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TERMO DE REFERENCIA - ASCOM

| - DADOS DO PROCESSO

Processo SEI n° 0004528-26.2026.6.25.8000 - CONTRATAGAO EMERGENCIAL

Objeto: Fornecimento emergencial de listas onomasticas de candidatas e candidatos destinadas
ao primeiro turno das Eleigdes 2026.

Unidade Solicitante: Assessoria de Imprensa e Comunicagao Social — ASCOM.
Gestao e Fiscalizagdo: ASCOM.

1. DESCRIGAO DO OBJETO

1.1 Descri¢ao resumida

1.1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto o fornecimento emergencial de listas
onomasticas de candidatas e candidatos destinadas ao primeiro turno das Eleicbes 2026,
compostas por 9 (nove) folhas cada, totalizando 67.500 (sessenta e sete mil e quinhentas)
folhas, conforme as especificacdes e condigdes estabelecidas neste instrumento.

1.1.2. O objeto compreende exclusivamente as listas referentes ao primeiro turno das Eleigdes
2026, contemplando os cargos de Presidente, Senador, Governador, Deputado Federal e
Deputado Estadual.

1.2 Especificagdes

Caddigo

ltem  51asG

Especificagao Quantidade

Lista onomastica de candidatas e candidatos as Eleicbes 2026 —
primeiro turno. Papel branco tamanho A4 (297 mm x 210 mm), AP

1 20567 90 g/m? impressao em preto e branco 1x0, exclusivamente no
anverso; uma pagina por folha; 9 folhas por lista, de acordo com
arquivo definitivo fornecido pelo TRE/SE.

67.500
folhas

1.2.1. Cada lista devera constituir um conjunto completo das 9 (nove) folhas, observada
rigorosamente a sequéncia das paginas constante do arquivo fornecido pelo TRE/SE.



1.2.2. O arquivo definitivo para impressao sera disponibilizado a CONTRATADA pela ASCOM,
por meio eletrénico.

1.2.3. E vedada qualquer alteragdo do contetdo, formatacdo, sequéncia das paginas ou demais
elementos constantes do arquivo fornecido pelo TRE/SE, salvo mediante autorizacdo expressa
da ASCOM.

1.2.4. O fornecimento abrange todos os materiais, insumos, mao de obra, equipamentos,
impressao, organizagdo, acondicionamento, transporte, descarga e demais providéncias
necessarias a entrega integral do objeto.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE

2.1. A contratagdo destina-se ao atendimento de necessidade emergencial relacionada a
disponibilizagao das listas onomasticas de candidatas e candidatos nos locais de votagédo do
primeiro turno das Eleigbes 2026.

2.2. A contratagao originalmente realizada para atendimento da necessidade nao foi executada
tempestivamente, circunstancia que, diante da proximidade do primeiro turno, tornou necessaria
a adocao de solugao imediata para produgao e entrega do material.

2.3. A contratacdo possui carater estritamente emergencial e delimitado, restringindo-se ao
quantitativo necessario ao atendimento do primeiro turno das Eleigcbes 2026, com fundamento
no art. 75, VIII, da Lei n°® 14.133/2021.

2.4. A exiguidade do prazo constitui elemento determinante da solugdo adotada, uma vez que,
apos o recebimento, o TRE/SE ainda devera realizar a separagao e distribuicdo do material as
Zonas Eleitorais e, posteriormente, aos locais de votacgao.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1. A solucédo consiste na produgdo, organizagao, acondicionamento, transporte e entrega
integral de listas completas, compostas por 9 folhas cada, totalizando 67.500 folhas.

3.2. A execugao devera ocorrer em prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, constituindo
esse prazo condi¢cido essencial da contratacao.

3.3. A CONTRATADA devera mobilizar imediatamente os recursos humanos, equipamentos,
insumos e demais meios necessarios a execugao tempestiva do objeto, considerando que a
contratacdo objetiva atender situagcéo excepcional vinculada a evento com data certa e préxima.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 Requisitos técnicos

4.1.1. O material devera observar as seguintes condigdes:
a) papel branco tamanho A4 — 297 mm x 210 mm,;

b) gramatura AP 90 g/m?;

c) impressao em preto e branco 1x0;

d) impressao exclusivamente no anverso;

e) uma pagina por folha;



f) 9 folhas por lista;

g) sequéncia das paginas rigorosamente correspondente ao arquivo fornecido pelo TRE/SE;
h) impresséao legivel e sem cortes que prejudiquem o conteudo; e

i) auséncia de paginas em branco, duplicadas, ausentes, trocadas ou fora de sequéncia.

4.1.2. A CONTRATADA devera realizar controle de qualidade durante a producao e antes da
expedicdo do material, de modo a reduzir o risco de listas incompletas, paginas duplicadas,
ausentes ou fora de sequéncia.

4.2 Sustentabilidade

4.2.1. Considerando o carater emergencial da contratacdo e o prazo maximo de apenas 24
(vinte e quatro) horas para execugéao integral do objeto, ndo serdo estabelecidas condi¢des
especificas de sustentabilidade que dependam da apresentacdo prévia de -certificacoes,
declaragbes ou outros documentos cuja obtengdo e verificagdo possam comprometer o
atendimento tempestivo da necessidade.

4.2.2. A opgao prevista no item anterior decorre da inviabilidade material de verificagdo, no
reduzido prazo disponivel, do cumprimento de requisitos especificos adicionais de
sustentabilidade, sem prejuizo da observancia, pela CONTRATADA, da legislagdo ambiental
aplicavel a sua atividade.

4.3 Subcontratacao

4.3.1. Nao sera admitida a subcontratagao total ou parcial do objeto.

4.4 Garantia contratual

4.4.1. Nao sera exigida garantia de execucao de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/2021.

4.5 Vistoria, transigao e treinamento

4.51. Nao se aplicam a presente contratagdo vistoria prévia, transicdo contratual ou
treinamento.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1 Inicio da execugao

5.1.1. A execucgédo devera ser iniciada imediatamente apos o recebimento, pela CONTRATADA,
da Nota de Empenho e do arquivo definitivo fornecido pelo TRE/SE, ndo se admitindo periodo
adicional de mobilizagao.

5.1.2. A CONTRATADA devera acusar imediatamente o recebimento da Nota de Empenho e do
arquivo encaminhado pela ASCOM.

5.1.3. Eventual dificuldade de abertura, leitura ou utilizagdo do arquivo devera ser comunicada a
ASCOM imediatamente apds sua identificacdo, de modo a permitir solucdo sem
comprometimento do prazo contratado.

5.2 Prazo de entrega



5.2.1. O objeto devera ser integralmente entregue no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas, contado do recebimento da Nota de Empenho acompanhada do arquivo definitivo
destinado a impressao.

5.2.2. O prazo estabelecido no item anterior constitui condicido essencial da contratacédo e foi
elemento determinante para a escolha da solugdo emergencial.

5.2.3. O prazo sera contado de forma continua, em horas, inclusive fora do horario ordinario de
expediente.

5.2.4. A CONTRATADA devera comunicar imediatamente a fiscalizagdo qualquer ocorréncia
que possa comprometer o cumprimento do prazo, informando sua natureza, repercussao e
providéncias adotadas.

5.2.5. A comunicagao prevista no item anterior ndo importara prorrogagao automatica do prazo
nem afastara eventual responsabilidade da CONTRATADA.

5.3 Local e horario de entrega

5.3.1. A entrega sera realizada no Centro Administrativo Governador Augusto Franco — CENAF,
Variante 2, Lote 7, Bairro Capucho, Aracaju/SE, no local especificamente indicado pela
fiscalizacao.

5.3.2. Considerada a natureza emergencial da contratacdo, a entrega podera ocorrer fora do
horario ordinario de expediente do TRE/SE, mediante prévia articulagdo com a fiscalizagao.

5.3.3. A CONTRATADA devera informar a fiscalizagéo a previsdo de conclusédo da produgéao e
o horario estimado de chegada do material, de modo a permitir a organizagdo de equipe para
seu recebimento imediato.

5.4 Acondicionamento e transporte

5.4.1. As listas deverao ser acondicionadas de forma a preservar sua integridade e facilitar sua
conferéncia, separacao e posterior distribui¢ao.

5.4.2. O acondicionamento devera evitar mistura de paginas, perda da sequéncia, umidade,
rasgos, amassamentos ou quaisquer danos que comprometam a utilizacdo do material.

5.4.3. Todos os custos e riscos relacionados ao acondicionamento, transporte, descarga e
entrega sado de responsabilidade da CONTRATADA.

6. OBRIGAGOES DO TRE/SE

6.1. Constituem obriga¢des do TRE/SE:

a) emitir e encaminhar a Nota de Empenho;

b) fornecer a CONTRATADA o arquivo definitivo destinado a impresséao;

c) prestar, com a maxima brevidade, os esclarecimentos indispensaveis a execugao;

d) manter canal direto de comunicagdo com a CONTRATADA durante a execugao;

e) acompanhar e fiscalizar o fornecimento;

f) disponibilizar equipe para recebimento do material no horario previamente comunicado;
g) verificar a conformidade do material fornecido;

h) comunicar imediatamente eventuais desconformidades identificadas; e

i) efetuar o pagamento, apos o recebimento definitivo e observadas as condigbes estabelecidas



neste Termo.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1. Compete a CONTRATADA:

a) acusar imediatamente o recebimento da Nota de Empenho e do arquivo definitivo;
b) iniciar imediatamente a execucao;

c) concluir e entregar integralmente o objeto no prazo maximo de 24 horas;

d) conferir previamente o arquivo recebido e comunicar imediatamente qualquer dificuldade
técnica;

e) reproduzir fielmente o arquivo fornecido pelo TRE/SE;
f) assegurar que cada lista seja composta pelas 9 folhas correspondentes, na sequéncia correta;
g) realizar controle de qualidade durante e ao final da produgéo;

h) manter representante acessivel por telefone, WhatsApp e correio eletrénico durante todo o
periodo de execugao;

i) prestar, quando solicitado pela fiscalizagcédo, informacgbes atualizadas sobre o estagio da
produgao, quantidade produzida e previsao de concluséo;

j) comunicar imediatamente qualquer ocorréncia capaz de afetar o prazo, a quantidade ou a
qualidade do objeto;

k) responsabilizar-se pelo acondicionamento, transporte, descarga e entrega;
) substituir ou corrigir, as suas expensas, 0s materiais rejeitados;
m) apresentar a documentagao necessaria a liquidagcao da despesa e ao pagamento; e

n) responder pelos danos decorrentes de sua atuacdo ou da inexecugao total ou parcial da
contratagao.

8. RECEBIMENTO E CONTROLE DE QUALIDADE

8.1 Recebimento provisoério

8.1.1. O objeto sera recebido provisoriamente no ato da entrega, mediante conferéncia sumaria
do quantitativo entregue e das condi¢des aparentes do material.

8.1.2. O recebimento provisério ndo implica aceitagéo definitiva nem exclui a responsabilidade
da CONTRATADA por vicios ou desconformidades identificados posteriormente.

8.2 Conferéncia

8.2.1. A ASCOM promovera, imediatamente apds o recebimento provisério, a verificacdo da
conformidade do objeto.

8.2.2. A conferéncia podera ser realizada por amostragem, quando tecnicamente adequada,
considerando-se o elevado quantitativo e a urgéncia de distribuigdo do material.

8.2.3. A conferéncia devera verificar, especialmente:
a) quantitativo entregue;

b) composigéo das listas por 9 folhas;



C) sequéncia das paginas;

d) correspondéncia com o arquivo fornecido;
e) legibilidade;

f) qualidade da impresséao; e

g) integridade fisica do material.

8.3 Material desconforme

8.3.1. O material podera ser rejeitado, total ou parcialmente, quando estiver em desacordo com
as especificacdes.

8.3.2. Quando a desconformidade atingir apenas parte do fornecimento, podera ser aceita a
parcela regular, com registro da quantidade rejeitada.

8.3.3. O material rejeitado devera ser corrigido ou substituido imediatamente, em prazo a ser
fixado pela fiscalizacdo de acordo com a natureza da ocorréncia e, sobretudo, com o horario
limite para distribuicdo das listas aos locais de votagéo.

8.3.4. As corregdes e substituicdes ocorrerao integralmente as expensas da CONTRATADA.

8.4 Recebimento definitivo

8.4.1. O recebimento definitivo sera realizado pela ASCOM imediatamente apds a verificacéo da
conformidade do material, mediante registro proéprio.

8.4.2. Eventuais inconsisténcias que impegam a aceitacdo do objeto suspenderdo o
recebimento definitivo da parcela correspondente até seu saneamento.

9. GESTAO E FISCALIZAGAO

9.1. A contratagao sera formalizada por meio de Nota de Empenho, nos termos do art. 95, Il, da
Lei n°® 14.133/2021.

9.2. A gestdo e a fiscalizacdo da contratacdo serado realizadas por servidores lotados na
ASCOM.

93. Em razdo do prazo excepcionalmente reduzido, a fiscalizagdo promovera
acompanhamento intensivo da execugdo, podendo manter contato permanente com a
CONTRATADA durante o periodo de produgao.

9.4. A fiscalizagao podera, a qualquer momento, solicitar informagdes quanto:
a) ao inicio da produgao;

b) ao quantitativo ja produzido;

C) ao estagio da execugao;

d) a ocorréncia de problemas técnicos ou operacionais; e

e) a previsao atualizada de concluséo e entrega.

9.5. As ocorréncias relevantes deverao ser registradas nos autos.

10. INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS



10.1. Constituem infracbes administrativas as condutas previstas no art. 155 da Lei n°
14.133/2021, especialmente:

a) dar causa a inexecugao parcial,

b) dar causa a inexecugédo parcial que cause grave dano a Administracdo ou ao interesse
coletivo;

c) dar causa a inexecugéao total,

d) ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega sem motivo justificado;
e) prestar declaragao falsa;

f) praticar ato fraudulento; ou

g) comportar-se de modo inidéneo.

10.2. Poderao ser aplicadas, observados o contraditorio e a ampla defesa, as sancdes previstas
no art. 156 da Lei n® 14.133/2021.

10.3. Para fins de avaliagdo da gravidade da infragcdo, devera ser considerada a essencialidade
do prazo de 24 horas e a vinculagdo temporal do fornecimento ao primeiro turno das Elei¢cbes
2026.

10.4. O atraso injustificado, ainda que inferior a 24 horas adicionais, devera ser avaliado
considerando sua efetiva repercussdo sobre a possibilidade de separagdo, transporte e
disponibilizagdo do material nos locais de votagao.

10.5. A aplicagéo das sangdes nao exclui a responsabilidade da CONTRATADA pela reparagao
integral dos danos causados a Administragao.

11. PREGO DA CONTRATAGAO

11.1. O valor global da contratagdo é de R$ 15.675,00 (quinze mil seiscentos e setenta e
cinco reais), correspondente ao fornecimento de 67.500 folhas.

11.2. O preco unitario corresponde a aproximadamente R$ 0,2322 por folha.

11.3. O valor contratado compreende todos os custos diretos e indiretos necessarios a
execucao integral do objeto, inclusive insumos, pessoal, equipamentos, acondicionamento,
transporte, descarga, tributos e demais despesas incidentes.

12. LIQUIDAGAO E PAGAMENTO

12.1. O pagamento sera efetuado em parcela unica, apos o recebimento definitivo do objeto e
apresentacao da respectiva Nota Fiscal.

12.2. A liquidagao sera realizada com base na comprovagdo do recebimento definitivo e na
conformidade da documentacéo fiscal apresentada.

12.3. Havendo incorrecdo na Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquidagdo, a
CONTRATADA sera comunicada para saneamento.

12.4. Nao havera antecipagéao de pagamento.

12.5. Os pagamentos estarao sujeitos as retengdes tributarias legalmente aplicaveis.

13. ADEQUACAO ORGAMENTARIA



13.1. As despesas decorrentes da contratagdo correrdo a conta da seguinte dotacéo:

e Programa de Trabalho: 02.061.0033.4269.0001 — Pleitos Eleitorais; PTRES: 167864.
e Plano Interno: MAT AQUOUT;
e Natureza da Despesa: 339030 — Material de Consumo.

14. DISPOSIGOES FINAIS

14.1. A contratagdo restringe-se ao fornecimento das listas onomasticas destinadas ao primeiro
turno das Elei¢cdes 2026, ndo abrangendo eventual segundo turno.

14.2. A proposta apresentada pela CONTRATADA e a Nota de Empenho integrardo a
contratagcdo para todos os efeitos.

14.3. Aplicam-se a contratacdo a Lei n° 14.133/2021 e as demais normas legais e
regulamentares pertinentes ao objeto.

14.4. O presente Termo de Referéncia foi elaborado de forma simplificada e compativel com as
circunstancias concretas da contratagao, consideradas, especialmente, a situagdo emergencial,
a exiguidade do prazo para atendimento da necessidade, a natureza objetiva e de baixa
complexidade do fornecimento, o valor da contratacdo e a necessidade de conferir maior
celeridade a formalizagdo e a execugdo do ajuste, sem prejuizo da definicdo dos elementos
essenciais necessarios a adequada caracterizagdo do objeto, a execucgao, a fiscalizagdo e ao
pagamento

14.5. Os casos omissos serdo decididos pelo TRE/SE, observada a legislagao aplicavel.
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