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TERMO DE REFERENCIA PARA SERVICOS N2 0907123 / 2026 - PRESI/DG/COGEP/SEDES
ANEXO IX
TERMO DE REFERENCIA PARA SERVICOS
TERMO DE REFERENCIA

1. DA DEFINICAO DO OBJETO

1.1 Contratacao para aquisicao de 4 (quatro) inscrigoes visando a participacao de servidores deste
Tribunal na “52 Semana de Administracao Orcamentaria, Financeira e de Contratacoes Publicas da ABOP”
(proposta 0889647), na modalidade presencial, conforme DFD 0889630.

Carga Horaria: 40 (quarenta) horas;

Data Prevista: 23 a 27 de novembro de 2026;

Contratada: Associagdo Brasileira de Orgamento Publico - ABOP (CNPJ 00.398.099/0001-21);
Unidade solicitante: COFIN, conforme DFD constante no evento 0889630.

2. DA FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 Justificativa da contratacao

Proporcionar aos servidores desta unidade a atualizagcdo de conhecimentos relativos a execucgao
orcamentdria e financeira no ambito do Governo Federal, diretamente relacionados as atividades desenvolvidas nesta
Coordenadoria.

Com a constante evolugdo das normas e procedimentos, torna-se necessaria a atualizacdo quanto as
novas técnicas, instrumentos e rotinas implementadas, visando ao adequado desempenho das atividades da unidade.

Os tdpicos abordados no evento abrangem atividades proéprias do ciclo de gestdo de recursos publicos,
contribuindo para o aprimoramento dos processos de planejamento, orgamento e administracao financeira no ambito
da Justica Eleitoral.

2.2 Fundamentacao legal

A presente contratacdo serd realizada mediante inexigibilidade de licitagdo, ante a inviabilidade de
competicao e tem por fundamento legal o art. 74, 111, da Lei 14.133/2021.

O art. 74 da Lei 14.133/2021 (NLLC) estabelece ser inexigivel a licitacao quando for inviavel a
competicao, sendo a contratacao dos servigos de treinamento e aperfeicoamento de pessoal (alinea “f”) e os
servicos de consultoria técnica (alinea “c”) hipdtese de inexigibilidade prevista no inciso III do r. dispositivo que
trata sobre a contratagdo de servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com
profissionais ou empresas de notéria especializacao.

2.3 Previsao no Plano de Contratacao Anual
Nao se aplica.

2.4 Previsao no Plano Anual de Capacitacao
Sim (0853013).

3. DOS REQUISITOS GERAIS DA CONTRATACAO
3.1 DA SUSTENTABILIDADE

3.1.1 PLANO DE LOGISTICA SUSTENTAVEL (PLS) DO TRE-AC

O art. 52 da Lein. 14.133/2021 reproduz o Principio do Desenvolvimento Sustentavel, que recentemente
fora albergado no art. 32 da Lei n. 8.666/93.



Por sua vez, a Resolugdo CNJ n. 347/2020 estabelece que os 6rgaos do Poder Judicidrio devem prever
critérios de sustentabilidade em suas contratagoes, tais como: métodos utilizados para avaliacdo e especificagdo de
bens, materiais, servigos e obras em fun¢ao do seu impacto ambiental, social, cultural e econémico, no minimo, com
base nos planos de gestdo de logistica sustentavel — PLS de cada 6rgdo, cuja gestdao estd prevista no art. 42 dessa
norma.

Neste Tribunal, o PLLS2021/2026 foi instituido através da Portaria TRE-AC n. 44/2022.
Apés consulta ao referido Plano, verificou-se que

( X ) ha acoes e estratégias voltadas ao desenvolvimento sustentavel diretamente associadas ao objeto
pretendido nesta contratacao.

Assim, estdo sendo exigidas as seguintes praticas e critérios para o seu atendimento:
e Elaborar lista de presenca virtual.

¢ Impressao dos certificados e disponibilizacao das apostilas, ou outros materiais, por meio digital para
reduzir a utilizagdo de papel, caso ndo seja possivel, utilizar papel reciclavel para as impressoes.

Em relagao a inclusdo e acessibilidade o local que ocorrerd a capacitagdo devera possuir as condigcoes
fisicas necessarias para atender servidores com deficiéncia, como rampas de acesso as dependéncias, elevadores,
sinalizacao visual, banheiro adaptado.

A qualquer momento a fiscalizacao ou a gestao do contrato podera realizar diligéncias e eventualmente
notificar a empresa contratada para comprovar o cumprimento dessas exigéncias.

3.1.2 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigao do objeto e nos itens
anteriores, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacoes
Sustentaveis:

Nao se aplica.

3.2 DA GARANTIA DA CONTRATACAO

3.2.1 Nao haverd exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e sequintes da Lei n? 14.133, de
2021.

4. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

4.1 DAS CONDICOES DE EXECUCAO

4.1.1 A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

Instrutores - composto pelos profissionais responsaveis pelas palestras e oficinas integrantes da
programacao do evento, conforme programacao e escolha das oficinas pelos participantes.

Carga horaria total: 40 (quarenta) horas;
Data: 23 a 27 de novembro de 2026;

Modalidade: presencial, na cidade de Brasilia/DF.

4.1.2. A alteragdo por iniciativa da empresa executora deverd ser avaliada pela administragdo, levando
em consideracao eventuais prejuizos a administragao;

4.1.3. O prazo de vigéncia coincidird com o prazo de execugao;

4.1.4. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado quando seu objeto ndo for concluido no
periodo firmado no contrato, nos termos do art. 111 da Lei 14.133/2021, podendo a prorrogacdo ser formalizada por
termo aditivo ou simples apostilamento, atualizando-se o respectivo cronograma de execucao;

4.1.4.1. Em atencao ao disposto no caput do artigo supracitado, quando a nao conclusao decorrer de
culpa do contratado:

I - o contratado sera constituido em mora, aplicaveis a ele as respectivas sangoes
administrativas;

II - a Administracdo poderd optar pela extingao do contrato e, nesse caso, adotara as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execucao contratual.

4.2 DO LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS

4.2.1 Os servigos serao prestados na modalidade presencial, no enderegco SCS - Quadra 02, Bloco “B”,
n? 20, Edificio Palacio do Comércio, 82 andar, Salas 801/804, Brasilia/DF, CEP 70.318-900.

4.3 DOS MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

4.3.1 A empresa fornecera:
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» Coffee-break:;
» Material didatico e de apoio; e

* Certificado digital.

4.4 DAS INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

4.4.1 A proposta contempla os valores referentes as inscrigdes no evento. Por se tratar de evento
presencial em outra localidade, as despesas com didrias e passagens aéreas dos servidores correrdo a conta do
orcamento de capacitacao deste Tribunal, nao sendo de responsabilidade da contratada.

4.5 DA ESPECIFICACAO DA GARANTIA DO SERVICO (art. 40, §12, inciso I1I, da Lei n® 14.133, de

2021)

4.5.1 O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

4.6 DOS DEVERES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

4.6.1 Proporcionar a Contratada todas as condicbes necessarias ao pleno cumprimento das obrigagoes
assumidas contratualmente;

4.6.2 Fiscalizar e acompanhar, por intermédio da Segdo de Capacitacao e Desenvolvimento - SEDES, a
execucao do objeto contratual;

4.6.3 Comunicar a Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execucao do objeto
contratual, diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas;

4.6.4 Providenciar os pagamentos a Contratada a vista da comprovacdo de realizacdao do evento
devidamente atestada pela SEDES.

4.7 DOS DEVERES E RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

4.7.1 Executar os servicos em conformidade com as especificagdes da proposta;
4.7.2 Responsabilizar-se pelo recebimento da nota de empenho e faturamento;

4.7.3 Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais causados pela
acao ou omissao de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, a Unido
ou a terceiros;

4.7.4 Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacoes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada.

5. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

5.1.1 Na forma do art. 95 da Lei n. 14.133/2021, sera firmado:
( ) contrato;
(X) o contrato serda substituido por nota de empenho (art. 95, II, Lei 14.133/2021).

5.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

5.3 As comunicagoes entre o 6rgéao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

5.4 O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

5.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizagdo, que contera
informacgdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do
objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de aferigao dos resultados e
das sancgoes aplicaveis, dentre outros.

5.6 A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.
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5.7 O fiscal do contrato acompanhard a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicoes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao (fiscalizacao
técnica) e verificard a manutencdo das condigcbes de habilitagdo da contratada, acompanhard o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (fiscalizagao administrativa).

5.8 O gestor do contrato coordenarda a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagao do
contrato contendo todos os registros formais da execucgao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracOes e das prorrogacées contratuais, elaborando relatdrio
com vistas a verificacdo da necessidade de adequagOes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao.

5.9 O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicagao de sangoes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n.
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso (Decreto n. 11.246, de
2022, art. 21, X).

6. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

6.1 DA AVALIACAO

6.1.1. A avaliacao da execucgdo do objeto utilizard por base manifestagdo técnica emitida pelo fiscal e
homologada pelo gestor do contrato, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos nos respectivos instrumentos, devidamente fundamentado, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos exigidos para a perfeita execucdao do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

6.1.2. E possivel a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacdo dos
Servigos.

6.1.3. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
conforme os parametros e niveis de qualidades definidos nos documentos a que se referem o subitem 6.1.1, sem
prejuizo das sangoes cabiveis.

6.2 DO RECEBIMENTO

6.2.1 Os servigos serao recebidos pelo servidor indicado para realizar a fiscalizacao e a gestao
do contrato apds a verificagao da qualidade e quantidade do servigo, observando-se os aspectos técnicos e
administrativos, mediante termos detalhados, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis. (Art. 140, 1, a ,dalein?14.133 e
Arts. 22, X e 23, X do Decreton® 11.246, de 2022).

6.2.1.1 O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda
do contratado com a comprovacao da prestagdao dos servigos.

6.2.1.2 As atribuigdes relativas a fiscalizacdo e gestao do Contrato estao consignadas nos art. 34 ao 39
da IN TRE AC 71/2024.

6.2.1.3 A acumulacado das funcoes de fiscalizacao e gestdo de contrato possuem respaldo no § 22 do
art. 21 da IN TRE AC 71/2024, em razdao das peculiaridades do objeto e de sua baixa complexidade, conforme
justificativa descrita no DFD (0889630).

6.2.2 Para efeito de recebimento dos servigcos, ao final de sua completa execucao, o servidor a que se
refere o subitem 6.2.1 ird apurar o resultado das avaliagoes da execucao do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que
podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato, na forma do disposto no subitem 6.1, obedecendo ainda os seguintes
procedimentos:

6.2.2.1 Emitir relatérios, conforme o caso, e em caso de verificacdo de irregularidades que impecam a
liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcgoes;

6.2.2.2 Emitir Nota Técnica ou Termo Circunstanciado para efeito de recebimento dos servigos
prestados; e

6.2.2.3 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagao.

6.2.2.3.1 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da I.ei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal no que se referir a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacao e
pagamento.

6.2.2.4 Enviar a documentacgao pertinente ao setor competente para a formalizacao dos procedimentos
de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado.

6.2.3 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
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expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes resultantes da execucao
ou materiais empregados.

6.2.3 A fiscalizacao ndo efetuarda o ateste dos servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n? 14133, de
2021)

6.2.4 Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagoes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

6.2.5 Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

6.2.6 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

6.3 DA LIQUIDACAO

6.3.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias
uteis para fins de liquidacao, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §22 da

Instrucao Normativa SEGES/ME n? 77/2022.

6.3.1.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacao, no caso de contratacoes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata
o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.

6.3.2 Para fins de liquidacgao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I - o prazo de validade;

II - a data da emisséo;

III - os dados do contrato e do 6rgao contratante;

IV - o periodo respectivo de execugdo do contrato;

V - o valor a pagar; e

VI - eventual destaque do valor de retencoes tributarias cabiveis.

6.3.3 Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem O6nus ao
contratante;

6.3.4 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-/ine ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdao mencionada no art.
68 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.3.5 A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condigées
de habilitacao exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdao em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou
entidade, que implique proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

6.3.6 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdao ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

6.3.7 Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos O0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado,
bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.3.8 Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

6.3.9 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

6.4 DO PRAZO DE PAGAMENTO

6.4.1 O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagdo da
liquidacao da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n? 77, de 2022.

6.4.2 Pelos eventuais atrasos dos pagamentos, desde que a contratada nao tenha concorrido de alguma
forma para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida, entre a data que o pagamento
deveria ter ocorrido e a correspondente ao efetivo adimplemento da obrigagdo, sera calculada mediante a aplicacdo
da seguinte féormula:

EM=1IxNx VP

Na qual:

EM = Encargos moratoérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
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I = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

I= (ITX) I =(6/100) I=0,00016438
365 365

TX = Percentual da taxa anual = 6%.

6.4.2.1 a compensacdo financeira sera incluida em fatura/nota fiscal emitida posteriormente a
ocorreéncia.

6.5 DA FORMA DE PAGAMENTO

6.5.1 O pagamento serd realizado mediante ordem bancaria ou por OBPIX, por meio do Banco do Brasil
S/A, em moeda corrente, aplicadas as retencdes legais, inclusive quanto a legislacdo municipal do imposto sobre
Servigos.

6.5.1.1 Para o pagamento por meio de OBPIX serdo aceitas chaves PIX nos formatos CPF/CNP], e-
mail, nimero de celular ou chave aleatdria.

6.5.1.2 Podera ainda o pagamento via OBPIX utilizar apenas o domicilio bancério (banco, agéncia e
n? de conta), desde que haja chave PIX cadastrada para o domicilio bancario, exigindo-se, contudo, que a contratada
informe tratar-se de conta corrente ou conta poupanca.

6.5.1.3 O pagamento via OBPIX nao sera realizado caso apresentado apenas imagem de QR-Code.

6.5.2 Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

6.5.3 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

6.5.3.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7. FORMA, CRITERIO DE SELECAO DA EMPRESA DE CONSULTORIA

7.1 FORMA E CRITERIO DE SELECAO

7.1.1. O contratado serd selecionado por meio da realizacdao de procedimento de inexigibilidade de

licitacao.
7.2. REQUISITOS ESPECIFICOS PARA CONTRATACAO
7.2.1 A contratacao por inexigibilidade de licitacao deve se observar os seguintes requisitos:
1. O objeto se inclua entre os servigos técnicos especializados do artigo 74, III, da Lei de
Licitagoes;

2. A natureza do servico deve ser predominantemente intelectual;

3. O profissional ou a empresa deve possuir notdéria especializagao.

7.2.2. Em relacao a correlacao do objeto com os servicos elencados no artigo 74, III, da NLLC

Constitui objeto da contratacao, a realizacdo dos servicos de treinamento por parte da Associacao
Brasileira de Orgamento Publico — ABOP, com vistas ao aprimoramento dos conhecimentos tedricos e praticos dos

“_ "

servidores deste TRE-AC, com respaldo nas alineas “c” e “f”.

7.2.3. Em relacao ao servico técnico especializado predominantemente intelectual

O profissional ou a empresa devera dispor de capacidade ou de equipe técnica especializada na
execugdo dos servigos objeto desta contratacdo, que é de natureza predominantemente intelectual, cuja execucgdo
deve se dar de forma personalissima e direta. (art. 62, inciso XVIII da Lei 14.133/2021)

7.2.3.1. Serd necessaria a apresentacao de documentos que comprovem que 0O servico é técnico
especializado e predominantemente intelectual, cuja execugdo deve ser dar de forma personalissima e direta:

a) Relagdo e informagées sobre a equipe técnica, em se tratando de empresa;
b) Apresentacgdo de curriculo do(s) profissional(is);

c) Apresentacao de certificado(s) de conclusao de cursos ou especializacao;
d) Outros documentos que se fizerem necessarios.

No presente caso, a equipe técnica do quadro da empresa contratada devera ser a executora dos
servicos para regularidade do procedimento, em obediéncia ao disposto no § 42 que estabelece ser vedada a
subcontratacao de empresas ou a atuacao de profissionais distintos daqueles que tenham justificado a inexigibilidade.



7.2.4. Em relacao a notoria especializacao

O profissional ou a empresa deverd possuir notdria especializagédo. Assim considerando o profissional ou
a empresa cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia,
publicagbes, organizacdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades,
permita inferir que o seu trabalho seja essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfacdo do objeto do
contrato, conforme disposto no inciso XIX do art. 62 e § 32 do art. 74 da Lei 14.133/2021.

7.2.4.1. Serd necessaria a apresentacdao de documentos que demonstrem a notdria especializacao do
profissional ou da empresa a ser contratada:

a) estudos, experiéncia, publicagées, organizagdo, aparelhamento;
b) Outros requisitos relacionados com suas atividades.

7.3 DAS EXIGENCIAS DE HABILITACAO

De acordo com o que preceitua o art. 37, XXI, parte final, da CF/88, somente permitira as exigéncias de
qualificacao técnica e econémica indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigacées. Diante disso, Para fins de
habilitagao, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

7.3.1 DA HABILITACAO JURIDICA

Apresentacdo de habilitacdo juridica visando demonstrar a capacidade de o licitante exercer direitos e
assumir obrigacoes:

7.3.1.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional (art. 62, VIII, L. 14.133/2021).

7.3.1.2 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

7.3.1.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigcdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagcdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

7.3.1.4 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

7.3.1.5 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa

DREI/ME n.2 77, de 18 de marc¢o de 2020.

7.3.1.6 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

7.3.1.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem
sede a matriz

7.3.1.8 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdoes ou da
consolidacao respectiva.

7.3.2 DA HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
Apresentacdo de documentacao relativa a regularidade fiscal, social e trabalhista:

7.3.2.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

7.3.2.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.3.2.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

7.3.2.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

7.4 DA QUALIFICACAO ECONOMICA-FINANCEIRA

Apresentagdo de documentos de habilitagdo que visa demonstrar a aptiddo econdémica do licitante para
cumprir as obrigacoes decorrentes do futuro contrato:

7.4.1 Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf

caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na licitagao (art. 52, inciso II, alinea “c”, da
Instrucao Normativa SEGES/ME n? 116, de 2021), ou de sociedade simples;

7.4.2 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso II).

7.5 DA QUALIFICACAO TECNICA
Apresentagdo de documentacao relativa a qualificagdo técnico-profissional e técnico-operacional:

7.5.2 Comprovagdo de aptiddo para execucao de servico de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdao de
certidées ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

7.5.2.1 Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor, em consideracao a Orientacdo Normativa AGU 66/2020.

7.5.2.2 O prestador de servigos disponibilizara todas as informacgdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragao, copia do contrato que deu suporte a
contratacao, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

7.5.3 Indicacao do pessoal técnico, das instalagées e do aparelhamento adequados e disponiveis para a
realizacdo do objeto da licitagcdo, bem como da qualificacdo de cada membro da equipe técnica que se
responsabilizara pelos trabalhos.

8. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1 O valor total estimado para o objeto desta contratagdo (taxas de inscrigdo) é de R$ 10.000,00 (dez
mil reais).

8.2 Para o deslocamento de quatro servidores, estima-se o custo com passagens aéreas no montante de
R$ 9.098,60 (nove mil noventa e oito reais e sessenta centavos ), conforme Despacho 0904640.

8.3 As despesas com didrias para o periodo do evento estdo estimadas em R$ 19.079,54 (dezenove mil
setenta e nove reais e cinquenta e quatro centavos).

8.4 Os valores descritos nos itens 8.2 e 8.3 possuem natureza indenizatdria e serdo processados
internamente por este Tribunal, ndo integrando o montante a ser pago a empresa contratada.

8.5 Os precos cobrados pela inscricao deverao estar em conformidade com os praticados pela Empresa
em contratagoes semelhantes de objetos de mesma natureza, por meio de apresentacao de notas fiscais emitidas para
outros contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratagdo pela Administragdo, ou por outro
meio idoneo, na forma do que estabelece o § 42 do art. 23 da Lei 14.133/2021.

8.6 Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
apresentacao da proposta comercial.

8.6.1 Na ocorréncia excepcional de prorrogacao contratual, independentemente de pedido do
contratado, os precos iniciais poderao ser reajustados, mediante a aplicacao, pelo Contratante:

(X) da variacdo acumulada do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPAC;
( ) de outro indice

8.6.2 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, em casos de outras excepcionais prorrogacoes
contratuais, o interregno minimo de um ano sera contado da data de inicio dos efeitos financeiros do inicio ultimo
reajuste ocorrido.

8.6.3 No caso de atraso ou nao divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagard ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo
seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s). Na ocorréncia dessa hipétese, fica o Contratado obrigado a apresentar
memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente.

8.6.4 Nas afericoes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

8.6.5 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), serd(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s)
pela legislacao entao em vigor.

8.6.6 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

9. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1 A fonte orcamentdria para o custeio das despesas da contratacdo estd indicada no quadro adiante

FONTE ORCAMENTARIA DA DESPESA
Previsao de execucae orcamentaria por ano


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69

proximo(s)

Tipo de Orcamento ACAO Plano Interno exermcicl){;c))rrente exercicio(s)’
(R$)
CAPACITACAO AC CAPPAC R$316.000,00

Total por exercicio financeiro
INFORMACOES COMPLEMENTARES:
Notal: Sendo necessario, incluir colunas com os demais exercicios.

9.2 A dotacgdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagdo da Lei
Orcamentdria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

10. DAS INFRACOES E SANCOES APLICAVEIS

10.1. SANCOES: Na ocorréncia das infracdes administrativas descritas adiante, poderao ser aplicadas
as sangoes previstas no art. 156 da Lein. 14.133/2021, na forma seguinte:

10.1.1 Adverténcia: pela cometimento da infracdo administrativa de dar causa a inexecucao
parcial do contrato, quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

10.1.2 Multa: de 5,0% (cinco por cento) a 30% (trinta por cento), de acordo com a gravidade da
conduta, do valor do contrato celebrado ou da obrigacdo inadimplida, aplicada ao responsavel por qualquer das
seguintes infracdes administrativas:

I - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

II - dar causa a inexecucao total do contrato;
III - ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

IV - ndo celebrar o contrato ou ndao entregar a documentacao exigida para a contratagcao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

V - apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para a selecdo da proposta ou prestar
declaracao falsa durante a execucao do contrato;

VI - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
VII - praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n. 12.846, de 12 de agosto de 2013.

10.1.3 Impedimento de licitar e contratar: quando nao se justificar a imposicao de penalidade
mais grave, e impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sanc¢éao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, por qualquer das seguintes infragoes
administrativas:

I - apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para a selecao da proposta ou prestar
declaracao falsa durante a execugao do contrato;

II - praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
III - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

10.1.4 Declaracao de inidoneidade: sera aplicada quando justificada a imposigcao de penalidade
mais grave que a sancgao referida no item 11.1.3 desta secdo e impedird o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos, por qualquer das seguintes infragdes administrativas:

I - apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para a selecao da proposta ou prestar
declaracao falsa durante a execucao do contrato;

II - praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
III - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
IV - praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n. 12.846, de 12 de agosto de 2013.

10.2. O procedimento e demais critérios para aplicacdo das sancdes estabelecidas neste termo
observardo as normas gerais da Lei n. 14.133/2021 e, ainda, aqueles estabelecidas em regulamento por este Tribunal.
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