TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL
ANEXO | DO EDITAL - TERMO DE REFERENCIA
TERMO DE REFERENCIA - PRESTACAO DE SERVICOS DE TRADUCAO DE IDIOMAS

1. OBJETO

1.1. Prestacao de servicos de traducgao e revisao de textos, mediante credenciamento de
pessoas fisicas ou juridicas, nos seguintes idiomas:

1.1.1 Do idioma portugués (origem) para os idiomas inglés, espanhol e francés (destino);
1.1.2 Dos idiomas inglés, espanhol e francés (origem) para o idioma portugués (destino);

1.2. O CREDENCIANTE poderd, a seu critério, estabelecer o credenciamento para atuacao
em um Unico idioma.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 O presente credenciamento tem o escopo de prover recursos humanos necessarios
ao atendimento de demandas de traducdo dos idiomas inglés espanhol e francés para o
portugués e vice-versa.

2.2 A fundamentacao da presente contratacao e de seus quantitativos, assim como a
descricdo da solucao como um todo, encontram-se pormenorizadas no Estudo Técnico Preliminar
Simplificado, Documento SEI n? 3330454.

3. ESPECIFICACAO E FORMA DE EXECUGCAO DO OBJETO
3.1. DESCRICAO DO SERVIGCO A SER EXECUTADO

Tabela - Contratacao por Itens

Unidade
Item Descricao Sucinta do Servico de Quantidade
Medida
1 TI'radAugao de textos do |(?|oma' portugués para os idiomas Lauda 500
inglés, espanhol e francés e vice-versa
2 Reymao Fie tAextos traduzidos doA |d|oma portugués para os Lauda 500
idiomas inglés espanhol e francés e vice-versa
3.1.1. Detalhamento da execucao do servico:

3.1.1.1. Os servicos compreendem a realizacdo de traducao e revisao de textos
disponibilizados pela Assessoria de Assuntos Internacionais (AIN), observando-se as seguintes
premissas:

3.1.1.2. Os servigos deverao ser cobrados por laudas, considerando-se uma lauda 1.000 (mil)
caracteres contados eletronicamente pelo processador de texto Microsoft Word, descontados os
espagos e caracteres em branco.

3.1.1.3. Para efeito de pagamento, o cédlculo daslaudas considerara os seguintes critérios:

3.1.1.3.1. Quantidade de caracteres (descontados os espacos e caracteres em branco)
dividido por 1.000 (mil);

3.1.1.3.2. Caso a divisdo resulte em um nldmero fracionado, a contagem de laudas e o
seu respectivo pagamento serdo proporcionais a fracdo encontrada, considerando as duas casas
decimais dessa fracdo.

3.1.1.3.3. Considera-se que as fungbes de traducao e revisao de textos sao atendidas em
regime normal quando o servico for executado a proporcao de, no maximo, 5 (cinco) laudas por
dia util.

3.1.1.3.4. Considera-se que as funcdes de traducao e revisao de textos sao atendidas em
regime de urgéncia quando o servico for executado a proporcdo de 6 (seis) a 10 (dez) laudas por
dia util.

3.1.1.3.5. Considera-se que as funcoes de traducao e revisao sao atendidas em regime de

extrema urgéncia quando for executado a proporcao de 11 (onze) a 20 (vinte) laudas por dia
atil.



3.1.1.4. A convocacao dos tradutores para prestacao dos servicos serd realizada em sistema de
rodizio.

3.1.1.4.1. Homologado o credenciamento, serd divulgada, por meio de planilha publicada
no Portal do TSE, a lista de CREDENCIADOS habilitados, classificados na ordem cronoldgica
conforme a data e horas de protocolo de entrega dos requerimentos de credenciamento.

3.1.1.4.2. A referida lista serd atualizada periodicamente, em intervalos mensais, ou
sempre que houver novo deferimento de requerimento, assegurada a ampla publicidade dos
atos, nos termos do art. 18 do Decreto n? 11.878/2024.

3.1.1.4.3. Em caso de coincidéncia de data e hora de protocolo, o desempate observara
a ordem de registro no sistema eletrénico utilizado para o recebimento dos requerimentos.

3.1.1.4.4. O primeiro classificado na lista serd convocado para a realizacdo do primeiro
servico, e assim sucessivamente durante a vigéncia do CREDENCIAMENTO.

3.1.1.4.5. A cada servico solicitado, a AIN atualizard a sequéncia de CREDENCIADOS,
passando para o final da lista o CREDENCIADO que recebeu a Ultima solicitacao.

3.1.1.4.6. Considerando o sistema de rodizio para encaminhamento dos textos a serem
traduzidos, ndo ha garantia quanto ao volume de servico que serd solicitado a cada
CREDENCIADO.

3.1.1.4.7. Quando a documentacao do credenciado nao estiver atualizada no momento da
solicitacdo do servico pelo credenciante, o credenciado terd o prazo de dois dias Uteis para
regulariza-la antes que o servico seja encaminhado ao préximo credenciado na lista, salvo nos
casos de Unidades da Federacdo em que o prazo para emissao de certiddes seja maior,
devidamente justificados por comprovante.

3.1.1.4. Emitida a nota de empenho, as solicitacbes de servicos serao enviadas ao
CREDENCIADO pela AIN do TSE, por meio de mensagem de correio eletrénico proveniente do
endereco ain@tse.jus.br, sendo obrigatéria a confirmacao do recebimento pelo CREDENCIADO.

3.1.1.5. As solicitagbes serao encaminhadas aos credenciados por meio de Ordem de
Servico, na qual constardao o numero de laudas do texto fonte, a identificacdo da parte
beneficidria, o documento a ser traduzido, o idioma de especializacdo, o regime de execucdo
(normal, urgéncia ou extrema urgéncia) e o prazo maximo para entrega da traducao ou revisao,
estabelecido de acordo com a proporcdo de laudas por dia Util prevista para cada regime: até
cinco laudas por dia para regime normal, de seis a dez laudas por dia para regime de urgéncia e
de onze a vinte laudas por dia para regime de extrema urgéncia.

3.1.1.6. A falta de confirmacdo do recebimento da mensagem eletrénica nos prazos
estabelecidos serd interpretada como recusa na realizacdo do servico de traducdo e/ou revisao
do(s) texto(s) encaminhado(s).

3.1.1.7. Os servicos executados deverdo ser apresentados a AIN do TSE pelo mesmo meio
em que foram recebidos.

3.1.1.8. Os textos originais serdo enviados pelo CREDENCIANTE em documentos do
Microsoft Word, planilhas do Microsoft Excel, apresentacdes do Microsoft PowerPoint, ou, ainda,
em PDF.

3.1.1.9. O CREDENCIADO deve devolver o texto traduzido no formato a ser indicado pelo
CREDENCIANTE.

3.1.1.10. No caso de traducOes de imagens, as traducdes ou versdes devem ser efetuadas
logo abaixo das imagens, em texto editavel.

3.1.2. Dos Prazos de Execucao

3.1.2.1. Considerar-se-a atendido o pronto exercicio das funcdes de traducao e revisdo de
textos quando o servico for executado a seguinte proporcao (para efeitos de contagem de
laudas, aproximar-se-ao as fracdes do numero inteiro que Ihe for mais préximo):

3.1.2.2. Prazo para regime normal: até 5 (cinco) laudas por dia util.
3.1.2.3. Prazo para regime de urgéncia: de 6 (seis) a 10 (dez) laudas por dia (til.
3.1.2.4. Prazo para regime de extrema urgéncia: de 11 (onze) a 20 (vinte) laudas por dia util.

3.1.2.5. Prazo para entrega da revisao: metade do prazo dado para tradugcao, sendo que a
fracao correspondente a metade de nidmero impar de dias Uteis aproximar-se-a4 do nimero
inteiro acima.

3.1.2.6. O prazo para execucado e entrega dos servicos terd inicio a partir da aceitacdo dos
servicos, pelo credenciado, formalizado por meio de mensagem eletronica.

3.1.2.7. No caso de regime normal, o CREDENCIADO tem até 2 (dois) dias Uteis para confirmar
o recebimento da solicitacao dos servicos.

3.1.2.8. No caso de regime de urgéncia ou extrema urgéncia, o CREDENCIADO tem até 24
(vinte e quatro) horas para confirmar o recebimento da solicitacao dos servigos.
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3.1.2.9. A contagem de prazo contido no item 3.1.2.8 dar-se-a a partir do horario de envio da
mensagem eletrénica pelo CREDENCIANTE.

3.1.2.10. Os servigos executados deverdo ser apresentados a AIN do TSE até as 18h do dia
indicado para a sua entrega.

3.1.3. Do Credenciamento

3.1.3.1. Os requerimentos de credenciamento, nos termos do disposto nos subitens deste
Capitulo, serdo recebidos pelo e-mail protocolo@tse.jus.br, a partir do 152 (décimo quinto) dia
Util apds a publicacdo do extrato do Edital de Credenciamento no Portal Nacional de
Contratacodes Publicas.

3.1.3.2. O recebimento dos requerimentos de credenciamento serd feito por prazo
indeterminado, observado o disposto no Capitulo 7.1 deste Termo de Referéncia.

3.1.3.3. A Assessoria de Assuntos Internacionais, juntamente com a Coordenadoria de
Aquisicdes (CODAD/SAD), serao responsaveis pela andlise dos requerimentos de credenciamento
no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados do seu recebimento.

3.1.3.4. Os interessados deverao enviar o requerimento de credenciamento, conforme
modelos constante dos Anexos I-1l e I-lll, digitado, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou
ambiguidade, contendo, além de sua identificacdo, o nimero de telefone fixo e celular, endereco
residencial e comercial, dados bancarios e endereco eletrénico (e-mail), indicacao dos dias e
horarios de funcionamento no caso de pessoa juridica, acompanhado da documentagao exigida.

3.1.4. Do Descredenciamento

3.1.4.1. O presente credenciamento tem carater precério, podendo o CREDENCIADO, a
qualquer momento, solicitar o descredenciamento, caso cesse o interesse em permanecer
credenciado.

3.1.4.2. O CREDENCIADO que desejar seu descredenciamento devera solicitéd-lo mediante
aviso, por escrito, encaminhado a Assessoria de Assuntos Internacionais (AIN) do TSE.

3.1.4.3. O descredenciamento ocorrerd no prazo de até 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento do aviso de solicitagcdo, mantendo-se, durante este prazo, a condi¢do de
CREDENCIADO e as obrigacoes dela decorrentes, nos termos deste TR.

3.1.4.4. O CREDENCIADO ou a Administragcao podem denunciar o credenciamento, caso seja
constatada qualquer irreqularidade na observancia e cumprimento das normas fixadas neste TR
ou na legislacao pertinente.

3.1.4.5. A Administragao pode, a qualqguer momento, solicitar um descredenciamento se:

a. O mesmo documento for considerado “Ruim/Insatisfatério” ou "Rejeitado" pela
segunda vez pela equipe da AIN, ndo sendo permitida nova revisao por parte do
CREDENCIADO.

b. Apds haver confirmado o recebimento da mensagem da AIN, solicitando a
execucao de um servico, e ter aceito sua execucao, o CREDENCIADO deixar de executd-lo
nos prazos exigidos.

c. O CREDENCIADO recusar-se, por 3 (trés) vezes, a realizar um servico de traducdo
e/ou revisao.

d. O CREDENCIADO deixar de responder as mensagens do TSE.

e. O descumprimento das disposicbes mencionadas neste TR poderd acarretar o
descredenciamento do CREDENCIADO pelo prazo de 1 (um) ano. Apds esse prazo, novo
credenciamento exigird o cumprimento dos requisitos constantes do Anexo I-VII.

f. Fica facultada a defesa prévia do CREDENCIADO, a ser apresentada no prazo de 5
(cinco) dias Uteis, contados a partir da notificacdo de descredenciamento

4. INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR)

4.1. A eficiéncia, eficicia e qualidade na prestacao dos servicos serdo avaliados pelo
indicador relacionado abaixo. Os pagamentos dos servicos poderao ser ajustados de acordo com
o cumprimento das metas estabelecidas.

Indicador 1: Nivel de qualidade dos servicos de traducao

Garantir que o texto traduzido seja fiel ao original, compreensivel e
Finalidade: adequado ao publico-alvo.
Meta a cumprir 100% das traducoes avaliadas entre Excelente e Muito Boa
Responsavel: Fiscal técnico
Instrumento de medicao Anélise do documento traduzido
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Conforme critérios estabelecidos no Anexo I-I- controle de qualidade
Forma de acompanhamento: dos textos traduzidos

Periodicidade: Em cada traducdo

Cada traducdo serd analisada conforme critérios de precisao,
fluéncia, terminologia, estilo, entre outros, e receberd uma
pontuacdo de 0 a 100. Traducles classificadas como "Excelente"
(95-100) ou "Muito Boa" (85-94) serao consideradas plenamente
aceitaveis, sem impacto no pagamento. Traducbes avaliadas como
"Boa/Satisfatéria" (70-84) estardo sujeitas a glosa de 10% do valor
contratado, em razao de erros que, embora nao comprometam
totalmente a compreensao, exigem retrabalho ou revisao adicional.
Textos classificados como "Ruins/Insatisfatérios" (50-69) sofrerdo
glosa de 30%, e traducdes "Rejeitadas" (pontuacdo abaixo de 50)
ndo serao remuneradas, sendo obrigatéria a reentrega do material
corrigido sem custo adicional. A aplicacdo deste critério garante
transparéncia, rastreabilidade e padrées minimos de qualidade para
0S servigos prestados.

Tradugdes avaliadas como "Boa/Satisfatéria" (70-84) estardo sujeitas
a glosa de 10% do valor contratado

Textos classificados como "Ruins/Insatisfatérios" (50-69) sofrerao
glosa de 30%,

Tradugdes "Rejeitadas" (pontuacao abaixo de 50) ndo serao
remuneradas

A partir da confirmacao do recebimento da solicitacdo pelo
credenciado.

Mecanismo de Caélculo:

Faixas de ajuste no pagamento

Inicio de Vigéncia:

4.2, FORMAS DE COMUNICACAO E ACOMPANHAMENTO DA EXECUGCAO DO
CONTRATO
4.2.1. A comunicacao entre o TSE e o Credenciado durante a execucao do servigco dar-se-a

por meio de Ordens de Servico e mensagens de correio eletrénico no endereco ain@tse.jus.br.

5. RECEBIMENTO E PAGAMENTO
5.1. RECEBIMENTO
5.1.1. Em um prazo de até 03 (trés) dias Uteis contados do recebimento da comunicacao da

contratada, com fundamento no que foi observado ao longo do acompanhamento e da
fiscalizacdo técnica do contrato, serd emitido o Termo de Recebimento Provisério - TRP por
servidor ou comissao previamente designados, quando verificado o cumprimento das exigéncias
previstas na Lista de Verificacdo correspondente contida no Anexo |-V deste Termo de
Referéncia.

5.1.1.1. A contratada deverd entregar a Fiscalizacdo Técnica todos os documentos
necessarios para recebimento dos servicos prestados, previstos neste Termo de
Referéncia, conjuntamente com a entrega do objeto.

5.1.2. Apébs a emissdo do TRP, o fiscal técnico ou comissdo designada terd o prazo de 10
(dez) dias Uteis para emitir o Termo de Recebimento Definitivo - TRD e remeter o processo ao
fiscal administrativo. O TRD compreendera a verificacdo da conformidade do objeto aos termos
contratuais, com fundamento no trabalho feito pelo gestor ou pelo fiscal técnico e na verificacao
dos outros aspectos do contrato que nao a execucao do objeto propriamente dito, por meio
das andlises e conclusdes dos quesitos previstos na Lista de Verificacdo, Anexo |-V deste Termo
de Referéncia.

5.1.3. A Contratada deverd reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, os servicos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées
resultantes de sua execucdo ou de materiais empregados, além de cumprir quaisquer
obrigacdes pendentes apontadas pela Fiscalizacdo Técnica, em até 10 (dez) dias Uteis, contados
da notificacao.

5.1.3.1. Decorrido o prazo ou sanada(s) a(s) incorrecao(des) apontada(s) pela
fiscalizacado, serd reiniciado o prazo para emissao do TRD, nos termos do item 5.1.2.

5.1.4. O TRD contemplara também:

5.1.4.1. todas as evidéncias de descumprimento das obrigacdes assumidas pela
Contratada, no todo ou em parte, inclusive quanto a adequacdo do pagamento considerando
eventuais reducdes decorrentes do nao cumprimento dos niveis minimos de servico
preestabelecidos no item 4 deste Termo de Referéncia, se aplicavel.

5.1.4.2. no caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto quanto a dimensao,
qualidade e/ou quantidade, deverd estar indicada no TRD a parcela incontroversa, a qual deve
ser liberada para pagamento, nos termos do art. 143 da Lei n? 14.133/2021, sem prejuizo da
aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia.

5.1.4.3. emissdo de termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos



servicos prestados, com base em relatérios e documentacdo apresentados; e

5.1.4.4. comunicacdo a empresa para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

5.1.5. A Contratada sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracao
ou a terceiros em razao da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizacao ou o acompanhamento pelo contratante, em conformidade com
o art. 120 da Lei n® 14.133/2021.

5.1.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird da Contratadaa responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.

5.2, PAGAMENTO

5.2.1. O pagamento sera efetuado em parcela Unica, até o 109 (décimo) dia util, apés o
atesto da nota fiscal/fatura pelo servidor responsavel, com a emissao de ordem bancaria para o
crédito em conta corrente da contratada, observada a ordem cronoldgica estabelecida no art.
141 da Lei n? 14.133/21.

5.2.2. A Contratada deverd entregar o faturamento com toda documentacao exigida em
contrato para liquidacao e pagamento em até 5 (cinco) dias Uteis, contados da emissdo do TRD.

5.2.3. O atesto do objeto contratual executado se dard pelo fiscal administrativo,
designado pela autoridade competente, por meio da emissao de Nota Técnica de Atesto (NTA). O
fiscal administrativo terd o prazo de 02 (dois) dias Uteis para emitir a NTA e remeter o processo
a unidade técnica responsavel pelo pagamento, a partir do recebimento do documento fiscal,
acompanhado do Termo de Recebimento Definitivo - TRD e dos demais documentos exigidos em
contrato para liquidacdo e pagamento da despesa.

5.2.3.1. Ficard suspenso o prazo para emissdao da NTA, pelo periodo definido pela
fiscalizacao, nos casos em que a Contratada for notificada a apresentar esclarecimentos e
documentos. Apdés o prazo estabelecido, caso a contratada ndo sane as pendéncias, a
fiscalizacdo administrativa indicard a correspondente ressalva na NTA, e a liquidacdo
podera seguir com possibilidade de aplicacao de glosas/sobrestamentos, até que haja os
devidos esclarecimentos/comprovacdes.

5.2.4. O pagamento a ser efetuado em favor daCONTRATADA, em conta corrente
previamente informada, estara sujeito a retencao na fonte de tributos e contribuicdes sociais de
acordo com os normativos legais.

5.2.5. O pagamento devido a contratada observard eventuais reducdes decorrente do nao
cumprimento das metas estabelecidas.

5.2.6. Na fase de liquidacdao e pagamento da despesa, a unidade de execugao
orcamentdria e financeira realizard consulta on-line ao Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores - SICAF, ou nos sitios de cada érgao regulador, com fins de verificar a regularidade
da contratada perante a Seguridade Social e a Fazenda Federal, o Fundo de Garantia por Tempo
de Servico e a Justica Trabalhista.

6. OBRIGACOES

6.1. OBRIGACOES DA CREDENCIADO

6.1.1. Executar, com observacdo dos prazos e exigéncias, todas as obrigacdes constantes
deste Termo de Referéncia.

6.1.2. Responsabilizar-se pelas despesas decorrentes da execugcao dos servigos
objeto deste Termo de Referéncia.

6.1.3. Acatar as recomendac0es efetuadas pela fiscalizacdao do contrato.

6.1.4. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a

terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execucdo do objeto do Termo de Referéncia.

6.1.5. Manter o carater confidencial dos dados e informacdes obtidos por qualquer meio ou
prestados pelo TSE, nao os divulgando, copiando, fornecendo ou mencionando a terceiros e nem
a quaisquer pessoas ligadas direta ou indiretamente a contratada, durante e apés a vigéncia do
contrato, observados ainda, no que couber, as diretrizes vigentes adstritas a LGPD (Lei
Geral de Protecdao de Dados) e a Resolucao CD/ANPD n? 2/2022, conforme disposto na
cldusula - DA PROTECAO DE DADOS do instrumento de contrato.

6.1.6. Assinar o Termo de Confidencialidade (Anexo I-1X).

6.1.6.1. A CONTRATADA devera possuir ou firmar acordos por escrito com seus diretores,
consultores, prestadores de servigos, empregados e/ou prepostos que estejam diretamente
envolvidos nas discussdes, analises, reunides e demais atividades relativas a prestacdo de
servicos ao TSE, cujos termos sejam suficientes para garantir o cumprimento de todas as
disposicdes do Termo de Confidencialidade.



6.1.7. Manter, durante a execucao do contrato, as condicdes de habilitacdo exigidas no
credenciamento.

6.1.7.1. \Verificadas irregularidades nas condi¢cdes que ensejaram sua habilitacdao quanto
a regularidade fiscal, a contratada terd o prazo de 30 (trinta) dias corridos, contados da
notificacdo da fiscalizacao, para regularizar a situagao, sob pena de aplicacao das
penalidades cabiveis, sem prejuizo do descredenciamento a critério da Administracao.

6.1.8. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucao do contrato.

6.1.8.1. A inadimpléncia da contratada em relacdo aos encargos suportados ndo
transferira a Administracao a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderd onerar o
objeto do contrato, nem restringir a regularizacao e o uso das obras e das edificagdes,
inclusive perante o registro de iméveis.

6.2. OBRIGA(;()ES DO CREDENCIANTE

6.2.1. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
contratada.

6.2.2. Designar servidor ou comissao de servidores para fiscalizar a execucao do objeto
contratual.

6.2.3. Acompanhar, fiscalizar e atestar a execucao contratual, bem como indicar as

ocorréncias verificadas, nos termos de normativo do TSE que disponham sobre os processos de
contratacdo no ambito do Tribunal.

6.2.4. Recusar qualquer servico entregue em desacordo com as especificacdes constantes
desse Termo de Referéncia.

6.2.5. Realizar reunido inaugural entre a fiscalizacdo e a contratada antes do inicio efetivo
da prestacao dos servicos, quando necessario.

6.2.6. Efetuar o pagamento a contratada, segundo as condicles estabelecidas nesse Termo
de Referéncia.

7. DISPOSICOES GERAIS
7.1. PRAZO DE VIGENCIA DO EDITAL DE CREDENCIAMENTO
7.1.1. O presente edital terd vigéncia a partir da data de publicacdo do seu extrato no

Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), consoante o art. 94 da Lei 14.133/2021, e
duracdo de 02 (dois anos). A duracao do credenciamento ficard condicionada ao interesse da
Administragao, podendo ser encerrado ou prorrogado conforme necessidade.

7.2. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

7.2.1. Comprovar, como condicdo para participacdao no edital de credenciamento, nao
possuir inscricdo no cadastro de empregadores que tenham submetido trabalhadores a
condicbes andlogas a de escravo (Portaria Interministerial MTPS/MM/IRDH n? 4/2016).

7.2.1.1. A comprovacdo desse critério sera efetuada a partir da consulta ao Cadastro
acima mencionado, no sitio eletrénico (https://www.gov.br/trabalho-e-emprego/pt-
br/assuntos/inspecao-do-trabalho/areas-de-atuacao/cadastro_de _empregadores.pdf), no
qual consta lista emitida pelo Ministério do Trabalho e Emprego.

7.2.2. Comprovar, como condicao para participacao no edital de credenciamento, nao ter
sido condenada, a adjudicatdria e seus dirigentes, por infringir as leis de combate a
discriminacdo de raca ou de género, ao trabalho infantil e ao trabalho escravo, em afronta ao
previsto nos arts. 12 e 170 da Constituicdo Federal de 1988; no art. 149 do Cddigo Penal; no
Decreto n® 5.017/2004 (promulga o Protocolo de Palermo) e nas Convencbes n? 29 e 105 da
Organizacao Internacional do Trabalho.

7.2.2.1. Deverd ser apresentada Certidao Judicial de Distribuicdo ("nada consta" ou
"certidao negativa"), da esfera criminal, da Justica Comum (Federal e Estadual) da
adjudicatéria e de seus dirigentes.

7.2.3. Adotar as normas federais e distritais quanto aos critérios de preservacdo ambiental,
sem prejuizo das orientagdes do TSE que versem sobre a matéria.

7.3. SUBCONTRATACAO
7.3.1. E vedado transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da presente contratacéo.


https://www.gov.br/trabalho-e-emprego/pt-br/assuntos/inspecao-do-trabalho/areas-de-atuacao/cadastro_de_empregadores.pdf

ANEXO I-1 - CONTROLE DE QUALIDADE DOS TEXTOS TRADUZIDOS

1. Cada traducado e revisdo serd analisada e receberd uma nota com base na sua qualidade
linguistica, seguindo critérios bem definidos. O objetivo é garantir que o texto traduzido seja fiel

ao original, compreensivel e adequado ao publico-alvo.

2. Apés a avaliacao, cada traducao receberd uma pontuacao final de 0 a 100, que serd
classificada da seguinte forma:

TABELA 1

Qualidade da Traducao Pontual Final Interpretacao

Excelente 95-100 Texto profissional, sem erros ou
apenas leves

Muito Boa 85-94 Pode conter erros leves ou médio
isolado, sem comprometer sentido

Boa/Satisfatéria 70-84 Alguns erros, mas compreensivel e
aceitavel

Ruim/Insatisfatéria 50-69 Vérios erros graves, impactando
compreensao

Rejeitada Abaixo de 50 Texto falho, prejudica gravemente o
entendimento

3. Serd utilizado como base de avaliacdo o modelo MQM Multidimensional Quality), de forma a
classificar eventuais erros conforme o seu tipo e gravidade.

4. Cada erro identificado receberd uma pontuacdo negativa, dependendo do impacto que ele
pode causar na leitura e uso do texto:

TABELA 2

Nivel Impacto Pontos
deduzidos

Leve Nao afeta a compreensdo nem a funcao do texto -1

Médio Pode afetar a fluéncia ou causar pequena confusdo |-2

Grave Afeta seriamente o sentido ou usabilidade -5

Critico Pode causar falha técnica, erro legal ou risco sério |-10

5. Abaixo estdo as principais categorias avaliadas, com os respectivos subtitulos, o que cada
uma observa e a gravidade tipica dos problemas encontrados:

TABELA 3
Peso sugerido
. . . (conforme
Categoria Subtipos O que avalia especificado
na Tabela 2)
Omissao, Tradugao incorreta, Adicao, | Verifica se o] conteudo
Precisdo Contelido Incorreto, Ambiguidade, | traduzido é fiel ao original em | Média a Critico
Conteldo irrelevante sentido e intengao
Erro gramatical, Erro de ortografia, . = .
~ A~ . | Avalia se a redagao esta
A Erro de pontuacao, Concordancia
Fluéncia . . ~_ | correta, clara e natural no | Leve a Grave
verbal/nominal, Repeticao | .7} .
- idioma de destino
desnecessaria
Uso de termo incorreto,

Terminologia

Inconsisténcia terminoldgica, Termo
fora do glossario, Uso excessivo de
jargoes

verifica a precisdo consisténcia
e adequacdo técnica dos
termos utilizados

Grave

Frase mal construida, Expressao nao

Avalia se o estilo do texto é

Estilo idiomatica, Tom inadequado, Nivel | apropriado ao publico-alvo e ao | Leve a Médio
de formalidade incorreto género textual
Formato de data incorreto, Moeda - ~ N
~ e . . Verifica a adaptacao correta as
Convencoes | nao adequada, Unidade de medida ~ . s
: = . o convengdes culturais e | Médio a Grave
Locais nao convertida, Convencoes ; P
- ; normativas do publico-alvo
numeéricas locais ausentes
Problemas com tags, layout | Confirma se os elementos
Formatagdao | incorreto, Espagos duplicados ou | visuais e estruturais foram | Leve a Grave

ordem dos elementos alterada

mantidos corretamente




Pontuacao e
Capitalizacao

Uso incorreto de virgulas, Uso
inadequado de letras maidsculas ou
minudsculas

Avalia se a pontuacao e
capitalizacdo seguem as
normas do idioma de destino

Leve a Médio

Referéncia cultural inadequada, Falta

Adequagao D X Verifica a adequacgao cultural
quag de localizacao cultural, Uso literal de quace Grave
Cultural ~ . do texto para o publico-alvo
expressoes culturais
Falso cognato, Ambiguidade | Avalia se o sentido foi mantido
Semantica desnecesséria, Traducéao sem | e se hd clareza e coeréncia | Médio a Grave
sentido, Falta de coesdo semantica semantica
Parte do texto nao traduzida, | Verifica se hd perda de
Omissdo supressao de informacdo relevante, | contetdo ou informagdes | Grave a critico

omissao de palavras ou frases

essenciais na traducao

ANEXO I-11 - MODELO DE REQUERIMENTO PARA PESSOAS FiSICAS
A Coordenadoria de Aquisicdes (CODAQ/SAD),

........................................................... (IDENTIFICACAO DO REQUERENTE), brasileiro(a),

casado(a)/solteiro(a), residente e domiciliado(@) NA v ,
portador(a) da carteira de identidade n®..................... € do CPF N2.viviiiiieiieieeiens , tradutor(a),
vem requerer a Vossa Senhoria sua habilitagao no Credenciamento n2___ / , com vistas a
prestacao de servicos de traducao e/ou revisao do idioma................. PAra...ccccevevenennnnnn. e vice-

versa (indicacdo do(s) par(es) de idiomas a que se credencia), motivo pelo qual faz constar as
informacdes e documentos exigidos no Anexo I-VII (Habilitacdo) do Edital de Credenciamento

Declara que prestard os servicos de traducdo e/ou revisdo de textos de acordo com as
especificagdes, bem como responsabiliza-se por atualizar as certiddes e documentos necessarios
a prestacado dos servicos.

Telefone Fixo:
Telefone Celular:
Endereco Eletronico:
Dados Bancarios:

Nestes termos, pede deferimento
Brasilia,

Assinatura do Requerente

ANEXO I-1ll - MODELO DE REQUERIMENTO PARA PESSOAS JURIDICAS

A Coordenadoria de Aquisicdes (CODAQ/SAD),

A EMPreSa....oiiiiiiiiiiieiiii e (razdo social e nome fantasia, se houver), cadastrada
Nno CNPJ/MF sob n2.......ccooviiiiiiiiiee, , COM SEAC....ciiviieiiii e (endereco
completo), CEP.......cccovvvvvnnennnnn. , representada neste ato por seu representante
legal..ccvviiiiiiiiiiniiinnn, ((o=] o [0} F PPN (nome do signatdrio), vem requerer a
Vossa Senhoria sua habilitacao no Credenciamento n2 / , com vistas a prestacao de

servicos de tradugdo e/ou revisao do(s) idioma(s)................ Para....c..occeeuennnn. e vice-versa
(indicacao do(s) par(es) de idiomas a que se credencia), motivo pelo qual faz constar as



informacodes e documentos exigidos no Anexo I-VII (Habilitacao), do Edital de Credenciamento.

Declara que prestard os servicos de traducdo e/ou revisdo de textos de acordo com as
especificagdes, bem como se responsabiliza por atualizar as certidées e documentos necessarios
a prestacado dos servicos.

Telefone Fixo:

Telefone Celular:

Endereco Eletronico:

Dados Bancarios:

Dias e horario de funcionamento:

Nestes termos, pede deferimento
Brasilia, ....... de ., de ...........

Assinatura do Representante Legal

ANEXO I-IV - MODELO DE RECIBO DE PAGAMENTO - AUTONOMO

Recibo de pagamento de prestacao de servicos n?

DADOS DO PAGADOR

Tomador de servico: Tribunal Superior Eleitoral

DADOS DO RECEBEDOR

Nome do prestador de servico:

Endereco (logradouro, bairro, cidade, UF e CEP): Cidade - UF: Telefone - Fax:
Descricdo dos servicos prestados:

Periodo: de / /até / /

Valor dos servicos prestados R$

Banco: Agéncia: Conta:

Declaro, como profissional autbnomo, que:

1) Meu n? de inscricdo no INSS/PIS/PASEP/NIS é e que( ) recolhi ( ) nao
recolhi o INSS referente a este més de pagamento (em caso positivo, anexar comprovante
de recolhimento).

2) Cadastro fiscal de contribuinte (ISS) (informe o n? de inscricdo e a Unidade da
Federacao).

3) Para fins de apuracao do Imposto de Renda retido na fonte, ( ) possuo dependentes ()
nao possuo dependentes. Caso possua, informe a quantidade:

4) Recebi o valor acima registrado, pela prestacao dos servicos descritos.

Brasilia, de de

Prestador do servigo - CPF n®



ANEXO I-V - LISTAS DE VERIFICACAO

TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

Processo SEIl Relacionado:
Contratada:

CNPJ ne:

Contrato TSE ne2:

Objeto: Prestacdo de servigo de
Vigéncia:

Fiscalizacao: Memorando n? (SEI n¢ )
Fiscal Técnico Titular:
Fiscal Técnico Substituto:

LISTA DE VERIFICAGAO

ITEM | ANALISE DOS ASPECTOS DE EXECUCAO E ENTREGA: SIM | NAO
1 A CONTRATADA iniciou 0s servigos no prazo previsto?
2 Os servigos foram entregues dentro do prazo previsto?

RELATORIO DE OCORRENCIAS

RECEBIMENTO PROVISORIO DO OBJETO

Diante da entrega dos servigos pela CONTRATADA e observada a posterior avaliagao detalhada dos
aspectos quantitativos e qualitativos a ser efetuada durante o Recebimento Definitivo, essa fiscalizacao
decide por:

RECEBER PROVISORIAMENTE O OBJETO, RESSALVADAS EVENTUAIS OCORRENCIAS

DESCRITAS NESTE DOCUMENTO.

NAO RECEBER PROVISORIAMENTE O OBJETO.

TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

Processo SEIl Relacionado:
Contratada:

CNPJ ne:

Contrato TSE ne:

Objeto: Prestacdao de servigo de
Vigéncia:

Fiscalizacao: Memorando n? (SEI n¢ )
Fiscal Técnico Titular:
Fiscal Técnico Substituto:

ITEM CRITERIO DE CONFERENCIA ‘ SIM ‘ NAO ‘ N/A
1 ASPECTOS QUALITATIVOS DO SERVICO:
Os niveis minimos de servico previstos no Instrumento de Medigdo de
1.1 | Resultado (IMR) foram aferidos e contabilizados para apresentacao a
contratada e ajustes no pagamento?
1.2 | O CREDENCIADO aceitou os servicos no prazo estabelecido?
1.3. | Os servigos foram entregues no formato estabelecido?
1.4. | Os servicos foram executados nos prazos estabelecidos?

HOUVE ABERTURA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO PARA APLICAGAO DE PENALIDADES?

SEI n2:




RELATORIO DE OCORRENCIAS

RECEBIMENTO DEFINITIVO DO OBJETO

Efetuada a andlise de conformidade do objeto com as especificacbes do Termo de Referéncia e do
instrumento contratual, quanto aos aspectos quantitativos, qualitativos e de obrigacdes contratuais, a
fiscalizacdo decide, ressalvadas eventuais observacdes contidas no Relatério de Ocorréncias, por:

RECEBER DEFINITIVAMENTE O OBJETO
NAO RECEBER DEFINITIVAMENTE O OBJETO

ANEXO I-VI - SANCOES

1. Nos termos do art. 155 da Lei 14.133/2021, o credenciado serd responsabilizada
administrativamente pelas seguintes infracdes:

1.1 dar causa a inexecucao parcial da nota de empenho;

1.2 dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

1.3 dar causa a inexecucao total da nota de empenho;
1.4 deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

1.5 ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

1.6 nao receber da nota de empenho ou nao entregar a documentagao exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

1.7 ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacao sem
motivo justificado;

1.8 apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante o credenciamento ou a execucao da nota de empenho;

1.9 fraudar o credenciamento ou praticar ato fraudulento na execugdo da nota de
empenho;

1.10 comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
1.11 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;
1.12 praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n® 12.846/2013.

2. Ao responsavel pela pratica de quaisquer dos atos tipificados como infracao
administrativa, serd aplicada sancao de:

2.1 adverténcia, na ocorréncia de causa a inexecucao parcial da nota de empenho,
sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

2.2 multa, na ocorréncia de quaisquer das infracdes administrativas previstas no item 1
desta Clausula;

2.3 impedimento de licitar e contratar, na ocorréncia das condutas previstas nos itens
1.2, 1.3, 1.4, 1.5, 1.6 e 1.7 desta Clausula, sempre que nao se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave.

2.3.1 nesta hipétese, o responsavel serd impedido de licitar ou contratar no ambito da
Administracao Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancao, pelo
prazo de até 3 (trés) anos;

2.4 declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, na ocorréncia das condutas
previstas nos itens 1.8, 1.9, 1.10, 1.11 e 1.12, bem como nos itens 1.2, 1.3, 1.4, 1.5, 1.6 e 1.7
desta Clausula, que justifiqguem a imposicdo de penalidade mais grave.

2.4.1 nesta hipotese, o responsdvel sera impedido de licitar ou contratar no ambito da
Administracao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.



3. Para efeito de aplicacdo de adverténcia e multa, as infracdes sdo atribuidos regras,
conforme a tabela a seguir:

TABELA DE CORRESPONDENCIA

GRAU PERCENTUAL
1 Adverténcia
> Multa de 1% sobre o valor da nota de
empenho
3 Multa de 2% sobre o valor da nota de
empenho
4 Multa de 5% sobre o valor da nota de
empenho
TABELA DE INFRACAO
LIMITE MAXIMO
ITEM DESCRICAO Iﬁ?RAXC%E) INCIDENCIA | DE APLICACAO
DA PENALIDADE
Deixar de cumprir quaisquer
1 das obrigacdes previstas no termo de 1 Por 1
referéncia ou no edital e nao ocorréncia

elencadas nesta tabela de multas.

Reincidir no descumprimento
. ~ . Por
2|da mesma obrigacao anteriormente 2 A 1
. s ocorréncia
punida com adverténcia.

Deixar de cumprir o prazo Por  dia
. - 10
para entrega os servicos contratados. util de atraso

Suspender ou interromper,
i i Por
4|salvo motivo de forca maior ou caso 3 A 1
. . . ocorréncia
fortuito, os servicos contratuais.

Deixar de adotar medidas de
seguranca quanto ao sigilo e a
5|divulgacao dos dados e informacdes 3
gue vier a ter acesso em razao da
execucao dos servicos.

Por
ocorréncia

4. Ultrapassado o limite maximo de aplicacdo da penalidade previsto na tabela de
infracdo, a Administracdo poderd optar uma das seguintes hipéteses:

4.1. Presente o interesse publico, aceitar a continuidade da prestacdo do servico
mediante justificativa com aplicacdo apenas da multa de mora e/ou convencional. A
continuidade da prestacdo do servico sé serd possivel mediante demonstracdo nos autos de que
sua recusa causard prejuizo a Administracao.

4.2. Caso os servicos ainda nao tenham sido recebidos pelo Credenciante, no todo ou em
parte, recusar o objeto, configurando sua inexecugcao total, com aplicacdo de multa
compensatéria de 20% (vinte por cento) do valor total contratado, sem prejuizo das demais
consequéncias previstas em lei e no instrumento contratual.

4.3. Caso parte do objeto ja tenha sido recebido pelo Credenciante, rescindir o contrato e
recusar o restante do objeto, se aplicavel, configurando sua inexecugao parcial, com a aplicacdo
de multa compensatéria de 15% (quinze por cento) do valor total contratado, sem prejuizo das
demais consequéncias previstas em lei e no instrumento contratual.

4.4. Se a parte recebida do servico nao apresentar serventia a Administracao em virtude
de ser o servico indivisivel ou interdependentes suas partes, configurar-se-4 a inexecucao total
do contrato, com eventual devolucdo de valores recebidos pelo Credenciado, sem prejuizo da
aplicacdo das sancoes incidentes ao descumprimento contratual.

4.5. As multas de mora ou convencional nao serdao cumuladas com a multa
compensatéria proveniente de inexecucao contratual pela mesma infracdao. A multa de mora ou



convencional que ja tiver sido quitada podera ter seu valor abatido do montante apurado da
multa compensatéria, desde que decorrentes da mesma infragcao/ocorréncia.

5. Na aplicacao das penalidades, a Autoridade Competente podera considerar, além das
previsdes legais, contratuais e dos Principios da Administragao Publica, as seguintes
circunstancias:

5.1. a natureza e a gravidade da infragcao contratual;

5.2. as peculiaridades do caso concreto;

5.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

5.4. os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

5.5. a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientacdes dos érgaos de controle;

5.6. a vantagem auferida pela contratada em virtude da infracao;
5.7. os antecedentes do credenciado.

6. As sancdes serao registradas e publicadas no Cadastro Nacional de Empresas
Inidéneas e Suspensas (Ceis), no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep) e no Sistema
de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF), instituidos no ambito do Poder Executivo
federal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancdo, nos
termos dos arts. 78,V e 161 da Lei n® 14.133/2021.

7. O periodo de atraso serd contado em dias corridos, salvo disposicao em contrario.

8. As multas de mora e por inexecucao parcial, quando aplicadas em razdao de
descumprimento contratual, nao ultrapassarao o limite de 20% ( vinte por cento) do valor total
da nota de empenho, considerando-se para esse fim cada item como um contrato em apartado,
salvo no caso de agrupamento de itens em lote.

9. Antes da aplicacao da sancdo de multa, serd facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacdo.

10. Antes da aplicacao das sancdes de impedimento de licitar e contratar ou declaracao
de inidoneidade para licitar ou contratar, a comissdo responsavel pela apuracdo da infracdo
intimara o licitante ou o credenciado para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir,
observado o disposto no art. 158 da Lei n? 14.133/2021.

10.1. Na hipétese de deferimento de pedido de producdo de novas provas ou de juntada
de provas julgadas indispensdveis pela comissao, o licitante ou o credenciado poderd apresentar
alegacdes finais no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacao.

11. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133/2021 ou em outras
leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n? 12.846/2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos na referida Lei.

12. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos na Lei n2
14.133/2021 ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de
coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os casos, 0
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

13 E admitida a reabilitacdo do credenciado perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, nos termos do art. 163 da Lei n® 14.133/2021.

14. Da aplicacdo das sancbes de adverténcia, multa ou impedimento de licitar ou
contratar caberd recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacao.

14.1 O recurso deverd ser dirigido a autoridade que tiver proferido a decisao recorrida,
que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhard o recurso com sua
motivacao a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisao no prazo maximo de 20
(vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos, conforme art. 166, Pardgrafo Unico, da Lei
n? 14.133/2021.

15. Da aplicacao da sancdo de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar cabera
apenas pedido de reconsideracdo, que deverd ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data da intimacdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis,
contado do seu recebimento.

16. Fica estabelecido que as situacbes omissas serdao resolvidas entre as partes
contratantes, respeitados o objeto da nota de empenho, a legislagdao e as demais normas
reguladoras da matéria, em especial a Lei n? 14.133/2021, aplicando-lhe, quando for o caso,
supletivamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos e as disposicdes do Direito Privado.



ANEXO I-VII - HABILITACAO

1. Os interessados deverao apresentar:

1.1. Atestado(s) ou declaracao(oes) de capacidade técnica operacional em seu
nome, expedido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, que comprove(m)
execugao a contento de servigo compativel com o descrito no Termo de Referéncia.

1.1.1. Atestado(s) ou declaracao(oes) de capacidade técnica operacional serao
aceitos caso comprovem atuagao no(s) idioma(s) que se deseja credenciar, sem necessidade de
comprovacao minima de laudas.

1.1.2. Somente serdo aceitos atestados expedidos apés a conclusdo do servico prestado.
1.2. O(s) atestado(s) de capacidade técnica devera (deverao) conter:
1.2.1. A identificacao, endereco, telefone e e-mail da pessoa juridica atestante;

1.2.2. uma sintese do(s) servico(s) prestado(s) ao atestante informando o nimero de
laudas traduzidas ou revisadas;

1.2.3. local, data e assinatura do atestante.

2. Os interessados deverao enviar:

2.1. Requerimento de credenciamento, conforme modelos constante do Anexo I-lll, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ambiguidade, contendo, além de sua identificacao, o nimero
de telefone fixo e celular, endereco residencial e comercial, dados bancarios e endereco
eletrénico (e-mail), indicacao dos dias e hordrios de funcionamento no caso de pessoa juridica,
acompanhado da documentacao a seguir enumerada:

2.1.1. Pessoa fisica:
2.1.1.1 Indicacao do(s) par(es) de idioma(s) a que se credencia.

2.1.1.2 Curriculum vitae, demonstrando formacdo, conhecimento e experiéncia de
trabalho no(s) idioma(s) escolhido(s).

2.1.1.3 Cépia do diploma de graduacao e especializacbes, se houver;
2.1.1.4. Certificado de proficiéncia do idioma de escolha, se houver;

2.1.2 Pessoa juridica:

2.1.2.1. Histérico dos principais trabalhos de tradugcdo de textos académicos realizados
pela empresa, demonstrando experiéncia com traducdes no(s) idioma(s) para o(s) qual (is) estd
solicitando credenciamento.

2.2. O requerimento apresentado de forma incompleta, rasurado ou em desacordo com o
estabelecido neste TR serd desconsiderado, podendo o interessado apresentar novo
requerimento livre dos vicios que ensejaram sua inépcia.

2.3. O requerimento vincula o proponente, sujeitando-o, integralmente, as condicdes do
credenciamento.

3. Habilitacao Juridica
3.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional.

3.2 Empresario individual: inscricdao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede.

3.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

3.4 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores.

3.5 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como
sua sede, conforme Instrugao Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

3.6 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

3.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro PUblico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacao no Registro onde tem sede a matriz.

3.8 Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de
16 de dezembro 1971.

3.9 Consércio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n?
6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou compromisso pulblico ou particular de constituicao,
subscrito pelos consorciados, com a indicacdo da empresa lider, responsavel por sua
representacao perante a Administracao (art. 15, caput, | e ll, da Lei n? 14,133, de 2021).

3.10 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes
ou da consolidagdo respectiva.

4. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

4.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso.

4.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

4.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

4.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio
de 1943.

4.5 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual.

4.6 Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

4.7 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condicdao mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

4.8 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

ANEXO I-VIlI



TERMO DE CIENCIA - EMPREGADO

TERMO DE CIENCIA, VINCULADO A NOTA DE
EMPENHO TSE N2 / , QUE ENTRE
S1 CELEBRAM O TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL E
(0] CREDENCIADO

Eu, , portador do documento de identidade n? , expedido
pela , CPF n¢ , pelo presente Termo, assumo o compromisso de manutencao de
sigilo sobre as informacdes a que tenha acesso ou conhecimento no ambito do Tribunal em
razao das atividades profissionais a serem realizadas em decorréncia do objeto da Nota de
Empenho TSE ne

Comprometo-me a nao divulgd-las ou comentd-las interna ou externamente e cumprir as
condutas adequadas contra destruicao, modificacao, divulgacao indevida e acesso indevido,
seja acidental ou intencionalmente,

Estou ciente de que esse Termo se refere a todas as informacbes do Tribunal - dados,
processos, informacdes, documentos e materiais - seja qual for o meio através do qual seja
apresentada ou compartilhada: escrita em papel ou nos sistemas eletronicos, falada em
conversas formais e informais, disseminada nos meios de comunicagao internos como reunides,
televisao, etc., e da possibilidade de responsabilizacao nas esferas civil, penal e administrativa
por eventuais prejuizos que tenha dado causa, decorrentes da prestacao dos servicos objeto do
contrato.

Este compromisso tera vigéncia a partir de sua assinatura, permanecendo em vigor até
5 (cinco anos) apés o término do contrato, mantendo-se, da mesma forma, a obrigacdo de
confidencialidade apés o encerramento da vigéncia do contrato, inclusive em caso de rescisdo
contratual.

Declaro que o Tribunal tem minha permissdo prévia para acesso e monitoramento do
ambiente de trabalho.

Local e data:
Empresa:
Nome:

CPF: - RG:
Assinatura:

ANEXO I-IX

TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL
TERMO DE CONFIDENCIALIDADE - CREDENCIADO

TERMO DE CONFIDENCIALIDADE, VINCULADO A

NOTA DE EMPENHO TSE N2 / ’
QUE ENTRE SI CELEBRAM O TRIBUNAL SUPERIOR
ELEITORAL E o CREDENCIADO

O CONTRATANTE, TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL, sediado no Setor de
Administracdo Federal Sul - SAFS, Quadra 7, Lotes 1 e 2, Brasilia/DF, CNPJ n? 00.509.018/0001-

13, representado pelo (a) , Senhor(a) , portador(a) da Carteira de
Identidade n¢ , CPF no° e, de outro lado, o CREDENCIADO ,
, inscrita no CNPJ/MF/CPF sob o numero

, sediada em , tém justo e

acordado celebrar o presente TERMO DE CONFIDENCIALIDADE, VINCULADO A NOTA DE
EMPENHO N¢ / , por meio do qual o CREDENCIADO compromete-se a

observar as disposicées das cldusulas seguintes:



CLAUSULA PRIMEIRA
DO OBJETO

O presente Termo de Confidencialidade tem por objeto a necessaria e adequada
protecao as informacbes confidencias a que a contratada tiver acesso na execucdo das
atividades da Nota de Empenho n¢ /202__.

Subcldusula primeira - ACONTRATADA reconhece que, em razdo da prestacdo de
servicos ao TSE, tem acesso as informacdes pertencentes ao TSE, descritas na Clausula
Segunda, que devem ser tratadas como controladas.

CLAUSULA SEGUNDA
DAS INFORMACOES CONFIDENCIAIS

As informacdes controladas abrangem toda informacao, por qualguer modo apresentada
ou observada, tangivel ou intangivel, podendo incluir, mas ndo se limitando a: técnicas,
projetos, especificacdes, desenhos, copias, diagramas, férmulas, modelos, amostras,
fluxogramas, croquis, fotografias, plantas, programas de computador, discos, disquetes, pen
drives, fitas, contratos, planos de negdcios, processos, projetos, conceitos de produto,
especificacdes, amostras de ideia, clientes, nomes de revendedores e/ou distribuidores, precos
e custos, definicées e informacdes mercadoldgicas, invencbes e ideias, outras informacdes
técnicas, financeiras ou comerciais, entre outras a que, diretamente ou através de seus
empregados, prepostos ou prestadores de servico, venha o CREDENCIADO ter acesso durante
ou em razao da execucao do contrato celebrado, incluindo-se, ainda, o presente Termo de
Confidencialidade.

Subcldusula primeira - Subcldusula primeira - Em caso de dlvida acerca da natureza
confidencial de determinada informacao, o CREDENCIADO devera entrar em contato com TSE
e aguardar o retorno, mantendo sigilo quanto a informacado até manifestacao expressa do TSE
sobre a confidencialidade e permissao de acesso. Em hipétese alguma, a auséncia de
manifestacdo expressa do TSE poderd ser interpretada como liberacdo de qualquer dos
compromissos ora assumidos.

CLAUSULA TERCEIRA
DAS OBRIGACOES

o CREDENCIADO compromete-se a nao utilizar, bem como a nao permitir que seus
diretores, consultores, prestadores de servicos, empregados e/ou prepostos utilizem, de forma
diversa da prevista no contrato de prestacao de servicos ao TSE, as informacdes controladas
reveladas.

Subcldusula primeira - o CREDENCIADO deverd cuidar para que as informagdes
reveladas figuem limitadas ao conhecimento dos diretores, consultores, prestadores de
servigcos, empregados e/ou prepostos que estejam diretamente envolvidos nas discussoes,
andlises, reunides e demais atividades relativas a prestacdo de servicos ao TSE, devendo
cientifica-los da existéncia deste termo e da natureza confidencial das informacdes controladas
reveladas.

Subcldusula segunda - o CREDENCIADO devera possuir ou firmar acordos por escrito
com seus diretores, consultores, prestadores de servicos, empregados e/ou prepostos cujos
termos sejam suficientes a garantir o cumprimento de todas as disposicdes do presente Termo
de Confidencialidade.

Subcldusula terceira - o CREDENCIADO obriga-se a informar imediatamente ao TSE
qualguer violacdo das regras de sigilo estabelecidas neste Termo de Confidencialidade que
tenha tomado conhecimento ou ocorrido por sua acdao ou omissdo, independentemente da
existéncia de dolo.

CLAUSULA QUARTA
DO DESCUMPRIMENTO

A quebra do sigilo das informacdes controladas reveladas, devidamente comprovada,
sem autorizacdo expressa do TSE, sujeitard o CREDENCIADO, por acdo ou omissdo, ao
pagamento de multa de acordo com os percentuais descritos a seguir, observada a natureza e
gravidade da violacdo que deu causa a aplicacao da multa, bem como as responsabilidades
administrativa, civil e penal respectivas, as quais serao apuradas em regular processo judicial
ou administrativo, possibilitando inclusive o descredenciamento.

- 0,5% a 1% sobre o valor do contrato - para situagoes de baixa criticidade;
- 2,5% a 5% sobre o valor do contrato - para situacbes de criticidade média;



- 8% a 10% sobre o valor do contrato - para situacdes de criticidade alta.

CLAUSULA QUINTA
DO RETORNO DAS INFORMAGOES

O CREDENCIADO devolverd imediatamente ao TSE, ao término do Contrato, todo e
qualgquer material de propriedade deste, inclusive registro de documentos de qualquer natureza
que tenham sido criados, usados ou mantidos sob seu controle ou posse, bem como de seus
empregados, prepostos ou prestadores de servigco, assumindo o compromisso de nao utilizar
qualquer informacao considerada confidencial, conforme este Termo de Confidencialidade, a
que teve acesso em decorréncia do vinculo contratual com o TSE.

CLAUSULA SEXTA
DA VIGENCIA

O presente termo, de natureza irrevogavel e irretratdvel, terd vigéncia a partir de sua
assinatura, permanecendo em vigor até 5 (cinco anos) apés o término do contrato, mantendo-
se, da mesma forma, a obrigacdo de confidencialidade apés o encerramento da vigéncia do
contrato, bem como no caso de rescisao contratual.

CLAUSULA SETIMA
DAS DISPOSICOES FINAIS

Os casos omissos neste Termo de Confidencialidade, assim como as dulvidas surgidas
em decorréncia da sua execucao, serao resolvidos pelo TSE.

Por estar de acordo, o CREDENCIADO por meio de seu representante, firma o presente
Termo de Confidencialidade, assinando-o eletronicamente.

Credenciado

JULIANA MILAGRES DE LOYOLA FLEURY
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

Documento assinado eletronicamente em 24/03/2026, as 17:49, horario oficial de Brasilia,

conforme art. 12, §29, 1ll, b, da Lei 11.419/2006.

Tribunal
Superior
|

Eleitoral

Pt acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0&cv=3542702&crc=BC2DD59A,
informando, caso ndo preenchido, o cédigo verificador 3542702 e o cédigo CRC BC2DD59A.
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