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EDITAL DE PROCEDIMENTO LICITATORIO
PREGAO ELETRONICO N° 90005/2026

PROCESSO 0003075-93.2026.6.25.8000

ATENGAO

Em cumprimento a determinagdo do Tribunal de Contas da Unido (Acordaos n°S
754/2015, 2.146/2022 e 316/2024 - Plenario), alerta-se para que as(os) licitantes
analisem detalhadamente o Edital e os seus anexos para formular proposta/lance
passivel de cumprimento.

A pratica injustificada de atos tais como ndo manter a proposta, deixar de entregar a
documentagdo exigida para o certame, apresentar declaragdo ou documentagéo falsa
exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a licitagdo, fraudar a
licitagdo, ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratagdo, dentre outras condutas previstas na Lei n° 14.133/2021, sujeitara a(o)
licitante as sang¢des administrativas (penalidades) cabiveis, apuradas em regular
processo administrativo, garantidos o contraditério e a ampla defesa.
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A UNIAO, por intermédio do TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SERGIPE, CNPJ 06.015.356/0001-85, doravante denominado TRE/SE, com sede no Centro Administrativo Governador Augusto Franco (CENAF), Variante 2,
Lote 7, Bairro Capucho, 49.081-000, Aracaju/SE, comunica as(aos) interessadas(os) que realizara licitagdo na modalidade PREGAO, em meio ELETRONICO, em sesséo publica instrumentalizada pelo Sistema de Compras do
Governo Federal, dirigida por sua(seu) Pregoeira(o), auxiliada(o) pela Equipe de Apoio, designadas(os) pela Portaria TRE/SE 318/2023, e regida pela Lei 14.133/2021, pela Lei 13.709/2018, pela Lei Complementar 123/2006, pelos
Decretos 8.538/2015, 9.507/2018 e 11.246/2022, pela Resolugao CNJ 347/2020, pela Resolucdo TSE 23.702/2022, pela Resolugdo TRE/SE 120/2015, pela IN SEGES 5/2017, pela IN SEGES 73/2022, bem como subordinada as
condigbes e as exigéncias estabelecidas neste Ato Convocatdrio e em seu(s) anexo(s), e tera como fonte para seu pagamento recursos orgamentarios e financeiros oriundos do Orgamento Geral da Unido.

DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO:

LICITAGAO DESTINADA A AMPLA PARTICIPAGAO DE FORNECEDORAS(ES) (Lei Complementar 123/2006)
Dia: 18/05/2026.

Horario: 9h (horario de Brasilia/DF).

Enderecgo eletronico: www.gov.br/compras (Portal Compras.gov.br).

Cédigo UASG: 070012.

Valor de Referéncia:

VALOR ESTIMADO DA
QUILOMETRAGEM

VALOR VALOR TOTAL DA EXCEDENTE, NAO

ITEM D DESCRIGAO UNITARIO DA LOCAGAO usﬁﬂ%i’g%% VALOR TOTAL DA
ESPECIFICACAO (componentes do objeto) Pkg%g;ags (todov? 2::2;():10 de OBRIGATORIA CONTRATAGAO
9 [(10.800km x (valor
unitario da
locag&o/3.000km)]

Veiculo de passeio tipo popular; sem motorista e sem
4014 combustivel; motor 1.0 (1000cc) ou superior, FLEX
(bicombustivel: gasolina e etanol); com ar-condicionado;
quatro portas; capacidade minima para cinco pessoas; ano
de fabricagdo 2022 ou superior; franquia mensal de 3.000 R$ 2.521,90 R$ 90.788,40 R$ 9.078,84 R$ 99.867,24
km por veiculo; manutengdo preventiva/corretiva;
assisténcia 24h/guincho quando aplicavel; seguro vigente e
substituicdo em até 24 horas, nos termos previstos nas
Especificagbes Técnicas do Servico (ETS).

Locagao de
Veiculos - Leves /
Pesados - Sem
Motorista

Vigéncia da contratagao: 1/07/2026 a 09/10/2026 (ou, se houver 2° turno, até 31/10/2026).
Critério de Julgamento: MENOR PRECO GLOBAL DO ITEM.

Modo de Disputa: ABERTO.

Programa(s) de Trabalho: 02.061.0033.4269.0001 / Pleitos Eleitorais. PTRES: 167864.
Grupo de Natureza de Despesa: Outras Despesas Correntes.

Data-limite para esclarecimento e impugnacéo: 13/05/2026.

CLAUSULA PRIMEIRA
DO OBJETO DA LICITAGAO

1.1 Esta licitagdo tem por objeto a LOCAGAO DE VEICULOS DE PASSEIO, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste Instrumento e em seu(s) anexo(s).


https://pesquisa.apps.tcu.gov.br/#/documento/acordao-completo/*/NUMACORDAO%253A754%2520ANOACORDAO%253A2015/DTRELEVANCIA%2520desc%252C%2520NUMACORDAOINT%2520desc/0/%2520
https://pesquisa.apps.tcu.gov.br/#/documento/acordao-completo/*/NUMACORDAO%253A2146%2520ANOACORDAO%253A2022/DTRELEVANCIA%2520desc%252C%2520NUMACORDAOINT%2520desc/0/%2520
https://pesquisa.apps.tcu.gov.br/documento/acordao-completo/*/NUMACORDAO%253A316%2520ANOACORDAO%253A2024%2520COLEGIADO%253A%2522Plen%25C3%25A1rio%2522/DTRELEVANCIA%2520desc%252C%2520NUMACORDAOINT%2520desc/0
https://www.gov.br/compras/pt-br

1.2 Alicitagdo sera realizada em 01 (um) item, cujo detalhamento encontra-se delineado no Anexo ESPECIFICACOES TECNICAS DO SERVIGCO (ETS).

CLAUSULA SEGUNDA
DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO (E CORRESPONDENTES VEDAGOES)

2.1 Do Credenciamento no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf)

2.1.1 Para participar do Pregéo Eletrénico, a(o) licitante devera se credenciar no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf) e obter chave de identificagdo e senha, pessoal e intransferivel, para acesso ao Sistema
de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).

2.1.1.1 O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal da(o) licitante ou de sua(seu) representante legal e a presungéo de sua capacidade técnica para realizagcdo das transagdes inerentes a este
Pregéao Eletrénico.

2.1.2 O uso da senha de acesso ao Portal Compras.gov.br é de inteira e exclusiva responsabilidade da(o) licitante, incluindo qualquer transacéo efetuada diretamente ou por sua(seu) representante, ndo cabendo ao provedor do
sistema ou ao TRE/SE responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido, ainda que provocados por terceiras pessoas.

2.1.3 As(Os) licitantes ou suas(seus) representantes legais deverao estar previamente credenciadas(os) junto ao 6rgao provedor no prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis antes da data de realizagao deste Pregao Eletronico.
2.1.4 Nao sera admitido o consércio de licitantes.

2.1.5 E de responsabilidade da(o) licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos referidos Sistemas e manté-los atualizados junto aos érgéos responsaveis pela informagéo, devendo proceder, imediatamente, & corregéo
ou a alteragao dos registros tdo logo identifique incorregéo ou aqueles se tornem desatualizados.

2.1.5.1 A ndo observancia do disposto no item 2.1.5 podera ensejar excluséo da(o) licitante no momento da habilitagéo.

2.1.6 Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as sociedades cooperativas (quando admitida a sua participagdo) mencionadas no artigo 16, da Lei n® 14.133/2021 e para o
microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos na Lei Complementar 123/2006 e no Decreto 8.538/2015.

2.1.7 Orientagbes a respeito do acesso ao Portal Compras.gov.br e demais procedimentos detalhando sua operacionalizagdo estdo disponiveis no Manual Operacional do Pregdo Eletrénico - Visdo Fornecedor
(https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/).

2.2 Das Declaragoes
2.2.1 No ato de registro da proposta, a(0) licitante assinalara “sim” ou “n@o”, em campo préprio do sistema eletrénico, referente a declaragdes firmadas nos seguintes termos:
a) Manifesto ciéncia em relagéo ao inteiro teor do Ato Convocatoério e dos seus anexos, concordo com suas condigdes, respondendo pela veracidade das informagées prestadas, na forma da lei.

b) Declaro que minha proposta econémica compreendera a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal de 1988, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data da sua entrega em definitivo.

c) Atendo aos requisitos de habilitagdo previstos no instrumento convocatorio.

d) Inexiste impedimento a minha habilitagdo e comunicarei a superveniéncia de ocorréncia impeditiva ao 6rgao ou entidade Contratante.

e) Cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitada(o) da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.
f) Manifesto ciéncia em relagéo a todas as informagdes e condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagado.

g) Cumpro o disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo Federal de 1988, que proibe o trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condigéo
de aprendiz, a partir de quatorze anos.

h) Observo os incisos Il e IV do artigo 1° e cumpro o disposto no inciso Il do artigo 5°, todos da Constituicdo Federal de 1988, que veda o tratamento desumano ou degradante.
i) Cumpro a reserva de cargos prevista em lei para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, quando cabiveis.

j) Declaro, sob as penas da Lei, que cumpro os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123/2006, sendo apta(o) a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 a 49 da referida Lei
Complementar [no caso de licitante enquadrada(o) como microempresa ou empresa de pequeno porte e cooperativa (Qquando admitida a participagdo dessa ultima) que deseje usufruir da preferéncia estabelecida nos aludidos
regramentos].

j-1) Na hipotese de a licitagdo ser destinada a participagéo exclusiva de microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” impedira o seu prosseguimento no certame.

j-2) Para fazer jus ao beneficio do critério de desempate previsto no art. 60, caput, inciso 1V, da lei n. 14.133/2021, a(0) licitante devera declarar em campo préprio do sistema que desenvolve programa de integridade, nos termos do
Decreto n° 12.304/2024 e da Portaria Normativa SE/CGU n° 226/2025.

2.2.2 Em havendo outras declaragdes a serem prestadas, disponibilizadas pelo Sistema Comprasgov, estas também deverédo ser preenchidas/assinaladas.
2.2.3 Caso a(o) fornecedora(fornecedor) ndo formalize as declara¢des, podera ser impedida(o) de enviar a proposta ou ser inabilitada(o), conforme aviso emitido pelo sistema.
2.2.4 A declaragao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicéo sujeitara a(o) licitante as san¢des previstas em lei e neste Edital.

2.2.4.1 A falsa declaragao relativa ao enquadramento como microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP) e cooperativa (quando admitida a participagdo dessa ultima) pode configurar fraude a licitagao e
sujeitar a(o) licitante, AINDA QUE NAO LOGRE PROVEITO, a declaragéo de inidoneidade para participar de certames da Administragdo Publica Federal ou daqueles em que haja utilizacio de recursos federais (Acorddo
2294/2022 - TCU - Plenario).

2.3 Da verificagao de existéncia de sangao administrativa (penalidade) que impega a participagdo no certame ou a futura contratagao.

2.3.1 A verificagdo de eventual existéncia de sancéo impeditiva sera realizada pela(o) Pregoeira(o) logo apds o encerramento da etapa competitiva (fase de lances), de acordo com a ordem de classificagao da(o)(s) licitante(s),
por meio de consulta aos seguintes cadastros:

a) Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf).
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc).

c) Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justiga (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).
d) Lista de Inidéneos e o Cadastro Integrado de Condenagdes por llicitos Administrativos - CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU (https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=704144:3:10614424770367::NO:3,4,6::).
2.3.1.1 Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas das alineas “b”, “c” e “d” do item 2.3.1 pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).

2.3.1.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de sua(seu) socia(o) majoritaria(o), por forca do artigo 12 da Lei 8.429/1992, que prevé, dentre as sancdes impostas a(ao)
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cia(o) majoritaria(o).

2.3.2 Caso conste da Consulta de Situagdo do Fornecedor (Sicaf) a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, a(o) Pregoeira(o) diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

2.3.3 Atentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

2.3.4 A(O) licitante sera convocada(o) para manifestagcao previamente a sua eventual desclassificagéo.

2.4 Nao poderao participar deste certame, conforme o caso:

2.4.1 Empresas cujos estatutos ou Contratos Sociais n&o incluam o objeto deste Pregéo.

2.4.2 Aquela(e) que nao atenda as condigbes deste Ato Convocatoério e de seu(s) anexo(s).

2.4.3 Autora(Autor) do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a licitagdo versar sobre servigcos ou fornecimento de bens a ele relacionados.

2.4.4 Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragédo do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual a(o) autora(autor) do projeto seja dirigente, gerente, controladora(controlador), acionista ou
detentora(detentor) de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnica(o) ou subcontratada(o), quando a licitagéo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele necessarios.

2.4.5 Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da licitagdo em decorréncia de sangao que lhe foi imposta.

2.4.5.1 O impedimento de que trata o item 2.4.5 sera também aplicado a(ao) licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancéo a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagéo fraudulenta da personalidade juridica da(o) licitante.

2.4.6 Aquela(e) que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publica(o) que desempenhe fungao na licitagdo ou atue
na fiscalizag&o ou na gestao do Contrato, ou que deles seja conjuge, companheira(o) ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

2.4.7 Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404/1976, concorrendo entre si.

2.4.8 Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do Edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragéo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadoras(es) a
condigbes analogas as de escrava(o) ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacéo trabalhista.

2.4.9 Agente publica(o) do érgédo ou entidade licitante.

2.4.9.1 A vedacao de que trata o item 2.4.9 estende-se a terceira pessoa que auxilie a conducéo da contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializada(o), funcionaria(o) ou representante de
empresa que preste assessoria técnica.

2.4.10 Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigéo.

2.4.11 Direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugéo do Contrato, agente publica(o) do érgédo ou entidade Contratante, devendo ser observadas as situa¢des que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apés o
exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagéo que disciplina a matéria, conforme §_1° do art. 9° da Lei n° 14.133, de 2021.

2.4.12 Sociedades cooperativas, conforme explicitado no Termo de Referéncia anexado ao Ato Convocatorio.

2.5 A critério da Administragédo e exclusivamente a seu servico, a(o) autora(autor) dos projetos e a empresa a que se referem os itens 2.4.3 e 2.4.4 poder&o participar no apoio das atividades de planejamento da contratagéo, de
execucgao da licitagdo ou de gestao do Contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgéo ou entidade.

2.6 Equiparam-se as(aos) autoras(es) do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico.

2.7 O disposto nos itens 2.4.3 e 2.4.4 nao impede a licitagdo ou a contratagao de servigo que inclua como encargo da(o) CONTRATADA(O) a elaboragado do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes integradas, e do
projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

2.8 Em licitagdes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperagéo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da
contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada iniddnea, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA TERCEIRA
DA VISTORIA / VISITA TECNICA

3.1 Nao sera exigida vistoria prévia como condi¢édo para participagdo no certame ou para apresentagao de proposta.

3.2 A dispensa de vistoria prévia ndo afasta a obrigatoriedade de realizagdo de vistoria na entrega inicial e na devolug&o final dos veiculos, mediante os procedimentos e registros previstos no Anexo ESPECIFICACOES TECNICAS
DO SERVIGO (ETS).

CLAUSULA QUARTA
DA FORMA DE APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO


https://www.gov.br/compras/pt-br
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/
https://pesquisa.apps.tcu.gov.br/#/documento/acordao-completo/*/NUMACORDAO%253A2294%2520ANOACORDAO%253A2022/DTRELEVANCIA%2520desc%252C%2520NUMACORDAOINT%2520desc/0/%2520
https://pesquisa.apps.tcu.gov.br/#/documento/acordao-completo/*/NUMACORDAO%253A2294%2520ANOACORDAO%253A2022/DTRELEVANCIA%2520desc%252C%2520NUMACORDAOINT%2520desc/0/%2520
https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=704144:3:10614424770367::NO:3,4,6::
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art9%C2%A71
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

4.1 A(O) licitante devera registrar proposta em conformidade a descrigdo do objeto ofertado, a partir de 04 de MAIO de 2026, data da publicagdo do Aviso de Licitagao no Diario Oficial da Unido (DOU), Secao 3, até a data e o horario
estabelecidos para a abertura da sess&o publica (18 de MAIO de 2026), em campo especifico, exclusivamente por meio do sistema eletronico.

4.1.1 Até a abertura da sessao publica, as(os) licitantes poderéao retirar ou substituir a proposta anteriormente apresentada.

4.1.1.1 As(Os) licitantes deverao, para fins de elaboragdo da proposta, verificar e comparar todos os projetos, especificagdes e planilhas fornecidos, quando for o caso, para execugéo do servigo, cabendo-lhes, no caso de falhas,
erros, discrepancias ou omissdes, bem ainda, transgressdées a Normas Técnicas ou regulamentos, formular imediata comunicagdo ao TRE/SE, para fins de esclarecimento, no prazo de até 03 (trés) dias uteis antes da data fixada
para a abertura da sess&o publica.

4.1.2 O prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias contado de sua recepgao, contando-se para esse fim a data da sessao publica estabelecida no predmbulo deste Ato Convocatoério.
4.1.3 As(Os) licitantes poderao deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que constem validos do Sicaf, assegurado as(aos) demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes do sistema.
4.1.3.1 E dever da(o) licitante atualizar previamente as comprovagdes constantes do Sicaf para que estejam vigentes na data de recebimento das propostas.

4.1.3.1.1 O descumprimento dessa obrigagao implicara a inabilitagdo da(o) licitante, exceto nas hipéteses do artigo 64 da Lei 14.133/2021 e se a consulta feita pela(o) Pregoeira(o) aos sitios eletrénicos oficiais
emissores de certidoes lograr éxito em encontrar a(s) certidao(des) valida(s).

4.1.4 As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte e, quando admitida sua participagéo, as sociedades cooperativas deverdo encaminhar a documentagao de habilitagéo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e
trabalhista, nos termos do artigo 43, da LC n°® 123/2006.

4.1.4.1 Havendo alguma restricdo na comprovagéo da regularidade fiscal e trabalhista, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento da divulgagao do resultado da fase de
habilitagao (Decreto 8.538/2015, artigo 4°, § 2°, inciso |), prorrogavel por igual periodo, a critério da(o) Pregoeira(o), para regularizacdo da documentacéo, para pagamento ou parcelamento do débito e para emissdo de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

4.1.4.1.1 A ndo-regularizagao da documentagéo no prazo previsto implicard decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Instrumento, sendo facultado a(ao) Pregoeira(o) convocar as(os) licitantes
remanescentes, na ordem de classificagao.

4.2 A proposta devera contemplar/observar:

4.2.1 Pregos, em moeda corrente nacional, observando-se as especifica¢cdes indicadas nos anexos a este Instrumento e inclusos os encargos ou as despesas que incidam ou venham a incidir sobre o objeto licitado, tais como
impostos, taxas, transportes, seguros, encargos fiscais e todos os 6nus diretos.

4.2.1.1 A elaboragao da proposta estara condicionada ao preenchimento da(s) Planilha(s) de Pregos, conforme modelo(s) disponibilizado(s) a(ao) licitante.

4.2.2 Especificagdes do objeto e prazos conforme previsto no Edital.

4.2.2.1 O encaminhamento da proposta implica adesao a descricdo complementar/detalhada constante dos anexos a este Instrumento.

4.2.2.1.1 E desnecessaria a repeticdo dos termos constantes da descrigdo complementar/detalhada.

4.2.2.1.2 Nao sera considerado o preenchimento do campo em desconformidade com a descrigao complementar/detalhada.

4.3 Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacéo entre as propostas apresentadas, o que somente ocorrera apds a realizagdo dos procedimentos de negociagéo e de julgamento da proposta.

4.4 Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo da(o) licitante melhor classificada(o) somente serdo disponibilizados para avaliagdo da(o) Pregoeira(o) e para acesso publico apds o encerramento do envio de lances e
em momento proprio.

4.5 A(O) licitante sera responsabilizada(o) formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por sua(seu)
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema, do 6rgdo ou da entidade promotora da licitagéo por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiras pessoas.

4.5.1 Sera responsavel, ainda, pelo acompanhamento das operagdes no sistema eletrénico durante o processo licitatério, suportando o énus decorrente da perda de negdcios, em razdo da inobservancia de mensagens emitidas
pela Administragéo ou de sua desconexéo.

CLAUSULA QUINTA
DA CLASSIFICAGAO DA(S) PROPOSTA(S) E DA FORMULAGAO DE LANCES (ETAPA COMPETITIVA)

5.1 A(O) Pregoeira(o), via sistema eletrénico, dara inicio a Sesséo Publica, na data e no horario previstos neste Ato Convocatdrio, com a divulgagédo das propostas recebidas.

5.1.1 A(O) Pregoeira(o) procedera a verificagdo da conformidade das propostas quanto ao objeto, desclassificando fundamentadamente as que ndo atenderem as exigéncias deste Edital.

5.1.2 A proposta somente sera classificada para a etapa competitiva se atender aos requisitos do item.

5.2 Aberta a sessao publica, na fase de lances, a(0) licitante podera encaminha-los exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informada(o) de seu recebimento e respectivo horario de registro e valor.
5.2.1 O modo de disputa sera aberto e os lances serédo ofertados pelo valor total do item, considerando-se todo o periodo contratual.

5.2.2 A(O) licitante podera oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado e as regras de aceitacéo.

5.2.3 A(O) licitante somente podera oferecer valor inferior ao ultimo lance por ela(e) ofertado e registrado no sistema eletronico, observado o intervalo de diferenga entre os lances de, no minimo, 0,5% (cinco décimos por
cento), que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios, quanto em relagédo ao lance que cobrir a melhor oferta.

5.2.4 Em havendo mais de um lance de igual valor, prevalecera aquele que for primeiro recebido e registrado.

5.2.5 A(O) Pregoeira(o) ou a Comissao de Contratagédo, quando a(o) substituir, podera, durante a disputa, como medida excepcional, excluir o lance que possa comprometer, restringir ou frustrar o carater competitivo do processo
licitatério, mediante comunicagao eletronica automatica via sistema.

5.3 Durante a sesséo publica, as(os) licitantes serdo informadas(os), em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagédo da(o) respectiva(o) proponente.
5.4 A etapa de lances durara 10 (dez) minutos e, apds isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema eletrénico, quando houver lance ofertado nos ultimos 2 (dois) minutos do periodo de duragéo desta etapa.

5.4.1 A prorrogacdo automatica da etapa de envio de lances sera de 2 (dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagao, inclusive quando se tratar de lances
intermediarios.

5.4.2 Nao havendo novos lances, a sessao publica se encerrara automaticamente e o sistema ordenara e divulgara os lances em ordem crescente.

5.5 Encerrada a fase competitiva sem que haja prorrogagado automatica pelo sistema eletrénico, podera a(o) Pregoeira(o) [ou a comissdo de contratagdo, quando a(o) substituir], assessorada(o) pela equipe de apoio,
justificadamente, admitir o reinicio da sesséo publica de lances, em prol da consecucdo do melhor prego, notadamente se a diferenca entre a melhor proposta (lance) e aquela classificada em segundo lugar for de pelo menos 5%
(cinco por cento).

5.6 Em caso de empate entre 2 (duas) ou mais propostas, sera observado o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123/2006.

5.6.1 Nao incidindo a preferéncia referida no item 5.6, ou persistindo o empate apds o seu exercicio, serao aplicados os critérios de desempate previstos no art. 60 da Lei n° 14.133/2021, inclusive na hipétese de nao haver envio de
lances ap06s o inicio da etapa competitiva.

5.6.2 Persistindo o empate apds a aplicagédo dos critérios previstos no item 5.6.1, sera realizado sorteio eletrdnico entre as propostas empatadas, no proprio sistema de compras governamentais.

CLAUSULA SEXTA
DO BENEFICIO DA LEI COMPLEMENTAR 123/2006 E DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

6.1 Sera adotado, como critério inicial de desempate, o tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar 123/2006 e no Decreto 8.538/2015, conforme detalhado nesta Clausula.

6.1.1 A obtencdo de beneficios a que se refere esta Clausula fica limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo da licitagdo, ainda ndo tenham celebrado Contratos com a
Administragéo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, devendo o 6rgéo ou entidade exigir da(o) licitante declaragéo de observancia
desse limite na licitagéo.

6.1.2 Uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna propria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a
comparagado com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006,
regulamentada pelo Decreto n° 8.538/2015.

6.1.2.1 Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a
primeira colocada.

6.1.2.2 A melhor classificada nos termos do item 6.1.2.1 tera o direito de encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo
sistema, contados apds a comunicagéo automatica para tanto.

6.1.2.3 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas(os) as(os) demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que
se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagéo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no item 6.1.2.2.

6.2 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas ou empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema fara um sorteio eletrdnico, definindo e
convocando automaticamente a(o) vencedora(vencedor) para o encaminhamento da oferta final do desempate.

6.3 A(O) licitante convocada(o) que n&o apresentar proposta dentro do prazo de 5 (cinco) minutos, controlados pelo sistema, tera precluso o direito previsto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar n° 123/2006.

6.4 Na hipotese de nao incidéncia da preferéncia prevista nesta Clausula, ou persistindo empate apds o exercicio do direito de preferéncia de que tratam os arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123/2006, serao aplicados os critérios
de desempate previstos no art. 60 da Lei n® 14.133/2021, na seguinte ordem:

6.4.1 Disputa final, hipdtese em que as(os) licitantes empatadas(os) poderéo apresentar nova proposta em ato continuo a classificacao;
6.4.2 Avaliagcdo do desempenho contratual prévio das(os) licitantes, para a qual deverao preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigagées;
6.4.2.1 Enquanto estiver pendente a regulamentagéo dos registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigagdes, esse critério ndo sera aplicado para estabelecer o resultado do certame.

6.4.3 Desenvolvimento pela(o) licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento, consideradas, quando cabiveis, as disposicdes do Decreto n° 11.430/2023 e da Lei n°
14.682/2023.

6.4.3.1 Para fins do disposto no item 6.4.3, consideram-se a¢des de equidade, respeitada a seguinte ordem:

6.4.3.1.1 Medidas de insergao, de participagédo e de ascensao profissional igualitaria entre mulheres e homens, incluida a proporgédo de mulheres em cargos de diregao da(o) licitante.
6.4.3.1.2 Agbes de promogao da igualdade de oportunidades e de tratamento entre mulheres e homens em matéria de emprego e ocupagao;

6.4.3.1.3 Igualdade de remuneragéo e paridade salarial entre mulheres e homens;

6.4.3.1.4 Praticas de prevencgao e de enfrentamento do assédio moral e sexual;

6.4.3.1.5 Programas destinados a equidade de género e de raga; e

6.4.3.1.6 Agbes em saude e seguranga do trabalho que considerem as diferencgas entre os géneros.

6.4.3.2 As agdes de equidade entre mulheres e homens no ambiente de trabalho deverdo ser comprovadas por meio da apresentacdo de documentos e evidéncias que demonstrem, objetivamente, sua realizagdo, nos termos
definidos pelos arts. 5° a 7° da Instrugdo Normativa SEGES/MGI n° 382/2025.

6.4.3.2.1 A classificacéo e a afericdo das agdes de equidade adotardo os parametros disciplinados na Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 382/2025.

6.4.4 Desenvolvimento pela(o) licitante de programa de integridade, observados o Decreto n° 12.304/2024 e a Portaria Normativa SE/CGU n° 226/2025 (especialmente o Capitulo Ill), ou normas supervenientes que os substituam.
6.4.5 Persistindo o empate apds a aplicagédo dos critérios de que tratam os subitens anteriores, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, no ambito da Administragdo Publica Federal:

6.4.5.1 As empresas brasileiras;



6.4.5.2 As empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais; e

6.4.5.3 As empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n® 12.187/2009.

6.4.6 Persistindo o empate apos a aplicacédo dos critérios anteriores, sera realizado sorteio eletronico, com procedimento objetivo, publicidade, possibilidade de acompanhamento pelas(os) licitantes interessadas(os) e auditabilidade.
6.5 O beneficio mencionado nos itens anteriores estende-se as sociedades cooperativas (quando admitida sua participagao), conforme o artigo 34 da Lei n° 11.488/2007.

CLAUSULA SETIMA
DA NEGOCIAGAO

7.1 Encerrada a etapa de envio de lances da sesséo publica, a(o) Pregoeira(o) devera encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta a(ao) licitante que tenha apresentado o melhor prego para o item, para que seja obtida
melhor proposta, vedada a negociagdo em condigdes diferentes das previstas neste Edital (Acérdéo TCU 2.622/2021-Plenario).

7.1.1 A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas(os) demais licitantes.

CLAUSULA OITAVA
DO JULGAMENTO DA(S) PROPOSTA(S)

8.1 A(O) licitante melhor classificada(o) devera encaminhar a proposta de pre¢o adequada ao ultimo lance, devidamente preenchida na forma da(s) Planilha(s) anexada(s) a este Instrumento exclusivamente por meio da opgéo
"Enviar Anexo" no Portal Compras.gov.br, no prazo concedido pela(o) Pregoeira(o), que sera de no minimo 2 (duas) horas contado da convocacéo, prorrogavel nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 73/2022 (artigo
29, § 2°).

8.2 O envio de arquivos a que alude o item 8.1 somente sera admitido por outro meio, de forma excepcional, em situacéo justificada e autorizada pela(o) Pregoeira(o), desde que observados os principios da publicidade e da
transparéncia.

8.3 Na hipotese de a proposta ser apresentada com incorre¢des, a(o) Pregoeira(o) podera conceder prazo a(ao) licitante, podendo esse prazo ser prorrogado, se houver justificativa acolhida pela(o) Pregoeira(o), para que proceda
aos devidos ajustes.

8.4 Os erros de soma e/ou multiplicagdo e as divergéncias que porventura ocorram entre valor(es) unitario(s) e o(s) respectivo(s) valor(es) total(is) poderao ser corrigidos pela(o) Pregoeira(o), prevalecendo o(s) valor(es) unitario(s)
apresentado(s).

8.5 Sera desclassificada(o) a(o) licitante que nao corrigir a proposta, ndo demonstrar a correspondente exequibilidade ou nao justificar eventuais falhas apontadas pela(o) Pregoeira(o).
8.6 Nao sera aceita a proposta que:

8.6.1 Contiver vicios insanaveis.

8.6.2 Nao obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas no Edital.

8.6.3 Registrar preco acima do orgamento estimado para a contratagao (valor de referéncia).

8.6.4 Apresentar precgo(s) unitarios superior(es) ao(s) respectivo(s) valor(es) constante(s) do Termo de Referéncia anexo a este instrumento, quando couber.

8.6.5 Nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigida pela Administragéo.

8.6.5.1 E indicio de inexequibilidade da proposta (lance) prego inferior a 50% (cinquenta por cento) do valor de referéncia (unitario ou total) adotado pelo TRE/SE para o certame.

8.6.5.2 A(O) Pregoeiro(a), ao analisar a proposta apresentada, dara a(ao) licitante a oportunidade de demonstrar a respectiva exequibilidade (Sumula TCU 262 e artigo 34 da IN SEGES/ME 73/2022).

8.7 A(O) licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a documentagéo indicada neste Edital, sera desclassificada(o) e estara sujeita(o) as sangdes previstas neste Instrumento

8.8 Se a proposta néo for aceitavel, ou se a(0) licitante ndo atender as exigéncias de habilitagéo, a(o) Pregoeira(o) examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagéo, até a selecao da proposta
que melhor atenda a este Edital.

CLAUSULA NONA
DA ETAPA DE HABILITAGAO

9.1 A habilitagédo das(os) licitantes provisoriamente classificadas(os) em 1° (primeiro) lugar sera julgada com base nos documentos encaminhados, exclusivamente por meio do sistema eletronico, apds a aceitagéo da proposta.

9.1.1 O envio de arquivos a que alude o item 9.1 somente sera admitido por outro meio, de forma excepcional, em situagao justificada e autorizada pela(o) Pregoeira(o), desde que observados os principios da publicidade e da
transparéncia.

9.2 Para as habilitagdes fiscal, social e trabalhista, serédo exigidos:

9.2.1 Inscri¢cdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ).

9.2.2 Regularidade perante a Fazenda federal, na forma da lei.

9.2.3 Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.
9.2.4 Regularidade perante a Justiga do Trabalho.

9.2.5 O cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal.

9.3 Para fins de habilitagdo econémico-financeira, serao exigidos:
9.3.1 Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede da(o) licitante (artigo 69, Il, da Lei n® 14.133/2021).

9.3.2 Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis do Ultimo exercicio social, comprovando indice de Liquidez Corrente (LC) superior a 1 (um), obtido por meio da aplicagao da
férmula "LC = Ativo Circulante/Passivo Circulante".

9.3.2.1 Na hipdtese de o LC resultar igual ou inferior a 1 (um), sera exigido, para fins de habilitagdo, patriménio liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratagao.

9.3.2.2 O Balango patrimonial, a demonstracédo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis do Ultimo exercicio social devem ser apresentados na forma da lei, vedada a substituicdo por balancetes ou balangos
provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais, quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data da apresentagéo da proposta.

9.3.2.3 No caso de empresa criada no exercicio financeiro da licitagéo, sera autorizado substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

9.4 Para fins de habilitagao técnica, serdo exigidos:

9.4.1 Para fins de comprovacéo da qualificacdo técnico-operacional, a(o) licitante devera apresentar documentagcédo apta a evidenciar a execugdo de objeto compativel, em caracteristicas e quantitativos, com o da presente
contratagdo, mediante a apresentacdo de 1 (um) ou mais atestados ou declaragbes de capacidade técnica, emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que comprovem a execugao satisfatéria de Contrato(s) de
Locagéao de Veiculos, em quantitativo minimo correspondente a 50% (cinquenta por cento) do total estimado para a presente contratagéo, equivalente a 5 (cinco) veiculos, pelo periodo minimo de 2 (dois) meses.

9.4.1.1 Sera admitida a apresentacdo de atestado(s) ou declaragao(des) referente(s) a Contrato(s) em execugéo, desde que reste comprovado, até a data de abertura da sess&o publica da licitagdo, o cumprimento do requisito
temporal minimo de 2 (dois) meses de execugao.

9.4.1.2 Sera admitido o somatério de atestados ou declaragdes de capacidade técnica para fins de comprovagéo do quantitativo e do periodo minimo exigidos, desde que os documentos apresentados evidenciem a efetiva execucéo
de servigos compativeis com o objeto deste Termo de Referéncia.

9.4.1.3 Para fins de comprovacgao do requisito temporal previsto no item 9.4.1.1, sera admitida a apresentagéo de atestados relativos a periodos sucessivos nao continuos, ndo sendo exigido que o periodo minimo de 2 (dois) meses
tenha sido cumprido de forma ininterrupta.

9.4.2 Os atestados ou declaragdes de capacidade técnica deverdo conter informagdes suficientes para permitir a verificacdo da compatibilidade do objeto executado com a presente contratagao, especialmente quanto a natureza da
prestacdo, ao quantitativo de veiculos disponibilizados e ao periodo de execugéo.

9.4.3 Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no Contrato social vigente.
9.4.4 Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa licitante.

9.4.5 O(s) atestado(s) e/ou declaragéo(6es) deve(m) conter obrigatoriamente: nome (razéo social), CNPJ e endereco completo do Contratante e da(o) Contratada(o), caracteristicas dos servigos realizados, data de emissdo, nome,
cargo, telefone (se houver) e assinatura da(o) responsavel por sua emisséao.

9.4.6 Nao serdo considerados os atestados/declaragdes emitidos:
9.4.6.1 Pela(o) propria(o) licitante, sob pena de infringéncia ao principio da moralidade, posto que a(0) licitante ndo possui a impessoalidade necessaria para atestar sua propria capacitacdo técnica.
9.4.6.2 Por pessoas juridicas integrantes do mesmo grupo comercial, industrial ou de qualquer atividade econdmica de que faga parte a(o) licitante.

9.4.6.2.1 Considera(m)-se pertencente(s) ao mesmo grupo empresarial a(s) empresa(s) controlada(s) pela empresa proponente ou sua(s) controladora(s), ou que tenha(m) pelo menos uma mesma pessoa fisica ou juridica sécia da
empresa emitente do documento previsto no item 9.4.1.

9.4.7 As(Os) licitantes deverao disponibilizar, quando solicitadas, todas as informag¢des necessarias @ comprovagéo da legitimidade dos atestados de capacidade técnica apresentados, por meio de copia do instrumento que deu
suporte a contratagéo, enderego atual do CONTRATANTE e local em que foram prestados os servigos, dentre outros documentos.

9.4.8 O TRE/SE podera realizar diligéncia a fim de comprovar a veracidade das informagdes prestadas, podendo requerer copias de Contratos, Notas Fiscais ou quaisquer outros documentos que comprovem inequivocamente a
prestacdo dos servigos, desconsiderando a documentagao caso constatada divergéncia entre as informagdes atestadas e os servigcos efetivamente realizados.

9.5 Se a(0) licitante provisoriamente classificada(o) em 1° (primeiro) lugar nao for habilitada(o), a(o) Pregoeira(o) procedera conforme o item 8.8.

CLAUSULA DECIMA
DA ETAPA RECURSAL

10.1 A(Ao) licitante é possivel recorrer no prazo de 3 (trés) dias tteis contado da data de intimag&o ou de lavratura do Relatério de Julgamento (Ata):

10.1.1 Do julgamento das propostas.

10.1.2 Do ato de habilitagao ou inabilitagéo.

10.1.3 Da anulagao ou revogacéo da licitagéo.

10.2 Dispondo o recurso sobre o julgamento das propostas ou sobre o ato de habilitagcao ou inabilitagdo de licitante, a intengéo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluso.
10.2.1 O prazo para manifestar intencao de recurso sera configurado pela(o) Pregoeira(o) no curso da sessao publica, respeitando-se o0 minimo de 10 (dez) minutos (minimo definido pelo proprio sistema).
10.2.2 Na hipotese de adogéo da inversao de fases, o prazo para apresentagao das razdes recursais (3 dias uteis) sera iniciado na data de lavratura do Relatério de Julgamento (Ata).

10.2.3 A apresentacéo do recurso se dara em fase Unica.

10.3 O recurso devera ser encaminhado em campo préprio do sistema eletrénico (www.gov.br/compras) e dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisao no
prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua deciséo no prazo de 10 (dez) dias uteis contados do recebimento dos autos.

10.4 O recurso interposto fora do prazo nao sera conhecido.


https://pesquisa.apps.tcu.gov.br/#/documento/acordao-completo/*/NUMACORDAO%253A2622%2520ANOACORDAO%253A2021/DTRELEVANCIA%2520desc%252C%2520NUMACORDAOINT%2520desc/0/%2520
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10.5 O recurso e o pedido de reconsideragao terédo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.
10.6 O prazo para apresentagao de contrarrazdes sera o mesmo do recurso e tera inicio na data de intimagao pessoal ou de divulgagéo da interposigao do recurso.
10.7 O acolhimento do recurso implicara invalidagdo apenas de ato insuscetivel de aproveitamento.

10.8 Sera assegurado a(ao) licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA
DO ENCERRAMENTO DA LICITAGAO

11.1 Encerradas as fases de julgamento e de habilitagdo, e exaurido(s) o(s) recurso(s) administrativo(s), quando existente(s), o processo licitatério sera encaminhado a autoridade superior, que podera:
11.1.1 Adjudicar o objeto e homologar a licitacdo.

11.1.2 Determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades.

11.1.3 Revogar a licitagéo por motivo de conveniéncia e de oportunidade.

11.1.3.1 O motivo determinante para a revogacao do processo licitatorio devera ser resultante de fato superveniente devidamente comprovado.

11.1.4 Proceder a anulagao da licitagao, de oficio ou mediante provocagao de terceiras pessoas, sempre que presente ilegalidade insanavel.

11.1.4.1 Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicara expressamente os atos com vicios insanaveis, tornando sem efeito todos os subsequentes que deles dependam, e dara ensejo a apuracéo de responsabilidade de quem |hes
tenha dado causa.

11.1.4.2 Nos casos de anulagéo e de revogagao, devera ser assegurada a prévia manifestagdo das(os) interessadas(os).

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA
DO INSTRUMENTO DE CONTRATAGAO

12.1 Homologado o resultado deste Pregdo Eletrdnico, a(o) licitante vencedora(vencedor) sera convocada(o) para assinatura do Contrato, dentro do prazo de 5 (cinco) dias uteis, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem
prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

12.1.1 Podera ser acrescentada, ao Contrato a ser assinado, qualquer vantagem apresentada pela(o) licitante vencedora(vencedor) em sua proposta, desde que seja pertinente e compativel com os termos deste Edital.

12.2 O prazo para assinatura do Contrato podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, quando solicitado pela(o) licitante vencedora(vencedor) durante o seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado e aceito pelo
TRE/SE.

12.3 Por ocasiéo da assinatura do Contrato, sera verificado, por meio do Sicaf e de outros meios, se a(o) licitante vencedora(vencedor) mantém as condigdes de habilitagao.

12.4 Quando a(o) licitante convocada(o) ndo assinar o Contrato no prazo e nas condi¢des estabelecidos, podera ser convocada(o) outra(o) licitante para assina-lo apds negociagdes e verificagdo da adequagéo da proposta e das
condic¢des de habilitagao, obedecida a ordem de classificagao.

12.4.1 A recusa injustificada da(o) adjudicataria(o) em assinar o Contrato no prazo estabelecido nesta clausula caracterizara o descumprimento total da obrigagao assumida e a(o) sujeitara as penalidades legalmente estabelecidas
neste Instrumento.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA
DO ESCLARECIMENTO E DA IMPUGNAGAO AO EDITAL

13.1 Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar Edital de licitagdo por irregularidade ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo encaminhar o pedido até 3 (trés) dias uUteis antes da data de abertura da
sessao publica, exclusivamente por meio do enderecgo eletrénico licitacoes@tre-se.jus.br.

13.1.1 O pedido de esclarecimento ou de impugnagéo enviado depois do encerramento das atividades do dia sera considerado recebido no primeiro dia util de expediente seguinte, no TRE/SE, cujo horario de funcionamento &
das 07:00h as 13:00h.

13.2 A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada em sitio eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame, e vinculara as(os)
participantes e a Administragao.

13.2.1 O pedido de esclarecimento ou de impugnacdo e sua resposta estardo disponiveis no Portal Compras.gov.br e no endereco eletronico https://www.tre-se.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/licitacoes-e-
contratos/licitacoes/pregoes/pregoes-2026/licitacoes-2026.

13.2.2 A resposta da(o) Pregoeira(o), quando necessario, sera embasada em pronunciamento prévio da Unidade Requisitante ou da Equipe de Planejamento da Contratagao, quando for o caso.
13.3 As impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ndo possuem efeito suspensivo, sendo a sua concessdo medida excepcional que devera ser motivada pela(o) Pregoeira(o), nos autos do processo de licitagéo.
13.4 Acolhida a impugnacéo e se ela afetar a formulagédo das propostas, a Administragdo podera reavaliar o procedimento de contratagéo e, se for o caso, designar nova data para a realizagédo do certame.

CLAUSULA DECIMA QUARTA
DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
(penalidades em sede de processo licitatorio)

14.1 A(Ao) licitante que, convocada(o) dentro do prazo de validade de sua proposta, incidir nas condutas adiante relacionadas, podera ser aplicada a penalidade de:

14.1.1 Impedimento de licitar e de contratar com a Uniao:

14.1.1.1 Por até 2 (dois) meses, quando deixar de entregar a documentagao exigida para o certame.

14.1.1.2 Por até 4 (quatro) meses:

a) Quando ensejar o retardamento da execugéo do certame.

a.1) O retardamento na execugéo do certame referido é qualquer acdo ou omisséo da(o) licitante que prejudique o bom andamento do certame e/ou evidencie tentativa de indugéo a erro no julgamento.
b) Quando ndo mantiver a proposta.

b.1) A ndo manutengéo da proposta verifica-se pela recusa do envio de seu detalhamento, quando exigivel, ou ainda, pelo pedido da(o) licitante para desclassificagédo de sua proposta, quando encerrada a etapa competitiva, desde
que nao esteja fundamentada na demonstragao de vicio ou de falha na sua elaboragao, que evidencie a impossibilidade de seu cumprimento.

14.1.1.3 Por até 12 (doze) meses, quando recusar-se a assinar/receber o respectivo instrumento contratual (Nota de Empenho ou Contrato).

14.1.2 Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos:

14.1.2.1 Quando apresentar declaragéo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaracéo falsa durante a licitagéo.

14.1.2.2 Quando fraudar a licitagao.

14.1.2.3 Quando se comportar de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza durante a licitagao.

14.1.2.4 Quando praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao.

14.1.2.5 Quando praticar ato lesivo previsto no artigo 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

14.2 Quando a agao ou omissao da(o) licitante ensejar o enquadramento da conduta em tipos distintos, prevalecera aquele que comina a sangéo mais grave.
14.3 A aplicacdo das sangbes previstas ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparacao integral do dano causado a Administragao Publica.

14.4 Para aplicacdo das sangbes previstas deve ser instaurado processo de responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta de 2 [duas(dois)] ou mais servidoras(es) estaveis, que avaliara fatos e circunstancias
conhecidos e intimara a(o) licitante para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da data de intimag&o, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

14.4.1 A intimacgao da(o) licitante se dara por meio do(s) enderego(s) eletrénico(s) cadastrado(s) no Sicaf (Nivel 1 - Credenciamento).

14.5 A competéncia para aplicacao da penalidade de impedimento de licitar e de contratar com a Uni&o é da Diretoria-Geral do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe, cabendo recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis contado da
data da intimagao.

14.6 A competéncia para a Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar é da Presidéncia do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe, cabendo Pedido de Reconsideragédo no prazo de 15 (quinze) dias uteis contado da
data da intimagao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis contado do seu recebimento.

14.7 A intimacao da(o) licitante acerca da decisdao de penalidade, inclusive em sede de Recurso e de Pedido de Reconsideragao, sera efetivada mediante publicagdo de Aviso no Diario Oficial da Unido (DOU) e
encaminhamento da integra da decisao por meio do(s) enderego(s) eletronico(s) cadastrado(s) no Sicaf (Nivel 1 - Credenciamento).

14.8 Na hipétese de eventual instauragao de processo administrativo sancionatoério, a respectiva instrugao processual competira a comissao designada para esse fim e a tramitagado ocorrera nas seguintes unidades:
14.8.1 Secao de Licitagdes (SELIC), nas hipéteses de atos infracionais praticados no curso da licitagédo.

14.8.2 Secgao de Contratos (SECON), nas hipoteses de atos infracionais praticados apds a adjudicagao do objeto.

14.9 Infrag6es verificadas no decorrer da vigéncia contratual encontram-se disciplinadas no Termo de Referéncia anexo a este Instrumento.

CLAUSULA DECIMA QUINTA
DO FORO

15.1 As questdes decorrentes da execugao da contratagdo que ndo possam ser dirimidas administrativamente serdo processadas e julgadas na Justica Federal, Sec¢éo Judiciaria de Sergipe, com exclusao de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

CLAUSULA DECIMA SEXTA
DAS DISPOSIGOES FINAIS

16.1 E facultada a(ao) licitante a complementagao referente a documento ausente, comprobatoério de condigao atendida quando da apresentagao de sua proposta, que nao foi juntado com os demais comprovantes de
habilitagdo e/ou da proposta, por equivoco ou falha, atestando condigao preexistente a abertura da sessado publica do certame, o qual devera ser solicitado e avaliado pela(o) Pregoeira(o) (Acordaos TCU Plenario
1.211/2021 e 966/2022).

16.1.1 O encaminhamento da documentagado complementar deve observar o prazo estipulado pela(o) Pregoeira(o), que serd de no minimo 2 (duas) horas, podendo ser prorrogado, desde que acolhida a justificativa da(o) licitante,
se nao for possivel o0 saneamento por meio de consulta a sitios oficiais disponiveis na Internet.
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16.2 No julgamento das propostas e da habilitagéo, a(o) Pregoeira(o) podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada
em relatério de julgamento (ata) e acessivel as(aos) licitantes, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de classificagdo e de habilitagdo, observado o disposto na Lei 9.784/1999.

16.3 Havendo necessidade de suspensdo da sessédo publica para a realizagdo de diligéncias com vistas ao saneamento de erros/falhas ou comprovagao da veracidade das informacdes prestadas, o seu reinicio somente podera
ocorrer mediante aviso prévio no sistema eletrénico (www.gov.br/compras) com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia.

16.4 Em caso de desconexd@o da(o) Pregoeira(o) nas fases de lances, aceitagdo e habilitagdo, o sistema eletrénico (www.gov.br/compras) podera permanecer acessivel as(aos) licitantes, retornando a(o) Pregoeira(o) quando
possivel, sem prejuizo dos atos realizados.

16.4.1 Verificada a desconexao por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao publica podera ser suspensa e reiniciada apds decorridas, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas, apds a comunicac¢éo do fato as(aos) participantes
no sitio eletrénico utilizado para a divulgagdo (www.gov.br/compras).

16.5 Podera a(o) Pregoeira(o), na hipétese de ato administrativo equivocado, invocar o Poder-Dever pertinente a Administragao Publica, para rever, justificadamente, quaisquer atos praticados durante as etapas de
julgamento da(s) proposta(s), de habilitagdao ou recursal da sessao publica do certame.

16.6 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, sera excluido o dia do inicio e incluido o dia do vencimento, s6 se iniciando e se vencendo os referidos prazos em dia de expediente no TRE/SE, considerando-se os dias
consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto em contrario.

16.7 Os horarios estabelecidos no Edital de licitagdo, no aviso e durante a sessao publica observarado o horario de Brasilia, Distrito Federal, inclusive para contagem de tempo e registro no sistema eletrénico e na documentagéo
relativa ao certame.

16.8 A sesséo publica do certame podera ocorrer no periodo das 9h as 18h, em dias de expediente no TRE/SE.

16.8.1 Se a sessdo publica, iniciada no periodo da manha, se prolongar durante o periodo vespertino - ou seja, para além das 13 (treze) horas -, podera haver concesséo de intervalo minimo de 1 (uma) hora, para repouso e
alimentacéao, a critério da(o) Pregoeira(o).

16.8.2 As atividades de suspenséo e de reabertura da sesséo publica sdo exclusivas da(o) Pregoeira(o), cabendo a(ao) licitante o acompanhamento dos registros no chat do sistema informatizado.

16.9 As regras que tratam das condigbes de recebimento do objeto da licitagdo, da Gestéo/Fiscalizagéo da Contratacéo, da(s) forma(s) de pagamento, do reajustamento de preco, da garantia a execugcéo da contratagéo, se houver, e
das penalidades em sede de execugao contratual constam do Termo de Referéncia, das Especificagdes Técnicas do Servigo e/ou da Minuta de Contrato, que integram o rol de anexos deste Instrumento.

16.10 Informagdes sobre o Edital poderdo ser obtidas pelo telefone (79) 3209-8694/8717, durante o horario de expediente (07:00 as 13:00 horas), ou pelo endereco eletronico licitacoes@tre-se.jus.br.

16.11 Integram este Ato Convocatdrio os seguintes anexos:
16.11.1 Anexo | - Termo de Referéncia.
16.11.2 Anexo Il - Especificagbes Técnicas do Servigo (ETS).
16.11.2.1 Anexo II.1 - Termo de Recebimento e Vistoria (TRV).
16.11.2.2 Anexo 1.2 - Termo de Devolugéo e Vistoria (TDV).
16.11.2.3 Anexo 1.3 - Quadro A - Controle mensal por veiculo.
16.11.2.4 Anexo 1.4 - Quadro B - Ocorréncias e substituicdes — SLA 24h.
16.11.2.5 Anexo 1.5 - Quadro C - Conformidade documental e itens de seguranca.
16.11.2.6 Anexo 1.6 - Modelo de Relatério Mensal da(o) Fiscal.
16.11.2.7 Anexo 1.7 - Instrumento de Medigao de Resultados (IMR).
16.11.2.7.1 Anexo 11.7.1 - Planilha Consolidada do IMR.
16.11.2.8 Anexo 1.8 - Modelo de Registro de Ocorréncia Contratual (ROC).
16.11.2.9 Anexo 1.9 - Modelo de Notificagdo a(ao) Contratada(o).
16.11.2.10 Anexo 11.10 - Lista de Contatos Operacionais.
16.11.3 Anexo Il - Modelo de Planilha de Proposta de Pregos.
16.11.4 Anexo IV - Termo de Compromisso de Manutengéo de Sigilo.
16.11.5 Anexo V - Termo de Ciéncia.
16.11.6 Anexo VI - Minuta de Contrato.
16.12 Aplicam-se a execugdo desta contratagdo e aos casos omissos 0s recursos operacionais do sistema eletrénico (www.gov.br/compras) e a legislagdo informada no predmbulo deste Ato Convocatério.

16.13 O Estudo Técnico Preliminar (ETP) correspondente a esta contratagdo encontra-se disponivel no endereco eletrdnico https://www.tre-se.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/licitacoes-e-contratos (pesquisar pelo ano e
pelo numero do Pregéo).

ANEXO 1

TERMO DE REFERENCIA

. DADOS DO PROCESSO

1.1 Processo administrativo SEI

0000864-84.2026.6.25.8000

1.2 Objeto

Locagédo de veiculos de passeio (carro popular), destinados a atender deslocamentos no
Estado de Sergipe relacionados a atividades preparatérias para as Eleigdes Gerais de 2026,
em apoio a sede do TRE/SE e aos Cartérios Eleitorais da Capital.

1.3 Unidade(s) Demandante(s)

Nucleo de Transporte Institucional (NTI)
Cartérios Eleitorais da Capital

1.4 Unidade Solicitante

Responsavel titular - Jorgivaldo dos Santos .
| . . o Unidade: NTI
Responsavel substituto - Luiz Frank Ribeiro Lopes

1.5 Unidade Técnica

Nucleo de Transporte Institucional (NTI)

1.6 Equipe de Planejamento da Contratagao

Integrante Demandante:
Titular - Jorgivaldo dos Santos Unidade: NTI
Substituto - Luiz Frank Ribeiro Lopes

Integrante Técnico:
Titular - Jorgivaldo dos Santos Unidade: NTI
Substituto - Luiz Frank Ribeiro Lopes

Integrante Administrativo

Titular - Walkeline Fraga Dias (ASTEC) Unidade: ~ ASTEC  E

ASPLAN/SAO
Substituto - Ricardo Loeser de Carvalho Filho (ASPLAN-SAOQ)
1.7 Responsavel pela Aprovagao do Estudo Preliminar:
Nome: Rubens Lisbda Maciel Filho Unidade: DG

1.8 Fiscais Previamente Indicados (opcional):

Fiscal Técnico: Os fiscais serdo indicados posteriormente, apés
a aprovacdo das contratagbes que integrardo a solugdo que | Unidade:
atendera a demanda.

Titular -
Substituto -

Fiscal Administrativo: Os fiscais serdo indicados posteriormente,
apos a aprovagao das contratagbes que integrardo a solugéo
que atendera a demanda. Unidade:

Titular -
Substituto -

Fiscal Setorial: Os fiscais serdo indicados posteriormente, apés | Unidade:
a aprovacdo das contratagbes que integrardo a solucdo que
atendera a demanda.
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Titular -
Substituto -

Gestor do Contrato: Os gestores serdo indicados
posteriormente, apds a aprovagdo das contratagcdes que
integrardo a solugédo que atendera a demanda. Unidade:

Titular -
Substituto -

1. DA DESCRIGAO DO OBJETO

1.1 DESCRICAO RESUMIDA

Valor de Referéncia

5di ificaca atri (vide detalhamento
Item gf:'sgg EZ%e:gx?g:o Descricdo complementar l“f:itg:::é Quantidade constante do Ato
Convocatério -
preambulo)
Veiculo de passeio tipo
popular; sem motorista e sem
combustivel; motor 1.0
(1000cc) ou superior, FLEX
(bicombustivel: gasolina e
etanol); com ar-condicionado;
Locagao de qu'af[ro portas;. capacidade
Veiculos i mlnlmda pfarba_ cinco ggggoas;
ano de fabricagao ou .
1 4014 II;’Z\;(;SdOS f superior; franquia mensal de Servigo o1 R$ 99.867,24
Sem Motorista 3.000 km por  veiculo;
manutengao
preventiva/corretiva;
assisténcia 24h/guincho

quando  aplicavel; seguro
vigente e substituicdo em até
24 horas, nos termos previstos
no ETS.

1.1.1 O objeto desta contratagdo atendera as necessidades dos Cartérios Eleitorais sediados na Capital e da sede do Tribunal, complementarmente a sua frota, no periodo de 1/07/2026 a 09/10/2026 (ou, se houver 2° turno, até
31/10/2026), conforme a demanda especificada a seguir:

Unidade Julho Agosto Setembro Outubro
Sede do TRE/SE (CENAF/Capucho) 4 4 4 4
Cartorios Eleitorais da Capital 4 4 6 6
Total de veiculos no periodo 8 8 10 10

1.2 CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.2.1 A contratagdo tem por objeto a disponibilizagéo de veiculos de passeio para uso institucional do TRE/SE, sem fornecimento de motorista e sem fornecimento de combustivel.

1.2.2 O objeto compreende, obrigatoriamente, a entrega inicial, a disponibilizagdo regular da frota, a manutengéo preventiva e corretiva, a assisténcia 24h/guincho quando aplicavel, a cobertura securitaria durante toda a execucéo, a
substituicdo de veiculo em caso de indisponibilidade e a devolugéo final com vistoria.

1.2.3 A entrega inicial e a devolugdo final ocorrerdo na Sede do TRE/SE, em Aracaju/SE, podendo haver remanejamento entre unidades usuarias (Sede e Cartdrios Eleitorais da Capital), desde que mantido o quantitativo total
previsto para cada periodo e observados os registros operacionais exigidos no ETS.

1.2.4 Os veiculos ficarao a disposi¢ao da Justiga Eleitoral, nos enderegos abaixo indicados, para atendimento das demandas de deslocamento no estado de Sergipe:

1.2.4.1 Sede do TRE/SE: CENAF, Lote 7, Variante 2, Bairro Capucho, Aracaju/SE, CEP 49.081-000.

1.2.4.2 Sede dos Cartérios Eleitorais da Capital: Férum Des. Aloisio de Abreu Lima, situado na Rua Itabaiana, 580, Bairro Sao José, Aracaju/SE, CEP 49.015-110.

1.2.5 Nao integram o escopo da presente contratagédo o fornecimento de motorista, o fornecimento de combustivel e quaisquer rotinas tipicas de contratos com dedicagéo exclusiva de mao de obra.

1.2.6 Todas as especificagdes técnicas, operacionais, de controle, de fiscalizagdo, de evidéncias minimas, de medi¢cdo e de pagamento constam do artefato Especificagcdes Técnicas dos Servigos (ETS), que integra a contratagéo e
prevalece quanto as condigdes técnicas especificas do objeto.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 JUSTIFICATIVA PARA CONTRATAGAO DO OBJETO

2.1.1 A realizagéo das eleicbes demanda a execugéo de diversas atividades preparatérias e operacionais, tais como treinamento de mesarias e mesarios, agbes de fiscalizagao, transporte de materiais, apoio a auditoria de urnas,
entre outras providéncias indispensaveis a regularidade do pleito. Tais atividades, especialmente no periodo eleitoral, extrapolam a capacidade ordinaria de atendimento da estrutura administrativa existente no Tribunal, impondo ao
TRE/SE a adogéo de contratagdes sazonais, cuja vigéncia, em regra, se encerra com a conclusao do processo eleitoral.

2.1.2 No caso em exame, a contratagédo pretendida destina-se a suprir as necessidades de deslocamento no ambito do Estado de Sergipe, as quais se intensificam, ordinariamente, a partir do més de julho dos anos eleitorais, com
especial relevo nos dias que antecedem o pleito, no dia da votagéo e nas atividades posteriores relacionadas a fiscalizagéo, ao suporte logistico e a totalizagdo dos resultados.

2.1.3 A auséncia desse suporte adicional comprometeria a logistica eleitoral e poderia ocasionar prejuizos a execugédo tempestiva das atividades institucionais, com risco de atrasos em procedimentos essenciais ao regular
funcionamento da votagéo e da apuragao.

2.1.4 Nesse contexto, a presente contratagcdo tem por finalidade reforgar a capacidade logistica e operacional do TRE/SE durante o ciclo das Eleigdes 2026, periodo em que se verifica 0 aumento expressivo dos deslocamentos
institucionais, a ampliagéo das rotinas de apoio administrativo e a elevagdo da demanda por veiculos destinados ao atendimento das unidades da Capital e ao suporte das atividades correlatas ao pleito.

2.1.5 Conforme consignado no Estudo Técnico Preliminar (ETP), a solugdo mais vantajosa para o cenario atual consiste na locagdo de veiculos sem motorista e sem combustivel, com aproveitamento dos contratos vigentes
destinados ao fornecimento de motoristas e ao abastecimento dos veiculos. Tal modelagem permite concentrar a presente contratagédo na disponibilizagdo da frota, promovendo maior racionalizagdo administrativa, redugédo do custo
global da solugdo e melhor delimitagdo do objeto contratual.

2.1.6 A necessidade € previsivel, sazonal e diretamente vinculada ao periodo eleitoral, com inicio estimado em julho de 2026 e término apds a conclusao das atividades relacionadas ao pleito de outubro de 2026, inclusive eventual
segundo turno. Assim, a ndo contratagéo da solugdo comprometeria o atendimento das demandas operacionais das unidades usuarias e ampliaria o risco de descontinuidade de atividades essenciais de apoio as Eleigbes 2026.

2.2 ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGCAO E O PLANEJAMENTO

2.2.1 A contratagdo guarda alinhamento com o planejamento institucional, pois se relaciona com objetivos e diretrizes previstos no Mapa Estratégico 2021-2026 do TRE/SE, especialmente no que se refere ao fortalecimento da
capacidade administrativa e a adequada gestéo dos recursos institucionais.

2.2.2 Nos termos da analise de cenarios prevista na Resolugao TRE/SE 5/2021, a contratagdo apresenta aderéncia, em especial, aos seguintes Macrodesafios:

a) Macrodesafio 7 — Aperfeicoamento da Gestdo Administrativa e da Governanga Judiciaria, inserido na perspectiva Processos Internos, na medida em que assegura suporte logistico adequado a execugdo das atividades
institucionais;

b) Macrodesafio 9 — Aperfeicoamento da Gestdo Orgcamentaria e Financeira, inserido na perspectiva Aprendizado e Crescimento, tendo em vista que a demanda foi previamente planejada e esta compatibilizada com a programacéo
administrativa e orgamentaria do Tribunal.

2.2.3 Registra-se, ainda, que a presente demanda decorre de necessidade previsivel e de carater sazonal, encontrando-se contemplada no Plano de Contratagcdes Anual do exercicio de 2026, conforme Anexo Il da Portaria
Normativa TRE/SE 104/2025.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1 A solugéo consiste na locagao de até 10 (dez) veiculos de passeio, tipo popular, sem motorista e sem combustivel, a serem disponibilizados de forma escalonada, observada a seguinte distribuicéo: 8 (oito) veiculos nos meses de
julho e agosto de 2026 e 10 (dez) veiculos nos meses de setembro e outubro de 2026.

3.2 A contratagdo compreende a disponibilizagdo dos veiculos em regime de uso exclusivo pelo TRE/SE durante o periodo de vigéncia contratual, devendo a prestagdo abranger, no minimo, a manutengao preventiva e corretiva da
frota, a assisténcia 24 (vinte e quatro) horas, inclusive com servigo de guincho, quando necessario, a cobertura securitaria, a substituicdo do veiculo em até 24 (vinte e quatro) horas, nas hipéteses previstas no ajuste, bem como os
procedimentos de entrega e devolugédo formalizados mediante vistoria e registro das condi¢gdes do veiculo.

3.3 A solugéo abrange, ainda, a manutencéo das condi¢des de regularidade, seguranca e aptiddo operacional dos veiculos durante toda a execugéo contratual, competindo @8 CONTRATADA assegurar que a frota permanegca em
conformidade com as especificagdes técnicas estabelecidas e em condi¢des adequadas de circulagéo e uso.

3.4 A franquia mensal sera de 3.000 km (trés mil quildmetros) por veiculo, com apuragéo por franquia global da frota no respectivo periodo de referéncia, admitida a compensagao de quilometragem entre os veiculos disponibilizados.



3.5 A quilometragem excedente somente podera ser cobrada quando houver comprovagao efetiva de sua ocorréncia, validagéo pela fiscalizagéo contratual e superagao da franquia global aplicavel ao periodo apurado.
3.6 A descrigdo detalhada da solugéo, incluidas as especificagdes dos veiculos, as condigdes de execugao, os requisitos minimos da prestagao e as obrigagdes correlatas, consta do Anexo Especificagdes Técnicas do Servigo (ETS).

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 REQUISITOS ESPECIFICOS

4.1.1 O servigo devera ser executado por empresa regularmente constituida e apta ao exercicio da atividade pertinente ao objeto, em conformidade com a legislagdo aplicavel, com as disposigdes deste Termo de Referéncia e com
as condigbes estabelecidas no Anexo Especificacdes Técnicas do Servigo (ETS) e nos demais anexos do instrumento convocatério.

4.2 SUSTENTABILIDADE
4.2.1 Durante a execugéao contratual, deverao ser observados os critérios de sustentabilidade ambiental, social e de acessibilidade aplicaveis ao objeto, na forma estabelecida no Anexo Especificagdes Técnicas do Servigo (ETS).
4.2.2 Os requisitos de sustentabilidade previstos para a contratagdo observam os principios da legalidade, da isonomia, da razoabilidade e da competitividade, ndo implicando restrigdo indevida ao carater competitivo do certame.

4.3 SUBCONTRATAGAO
4.3.1 Admite-se a subcontratagdo parcial para o fornecimento ou a disponibilizagao do(s) veiculo(s) empregado(s) na execugéo do servigo, desde que previamente autorizada, de forma expressa, pelo Gestor do Contrato.

4.3.2 Para fins do subitem anterior, a CONTRATADA devera comprovar o vinculo juridico que a autorize a disponibilizar o(s) veiculo(s), por meio de propriedade, arrendamento mercantil, locagdo, comodato, cessao, contrato de
disponibilidade ou instrumento equivalente, bem como apresentar a documentacgao de regularidade pertinente.

4.3.3 A subcontratacédo parcial ndo afasta a responsabilidade integral da CONTRATADA pela execucao do objeto, pela qualidade da prestagéo, pelo cumprimento dos prazos e por todas as demais obriga¢des contratuais, legais e
regulamentares, nao se estabelecendo qualquer vinculo entre TRE/SE e o subcontratado.

4.3.4 E vedada a utilizagdo de veiculos de particulares, pessoas fisicas, e de veiculos caracterizados como “carro de praga”, tais como taxi, Uber ou similares.
4.3.5 As demais condigdes, limites e procedimentos aplicaveis a subcontratagdo constam do Anexo Especificagdes Técnicas do Servigo (ETS).

4.4 GARANTIA DA CONTRATAGAO

4.4 1 Nao sera exigida garantia de execugao contratual, em observancia ao juizo de proporcionalidade consignado no Estudo Técnico Preliminar, sem prejuizo das demais salvaguardas contratuais, dos mecanismos de fiscalizagéo e
da aplicagao das sanc¢des cabiveis.

4.5 TRANSICAO CONTRATUAL

4.5.1 Nao se aplica a presente contratagao a exigéncia de transigdo contratual, tendo em vista que o objeto é padronizado, ndo envolve transferéncia de conhecimento ou tecnologia e possui prazo determinado de 4 (quatro) meses,
vinculado a necessidade sazonal do periodo eleitoral.

4.6 VISTORIA PREVIA
4.6.1 Nao sera exigida vistoria prévia como condi¢éo para participagdo no certame ou para apresentagao de proposta.
4.6.2 A dispensa de vistoria prévia ndo afasta a obrigatoriedade de realizagao de vistoria na entrega inicial e na devolugao final dos veiculos, mediante os procedimentos e registros previstos no ETS.

4.7 PARTICIPACAO DE COOPERATIVAS
4.7.1 Fica vedada a participagéo de sociedades cooperativas, nos termos da estratégia da contratacéo registrada no Estudo Técnico Preliminar.

4.8 PARTICIPACAO DE CONSORCIOS
4.8.1 Fica vedada a participagao de licitantes constituidas sob a forma de consoércio, nos termos da estratégia da contratagao registrada no Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUGAO DO CONTRATO

5.1 DINAMICA DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1.1 A execugao do servigo objeto da contratagdo devera ser realizada diretamente pela CONTRATADA, por intermédio de veiculos de sua propriedade ou a ela vinculados juridicamente, observadas rigorosamente as
especificagdes, prazos e condigbes contidas neste Termo de Referéncia (e nos demais Anexos ao Ato Convocatoério) e a legislacdo pertinente, bem como em observancia as boas praticas operacionais, as normas regulamentares de
seguranga e saude no trabalho, as normas internas da Instituicdo, entre outras.

5.1.2 A execugao do objeto desta contratagdo deve atender a dindmica e as especificagdes indicadas no Anexo Especificagdes Técnicas do Servigo (ETS).

5.2 DURAGAO DO CONTRATO
5.2.1 A contratagéo tem por escopo atender o periodo 1° de julho de 2026 a 9 de outubro de 2026 e, se houver segundo turno de eleigdes, a prestagdo do servico se prolongara até o dia 31 de outubro de 2026.

5.3 OBRIGACOES DO TRE/SE E SUAS VEDACOES
5.3.1 Obrigagdes do TRE/SE:
5.3.1.1 Emitir a Nota de Empenho e adotar as providéncias administrativas necessarias a formalizag&o e ao regular inicio da contratagéo.

5.3.1.2 Proporcionar a CONTRATADA as condigbes indispensaveis a adequada execugéo do objeto da contratagéo, inclusive quanto ao acesso aos locais de entrega, recolhimento, vistoria e demais atos necessarios ao cumprimento
contratual.

5.3.1.3 Prestar as informagoes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pela(o) representante ou pela(o) Preposta(o) da CONTRATADA.

5.3.1.4 Acompanhar e fiscalizar a execugdo da contratagcdo, em todas as suas fases, a fim de verificar o integral cumprimento das especificagdes do objeto pactuado, do ETS, do IMR e das demais condi¢des estabelecidas nos
demais Anexos ao Ato Convocatério.

5.3.1.5 Receber e conferir os servicos em conformidade com os prazos e condigdes fixados neste Instrumento e nos demais Anexos ao Ato Convocatério, verificando sua compatibilidade com as especificagdes estabelecidas,
rejeitando, no todo ou em parte, se houver irregularidades, vicios, inadequagdes ou desconformidades.

5.3.1.6 Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA, de acordo com as condi¢des de preco, medigéo, liquidagcéo e prazo estabelecidas neste Instrumento e nos demais Anexos ao Ato Convocatorio.

5.3.1.7 Comunicar formalmente a CONTRATADA quaisquer falhas, irregularidades ou ocorréncias verificadas no cumprimento da execugao contratual, preferencialmente por meio eletrdnico, inclusive para fins de contagem de prazo
de saneamento, aferigdo do SLA e registro de evidéncias.

5.3.1.8 Realizar as avaliagbes previstas no Instrumento de Medicédo de Resultados — IMR, com base nas evidéncias minimas exigidas para fiscalizagdo, medigao, recebimento e pagamento.

5.3.1.9 Assegurar o acesso as suas dependéncias das(os) profissionais incumbidas(os) da entrega, retirada, manutengéo, assisténcia, vistoria ou substituicao dos veiculos, desde que devidamente identificadas(os) e em observancia
as normas internas de seguranca e disciplina do TRE/SE.

5.3.1.10 Emitir decisdo expressa sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugédo do Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou sem interesse para a boa
execucgao do ajuste, nos termos do art. 123 da Lei 14.133/2021.

5.3.1.10.1 Concluida a instrugado do requerimento, o TRE/SE tera o prazo de 1 (um) més para decidir, admitida a prorrogagédo motivada por igual periodo.

5.3.1.11 Definir, por intermédio das unidades usuarias e da fiscalizacdo competente, a distribuicdo operacional dos veiculos e os eventuais remanejamentos entre unidades, observado o quantitativo total contratado e o interesse do
TRE/SE.

5.3.1.12 Formalizar os acionamentos operacionais da CONTRATADA pelos canais previstos no ajuste, especialmente em caso de pane, sinistro, avaria, indisponibilidade, necessidade de manutengéo, substituicao ou regularizagdo
documental.

5.3.2 Vedacgdes aplicaveis ao TRE/SE:
5.3.2.1 Praticar atos de ingeréncia na administragdo da CONTRATADA, tais como:

5.3.2.1.1 Exercer poder de mando direto sobre empregadas(os), motoristas de apoio, atendentes, mecanicos, guincheiros ou quaisquer profissionais vinculados a CONTRATADA, devendo reportar-se somente a(ao) Preposta(o) ou a
pessoa por ela indicada.

5.3.2.1.2 Direcionar a contratagédo de pessoas para trabalhar na empresa CONTRATADA.
5.3.2.1.3 Determinar a CONTRATADA a utilizagéo de oficina, seguradora, central de atendimento, sistema interno, guincho, logistica ou pessoal especifico, salvo quando houver exigéncia legal, técnica ou contratual expressa.

5.3.2.1.4 Assumir, por agdo ou omissao, responsabilidades proprias da CONTRATADA quanto a manutengao, regularizagdo documental, seguro, assisténcia, substituicdo de veiculos ou demais obrigagdes inerentes a execugao do
objeto.

5.3.2.2 Utilizar os veiculos em desconformidade com a finalidade institucional da contratacdo ou fora das condi¢des estabelecidas no ajuste, sem prejuizo das hipdteses de uso operacional regularmente autorizadas.

5.4 OBRIGAGOES DA ADJUDICATARIA/CONTRATADA E SUAS VEDAGOES

5.4.1 A ADJUDICATARIA/CONTRATADA devera cumprir, além das disposigdes constantes deste Termo de Referéncia, do Anexo Especificagdes Técnicas do Servigo (ETS), do Instrumento de Medigcdo de Resultado (IMR), do
Contrato e dos demais documentos integrantes da contratagao, as obrigagdes previstas neste item.

5.4.1.1 Obrigacdes da ADJUDICATARIA na fase pré-contratual:

5.4.1.1.1 Comprovar a manutengéo das condi¢des de habilitagao informadas por ocasido do certame licitatério, particularmente em relagéo a regularidade fiscal federal e trabalhista, bem como da inexisténcia de obstaculos ao direito
de contratar com a Administragao Publica.

5.4.1.1.2 Comprovar o atendimento das seguintes condigdes:

5.4.1.1.2.1 Nao possuir inscrigdo no cadastro de empregadoras(es) flagradas(os) explorando trabalhadoras(es) em condi¢cdes analogas as de escrava(o), instituido pela Portaria Interministerial MTE/MDHC/MIR n° 18, de 13 de
setembro de 2024.



https://www.gov.br/trabalho-e-emprego/pt-br/assuntos/inspecao-do-trabalho/portaria-interministerial-mte-mdhc-mir-n-18-2024.pdf
https://www.gov.br/trabalho-e-emprego/pt-br/assuntos/inspecao-do-trabalho/portaria-interministerial-mte-mdhc-mir-n-18-2024.pdf

5.4.1.1.2.1.1 O Cadastro de Empregadores previsto na Portaria Interministerial MTE/MDHC/MIR n° 18/2024 esta disponivel para consulta no sitio institucional do Ministério do Trabalho e Previdéncia Social na rede mundial de
computadores (https://www.gov.br/trabalho-e-emprego/pt-br/assuntos/inspecao-do-trabalho/areas-de-atuacao/cadastro_de_empregadores.pdf)

5.4.1.1.2.2 Nao ter sido condenada, a licitante vencedora ou suas(seus) dirigentes, por infringir as leis de combate a discriminagdo de raga ou de género, ao trabalho infantil e ao trabalho escravo, em afronta a previséo dos artigos 1°
e 170 da Constituicdo Federal de 1988; do artigo 149 do Cdédigo Penal Brasileiro; do Decreto 5.017/2004 (promulga o Protocolo de Palermo) e das Convengdes da OIT C029 - Trabalho Forcado ou Obrigatério e C 105 -Aboligao do
Trabalho Forcado.

5.4.1.1.2.2.1 A condigéo prevista neste item sera comprovada por meio de declaragdo firmada por representante legal da CONTRATADA, sendo que a declaracéo falsa sujeitara a empresa as sangdes previstas em lei e no ato
convocatorio e seus anexos.

5.4.1.1.3 Indicar os dados pessoais da(o) representante que sera responsavel pela assinatura do Contrato, inclusive com a comprovagdo dos poderes legais necessarios para tanto, bem como realizar o cadastro no sistema
processual (SEI) para esse fim.

5.4.1.1.3.1 A(O)(s) representante(s) da empresa vencedora devera realizar, caso necessario, cadastro para acesso ao SEI para fins de assinatura digital, conforme procedimento repassado pela Segao de Contratos (SECON).
5.4.1.1.4 Indicar os dados pessoais e contatos comerciais de agente responsavel por sua representagéo legal.
5.4.1.1.4.1 Informar os canais formais de comunicagéo e de acionamento, no minimo e-mail, telefone e WhatsApp corporativo, os quais deverdo permanecer ativos durante toda a vigéncia contratual.

5.4.1.1.5 Indicar, até a assinatura do Contrato, Preposta(o) para representa-la na execugao do objeto contratual, com capacidade para tomar decisbes compativeis com os compromissos assumidos, fornecendo nome completo,
telefone, endereco eletronico e numero de WhatsApp corporativo, reservando-se ao TRE/SE o direito de determinar, motivadamente e a qualquer tempo, sua substituigao.

5.4.1.1.6 Apresentar os demais documentos e informagdes necessarios e suficientes a assinatura do respectivo Contrato.
5.4.1.1.7 Receber Nota de Empenho e assinar o respectivo Contrato.

5.4.1.1.8 Nao possuir registro no Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal (Cadin), cuja consulta é obrigatéria para a celebragdo da contratagcdo, nos termos do artigo 6°-A, da Lei 10.522/2002, e do
artigo 11-A, lll, da Portaria PGFN 819/2023.

5.4.1.2 Obrigagdes GERAIS da CONTRATADA durante a execugéo:

5.4.1.2.1 Executar o objeto em conformidade com este Termo de Referéncia, com o ETS, com o Contrato e com a proposta apresentada, com observancia as recomendagdes da boa técnica, as normas aplicaveis e a legislacdo
vigente.

5.4.1.2.2 Executar os servigos nos prazos fixados neste Instrumento, no ETS e no Contrato, de acordo com as especificagdes, normas técnicas e diretrizes indicadas pela GESTAO/FISCALIZACAO da contrataggo.

5.4.1.2.3 Responsabilizar-se pelo pagamento da méo de obra, bem como por todas as obrigagbes sociais, trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais, transportes, seguros e demais encargos necessarios a execugao,
conclusao e quitagao dos servigos contratados.

5.4.1.2.4 Arcar com a responsabilidade decorrente de falhas, erros ou defeitos na execugao do servigo, quando resultantes de culpa ou dolo da CONTRATADA, independentemente da atuagao fiscalizatéria do TRE/SE.
5.4.1.2.5 Cumprir tempestiva e integralmente as determinagées da GESTAO/ FISCALIZACAO da contratag&o.
5.4.1.2.5.1 Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pelos agentes de fiscalizagdo do TRE/SE, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, aos documentos relativos a execugéo contratual.

5.4.1.2.6 Facilitar, por todos os meios, o exercicio das fungées da GESTAO/FISCALIZACAO da contratacéo, atendendo as solicitagdes formuladas e fornecendo, a qualquer momento, todas as informagdes pertinentes ao objeto
contratado.

5.4.1.2.7 Verificar e conferir todos os documentos e instrugdes que |he forem fornecidos, comunicando 8 GESTAO/FISCALIZACAO da contratagdo qualquer irregularidade, incorregdo ou discrepancia encontrada que desaconselhe
ou impega a execugao.

5.4.1.2.7.1 A ndo observancia das informagdes constantes dos documentos e instrugdes referidos no subitem anterior transferira @8 CONTRATADA a responsabilidade pelos prejuizos decorrentes da execugao defeituosa.
5.4.1.2.8 Paralisar, por determinagao do TRE/SE, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens do TRE/SE ou de terceiros.

5.4.1.2.9 Na hipotese de substituicdo da(o) Preposta(o), a CONTRATADA devera comunicar formalmente o TRE/SE e apresentar, de imediato, os dados da(o) nova(o) representante, de modo a ndo haver descontinuidade na
interlocugcao administrativa e operacional, sem prejuizo de, quando necessario, formalizar complementagéo documental no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis.

5.4.1.2.10 Manter a(o) Preposta(o) disponivel durante toda a vigéncia contratual, inclusive para atendimento a panes, sinistros, substituicdes, regularizagdo documental, prestagéo de informagdes e demais providéncias necessarias a
continuidade do servigo.

5.4.1.2.11 Manter atualizados o endereco eletrénico, o telefone e o numero de WhatsApp corporativo aptos ao recebimento de comunicagdes, notificagdes e acionamentos.
5.4.1.2.12 Encaminhar & GESTAO/FISCALIZACAO toda a documentagao e as evidéncias exigidas para entrega, substituicio, manutenco, regularidade, medic&o, recebimento e pagamento.
5.4.1.2.13 Reparar, corrigir, remover, substituir ou refazer, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos, incorregdes, inadequagdes ou desconformidades.

5.4.1.2.14 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado ao TRE/SE ou a terceiros, devendo promover o ressarcimento integral, sem prejuizo de o TRE/SE
descontar dos pagamentos eventualmente devidos o valor correspondente aos danos sofridos.

5.4.1.2.15 Responder integralmente pelos danos causados ao TRE/SE ou a terceiros em raz&o da execug&o contratual, ndo excluindo nem reduzindo essa responsabilidade a atuagéo da FISCALIZACAO.
5.4.1.2.16 Manter, durante toda a execugao da contratagdo, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagao exigidas na licitagéo.

5.4.1.2.17 Nao transferir a terceiros a execugéo do objeto, salvo na hipétese de subcontratagao parcial expressamente admitida e previamente autorizada.

5.4.1.2.17.1 Na hipétese de subcontratagdo parcial autorizada, manter integral responsabilidade perante o TRE/SE pela execugéo do objeto e por todas as obrigagdes contratuais.

5.4.1.2.18 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia da contratagéo e observar, no que couber, a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais e as normas de ética e integridade do TRE/SE (Resolugdo TRE/SE
n°® 120/2015).

5.4.1.2.19 Assinar Termo de Compromisso e Manutencéo de Sigilo, contendo declaragdo de manutengao de sigilo e respeito as normas de seguranga vigentes no TRE/SE, e providenciar para que as(os) empregadas(os) diretamente
vinculadas(os) a contratagéo firmem o Termo de Ciéncia, ambos anexos ao ato convocatorio.

5.4.1.2.19.1 O acesso as dependéncias do TRE/SE ficara condicionado ao atendimento da exigéncia prevista no subitem 5.4.1.2.19.
5.4.1.2.20 Apresentar tempestivamente toda a documentagéo necessaria a liquidagdo da despesa e ao pagamento mensal dos servigos, conforme fixado neste Instrumento e no Contrato.

5.4.1.2.21 Quando nao for possivel a verificagado da regularidade no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF, a CONTRATADA devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagcdo da contratagao, até o dia
30 (trinta) do més seguinte ao da prestacéo dos servigos, os seguintes documentos:

a) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

b) certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;
c) Certidao de Regularidade do FGTS - CRF; e

d) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT.

5.4.1.3 Obrigacbes ESPECIFICAS decorrentes da natureza do objeto contratado (sem prejuizo das condicdes e obrigagdes previstas no ETS):

5.4.1.3.1 Disponibilizar veiculos de passeio, tipo popular, sem motorista e sem combustivel, observadas as especificagdbes minimas de motorizagdo, ano/modelo, capacidade, nimero de portas, itens obrigatérios de seguranca e
regularidade documental definidos na contratagao.

5.4.1.3.2 Garantir a disponibilizagdo continua da frota contratada, nos quantitativos e periodos definidos pelo TRE/SE.

5.4.1.3.3 Manter os veiculos em perfeitas condicbes de uso, funcionamento, seguranga, conservagdo e limpeza, providenciando, as suas expensas, as manutencdes preventivas e corretivas necessarias, sem prejuizo da
continuidade da prestagéao.

5.4.1.3.4 Prestar assisténcia 24 (vinte e quatro) horas e servigo de guincho, quando cabivel, bem como adotar as providéncias necessarias ao pronto restabelecimento da execugéo.

5.4.1.3.5 Substituir, sem 6nus adicional para o TRE/SE, o veiculo indisponivel, inadequado, irregular, sinistrado, avariado, reprovado em vistoria ou impedido de circular, observado o prazo contratual aplicavel e, quando cabivel, o
SLA de até 24 (vinte e quatro) horas.

5.4.1.3.6 Entregar e recolher os veiculos nos locais, datas e horarios definidos pelo CONTRATANTE, com observancia dos procedimentos de vistoria, conferéncia e registro previstos na contratagao.
5.4.1.3.7 Manter vigente, durante toda a execugdo contratual, a documentagéo legal e securitaria dos veiculos, inclusive CRLV-e e apdlice ou cobertura de seguro, apresentando os respectivos comprovantes sempre que solicitado.

5.4.1.3.8 Consolidar e fornecer todas as informagdes necessarias a avaliagdo da execugado contratual e ao preenchimento do IMR, inclusive quanto a disponibilidade da frota, substituigdes, manutengdes, acionamentos, ocorréncias e
evidéncias correspondentes.

5.4.1.3.9 Observar, no que couber, as praticas de sustentabilidade ambiental e social aplicaveis a contratagdo, especialmente quanto a manutengao regular dos veiculos, a destinagdo ambientalmente adequada de residuos
automotivos e as exigéncias de sustentabilidade social previstas no ETS.

5.4.1.3.10 Providenciar, as suas expensas, a identificagao visual dos veiculos disponibilizados ao TRE/SE, conforme padrédo, conteudo e layout definidos pelo TRE/SE, mantendo-a em condi¢des adequadas de conservagao e
legibilidade durante todo o periodo de disponibilizagédo, quando exigida.

5.4.1.3.11 Cumprir as demais condigdes e obrigagdes indicadas no Anexo Especificagdes Técnicas do Servigo (ETS).
5.4.1.3.11.1 As obrigagbes especificas relacionadas a execug¢ao do objeto deverdo ser interpretadas e cumpridas em conformidade com o Anexo Especificagdes Técnicas do Servigo (ETS).

5.4.1.3.11.2 Em caso de duvida ou aparente divergéncia entre as disposi¢des deste Termo de Referéncia e as do Anexo Especificagbes Técnicas do Servigo (ETS), prevalecerdo as disposi¢des constantes do ETS, sem prejuizo da
observancia das demais regras do edital, do Contrato e da legislagcdo aplicavel.

5.4.2 Vedacdes aplicaveis a CONTRATADA:
5.4.2.1 Interromper a execugéo contratual sob alegagao de inadimplemento do TRE/SE, salvo nas hipéteses admitidas em lei.

5.4.2.2 Utilizar veiculos de particulares, pessoas fisicas, e/ou caracterizados como “carro de praga”, tais como taxi, Uber ou similares, para cumprimento do objeto contratual.

5.4.2.3 Veicular publicidade, divulgar informagdes ou dar publicidade a prestacéo dos servigos ou a relagdo contratual mantida com o TRE/SE, sem prévia autorizagdo da Administracao.
5.4.2.4 Caucionar ou utilizar a Nota de Empenho ou o Contrato para qualquer operagéo financeira, sem prévia e expressa autorizagdo do TRE/SE, quando juridicamente cabivel.

5.4.2.5 Associar-se com outrem, realizar fusdo, cisdo ou incorporagdo de modo a prejudicar a execugao do Contrato, a juizo do TRE/SE.

5.4.2.6 Descumprir os canais formais de comunicacdo e acionamento definidos na contratagéo, especialmente quando isso comprometer a comprovacao do acionamento, a contagem de prazo de SLA, a fiscalizagdo ou a apuracéo
de responsabilidade.

5.4.2.7 Opor embarago & FISCALIZACAO, sonegar documentos, retardar resposta a notificagdes ou deixar de apresentar as evidéncias minimas exigidas para medigéo, recebimento e pagamento.

5.4.2.8 Praticar ato lesivo a Administragdo Publica ou adotar conduta que viole as exigéncias de integridade, sustentabilidade social, observancia da legislagao trabalhista, protecao de direitos fundamentais ou demais deveres legais
e contratuais aplicaveis a execugéo do objeto.

5.4.2.9 Permitir a utilizagdo de qualquer trabalho por menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, e permitir a utilizagdo do trabalho por menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre.

5.4.2.10 Contratar servidora(servidor) pertencente ao quadro de pessoal do TRE/SE, ativa(o) ou aposentada(o) ha menos de 5 (cinco) anos, ou ocupante de cargo em comissado, assim como seu cOnjuge, companheira(o), parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o 3° grau, durante a vigéncia da contratagdo.

5.4.2.11 Integram o presente rol as demais vedagdes previstas no Anexo Especificagdes Técnicas do Servico (ETS).

5.5 TREINAMENTO


https://www.gov.br/trabalho-e-emprego/pt-br/assuntos/inspecao-do-trabalho/areas-de-atuacao/cadastro_de_empregadores.pdf
https://normasinternet2.receita.fazenda.gov.br/#/consulta/externa/132390/visao/vigente

5.5.1 A contratagdo nao requer que a CONTRATADA realize treinamento de equipe do TRE/SE.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 CONDIGOES GERAIS

6.1.1 A contratagdo do objeto do presente processo de licitagao sera formalizada mediante contrato, contendo as informagdes e clausulas essenciais, nos termos do art. 92 da Lei 14.133/2021, e alteragdes posteriores, sendo parte
integrante da contratagdo as clausulas e obrigagdes descritas neste Termo de Referéncia e nos demais Anexos ao Ato Convocatoério.

6.1.2 A adjudicataria sera convocada, preferencialmente por mensagem eletrénica, para assinar o contrato no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contado do primeiro dia util seguinte ao envio da convocagéo ou da disponibilizagéo do
documento no Sistema Eletrénico de Informagdes — SEI.

6.1.2.1 A assinatura do instrumento contratual ocorrera, preferencialmente, por meio eletronico, no ambito do Sistema Eletronico de Informagdes — SEI, devendo o(s) representante(s) legal(is) da empresa adjudicataria providenciar,
em tempo habil, o respectivo cadastro para acesso ao sistema e assinatura digital, conforme orienta¢des repassadas pela Se¢ao de Contratos — SECON.

6.1.3 A contratagédo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.
6.1.3.1 E vedado ao TRE/SE retardar imotivadamente a execugdo contratual, inclusive em razso de alteragdo superveniente de titularidade no érgao ou unidade administrativa.

6.1.4 As comunicagdes entre o TRE/SE e a CONTRATADA seréo realizadas, preferencialmente, por escrito, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica, inclusive por e-mail ou aplicativo de mensagens, sempre que compativel com
a natureza do ato.

6.1.4.1 A CONTRATADA devera informar e manter atualizados enderego de e-mail, nimero de telefone e numero de telefone mével com acesso ao aplicativo WhatsApp, para fins de recebimento de comunicagdes, notificagbes e
demais expedientes relacionados a execugao contratual.

6.1.5 As comunicagdes de atos processuais e administrativos seréo realizadas por meio dos canais formais informados pela CONTRATADA, conforme item 6.1.4.1, sem prejuizo de publicagcdo na imprensa oficial, quando exigida em
lei.

6.1.6 Apds a assinatura do contrato, o TRE/SE podera convocar representante da CONTRATADA para reunigo inicial de alinhamento, destinada a apresentagédo das condi¢cdes de execugao e fiscalizagdo contratual, abrangendo,
entre outros aspectos, as obrigagbes contratuais, os mecanismos de acompanhamento, os fluxos de comunicagao e acionamento, os procedimentos de medigéo, os formularios e registros aplicaveis, o Instrumento de Medigdo de
Resultados — IMR, quando cabivel, e as sangdes administrativas pertinentes.

6.1.7 O TRE/SE podera, a qualquer tempo, convocar representante da CONTRATADA para prestar esclarecimentos, alinhar procedimentos ou adotar providéncias que devam ser cumpridas de forma imediata.

6.2 FISCALIZAGAO E ACOMPANHAMENTO DA EXECUGAO DA CONTRATAGAO

6.2.1 A execugdo contratual serd acompanhada e fiscalizada por representantes do TRE/SE especialmente designados para as fungdes de fiscalizagdo e gestdo do contrato, ou por seus substitutos, admitida a contratagédo de
terceiros para assisti-los e subsidia-los com informagdes especializadas pertinentes a essas atribuigdes.

6.2.1.1 Afiscalizagédo do contrato sera exercida por fiscal(is) designado(s) no instrumento contratual e/ou em ato préprio do TRE/SE, observado o conjunto de atribuigdes nele previsto.
6.2.1.2 A gestéo do contrato sera exercida por servidor(a) designado(a) como gestor(a) no instrumento contratual e/ou em ato proprio do TRE/SE, observadas as atribui¢des ali definidas.

6.2.2 As(os) servidoras(es) designadas(os) para o acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo contratual poderdo, no ambito de suas atribui¢des, determinar a correcdo de inconsisténcias, propor ajustes contratuais ou
procedimentais e solicitar a instauragdo de processo administrativo para apuragéo de infragdes e eventual aplicagdo das sangdes cabiveis.

6.2.3 A(O)s agentes de fiscalizagao e gestdo do TRE/SE devem atuar em conformidade com as seguintes diretrizes:

6.2.3.1 Acompanhar a execugao a fim de verificar a compatibilidade do servigo executado com as especificagdes exigidas;

6.2.3.2 Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao contratual;

6.2.3.3 Determinar, no ambito de sua competéncia, as providéncias necessarias a corregao das irregularidades verificadas;

6.2.3.4 Rejeitar, no todo ou em parte, o servigo contratado que ndo obedecer ao disposto no Edital, na proposta da CONTRATADA e no Contrato;

6.2.3.5 Comunicar tempestivamente a autoridade competente as situagdes que demandem decisdo ou providéncia que ultrapassem sua esfera de atuagao;

6.2.3.6 Solicitar auxilio de Unidades especializadas do TRE/SE (inclusive as unidades de assessoramento juridico e de auditoria), que deverao dirimir duvidas e subsidia-la(o)s com informagbes relevantes para prevenir riscos na
execugao contratual;

6.2.3.7 Colaborar com eventual instrugédo processual.
6.2.4 A CONTRATADA devera atuar em conformidade com as seguintes diretrizes:

6.2.4.1 Indicar Representante com poderes para praticar os atos necessarios a gestdo administrativa da contratagéo, inclusive firmar o contrato e seus aditamentos, assinar requerimentos e peticdes, bem como receber notificacdes e
intimacdes, dentre outras;

6.2.4.2 Manter Preposta(o) aceita(o) pelo TRE/SE para representa-la(o) na execugéo contratual;

6.2.4.3 Reparar, corrigir, remover ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto da contratagdo em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela eventualmente
empregados;

6.2.4.4 Responder pelos danos causados diretamente ao TRE/SE ou a terceiros em razao da execugdo contratual, ndo excluindo nem reduzindo essa responsabilidade a atuagdo da fiscalizagdo ou o acompanhamento pela
Administragao;

6.2.4.5 Responsabilizar-se integralmente pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais decorrentes da execugéo contratual.
6.2.4.5.1 Alinadimpléncia da CONTRATADA quanto aos encargos referidos no item anterior ndo transferira ao TRE/SE a responsabilidade por seu pagamento.

6.2.5 A qualidade da execugao contratual sera aferida de forma periddica e objetiva mediante aplicacdo do Instrumento de Medigao de Resultados — IMR, observado o regramento estabelecido neste Termo de Referéncia, no ETS e
em seus anexos.

6.2.5.1 O IMR podera ser revisto, mediante motivagéo e formalizagédo cabivel, para adequagao a realidade da execugao contratual, desde que preservados a objetividade dos critérios de avaliagdo, a compatibilidade com o ETS e o
equilibrio contratual.

6.2.5.2 A CONTRATADA ficara sujeita a repercusséo financeira decorrente do resultado apurado no IMR, inclusive a reducéo proporcional do valor da fatura mensal, sem prejuizo das demais medidas contratuais e sancionatérias
cabiveis.

6.2.6 Os esclarecimentos solicitados pelos agentes de fiscalizagdo do TRE/SE deverdo ser prestados pela CONTRATADA no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, salvo se, em razdo da complexidade da matéria, for fixado prazo
diverso pela fiscalizagéo.

6.2.7 Verificada desconformidade na execugdo contratual em relagdo a este Termo de Referéncia, as especificagcdes técnicas ou as orientagcdes expedidas pelo TRE/SE, o gestor do contrato podera, sem prejuizo das sangdes
cabiveis, determinar a adogdo das providéncias necessarias a regularizacdo da execucéo, inclusive a paralisagao total ou parcial de atividades irregulares e o saneamento, refazimento ou substituicdo do que houver sido executado
em desconformidade, as expensas da CONTRATADA, quando couber.

6.2.7.1 A determinagao de paralisacédo de atividades em desconformidade somente podera ser adotada pelos agentes de fiscalizagao e gestdo do TRE/SE ou por seus superiores hierarquicos, sempre que necessaria a prevengao de
prejuizos a execugdo contratual ou ao interesse publico.

6.2.8 Solicitagcdes formuladas pela CONTRATADA que impliquem providéncias estranhas ao escopo do objeto contratado dependerédo de prévia analise da fiscalizacdo e da gestdo contratual, sem prejuizo de deliberacdo da
autoridade competente, quando cabivel.

6.2.9 O TRE/SE apreciara as solicitacdes e reclamagdes relacionadas a execugao contratual, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou destituidos de interesse para a boa execugéo
do contrato.

6.2.9.1 Salvo disposigao legal especifica, concluida a instrugao do requerimento, a autoridade competente tera o prazo de 1 (um) més para proferir decisdo, admitida prorrogagdo motivada por igual periodo.

6.3 RECEBIMENTOS PROVISORIO E DEFINITIVO

6.3.1 O objeto contratual sera recebido pelo TRE/SE, mediante avaliagdo da execucgéo pelos agentes de fiscalizagéo e gestdo, com a finalidade de verificar a conformidade do servigo prestado com as condi¢des estabelecidas neste
Termo de Referéncia, no ETS, no contrato e nos demais anexos integrantes do edital, bem como identificar eventuais pendéncias, irregularidades ou providéncias necessarias a sua regular aceitagéo.

6.3.2 O recebimento do objeto observara as seguintes etapas:

a) provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, pelos agentes de fiscalizagdo, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo, nos termos do art. 22, X e do art. 23,
VIl, Decreto 11.246/2022; e

b) definitivamente, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, pela gestora ou pelo gestor do contrato, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais remanescentes, nos termos do art. 21, 1X, Decreto
11.246/2022.

6.3.3 Ao final de cada periodo de faturamento, a CONTRATADA devera comunicar formalmente aos agentes de fiscalizacdo e gestdo a conclusdo da parcela executada, apresentando a documentagdo comprobatodria pertinente a
medicao e ao recebimento do servigo correspondente.

6.3.3.1 O primeiro faturamento abrangera o periodo compreendido entre a data de inicio da prestagao e o ultimo dia do respectivo més, e os subsequentes observarédo o periodo compreendido entre o primeiro e o Ultimo dia de cada
més, ou até o ultimo dia de prestacado do servigo, se for o caso.

6.3.3.2 O prazo para o recebimento provisério sera contado do recebimento, pela fiscalizagdo, da comunicagao formal da CONTRATADA e da documentagao necessaria a afericdo da execugao.

6.3.3.3 O recebimento provisério sera formalizado pelos fiscais competentes, mediante termo detalhado que ateste o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo, observadas, no que couber, as seguintes
diretrizes:

6.3.3.3.1 A fiscalizacéo técnica apurara o resultado da execugéo contratual no periodo, inclusive, se for o caso, o0 desempenho da CONTRATADA segundo os indicadores previstos no IMR, podendo haver repercussao no valor a ser
pago, conforme metodologia aplicavel.

6.3.3.3.2 Afiscalizacéo técnica podera ser auxiliada pelos fiscais setoriais, quando designados, competindo a estes 0 acompanhamento das atividades, etapas ou ocorréncias verificadas no ambito de suas respectivas unidades.

6.3.3.3.3 Identificada inexatidao, irregularidade ou pendéncia sanavel, a fiscalizagdo competente notificara a CONTRATADA, previamente a emissao do termo de recebimento provisorio, para que adote as providéncias necessarias a
regularizagéo, no prazo fixado.

6.3.3.3.4 Adotadas as providéncias cabiveis, sera lavrado o Termo de Recebimento Provisério, com o registro das eventuais pendéncias remanescentes, dando-se ciéncia a CONTRATADA.

6.3.3.3.5 A CONTRATADA fica obrigada a reparar, corrigir, regularizar, substituir ou complementar, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto executado em desconformidade com o contrato, o Termo de Referéncia, o ETS ou
as determinagdes da fiscalizagao.

6.3.4 O recebimento definitivo sera realizado pela gestora ou pelo gestor do contrato no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contado do recebimento provisério, apos a verificagdo da conformidade da execugdo, da documentagéo
apresentada e do atendimento das exigéncias contratuais pertinentes, mediante emisséo de termo detalhado.

6.3.4.1 Para fins de recebimento definitivo, a gestora ou o gestor do contrato devera analisar os relatérios, os termos e os demais documentos produzidos pela fiscalizagédo e, caso persistam irregularidades que impegam a liquidagédo
e 0 pagamento da despesa, solicitar a CONTRATADA, por escrito, a adogao das medidas corretivas pertinentes.

6.3.4.2 A gestora ou o gestor do contrato emitirdA documento comprobatério da avaliagdo do cumprimento das obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, com mengdo ao desempenho contratual aferido, inclusive com base em
indicadores objetivamente definidos e apurados, quando aplicavel, e as eventuais penalidades incidentes, para fins de instrugéo do atesto e do pagamento (art. 21, VIII, Decreto 11.246/2022).

6.3.4.3 Verificada a regular execugéo da parcela contratual, sera emitido o Termo de Recebimento Definitivo com base nos relatérios e na documentagao apresentada.
6.3.4.4 Apos o recebimento definitivo, a CONTRATADA sera comunicada para emissédo da Nota Fiscal ou documento equivalente, observado o valor efetivamente devido, conforme apuragéo da fiscalizagéo e da gestéo contratual.

6.3.4.4.1 Havendo controvérsia quanto a execugdo do objeto, especialmente em relagdo a qualidade, a quantidade ou a dimensdo da parcela executada, observar-se-a o disposto no art. 143 da Lei 14.133/2021, devendo a
CONTRATADA emitir Nota Fiscal ou documento equivalente apenas em relagao a parcela incontroversa, para fins de liquidagdo e pagamento.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art21
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art21
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art21

6.3.4.5 A documentacgao pertinente sera encaminhada ao setor competente para formalizagado dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor efetivamente apurado.

6.3.5 Nao correrdo os prazos de recebimento enquanto pendente, por responsabilidade da CONTRATADA, a solugdo de inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou na documentagao exigida para medigao, recebimento,
liquidagdo ou pagamento.

6.3.6 O servigo podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando executado em desacordo com este Termo de Referéncia, com o ETS, com o contrato, com os anexos integrantes do edital ou com a proposta da CONTRATADA,
devendo esta promover, as suas expensas, a corregao, regularizagéo, substituicdo ou complementacéo do objeto, no prazo fixado pelo TRE/SE, sem prejuizo da repercusséo financeira decorrente do IMR e da aplicacéo das sancdes
cabiveis

6.3.6.1 Nao sendo adotadas, no prazo fixado, as providéncias determinadas pela fiscalizagédo, podera o TRE/SE adotar as medidas necessarias a regularizagdo da execugao, inclusive por terceiros, com ressarcimento dos custos
correspondentes pela CONTRATADA, sem prejuizo das demais consequéncias contratuais e legais cabiveis.

6.3.7 O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA pela adequada execugéo do objeto, pela qualidade do servigo prestado e pelos danos causados ao TRE/SE ou a terceiros em
decorréncia de culpa ou dolo.

6.4 ALTERAGAO DAS CONDIGOES DA CONTRATAGAO
6.4.1 As hipoteses e os procedimentos atinentes a alteragao do Contrato estao indicadas no Instrumento Contratual, conforme critérios previstos no Capitulo VII, do Titulo Ill, da Lei 14.133/2021.

6.5 REAJUSTE CONTRATUAL
6.5.1 Os precos inicialmente contratados permanecerao fixos e irreajustaveis pelo prazo de 1 (um) ano, contado da data do orgamento estimado da contratagao, conforme consignado no Demonstrativo do Valor de Referéncia.

6.5.2 Ap6s o transcurso do interregno de 1 (um) ano, contado na forma do item anterior, e mediante requerimento da CONTRATADA, os precos contratados poderdo ser reajustados pela variagdo do indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo — IPCA, observado que o reajuste incidira exclusivamente sobre as obrigagdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

6.5.3 As demais condigdes, critérios e procedimentos aplicaveis ao reajuste do valor contratado constarao do instrumento contratual.

6.6 SANGOES ADMINISTRATIVAS RELACIONADAS A CONTRATAGAO

6.6.1 Configuram infragbes administrativas as quais esta sujeita a ADJUDICATARIA ou a CONTRATADA, nos termos do artigo 155 da Lei 14.133/2021:

6.6.1.1 Dar causa a inexecugao parcial da contratacéo.

6.6.1.2 Dar causa a inexecugao parcial da contratacdo que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo.
6.6.1.3 Dar causa a inexecugao total da contratagao.

6.6.1.4 Nao celebrar o Contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagdo, quando convocada(o) dentro do prazo de validade de sua proposta.
6.6.1.5 Ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto contratado sem motivo justificado.

6.6.1.6 Prestar declaragao falsa durante a execugéo da contratagao.

6.6.1.7 Praticar ato fraudulento na execugéo da contratagao.

6.6.1.8 Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

6.6.1.9 Praticar ato lesivo previsto nos incisos |, II, lll, IV, "d", "e", "f" e "g", do art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

6.6.2 O TRE/SE, eventualmente verificadas as infragdes referidas no item 6.6.1, podera aplicar a CONTRATADA as seguintes san¢des administrativas:
6.6.2.1 Adverténcia.

6.6.2.2 Multa.

6.6.2.3 Impedimento de licitar e contratar.

6.6.2.4 Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

6.6.3 Relagao entre os tipos de penalidade e hipéteses de aplicabilidade:

Quadro 1 - Tipos de penalidades
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6.6.3.1 A aplicagdo das sangdes previstas no item 6.6.2 nao exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparagao integral do dano causado a Administragao Publica.

6.6.4 Relagao entre as hipoteses de infragado e percentuais de aplicabilidade de multas:

6.6.4.1 A coluna “Critério IMR correlato” do Quadro 2 possui carater orientativo e tem por finalidade indicar a correspondéncia predominante entre a infragao apurada, o critério de medigao afetado e o eventual reflexo sancionatério,
de modo a promover uniformidade na atuagéo da fiscalizagao.

6.6.4.2 A correlagao entre a infragéo e o critério do IMR nao implica aplicagdo automatica de penalidade, nem substitui a necessaria motivagao especifica quanto:
a) a afericdo do desempenho contratual, para fins de medic&o e repercusséo financeira; e
b) a caracterizagao da infragdo contratual, para fins de aplicagdo de multa ou de outra san¢do administrativa cabivel.

6.6.4.2.1 Nao se submetem, em regra, a correlagéo direta com critérios do IMR as infragbes de natureza pré-contratual ou pré-executoria, assim compreendidas aquelas verificadas antes do inicio efetivo da execugao mensal do
objeto, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes cabiveis, quando caracterizado o inadimplemento.

6.6.4.2.2 A insuficiéncia na entrega do relatério mensal e de documentos correlatos podera repercutir no IMR, para fins de medigéo e glosa, e somente ensejara sangdo administrativa autbnoma quando caracterizada relevancia
material da omisséao, reiteragdo, ndo saneamento apoés notificagao ou efetivo prejuizo a fiscalizagao, ao recebimento, a liquidagdo da despesa ou ao pagamento.

6.6.4.3 Quando uma mesma ocorréncia repercutir simultaneamente no IMR e no regime sancionatério, devera ser explicitado, na instrugdo e na motivagéo do ato, a distingdo entre o efeito decorrente da medigao do desempenho
contratual e aquele decorrente da apuracéo da infragéo, vedada a duplicidade de punicao pelo mesmo fato sob idéntico fundamento.

Quadro 2 - Hipéteses de infrag6es sujeitas a multa
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6.6.4.4 Para efeito de cobranga das multas aplicadas, sera observado o limite de 30,0% (trinta por cento) sobre o valor mensal do Contrato, quando a soma das multas aplicadas em determinado més ultrapassar esse limite.
6.6.5 A aplicagdo de multa de mora nao impedira que o TRE/SE a converta em compensatoéria e promova a extingdo unilateral do Contrato com a aplicagdo cumulada de outras sangbes previstas neste Instrumento.

6.6.6 As regras e os procedimentos acerca da instauragdo e tramitagido de processo administrativo sancionatério para aplicagdo das sangdes administrativas previstas neste Instrumento estdo indicadas no
Instrumento Contratual.

6.7 SUSPENSAO DA CONTRATACAO
6.7.1 As hipoteses e os procedimentos atinentes a suspensao da contratagao estao indicadas no Instrumento Contratual.

6.8 EXTINCAO DO CONTRATO
6.8.1 As hipoteses e os procedimentos atinentes a extingao da contratagédo estéo indicadas no Instrumento Contratual, conforme critérios previstos no Capitulo VIII, do Titulo IlIl, da Lei 14.133/2021.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1 MEDICAO

7.1.1 A medicado da execugao contratual, para fins de recebimento e pagamento, observara os critérios objetivos de avaliagéo fixados neste Termo de Referéncia, no ETS e no Instrumento de Medigao de Resultados — IMR.
7.1.1.1 A aferigao periddica da qualidade da execugao contratual devera observar rigorosamente a metodologia, os critérios, os pesos, as faixas de desempenho e os procedimentos estabelecidos no IMR.

7.1.1.2 A execugao contratual da CONTRATADA sera avaliada com base nos indicadores e critérios de desempenho definidos no IMR, em estrita correspondéncia com as obriga¢des e padrées minimos estabelecidos no ETS.
7.1.1.3 A cada critério avaliado sera atribuida a pontuagéo correspondente, na forma prevista no IMR, para fins de apuragao do resultado mensal da execugéo.

7.1.1.3.1 A medicdo devera refletir o desempenho efetivamente verificado no periodo de referéncia, considerada a documentagdo comprobatéria produzida pela fiscalizagdo e, quando cabivel, as justificativas apresentadas pela
CONTRATADA.

7.1.1.4 Verificada desconformidade na execugao contratual, especialmente quanto aos critérios de avaliagéo previstos no IMR, podera haver glosa ou redugéo proporcional do pagamento devido, sem prejuizo da adogao das demais
medidas contratuais e sancionatérias cabiveis.

7.1.1.5 A correlagéo entre os critérios do IMR e as hipéteses de infragao previstas no Quadro 2 possui carater orientativo e tem por finalidade indicar a correspondéncia predominante entre a infragdo apurada, o critério de medic¢éo
afetado e o eventual reflexo sancionatério.

7.1.1.6 A utilizagao da correlagdo de que trata o item 7.1.1.5 ndo substitui a necessaria motivagdo especifica quanto:
a) a afericdo do desempenho contratual, para fins de medic¢ao e repercusséao financeira; e
b) a caracterizagao da infragdo contratual, para fins de aplicagao de multa ou de outra san¢do administrativa cabivel.

7.1.1.7 Quando uma mesma ocorréncia repercutir simultaneamente no IMR e no regime sancionatério, devera ser explicitada, na instrugdo e na motivagéo do ato, a distingdo entre o efeito decorrente da medigao do desempenho
contratual e aquele decorrente da apuragao da infragdo, vedada a duplicidade de punigao pelo mesmo fato sob idéntico fundamento.

7.1.2 O pagamento mensal devido a CONTRATADA podera sofrer redugao proporcional em razdo do resultado apurado no IMR, observada a metodologia de calculo e a faixa de repercusséo financeira nele prevista, até o limite de
13% (treze por cento) do valor da parcela mensal devida.

7.1.2.1 Ultrapassado o limite de repercussao financeira previsto no item 7.1.2, ou constatada infragdo contratual autbnoma, podera ser aplicada, cumulativamente, a sangdo administrativa cabivel, nos termos deste Termo de
Referéncia.

7.1.2.2 A aplicagao do IMR nao substitui nem afasta a apuragao de inadimplementos contratuais especificos, tampouco impede a lavratura de registros de ocorréncia, notificagdbes a CONTRATADA, determinagdes de regularizagdo ou
a aplicacdo das penalidades cabiveis.

7.1.3 Os fatos ou situagdes supervenientes que venham a impossibilitar, restringir ou impactar a regular execugéo contratual deverao ser formalmente registrados pela fiscalizagdo em instrumento préprio, com a devida motivagéo e a
indicagao de seus reflexos sobre a medigao do periodo.

7.1.3.1 O registro de que trata o item 7.1.3 devera ser considerado na apuragéo do resultado mensal, observado o regramento especifico constante do ETS, do IMR e dos formularios de fiscalizagdo adotados pelo TRE/SE.

7.1.3.2 Sempre que cabivel, o registro da ocorréncia devera indicar o critério do IMR afetado e, quando pertinente, a correspondente hipétese prevista no Quadro 2, para fins de rastreabilidade, uniformizagdo de entendimento e
adequada instrucdo processual.

7.1.4 A utilizacdo do IMR n&o impede a adogao concomitante de outros mecanismos de fiscalizagao, controle e avaliagdo da execugao contratual previstos neste Termo de Referéncia, no ETS, no contrato e na legislagao aplicavel.

7.2 LIQUIDAGAO
7.2.1 Os procedimentos atinentes a liquidagéo estéo indicados no Instrumento Contratual.

7.3 PRAZO E FORMA DE PAGAMENTO
7.3.1 Os procedimentos atinentes ao pagamento e a retengao tributaria estdo indicados no Instrumento Contratual.
7.3.1.1 Considerando que o objeto consiste em locagéo de veiculos sem motorista, ndo caracterizada como prestacédo de servigos, ndo sera efetuada retencao relacionada a tributos municipais.

7.4 ANTECIPACAO DE PAGAMENTO
7.4.1 A presente contratagdo nao permitira a antecipagdo de pagamento.

7.5 CESSAO DE CREDITO
7.5.1 A presente contratagdo nao permitira a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira.

8. REGRAS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1 FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1.1 O servigo pretendido é oferecido por diversos fornecedores e apresenta caracteristicas padronizadas e usuais de mercado, sendo permitida a adogdo da modalidade de PREGAO, na forma ELETRONICA, & luz do disposto no
art. 29, da Lei 14.133/2021.

8.1.2 O procedimento licitatério se destina 8 AMPLA PARTICIPAGAO de fornecedores, uma vez que o valor estimado da contratagZo é superior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais).
8.1.3 Nao sera aplicada a margem de preferéncia prevista no art 26 da Lei 14.133/2021, regulamentado pelo Decreto 11.890/2024.

8.1.3.1 Importa registrar que a EPC n&o identificou normativo emitido pela Comisséo Interministerial de Contratagées Publicas para o Desenvolvimento Sustentavel (CICS) disciplinando a aplicacdo de margem de preferéncia ao
objeto desta contratagédo, conforme registrado no ETP.

8.1.4 As regras de desempate entre propostas séo as discriminadas no Ato Convocatério.

8.2 CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA E ADJUDICAGAO DO OBJETO
8.2.1 O julgamento da licitagédo sera realizado pelo critério do MENOR PRECO GLOBAL, observadas as regras de aceitagdo das propostas fixadas no Ato Convocatorio.

8.2.1.1 O prego global apresentado devera incluir a completa execugdo do objeto, em conformidade com este Instrumento e quaisquer diferengas apuradas pela licitante deverdo ser computadas na composigdo do prego, pois ndo
acarretardo pagamentos adicionais pelo TRE/SE.

8.2.2 A adjudicacao do objeto sera realizada segundo o critério de julgamento fixado no item 8.2.1, observada a deciséo do julgamento do certame.



8.3 REQUISITOS DA PROPOSTA COMERCIAL
8.3.1 A proposta comercial da licitante devera conter planilha detalhando o preco ou lance final proposto, conforme modelo anexo do Ato Convocatério.

8.3.1.1 A proposta devera ser registrada no campo préprio do Sistema Comprasgov, cujo valor para o ITEM (Unico) deve ser calculado conforme modelo de planilha de pregos disponibilizado.

8.3.2 As licitantes deverao, para fins de elaboragéo da proposta, verificar e conferir todos as especificagdes e a planilha fornecida para execugéo do servigo, cabendo-lhes, no caso de falhas, erros, discrepancias ou omissdes, bem
como transgressdes as Normas Técnicas, regulamentos ou posturas, formular imediata comunicagdo ao TRE/SE, para fins de esclarecimento no prazo de até 3 (trés) dias Uteis antes da data de abertura da sessao publica.

8.3.3 A participagao no presente certame representa completa e irrestrita aceitagdo das condigbes, bem como a garantia de seu cumprimento, referente ao servico, prazos e demais obrigagbes fixadas neste Termo de Referéncia (e
demais anexos do Ato Convocatoério), independente de declaragédo expressa da licitante.

8.3.4 Todos os custos, diretos e indiretos, incidentes sobre a execugado contratual deverdo ser considerados por ocasido da elaboragéo da proposta, ndo cabendo qualquer alegacéo posterior de erro e/ou ndo consideragdo de tal ou
qual énus.

8.4 CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DE PREGOS

8.4.1 O valor maximo aceitavel da proposta de pregos no certame corresponde ao VALOR TOTAL informado no arquivo VALOR ESTIMADO DA LICITACAO, disponibilizado no endereco https://www.tre-se.jus.br/transparencia-e-
prestacao-de-contas/licitacoes-e-contratos/licitacoes/pregoes/pregoes-2026/licitacoes-2026.

8.4.2 Sera considerado como indicio de inexequibilidade a proposta que apresentar valor inferior a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢gado pelo TRE/SE (Sumula TCU 262 e art. 34 da IN SEGES/ME 73/2022).

8.4.2.1 Quando a licitante apresentar preco inferior a 50% (cinquenta por cento) do orgado pelo TRE/SE e a inexequibilidade da proposta nao for flagrante, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificagao, sera realizada diligéncia
para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

8.5 REQUISITOS NECESSARIOS A HABILITAGCAO

8.5.1.1 As exigéncias de habilitagado juridica sdo as usuais relativas a generalidade do(s) objeto(s), conforme disciplinado no Ato Convocatorio.

8.5.2 Habilitagbes fiscal, social e trabalhista (art. 68, da Lei 14.133/2021)
8.5.2.1 As exigéncias de habilitagdes fiscal (tributos federais), social e trabalhista sdo as usuais relativas a generalidade do(s) objeto(s), conforme disciplinado no Ato Convocatorio.

8.5.3 Qualificagdo econdmico-financeira (art. 69, da Lei 14.133/2021):
8.5.3.1 Para fins de demonstragédo da qualificacdo econémico-financeira, a licitante devera apresentar:

8.5.3.1.1 Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede da(o) licitante.

8.5.3.1.2 Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contabeis do ultimo exercicio social, comprovando indice de Liquidez Corrente (LC) superior a 1 (um), obtido por meio da aplicagéo da
seguinte férmula:

LC= Ativo Circulante
Passivo Circulante

8.5.3.1.2.1 Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) seréa exigido, para fins de habilitagcéo, patriménio liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratacéo.
8.5.3.2 O Ato Convocatdrio contempla maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relagdo a comprovagao das exigéncias de qualificagao econémico-financeira previstas neste tépico.

8.5.4.1 Para fins de comprovagéo da qualificagdo técnico-operacional, a licitante devera apresentar documentagdo apta a evidenciar a execugdo de objeto compativel, em caracteristicas e quantitativos, com o da presente
contratagédo, mediante a apresentagao de:

8.5.4.1.1 1 (um) ou mais atestados ou declaragbes de capacidade técnica, emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que comprovem a execugao satisfatéria de contrato(s) de locagao de veiculos, em quantitativo
minimo correspondente a 50% (cinquenta por cento) do total estimado para a presente contratagdo, equivalente a 5 (cinco) veiculos, pelo periodo minimo de 2 (dois) meses.

8.5.4.1.1.1 Sera admitida a apresentacéo de atestado(s) ou declaragao(des) referente(s) a contrato(s) em execucéo, desde que reste comprovado, até a data de abertura da sess&o publica da licitagdo, o cumprimento do requisito
temporal minimo de 2 (dois) meses de execugao.

8.5.4.1.1.2 Sera admitido o somatdrio de atestados ou declaragdes de capacidade técnica para fins de comprovagdo do quantitativo e do periodo minimo exigidos, desde que os documentos apresentados evidenciem a efetiva
execucgao de servigos compativeis com o objeto deste Termo de Referéncia.

8.5.4.1.1.3 Para fins de comprovagéo do requisito temporal previsto no item 8.5.4.1.1, sera admitida a apresentagao de atestados relativos a periodos sucessivos ndo continuos, ndo sendo exigido que o periodo minimo de 2 (dois)
meses tenha sido cumprido de forma ininterrupta.

8.5.4.1.2 Os atestados ou declaragdes de capacidade técnica deverédo conter informagdes suficientes para permitir a verificagdo da compatibilidade do objeto executado com a presente contratacéo, especialmente quanto a natureza
da prestagdo, ao quantitativo de veiculos disponibilizados e ao periodo de execugao.

8.5.4.2 O Ato Convocatério contemplara detalhamento das regras que seréo aplicadas em relagdo a comprovagao das exigéncias de qualificagéo técnica previstas neste tdpico.

8.5.5 Outras exigéncias da fase de habilitacdo

8.5.5.1 O Ato Convocatério indicara, se necessario, demais condigdes/requisitos previstos na legislagcdo vigente aplicaveis a generalidade dos objetos contratados e que estdo sujeitos a comprovagao na fase de habilitagao, a
exemplo do disposto no art. 63, inciso IV da Lei 14.133/2021.

9. ESTIMATIVA DE PREGO DA CONTRATAGAO

9.1 O valor estimado da contratagdo encontra-se consignado no ‘Demonstrativo de Valor de Referéncia’, elaborado pela Secdo de Analise e Compras — SEACO, com fundamento em pesquisa de mercado realizada nos termos da
Portaria Normativa TRE/SE 97/2025.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta dos recursos consignados no Orgamento Geral da Unido a cargo do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe, cujas dotagdes orgamentarias seguem descritas
abaixo e que constardo do Termo de Contrato e/ou da respectiva Nota de Empenho:

UNIDADE 070012 - TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SERGIPE
PROGRAMA DE . . .
TRABALHO  _ AGAO (1)2.70866140033.4269.0001 - Pleitos Eleitorais. PTRES:
ORCAMENTARIA _ PTRES )

GRUPO ~NATUREZA ~ DE Outras Despesas Correntes

DESPESA (GND) P :

FONTE DE RECURSOS 1000 ou 1027.

ELEMENTO DE DESPESA 339033 - Passagens e Despesas com Locomog&o.

10.1.1 Os recursos destinados ao pagamento das despesas estao previstos na Lei Orgamentaria Anual.

11. DISPOSIGOES GERAIS

11.1 Integram este Termo de Referéncia os seguintes anexos:
a) Especificagdes Técnicas do Servigo — ETS, inclusive seus anexos; e
b) Planilha de proposta de precos.

11.2 Aplicam-se a presente contratagdo, a sua execugdo e aos casos omissos as disposigcdes da Lei 14.133/2021, da legislagédo correlata, das normas internas pertinentes do TRE/SE, das clausulas do edital, do contrato e das
demais normas referidas no instrumento convocatério.

11.3 Este Termo de Referéncia foi elaborado com base nas definicdes, premissas e parametros constantes do Estudo Técnico Preliminar — ETP e das Especificagcdes Técnicas do Servico — ETS, observadas as necessidades da
contratagéo destinada as Elei¢cdes 2026, restrita a locagédo de veiculos sem motorista e sem fornecimento de combustivel.

11.4 Eventual divergéncia entre este Termo de Referéncia e os demais artefatos da contratagéo sera resolvida mediante interpretacéo sistematica do conjunto documental da contratagéo, observado o disposto na legislagéo aplicavel,
cabendo ao TRE/SE promover os esclarecimentos, ajustes ou retificagdes que se fizerem necessarios.

11.5 As disposigOes relativas a prazos, obrigagdes, critérios de medigao, fiscalizagédo, sangdes e demais condi¢gdes de execugao deverao ser interpretadas de forma integrada com o ETS (inclusive com o Instrumento de Medigéo de
Resultados — IMR, quando aplicavel) e com a minuta contratual.

11.6 Apds o exame e a revisao das informagdes e documentos da fase preparatoria, a Segéo de Licitagdes — SELIC podera realizar os ajustes formais finais necessarios a instru¢cdo do processo, inclusive para compatibilizagao deste
Termo de Referéncia com os demais documentos do certame, desde que preservado o contetido técnico definido pela Equipe de Planejamento da Contratagdo — EPC.


https://www.tre-se.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/licitacoes-e-contratos/licitacoes/pregoes/pregoes-2026/licitacoes-2026
https://www.tre-se.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/licitacoes-e-contratos/licitacoes/pregoes/pregoes-2026/licitacoes-2026
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art66
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#art68
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art67
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art63

11.6.1 Na versao final que integrara o edital, a Segéo de Licitagdes — SELIC realizara, ainda, o preenchimento e os ajustes dos campos relativos a identificagao processual, ao valor estimado da contratagao, a dotagdo orgamentaria,
ao cronograma pertinente e aos demais dados complementares necessarios a instrugéo do feito, bem como as adequacdes redacionais decorrentes da compatibilizagdo com o ato convocatério, a minuta contratual e seus anexos.

12. RESPONSAVEIS PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

12.1 O Termo de Referéncia foi elaborado pelos servidores indicados neste artefato e validado pela Coordenadoria de Material, Patriménio e Transporte e pelo Secretario de Administragdo, Orgamento, Finangas e Contabilidade.

12.2 Na elaboragao deste Instrumento, os integrantes da Equipe de Planejamento da Contratagdo atuaram em estrita conformidade com as competéncias/atribuicdes de cada um, sendo responsaveis pelos aspectos funcionais e
técnicos da solugéo, bem como pelos aspectos administrativos da contratagao.

ANEXO Il

ESPECIFICAGOES TECNICAS DO SERVIGO

1. FINALIDADE E ESCOPO DO ETS

1.1 Este ETS define especificagbes técnicas, operacionais e de controle especificas do servigo de locagao de veiculos, com objetivo de:
a) padronizar a execugao;

b) reduzir ambiguidades operacionais;

c) estabelecer evidéncias minimas para fiscalizagdo, medi¢do e pagamento;

d) mitigar riscos de indisponibilidade no periodo eleitoral.

1.2 Este documento complementa o Termo de Referéncia no que se refere as especificagcdes técnicas e operacionais do objeto. Em caso de divergéncia entre disposi¢des gerais constantes de outros instrumentos do processo e as
regras especificas aqui estabelecidas, prevalecerado as disposi¢des deste ETS, por disciplinarem diretamente as condigdes técnicas e operacionais do objeto.

2. OBJETO E CARACTERIZAGAO DO SERVIGO
2.1 Contratagao de servigo de locagao de veiculos tipo popular de passeio, sem motorista e sem combustivel, para atendimento das necessidades do TRE/SE no contexto das Eleigbes 2026.

2.2 O servigo inclui, obrigatoriamente:

a) disponibilizagéo continua dos veiculos;

b) manutencéo preventiva e corretiva;

c) assisténcia 24h/guincho (quando aplicavel);

d) seguro vigente durante toda a execugao, nos termos deste ETS;

e) substituicao de veiculos quando houver indisponibilidade, observado o SLA de 24h;
f) entrega e devolugdo com vistorias e registros.

2.3 Nao integra o escopo:

a) motorista;

b) combustivel;

c) rotinas tipicas de contratos com dedicagéo exclusiva de méo de obra.

3. PARAMETROS OPERACIONAIS DA DEMANDA (ELEIGOES 2026)

3.1 O servico atende pico de demanda institucional no ciclo eleitoral, com intensificacdo de deslocamentos e necessidade de disponibilidade de frota para atividades administrativas e operacionais.

3.2 O uso dos veiculos sera definido pelo CONTRATANTE, por intermédio das unidades usuarias e da fiscalizagdo competente, conforme programacao interna, podendo ocorrer em dias Uteis, fins de semana, feriados e horarios
estendidos

3.3 ACONTRATADA deve garantir a capacidade de resposta e continuidade compativeis com o periodo eleitoral, especialmente quanto a panes, sinistros e substituicdes.
4. QUANTIDADES, DISTRIBUIGAO E LOCAIS-BASE

4.1 A execugado observara a seguinte distribuigcdo operacional de veiculos, conforme o periodo de execugdo, podendo ser ajustada pelo CONTRATANTE, mediante justificativa de necessidade operacional e registro pela fiscalizagao
do contrato:

Tabela 1 - Quantidades e periodo da execugéo

Unidade Julho Agosto Setembro Outubro
Sede do TRE/SE (CENAF/Capucho) 4 4 4 4
Cartorios Eleitorais da Capital 4 4 6 6
Total de veiculos no periodo 8 8 10 10

4.2 Dessa forma, a execugao contratual observara o quantitativo maximo de até 10 (dez) veiculos simultaneamente disponibilizados ao TRE/SE, conforme a distribui¢édo indicada.
4.3 A entrega inicial e a devolugao final dos veiculos ocorrerao na Sede do TRE/SE (CENAF/Capucho), em Aracaju/SE, sendo posteriormente destinados as unidades usuarias conforme a distribuigao prevista neste item.
4.4 O CONTRATANTE podera realizar remanejamentos entre unidades sempre que necessario, desde que mantido o quantitativo total previsto para cada periodo.

5. DISPONIBILIDADE PERMANENTE E DEDICAGAO EXCLUSIVA AO TRE/SE

5.1 Os veiculos permanecerao a disposi¢do permanente e exclusiva do TRE/SE durante toda a execugéo.

5.2 “A disposigdo permanente” significa: veiculos prontos para uso institucional, sem necessidade de autorizagdo prévia da CONTRATADA para cada deslocamento, ressalvadas situagdes de manutengao/ocorréncias formalmente
registradas e tratadas com substituicao.

5.3 “Exclusiva” significa: vedada a utilizagéo simultanea, o compartilhamento, a sublocagdo ou qualquer outra forma de disponibilizagdo dos mesmos veiculos a terceiros durante a vigéncia da contratagdo.”
6. CRONOGRAMA DE EXECUGAO

6.1 Periodo previsto: 01/07/2026 a 09/10/2026, havendo apenas primeiro turno das elei¢des.

6.2 Havendo segundo turno, a execugéo dos servigos podera ser estendida até a conclusdo das atividades eleitorais correlatas, conforme necessidade da CONTRATANTE, observado, em qualquer hipotese, o limite maximo de
31/10/2026.

6.3 A entrega inicial devera ocorrer com antecedéncia suficiente para vistoria e distribuigdo, conforme alinhamento da fiscalizagéo técnica e da gestdo do contrato, sem prejuizo do inicio regular em 01/07/2026.
7. CANAIS DE COMUNICAGAO E ACIONAMENTO FORMAL E PREPOSTA(O)

7.1 A CONTRATADA mantera canais ativos para comunicagao operacional e acionamentos, no minimo:
a) e-mail;

b) telefone;

c) WhatsApp corporativo.

7.2 O WhatsApp corporativo:

a) devera ser informado na assinatura do contrato, com a identificagdo do niumero e da pessoa responsavel pelo atendimento;
b) devera permanecer ativo durante toda a vigéncia contratual,

c) devera ser atendido inclusive em fins de semana e feriados, sempre que houver necessidade de acionamento operacional.

7.3 Considera-se acionamento formal (TO) a solicitacéo registrada pelo TRE/SE a CONTRATADA, por meio de:



a) e-mail institucional; e/ou
b) sistema de chamados, se adotado; e/ou
c) WhatsApp corporativo, mediante mensagem contendo, no minimo, a identificagéo do veiculo, a ocorréncia e o local, de modo a permitir a comprovagao da data e hora do acionamento.

7.4 As comunicagdes realizadas por WhatsApp deveréo possibilitar a comprovacao da data, hora, conteudo da solicitagéo e identificacdo do destinatario, especialmente quando utilizadas para afericdo de prazos, SLA, glosa ou
demais providéncias contratuais.

7.5 A CONTRATADA devera indicar formalmente, até a assinatura do contrato, a(o) respectiva(o) Preposta(o), fornecendo nome completo, telefone, endereco eletronico e nimero de WhatsApp corporativo, para funcionar como elo
administrativo e operacional entre a empresa e o CONTRATANTE.

7.6 A(O) Preposta(o) devera permanecer disponivel durante toda a vigéncia contratual, inclusive para atendimento a acionamentos relacionados a panes, sinistros, substituicdo de veiculos, regularizagao documental, prestagdo de
informacgdes e demais providéncias necessarias a continuidade do servigo.

7.7 Caso a CONTRATADA decida substituir a(o) Preposta(o) indicada(o), devera comunicar formalmente o CONTRATANTE, apresentando os dados da(o) nova(o) representante, de modo a ndo haver descontinuidade na
comunicagao e no acompanhamento da execugao contratual.

7.8 Compete a(ao) Preposta(o), no que couber:

a) manter interlocucdo permanente com a fiscalizagao técnica e a gestao do contrato, atuando como ponto focal da CONTRATADA para assuntos administrativos e operacionais;

b) receber e dar imediato atendimento as comunicagdes, notificagbes e acionamentos realizados pelo CONTRATANTE;

c) adotar, com a tempestividade necessaria, as providéncias cabiveis para corregéo das falhas identificadas na execugéo do servigo;

d) acompanhar e coordenar o cumprimento do prazo de substituicdo de veiculos previsto neste ETS;

e) providenciar e encaminhar a fiscalizagéo toda a documentagao exigida para entrega, substituicdo, manutengao e regularidade dos veiculos, inclusive CRLV-e, comprovantes de seguro e demais documentos pertinentes;
f) consolidar e fornecer todas as informagdes e dados necessarios a avaliagdo da execugéo contratual, inclusive para preenchimento e conferéncia do Instrumento de Medigdo de Resultados — IMR;
g) reunir e apresentar, quando solicitada, a documentacéo necessaria a comprovagdo do cumprimento das obrigagdes contratuais pela CONTRATADA,;

h) acompanhar as ocorréncias registradas durante a execugao contratual, assegurando sua adequada resposta e o fornecimento das evidéncias correspondentes;

i) comunicar previamente ao CONTRATANTE quaisquer fatos que possam impactar a disponibilidade dos veiculos ou a regularidade da prestagao do servigo;

j) exercer outras atribuigdes inerentes a fungédo de Preposta(o), necessarias a eficiéncia, continuidade e adequada execugéo do servigo contratado.

8. REQUISITOS TECNICOS MINIMOS DOS VEICULOS
8.1 Os veiculos deverao ser do tipo popular de passeio, conforme quantidade indicada no item 4.

8.2 Requisitos minimos:

a) motor 1.0 (1000cc) ou superior, FLEX (bicombustivel: gasolina e etanol);
b) ar condicionado;

¢) quatro portas;

d) capacidade minima para 5 ocupantes;

e) ano fabricagao/modelo 2022 ou superior;

f) itens obrigatérios de seguranga e circulagao;

g) condi¢cdes adequadas de conservagao, limpeza e seguranca;

h) documentagéo regular (CRLV-e vigente e demais exigéncias legais).

8.3 E vedada a disponibilizagdo de veiculo com:

a) restricdo administrativa/judicial que impega circulagéo;

b) condigéo insegura, tais como pneus carecas, falhas graves, luzes inoperantes ou situagao equivalente;
c) documentacgéo irregular.

8.4 O TRE/SE podera recusar o recebimento de veiculo que ndo atenda aos requisitos, devendo a CONTRATADA providenciar sua substituigdo nos termos deste ETS, sem 6nus e sem prejuizo do inicio do servigo.

8.5 A CONTRATADA devera providenciar, as suas expensas, a identificagéo visual dos veiculos disponibilizados ao TRE/SE, conforme padréo, contetdo e layout definidos pelo CONTRATANTE.
8.5.1 Aidentificagao visual devera ser afixada antes da entrega do veiculo para inicio da execugao e mantida em condi¢gdes adequadas de conservagao e legibilidade durante todo o periodo de disponibilizagao.

8.5.2 A identificacdo visual ndo podera comprometer a seguranga, a visibilidade, a integridade da pintura ou a regular circulagéo do veiculo, devendo ser removida pela CONTRATADA ao término da execugéo, quando determinado
pelo CONTRATANTE.

8.5.3 Na hipétese de substituicdo de veiculo, a CONTRATADA devera providenciar a correspondente identificagéo visual do veiculo substituto, observando o mesmo padrao adotado para os demais.

8.6 Os requisitos técnicos definidos neste ETS constituem parametros minimos obrigatérios para aceitagéo dos veiculos.
8.7 Afiscalizacéo do contrato podera recusar o recebimento de veiculo que ndo atenda as especificagdes estabelecidas neste documento, ainda que o Termo de Referéncia contenha descrigdo resumida do objeto.

9. DOCUMENTAGAO MINIMA EXIGIDA POR VEICULO (NA ENTREGA E DURANTE A VIGENCIA)

9.1 Na entrega e durante a execugao, cada veiculo devera ter:

a) CRLV-e vigente;

b) comprovacéo de seguro vigente;

c) itens obrigatérios: tridngulo, macaco, chave de roda e estepe em condicdes;

d) chaves (principal e reserva, quando disponivel).

9.2 A CONTRATADA deve manter capacidade de disponibilizar a documentagéo atualizada a fiscalizagdo sempre que solicitada, especialmente em substitui¢cdes.

10. SEGURO VEICULAR

10.1 Obrigatoriedade e abrangéncia

10.1.1 Todos os veiculos disponibilizados na execugao do servigco deverao estar cobertos por seguro automotivo vigente durante todo o periodo de disponibilizagdo ao TRE/SE, incluindo eventuais veiculos substitutos.
10.1.2 O seguro devera ser mantido sem interrupcéo, desde a entrega (vistoria inicial) até a devolugéo (vistoria final) de cada veiculo.

10.2 Requisitos minimos da apdlice

10.2.1 A apdlice devera contemplar, no minimo, as seguintes coberturas:

a) Responsabilidade Civil Facultativa — RCF-V (danos materiais e danos corporais/morais a terceiros);

b) Casco (cobertura compreensiva para colisdo, incéndio e roubo/furto);

c) Assisténcia 24h, com guincho/reboque e suporte emergencial;

d) Cobertura para passageiros/ocupantes (APP), quando aplicavel, para eventos com danos pessoais envolvendo ocupantes do veiculo;

e) Cobertura para vidros/retrovisores/fardis/lanternas, quando prevista no mercado para a modalidade contratada, ou, alternativamente, comprovagédo de que tais danos serdo suportados pela CONTRATADA sem 6nus para o
TRE/SE.

10.3_Limites minimos de indenizagdo (capitais segurados)

10.3.1 Para padronizagao e suficiéncia do seguro, ficam estabelecidos os seguintes limites minimos por evento, por veiculo:

a) RCF-V — Danos Materiais a terceiros: minimo de R$ 100.000,00 (cem mil reais);

b) RCF-V — Danos Corporais (e morais, quando contratado): minimo de R$ 100.000,00 (cem mil reais);

c) Casco (Tabela FIPE ou valor determinado na apdlice): compativel com o valor do veiculo, com indenizagao integral para perda total por colisdo/incéndio/roubo/furto;
d) APP (ocupantes): minimo de R$ 10.000,00 (dez mil reais) por ocupante, ou outro patamar superior constante da apdlice (o que for maior).

10.4 Franquia/dedutivel e responsabilidades

10.4.1 A existéncia de franquia dedutivel na apdlice ndo podera impedir o pronto atendimento, reparo, remogao/guincho e substituicdo do veiculo.
10.4.2 A CONTRATADA permanecera integralmente responsavel por adotar as providéncias necessarias para garantir a continuidade do servico, inclusive a substituicdo do veiculo no prazo definido neste ETS.

10.5 Condigdes da seguradora e validade

10.5.1 A seguradora devera estar regularmente autorizada a operar no Brasil, e a apdlice deve estar em nome da CONTRATADA (ou da empresa proprietaria do veiculo, quando houver subcontratagéo autorizada), com prova de
vinculo juridico do veiculo a execugéo.



10.5.2 A apdlice devera indicar claramente: placas, vigéncia, coberturas e capitais segurados.

10.6 Comprovacao documental (momento e atualizagao)

10.6.1 Como condigéo para o recebimento de cada veiculo, a CONTRATADA devera apresentar, no minimo:

a) comprovante de seguro vigente (apdlice/certificado) vinculado a placa do veiculo;

b) demonstrativo de coberturas e capitais segurados.

10.6.2 Para veiculos substitutos, a comprovagéo do seguro devera ser apresentada no ato da substitui¢cdo, juntamente com o CRLV-e.

10.6.3 A fiscalizagao podera solicitar a comprovagéo a qualquer tempo; a ndo apresentagédo ou apresentacdo incompleta constitui inconformidade relevante, sujeita a medidas administrativas e a recusa/substituicdo do veiculo.

10.7 Comunicacéo de eventos e acionamento do seguro

10.7.1 Em caso de sinistro, roubo/furto ou pane grave, a CONTRATADA devera:

a) orientar e apoiar o TRE/SE no acionamento da assisténcia/seguradora, quando necessario;

b) registrar protocolo, boletim de ocorréncia ou ordem de servigo, quando aplicavel;

c) garantir substituicao do veiculo no SLA (24h), independentemente do tempo de regulagéo do sinistro.

11. ENTREGA INICIAL: PROCEDIMENTO, EVIDENCIAS E ACEITE
11.1 A entrega inicial ocorrera na Sede do TRE/SE, com vistoria realizada pela Equipe de Fiscalizagdo e Gestao.

11.2 Evidéncias minimas na entrega:

a) Termo de Recebimento e Vistoria (TRV), assinado por fiscal e por Preposta(o);

b) registro do odémetro (km);

c¢) conferéncia documental;

d) fotos minimas: frente, traseira, laterais, interior e painel/odémetro (e detalhes de avarias, se houver).

11.3 O aceite pode ser:

a) sem ressalvas;

b) com ressalvas (registradas);

c¢) recusado (inconformidade impeditiva).

11.4 Havendo recusa, a CONTRATADA devera providenciar veiculo conforme especificagéo, no prazo de 24 horas, sem 6nus e sem prejuizo do cronograma.
12. ENTREGAS COMPLEMENTARES E MUDANGA DE QUANTITATIVOS

12.1 Quando houver aumento de frota (ex.: setembro/outubro), aplica-se o0 mesmo procedimento de entrega e vistoria do item 11.

12.2 O TRE/SE podera antecipar ou remanejar entregas por necessidade operacional, devendo a fiscalizagdo comunicar formalmente a alteragcdo a CONTRATADA, com a antecedéncia possivel, indicando os veiculos envolvidos, a
unidade de destino e a data prevista para a movimentagéo.

13. REMANEJAMENTO E REGISTROS OPERACIONAIS

13.1 Qualquer remanejamento deve possuir registro minimo:
a) data/hora;

b) placa;

c) origem/destino;

d) responsavel pelo recebimento;

e) odémetro no ato.

13.2 A CONTRATADA deve cooperar com os remanejamentos quando necessitar recolher ou substituir veiculo, minimizando impacto na operacao.
14. DEVOLUGAO FINAL: PROCEDIMENTO E EVIDENCIAS

14.1 Na devolugédo final (na Sede), sera executada vistoria final com:

a) Termo de Devolugéo e Vistoria (TDV), assinado por fiscal e por Preposta(o);
b) fotos minimas, observada a mesma légica da entrega;

c) registro do odémetro final;

d) comparagao com vistoria inicial.

14.2 Havendo divergéncias, inclusive avarias, entre as vistorias inicial e final, a fiscalizag&o registrara a ocorréncia com evidéncias objetivas, tais como checklists, registros fotograficos e anotagdo do odémetro. A apuragao observara:
a) desgaste natural decorrente do uso regular, sem imputacéo de responsabilidade;

b) defeito mecanico, falha de manutengao ou vicio de conservagao, de responsabilidade da CONTRATADA;

c) dano decorrente de mau uso ou culpa comprovada, quando houver evidéncias objetivas suficientes, tais como registro interno, relato circunstanciado e/ou laudo.

14.3 Constatada a necessidade de reparo imputavel a CONTRATADA, esta devera providenciar a correcdo sem 6nus ao TRE/SE e sem prejudicar a continuidade do servigo, com substituicdo no SLA quando aplicavel.
15. FRANQUIA DE QUILOMETRAGEM, COMPENSAGAO DE SALDO E TRATAMENTO DO EXCEDENTE
15.1 Afranquia padrao de utilizagéo sera de 3.000 km (trés mil quildmetros) por més, por veiculo.

15.2 O controle da quilometragem sera realizado mediante:

a) registro do odémetro no inicio e no fim de cada més, ou por ocasido de substituicdo, entrega complementar, remanejamento ou devolugao do veiculo;
b) preenchimento do Quadro A — Controle mensal por veiculo; e

c) consolidagao das informagdes no relatério mensal da CONTRATADA.

15.3 A apuracéo da quilometragem excedente ndo sera realizada de forma isolada por veiculo, mas sim com base no somatério da quilometragem efetivamente percorrida por toda a frota no periodo de execugéo aplicavel, admitida a
compensagéao dos quildmetros nao utilizados por um veiculo com a quilometragem excedente de outro veiculo.

15.4 Para fins do item anterior, os quildmetros da franquia ndo utilizados por um veiculo constituirdo saldo compensavel exclusivamente dentro do mesmo periodo de execugéo considerado para apuragéo, ndo gerando crédito
financeiro autbnomo, saldo acumulavel para outro periodo ou direito de compensagéo fora da vigéncia da contratagédo.

15.5 A apuragéao da quilometragem excedente observara os seguintes periodos de referéncia:
a) cenario sem segundo turno: periodo de 01/07/2026 a 09/10/2026
b) cenario com segundo turno: periodo de 01/07/2026 a 31/10/2026

15.6 Para fins de apuragéo da franquia global da frota, serdo considerados os quantitativos de veiculos efetivamente disponibilizados em cada periodo, conforme a distribuicdo operacional prevista neste ETS.
15.6.1 Franquia global da frota — cenario sem segundo turno

Tabela 2 - Franquia global - Periodo de apuragéo: 01/07/2026 a 09/10/2026

Periodo Quantidade de veiculos Franquia mensal por veiculo Franquia total do periodo
01/07 a 31/07/2026 8 3.000 km 24.000 km
01/08 a 31/08/2026 8 3.000 km 24.000 km

01/09 a 30/09/2026 10 3.000 km 30.000 km



01/10 a 09/10/2026 10 proporcional 8.710 km
Total 86.710 km

15.6.2 Para o periodo de 01/10 a 09/10/2026, a franquia foi calculada proporcionalmente aos 9 (nove) dias de execu¢do em outubro, tomando-se por base a franquia mensal de 3.000 km por veiculo, resultando em 8.710 km para a
frota de 10 veiculos.

15.6.3 Franquia global da frota — cendrio com segundo turno

Tabela 3 - Franquia global - Periodo de apuragéo: 01/07/2026 a 31/10/2026

Periodo Quantidade de veiculos Franquia mensal por veiculo Franquia total do periodo
01/07 a 31/07/2026 8 3.000 km 24.000 km
01/08 a 31/08/2026 8 3.000 km 24.000 km
01/09 a 30/09/2026 10 3.000 km 30.000 km
01/10 a 31/10/2026 10 3.000 km 30.000 km
Total 108.000 km

15.7 A quilometragem excedente somente sera caracterizada quando a quilometragem total efetivamente percorrida pela frota, no respectivo periodo de apuragéo, ultrapassar a franquia global total correspondente ao mesmo
periodo, ja considerada a compensacao dos saldos nao utilizados entre os veiculos.

15.8 O valor unitario do quildmetro excedente correspondera ao valor mensal unitario da locacdo do veiculo, dividido pela franquia mensal de 3.000 km.

15.8.1 Para fins de apuragao, aplica-se a seguinte formula:
e VALOR DO KM EXCEDENTE = VALOR MENSAL UNITARIO DA LOCAGAO + 3.000 km

15.9 O pagamento da quilometragem excedente, quando houver, dependera cumulativamente de:
a) comprovagao objetiva da quilometragem rodada, mediante registros regulares de odémetro;

b) consolidagédo da quilometragem total da frota no periodo de apuragéo;

c) demonstragéo da superagao da franquia global total do periodo de apuragéo;

d) registro do excedente no relatério mensal e nos controles operacionais; e

e) validacao pela fiscalizagéo do contrato.

15.10 Nao sera devido pagamento por quilometragem excedente:

a) sem comprovagao documental minima da quilometragem;

b) quando houver inconsisténcia de odémetro ndo sanada;

c¢) quando a divergéncia decorrer de erro imputavel 8 CONTRATADA; ou

d) quando néo for possivel verificar, com seguranca, a superagéo da franquia global do periodo.

15.11 Para fins de estimativa do valor global da contratagdo, sera considerado quantitativo estimado de quilometragem excedente correspondente a até 10% (dez por cento) da franquia global do periodo, sem que isso represente
direito automatico de pagamento, o qual dependera da apuracao real da execucao.

15.11.1 Estimativa de excedente — cenario com segundo turno

Tabela 4 - Estimativa de quilometragem excedente - Periodo de referéncia: 01/07/2026 a 31/10/2026

Periodo Quantidade de veiculos Franquia total do periodo Excedente estimado (10%)
01/07 a 31/07/2026 8 24.000 km 2.400 km
01/08 a 31/08/2026 8 24.000 km 2.400 km
01/09 a 30/09/2026 10 30.000 km 3.000 km
01/10 a 31/10/2026 10 30.000 km 3.000 km
Total 108.000 km 10.800 km

15.12 A ocorréncia de quilometragem excedente ndo afasta a obrigagdo da CONTRATADA de manter os veiculos a disposigao do TRE/SE durante todo o periodo contratado, nem autoriza interrupgéo, restricdo ou condicionamento
da execugéao do servigo.

15.13 As divergéncias verificadas na apuragéo da franquia, da quilometragem rodada ou do excedente deverdo ser submetidas a fiscalizagdo para analise, justificativa e eventual retificacdo, antes da validagdo da medicao
correspondente.

16. REGISTROS DE UTILIZAGAO E RASTREABILIDADE
16.1 Como a locagao de veiculos ndo inclui condutor/motorista, os registros de uso (solicitagéo, destino, responsavel) serao mantidos pelo TRE/SE.

16.2 A CONTRATADA mantera, no minimo, registros de:

a) manutengdes (preventivas/corretivas);

b) ocorréncias (pane/sinistro/roubo/furto);

c) substituicdes;

d) assisténcia/guincho;

e) notificagdes de infragéo.

16.2.1 Os registros devem ser disponibilizados a fiscalizagdo quando solicitados.

17. MANUTENGAO PREVENTIVA: PARAMETROS MINIMOS
17.1 A CONTRATADA devera executar manutengao preventiva conforme manual do fabricante e boas praticas do setor.
17.2 A manutengao preventiva devera ser programada para nao comprometer a disponibilidade, com substituicdo se necessario.

17.3 A cada manutencao preventiva, registrar:
a) placa;

b) tipo de servigo;

c) data/hora inicio/fim;

d) local;

e) OS/notalregistro;

f) impacto na disponibilidade, se houver.

17.4 A lavagem, higienizacéo e limpeza interna e externa dos veiculos disponibilizados na execugéo do servigo constituem encargo da CONTRATADA, que devera manté-los em condigbes adequadas de apresentagao, asseio e uso
durante todo o periodo de disponibilizagdo ao TRE/SE.

17.4.1 A CONTRATADA devera providenciar, no minimo quinzenalmente, a lavagem externa e a limpeza/higienizagéo interna dos veiculos, sem 6nus adicional para a CONTRATANTE, em local por ela indicado ou providenciado,
preferencialmente em Aracaju/SE ou na regido de utilizagédo do veiculo, observadas as condigdes de disponibilidade e continuidade do servigo.

17.4.2 A retirada ou o encaminhamento do veiculo para lavagem, higienizagdo ou limpeza devera ser previamente alinhado com a fiscalizagdo ou com a unidade usuaria, de modo a ndo comprometer o uso institucional do veiculo.

17.4.3 Sempre que constatadas condi¢des inadequadas de limpeza, higiene, apresentagdo ou uso do veiculo, a fiscalizagdo podera determinar sua regularizagdo, sem 6nus para a CONTRATANTE, ainda que antes da periodicidade
minima prevista no item 17.4.1.



17.4.4 A necessidade de lavagem, higienizagdo ou limpeza do veiculo ndo podera comprometer a disponibilidade contratada, devendo a CONTRATADA adotar as providéncias necessarias para sua execugdo sem prejuizo ao uso
institucional ou, quando cabivel, mediante substituicdo temporaria do veiculo.

18. MANUTENGAO CORRETIVA E PANES

18.1 Panes e falhas que comprometam o uso seguro ou regular do veiculo exigem:

a) comunicagéo imediata, pelo condutor e/ou pela unidade usuaria, a fiscalizagéo técnica e a gestéo do contrato, conforme o fluxo operacional definido pelo CONTRATANTE;
b) acionamento formal da CONTRATADA pelo TRE/SE, para adog&o das providéncias cabiveis;

c) acionamento de assisténcia, guincho ou suporte correlato pela CONTRATADA, quando necessario; e

d) substituicdo do veiculo no SLA previsto no item 21, quando aplicavel.

18.2 O recolhimento para manutengao corretiva ndo exime a CONTRATADA de manter a disponibilidade contratada.
19. ASSISTENCIA 24H, GUINCHO E SUPORTE EMERGENCIAL
19.1 A CONTRATADA deve garantir assisténcia 24h, por meio de seguro ou servigo préprio.

19.2 Constituem evidéncias minimas do atendimento de assisténcia 24h e suporte emergencial:

a) protocolo de atendimento;

b) ordem de servigo ou registro equivalente;

c) data e hora do acionamento formal da CONTRATADA, apds a ciéncia da ocorréncia pelo TRE/SE; e
d) solugéo adotada, como guincho, reparo ou substituigéo.

20. PROCEDIMENTO COMPLETO EM CASO DE SINISTRO (PASSO A PASSO)

20.1 Ocorrendo sinistro (acidente, colisdo ou evento similar) envolvendo veiculo disponibilizado na execugéo contratual, o fluxo minimo observara as seguintes etapas:
a) o condutor do veiculo devera adotar imediatamente as providéncias necessarias a preservagédo da seguranga das pessoas, do veiculo e do local, inclusive sinalizagdo, quando cabivel;

b) o condutor e/ou a unidade usuaria devera comunicar o fato, com a maior brevidade possivel, a fiscalizagdo competente e a gestdo do contrato, informando, sempre que possivel, a identificagdo do veiculo, o local, a data, o horario
e uma sintese da ocorréncia;

c) o TRE/SE, por intermédio da fiscalizagao técnica ou da gestado do contrato, promovera o acionamento formal da CONTRATADA, para ciéncia do sinistro e adogao das providéncias cabiveis;

d) recebida a comunicagéo formal do TRE/SE, a CONTRATADA devera orientar quanto aos procedimentos aplicaveis e adotar as providéncias necessarias ao atendimento da ocorréncia, inclusive acionamento da assisténcia,
seguradora, guincho/reboque ou suporte emergencial, quando cabivel;

e) sempre que possivel, deveréo ser providenciados registros da ocorréncia, tais como fotografias, videos, localizacéo, data, horario, identificagdo do veiculo e descri¢éo sintética do evento;
f) havendo necessidade, devera ser providenciado boletim de ocorréncia ou outro registro formal pertinente, conforme a natureza do fato e as orientagdes do TRE/SE;
g) quando o sinistro comprometer a disponibilidade ou o uso regular do veiculo, a CONTRATADA devera providenciar sua substituicdo no prazo definido no item 21 deste ETS.

20.2 Para fins de contagem do prazo de substituicdo previsto neste ETS, considerar-se-a como T0 o momento do acionamento formal da CONTRATADA pelo TRE/SE, e como T1 o momento da efetiva disponibilizagao do veiculo
substituto em condicdes regulares de uso.

20.3 As evidéncias minimas da ocorréncia deverao compreender, sempre que cabivel:

a) registro da comunicagao inicial no ambito do TRE/SE;

b) registro do acionamento formal da CONTRATADA (T0);

c) fotos ou outros elementos de registro do evento, quando disponiveis;

d) protocolo de acionamento da seguradora, assisténcia ou servigo correlato, quando aplicavel;
e) registro da substituicdo do veiculo, com indicagdo do T1;

f) boletim de ocorréncia ou documento equivalente, quando existente.

20.4 A auséncia de comunicagao imediata da ocorréncia a CONTRATADA nao afasta o direito do CONTRATANTE a substituicdo do veiculo. Quando a comunicagéo depender de prévia ciéncia da fiscalizagao técnica ou da gestdo do
contrato acerca do sinistro, o prazo contratual sera contado na forma do item 20.2.

21. SUBSTITUIGAO DE VEICULO: SLA E CRITERIOS TECNICOS

21.1 Situagbes que exigem substituigao:

a) pane que impega uso seguro;

b) manutencéo corretiva com indisponibilidade;

c) sinistro/roubo/furto;

d) recolhimento por irregularidade documental;

e) qualquer evento que comprometa a disponibilidade.

21.2 O SLA de substituicao sera de até 24 (vinte e quatro) horas, contado do acionamento formal da CONTRATADA pelo TRE/SE (T0) até a efetiva disponibilizagdo do veiculo substituto em condigoes regulares de uso
(T1).

21.3 Veiculo substituto:

a) equivalente ou superior;

b) atende requisitos do item 8;
¢) com documentacgéo regular;
d) com seguro vigente.

21.4 Constituem evidéncias obrigatdrias da substitui¢céo:

a) registro do acionamento formal da CONTRATADA (T0) e da efetiva disponibilizagado do substituto (T1), com data e hora;
b) canal utilizado para o acionamento;

c) placa do veiculo original e do veiculo substituto;

d) registro minimo do veiculo substituto, com fotos, odémetro e CRLV-¢;

e) Quadro B devidamente preenchido.

21.5 O prazo de substituicdo estabelecido neste ETS constitui pardmetro operacional obrigatério para a execugéo do servigo, devendo ser observado pela CONTRATADA independentemente de disposi¢cdes genéricas constantes do
Termo de Referéncia.

22. MULTAS E INFRAGOES: FLUXO DE NOTIFICAGAO

22.1 A CONTRATADA devera encaminhar ao TRE/SE, no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis do recebimento, as notificacbes de autuagéo referentes aos veiculos, contendo: placa, data/hora, local, enquadramento e prazo para
indicagao de condutor.

22.2 O TRE/SE procedera internamente a identificagdo de condutor e providéncias, conforme normativos internos.
22.3 A CONTRATADA deve manter histérico das infragdes por veiculo e disponibilizar quando solicitado.

23. SUBCONTRATAGAO

23.1 Admite-se subcontratagédo parcial somente para disponibilizagdo do veiculo, mediante:
a) autorizagdo prévia e expressa do Gestor do Contrato;

b) comprovagéo de vinculo juridico que autorize a disponibilizacdo (por exemplo: propriedade, arrendamento mercantil/leasing, locagdo, comodato, cessdo, contrato de disponibilidade ou instrumento equivalente), bem como
apresentagao da documentagéao de regularidade pertinente;

c) manutengéo da responsabilidade integral da CONTRATADA, inclusive quanto a interlocugao com a fiscalizagéo, ao atendimento dos acionamentos, ao cumprimento do SLA e as demais obrigagdes contratuais.

23.2 E vedada a utilizagao de veiculos de particulares (pessoas fisicas) e/ou caracterizados como “carro de praga” (taxi, Uber ou similares).



23.3 Esclarece-se que a autorizagao de subcontratagao parcial se justifica porque, em periodos de pico de demanda — especialmente no ciclo eleitoral — parte das empresas do setor pode néo dispor, de imediato, de frota prépria
suficiente para atender a necessidade temporaria.

23.3.1 Em qualquer hipotese, a CONTRATADA permanecera integralmente responsavel pela execugdo do objeto, pela qualidade da prestagao, pelo cumprimento dos prazos e por todas as demais obrigagdes contratuais, ndo se
estabelecendo qualquer vinculo entre a Administragédo e o subcontratado.

24. SUSTENTABILIDADE SOCIOAMBIENTAL E ACESSIBILIDADE (APLICAVEL AO OBJETO)

24 .1 Serao observadas praticas de sustentabilidade ambiental pertinentes a locagdo/manutengao de veiculos, incluindo:

a) manutengéo em dia para reduzir emissdes e falhas;

b) destinagdo ambientalmente adequada de residuos automotivos, como o6leo, filtros, pneus e baterias, sob responsabilidade da CONTRATADA,;
c) planejamento de remanejamentos/substituicdes para reduzir deslocamentos desnecessarios.

24.2 Na presente contratagdo, serdo adotadas, no que couber, as seguintes praticas de sustentabilidade social:

24.2.1 Comprovar, como requisito para a assinatura do Contrato e para a manutengéo da contratagdo ao longo de sua vigéncia, o atendimento as seguintes condigdes, cuja inobservancia podera ensejar a aplicagéo das sangdes
cabiveis, inclusive a rescisdo contratual, na forma da lei e do Contrato, observados o contraditério e a ampla defesa:

24.2.1.1 Nao possuir inscricdo no cadastro de empregadores flagrados explorando trabalhadora(e)s em condi¢cdes analogas as de escrava(o), instituido pela PORTARIA INTERMINISTERIAL MTE/MDHC/MIR N° 18, DE 13 DE
SETEMBRO DE 2024.

24.2.1.1.1 O cadastro de empregadores previsto na Portaria Interministerial MTE/MDHC/MIR n° 18/2024 esta disponivel para consulta no sitio institucional do Ministério do Trabalho e Emprego na rede mundial de computadores.

24.2.1.2 Nao ter sido condenada, a licitante vencedora ou sua(eu)s dirigentes, por infringir as leis de combate a discriminacdo de raga ou de género, ao trabalho infantil e ao trabalho escravo, em afronta a previsdo aos artigos 1° e
170 da Constituicdo Federal de 1988; do artigo 149 do Codigo Penal Brasileiro; do Decreto n° 5.017, de 12 de margo de 2004 (promulga o Protocolo de Palermo) e das Convengdes da OIT n.°s 29 e 105.

24.2.1.2.1 A condigao prevista neste item sera comprovada por meio de declaragéo firmada por representante legal da CONTRATADA. A declaragao falsa sujeitara a empresa as sangdes previstas em lei e no edital (e anexos) da
contratagao.

24.3 Nao se aplicam obrigagdes tipicas de servigos com pessoal alocado nas dependéncias do 6rgao (ex.: uniformes, copos descartaveis no 6rgao), por nao integrarem o objeto da contratagéo.
25. INDICADORES E METAS OPERACIONAIS (PARA FISCALIZAGAO)

25.1 Afiscalizagéo da execugéao contratual observara, no minimo, os seguintes indicadores operacionais:
a) conformidade técnica dos veiculos;

b) regularidade documental e securitaria dos veiculos;

c) disponibilidade da frota;

d) cumprimento do prazo de substituicdo em até 24 (vinte e quatro) horas, quando aplicavel;

e) realizagdo de manutengdo sem prejuizo a continuidade da prestagao;

f) atendimento de assisténcia 24h e suporte emergencial, quando necessario;

g) consisténcia do controle de quilometragem e dos registros de odémetro;

h) entrega tempestiva e adequada do relatério mensal;

i) comunicagao formal e registro das ocorréncias operacionais;

j) atendimento tempestivo as solicitagdes e providéncias formalmente requeridas pela fiscalizagdo e pela gestédo do contrato.

25.2 Para os fins deste ETS, constituem metas minimas de referéncia para acompanhamento da execugéo contratual:

a) manutencéo de 100% (cem por cento) da frota em condigdo regular de uso, sob os aspectos técnicos e de seguranga;

b) manutengéo de 100% (cem por cento) dos veiculos com documentagéao regular e cobertura securitaria vigente;

c) manutengéo da frota contratada integralmente disponivel, ressalvadas as indisponibilidades justificadas e tempestivamente tratadas nos termos deste ETS;
d) cumprimento de 100% (cem por cento) dos casos aplicaveis ao SLA de substituicdo no prazo contratual;

e) realizagdo de manutengao preventiva e corretiva sem prejuizo indevido a continuidade da prestagao;

f) prestacéo de assisténcia 24h e suporte emergencial em prazo compativel com a urgéncia da ocorréncia;

g) manutengao de registros regulares, completos e confidveis para controle de quilometragem e oddémetro;

h) apresentagao do relatério mensal até o 5° (quinto) dia util do més subsequente, acompanhado dos anexos e evidéncias exigidos;

i) manutengao de rastreabilidade minima das ocorréncias operacionais e das providéncias adotadas;

j) atendimento tempestivo as solicitagdes, diligéncias e determinagdes formalmente expedidas pela fiscalizagcdo e pela gestdo do contrato.

25.3 Os indicadores e metas previstos neste item possuem carater minimo e deverao ser interpretados em conjunto com o IMR previsto no item 26, bem como com as evidéncias documentais e operacionais exigidas neste ETS.

26. INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADOS (IMR)

26.1 O IMR ¢é o instrumento de avaliacdo mensal da execucgédo contratual e observara, como critérios minimos de aferi¢céo, os indicadores operacionais previstos no item 25.1, sem prejuizo da analise das evidéncias documentais e
operacionais exigidas neste ETS.

26.1.1 O IMR possui natureza remuneratéria, destinando-se ao redimensionamento do valor mensal devido a CONTRATADA, conforme o desempenho efetivamente apurado no periodo de referéncia.

26.1.2 A apuragdo do IMR sera realizada mensalmente, com base nas ocorréncias verificadas no periodo de referéncia, considerando, quando aplicavel a cada critério, a proporgdo entre o nimero de falhas constatadas e o nimero
de situagdes verificadas no més.

26.1.3 Para fins do item anterior, considera-se:

a) situagdes verificadas no més: o universo de analise aplicavel a cada critério no periodo de referéncia;

b) falhas constatadas: as desconformidades efetivamente registradas e comprovadas no periodo;

c) taxa de falhas: a proporgéo entre o numero de falhas constatadas e o nimero de situagbes verificadas no més.

26.1.4 Para fins operacionais de apoio a fiscalizagéo:

a) taxa de falhas até 20% (vinte por cento) enseja, em regra, monitoramento da execugao;

b) taxa de falhas superior a 20% (vinte por cento) caracteriza ocorréncia relevante para analise da fiscalizagéo;

c) a ocorréncia de falha em critério classificado com peso 3 podera ensejar alerta de possivel infragdo contratual, independentemente da taxa de falhas apurada.

26.1.5 Consideram-se critérios de maior relevancia, para os fins do item anterior, aqueles classificados com peso 3, correspondentes a:
a) conformidade técnica do veiculo;

b) regularidade documental e securitaria do veiculo;

c) disponibilidade permanente da frota;

d) cumprimento do SLA de substituigéo.

26.1.6 O IMR devera ser preenchido pela fiscalizagao técnica, com apoio da fiscalizagéo setorial, quando necessario, e validado no ambito da gestao do contrato, observadas as atribuigdes dos agentes designados.

26.1.7 A planilha eletrénica utilizada para calculo do IMR constitui instrumento operacional de apoio a fiscalizagao e observara a estrutura, os pesos, as férmulas de calculo, as faixas de apuragéo e as orientagdes previstas no Anexo
VII.

26.1.8 Para fins de apoio a analise das ocorréncias verificadas na execugao contratual, a planilha do IMR podera conter campos auxiliares e aba especifica de apoio a andlise preliminar de penalidades.
26.1.9 Os alertas automaticos eventualmente gerados na planilha de apoio possuem carater meramente indicativo e ndo vinculam a fiscalizagao ou a gestdo do contrato quanto a aplicagéo de penalidades.
26.1.10 O tratamento do critério referente a entrega tempestiva e adequada do relatério mensal observara, quando cabivel, regra especifica compativel com sua natureza qualitativa, nos termos da planilha do IMR e do Anexo VII.

26.2 Os critérios de avaliagdo da execugdo contratual previstos neste item constituem parametros técnicos de fiscalizagdo e deverdo ser observados para fins de acompanhamento da execugdo, medigdo dos servigos e, quando
cabivel, aplicagéo de glosa ou ajuste de pagamento, nos termos deste ETS.

26.2.1 Alincidéncia de ajuste remuneratério decorrente da apuragéo do IMR néo enseja, por si s6, a aplicagcdo automatica de penalidade, a qual dependera de analise especifica da ocorréncia, nos termos do Termo de Referéncia, do
Contrato e da legislagéo aplicavel.

26.2.2 As ocorréncias tratadas ordinariamente no ambito do IMR repercutirdo, em regra, por meio do correspondente ajuste remuneratorio, sem prejuizo da adog¢do de medidas adicionais quando houver infragdo contratual auténoma,
reincidéncia, ndo saneamento ou gravidade relevante da falha.

27. RELATORIO MENSAL DA CONTRATADA: CONTEUDO MIiNIMO E PADRAO

27.1 Prazo: até o 5° dia util do més subsequente.


https://www.gov.br/trabalho-e-emprego/pt-br/assuntos/inspecao-do-trabalho/portaria-interministerial-mte-mdhc-mir-n-18-2024.pdf
https://www.gov.br/trabalho-e-emprego/pt-br/assuntos/inspecao-do-trabalho/portaria-interministerial-mte-mdhc-mir-n-18-2024.pdf
https://www.gov.br/trabalho-e-emprego/pt-br/assuntos/inspecao-do-trabalho/areas-de-atuacao/cadastro_de_empregadores.pdf

27.2 Conteudo minimo:

a) relagéo de veiculos no més;

b) disponibilidade e indisponibilidades;

¢) odémetro inicial e final por veiculo;

d) ocorréncias e intervengdes registradas no ambito do fluxo contratual de execugéo;
e) substituicdes e comprovagao do SLA;

f) manutengdes preventivas e corretivas realizadas no periodo, quando houver;

g) atualizagdes documentais.

27.3 Instrumentos auxiliares de acompanhamento e de verificagdo da execugéo:
a) Quadro A - Controle mensal por veiculo;

b) Quadro B - Ocorréncias e substituicdes — SLA 24h; e

¢) Quadro C - Conformidade documental e itens de seguranca.

27.4 O relatério mensal e seus anexos constituem evidéncia para verificagdo da execugao.

27.5 A auséncia do relatério mensal, bem como o preenchimento incompleto ou inconsistente, ensejara:
a) solicitagéo de retificagéo pela fiscalizagdo, em prazo por ela fixado;
b) suspenséo da validagdo da medi¢ado correspondente até a regularizagao das pendéncias.

27.6 Os formularios/relatérios mensais deverdo fornecer os elementos necessarios a apuragédo do IMR, inclusive para identificagdo do nimero de situagdes verificadas no més, do nimero de falhas constatadas, das evidéncias
correspondentes e, quando cabivel, das ocorréncias potencialmente relevantes para fins sancionatérios.

28. PAGAMENTO DOS SERVICOS

28.1 O pagamento sera devido mensalmente, conforme a efetiva execucgao do servigo, observados:
a) a disponibilizagéo regular dos veiculos no periodo de referéncia;

b) a medigao da execugao contratual;

c) o atesto da fiscalizagao;

d) as disposi¢des do Termo de Referéncia, do Contrato e deste ETS.

28.2 A remuneracao mensal compreendera:
a) o valor mensal da locagao dos veiculos efetivamente disponibilizados e aceitos no periodo; e
b) a quilometragem excedente efetivamente apurada, quando cabivel, nos termos do item 15 deste ETS.

28.3 O pagamento da locagcdo mensal dos veiculos pressupde a efetiva disponibilizagdo da frota contratada ao TRE/SE, em condi¢des regulares de uso, seguranga, documentagéo e cobertura securitaria, durante o periodo de
referéncia.

28.4 A simples emissao de nota fiscal/fatura ndo gera, por si s, direito ao pagamento, que dependera da comprovagao da execugéo, da analise da documentagéo exigida, da validagdo da medicdo e do atesto da fiscalizagdo do
contrato.

28.5 A CONTRATADA devera apresentar, para fins de medi¢éo e pagamento:

a) nota fiscal/fatura do periodo;

b) relatério mensal da execugéo, na forma do item 27;

c) Quadros A, B e C devidamente preenchidos, quando aplicaveis;

d) documentagéo complementar eventualmente exigida pela fiscalizacdo para esclarecimento de inconsisténcias, ocorréncias, substituicdes, indisponibilidades ou quilometragem excedente.

28.6 A medicdo mensal considerara, no minimo, os indicadores operacionais previstos no item 25, os critérios do IMR previstos no item 26 e as evidéncias documentais definidas no item 27, observando-se ainda:
a) a quantidade de veiculos efetivamente disponibilizados no periodo;

b) a regularidade da prestagéo do servico;

c) o cumprimento dos parametros técnicos e operacionais previstos neste ETS;

d) os resultados aferidos no IMR;

e) a existéncia de indisponibilidades, falhas, inconformidades ou descumprimentos contratuais com repercussdo na execugao.

28.6.1 A medigdo mensal observara o procedimento de apuragéo do IMR previsto no Anexo VII, bem como os registros consolidados na planilha eletrénica de apoio a fiscalizacéo.

28.7 Eventuais glosas, descontos ou ajustes de pagamento poder&o ser aplicados quando constatados, entre outros:
a) indisponibilidade injustificada de veiculo;

b) descumprimento do SLA de substitui¢éo;

c) auséncia de documentagéo obrigatdria ou seguro vigente;

d) ndo apresentagao ou apresentagéo incompleta dos registros e evidéncias minimas exigidas neste ETS;

e) inconsisténcias ndo sanadas na medi¢do, no controle de odémetro ou na apuragéo da quilometragem;

f) desconformidade da execugéo em relagéo aos critérios do IMR.

28.7.1 As ocorréncias tratadas ordinariamente no ambito do IMR repercutirdo, em regra, por meio do correspondente ajuste remuneratorio, sem prejuizo da adogao de medidas adicionais quando houver:
a) infragéo contratual autbnoma;

b) reincidéncia relevante de falhas;

c) ndo saneamento das irregularidades apontadas pela fiscalizagao;

d) gravidade relevante da ocorréncia.

28.8 As glosas ou ajustes decorrentes da medicao deverdo ser motivados pela fiscalizagdo, com indicacdo objetiva da ocorréncia verificada, dos registros correspondentes e do reflexo apurado sobre a execugéo contratual,
assegurados a CONTRATADA o contraditério e a ampla defesa, na forma do Contrato e da legislagéo aplicavel.

28.9 Havendo glosa parcial decorrente da aplicagdo dos critérios previstos no IMR, o CONTRATANTE comunicara a CONTRATADA para que emita a Nota Fiscal/Fatura com o valor exato dimensionado, observada a medicédo
validada no periodo.

28.9.1 A memoria de calculo da medigdo mensal devera conter, quando aplicavel:
a) registros das ocorréncias verificadas no periodo;

b) consolidagéo das evidéncias de fiscalizagéo;

c) calculo do IMR e da respectiva pontuagéo obtida;

d) eventual ajuste remuneratério decorrente do IMR,;

e) memoria de calculo extraida da planilha de apuragéo do IMR.

28.9.2 Recebida a comunicagédo de glosa ou ajuste, a CONTRATADA podera apresentar manifestacéo, na forma e no prazo definidos pelo CONTRATANTE, antes da emiss&o da Nota Fiscal/Fatura definitiva.
28.9.3 Mantido o ajuste apés a analise da manifestacdo da CONTRATADA, esta devera emitir a Nota Fiscal/Fatura com o valor que lhe for formalmente informado, com a respectiva dedugéo.

28.10 O pagamento da quilometragem excedente, quando houver, dependera da apuragao e validagao pela fiscalizagao, observados os critérios estabelecidos no item 15 deste ETS, especialmente quanto:
a) a existéncia de registros regulares e confiaveis de odémetro;

b) a consolidagéo da quilometragem total da frota no periodo de apuragéo;

c) a superagao da franquia global aplicavel;

d) a inexisténcia de inconsisténcias materiais que prejudiquem a aferigdo do excedente.

28.11 Nao sera admitido pagamento:



a) por veiculo recusado na entrega e néo regularizado;

b) por periodo em que o veiculo tenha permanecido indisponivel sem substituigao regular, ressalvada hipétese de ocorréncia nao imputavel a CONTRATADA expressamente reconhecida pela fiscalizacao;
c) de quilometragem excedente sem a correspondente comprovagao documental minima;

d) de parcelas cuja execugdo nao tenha sido devidamente atestada.

28.12 Na hipétese de entrega, recolhimento, substituicdo ou devolugéo de veiculo no curso do més, a fiscalizagdo avaliara os reflexos da ocorréncia sobre a medigéo do periodo, considerando os registros operacionais, a efetiva
disponibilidade do veiculo e a continuidade da prestagédo do servigo.

28.13 A existéncia de apuracao, diligéncia, pendéncia documental ou necessidade de saneamento de inconsisténcias podera ensejar a suspensao da validacao da medigéo correspondente até a sua regularizagéo, sem prejuizo das
demais medidas administrativas cabiveis.

28.14 O pagamento observara, ainda, os prazos, condi¢des, retengdes tributarias e demais regras estabelecidas no Termo de Referéncia, no Contrato e na legislagao aplicavel.
29. AGENTES RESPONSAVEIS PELA FISCALIZAGAO E GESTAO CONTRATUAL

29.1 A execugéo contratual sera acompanhada e fiscalizada por agentes formalmente designados pelo CONTRATANTE, observada a seguinte distribuicdo de atribui¢des:
a) Fiscalizagao setorial: Cartérios Eleitorais da Capital;

b) Fiscalizagao técnica: Nucleo de Transporte Institucional — NTI;

c) Gestéo do contrato: Coordenadoria de Material e Patriménio — COMAT.

29.2 Compete a fiscalizagao setorial, no &mbito das unidades usuarias:

a) acompanhar a utilizagao dos veiculos colocados a disposi¢édo da respectiva unidade;

b) comunicar ocorréncias operacionais, indisponibilidades, falhas, avarias, sinistros ou irregularidades verificadas na execugéo;
c) apoiar o registro das informagdes necessarias a rastreabilidade da utilizagdo dos veiculos;

d) prestar informagdes a fiscalizagdo técnica e a gestao do contrato sempre que solicitado.

29.3 Compete a fiscalizagao técnica, exercida pelo NTI:

a) acompanhar a utilizagao dos veiculos colocados a disposi¢édo da respectiva unidade;

b) acompanhar tecnicamente a execugao do servigo de locagao de veiculos;

c) validar a conformidade da prestagdo com os parametros técnicos e operacionais previstos neste ETS;

d) conferir registros, ocorréncias, substituigées, documentagéo, odémetro, relatérios e demais evidéncias da execucéo;

e) consolidar a avaliagdo mensal da execucao, inclusive para fins de IMR e medigéo;

f) subsidiar a gestdo do contrato quanto a inconformidades, glosas, necessidade de saneamento e demais providéncias decorrentes da execugao.

29.4 Compete a gestéo do contrato, exercida pela COMAT:

a) acompanhar o contrato sob o enfoque administrativo e gerencial;

b) adotar as providéncias necessarias ao regular processamento da execugao contratual;

c) promover a interlocugdo administrativa com a CONTRATADA, quando cabivel;

d) praticar os atos de gestao relacionados a instrugao processual, registro, comunicagdes formais e encaminhamentos necessarios a execugéao do contrato;
e) atuar em articulagéo com a fiscalizagéo técnica e com a fiscalizagéo setorial para assegurar a continuidade e a regularidade da contratacéo.

29.5 A atuagao dos agentes referidos neste item sera complementar e articulada, sem prejuizo das atribuigdes fixadas em portaria de designagao, no Contrato, no Termo de Referéncia e na legislagéo aplicavel.
30. PROCEDIMENTO DE FISCALIZAGAO E EVIDENCIAS MINIMAS

30.1 Afiscalizagdo da execugao observara a atuagao articulada da fiscalizagao setorial, da fiscalizagéo técnica e da gestéo do contrato, competindo-lhes, no que couber:

a) conferir os documentos e os registros de entrega, recebimento, devolugéo e vistoria dos veiculos, inclusive os termos e checklists aplicaveis;

b) verificar a conformidade dos veiculos com as especificagdes minimas estabelecidas neste ETS;

c) validar os registros de odémetro e de quilometragem, quando cabiveis;

d) acompanhar a disponibilidade da frota e o cumprimento do prazo de substituigdo previsto neste ETS;

e) controlar as ocorréncias operacionais, inclusive indisponibilidades, falhas de manutengéo, assisténcia 24h, irregularidades documentais ou securitarias e demais intercorréncias relevantes;
f) verificar a regularidade documental, securitaria e dos itens obrigatérios de seguranga dos veiculos;

g) registrar e instruir, com as evidéncias pertinentes, as ocorréncias verificadas na execugao contratual;

h) consolidar mensalmente a avaliagdo da execugéo, inclusive para fins de medicéo e aplicagéo do IMR.

30.1.1 Afiscalizagao técnica utilizara a planilha eletronica de apuragédo do IMR como instrumento operacional de apoio a consolidagdo mensal da avaliacdo da execugao contratual, observadas as seguintes premissas:
a) a aba de apuragéo do IMR servira de base para o calculo do indice mensal e do eventual ajuste remuneratorio;

b) a aba destinada ao apoio a analise preliminar de penalidades possuira carater exclusivamente auxiliar e indicativo;

c) os alertas automaticos eventualmente constantes da planilha ndo vinculam a fiscalizagéo ou a gestao do contrato quanto a aplicagao de penalidades;

d) a eventual adogéo de medida sancionatéria dependera de analise motivada da ocorréncia concreta, a luz do Termo de Referéncia, do Contrato e da legislagéo aplicavel.

30.2 As ocorréncias verificadas na execugao contratual que demandem ciéncia e providéncia da CONTRATADA poderéo ser registradas e comunicadas formalmente por meio de Relatério de Ocorréncia Contratual (ROC).

30.3 O ROC destina-se exclusivamente ao registro objetivo da ocorréncia constatada e a comunicagao formal a CONTRATADA, devendo conter, no minimo:
a) identificagdo do contrato, da ocorréncia e do veiculo envolvido, quando cabivel;

b) descri¢édo sucinta e objetiva dos fatos verificados;

c) indicagdo do item do ETS, do Termo de Referéncia ou do contrato relacionado a ocorréncia, quando aplicavel;

d) providéncia exigida da CONTRATADA,;

e) prazo fixado para saneamento, quando cabivel; e

f) registro da forma, da data e da hora da ciéncia da CONTRATADA.

30.4 O ROC podera ser utilizado, entre outras hipéteses, para comunicar a CONTRATADA:
a) atraso na entrega ou na substituicdo de veiculo;

b) indisponibilidade injustificada de veiculo;

c) desconformidade do veiculo com as especificagbes minimas previstas neste ETS;

d) irregularidade documental ou securitaria;

e) falha de manutengao, de assisténcia 24h ou de suporte emergencial;

f) avaria, divergéncia de oddmetro/quilometragem; e

g) outras ocorréncias relevantes a regular execugao contratual.

30.5 Quando a situagédo demandar cobranga formal de providéncia, regularizacédo ou manifestacdo da CONTRATADA, podera ser expedida Notificagdo a Contratada, com indicagdo do prazo aplicavel e das consequéncias cabiveis
em caso de descumprimento.

30.6 A Notificagdo a Contratada possui natureza de comunicagéo formal de cobranga administrativa e podera ser emitida, entre outras hipéteses, nos casos de:
a) ndo saneamento da ocorréncia comunicada por ROC;

b) reincidéncia de falha operacional ou contratual;

c) descumprimento de obrigagdo contratual que exija manifestagcdo formal da CONTRATADA; ou

d) necessidade de adverténcia quanto a possibilidade de repercussao na medigao, no IMR ou na adogao de outras medidas contratuais cabiveis.

30.7 A emissdo do ROC nao substitui o Termo de Recebimento e Vistoria (TRV), o Termo de Devolugdo e Vistoria (TDV), os registros de medigdo, o IMR, a Notificagdo a Contratada ou os demais documentos de fiscalizagéo previstos
neste ETS.

30.8 A manifestagdo da CONTRATADA acerca da ocorréncia comunicada, bem como a analise posterior da fiscalizagdo quanto ao saneamento da irregularidade e aos reflexos na execugéo contratual, na medigéo, no IMR ou em
eventual apuragao de responsabilidade, seréo formalizadas em documento préprio.



30.9 Constituem evidéncias minimas a serem juntadas ao SEI, conforme a natureza da ocorréncia e a atuagao de cada agente:

a) termos, checklists e registros de vistoria, quando aplicaveis;

b) relatérios mensais, controles operacionais e registros de acompanhamento da execugéo;

c) comunicagdes relevantes entre a fiscalizagdo, a gestdo do contrato e a CONTRATADA,;

d) Relatérios de Ocorréncia Contratual (ROC), quando emitidos;

e) Notificagcdes a Contratada, quando expedidas;

f) documentos comprobatoérios relacionados a ocorréncia, inclusive fotografias, comunicagdes eletronicas, relatérios de manutengao, documentos do veiculo, comprovantes securitarios e outros elementos pertinentes; e
g) documentos proprios relativos a manifestagdo da CONTRATADA e a analise posterior da fiscalizagdo, quando houver.

30.10 Os procedimentos previstos neste item constituem referéncia técnica para o acompanhamento, a fiscalizagao e a gestdo da execugéo contratual, devendo ser observados pelos agentes designados e pela CONTRATADA como
padréo operacional da execugéo.

31. MATRIZ DE ATRIBUIGOES E RESPONSABILIDADES (RACI)

31.1 Para fins deste ETS, adota-se a seguinte convengao:

+ R (Responsible): responsavel direto pela execugao da atividade;

* A (Accountable): responsavel pela validagao final, coordenagéo ou accountability da atividade;
e C (Consulted): agente que deve ser consultado ou que presta subsidio técnico/setorial;

* | (Informed): agente que deve ser informado acerca da atividade ou de seu resultado.

31.2 A distribuigao de responsabilidades observara, em regra, a seguinte matriz:

Tabela 5 - Matriz de resposnabilidades

Fiscalizagao Fiscalizacio Gestao do
Atividade CONTRATADA | Setorial (Cartérios Técnica (EITI) Contrato
da Capital) (COMAT)
1. Disponibilizar ~ veiculos conforme
Py e . R I C A
quantitativo e especificagdes contratuais
2. Realizar entrega inicial e apresentar
= . R A C
documentagéo/seguro do veiculo
3.‘ Bea}hzar wstoqa inicial e registrar c c R A
evidéncias de recebimento
4. Acompanhar o uso dos veiculos nas R C

unidades usuarias e comunicar ocorréncias

5. Acionar a CONTRATADA e acompanhar
providéncias em caso de pane, sinistro, c R A
irregularidade ou necessidade de
substituicao

6. Providenciar assisténcia, manutengéo e R c A
substituigdo do veiculo no SLA contratual

7. Conferir documentagdo, itens de

seguranga, registros operacionais e controle C C R A

de quilometragem

8. Elaborar relatério mensal, preencher o
IMR e propor a medicdo/glosa, quando C R A
cabivel

9. Notificar formalmente a CONTRATADA e

praticar os atos administrativos de gestéo C C R/A
contratual

10. Realizar vistoria final, devolugdo dos

veiculos e encerramento dos registros da C C R A

execucao

31.3 A matriz constante deste item possui carater orientador e devera ser aplicada em consonancia com a distribuicdo formal de competéncias prevista nos instrumentos de designagdo dos agentes responsaveis, sem afastar a
atuagd@o complementar e articulada entre a fiscalizag&o setorial, a fiscalizagao técnica e a gestado do contrato.

31.4 Na hipétese de duvida quanto a atribuicdo predominante em determinada atividade, prevalecera a interpretacdo que melhor assegure a regularidade da execugéo contratual, a adequada instrugdo processual, a rastreabilidade
das ocorréncias e a continuidade da prestacédo do servigo.

31.5 Diretrizes sintéticas

o Combustivel: TRE/SE

o Condutores e uso dos veiculos: TRE/SE

+ Disponibilizagdo, manutencao, assisténcia, seguro e substituicdo: CONTRATADA
+ Acompanhamento setorial do uso: Cartérios Eleitorais da Capital e NTI

» Fiscalizagao técnica, IMR e medigédo: NTI

* Gestédo administrativa do contrato: COMAT

32. MATRIZ DE RISCOS OPERACIONAIS DA EXECUGAO

32.1 A execugédo contratual estara sujeita aos riscos operacionais descritos a seguir, os quais deverao ser acompanhados pela fiscalizagéo setorial, pela fiscalizagéo técnica, pela gestdo do contrato e pela CONTRATADA, no ambito
de suas atribuigdes.

Tabela 6 - Matriz de riscos operacionais da execug¢ao

N° | Risco Causa provivel Efeito na | bob. | Impacto | Nivel Controles Agao de | Responsavel | Evidéncia
p execugao ’ P preventivos contingéncia principal minima
manutencéo
pane falha preventiva; substituicao do
. - mecanica, interrupcdo  ou copf(_erenma Ve'C.UIO no SLA de Fiscalizagao Quadro B, ROC,
1 Indisponibilidade tenca L d M A Alt prévia das | 24h; registro da | .. . TO/T1, fotos,
de veiculo manutencao restrl(;a? a 0 condigdes do | ocorréncia; tecnica; comunicagao
corretiva, atraso | operagao iculo: ) liaca ’ d Contratada f |
logistico veiculo;  canais | avaliagdo do orma
ativos de | reflexo na medigao
acionamento
g?_%'ga?ecfsr;& c; notificagéo a | Contratada,
demora no | prejuizo a dis é)nri)velr')canais CONTRATADA; com atuagdo | o o B MR
Descumprimento | atendimento, falha | continuidade da forr?]ais ’ de registro no IMR; | da notifica éo' ’
2 | do SLA de | operacional, prestacdo e a | M A Alto h . glosa/ajuste de | fiscalizagéo 630,
Wl h S 7 acionamento; S PR comunicagoes,
substituicao insuficiéncia de | operagéo acompanhamento medigdo; reforgo | técnica e da ToT1
frota de reserva eleitoral cla pfiscaliza 50 de cobranga | gestdo
tpécnica ¢ contratual contratual




o . . Efeito na . Controles Acgao de | Responsavel | Evidéncia
N° | Risco Causa provavel = Prob. | Impacto | Nivel N P o .
execugao preventivos contingéncia principal minima
Veiculo em | falha na | recusa do S::tegl:igSt inicig(le' recusa do veiculo; Fiscalizacio
desacordo com | selegdo/preparagéo | veiculo; atraso - ' | exigéncia de | ..~ ¢ TRV, fotos,
PR L .- conferéncia R técnica e N
3 |as do veiculo; | no inicio ou na | M M Médio técnica e substituicao; Gestor do | Comunicacéo
especificacdes substituicao continuidade da registro da formal
A ) = documental . . Contrato
minimas inadequada execucao o inconformidade
prévia
CRLV-e  vencido impossibilidade gggﬁ,ﬁ?ﬁ: e retirada ou
Irregularidade auséncia de’ de uso regular; securitaria na substituicao do | Fiscalizagéo Quadro C, CRLV-
documental ou risco o veiculo; técnica el e,

4 e documento, seguro L . B A Médio/Alto | entrega e e . e
securitaria do vencido ou administrativo, eriodicamente: notificacéo; Gestor do | apdlice/certificado,
veiculo insuficiente operacional e (F:)ontrole or méio repercussao no | Contrato notificagédo, IMR

patrimonial p IMR e na medigao
do Quadro C
seguro  vigente;
interrupcdo do assisténcia 24h; | acionamento  da
Sinistro com | idente colisso servigo e orientacdo sobre | assisténcia/seguro; | Fiscalizagdo ROC, protocolo,
5 indisponibilidade ou event’o externo necessidade de | M A Alto fluxo de sinistro; | substituicdo no | técnica; BO se houver,
do veiculo assisténcia e canais de | SLA; registro da | Contratada Quadro B, fotos
substituicao acionamento ocorréncia
definidos
exigéncia
demora na contratual de escalonamento da
Falha na | ineficiéncia da | solugado da assisténcia 24h; ocorréncia: Fiscalizagao rotocolo

6 assisténcia 24h | contratada ou da | ocorréncia e M M Médio atualizagdo dos notifica éo" técnica e gomunica, 50
ou no suporte | seguradora; canal | prolongamento contatos re ercu%sé’o no Gestor do ROC IMRQ ’
emergencial inoperante da operacionais; IMpR Contrato ’

indisponibilidade acompanhamento
pela fiscalizagdo
: registro periédico | .. . .
falha de registro, | . - ) diligéncia para
T . | impossibilidade do oddmetro; .
anonslstenua ero material, de apurar preenchimento do saljt_aam?nto, . . s Quadro A,

7 e odometro ou ausencia de excedente ou M M Médio Quadro A; retlflcaga}o for_mal, F|§cqllzagao relatério mensal
de_ controle de gnotagao~ ou | \aiidar a conferéncia pela descon3|derag:ao~ Técnica justificativa, IMR
quilometragem informagéao medicao fiscalizagso do excedente nao

divergente técnica comprovado

atraso da atraso na definicdo de | solicitagéo de
Relatério mensal | contratada; falha g conteudo minimo | retificagao; Fiscalizagao -
. ..~ . | medicao, no . ~ e relatério mensal,
incompleto, na consolidagao; - e prazo; | suspensao da | técnica e ] e o

8 |. : L pagamento e na | M M Médio LIS e-mail/notificagao,
inconsistente ou | auséncia de avaliacio da acompanhamento | validacao da | Gestor do IMR
intempestivo anexos ou execugéo pela fiscalizagdo | medigéo até | Contrato

evidéncias ¢ técnica regularizagéo

Falha de | contatos lista atualizada de | atualizagéo

comunicagao desatualizados, atras_,oA _em con_te_ltcis; |med|ata. dos Elscgllzagao Lista de contatos,
9 | entre contratada | canais inativos prowdqncas M M Médio defln!(;ao Qe coqtgtosL técnica € | e-mails prints

. ' | operacionais e canais formais; | notificagao; Gestor do ’ ’
e agentes da | auséncia de s . . I - IMR
EXECUGH0 resposta administrativas identificagdo registro da falha | Contrato
¢ P da(o) preposta(o) | no IMR
padronizagdo de | complementagao

Registro auséncia de ROC, | dificuldade de ;i%ig;)s: uso dos ?é)ciLthrp:ntaI; tardio Fiscalizagao ROC. Quadro B

insuficiente das | falha em registrar | fiscalizagéo, o ; N 9" . técnica e : L

10 ocorréncias TO/T1 falta de | rastreabilidade e M M Médio orientativos; motivado; Gestor do e-mails, prints,

operacionais evidéncia minima eventual glosa acompgnha_men}o repercussao M0 | Contrato relatorio
da fiscalizagdo | IMR quando néo
técnica sanado
: padronizagdo do s
R . falh? o peracional, perda de registro de regula!'lzagao Fiscalizacao registro de
emanejamento | auséncia de rastreabilidade remanejamento; posterior COM | tecnica e | remanejamento
11 | sem registro | controle pela . M M Médio ; 12 L. | justificativa; reforgo ] ’
i ) do veiculo e da orientacdo as Gestor do | Quadro A,
minimo unidade ou  pela uilometragem unidades do controle  pela Contrato comunicagao
fiscalizagédo a 9 o fiscalizagéo ¢
usuarias
definicdo de
Atendimento omissao da | atraso na prazos e canais; | notificagao; . s e
intempestivo as | contratada, falha | solugédo de acompanhamento | registro no IMR; gzﬁ?glazagaoe nmo;::‘lscagao, e

12 | solicitagbes da | da(o) preposta(o), | problemas e na | M M Médio pela gestdao do | eventual Gestor do comu’nica Bes
fiscalizagdo ou | desorganizagéo instrugao contrato e | repercusséo na | = hirato formais II\%IR
da gestao operacional processual fiscalizagao medigao ’

técnica

Legenda: Prob. = Probabilidade; Impacto = impacto na execucéo; Nivel = nivel do risco. Escala adotada: B = baixo, M = médio, A = alto.

33. MODELOS E ANEXOS (INTEGRAM O ETS)

33.1 Os modelos e instrumentos operacionais constantes dos anexos deste ETS possuem carater orientativo, integram a metodologia de fiscalizagado do contrato e poderéao ser utilizados, no todo ou em parte, como referéncia para o
registro das atividades de execugao, vistoria, acompanhamento e medi¢do do servigo, sempre que reputados adequados ao caso concreto, a critério da fiscalizagéo técnica e da gestéo do contrato, sem prejuizo da adogao de outros

meios de registro, controle ou evidéncia compativeis com a execugéo contratual:

a) Anexo | — Termo de Recebimento e Vistoria (TRV);

b) Anexo Il — Termo de Devolugéo e Vistoria (TDV);

c) Anexo Il — Quadro A - Controle mensal por veiculo;

d) Anexo IV — Quadro B - Ocorréncias e substituicdes — SLA 24h;

e) Anexo V — Quadro C - Conformidade documental e itens de seguranga;

f) Anexo VI — Modelo de Relatério Mensal do Fiscal;

g) Anexo VII — Instrumento de Medigéo de Resultados (IMR);
h) Anexo VIIl — Modelo de Registro de Ocorréncia Contratual (ROC);

i) Anexo IX — Modelo de Notificagdo a Contratada;
j) Anexo X — Lista de Contatos Operacionais.

33.2 A utilizagdo dos modelos e anexos previstos neste item nédo afasta a necessidade de observancia das regras estabelecidas no Contrato, no Termo de Referéncia, neste ETS e na legislagado aplicavel, nem impede a adocgéo, pela
fiscalizagao técnica e pela gestdo do contrato, de registros complementares ou de outros instrumentos aptos a demonstrar a execugao contratual e a instrugdo dos autos.

33.3 Sempre que utilizados, os modelos e instrumentos operacionais deverao ser preenchidos de forma clara, objetiva e suficiente a adequada comprovagao dos fatos, ocorréncias, providéncias adotadas e resultados verificados na
execugao contratual.

34. DISPOSIGOES FINAIS

34.1 Este ETS integra a documentagao técnica da contratagdo e orienta a execugéo, o acompanhamento, a fiscalizagéo e a medigéo do servigo.

34.2 O presente ETS integra o conjunto de instrumentos da contratagéo e devera ser interpretado de forma complementar ao Termo de Referéncia, ao Contrato e aos demais documentos do processo, sem afastar as obrigages
neles estabelecidas.

34.3 Quanto as especificagdes técnicas, operacionais e de controle da execugéo do objeto, prevalecerao as disposi¢des deste ETS, observado o disposto nos demais instrumentos da contratagao e na legislagéo aplicavel.

34.4 Os casos omissos, as duvidas de interpretacdo e as situagdes supervenientes relacionadas a execugéo do servigo serdo analisados pela fiscalizagéo técnica e pela gestdo do contrato, no ambito de suas atribuigdes, podendo
ser adotadas orientagbes complementares, desde que compativeis com o Contrato, o Termo de Referéncia, este ETS e a legislagédo aplicavel.

34.5 A eventual nao utilizagdo, em determinado caso concreto, de um ou mais modelos ou instrumentos operacionais previstos nos anexos deste ETS nao prejudicara, por si s6, a validade do acompanhamento da execugéo
contratual, desde que a fiscalizagdo e a gestédo do contrato disponham de registros, evidéncias e elementos suficientes a adequada comprovacéo dos fatos e a instrugdo processual correspondente.

ANEXO II1.1



Instrumento orientativo para registro da entrega inicial, das entregas complementares e da conferéncia técnica/documental do veiculo, em conformidade com o ETS.

1. DADOS GERAIS DA VISTORIA DE RECEBIMENTO

TERMO DE RECEBIMENTO E VISTORIA (TRV)

Processo SEI n°

Contrato n°

Contratada

Responsavel pela vistoria -
Contratada

Responsavel pela vistoria -
TRE/SE

Local da vistoria

Data

Horario

2. IDENTIFICAGAO DO VEICULO E REGISTROS DE QUILOMETRAGEM

Placa Marca/Modelo Ano/Modelo
R (indicar Identificagado () Sim
Cor Odémetro quilometragem) km visual do TRE/SE () Nao

3. CHECKLIST DE RECEBIMENTO E CONFORMIDADE INICIAL

Item

Regular

Irregular

Observagoes

CRLV-e vigente apresentado

Comprovante de seguro vigente
apresentado

Coberturas/capitais
apresentados

segurados

Veiculo tipo popular de passeio,
motor 1.0 ou superior, 4 portas,
capacidade minima para 5
ocupantes

Ano de fabricagao/modelo 2022
ou superior

Ar-condicionado em
funcionamento

Chave principal

Chave reserva / justificativa

Pneus em condi¢oes de uso

Tridngulo

Macaco

Chave de roda / estepe em
condigoes

Luzes e
funcionamento

sinalizagao em

Vidros e retrovisores integros

Painel e instrumentos em
funcionamento

Interior em condigoes
adequadas
Exterior em condigoes
adequadas
Condigoes adequadas de

conservagao, limpeza e higiene

()

4. REGISTRO FOTOGRAFICO DO RECEBIMENTO (assinalar para indicar que foi realizado e anexar ao processo de fiscalizagao do SEI, indicando o ID correspondente)

Frente

Traseira

Lateral direita

Lateral esquerda

Interior

Painel/odémetro

Avarias preexistentes, se
houver (descrever)

5. OBSERVAGOES / RESSALVAS:

Observagoes

(relatar/descrever)

Ressalvas

(relatar/descrever)

6. RESULTADO DA VERIFICAGAO (assinalar a opgao adequada)

Aceite sem ressalvas

Aceite com ressalvas

Recusa do
veiculo

Ressalvas, inconformidades
ou providéncias exigidas:

(relatar/descrever)




Prazo / encaminhamento a
contratada (se aplicavel):

(relatar/descrever)

7. ASSINATURAS (se possivel, preencher o formulario no SEI e colher as assinaturas eletronicas dos responsaveis)

Representante da
CONTRATADA / Preposta(o)

Fiscalizagao técnica

Gestor do Contrato

Instrumento orientativo para registro da devolugéo final do veiculo, com comparacdao em relagao a vistoria inicial e classificagao preliminar de divergéncias, em conformidade com o ETS.

1. DADOS GERAIS DA VISTORIA DE DEVOLUGAO

ANEXO I1.2

TERMO DE DEVOLUGAO E VISTORIA (TDV)

Processo SEI n°

Contrato n°

Contratada

Responsavel pela vistoria -
Contratada

TRE/SE

Responsavel pela vistoria -

Local da vistoria

Data

Horario

2. IDENTIFICAGAO DO VEICULO E REGISTROS DE QUILOMETRAGEM

Placa Marca/Modelo Ano/Modelo
Odémetro na vistoria (indicar Odometro na R .

Cor T . g A (indicar quilometragem) km
inicial quilometragem) km vistoria final

Identificagdo visual do | ()Sim . -

TRE/SE removida () Néo Periodo de uso Observagao

3. CHECKLIST DE DEVOLUGAO E COMPARAGAO COM A VISTORIA INICIAL
Item Regular Irregular Observacoes

Documentagdo do veiculo
conferida no ato da devolucao
(quando aplicavel)

Odometro final registrado e
compativel com os controles
operacionais do periodo

Condicao geral externa
compativel com a Vvistoria
inicial, ressalvado desgaste
natural

Condicao geral internal/painel
compativel com a Vvistoria
inicial, ressalvado desgaste
natural

Ar-condicionado em
funcionamento

Chave principal

Chave reserva

Triangulo

Macaco

Chave de roda / estepe em
condigoes

Luzes e sinalizagdo em
funcionamento

Vidros e retrovisores integros

Painel e instrumentos em
funcionamento

Condigoes adequadas de
conservacao, limpeza e higiene

Nado ha indicio aparente de
dano decorrente de mau uso
sem registro correspondente

()

4. REGISTRO FOTOGRAFICO DA DEVOLUGAO (assinalar para indicar que foi realizado e anexar ao processo de fiscalizagdo do SEI, indicando o ID correspondente)

Frente

Traseira

Lateral direita

Lateral esquerda

Interior

Painel/odémetro

Avarias, se houver (relatar/descrever)

5. OBSERVAGOES / RESSALVAS:




Observacgoes (relatar/descrever)

Ressalvas (relatar/descrever)

6. RESULTADO DA VERIFICAGAO (assinalar a opgéo adequada)

Necessidade de
apuracao
complementar

Veiculo devolvido sem Veiculo devolvido com
ressalvas ressalvas

Divergéncias entre vistoria
inicial e final / apuracao

preliminar: (relatar/descrever)

) desgaste natural

(
Classificagdo preliminar da (') defeito mecanico/manutengéo
divergéncia () dano por mau uso/culpa comprovada
(

) pendente de apuragao

Providéncias subsequentes /
reparo /| substituicao /
instrucao processual:

7. ASSINATURAS (se possivel, preencher o formulario no SEI e colher as assinaturas eletronicas dos responsaveis)

Representante da CONTRATADA
| Preposta(o)

Fiscalizagao técnica

Gestor do Contrato

ANEXO I1.3

QUADRO A - CONTROLE MENSAL POR VEICULO

Contrato n° Contratada Méslgno_ .de
referéncia:
Item Unidade usuaria * Placa Marca/Modelo Ano/Modello Snlineie SLlInEE D rolggndo GO IE Observagoes
inicial (km) final (km) no més periodo ** ¢
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
()
Responsavel pelo preenchimento:
Data:
* Unidade usuaria: NTI, 12 ZE, 22 ZE, 272 ZE.
** Legenda sugerida: Disponivel / Substituido / Indisponibilidade justificada / Indisponibilidade n&o justificada / Em manutengao / Sinistro / Outro
ASSINATURAS (se possivel, preencher o formulario no SEI e colher as assinaturas eletronicas dos responsaveis)
Representante da CONTRATADA / Preposta(o)
Fiscalizagao técnica
Gestor do Contrato
ANEXO 11.4
QUADRO B - OCORRENCIAS E SUBSTITUICOES - SLA 24H
Més/ano de
o
Contrato n Contratada referéncia:
Data/hora . Data/hora
Item e Canal * Unidade/Local tLaizzlgo oczllg'gnd;a ol o Ptli?)ca cunsllp-:i\do’? Sl vl
acionamento : o adotada disponibilizacao . Ak : evidéncias
original substituto
(T0) (T1)
1
2
3




9

10

Responsavel pelo preenchimento:

Data:

Legendas sugeridas:

* Canal: E-mail; Sistema de chamados; WhatsApp corporativo; Outro.

** Tipo de ocorréncia: Pane; Sinistro; Manutengao corretiva; Irregularidade documental; Recolhimento; Roubo/Furto; Outra.
*** S|_A cumprido: SIM; NAO

ASSINATURAS (se possivel, preencher o formulario no SEI e colher as assinaturas eletrdnicas dos responsaveis)

Representante da CONTRATADA /
Preposta(o)

Fiscalizagao técnica

Gestor do Contrato

ANEXO II.5

QUADRO C - CONFORMIDADE DOCUMENTAL E ITENS DE SEGURANCA

Més/ano de

o
Contrato n Contratada referéncia:

Chave de
roda *

Condicoes gerais

CRLV-e Seguro Coberturas Triangulo
* de segurancga **

f A A Macaco *
vigente * vigente * conferidas *

Item | Placa Estepe * Observacgoes

9

10

Responsavel pelo preenchimento:

Data:

Legendas sugeridas:
* SIM; NAO B
** CONFORME; NAO CONFORME

ASSINATURAS (se possivel, preencher o formulario no SEI e colher as assinaturas eletronicas dos responsaveis)

Representante da CONTRATADA /
Preposta(o)

Fiscalizagao técnica

Gestor do Contrato

ANEXO 11.6

MODELO DE RELATORIO MENSAL DA(O) FISCAL

Este relatorio destina-se ao registro mensal da fiscalizagao técnica da execugdo contratual, devendo ser preenchido com base em evidéncias documentais e nos controles operacionais do periodo, inclusive para
subsidiar a avaliagdo do IMR, o recebimento do objeto e a medigao para fins de pagamento.

Processo SEI n° Contrato n°
Més/ano de
Contratada referéncia

1. Identificagao dos agentes

Fiscalizagao técnica (NTI)

Fiscalizagao setorial

Gestao do contrato (COMAT)

2. Sintese da execugao no periodo




3. Disponibilidade da frota

Placa Unidade usuaria

Situagao no periodo

Observagoes

4. Ocorréncias relevantes

5. Controle documental e securitario

6. Controle de quilometragem

7. Avaliagao segundo o IMR

Pontuacao obtida:

Pontuagao maxima:

PONTOS

1Q apurado:

%

Faixa de desempenho

8. Concluséo da fiscalizagao técnica

Conclusao

Marque a opgao

Comentario

Execucao satisfatoria

Execucgao satisfatoria com
ressalvas

Execugcdao com inconformidades
relevantes

Execucao insatisfatoria

Necessidade de
diligéncia/notificagao

Necessidade de glosal/ajuste de
medigao

9. Encaminhamento

10. Anexos

Documentos

Doc. SEI




Quadro A

Quadro B

Quadro C

IMR

Registros fotograficos

Comunicagoes relevantes

ROC

Outros

11. Assinaturas eletrénicas

Fiscalizagao técnica

Fiscalizagao setorial (se aplicavel)

ORIENTAGOES PARA PREENCHIMENTO DO RELATORIO MENSAL DE FISCALIZAGAO TECNICA

Finalidade do relatério
O relatério mensal tem por objetivo registrar, de forma consolidada, a execugéo técnica do contrato no periodo de referéncia, evidenciando:

* adisponibilidade da frota;

e as ocorréncias relevantes;

* aregularidade documental dos veiculos;

« 0 controle de quilometragem;

e oresultado da avaliagéo pelo IMR;

* aconclusdo da fiscalizagdo técnica e os encaminhamentos necessarios.

Orientagdes gerais

1. O relatério deve ser elaborado mensalmente, com referéncia a um Unico més/ano.
As informacdes devem refletir fatos efetivamente verificados pela fiscalizagéo técnica e, quando houver, com apoio da fiscalizagao setorial.
Sempre que possivel, registrar dados objetivos: placas, datas, documentos verificados, quilometragem apurada, comunicagdes expedidas, ocorréncias e providéncias adotadas.

Eall ol

Havendo inconformidade, o relatério deve indicar:
o o fato ocorrido;
o 0 veiculo ou unidade afetada;
o a providéncia adotada;
o se houve ou nado regularizagéo no periodo.
5. As informagdes langadas devem guardar coeréncia com os documentos comprobatérios anexados ao processo SEI.

CAMPO A CAMPO:
Cabecgalho
Preencher:

e Processo SEI n° numero do processo administrativo da contratagéo;
+ Contrato n°: numero do contrato vigente;

« Contratada: razéo social da empresa;

« Meés/ano de referéncia: periodo a que se refere a fiscalizagao.

Orientagao: usar sempre o mesmo padrao de identificagdo adotado no processo SEI.

1. Identificagao dos agentes
Informar os nomes ou, se preferirem manter o modelo mais enxuto, as unidades responsaveis por:

» Fiscalizagao técnica (NTI);

Fiscalizagao setorial;
Gestao do contrato (COMAT).

Como preencher:

quando houver fiscal setorial atuante no més, indicar a unidade e/ou servidor responsavel;

se nao houver atuagao setorial no periodo, pode constar “ndo houve atuagéo setorial especifica no periodo” ou “nao se aplica no més de referéncia”.

2. Sintese da execugao no periodo

Registrar um resumo objetivo da execugéo mensal.

Deve conter, em regra:

quantidade de veiculos efetivamente disponibilizados;

atendimento as unidades usuarias;

panorama geral do servigo no més;

mengao sucinta a intercorréncias relevantes, se houver.

Exemplo de redagéo:

No periodo de referéncia, a contratada manteve a disponibilizagdo da frota destinada ao atendimento das unidades usuarias, observadas as rotinas de acionamento e execugdo do servigo. Houve acompanhamento da execugédo
contratual pela fiscalizagdo técnica, com registro das ocorréncias verificadas, conferéncia documental dos veiculos e apuragdo da quilometragem e do desempenho segundo o IMR.

Evitar: repetir detalhadamente, nesse item, informacdes que seréo discriminadas nos itens 3 a 7.

3. Disponibilidade da frota
O modelo prevé tabela com:

* Placa;

* Unidade usuaria;

» Situagao no periodo;
o Observagoes.

Como preencher a tabela:

* Placa: identificagdo exata do veiculo;
+ Unidade usuaria: unidade para a qual o veiculo esteve vinculado no periodo;
» Situagdo no periodo: utilizar descrigdes padronizadas, por exemplo:

o disponivel integralmente;



o disponivel com intercorréncia;
o substituido no periodo;
o indisponivel parcialmente;
o indisponivel.
» Observagdes: detalhar o motivo, periodo e providéncias adotadas.

Boas praticas:

e indicar substituicdes de veiculo;
* mencionar indisponibilidade, atraso, manutengéo, pane, sinistro ou auséncia de documentagéo;
* se ndo houve intercorréncia, registrar “sem ocorréncias”.

4. Ocorréncias relevantes
Destina-se ao registro qualitativo das situagdes relevantes da execugdo no més.
Devem ser registradas, se houver:

« atrasos na disponibilizagdo de veiculos;

« falhas na prestagao do servico;

o substituicdo de veiculos ou condutores;

e panes, acidentes ou sinistros;

¢ descumprimentos contratuais;

+ notificagdes, diligéncias ou tratativas realizadas;
* recorréncia de falhas.

Forma recomendada de registro: para cada ocorréncia, informar:

* data ou periodo;

» veiculo/unidade afetada;

+ descrigado objetiva do fato;
* impacto na execucao;

* providéncia adotada;

» situagao final no més.

Exemplo:

Em 12/08/2026, o veiculo placa XXX-0000 apresentou indisponibilidade temporaria por falha mecanica. A contratada providenciou veiculo substituto no mesmo dia. A ocorréncia ndo comprometeu integralmente a execugao, mas foi
considerada na avaliagédo do periodo.

5. Controle documental e securitario
Esse item deve demonstrar a verificagdo da regularidade documental dos veiculos, a luz das exigéncias contratuais relacionadas a conservagao, ao funcionamento e ao seguro total.
Sugere-se verificar e registrar, no minimo:

e CRLV/documento de circulagao;

+ apdlice ou comprovante de seguro;

+ validade da cobertura securitaria;

+ demais documentos exigidos contratualmente, se houver.

Como preencher:

» registrar se a documentagao foi apresentada e estava regular no periodo;
* apontar auséncia, vencimento ou inconsisténcia documental;
+ informar se a pendéncia foi sanada.

Modelo de redagéo:

Procedeu-se a conferéncia documental dos veiculos utilizados na execugdo contratual no periodo de referéncia, verificando-se, em regra, regularidade quanto a documentagdo de circulagdo e cobertura securitaria, ressalvada a
pendéncia relativa ao veiculo placa XXX-0000, regularizada em

6. Controle de quilometragem

Destina-se ao registro da quilometragem apurada no més, para controle da franquia e eventual excedente, conforme regras contratuais aplicaveis. O contrato-modelo anterior previa controle da franquia e apuracédo de excedente por
somatorio no periodo contratado.

Deve conter, conforme a sistematica adotada na contratagao:

e quilometragem inicial e final;

+ total rodado no més;

e comparagao com a franquia aplicavel;
« eventual excedente ou saldo;

* observagdes relevantes.

Orientagdes:

« utilizar como base os controles operacionais, formularios, planilhas ou registros oficiais da execugéo;
* quando houver inconsisténcia, registrar no item 4 e refletir no item 8, se for o caso;
* se a contratagdo adotar controle consolidado da franquia, deixar isso expresso.

Exemplo:
A quilometragem executada no periodo foi apurada com base nos controles apresentados pela contratada e conferidos pela fiscalizagao, servindo de suporte a aferigcdo da franquia contratual e a identificagdo de eventual excedente.

7. Avaliagao segundo o IMR
O modelo exige o registro de:

+ Pontuagao obtida;

* Pontuagdo maxima;

» 1Q apurado: %;

+ Faixa de desempenho.

Como preencher:

* lancar a pontuacao final obtida no més;

» indicar o 1Q apurado em percentual;

« informar a faixa de desempenho correspondente, conforme o IMR adotado;

e assegurar que o calculo esteja compativel com o formulario de avaliagdo e os quadros anexos.

Importante:

« sempre justificar, no corpo do relatério ou nos anexos, os itens com desempenho parcial ou néo realizado;
* oresultado desse item deve ser coerente com a concluséo final e com eventual glosa/ajuste de medigao.

8. Conclusao da fiscalizagao técnica

O modelo prevé marcagéo de uma ou mais conclusoes:

* Execugéo satisfatoria;

o Execucgéo satisfatéria com ressalvas;

* Execugdo com inconformidades relevantes;
o Execucéo insatisfatéria;

* Necessidade de diligéncia/notificagao;

* Necessidade de glosa/ajuste de medigao.



Critério pratico para escolha:

+ Execugéo satisfatéria: quando ndo houver falhas relevantes e a execugéo estiver regular;

* Execugéo satisfatéria com ressalvas: quando houver falhas pontuais, sem comprometimento substancial do objeto;

* Execugdo com inconformidades relevantes: quando houver falhas com impacto mais expressivo, ainda que nao inviabilizem completamente o servigo;
* Execugéo insatisfatéria: quando a prestagéo, no més, estiver em desacordo significativo com o contratado;

* Necessidade de diligéncia/notificagdo: quando houver pendéncias a serem formalmente saneadas;

* Necessidade de glosa/ajuste de medic¢éo: quando o resultado do IMR ou outras inconformidades repercutirem no valor a pagar.

Recomendacéo: ndo apenas marcar a opgao; acrescente um pequeno paragrafo conclusivo.
Exemplo:

Conclui-se que a execugao contratual, no periodo de referéncia, foi satisfatéria com ressalvas, em razdo das ocorréncias registradas nos itens 4 e 5, sem prejuizo da continuidade do servico, recomendando-se a adog¢do das
providéncias indicadas no item 9.

9. Encaminhamento
Neste item devem ser indicadas as providéncias subsequentes.
Pode conter, conforme o caso:

* encaminhamento a gestédo do contrato para ciéncia;

* encaminhamento para fins de recebimento provisério/definitivo;
« encaminhamento para aplicagdo do ajuste de medigao;

e remessa a contratada para ciéncia e manifestagao;

« proposigdo de notificagéo, diligéncia ou sangéo.

Exemplo de redagéao:
Encaminhe-se o presente relatério a Gestdo do Contrato, com 0s anexos pertinentes, para ciéncia, adogdo das providéncias cabiveis quanto a medigdo do periodo e, se for o caso, comunicagdo formal a contratada.

10. Anexos
O modelo prevé quadro de anexagao com:

e QuadroA;
e Quadro B;
e Quadro C;
¢ IMR;

* Registros fotograficos;
 Comunicagdes relevantes;
« ROC;

e Outros;

e Doc. SEI xxxx

Como preencher:

« listar apenas os documentos efetivamente juntados;
e informar o numero do documento SEI correspondente;

* manter coeréncia entre o que foi mencionado no relatério e os anexos indicados.
Sugestao pratica:

* Quadro A: disponibilidade da frota;

* Quadro B: controle documental/securitario;

* Quadro C: controle de quilometragem;

¢ IMR: formulario consolidado do més;

* ROC: registro de ocorréncias contratuais, se houver;

+ Comunicagbes relevantes: e-mails, notificagcdes, diligéncias;
o Outros: documentos complementares.

11. Assinaturas eletrénicas
O modelo prevé assinaturas de:

» Fiscalizagao técnica;
« Fiscalizagao setorial (se aplicavel).

Orientacao:

+ colher a assinatura da fiscalizagéo técnica sempre;
» colher assinatura da fiscalizagédo setorial quando houver participagao efetiva ou emisséo de informagéao setorial utilizada no relatério;
* agestdo do contrato pode se manifestar em ato proprio posterior, se o fluxo interno assim estabelecer.

12. Cuidados de preenchimento

* usar linguagem objetiva, técnica e impessoal;

e ndo inserir opinido sem lastro fatico;

» evitar expressdes genéricas como “tudo ocorreu normalmente”, sem lastro minimo;

« registrar inconformidades mesmo que ja sanadas, indicando a regularizagao;

e manter coeréncia entre sintese, ocorréncias, IMR, conclusdo e encaminhamento;

* sempre anexar os documentos que sustentem a avaliagdo, especialmente quando houver ressalvas, glosa ou proposta de notificagéo.

ANEXO 11.7

INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADOS (IMR)

| - PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO E APURAGAO DO IMR
Este anexo disciplina o procedimento de apuragdo mensal do Instrumento de Medigdo de Resultados (IMR), a ser observado pela fiscalizagéo e pela gestao do contrato.

A apuragdo mensal sera realizada com base nas ocorréncias e evidéncias do periodo de referéncia, para verificagdo do atendimento dos critérios estabelecidos, consolidagdo da pontuacédo obtida e definicdo da faixa de ajuste
aplicavel a fatura mensal, quando cabivel.

Na apuracgao do IMR, serdo observados os critérios, pesos, fatores de ajuste, evidéncias minimas, parametros de afericdo e regras de pontuag&o previstos neste anexo.

Para fins de célculo, consolidagéo da pontuag&o, consulta as faixas de apurag&o e apoio ao preenchimento, devera ser utilizada a planilha eletronica do IMR integrante deste anexo (1825226), especificamente as abas “IMR” e
“ORIENTACOES”, na qual constam os critérios de avaliagao, os pesos, a férmula de célculo, as faixas de apuragao, os percentuais de ajuste e as orientagdes de preenchimento. Para fins de consulta e registro nos autos, o contetdo
da planilha eletrénica foi reproduzido em formato PDF no doc. 1824016.

O procedimento observara as etapas a seguir.
Passo 1 - Acompanhamento mensal da execugao

1. Durante todo o més de referéncia, a fiscalizagdo devera acompanhar a execugéo contratual e registrar formalmente as conformidades, desconformidades e ocorréncias relacionadas ao desempenho da CONTRATADA.

2. Os registros de fiscalizagdo poderao ser formalizados por meio de relatérios, checklists, formularios de ocorréncia, notificagdes, controles de acionamento e substitui¢céo, registros de quilometragem e odémetro, documentos dos
veiculos, relatérios mensais da CONTRATADA e demais evidéncias pertinentes.



Passo 2 - Producgao e organizagao das evidéncias

3. Ao longo do periodo de apuragao, a fiscalizagéo devera reunir e organizar os documentos e registros comprobatérios necessarios a avaliagédo dos critérios do IMR.

4. As evidéncias deverdo ser suficientes para demonstrar, de forma objetiva, a ocorréncia do fato avaliado, sua data, eventual impacto na execugéo contratual, a ciéncia da CONTRATADA, quando cabivel, e a adogdo ou ndo das
providéncias requeridas.

Passo 3 — Encerramento do periodo de apuragao

5. Ao final do periodo de apuragéo, a fiscalizagcao consolidara os registros e evidéncias produzidos no més de referéncia, para fins de avaliagdo mensal do IMR.

Passo 4 — Analise individual dos critérios do IMR

6. Recebidos e organizados os registros, o Fiscal Técnico devera examinar, de forma individualizada, os seguintes critérios do IMR:
| — conformidade técnica do veiculo com as especificagdes minimas estabelecidas na contratagéo;
Il — regularidade documental e securitaria do veiculo;

11l — disponibilidade permanente da frota, sem indisponibilidades injustificadas;

IV — cumprimento do prazo de substituicdo em até 24 (vinte e quatro) horas, quando aplicavel;

V — realizagdo de manutengéo sem prejuizo a continuidade da prestagao;

VI — atendimento de assisténcia 24h e suporte emergencial, quando necessario;

VIl — consisténcia do controle de quilometragem e dos registros de odémetro;

VIIl — entrega tempestiva e adequada do relatério mensal;

IX — comunicagao formal e registro das ocorréncias operacionais;

X — atendimento tempestivo as solicitagdes e providéncias da fiscalizagao.

Passo 5 - Verificagao das evidéncias de cada critério

7. Para cada critério avaliado, a fiscalizagao devera, no minimo:

| — identificar o universo de analise do més;

Il — verificar as evidéncias minimas exigidas;

IIl — apurar as ocorréncias, atrasos, inconsisténcias ou desconformidades verificadas;
IV — aplicar a regra de pontuagédo correspondente;

V — registrar o resultado na planilha consolidada do IMR.

Passo 6 — Apuragao material de cada critério

8. A avaliagéo dos critérios observara, em sintese, o seguinte:

| — na conformidade técnica do veiculo, verificar se os veiculos disponibilizados atendem as especificagbes minimas exigidas;

Il — na regularidade documental e securitaria, verificar a validade, suficiéncia e regularidade da documentacéo obrigatéria dos veiculos;

11l — na disponibilidade permanente da frota, verificar se a quantidade de veiculos contratada permaneceu disponivel durante a execucgéo, sem indisponibilidades injustificadas;

IV — no cumprimento do prazo de substituicdo em até 24 horas, verificar, quando aplicavel, se a CONTRATADA providenciou a substituicdo do veiculo dentro do prazo estabelecido;

V — na realizagdo de manutengdo sem prejuizo a continuidade da prestagao, verificar se as manutengdes foram realizadas sem comprometer a continuidade do servigo;

VI — no atendimento de assisténcia 24h e suporte emergencial, verificar, quando necessario, se houve suporte tempestivo e adequado em situagdes emergenciais;

VIl — na consisténcia do controle de quilometragem e dos registros de odémetro, verificar a corregéo, integridade e coeréncia dos registros apresentados;

VIl — na entrega tempestiva e adequada do relatério mensal, verificar se o relatério foi entregue no prazo e com conteudo suficiente, completo e coerente;

IX — na comunicagao formal e registro das ocorréncias operacionais, verificar se a CONTRATADA comunicou tempestivamente as ocorréncias relevantes e manteve os respectivos registros formais;

X — no atendimento tempestivo as solicitagdes e providéncias da fiscalizagdo, verificar se a CONTRATADA atendeu, no prazo assinalado, as determinagdes, solicitacdes, ajustes, regularizagdes e providéncias formalmente
requeridas.

Passo 7 — Tratamento de ocorréncias correlatas

9. Quando um mesmo fato puder repercutir em mais de um critério, a fiscalizagao devera registrar a correlagao entre os apontamentos e evitar duplicidade indevida de pontuagdo pelo mesmo evento, salvo quando o proprio IMR
atribuir repercussdes autdnomas ao fato analisado.

Passo 8 — Consolidagao da avaliagdo mensal

10. Concluida a andlise individual dos critérios, o Fiscal Técnico devera:
| — conferir a consisténcia dos registros recebidos;

Il — eliminar eventuais duplicidades;

Il — consolidar a pontuagéo atribuida a cada critério;

IV — apurar a pontuagéo total do més;

V — identificar a faixa de resultado correspondente;

VI — preencher o quadro consolidado do IMR.

Passo 9 — Elaboracgao do relatério consolidado

11. O relatério consolidado mensal do IMR devera conter, no minimo:

| — identificagéo do contrato, da CONTRATADA e do més de referéncia;
Il — resumo da execugao contratual no periodo;

11l — quadro com todos os critérios avaliados;

IV — evidéncias consideradas em cada critério;

V — pontuagéo obtida por critério;

VI — pontuagao total do més;

VIl — faixa de resultado alcangada;

VIIl — percentual de ajuste aplicavel, se houver;

IX — conclusao da fiscalizagao.

Passo 10 — Encaminhamento a Gestdo do Contrato

12. Concluida a consolidagao, o Fiscal Técnico encaminhara o relatério mensal do IMR a Gestédo do Contrato, em até 5 (cinco) dias Uteis apds o fechamento da medicdo mensal, para analise, validagao e adogéo das providéncias
cabiveis.

Passo 11 — Validagao pela Gestdao do Contrato

13. Cabera a Gestao do Contrato, com base nas informagdes prestadas pela fiscalizagéo:
| — avaliar o desempenho mensal da CONTRATADA,;

Il — validar a apuragéo realizada;

11l — confirmar, quando cabivel, a faixa de ajuste incidente;

IV — adotar as providéncias administrativas decorrentes da avaliagéo.

Passo 12 — Ciéncia da CONTRATADA

14. Apods a validagédo da apuragao, a Gestdo do Contrato dara ciéncia formal a CONTRATADA quanto ao resultado do IMR, com indicagdo, quando for o caso, da pontuagao total obtida, da faixa de enquadramento, do percentual de
ajuste incidente e do valor a ser considerado para faturamento.



Passo 13 — Manifestagdao da CONTRATADA

15. A CONTRATADA podera apresentar manifestagdo acerca do resultado da avaliagdo no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contado da ciéncia formal.

Passo 14 — Analise da manifestagao

16. Recebida a manifestagdo da CONTRATADA, a Gestédo do Contrato, com apoio da fiscalizagdo, apreciara as razdes apresentadas e decidira motivadamente quanto a manutencgao, revisdo ou cancelamento dos apontamentos e do
respectivo ajuste.

Passo 15 — Defini¢do do valor para faturamento

17. Mantido o resultado da avaliagédo, a Gestao do Contrato informara 8 CONTRATADA o valor devido para emissao da nota fiscal, observado o ajuste decorrente da faixa aplicavel do IMR.

Passo 16 — Providéncias complementares

18. A aplicagdo do IMR néo afasta a possibilidade de glosa especifica por parcela ndo executada ou executada em desconformidade, nem impede a adogdo das medidas sancionatdrias cabiveis, assegurados o contraditério e a
ampla defesa.

19. Areiteragéo de falhas, a gravidade das ocorréncias ou o comprometimento relevante da execugéo contratual podera ensejar, além do ajuste mensal da remuneracao, a emisséo de notificagéo, determinagéo de saneamento, glosa
especifica e instauragdo de procedimento sancionatério.

Passo 17 — Arquivamento e rastreabilidade

20. Todos os documentos que embasarem a avaliagdo mensal deverdo ser mantidos no processo administrativo da contratagdo, de forma a assegurar a rastreabilidade da apuracdo, a memoria de calculo da pontuagéo, a
transparéncia da medigao e o adequado suporte a decisdo administrativa.

Il - APOIO A ANALISE DE PENALIDADES

1. Aplanilha eletrénica do IMR, com as abas de 'apoio a analise de penalidades' e 'painel histérico', integra este anexo como instrumento operacional de apoio a fiscalizagéo.
2. A aba de 'apoio a analise de penalidades' tem natureza meramente organizacional e indicativa, voltada a triagem preliminar de ocorréncias pela fiscalizacéo.

3. Os alertas eventualmente gerados nessa aba possuem carater exclusivamente auxiliar, ndo vinculam a fiscalizagdo nem a gestédo do contrato quanto a necessidade de instauragéo de procedimento sancionatério e ndo substituem
a analise motivada da ocorréncia concreta.

4. A eventual aplicagdo de penalidade dependera de enquadramento na clausula de penalidades do Termo de Referéncia e do Contrato, bem como da observancia do contraditério e da ampla defesa.

5. Relagao entre IMR e sangdes administrativas

5.1 O Instrumento de Medigédo de Resultado — IMR possui natureza de acompanhamento do desempenho contratual, voltado a aferigdo objetiva da qualidade da execugéo e de seus reflexos sobre a remuneragdo da CONTRATADA,
na forma prevista neste Termo de Referéncia.

5.2 A apuracado de resultado insatisfatorio no IMR nao substitui nem impede a apuragédo de eventual infragdo contratual para fins de aplicagdo de sangbes administrativas, quando a mesma ocorréncia também caracterizar
inadimplemento sancionavel.

5.3 Arepercussao de determinada ocorréncia no IMR devera limitar-se aos efeitos préprios da medigdo do desempenho contratual e do correspondente ajuste remuneratério, enquanto a sangao administrativa dependera de apuragéo
especifica da conduta, observados o contraditério e a ampla defesa.

5.4 Poderao ensejar reflexos simultdneos no IMR e no regime sancionatério, conforme a gravidade do caso concreto, ocorréncias como a indisponibilidade injustificada de veiculo, o descumprimento do prazo de substituicéo, a
entrega de veiculo em desacordo com as especificagdes exigidas, as falhas reiteradas de manutencéo e o desatendimento de determinagdes da fiscalizagao.

5.5 A aplicagdo cumulativa, pelo mesmo fato e sob idéntico fundamento, de desconto decorrente do IMR e de sang&o administrativa devera ser expressamente motivada, cabendo a Administragao explicitar, no ato:
a) a distingao entre a consequéncia decorrente da medi¢do do desempenho contratual; e

b) a consequéncia decorrente da apuragéo da infragdo administrativa.

5.6 A eventual aplicagdo concomitante de repercussao no IMR e de sangao administrativa exige fundamentagéo autbnoma e especifica quanto aos respectivos pressupostos.

ANEXO I11.7.1

PLANILHA CONSOLIDADA DO IMR

[Processo Administrativo SEI 0000864-84.2026.6.25.8000, docs. 1825226 (xIs) e 1824016 (pdf)]
Disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas e no Portal da Transparéncia do TRE/SE (pesquisar pelo niumero do Pregéo).

ANEXO I11.8

MODELO DE REGISTRO DE OCORRENCIA CONTRATUAL (ROC)

Este formulario destina-se a registrar e comunicar formalmente a CONTRATADA a ocorréncia verificada na execugado contratual.

Processo SEI n° Contrato n°
Més/ano de

Lt referéncia

CAMPO PREENCHIMENTO

1. ROC n°/ Data / Hora

2. Fiscal responsavel / Contato

3. Local da ocorréncia

4. \Veiculo (marca/modelo/placa/ano-
modelo)

5. Odémetro

6. Tipo de ocorréncia

7. Descricao objetiva dos fatos

8. Data/hora da ocorréncia

9. ltem do ETS/TR/Contrato relacionado

10. Impacto imediato na execugéo

11. Providéncia exigida da contratada

12. Prazo para atendimento / Data-limite

13. Forma de comunicagao

14. Documentos/evidéncias anexados

15. Fiscal e/ou Gestor responsavel
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CAMPO PREENCHIMENTO

16. Data de envio

Orientagoes de preenchimento — ROC

—_

ROC n°/ Data / Hora: registrar o nimero sequencial do ROC, preferencialmente por exercicio, bem como a data e a hora de emissao.

Fiscal responsavel / Contato: identificar o servidor responsavel pelo registro e informar contato institucional.

Local da ocorréncia: indicar o local em que a ocorréncia foi constatada, quando aplicavel.

Veiculo: identificar o veiculo envolvido, com marca, modelo, placa e ano/modelo, se disponiveis.

Odbmetro: registrar a quilometragem indicada no momento da constatagéo, quando cabivel.

Tipo de ocorréncia: descrever de forma objetiva a natureza da ocorréncia, como atraso na entrega, indisponibilidade, avaria, irregularidade documental, falha de manutengéo ou assisténcia 24h.
Descrigao objetiva dos fatos: relatar os fatos de forma clara, impessoal e sucinta, sem incluir manifestagdo da contratada nem analise conclusiva da fiscalizagao.

Data/hora da ocorréncia: informar quando o fato ocorreu ou foi identificado.

R A o

Item do ETS/TR/Contrato relacionado: indicar, se possivel, o item ou clausula contratual pertinente.

_.
e

Impacto imediato na execugao: registrar o efeito pratico da ocorréncia na execugéo contratual.

—_
—_

Providéncia exigida da contratada: informar de forma objetiva a medida esperada para saneamento da irregularidade.

_.
N

Prazo para atendimento / Data-limite: indicar o prazo concedido e, quando cabivel, a data e hora finais para cumprimento.

13. Forma de comunicagao: informar o meio utilizado para ciéncia da contratada, como e-mail, WhatsApp institucional, oficio ou outro meio idéneo.

14. Documentos/evidéncias anexados: relacionar os anexos pertinentes, como fotografias, prints, termo de vistoria, documentos do veiculo, apdlice ou relatério de manutengéo.
15. Fiscal/Gestor responsavel / Cargo-Funcéo: identificar o agente responsavel pela emisséo.

16. Data de envio: langar a data de envio

Observagao: O ROC destina-se exclusivamente ao registro e a comunicagao formal da ocorréncia a CONTRATADA. A manifestagdo da empresa e a analise posterior da fiscalizacdo serdo formalizadas em documento proprio.

ANEXO 11.9

MODELO DE NOTIFICAGAO A(AO) CONTRATADA(O)

Este formuldrio destina-se a formalizacao da cobrancga de providéncia, regularizagao ou manifestacao da CONTRATADA, com indicagao de prazo e adverténcia quanto as consequéncias cabiveis.

Processo SEI n° Contrato n°
Més/ano de
Contratada referéncia
CAMPO PREENCHIMENTO

1. Notificagédo n°

2. ROC relacionado (se houver)

3. Data da ocorréncia

4. Veiculo envolvido / Placa (se
couber)

5. Descricao da irregularidade

6. Circunstancias verificadas

7. Enquadramento contratual (ltem
do ETS/TR/Contrato relacionado)

8. Providéncia a ser adotada pela
contratada

9. Prazo para cumprimento/Data-
limite

O néo atendimento desta notificagdo, no prazo assinalado, ou a apresentagdo de justificativa insuficiente podera ensejar a
10. Adverténcia adogao das medidas contratuais e administrativas cabiveis, inclusive repercussées na medigéo, no IMR e, quando for o caso, na
apuracao de responsabilidade da CONTRATADA, observados o contraditério e a ampla defesa.

11. Forma de envio

12. Documentos/evidéncias
anexados

13. Fiscal e/ou Gestor responsavel

14. Data de envio

Orientagées de preenchimento — Notificagdao a Contratada

—_

Notificagdo n° : informar o numero sequencial da notificagao.

ROC relacionado: informar o nimero do ROC vinculado, se houver; na inexisténcia, registrar “ndo se aplica”.

Data da ocorréncia: indicar a data do fato que motivou a notificagéo.

Veiculo envolvido / Placa: identificar o veiculo relacionado a irregularidade, quando cabivel.

Descrigéo da irregularidade: descrever objetivamente o descumprimento ou a irregularidade verificada.

Circunstancias verificadas: registrar o contexto necessario a compreenséo do caso.

Item do ETS/TR/Contrato relacionado: indicar a clausula, item ou obrigagao contratual relacionada ao fato.

Providéncia a ser adotada pela contratada: consignar, de forma clara e objetiva, a medida exigida ou a manifestagcdo esperada.

D A R T o

Prazo para cumprimento / Data-limite: indicar o prazo concedido e a data/hora maximas para atendimento.

_.
e

Adverténcia: manter o texto padronizado, salvo necessidade justificada de adequagéo ao caso concreto.

—_
—_

Forma de envio: informar o meio utilizado para encaminhamento da notificagéo.

_.
»

Documentos/evidéncias anexados: relacionar os anexos pertinentes, como fotografias, prints, termo de vistoria, documentos do veiculo, apdlice ou relatério de manutengéo.

—
hed

Fiscal/Gestor responsavel / Cargo-Fungao: identificar o agente responsavel pela emissao.
14. Data de envio: langar a data de envio

Observagao: A Notificagdo a Contratada é instrumento de cobranga formal, utilizavel quando a situagado exigir regularizagdo, cumprimento de obrigagdo ou manifestagdo da empresa, especialmente em caso de ndo saneamento da
ocorréncia, reincidéncia ou relevancia do descumprimento.

ANEXO I11.10

LISTA DE CONTATOS OPERACIONAIS

Processo SEI n°

Contrato n°




Contratada

CNPJ
Categoria Unidade/Empresa Nome Fungao Telefone E-mail WhatsApp Observagoes

CONTRATADA/PREPOSTA(D) TITULAR
CONTRATADA/PREPOSTA(D) SUBSTITUTO
FISCALIZAGAO TECNICA | NTI TITULAR
FISCALIZAGAO TECNICA | NTI SUBSTITUTO
GESTAO DO CONTRATO COMAT TITULAR
GESTAO DO CONTRATO COMAT SUBSTITUTO
FISCALIZACAO Cartério Eleitoral da Capital 12
SETORIAL ZE UIEILAIRS

— . - - a
glEs‘l?(;\FIQ_I%LACAO ggrtorlo Eleitoral da Capital 1 SUBSTITUTO
FISCALIZAGAO Cartorio Eleitoral da Capital 22
SETORIAL ZE TITULAR

e o ) ) a
gIES'IE:CI;-\II?_IIif\QAO gértorlo Eleitoral da Capital 2 SUBSTITUTO
FISCALIZAGCAO Cartorio Eleitoral da Capital
SETORIAL 27° ZE USRS
FISCALIZACAO Cartério Eleitoral da Capital
SETORIAL 27° ZE SLESNTE

ANEXO IlI

MODELO DE PLANILHA DE PROPOSTA DE PRECOS

[O conteudo deste documento corresponde aquele reproduzido na planilha eletrénica constante do Processo Administrativo SEI 0000864-84.2026.6.25.8000, doc. 1827128, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas e no Portal da Transparéncia do TRE/SE (pesquisar pelo niumero do Pregéo)]

Objeto da Licitagao: Locagéo de veiculos (sem motorista) - Eleicdes 2026

Nome da Empresa:

CNPJ:

Codigo Valor unitario da locagao

Item Descrigao do Bem ou Servigo CATSER Quantidade Métrica ou Unidade (p/més) Valor total

Veiculo de passeio tipo popular;
sem motorista e sem
combustivel; motor 1.0 (1000cc)
ou superior, FLEX (bicombustivel:
gasolina e etanol); com ar-
condicionado; quatro  portas;
capacidade minima para cinco
pessoas; ano de fabricagdo 2022
1 ou superior; franquia mensal de 4014 1 UNIDADE (servigo) R$ R$
3.000 km por veiculo;
manutencgao preventiva/corretiva;
assisténcia 24h/guincho quando
aplicavel; seguro vigente e
substituicdo em até 24 horas, nos
termos previstos no ETS. Periodo
de 01/07/2026 a 31/10/2026 (4

meses).
| - Valor total da locagéo por quatro meses (valor unitario da locagao x [(8 veiculos x 2 meses)+(10 veiculos x 2 meses)]) R$
n - \!alor estimado da quilometragem excedente, ndo sendo de utilizagdo obrigatéria [(10.800km X (valor unitario da R$
locagao/3.000km)]
1ll - Valor total da contratagao (1 + 1) R$

ANEXO IV

TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENGAO DE SIGILO

Pelo presente instrumento o <NOME DO ORGAQ>, sediado em <ENDERECO>, CNPJ n° <CNPJ>, doravante denominado CONTRATANTE, e, de outro lado, a <NOME DA EMPRESA>, sediada em <ENDERECO>, CNPJ n° <N° do
CNPJ>, doravante denominada CONTRATADA(O);

CONSIDERANDO que, em razdo da NOTA DE EMPENHO N.° ou do CONTRATO N.° <n° da nota de empenho/contrato>, conforme o caso, doravante denominado INSTRUMENTO DE CONTRATAGAO PRINCIPAL, a(o)
CONTRATADA(O) podera ter acesso a informagdes sigilosas do CONTRATANTE;

CONSIDERANDO a necessidade de ajustar as condigdes de revelagdo destas informagdes sigilosas, bem como definir as regras para o seu uso e protegao;
CONSIDERANDO o disposto na Politica de Seguranga da Informagao e Privacidade do CONTRATANTE;

Resolvem celebrar o presente TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENGAO DE SIGILO, doravante TERMO, vinculado ao INSTRUMENTO DE CONTRATAGAO PRINCIPAL, mediante as seguintes clausulas e condigdes abaixo
discriminadas.

1-OBJETO

1.1. Constitui objeto deste TERMO, o estabelecimento de condigbes especificas para regulamentar as obrigagdes a serem observadas pela(o) CONTRATADA(O), no que diz respeito ao trato de informagdes sigilosas disponibilizadas
pelo CONTRATANTE e a observancia as normas de seguranga da informagao e privacidade por forca dos procedimentos necessarios para a execugdo do objeto do INSTRUMENTO DE CONTRATAGAO PRINCIPAL celebrado entre
as partes e em acordo com o que dispdem a Lei 12.527, de 18 de novembro de 2011, a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, e os Decretos 7.724, de 16 de maio de 2012, e 7.845, de 14 de novembro de 2012, que regulamentam
os procedimentos para acesso e tratamento de informacao classificada em qualquer grau de sigilo.

2 - CONCEITOS E DEFINIGOES
2.1. Para os efeitos deste TERMO, sao estabelecidos os seguintes conceitos e definigdes:
| - INFORMAGAO: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para producéo e transmiss&o de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato.

Il - INFORMAGAO SIGILOSA: aquela submetida temporariamente a restrigdo de acesso publico em razéo de sua imprescindibilidade para a seguranga da sociedade e do Estado, e aquela abrangida pelas demais hipéteses legais
de sigilo.

Il - INSTRUMENTO DE CONTRATAGAO PRINCIPAL: instrumento de formalizagéo da contratagéo, ao qual este TERMO se vincula.

3 - DA INFORMAGAO SIGILOSA

3.1. Sera considerada como informacgéao sigilosa, toda e qualquer informagéao classificada, ou ndo, nos graus de sigilo ultrassecreto, secreto e reservado. O TERMO abrangera toda informagéo escrita, verbal, ou em linguagem
computacional em qualquer nivel, ou de qualquer outro modo apresentada, tangivel ou intangivel, podendo incluir, mas ndo se limitando a: know-how, técnicas, especificacdes, relatérios, compilagdes, codigo fonte de programas de
computador na integra ou em partes, férmulas, desenhos, copias, modelos, amostras de ideias, aspectos financeiros e econdmicos, definigdes, informagdes sobre as atividades do CONTRATANTE e/ou quaisquer informagdes
técnicas/comerciais relacionadas/resultantes ou nZo ao INSTRUMENTO DE CONTRATAGAO PRINCIPAL, doravante denominados INFORMAGOES, a que diretamente ou pelas(os) suas(seus) empregadas(os), a(o)
CONTRATADA(O) venha a ter acesso, conhecimento ou que venham a lhe ser confiadas durante e em razéo das atuagdes de execugdo do INSTRUMENTO DE CONTRATAGAO PRINCIPAL celebrado entre as partes.

4 - DOS LIMITES DO SIGILO
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4.1. As obrigagdes constantes deste TERMO nao serdo aplicadas as INFORMACOES que:
| — sejam comprovadamente de dominio publico no momento da revelagéo, exceto se tal fato decorrer de ato ou omisséo da(o) CONTRATADA(O);
Il — tenham sido comprovadas e legitimamente recebidas de terceiras pessoas, estranhas ao presente TERMO;

Il — sejam reveladas em razéo de requisi¢édo judicial ou outra determinacédo valida do Governo, somente até a extensdo de tais ordens, desde que as partes cumpram qualquer medida de protegdo pertinente e tenham sido
notificadas sobre a existéncia de tal ordem, previamente e por escrito, dando a esta, na medida do possivel, tempo habil para pleitear medidas de protegéo que julgar cabiveis.

5 — DIREITOS E OBRIGAGOES

5.1. As partes se comprometem a n&o revelar, copiar, transmitir, reproduzir, utilizar, transportar ou dar conhecimento, em hipétese alguma, a terceiras pessoas, bem como a néo permitir que qualquer empregada(o) envolvida(o) direta
ou indiretamente na execug@o do INSTRUMENTO DE CONTRATACAO PRINCIPAL, em qualquer nivel hierarquico de sua estrutura organizacional e sob quaisquer alegacdes, faga uso dessas INFORMACOES, que se restringem
estritamente ao cumprimento do INSTRUMENTO DE CONTRATACAO PRINCIPAL.

Paragrafo Primeiro — A(O) CONTRATADA(O) compromete-se a ndo efetuar qualquer tipo de copia da informacgao sigilosa sem o consentimento prévio e expresso do CONTRATANTE.

Paragrafo Segundo — A(O) CONTRATADA(O) compromete-se a dar ciéncia e obter o aceite formal da diregdo e empregadas(os) que atuardo direta ou indiretamente na execugdo do INSTRUMENTO DE CONTRATAGAO
PRINCIPAL sobre a existéncia deste TERMO bem como da natureza sigilosa das informacgdes.

| — A(O) CONTRATADA(O) devera firmar acordos por escrito com suas(seus) empregadas(os) visando garantir o cumprimento de todas as disposicdes do presente TERMO e dara ciéncia ao CONTRATANTE dos documentos
comprobatérios.

Paragrafo Terceiro — A(O) CONTRATADA(O) obriga-se a tomar todas as medidas necessarias a protegdo da informacéo sigilosa do CONTRATANTE, bem como evitar e prevenir a revelagdo a terceiras pessoas, exceto se
devidamente autorizado por escrito pelo CONTRATANTE.

Paragrafo Quarto — Cada parte permanecera como fiel depositaria das informagdes reveladas a outra parte em fungao deste TERMO.
| — Quando requeridas, as INFORMAGOES deverzo retornar imediatamente a(ao) proprietaria(o), bem como todas e quaisquer copias eventualmente existentes.

Paragrafo Quinto — A(O) CONTRATADA(O) obriga-se por si, sua(seu) controladora(controlador), suas(seus) controladas(os), coligadas(os), representantes, procuradoras(es), sécias(os), acionistas e cotistas, por terceiras pessoas
eventualmente consultadas(os), suas(seus) empregadas(os), contratadas(os) e subcontratadas(os), assim como por quaisquer outras pessoas vinculadas a(ao) CONTRATADA(O), direta ou indiretamente, a manter sigilo, bem como
a limitar a utilizagédo das informagdes disponibilizadas em face da execugdo do INSTRUMENTO DE CONTRATAGAO PRINCIPAL.

Paragrafo Sexto — A(O) CONTRATADA(O), na forma disposta no paragrafo primeiro, acima, também se obriga a:

| — Nao discutir perante terceiras pessoas, usar, divulgar, revelar, ceder a qualquer titulo ou dispor das INFORMACOES, no territério brasileiro ou no exterior, para nenhuma pessoa, fisica ou juridica, e para nenhuma outra finalidade
que ndo seja exclusivamente relacionada ao objetivo aqui referido, cumprindo-lhe adotar cautelas e precaugdes adequadas no sentido de impedir o uso indevido por qualquer pessoa que, por qualquer razéo, tenha acesso a elas;

Il - Responsabilizar-se por impedir, por qualquer meio em direito admitido, arcando com todos os custos do impedimento, mesmos judiciais, inclusive as despesas processuais e outras despesas derivadas, a divulgagéo ou utilizagéo
das INFORMAGOES por seus agentes, representantes ou por terceiras pessoas;

Ill — Comunicar ao CONTRATANTE, de imediato, de forma expressa e antes de qualquer divulgag3o, caso tenha que revelar qualquer uma das INFORMAGCOES, por determinagéo judicial ou ordem de atendimento obrigatério
determinado por 6rgao competente; e

IV — Identificar as pessoas que, em nome da(o) CONTRATADA(O), terdo acesso as informagdes sigilosas.

6 — VIGENCIA

6.1. O presente TERMO tem natureza irrevogavel e irretratavel, permanecendo em vigor desde a data de sua assinatura até expirar o prazo de classificagdo da informagéo a que a CONTRATADA teve acesso em raz&o do
INSTRUMENTO DE CONTRATAGAO PRINCIPAL.

7 - PENALIDADES

7.1. A quebra do sigilo e/ou da confidencialidade das INFORMAGOES, devidamente comprovada, possibilitara a imediata aplicagéo de penalidades previstas conforme disposi¢6es contratuais e legislagdes em vigor que tratam desse
assunto, podendo até culminar na extingdo do INSTRUMENTO DE CONTRATAGCAO PRINCIPAL. Neste caso, a(o) CONTRATADA(O), estara sujeita, por agdo ou omissdo, ao pagamento ou recomposi¢do de todas as perdas e
danos sofridos pelo CONTRATANTE, inclusive as de ordem moral, bem como as de responsabilidades civil e criminal, as quais serao apuradas em regular processo administrativo ou judicial, sem prejuizo das demais sangdes legais
cabiveis.

8 — DISPOSIGCOES GERAIS
8.1. Este TERMO de Confidencialidade é parte integrante e inseparavel do INSTRUMENTO DE CONTRATAGAO PRINCIPAL.

Paragrafo Primeiro — Surgindo divergéncias quanto a interpretagdo do disposto neste instrumento, ou quanto a execucédo das obrigagdes dele decorrentes, ou constatando-se casos omissos, as partes buscardo solucionar as
divergéncias de acordo com os principios de boa fé, da equidade, da razoabilidade, da economicidade e da moralidade.

Paragrafo Segundo — O disposto no presente TERMO prevalecera sempre em caso de duvida e, salvo expressa determinagao em contrario, sobre eventuais disposigdes constantes de outros instrumentos conexos firmados entre as
partes quanto ao sigilo de informacdes, tal como aqui definidas.

Paragrafo Terceiro — Ao assinar o presente instrumento, a(o) CONTRATADA(O) manifesta sua concordancia no sentido de que:

| — O CONTRATANTE tera o direito de, a qualquer tempo e sob qualquer motivo, auditar e monitorar as atividades da(o) CONTRATADA(O);

Il — A(O) CONTRATADA(O) devera disponibilizar, sempre que solicitadas formalmente pelo CONTRATANTE, todas as informagées requeridas pertinentes ao INSTRUMENTO DE CONTRATAGAO PRINCIPAL.

Il — A omissé&o ou tolerancia das partes, em exigir o estrito cumprimento das condi¢gdes estabelecidas neste instrumento, ndo constituird novagéo ou rendncia, nem afetara os direitos, que poderao ser exercidos a qualquer tempo;
IV — Todas as condigbes, termos e obrigacdes ora constituidos serdo regidos pela legislacao e regulamentacao brasileiras pertinentes;

V — O presente TERMO somente podera ser alterado mediante TERMO aditivo firmado pelas partes;

VI — Alteragdes do numero, natureza e quantidade das informacdes disponibilizadas para a(o) CONTRATADA(O) n&o descaracterizardo ou reduzirdo o compromisso e as obrigagbes pactuadas neste TERMO, que permanecera valido
e com todos seus efeitos legais em qualquer uma das situagdes tipificadas neste instrumento;

VIl — O acréscimo, complementagéo, substituicdo ou esclarecimento de qualquer uma das informagdes, conforme definicdo do item 3 deste documento, disponibilizadas para a(o) CONTRATADA(O), serdo incorporados a este
TERMO, passando a fazer dele parte integrante, para todos os fins e efeitos, recebendo também a mesma protegéo descrita para as informagdes iniciais disponibilizadas, sendo necessario a formalizagdo através de instrumento
préprio;

VIII — Este TERMO n3o deve ser interpretado como criagdo ou envolvimento das Partes, ou suas(seus) filiadas(os), nem em obrigacéo de divulgar INFORMACOES para a outra Parte, nem como obrigacéo de celebrarem qualquer
outro acordo entre si.

9 - FORO
9.1. O CONTRATANTE elege a Justiga Federal, Secéo Judiciaria de Sergipe, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer dividas originadas do presente TERMO.

10 — ASSINATURAS
10.1. E, por assim estarem justas e estabelecidas as condigdes, o presente TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENCAO DE SIGILO é assinado pelas partes em 2 vias de igual teor e um s6 efeito.

CONTRATADA(O)

CONTRATANTE

<Nome>

<Qualificagao>

<Nome>

Matricula: Xxxxxxxx

TESTEMUNHAS

<Nome>

<Qualificagao>

<Nome>

<Qualificagdo>

INTRODUGAO

O Termo de Ciéncia visa obter o comprometimento formal das(os) empregadas(os) da(o) CONTRATADA(O) diretamente envolvidas(os) na contratagdo quanto ao conhecimento da declaragdo de manutengéo de sigilo e das normas

de seguranga vigentes no TRE/SE.

No caso de substituicdo ou inclusdo de empregadas(os) da(o) CONTRATADA(O), a(o) preposta(o) devera entregar a(ao) Fiscal Administrativa(o) da Contratagdo os Termos de Ciéncia assinados pelas(os) novas(os) empregadas(os)

ANEXO V

TERMO DE CIENCIA

envolvidas(os) na execugao dos servigos ou no fornecimento de bens contratados.

1 — IDENTIFICAGAO

IDENTIFICAGAO

INSTRUMENTO DE CONTRATAGAO N°

OBJETO

CONTRATADA(O)

< Nome da(o) CONTRATADA(O)>

CNPJ

PREPOSTA(O)

GESTORA(GESTOR) DA CONTRATAGAO

MATRICULA

2 - CIENCIA




2.1. Por este instrumento, as(os) funcionarias(os) abaixo identificadas(os) declaram ter ciéncia e conhecer o inteiro teor do Termo de Compromisso de Manutengéo de Sigilo e as normas de seguranga vigentes do CONTRATANTE.

FUNCIONARIAS(OS) DA(O) CONTRATADA(O)

Nome Matricula | Assinatura
ANEXO VI
MINUTA DE CONTRATO
CONTRATO n° /2026 QUE ENTRE SI CELEBRAM A UNIAO, POR INTERMEDIO DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SERGIPE, E A EMPRESA , PARA A LOCAGAO DE

VEICULOS DE PASSEIO.

CONTRATANTE: A UNIAO, por intermédio do TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SERGIPE, com sede no Centro Administrativo Governador Augusto Franco (CENAF), Lote 7, Variante 2, Aracaju/SE, CEP 49.081-000, inscrito
no CNPJ (MF) sob o n’ 06.015.356/0001-85, neste ato representado pela(o) Exma(o). Senhora(Senhor) Presidente, XXXXXXXXXXXXXXXX.

CONTRATADA(O): , inscrita(o) no CNPJ (MF) sob n° , estabelecida(o) na (enderego completo, com CEP), representada(o) por sua(seu) (cargo), Senhora(Senhor) (NOME COMPLETO), portadora(portador) da Cédula
de identidade n° (informar nimero e 6rgao expedidor), CPF (MF) n° (informar numero), de acordo com a representacao legal que lhe é outorgada por contrato social.

Os CONTRATANTES, em observancia as disposigdes das Leis n° 14.133/2021 e 13.709/2018, dos Decretos n°® 9.507/2018 e 11.246/2022, da Resolugdo CNJ 347/2020, da Resolugdo TSE 23.702/2022, da Resolugdo TRE/SE
120/2015 e das Instrugdes Normativas SEGES n°® 5/2017 e n° 73/2022, resolvem celebrar o presente Contrato, decorrente do Pregao Eletronico n® 90005/2026, processos SElI 0000864-84.2026.6.25.8000 e 0003075-
93.2026.6.25.8000, mediante as clausulas e condi¢cdes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 O objeto do presente Instrumento é a LOCAGAO DE VEICULOS DE PASSEIO, cédigo SIASG 4014, conforme especificagdes definidas no Edital do Pregédo Eletronico n® 90005/2026 e na proposta da(o) CONTRATADA(O),
os quais - independentemente de transcrigao - vinculam este Instrumento Contratual.

1.2 Os veiculos devem atender as seguintes caracteristicas: veiculo de passeio tipo popular; motor 1.0 (1000cc) ou superior, FLEX (bicombustivel: gasolina e etanol); com ar-condicionado; quatro portas; capacidade minima para
cinco pessoas; ano de fabricagao 2022 ou superior; franquia mensal de 3.000 km por veiculo e seguro vigente.

1.2.1 E vedada a disponibilizagéo de veiculo com restrigio administrativa/judicial que impega circulagdo; em condigéo insegura, tais como pneus carecas, falhas graves, luzes inoperantes ou situag&o equivalente; com documentagéo
irregular.

1.2.2 A(O) CONTRATADA(O) devera providenciar, as suas expensas, a identificagao visual dos veiculos disponibilizados ao TRE/SE, conforme padréo, contetdo e layout definidos pelo CONTRATANTE.
1.2.2.1 Aidentificagdo visual deve respeitar as seguintes condig¢des:
1.2.2.1.1 Ser afixada antes da entrega do veiculo para inicio da execugé@o e mantida em condi¢cdes adequadas de conservagéao e legibilidade durante todo o periodo de disponibilizagao.

1.2.2.1.2 Nao podera comprometer a seguranga, a visibilidade, a integridade da pintura ou a regular circulagdo do veiculo, devendo ser removida pela(o) CONTRATADA(O) ao término da execugéo, quando determinado pelo
CONTRATANTE.

1.2.2.1.3 Na hipétese de substituicdo de veiculo, a(o) CONTRATADA(O) devera providenciar a correspondente identificagao visual do veiculo substituto, observando o mesmo padrédo adotado para os demais.
1.3 A contratacédo néo envolve a disponibilidade de motorista e nem o fornecimento de combustivel.

1.4 A(O) CONTRATADA se compromete, durante a vigéncia deste Instrumento, a providenciar:

1.4.1 Manutengdes preventivas e corretivas, se for o caso.

1.4.2 Assisténcia 24h/guincho, quando aplicavel.

1.4.3 Substituigao do veiculo em até 24 horas.

1.5 O objeto desta contratacdo atendera as necessidades dos Cartérios Eleitorais sediados na Capital e da sede do Tribunal, complementarmente a sua frota, conforme a demanda especificada a seguir:

Unidade Julho Agosto Setembro Outubro
Sede do TRE/SE (CENAF/Capucho) 4 4 4 4
Cartorios Eleitorais da Capital 4 4 6 6
Total de veiculos no periodo 8 8 10 10
Observados o quantitativo total contratado para cada periodo e o interesse do TRE/SE, é possivel que haja
remanejamento dos veiculos ente as unidades, sem 6nus adicional.

1.6 A entrega inicial e a devolugdo final dos veiculos serdo executadas mediante vistoria e ocorrerdo na Sede do TRE/SE (CENAF/Capucho), em Aracaju/SE, sendo posteriormente destinados as unidades usuarias conforme a
distribuigdo prevista neste item.

1.7 Os veiculos ficardo a disposicédo da Justica Eleitoral nos enderegos abaixo indicados, para atendimento das demandas de deslocamento no estado de Sergipe:
1.7.1 Sede do TRE/SE: CENAF, Lote 7, Variante 2, Bairro Capucho, Aracaju/SE, CEP 49.081-000.

1.7.2 Sede dos Cartorios Eleitorais da Capital: Férum Des. Aloisio de Abreu Lima, situado na Rua Itabaiana, 580, Bairro Sao José, Aracaju/SE, CEP 49.015-110.
1.8 Os veiculos permanecerao a disposigao permanente e exclusiva do TRE/SE durante toda a execugao.

1.8.1 “A disposigdo permanente” significa: veiculos prontos para uso institucional, sem necessidade de autorizagdo prévia da(o) CONTRATADA(O) para cada deslocamento, ressalvadas situacdes de manutengdo/ocorréncias
formalmente registradas e tratadas com substitui¢éo.

1.8.2 “Exclusiva” significa: vedada a utilizagdo simultanea, o compartilhamento, a sublocagao ou qualquer outra forma de disponibilizacdo dos mesmos veiculos a terceiras pessoas durante a vigéncia da contratagéo.

1.9 Todas as especificagdes técnicas, operacionais, de controle, de fiscalizagdo, de evidéncias minimas, de medicdo e de pagamento constam das ESPECIFICAGCOES TECNICAS DO SERVICO (Anexo |l ao Edital do Pregéo
Eletrénico n® 90005/2026).

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA, DO INIiCIO DA EXECUGAO CONTRATUAL, DA POSSIBILIDADE DE PRORROGAGAO E DA TRANSIGAO CONTRATUAL

2.1 A contratagao decorre de necessidades relacionadas ao Pleito 2026 e, neste sentido, tera vigéncia de 04 (quatro) meses, com inicio na data de 1/07/2026 e encerramento em 09/10/2026 (ou, se houver 2° turno, 31/10/2026).
2.2 Considerando-se as peculiaridades do objeto:

2.2.1 Trata-se de contratagao improrrogavel.

2.2.2 Nao sera necessaria a promogéao de transi¢do contratual (transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas).

CLAUSULA TERCEIRA - DA FRANQUIA, DA COMPENSAGAO DE SALDO E DA QUILOMETRAGEM EXCEDENTE
3.1 Afranquia mensal sera de 3.000 km (trés mil quildmetros) por veiculo, com apuragéo por franquia global da frota no respectivo periodo de referéncia, admitida a compensacgéo de quilometragem entre os veiculos disponibilizados.

3.2 A quilometragem excedente somente sera caracterizada quando a quilometragem total efetivamente percorrida pela frota, no respectivo periodo de apuragéo, ultrapassar a franquia global total correspondente ao mesmo periodo,
ja considerada a compensacgéao dos saldos ndo utilizados entre os veiculos.

3.2.1 A apuracgéo da quilometragem excedente n&o sera realizada de forma isolada por veiculo, mas sim com base no somatério da quilometragem efetivamente percorrida por toda a frota no periodo de execucéo aplicavel, admitida
a compensagao dos quildmetros ndo utilizados por um veiculo com a quilometragem excedente de outro veiculo.

3.2.2 Para fins do item 3.2.1, os quildmetros da franquia ndo utilizados por um veiculo constituirdo saldo compensavel exclusivamente dentro do mesmo periodo de execugéo considerado para apuragdo, ndo gerando crédito
financeiro auténomo, saldo acumulavel para outro periodo ou direito de compensagéo fora da vigéncia da contratagédo.

3.2.3 A quilometragem excedente somente podera ser cobrada quando houver comprovagéo efetiva de sua ocorréncia, validagao pela fiscalizagao contratual e superagao da franquia global aplicavel ao periodo apurado.

3.2.4 A ocorréncia de quilometragem excedente ndo afasta a obrigagdo da(o) CONTRATADA(O) de manter os veiculos a disposicdo do TRE/SE durante todo o periodo contratado, nem autoriza interrupgao, restrigdo ou
condicionamento da execugao do servigo.

3.2.5 A matéria encontra-se detalhadamente disciplinada no Anexo Il ao Edital do Pregao Eletronico n° 90005/2026 - ESPECIFICAGOES TECNICAS DO SERVICO (ETS).

CLAUSULA QUARTA - DA SUBCONTRATAGCAO
4.1 Admite-se subcontratagao parcial somente para disponibilizagdo do veiculo, mediante:
4.1.1 Autorizagao prévia e expressa da Gestado do Contrato;

4.1.2 Comprovacao de vinculo juridico que autorize a disponibilizagdo (por exemplo: propriedade, arrendamento mercantil/leasing, locagdo, comodato, cessédo, contrato de disponibilidade ou instrumento equivalente), bem como
apresentagao da documentagao de regularidade pertinente;

4.1.3 Manutengdo da responsabilidade integral da(o) CONTRATADA(O), inclusive quanto a interlocugdo com a fiscaliza¢&o, ao atendimento dos acionamentos, ao cumprimento do SLA e as demais obriga¢des contratuais.
4.2 E vedada a utilizagéo de veiculos de particulares (pessoas fisicas) e/ou caracterizados como “carro de praga” (taxi, Uber ou similares).



CLAUSULA QUINTA - DOS CRITERIOS PARA AVALIACAO DOS SERVICOS
5.1 A execugao contratual estara sujeita a riscos operacionais que serdo acompanhados pela fiscalizagao setorial, pela fiscalizagao técnica, pela Gestdo do Contrato e pela(o) CONTRATADA(O), no ambito de suas atribui¢des.
5.1.2 A matriz de riscos operacionais consta do Anexo Il ao Edital do Preg&o Eletronico n° 90005/2026 - ESPECIFICACOES TECNICAS DO SERVICO (ETS).

5.2 A avaliagdo dos servicos prestados acontecera mensalmente, mediante a aplicacdo do INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS (Anexo 1.7 ao Edital do Pregao Eletrénico n°® 90005/2026) e a utilizag&o da planilha
eletrénica que o integra.

5.3 O Instrumento de Medigdo de Resultados (IMR) possui natureza de acompanhamento do desempenho contratual e esta voltado a afericdo objetiva da qualidade da execugéo e de seus reflexos sobre a remuneragdo da(o)
CONTRATADA(O).

CLAUSULA SEXTA - DA EXECUGAO E DO MODELO DE GESTAO

6.1 A execugao e a gestédo do Contrato encontram-se disciplinadas nos itens 5 e 6 do Termo de Referéncia vinculado a este Instrumento, conforme disposto a seguir:
a) duracéo do Contrato (item 5.2);

b) obrigagdes do TRE/SE e suas vedagdes (item 5.3);

c) obrigagdes da(o) ADJUDICATARIA(O)/CONTRATADA(O) e suas vedagdes (item 5.4);

d) condigbes gerais da gestao (item 6.1);

e) fiscalizagdo e acompanhamento da execugao contratual (6.2).

6.2 Ressalta-se que as comunicagdes entre o TRE/SE e a(o) CONTRATADA(O) devem ser realizadas, preferencialmente, por escrito, admitindo-se o uso de mensagem eletronica, inclusive por e-mail ou por aplicativo de
mensagens, sempre que compativel com a natureza do ato.

6.2.1 A(O) CONTRATADA(O) devera informar e manter atualizados enderego de e-mail, numero de telefone e numero de telefone moével com acesso ao aplicativo WhatsApp, para fins de recebimento de comunicagdes, notificagcdes e
demais expedientes relacionados a execugéo contratual.

6.2.2 As comunicagdes de atos processuais e administrativos serdo realizadas por meio dos canais formais informados pela(o) CONTRATADA(O), conforme item 6.2.1, sem prejuizo de publicagdo na imprensa oficial, quando exigida
em lei.

CLAUSULA SETIMA - DA FISCALIZAGAO E DO ACOMPANHAMENTO CONTRATUAL

7.1 A fiscalizacdo e a gestdo da avenga serdo realizadas por representantes do TRE/SE especialmente designados e os procedimentos correspondentes estdo previstos no item 6.2 do Termo de Referéncia vinculado a este
Instrumento.

7.2 A tabela abaixo apresenta os papéis a serem desempenhados pelo CONTRATANTE e pela(o) CONTRATADA(O):

Id Funcéao Responsavel Atribuicoes

Acompanhar o Contrato sob o enfoque administrativo e gerencial;
Adotar as providéncias necessarias ao regular processamento da execugao contratual;

Servidora(servidor) da . = . . .
. Gestora(Gestor) do Coordenadoria  de  Material, Promover a interlocugéo administrativa com a(o) CONTRATADA(O), quando cabivel;
Contrato Patriménio e Transporte Praticar os atos de gestdo relacionados a instrugdo processual, registro, comunicagdes formais e encaminhamentos
(COMAT) necessarios a execugao do Contrato;

Atuar em articulagdo com a fiscalizagao técnica e com a fiscalizagéo setorial para assegurar a continuidade e a regularidade da
contratagéo.

Acompanhar a utilizagédo dos veiculos colocados a disposicéo da respectiva unidade;
Acompanhar tecnicamente a execugao do servigo de locagao de veiculos;

. . . Validar a conformidade da prestacdo com os parametros técnicos e operacionais previstos nas Especificacdes Técnicas do
Servidora(servidor) do Nucleo | gepyico;

2 Fiscal Técnica(o) de Transporte Institucional (NTI) . . L L B . . . o 5
do TRE/SE Conferir registros, ocorréncias, substituigbes, documentagéo, odémetro, relatérios e demais evidéncias da execugao;
Consolidar a avaliagdo mensal da execugéo, inclusive para fins de IMR e medigao;

Subsidiar a Gestdo do Contrato quanto a inconformidades, glosas, necessidade de saneamento e demais providéncias
decorrentes da execugéo.

Acompanhar a utilizagéo dos veiculos colocados a disposicéo da respectiva unidade;
Servidoras(es) dos  Cartorios Comunicar ocorréncias operacionais, indisponibilidades, falhas, avarias, sinistros ou irregularidades verificadas na execug&o;

3 Fiscal Setorial e .
Eleitorais da Capital Apoiar o registro das informacdes necessarias a rastreabilidade da utilizagdo dos veiculos;
Prestar informagdes a fiscalizagéo técnica e a Gestao do Contrato sempre que solicitado.
4 Fiscal Administrativa(o) Servidora(servidor) da Segao de Acompanhamento dos aspectos administrativos da execugéo do servigo, nos termos de suas atribuigdes, bem como quanto as
Contratos (SECON). providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento.
a) Acompanhar a execucéo do Contrato;
5 Preposta(o) Funcionaria(o) da(o) b) Atuar como interlocutora(interlocutor) principal junto ao CONTRATANTE;
P CONTRATADA(O)

c) Receber, diligenciar, encaminhar e responder as principais questdes técnicas, legais e administrativas referentes ao
andamento contratual.

CLAUSULA OITAVA - DO PREGO

8.1 O valor total estimado deste Contrato ¢ de R$ (valor por extenso) e compreende:
8.1.1 O valor total de R$ ( ), correspondente a locagao de veiculos no periodo de 1/07 a 09/10/2026 (ou, se houver segundo turno, até 31/10/2026).
6.1.2 O valor total de R$ ( ), correspondente a estimativa de 10.800 Km (dez mil e oitocentos quildmetros) excedentes.

CLAUSULA NONA - DA LIQUIDAGAO E DO PAGAMENTO
9.1 DA LIQUIDAGAO

9.1.1 A liquidagao sera efetivada em conformidade com o recebimento realizado pelas(os) agentes de fiscalizagdo do TRE/SE e com base na Nota Fiscal (ou documento de cobranga equivalente) referente ao valor do servigco
prestado.

9.1.2 Considera-se ocorrido o recebimento da Nota Fiscal/Fatura quando o CONTRATANTE atestar a execugdo do objeto contratado, o que sera providenciado pela Fiscalizagdo Contratual ou por servidora(servidor) designada(o)
para esse fim, em até 2 (dois) dias uteis contados de sua apresentagao ao TRE/SE.

9.1.3 Quando houver glosa parcial decorrente da aplicagéo dos critérios previstos no IMR, o CONTRATANTE devera comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal/Fatura com o valor exato dimensionado.

9.1.3.1 Considerando a metodologia fixada no IMR, o pagamento a ser realizado a(ao) CONTRATADA(O) em contraprestacdo pela execugédo podera ser reduzido proporcionalmente para refletir a qualidade insuficiente do que foi
efetivamente entregue, até o limite de 13% (treze por cento) do valor da parcela devida.

9.1.4 Recebida a Nota Fiscal (ou documento de cobranga equivalente), correra o prazo de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidagédo, podendo ser excepcionalmente prorrogados, justificadamente, por igual periodo, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais (IN SEGES/ME 77/2022, art. 7°).

9.1.4.1 O prazo de que trata o item 9.1.4 sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei 14.133/2021.

9.1.5 O setor competente para proceder ao pagamento deve verificar se a Nota Fiscal/Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
9.1.5.1 O prazo de validade.

9.1.5.2 A data da emissao.

9.1.5.3 Os dados do Contrato e do CONTRATANTE.

9.1.5.4 O periodo respectivo de execugéo do Contrato.

9.1.5.5 O valor a pagar.

9.1.5.6 Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.1.6 Havendo erro na apresentacédo da Nota Fiscal/Fatura ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a(o) CONTRATADA(O) providencie as medidas saneadoras, hipétese em que
0 prazo para pagamento sera iniciado apoés comprovada a regularizagédo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para o CONTRATANTE.

9.1.7 A Nota Fiscal/Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou @ documentagdo mencionada no artigo 68 da Lei n® 14.133/2021.

9.1.8 Previamente a emissdo de Nota de Empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
9.1.8.1 Verificar a manutengao das condigdes de habilitacdo exigidas no Edital.
9.1.8.2 Identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do érgéo ou entidade, proibigcdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

9.1.9 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade da(o) CONTRATADA(O), sera providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa.

9.1.9.1 O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

9.1.9.2 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o0 CONTRATANTE devera comunicar aos 6rgados responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da(o)
CONTRATADA(O), bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.1.10 Persistindo a irregularidade, o CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a extingdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a(ao) CONTRATADA(O) a ampla defesa.


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75

9.1.11 Havendo a efetiva prestagédo do servigo, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se decida pela extingdo do Contrato, caso a(o) CONTRATADA(O) nédo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

9.2 PRAZO DE PAGAMENTO
9.2.1 O pagamento sera efetuado pelo CONTRATANTE em até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagéo da liquidagéo da despesa (IN SEGES/ME 77/2022, art. 7°).

9.2.1.1 O primeiro pagamento abrangera o periodo compreendido entre a data inicial da prestacéo do servico e o ultimo dia desse més, e os pagamentos subsequentes terdo como referéncia o periodo compreendido entre o primeiro
e o ultimo dia de cada més.

9.2.1.2 O prazo de que trata o item 9.2.1 sera reduzido a metade, nos casos de contratagcdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei 14.133/2021.
9.2.1.2.1 O prazo referido no item 9.2.1.2 podera ser excepcionalmente prorrogado, justificadamente, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.
9.2.1.3 A presente contratagdo nao permitira a antecipacéo de pagamento nem a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituigdo financeira.

9.2.2 Na hipotese de ndo ocorrer o pagamento nos prazos, por causa atribuida exclusivamente ao TRE/SE, o valor devido devera ser acrescido de atualizagéo financeira e sua apuragao se fara desde a data de seu vencimento até a
data do efetivo pagamento, em que os juros de mora seréo calculados a taxa de 0,5% (cinco décimos por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagédo da férmula "EM = N x VP x I", em que:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso; e

| = indice de atualizaggo financeira:

| = 6/100/365 (ou seja, taxa anual/100/365dias).

1=0,0001644.

9.2.2.1 Salvo a atualizagdo financeira prevista no item 9.2.2 n3o sera devida qualquer compensagao ou penalidade por atraso de pagamento.

9.3 FORMA DE PAGAMENTO
9.3.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, creditada na conta-corrente da(o) CONTRATADA(O).
9.3.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

9.3.3 Enquanto pendente de liquidagdo qualquer obrigagéo financeira decorrente de inadimpléncia ou penalidade da(o) CONTRATADA(O), nenhum pagamento |lhe sera devido, sem que isso gere direito a reajustamento ou
atualizagéo de precos.

9.3.4 Qualquer incorregao nas Faturas/Notas Fiscais comunicada a(ao) CONTRATADA(O) suspendera os pagamentos até que sejam sanadas as irregularidades, sem que isto acarrete ao CONTRATANTE encargos financeiros
adicionais.

9.3.5 Caso a(o) CONTRATADA(O) opte por efetuar o faturamento por meio de CNPJ (matriz ou filial) distinto do constante deste Instrumento, devera comprovar a regularidade fiscal tanto do estabelecimento contratado como do
estabelecimento que efetivamente executar o objeto, por ocasido dos pagamentos e quando das prorrogagdes contratuais.

9.3.6 O CONTRATANTE, observados os principios do contraditorio e da ampla defesa, podera deduzir, cautelar ou definitivamente, do montante a pagar a(ao) CONTRATADA(O), os valores correspondentes a multas,
ressarcimentos ou indenizag6es devidas pela(o) CONTRATADA(O), nos termos deste Instrumento.

9.4 DAS RETENGOES NA FONTE
9.4.1 Os pagamentos a serem efetuados em favor da(o) CONTRATADA(O) estarédo sujeitos, no que couber, as retengdes na fonte nos seguintes termos:

9.4.1.1 Do Imposto de Renda da Pessoa Juridica (IRPJ), da Contribuigdo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), da contribui¢cdo para seguridade social (COFINS) e da contribuigdo para o PIS/PASEP, na forma da Instrugdo Normativa
RFB n° 1.234/2012 (e alteragbes), conforme determina o artigo 64 da Lei n°® 9.430/1996 (e alteragdes).

CLAUSULA DECIMA - DO REAJUSTE
10.1 Nao havera reajuste antes de decorrido 1 (um) ano contado da data do orgamento estimado da contratagdo.

10.1.1 Decorrido o prazo referido no item 10.1, mediante requerimento da(o) CONTRATADA(O), os pregos serdo reajustados pela variagdo do IPCA (indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo), ou indice que o substitua,
incidindo exclusivamente sobre as parcelas executadas apds a anualidade.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS OBRIGAGOES DAS PARTES E DE SUAS VEDAGOES
11.1 As obrigagdes das partes, bem como suas vedagdes, estdo contempladas no Termo de Referéncia vinculado a este Instrumento (itens 5.3 e 5.4).

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

12.1 As partes deverao cumprir a Lei 13.709/2018 quanto a todos os dados pessoais a que eventualmente tenham acesso em razado do certame ou do Contrato administrativo, a partir da apresentagdo da proposta no procedimento
de contratacado, independentemente de declaragéo ou de aceitacdo expressa.

12.2 A(O) CONTRATADA(O) e suas(seus) respectivas(os) empregadas(os) s6 estéo autorizadas(os) a adentrar as dependéncias do TRE-SE apods a assinatura, respectivamente, do Termo de Compromisso de Manutengéo de Sigilo
e do Termo de Ciéncia, ambos vinculados a este Instrumento.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS INFRAGOES E DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
13.1 As hipodteses que configuram infragdo administrativa e que séo, portanto, passiveis de sangéo dessa natureza encontram-se definidas no item 6.6 do Termo de Referéncia vinculado a este Instrumento.

13.2 A aplicagdo das sangdes sera realizada em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa a(ao) CONTRATADA(O), observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.3 Instauragao e tramitagao de processo administrativo sancionatoério para aplicagao das sangées administrativas:
13.3.1 Antes da aplicagéo da multa sera facultada a defesa da(o) interessada(o) no prazo de 15 (quinze) dias uUteis contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021).

13.3.2 Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo CONTRATANTE a(ao) CONTRATADA(O), além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da
garantia eventualmente prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

13.3.2.1 Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicacédo enviada pela autoridade
competente.

13.4 A sangdo de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar sera precedida de analise juridica e encerra competéncia exclusiva da(o) Presidente do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe.

13.5 A aplicagéo das sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar requer a instauracao de processo de responsabilizacéo, a ser conduzido por comissdo composta de
2 [duas(ois)] ou mais servidoras(es) estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara a(o) CONTRATADA(O) para, no prazo de 15 (quinze) dias uUteis contados da data de intimacéo, apresentar defesa escrita e
especificar as provas que pretenda produzir.

13.5.1 Na hipétese de deferimento de pedido de produgdo de novas provas ou de juntada de provas julgadas indispensaveis pela comissdo, a(o) CONTRATADA(O) podera apresentar alegagdes finais no prazo de 15 (quinze) dias
uteis contado da data da intimacao.

13.5.1.1 Serao indeferidas pela comissao, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas, impertinentes, desnecessarias, protelatérias ou intempestivas.
13.6 A prescrigao ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragdo pela Administragéo, e sera:

13.6.1 Interrompida pela instauragédo do processo de responsabilizagédo a que se refere o item 13.5 deste Instrumento.

13.6.2 Suspensa:

13.6.2.1 Pela celebragdo de acordo de leniéncia previsto na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.6.2.2 Por deciséao judicial que inviabilize a concluséo da apuragéo administrativa.

13.7 Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei 14.133/2021 ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

13.8 A personalidade juridica da(o) CONTRATADA(O) podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos as(aos) suas(seus) administradoras(es) e sécias(os) com poderes de administracéo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagéo ou controle, de fato ou de direito, com a(o) CONTRATADA(O), observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

13.9 O CONTRATANTE deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis contados da data de aplicagdo da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ele aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

13.10 As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do artigo 163 da Lei 14.133/2012.

13.11 Os débitos da(o) CONTRATADA(O) para com o CONTRATANTE, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que a(o) CONTRATADA(O) possua com o mesmo 6rgéo ora contratante, na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 26/2022.

13.12 Da aplicagéo das sangdes de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis contado da data da intimagéo.

13.12.1 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisao recorrida (vide tabela constante do item 6.6.3 do Termo de Referéncia), que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso
com sua motivagao a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis contado do recebimento dos autos.

13.13 Da aplicagéo da sangéo de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar cabera apenas pedido de reconsideracao, que devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias uteis contados da data da intimagéo e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis contados do seu recebimento.

13.14 O recurso e o pedido de reconsideragao terao efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.
13.14.1 Na elaboragédo de suas decisdes, a autoridade competente sera auxiliada pela unidade de assessoramento juridico, que devera dirimir dividas e subsidia-la com as informagbes necessarias.

13.15 A intimacao da(o) CONTRATADA(O) se dara por meio do(s) enderego(s) eletrénico(s) por ela(e) informado e/ou através da imprensa oficial (DOU), conforme o caso e nas hipoteses previstas em lei, nos moldes
indicados no item 6.2.2 deste Instrumento.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA GARANTIA DE EXECUGAO
14.1 Dispensada na presente contratagéo.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA EXTINGAO CONTRATUAL

15.1 O Contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa,
obedecendo-se, conforme o caso, as previsdes dos artigos 138 e 139 do referido dispositivo legal.

15.2 Se as obrigagdes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a(o0) CONTRATADA(O) podera ser constituida(o) em mora, cabendo ao CONTRATANTE optar pela extingdo do Contrato.


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art158
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art158
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art157
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156%C2%A78
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art137

15.3 A alteragao social ou a modificagédo da finalidade ou da estrutura da empresa néo ensejara a extingao se nao restringir sua capacidade de concluir o Contrato.
15.3.1 Se a operagéo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para alteragéo subjetiva.

15.4 O termo de extingédo, sempre que possivel, sera precedido de:

15.4.1 Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos.

15.4.2 Relagéo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos.

15.4.3 Indenizagbes e multas.

2021).

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DOS CASOS OMISSOS

16.1 Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE segundo as disposigdes contidas na Lei 14.133/2021 e nas demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢gdes contidas na Lei 8.078/1990 —
Cadigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos Contratos.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DAS ALTERAGOES
17.1 Eventuais alteragbes contratuais serao regidas pela disciplina dos artigos 124 e seguintes da Lei 14.133/2021.
17.2 A(O) CONTRATADA(O) é obrigada(o) a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato.

17.3 As alteragdes contratuais deverédo ser promovidas mediante celebragéo de termo aditivo, submetido a prévia aprovacdo do CONTRATANTE, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipagéo de seus efeitos, hipotese
em que a formalizagéo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (artigo 132 da Lei n° 14.133/2021).

17.4 Registros que ndo caracterizam alteragao do Contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a celebragédo de termo aditivo, na forma do artigo 136 da Lei 14.133/2021.

17.5 O Contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a Autoridade Nacional de Protegcdo de Dados (ANPD) por meio
de opinides técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da Lei Geral de Protegdo de Dados (LGPD).

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA PUBLICAGAO

18.1 Incumbira ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagées Publicas (PNCP), na forma prevista no artigo 94 da Lei 14.133/2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em
atengdo ao artigo 91, caput, da Lei n.° 14.133/2021, e ao artigo 8, § 2°, da Lei n® 12.527/2011.

CLAUSULA DECIMA NONA - DA(O) REPRESENTANTE DA(O) CONTRATADA(O)

19.1 A(O) CONTRATADA(O) indica , Cl , SSP/__, CPF/MF , para representa-la(o) na execugdo do objeto do presente Contrato, reservando-se ao
CONTRATANTE o direito de determinar, motivadamente e a qualquer tempo, a sua substituigdo, caso em que a(o) CONTRATADA(O) devera indicar outra(o) representante.

CLAUSULA VIGESIMA - DA SUSPENSAO DA CONTRATAGAO

20.1 A contratagao podera ser suspensa, observados os termos dos artigos 115, §5°, e 147, da Lei 14.133/2021, ficando sua fiel execugéo vinculada a disponibilidade orgamentaria por parte do CONTRATANTE, caso em que sera
comunicado a(ao) CONTRATADA(O).

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

21.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta dos recursos consignados no Orgamento Geral da Unido, a cargo do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe, cujas dotagdes orgamentarias seguem descritas
abaixo e que constam da nota de empenho

Programas de

Trabalho: 02.061.0033.4269.0001 - Pleitos Eleitorais. PTRES: 167864.

Natureza da

Despesa: Outras Despesas Correntes.

Fonte de Recursos: 1000 ou 1027.

Elemento de

Despesa: 339033 - Passagens e Despesas com Locomogao.

Sublemento de

D . 33903303 - Locacgéo de Meios de Transportes.
espesa:

FUN LOCVEN
FUN LOCVEI2

Planos Internos:

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - DA VINCULAGAO
22.1 Integram este Contrato, independentemente de sua transcri¢do, o Edital do Pregao Eletrénico n°® 90001/2026, seus anexos e a proposta da(o) CONTRATADA(O), acompanhada da documentagéo que a respalda.

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA - DO FORO

23.1 Elege-se o Foro da Justiga Federal, Secdo Judiciaria de Sergipe, para dirimir os litigios que decorrerem da execucgdo deste Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme artigo 92, § 1° da Lei n°
14.133/2021.

Para firmeza e validade do que foi pactuado, lavrou-se o presente contrato, o qual, depois de lido, é assinado eletronicamente pelas(os) representantes das partes, CONTRATANTE e CONTRATADA(O).

(assinado e datado eletronicamente)
[NOME DA(O) DESEMBARGADORA(DESEMBARGADOR)]
Presidente do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe

(assinado e datado eletronicamente)
[NOME DA(O) REPRESENTANTE]
(Nome da Empresa)

e
i )
Jel' L‘j Documento assinado eletronicamente por CRISTIANE MOURA DE FIGUEIREDO DEDA, Analista Judiciaria(o), em 30/04/2026, as 09:26, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

assinatura
eletrdnica

wag: A autenticidade do documento pode ser conferida no site
"'._ https://sei.tre-se.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
=1 informando o codigo verificador 1842545 ¢ o codigo CRC 48A5161D.
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