TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL
SECAO DE ATENGCAO MEDICA E DE ENFERMAGEM

DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DE DEMANDA - DOD
DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DA DEMANDA (DOD)
Conforme Instrucao Normativa TSE n2 11/2021 e Lei n2 14.133/2021

Unidade Coordenadoria de Atencao a Saude
Demandante

Responsavel pela Marco Polo Dias Freitas

Demanda

1 - Indicar a necessidade da contratacao, considerando o problema a ser
resolvido sob perspectiva do interesse publico (art. 18, §12, da Lei n®
14.133/2021).

Imunizar servidores efetivos e ministros contra o virus Influenza.

1.1 - Indicar os riscos caso a demanda nao seja atendidatempestivamente.
Avalie e descreva os riscos existentes caso o Tribunal nao faca a contratacao de forma
tempestiva - quais sistemas, servicos, atividades ou projetos podem ser impactados, e
como?

Caso a presente demanda nao seja atendida de forma tempestiva, o TSE estara
sujeito a riscos de natureza sanitaria, operacional, financeira e institucional:

a) Riscos a saude dos ministros e servidores: exposicao e adoecimento do
publico-alvo da campanha de vacinacao, em razao da auséncia de imunizacao
preventiva no periodo oportuno. Como consequéncia, podera ocorrer a
elevacdo no numero de afastamentos e atestados médicos, com prejuizos a
assiduidade e a capacidade produtiva das unidades;

b) Riscos financeiros e orcamentarios: aumento dos gastos diretos e
indiretos com salde, devido a maior utilizacdo do plano de saude e as
solicitacOes de reembolso farmacéutico e de vacinas; custos adicionais
relacionados a reposicao ou remanejamento de pessoal para suprir auséncias;
potencial impacto sobre o equilibrio orcamentario destinado as acdes de salde
e qualidade de vida;

c) Riscos operacionais e institucionais: reducao da forca de trabalho ativa
e consequente comprometimento da continuidade e da qualidade dos servicos
prestados pelo Tribunal; possiveis atrasos em atividades administrativas,
judiciais e projetos institucionais, em virtude da auséncia de servidores;
sobrecarga das equipes de salde e gestao de pessoas, diante do aumento de
demandas relacionadas a atestados, reembolsos e acompanhamento médico;
comprometimento da imagem institucional, diante da percepcao negativa de
servidores e sociedade sobre a auséncia de medidas preventivas de salde;
desalinhamento com as politicas internas de saude ocupacional e com as boas
praticas de gestdo publica, podendo gerar questionamentos de érgaos de
controle.




2 - Indicar se a demanda esta prevista no Plano de Contratacées Anual (PCA):

Caso haja previsao, informar abaixo o cédigo da demanda e passar para o
item 3.

X|Nao Sim | Cdédigo da demanda no PCA:

2.1 - Em caso negativo:

2.1.1 - Justificar a necessidade de inclusdao da demanda no PCA

A imunizacdo objeto desde documento é de essencial importancia estratégica e
operacional para o Tribunal Superior Eleitoral, conforme explicitado no item 1.1,
porém nao esta contida no PCA de 2026, por esse motivo faz-se necessaria sua
inclusao.

2.1.2 - Indicar a vinculacao da demanda ao Planejamento
Estratégico: Informe qual é a relacdo da demanda/necessidade com o(s) objetivo(s)
estratégico(s) do Tribunal.

O objeto desde documento relaciona-se ao objetivo estratégico "OE-13 -
Melhorar a experiéncia de trabalho do servidor", o plano estratégico 2021-
2026, pois a imunizacao esta diretamente ligada ao seu bem-estar e qualidade
de vida dos servidores e membros do tribunal.

2.1.3 - Informar o indicador do Plano de Logistica Sustentavel
vinculado a demanda. As informacoes relativas ao PLS/TSE, quais
sejam: indicadores, metas e planos de acao das unidades
gestoras, estdao relacionadas na ancora Plano de Logistica
Sustentavel (PLS/TSE) na pagina de Gestao Socioambiental do
portal do TSE na internet.

A presente contratacdo corresponde a acao 4 do tépico "16. Qualidade de Vida" do
PLS/TSE 2021-2026.

2.1.4 - Explicitar a motivacao e o demonstrativo de resultado a
ser alcancado: Informe qual a motivacao e descreva os resultados a serem
alcancados com a contratacao.

A contratacao de vacinas contra a gripe pelo TSE tem como motivacao promover a
salide e o bem-estar de magistrados e servidores, prevenindo a disseminacdo da
influenza no ambiente de trabalho e garantindo a continuidade das atividades
essenciais do 6rgao. Espera-se, com a vacinacdo, reduzir o absenteismo por motivos de
salide, evitar surtos internos de gripe, manter a eficiéncia administrativa e assegurar o
bom funcionamento institucional, além de gerar economia indireta com a diminuicao
de afastamentos e custos associados a reembolsos e plano de saulde.

2.1.5 - Indicar a prioridade da demanda (alta, média ou baixa)

Prioridade baixa.

3 - Indicar a data em que deve ser iniciada a prestacao dos servicos ou
realizada a entrega do material



https://www.tse.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/governanca-gestao/gestao-socioambiental

019 de marco de 2026

3.1 - Ja foi feita contratacao similar no Tribunal (vigente ou
encerrada)?

NUmero do ultimo contrato firmado pelo TSE: Empenho n2
2025NE000234

Nao X Sim Data de encerramento da vigéncia: 31/12/2025

NUmero do processo SEl: 2024.00.000009774-4

4 - Informar o valor estimado da contratacao, apresentando justificativa caso
seja divergente do valor indicado no PCA (o qual reflete o valor constante na
proposta orcamentaria).

Valor estimado de R$ 61.758,25

5 - Equipe de Planejamento da Contratacao - a quem compete elaborar o Estudo
Técnico Preliminar (ETP). Pode ser dispensada, nos termos do art. 82, §42, da IN TSE n2

11/2021, porém deve ser feita a indicacdo de servidor ou servidora para elaborar o
ETP.

5.1 - A Equipe de Planejamento da Contratacao pode ser
dispensada, nos termos do art. 82, 8§42, da IN TSE n2 11/2021?

Nao Sim

Se sim, Justificar:

Obs: As justificativas apresentadas serao avaliadas pela autoridade indicada no art. 89,
§4°2 da IN TSE n? 11/2021 e podem ou nao ser acatadas, motivo pelo qual as
indicacoes solicitadas no item 5.2 sao obrigatdrias.

5.2 - Indicar servidores para compor a Equipe de Planejamento da
Contratacao

As pessoas indicadas para compor a Equipe de Planejamento devem
desempenhar atividades objetivando a elaboracao do Estudo Técnico Preliminar,
observadas as disposicdes contidas nos arts. 92 e 10 da IN/TSE n¢
11/2021, incluindo a identificagao de riscos, devendo, ainda, apoiar a Unidade
Demandante na elaboracao do Termo de Referéncia (TR) ou do Projeto Basico (PB).

GESTOR(A), ATENCAO!! Antes de fazer a indicacdo, verifique se
o(a) servidor(a) possui:

a) as competéncias necessarias para execucao das fases
previstas no art. 22 da IN TSE n? 11/2021, o que inclui conhecimentos sobre
aspectos técnicos e de uso das solucdes a serem

identificadas, de licitacbes, de contratos e de gestao contratual; e

b) disponibilidade de tempo para executar as atribuicées para as
guais ocorra designacdo, considerando as atividades ja exercidas.




IMPORTANTE: Todas as pessoas indicadas para compor a Equipe de Planejamento da
Contratacao devem preencher declaracao de ciéncia de suas atribuicdes, conforme
modelo "Declaracao de Ciéncia - Eq. de Planejamento".

5.2.1 - Integrante(s) Demandante(s): a quem compete detalhar as necessidades a
serem atendidas com a contratacao (deve-se indicar ao menos 1 responsavel, mesmo

no caso de solicitacao para dispensa da equipe de planejamento - Caso a dispensa da

equipe seja acatada, esse representante serd o responsavel pela elaboracao do Estudo
Técnico Preliminar).

Funcao Indicado(a) | E-mail
Paulo

g‘;i?ariggite (obrigatério) Elecri;dnodge paulo.fernando@tse.jus.br
Rocha

Integrante Demandante

(opcional)

Integrante Demandante

(opcional)

Caso haja necessidade de capacitacao especifica dos(as)
indicados(as) para exercer suas atribuicoes na equipe de planejamento,
indique-a(s) aqui:

5.2.2 - Integrante(s) Técnico(s): a quem compete detalhar os aspectos técnicos e
de uso das solucdes identificadas (deve-se indicar ao menos 1 responsavel, mesmo no
caso de solicitacao para dispensa da equipe de planejamento - Caso a dispensa da
equipe seja acatada, esse representante serd o responsavel pela elaboracao do Estudo
Técnico Preliminar).

5.2.2.1 - A unidade demandante detém conhecimento técnico
para detalhamento das solucoes?

; X Sim - Indicar ao menos 1(um) responsavel:

Funcao Indicado E-mail

Integrante Técnico Ana Paula Ferreira ana.passos@tse.jus.br
(obrigatdrio) Passos P Jus.
Integrante

Técnico(opcional)

Integrante Técnico
(opcional)

( Nao - Apontar a(s) unidade(s) organica(s) que devera(ao) fazer a
) indicacao:

Caso haja necessidade de capacitacao especifica dos(as)
indicados(as) para exercer suas atribuicoes na equipe de planejamento,
indique-a(s) aqui:

6 - Estudo Técnico Preliminar: a elaboracao do Estudo Técnico Preliminar
pode ser dispensada, nos termos do art. 10, §16, da IN TSE n2 11/2021?




Nao Sim

Se sim, Justificar

Obs: As justificativas apresentadas serao avaliadas pela autoridade indicada no art. 10,
§16 da IN TSE n2 11/2021 e podem ou nao ser acatadas.

7 - Analise de Riscos: a andlise de riscos pode ser dispensada, nos
termos do art. 18, X, c/c art. 18, §22, da Lei n2 14.133/2021? - Nao se
aplica a contratos de tecnologia da informacao, conforme art. 10 da Resolucao
CNJ n© 468/2022.

X | Nao Sim

Se sim, justificar:

Obs: As justificativas apresentadas serao avaliadas pela autoridade indicada no art. 10,
§16 da IN TSE n2 11/2021 e podem ou nao ser acatadas.

8 - Indicar servidores para atuar na fiscalizacao técnica e administrativa do
ajuste

As pessoas indicadas para atuar na fiscalizacdo técnica e administrativa devem
participar de todas as discussdes para elaboracao dos Estudos Técnicos Preliminares e
acompanhar o processo de contratacao, observadas as diretrizes estabelecidas no art.
82, §§ 89, 92 e 10, da IN/TSE n° 11/2021.

IMPORTANTE: Todas as pessoas indicadas para atuar na fiscalizacdo técnica e
administrativa do ajuste devem preencher declaracao de ciéncia de suas atribuicdes,
conforme modelo "Declaracao de Ciéncia - Fiscais".

8.1 - Fiscalizacao Técnica (as atribuicdes da fiscalizacdo técnica estdo descritas nos
arts. 28,1e29dalINTSE n?211/2021).

Funcao Indicado E-mail
Fiscal .
e Ana Paula Ferreira .
Técnico ana.passos@tse.jus.br
. Passos
Titular
Fiscal . .
L Simone Pereira de . .
Técnico . simone.macedo@tse.jus.br
) Macédo
Substituto

8.2 - Fiscalizacao Administrativa (as atribuicdes da fiscalizagao
administrativa estao descritas nos arts. 25, 28, Il e 29 da IN TSE n? 11/2021).

Caso a complexidade da contratacao exija que a fiscalizacao administrativa
seja exercida pela unidade competente da Secretaria de Administracao, deixar
0s campos em branco, para manifestacao da Coordenadoria de Fiscalizacao
Administrativa (Cofad/SAD).

Funcao Indicado E-mail
Fiscal
Administrativo
Titular

Fiscal
Administrativo
Substituto

Felipe Augusto

Cordeiro Sales felipe.sales@tse.jus.br

Raphael Barbosa

Castro raphael.castro@tse.jus.br




9. Encaminhamentos

Inicialmente, DECLARO que avaliei as situacoes relacionadas nos arts. 82, §12 e
22, todos da IN/TSE n2 11/2021, razao pela qual promovi as indicacdes dos(as)
servidores(as) para atuar isoladamente ou como membro de eventual Equipe de
Planejamento da Contratacdo e como fiscal técnico, administrativo e substituto.

10.1 - Aos servidores e as servidoras indicados(as) nos itens 5.2.1 e 5.2.2, para
assinatura de declaracao de ciéncia de suas atribuicdes, conforme modelo "Declaracdo
de Ciéncia - Eq. de Planejamento";

10.2 - A(s) unidade(s) organica(s) indicada(s) no item 5.2.2, para indicacdo de
Integrante(s) Técnico(s), quando for o caso, devendo utilizar, para tanto, o modelo de
documento "DOD - Indicacdo de Integrante Técnico";

10.3 - Aos servidores e as servidoras indicados(as) no item 8, para assinatura de
declaracdo de ciéncia de suas atribuicées, conforme modelo "Declaracéo de Ciéncia -
Fiscais";

10.4 - A Secretaria de Administracio (SAD), para analise e prosseguimento.

Nome e Assinatura do titular de Secretaria ou Assessoria
(Unidade Demandante)

RAPHAEL BARBOSA CASTRO

CHEFE DE SECAO
£ Documento assinado eletronicamente em 04/11/2025, as 14:01, horério oficial
de Brasilia, conforme art. 192, §29, |ll, b, da Lei 11.419/2006.

FELIPE AUGUSTO CORDEIRO SALES

TECNICO(A) JUDICIARIO(A)
#£% Documento assinado eletronicamente em 04/11/2025, as 14:02, horério oficial
de Brasilia, conforme art. 192, §29, 1ll, b, da Lei 11.419/2006.

SIMONE PEREIRA DE MACEDO

TECNICO(A) JUDICIARIO(A)
£ Documento assinado eletronicamente em 04/11/2025, as 14:16, horério oficial
de Brasilia, conforme art. 19, §29, Ill, b, da Lei 11.419/2006.

ANA PAULA FERREIRA PASSOS

ANALISTA jUDICIARIO(A)
2] Documento assinado eletronicamente em 04/11/2025, as 15:23, horario oficial
de Brasilia, conforme art. 19, §22, I, b, da Lei 11.419/2006.

PAULO RICARDO DE FERNANDO ROCHA

CHEFE DE SECAO
#2 Documento assinado eletronicamente em 04/11/2025, as 19:26, horario oficial
de Brasilia, conforme art. 12, §29, |ll, b, da Lei 11.419/2006.

MARCO POLO DIAS FREITAS
COORDENADOR(A) DE ATENCAO A SAUDE
#£2 Documento assinado eletronicamente em 05/11/2025, as 14:27, horério oficial
de Brasilia, conforme art. 192, §29, 1ll, b, da Lei 11.419/2006.

ALDA MITIE KAMADA
SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS

de Brasilia, conforme art. 19, §29, Ill, b, da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente em 07/11/2025, as 11:54, horério oficial
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