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PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESPIRITO SANTO

TERMO DE REFERENCIA - COMPRAS

CONSIDERACOES INICIAIS

¢ Este modelo de TR é um instrumento facilitador, que, na medida do possivel, devera ser observado, ndo eximindo a unidade requisitante de realizar uma analise
critica e efetuar as adaptagdes necessarias as peculiaridades do caso concreto.

o Para algumas clausulas do termo de referéncia ha notas explicativas que auxiliardo a unidade requisitante a elabora-lo, transcritas em quadros hachurados na cor
“laranja”, que, ap6s a conclusdo do trabalho, deverdo, juntamente com estas “considerac¢des iniciais”, ser excluidas do documento.

SUMARIO
(De acordo com o art. 6°, XXIII, da Lei n® 14.133/2021)
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. Fundamentag@o da contratagdo
2.1. Justificativa (motivagdo/necessidade)

3. Descrigao e requisitos do objeto

4. Modelo de execugao e gestdo do contrato
4.1. Local de entrega
4.2. Prazo de entrega
4.3. Recebimento do objeto
4.4. Obrigacoes do contratante
4.5. Obrigagodes do contratado

4.6. Sangdes aplicaveis
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. Pagamento
5.1. Prazo de pagamento

5.2. Condigdes de pagamento
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. Critérios de selecdo do fornecedor
6.1. Aceitabilidade da proposta
6.2. Qualificacdo técnica
6.3. Qualificagdo econdmico-financeira
7. Prego estimado
8. Adequagdo orcamentaria
9. Lei geral de protegdo de dados

10. Consideragdes finais

3.1

1. OBJETO

1.1. Compra de (descri¢do resumida):

O presente termo de referéncia tem por objeto a aquisicdo de cartazes, panfletos e faixas de lona, que serdo utilizados pela Justi¢a Eleitoral nos trabalhos realizados dura
pleito de 2024.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. JUSTIFICATIVA (MOTIVACAO/NECESSIDADE)
2.1.1. As pegas graficas (Itens 1 a 3) possuem a funcdo de divulgar informagdes e orienta¢des Uteis ao eleitor, relativamente ao pleito eleitoral.

Séo cartazes e “colinhas” com arte produzida por empresa contratada pelo TSE e adaptada pelo TRE-ES, contendo mensagens de cunho institucional para esclareciment
eleitor quanto a procedimentos que ele devera adotar para votar ou justificar sua auséncia a respectiva Sec¢do Eleitoral.

A aquisicao das faixas de lona (Item 04) justifica-se pela necessidade de divulgagdo da alteragdo de Segdes Eleitorais e Locais de Votagdo, principalmente em razao das
agregacgdes necessarias, para os eleitores que participardo do pleito 2024.
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Desde 2014, o TSE deliberou pela descentralizagdo orcamentaria para os regionais contratarem os servigos de impressao do material de campanha institucional das Eleig
Assim, o TRE-ES devera contratar a produgao dessas pegas graficas, o que se inicia com o presente TR.

2.1.2.

De acordo com a Lei n. 9.504/97, cartazes com as informagdes contidas no Art. 39-A (Item 01) deverdo ser fixados nas areas externa e interna das Se¢des Eleitorais.

O Item 02 foi calculado com base no quantitativo de Locais de Votagao.

O Item 03 foi calculado, tomando-se por base o eleitorado de cada Zona Eleitoral, mensurando-se o quantitativo do material para distribui¢do a 7% do eleitorado, com

arredondamento para cima.

O Item 04 foi calculado com base na consulta realizada junto as chefias dos cartdrios eleitorais (SEI 0003813-26.2024.6.08.8000), que realizaram as vistorias dos Locais

Votagao.

2.1.3. A fundamentagdo e os quantitativos a contratar encontram-se pormenorizados nos estudos técnicos preliminares, que embasaram a elaborag@o deste termo de refer

NOTAS EXPLICATIVAS

a) a necessidade da compra do bem; e
b) o quantitativo do bem demandado, que deve se pautar no historico de consumo do bem pelo 6rgéo ou em dados demonstrativos da perspectiva futura da demans

IConforme previsto na Stmula 177 do TCU, a justificativa ha de ser clara, precisa e suficiente, sendo vedadas justificativas genéricas, incapazes de demonstrar de forma
mecessidade da Administragdo, devendo conter:

3. DESCRICAO E REQUISITOS DO OBJETO

3.1. Segue abaixo as especificacdes do(s) objeto(s) a ser(em) contratado(s).

com um vardo de madeira em cada extremidade.

ITEM DESCRICAO CATMAT UNIDADE DE MEDIDA
« » . 2 8 .
1 Cartaz “Boca de Urna”, em papel couche fosco, 150g/m?, impressdo cores 4/0, tamanho 358523 .
46cm x 64cm, com acabamento refile simples.
P P . 5 .
2 Cartaz “Justificativa”, em papel gouche fosco, 150g/m?, impresséo cores 4/0, tamanho 46cm 358523 ento
x 64cm, com acabamento refile simples.
. . ~
3 Panfleto, no tamanho 10,5cm x 14 cm, em papel comum apergaminhado, 90g/m?, impressdo 461504 milheiro
cores 4/4, com acabamento refile simples.
4 Faixa informativas de lona, medindo 300cm x 70cm, impressao policromatica (4.0), digital, 467443 nidade

NOTAS EXPLICATIVAS

» A tabela acima é meramente ilustrativa. A unidade responsavel deve elabora-la da forma que melhor se adeque a aquisi¢ao pretendida, podendo, inclusive, agregar
informagdes que se fizerem necessarias.
» Descrigdo: Descrever detalhadamente o objeto a ser contratado, com todas as especificagdes necessarias e suficientes para garantir a qualidade da contragdo. Deve
em consideragdo as normas técnicas eventualmente existentes, elaboradas pela Associag@o Brasileira de Normas Técnicas — ABNT, quanto a requisitos minimos d
qualidade, utilidade, resisténcia e seguranca.
¢ Devem ser evitadas exigéncias excessivas, insuficientes, desnecessarias e imprecisas. Excessiva ¢ a exigéncia que vai além do necessario para garantir o cumprim
objeto.

e Vale lembrar que, sem o conhecimento preciso das particularidades e das necessidades do TREES, o contratado tera dificuldade para dimensionar perfeitamente st
proposta, o que podera acarretar sérios problemas futuros na execugdo contratual.
» Sempre que possivel, deverdo ser inseridas nas especificagdes critérios de sustentabilidade.

4. MODELO DE EXECUCAO E GESTAO DO CONTRATO

4.1. LOCAL DE ENTREGA

4.1.1. O local de entrega sera na Segdo de Almoxarifado e Patrimonio deste Tribunal, localizado no seu edificio-sede, no horario das 13h as 18h, de segunda a sexta-feirz
esse procedimento impacte no prego final dos bens que serdo adquiridos. A entrega podera ser agendada através do e-mail salmop@tre-es.jus.br ou dos telefones (27) 21
ou 2121.8634.

4.2. PRAZO DE ENTREGA

4.2.1. Entregar o material no prazo de até 15 (quinze) dias corridos, contados a partir do recebimento da nota de empenho.
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4.2.2. Substituir o objeto que esteja em desacordo com as especificagdes contidas neste instrumento, no prazo maximo de 5 (cinco) dias, contados a partir do término do
maximo de entrega supra estabelecido, ou contados da data do recebimento pela Contratada, da comunicago expedida pelo setor competente deste TRE/ES, caso esta cc
seja mais favoravel a Contratada.

4.2.3. DOS PRAZOS PARA APRESENTACAO DA AMOSTRA

Com relagdo as apresentagdes das amostras devem ser observados os seguintes prazos:

4.2.3.1. Para apresentacdo da amostra: até 05 (cinco) dias, apds o recebimento da Nota de Empenho;

4.2.3.2. Para analise, aprovacdo e devolugdo da amostra pela Assessoria de Comunicagao Institucional: até 01 (um) dia apds a apresentagdo da amostra;

4.2.3.3. Para adequacdo (se necessario) da amostra: até 03 (trés) dias apds a devolugdo da amostra pela Assessoria de Comunicagdo Institucional;

4.2.3.4. Para aprovagao final da amostra: até¢ 01 (um) dia apos a apresentagao da adequagao;

4.2.3.5. Para substitui¢ao das pegas entregues fora das especificacdes estabelecidas no presente Termo de Referéncia: até 3 (trés) dias ap6s comunicagdo do Contratante;

4.2.3.6. O prazo para apresenta¢do das amostras inicia-se com o recebimento da Nota de Empenho. As artes graficas para a confecg¢do dos materiais serdo enviadas em fc
PDF.

4.3. RECEBIMENTO DO OBJETO

4.3.1. Recebimento Provisorio: No ato da entrega os materiais serdo recebidos provisoriamente, para efeito de posterior verificagao da conformidade do material com a
especificagdo.

4.3.2. Recebimento Definitivo: Para o recebimento definitivo, sera avaliado se os materiais estdo em conformidade com todos os requisitos definidos no Edital/Termo de
Referéncia;

4.3.2.1. O recebimento definitivo dar-se-a4 em um prazo maximo de 3 dias 0iteis apds o recebimento provisorio, com o atesto do documento fiscal.

4.3.3. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato.

4.4. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

4.4.1. Prestar as informagdes e os esclarecimentos atinentes ao objeto do presente Termo de Referéncia, que venham a ser solicitados pelo fornecedor;

4.4.1. Tornar disponivel a arte final dos impressos em arquivos no formato PDF, em até um dia ttil, apos o recebimento da Nota de Empenho pelo Contratado;
4.4.2. Receber o objeto fornecido pela contratada que esteja em conformidade com as especificagdes deste Termo de Referéncia;

4.4.3. Aplicar a contratada as san¢des administrativas regulamentares e contratuais cabiveis;

4.4.4. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento a contratada, dentro dos prazos preestabelecidos;

4.4.5. Comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o fornecimento do objeto.

4.5. OBRIGACOES DA CONTRATADA

4.5.1. Receber/Retirar a nota de empenho no prazo 3 dias tteis. Havendo instrumento contratual, o mesmo devera ser assinado digitalmente no prazo de 3 dias uteis apds
disponibilizagdo no ambiente SEI do TRE-ES.

4.5.2. Fornecer e entregar os materiais em conformidade com as especificacdes contidas neste instrumento.

4.5.3. Retirar, no ato da substituigdo do objeto que esteja em desacordo com as especificagdes, ou em até 05 (cinco) dias Uteis da ocorréncia da mesma, mediante docum
a ser emitido pelo fornecedor, os materiais que porventura tenham sido substituidos, por estarem em desacordo com as especificagdes.

4.5.4. Substituir, em até 05 (cinco) dias uteis, o documento fiscal que relacione itens ndo aceitos por outro que contenha apenas os aprovados.

4.5.5. Providenciar a retirada de todo material ndo aceito pelo Contratante no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados automaticamente a partir da data do término
prazo de entrega/substituicdo previsto neste instrumento, sob pena de caracterizagio de abandono, podendo, entdo, o material ser incorporado ao patrimoénio deste TRE-1

4.5.6. Entregar o produto com informagdes corretas, claras, precisas e em lingua portuguesa sobre suas caracteristicas, quantidade, composi¢do e origem, em atendiment
disposto no Codigo de Defesa do Consumidor, bem como, atender as Normas pertinentes (ABNT, INMETRO e outras), observando as dimensdes ¢ demais especificagde
solicitadas neste termo, se couber.

4.5.7. Entregar, no caso de produto estrangeiro ou produto com tecnologia importada, manual cujas especificagdes minimas deverao estar traduzidas em lingua portugue:
couber.

4.5.8. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as condi¢des exigidas para a habilitagdo na licitagdo, ou par:
qualifica¢o, na contratagdo direta.

4.5.9. Informar os dados do seu domicilio bancario (banco, agéncia e conta) para o correspondente pagamento, bem como, se ¢ optante pelo Simples Nacional. Caso ndo
a informagao de opg¢do pelo Simples, os impostos e contribui¢des poderdo ser devidamente retidos ao Tesouro Nacional.
4.6. SANCOES APLICAVEIS

4.6.1. O descumprimento do prazo para a retirada da Nota de Empenho (ou a recusa em aceita-la), ou para a assinatura do contrato, implicara na cobran¢a de multa equiy
20% (vinte por cento) do valor total adjudicado e no impedimento de licitar e contratar com a UNIAO pelo periodo de até 3 (trés) anos;

4.6.2. Em conformidade com as disposi¢des previstas neste Termo de Referéncia, o contratado que descumprir as obrigagdes nele estipuladas, ficara sujeito as sangdes
estabelecidas no art. 155 e 156 da Lei n® 14.133/2021 e, ainda, as seguintes penalidades:
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. Percentual de multa Limite de Percentual total de Valor de incid
Descumprimento VR .

diaria dias multa multa

a) Atraso na entrega 0,5% 5 2,5% Objeto em ¢

b) Atraso na apresentagdo de amostra 0,5% 5 2,5% Total do co

¢) Atraso na retificagdo da amostra 0,5% 5 2,5% Total do co1

d) Atraso na substituicdo 0,5% 3 1,5% Objeto em ¢

e) Inexecugio total - - 30% Objeto inexe

f) Qualquer outra obrigagao (por ocorréncia) - - 0,5% Total do cor

g) Prazo excepcional de entrega ou substitui¢do 0,5% 5 2,5% Item em at

h) Recusa de manutengdo da proposta ou descumprimento do prazo de assinatura do ) ) 20% Total do cor
instrumento contratual

4.6.3. O atraso superior a 20 (vinte) dias, na entrega ou na substitui¢@o, caracterizara a inexecugdo total da obrigagéao.

4.6.4. Excepcionalmente, apos esse prazo, ¢ desde que haja prévia e expressa autorizagdo da Administragdo, o material podera ser recebido, em uma tnica ocorréncia (ne
ou na substitui¢do), no prazo suplementar de até 5 (cinco) dias, sujeitando-se o contratado a aplicagdo de multa diaria correspondente a 0,5% (cinco décimos por cento),
sobre o valor do objeto, até o 5° (quinto) dia de atraso, podendo atingir o percentual de 2,5% (dois virgula cinco por cento).

4.6.5. A contagem do prazo estabelecido no subitem 4.6.3. inicia-se automaticamente no primeiro dia de atraso na entrega e/ou na substitui¢ao do objeto adjudicado, ndo
necessidade de apresentacdo de pedido de prorrogacao de prazo pelo contratado, exceto nas hipoteses em que a Administragdo expressamente manifestar seu desinteress:

recebimento extemporaneo do material.

4.6.6. A contagem do prazo estabelecido no subitem 4.6.4. inicia-se a partir da data do recebimento, pela Contratada, da comunicagio expedida pelo setor competente de
TRE/ES, ou a partir do término do prazo estabelecido nos itens 4.6.2, "a" e "b", caso esta contagem seja mais favoravel a Contratada.

4.6.7. A solicitagdo de adiamento do prazo de entrega ou de substituigdo na forma do item 4.6.4. devera ser sempre por escrito, devendo ser recebida contemporaneamen
que enseja-la.

4.6.8. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

I - A natureza e a gravidade da infragdo cometida.

II - As peculiaridades do caso concreto.

IIT - As circunstancias agravantes ou atenuantes.

IV - Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica.

V - A implantag@o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgdos de controle.

4.6.9. A aplicagdo das multas previstas ndo exime o contratado de reparar eventuais danos, perdas ou prejuizos que o seu ato punivel venha a acarretar a Administragao.
4.6.10. Os valores das multas porventura aplicadas serdo descontados dos pagamentos eventualmente devidos pela Administragao ao adjudicatario ou cobrados judicialnr
4.6.11. As sangdes porventura aplicadas pela Administragdo serdo registradas no CEIS.

4.6.12. A aplicacdo das penalidades sera precedida da concessdo da oportunidade de ampla defesa por parte do adjudicado/contratado, na forma da Lei n°® 14.133/2021, e
subsidiariamente, da Lei n® 9.784/99 (Lei do Processo Administrativo).

4.6.13. Da aplicagdo das penalidades de adverténcia, multa ¢ impedimento de licitar e contratar cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias tuteis contados da intimagao,
autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivagao a autoridade suy
qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias tteis, contado do recebimento do processo.

4.6.14. No caso de declaragdo de inidoneidade, cabera pedido de reconsideragio no prazo de 15 (quinze) dias uteis a contar da data da intimagao, e sera decidido no praz
de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

4.6.15. O recurso ¢ o pedido de reconsideragio terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

NOTA EXPLICATIVA

O responsavel podera promover alteragdes nas clausulas de penalidade, com vistas a adequa-las as especificidades da aquisi¢ao que pretende firmar com este term
referéncia e torna-las proporcionais ao prejuizo causado pela desconformidade.

5. PAGAMENTO

5.1. PRAZO DE PAGAMENTO

5.1.1. O Contratante pagara a Contratada o valor correspondente a contratagdo, mediante deposito bancario em sua conta corrente, até o 5° da 1til subsequente ao recebir
definitivo do material, devidamente atestado pelo setor competente deste Tribunal, desde que ndo haja fato impeditivo provocado pela mesma, obedecida a ordem cronol
prevista no art. 141 da Lei n® 14.133/21.

5.2. CONDICOES PARA O PAGAMENTO

5.2.1. O pagamento, mediante a emissdo de qualquer modalidade de ordem bancaria, sera realizado desde que a Contratada efetue a cobranca de forma a permitir o cumg
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das exigéncias legais, principalmente, no que se refere as retengdes tributarias.
5.2.2. O documento fiscal apresentado por ocasido do pagamento devera ser, obrigatoriamente, emitido pelo mesmo estabelecimento habilitado no procedimento licitatd:

5.2.3. Havendo erro no documento fiscal ou circunstincia que impeca a liquidag@o da despesa, aquele sera devolvido a Contratada e o pagamento ficara pendente até quc
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a regularizagio da situagao.

5.2.4. A empresa optante pelo SIMPLES, para usufruir da isen¢do da retengdo de tributos e contribuigdes estabelecida pela IN SRF n° 1234/2012, devera apresentar decl
ORIGINAL (01) via na forma do Anexo IV daquela instru¢io normativa, JUNTO COM A NOTA FISCAL. COPIA NAO E VALIDA.

5.2.5. A declaragdo de que trata o item anterior podera ser apresentada por meio eletronico, com a utilizagdo de certificagdo digital disponibilizada pela Infraestrutura de
Publicas Brasileira (ICPBrasil), desde que no documento eletronico arquivado pela fonte pagadora conste a assinatura digital do representante legal e respectiva data da
assinatura.

5.2.6. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada néo tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que os encargos mora
devidos pelo Contratante, entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo pagamento do documento fiscal, a serem incluidos em documento proprio, sdo calcul:
meio da aplicagdo da formula EM =1 x N x VP, na qual:

EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

I = Indice de compensagio financeira = 0,00016438, assim apurado:

1=1i/365
1=6/100/365
1=0,0001643

Em que i = taxa percentual anual no valor de 6%.

6. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

6.1. ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

6.1.1. Sera considerado vencedor o fornecedor que apresentar o menor valor, que ndo podera ser superior ao valor estimado da contratagao.

6.2. QUALIFICACAO TECNICA (Quando necessaria)

6.2.1. Apresentar, para fins de qualificagdo técnico-operacional, atestado(s) e/ou declaragdo(des) de capacidade técnica, expedido (s) por pessoa juridica de direito public
privado, que comprove(m) que o proponente ja forneceu pelo menos 50% do quantitativo do objeto a ser adquirido.

6.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA (Quando necesséria)

6.3.1. Apresentar, para fins de qualificagdo econémico-financeira, a certiddo negativa de feitos sobre faléncia, recuperagio judicial ou recuperacao extrajudicial, expedid
distribuidor da sede da proponente.

NOTA EXPLICATIVA

A exigéncia, ou ndo, dos documentos que atestam a capacidade técnica e econdmico-financeira obedecera, observando-se as normas vigentes, o juizo de convenié
oportunidade da Administragdo. Nos casos de aquisi¢ao de bens, a exigéncia destas qualificagdes devera ser devidamente justificada, demonstrando-se de forma it
sua imprescindibilidade e pertinéncia em relagdo ao objeto licitado, de modo a afastar eventual possibilidade de restrigao ao carater competitivo do certame.

7. PRECO ESTIMADO

7.1. O preco estimado da contratagdo ¢ de R$ 59.478,30 (cinquenta e nove mil, quatrocentos e setenta e oito reais e trinta centavos), conforme apuragio registrada em dc
proprios pela Segdo de Compras.

8. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

8.1. A Contratagdo sera custeada com recursos do Programa de Trabalho02.061.0033.4269.0001 — Pleitos Eleitorais, Natureza de Despesa 339030 — Material de consum«

9. LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS (LEI N. 13.709/2018)

9.1. E vedada as partes a utilizagdo de todo e qualquer dado pessoal, repassado em decorréncia da execugio contratual, para finalidade distinta da contida no objeto da
contrata¢do, sob pena de responsabilizagdo administrativa, civil e criminal.

9.2. Para fins de execugao do objeto contratado e de cumprimento de obrigacdo legal ou regulatoria, o Contratante podera proceder ao tratamento dos dados pessoais dos
representantes legais da Contratada, inclusive para publicagdo nos portais de Transparéncia do Contratante.

10. CONSIDERACOES FINAIS

10.1. Ao encaminhar a proposta, o responsavel pelo envio atesta estar ciente e de acordo com todas as condi¢des estabelecidas neste documento, bem como de que a proj
encaminhada vincula a empresa ao cumprimento de seus termos.

3EI' a

assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por LANDER FONTES DE PAULA, Assessor de Gestio Estratégica, em 05/09/2024, as 17:31, conforme art. 1°, I1I, "b", da Lei
11.419/2006.
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