
 

PODER JUDICIÁRIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESPÍRITO SANTO

ESTUDOS TÉCNICOS PRELIMINARES

1. DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA AQUISIÇÃO:

Trata-se de aquisição de materiais de consumo diversos, para reposição do estoque deste TRE/ES,
com vistas ao abastecimento para o período 2025/2026.

 

2. REQUISITOS DA AQUISIÇÃO:

- Materiais de qualidade e durabilidade;

- Obediência às normas e à legislação que regulam a matéria;

- Padronização dos materiais em aquisição;

- Materiais com prazo de validade vigente.

 

3. Quantidade de material a ser contratado:

ITEMDESCRIÇÃO UNID. QUANTIDADE

1 Adesivo, post it, 102x76mm, 100
folhas

BL 120

2 Almofada, carimbo, cor azul, nº 3 UN 200

3 Almofada, carimbo, cor preta, nº 3 UN 36

4 Almofada, carimbo, cor vermelha, nº
3

UN 60

5 Apagador, plástico, p/ quadro branco UN 24

6 Apontador, plástico, pequeno UN 120

7 Bloco, grande, rascunho BL 500

8 Bloco, pequeno, rascunho BL 500

9 Borracha, elástica, nº 18, c/ 25
gramas

Cx 200

10 Caixa em acrílico simples
p/correspondência

UN 60

11 Caixa, de polionda, arquivo morto UN 1.500
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12 Caneta, esferográfica, preta, ponta
média de 1,0 mm

UN 350

13 Caneta, esferográfica, vermelha,
ponta média de 1,0 mm

UN 250

14 Caneta, hidrocor, cor preta UN 150

15 Caneta, marca texto, fluorescente,
cor amarela

UN 500

16 Clips, dim aprox. 44x17 mm, nº 6/0,
c/ 50 unidades

Cx 100

17 Clips, dim aprox. 57x20 mm, nº 8/0,
c/ 25 unidades

Cx 100

18 Cola em bastão UN 200

19 Grampeador, mesa, grampos 26/6 UN 150

20 Marcador, quadro branco, cor verde UN 36

21 Papel, A3, 75g/m2, cor branca EMB 120

22 Pincel, atômico, cor azul UN 120

23 Tesoura, aço UN 300

24 Tinta, carimbo, cor preta FR 24

25 Tinta, carimbo, cor vermelha FR 24

3.2. Memória de cálculo das quantidades demandadas:

Para a definição do quantitativo dos materiais solicitados, foi levado em consideração o
comportamento do consumo histórico e o estoque atual, tendo em vista sua imprescindibilidade para
os trabalhos deste Órgão, bem como sua durabilidade e sua regularidade de consumo.

 

4. LEVANTAMENTO DE MERCADO:

Os materiais são fornecidos por diversas empresas, por se tratar de materiais comuns, disponíveis no
mercado.

 

5. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO

5.1.O valor inicialmente previsto para a contratação é de R$ 29.760,18.

5.2. O valor acima se trata de uma mera estimativa, cuja apuração mais precisa será providenciada
pela unidade competente e inserida posteriormente no termo de referência.

6. Tabela de Classificação dos Materiais conforme Padrão Descritivo de Materiais (PDM) do
Sistema de Catalogação de Material do Governo Federal:
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ITEMCATMAT PDM DESCRIÇÃO UNID. QUANT. VALOR ESTIMADO

1 BR0229395346 Adesivo, post it,
102x76mm, 100 folhas

BL 120 R$ 480,00

2 BR020331922 Almofada, carimbo, cor
azul, nº 3

UN 200 R$ 1.160,00

3 BR020328522 Almofada, carimbo, cor
preta, nº 3

UN 36 R$ 208,80

4 BR043004522 Almofada, carimbo, cor
vermelha, nº 3

UN 60 R$ 348,00

5 BR033261042 Apagador, plástico, p/
quadro branco

UN 24 R$ 446,40

6 BR028763946 Apontador, plástico,
pequeno

UN 120 R$ 180,00

7 BR023389866 Bloco, grande, rascunho BL 500 R$ 3.100,00

8 BR023231266 Bloco, pequeno, rascunho BL 500 R$ 3.260,00

9 BR040140832 Borracha, elástica, nº 18,
c/ 25 gramas

Cx 200 R$ 194,00

10 BR0237810280 Caixa em acrílico simples
p/correspondência

UN 60 R$ 1.080,00

11 BR045937819708 Caixa, de polionda,
arquivo morto

UN 1.500 R$ 5.400,00

12 BR028921099
Caneta, esferográfica,
preta, ponta média de 1,0
mm

UN
350 R$ 150,50

13 BR028921199
Caneta, esferográfica,
vermelha, ponta média de
1,0 mm

UN
250 R$ 107,50

14 BR027951718078 Caneta, hidrocor, cor
preta

UN 150 R$ 202,50

15 BR027931818075 Caneta, marca texto,
fluorescente, cor amarela

UN 500 R$ 495,00

16 BR030815111

Clips, dim aprox. 44x17
mm, nº 6/0, c/ 50
unidades

Cx

100 R$ 766,00
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17 BR025680311
Clips, dim aprox. 57x20
mm, nº 8/0, c/ 25
unidades

Cx
100 R$ 1.499,00

18 BR029244713894 Cola em bastão UN 200 R$ 158,00

19 BR032998627 Grampeador, mesa,
grampos 26/6

UN 150 R$ 3.435,00

20 BR043507710736 Marcador, quadro branco,
cor verde

UN 36 R$ 44,28

21 BR046183519746 Papel, A3, 75g/m2, cor
branca

EMB 120 R$ 5.520,00

22 BR0257031108 Pincel, atômico, cor azul UN 120 R$ 150,00

23 BR0278330249 Tesoura, aço UN 300 R$ 1.260,00

24 BR029065818258 Tinta, carimbo, cor preta FR 24 R$ 57,60

25 BR029066218258 Tinta, carimbo, cor
vermelha

FR 24 R$ 57,60

Fonte: sistemas Comprasnet, ASIWEB e internet.

Nota: a SECOM realizará pesquisa de mercado atualizando esses valores.

O valor da presente contratação não ultrapassa o limite estabelecido no art. 75, II, da Lei 14.133/2021 e
não há expectativa de gastos nos mesmos Padrões Descritivos de Materiais (PDM)  no exercício
financeiro de 2025.

 

7. PARCELAMENTO DO OBJETO

Contratação de materiais por item, não haverá formação de lotes.

 

8. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO:

Trata-se de contratação simples para permitir a continuidade no atendimento dos pedidos, via sistema
do almoxarifado (ASI versão web), dos materiais necessários às demandas dos cartórios e unidades
da Secretaria.

9. MAPA DE RISCOS

RISCO 01 – PLANEJAMENTO INADEQUADO NA AQUISIÇÃO DE MATERIAIS:

Probabilidade (X) Baixa ( ) Média ( ) Alta

Impacto ( ) Baixo ( ) Médio ( X ) Alto

Dano Ocorrência de desabastecimento do estoque do Almoxarifado.
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Ação Preventiva  Responsável

Prévia análise do estoque existente no Almoxarifado e conferências
periódicas. SALMOP/COMAP

Ação de Contingência  Responsável

Corrigir eventuais inconsistências nos cálculos, revisando os parâmetros
inseridos nas planilhas de cálculo, SALMOP

 

 

RISCO 02 – DESCONFORMIDADE DO TERMO DE REFERÊNCIA:

Probabilidade ( X ) Baixa ( ) Média ( ) Alta

Impacto ( ) Baixo ( ) Médio ( X ) Alto

Dano Impossibilidade de prosseguimento na contratação.

Ação Preventiva  Responsável

Realizar revisão do referido termo de referência SALMOP

Ação de Contingência  Responsável

Corrigir eventuais inconsistências no Termo de Referência
relacionadas à descrição, ao quantitativo, à unidade e às
cláusulas do TR, de acordo com o Guia de Governança de
Contratação e legislação pertinente.

SALMOP/SECOM/SL/COMAP/SAO

 

RISCO 03 – NÃO CONTRATAÇÃO DOS BENS EM AQUISIÇÃO:

Probabilidade ( ) Baixa (X) Média ( ) Alta

Impacto ( ) Baixo ( ) Médio ( X ) Alto

Dano Desabastecimento do referido material em estoque no
Almoxarifado.

Ação Preventiva  Responsável

Ampliação do número de fornecedores dos materiais, diligenciamento do
pregoeiro e acompanhamento da evolução do pregão eletrônico. SECOM/SL

Ação de Contingência  Responsável

Abertura de nova aquisição dos materiais, em caso de cancelamento de item
em aquisição. SALMOP
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RISCO 04 – ATRASO NA ENTREGA DO OBJETO

Probabilidade( ) Baixa ( X ) Média ( ) Alta

Impacto ( ) Baixo ( ) Médio ( X ) Alto

Dano Desabastecimento do referido material em estoque no Almoxarifado.

Ação Preventiva  Responsável

Diligenciamento e esclarecimento quanto às consequências que a
contratada estará submetida. SECOM

Ação de Contingência  Responsável

Abertura de processo de compra em tempo hábil para nova
contratação, em caso de inexecução. SALMOP

 

 

RISCO 05 – DESCONFORMIDADE DO MATERIAL NO ACEITE:

Probabilidade ( ) Baixa (X) Média ( ) Alta

Impacto ( ) Baixo ( ) Médio ( X ) Alto

Dano Impossibilidade de recebimento e utilização dos materiais

Ação Preventiva  Responsável

Diligenciamento e esclarecimento quanto às consequências que a contratada
estará submetida, bem como solicitar a substituição conforme as
especificações em edital.

SALMOP

Ação de Contingência  Responsável

Abertura de novo processo de compra, em caso de inexecução. SALMOP

 

 

RISCO 06 – INEXECUÇÃO CONTRATUAL DO OBJETO

Probabilidade ( ) Baixa (X) Média ( ) Alta

Impacto ( ) Baixo ( ) Médio ( X ) Alto

Dano Desabastecimento do estoque do Almoxarifado.

Ação Preventiva  Responsável
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Diligenciamento e esclarecimento quanto às consequências que a
contratada estará submetida. Abertura de processo de compra em tempo
hábil para nova contratação, em caso de inexecução.

SECOM

Ação de Contingência  Responsável

Abertura de processo de compra em tempo hábil para nova contratação,
em caso de inexecução. SALMOP

 

Documento assinado eletronicamente por OSWALDO LUIZ DE OLIVEIRA BORGES, Chefe de Seção, em
02/12/2024, às 13:28, conforme art. 1º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://sei.tre-es.jus.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o código verificador 1265252 e o código CRC
5A1BC159.
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