TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESPIRITO SANTO
Rua Jodo Batista Parra 575 - Bairro Praia do Sua - CEP 29052-123 - Vitoria - ES

TERMO DE REFERENCIA (TIC) N° 10/2025 - TRE-ES/PRE/DG/STI/CIS/SGSM

(este documento deve seguir as orientagdes da Resolugdo TRE/ES n. 63/2023)
Modelo atualizado em: 26/03/2025
SEI n° 0003379-03.2025.6.08.8000

QUADRO INFORMATIVO
DEFINICAO DO Aquisi¢do de impressoras multifuncionais do tipo EcoTank para atendimento de
OBJETO: demandas oriundas da ASCI em conjunto com o gabinete da STI e do
Laboratorio de Inovacgao.
CATMAT/CATSER: 449629
QUANTITATIVOS: 2 unidades
CARACTERISTICAS: Impressora Multifuncional

Tipo de impressdo: jato de tinta - com tanque de tinta recarregavel.

1. CARACTERIZACAO DO OBJETO
1.1. DEFINICAO DO OBJETO

Aquisicao de impressoras multifuncionais do tipo EcoTank para atendimento de demandas oriundas da
ASCI em conjunto com o gabinete da STI e do Laboratorio de Inovagao.

DETALHAMENTO DO OBJETO
1.2. REQUISITOS MINIMOS DA CONTRATACAO

Impressora ou multifuncional jato de tinta a cores;

Sistema de tanque de tinta;

Velocidade de impressdo em cores: 15ppm;

Velocidade de impressao a preto: 33 ppm;

Resolugdo de impressao: 1200 x 1200 dpi;

Bandeja de entrada para 100 folhas;

Bandeja de saida para 30 folhas;

Interface USB 2.0 e Wi-Fi (IEEE 802.11 b/g/n);

Compatibilidade com Windows 7/10 (32 ou 64 bits);

Cabeca de impressdo permanente, isto €, que nao seja descartavel e que dure o mesmo que o
equipamento;

Cabecote de impressao deve prover um dispositivo de bomba para suc¢do de tinta na carga dos
cartuchos. Nao serdo aceitos equipamentos cuja tinta seja carregada por método de sifao, onde os
cartuchos ja vém cheios de fabrica e que, numa eventual entrada de ar, a impressora deixe de
funcionar;

Tensdo de Alimentagdo = 127v ou Bivolt;

e Garantia de 12 meses;
e A marca e o modelo do equipamento devem ser informados durante o procedimento licitatorio para




fins de avaliagdo das especificagdes técnicas.

1.3. QUANTIFICACAO OU ESTIMATIVA PREVIA
02 (duas) impressoras jato de tinta com tanque de tinta recarregavel.
1.4. ESTIMATIVA DE PRECO

Item Valor Unit. (R$) Valor Total (R$)
01 1.215,56 2.431,12

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. MOTIVACAO/JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE E RESULTADOS

A aquisicao em tela se propde a prover as unidades demandantes de equipamento destinado a geracao de
impressoes para fins de identificagdo especifica para acesso ao laboratorio de inovagdo, bem como para
impressdes e digitalizagdes em geral.

2.2. ALINHAMENTO ESTRATEGICO

A demanda esta alinhada ao PEI nos seguintes macrodesafios e objetivos estratégicos:
e MDO9: 9. Macrodesafio: Fortalecimento da Estratégica Nacional de TIC e de Prote¢do dos Dado 2.

A demanda esta alinhada ao PDTIC nas seguintes principios e/ou diretrizes:
Principios:
e P2 - Contratagdes de bens e servicos de TIC precedidas de planejamento, tomando-se por base o
PDTIC.
e P7 - Garantia da melhoria continua da infraestrutura de TIC.
2.3. REFERENCIA AOS ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES

Os estudos técnicos realizados encontram-se incluidos nos autos, em sua versao mais recente, sob o
documento qualificado como "Estudo Técnico Preliminar (TIC)".

2.4. RELACAO ENTRE A DEMANDA PREVISTA E A STIC A SER CONTRATADA

A demanda prevista ¢ de 2 unidades do equipamento do tipo Impressora Multifuncional, contemplando as
necessidades formalizadas pelas unidades solicitantes.

2.5. JUSTIFICATIVA DA STIC ESCOLHIDA

Analisando as alternativas disponiveis e que atendam a necessidade da area requisitante, considerando a
viabilidade técnica e econdmica, a solucdo indicada pela Equipe de Planejamento da Contratacdo ¢ a
realizagdo de procedimento licitatério para aquisicdo de novos equipamentos, de acordo com
especificagdes comuns de mercado capazes de atender aos requisitos de negocio.

3. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

3.1. FORMA DE PARCELAMENTO E ADJUDICACAO DO OBJETO

O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante que ofertar o MENOR PRECO GLOBAL POR ITEM.
Nao havera parcelamento do objeto.

3.2. MODALIDADE E TIPO DE LICITACAO

Indicamos, s.m.j., a modalidade Dispensa de Licitacao, na forma eletronicacomo a
legalmente adequada a contratacao referida nestes autos, tendo em vista a obrigatoriedade



contida no artigo 29, da Lei n° 14.133/2021 e no § 19, do art. 36 da Resolucao TRE-ES n¢
63/2023.

Indicamos ainda que o tipo de licitacdo indicada para a contratacao em tela é o de menor
preco total por item e, para a habilitacao, o licitante devera:

1 - estar inscrito no SICAF, com a documentacdo obrigatdria regularizada;

2 - apresentar prova de regularidade com a Fazenda Estadual da sede ou do domicilio da
empresa licitante;

3 - apresentar prova de regularidade com a Justica do Trabalho;

4 - preencher, no momento do envio da proposta comercial, no sistema Compras.gov, as
seguintes declaracdes:

a) De que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.

b ) De que a proposta econbmica compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal de 1988,
nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e
nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega da proposta e
atende aos requisitos de habilitacao neles estabelecidos.

c) De que cumpre o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil de 1988, que proibe o trabalho noturno, perigoso ou insalubre a
menores de dezoito anos e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos,
salvo na condicao de aprendiz, a partir dos quatorze anos.

5 - apresentar qualificacao econdmico-financeira.
3.3. MARGEM DE PREFERENCIA
Nao se aplica.

3.4. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
Informo a classificagdo orgamentaria e que HA DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA.

PROGRAMA DE TRABALHO

02.122.0033.20GP.0032 - Julgamento de Causas e Gestdo Administrativa na Justica Eleitoral - no Estado
do Espirito Santo

PLANO ORCAMENTARIO

0001 - Julgamento de Causas e Gestdo Administrativa

NATUREZA DA DESPESA

449052 - Equipamentos e material permanente

45 - Equipamentos de TIC - impressoras

PLANO INTERNO

INV PERMAN




VALOR CONSIDERADO

Conforme despacho 1456914

OBSERVACAO

3.5. VIGENCIA DA CONTRATACAO

A vigéncia contratual extingue-se com a finalizagdo da execucdo do objeto, o recebimento e o
consequente pagamento.

O prazo de garantia técnica de 12 meses permanece, mesmo com a entrega definitiva do objeto,
relativamente as obrigacdes secundarias surgidas do contrato.

3.6. QUALIFICACAO TECNICA E ECONOMICO-FINANCEIRA

Apresentar, para fins de qualificagdo econdmico-financeira, a certiddo negativa de feitos sobre faléncia
expedida pelo distribuidor da sede da proponente.

4. DEFINICAO DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

e Receber o objeto fornecido pela contratada no prazo e condi¢des estabelecidos no Edital e seus anexos;

e Verificar , no prazo fixado, a conformidade dos bens/servigos recebidos provisoriamente com as
especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacdo e recebimento definitivo;

e Comunicar a contratada sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas no objeto fornecido,
para que seja substituido, reparado ou corrigido.

e Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
comissao/equipe/servidor especialmente designado;

e Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela empresa fornecedora, de acordo com
os termos de sua proposta;

e Liquidar o empenho e efetuar o pagamento a contratada, no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

e Aplicar a contratada as san¢des administrativas regulamentares e contratuais cabiveis.

4.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros,
ainda que vinculados a execu¢ao do presente objeto, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

5. DEFINICAO DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste termo e firmadas na sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do
objeto e, ainda:

e Fornecer e entregar o produto conforme as especificagdes contidas neste Termo de Referéncia;

e Substituir o objeto entregue em desacordo com as especificagdes contidas neste instrumento, no prazo
maximo estabelecido neste Termo de Referéncia;

e Retirar, no ato da substitui¢ao do objeto que esteja em desacordo com as especificagdes, ou em até 05
(cinco) dias tuteis da ocorréncia da mesma, mediante documento habil a ser emitido pelo fornecedor, os
materiais que porventura tenham sido substituidos, por estarem em desacordo com as especificagdes;



e Substituir, em até 05 (cinco) dias tteis, o documento fiscal que relacione itens ndo aceitos por outro
que contenha apenas os aprovados;

e Providenciar a retirada de todo material ndo aceito pelo Contratante no prazo maximo de 60 (sessenta)
dias, contados automaticamente a partir da data do término do Gltimo prazo de entrega/substitui¢ao
previsto neste instrumento, sob pena de caracterizagdo de abandono, podendo ser, entdo, o material
incorporado ao patrimonio deste TRE-ES;

e Informar os dados do seu domicilio bancario (banco, agéncia e conta) para o correspondente
pagamento;

e Manter as certiddes de regularidade fiscal e trabalhista atualizadas junto aos 6rgdos respectivos,
durante toda a execug¢ao deste instrumento.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1. DEFINICAO DAS ROTINAS DE EXECUCAO DO CONTRATO

A entrega dar-se-4 em etapa unica, com emissao do recebimento provisorio do quantitativo total adquirido,
ap6s uma conferéncia visual padrdo do objeto e emissdo de Aceite Definitivo ap6és cumprimento dos
procedimentos minimos de teste e inspe¢ao.

6.2. PRAZOS E LOCAL DE ENTREGA

6.2.1. Prazo de entrega de 60 dias, apds a assinatura do instrumento contratual do fornecimento ou do
recebimento da nota de empenho.

6.2.2. Prazo de substitui¢cao em caso de produto entregue em desacordo com o Edital: 15 dias.
6.2.3. Entrega no Tribunal Regional Eleitoral, Av. Jodo Batista Parra, 575, Praia do Sud — Vitoria, ES.

6.3. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

O objeto entregue pelo licitante vencedor serd pago apds a apresentacdo do respectivo documento fiscal,
mediante depdsito bancario em conta corrente. Nao havendo nenhum fator impeditivo provocado pela
contratada, a Contratante providenciard a emissdo da ordem bancdria até o 5° (quinto) dia util apos o atesto
do documento fiscal pelo servidor ou equipe gestora responsavel.

6.4. QUANTIDADE MINIMA DE BENS OU SERVICOS A SEREM FORNECIDOS
Nao se aplica.

6.5. MECANISMOS FORMAIS DE COMUNICACAO ENTRE O CONTRATANTE E A
CONTRATADA

6.5.1. A comunicagio da CONTRATADA com o sector técnico do TRE/ES dar-se-a
preferencialmente através do endereco eletronico sgsm@tre-es.jus.br e adicionalmente pelo telefone
(27) 2121-8635.

6.5.2. A comunicacao dos eventos em desacordo com o contrato € acionamento de garantia sera feita
pelo GESTOR CONTRATUAL através do enderego eletronico ngc@tre-es.jus.br, sendo ela
suficiente para caracterizar o inicio da contagem de prazos de adequacao.

6.5.3. Toda e qualquer documentagdo relativa a contratagdo devera ser encaminhada a outra parte,
prioritariamente, através de correio eletronico.

6.5.4. A comunicacdo serd considerada recebida apds a confirmacdo de entrega automadtica
encaminhada pelo Outlook, independentemente de confirmacdo de recebimento por parte da
Contratada, ficando sob sua responsabilidade a verificacdo da conta de e-mail.

6.5.5. As partes se obrigam a informar o endereco eletronico de contato em até 05 (cinco) dias uteis
apos a assinatura do instrumento contratual, caso ndo tenho sido informacao previamente.

6.6. DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS (LGPD - LEI N° 13.709/2018)

6.6.1. E vedada as partes a utilizagdo de todo e qualquer dado pessoal, repassado em decorréncia da
execugaocontratual, para finalidade distinta da contida no objeto da contratacdo, sob pena de



responsabiliza¢do administrativa, civil e criminal.

6.6.2. Para fins de execugdo do objeto contratado e de cumprimento de obrigacdo legal ou
regulatdria,o Contratante podera proceder ao tratamento dosdados pessoais dosrepresentanteslegais
da Contratada, inclusive para publicacao nos portais de Transparéncia do Contratante.

6.7. MODELOS E TERMOS RELATIVOS A SEGURANCA DA INFORMACAO
Nao se aplica a presente contratacao.
6.8. DA VERIFICACAO DA SITUACAO NO CADIN

Em aten¢do a vedagdo de que trata o art. 6°-A, da Lei n° 10.522/2002, o fornecedor inscrito no CADIN,
caso venha a vencer a licitacdo, devera, dentro do prazo de 5 (cinco) dias uteis contados da notificagao
emitida pelo TRE-ES, regularizar sua situagao, sob pena de decair o direito a contratagdo. A verificagao da
situagdo do fornecedor no CADIN sera realizada antes da emissdo da nota de empenho, da assinatura de
contrato e dos respectivos termos de aditamento.

6.9. RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO DA SOLUCAO
6.9.1. Recebimento Provisorio

No ato da entrega os equipamentos serdo recebidos provisoriamente, para efeito de posterior
verificacdo da conformidade do material com a especificagao.

Devem ser observados os passos a seguir:
6.9.1.1. Verificar se efetivamente o quantitativo esta correto;
6.9.1.2. Verificar se ndo ha avarias no material;
6.9.1.3. Conferir se a Nota fiscal esta em conformidade com o empenho/contrato;
6.9.1.4. Verificar se os dados da Nota fiscal estdo corretos;
6.9.1.5. Assinar e datar a Nota Fiscal para concluir o recebimento provisoério.
6.9.2. Recebimento Definitivo

Para o recebimento definitivo, serd avaliado, pela Secdo de Gestdo de Servicos de TIC e de
Microinformatica (SGSM), se o funcionamento da solugcdo estd em conformidade com todos os
requisitos técnicos definidos no Edital;

O recebimento definitivo dar-se-4& em um prazo maximo de 10 dias uteis apds o recebimento
provisorio, com a emissao de parecer técnico pela SGSM.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
7.1. PRINCIPAIS ATORES

7.1.1. Gestor Contratual: Servidor com atribui¢des gerenciais, técnicas ou operacionais diretamente
relacionadas & sua area de atuacio (4rea de negocio), indicado pelo titular da Area Demandante,
designado para coordenar e comandar o processo de gestao e fiscalizagdo da execucao contratual.
Interlocutor entre o Tribunal e a contratada, responsavel ainda por zelar pelo cumprimento das
clausulas contratuais e informar a Administragcao os casos de descumprimento.

7.1.2. Fiscal Demandante do Contrato: Servidor representante da Area Demandante da Solugdo de
Tecnologia da Informacao e Comunicacgao, indicado pelo dirigente da Unidade Demandante para
fiscalizar o contrato quanto aos aspectos funcionais da Solug¢ao.

7.1.3. Fiscal Técnico do Contrato: Servidor representante da Area de Tecnologia da Informagio e
Comunicagao, indicado pelo Secretario de Tecnologia da Informagao, para fiscalizar o contrato quanto
aos aspectos técnicos da execucao, interagindo, sempre que necessario, com todas as areas que
compdem a respectiva Secretaria de Tecnologia da Informagao para proporcionar a melhor conducao



dos trabalhos da Equipe de Gestao Contratual. Responsavel por emitir pareceres sobre o
funcionamento da solugdo/equipamentos.

7.1.4. Fiscal Administrativo do Contrato: Servidor representante da Area Administrativa, indicado
pelo Secretario de Administracao e Orgamento, para fiscalizar o contrato quanto aos aspectos
administrativos da execugdo, interagindo, sempre que necessario, com todas as areas que compdem a
respectiva Secretaria de Administragao e Orcamento para proporcionar a melhor condugao dos
trabalhos da Equipe de Gestdo Contratual.

7.2. IMPLANTACAO OU FORNECIMENTO DA SOLUCAO

A entrega dos bens dar-se-4 em parcela unica, de acordo com o prazo estabelecido neste Termo de
Referéncia, iniciando-se a contagem a partir da assinatura do instrumento contratual do fornecimento.

A implantacao da solucdo (instalagdo dos equipamentos) ficara a cargo deste Tribunal, que devera
disponibilizar transporte, técnicos de de TIC e de infraestrutura imobiliaria para efetuar a implantacao apos o
aceite definitivo dos equipamentos.

7.3. ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO DO CONTRATO

A comunicagdo dos eventos relacionados ao contrato - garantia, cumprimento do prazo de solucao de
problemas, etc - dar-se-4 entre o gestor contratual e a empresa através de telefones e enderecos eletronicos
previamente indicados no instrumento contratual.

No caso de descumprimento dos prazos de garantia, o gestor deve informar a ocorréncia a Administragao
visando a adog¢do das providéncias cabiveis.

7.4. RETENCOES OU GLOSAS
Nao se aplica a presente contratagao.

7.5. SANCOES ADMINISTRATIVAS

Descumprimento Percentual | Limite | Percentual Basg de
didrio | de dias total incidéncia
Atraso na entrega ou na substituicdo 0,5% 20 10% | Objeto em atraso
Prazo excepcional de entrega ou substituicao 0,5% 20 10% | Objeto em atraso
Inexecu¢do total ouparcial | | e 30% | Objeto inexecutado
Qualquer outra obrigagdo (por ocorréncia) | =~ ---—-|  --—-- 0,5% | Total do contrato/empenho

EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO (Portaria n° 520, 1452024)
Integrante Demandante: Mdrio C. Silva (substituto: Rafael Nunes)
Integrante Técnico: Rafael Nunes (substituto: Mario C. Silva)

Integrante Administrativo: Marcos Venturott Ferreira (substituto: Carlos Alberto da Rocha Padua Filho)

Vitoria, 06 de outubro de 2025.
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