muCua

Caixa de Assisténcia dos Profissionais do Crea

Termo de Referéncia 4 INFRAESTRUTURA E MANUTENCAO

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos de manutengao
preventiva e corretiva da instalacdo predial, com fornecimento de mao de obra
profissional especializada, na sede da Mutua-DF - Caixa de Assisténcia dos Profissionais
do CREA/DF, localizada no setor de grandes areas sul - SGAS, QD. 901, CJ D, Asa Sul,
Brasilia - DF, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

2. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratagdo tem como objetivo garantir a continuidade e a eficiéncia das
atividades da Mutua-DF, mediante a execucdo de servigos de manutencdo corretiva e
preventiva predial, abrangendo sistemas elétricos, hidraulicos, estruturais e de
acabamento nas dependéncias da Mutua-DF, localizada no Setor de Grandes Areas Sul —
SGAS 901, Conjunto D, Asa Sul, Brasilia/DF.

2.2. A contratagdo visa a realizagdo de servigos de manuten¢do preventiva, servigos
integrados a instalacao predial, manutencao corretiva no sistema de aterramento, sistema
elétrico (instalacdes de alta e baixa tensdo, iluminagdo em geral), servi¢os de alvenaria,
hidraulica, divisorias, serralheria e vidracaria, € demais instalagdes fisicas como pisos,
forros, esquadrias, pintura, cobertura/telhado, impermeabilizagdes,  vidros,
pavimentagdo, portdes, alambrados, e demais servicos de manutencao de obras civis.

2.3. A realizagdo desses servigos visa:

2.3.1. Assegurar condi¢des adequadas de uso, conforto e seguranga aos colaboradores e
usuarios;

2.3.2. Preservar o patrimonio fisico e estrutural da Mutua, evitando danos progressivos ¢
custos maiores com reparos futuros;

2.3.3. Promover a eficiéncia energética e a sustentabilidade, com o uso de materiais de
qualidade e técnicas de menor impacto ambiental;

2.3.4. Adequar os ambientes as normas técnicas vigentes (ABNT, NR-18 e NR-35), e as
boas praticas de engenharia e manutencao predial;

2.3.5. Atender ao planejamento estratégico da Mutua, que inclui a melhoria continua da
infraestrutura predial e do ambiente de trabalho.
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3. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

3.1. O objeto desta contratagdo ¢ caracterizado como servigo especial de engenharia ou
aquele que por sua heterogeneidade ou complexidade, ndo pode se enquadrar como
servico comum de engenharia, nos termos do artigo 6°, XXI, alinea “b” da Lei n°
14.133/2021.

4. DA DESCRICAO DA SOLUCAO

4.1. A execucdo dos servicos abrangera o conjunto de intervengdes de reforma e
manuteng¢do predial especificadas contemplando:

4.1.1. Servicos preliminares;

a) Montagem de canteiro, isolamento de areas e sinalizagao;
b) Remocgdo e transporte de entulhos para local adequado.

4.1.2. Servicos de demolicio e adequacoes estruturais

a) Demolicao de pisos, revestimentos e alvenarias danificadas;
b) Corregao de trincas e fissuras;

4.1.3. Servicos de alvenaria e revestimento

a) Levantamento e recomposi¢do de paredes em blocos ceramicos;
b) Regularizacdo e revestimento de superficies internas e externas;
¢) Assentamento de pisos ceramicos e porcelanatos.

4.1.4. Servicos de pintura e acabamento

a) Aplicagcdo de massa corrida, lixamento e pintura PVA e acrilica;
b) Pintura de portas, esquadrias metélicas e estruturas complementares.

4.1.5. Servicos de esquadrias, serralheria e vidracaria

a) Instalacdo e reparo de portas e janelas de aluminio e vidro;
b) Substitui¢do de ferragens, dobradigas e puxadores.

4.1.6. Servicos de instalagoes elétricas e hidraulicas
a) Substituicdo de fiagdes, tomadas, disjuntores e lumindrias;
b) Manuten¢do de pontos de dgua, esgoto e valvulas de descarga;

¢) Revisdo de quadros de distribui¢do e aterramento.

4.1.7. Servicos de cobertura e impermeabilizacio

a) Revisao de telhados e calhas;
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b) Aplica¢do de manta asféltica e impermeabilizantes em lajes e reservatorios.

4.1.8. Servicos complementares e limpeza final

4.2.

a) Retirada de residuos e limpeza pos-obra;
b) Entrega técnica com vistoria conjunta entre a Contratada e a Fiscalizagao.

Os servigos deverao ser executados conforme as normas técnicas da ABNT, sob
acompanhamento do gestor/fiscal designado pela Mutua, observando o prazo global de
até 6 (seis) meses contados da emissao da Ordem de Servigo.

DA EXECUCAO DO OBJETO

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

A prestacdo dos servigos ocorrera mediante Ordem de Servico, devidamente
formalizada pela unidade demandante.

O prazo para inicio dos servigos ¢ de até 15 (quinze) dias tteis, contados a partir do
recebimento da Ordem de Servigo.

O prazo para conclusio dos servigos ¢ de até 6 (seis) meses.
O objeto serd recebido:

No ato da entrega dos servicos, o fiscal/gestor do contrato (se houver) ou o
responsavel pela emissdo da ordem de servigo, procederd a conferéncia de sua
conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, e, caso nao haja qualquer impropriedade explicita, serd realizado o
recebimento definitivo do objeto, mediante termo detalhado.

A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo
ndo atestar os servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas pelo fiscal/gestor do contrato (se houver) ou o responsavel pela
emissao da ordem de servigo.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugdo do contrato ou ordem de servigo.

DA GARANTIA DO SERVICO

6.1.

O prazo de garantia contratual dos servigos, complementar a garantia legal, sera de, no
minimo 12 (doze) meses, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do
recebimento definitivo do objeto.
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7. DA VISTORIA

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos ¢ imprescindivel para o
conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo
assegurado ao interessado o direito de realizagdo de vistoria prévia, acompanhado por
servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das Sh as 16h.

Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria
prévia.

Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento
expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizacdo da vistoria.

O interessado devera realizar agendamento, via e-mail, através do enderego eletronico
mauricio.silva@mutua.com.br , emanoel.rodrigues(@mutua.com.br s
dfl@mutua.com.br , e o supervisor da regional Ricardo Macedo (61) 3348-0283/3340-
5251 , indicando dia e horario em que sera realizada a vistoria, no prazo minimo de 24
(vinte e quatro) horas anteriores ao periodo solicitado.

Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaracdo formal
assinada pelo responsavel técnico da empresa acerca do conhecimento pleno das
condi¢des e peculiaridades da contratagdo, assumindo total responsabilidade por este
fato e que nao utilizard deste para quaisquer questionamentos futuros que ensejem
desavengas técnicas ou financeiras com a contratante.

A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de
desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos
locais da prestacdo dos servigos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos
decorrentes.

8. DA ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

8.1.

Fica designado o Setor de Licitagcdes e Compras para realizacao de pesquisa de Pregos
para contratagdo do objeto.

9. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

9.1.

9.2.

9.3.

Sustentabilidade

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢ao do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratacdes Sustentaveis:

Adotar, quando da execuc¢ao dos servigos, as praticas de sustentabilidade previstas na
Instru¢cdo Normativa SLTI/MP n° 1, de 19 de janeiro de 2010, e demais legislagdo em



¢y mutua

94.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.
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vigor, baseando-se na otimizacdo e economia de recursos e na redu¢cdo da polui¢cdo
ambiental;

Observar o disposto na Resolugio CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994,
quanto aos equipamentos de limpeza que geram ruido no seu funcionamento;

Fornecer a seus empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios,
para a execugdo dos servigos, especialmente quanto aos equipamentos para a seguranga
pessoal do trabalhador no combate ao COVID-19;

Realizar programa interno de capacitagdo e treinamento continuo de seus empregados,
especialmente em praticas sustentdveis e de eficiéncia energética, para promover a
melhoria continua dos servigos;

Adogdo de praticas que minimizem o consumo de recursos como agua, energia e
materiais, através de técnicas e tecnologias mais sustentaveis;

Implementacdo de praticas para a redugdo, reutilizacdo e reciclagem de residuos
gerados durante a prestacao do servigo, seguindo as diretrizes de sustentabilidade;

Compromisso com praticas €éticas, transparéncia nas operagdes € cumprimento das
legislagdes ambientais e sociais, garantindo que os servigos sejam prestados com
integridade e responsabilidade;

9.10. Realizar a separagdo de residuos/materiais reciclaveis descartaveis, com a cooperagao

dos servidores da Mutua, identificando-os, de acordo com as normas municipais
vigentes, para recolhimento pela Prefeitura Municipal;

9.11. Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associagdo Brasileira de

Normas Técnicas sobre residuos solidos; e

9.12. Adotar medidas para evitar o desperdicio de agua tratada, conforme instituido no

Decreto n° 48.138, de 8 de outubro de 2003.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. Executar os servicos conforme especificagdes do termo de referéncia, no Plano de

manutengdo preventiva € na sua proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios
ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais e
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade
especificadas no termo de referéncia e em sua proposta.

10.2. Emitir ART quando os servigos envolverem instalagdes ou demoligdes e em todos os

demais casos em que seja obrigatoria.
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10.3. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados.

10.4. Efetuar a devida limpeza ap0s a realizagdo dos servigos, sendo que os entulhos e

10.5. restos de materiais resultantes do trabalho deverdo ser descartados por conta da
CONTRATADA e em locais apropriados.

10.6. Devolver ao Contratante os equipamentos, pecas ou componentes substituidos, logo
depois de realizada sua reposigao.

10.7. Manter o empregado nos horérios predeterminados pela Administracao.

10.8. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢do do objeto, de acordo
com os artigos 14 e 17 a 27, do Coédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de
1990), ficando a CONTRATANTE autorizada a descontar dos pagamentos devidos a
CONTRATADA, o valor correspondente aos danos sofridos.

10.9. Indenizar o CONTRATANTE, pelo justo valor, quando ocorrerem danos, avarias,
extravios e inutilizacao de objetos de sua propriedade ou de terceiros por todos os danos
decorrentes da execucao dos servigos objeto deste contrato.

10.10. Arcar com o transporte de pessoal e deslocamento de todos os equipamentos
necessarios a execucao dos servicos.

10.11.Responsabilizar-se pela gestdo da mao de obra necessaria a execugdo dos servicos,
utilizando empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor.

10.12. Designar preposto com amplos poderes para representd-la formalmente durante a
prestacdo dos servicos, em todos os assuntos operacionais € administrativos relativos ao
objeto do contrato.

10.13. O preposto designado devera deixar enderecos e telefones (fixo e celular) com o fiscal
do contrato, devendo atender aos chamados da CONTRATANTE, independente do
horario da solicitacao.

10.14. Observar, adotar, cumprir e fazer cumprir todas as normas de seguranga e prevencao
de acidentes no desempenho de cada etapa dos servigos.

10.15. Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de
cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protecdo Individual — EPI e
Coletivos — EPC, quando for o caso.

10.16. Apresentar a CONTRATANTE, quando for o caso, a relacdo nominal dos empregados
que adentrardo as dependéncias da CONTRATANTE para a execugdo do servigo.
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10.17. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdencidrias,
tributdrias, de transporte e as demais previstas na legislacdo especifica de seus
empregados e prepostos, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a
CONTRATANTE.

10.18. Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagao por parte da CONTRATANTE,

10.19. prestando todos os esclarecimentos que forem por ele solicitados, cujas reclamagdes
obrigam-se a atender prontamente.

10.20. Responder pessoal, direta e exclusivamente pelas reparagdes decorrentes de acidentes
de trabalho ocorridos durante a execucdo dos servigos contratados, bem como pelos
danos pessoais ou materiais causados por seus empregados a CONTRATANTE ou a
terceiros, ocorridos nos locais de trabalho.

10.21. Nao vincular, em nenhuma hipotese, o pagamento dos salarios de seus empregados ao
pagamento efetuado pela CONTRATANTE.

10.22. Atender as solicitagdes da CONTRATANTE quanto a substituicdo dos empregados
alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado
descumprimento das obrigacdes relativas a execugdo do servigo, conforme descrito no
termo de referéncia.

10.23. Substituir, sempre que exigido pela CONTRATANTE e independentemente de
justificativa por parte deste, qualquer empregado cuja atuagdo, permanéncia e/ou
comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatorios.

10.24. Cuidar para que os seus empregados designados para a execu¢do dos servigos objeto
deste contrato zelem pelo patriménio da CONTRATANTE.

10.25. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da
Administragao.

10.26. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-
0s a ndo executar atividades nao abrangidas pelo contrato, devendo a CONTRATADA
relatar a CONTRATANTE toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar
desvio de funcgao.

10.27. Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacdo dos servicos.

10.28.Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

10.29. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagao.
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10.30. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato.

10.31. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente
em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitacdo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n°
8.666, de 1993.

10.32. Executar os servigos de forma a produzir o maximo de resultados, com o minimo de
transtorno para a CONTRATANTE, devendo, para tanto programar a sua execugao em
conjunto com o fiscal do contrato, podendo também ser realizado em finais de semana e
feriados.

10.33. Vedar a utilizacdo, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comissdo ou fungdo de confianga na entidade
Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n® 7.203, de 2010.

10.34.Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo,
Convengao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas
pelo contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e
as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade a Contratante.

10.35.Responder por todos os Onus referentes a execu¢do dos servigos, assim como 0s
salarios de pessoal, como também aos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
comerciais que venham a incidir sobre os servigos contratados.

10.36. Assumir a responsabilidade e o 6nus pelo recolhimento de todos os impostos, taxas,
tarifas, contribuicdes e emolumentos federais, estaduais e municipais, que incidam ou
venham a incidir sobre o objeto do contrato a ser firmado e apresentar os respectivos
comprovantes, quando solicitado pela CONTRATANTE.

10.37. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao CONTRATANTE ou a
terceiros decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do contrato, ndo excluindo ou
reduzindo dessa responsabilidade, a fiscalizagdio do CONTRATANTE em seu
acompanhamento.

11. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

11.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

11.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor designado,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis
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11.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso da
execucao dos servicos, fixando prazo para a sua corregao.

11.4. Designar fiscal / gestor para acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato.

11.5. Atestar a nota fiscal / fatura ou devolvé-la, em caso de desacordo ou por
descumprimento ao pactuado, no prazo de 5 (cinco) dias uteis apds o seu recebimento e
encaminhando para pagamento, desde que cumpridas todas as exigéncias pactuadas.

11.6. Efetuar o pagamento a Contratada de acordo com as condig¢des e prazos estabelecidos
no instrumento contratual, desde que cumpridas todas as exigéncias pactuadas.

11.7. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida
pela CONTRATADA, em conformidade com o art. 36, §8° da IN 05/2017.

11.8. Disponibilizar, quando for o caso, local apropriado para a permanéncia do profissional
indicado pela Contratada para permanecer nas dependéncias da Mutua.

11.9. Disponibilizar local apropriado para guarda de material € ou equipamentos da
Contratada, quando da execugdo dos servigos.

11.10. Exigir o imediato afastamento e/ou substituicdo de empregado ou preposto da
contratada que ndo mereca confianca no trato dos servigos, que produza complicacdes
para a fiscalizagdo ou que adote postura inconveniente ou incompativel com o exercicio
da fun¢do que lhe fora atribuida.

11.11. Fiscalizar os documentos que comprovem a manutenc¢do das condi¢des de habilitacdo
da contratada, solicitando os originais quando julgar necessario.

11.12. A Mutua nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do Contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos
ou subordinados

12. DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS

12.1. Objetiva-se estabelecer a regra de protecdo de dados neste instrumento, de acordo com
os principios e finalidades elencadas nos arts. 6°, 7° e 11 da Lei n° 13709/2018.
Acrescenta-se que esse tratamento ¢ direcionado a execucdo de atividades necessarias
para o alcance das finalidades do objeto.

12.2. A Contratada deve atender estritamente aos objetos que foram especificados na
celebracdo de contrato/instrumento hébil ou instrumento congéneres, no que diz respeito
ao tratamento de todo ou qualquer dado pessoal, observando os principios e finalidades
estabelecidos pela lei. Em caso de inobservancia ao que foi proposto, sera penalizado
dentro das esferas administrativa, civil e criminal.
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12.3. Estabelece-se o comprometimento de garantir o sigilo e confidencialidade sobre o
tratamento de dados pessoais realizados com a finalidade de dar cumprimento ao que foi
firmado neste documento, respeitando o que dispde a LGPD, em que ¢ vedado
compartilhar esses dados com outras pessoas fisicas ou juridicas, exceto em casos
legalmente amparados, isto €, cumprimento de obrigagdo legal ou regulatdria, no
exercicio regular de direito, por determinagdo judicial ou por requisicao da Autoridade
Nacional de Prote¢ao de Dados — ANPD.

12.4. Deve a Contratada cientificar formalmente seus empregados das obrigacdes e
condi¢cdes apresentadas nessa clausula, abarcando a Politica de Privacidade da Mutua.

12.5. Haverd a cooperacdo entre as partes, no que diz respeito ao cumprimento de
obrigagdes decorrentes dos direitos dos Titulares de Dados em conformidade com a
LGPD, Regulamentos vinculados a Protecdo de Dados vigentes, além de solicitagdes e
determinacdes do Poder Judicidrio, Ministério Publico e demais Orgdos de controle
administrativo.

12.6. Com o proposito de declarar a finalidade do tratamento, conforme disposto na LGPD,
a Mutua terd acesso aos dados pessoais dos titulares da Contratada, como numero do
CPF e do RG, enderegos eletronico e residencial, dentre outros documentos que
possivelmente serdo exigidos para a execucao do objeto firmado entre as partes.

12.7. A Contratada declara que esta ciente do conteudo disposto na LGPD e firma o
compromisso de adequacdao de seus procedimentos internos a fim de resguardar o
compartilhamento de dados entre as partes e seus sistemas que servirdo de base para o
armazenamento dos dados pessoais coletados.

12.8. A Contratada e a Mutua tem a obrigacao da comunicagdo entre as partes, no prazo de
até 24 (vinte e quatro) horas da ocorréncia diversa de incidentes de seguranga, aos quais
enquadram-se como acesso nao autorizado aos dados pessoais, situagcdes acidentais ou
ilegitimas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo, dentre demais situagdes que se
configurem como tratamento inadequado ou realizado de forma ilegal, em que os
procedimentos de noticiar a parte esteja de acordo com o que esta previsto no art. 48 da
LGPD.

12.9. A Contratada tem por dever fazer a manutencdo e¢ a conservagdo do registro do
tratamento de dados pessoais, cuja realizagdo esta atrelada a efetivagdo do objeto do
instrumento firmado entre as partes, ainda, apds a finalizagdo da necessidade do
tratamento de dados pessoais, esses deverao ser devidamente descartados.

13. DO PAGAMENTO

13.1. O pagamento serd efetuado no prazo de até¢ 30 (trinta) dias contados a partir da
entrega da Nota Fiscal, devendo conter a descricdo, valor unitario e total, e dados
bancarios, acompanhada dos demais documentos comprobatorios do cumprimento das
obrigacdes da CONTRATADA.
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13.2. O pagamento somente sera autorizado apds o recebimento definitivo do objeto e
depois de efetuado o “atesto” pelo colaborador competente, condicionado este ato a
verificacdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada em relagdo aos servigos
efetivamente prestados.

13.3. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
ou dos documentos pertinentes a contratacdo, ou, ainda, circunstdncia que impeca a
liquidagdo da despesa, o pagamento ficara pendente at¢é que a CONTRATADA
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a
apoOs a comprovacdo da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para o

CONTRATANTE.
13.4. O documento de cobranga devera conter a0 menos:
13.4.1.  CNPJ da Contratada conforme preambulo do contrato ou ordem de servigo;
13.4.2.  Descrigao clara do objeto;

13.4.3.  Valor cobrado em conformidade com as condi¢gdes pactuadas, discriminando valor
unitario e valor total.

13.5. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

13.6. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a reten¢do tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento favorecido previsto na referida Lei Complementar.

13.7. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

13.8. A Mutua deverd realizar consulta aos sitios eletronicos oficiais para: a) verificar a
manuten¢do das condi¢des de habilitagdo exigidas na contratagdo; b) identificar possivel
razao que impeca a participacdo em contratagdo, no ambito da entidade, proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

13.9. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagio, mediante aplicacdo do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor (INPC) de
correcao monetaria.

13.10.0 pagamento sera efetuado preferencialmente por meio de boleto bancario ou
mediante deposito em conta corrente, na agéncia e estabelecimento bancério indicado
pela CONTRATADA, ou, ainda, por outro meio previsto na legislagdo vigente.
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13.11. A Mutua ndo se responsabilizard por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela
CONTRATADA que porventura ndo tenha sido acordada no contrato/instrumento habil
ou outro instrumento habil.

13.12. A Nota Fiscal devera ser emitida pela propria CONTRATADA, obrigatoriamente
com o numero de inscrigdo no CNPJ constante da Ordem de Servigo, ndo se admitindo
Notas Fiscais/Faturas emitidas com outros CNPJ, mesmo aqueles de filiais ou da matriz.

14. DO INSTRUMENTO DE CONTRATO E DO PRAZO DE VIGENCIA

14.1. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 6 (seis) meses contados da data da assinatura
eletronica pelo ultimo representante das partes, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

14.2. Nos termos do art. 95 da Lei n°® 14.133/2021, o instrumento de contrato pode ser
substituido por outro instrumento habil, como carta-contrato, autorizacdo de compra ou
ordem de servigo, na seguinte hipotese:

14.3. Carater econdmico, ou seja, para contratacdo com valor inferior ao limite admitido
para a contratagdo direta por dispensa de licitagdo em razao do valor (art. 75, incisos I e
IT da Lei n°® 14.133/21).

14.4. Desta forma, considerando que o valor da contrata¢do ¢ inferior aos limites admitidos
para a contratacdo direta por dispensa de licitagdo em razdo do valor (art. 75, incisos I e
Il da Lei n° 14.133/21), o carater econdmico da contratacdo se insere na previsao contida
no inciso I do artigo 95 da Lei n°® 14.133/21, logo, dispensa-se o0 Termo de Contrato
para o objeto a ser contratado, substituindo-o pela Ordem de Servi¢o, do qual terd
forca de contrato.

14.5. As hipéteses de substitui¢do do instrumento de contrato/instrumento habil, aplica-se,
no que couber, o disposto no art. 92 da Lei n® 14.133/2021.

14.6. A Contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Termo de
Referéncia.

14.7. A Contratada devera sujeitar-se aos acréscimos e supressdes contratuais estabelecidos
na forma do Art. 125 da Lei no 14.133/2021.

15. DA FISCALIZACAO

15.1. Nos termos do artigo 117 da Lei n® 14.133, de 2021, a Mutua designard um
representante para controlar, acompanhar e fiscalizar a execu¢do do objeto, conforme
estabelecido no Termo de Referéncia e na proposta.

15.2. Em casos nos quais o contrato for substituido pela Ordem de Servico, ndo sera
necessaria a designacao formal de um fiscal. A responsabilidade pela emissdao da Ordem
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de Servigo incluird o dever de controlar, acompanhar e fiscalizar a execu¢do do objeto,
conforme especificado no Termo de Referéncia e na proposta.

15.3. O fiscal anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas ao
fornecimento, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §1°).

15.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto da contratagcdo em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execucdo ou de materiais nela
empregados (Lei n° 14.133/2021, art. 119).

15.5. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razdo da execu¢do do objeto, e ndo excluirda nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n°
14.133/2021, art. 120).

DA GARANTIA DE EXECUCAO

16.1. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

16.2. O contratado apresentard, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por
igual periodo, a critério do contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante
de prestagdo de garantia, podendo optar por caucao em dinheiro ou titulos da divida
publica ou, ainda, pela fianca bancaria, em valor correspondente a 5% (cinco por cento)
do valor total/anual do contrato.

DO REAJUSTE

17.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do or¢amento estimado.

DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

18.1. As despesas para atender o objeto dessa contratacdo serdo efetuadas na dotacdo
orcamentaria propria, prevista a rubrica n° 42067 - Manutengdo — Instalagdo e Servigos,
do exercicio de 2025

DA SUBCONTRATACAO

19.1. Nao serd admitida subcontratacdo do objeto da contratagdo.

DOS ENCARGOS E TRIBUTOS

20.1. A Contratada ¢ responsavel, com exclusividade, pelos encargos sociais, trabalhistas,
previdencidrios, securitarios, fiscais e comerciais, decorrentes da execucao do objeto,
bem assim, qualquer eventual indenizacdo que decorra da relagdo laboral, inclusive em
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casos de morte, lesdes corporais e/ou psiquicas, que impliquem ou ndo em
impossibilidade do trabalho do empregado, ocorridas na persecugdo do objeto.

20.2. A Contratada ¢ a unica responsavel pela contratagdo dos empregados com qualidades
especificas, e habilitados na forma lei, para execucao do objeto ora contratado, sendo a
unica empregadora para todos os efeitos legais.

20.3. Nenhum vinculo empregaticio, sob hipdtese alguma, se estabelecera entre a Mutua e
os empregados da Contratada, que respondera por toda e qualquer Ag¢ado Judicial por eles
proposta, originada na execucdo do objeto deste instrumento.

20.4. A Contratada reconhecera como seu débito liquido e certo, o valor que for apurado em
Execucdo de Sentenga em Processo Trabalhista, ajuizado por seu ex-empregado, ou no
valor que for ajustado entre a Mutua e o reclamante, na hipotese de acordo efetuado nos
Autos do Processo Trabalhista.

20.5. A inadimpléncia da Contratada, relativa aos encargos indicados no caput desta
cladusula, ndo transfere automaticamente a responsabilidade por seu pagamento a Mutua,
nem podera desonerar o objeto, razdo pela qual a Contratada renuncia expressamente a
qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com a Mutua.

21. DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

21.1.  Forma de seleciio e critério de julgamento da proposta

21.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
DISPENSA DE LICITACAO, com adocio do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

21.2. Do regime de execucao

21.2.1. O regime de execucao da contratacdo serd o de empreitada por prego global.

21.3. Exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e qualificacio
econémico-financeira

21.3.1.  As exigéncias, conforme o caso concreto, de habilitagdo juridica, de regularidade
fiscal, social e trabalhista, qualificagdo econdmico-financeira e qualificagdo técnica sdo
as usuais para a generalidade do objeto, nos termos dos normativos internos da Mutua e
artigos 66, 67, 68 e 69 da Lei n°® 14.1333/2021.

21.4.  Requisitos de qualificacio técnica

21.4.1.  Comprovacao de aptidao para execucdo de servigo similar, de complexidade
tecnologica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou
com o item pertinente, por meio da apresentacao de certidoes ou atestados, por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.
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21.4.2.  Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

a) Registro ou inscricdo da empresa no Conselho Profissional Competente do
Estado em que possui registro, em plena validade;

b) Na hipotese da empresa a ser CONTRATADA ndo possuir registro ou visto no
Conselho Profissional competente no Distrito Federal, a mesma devera
providencia-lo antes do recebimento do instrumento equivalente para a
contratacao.

21.4.3. Declaragdo indicando o(s) profissional(ais) devidamente registrado(s) no
Conselho Profissional Competente, como responsavel(eis) técnico(s), detentor de
atestado de pagamento técnica por execugdo de obra ou servico de caracteristicas
semelhantes ao objeto desta contratacio:

a) O(s) profissional(is) indicado(s) na forma supra devera(ao) participar da obra
ou servico objeto da contratacdo, e serd admitida a sua substituicdo por
profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela
Mutua;

b) Declaragao de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagdes e
das condig¢des locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratacao;

c) A declaragdo acima podera ser substituida por declara¢do formal assinada
pelo responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das
condi¢des e peculiaridades da contratacao.

d) No valor da proposta devera estar incluso todas as despesas ordinarias diretas e
indiretas decorrentes da execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos,
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes,
taxa de administra¢do, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento
integral do objeto da contratacdo.

e) O prazo de validade da proposta serd de no minimo 60 (sessenta) dias, a
contar da data de sua apresentacao.

f) Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial da licitante.

\

g) O licitante disponibilizara todas as informagdes necessdrias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Mutua, copia
do contrato que deu suporte a contratagdo, enderegco atual da
CONTRATANTE e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.



¢y mutua

Caixa de Assisténcia dos Profissionais do Crea

h) Declaracio de Vistoria, demonstrando que o licitante tomou conhecimento de
todas as informagdes e das condi¢des locais para o cumprimento das
obrigagdes objeto da licitacao.

21.5. Da proposta

21.5.1.  No valor da proposta devera estar incluso todas as despesas ordinarias diretas e
indiretas decorrentes da execucdao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos
sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de
administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratacao.

22. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

22.1. Comete infracao administrativa nos termos da Lei n® 14.133/2021, a CONTRATADA
que:

a) Der causa a inexecucdo parcial da contratacao;
b) Der causa a inexecugdo parcial da contratagdo que cause grave dano a Mutua.
c) Der causa a inexecucao total da contratagao;

d) Ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

e) Apresentar documentacao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo da
contratacao;

f) Praticar ato fraudulento na execu¢ao da contratacao;
g) Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

22.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sangoes:

22.3. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial da contratagdo,
sempre que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave.

22.4. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima desta Contratacdo, sempre que nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave.

22.5. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave.
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22.6. Multa:

a)

b)

2)

Moratoria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

Moratoria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor total da contratagdo, at¢ o maximo de 2 % (dois por cento), pela
inobservancia do prazo fixado para apresentagdo, suplementacdo ou reposi¢ao
da garantia.

b.1) O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragdo a
promover a extin¢do da contratagdo por descumprimento ou cumprimento
irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei
n. 14.133, de 2021.

Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 22.1,
de 0,07 % a 2% do valor da contratagao.

Compensatoéria, para a inexecugdo total da contratagdo prevista na alinea “c” do
subitem 23.1, de 0,07% a 2% do valor da contratacao.

Para infracao descrita na alinea “b” do subitem 22.1, a multa sera de 0,08% a 2%
do valor da contratacao.

Para infra¢gOes descritas na alinea “d” do subitem 22.1, a multa sera de 0,07% a
2% do valor da contratagao.

Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 22.1, a multa sera de 0,07% a
2% do valor da contratagao.

22.7. A aplicacdo de sancdes previstas neste instrumento nao exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparacgdo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°).

22.8. Todas as sangdes previstas neste instrumento poderdao ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §7°).

22.9. Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.

22.10. A aplicacdo das sangdes realizar-se-& em processo administrativo que assegure o
contraditdrio e a ampla defesa do Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

22.11.Na aplicacao das sangdes serao considerados (art. 156, §1°, da Lei n°® 14.133, de 2021):
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a) A natureza e a gravidade da infragcdo cometida;
b) As peculiaridades do caso concreto;

¢) As circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) Os danos que dela provierem para o Contratante;

e) A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos o6rgaos de controle.

22.12.0s atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitacdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

22.13. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste termo ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos
os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e so6cios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito,
com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia. (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021)

22.14. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagdo da san¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°® 14.133, de 2021)

22.15. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°
14.133/21.

23. DAS DISPOSICOES FINAIS

23.1. Este Termo de Referéncia foi elaborado pela INFRAM — Infraestrutura e Manutencao
da Mutua de Assisténcia dos Profissionais do Crea, na pessoa do colaborador a seguir
identificado, em conformidade com a legislagdo especifica e com a necessidade da
Mutua.

Brasilia, 12/11/2025.
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