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PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 4° REGIAO

06/07/2023 18:13

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA

1. OBJETO A SER CONTRATADO'

Curso Online: Empenho da Despesa e suas Peculiaridades com as devidas Classificacoes
Orgamentarias - Abordagem com a Nota de Empenho no SIAFIWEB.

2. IDENTIFICAGAO DA UNIDADE DEMANDANTE

Unidade/Setor: Secretaria de Orcamento e Financas.

Responsavel: Eder Giovane Scherer Oliveira.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO?

A contratagcdo em comento € necessaria para capacitar os novos servidores da
Secretaria de Orcamento e Finangas quanto ao Empenho de Despesas e suas
peculiaridades, com explanacao sobre a correta classificacdo orgamentaria desde o
momento da elaboracdo do orgamento, correta declaracdo da existéncia do crédito
orcamentario antes da reserva do crédito.

O conhecimento proporcionado pelo treinamento visa possibilitar a correta e eficaz
utilizacdo de ferramentas durante o desempenho das atribuicdbes dos servidores
participantes, impactando diretamente no aperfeicoamento da gestdo orcamentaria e
financeira deste 6rgao.

4. QUANTIDADE A SER CONTRATADA E JUSTIFICATIVA?®

O curso sera destinado a 2 (dois) servidores, ambos nomeados em abril de 2023 por
este 6rgéo e lotados em areas distintas da Secretaria de Orgamento e Finangas.
Portanto, na medida em que novos servidores ingressam nesta unidade, a contratagao
deste curso se faz pertinente para capacita-los ao adequado desempenho de suas
atribuicoes.

! Este campo deve conter a descrigdo de forma resumida do objeto a ser contratado (produtos e/ou servigos).

2 A justificativa deve conter os fatos e fundamentos que especifiqguem a necessidade de uso/utilizagdo do bem/servigo,

bem como os beneficios a serem alcangados, considerando o problema a ser resolvido, sob a perspectiva do interesse publico.

3 Estimativas das quantidades para a contratagdo, acompanhadas das memorias de calculo e dos documentos que

Ihes dao suporte, que considerem interdependéncias com outras contratagées, de modo a possibilitar economia de escala.
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5. PREVISAO DA DATA EM QUE DEVE SER ENTREGUE O BEM
OU INICIADA A PRESTACAO DOS SERVICOS

Data: 07/08/2023 a 11/08/2023.

( ) Nao se aplica

6. ALINHAMENTO ESTRATEGICO*
A contratagao esta alinhada a algum objetivo do Plano Estratégico Institucional do Tribunal?

(x) Sim - Qual?
( ) Fortalecer a comunicagao e as parcerias institucionais
( ) Promover o trabalho decente e a sustentabilidade
( ) Garantir a duragéo razoavel do processo
( ) Promover a integridade e a transparéncia em relagcao aos atos de gestao praticados
( ) Assegurar o tratamento adequado dos conflitos trabalhistas
( ) Garantir a efetividade do tratamento das demandas repetitivas
( ) Fortalecer a governanca e a gestao estratégica
( x ) Aperfeicoar a gestao orgamentaria e financeira
( ) Incrementar modelo de gestao de pessoas em admbito nacional
( ) Aprimorar a governanga de TIC e a protegao de dados

() Nao

RESPONSAVEL PELA FORMALIZAGAO DA DEMANDA

EDER GIOVANE SCHERER OLIVEIRA
Diretor da Secretaria de Orgamento e Finangas

4 A consulta detalhada aos objetivos estratégicos pode ser realizada no Plano Estratégico Institucional 2021-2026,

disponivel no site do Tribunal (Planejamento E§tratg'gigg).
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07/07/2023 16:53

TERMO DE REFERENCIA - INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO
CONTRATAGAO DE VAGAS EM EVENTO EXTERNO DE CAPACITAGAO

1. DEFINICGAO DO OBJETO
1.1 Contratagdo de capacitagao, conforme dados a seguir:

Curso Online: Empenho da Despesa e suas
Peculiaridades com as devidas Classificagoes
Orcamentarias - Abordagem com a Nota de
Empenho no SIAFIWEB.

One Cursos - Treinamento, Desenvolvimento e
Capacitacao LTDA.

Unidade Demandante Secretaria de Orcamento e Finangas

Nome do Evento

Promotora do Evento

N° de vagas a serem contratadas | 02 (duas)

2. PREVISAO NO PLANO DE CAPACITAGAO ANUAL'
A demanda esta prevista no Plano de Capacitagdo Anual da unidade?
(x)Sim ( )Nao () A unidade ndo possui Plano de Capacitacao

3. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO?

A contratacdo em comento é necessaria para capacitar
os novos servidores da Secretaria de Orgcamento e
Finangcas quanto ao Empenho de Despesas e suas
peculiaridades, com explanagdo sobre a correta
classificacdo orgamentaria desde o momento da
elaboracdo do orcamento, correta declaracdo da
existéncia do crédito orcamentario antes da reserva do
crédito.

O conhecimento proporcionado pelo treinamento visa
possibilitar a correta e eficaz utilizacdo de ferramentas
durante o desempenho das atribuicbes dos servidores
participantes, impactando diretamente no

Justificativa sobre a
necessidade
de contratagao

As duvidas sobre o Plano de Capacitagdo Anual devem ser dirimidas junto a Escola Judicial.

A justificativa deve conter os fatos e fundamentos que especifiquem a necessidade de contratagédo do evento.
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aperfeicoamento da gestao orgcamentaria e financeira
deste 6rgao.

Anexo lll da Portaria Conjunta STF/CNJ/STJ/CJF n°
03/2007 — Regulamento do Programa de Capacitagao

Resolugao CNJ n° 192/2014 — Politica Nacional de
Fundamentagéo Legal Formagéo e Aperfeicoamento dos Servidores do Poder
Judiciario

Resolugao CSJT n° 159/2015 — Politica Nacional de
Educacéo para os servidores da Justica do Trabalho de
primeiro e segundo graus.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

() Presencial

Modalidade ( x ) Telepresencial (ao vivo)

(_ ) Adistancia

( x ) Ao final do treinamento a contratada devera emitir
certificado para cada participante com no minimo os

LeilEEne seguintes dados: nome do treinamento, modalidade,
nome do aluno, carga horaria, data de inicio e término.
Outros Requisitos N&o ha.

5. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

5.1 A contratagdo possui critérios de sustentabilidade e/ou observou as
praticas sustentaveis do Guia de Contratacdes?

(x) Nao

() Sim - Discrimine a seguir:

6. MODELO DE EXECUC}AO DO OBJETO
6.1. Detalhamento do evento

Periodo de Realizagao 07/08/2023 a 11/08/2023
Carga Horaria Total 20 horas
Local de Realizagao On-line (ao vivo)

6.2. Dados dos participantes

Codigo SOF Participantes Lotacao
118877 Gisele Leticia de Borba Segdo de Planejamento e
Controle Orcamentario
118745 Jeferson de Fraga Rodrigues Divisdo de Orgcamento
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7. MODELO DE GESTAO DO TREINAMENTO

DADOS DO PARTICIPANTE RESPONSAVEL PELA CONTRATAGAO PARA COMBINAR
A EXECUCAO
Nome Gisele Leticia de Borba
Telefone (51) 99259-0672
E-mail gisele.leticia@trt4.jus.br

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

8.1 O pagamento sera realizado apds a conclusdo do treinamento e envio
da Nota Fiscal/Documento Fiscal.

8.2 A contratada devera efetuar cadastro no Portal do SIGEO - JT para
apresentacao dos Documentos Fiscais (Notas Fiscais) com vistas a
liquidagao e pagamento das faturas.

8.2.1 Por meio do link https://sigeo.jt.jus.br/ajuda, a contratada tera acesso
ao link do SIGEO - JT e a um guia detalhado das funcionalidades do
sistema.

9. ESTIMATIVA DE PRECOS

9.1. O valor total da contratacdo é de R$ 4.580,00 para 02 (duas) vagas de
treinamento.

9.2. Pesquisa de Pregos:

Fonte de
pesquisa de
precos
Tipo Docente /| Empresa (s P, Fls V:L?r Lelen CeTeE
Nota de : . . Total Horaria
inscrigao
Empenho,
Orgamento,
etc)
ONE CURSOS - Site da
Treinamento, Empresa R$ R$
Proposta Desenvolvimento e | (https://onecurs | * 218 | 2.200,00 | 4.580,00 | 2P
Capacitacdo LTDA. 0s.com.br)
Conlralagd | AGENCIANACIONALDO | Notade |, ., | RS RS 20h
Similares CINEMA Empenho 2.290,00 2.290,00
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Contratacé | COMANDO DA 4A BDA Nota de RS RS
es DE INFANTARIA LEVE Emeonte 119220 | 520000 | 2.290.00 20h
Similares MONTANHA P <95, 495,
Congztago SECRETARIA DE Nota de 03 424 R$ R$ 20h
Simlres | ECONOMIA E FINANGAS | Empenho 2.290,00 | 4.580,00

9.3. Analise de Pesquisa de Preco:

Justificativa pela eventual ndao obtencao de 3

fontes de pesquisa Nao se aplica.

o B o Trata-se de inexigibilidade de licitagdo e a
Justlflcatlv.a pela eventual nao realizacao de pesquisa de precos foi realizada conforme o
pesquisa com outros fornecedores Guia de Pesquisa de Precos do Tribunal.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

() Cursos da area juridica: Formacgao e Aperfeicoamento de Magistrados (FAM);
( x ) Cursos da area administrativa: Capacitacdo de Recursos Humanos (CRH).

11. FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR
11.1. A contratagéo sera realizada por inexigibilidade de licitagao.

12.CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

A escolha foi baseada no programa que
€ oferecido e que é bastante abrangente
e adequado. O curriculo da instrutora
Rosaura Haddad indica qualificacdo e
experiéncia profissional no assunto.

A empresa organizadora ministra cursos
para diversos Orgéos Publicos, como se
depreende em consulta ao Portal da
Transparéncia como, por exemplo,
Ministério da Ciéncia, Tecnologia e
Inovagdo e Agéncia Nacional de

Justificativa robusta sobre a escolha da

contratada A o .
Vigilancia Sanitaria. Diversos de seus
Cursos contemplam a area
administrativa, orcamentaria e

financeira, conforme se verifica em
consulta ao site da instituicdo. Além
disso, o contelido programatico do curso
oferecido mostra-se o ideal para o grupo
de servidores ingressantes na Secretaria
de Orcamento e Finangas - SECOF, pois
aborda  assuntos basicos  sobre
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Empenho de Despesas e suas
peculiaridades, com explanagao sobre a
correta classificacdo orgamentaria desde
o momento da elaboracdo do
orcamento, correta declaragdo da
existéncia do crédito orcamentario antes
da reserva do crédito.

Nome do Docente Rosaura Haddad.
Curriculo do docente Fls. 33 a 37
Conteudo Programatico Fls.7a 18

Nome: ONE CURSOS - Treinamento,
Desenvolvimento e Capacitagao LTDA.
Telefone: (61) 3224-0785 | (61)
Contatos da empresa 3223-8360 | (61) 3032-9030

E-mail: inscricao@onecursos.com.br /
ionecursos@gmail.com /
inscricao@onecursos.com.br

CNPJ da empresa 06.012.731/0001-33

Regularidade fiscal Fls. 27 a 30.

13.SANGOES APLICAVEIS

13.1. As sang¢des relativas a adverténcias, inexecucado total ou parcial e
impedimentos obedecerao ao disposto na Lei n°® 14.133/2021 e na Portaria GP.TRT4
n® 2.714/2022.

RESPONSAVEL PELO ENCAMINHAMENTO DA CONTRATAGAO

EDER GIOVANE SCHERER OLIVEIRA
Diretor da Secretaria de Orcamento e Financas
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Processo Administrativo n°® 4749/2023
Assunto: Capacitagdo - Curso On line: Empenho da Despesa e suas Peculiaridades com as devidas Classificagbes
Orgamentarias - Abordagem com a Nota de Empenho no SIAFIWEB - CD 367/2023

—) RICARDO
ANTONIO
ELY

INFORMAGAO - INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO

1 - Processo administrativo / numero da compra:

PA —4749/2023
CD - 367/2023

2 - Nome do curso:

Curso Online: Empenho da Despesa e suas Peculiaridades com as devidas
Classificagdes Orgamentarias - Abordagem com a Nota de Empenho no SIAFIWEB.

3 - Unidade demandante/requisitante:

Secretaria de Orgamento e Finangas (SECOF) / Escola Judicial.

4 - Empresals a ser/serem contratadals / Profissionallis:

One Cursos Treinamento, Desenvolvimento e Capacitagéo Ltda - EPP

5 - Assunto / Objeto:

Conforme Requisigcao da fl. 45:

Inscricdo de dois servidores no curso "Curso Online: Empenho da Despesa e suas
Peculiaridades com as devidas Classificagdes Orgamentarias - Abordagem com a Nota
de Empenho no SIAFIWEB", com carga horaria de 20 horas, a ser realizado de 07 a 11
de agosto de 2023, na Plataforma Online.

6 - Justificativa da contratacao:

Conforme informado pela Unidade Demandante na fl. 31:

“ A contratacdo em comento € necessaria para capacitar os novos servidores da
Secretaria de Orgamento e Finangas quanto ao Empenho de Despesas e suas
peculiaridades, com explanacdo sobre a correta classificagcdo orgamentaria desde o
momento da elaboragdo do orcamento, correta declaragdo da existéncia do crédito
orcamentario antes da reserva do crédito. O conhecimento proporcionado pelo
treinamento visa possibilitar a correta e eficaz utilizagdo de ferramentas durante o
desempenho das atribuicbes dos servidores participantes, impactando diretamente no
aperfeicoamento da gestao orcamentaria e financeira deste 6rgao.”

“O curso sera destinado a 2 (dois) servidores, ambos nomeados em abril de 2023 por
este orgao e lotados em areas distintas da Secretaria de Orgamento e Finangas.
Portanto, na medida em que novos servidores ingressam nesta unidade, a contratagéo
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Processo Administrativo n°® 4749/2023
Assunto: Capacitagdo - Curso On line: Empenho da Despesa e suas Peculiaridades com as devidas Classificagbes
Orgamentarias - Abordagem com a Nota de Empenho no SIAFIWEB - CD 367/2023

deste curso se faz pertinente para capacita-los ao adequado desempenho de suas
atribuicdes.”

E sobre a escolha da empresa a ser contratada, elenca na fl. 41:

“A escolha foi baseada no programa que é oferecido e que é bastante abrangente e
adequado. O curriculo da instrutora Rosaura Haddad indica qualificagao e experiéncia
profissional no assunto. A empresa organizadora ministra cursos para diversos Orgéos
Publicos, como se depreende em consulta ao Portal da Transparéncia como, por
exemplo, Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovacédo e Agéncia Nacional de Vigilancia
Sanitaria. Diversos de seus cursos contemplam a area administrativa, orgamentaria e
financeira, conforme se verifica em consulta ao site da instituicdo. Além disso, o
conteudo programatico do curso oferecido mostra-se o ideal para o grupo de servidores
ingressantes na Secretaria de Orgamento e Finangas - SECOF, pois aborda assuntos
basicos sobre Empenho de Despesas e suas peculiaridades, com explanagao sobre a
correta classificagcdo orgamentaria desde o momento da elaboragdo do orgamento,
correta declaragao da existéncia do crédito orcamentario antes da reserva do crédito.”
“‘Docente: Rosaura Haddad.”

7 - Data do curso, horario de realizagao e carga horaria total:

on line (ao vivo), de 07 a 11 de agosto de 2023, das 08h30min as 12h30min, com carga
horaria total de 20 horas

8 — Ha conteudo programatico/Curriculo?

Sim. Fls. 13-14 e 33-37.

9 - Fundamentacgao legal:

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando invidvel a competicdo, em especial nos casos de:
(...)
Ill - contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notéria
especializagdo, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgagéo:
(...)
f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;
(...)
§ 3° Para fins do disposto no inciso Ill do caput deste artigo, considera-se de notoria
especializagdo o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicacées,
organizag¢do, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas
atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e reconhecidamente adequado
a plena satisfagcdo do objeto do contrato.
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10 - Participante(s) do curso de treinamento, qualificagao ou aperfeigoamento:

Gisele Leticia de Borba e Jeferson de Fraga Rodrigues.

11 - Valor da contratagao:

R$ 4.580,00.
12 - Justificativa de compatibilidade do valor a ser contratado com o valor de
mercado:
A justificativa do pregco pode ser verificada por Notas de Empenho de cursos similares
juntadas nas fls. 19-24 e estimativa de precos constante no Termo de Referéncia de fls.
40-41:
Fonte de
pesquisa de
precos Valor
(Mota Fiscal, Valor Carga
Tipo Docente / Empresa Nota de Fls. ~ por Total Horssia
EITIpEI'IhG, INSCrigao
Orgamento,
etc)
OMNE CURSOS - Site da
Treinamento, Empresa RS R$
Proposta Desenvolvimento e (https:/lonecurs 7a18 2.290,00 4.580,00 20h
Capacitacdo LTDA. os.com.br)
Contratagd | » GENCIANACIONALDO |  Nota de pians| RS R$ 20h
s CINEMA Empenho 2 2.290,00 | 2.290,00
Similares
Contratagd | COMANDO DA 44 BDA
es DE INFANTARIALEVE | %29 | 19420 | , o8 R$ 20h
Similares MONTANHA mpenho 2.290,00 2.290,00
Contrataco SECRETARIA DE Nota de RS R$
es 23a24 20h
Similares | ECONOMIA E FINANCAS Empenho 2.290,00 | 4.580,00
> Além disso, o valor proposto ao TRT € o mesmo constante no site da empresa,
conforme documentos de fls. 47-48.

13 - Observacgoes:

A regularidade fiscal nas fls. 27-30 e 49-50.

Ressalta-se que a presente aquisicdo se enquadra na hipotese prevista no artigo 70,
inciso Ill, da Lei n° 14.133/2021. Desta forma, por analogia, verificou-se somente a
regularidade estabelecida no artigo 20 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 67/2021,
conforme apontamento da Assessoria Juridica da Presidéncia deste Tribunal nos
documentos das fls. 70-89 do Proad n° 4779/2022:
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Processo Administrativo n°® 4749/2023
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Para contratagcdes para entregas imediatas (prazo de até 30 dias), contratagcdes com
valores inferiores a 1/4 do limite para dispensa de licitagcao para compras em geral
(abaixo de R$ 14.302,08 - artigo 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021) e nas contratacdes
de produto para pesquisa e desenvolvimento (alinea “c” do inciso IV do artigo 75 da
Lei n° 14.133/2021) —, para as quais somente poderao ser exigidas as seguintes
condigoes de habilitagao:

> Pessoas juridicas : comprovacgao da regularidade fiscal federal, social e trabalhista;
> Pessoas fisicas : comprovante de quitagdo com a Fazenda Federal.

14 - Da forma de pagamento:

O pagamento sera realizado apés o recebimento definitivo do objeto.

15 - Do parecer da Assessoria Juridica:

O parecer juridico fica dispensavel na presente contratagéo, conforme § 1° do art. 51 da
Portaria TRT4 n° 1.737/2023:

§ 1° E dispensével a elaboracdo de parecer juridico nas seguintes hipoteses:

(...)

Il — contratagbes realizadas mediante inexigibilidade de licitagdo cujo valor n&o
ultrapasse os limites previstos nos incisos | e Il do artigo 75 da Lei n® 14.133/2021;

16 - Conclusao:

Diante do exposto, entende-se configurada a hip6tese de inviabilidade de competicao,
submete-se a consideracdo da Coordenadoria de Licitagdes e Contratos a possibilidade
de contratacdo do objeto descrito no relatério de adjudicagao adiante, com fundamento
na alinea “f”, inciso Ill do art. 74 da Lei 14.133/2021.

Documento assinado digitalmente
RICARDO ANTONIO ELY
Secgao de Compras Diretas
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RELATORIO DE ADJUDICAGAQ

Aquisedo N 367123 - Iexigibioade de Listacdo
N Quant, Unidade  Especicagho Valor Untdrio ~~ Valor Tta

Fomecedor: ONE CURSOS - TREINAMENTO), DESENVOLVIVENTO E CAPACTACAQLTDA
ONPJ: 06.012.73410001-33

2 INSCRIGAO  Insrigode i senicor nocursCurso Onlne: Emagrho 22900 438000
Despesa & suas Pectlaridades com as devidas Classificacdes
Orgamentéras - Aardagem com & Nota e Empeno no SIAFIWEB'
com carga horria o8 20 horas, aser realzado de 07 a 11 g agosto e
2023,na Plaaforma Oning.

Classficacao: 3390304808

Total do fomegedor 4.580,00

Total Geral 458000
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CLC
aSA

Acompanha-se a manifestacdo da Secao de Compras Diretas. Opina-se, com
fundamento na alinea “f’, inciso Ill do art. 74 da Lei 14.133/2021, pela contratagdo do(s)
objeto(s) descrito(s) no relatério de adjudicagéo, mediante inexigibilidade de licitagéo.

Todavia, submete-se a matéria a considerac&o superior.

Documento assinado digitalmente
JOSE VALIM BEMFICA FILHO
Coordenador de Licitagdes e Contratos Substituto

SA
aDG
De acordo. A Diretoria-Geral.
_ Documento assinado digitalmente
JOAO HENRIQUE CARVALHO DE LIMA RIBAS
Diretor da Secretaria de Administragao
DG
ao ODEJ

De acordo. Encaminha-se ao Ordenador de Despesas da Escola Judicial.

Documento assinado digitalmente
REJANE CARVALHO DONIS
Diretora-Geral
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ODEJ
ao GP

Aprova-se a contratacdo e tendo em vista que, em atendimento a Lei de
Responsabilidade Fiscal (LC n° 101/00), o demonstrativo de impacto orgamentario
comprova a existéncia de disponibilidade de recursos, AUTORIZA-SE a despesa proposta
e a consequente emissao da(s) nota(s) de empenho.

Todavia, em cumprimento ao disposto no inciso VIII do art. 72 da Lei n°

14.133/2021, submete-se a consideracao da Presidéncia.

Documento assinado digitalmente
FABIANO HOLZ BESERRA
Vice-Diretor da Escola Judicial
Ordenador de Despesas da Escola Judicial
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GP
aCLC

RATIFICA-SE. Determina-se a contratagdo do(s) objeto(s) descrito(s) no
relatorio de adjudicagdo, com fundamento na inexigibilidade de licitagdo prevista na alinea
“f’, inciso Ill do art. 74 da Lei 14.133/2021.

Determina-se seja emitida a nota de empenho pertinente a contratacédo do
objeto.

A Coordenadoria de Licitacdes e Contratos para publicacdo e demais

providéncias.

Documento assinado digitalmente

FRANCISCO ROSSAL DE ARAUJO
Presidente do TRT da 42 Regiao
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