PROAD 18365/2023

Cuida-se da solicitacdo desta Diretoria-Geral para a contratacdo dos servigcos de
agenciamento de viagens, nacionais e internacionais, mediante emissdo de bilhetes de
passagens e/ou etickets aéreos, e servigos correlatos, inclusive reserva de veiculos para
locacdo, com ou sem motorista, em territdério nacional, bem como seguros para viagens
internacionais, visando atender as necessidades de deslocamento dos magistrados,
servidores, convidados e colaboradores a servigo do Tribunal Regional do Trabalho da 52
Regido, mediante Dispensa n® 46/2023, com fulcro no art. 75, Inciso VIII da Lei 14.133/202,
bem como nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 67/2021 (Dispensa
Eletrénica, sem disputa).

Da andlise dos autos, verifica-se que o processo esta instruido com o0s seguintes
documentos:

1. A Unidade Demandante elaborou o DFD e o Termo de Referéncia com a defini¢cdo do
objeto, fundamentacdo da contratacao e requisitos, de acordo com as definicoes
contidas no Art. 6° da Lei N2 14.133/2021. Nos itens 2 e 3 do TR ha justificativa
apresentada para contratagdo em carater emergencial.

2. Apés cotagdo junto a fornecedores, Docs. 8-11, e Compras.Gov, Doc. 07, foi
encontrado o valor estimado mensal da contratagdo de R$ 155.229,00 (cento e
cinquenta e cinco mil, duzentos e vinte e nove reais), e, para 12 meses, o valor de
R$ 1.862.748,00 (um milhao, oitocentos e sessenta e dois mil, setecentos e quarenta
e oito reais), Doc. 12.

3. Constam nos autos a autorizacdo do ordenador de despesa para 0 prosseguimento
da contratacao, Doc. 17;

4. Foi informada a disponibilidade orgcamentaria para suportar a despesa, conforme
emissao de pré-empenho/adequagao de despesa constante no Docs. 19 e 20;

5. Observa-se que a regularidade fiscal e trabalhista da empresa WEBTRIP AGENCIA
DE VIAGENS E TURISMO LTDA encontra-se atestada pelo SICAF e demais
certiddes, Doc. 14. Consultados os Cadastros, disponiveis no Portal da Transparéncia
e do CNJ, constatou-se a inexisténcia de registros impeditivos a contratacéo.

6. No Doc. 32 consta parecer da Secretaria de Assessoramento Juridico com a seguinte
conclusao: “Ante o exposto, esta Assessoria Juridica conclui pela regularidade do
enquadramento no art. 75, inciso VIII, da Lei 14133/2021, bem assim, aprovamos a
minuta do contrato (doc. 21), com as alteragbes destacadas acima para o TR e
Minuta.”

7. Em cumprimento ao parecer SAJUR de Doc. 32, juntou-se TR retificado no Doc. 33 e
certiddo da CLC de que foram procedidas as alteracées na minuta do Contrato, Doc.
36.

Nesta data, autos conclusos ao Diretor-Geral.

Em 01/12/23

—\ JEMIMA

7= SARMENTO
CRUZ
GUIMARAES
01/12/2023 13:45

——) TARCISO

—=| JOsE
FILGUEIRAS
DOSREIS

04/12/2023 12:42



Jemima Sarmento

Coordenadoria Executiva

Diretoria-Geral

Considerando o atendimento das formalidades legais consubstanciadas na Leis n® 14.133
/2021, bem assim considerando o Parecer da SAJUR de Doc. 32, declaro dispensada a
licitacdo com fulcro no Artigo 75, Inciso VIil, da Lei 14.133/2021.

VALOR PARA 12

EMPRESA MESES

WEBTRIP AGENCIA DE VIAGENS E R$ 1.862.748,00
TURISMO LTDA

CNPJ: 07.340.993/0001-90

Dé-se ciéncia ao gestor do contrato para a indicacao dos fiscais, conforme Ato TRT5 N 210
/2014.

A SOF para emissdo da Nota de Empenho.

Ato continuo, a CLC para:

- Publicacao no PNCP da Dispensa, bem como da Nota de Empenho
- Disponibilizagdo no Sitio desse Tribunal

- Formalizacao do contrato;

- Elaborar a minuta da Portaria de Fiscalizacdo, com posterior publicacdo no DEJT.

Em 01/12/23

Tarcisio Filgueiras



Diretor-Geral



Poder Judiciario
Justica do Trabalho

Tribunal Regional do Trabalho da 52 Regido

TERMO DE REFERENCIA - SERVICOS
DISPENSA — ART. 75, INCISO VIiI, DA LEI N2 14.133/2021
PROAD N¢ 18365/2023

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (Art. 6°, Inciso XXIIl, alinea “a”)

1.1. OBIJETO
O presente termo de referéncia tem como objeto a contratacdo dos servicos de agenciamento de
viagens, nacionais e internacionais, mediante emissdo de bilhetes de passagens e/ou e-tickets aéreos,
e servicos correlatos, inclusive reserva de veiculos para locagdo, com ou sem motorista, em territério
nacional, bem como seguros para viagens internacionais, visando atender as necessidades de
deslocamento dos magistrados, servidores, convidados e colaboradores a servico do Tribunal
Regional do Trabalho da 52 Regido, por meio de DISPENSA DE LICITACAO, na hipdtese do art. 75,
inciso VIII, da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, bem como nos termos da Instru¢cdao Normativa
SEGES/ME n? 67/2021 (Dispensa Eletrbnica, sem disputa) e demais normas aplicaveis, conforme
condic¢Oes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2.

1.3.

Decreto n? 10.818/2021 e Ato GP TRT5 N. 033, de 26 de janeiro de 2023.

1.4. QUANTITATIVO:

— VIVIANE
==| NOVAES
DANTAS
ALVES
24/11/2023 09:45

O objeto desta contratacdo nao se enquadra na categoria de bem de luxo, conforme

O objeto se constitui de servico integrado cujos quantitativos indicados sdo uma estimativa,
conforme a programacio da gestdo do Orgdo Contratante.

incluindo reserva de veiculos

Item ESPECIFICACAO CATSER | UNIDADE DE | Quantitativo
MEDIDA estimado
para 12
meses
1 Passagens aéreas nacionais e internacionais e servigos correlatos, 3719 bilhetes 900

O gquantitativo estimado de aquisicdo de passagens aéreas e loca¢ao de veiculos foi calculado com

base na média de consumo anual apurada no periodo de outubro de 2022 a outubro de 2023,

considerando também a recente alteracdo do Ato TRT5 N. 299/2013 que permitiu a compra de

passagens aéreas para os deslocamentos efetuados dentro do Estado da Bahia, aumentando o

volume mensal de aquisicao dos bilhetes de passagens.
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1.5. PARTICIPAGCAO NA DISPENSA :

Considerando que a estimativa de custo da contratacao se refere a valor acima do limite previsto
no inciso I, do Art. 48, da Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006, a participacdo ndo
devera ocorrer com exclusividade para microempresas e empresas de pequeno porte (ME/EPP).

1.6.  PRAZO DE VIGENCIA:
1.6.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 1 (um) ano, contados da data da publicacdo do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

1.6.2 Em se tratando de uma dispensa emergencial, baseada no art. 75, VIll, da Lei n2 14.133/2021,
a vigéncia contratual ndo podera ser prorrogada.

1.7. NATUREZA:

(X) Comum

) Especial

) Comum de engenharia

) Especial de engenharia

) Obra

) Técnico especializado de natureza predominantemente intelectual
) Especial de Tecnologia da Informacdo e de Comunicagoes

) Locagao

o~ o~ o~ o~ o~ o~ o~

1.8. REALIZAGAO DE ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES

ETP elaborado?
()Sim
(X) Nao.

Considerando o ETP realizado nos autos do processo 5194/2022, verifica-se que a solugdo
encontrada permanece a mesma, nao havendo necessidade de replicar o estudo nestes autos.
Convém registar que o contrato do referido processo teria a sua validade até 01/06/2024, caso o
valor total estimado do contrato fosse suficiente para o atendimento da demanda programada para
o periodo.

O aumento expressivo dos valores das passagens aéreas ocorrido nos exercicios de 2022 e 2023
tornou a estimativa da despesa no contrato defasada, contribuindo para a execucao do valor do
contrato em tempo inferior ao previsto.

1.9. ALINHAMENTO AO PLANO DE CONTRATACAO ANUAL (PCA)
O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual de 2023, conforme
detalhamento a seguir:

Item DESCRICAO

PCA 2023 - 070 | Passagens
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2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATAGAO (Art. 6°, Inciso XXIII, alinea “b”)

A contratagdo do referido servigo tem por finalidade providenciar transporte aéreo aos magistrados,
servidores e colaboradores designados para eventos essenciais e inerentes as atividades
jurisdicionais, tais como capacitacao, participacdo em congressos, conferéncias, reunides técnicas
entre outros, promovendo ganhos em relacdo ao tempo despendido, a seguranca do passageiro e
ao custo-beneficio do deslocamento. O atual contrato, firmado no PROAD 5194-2022, embora
tenha sua vigéncia estimada até o dia 01/06/2024, ndo podera ser executado até a sua data limite,
considerando que o valor utilizado até o més de novembro de 2023 aproxima-se do valor total
estimado da contratacdo, incluindo o percentual de acréscimo de 25%, formalizado por meio de
aditivo.

A execugdo do referido contrato antes do prazo de vigéncia inicialmente pactuado, 20 (vinte) meses,
ocorreu por circunstancias imprevistas e de dificil mensuragdo a época da estimativa dos
guantitativos e valores que nortearam a contratagao.

Preliminarmente, ha que se falar do aumento exorbitante dos precos das passagens aéreas.
Segundo a Agéncia Nacional de Aviacdo Civil, o preco médio da passagem de avido registrou em
2022 o maior valor na série historica da ANAC, que comegou em 2011. Os valores mensais de 2023
seguem em patamar ainda mais alto que os do ano passado.

De outro lado, registre-se o aumento da demanda interna ocasionada pela alteragao do Ato TRT5
N. 299/2013, que passou a permitir a aquisicdo de passagens aéreas nos deslocamentos efetuados
por servidores e magistrados partindo da capital para o interior do estado e vice-versa, situacdo
inexistente na estimativa projetada quando da realizacdo do processo licitatdrio anterior.

Com efeito, antes da alteragdo do citado normativo, a aquisi¢ao de passagens aéreas contemplava
apenas as viagens para fora do Estado da Bahia, tratando-se como excepcionais as aquisigdes de
passagens aéreas para o interior do estado.

Destarte, considera-se a caracterizagdo da situagdao como emergencial, uma vez que sem o contrato
de aquisicdo de passagens aéreas restariam prejudicadas a participacao presencial em eventos de
capacitacdo, seminarios, encontros, reunides, substituicdes de magistrados no interior do Estado,
dentre outras situagdes, que pela distancia entre as localidades de origem e destino seriam
convenientes, ou até indispensaveis, a utilizacdo do meio de transporte aéreo para o deslocamento.
Pelo exposto, a Diretoria-Geral com o intuito de evitar o comprometimento da continuidade dos
servicos, optou pela contratacdo por meio de dispensa de licitacdo, com fulcro no Art. 75, VIII, da
Lei 14.133/2021, com subsequente abertura de procedimento licitatério para que, tdo logo
finalizado, abarque o objeto da presente contratagao.

3. ENQUADRAMENTO LEGAL:

A contratagdo encontra amparo no art. 75, VIII, da Lei 14.133/21, em que permite a utilizacdo
guando for caracterizada urgéncia de atendimento de situagdo que possa ocasionar prejuizo ou
comprometer a continuidade dos servigos publicos ou a seguranca de pessoas, obras, servicos,
equipamentos e outros bens, publicos ou particulares.
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4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO (Art. 6°, Inciso XXIII, alinea “c”)

4.1. Objeto: contratacdo dos servicos de agenciamento de viagens, nacionais e internacionais,
mediante emissdo de bilhetes de passagens e/ou e-tickets aéreos, e servicos correlatos, inclusive
reserva de veiculos para locagdo, com ou sem motorista, em territério nacional, bem como
seguros para viagens internacionais, para atender as necessidades de deslocamentos dos
magistrados, servidores, convidados e colaboradores a servico do Tribunal Regional do Trabalho
da 52 Regido, por até 1 ano, podendo ser rescindido antes do prazo, na ocasiao da finalizacdo do
processo licitatorio com o mesmo objeto.

4.2. O servigo principal é o agenciamento de viagens aéreas, enquanto os servigos correlatos
referem-se a reserva de veiculos para locacdo, com ou sem motorista, em territdrio nacional,
bem como a contratagdo de seguros para viagens internacionais.

4.3. A escolha pelo transporte aéreo justifica-se pelos ganhos relacionados ao tempo
despendido, a seguranga do passageiro e ao custo-beneficio resultante desta modalidade de
deslocamento.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO (Art. 6°, Inciso XXIlI, alinea “d”)
5.1. ESPECIFICACAO TECNICA

5.1.1. S3o necessdrios procedimentos relativos a cotacdo, reserva, emissdo, alteracao,
marcacdo, remarcacdao e cancelamento de passagens aéreas de qualquer empresa ou
companhia aérea, contratacdo de despacho de bagagens, reserva de veiculos para locacao e
outros servigos correlatos, inerentes a atividade de agenciamento de viagens.

5.1.2.  Nos termos da RESOLUCAO N2 124/CSIJT, de 28 de fevereiro de 2013, do CONSELHO
SUPERIOR DA JUSTICA DO TRABALHO, que regulamenta a concessdo de diarias e a aquisicao
de passagens aéreas no ambito da Justica do Trabalho de primeiro e segundo graus, serd
observado o quanto disposto no art. 21 da referida norma:

Art. 21. Na aquisicdo de passagens aéreas deverdo ser observadas as normas gerais de
despesa, inclusive o processo licitatorio quando necessdrio, objetivando
especificamente:

| — acesso as mesmas vantagens oferecidas ao setor privado;

Il — aquisicdo das passagens pelo menor preco dentre os oferecidos, inclusive aqueles
decorrentes da aplicagGo de tarifas promocionais ou reduzidas para hordrios
compativeis com a programagdo da viagem; e

Il — adogdo das providéncias necessdrias ao atendimento das condigbes
preestabelecidas para aplicacdo das tarifas promocionais ou reduzidas.

5.1.3. Para o seguro de viagem internacional e para a locacdo de veiculos também serd
realizada a aquisicdo pelo menor preco dentre os oferecidos, inclusive aqueles decorrentes de
valores promocionais.

5.1.4. A contratacdo deve atender, no que couber, a Instrucdo Normativa n. 3, de 11 de
fevereiro de 2015, da SLTI/MPOG (IN 3/2015) do Governo Federal, considerando que o TRT5,
enquanto 6rgdo do Poder Judicidrio e ndo usuario do moédulo no portal gov.br/compras
referente ao Sistema de Concessdao de Diarias e Passagens - SCDP, ndo é obrigado a
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submeter-se a referida IN, mas adota-la como boa pratica naquilo que se aplique a sua
realidade nos seguintes pontos:

5.1.4.1. Objeto:

5.1.4.1.1. Por se tratar de servico comum, a licitacdo sera realizada,
preferencialmente, na modalidade pregdo, em sua forma
eletronica, podendo ainda, a critério do 6rgao solicitante, ser
utilizado o Sistema de Registro de Precos — SRP (Art. 4, § 19)

5.1.4.1.2.  Servico caracterizado como de agenciamento de viagens (Art.
59).

5.1.4.2. Remuneragao:

5.1.4.2.1. A remuneragdo total a ser paga a agéncia de turismo sera
apurada a partir do valor ofertado pela prestacao do servigo
de agenciamento de viagens, multiplicado pela quantidade de
passagens emitidas, remarcadas ou canceladas e servigos
correlatos (Art 62, caput);

5.1.4.2.2.  Osvalores relativos a aquisigao de bilhetes de passagens serdao
repassados pela Administracdo a agéncia de turismo
contratada, que intermediara o pagamento junto as
companhias aéreas que emitiram os bilhetes (Art. 62, §19);

5.1.4.2.3.  Os valores dos bilhetes ndo serdo considerados parte da
remuneracdo pelos servicos de agenciamento de turismo (Art.
69, §29);

5.1.4.2.4. Possibilidade de contratacdo de seguro-viagem para o servidor
guando da realizacdo de viagens internacionais, garantidos os
beneficios minimos constantes das normas vigentes relativas
ao mercado de seguros (Art. 59, § 29);

5.1.4.2.5. Para a remuneracdao dos servicos correlatos poderd ser
utilizado percentual incidente sobre os precos dos servicos de
agenciamento de viagens, desde que previsto no instrumento
convocatodrio, sendo comprovados mediante recibo, nota
fiscal ou outro documento oficial (Art 52, §12);

5.1.4.3. Habilitagdo:

5.1.4.3.1. No momento da habilitacdo, a licitante deverd apresentar
declaracdo firmada por seu representante legal, sob as penas
da lei, de que possui condicGes operacionais necessarias a
emissao dos bilhetes de passagens, em conformidade com as
politicas comerciais e financeiras das principais companhias
aéreas (Art. 89).

5.1.4.4. Execugao:

5.1.4.4.1. O Termo de Referéncia deve dispor sobre a forma de reversao
de passagem nao utilizada, a qual, por medida de simplificagdo
processual, deve se dar, sempre que possivel, mediante glosa
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dos valores respectivos na fatura subsequente a apresentacao
da nota de crédito pela contratada (Art. 10);

5.1.4.4.2. Quando da efetuacdo da glosa, eventuais taxas e multas
aplicadas pelas companhias aéreas em razdo do cancelamento
das passagens aéreas nao utilizadas deverdo ser consideradas,
desde que comprovada sua aplicacdo (Art. 10, §19);

5.1.4.4.3. Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na
impossibilidade de reversao da totalidade dos cancelamentos
efetuados, na forma estabelecida no caput, o montante a ser
glosado podera ser deduzido da garantia apresentada na
contratagdo ou ser reembolsado ao drgdao ou entidade,
mediante recolhimento do valor respectivo por meio de Guia
de Recolhimento da Unido - GRU (Art. 10, §29);

5.1.4.4.4. Neste processo, como ndo havera garantia, serd prevista a
segunda opc¢do (GRU).

5.1.4.5. O critério de julgamento das propostas sera o de menor preco, sendo
adjudicado o objeto da licitagao ao licitante que apresentar a MENOR
TAXA DE TRANSACAO, a ser aplicada sobre o valor das passagens
aéreas nacionais e internacionais e servicos correlatos.

5.1.5.  VISTORIA: Nao se aplica.
5.2. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL.

Para a aplicabilidade concreta dos critérios de sustentabilidade desta contratacdo, devera ser
observado o seguinte:

5.2.1. Quanto ao desenvolvimento sustentdvel, a ndo emissdo de papel visa cumprir os
requisitos de sustentabilidade dessa contratacdo.

5.2.2. A Contratada deve conduzir suas acées em conformidade com os requisitos legais e
regulamentos aplicaveis, observando também a legislacdo ambiental para a prevencdo de
adversidades ao meio ambiente e a salde dos trabalhadores e demais envolvidos na
prestacdo dos servigos.

5.2.3. O desempenho das atividades prestadas devera estar alinhado com os projetos de
sustentabilidade do Contratante. Além disso, deverdo ser estimuladas as boas praticas de
otimizacdo de recursos, reducdo de desperdicios e menor poluicdo pautados nos seguintes
pressupostos e exigéncias:

5.2.3.1. Fazer uso racional de agua, adotando medidas para evitar o
desperdicio de 4gua tratada e mantendo critérios especiais e
privilegiados para aquisicao e uso de equipamentos e complementos
gue promovam a redug¢ao do consumo;

5.2.3.2. Promover a reciclagem/destinacdo adequada dos residuos gerados
nas atividades;

5.2.3.3.  Respeitar as Normas Brasileiras (NBR) publicadas pela Associagdo
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) sobre residuos sélidos.
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5.2.4.

5.2.3.4.

Deverdo ser observadas, ainda, as disposi¢cdes contidas no Guia de
ContratacOes Sustentaveis da Justica do Trabalho do CSJT, no que
couber.

Quanto aos processos administrativos internos da Contratada: obedecer as normas

técnicas, de saude, de higiene e de seguranca do trabalho, de acordo com as normas do
Ministério do Trabalho e Emprego.

5.3. SUBCONTRATACAO:

N3o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5.4. GARANTIA DA CONTRATAGCAO

5.4.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo, pois ndo se vislumbrou nos Estudos

Preliminares efetuados nos autos do Proad 5194/2022 que possa haver riscos relevantes

guanto a reposicdo de eventuais prejuizos em caso de inadimplemento por parte do

Contratado; e ainda, tal exigéncia poderia acarretar o encarecimento da contratacao.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBIJETO (Art. 6°, Inciso XXIlI, alinea “e”)

6.1. EXECUCAO

6.1.1.

A Contratada deverd ser responsavel por todos os itens que contemplam a prestagado

dos servicos de emissdo de passagens aéreas e de servicos correlatos como locacdo de

veiculos e de seguro viagem, quando necessario, observando o seguinte:

6.1.1.1.  Utilizar, na compra de passagens aéreas, a categoria de transporte
aéreo da classe econOmica.

6.1.1.2.  Atender, dentro do Territério Nacional, todos os trechos da Unidade
da Federacao.

6.1.1.3. Realizar as emissOes, reservas, marcagées, remarcacbes e
cancelamento de passagens aéreas, com fornecimento de tickets,
conforme requisitado e autorizado pela pessoa responsavel designada
pelo TRTS.
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6.1.1.4. Fazer o assessoramento para definicio de passagens aéreas mais

vidveis e econOmicas em todas as concessiondrias que operam no

Brasil, em fun¢do da data da viagem, encaminhando-a ao TRT5 para

fins de decisdao sobre a que melhor atenda as suas necessidades,

através da elaboracdo de plano de viagem aérea nacional e

internacional, com diferentes alternativas de voos e horarios para os

usuarios. Nesse passo, devera observar o seguinte:

6.1.1.4.1.

6.1.1.4.2.

6.1.1.4.3.

6.1.1.4.4.

Efetuar pesquisa nas companhias aéreas, indicando
obrigatoriamente o menor pre¢o dentre os oferecidos,
inclusive aqueles decorrentes de tarifas promocionais ou
reduzidas para horarios compativeis com a programacdo da
viagem, ou justificar ao TRT5 sua impossibilidade.

Apresentar alternativas vidveis, no caso de ndo haver
disponibilidade de vagas nas datas e horarios requisitados,
bem como adotar outras medidas necessarias a confirmagao
das reservas solicitadas.

Possibilitar o menor tempo de viagem para voos nacionais e
internacionais, bem como o despacho de bagagens e reservas.

Possibilitar customizagdo das regras aplicaveis as viagens no
TRT5, bem como flexibilidade para permitir eventuais
alteracées.

6.1.1.5. Quanto a execucdo dos servicos:

6.1.1.5.1.

6.1.1.5.2.

Disponibilizar os bilhetes de passagens no prazo maximo de
até 2 (duas) horas para os trechos nacionais e de até 6 (seis)
horas para os trechos internacionais, contados a partir da
solicitacdo do TRT. Os bilhetes de passagem devem ser
disponibilizados, inclusive fora do horario normal de
expediente do TRT, mediante entrega na Diretoria-Geral do
TRT ou por meio eletrdnico.

Prestar atendimento das 8 as 22h, durante todos os dias da
semana, por meio de telefone fixo e celular, central de
telefonia (call center), e-mail, WhatsApp business, bem como
de outros recursos a serem disponibilizados, os quais deverao
permitir aos usuarios responsaveis solicitar alteragdo ou
emissdo de bilhete, inclusive em dias ndo uteis.
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6.1.1.5.3.

6.1.1.5.4.

Substituir passagens (remarcagdo) quando ocorrerem
mudancas de itinerario de viagem ou de desdobramento de
percurso, mediante solicitacdo do TRT5, emitindo ordem de
débito ou de crédito, conforme o caso, a favor do TRT5, no
prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da notificacdo.

Nos termos do art. 10 da IN 03/2015 do Governo Federal,
todos os vouchers alterados podem ser glosados em notas
subsequentes. A empresa devera gerar relatério mensal de
todos os bilhetes, vouchers e documentos correlatos passiveis
de glosa. O relatorio deve ser apresentado juntamente com os
respectivos comprovantes emitidos pelas empresas de
viagens, no prazo de até 30 (trinta) dias apds a alteracdo do
documento de viagem, contendo no minimo:

6.1.1.5.4.1. Dados do documento de viagem: nome do passageiro,

origem/destino, data de utilizacdo do servico, cédigo
da reserva e outros;

6.1.1.5.4.2.  Valores pagos;

6.1.1.5.4.3.  Valores das multas;

6.1.1.5.4.4. Valor do crédito;

6.1.1.5.4.5. Valor do reembolso.

6.1.1.6. Fornecer todas as informa¢Ges de acompanhamento, impressos,

online ou em arquivo eletronico, claros, objetivos e personalizados,

contendo a base de dados e todo o histdrico de viagens. Controle de

reembolsos solicitados e pagos. Controle de bilhetes aéreos

reemitidos e em aberto. Detalhamento minucioso de tributos retidos

por cia aérea e/ou Administradora de aeroporto, dentre outras

informacoes necessarias ao TRT5.

6.1.1.7. Fornecer, juntamente com o faturamento, os créditos decorrentes de

passagens e/ou trechos ndo utilizados no periodo a que se refere o

faturamento, efetuando, no mesmo, o respectivo abatimento.
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6.1.1.8. Enviar, mensalmente, juntamente com a Nota Fiscal dos Servicos
Prestados, as Certiddes que comprovem a manutencao das condicdes
de habilitagao exigidas no edital, através de langamento no Médulo
de Execug¢ao do Sistema de Gestdao Orgamentdria da Justica do
Trabalho - SIGEO/IT.

6.2. ESTRATEGIA DA PRESTACAO DOS SERVICOS

6.2.1. A autorizacdo para inicio da prestacdo dos servicos contendo a nota de empenho
serd enviada por correio eletronico cxdg_passagens@trt5.jus.br.

6.2.2. A contratada podera entrar em contato com a Diretoria-Geral do TRT 52 Regido para
dirimir quaisquer duvidas por meio do telefone (71) 3319-7909 e pelo e-mail
cxdg_passagens@trt5.jus.br.

6.2.3. Para a rotina de prestacdo de servicos, deverd ser adotado o seguinte processo de
trabalho:

6.2.3.1. A CONTRATANTE ird encaminhar por email a requisicdo da passagem
contendo os dados necessdrios a emissao da passagem;

6.2.3.2. A CONTRATADA encaminhara pré-reserva de acordo com a requisi¢cdo
fornecida;

6.2.3.3. A CONTRATANTE ird verificar os dados da pré-reservar e autorizar a
emissao dos bilhetes ou requerer a retificacdo, caso necessario;

6.2.3.4. A CONTRATADA ira emitir as passagens aéreas solicitadas e as
encaminhara por e-mail;

6.2.3.5. A CONTRATADA poderd requerer a cotacdo das passagens aéreas
antes da solicitacdo da pré-reserva.

6.3. RECEBIMENTO DO OBJETO:
Em conformidade com o art. 140, Il, da lei 14.133/21, o objeto desta contratagdo sera recebido:

6.3.1. Provisoriamente, quando da comunicacdo por escrito da Contratada apds a
conclusdo dos servicos.

6.3.2. Definitivamente, em até 05 (cinco) dias consecutivos, contados do recebimento
provisorio.

6.3.3.  Orecebimento provisdrio ou definitivo nao excluira a responsabilidade da contratada
pela perfeita execucdo do contrato.
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7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (Art. 6°, Inciso XXlII, alinea “f”)

7.1.FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO

7.1.1. A gestdo e a fiscalizagdo do contrato obedecerdao aos normativos do Tribunal
Regional do Trabalho da 5a Regido que versem sobre a atuacdo dos(as) fiscais e gestores(as)
de contratos no Tribunal Regional do Trabalho da 52 Regido, conforme Lei n. 14.133, de 1° de
abril de 2021.

7.1.2. A gestdo administrativa do contrato caberd ao (a) Diretor(a) da Coordenadoria
Executiva da Diretoria-Geral, a quem competira gerenciar quaisquer alteragdes decorrentes
da contratacao.

7.1.3.  Afiscalizagdo do contrato sera realizada por servidor da Coordenadoria Executiva da
Diretoria-Geral, que serd responsavel pelo recebimento do objeto e por atestar as notas fiscais
para pagamento, na condi¢do de representante do contratante.

7.1.4. A acgdo da fiscalizagdo ndo exonera a contratada de suas responsabilidades
contratuais.

7.2.CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO (Art. 6°, Inciso XXII, alinea “g”)

7.2.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
ageéncia e conta corrente indicados pela CONTRATADA, no prazo maximo de até 5 (cinco) dias
Uteis contados da finalizacao da liquidacao.

7.2.2. A CONTRATADA, no prazo de 5 (cinco) dias uteis apds emissdao do empenho, devera
providenciar o credenciamento no Sistema de Gestdo Orcamentaria e Financeira da Justica do
Trabalho - (SIGEO-JT) para viabilizar os pagamentos das faturas vincendas no curso da
execucdo do contrato.

(Para instrugdes deve ser acessado o seguinte link:
https://docs.google.com/document/d/114hin6y4i2nAIXuTrkBcTYmMtiMzN_8Ebv6Bbd7Edv
g/edit?usp=sharing)

7.2.3.  Ap0ds o recebimento definitivo, a CONTRATADA devera emitir e protocolar a nota
fiscal no sistema SIGEO-JT, acompanhada da regularidade fiscal e trabalhista (CND-Federal,
CRF e CNDT ou SICAF), para fins de validacdo/ateste pelo fiscal do contrato e posterior
liguidagao.

7.2.4. O prazo de liquidagdo serd de até 5 (cinco) dias Uteis a contar do ateste do fiscal do
contrato na nota fiscal.

7.2.5. Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como: prazo
de validade, data da emissdo, dados do contrato e do 6rgdo contratante, o periodo respectivo
de execucdo do contrato, o valor a pagar e eventual destaque do valor de retencgGes tributarias
cabiveis.
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7.2.6. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que a CONTRATADA providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem
onus ao CONTRATANTE.

7.2.7. O CONTRATANTE devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao
das condicOes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitacdo, no ambito do érgdo, proibicao de contratar com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.2.8. Constatando-se junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situag¢ao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

7.2.9. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
CONTRATANTE deverda comunicar aos érgaos responsaveis pela fiscalizacdao da regularidade
fiscal quanto inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.2.10. Persistindo a irregularidade, o CONTRATANTE deverd adotar as medidas necessdrias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
CONTRATADA a ampla defesa.

7.2.11. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

7.2.12. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagao vigente.

7.2.13. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123/2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e
contribuicGes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagdao de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida LC.

7.2.14. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.2.15. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
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incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.2.16. No caso de atraso pelo CONTRATANTE, os valores devidos a CONTRATADA serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice de Precos ao Consumidor Ampliado (IPCA)
do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE) para correcdo monetdria, para
corregao monetaria.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (Art. 6°, Inciso XXIII, alinea “h”)
8.1.CRITERIO DE JULGAMENTO

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de dispensa
de licitacdo, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso VIl da Lei n.2 14.133/2021, que
culminard com a selecdo da proposta de menor taxa de transacdo. As propostas encaminhadas
pelos fornecedores deverdo conter o item cotado, quantidades, a TAXA DE TRANSACAO
ofertada, preco total, expressos em reais (prevalecera em casos de divergéncia entre o pre¢o
total e o unitdrio, o valor ofertado como preco unitario, e, no caso de divergéncia entre o valor
em algarismos e o valor por extenso, prevalecerda o valor por extenso.

8.1.2. Ao longo do contrato os pregos serao os praticados no momento do consumo, pelas
companhias aéreas, aplicando-se, para cada transag¢do, a taxa obtida no processo da
dispensa emergencial.

8.1.3. O método para estimativa de pregos (taxa), seguindo as diretrizes dos normativos do
Poder Executivo e do Tribunal de Contas da Unido (TCU), foi a obtencdo de precos publicos
em contratagGes de outros érgaos, bem como a cotagcdo com fornecedores. A estimativa de
precos sera sistematizada em planilha com o devido tratamento estatistico e a indicagdo da
metodologia de calculo usada, que serdao juntadas aos autos com a documentac¢ao de
suporte a pesquisa, bem como a memoria de célculo.

8.1.4. Considerando a adogao do sistema COMPRAS.GOV do Governo Federal para esta
contratacdo, o quadro com especificagGes dos itens, codigos do Catalogo de Servigo - CATSER,
as unidades de fornecimento e as quantidades constardo na planilha citada no item 8.1.4,
contida em documento separado e classificado anexo a este documento.
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8.1.5. A contratada serd remunerada pelo regime de TAXA DE TRANSACAO (transaction
fee), que é o valor unitario fixo devido pela presta¢do do servico de agenciamento de
viagens e servicos correlatos objeto do presente instrumento, idéntico para todos os
servicos, ndao sendo admitida a diferenciacdo em relacdo ao valor dos bilhetes, as diversas
companhias aéreas, nem ao tipo de trecho (se nacionais ou internacionais), nem ao tipo de
servigo correlato.

8.1.5.1. A Taxa de Transac¢do podera ser positiva, zero ou negativa. A Taxa de
Transagao, se negativa, representara um desconto em reais ou fragao
de reais no valor a ser pago.

8.1.5.2. A Taxa de Transagdo serd a Unica remunerag¢dao ou desconto devida
por este Tribunal pela prestacdo dos servicos objeto do presente
instrumento.

8.1.5.3. Entende-se por transagao cada evento de emissao, remarcagao,
cancelamento de passagem aérea, reserva de veiculo ou seguro em
viagem internacional. Outros servigos ndo sao considerados
transacao.

8.1.5.4. Independentemente de existirem conexdes/escalas ou em caso de
utilizacdo de mais de uma companhia aérea, a transagao engloba os
trechos de ida e volta ou somente um dos trechos, nos casos em que
isso represente toda a contratacao.

8.1.5.5.  Este Tribunal ndo pagara taxa DU a contratada, nem as companhias
aéreas.

8.1.5.6.  Os valores referentes as despesas com as aquisicdes das passagens
aéreas (tarifas, taxas de embarque, taxas de remarcacdo,
taxas/multas de cancelamento, etc., previstas nos sites das
companhias aéreas) serdo repassados a contratada.

8.1.5.7. As tarifas praticadas pelas companhias aéreas deverdao ser “ndo
comissionadas”.

8.1.6. Considerando a possibilidade da taxa de transacdo ser um desconto, bem como o
fato da relacdo comercial entre as companhias aéreas e as agéncias de viagens poder
proporcionar formas adicionais de remuneragdo a contratada, o valor ofertado a titulo de
servico de Agenciamento de Viagens sera fixo durante a vigéncia do contrato, por isso ndo
sera previsto indice de reajuste.
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ITEM ESPECIFICACAO DO ITEM Taxa de Transagao

Servicos de agenciamento de viagens, nacionais e
internacionais, mediante emissdo de bilhetes de passagens
e/ou e-tickets aéreos, e servicos correlatos, inclusive reserva de
veiculos para locacdo, com ou sem motorista, em territério
nacional, bem como seguros para viagens internacionais por 12
(doze) meses

8.2.

8.1.7. ESPECIFICACAO. Na elaboragdo da proposta deverdo ser observadas as
especificagbes descritas no item 5.1, bem como o Modelo de Execugao descrito no item 6
deste documento, e estar incluidos todos os custos relacionados ao fornecimento dos itens,
incluindo impostos, taxas, embalagem, seguros, garantia, frete, descarga no local de entrega
e outros necessarios a perfeita execugdo contratual.

8.1.8.  Os quantitativos foram estimados para utilizacdo no periodo de 12 meses.
HABILITACAO:

8.2.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de dispensa
de licitagdo, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso VIII, da Lei n2 14.133/2021.

8.2.2. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragao verificara o eventual
descumprimento das condi¢cGes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.2.3. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e também
de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja socio majoritario.

8.2.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.2.5. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.
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8.2.6. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
negativa de contratacao.

8.2.7. Caso atendidas as condigdes para contratagdo, a habilitagao do fornecedor sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.2.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacao
atualizada.

8.2.9. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

8.2.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que,
pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.2.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de
nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacdo do recolhimento dessas contribuicGes.

8.2.12. Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitacdo:

8.2.13. HABILITACAO JURIDICA

8.2.13.1.  Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente
gue, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo
o territério nacional;

ou

8.2.13.2.  Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

ou

8.2.13.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard
condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

ou

8.2.13.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
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8.2.13.5.

8.2.13.6.

8.2.13.7.

8.2.13.8.

sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricido do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de  seus
administradores;

ou

Sociedade empresaria estrangeira com atua¢ao permanente no Pais:
decreto de autorizagao para funcionamento no Brasil;

ou

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

ou

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria -
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde tem
sede a matriz;

Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas
as alteragOes ou da consolidagdo respectiva.

8.2.14. HABILITAGOES FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

8.2.14.1.

8.2.14.2.

8.2.14.3.

Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
ou
Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n¢
1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

TRT da 52 Regido

TR - DISPENSA - Servigos - art. 75 inciso VIII 23/11/2023 versdo 3.0



8.2.14.4.

8.2.14.5.

8.2.14.6.

8.2.14.7.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

Declaragdao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos,
salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagao de certiddo negativa ou positiva
com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de
maio de 1943.

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.2.14.7.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor

8.2.14.8.

individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede

do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

8.2.14.8.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos

estaduais relacionados ao objeto, devera comprovar tal
condigcdo mediante a apresentagao de certiddo ou declaragao
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio
de outro documento equivalente, na forma da respectiva
legislacdo de regéncia.

8.2.15. QUALIFICACAO TECNICA.

Os critérios de habilitagdao técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

8.2.15.1.

ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA fornecido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, que comprove a boa prestacao de servicos
pertinentes ao seu ramo de atividade e que sejam compativeis com o
objeto da licitacao.
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8.2.15.1.1.

8.2.15.1.2.

8.2.15.1.3.

8.2.15.1.4.

8.2.15.1.5.

Para comprovag¢do no quantitativo indicado serd aceito o
somatorio de atestados.

Somente serdo aceitos atestados de capacidade técnica
expedidos apds a conclusao do respectivo contrato ou
decorrido no minimo um ano do inicio de sua execuc¢do, exceto
se houver sido firmado para ser executado em prazo inferior.

N3o serdo considerados atestados de capacidade técnica
emitidos por pessoas juridicas integrantes do mesmo grupo
comercial, industrial ou de qualquer outra atividade
econdmica a que pertenga a proponente.

E admitida a apresentacdo de atestados referentes a periodos
sucessivos nao continuos.

O(s) atestado(s) de capacidade técnica apresentado(s)
devera(do) se referir a servicos prestados, no ambito de sua
atividade econdmica principal e/ou secundaria, especificada
no contrato social, bem como no cadastro de Pessoas Juridicas
da Receita Federal do Brasil - RFB.

8.2.15.2.  Registro da empresa na EMBRATUR — Empresa Brasileira de Turismo;

ou cadastro no Ministério do Turismo, com fundamento no artigo 52
do Decreto n? 84934/1980, no artigo 22 da Lei n? 11771/2008 e no
artigo 18 do Decreto n? 7.381/2010.

8.2.15.3. DECLARACAO firmada por seu representante legal, sob as penas da

lei, de que possui condicdes operacionais necessarias a emissdo dos

bilhetes de passagens, em conformidade com as politicas comerciais

e financeiras das principais companhias aéreas (Art. 82 da IN 3/2015

do Governo Federal).

9. ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATAGAO (Art. 6, Inciso XXIll, alinea “i”)

9.1.0bjetivando definir estimativa de valor da contratacdo, a unidade demandante procedeu a
pesquisa de mercado para levantamento de propostas.

9.2.As solicitagcdes de orcamento foram realizadas através de e-mails encaminhados no periodo dia
24/11/2023, conforme documentos anexados.

9.3. Segue abaixo a estimativa de quantidade de emissdo de passagens e o valor estimado:
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10.

correlatos,
incluindo
de veiculos

reserva

Valor Médio por Valor Médio Prazo do Valor ESTIMADO
Quantidade de bilhete MENSAL Contrato TOTAL
ESPECIFICACAO tr?nsagoes estimado com estln:\ado (meses) para o contrato
ITEM estimadas no base no acrescido da f g=exf
DO ITEM o _—
més ultimo contrato Taxa (R$)
b (RS) e=dxb+c
d
Passagens aéreas
nacionais
internacionais
1 |servigcos 75 RS 2.069,72 R$ 155.229,00 12 RS 1.862.748,00

VALOR TOTAL ESTIMADO PARA O CONTRATO (12 MESES) COM A TAXA DE

TRANSACAO

RS 1.862.748,00

VALOR MENSAL ESTIMADO PARA O CONTRATO COM A TAXA TRANSAGAO -
PRAZO DE 12 MESES

RS 155.229,00

ADEQUACAO ORCAMENTARIA (Art. 6°, Inciso XXIlI, alinea “j”)

10.1.As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orcamento Geral da Unido.

10.2.A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo:

10.2.1. Gestdo/Unidade: TRT5 UG N2 080007
10.2.2. Programa de Trabalho: 02.122.0033.4256.0029 - Apreciagao de Causas na Justica do

Trabalho — Bahia)

10.2.3. Plano Interno: P.O.: 0000 - Apreciagdao de Causas na Justica do Trabalho - Despesas

Diversas.

10.2.4. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprovagao da Lei Orgamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.
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11.

12.

DA FORMALIZACAO DA CONTRATACAO:
11.1.A contratacdo sera formalizada mediante assinatura de instrumento de contrato.
11.2.Na assinatura do Termo de Contrato, a empresa contratada implica o reconhecimento de que:

11.2.1. O fornecedor se vincula a sua proposta e as previsdes contidas neste Termo de
Referéncia e seus anexos;

11.2.2. O fornecedor reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas no artigo
137 da Lein?14.133/2021 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos 138
e 139 da mesma Lei.

OBRIGACOES DO CONTRATANTE
Sdo obrigacdes do drgdo contratante, além daquelas dispostas em lei:

12.1. Encaminhar requisicdo de passagem contendo os seguintes dados: nome do passageiro, data
da viagem, percurso, companhia aérea e horario de saida.

12.2. Emitir a requisicdao de passagens a CONTRATADA com antecedéncia de, no minimo, 03 (trés)
horas.

12.3. Efetuar o pagamento a CONTRATADA, de acordo com os prazos estabelecidos no contrato.

12.4. Promover todos os meios e elementos indispensaveis ao cumprimento do contrato, visando
facilitar a CONTRATADA a execuc¢do dos servicos que |he sdo afetos.

12.5. Acompanhar e fiscalizar a execu¢dao do Contrato, comunicando a CONTRATADA as ocorréncias
que a seu critério exijam medidas corretivas.

12.6. Na vigéncia do contrato, fica vedada ao CONTRATANTE a contratacdo de servigos a outras
empresas estranhas a CONTRATADA, salvo comprovada impossibilidade de fornecimento da
mesma.

12.7. Solicitar, caso julgue necessario, a comprovacdo do valor vigente das tarifas, a data de emissado
dos bilhetes de passagens.

12.8. Proceder a publicagdo resumida do instrumento do contrato e de seus aditamentos na
imprensa oficial.
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13.

12.9. Disciplinar rotina de controle, para averiguacao rigorosa dos valores cobrados pela contratada
guando da emissdo das faturas/notas fiscais.

2.10. Cumprir os critérios de sustentabilidade ambiental estabelecidos neste Termo de Referéncia.
OBRIGACC)ES DA CONTRATADA
Sdo obrigacdes da empresa contratada, além daquelas dispostas em leis e normas pertinentes:

13.1. Reservar, emitir, marcar, remarcar e cancelar bilhetes de passagens, nacionais e
internacionais, de qualquer companhia aérea, tendo como base as tabelas praticadas pelas
respectivas companhias, solicitadas mediante requisicdes de passagens, repassando ao mesmo
todos os descontos e abatimentos promocionais que forem oferecidos pelos fornecedores, tais
como: tarifas especiais, reducdo de preco por pagamento antecipado, bonificacdo por milhagem
aérea, baixa estacdo ou quaisquer outras vigentes ou que venham a ser criadas e que estejam
ligadas ao objeto desta contratacao.

13.2. Disponibilizar os bilhetes de passagens no prazo maximo de até 2 (duas) horas para os trechos
nacionais e de até 6 (seis) horas para os trechos internacionais, contados a partir da solicitacdo do
TRT.

13.3. Disponibilizar os bilhetes de passagens, inclusive fora do hordrio normal de expediente do
TRT, mediante entrega na Diretoria-Geral do TRT ou através de meio eletronico.

13.4. Fornecer os bilhetes de passagens aéreas somente mediante apresentacao de requisicao, que
devera ser encaminhada pela Diretoria-Geral por meio eletrénico.

13.5. Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens, tarifas
de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportos no Brasil.

13.6. Reservar veiculos para locacdo, com ou sem motorista, em territorio nacional, quando
solicitado pelo TRT, no prazo de até 24 horas, contados a partir da solicitacdo do TRT, e,
excepcionalmente, para os casos urgentes, no prazo indicado na respectiva requisigao.

13.7. Responsabilizar-se pelo fornecimento de passagens requisitadas por pessoas nao
credenciadas pelo TRT para este fim.
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13.8. Reembolsar a CONTRATANTE com base nas regras de reembolso de bilhete ndo utilizado, o
valor correspondente ao preco da passagem aérea, subtraido do valor referente a multa de
reembolso e demais taxas fixadas por dispositivos legais que regulam a matéria, devidamente
comprovado, em virtude da ndo utilizacdo do bilhete, no prazo maximo de 90 (noventa) dias,
inclusive em decorréncia da rescisdo ou extin¢do contratual.

13.9. Fornecer, juntamente com o faturamento, os créditos decorrentes de passagens aéreas e/ou
trecho ndo utilizados, no periodo que se referir o faturamento, efetuando os respectivos
abatimentos ou utilizando-os para outros trechos e usuarios, segundo a opgao do TRT.

13.10. Proceder a marcacao de assentos nas aeronaves quando solicitada pelo TRT.

13.11. Repassar ao TRT todos os descontos, prémios e cortesias oferecidos pelas companhias aéreas,
inclusive as tarifas promocionais, quando atendidas as condi¢cbes estabelecidas para tal
contemplacdo.

13.12. Prestar informacgdes relacionadas com o objeto desta contratacdo, como horarios de voos,
cotacoes de precos, inclusive com a discriminacdo das taxas aplicadas, e rotas.

13.13. Manter as condigdes de habilitagao apresentadas no procedimento licitatério durante toda a
execucao deste Contrato.

13.14. Manter atualizados seu endereco, correio eletronico e telefones, para fins de comunicacao
com o TRT, assim como os dados bancarios para a efetivagcdo de pagamentos.

13.15. Manter um supervisor responsavel pelo gerenciamento dos servicos, com poderes de
representante ou preposto para tratar com a CONTRATANTE, sobre assuntos relacionados a
execucao do Contrato.

13.16. A CONTRATADA devera indicar preposto(s) que ficara(ao) responsavel(is) pelo atendimento
da CONTRATANTE, inclusive nos atendimentos emergenciais, em horario fora do expediente,
sabados, domingos e feriados, e os nimeros dos telefones.

13.17. Em caso de férias e afastamentos, a CONTRATADA devera indicar os respectivos substitutos.

13.18. Cumprir os critérios de sustentabilidade ambiental estabelecidos na IN n? 01/2010, da
Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informac¢do do Ministério do Planejamento Or¢camento e
Gestdo - SLTI/MPOG e da Resolugdo n? 310/2021 do Conselho Superior da Justica do Trabalho —
CSJT, no que couber.

13.19. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e
qualquer assunto e documento de interesse da CONTRATANTE, ou de terceiros, de que tomar
conhecimento em razdo da execucdo do objeto deste contrato.
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13.20. Arcar e responsabilizar-se, com as despesas diretas e indiretas, tais como: salarios,

14.

transportes, alimentacdo, diarias, assisténcia médica, encargos sociais, fiscais, trabalhistas,
previdenciarios e de ordem de classe, indenizagdes civis e quaisquer outras que forem devidas a
seus empregados no desempenho dos servigos, ficando ainda o contratante isento de qualquer
vinculo empregaticio com os mesmos.

MULTAS

14.1.Resguardados os direitos que a Administracdo tem de aplicar as penalidades legalmente
previstas, no caso de inadimplemento parcial ou total do objeto do presente certame serdo
aplicadas as seguintes multas:

14.1.1. Na hipotese de atraso na prestacao do servico sera aplicada multa de 0,5% (meio por
cento) por hora de atraso no cumprimento dos prazos estabelecidos por evento no item
6.1.1.5. deste Termo de Referéncia, a ser calculada sobre o valor das passagens referentes ao
pedido em atraso, até o limite de 15% (quinze por cento).

14.1.2. Em caso de inexecucdo parcial do objeto: multa de 5% do valor da parcela
inadimplida.

14.1.2.1.  Sera considerada inexecugdo parcial a inviabilidade da viagem na data
prevista, quando motivada pelo atraso na emissdo, a critério da
Administracao.

14.1.3. Em caso de inexecucdo total do objeto: multa de 10% do valor da parcela
inadimplida.

14.1.3.1.  Serd considerada inexecuc¢do total a inviabilidade da viagem pela ndo
emissao dos bilhetes solicitados.

14.1.4. Em caso de descumprimento de outras obrigaces ndo previstas nas alineas
anteriores: multa de 0,5% do valor da parcela inadimplida, por ocorréncia.

14.1.5. Em caso de ndo repasse a Contratante de todos os descontos e vantagens oferecidas
gue possam resultar em vantagem econdmica para a Contratante, multa de 15% sobre o valor
da passagem emitida acrescido do ressarcimento referente a diferenca da real tarifa ofertada
pela companhia aérea.

14.2. As multas serdo atualizadas monetariamente até a data do seu adimplemento, podendo seu
valor ser abatido no pagamento a que fizer jus.

14.3. Se os valores das faturas forem insuficientes, fica a CONTRATADA obrigada a recolher a
importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contados da comunicagdo oficial.
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14.4. Esgotados os meios administrativos para cobranca do valor devido pela CONTRATADA a
CONTRATANTE, este sera encaminhado para inscricdo em divida ativa.

14.5. O contrato, sem prejuizo das multas e demais cominacdes legais nele previstas, podera ser
rescindido unilateralmente, por ato formal da Administracdo, nos casos enumerados no art. 137
da Lei n2? 14.133/2021.

Salvador, 24 de Novembro de 2023

Assinado eletronicamente
Viviane Novaes Dantas Alves
Coordenadoria Executiva da Diretoria-Geral
Integrante Requisitante

Termo de Referéncia baseado no modelo disponibilizado pela Advocacia Geral da Unido - AGU, no seguinte endere¢o
eletrénico: https://www.gov.br/aqu/pt-br/composicao/cqu/cqu/modelos/licitacoesecontratos.
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