JUSTICA DO TRABALHO
TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO

TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO
AVISO DE CONTRATACAO DIRETA

DISPENSA ELETRONICA N° 90022/2024
(Processo Administrativo n.° 6012742/2024-00)

Torna-se publico que o Tribunal Superior do Trabalho realizara Dispensa Eletrénica,

com fundamento no art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, da

Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 67/2021 e legislacéo aplicivel.

Data da sessao:

09/08/2024 as 14h no sitio www.gov.br/compras/pt-br

Horério da fase de lances: 8h as 14h.

1.

11

12

13.

Objeto

O objeto da presente Dispensa Eletronica é a aquisicdo de fita para rotulador
eletrénico, conforme especificado na tabela constante do item 1 do Termo de
Referéncia anexado a este Aviso, e nos termos e condi¢cdes nele estabelecidas.

Em caso de divergéncia, prevalecerdo as especificagcdes constantes do Termo
de Referéncia sobre as especificacdes do CATMAT no Comprasnet.

O critério de julgamento adotado serd de menor preco, observadas as exigéncias

contidas neste Aviso e seu (s) anexo(s).

CondicOes para Participagcao

A participacdo na presente dispensa de licitagdo ocorrerd por meio do Sistema de

Dispensa Eletrdnica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do

Governo Federal — Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do Governo

Federal, no endereco eletrénico www.gov.br/compras.

211 O procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos
fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado -
SICAF, por mensagem eletrGnica, na correspondente linha de fornecimento
gue pretende atender.

212 O fornecedor é o responsavel por qualquer transacéo efetuada diretamente
ou por seu representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao
provedor do Sistema ou ao TST a responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros nado

autorizados.
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A participacao é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos
do art. 49, inciso IV, c/c o art. 48, inciso |, da Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006.

N&o poderéo participar desta Dispensa:

231 Os fornecedores que nao atendam as condi¢Bes deste Aviso de Contratagcéo
Direta e seu(s) anexo(s);

232 Os interessados que se encontrem sob faléncia, concurso de credores,
dissolucao, liquidacdo ou em regime de consoércio, qualquer que seja sua
forma de constituicdo e as empresas estrangeiras que nao funcionem no pais;

233. Os fornecedores que se enquadrem nas vedagdes constantes do art. 14 da
Lei 14.133/2021;

234. Pessoa juridica cujo(s) sécio(s) que compde(m) seu quadro societario
incorra(m) na vedacdo constante do inciso VI do art. 2° da Resolugdo CNJ
7/2005, acrescentado pela Resolu¢cdo CNJ 229/2016.

Ingresso na Dispensa Eletronica e Cadastramento da Proposta
O ingresso do fornecedor na disputa da Dispensa Eletrbnica se dara com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

O fornecedor interessado, ap6s a divulgacdo do aviso de Dispensa Contratacédo
Direta, encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrbnica, a

proposta com a descrigcdo do objeto ofertado, a marca e modelo de cada produto

quando se tratar de material, € 0 preco ou percentual de desconto, conforme 0 caso,

até a data e o horario estabelecidos para abertura da fase de disputa.

Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, em especial o

preco/percentual de desconto, vinculam a proponente.

Nos valores propostos estardo inclusos todos os tributos, custos operacionais,

encargos previdenciarios, trabalhistas, comerciais e quaisquer outros que incidam

direta ou indiretamente na execuc¢éo do objeto;

341 A proposta devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencgodes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

342 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o
direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou

qualquer outro pretexto.
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35. Uma vez cadastrada a proposta no sistema, o fornecedor NAO podera retira-la,
substitui-la ou modifica-la.

36. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar “sim” ou
“nao” em campo préprio do sistema eletrdnico, as seguintes declaracoes:

36.1. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

362 Que cumpre aos requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°
123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido
em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4°, da Lei
n.° 14.133, de 2021, quando for o caso;

36.3. Que estd ciente e concorda com as condicdes contidas no Aviso de
Contratacdo Direta e seus anexos;

364. Que se responsabiliza pelas transacdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo-as como firmes e verdadeiras;

365. Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°
8.213/91;

36.6. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,
na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo.

3.7. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao fornecedor,
ao cadastrar sua proposta inicial, a parametrizacdo de valor final minimo, com o
registro do seu lance final aceitavel, de acordo com o critério de julgamento adotado.
371 Feita essa opc¢do os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema,

respeitados os limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre

lances previsto neste aviso.

3711 Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados
manualmente, na forma do item 4 deste Aviso de Contratacéo Direta.

372 O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de
disputa, desde que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no
sistema.

373 O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso para os demais
participantes do certame e para o TST. Apenas os lances efetivamente
enviados poderdo ser conhecidos pelos fornecedores na forma da secéo

seguinte deste Aviso.
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Fase de Lances

A partir do horario e data estabelecidos na capa deste Aviso de Contratagcdo Direta, a

sessao publica serd automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances

publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrbnico, sendo

encerrado no horéario de finalizacdo de lances também ja previsto neste aviso.

Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances

exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do

seu recebimento e do valor consignado no registro.

O fornecedor podera oferecer lances sucessivos e inferiores aos ultimos por eles

ofertados e registrados pelo sistema, observando o intervalo minimo de diferenca de

valores entre os lances de R$ 0,01 (um centavo), que incidira tanto em relagdo aos

lances intermediarios quanto em relagéo ao que cobrir a melhor oferta.

Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e

registrado primeiro no sistema.

Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor

do menor lance registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

Cabera ao fornecedor acompanhar as operacées no sistema, ficando responsavel pelo

O6nus decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer

mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

Imediatamente ap6s o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o

seu encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em

ordem crescente de classificagao.

481 O encerramento da fase de lances ocorrerd de forma automatica
pontualmente no horario indicado, sem qualquer possibilidade de

prorrogacao.

Julgamento das Propostas

Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada
em primeiro lugar quanto a adequagédo do objeto e & compatibilidade do preco em
relacdo ao estipulado para a contratacéo.

Previamente a tentativa de negociacdo, a solicitacdo de envio da proposta ajustada,
de documentos complementares e/ou de folderes e amostras, conforme o caso, 0
agente de contratacdo podera verificar se o licitante estd conectado e acompanhando
a sessao publica. Sera concedido o prazo de 30 (trinta) minutos para que ele se
manifeste por meio do chat em resposta a indagacao. Se esgotado o referido prazo, o

licitante ndo se manifestar, tera sua proposta desclassificada, com fundamento no
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disposto no art. 13, inciso IV da IN SEGES/ME N° 73/22, sem prejuizo das sanc¢des

pertinentes.

Conforme critério de conveniéncia e oportunidade do Agente de Contratacdo que

estiver conduzindo o procedimento de Dispensa Eletrénica e com o intuito de conferir

maior celeridade a etapa de julgamento, podera ser chamado mais de um fornecedor
simultaneamente, seguindo a ordem de classificacdo, ressaltando-se também que em
qualquer caso o julgamento das propostas sempre seguira a ordem de classificacao.

No caso de se proceder conforme descrito no item 5.3, o Agente de Contratacdo

informara no chat quantos fornecedores serdo convocados simultaneamente e abrird

prazo minimo de 2 (duas) horas para envio das propostas e demais documentos
pertinentes que forem solicitados a cada um dos fornecedores.

Os fornecedores que, tendo sido convocados a enviar a proposta e/ou documentacao

nao o fizerem dentro do prazo estabelecido, serdo automaticamente desclassificados,

nos termos do item 4.7 deste Aviso, sendo convocados pelo Agente de Contratacdo na
ordem de classificacdo os remanescentes, caso existam.

No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela

Administracdo, podera haver a negociacao de condi¢cdes mais vantajosas.

56.1. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o menor preco, para que seja obtida melhor proposta com preco
compativel ao estimado pela Administracao.

562. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificacéo,
guando o primeiro colocado, mesmo apés a negociacao, for desclassificado
em razdo de sua proposta dela permanecer acima do valor maximo definido
para a contratacao.

56.3. Em qualquer caso, concluida a negociagéo, o resultado sera registrado na
ata/ termo de julgamento da Dispensa Eletrénica.

Estando o preco compativel, sera solicitado, no prazo de duas horas, o envio da

proposta adequada ao ultimo lance e, se necessario, de documentos complementares.

571 O referido prazo podera ser prorrogado por igual periodo a critério do agente
responsavel pela contratacdo, ou por solicitagdo do licitante, mediante
justificativa aceita pelo referido agente.

572 A proposta devera, NECESSARIAMENTE, conter as informagfes comerciais
(prazo de entrega, garantia dos produtos, condicdo de pagamento, prazo de

validade da proposta).
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573. A omisséo e/ou contrariedade das informagdes comerciais constantes do item
anterior implica na aceitacdo dos prazos e condi¢des indicados no Termo de
Referéncia.

5.74. O prazo de validade da proposta ndo podera ser inferior a sessenta dias.

575. Juntamente com a proposta, poderd ser solicitado ao fornecedor melhor
classificado a apresentacdo de fblderes, prospectos, catélogos ilustrativos,
conforme disposto no item 4 do Termo de Referéncia anexo.

O fornecedor que oferecer a melhor proposta serd convocado para apresentar

amostra, na forma e prazo constantes do item 4 do Termo de Referéncia anexo.

Sera desclassificada a proposta que:

591 Contiver vicios insanaveis;

592 N&o obedecer as especificagbes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em
Seus anexos;

593. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo
definido para a contratagéo;

594. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;

595. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias do Termo de
Referéncia ou deste Aviso ou seus anexos, desde que insanavel.

Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da

necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias,

para que a empresa comprove sua exequibilidade.

Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto,

podera ser solicitada manifestacdo da area demandante.

Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, ser4 examinada a proposta ou

lance subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

Havendo necessidade, a sessado sera suspensa, informando-se no chat do sistema a

data e horéario para a sua reabertura.

Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciard a fase de habilitacéo,

observado o disposto neste Aviso de Contratac&o Direta.

Habilitacao

A habilitacdo sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos
e, se for o caso, atualizadas por certidfes extraidas diretamente de sitios das
instituicbes competentes.

Sera realizada a Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da

Unido, que abrange o cadastro do CNJ, do CEIS, do préprio TCU e o CNEP, a fim de
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evitar a contratacdo de empresas que tenham sofrido penalidades que obstem a
celebracéo do contrato pretendido.

Sera exigida a apresentacdo de certiddo negativa junto ao FGTS de Micro
Empreendedor Individual — MEI, mesmo que ele ndo tenha empregados registrados.
Havendo alguma restricdo na comprovacdo de regularidade fiscal, social e trabalhista,
serd concedido prazo para regularizacdo, nos termos do artigo 43 da Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis
a confirmacdo dos ja apresentados para a habilitacdo, ou de documentos nédo
constantes do SICAF, o fornecedor serd convocado a encaminha-los, em formato
digital, por meio do sistema, no prazo de duas horas, sob pena de inabilitac&o.

Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o agente
responsavel pela contratagdo examinard a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que

atenda as especificacdes do objeto e as condi¢des de habilitagdo.

Disposic¢des Finais

Os demais termos e condi¢gbes que regulamentam esta contratacdo direta constam do
Termo de Referéncia anexo a este Aviso.

Em caso de discrepancia entre as informacdes contidas neste Aviso, Seus anexos e 0S
dados incluidos no sistema de Dispensa Eletrbnica, prevalecerd a redagdo deste
Aviso e do Termo de Referéncia.

Os pedidos de esclarecimento referentes a este procedimento devem ser
encaminhados exclusivamente por meio eletrbnico via internet, para o endereco

cpl@tst.jus.br.
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TERMO DE REFERENCIA SCPAT N.° 06/2024
AQUISICAO DE FITAS PARA ROTULADOR ELETRONICO

1 OBJETO

1.1 Agquisicdo de fita para rotulador eletronico, conforme especificado na Tabela 1.
Tabela 1

Unidade de

Item Especificacao fornecimento

Quant.

Fita adesiva para rotulador eletrénico Brother com a
medida de 18 mm na cor preta sobre prata.

Marca de referéncia: Brother ou similar.

Modelo de referéncia: TZE941 ou similar

CATMAT: 615989

Cadigo do SIGEO: 151012024000458

Fita adesiva para rotulador eletronico Brother com a
medida de 24 mm na cor preta sobre branca.

Marca de referéncia: Brother ou similar.

Modelo de referéncia: TZE251 ou similar

CATMAT: 418300

Caodigo do SIGEO: 151012024000458

Fita adesiva para rotulador eletrénico Brother com a
medida de 36 mm na cor preta sobre branca.

Marca de referéncia: Brother ou similar.

Modelo de referéncia: TZE261 ou similar

CATMAT: 404926

Cadigo do SIGEO: 151012024000458

A presente proposta de contratacdo ndo esté prevista no Plano Anual de Contratagdes de 2024
PLACON), porém, podera ser inserida apos a avaliagdo do Comité de Governanca de Gestédo
de ContratacOes e posterior aprovacdo da Presidéncia do TST.

Un 60

Un 13

Un 13

1.2 Os produtos deverdo ser acondicionados em suas embalagens originais, lacradas e
apropriadas para armazenamento, preferencialmente utilizando materiais reciclaveis,
com a sua identificacdo, fazendo constar sua descri¢cdo e incluindo, quando cabiveis:
marca, fabricante, garantia, validade e outras especificacbes, de acordo com suas
caracteristicas;

1.3 A proposta devera especificar, quando cabiveis: marca, modelo, garantia, fabricante,
custos unitarios e totais e, se possivel, outras referéncias que bem identifiguem o
produto cotado;

1.4 O preco final devera incluir todas as despesas referentes aos impostos, frete e demais
encargos indispensaveis ao perfeito cumprimento das obrigac6es contratuais.

1.5 O objeto do presente instrumento serd executado por empreitada por preco global.
2 JUSTIFICATIVAS DA CONTRATACAO
2.1 Justificativa da aquisicdo:
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2.1.1 A compra de 60 unidades da fita de 18 mm justifica-se por se tratar da
confeccdo de etiquetas patrimoniais utilizadas nos tombamentos de bens
adquiridos ou ja pertencentes ao Tribunal Superior do Trabalho;

2.1.2 A compra de 13 unidades da fita de 24 mm e de 13 unidades da fita de 36 mm
justifica-se por se tratar do atendimento a Divisdo Médica e Odontoldgica, o
qual necessita confeccionar etiquetas de identificacdo de medicamentos e
prontuarios;

Da Adocéo de Critérios de Sustentabilidade:

2.2.1  Optou-se pela adocdo de critério de sustentabilidade neste documento, como a
inclusdo de bens constituidos, no todo ou em parte, por material atoxico,
reciclavel, reciclado, e/ou biodegradadvel e bens, preferencialmente,
acondicionados em embalagem individual adequada, com o menor volume
possivel, fabricada em material reciclavel ou biodegradavel, de forma a
garantir a méxima protecdo durante o transporte e armazenamento e a
destinacéo final adequada.

2.2.2  Tal medida baseia-se em uma nova mentalidade presente em toda a Justica do
Trabalho, que visa privilegiar iniciativas voltadas a protecdo ambiental, como
comprova o Guia de Incluséo de Critérios de Sustentabilidade nas Contratac6es
da Justica do Trabalho, o qual tem como meta estimular o desenvolvimento de
uma cultura de responsabilidade socioambiental entre os atores envolvidos nos
processos de contratacdes de bens e servicos da Justica do Trabalho;

2.2.3 O ATO.GDGSET.GP N°421/2012 aprovou o Guia de Inclusdo de Critérios de
Sustentabilidade nas Contratagdes para o Tribunal Superior do Trabalho.

PRAZOS
O prazo para entrega dos produtos sera de, no maximo, 30 dias corridos, contados a
partir do recebimento da nota de empenho pela Contratada.

Havendo pedido de prorrogagdo do prazo de entrega, este somente sera concedido em
carater excepcional, sem efeito suspensivo, e devera ser encaminhado por escrito, com
antecedéncia minima de um dia do seu vencimento, anexando-se documento
comprobatdrio do alegado pela Contratada.

3.2.1 Eventual pedido de prorrogacdo deverd ser encaminhado para o seguinte
endereco: Secdo de Gestdo de Contratos, Tribunal Superior do Trabalho, Setor
de Administracdo Federal Sul (SAFS), Quadra 08, Lote 1, Bloco A, Sala
AT.152, Brasilia-DF, CEP 70070-943, telefones (61) 3043-4096, e-mail:
sgcon@tst.jus.br.

3.22 Em casos excepcionais, autorizados pelo Contratante, o documento
comprobatdrio do alegado podera acompanhar a entrega dos produto.

CRITERIOS PARA ACEITACAO DAS PROPOSTAS

AMOSTRA

A proponente que oferecer menor preco devera apresentar amostra do produto cotado,
no prazo improrrogavel de até cinco dias uteis, a contar da convocacéo.

4.1.1 A amostra consistira de 01 unidade do item 01 da tabela do objeto.

4.1.2 O prazo estabelecido refere-se ao prazo de entrega das amostras no TST e nao
a data de despacho/postagem.
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4.1.2.1 Nao serdo analisadas amostras entregues no TST ap6s a data
estabelecida.

4.1.2.2 O 6nus da amostra é de responsabilidade da proponente.

As amostras deverdo estar devidamente e individualmente embaladas, lacradas
e identificadas com o nimero do certame ou cotagédo eletrénica, 0 numero do
item, o CNPJ, 0 nome ou razdo social da proponente e o telefone para contato.

As amostras deverdo ser entregues, a expensas do proponente, na Secdo de
Controle Patrimonial, localizada no SAFS quadra 8, conjunto A, Bloco A, sala
AT147, Brasilia-DF, CEP: 70070-943, telefones: 3043-4097 ou 3043-7650, e-
mail: scpat@tst.jus.br, e serdo analisadas com o objetivo de aferir a adequagéo
do produto ofertado as necessidades do Tribunal Superior do Trabalho,
segundo o critério de sua compatibilidade com a especificacdo, sendo
submetidas a analise conforme metodologia descrita no Anexo | deste Termo
de Referéncia.

Os licitantes poderdo acompanhar a avaliagdo da amostra, desde que se
manifestem até a data da entrega da amostra, mediante e-mail para o endereco
eletronico constante do subitem anterior.

Podera ser dispensada da apresentacdo da amostra a proponente que ofertar
produto da marca e modelo explicitamente indicados como referéncia na tabela
do objeto deste Termo de Referéncia.

N&o estando na excecdo descrita no item anterior, 0 proponente que ndo
apresentar amostra, apresentar fora do prazo estabelecido ou apresenta-la em
desacordo com as especificagdes sera desclassificado e 0 subsequente
convocado.

A amostra entregue pela proponente vencedora permanecerd com a
Fiscalizacdo para comparacdo quando do recebimento do material e compora o
guantitativo a ser entregue caso o Contratante realize pedido de compra desse
produto.

A partir da data em que for homologado o processo licitatério, a amostra
reprovada sera descartada.

A aceitacdo da proposta fica condicionada a aprovacdo da amostra.

FOLDERES, PROSPECTOS, CATALOGOS

Poderd ser solicitada aos participantes melhores classificados a apresentacdo de
félderes, prospectos, catalogos ilustrativos originais dos fabricantes, os quais deverao
estar em lingua portuguesa e conter especificacOes claras e detalhadas dos materiais em
aquisicdo, a fim de verificar se eles atendem as especificagdes solicitadas neste termo de
referéncia.

421

422

423

O proponente que ndo apresentar a documentacao, apresentar fora do prazo
estabelecido ou apresentad-la em desacordo com as especificacBes terd sua
proposta desclassificada, e o subsequente sera convocado.

A aceitacdo da proposta fica condicionada a aprovacdo das especificaces
contidas nos documentos solicitados.

Sera dispensada da apresentacdo da documentacdo a proponente que ofertar
material da marca e modelos explicitamente indicados como referéncia na
tabela do objeto deste Termo de Referéncia.
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FISCALIZACAO DA EXECUCAO CONTRATUAL

O Contratante designara servidor ou comissao de servidores para fiscalizar a execugdo
do contrato oriundo do certame licitatorio;

Sdo atribuigdes da Fiscalizagéo, entre outras:

5.2.1  Acompanhar, fiscalizar e atestar a execucdo contratual, bem assim indicar as
ocorréncias verificadas;

5.2.2  Solicitar a Contratada e a seus prepostos ou obter da Administracdo todas as
providéncias tempestivas necessarias ao bom andamento do contrato e anexar
aos autos copia dos documentos que comprovem essas solicitacoes;

5.2.3 Notificar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicbes, falhas ou
irregularidades constatadas na execucdo do objeto para que sejam adotadas as
medidas corretivas necessarias;

5.2.4  Propor a aplicacdo de penalidades a Contratada e encaminhar a Coordenadoria
de Gestdo e Apoio a Fiscalizacdo de Contratos - CGFC os documentos
necessarios a instrucdo de procedimentos para possivel aplicacdo de sancdes
administrativas.

5.25 Acompanhar a apresentacdo dos documentos fiscais, bem como efetuar o
recebimento da fatura e o registro do atesto no Portal do SIGEO — JT para fins
de liquidagdo e pagamento.

A agdo da fiscalizagdo néo exonera a Contratada de suas responsabilidades contratuais.
CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO

Em conformidade com o artigo 140 da Lei n° 14.133/2021, o objeto deste contrato sera
recebido das seguintes formas:

6.1.1  provisoriamente, mediante termo detalhado a ser emitido pelos
fiscais técnico e administrativo, em até trés dias Uteis apos o
registro do recebimento da nota fiscal no Portal do SIGEO-JT;

6.1.2  definitivamente, mediante termo detalhado, a ser emitido pelo
gestor do contrato, em até dois dias Uteis apds o recebimento
provisorio e a verificagdo da perfeita execucdo das obrigacGes
contratuais, ocasiao em que se fara constar o atesto da nota fiscal.

O registro do recebimento da nota fiscal no Portal SIGEO-JT devera ser realizado pelo
gestor ou pelos fiscais técnico ou administrativo, no prazo de um dia Gtil a contar do
recebimento da notificacdo do cadastro da nota fiscal no referido sistema.

O termo do recebimento provisério podera se dispensado, caso a fiscalizagdo seja
exercida apenas pelo gestor e pelo gestor suplente.

6.3.1 O gestor emitira o termo de recebimento definitivo no prazo de 5 dias Uteis a
contar do registro do recebimento da nota fiscal no Portal SIGEO-JT.

Os produtos entregues com defeito ou em desacordo com o especificado neste Termo de
Referéncia ou no Instrumento Convocatério, serdo rejeitados, parcial ou totalmente,
conforme o caso, e a Contratada sera obrigada a substitui-los dentro do prazo de entrega
estabelecido, sob pena de incorrer em atraso na execucao contratual.

6.4.1 Para o recebimento definitivo, o Contratante podera efetuar testes por
amostragem para avalia¢do dos produtos, utilizando até duas unidades de cada
item do emprenho escolhidas aleatoriamente. A metodologia para analise dos
materiais entregues sera a mesma descrita no Anexo I, no que couber.
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Um representante da Contratada podera acompanhar a avaliacdo do material, desde que
se manifeste até o dia anterior a data da entrega, sendo a conferéncia efetuada na
presenca de testemunhas.

Independentemente da aceitagdo, a Contratada garantira a qualidade de cada unidade do
material fornecido, obrigando-se a repor, no prazo estabelecido pelo Contratante, aquele
que apresentar defeito.

CONDICOES DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado em moeda corrente nacional, em até dez dias Uteis apos o
recebimento definitivo, mediante apresentacdo da nota fiscal devidamente atestada pela
Fiscalizagdo, sendo efetuada a retencdo na fonte dos tributos e contribuicdes elencados
na legislacao aplicavel.

7.1.1  As notas fiscais deverdo acompanhar o material a ser entregue na Secdo de
Controle de Material do TST, situada no Setor de Administracdo Federal Sul
(SAFS), quadra 8, conjunto A, bloco A, subsolo, sala S.240, CEP 70070-943,
Brasilia-DF, (61) 3043-4057 ou (61) 3043-3133.

7.1.2 O documento fiscal devera corresponder ao material fornecido e aos
respectivos valores consignados na nota de empenho, e a Fiscalizagdo, no caso
de divergéncia, especialmente quando houver entrega parcial, notificara a
Contratada a substitui-la em até trés dias Uteis, com suspensdo do prazo de
pagamento.

7.1.3 O documento fiscal devera ser obrigatoriamente registrado no Portal do SIGEO
JT para efeito de recebimento provisorio, atesto, liquidacdo e pagamento.

7.1.4  Os documentos fiscais deverdo ser encaminhados exclusivamente via SIGEO.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto & dimensdo, qualidade e
quantidade, sera feita comunicacdo a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que
pertine a parcela incontroversa executada, para efeito de liquidacdo e pagamento, nos
termos do art. 143 da Lei 14.133/21.

OBRIGACOES DA CONTRATADA

Entregar os materiais no prazo determinado e na quantidade e marca cotadas, por sua
exclusiva conta e responsabilidade, em perfeitas condi¢des, no local indicado pelo
Contratante.

8.1.1  Os materiais deverdo ser entregues, a suas expensas, na Secdo de Controle de
Material do Tribunal Superior do Trabalho, localizada no SAFS, quadra 8,
conjunto A, bloco A, subsolo, Brasilia-DF, CEP 70070-943, fones: (61) 3043-
4068 e 3043-4057 e e-mail: scmat@tst.jus.br.

8.1.2  Os materiais deverdo ser entregues de segunda a sexta-feira, entre 8 e 18 horas,
exceto:

8.1.2.1 Nos meses de janeiro e julho, quando deveréo ser entregues entre 14 e
18 horas;

8.1.2.2 No periodo de 20 de dezembro a 6 de janeiro do ano subsequente
(recesso do judiciario), quando deverdo ser entregues entre 14 e 18
horas;

8.1.2.3 Quarta-feira de cinzas, quando deverdo ser entregues entre 14 e 18
horas.
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8.1.3  Nao havera expediente no Tribunal Superior do Trabalho nos dias considerados
feriados da Justica Federal, conforme art. 62 da Lei n° 5.010/66, alterada pela

Lei n®6.741/79, além dos fixados em lei:

8.1.3.1 Segunda-feira e terga-feira de carnaval,

8.1.3.2 Quarta-feira, quinta-feira e sexta-feira da Semana Santa;
8.1.3.3 11 de agosto;

8.1.3.4 1°e 2 de novembro;

8.1.3.5 8 de dezembro.

8.1.3.6 Também ndo havera expediente no Tribunal Superior do Trabalho no
dia 28 de outubro, Dia do Servidor Publico, conforme art. 236 da Lei
n°®8.112/90.

Substituir, a suas expensas, 0s materiais que estiverem em desacordo com as
especificacOes deste Termo de Referéncia ou aqueles que porventura sejam entregues
com defeitos ou imperfeigdes.;

8.2.1 A Contratada devera retirar o material recusado no momento da entrega do
material correto.

8.2.2 O Contratante ndo se responsabilizara por qualquer dano ou prejuizo que venha
a ocorrer apos esse prazo, podendo dar a destinagcdo que julgar conveniente ao
material abandonado em suas dependéncias.

Comunicar ao Contratante, por escrito, qualquer anormalidade referente ao
fornecimento dos produtos, bem como atender prontamente as suas observacOes e
exigéncias e prestar os esclarecimentos solicitados.

Efetuar o cadastro no Portal do SIGEO - JT para apresentacdo dos Documentos Fiscais
(Notas Fiscais) com vistas a liquidacdo e pagamento das faturas.

8.4.1  Por meio do link https://sigeo.jt.jus.br/ajuda, a contratada tera acesso ao link do
SIGEO - JT e a um guia detalhado das funcionalidades do sistema.

Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de dez dias Uteis, eventuais mudancas de
endereco, telefone e e-mail, juntando a documentacao necessaria a sua comprovagao.

Manter, durante todo o periodo de execucdo contratual, em compatibilidade com as
obrigacOes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas.

Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, de seguro de acidentes,
impostos, contribuicdes previdenciarias e quaisquer outras que forem devidas e
referentes aos servigos executados por seus empregados, 0s quais ndo tém nenhum
vinculo empregaticio com o TST.

Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar diretamente ao TST ou a
terceiros em razdo de acdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos,
independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

A Contratada ndo sera responsavel:
8.9.1  Por qualquer perda ou dano resultante de caso fortuito ou forca maior;

8.9.2  Por quaisquer obrigacGes, responsabilidades, trabalhos ou servicos néo
previstos neste edital.

O TST ndo aceitard4, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade da
Contratada para terceiros, sejam fabricantes, representantes ou quaisquer outros.
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OBRIGACOES DO CONTRATANTE
O TST, ap0s a retirada da nota de empenho, compromete-se a:

9.11

9.1.2
9.1.3

Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execucdo das obrigagdes
contratuais, inclusive permitindo o acesso dos funcionarios da Contratada as
dependéncias do TST relacionadas & execucdo do objeto deste Termo de
Referéncia;

Promover os pagamentos nas condigdes e dentro do prazo estipulado; e

Fornecer atestados de capacidade técnica, desde que atendidas as obrigacdes
contratuais.

9.1.3.1 As solicitacdes de atestado de capacidade técnica devem ser feitas a
Secretaria de Administragdo do Tribunal Superior do Trabalho, por
meio de requerimento formal, no qual devem constar a razdo social da
contratada, o nimero da inscricdo no CNPJ, o objeto contratado e o
numero do Contrato e/ou da Nota de Empenho.

9.1.3.2 O requerimento deve ser enviado por meio do SEI - Sistema
Eletronico de Informagbes do TST - Modulo de Peticionamento
Eletrénico, mediante a realizacdo de cadastro do interessado,
disponivel no seguinte endereco eletrénico:
<https://sei.tst.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_exter
no_logar&id_orgao_acesso_externo=0>.

9.1.3.3 Em caso de duvidas, entrar em contato com a CCP — Coordenadoria
de Cadastramento Processual, por meio do enderego eletronico:
ccp@tst.jus.br.

SANCOES

Fundamentado nos artigos 155 e 156 da Lei n.° 14.133/2021, serdo aplicadas ao licitante
ou contratado responsavel pelas infragdes administrativas as seguintes san¢es:

10.1.1
10.1.2

10.1.3

Adverténcia, quando der causa a inexecucgdo parcial do contrato;
Impedimento de licitar e contratar, pelo prazo de até 3 (trés) anos, quando:

10.1.2.1 Der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao
interesse coletivo;

10.1.2.2 Der causa a inexecucdo total do contrato;
10.1.2.3 Deixar de entregar a documentagédo exigida para o certame;

10.1.2.4 N&o mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

10.1.2.5 Néo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para
a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

10.1.2.6 Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da
licitagdo sem motivo justificado;

Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar, pelo prazo de 3 (trés)

até 6 (seis) anos, quando:

10.1.3.1 Praticar as infragcGes previstas no item 10.1.2 que justifiquem a
imposic¢éo de penalidade mais grave;
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10.1.3.2 Apresentar declaracdo ou documentacédo falsa exigida para o certame
ou prestar declaracdo falsa durante a licitagdo ou a execucdo do
contrato;
10.1.3.3 Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do
contrato;
10.1.3.4 Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;
10.1.3.5 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;
10.1.3.6 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto
de 2013.
10.2 O atraso injustificado na execucdo contratual implicara multa correspondente a 0,5%

11
111

11.2

11.3

11.4

115

(cinco décimos por cento) por dia de atraso, calculada sobre o valor do objeto em atraso,
até o limite de 15% (quinze por cento) do respectivo valor total.

10.2.1 Nesta hipétese, o atraso injustificado por periodo superior a 30 (trinta) dias
caracterizara o descumprimento total da obrigacdo, punivel com a sancéo
prevista no item 11.1.2 deste Termo de Referéncia, assim como a inexecugao
total do contrato.

DA PROTECAO DE DADOS

As partes envolvidas deverdo observar as disposicdes da Lei 13.709, de 14/8/2018, Lei
Geral de Protecdo de Dados, quanto ao tratamento dos dados pessoais que lhes forem
confiados, em especial quanto a finalidade e boa-fé na utilizagdo de informacdes
pessoais para consecucdo dos fins a que se propde o presente contrato.

O Tribunal Superior do Trabalho figura na qualidade de Controlador dos dados quando
fornecidos a Contratada para tratamento, sendo esta enquadrada como Operador dos
dados. A Contratada sera Controlador dos dados com relacdo a seus proprios dados e
suas atividades de tratamento.

A Contratada estd obrigada a guardar o mais completo sigilo por si, por seus
empregados ou prepostos, nos termos da Lei Complementar no 105, de 10 de janeiro de
2001 e da Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD), cujos teores declaram ser de seu
inteiro conhecimento, em relagdo aos dados, informacgdes ou documentos de qualquer
natureza, exibidos, manuseados ou que por qualquer forma ou modo venham tomar
conhecimento ou ter acesso, em razdo deste contrato, ficando, na forma da lei,
responsaveis pelas consequéncias da sua divulgacao indevida e/ou descuidada ou de sua
incorreta utilizacdo, sem prejuizo das penalidades aplicaveis nos termos da lei.

Em caso de necessidade de coleta de dados pessoais indispensaveis a propria prestacdo
do servico, esta sera realizada mediante prévia aprovacdo do TST, responsabilizando-se
a Contratada por obter o consentimento dos titulares (salvo nos casos em que opere
outra hipdtese legal de tratamento). Os dados assim coletados s6 poderéo ser utilizados
na execucgdo dos servicos especificados neste contrato, e em hipotese alguma poderdo
ser compartilhados ou utilizados para outros fins.

11.4.1 Eventualmente, as partes podem ajustar que o TST sera responsavel por obter o
consentimento dos titulares, observadas as demais condicionantes do item 12.4.

A Contratada dara conhecimento formal aos seus empregados das obrigacbes e
condigBes acordadas nesta clausula contratual, inclusive no tocante a Politica de
Privacidade do TST, cujos principios deverdo ser aplicados a coleta e tratamento dos
dados pessoais de que trata a presente clausula.
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11.6 Os dados pessoais tratados e operados serdo eliminados ap6s o término do contrato
objeto deste Termo de Referéncia, no ambito e nos limites técnicos das atividades,
autorizada a conservacgéo para as seguintes finalidades:

11.6.1 cumprimento de obrigag&o legal ou regulatdria pelo controlador;

11.6.2 estudo por orgdo de pesquisa, garantida, sempre que possivel, a anonimizacao
dos dados pessoais;

11.6.3 uso exclusivo do controlador, vedado seu acesso por terceiro, e desde que
anonimizados os dados;

11.7 O Encarregado indicado pela Contratada manterd contato formal com o Encarregado
pelo contrato indicado pelo TST, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas da ocorréncia de
qualquer incidente que implique violagé@o ou risco de violagéo de dados pessoais, para
que este possa adotar as providéncias devidas, na hipdtese de questionamento das
autoridades competentes.

11.8 Os casos omissos em relacdo ao tratamento dos dados pessoais que forem confiados a
Contratada, e ndo puderem ser resolvidos com amparo na LGPD, deverdo ser
submetidos a Fiscalizacdo para que decida previamente sobre a questao.

12 DISPOSICOES GERAIS

12.1 E de responsabilidade da proponente o conhecimento das caracteristicas dos materiais
relacionados no objeto desta licitagao.

Brasilia, data de acordo com a assinatura digital.

Assinado de forma digital por Jessiel Assinado de forma digital por
MARCELO MARCELO PEREIRA DA CRUZ Henri q el e da ik
PEREIRA DA CRUZ Dados:2024.07.3015:53:35 ENMNQUE dA / dprawnste e oo
-03'00' S| |Va Dado;J2024.67.30 15:;5:51 0300
MARCELO PEREIRA DA CRUZ JESSIEL HENRIQUE DA SILVA
Responsavel técnico Chefe da Divisdo de Servicos

Administrativos
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ANEXO |

Critérios para analise da amostra

e Averiguacdo da adequacdo aos requisitos técnicos elencados no Termo de
Referéncia/Edital,

e Teste de impressdo com a insercdo de uma unidade da fita adesiva no rotulador
eletrénico para confirmacgéo da qualidade da fixacéo e da tonalidade da impressao.

10
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