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TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
CONTRATACAO DIRETA POR DISPENSA DE LICITAGAO
SERVICO SEM MAO DE OBRA EXCLUSIVA
Processo Administrativo PROAD n. 21712/2023

1 DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “a” da Lei n°
14.133/2021).

1.1. Contratacdo de servigos para a veiculacao de publicidade legal dos atos praticados nos
procedimentos licitatérios do TRT6 em jornal didrio de grande circulagao regional ou nacional,
nos termos da tabela abaixo, conforme condicbes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

ITEM DESCRIGAO CATSER ESPECIFICACAO U"h:':gf:ADE ?g:g: u:ﬁfaﬁo VALOR TOTAL
1 | Publicacgo de atos | 4227 | Publicagdo  nos | 680 | R$61,46 | R$41.792,80
licitatérios em dias uteis.
jornal diario de
grande  circulacdo Publicagdo  aos
regional, em pagina sabados,
indeterminada. As domingos S cm/col 20 R$ 61,46 R$ 1.229,20
publicacBes deverdo feriados.
medir 2col x 5cm.
Valor total da contratagcdo | R$ 43.022,00

1.2. Nos precos ofertados deverdo estar incluidas todas as despesas, bem como todos os
tributos e demais encargos necessarios a completa execucdo do servico, inclusive a despesa
com a coleta e a entrega do material.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 30 (trinta) meses contados da assinatura do
contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de
2021;

1.4. O servigo € enquadrado como continuado tendo em vista que os atos de publicidade dos
avisos de licitagdo decorrem de determinacao legal e refletem necessidade permanente e
prolongada da Administragdo ao longo do exercicio financeiro.

1.5. A participagdo neste certame é exclusiva a microempresas, empresas de pequeno porte e
sociedades cooperativas enquadradas no art. 34 da Lei n© 11.488, de 2007, cujo ramo de
atividade seja compativel com o objeto desta licitagdo, a teor do art. 48, inciso I, da Lei
Complementar 123/2006.

1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
vigéncia da contratagdo.
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2 FUNDAMENTACKO E DESCRIGKO DA NECESSIDADE DA CONTRATACI\O (art. 6°,
inciso XXIII, alinea 'b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1. Publicacdo de matérias de interesse do TRT 62 Regido em jornal de grande circulagao
regional ou nacional. Derivada de imperativo legal para dar publicidade dos atos praticados
nos procedimentos licitatérios do Tribunal, nos termos das Leis n°® 14.133/2021; além da
publicacdo de outras matérias de interesse da Administragdo;

2.2. A demanda se faz necessaria a fim de dar cumprimento ao §1° do artigo 54 da Lei n°
14.133/2021, que instituiu a obrigatoriedade de publicacdo de extrato dos editais de licitagao
em jornal didrio de grande circulagdo. Nesse sentido, o objetivo desta contratacdo visa atender
a legislacdo vigente;

2.3. Procedeu-se o levantamento da quantidade de licitagGes realizadas nos ultimos 05 anos,
a fim de subsidiar a estimativa quantidades. Considerando que em 2022 ocorreram 64
procedimentos licitatérios e que devem ser acrescidas as publicagOes adicionais que se fizerem
necessarias em virtude de reabertura de licitagdo e outras hipdteses que demandem nova
publicagdo de aviso, bem como as publicagdes que porventura excedam o formato padrdo em
decorréncia da quantidade de caracteres necessarios para descrever o objeto da contratacdo,
entendeu-se que afigura razoavel uma estimativa de 68 publicagGes padrdo anuais em dias
Uteis.

2.4. A esse calculo ainda devem ser acrescidas as 02 publicacbes excepcionais em sabados
domingos e feriados.

2.5. De forma atender as exigéncias legais, estabeleceu-se que as matérias terao formato
padrdo 2 col x 5 cm.

2.6. Nesse cenario, a quantidade estimada, expressa em centimetros, corresponde ao produto
das matérias (edital, aviso, comunicado) pelo formato padréo:

a) Publicagbes em dias Gteis: 10 cm (2 col x 5 cm) x 68 (quantidade anual estimada) =
680 cm.

b) PublicacGes excepcionais aos sabados, domingos e feriados: 10 cm (2 col X 5 cm) x 2
(quantidade anual estimada) = 20 cm.

2.7. Considerando todo exposto, entendemos que a média de 680 centimetros anuais para
publicacbes em dias Uteis e 20 centimetros anuais para publicagées aos sabados, domingos e
feriados asseguram a cobertura de publicacGes levada a efeito a cada novo exercicio.

2.8. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2024, conforme consta das
informagGes basicas deste termo de referéncia.

3 DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO (art. 69, inciso XXIII, alinea ‘c’ da Lei n. 14.133/2021)

3.1. Publicagdo de matérias de interesse do TRT 62 Regido em jornal de grande circulacéo
regional ou nacional, derivada de imperativo legal para dar publicidade dos atos praticados nos
procedimentos licitatérios do Tribunal, nos termos das Leis n® 14.133/2021.

3.2. As matérias serdo publicadas em jornal diario de grande circulagdo regional ou nacional.
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3.3. As publicacdes deverdo ter as seguintes dimensBes e caracteristicas, observando o
disposto na Lei n° 8.639/1993:

a) Corpo (tamanho da letra): utilizacdo de fonte suficiente legivel, ou seja, de tamanho
igual ou superior ao do texto normal do jornal (corpo minimo: seis)

b) Titulo das publicagGes: letras em corpo doze;

c) Formato cm x coluna (altura x largura). A dimensdo (altura) podera variar conforme
necessidade do Contratante. O formato padrdo de cada matéria serd 2col x 5cm;

d) Cor: preto e branco;

e) Cadernos de Publicagdo: em qualquer caderno.

3.4. Nao serdo aceitos para as publicagdes jornais de bairro, sindicatos, de associagbes, de
clubes e de outros cuja circulagdo seja restrita.

3.5. A Contratada devera compor as matérias recebidas e publica-las com o cabegalho padrao
da Contratante.

3.6. Os textos deverdo ser encaminhados a Contratada, juntamente a solicitagdo do servigo,
por meio de correio eletrénico (e-mail), correios ou diretamente a sede da Contratada.

3.7. A publicagdo do material enviado devera ser efetuada no dia util posterior a data da
solicitacdo de publicacdo, ou em data previamente indicada pelo setor demandante.

3.8. Excepcionalmente, as matérias poderao ser publicadas aos sabados, domingos e feriados,
em caso de necessidade ou a critério da Contratante.

3.9. Os servicos serdao executados de forma continuada.
4 REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n°® 14.133/2021)
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contra-

tacoes Sustentaveis e na Res. 310/2021 do CSJT — Guia de Contratacées Sustenta-
veis da Justica do Trabalho:

4.1.1. O subitem 1.1.10 do referido guia afirma que “jor-
nais, revistas e periédicos impressos consomem recursos
naturais desde a producdo até o transporte, além de se
transformarem em residuos sdlidos, que nem sempre se-
guem o caminho da reciclagem, apés a sua utilizagdo”, ao
tempo em que recomenda que “nas aquisicbes de assinatu-
ras de jornais, revistas e periédicos convém que sejam ad-
quiridas versoes eletrbnicas, sempre que disponiveis no
mercado, cabendo justificativa expressa para o caso de ndo
se adquirir as versoes eletronicas.”

4.1.2. Desse modo, fixa-se como obrigacdo da contratada a apresentacao dos

comprovantes das publicacdes realizadas em meio digital, mediante o envio de
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uma via eletronica da pagina inteira do jornal em que as matérias forem veicula-
das.

Subcontratacao
4.2. N3o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da Contratacao

4.3. Ndo haverad exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n®

14.133/21.

Vistoria

4.4. N3o ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servicos.

5. MODELO DE EXECUCZ\O DO OBJETO (arts. 62, XXIII, alinea “e” e 40, §19, inciso
II, da Lei n°® 14.133/2021).

CondicOes de execugao
5.1.A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execugao do objeto: da assinatura do contrato;

5.1.2. Os servicos serdo prestados sempre que houver necessidade de publicacdo de
atos de procedimento licitatério.

Rotinas a serem cumpridas
5.2. A execucdo contratual observara as rotinas abaixo:

5.2.1. A publicagdo do material enviado devera ser efetuada no dia util posterior a data
da solicitagdo de publicacdo, ou em data previamente indicada pelo setor
demandante;

5.2.2. As publicagbes poderdo ser solicitadas até as 16h00 do dia anterior ao da data
de publicacgdo;

5.2.3. O material que devera ser publicado serd encaminhado pela Divisdo de Licita-
cOes e Compras Diretas, por e-mail;

5.2.4. Diante de algum impedimento, as publicagbes serdo encaminhadas por quais-
quer outros meios (oficio, fax, carta ou pessoalmente);

5.2.5. A contratada devera confirmar o recebimento da solicitagdo no prazo maximo de
01 (uma) hora.

5.2.6. Cabera a contratada elaborar a diagramacao do texto enviado, com o devido or-
camento do custo com a publicagdo, e submeté-lo a apreciagdo e confirmagdo do
Tribunal, via e-mail, antes da publicagdo, para as alteragdes, quando necessarias e
autorizacdo de publicacao;

5.2.7. A empresa contratada disponibilizard acesso a edicdo eletronica do jornal em
que se efetivar a publicacdo ou podera encaminhar a pagina com a publicagdo esca-
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neada para o e-mail: dlic@trt6.jus.br, para fins de comprovacao da prestacao do
servigo.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.3. A demanda do TRT6 tem como base as seguintes caracteristicas:

5.3.1. Para publicacGes de avisos de editais o padrdo é de 2 colunas totalizando 9,2cm
de largura por 5cm de altura, podendo, porém, conforme a necessidade do
contratante, ser solicitada publicacdao com tamanho superior ou inferior ao padrao;

5.3.2. A publicagdo podera ser fixada em pagina indeterminada;

5.3.3. O material publicado com incorregbes de responsabilidade da contratada devera
ser republicado as suas expensas no dia Util posterior a data da comunicagdo da
incorregdo, a qual ocorrera através de e-mail;

5.3.4. As publicacdes serdao efetuadas em qualquer dia da semana, de segunda-feira a
domingo;

5.3.5. O jornal devera ter circulacdo diaria;

5.3.6. As publicacbes poderdo ser realizadas em jornais eletrénicos ou digitais, desde
que de amplo acesso, disponibilizadas ao publico em geral, através de plataformas
eletrénicas organizadas e mantidas pela empresa jornalistica, que possibilitem a
eventual impressao pelo interessado, e desde que o jornal eletrénico ou digital
contenha, cumulativamente, o nome, o nimero da edicdo e a data da publicacgéo,
bem como haja a indicagdo das paginas sequencialmente numeradas.

Especificacao da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n° 14.133, de
2021)

5.4. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11
de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.5. Ndo serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f’ da Lei n°
14.133/2021)

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderda pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §59).

6.3. As comunicacdes entre o contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para
esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29).

6.4. O contratante podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §39).

Fiscalizacao

6.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagcdo Técnica

6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1% e
Decreto n© 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.8. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a correcao da execugao do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.9. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo
que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, 1V);

6.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugcdao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n°© 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.11. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a
prorrogacgao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

PROAD 27323/2023. DOC 24PResagdfitieanaatdatiticdddeldssiaoppa,
acesse 0 seguinte enderego eletrénico e informe o cédigo 2024.RFNZMR%B:
https://proad.trt6.jus.br/proad/pages/consultadocumento.xhtmi




PRRABR 1752520024 DDOC! 2.
(Juntado(pontBdd S& EANE S EEANEIN UNEDE (ROQTEIRBE em 16/07/2024)

=\ TRT-62 REGIAQ

J Pernambuco

Cais do Apolo n® 739 - Recife — PE - CEP 50030-902
Fone: (81) 3225-3200

Fiscalizagdo Administrativa

6.12. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicOes de habilitagdo
da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n® 11.246, de 2022).

6.13. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 23, 1V).

Gestor do Contrato

6.14. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracGes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragdo. (Decreto n© 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.15. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto
no 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.16. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicbes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagcdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.17. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
VIII).

6.18. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.19. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacGes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de
2022, art. 21, VI).
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6.20. O gestor do contrato deverda enviar a documentacdo pertinente a Secretaria de
Orcamento e Financas - SOF, para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdao nos termos do contrato.

/. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO (art. 6°, XXIII, alinea “g” da Lei n°
14.133/2021)

Dos critérios de afericdo e medicdo para faturamento

7.1. A medicdo dos servigos prestados sera realizada com base na quantidade publicada de
centimetros de coluna;

7.2. A cada servico prestado, devera o Contratado indicar a dimensdo e valor unitario, de
cada texto publicado e juntar os textos publicados, em versao original ou escaneada, com
indicacao de suas datas.

Do recebimento

7.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no dia posterior ao de cada solicitacao,
pelos fiscais técnico e administrativo, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23,
X do Decreto n® 11.246, de 2022).

7.4. O prazo da disposi¢cdo acima sera contado do recebimento do comprovante da publicagdo
oriunda do contratado com a comprovacdao da prestacdo dos servicos a que se referem a
parcela a ser paga.

7.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

7.6. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagGes da execugdo do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que poderad resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

7.6.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecoes resultantes da execugdao ou materiais empregados, cabendo
a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio;
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7.6.2. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servigos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14.133, de
2021);

7.6.3. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades;

7.7. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 03 (trés) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdao designada pela autoridade competente, apés
a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo obedecendo aos
seguintes procedimentos:

7.7.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacées assumidas
pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado
em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022);

7.7.2. Realizar a anadlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizacdao e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento
da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.7.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo;

7.7.4. Enviar a documentagdo pertinente a Secretaria de Orcamento e Finangas - SOF,
para a formalizacdao dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7.8. O documento fiscal devera ser obrigatoriamente registrado no Portal do SIGEO - JT para
ateste, liquidacao e pagamento;

7.9.Para apresentacdo dos documentos fiscais (notas fiscais), a contratada devera efetuar o
cadastro no Portal do SIGEO - JT por meio do link https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal-
externo;

7.10. A contratada podera ter acesso a um guia detalhado das funcionalidades do sistema
SIGEO - JT pelo link https://sigeo.jt.jus.br/ajuda;

7.11. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-
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se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo
do objeto, para efeito de liquidagdao e pagamento.

7.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.13. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo
do contrato.

Liquidacao

7.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 79, §29° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

Ay

7.15. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.16. A contar do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, iniciando a liquidagdo, o gestor do
contrato terd o prazo de 06 (seis) dias Uteis para verificar se o documento apresentado
contém os respectivos elementos necessarios e essenciais, bem como para atestar a referida
Nota Fiscal, com ou sem ressalvas

7.17. S3o elementos necessarios e essenciais da Nota Fiscal ou Fatura:

7.17.1. O prazo de validade;

7.17.2. A data da emissao;

7.17.3. Os dados do contrato e do drgdo contratante;

7.17.4. O periodo respectivo de execugao do contrato;

7.17.5. O valor a pagar; e

7.17.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.18. No caso de a Nota Fiscal ser atestada com ressalva ou de erro na apresentagdo do
documento, ou, ainda, qualquer circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta
ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apos a comprovacgao da regularizagdo da situagcdo, sem Onus ao contratante.

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacédo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacdao mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.20. O gestor do contrato devera realizar consulta ao SICAF para:

PROAD 27323/2023. DOC 24PResagdfitieanaatdatiticdddeldssiaoppa,
acesse 0 seguinte enderego eletrénico e informe o cédigo 2024.RFNZMR%B:
https://proad.trt6.jus.br/proad/pages/consultadocumento.xhtmi




PRRABR 1752520024 DDOC! 2.
(Juntado(pontBdd S& EANE S EEANEIN UNEDE (ROQTEIRBE em 16/07/2024)

=\ TRT-62 REGIAQ

J Pernambuco

Cais do Apolo n® 739 - Recife — PE - CEP 50030-902
Fone: (81) 3225-3200

a) verificar a manutencdo das condicdes de habilitagdo exigidas;

b) identificar possivel razdo que impega a contratacdo no ambito do érgdo ou entidade,
tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N© 3, DE 26 DE ABRIL
DE 2018).

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias (teis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.22. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.24. Havendo a efetiva execucdao do objeto, os pagamentos serdao realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao
junto ao SICAF.

7.25. Apos o ateste da Nota Fiscal e devidamente comprovada a regularidade fiscal, o gestor
do contrato enviara a documentacgdo pertinente a Secretaria de Orcamento e Financas -
SOF para a conclusdao dos procedimentos de liquidagdo, no prazo de 04 (quatro) dias
Uteis.

7.25.1. Para fins de conclusdo dos procedimentos de liquidacdo, a Secretaria de
Orcamento e Finangas — SOF novamente verificard se a Nota Fiscal ou Fatura
contém os elementos necessarios e essenciais ao documento, notadamente quanto
as retengbes tributarias cabiveis e ao valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao,
nos termos do contrato.

Prazo de pagamento

7.26. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias (teis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n© 77, de 2022.

7.27. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de correcdo monetaria.
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7.27.1. A compensacao financeira prevista nesse item sera incluida na fatura/nota fiscal
seguinte ao da ocorréncia, se for o caso.

Forma de pagamento

7.28. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.29. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.30. De acordo com as normas do Tesouro Nacional a Ordem Bancaria tera sua
compensacao em até 2 (dois) dias Uteis.

7.31. Os pagamentos, mediante a emissdo de qualquer modalidade de ordem bancaria,
serdo realizados desde que a CONTRATADA efetue a cobranca de forma a permitir o
cumprimento das exigéncias legais, principalmente no que se refere as retengdes tributarias.

7.32. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

7.32.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

7.32.2. Os documentos comprobatorios das retencbes ficardo a disposicdo do
interessado na Secretaria de Orgamento e Financas do CONTRATANTE.

7.33. Estdo incluidos no prego unitario todos os tributos e encargos sociais, obrigagoes
trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais, assim como despesas com transporte, as
quais correrao por conta da CONTRATADA.

7.34. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribuigbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.35. E admitida a cessdo fiduciadria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos
termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrugao Normativa SEGES/ME n° 53,
de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

7.35.1. As cessOes de crédito ndo fiducidrias dependerdo de prévia aprovagao do
contratante.
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7.36. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administragdo, esta
condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.37. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas
as condicdes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebragdao do aditamento de
cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario
ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em
vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente,
conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

7.38. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excegbes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administracdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e
Anexos)

7.39. A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECI\O (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei n.
14.133/2021) E REGIME DE EXECUGCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO GLOBAL

Regime de execugado

8.2. O regime de execugdo do contrato serd empreitada por preco unitario.

Exigéncias de habilitagdo

8.3. Previamente a celebragcdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual
descumprimento das condigdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de
sangdo que a impecga, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;
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b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.4. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu soécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancgdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.7. O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa
de contratagdo.

8.8. Caso atendidas as condigGes para contratagdao, a habilitacdo do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentagao
atualizada.

8.10. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdao de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que,
pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

8.13. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que
serdo exigidos conforme sua natureza juridica:
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Habilitagdo juridica

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo
de 2020;

8.19. Sociedade simples: inscricdao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764,
de 16 de dezembro 1971.

8.22. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou
da consolidagdo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.23. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;
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8.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.26. Declaracdao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;

8.27. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagcdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de
maio de 1943;

8.28. Prova de inscricio no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

8.29. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.30. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

8.31. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdomico-Financeira

8.32. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratagdo (art. 59,
inciso II, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade
simples;

8.33. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II;

8.34. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:
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8.34.1. Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

8.35. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contadbeis pelo balanco de
abertura; e

8.36. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.

8.37. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.38. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins
de habilitagdo [capital minimo] OU [patriménio liquido minimo] de 10% do [valor total
estimado da contratacao] OU [valor total estimado da parcela pertinente].

8.39. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura. (Lei n© 14.133, de 2021, art. 65, §19°).

8.40. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pela
empresa.

Qualificacao Técnica

8.41. Comprovar aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel com o
objeto mediante apresentagcdo de atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, em nome da empresa, comprovando a prestacdo de
servigos de publicacdo de, pelo menos, 20 avisos de licitagdo, dentro do prazo de 12 (doze)
meses.

8.41.1. Serd admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a
apresentacdo e o somatdério de diferentes atestados executados de forma
concomitante.

8.41.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial da empresa licitante.

8.41.3. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracgao,
copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e
local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.
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8.42. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo
complementar:

8.43. relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacao
e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagao de que
estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49,
inciso XI, 21, inciso I e 42, §§ 29 a 6% da Lei n. 5.764, de 1971;

8.43.1. A declaragdo de regularidade de situacao do contribuinte individual - DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;

8.43.2. A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados
necessarios a prestagdo do servico;

8.43.3. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.43.4. A comprovagao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executarao o contrato;

8.43.5. Os seguintes documentos para a comprovacdao da regularidade juridica da
cooperativa:

a) ata de fundacao;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
d) editais de convocagdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em
assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e

f) ata da sessao que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o
objeto da licitagdo; e
g) A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art.

112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal
auditoria ndo foi exigida pelo 6rgdo fiscalizador

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATA(;Z\O (art. 69, inciso XXIII, alinea ‘i’, da
Lei n°® 14.133/2021)

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 43.022,00 (quarenta e trés mil e vinte e
dois reais), conforme custos unitarios apostos na tabela do item 1 deste Termo de Referéncia.
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10.ADEQUACAO ORGCAMENTARIA (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘j’, da Lei n°
14.133/2021)

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Orcamento Geral da Unido, na programacgao orgamentaria para
o exercicio de 2024.

10.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:

I) Gestao/Unidade: Secretaria Administrativa;
IT) Fonte de Recursos: Fonte 1000;

I1I) Programa de Trabalho: 02.122.0033.4256.0026 (Apreciagdao de Causas
na Justica do Trabalho;

V) Elemento de Despesa: 3.3.9039.90;
V) Plano Interno: Plano de Contratacdes Anual 2024.

11. EQUIPE DE GESTAO A CONTRATACAO

Gestor(a) Titular Vinicius Sobreira Braz da Silva
Gestor(a) Substituto(a) Dayse Maria Medeiros Cunha
Fiscal Titular Karina Sales N6brega
Fiscal Substituto(a) Jalia de Miranda Meira

Recife, 10 de julho de 2024

Identificagcdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel
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