PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO
TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO

SOLICITACAO DE PARTICIPACAO EM EVENTO ABERTO DE CAPACITACAO
PROJETO BASICO

Unidade ; Ramal
COORDENADORIA DE LICITACOES E 4049
CONTRATOS

OBJETO

NOME DO EVENTO
192 Congresso Brasileiro de Pregoeiros (2024)

ENTIDADE PROMOTORA
Instituto Negdcios Publicos do Brasil | VALOR POR PARTICIPANTE

Estudos e Pesquisas na [R$ 5.399,00 (modalidade presencial)
Administracdo Publica Ltda.

. CARGA
PERIODO DE REALIZACAO METODOLOGIA (presencial ou a | fypAR|a
De 18 a 21 de marco de 2024 distancia) 26 horas de
’ Presencial o
CapaCIta(;aO

LOCAL (se presencial)
Mabu Thermas Grand Resort Av. das | HORARIO

Cataratas, 3175 Vila Yolanda | Foz do | Das 08h00 as 18h00
Iguacu | Parana

A ENTIDADE PROMOTORA ACEITA PAGAMENTO POR MEIO DE NOTA DE EMPENHO?
(Esta informacao deve ser previamente consultada pelos servidores interessados)

IMPORTANTE: Caso a empresa nao aceite pagamento mediante emissdao de nota de
empenho, a contratacdo do evento ndo podera ser realizada. (Lei 4.320/64, art. 60).

CONTEUDO PROGRAMATICO E/OU OBJETIVOS DE APRENDIZAGEM

Conforme folder do Programa 19° Congresso Brasileiro de Pregoeiros (0568976)

Orientacoes para o preenchimento das informacoes sobre os servidores
indicados

CARGO: descrever a drea e a especialidade. Exemplos: Analista Administrativo -
Especialidade Biblioteconomia ou Técnico Judiciario - Area Administrativa.

FUNGCAO: descrever o nivel e a natureza da funcdo. Exemplos: FC 5 - Assistente ou FC 5
- Supervisor da Secao (informar nome da secao)

POSTO DE TRABALHO: Os postos de trabalho das Unidades foram mapeados e estao
disponiveis pelo link http://portalintranet.redetst/web/gestao-por-
competencia/competencias/competencias-mapeadas em caso de dulvida entrar em
contato com a DIEDUC pelo ramal 4138.

SERVIDOR(ES) INDICADO(S)

CODIGO: 26517

CARGO: Técnico Judiciario, Area Administrativa
FUNCAO: CJ-2 - COORDENADOR

FOSTO RE-TRABALHO: Coordenadoria de licitacdes

NOME: MARL’OS\ e Contratos e Preaoeiro (CLCON) CiENCIA




FRANCA SUARES
PARTICIPACAO EM EVENTO COM MESMO
CONTEUDO PROGRAMATICO NOS ULTIMOS 6
MESES*: [ 1SIM [ X ] NAO

CODIGO: 58664 )
CARGO: Técnico Judiciario, Area Administrativa
FUNCAO: CJ-1 - PREGOEIRO

NOME: GUSTAVO | poSTO DE TRABALHO: Pregoeiro (CLCON) CIENCIA
PEREIRA DE MIRADA

PARTICIPACAO EM EVENTO COM MESMO
CONTEUDO PROGRAMATICO NOS ULTIMOS 6
MESES*: [ ]1SIM [ X ] NAO

CODIGO: 62854

CARGO: Técnico Judiciario, Area Administrativa
FUNCAO: SUPERVISOR DE SEGAO - Nivel FC-5
NOME: JOAO MARCIO [POSTO DE TRABALHO: Supervisdo de Elaboracdo |CIENCIA
VIEIRA LEAL de Editais (SAACPL)

PARTICIPACAO EM EVENTO COM MESMO
CONTEUDO PROGRAMATICO NOS ULTIMOS 6
MESES*: [ ]1SIM [ X ] NAO

*art. 17, 1l do Ato CDEP.SEGPES.GDGSET.GP.N2 301/2016

JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

Expligue a necessidade de participacao do(s) servidor(es) indicado(s) no evento,
apresentando correlacdao do contelido programatico com as atribuicbes do cargo, posto
de trabalho ou unidade de lotacao.

Tal solicitacdo visa proporcionar conhecimento e capacitacdo aos servidores que atuam
nos processos de contratacées publicas neste Tribunal, acerca das mais recentes
atualizacbes legislativas e jurisprudenciais, em prol das melhorias nos procedimentos
internos da Administracao, com a reducao de riscos, padronizacdo e maior controle.
Desde o dia 30 de dezembro de 2023, temos um novo regime de contratacbes publicas,
com a adocdo obrigatdria da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais normas
pertinentes.

Importante frisar que a Nova Lei de Licitagcbes traz impactantes mudancas que precisam
ser devidamente compreendidas por agentes publicos. Tais alteracbes demandam
efetiva e constante capacitacdo dos servidores envolvidos, principalmente na
operacionalizacdo das contratacbdes, considerando as novas modalidades licitatdrias,
observando-se as orientacées do Conselho Nacional de Justica e a jurisprudéncia do
Tribunal de Contas da Uniao.

Nesse sentido, a Resolucdo N° 347 de 13/10/2020 estabelece que os érgaos do Judicidrio
devem proporcionar acbées de capacitacdo para as funcbes-chave da gestdo de
contratacbes (pregoeiros, membros das comissées de licitacao, servidores que atuam
na pesquisa de precos, gestores e fiscais de contratos, bem como agentes que atuam
nas demais fases do processo de contratacdes), visando o desenvolvimento de
conhecimentos técnicos, habilidades e atitudes desejaveis ao bom desempenho de suas
atribuicbes. A mesma Resolugcdo do CNJ estabelece, ainda, a capacitacdo especifica
quanto aos seguinte temas: gestao de riscos na contratacées; implementacdo da
Governanca das contratacées; integridade nas contratacbes publicas; contratacdo de
obras e servicos de engenharia; contratacdo de solucdo de TIC; compras sustentaveis e
compras compartilhadas.

Informa-se que esta acdo esta prevista no Plano de Capacitacdo do TST.

Os servidores acima indicados atuam na Coordenadoria de Licitacées e Contratos com as
sequintes atribuicdes:

a) Coordenador de Licitagcbes e Contratos é o gestor da unidade responsdvel pelos
procedimentos de licitacdo publica aquisicbes em geral, além das atividades de
preparacdo, acompanhamento, registro e formalizacdo dos contratos administrativos.
Atua também como Pregoeiro com as atribuicées de responder as impugnacées e os
pedidos de esclarecimentos aos editais; operar os Pregbes Eletrénicos;, examinar e
decidir recursos; instruir os processos com a documentacdo do pregdo; e propor a
aplicacao de sancées a licitantes; presidir a Equipe de Contratacao.

h) Pregoeiros - analisar as minutas de editais; respender as impugnacdes ¢ 05-pedidos
de esclarecimentos aos editais; operar os Pregbes Eletrénicos; examinar e decidir




recursos,; Instruir os processos com a aocumentacao do pregao, propor a apiica¢ao ae
sanc¢oes a licitantes, dentre outras func¢ées.

¢) Supervisor de Elaboracdo de Editais - elaborar as minutas de editais, bem como as
respectivas minutas de contratos e minutas de atas de registro de precos; analisar os
Termos de Referéncia em geral, solicitando os ajustes necessarios, compor a Equipe de
Apoio; atualizar o Portal Transparéncia, dentre outras funcoes.

CONDICOES PARA CONTRATACAO

Expligue o motivo da necessidade de capacitacao ser suprida pela participacao neste
curso especifico, indicando o nivel de competéncia e experiéncia da entidade promotora
e/ou o curriculo do(s) instrutor(es).

O Congresso Brasileiro de Pregoeiros é um evento de referéncia na area de licitacées e
contratos, preparado para contribuir com a evolucdo das competéncias dos agentes
publicos, em virtude do grande volume de informacées, da expressiva carga horéria, do
padrdo de qualidade das palestras e oficinas inéditas, dos materiais de apoio, além da
presenca dos maiores doutrinadores do pais e de renomados profissionais do ramo. O
evento oferece aos participantes uma programacéo diferenciada e as mais recentes
atualizacées legislativas e jurisprudenciais.

Indigue se hd o conhecimento de outras empresas ou instituicbes que promovam ou
possam vir a promover o evento indicado.

N&o temos conhecimento de evento similar.

FISCALIZACAO DO CONTRATO

A entidade promotora (Contratada) sujeitar-se-a a ampla e irrestrita fiscalizacdo por
parte do Tribunal Superior do Trabalho quanto a execucao dos servicos, prestando todos
0s esclarecimentos solicitados.

Os servigos objeto desta contratacao serao fiscalizados por servidor indicado pelo TST
(Contratante), que terd autoridade para exercer toda e qualquer acdao de orientacao
geral, controle e fiscalizagcao da execugao contratual.

A Fiscalizacdo compete, entre outras atribuicdes:

I. Solicitar a Contratada todas as providéncias necessarias ao bom andamento do
contrato e anexar aos autos do processo correspondente cépia dos documentos que
comprovem essas solicitacdes de providéncias;

Il. Registrar, de forma analitica, as eventuais ocorréncias observadas ao longo do evento
que prejudiquem sua realizagao;

IIl. Acompanhar e atestar a prestacao dos servicos contratados e indicar a ocorréncia de
inconformidade desses servicos ou nao cumprimento do contrato;

IV. Propor a aplicacao de penalidades a contratada e encaminhar a Secretaria de
Administracdo, os documentos para exame e deliberacdo sobre a possivel aplicacdo de
sancdes administrativas.

V. Acompanhar a apresentacdao dos documentos fiscais, bem como efetuar o
recebimento da fatura e o registro do atesto no Portal do SIGEO - JT para fins
de liquidacao e pagamento.

A acao da Fiscalizacdo ndao exonera a Contratada de suas responsabilidades contratuais.

DEVERES

Caberd a Contratante:

I. Supervisionar, mediante informacdes dos servidores indicados, as qualidades
académicas do curso, tomando as providéncias que se fizerem necessérias;

Il. Confirmar datas para a realizacao do evento e local para o encontro presencial;

Ill. Designar servidor para exercer acompanhamento e fiscalizacdo da execucao
contratual, a quem a Contratada podera se reportar durante a vigéncia do contrato;

IV. Efetuar o pagamento dentro do prazo estipulado neste instrumento;

V. Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as
obrigacdes contratuais.

VI. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

VII. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacao da prestacao dos servigos; e

VIIl. Efetuar as retencdes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
fornecida pela contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI
da IN SEGES/MP n. 5/2017.

Caberd a Contratada:
I.“Executar os servigos opjeto deste instrumento ‘de acordo’'com a proposta apreseintada




€ manter todas as conaigoes que ensejaram sua contratagao,

Il. A contratada deve efetuar o cadastro no Portal do SIGEO - JT para
apresentacdao dos Documentos Fiscais (Notas Fiscais) com vistas a liquidacao
e pagamento das faturas (Por meio do link https://sigeo.jt.jus.br/ajuda, a
contratada tera acesso ao link do SIGEO - JT e a um guia detalhado das
funcionalidades do sistema.)

I1l. Cumprir todos os requisitos definidos neste projeto basico, responsabilizando-se pelas
despesas e demais gastos relacionados, sem qualquer custo adicional para o
Contratante;

IV. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, as partes do
objeto deste contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes
da execucao dos servicos;

V. Responsabilizar-se por todas as obrigacées trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributdrias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere responsabilidade a Contratante;

VI. Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar ao Contratante ou a
terceiros em razao de acao ou omissao dolosa ou culposa, independentemente de
outras cominacgdes contratuais ou legais a que estiver sujeita;

VII. Guardar inteiro sigilo dos servicos contratados e dos dados processados, bem como
de toda e qualguer documentacao a que tiver acesso, reconhecendo serem esses de
propriedade e uso exclusivo do Contratante, sendo vedadas, a Contratada, sua cessao,
locacao ou venda a terceiros;

VIII. Substituir, a qualquer momento, o(s) instrutor(es), mediante requerimento feito pelo
Contratante, se entendido que falta experiéncia diddtica e/ou pratica, que existem
problemas de qualquer ordem que o impossibilitam de executar suas atividades/tarefas
nos horarios e datas definidos;

IX. Efetuar o controle de participacao dos alunos e emitir o certificado de participagao,
com a carga horaria do curso, em até cinco dias apdés a conclusao do evento,
entregando-o aqueles que obtiverem a frequéncia minima requerida;

X. Cumprir rigorosamente o hordrio, a carga hordria e o cronograma das aulas;

Xl. O TST nao aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade da
Contratada para terceiros e nem a subcontratacao do objeto deste Projeto Bésico;

XIl. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacao dos servicos;

Xlll. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratacao.

ACEITE E PAGAMENTO

A ndo execucao total ou parcial dos servicos pela Contratada nas datas, horarios e
condicdes acordadas implicard o ndo pagamento de todos os servicos prestados.

Os servicos objeto deste Projeto Basico serao recebidos das seguintes
formas:

a) Provisoriamente, mediante o registro de recebimento no Portal do SIGEO -
JT, apés o recebimento da nota fiscal pela Fiscalizacdao, para efeito de
posterior verificacao de sua conformidade com os servicos prestados;

b) Definitivamente, mediante termo circunstanciado, em até 5 (cinco) dias
uteis, apos a verificacao da perfeita execucao dos termos contratuais, ocasiao
em que se fara constar o atesto da nota fiscal.

As faturas serao entregues exclusivamente a Fiscalizacao do Contrato e
deverao estar acompanhadas da documentacao previamente exigida no Edital
e no Contrato, por meio de endereco eletrénico, para fins de liquidacao e
pagamento das despesas;

O documento fiscal devera ser obrigatoriamente registrado no Portal do
SIGEO - JT para efeito de recebimento provisdrio, atesto, liquidacao e
pagamento.

A Contratada devera justificar, no prazo minimo de 5 (cinco) dias Uteis antes do inicio do
evento, de forma fundamentada, prévia e formalmente qualquer ocorréncia que a leve
a descumprir os deveres estabelecidos neste Projeto Basico. A aceitacdo da justificativa
ficard a critério do TST e a ndo aceitacao implicard a adocdo de sancoes
administrativas.

SANCOES ADMINISTRATIVAS

No caso de atraso injustificado ou inexecuc¢ao total ou parcial do compromisso assumido
com o TST, as sanc¢des administrativas aplicadas a Contratada serdo:

I. Adverténcia;

Il. Multa;

I1l. Suspensao tempordria de participar de licitacdes e impedimento de contratar com a
Administracao;

IV. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica.

A nado realizacdo da programacado proposta nas datas e hordrios acordados sujeitara a
Contratada a multa administrativa no percentual correspondente a 1% (um por cento)
por dia, calculada sobre o valor unitario do evento de capacitacao, até o limite de 30%
(trinta por cento) desse valor, caracterizando, neste caso, a inexecucao total da
obrigacdo, punivel com sancdes previstas nos itens lll e IV acima.

No-caso' 'ae’ atrase injustificads' na “ekeclcao 'dos ‘demais’ prazos,-a Contractada ficard




Sujelta a multa administrativa no percentual ae U,17 (um aecimo percentual) por dia de
atraso, calculada sobre o valor total, até o limite de 3% (trés por cento) desse valor,
caracterizando, neste caso, a inexecucao total da obrigacdo, punivel com as sancdes
previstas nos itens Ill e IV acima.

Se a média dos Relatdrios de Participacdao em Evento Aberto aplicados aos servidores do
TST participantes ao final do evento obtiver conceito péssimo, a participacdo no evento
ndo sera paga pelo Contratante, caracterizando a inexecucao total da obrigacao, punivel
com as sanc¢des previstas nos itens lll e IV acima.

O disposto nos itens anteriores nao prejudicara a aplicacao de outras penalidades a que
esteja sujeita a Contratada, nos termos artigos 155 e 156 da Lei 14.133 de 12 de abril de
2021.

A Contratada deverd justificar de forma fundamentada, prévia e formalmente qualquer
ocorréncia que a leve a descumprir os deveres estabelecidos neste Projeto Basico. A
aceitacao da justificativa ficard a critério do TST.

RECEBIMENTO DO OBJETO

O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias apds o recebimento definitivo,
considerado este pelo cumprimento das seguintes etapas:

|. execucao da carga-horaria integral do curso, observando-se os critérios especificados
de conteldo programético e curriculo do(s) instrutor(es);

Il. entrega dos certificados de participacao de todos os alunos do Tribunal, indicando a
carga horaria e as datas de inicio e término do evento; e

Ill. apresentacao da nota fiscal no Portal do SIGEO-JT, devidamente atestada pela
Fiscalizacao.

A CHEFIA E O(S) SERVIDOR(ES) INDICADO(S) DECLARAM ESTAR CIENTES:

Este formuldrio devera ser encaminhado a Divisdo de Educacao Corporativa com
antecedéncia minima de 20(vinte) dias do inicio do evento, acompanhado das seguintes
informacdes: contelddo programético, objetivo, carga hordria, periodo, local de
realizacdo, publico-alvo, investimento, entidade promotora e curriculo resumido do(s)
instrutor(es).

Somente serd aceito o formuldrio entregue com todos os campos devidamente
preenchidos.

A participacdo no evento sé serd possivel caso ndo haja previsdo de realizacdo de
evento fechado similar na programacao de educagao corporativa do ano em curso, e
desde que o servidor indicado ndo tenha participado, nos Ultimos seis meses, em acao
de educacao corporativa custeada pelo TST com o mesmo conteldo programatico, e
possua os pré-requisitos definidos pela entidade promotora do evento;

A desisténcia de servidor inscrito e/ou substituicdo do participante deverd ser
comunicada a CDEP, por escrito, pela Unidade solicitante até cinco dias Uteis do inicio do
evento.

Apds autorizada a participacdo no evento, serd encaminhado formulario de confirmacao
para ciéncia do(s) participante(s) e do titular da Unidade.

Caso o evento ja tenha sido autorizado e o servidor indicado ndo possa participar, o
titular da Unidade de lotacdo podera efetuar a substituicdo por outro servidor da mesma
Area, independentemente do prazo, responsabilizando-se pelo cumprimento das
exigéncias estabelecidas acima.

Ao final do evento, o(s) participante(s) deverdo apresentar Relatério de Participacao em
Evento Aberto e cépia do certificado, até o 52 dia Util apds o encerramento do evento.

A participacdao em evento realizado em horério diferente ao do expediente do servidor
ndo gerard crédito de horas.

A participacao de servidor em eventos abertos a realizarem-se em outra Unidade da
Federacdo fica sujeita a inexisténcia de oferta de evento com similar conteldo
programatico no préprio Tribunal ou no Distrito Federal, que supra, no prazo de seis
meses, a necessidade da unidade solicitante, salvo quando essa for caracterizada como
urgente. Entende-se como necessidade urgente aquela que, nao atendida de imediato,
implique prejuizo ao servico, desde que devidamente justificada pelo titular da Unidade
solicitante.

E vedado o custeio, pelo TST, de cursos preparatdrios para concursos.

A participacdo em eventos de capacitacdo € regulamentada pela Resolucao
Administrativa n2 301/2016.

SOLICITADO POR

DATA
25/01/2024

RESPONSAVEL PELA UNIDADE ADMINISTRATIVA (assinar eletronicamente)

RATIFICADO POR

DATA SUPERIOR HIERARQUICO DO RESPONSAVEL PELA UNIDADE
25/01/2024 |ADMINISTRATIVA** (assinar eletronicamente)

** Em caso de duvidas sobre quem deverd ratificar a solicitacao, favor manter contato
com .a DIEDUC pelo ramal 41.38.



7y Documento assinado eletronicamente por MARCOS FRANCA SOARES,
jE|| ij COORDENADOR, em 25/01/2024, as 15:24, conforme horério oficial de Brasilia,

aisinatura com fundamento no inciso | do art. 42 da Lei n® 14.063, de 23 de setembro de
—_—J5020.

7 Documento assinado eletronicamente por GUSTAVO PEREIRA DE MIRANDA,
__:.@ll L,j TECNICO JUDICIARIO, em 25/01/2024, as 15:29, conforme hordrio oficial de

assinstura Brasilia, com fundamento no inciso | do art. 42 da Lei n? 14.063, de 23 de
e Jsetembro de 2020.

7yDocumento assinado _ eletronicamente por JOAO MARCIO VIEIRA LEAL,
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aisinatura Brasilia, com fundamento no inciso | do art. 42 da Lei n? 14.063, de 23 de
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e Jsetembro de 2020.
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