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1.1. O Diretor-Geral da Secretaria do Tribunal informa que, conforme nova redacdo dada pelo
Edital de Credenciamento n.° 002/2024 que acompanha este aviso, foram alterados os itens
2.2.1 e 2.3.4 deste Edital, bem como o Anexo 1.

1.2.  Ficam mantidas as demais condigoes.

1.3.  Quaisquer outros elementos necessarios ao perfeito entendimento deste edital poderdao ser
obtidos junto a Satde Suplementar - CSAC, exclusivamente por meio dos enderecos
eletronicos tst-saude@tst.jus.br / credenciamentotstsaude@tst.jus.br.

Brasilia, 29 de outubro de 2024.
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GUSTAVO CARIBE DE CARVALHO

Diretor-Geral da Secretaria do Tribunal Superior do Trabalho
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1. DO OBJETO

EDITAL DE CREDENCIAMENTO 02/2024

O TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO torna publica a abertura do
credenciamento para pessoas juridicas interessadas na prestacdo de servicos de assisténcia
odontologica eletiva e de urgéncia 24 horas aos beneficidrios do Programa de Assisténcia a Saude
do Tribunal Superior do Trabalho - TST-SAUDE, no 4mbito do Distrito Federal, com fundamento
no Art. 79, inciso II da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, no art. 230 da Lei n® 8.112, de 11 de
dezembro de 1990 e no Ato Deliberativo n° 1, de 29 de dezembro de 2006.

Para o perfeito entendimento deste Edital de Credenciamento, sdo adotadas as
seguintes defini¢des:

a)

b)

c)
d)

g)

h)

Beneficiario: pessoa fisica qualificada pelo TST, devidamente identificada
por meio de carteira especifica, as quais se classificam em: titulares,
dependentes e dependentes especiais.

Credenciada: pessoa juridica que firmou o Contrato de Credenciamento com
o Credenciante;

Credenciante: o Tribunal Superior do Trabalho.

Sistema Informatizado TST-SAUDE Web: Software desenvolvido pelo
Programa TST-SAUDE para gerenciamento de eventos em saude
(autorizagdes, prorrogacoes, faturamentos, etc.);

Guia de Solicitagdo de Tratamento Odontolégico — GSTO: Documento
emitido pela CREDENCIADA no Sistema Informatizado TST-SAUDE Web
para solicitagdo de autorizacdo prévia de procedimentos odontologicos.

Guia de Tratamento Odontolégico — GTO: Documento emitido pela
CREDENCIADA no Sistema Informatizado TST-SAUDE Web para
faturamento de despesas odontoldgicas referentes aos procedimentos
autorizados pelo programa.

Sistema Eletronico de Informagodes — SEI: Software utilizado pelo Tribunal
Superior do Trabalho para recebimento de documentos de cunho
administrativo (documentos de credenciamento, faturas médicas, notas
fiscais, etc.)

Atos Deliberativos: Regramentos especificos para determinados eventos em
satde, publicados em sitio eletronico oficial www.tst.jus.br/tstsaude, apos
exame ¢ aprovagao pelo Conselho Deliberativo do Programa TST-SAUDE

1.1. O objeto deste Edital ¢ o credenciamento de pessoas juridicas para prestacio de servicos
de assisténcia odontolégica eletiva e de urgéncia 24 horas aos beneficiarios do Programa
de Assisténcia a Satude do Tribunal Superior do Trabalho — Programa TST-SAUDE no
ambito do Distrito Federal.

2. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

2.1. Poderao habilitar-se, para Credenciamento, exclusivamente as pessoas juridicas com matriz
sediada no Distrito Federal que atendam as condi¢cdes deste Edital e seus Anexos,
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obedecida a legislagdo em vigor e observadas as condigdes de habilitacdo dispostas
no Anexo II deste Edital.
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2.1.1. As pessoas juridicas cuja matriz seja sediada em outros Estados da federacdo poderao
postular o credenciamento de suas filiais, desde que estas estejam situadas no Distrito
Federal ou Entorno e faturem através de CNPJ proprio.

2.2. Nao poderao participar deste Credenciamento:

2.2.1. Pessoa juridica da qual sejam socios servidores do quadro do Tribunal Superior do
Trabalho e/ou do Conselho Superior da Justica do Trabalho que exercam atividades
nestes Orgdos, relacionadas a prestagdo de servicos de assisténcia a saude, em
conformidade com o inciso II do §1° do artigo 10 do decreto n° 11.878, de 9 de janeiro
de 2024.

2.2.1.1. Para atendimento do previsto no subitem acima, deverd ser juntada a
declaracdo do Responsavel Legal da proponente, constante dos Anexos IV e V
deste edital, a qual seré atualizada junto ao TST sempre que necessario.

2.2.2. Pessoas juridicas com faléncia, concordata ou insolvéncia, judicialmente decretadas;
2.2.3. Pessoas juridicas em dissolug¢ao ou em liquidagao;

2.2.4. Pessoas juridicas cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto
deste credenciamento;

2.2.5. Pessoas juridicas ou sociedades estrangeiras que nao funcionem no Distrito Federal.
2.2.6. Pessoas juridicas que estejam reunidas em consorcio;
2.2.7. Pessoas fisicas;

2.2.8. As empresas impedidas de contratar com a Unido, nos termos do inciso I do §1° do
art. 10 do Decreto n° 11.878, de 9 de janeiro de 2024.

2.3.Do Termo de Adesdo ao Edital de Credenciamento n° 2/2024 para empresas ja
credenciadas ao Programa TST-SAUDE:

2.3.1. As empresas credenciadas sob a ¢gide dos Editais de Credenciamento n° 01/2014 ou
n° 01/2019 poderdo protocolar, através do peticionamento eletronico de que trata o
item 3 deste Edital, o Termo de Adesdo ao Edital de Credenciamento n°® 2/2024
(Anexo XII) até 30 de setembro de 2024, com vistas a manter a prestacdo dos servicos
contratados.

2.3.2. Juntamente com o Termo descrito no subitem anterior, a CREDENCIADA devera
apresentar os documentos constantes dos itens 4.1 a 4.5, 5.1, 5.3 ¢ 5.4 do Anexo II
deste Edital, observado, ainda, o disposto no item 8.2.9 deste Edital, quando couber

2.3.3. Ap6s assinatura do Termo de Adesdao de que trata o item 2.3.1, o contrato de
credenciamento vigente sera regido pelas diretrizes constantes deste Edital e seus
anexos, bem como do Ato Deliberativo 1, de 29 de dezembro de 2006 e demais Atos
que regem o Programa TST-SAUDE, a partir de 1° de novembro de 2024.

2.3.4. O descumprimento do prazo disposto no item 2.3.1 pela CREDENCIADA, ensejara a
extingdo automatica do atual contrato em 31 de dezembro de 2024 ou na data prevista
para sua extingdo, se for o caso, e a impedird de protocolocar o referido Termo,
reservando-a o direito de postular um novo credenciamento, a qualquer tempo,
observados os dispositivos deste Edital.
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3. DA PROPOSTA DE CREDENCIAMENTO

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

Em consonéncia com a economia de recursos, celeridade, transparéncia, sustentabilidade,
eficiéncia administrativa, conforme prevé o Ato TST.CSJT.GP n° 15, de 22 de margo de
2023, a proposta de credenciamento e documentagdo de habilitacio devem ser
encaminhadas por peticionamento eletronico no Sistema Eletronico de Informagdes — SEI
do Tribunal Superior do Trabalho (https://www.tst.jus.br/web/guest/sei-sistema-eletronico-
de-informacoes).

Comprovada a impossibilidade de peticionamento eletronico no SEI, a documentacao
poderd ser encaminhada para o correio eletronico credenciamentotstsaude(@tst.jus.br.

Excepcionalmente, diante da impossibilidade de envio por meio eletronico conforme itens
3.1 e 3.2, a documentagdo fisica podera ser entregue na sede do Tribunal Superior do
Trabalho, SAFS, Quadra 8, Lote 1, Bloco A, Mezanino, Sala AM.21 — Coordenadoria de
Satde Complementar — Secdo de Informacdes e Gestdo de Contratos — Brasilia-DF, CEP:
70070-600, ou em outro local designado pela Coordenadoria de Saude Complementar, de
segunda a sexta-feira, das 14h as 18h.

As instrugdes para o envio da carta-proposta e das documentacdes exigidas para o
credenciamento através do SEI constam no sitio eletronico
https://sites.google.com/tst.jus.br/sei/manuais-e-tutoriais?authuser=0, na area “Cartilhas e
Manuais”.

Os interessados poderao solicitar credenciamento a qualquer tempo, desde que cumpridos
todos os requisitos durante a vigéncia do presente Edital.

4. DO CREDENCIAMENTO

4.1.

4.2.

As especialidades odontologicas abrangidas por este Edital sdo:
4.1.1. Cirurgia (procedimentos realizados em consultério);
4.1.2. Cirurgia Buco-Maxilo-Facial em Ambiente Hospitalar;
4.1.3. Cirurgia Buco-Maxilo Facial em Ambiente Ambulatorial,
4.1.4. Clinica Geral Odontoldgica;

4.1.5. Dentistica Restauradora;

4.1.6. Endodontia;

4.1.7. Odontopediatria;

4.1.8. Ortodontia;

4.1.9. Periodontia;

4.1.10. Proétese Dentaria;

4.1.11. Radiologia Odontologica;

4.1.12. Tratamento da Disfun¢dao Témporo-Mandibular.

A solicitacdo de credenciamento, composta pela Carta-Proposta e pela documentagdo de
habilitagdo constante do Anexo II, deverd ser apresentada em um unico documento em
formato PDF e observar os seguintes preceitos:

4.2.1. A Carta-Proposta (Anexo I) deverd conter o timbre ou logomarca da empresa, estar
legivel, sem alteracdes no texto original, datada e assinada pelo Represental Legal
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regularmente instituido pelo Contrato Social da empresa ou documento
equivalente ou, ainda, pelo representante outorgado.
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42.1.1. A assinatura de que trata o subitem anterior poderd ser feita,
preferencialmente, através do assinador digital disponibilizado pelo Gov.br
(https://assinador.iti.br/assinatura/index.xhtml), por outra plataforma de assinatura
certificada ou de forma manuscrita.

4.2.2. A documentacdo de habilitacdo exigida no Anexo II deverd estar legivel, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ambiguidades e estar dentro da validade.

4.2.2.1. Documentos que ndo possuirem prazo de validade expresso serdo
considerados validos pelo periodo de 6 (seis) meses contados da data de sua
emissao.

42.2.2. Nao serdo aceitos protocolos de solicitagdo ou documentos de carater
provisorio.

42.2.3. Os interessados que estiverem em situacdo regular no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, poderdo deixar de apresentar
os documentos exigidos nos itens 4.1 a 4.4 de que trata o Anexo II deste Edital.

4.3. 0 proponente, quando solicitado, devera apresentar a Coordenadoria de Satde
Complementar, no enderego constante do item 3.3, todos os documentos originais exigidos
no Anexo IL.

4.4. Caso o proponente solicite o credenciamento na especialidade Cirurgia Buco-Maxilo-Facial
em Ambiente Hospitalar, devera tomar conhecimento do Ato Deliberativo que regulamenta
as condigdes de execucao deste procedimento, disponivel no sitio eletronico
www.tst.jus.br/tstsaude, assinar o Termo de Adesdo ao Protocolo do Programa de
Assisténcia a Saude do Tribunal Superior do Trabalho — TST-SAUDE para Realizacdo de
Cirurgia Eletiva Buco-Maxilo-Facial em Ambiente Hospitalar, constante do mesmo Ato, e
encaminha-lo juntamente com a documentacdo do(s) profissional(is) executantes do
procedimento, conforme itens 5.7 e 5.8 do Anexo II deste edital, mediante peticionamento
eletronico.

4.5. Para serem validos, os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo obdecer aos
seguintes requisitos: tradu¢do para o Portugués do Brasil, realizada por tradutor
juramentado; consularizacdo, notarizagdo e, se for o caso, registro no Cartoério de Titulos e
Documentos.

4.6. A entrega incompleta de quaisquer documentos, ou estando estes em desacordo com as
exigéncias deste edital, acarretara o indeferimento da proposta, podendo o interessado
apresentar novo requerimento, suprindo as causas que ensejaram sua inépcia.

4.7. O requerimento vincula o proponente, sujeitando-o, integralmente, as condi¢des deste edital
de credenciamento.

4.8. Sera verificada a existéncia de registros impeditivos de contratagdo no Cadastro Nacional
de Empresas Inidoneas e Suspensas/CGU, disponivel no Portal da Transparéncia
(http://portaltransparencia.gov.br) e no Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato
de Improbidade Administrativa disponivel no Portal do Conselho Nacional de Justiga —
CNJ, em atendimento ao disposto no Acorddo 1.793/2011 do Plenario do Tribunal de
Contas da Unido.

4.9. O Tribunal Superior do Trabalho poderd condicionar o credenciamento a realizacdo de
inspe¢do prévia das instalagdes, equipamentos, condi¢des de atendimento, higiene e
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capacidade técnico-operativa, mediante parecer emitido pela Secretaria de Satide do
TST, de acordo com os requisitos constantes do Anexo X.
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4.9.1. Nao se aplica o subitem anterior as clinicas que atendem exclusivamente a
especialidade de Radiologia

4.10. Serdo desconsideradas da Carta-Proposta as especialidades incorretas, inexistentes ou nao
reconhecidas pelo Conselho Federal de Odontologia - CFO.

4.11. DO CREDENCIAMENTO DE FILIAIS

4.11.1. E facultado ao proponente postular, concomitantemente, o credenciamento da Matriz
e suas filiais, observados os seguintes preceitos:

4.11.1.1. Em caso de filial que realize o faturamento pelo CNPJ proprio, ¢ necessaria a
abertura de peticionamento eletronico especifico para a respectiva unidade,
apresentando uma Carta-Proposta propria juntamente com todos os documentos
constantes do Anexo II.

4.11.1.2. Em caso de filial que realize o faturamento pelo CNPJ da matriz, ¢ necessaria
a abertura de um Unico peticionamento eletronico, devendo a Carta-Proposta
conter todas as informacodes referentes a matriz e as filiais, bem como a
apresentacao dos documentos constantes do Anexo II para todas as unidades.

4.11.2. As filiais que se enquadram nas hipdteses dos subitens 4.11.1.1 e 4.11.1.2, sujeitam-
se a vistoria técnica in loco, nos termos do item 4.9.

4.11.3. No caso de prestagao unicamente da especialidade de Radiologia, a(s) filial(ais)
deverd(do) informar que possuem o mesmo padrdo de qualidade, infraestrutura,
salubridade, regularidade fiscal e funcionamento oferecidos pela matriz, através da
apresentacdo da Declaracdo de Compatibilidade de Condi¢des de Atendimento Entre a
Matriz e a(s) Filial(s) (Anexo IX) no ato do peticionamento.

4.11.4. A(s) filial(ais) credenciada(s) ndo podera(ao) oferecer especialidades a mais e/ou
distintas daquelas oferecidas pela matriz.

4.11.5. Aplica-se as filiais que se pretende credenciar os demais dispositivos deste Edital.

4.12. Considerar-se-do habilitados os interessados cujos documentos atendam as exigéncias
constantes neste edital.

4.13. Apo6s a publicacao do Contrato de Credenciamento no Diaro Oficial da Unido, conforme
item 15 deste Edital, a CREDENCIADA devera solicitar a criagdo dos logins e senhas de
acesso ao Sistema Informatizado TST-SAUDE Web para seus colaboradores, mediante
preenchimento da Ficha de Cadastro para Recebimento de Login e Senha da Rede
Odontologica do TST-SAUDE (Anexo XII) e posterior encaminhamento ao enderego
eletronico tst-saude@tst.jus.br.

4.13.1. A criagdo, cancelamento ou alteragdo das credenciais de acesso ao Sistema
Informatizado TST-SAUDE Web, podem ser solicitadas pela CREDENCIADA a
qualquer tempo durante o curso do credenciamento, por meio do endereco eletronico
constante do item anterior.

4.13.2. E facultado a CREDENCIADA solicitar a criagio de um tnico acesso a ser
compartilhado entre seus colaboradores, responsabilizando-se, exclusivamente, pela
sua correta utilizacao.
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5.1. Os credenciamentos regidos por este edital tém carater precario, podendo, a qualquer
momento, a CREDENCIADA ou a Administragdo denuncid-lo, caso sejam constatadas
quaisquer irregularidades na observancia e no cumprimento das normas fixadas neste edital
e na legislacdo pertinente, sem prejuizo do exercicio do contraditério e da ampla defesa.

5.2. A CREDENCIADA podera solicitar o descredenciamento devendo fazé-lo mediante aviso
escrito, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

5.3. O CREDENCIANTE podera, a qualquer tempo, avaliar a continuidade do credenciamento,
observados, em especial, aos requisitos dispostos no Contrato de Credenciamento.

6. DO PERFIL DOS BENEFICIARIOS

6.1. Os beneficiarios do Programa TST-SAUDE classificam-se em titulares, dependentes e
dependentes especiais e serao identificados por meio de carteira especifica.

6.2. A CREDENCIADA deverad confirmar a elegibilidade dos beneficidrios do Programa no
Sistema Informatizado TST-SAUDE Web, ou em outro que venha a substitui-lo, por meio
da apresentagdo da carteira de identificagdo (fisica ou virtual), inclusive em atendimento de
carater de urgéncia ou emergeéncia.

6.2.1. beneficiario deverd apresentar o documento de identidade oficial com foto,
juntamente com a carteira de identificacdo do Programa (fisica ou virtual).

6.3. As guias de Solicitagdo de Tratamento Odontologico — GSTO de beneficidrios menores de
idade deverao ser firmadas por seus responsaveis legais.

6.4. Eventuais irregularidades na prestagdo dos servi¢os ou inconsisténcias no processamento
das despesas assistenciais poderdo ser denunciadas pelos usuarios por meio do endereco
eletronico tst-saude@tst.jus.br.

7. DA FORMA E REGIME DE EXECUCAO
7.1. DOS SERVICOS:

7.1.1. Os servicos objeto deste Edital compreenderdo a prestagdo de assisténcia
odontologica aos beneficidrios do Programa de Assisténcia a Satde do Tribunal
Superior do Trabalho — TST-SAUDE nas especialidades previamente autorizadas pelo
CREDENCIANTE.

7.1.2. Os servicos deverao observar as orientacOes técnicas, assim como as tabelas de
valores referenciais adotados pelo CREDENCIANTE, as Instru¢des de Faturamento de
Despesas Odontoldgicas (Anexo VII), o Manual de Procedimentos Odontolégicos
(Anexo VIII) e os Atos Deliberativos disponiveis no sitio eletronico
www.tst.jus.br/tstsaude.

7.1.3. Os servigos serdo prestados exclusivamente por meio de corpo clinico fechado, em
instalagcdes previamente vistoriadas pelo CREDENCIANTE, observadas as demais
orientacdes constantes deste edital e do Atos Deliberativos que regem o Programa
TST-SAUDE e suas atualizagdes.

7.1.3.1.  Entende-se por corpo clinico fechado aquele que atua nas dependéncias da
instituicao credenciada e com ela possua vinculo contratual.

7.1.3.2.  Os cirurgides dentistas pertencentes ao corpo clinico da empresa credenciada
poderao realizar procedimentos referentes unicamente a(s) especialidade(s) a eles
vinculadas no momento do credenciamento, conforme a Tabela de Valores
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Referenciais adotadas pelo CREDENCIANTE e o Manual de
Procedimentos Odontologicos do Programa TST-SAUDE (Anexo VIII),
observando-se o disposto no item 4.1.11 do Contrato de Credenciamento — Anexo
VI.

7.1.3.2.1. E facultada 8 CREDENCIADA solicitar, durante o curso do Contrato
de Credenciamento, a vinculacdo de especialidades ja credenciadas aos
profissionais do corpo clinico, desde que apresentados os documentos
constantes do item 5.7 e 5.8 do Anexo II deste edital.

7.1.3.3. O CREDENCIANTE nao responde, em hipOtese alguma, nem
subsidiariamente, por agdes ou decisdes judiciais referentes a ma conduta
profissional, por negligéncia, imprudéncia ou impericia relativas a atos praticados
pela CREDENCIADA na prestacao de servigos.

7.1.4. Para a prestagdo dos servicos, a CREDENCIADA deverd verificar, em cada
atendimento, a elegibilidade do beneficiario, conforme item 6.2 deste edital, e emitir a
respectiva Guia de Solicitagdo de Tratamento Odontologico — GSTO, atentando-se,
quando for o caso, para a necessidade de autorizagao prévia do CREDENCIANTE e de
comunicagdo ao beneficiario acerca da realizagdo de pericias iniciais e finais, conforme
Instru¢do de Faturamento de Despesas Odontologicas (Anexo VII) e Manual de
Procedimentos Odontolégicos (Anexo VIII).
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7.1.4.1.  Nos casos de procedimentos eletivos em que o CREDENCIANTE exija
autorizacdo prévia, a Guia de Solicitacdo de Tratamento Odontolégico — GSTO
devera ser protocolada no Sistema Informatizado TST-SAUDE Web com
antecedéncia minima de 5 (cinco) dias uteis da data agendada para sua realizagao.

7.1.4.1.1. Nos casos de procedimentos eletivos que necessitem de pericia
inicial, cabera a CREDENCIADA comunicar ao beneficiario do Programa
TST-SAUDE acerca do prazo para sua realizagdo, que sera de 30 (trinta)
dias consecutivos, contados da data da Guia de Solicitagdo de Tratamento
Odontoldgico — GSTO protocolada no Sistema Informatizado TST-SAUDE
Web.

7.1.4.1.2. As Guias de Solicitagdo de Tratamento Odontolégico - GSTO
aprovadas pelo CREDENCIANTE terdo validade de 90 (noventa) dias
consecutivos, conforme Instu¢des de Faturamento de Despesas
Odontolodgicas (Anexo VII).

7.1.4.2. No prazo de 5 (cinco) dias tuteis contados da data da conclusao do tratamento,
a CREDENCIADA devera inserir a Guia de Tratamento Odontolégico — GTO no
Sistema Informatizado TST-SAUDE Web.

7.1.4.2.1. Nos casos de procedimentos eletivos que necessitem de pericia final,
cabera a CREDENCIADA comunicar ao beneficidrio do Programa TST-
SAUDE acerca do prazo para sua realizacio, que sera de 10 (dez) dias tteis
contados da data da inser¢do da Guia de Tratamento Odontologico — GTO.

7.1.43. Em se tratando de atendimentos de wurgéncia ou emergéncia, a
CREDENCIADA devera inserir a Guia de Tratamento Odontologico — GTO no
Sistema Informatizado TST-SAUDE Web até o primeiro dia util apés o
atendimento, conforme Instu¢des de Faturamento de Despesas Odontologicas
(Anexo VII).
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7.1.43.1. Nos casos de procedimentos realizados em carater de
urgéncia ou emergéncia, o prazo para realizacao da pericia final ¢ de 3 (trés)
dias uteis contados da data do protocolo da Guia de Tratamento
Odontologico — GTO.
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7.1.4.4.  As internagdes para realiza¢do de cirurgia Buco-Maxilo-Facial que envolvam
a utilizagdo de Orteses, Proteses e Materiais Especiais — OPME dependem de
autorizacdo prévia e a solicitacdo deverd ocorrer com antecedéncia minima de 5
(cinco) dias uteis da data agendada para sua realizagdo, com o envio das cotagdes
dos materiais, conforme item 10.6.2 deste edital, bem como dos demais
documentos necessarios a analise prévia, em conformidade com Ato Deliberativo
n° 58, disponivel do sitio eletronico www.tst.jus.br/tstsaude.

7.1.4.4.1. Nas internagdes clinicas e cirargicas realizadas em carater de urgéncia
ou emergéncia, cabera A CREDENCIADA solicitar a pericia até o primeiro
dia util subsequente ao da sua realizagao.

7.1.4.4.1.1. O carater de urgéncia ou emergéncia da cirurgia ndo dispensa
a cotacao de OPME, a ser realizada pela unidade hospitalar, seguindo
os mesmos critérios de autorizagdo e remunera¢do adotados para
cirurgias eletivas.

7.1.4.4.1.2. No caso do item anterior, a CREDENCIADA devera enviar os
documentos necessarios a cotagdo, em até dez dias uteis, contados da
data da realizagdo do procedimento.

7.1.5. Na hipotese do descumprimento dos prazos previstos no item 7.1.4.1 e seus subitens,
cabera a CREDENCIADA adotar as providéncias necessarias a remarcagdo do
procedimento, dando ciéncia aos interessados.

7.1.6. O CREDENCIANTE poderd, a qualquer tempo, rever e alterar a forma e a
abrangéncia previstas no Programa de Assisténcia a Saude do Tribunal Superior do
Trabalho — TST-SAUDE.

7.2. DA INTERRUPCAO DOS SERVICOS

7.2.1. Verificada a ocorréncia de quaisquer das hipoteses listadas abaixo, o
CREDENCIANTE poderd determinar a interrupcao temporaria dos atendimentos,
mediante comunicacdo expressa a CREDENCIADA, até que sejam concluidas as
providéncias necessarias a regularizacdo do Contrato de Credenciamento:

7.2.1.1.  Alteragdes promovidas no ato consultivo da empresa, tais como, razao social,
CNPJ e dados dos administradores, que deverao ser comunicadas de imediato ao
CREDENCIANTE.

7.2.1.2. Mudanga de endereco;
7.2.1.3.  Reprovacdo em vistoria durante a vigéncia do credenciamento;

7.2.2. Sendo determinada a interrup¢ao dos servicos, o retorno dos atendimentos somente
poderd ocorrer apds comunicagdo expressa do CREDENCIANTE.

7.2.3. Na hipétese de interrup¢do prevista no item 7.2.1.2, o retorno dos atendimentos
somente poderd ocorrer apds a aprovacdo das novas instalagdes em procedimento de
vistoria e comunicagdo expressa do CREDENCIANTE.

7.2.4. Atendimentos prestados no periodo de interrupcdo dos servigos ndo serdo cobertos
pelo CREDENCIANTE, tampouco poderdo ser cobrados do beneficiario.
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7.2.5. A interrup¢do temporaria dos servigos poderd ser determinada, ainda, no
transcurso do procedimento administrativo mencionado no item 9.1.1 deste edital.

8. DAS OBRIGACOES DAS PARTES
8.1. O CREDENCIANTE devera:

8.1.1. Adotar medidas necessarias a gestao e fiscalizacdo dos termos de credenciamento.
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8.1.2. Disponibilizar aos beneficiarios do Programa TST-SAUDE a carteira de identifica¢io
do Programa, bem como as informagdes da rede credenciada.

8.1.3. Disponibilizar a CREDENCIADA as instrugdes inerentes a execucao dos servigos,
procedendo com atualizagdes sempre que necessario.

8.1.4. Fornecer a CREDENCIADA as Guias de Solicitagdo de Tratamento Odontologico -
GSTO por meio do Sistema Informatizado TST-SAUDE Web.

8.1.5. Responder as solicitagdes de autorizacdo encaminhadas pela CREDENCIADA, na
forma definida nas Instru¢des de Faturamento de Despesas Odontologicas (Anexo VII)
e no Manual de Procedimentos Odontologicos (Anexo VIII) adotadas pelo
CREDENCIANTE.

8.1.6. Realizar o pagamento pelos servicos prestados conforme condigdes previamente
estabelecidas nas Instrugdes de Faturamento de Despesas Odontoldgicas (Anexo VII) e
no Manual de Procedimentos Odontologicos (Anexo VIII) adotadas pelo
CREDENCIANTE.

8.1.7. Cumprir outras obrigagdes decorrentes da natureza do credenciamento.
8.2. A CREDENCIADA devera:

8.2.1. Prestar os servigos em conformidade com o estabelecido neste edital, nos Atos
Deliberativos do Programa TST-SAUDE, nas tabelas de pregos referenciais adotadas
pelo CREDENCIANTE, nas Instrucdes de Faturamento de Despesas Odontologicas
(Anexo VII) e no Manual de Procedimentos Odontolégicos (Anexo VIII), observado,
ainda, o disposto nos Codigos de Etica Odontoldgica, no Codigo de Protegio ¢ Defesa
do Consumidor (Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990), e na Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021.

8.2.2. Manter, durante o periodo de vigéncia do credenciamento, todas as condi¢des que o
ensejaram, particularmente no que tange a regularidade fiscal e a capacidade técnica e
operativa, podendo o CREDENCIANTE, a qualquer tempo, exigir da
CREDENCIADA a comprovagao dessas condigdes.

8.2.3. Permitir ao CREDENCIANTE realizar, direta ou indiretamente, inspecao in loco das
instalacdes da matriz e da(s) filial(is), para verificagao das condi¢des de atendimento,
higiene, equipamentos e capacidade técnico-operativa, inclusive para:

8.2.3.1. Identificagdo do beneficiario junto ao setor de admissio da
CREDENCIADA;

8.2.3.2.  Analise do prontuario odontoldgico e demais registros clinicos;

8.2.3.3.  Discussado dos casos com a(s) equipe(s) odontoldgica(s) assistente(s), sempre
que necessario.

8.2.4. Atender os beneficiarios do Programa TST-SAUDE, apos verificada sua elegibilidade
no Sistema Informatizado TST-SAUDE Web, ou outro que vier a substitui-lo,
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conforme item 6.2, com o mesmo padrdo de eficiéncia e conforto material
dispensados aos demais usudrios de seus servicos.
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8.2.5. Indenizar os beneficiarios do Programa TST-SAUDE por danos decorrentes de culpa
ou dolo de seus profissionais ou prepostos, assegurados a ampla defesa e o
contraditdrio.

8.2.6. Disponibilizar aos beneficiarios do Programa TST-SAUDE somente profissionais
registrados no Conselho Federal de Odontologia, ha pelo menos 1 (um) ano, e que
detenham habilitacao nas especialidades autorizadas.

8.2.7. Atualizar junto ao CREDENCIANTE as alteragdes promovidas no ato consultivo da
empresa € no regime de retengdo tributaria, bem como os documentos exigidos no
processo de credenciamento que tenha suas validades expiradas.

8.2.8. Informar ao CREDENCIANTE mudangas de endereco da prestacao dos servigos para
fins de realizagdo de nova vistoria.

8.2.8.1. Quando da realizacao da vistoria, serdo reavaliados também os critérios de
qualificacdo  técnica, habilitagdo juridica e regularidade fiscal da
CREDENCIADA, conforme Ato Deliberativo 1, de 29 de dezembro de 2006.

8.2.8.2. A CREDENCIADA somente poderd realizar os atendimentos aos
beneficiarios do TST-SAUDE nas novas instalagdes apds autorizagdo do
CREDENCIANTE.

8.2.9. Informar ao CREDENCIANTE, através do peticionamento eletronico, a composicao e
as alteragdes do seu corpo clinico, observando a documentagdo exigida nos itens 5.7 e
5.8 do Anexo II deste edital.

8.2.10. Solicitar formalmente a0 CREDENCIANTE, por meio de peticionamento eletronico,
a inclusao de especialidades, conforme o objeto do credenciamento, observando a
documentacgao exigida no item 5 do Anexo II deste edital.

8.2.10.1. A inclusdo de especialidade podera ser objeto de vistoria técnica, conforme
item 4.9 deste Edital e estara sujeita a disponibilidade or¢amentaria, a existéncia
de especialista que atenda as condicdes de habilitagdo constantes do item 5 do
Anexo II do presente Edital e, ainda, ao interesse da Administragao.

8.2.11. Solicitar formalmente ao CREDENCIANTE, através do peticionamento eletronico, a
inclusdo de filiais, conforme objeto do credenciamento, observado o disposto no item
4.11.3.

8.2.11.1. A solicitagdo de inclusdo de filial que fature por CNPJ proprio devera
observar o disposto no item 4.11.1.1 deste edital.

8.2.11.2. A solicitagao de inclusdo de filial que fature por CNPJ da matriz que ja esteja
credenciada, devera observar a documentacgao exigida apenas nos itens 3, 4 ¢ 5 do
Anexo II deste edital, sujeitando-as as mesmas condi¢des estabelecidas para sua
matriz.

8.2.11.3. A inclusdo de filial podera ser objeto de vistoria técnica, conforme item 4.9
deste edital.

8.2.12. Orientar o beneficiario quanto a necessidade de comparecimento ao Tribunal
Superior do Trabalho para realizacdo de pericia inicial ou final, conforme disposto nas
Instrugdes de Faturamento de Despesas Odontoldgicas (Anexo VII) e Manual de
Procedimentos Odontolégicos (Anexo VIII).
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8.2.13. Enviar a Guia de Solicitacdo de Tratamento Odontoloégico — GSTO e da
Guia de Tratamento Odontolégico — GTO, via Sistema Informatizado TST-SAUDE
Web, em momento anterior ao comparecimento do beneficiario as pericias inicial e
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final, respectivamente, caso as Instru¢cdes de Faturamento de Despesas Odontologicas
(Anexo VII) e o Manual de Procedimentos Odontologicos (Anexo VIII) indiquem a
necessidade de realizagdo destas pericias.

8.2.13.1. As pericias inicial e/ou final ndo poderdo ser realizadas em caso de
descumprimento do item acima.

8.2.14. Discriminar, por ocasido da apresentagdo da carta-proposta, os eventos realizados
pela institui¢ao em cada especialidade pretendida.

8.2.15. Permitir a realizacdo de auditoria técnica, nos seguintes moldes:

8.2.15.1. Identificagio do rol de beneficiarios do Programa TST-SAUDE em
atendimento.

8.2.15.2. Andlise, por auditores formalmente indicados pelo CREDENCIANTE, dos
prontuarios odontologicos, bem como de todas as anotagdes e pegas que 0s
compdem, tais como boletins de anestesia, resultados de exames, laudos,
pareceres e relatdrios dos profissionais assistentes, prescrigdes e evolucdes.

8.2.15.3. Visita ao paciente com observacao critica de seu estado, correlacionando-o
com o prontuario médico e/ou odontoldgico e com os demais registros clinicos,
com a emissao de relatorio técnico de visita.

8.2.15.4. Discussdao dos casos com a(s) equipe(s) de odontdlogo(s) assistente(s),
sempre que necessario, para o satisfatério desempenho das fungdes de auditoria.

8.2.15.5. Auditoria das faturas odontolédgicas, correlacionando prontudrio odontologico
e relatorio de auditoria hospitalar.

8.2.15.6. Elaboragao de relatorio de auditoria

8.2.16. Informar, em prazo estabelecido pelo CREDENCIANTE, a rela¢do de beneficiarios
do Programa TST-SAUDE em regime de internago.

8.2.17. Finalizar os atendimentos ja iniciados, salvo nos casos de expressa manifestacao
técnica ou administrativa do CREDENCIANTE ou por desisténcia do beneficiario.

8.2.18. Apresentar esclarecimentos referentes a prestacdo dos servigos no prazo definido
pelo CREDENCIANTE.

8.2.19. Cumprir outras obrigacdes decorrentes da natureza do credenciamento.

8.2.20. Observar as disposigdes da politica de sustentabilidade do CONTRATANTE,
regulamentadas pelo Guia de Contratagdes Sustentaveis do Tribunal Superior do
Trabalho.
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9. DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
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9.1.No caso de atraso ou de inexecucdo total ou parcial do servico credenciado, a
CREDENCIADA estara sujeita as seguintes penalidades, que serdo aplicadas mediante a
garantia do contraditorio e da ampla defesa, no &ambito administrativo do
CREDENCIANTE:

INFRACAO PENALIDADE

Deixar de atualizar junto ao CREDENCIANTE
dados cadastrais tais como razdo social,
endereco, perfil tributario, dados bancarios,
responsavel técnico, e-mails, telefones, dentre Adverténcia.
outros dados, além de informagdes relativas as
especialidades atendidas e corpo clinico
executante dos servicos.

Deixar de atender aos beneficiarios do TST-
SAUDE, nas especialidades credenciadas, de
forma injustificada, durante a vigéncia do
credenciamento.

Adverténcia.

Exigir garantias (cheques, promissorias, caugao
ou documentos equivalentes) para o0 Adverténcia.
atendimento aos beneficiarios do TST-SAUDE.

Exigir assinatura do beneficidrio para sessoes de

) Adverténcia.
tratamento a serem realizadas em datas futuras.

Deixar de observar alguma das condi¢des de
credenciamento ou de restabelecé-las no prazo Adverténcia.
concedido pelo CREDENCIANTE.

Cobrar diretamente do beneficiario do Programa
TST-SAUDE qualquer importancia referente a
servicos prestados constantes ou nao das tabelas
referenciais adotadas pelo CREDENCIANTE,
bem como a titulo de complementagdo de
pagamento e pagamento de procedimentos e/ou
materiais ndo autorizados pelo Programa.

Multa de 0,5% (cinco décimos por cento) a até a
30% (trinta por cento) do valor cobrado de
forma irregular, sem prejuizo da restitui¢do ao
beneficiario.

Cobrar por servigos ndo executados ou | Multa de 0,5% (cinco décimos por cento) a até a

executados irregularmente. 30% (trinta por cento) do valor cobrado de

forma irregular, sem prejuizo da restituicao ao
beneficidrio.

Cobrar de  forma  abusiva  insumos
(materiais/medicamentos/taxas), incompativeis | Multa de 0,5% (cinco décimos por cento) a até a

com os procedimentos realizados ou com custo 30% (trinta por cento) do valor cobrado de
excessivo havendo, comprovadamente, | forma irregular, sem prejuizoda restituicao ao
alternativas mais vidveis economicamente, | TST, caso ja tenha ocorrido o pagamento das
conforme avaliacao técnica do despesas.
CREDENCIANTE.

Reincidir na pratica de condutas ja punidas com Suspensao pelo prazo de 3 (trés) meses
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adverténcia ou multa.

Incidir nas hipoteses previstas no subitem 10.11
deste edital.

Suspensao pelo prazo de 6 (seis) meses

Indicar marca e/ou fornecedor na hipdtese de
utilizacdo de Orteses, proteses e materiais
especiais — OPME, em desacordo com o item
10.9 deste edital.

Suspensao pelo prazo de 3 (trés) meses.

Nao acatar os pregos resultantes da cotagdo de
orteses, proteses e materiais especiais (OPME)
realizada pelo Programa TST-SAUDE, em
desacordo com o item 10.9 deste edital.

Suspensao pelo prazo de 3 (trés) meses.

Reincidir na pratica de condutas ja punidas com
suspensao.

Descredenciamento.

Inserir informagdes falsas em guias de
autorizacdo ou apresentar documentos falsos ao
CREDENCIANTE.

Descredenciamento.

Atender aos beneficiarios do Programa TST-
SAUDE de forma comprovadamente
discriminatoria e prejudicial.

Descredenciamento.

Subcontratar servigos, no todo ou em parte, de
profissional que ndo seja integrante do corpo
clinico da CREDENCIADA autorizado pelo
CREDENCIANTE.

Descredenciamento.

Ceder, transferir o subcontratar a execu¢ao dos
servigos objeto deste edital.

Descredenciamento.

Agir comprovadamente com ma-fé, culpa ou
dolo, causando prejuizos ao CREDENCIANTE
ou aos beneficiarios do Programa.

Descredenciamento.

9.1.1. As penalidades mencionadas no

item acima serdo aplicadas apds regular

procedimento administrativo, podendo ser acumuladas na forma da Lei n° 14.133, de
1° de abril de 2021, reservados ao TST o direito de determinar a interrupgao
temporaria dos servigos no transcurso do procedimento administrativo.

9.2. A CREDENCIADA estara sujeita, ainda, as seguintes penalidades:

9.2.1. Impedimento de licitar e contrata que serd aplicada ao responsavel pelas infragdes
administrativas descritas abaixo quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade
mais grave, e impedirda o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administragcdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancdo,

pelo prazo méximo de trés anos:

9.2.1.1.

Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a

Administragio, ao Programa TST-SAUDE e/ou aos seus beneficiarios;

9.2.1.2.
9.2.1.3.

Dar causa a inexecucao total do contrato;

Deixar de entregar a documentagdo exigida;

16




do Trabalho

9.2.1.4. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;
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9.2.1.5. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratag¢ao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta.

9.2.1.6.  Ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto deste edital sem
motivo justificado

9.2.2. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar que serd aplicada ao responséavel
pelas infragdes administrativas descritas abaixo, bem como pelas infragdes
administrativas previstas no item 9.2.1 que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais
grave que a sancdo descrita no referido item, e impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de trés anos € maximo de seis anos:

9.2.2.1.  Apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o credenciamento
ou prestar declaragdo falsa durante o credenciamento ou a execugao do contrato;

9.2.2.2. Fraudar o credenciamento ou praticar ato fraudulento na execucdo do
contrato;

9.2.2.3.  Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
9.2.2.4.  Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

9.2.2.5.  Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de
2013.

9.3. O CREDENCIANTE podera determinar o impedimento de membros de corpo clinico de
sua rede credenciada para atendimento aos beneficiarios do Programa TST-SAUDE, pelo
periodo de até dois anos, desde que comprovada conduta que contrarie as condigdes
constantes neste edital, nos Atos Deliberativos adotados pelo CREDENCIANTE,
disponiveis no sitio eletronico www.tst.jus.br/tstsaude, nas Instru¢cdes de Faturamento de
Despesas Odontologicas (Anexo VII) e no Manual de Procedimentos Odontologicos
(Anexo VIII), e, ainda, no disposto nos Codigos de Etica Odontoldgica, no Codigo de
Protecdo e Defesa do Consumidor, instituido pela Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990,
ena Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021.

9.4. Todas as sangdes previstas neste instrumento somente serdo aplicadas observando-se:
9.4.1. O direito ao contraditorio e a ampla defesa;
9.4.2. Os principios da proporcionalidade, razoabilidade e da vedagao ao bis in idem;
9.4.3. As causas atenuantes ou excludentes de culpabilidade.
10. DA PRECIFICACAO PELA PRESTACAO DOS SERVICOS

10.1. Os servigos serdo remunerados com base nos valores constantes da Tabela de Valores
Referenciais adotadas pelo CREDENCIANTE, observando-se as Instru¢des de Faturamento
de Despesas Odontologicas (Anexo VII), o Manual de Procedimentos Odontolégicos
(Anexo VIII) e nos Atos Deliberativos do Programa TST-SAUDE disponiveis no sitio
eletronico www.tst.jus.br/web/tstsaude.

10.2. As despesas decorrentes dos atendimentos prestados aos titulares e dependentes deverdo
ser encaminhadas ao CREDENCIANTE para faturamento, conforme previsto nas
Instrucdes de Faturamento de Despesas Odontologicas (Anexo VII) e no Manual de
Procedimentos Odontolégicos (Anexo VIII).
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10.3. Para fins de processamento de despesas, serdo considerados os valores vigentes na
tabela, na data do atendimento.

10.4. DOS HONORARIOS PROFISSIONAIS

10.4.1. Os honorarios profissionais serdo cobrados com base nos codigos, valores e
instrugdes das tabelas de precos referenciais adotadas pelo CREDENCIANTE,
conforme item 10.3.
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10.4.2. Itens ndo previstos nas tabelas referenciais adotadas pelo CREDENCIANTE serao
passiveis de avaliagdo técnica e negociacdo entre as partes, devendo a
CREDENCIADA apresentar previamente ao atendimento proposta comercial na qual
conste, no minimo, as seguintes informagdes: descri¢do do procedimento, codificagdao
da Terminologia Unificada da Saude Suplementar — TUSS, se houver, fundamentagao
técnica e valor proposto.

10.4.2.1. A proposta citada no subitem anterior serd avaliada pelo CREDENCIANTE,
que emitira parecer favoravel ou ndo a inclusdo do item nas tabelas referenciais
adotadas pelo CREDENCIANTE.

10.5. DOS SERVICOS REALIZADOS EM REGIME DOMICILIAR

10.5.1. Atendimentos realizados em regime domiciliar observardo, para efeito de
faturamento, tabela especifica.

10.6. DA ESPECIALIDADE CIRURGIA BUCO-MAXILO-FACIAL EM AMBIENTE
HOSPITALAR.

10.6.1. As cirurgias Buco-Maxilo-Faciais em ambiente hospitalar poderdo ser realizadas por
cirurgido dentista, devidamente habilitado conforme itens 5.7 ¢ 5.8 do Anexo II e
Anexo XI deste edital, nas instalagdes das unidades hospitalares previamente
credenciadas e habilitadas pelo CREDENCIANTE.

10.6.1.1. Os pagamentos pela execucdo da cirurgia de Buco-Maxilo-Facial em
ambiente hospitalar serdo devidos a unidade hospitalar em que foi executado o
procedimento, cabendo exclusivamente a esta o repasse dos honorarios
profissionais ao odontdlogo executante.

10.6.1.2. A CREDENCIADA ndo podera cobrar do CREDENCIANTE, em qualquer
hipdtese, valores ndo repassados pela unidade hospitalar em face da execucao do
procedimento de que trata o item 10.6.

10.6.2. Na hipotese de realizagao de cirurgia Buco-Maxilo-Facial que envolva a utilizagao
de OPME, a unidade hospitalar devera encaminhar ao Programa TST-SAUDE, via
Sistema TST-SAUDE, 3 (trés) orcamentos referente aos materiais necessarios ao
procedimento, conforme relatorio pré-cirargico.

10.6.2.1. Dos or¢amentos a serem enviados pela unidade hospitalar na forma do item
anterior, deverdo constar:

10.6.2.1.1. Numero de registro do material na Agéncia Nacional de Vigilancia
Sanitaria — ANVISA;

10.6.2.1.2. Nome do fabricante;
10.6.2.1.3. Descri¢ao do material;
10.6.2.1.4. Quantidade;

10.6.2.1.5.  Valor unitario e valor total por material solicitado;
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10.6.2.1.6. Valor total de todos os materiais solicitados.
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10.6.2.2. E vedada a indicagio de marca e/ou fornecedor especifico, conforme
Resolucdo Normativa n® 2.318, de 17 de outubro de 2022, editada pelo Conselho
Federal de Medicina.

10.6.3. Os materiais de que trata o item 10.6.2 também serdo cotados pelo
CREDENCIANTE junto aos distribuidores dos fabricantes, considerando-se para
pagamento a menor cotagdo ou o valor discriminado na nota fiscal de fornecimento, o
que for menor.

10.6.3.1. Para os materiais que forem cotados pelo CREDENCIANTE, sera expedida
autorizagdo na qual conste a discriminagdo do item (codificacdo, descrigao,
registro na Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitdria — ANVISA, fornecedor e
quantidade) e o custo aprovado, ficando o pagamento condicionado a
comprovagdo de utilizagdo dos itens pela auditoria técnica, observadas ainda as
demais regras de faturamento e pagamento adotadas pelo CREDENCIANTE.

10.6.3.2. A selegdo de fornecedor por meio de processo de cotacdo de OPME realizada
pelo Programa TST-SAUDE tem carater obrigatorio, vedado qualquer tipo de
mudanca ou recusa do material, salvo nas condi¢des autorizadas por norma
regulamentar.

10.6.4. Na hipoteses de envio de or¢gamentos pela unidade hospitalar que supere em 30%
(trinta por cento) o valor autorizado na forma subitem 10.6.3, e tal fato ocorra por 04
(quatro) vezes no periodo de 06 (seis) meses a contar do primeiro evento, serd aberto
processo administrativo para apuragdo das ocorréncias, respeitado o contraditorio e a
ampla defesa.

10.6.4.1. Apo6s a instrugdo do processo, caso o Contratante entenda permanecerem
injustificadas as ocorréncias que deram ensejo a abertura do processo
administrativo, o prestador tera seu contrato suspenso por 06 (seis) meses.

10.6.4.2. A reincidéncia da previsdo contida no subitem 10.6.4, apdés cumprida a
suspensdo mencionada na forma do subitem 10.6.4.1, ensejard a rescisdo
contratual conforme a Clausula Oitava do Contrato de Credenciamento.

10.6.5. Para a realizacao de cirurgias eletivas que envolvam a utilizacdo de OPME, o pedido
médico deverd ser apresentado ao Programa de Assisténcia a Satde do Tribunal
Superior do Trabalho - TST-SAUDE com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias uteis
da data marcada para a realizagdo do procedimento.

10.6.6. Nos casos de atendimento de urgéncia e/ou emergéncia que envolvam a utilizacao de
OPME, a CREDENCIADA devera solicitar no primeiro dia util subsequente ao
atendimento a ratificacdo dos procedimentos que foram realizados.

10.6.6.1. A CREDENCIADA deverd, para tanto, encaminhar ao Programa TST-
SAUDE, via Sistema TST-SAUDE, 3 (trés) orcamentos referente aos materiais
necessarios ao procedimento, conforme relatério médico pos-cirurgico,
observando ainda o disposto nos subitens 10.6.2 a 10.6.4 e seus respectivos
subitens.

10.6.7. O descumprimento dos prazo previstos nos itens 10.6.5 e 10.6.6 podera implicar a
ndo autorizacdo ou ratificagdo do procedimento.

10.6.8. E facultada a0 CREDENCIANTE a compra direta dos materiais constantes do item
10.9.2, hipotese em que a CREDENCIADA podera ser remunerada pelo
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armazenamento e manipulacdo dos materais, por meio de taxa prevista na
tabela de servicos hospitalares do CREDENCIANTE.

10.6.9. Inexistindo o item na tabela SIMPRO, podera ser adotada a codificagdo da tabela
TUSS para fins de processamento da despesa, considerando-se para pagamento o valor
cotado pelo CREDENCIANTE ou o de aquisi¢cao constante em nota fiscal o produto, o
que for menor,
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10.6.9.1. Em se tratando de hospitais gerais, o valor de que trata o subitem anterior
sera acrescido de taxa de comercializacdo de 16% (dezesseis por cento).

10.6.10. A utilizagdo de materiais bioabsorviveis fica condicionada a aprovagdo prévia do
CREDENCIANTE, que podera determinar a supervisao do procedimento por
profissional de auditoria concorrente.

10.6.11. As divergéncias entre a Pericia Odontolégica do CREDENCIANTE e a
CREDENCIADA serdao dirimidas por junta odontolégica formada por 3 (trés)
odontélogos do TST e 1 (um) auditor odontdélogo do Programa TST-SAUDE.

10.7. DOS PACOTES

10.7.1. A critério do CREDENCIANTE, poderao ser negociadas cobrancas na modalidade
de pacote, no qual poderdo estar contemplados honorarios e materiais e medicamentos
e servicos hospitalares.

10.7.2. Na proposta comercial de pacotes deverdo constar, no minimo, as seguintes
informagdes:

10.7.2.1. Discriminagdo individualizada dos itens que compordo o pacote (codigo,
descri¢do, quantidade, pre¢o unitario e prego total);

10.7.2.2. Itens excluidos;
10.7.2.3. Fundamentagao técnica;
10.7.2.4. Valor total proposto

10.7.3. A negociagao poderd ser firmada caso se verifiquem a economicidade, a viabilidade
operacional, a existéncia de demanda pelo procedimento, dentre outros aspectos.

10.7.4. O CREDENCIANTE disponibilizara o codigo proprio para fins de autorizagdo e
faturamento.

10.8. Quanto ao faturamento e pagamento, a CREDENCIADA devera observar as condi¢oes
dispostas nas Instru¢cdes de Faturamento de Despesas Odontologicas (Anexo VII) e no
Manual de Procedimentos Odontologicos (Anexo VIII) adotadas pelo CREDENCIANTE.

10.9. Ap6s andlise dos documentos de cobranga apresentados para pagamento, o0
CREDENCIANTE poderd realizar glosas técnicas e/ou administrativas, devidamente
motivadas, sobre os valores cobrados, deduzindo-as da propria fatura.

10.9.1. Entende-se por glosa técnica aquela cuja pertinéncia dos servigos prestados e/ou
itens utilizados ndo condizem com o quadro clinico do paciente, na forma da
autorizagdo do CREDENCIANTE.

10.9.2. Entende-se por glosa administrativa aquela cujo valor cobrado via Sistema
Informatizado TST-SAUDE Web seja superior ao autorizado ou praticado pelo
CREDENCIANTE.

10.10. Os servigos cujos valores tenham sido glosados em faturas anteriores poderdo ser
novamente apresentados ao CREDENCIANTE para pagamento, observando-se os valores
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vigentes a época do primeiro faturamento, desde que devidamente justificados, no
prazo de até 60 (sessenta) dias, contados a partir da data em que ocorreu o pagamento da
fatura.
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10.11. Na hipotese de que a soma das glosas aplicadas definitivamente pela auditoria interna e
pelo Sistema Informatizado TST-SAUDE Web ao credenciado seja superior a 15% (quinze
por cento) do valor inicialmente cobrado no faturamento das contas médicas, paramédicas e
hospitalares, e tal fato ocorra por 04 (quatro) vezes no periodo de 06 (seis) meses a contar
do primeiro evento, serd aberto processo administrativo para apuragdo das ocorréncias,
respeitado o contraditorio e a ampla defesa.

10.11.1. Ap6és a instrucdo do processo, caso o Contratante entenda permanecerem
injustificadas as ocorréncias que deram ensejo a abertura do processo administrativo, o
prestador tera seu contrato suspenso por 06 (seis) meses.

10.11.2. A reincidéncia da previsdo contida no subitem 10.11, ap6és cumprida a suspensao
mencionada no subitem 10.11.1, ensejara a rescisao contratual conforme a Clausula
Oitava do Contrato de Credenciamento.

10.12. A cobranca dos servicos prestados sera feita mensalmente pelo CREDENCIADO, cujo
faturamento deverd ser executado no padrdo TISS (Troca de informag¢des em Saude
Suplementar) e¢ em arquivo XML (eXtensilble Markup Language) no Sistema
Informatizado TST-SAUDE Web, com até 99 (noventa e nove) guias de atendimento por
fatura, podendo ser entregue mais de uma nota fiscal por data de entrega.

10.13. Os valores vigentes na data do atendimento serdo os considerados para a quitagdo das
faturas.

10.14. O prazo para a emissao da nota fiscal para pagamento dos servigos sera de 90 (noventa)
dias a contar da emissdao do Demonstrativo de Pagamento pelo CREDENCIANTE, e caso o
término do prazo recaia em fins de semana ou feriados, este se estendera até o primeiro dia
dia util subsequente.

10.14.1. Findo o supracitado prazo, o processo de pagamento serd encerrado, cabendo a
CREDENCIADA solicitar sua reabertura a qualquer tempo.

10.15. A cobranga dos servigos prestados sera feita pela CREDENCIADA conforme o item 5
das Instrugdes de Faturamento de Despesas Odontoldgicas (Anexo VII).

10.16. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancéria/crédito em conta, até o vigésimo
dia do més subsequente contado da data da entrega da Nota Fiscal.

10.17. Para efetivacdo de cada pagamento, a contratada devera demonstrar situacdo regular no
cumprimento dos encargos sociais e tributarios instituidos por lei.

10.18. E vedado 2 CREDENCIADA cobrar diretamente do beneficidrio do Programa TST-
SAUDE qualquer importancia por servigos prestados constantes ou ndo constantes das
Tabelas Referenciais adotadas pelo CREDENCIANTE e/ou de suas Instru¢des Gerais.

10.18.1. Em caso de ndo haver previsdo do servigo nas Tabelas Referenciais adotadas pelo
CREDENCIANTE, a CREDENCIADA devera solicitar prévia autorizacdo, através do
Sistema Informatizado TST-SAUDE Web, acompanhado de pedido odontolégico e
relatorio clinico constando os itens necessarios ao procedimento.

10.18.2. O CREDENCIANTE podera solicitar outros documentos que julgar necessarios,
podendo a demanda ser autorizada ou ndo, conforme andlise da auditoria interna do
Programa
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10.19. As divergéncias entre o auditor contratado do CREDENCIANTE e a
CONTRATADA serao dirimidas por odontélogo do Quadro de Pessoal do Tribunal
Superior Trabalho.

11. DA PROTECAO DE DADOS

11.1. Tendo em vista o disposto na Lei n° 13.709.2018, Lei Geral de Protecdo de Dados —
LGPD, e na Resolugdo CNJ n° 363, de 12 de janeiro de 2021, CREDENCIANTE e
CREDENCIADA deverdo adotar as medidas de seguranga, ténicas e administrativas de
protecao de dados e confidencialidade.

11.1.1. A CREDENCIADA informarda ao CREDENCIANTE, quando solicitadas, as
medidas de seguranga, técnicas e administrativas empregadas com o objetivo de
proteger os dados pessoais de situacdes acidentais ou ilicitas, de modo a impedir o
acesso nao autorizado, a alteragdo, perda, destruicdo, comunicacdo, difusdo, ou
qualquer outras forma de tratamento indevido, inadequado ou ilicito.
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11.2. Os dados pessoais ou pessoais sensiveis recebidos pelo CREDENCIANTE em virtude da
operacionalizacdo do credenciamento serdo armazenados e tratados observando-se os
dispositivos da LGPD e outras normas regulatorias aplicaveis.

11.3. O Tratamento de dados pessoais devera se limitar a0 minimo necessario para a execugao
deste credenciamento, sendo observados:

11.3.1. A compatibilidade com a finalidade especificada;
11.3.2. O interesse publico;
11.3.3. A regra de competéncia administrativa aplicdvel a situagdo concreta.

11.4. O tratamento de dados pessoais e dados pessoais sensiveis pela CREDENCIADA sera
limitado as hipdteses legais, observada a finalidade do Credenciamento.

11.4.1. O tratamento de dados pessoais, nos termos do artigo 7°, inciso VIII da LGPF,
podera ocorrer, na hipoteses de tutela da satde, exclusivamente, em procedimento
realizado por profissionais de saude, servigos de satide ou autoridade sanitéria.

11.5. O tratamento de dados pessoais e de dados pessoais sensiveis de beneficiarios do
Programa TST-SAUDE realizado pela CREDENCIADA deve assegurar exatiddo,
integridade, autenticidade e confidencialidade dos dados, com garantia de respeito a
liberdade, a intimidade e a privacidade dos titulares dos dados.

11.6. Aos titulares dos dados reserva-se o direito de solicitar acesso, corre¢do e eliminagdo
(lealmente permitida), bem como a portabilidade a outro prestador de servico de dados
pessoais e pessoais sensiveis armazenados pela CREDENCIADA em banco de dados fisico
ou eletrdnico.

11.7. A CREDENCIADA se compromete a empreender os melhores esforcos, inclusive com
investimentos em seguranca da informagdo, para proteger os dados pessoais ¢ dados
pessoais sensiveis que lhe sdo confiados pelos beneficiarios do Programa TST-SAUDE
contra acessos ndo autorizados, acidentes e tratamento inadequado.

11.8. A CREDENCIADA se compromete a armazenar os dados pessoais e dados pessoais
sensiveis dos beneficiarios do Programa TST-SAUDE observando os formatos, os prazos e
as exigéncias de seguranga dispostos na Resolu¢gdo CFM n° 1.821/2007 ou em outra norma
que a substitua.

11.9. A CREDENCIADA devera dar ciéncia aos seus clientes sobre a LGPD e garantir que
possui todos 0s consentimentos e avisos para permitir a coleta, o uso, o acesso ¢ a
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transferéncia legal de dados pessoas e de seus clientes a CREDENCIADA
imprescindiveis para a execu¢ao dos servigos objeto do presente credenciamento, em razao
do disposto no art. 7° da LGPD.

11.10. A CREDENCIADA autoriza 0o CREDENCIANTE a realizar avaliagoes dos controles de
seguranga de dados, quando for o caso, e compromete-se a acatar as recomendagdes que
visem a proteger os dados e/ou informacdes do CREDENCIANTE e de seus servidores.
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11.11. E vedado aos participes utilizar, compartilhar ou comercializar quaisquer elementos de
dados pessoais, sejam eles fisicos ou 16gicos, que se originem, sejam criados ou que passe a
ter acesso a partir da assinatura do termo de credenciamento, sendo igualmente vedada a
utilizacao desses dados apos o encerramento do instrumento.

11.12. Caso ocorra o acesso nao autorizado, a altera¢do, perda, destruicdo, comunicacao,
difusdo de dados, bem como qualquer outras forma de tratamento indevido, inadequado ou
ilicito, sejam por situagdes acidentais ou ilicitas, a parte que primeiro tiver ciéncia do fato
se obriga a notificar imediatamente a outra parte.

11.12.1. Na hipdteses de vazamento de dados, a CREDENCIADA se compromete a adotar
imediatamente as providéncias cabiveis para reducdo dos danos e, assim que
confirmado o vazamento, notificar as autoridades competentes e os titulares dos dados
eventualmente vazados.

11.13. Na hipdtese de violagdo e/ou divulgacdo de tais dados e/ou informagdes sema devida
autorizagao, inclusive por meio de atos praticados por terceiros que obtiverem o acesso aos
dados e informagdes do CREDENCIANTE, estara a CREDENCIADA sujeita as
penalidades legais, bem como ao reembolso deperdas e danos do CREDENCIANTE,
apurados nos termos da Lei n. 13.709, de 14 de agosto de 2018.

11.14. Quando do encerramento do credenciamento, serdo realizados os seguintes
procedimentos pelos participes:

11.14.1. Transferéncia dos dados ¢ informagdes ao CREDENCIANTE, a critério deste;

11.14.2. Exclusao de dados e informagdes gerados ou recebidos, com excecdo daqueles que
devam ser preservados por determinagdo legal, somente apds a sua transferéncia e
confirmagdo de integridade e disponibilidade.

11.15. Os proponentes obrigam-se a observar e guardar sigilo de todos os dados pessoais e
profissionais obtidos em decorréncia do presente instrumento de credenciamento, € a nao
utilizar ou divulgar as informagdes obtidas para qualquer fim, sob as penas da lei civil,
penal e correlatas.

12. DA IMPUGNACAO DO EDITAL DE CREDENCIAMENTO E DO PEDIDO DE
ESCLARECIMENTO

12.1. Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar este edital por irregularidade na aplicagdo
da Lei n° 14.133/2021 ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo
protocolar o pedido ao e-mail cpl@tst.jus.br no prazo de 10 (dez) dias corridos a contar da
data de sua publicacao.

12.2. A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada em sitio
eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias tteis, a contar do protocolo do pedido.

12.3. Ante a acolhida da impugnag¢do ao ato convocatdrio, esta sera julgada conforme art. 164 a
168 da Lei n® 14.133/21.
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13. DA ASSINATURA DO CONTRATO DE CREDENCIAMENTO

13.1. A aceitagdo das condi¢des constantes deste Edital e de seus Anexos sera formalizada com
a assinatura eletronica do respectivo Contrato de Credenciamento, na plataforma do
Sistema Eletronico de Informagdes — SEI, em conformidade com o Ato TST.CSJT.GP n°
15, de 22 de marco de 2023, devendo o postulante aguardar a comunicacdo formal do
Tribunal Superior do Trabalho para acessar a plataforma.
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13.2. Os habilitados, quando convocados para assinar o Contrato de Credenciamento, deverdo
fazé-lo no prazo de até 3 (trés) dias uteis, contados da notificagao.

14. DA HOMOLOGACAO DO CREDENCIAMENTO

14.1. Todos aqueles que preencherem os requisitos constantes do item 4 deste edital terdo seus
requerimentos de credenciamento aprovados pela Secretaria de Saude do Tribunal Superior
do Trabalho por meio de emissdo de parecer técnico.

14.2. Cumpridas as exigéncias de habilitacdo, o credenciamento serd homologado e formalizado
mediante assinatura do Contrato de Credenciamento pelo Diretor-Geral da Secretaria do
Tribunal Superior do Trabalho e pelo(s) representante(s) legal(is) da instituigdo.

15. DA VIGENCIA DO CREDENCIAMENTO

15.1. O Contrato de Credenciamento inicia-se na data de sua publicacdo em Diario Oficial da
Unido e sua vigéncia sera indeterminada enquanto perdurarem as condi¢des de habilitacao
que ensejaram a sua celebragdo, podendo ser denunciado a qualquer tempo pelas partes,
observado o disposto no Contrato de Credenciamento.

16. DA FISCALIZACAO DOS SERVICOS CREDENCIADOS

16.1. Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021, o titular da Coordenadoria de Saude
Complementar do CREDENCIANTE exercera o acompanhamento e a fiscalizacdo da
execucao do credenciamento.

16.2. A administracdo e a fiscalizagdo pelo CREDENCIANTE nao fardo cessar ou diminuir a
responsabilidade da CREDENCIADA pelo perfeito cumprimento das obrigagdes
estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades
constatadas.

17. DAS ALTERACOES DO EDITAL

17.1. O presente edital poderd ser alterado a qualquer tempo para modificar quaisquer condi¢des
de prestacao dos servicos, inclusive para alterar os referenciais de remuneragao.

17.2. Qualquer alteragdo do edital serd publicada no Portal Nacional de Contratagdes Publicas —
PNCP, no Diério Oficial da Unido e no sitio eletronico do tribunal, para que as alteragdes
passem a integrar os Contratos de Credenciamento em vigor.

17.3. Eventuais altera¢des do edital de credenciamento serdo comunicadas por meio de oficio-
circular a rede credenciada.

18. DO REAJUSTE

18.1. Os precos dos servigos poderdo ser reajustados mediante prévia negociagdo entre as partes
e desde que devidamente justificados.

19. DOS RECURSOS

19.1. O postulante ao credenciamento cujo requerimento for considerado indeferido podera
interpor recurso no prazo de 5 (cinco) dias tuteis, a contar da intima¢do do ato, na
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plataforma do Sistema Eletronico de Informagdes — SEI, observadas as demais
condigdes dispostas no art. 165 da Lei n® 14.133/2021.

20. DAS DISPOSICOES FINAIS

20.1. Obedecidas as condig¢des previstas no contrato, A CREDENCIADA poderé, a qualquer
tempo, pedir a rescisdo do contrato, mediante comunicagdo através de carta em papel
timbrado, datada e assinada pelo Representante Legal, através de peticionamento eletronico
no Sistema Eletronico de Informagdes — SEI, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias..
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20.1.1. Na hipotese de rescisao contratual por iniciativa da CREDENCIADA, esta devera
manter os atendimentos aos beneficiarios durante 30 (trinta) dias, contados da data do
protocolo de que trata o item anterior ou até a efetiva rescisdo, o que ocorrer primeiro,
salvo em caso de manifestacdo formal do CREDENCIANTE em contrario, abstendo-se
de iniciar tratamentos que extrapolem o prazo estabelecido neste item.

20.1.1.1. A CREDENCIADA devera encaminhar, no prazo de 5 (cinco) dias uteis
contados da solicitagao formal do CREDENCIANTE, a lista de beneficiarios do
Programa TST-SAUDE que estdo em tratamento, para fins de transferéncia para
outro prestador credenciado.

20.2. Nenhuma indeniza¢do serd devida aos proponentes pela apresentacdo de documentos
relativos a este instrumento de credenciamento.

20.3. As tabelas e instrugdes adotadas no credenciamento sdo as disponibilizadas no portal do
TST-SAUDE (https://www.tst.jus.br/web/tstsaude).

20.4. A CREDENCIADA se obriga a permitir a auditoria técnica in loco nos termos do item 4.9
deste Edital.

20.5. Os beneficiarios do Programa TST-SAUDE poderdo protocolar junto & Coordenadoria de
Saude Complementar do Tribunal Superior do Trabalho reclamacgdes, sugestdes e quaisquer
apontamentos que julgarem pertinentes acerca do atendimento oferecido pela
CREDENCIADA, o que podera ensejar, a qualquer tempo, a realizacdo de nova vistoria
técnica ao local e a abertura de processo administrativo para verificacdo das ocorréncias
relatadas.

20.6. Consultas poderao ser formuladas aos enderecos eletronicos
credenciamentotstsaude@tst.jus.br e faturamentoodonto@tst.jus.br.

20.7. Nao serdo permitidas cessdo, transferéncia ou subcontratagdo, total ou parcial, do objeto
do presente credenciamento.

20.8. Nas hipdteses de fus@o, cisdo ou incorporacio da CREDENCIADA, esta devera
comunicar previamente por escrito ao CREDENCIANTE, que podera manter o
credenciamento, desde que a(s) instituicdo(des) resultante(s) preencha(m) os mesmos
requisitos de habilitacdo exigidos neste credenciamento, bem como ndo afete(m) a sua boa
execugao.

20.9. O CREDENCIANTE podera propor a ampliagdo ou limitagdo dos servigos de assisténcia
odontologica, prestados pela CREDENCIADA, de acordo com a disponibilidade
orgamentaria.

20.10. Na contagem dos prazos referidos neste Edital, excluir-se-a o dia do comeco e incluir-se-
4 o do vencimento, considerando-se os dias consecutivos, exceto quando for explicitamente
disposto em contrario no Edital.
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20.11. De acordo com o disposto no §1° do art. 54 da Lei n° 14.133/2021, o
CREDENCIANTE providenciara a publicacdo deste instrumento, de forma resumida, no
Portal Nacional de Contratacdes Publicas — PNCP e no Diario Oficial da Unido.
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20.12. Os participes elegem o Foro de Brasilia, Distrito Federal, como competente para dirimir
as questdes decorrentes da execu¢do desde Credenciamento.

20.13. Os casos omissos serao resolvidos pelo Conselho Deliberativo do Programa TST-
SAUDE, com base em parecer técnico da Secretaria de Satide, nas Instrugdes de
Faturamento de Despesas Odontoldgicas (Anexo VII), no Manual de Procedimentos
Odontolégicos (Anexo VIII), nos Atos Deliberativos do Programa TST-SAUDE, bem
como com base nas disposicoes constantes da Lei n° 14.133/2021, no Regulamento do
Programa de Assisténcia a Satude do Tribunal Superior do Trabalho — TST-SAUDE, no
disposto nos Codigos de Etica Odontolégica, no Coédigo de Protecio e Defesa do
Consumidor (Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990), nos principios de direito publico e,
subsidiariamente, com base em outras leis que se prestem a suprir eventuais lacunas

20.14. Constituem partes integrantes deste edital:
20.14.1. ANEXO I - MODELO DE CARTA-PROPOSTA;
20.14.2. ANEXO II - CHECKLIST DE DOCUMENTOS PARA CREDENCIAMENTO;
20.14.3. ANEXO III - DECLARACAO DE QUE NAO EMPREGA MENOR;

20.14.4. ANEXO IV —- DECLARACAO RELATIVA AO INCISO II DO §1° DO ART. 10
DO DECRETO N° 11.878, DE 9 DE JANEIRO DE 2024;

20.14.5. ANEXO V — ARTIGO 10 DO DECRETO N° 11.878, DE 9 DE JANEIRO DE
2024,

20.14.6. ANEXO VI - MINUTA DE CONTRATO DE CREDENCIAMENTO;

20.14.7. ANEXO VII — INSTRUCOES DE FATURAMENTO DE DESPESAS
ODONTOLOGICAS;

20.14.8. ANEXO VIII - MANUAL DE PROCEDIMENTOS ODONTOLOGICOS;

20.14.9. ANEXO IX — DECLARACAO DE COMPATIBILIDADE DE CONDICOES DE
ATENDIMENTO ENTRE A MATRIZ E A(S) FILIAL(IS);

20.14.10. ANEXO X — TERMO DE VISTORIA DE ESTABELECIMENTOS DE SAUDE
A SEREM CREDENCIADOS;

20.14.11. ANEXO XI — TERMO DE ADESAO AO EDITAL DE CREDENCIAMENTO
N° 2/2024 PARA EMPRESAS JA CREDENCIADAS AO PROGRAMA TST-
SAUDE;

20.14.12. ANEXO XII - FICHA DE CADASTRO PARA RECEBIMENTO DE LOGIN E
SENHA DA REDE ODONTOLOGICA DO TST-SAUDE.

Brasilia, 29 de outubro de 2024.
G U STAVO CA RI B E é:s;r\\/i(ﬁ*doifg;a digital por GUSTAVO CARIBE DE

DN: c=BR, 0=ICP-Brasil, ou=AC VALID JUS,

D E 0u=30722213000198, ou=Videoconferencia, ou=Cert-
JUS Institucional - A3, ou=Tribunal Superior do Trabalho -
TST, ou=SERVIDOR, cn=GUSTAVO CARIBE DE

CA RVA L H O: 1 7 3 6 7 ,E::ZSALZ%C2)4117036279 16:35:25 -03'00"
GUSTAVO CARIBE DE CARVALHO

Diretor-Geral da Secretaria do Tribunal Superior do Trabalho
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ANEXO I

MODELO DE CARTA-PROPOSTA

Razio Social (Matriz):

Nome Fantasia (Matriz):

CNPJ (Matriz):

Endereco (Matriz): CEP (Matriz): Telefones (Matriz):
Especialidades:
Representante Legal: CPF:

Razao Social (Filial 1):

Nome Fantasia (Filial 1):

CNPJ (Filial 1):

Endereco (Filial 1):

CEP (Filial 1):

Telefones (Filial 1):

Especialidades (Filial 1):

Representante Legal (Filial 1):

CPF:

*Inserir mais campos caso haja mais filiais a credenciar que faturem pelo CNPJ da matriz.

O interessado acima identificado vem requerer a Coordenadoria de Satde
Complementar do Tribunal Superior do Trabalho o respectivo credenciamento ao Programa de
Assisténcia Satide do Tribunal Superior do Trabalho, Programa TST-SAUDE, declarando total
concordancia com as condi¢des estabelecidas pelo Edital de Credenciamento n° 02/2024 e todos os
seus Anexos, com a Tabela de Valores e Instru¢des de Procedimentos Odontoldgicos praticada no
ambito do Tribunal Superior do Trabalho e com os Atos Deliberativos do Programa TST-SAUDE.

Para tanto, foram devidamente anexadas as documentacdes exigidas, bem
como passamos a prestar as informacgdes a seguir:
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1) Relagao do corpo clinico:

1.1) Da Matriz:

- N° de Registro no
Nome completo Especialidade Conselho
1.2) Da Filial 1:
Nome completo Especialidade N* de Registro no

Conselho

*Inserir mais campos caso haja mais filiais a credenciar que faturem pelo CNPJ da matriz.

Saude — TST-Saude

Tabela de Valores e Instrucoes de Procedimentos Odontolégicos adotada pelo Programa de Assisténcia a

Observacoes:

Observacoes: Para habilitacao dos profissionais, sao necessarios: 1- Registro profissional emitido
pelo CRO-DF (carterinha) e 2- Certificado de especialista ou clinico geral registrado no CRO-DF
ha no minimo 1 ano, podendo ser admitido o periodo de registro em qualquer Conselho Regional

de Odontologia, mediante comprovagado pelo proponente;

2) Relaciio de Servigos - matriz e filial(ais):
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) Cirurgia Buco-maxilo-facial em ambiente hospitalar
) Dentistica

) Endodontia

) Estomatologia

) Radiologia e Imaginologia

) Odontopediatria

) Patologia bucal

) Periodontia

) Prétese dentaria

) Clinica geral odontoldgica

) Diagnéstico

) Testes e exames de laboratdrio

) Prevenciao

) Cirurgia (Procedimentos realizados em consultério)
) Cirurgia Buco-maxilo-facial (Cirurgia oral menor realizada em consultério)

) Emergéncia odontolégica

e e N e e N e e T e T e e T T e e T e T e T e T e T

) Urgéncia odontolégica 24h

* Verificar a tabela de procedimentos odontolégicos através do link: http://www.tst.jus.br/web/tstsaude/portal-

prestador/tabelas-tst-saude/area-odontologica.

3) Dias e Horarios de Atendimento:

3.1) Matriz:

3.2) Filial 1:

*Inserir mais campos caso haja mais filiais a credenciar que faturem pelo CNPJ da matriz.

4) Dados Bancarios:

Banco: Agéncia: Conta Corrente:

5) Endereco eletronico para recebimento de informacdes (E-mail):
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Area Faturamento/Finaceiro Area Administrativa Outros
comercial/Atendimento
5.1) Matriz: 5.1) Matriz: 5.1) Matriz: 5.1) Matriz:
5.2) Filial 1: 5.2) Filial 1: 5.2) Filial 1: 5.2) Filial 1:

*Inserir mais campos caso haja mais filiais a credenciar que faturem pelo CNPJ da matriz.

Em

/ /

(Local, data)

(Representante Legal)
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ANEXO II

CHECK-LIST DE DOCUMENTOS PARA CREDENCIAMENTO

As documentagdes a seguir devem ser protocoladas no Sistema Eletronico de Informagdes - SEI, ou
outro sistema que venha a ser adotado pelo Tribunal Superior do Trabalho, e rigorosamente na
seguinte ordem:

1. CARTA-PROPOSTA (Em papel timbrado) - CONFORME ANEXO I

1.1 | Declarando total concordincia com as condigdes estabelecidas no edital (inclusive valores das tabelas,
assinalando todas as caixas)

1.2 |Relagdo do corpo clinico com numero do registro do profissional no conselho regional de classe e na
especialidade pretendida.

1.3 | Relacdo de servigos oferecidos pela proponente dentro das especialidades pretendidas

1.4 | Dias e horarios de atendimento

1.5 | Enderecos eletronicos

1.6 | Dados bancarios

1.7 | Data e assinatura do Representante Legal

2. DECLARACOES

2.1 | Declarag@o nos termos do inciso XXXIII do Art. 7° da Constituigdo Federal (Anexo III)

2.2 | Declaragdo nos termos do inciso II, do §1° do art. 10 do Decreto N° 11.878, de 9 de janeiro de 2024 (Anexo
V)

2.4 |Declaragdo de domicilio bancério, emitido exclusivamente pela agéncia bancaria, constando CNPJ da
proponente, nome do Banco, agéncia e conta corrente.,

3. HABILITACAO JURIDICA

3.1 | Declaragdo de firma individual; ou

3.2 | Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado no Orgdo competente, em se
tratando de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores e
procuracdes que substabelegam poderes a terceiros; ou

3.3 | Registro do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhado de prova da diretoria em exercicio; ou

3.4 | Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais, e ato de
registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo Orgdo competente, quando a atividade assim o
exigir;

4. REGULARIDADE FISCAL

4.1 | Certidao Conjunta de Débitos relativos a Tributos e Contribui¢des Federais e a Divida Ativa da Unido;

4.2 | Certiddo Negativa expedida pela Secretaria da Fazenda do Distrito Federal;

4.3 | Certiddo de Regularidade Fiscal (prova de regularidade relativa ao FGTS)

4.4 | Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas

4.5 | Certidao Negativa de Faléncia, Concordata, Recuperagdo Judicial e Extrajudicial.

Obs. Os interessados que estiverem em situagdo regular no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores —
SICAF, poderdo deixar de apresentar os documentos exigidos nos itens 4.1 a 4.4 de que trata este Anexo II.
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5. QUALIFICACAO TECNICA

5.1 | Registro ou inscri¢do do prestador no Conselho de Classe competente;

5.2 | Atestado de capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, declarando que o
interessado prestou, a contento, servigo pertinente e compativel em caracteristicas com o objeto deste Edital de
Credenciamento;

5.3 | Licenga Sanitaria vigente, na forma da legislag@o no ato da apresentacdo dos documentos para credenciamento;

54

Licenga de Funcionamento vigente, na forma da legislagdo no ato da apresentagdo dos documentos para
credenciamento;

5.5

Declaragdo de Responsabilidade Técnica emitido pelo Conselho de Classe competente;

5.6

Termo de Responsabilidade Técnica emitido pela Secretaria de Satde do Governo do Distrito Federal, vigente
na forma da legislag@o no ato da apresentacdo dos documentos para credenciamento.

5.7

Registros dos profissionais (inclusive do responsavel técnico) emitidos pelo CRO ha, no minimo, 1 (um) ano.

5.8

Certificado de especialista ou clinico geral registrado no CRO ha no minimo 01 ano. (inclusive do responsavel
técnico)

Obs.: E dispensavel a apresentagdo do item 5.2 deste Anexo II referente as filiais quando este for apresentado referente
a matriz.

Obs.: E imprescindivel a apresentagdo dos documentos de que tratam os itens 5.7 e 5.8 referentes aos profissionais do
corpo clinico e ao responsavel técnico da CREDENCIADA.
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ANEXO III

DECLARACAO

O interessado abaixo identificado DECLARA, para fins do disposto no inciso
XXXIII do art. 7° da Constitui¢ao Federal, de 5 de outubro de 1988, ¢ no inciso inciso VI do art. 68
da Lei n® 14.133/21, que ndo possui em seu quadro de pessoal empregado(s) com menos de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, ¢ em qualquer trabalho menores de 16
(dezesseis) anos, salvo na condicdo de aprendiz a partir de 14 (quatorze) anos.

IDENTIFICACAO

Empresa:

CNPJ:

Signatario (s):

CPF:

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz?

SIM

NAO

Em

/

(Local, data)

(Representante Legal)
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ANEXO IV

DECLARACAO

O interessado abaixo identificado DECLARA nao incorrer na vedagao do inciso II, do
§1° do art. 10 do Decreto n° 11.878, de 9 de janeiro de 2024, segundo o qual ndo poderdo
disputar licitagdo ou participar do processo de credenciamento de pessoa juridica que
mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, economica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgao ou da entidade credenciante ou com agente publico que desempenhe
funcdo no processo de contratagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que
deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o

terceiro grau

IDENTIFICACAO

Empresa:

CNP/J:

Signatario (s):

CPF:

Em /

(Local, data)

(Representante Legal)
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ANEXO V

DECRETO N° 11.878, DE 9 DE JANEIRO DE 2024

[..]

Art. 10. Os interessados deverao estar previamente cadastrados no SICAF e apresentar requerimento
de participagado com a indicagao de sua intengao de se credenciar para o fornecimento dos bens ou para a
prestagao dos servigos

§1° E vedada a participagdo no processo de credenciamento de pessoa fisica ou juridica que:

[...]

Il - mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgdo ou da entidade credenciante ou com agente publico que desempenhe fungdo no

processo de contratagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cdnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau

[..]
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ANEXO VI

MINUTA DE CONTRATO DE CREDENCIAMENTO

PRESTACAO DE  SERVICOS DE
ASSISTENCIA ODONTOLOGICA
ELETIVA E DE URGENCIA 24 HORAS
AOS BENEFICIARIOS DO PROGRAMA
DE ASSISTENCIA A SAUDE DO
TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO -
PROGRAMA TST-SAUDE, NO AMBITO
DO DISTRITO FEDERAL TST-SAUDE.

= Orgio: CNPJ:

; TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO 00.509.968/0001-48

s Endereco: Telefone/fax:

% SAFS, Quadra 8, Lotes 1, Bloco A, Sala 436, Brasilia-DF 3043-4232

g Representante legal: Diretor-Geral da Secretaria do Tribunal Superior do Trabalho CPF:

) ,

6 GUSTAVO CARIBE DE CARVALHO 494.922.681-91
Razao Social (Matriz): CNPJ (Matriz):

<

% Endereco (Matriz): CEP (Matriz): Telefones (Matriz):

[

g Especialidades:

Z

=)

O | Representante Legal: CPF:

Tendo em vista o que consta no Processo TST n°® 6016015/2024-00 , as partes acima

identificadas resolvem celebrar o presente Contrato, que serdo regidos pelas normas da Lei n

o

14.133, de 1° de abril de 2021, suas alteragdes posteriores e, também, pelas Clausulas e condigdes

seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1.0 presente instrumento tem por objeto o credenciamento, por inexigibilidade de licitagdo,
de pessoa juridica interessada na prestacdo de servicos de assisténcia odontologica
eletiva e de urgéncia 24 horas aos beneficiarios do Programa de Assisténcia a Saude do
Tribunal Superior do Trabalho — Programa TST-SAUDE, no ambito do Distrito Federal,
em conformidade com o Programa de Assisténcia a Saude, regulamentado pelo
ATO.GDGCA.GP.N°.358, de 24/11/2006, e com a Proposta da CREDENCIADA que,
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independentemente de transcri¢do, passa a fazer parte integrante e complementar
deste instrumento naquilo que ndo o contrariar.
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CLAUSULA SEGUNDA - DA LICITACAO

2.1. Para a presente contratacdo, foi inexigido o processo licitatorio na forma do art. 74, inciso
IV, da Lei n°® 14.133/21, Processo TST n° 6016015/2024-00.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DO CREDENCIANTE

3.1. Para garantir o fiel cumprimento do presente Contrato, 0o CREDENCIANTE compromete-
se a:

3.1.1. Fornecer aos beneficiarios, bem como a seus dependentes, Carteira de Identificacao,
informando dados de identificacgao.

3.1.2. Notificar por escrito a CREDENCIADA a respeito de quaisquer irregularidades
constatadas na execucao dos servigos.

3.1.3. Fiscalizar o exato cumprimento das Cldusulas e condi¢cdes estabelecidas neste
Instrumento.

3.1.4. Fornecer a CREDENCIADA as Guias de Solicitagdo de Tratamento Odontologico -
GSTO por meio do Sistema Informatizado TST-SAUDE Web em nome da
CREDENCIADA.

3.1.5. Responder as solicitagdes de autorizacdo encaminhadas pela CREDENCIADA, na
forma definida nas Instru¢des de Procedimentos Odontologicos, nas Instrucdes de
Faturamento de Despesas Odontoldgicas (Anexo VII), no Manual de Procedimentos
Odontoldgicos (Anexo VIII).

3.1.6. Realizar o pagamento de procedimentos odontoldgicos com base nas Instrugdes de
Faturamento de Despesas Odontoldgicas (Anexo VII) e no Manual de Procedimentos
Odontologicos (Anexo VIII).

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACOES DA CREDENCIADA
4.1. Para garantir o fiel cumprimento deste Instrumento, a CREDENCIADA compromete-se a:

4.1.1. Prestar os servicos objeto do presente Instrumento, em conformidade com o
estabelecido no Programa de Assisténcia a Saude do Tribunal Superior do Trabalho -
TST-SAUDE, de acordo com a respectiva habilitagao profissional.

4.1.2. Dispensar aos beneficiarios do Programa de Assisténcia a Saude do Tribunal Superior
do Trabalho - TST-SAUDE o mesmo padrdao de eficiéncia e conforto material
dispensados aos demais beneficiarios de seus servigos.

4.1.3. Constatadas as irregularidades apontadas pelos beneficidrios do Programa TST-
SAUDE quando em atendimento junto ao prestador ou quaisquer situagdes que
demandem esclarecimentos, a CREDENCIADA sera notificada e tera o prazo de 5
(cinco) dias para resposta, prorrogavel por igual periodo, desde que sejam
apresentadas justificativas e/ou medidas para sanar as irregularidades apontadas.

37



do Trabalho

4.1.3.1. O prazo acima mencionado encontra fulcro no artigo 24 da Lei n°
9.784/99, que regula o processo administrativo no ambito da Administragao
Publica Federal, e terd aplicacdo subsidiaria aos dispositivos previstos neste
Instrumento.

(I .
;\- Tribunal Superior
J

4.1.4. Estar ciente dos termos do Programa de Assisténcia a Satde do Tribunal Superior do
Trabalho - TST-SAUDE, assim como das instrucdes gerais, técnicas € operacionais
constantes das tabelas praticadas pelo CREDENCIANTE, que consistem em:

4.1.4.1. Instrug¢des de Faturamento de Despesas Odontolégicas — Anexo VII;
4.1.4.2. Manual de Procedimentos Odontologicos — Anexo VIII;

4.1.4.3. Tabela de Honorarios Odontologicos Proprias Praticadas pelo Programa TST-
SAUDE.

4.1.5. Atender aos beneficiarios mediante apresentacdo da Carteira de Identificacdo do
Beneficiario e documento de identidade ou de autorizagdo expressa do
CREDENCIANTE.

4.1.5.1.Em caso de urgéncia ou emergéncia, ¢ dispensavel a imediata apresentacdo da
Carteira mencionada no subitem anterior, comprovando, pelo nome ou identidade
do paciente, no site do CREDENCIANTE, se ele ¢ beneficiario do Programa e se
esta elegivel.

4.1.6. Manter atualizados os dados cadastrais (razao social, telefone, mudanca de enderego
ou do responsavel técnico, etc) e os dados referentes ao corpo clinico de profissionais
que atenderdo aos beneficidrios do Programa de Assisténcia a Saide do Tribunal
Superior do Trabalho — TST-SAUDE.

4.1.7. Indenizar os beneficiarios do Programa TST-SAUDE por danos decorrentes de culpa
ou dolo de seus profissionais ou prepostos, assegurados a ampla defesa e o
contraditorio;

4.1.8. Disponibilizar aos aos beneficiarios do Programa TST-SAUDE somente profissionais
registrados nos respectivos conselhos de classe e que detenham habilitacdo nas
especialidades autorizadas.

4.1.9. Atualizar, junto ao CREDENCIANTE, as alteragdes promovidas no ato constitutivo,
estatuto ou contrato social da empresa e no regime de retencao tributaria, bem como
os documentos que tenham suas validades expiradas;

4.1.10. Informar ao CREDENCIANTE mudangas de endereco da prestagdo dos servigos
para fins de realizagdo de nova vistoria.

4.1.11. Solicitar formalmente ao CREDENCIANTE, através de peticionamento eletronico, a
inclusdo de especialidades, conforme o objeto do credenciamento, ficando a
confirmagdo de inclusdo condicionda ao interesse da Administragdo, a
disponibilidade or¢amentaria, a prévia e expressa autorizagdo da Coordenadoria de
Satde Complementar, e, ainda, a realiza¢do de vistoria técnica.

4.1.11.1.0 pedido de inclusdo de especialidades devera ser acompanhado de
correspondéncia com assinatura do Representante Legal, solicitando a
referida inclusdo, bem como do certificado de especialista registrado no
CRO-DF héa pelo menos 01 ano e registro no CRO-DF do(s)
profissional(ais) que exercerd(do) a(s) nova(s) especialidade(s) solicitadas,
todos protocolados no Sistema Eletronico de Informagdes — SEI ou outro
sistema que venha a ser adotado pelo Tribunal Superior do Trabalho.
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4.1.12. Solicitar formalmente ao CREDENCIANTE, através de peticionamento
eletronico, a inclusao de filiais, conforme objeto do credenciamento,
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4.1.12.1. A solicitacdo de inclusdo de filial que fature por CNPJ proprio
deverd observar o disposto no item 4.11.1.1 do Edital de Credenciamento
2/2024.

4.1.12.2. A solicitagao de inclusdo de filial que fature por CNPJ da matriz que
jé& esteja credenciada, deverd observar a documentagdo exigida apenas
nos itens 3, 4 ¢ 5 do Anexo II do Edital de Credenciamento 2/2024,
sujeitando-se as mesmas condi¢des estabelecidas para sua matriz.

4.1.12.3. A inclusdo de filial podera ser objeto de vistoria técnica, conforme
item 4.9 do Edital de Credenciamento 2/2024.

4.1.13. Permitir ao CREDENCIANTE realizar, a qualquer tempo, direta ou
indiretamente, inspe¢ao in loco das instalagdes da matriz e da(s) filial(is), para
verificacao das condi¢des de atendimento, higiene, equipamentos e capacidade
técnico-operativa, por iniciativa do Programa ou em caso de irregularidades
denunciadas pelos beneficiarios quando do atendimento prestado, conforme
itens 4.11.2 e 20.5 do Edital de Credenciamento n° 2/2024, em especial para:

a) Identificagdo do beneficiario junto ao setor de admissao da CREDENCIADA
onde estiver sendo assistido;

b) anélise do prontuario odontolégico e demais registros clinicos;

c¢) discussdo dos casos com a(s) equipe(s) odontoldgica(s) assistente(s), sempre
que necessario.

4.1.13.1. Quando da realizag¢do da vistoria, serdo reavaliados também os critérios
de qualificacdo técnica, habilitacdo juridica e regularidade fiscal da
CREDENCIADA, conforme Ato Deliberativo 1, de 29 de dezembro de 2006.

4.1.14. Cumprir prontamente, por ocasido da realizacdo dos servicos, os procedimentos e
orientagdes técnico-operacionais constantes das Tabelas de Valores, das Instrugdes
de Faturamento de Despesas Odontologicas (Anexo VII), do Manual de
Procedimentos Odontologicos (Anexo VIII) e dos Atos Deliberativos adotados pelo
Programa TST-SAUDE;

4.1.15. Manter, durante todo o periodo de vigéncia do credenciamento, todas as condigdes
que ensejaram sua contratacdo, particularmente no que tange a regularidade fiscal e a
capacidade técnica e operativa;

4.1.16. Prestar os servicos, objeto do presente Instrumento, em conformidade com o
Regulamento Geral do Programa TST-SAUDE, com as Instrugdes de Faturamento de
Despesas Odontolégicas (Anexo VII), com o Manual de Procedimentos
Odontoldgicos (Anexo VIII) e com os Atos Deliberativos e com a Tabela de Valores
estabelecidos pelo CREDENCIANTE, disponiveis no enderego eletronico
www.tst.jus.br/tstsaude, de acordo com a respectiva habilitacao profissional;

4.1.17. Orientar o beneficiario quanto a necessidade de comparecimento ao Tribunal
Superior do Trabalho para a realizagdo de pericia inicial ou final, conforme as
disposi¢des da Tabela de Valores e Instrugdes de Procedimentos Odontoldgicos;

4.1.18. Observar o envio da Guia de Solicitacdo de Tratamento Odontologico — GSTO e da
Guia de Tratamento Odontolégico — GTO, via Sistema Informatizado TST-SAUDE
Web, em momento anterior ao comparecimento do beneficiario as pericias inicial e
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final, respectivamente, caso a Tabela de Valores e Instrugdes de
Procedimentos Odontologicos indique a necessidade de realizagao destas pericias.

4.1.18.1. Na hipotese acima, caso o beneficiario compareca a pericia inicial ou final
sem que o prestador tenha emitido, respectivamente, a GSTO ou a GTO
via Sistema TST-SAUDE, a pericia ndo poderd ser realizada.

4.1.19. Certificar-se de que o beneficiario encontra-se elegivel na data do atendimento;

4.1.20. Apresentar esclarecimentos referentes a prestacdo dos servicos no prazo definido

pelo CREDENCIANTE.

4.1.21. Observar as disposi¢des da politica de sustentabilidade do CONTRATANTE,

regulamentadas pelo Guia de Contratagdes Sustentaveis do Tribunal Superior do
Trabalho

4.1.22. Cumprir com outras obrigagdes decorrentes da natureza do credenciamento.

CLAUSULA QUINTA - DO PRECO DOS SERVICOS, DO PAGAMENTO E DO CREDITO
ORCAMENTARIO

5.10.

5.11.

5.12.

5.13.

5.14.

5.15.

5.16.

As despesas decorrentes da execucdo do objeto deste Contrato correrdo a conta dos
recursos consignados ao Tribunal Superior do Trabalho no Or¢amento Geral da Unido.

Para cobertura das despesas do exercicio subsequente, sera emitida a respectiva Nota de
Empenho, em dotacdo orcamentaria propria, para atender as despesas de mesma
natureza.

Os servicos serao remunerados com base nos valores constantes da Tabela de Valores e
Instrugdes de Procedimentos Odontoldgicos do Tribunal Superior do Trabalho,
observados os critérios e orientacdes estabelecidas nas respectivas Instrugdes de
Faturamento de Despesas Odontoldgicas (Anexo VII), no Manual de Procedimentos
Odontoldgicos (Anexo VIII) e nos Atos Deliberativos do Programa TST-SAUDE,
acessiveis pelo link www.tst.jus.br/tstsaude.

E vedado ao credenciado cobrar diretamente do beneficiario do Programa TST-SAUDE
qualquer importancia a titulo de honorarios ou servigos prestados concernentes aos
procedimentos constantes da Tabela de Valores e Instrucdes de Procedimentos
Odontoldgicos, das Instru¢des Gerais de Faturamento de Despesas Odontologicas
(Anexo VII), do Manual de Procedimentos Odontologicos (Anexo VIII) e dos Atos
Deliberativos do Programa TST-SAUDE.

A cobranga dos servigos prestados sera feita mensalmente pelo CREDENCIADO, cujo
faturamento devera ser executado no padrao TISS (Troca de informag¢des em Saude
Suplementar) e em arquivo XML (eXtensilble Markup Language) no Sistema
Informatizado TST-SAUDE Web, com até 99 (noventa e nove) guias de atendimento por
fatura, podendo ser entregue mais de uma nota fiscal por data de entrega.

No caso de realizagdo de servigos na especialidade de Cirurgia Buco-Maxilo-Facial em
Ambiente Hospitalar, quando houver utilizagio de Orteses, Proteses e Materiais
Especiais - OPME, os valores pagos respeitardo as cotagdes de precos realizadas pelo
Programa TST-SAUDE.

A utilizagdo dos materiais enquadrados no item acima somente serd autorizada apos a
realizagdo, pelo Programa TST-SAUDE, da cotagdo de pregos entre os fornecedores.
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5.17.

5.18.

5.19.

5.20.

5.21.

5.22.

5.23.

E vedada a indicagio de marca e/ou fornecedor especifico, na hipétese de
utilizacdo de orteses, proteses e materiais especiais — OPME, conforme Resolucao n°
115, de 3 de abril de 2012, editada pelo Conselho Federal de Odontologia.

A sele¢do de fornecedor por meio de processo de cotacdo de Orteses, proteses e
materiais especiais — OPME realizada pelo Programa TST-SAUDE tem carater
vinculante, vedado qualquer tipo de mudanga ou recusa do material, salvo nas condigdes
autorizadas por norma regulamentar.

O prazo para a emissdo da nota fiscal para pagamento dos servigos serd de 30 (trinta)
dias a contar da emissio do Demonstrativo de Pagamento pelo Programa TST-SAUDE,
ou no primeiro dia util subsequente, caso o término do prazo recaia em fins de semana
ou feriados.

O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancéria/crédito em conta, até o vigésimo
dia do més subsequente contado a partir da data de entrega da nota fiscal.

A cobranca dos servicos prestados sera feita pela CREDENCIADA, e o faturamento
deverd ser executado conforme o Item 5 das Instrugdes de Faturamento de Despesas
Odontologicas (Anexo VII).

Para efetivagdo do pagamento, a CREDENCIADA devera demonstrar situagdo regular
no cumprimento dos encargos sociais e tributdrios instituidos por lei.

Podera o Programa TST-SAUDE, apos a realizacio da pericia final odontolégica e da
analise dos documentos de cobranca apresentados para pagamento, realizar glosas dos
valores cobrados, deduzindo o valor destas da propria fatura, tornando disponivel a
CREDENCIADA os documentos sobre as razdes que ensejaram o desconto, conforme
detalhamento constante do Item 7 das Instru¢des de Faturamento de Procedimentos
Odontologicos (Anexo VIII).

CLAUSULA SEXTA - DO REAJUSTE

6.1. Os pregos dos servigos poderdo ser reajustados mediante a disponibilidade or¢amentaria do
CREDENCIANTE, com prévia negociagdo entre as partes, e desde que acompanhados da
devida justificativa.

CLAUSULA SETIMA - DO PESSOAL UTILIZADO PELA CREDENCIADA

7.1. Os empregados da CREDENCIADA nao terdo vinculo empregaticio com o Tribunal
Superior do Trabalho, ndo havendo, portanto, qualquer solidariedade quanto as obrigagdes
trabalhistas e previdenciarias, sendo de exclusiva responsabilidade daquela as despesas com
a remuneracdo, seguros de natureza trabalhistas vigentes e quaisquer outros que forem
devidos, referentes a servigos e empregados.

7.2. O eventual inadimplemento pela CREDENCIADA dos encargos previstos nesta Clausula
ndo transfere ao Tribunal Superior do Trabalho a responsabilidade pelo seu pagamento e
nem podera onerar o objeto deste Instrumento.

CLAUSULA OITAVA - DAS PENALIDADES

8.1.No caso de atraso ou de inexecugdo total ou parcial do servico credenciado, a
CREDENCIADA estara sujeita as seguintes penalidades, que serdo aplicadas mediante a
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garantia do contraditorio e da ampla defesa, no ambito administrativo do

CREDENCIANTE:

INFRACAO

PENALIDADE

Deixar de atualizar junto ao CREDENCIANTE
dados cadastrais tais como razdo social,
endereco, perfil tributdrio, dados bancarios,
responsadvel técnico, e-mails, telefones, dentre
outros dados, além de informagdes relativas as
especialidades atendidas e corpo clinico
executante dos servigos.

Adverténcia.

Deixar de atender aos beneficiarios do TST-
SAUDE, nas especialidades credenciadas, de
forma injustificada, durante a vigéncia do
credenciamento.

Adverténcia.

Exigir garantias (cheques, promissodrias, caugdo
ou documentos equivalentes) para o0
atendimento aos beneficiarios do TST-SAUDE.

Adverténcia.

Exigir assinatura do beneficiario para sessoes de
tratamento a serem realizadas em datas futuras.

Adverténcia.

Deixar de observar alguma das condicoes de
credenciamento ou de restabelecé-las no prazo
concedido pelo CREDENCIANTE.

Adverténcia.

Cobrar diretamente do beneficiario do Programa
TST-SAUDE qualquer importancia referente a
servigos prestados constantes ou ndo das tabelas
referenciais adotadas pelo CREDENCIANTE,
bem como a titulo de complementacdo de
pagamento e pagamento de procedimentos e/ou
materiais ndo autorizados pelo Programa.

Multa de 0,5% (cinco décimos por cento) a até a
30% (trinta por cento) do valor cobrado de
forma irregular, sem prejuizo da restitui¢do ao
beneficiario.

Cobrar por servigos ndo executados ou | Multa de 0,5% (cinco décimos por cento) a até a
executados irregularmente. 30% (trinta por cento) do valor cobrado de
forma irregular, sem prejuizo da restitui¢ao ao
beneficidrio.
Cobrar  de forma  abusiva  insumos
(materiais/medicamentos/taxas), incompativeis | Multa de 0,5% (cinco décimos por cento) a até a

com os procedimentos realizados ou com custo

excessivo havendo, comprovadamente,
alternativas mais viaveis economicamente,
conforme avaliacdo técnica do
CREDENCIANTE.

30% (trinta por cento) do valor cobrado de
forma irregular, sem prejuizoda restituicao ao
TST, caso ja tenha ocorrido o pagamento das

despesas.

Reincidir na pratica de condutas ja punidas com
adverténcia ou multa.

Suspensdo pelo prazo de 3 (trés) meses

Incidir nas hipoteses previstas no subitem 10.11

Suspensao pelo prazo de 6 (seis) meses
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deste edital.

Indicar marca e/ou fornecedor na hipdtese de
utilizacdo de Orteses, proteses e materiais
especiais — OPME, em desacordo com o item
10.9 deste edital.

Suspensdo pelo prazo de 3 (trés) meses.

Nao acatar os pregos resultantes da cotagdo de
orteses, proteses e materiais especiais (OPME)
realizada pelo Programa TST-SAUDE, em
desacordo com o item 10.9 deste edital.

Suspensao pelo prazo de 3 (trés) meses.

Reincidir na pratica de condutas ja punidas com
suspensao.

Descredenciamento.

Inserir informagdes falsas em guias de
autorizacdo ou apresentar documentos falsos ao
CREDENCIANTE.

Descredenciamento.

Atender aos beneficiarios do Programa TST-
SAUDE de forma comprovadamente
discriminatoria e prejudicial.

Descredenciamento.

Subcontratar servigos, no todo ou em parte, de
profissional que ndo seja integrante do corpo
clinico da CREDENCIADA autorizado pelo
CREDENCIANTE.

Descredenciamento.

Ceder, transferir o subcontratar a execu¢ao dos
servigos objeto deste edital.

Descredenciamento.

Agir comprovadamente com ma-fé, culpa ou
dolo, causando prejuizos ao CREDENCIANTE
ou aos beneficiarios do Programa.

Descredenciamento.

8.1.1. As penalidades

mencionadas no

item acima serdo aplicadas apds regular

procedimento administrativo, podendo ser acumuladas na forma da Lei n° 14.133, de
1° de abril de 2021, reservados ao TST o direito de determinar a interrupgao
temporaria dos servigos no transcurso do procedimento administrativo.

8.2. A CREDENCIADA estaréa sujeita, ainda, as seguintes penalidades:

8.2.1. Impedimento de licitar e contrata que serd aplicada ao responsavel pelas infracdes
administrativas descritas abaixo quando nao se justificar a imposicdo de penalidade
mais grave, ¢ impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sanc¢ao,

pelo prazo méximo de trés anos:

8.2.1.1.

Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a

Administracio, ao Programa TST-SAUDE e/ou aos seus beneficiarios;

8.2.1.2.  Dar causa a inexecugao total do contrato;
8.2.1.3.  Deixar de entregar a documentagao exigida;
8.2.1.4.

devidamente justificado;

Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
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8.2.1.6.  Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto deste edital sem
motivo justificado

8.2.2. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar que sera aplicada ao responsavel
pelas infragdes administrativas descritas abaixo, bem como pelas infragdes
administrativas previstas no item 8.2.1 que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais
grave que a sancao descrita no referido item, e impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de trés anos € maximo de seis anos:

8.2.2.1.  Apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o credenciamento
ou prestar declaragdo falsa durante o credenciamento ou a execugdo do contrato;

8.2.2.2. Fraudar o credenciamento ou praticar ato fraudulento na execucdo do
contrato;

8.2.2.3.  Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
8.2.2.4.  Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

8.2.2.5.  Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de
2013.

8.3. O CREDENCIANTE poder4 determinar o impedimento de membros de corpo clinico de
sua rede credenciada para atendimento aos beneficiarios do Programa TST-SAUDE, pelo
periodo de até dois anos, desde que comprovada conduta que contrarie as condigdes
constantes neste edital, nos Atos Deliberativos adotados pelo CREDENCIANTE,
disponiveis no sitio eletrdnico www.tst.jus.br/tstsaude, nas Instru¢cdes de Faturamento de
Despesas Odontologicas (Anexo VII) e no Manual de Procedimentos Odontologicos
(Anexo VIII), e, ainda, no disposto nos Codigos de Etica Odontoldgica, no Codigo de
Protecdo e Defesa do Consumidor, instituido pela Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990,
ena Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021.

8.4. Todas as sangdes previstas neste instrumento somente serao aplicadas observando-se:
8.4.1. O direito ao contraditério e a ampla defesa;
8.4.2. Os principios da proporcionalidade, razoabilidade e da vedagdo ao bis in idem;
8.4.3. As causas atenuantes ou excludentes de culpabilidade.

CLAUSULA NONA - DA SUSPENSAO E DO DESCREDENCIAMENTO

9.1. A CREDENCIADA podera, a qualquer tempo, pedir a rescisdo do contrato, mediante
comunicacdo através de carta em papel timbrado, datada e assinada pelo Representante
Legal, através de peticionamento eletronico no Sistema Eletronico de Informagdes — SEI,
observado o item 10.1 do prestente instrumento.

9.2. A CREDENCIADA que estiver em processo de apuragdo de irregularidades na prestacdo de
seus servicos nao poderd beneficiar-se do previsto no 9.1, até a finalizagdo da apuracao
mencionada.

9.3. Em se verificando o descumprimento de normas estabelecidas neste Contrato e no
respectivo Edital de Credenciamento e seus Anexos, o CREDENCIANTE podera
interromper temporariamente sua execucao até decisdo exarada em processo administrativo
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9.4. O descredenciamento realizado com base nos motivos previstos na Clausula
Oitava deste Contrato, ¢ nos incisos I a VIII do art. 137 da Lei n° 14.133/21,
impedira a CREDENCIADA de pleitear novo credenciamento por intersticio de
24 (vinte e quatro) meses.

9.5. Deverao ser concluidos os tratamentos em curso pelo prestador descredenciado,
salvo nos casos de expressa manifestagao técnica do CREDENCIANTE;

9.6. O descredenciamento nao eximira a CREDENCIADA das garantias assumidas em relacao
aos servigos executados e de outras responsabilidades que legalmente lhe possam ser
imputadas.

9.7. As disposigdes previstas nos itens 9.1 a 9.6 aplicar-se-30 a matriz e a(s) sua(s) filial(ais),
independentemente da unidade credenciada que houver dado ensejo as irregularidades

CLAUSULA DECIMA - DA DENUNCIA E DA RESCISAO

10.1. O presente Instrumento tem carater precario e podera ser denunciado por acordo entre as
Partes, mediante notificagdo expressa, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

10.2. Na hipotese de rescisao contratual por iniciativa da CREDENCIADA, esta devera manter
os atendimentos aos beneficiarios durante 30 (trinta) dias, contados da data da notificagdo
de que trata o item anterior ou até a efetiva rescisdo, o que ocorrer primeiro, salvo em caso
de manifestagdo formal do CREDENCIANTE em contrario, abstendo-se de iniciar
tratamentos que extrapolem o prazo estabelecido neste item.

10.2.1. A CREDENCIADA devera encaminhar, no prazo de 5 (cinco) dias uteis contados da
solicitagdo formal do CREDENCIANTE, a lista de beneficiarios do Programa TST-
SAUDE que estdio em tratamento para fins de transferéncia para outro prestador
credenciado.

10.3. Por conveniéncia administrativa, 0 CREDENCIANTE se resguarda o direito de verificar o
numero de atendimento/ano da CREDENCIADA com vistas a avaliar a relacao
custo/beneficio da manutencdo do Contrato em epigrafe.

10.4. O presente Instrumento podera ser rescindido nos termos dos artigos 137 e 138 da Lei n°
14.133/21.

10.5. O CREDENCIANTE podera unilateralmente rescindir o presente Instrumento, ocorrendo
uma ou mais das seguintes hipdteses:

10.5.1. ndo cumprimento ou cumprimento irregular dos prazos, Clausulas e
servicos contratados;

10.5.2. paralisagdo na prestagdo dos servigos sem justa causa;

10.5.3. subcontratacdo total ou parcial, cessdo ou transferéncia do objeto ajustado,
assim como cisdo, fusdo ou incorporagdo que afetem a execugdo do que foi
pactuado, salvo quando houver interesse para a Administracao;

10.5.4. ndo atendimento das determinag¢des regulares emanadas da autoridade
designada para acompanhar e fiscalizar a execucdo deste Instrumento assim
como das de seus superiores;

10.5.5. razoes de Interesse Publico;
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impossibilidade de conclusao do servigo nos prazos estipulados;
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10.5.7. atraso injustificado no inicio dos servigos;

10.5.8. cometimento reiterado de faltas na execucdo dos servigos, anotadas na
forma do § 1°do art. 117, da Lei n® 14.133/21;

10.5.9. ocorréncia de caso fortuito ou de for¢ca maior, regularmente comprovada,
impeditiva da execucdo do Termo;

10.5.10. ocorréncia das hipoteses previstas no art. 137 da Lei n°® 14.133/21.

10.6. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do
processo administrativo proprio, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA VIGENCIA E DA PUBLICACAO

11.1. O presente Instrumento permanecera vigente enquanto perdurarem as condig¢des
de habilitacdo que ensejaram a celebragdo do contrato de credenciamento, nos
termos do art. 79, paragrafo Unico, inciso I da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de
2021.

11.2. A disposi¢do acima nao retira das partes o direito a dissolugao contratual, com
fundamento nas Clausulas Décima e Décima Primeira do Contrato de
Credenciamento.

11.3. Nos termos do art. 91 e do inciso II do art. 94 da Lei n® 14.133/21, a
Administragcdo providenciard a publicacdao do presente Termo em até 10 (dez) dias
uteis da data de sua assinatura, correndo as despesas por conta do Tribunal
Superior do Trabalho.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO

12.1. Fica eleito o Foro da cidade de Brasilia-DF, com rentncia de qualquer outro, por
mais privilegiado que seja para dirimir as questdes relacionadas com o presente
Instrumento que ndo puderem ser resolvidas pela via Administrativa

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1. A CREDENCIADA disponibilizara para o CREDENCIANTE apenas as
coberturas previstas no Regulamento do referido Programa.

13.2. Na hipodtese de existéncia neste Tribunal de contrato em vigor contemplando
objeto de mesma natureza, ficara este rescindido a partir da data de assinatura do
presente Instrumento.

13.3. Os beneficiarios do Programa TST-SAUDE poderdo protocolar junto a
Coordenadoria de Saude Complementar do Tribunal Superior do Trabalho
reclamagdes, sugestdes e quaisquer apontamentos que julgarem pertinentes acerca
do atendimento oferecido pela Credenciada, o que podera ensejar, a qualquer
tempo, a realizacdo de nova vistoria técnica ao local e a abertura de processo
administrativo para verificacdo das ocorréncias relatadas.

13.4. O CREDENCIANTE podera, a qualquer tempo, rever e alterar a forma e a
abrangéncia previstas no Programa de Assisténcia a Saude.

13.5. Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021, o titular da Coordenadoria de
Satde Complementar do CREDENCIANTE exercera o acompanhamento e a
fiscalizacdo da execuc¢do do credenciamento.
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13.6. A administragdo e a fiscalizagdo pelo CREDENCIANTE ndo fardo cessar ou
diminuir a responsabilidade da CREDENCIADA pelo perfeito cumprimento das
obrigacdes estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou
por irregularidades constatadas.
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13.7. O CREDENCIANTE podera propor a amplia¢do ou limitacdo dos servigos de
assisténcia médico-hospitalar, prestados pela CREDENCIADA, de acordo com a
disponibilidade or¢amentaria.

13.8.0 Programa TST-SAUDE  ndo responde, em hipétese alguma, nem
subsidiariamente, por agdes ou decisdes judiciais referentes a ma conduta
profissional, por negligéncia, imprudéncia ou impericia relativas a atos praticados
pela CREDENCIADA na prestacao de servigos.

13.9. Os casos omissos serdao resolvidos pelo Conselho Deliberativo do Programa de
Assisténcia a Saude do Tribunal Superior do Trabalho — TST-SAUDE, por meio
de parecer técnico da Secretaria de Saude, bem como com base no Regulamento
do Programa de Assisténcia a Satde do Tribunal Superior do Trabalho — TST-
SAUDE, nas Instrugdes de Faturamento de Despesas Odontoldogicas (Anexo VII),
no Manual de Procedimentos Odontolégicos (Anexo VIII), nos Atos Deliberativos
do Programa TST-SAUDE, nos principios de Direito Publico ¢ nas disposi¢des
constantes da Lei n® 14.133/21, que integra também o presente instrumento,
independentemente de transcricdo, naquilo que lhe seja aplicavel e,
subsidiariamente, com base em outras leis que se prestem a suprir eventuais
lacunas.

13.10. Declaram as Partes que este Instrumento corresponde a manifestagdo final,
completa e exclusiva do acordo entre eles celebrado e por estarem justas e
contratadas, assinam o presente Instrumento em 3 (trés) vias de igual teor e forma,
para documento das Partes contratantes

Brasilia-DF, de de

Gustavo Caribé de Carvalho
Diretor-Geral da Secretaria do

Tribunal Superior do Trabalho
Representante Legal
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1.

1.1.

ANEXO VII

INSTRUCOES DE FATURAMENTO DE DESPESAS ODONTOLOGICAS

DAS CONSIDERACOES INICIAIS

O prestador deverd encaminhar ao Programa TST-Saude para faturamento somente os
tratamentos concluidos e avaliados pelos peritos odontélogos do Tribunal Superior do
Trabalho, por meio de pericia inicial e/ou final, quando for o caso, conforme detalhado pelo

Item 2 destas Instrucoes.

1.2. Os tratamentos dependem de autorizagdo prévia expressa do Programa, ressalvados casos

comprovados de urgéncia ou dispensados de pericia inicial. A falta de tal autorizagcdo para
realizacdo dos procedimentos implicard o ndo pagamento pelo Programa das despesas
realizadas.

1.2.1. Sao consideradas urgéncias:

- processos bucais patoldgicos agudos

- fraturas de dentes, de restauragdes ou de proteses

- exodontias de urgéncia

- traumas dento-faciais.

1.2.2. Para efeito de faturamento, estardo incluidos nos atendimentos emergenciais

somente aqueles procedimentos necessarios a resolucao direta e imediata dos casos.

2. DAS PERICIAS ODONTOLOGICAS

2.1

2.2.

2.3.

. Os Procedimentos Odontologicos que necessitam de autorizagdo prévia do Programa de

Assisténcia a Saude do Tribunal Superior do Trabalho — TST-SAUDE, bem como, 0s
procedimentos para a realizagdo de pericia final ficam estabelecidos na Tabela de Valores e
Instrugdes de Procedimentos Odontolégicos do Programa TST-SAUDE, acessivel pelo
link: http://www3.tst.jus.br/srben/tst _saude/tabelas.html.

A pericia inicial devera ser realizada antes do inicio do tratamento, caso seja obrigatoria,
conforme a Tabela de Valores e Instru¢gdes de Procedimentos Odontologicos.

Para a realizacdo de pericia inicial, cabera ao prestador do servi¢o a emissao da Guia de
Solicitagao de Tratamento Odontologico - GSTO, que devera ser assinada pelo beneficiario
ou por seu representante e pelo profissional de satde assistente acompanhada de exames e

laudos, quando for o caso.
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2.4. O Programa TST-SAUDE nio pagaré os atendimentos odontolégicos para os quais
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ndo forem apresentadas as Guias de Solicitacdo de Tratamento Odontoloégico - GSTO

assinadas pelo beneficiario ou seu representante, com a identificagdo da data e horario de

sua emissdo, acompanhadas, quando for o caso, de exames e/ou laudos para a sua
autorizagao.

2.5. Para a realizacdo de pericia final devera ser enviada obrigatoriamente ao Programa TST-
Saude a Guia de Tratamento Odontolégico — GTO por meio do sistema informatizado
disponibilizado ao prestador de servigo.

2.6. Para os procedimentos que dispensam a pericia inicial, o prestador de servico devera
encaminhar a Guia de Tratamento Odontolégico — GTO, para efeito de faturamento, por
meio eletronico e em meio fisico, devidamente assinada e carimbada, e quando houver
exames, a guia deverd estar acompanhada do pedido odontologico original.

2.7. A pericia final, para efeito de faturamento das despesas odontoldgicas, sera executada nas
seguintes modalidades:

2.7.1. Presencial: O beneficiario devera comparecer, obrigatoriamente, junto ao Programa
TST-SAUDE, apdés a conclusdo do tratamento, para a realizacdo de auditoria,
acompanhado de todos os exames e/ou laudos, devendo o prestador enviar, via
sistema informatizado TST-SAUDEweb, a respectiva Guia de Tratamento
Odontologico — GTO.

2.7.2. Nio presencial: O prestador do servico devera enviar ao Programa TST-SAUDE, via
sistema informatizado TST-SAUDEweb, a Guia de Tratamento Odontol6gico — GTO
para os tratamentos que nao necessitam de realizagdo de pericia presencial, na forma
da classificacdo dos procedimentos odontoldgicos constante da Tabela de Valores e
Instru¢des de Procedimentos Odontologicos.

3. DOS PRAZOS

3.1. O beneficiario tera o prazo de até 30 (trinta) dias para a realizacdo da pericia inicial, apds
o envio, via Sistema TST-Satde, da Guia de Solicitacdo de Tratamento Odontoldgico

(GSTO). Transcorrido este prazo, as Guias serdo excluidas do Sistema.

3.2. Apos a autorizagdo da Guia de Solicitagdo de Tratamento Odontologico (GSTO) pela
Auditoria Odontoldgica, a credenciada terd o prazo de até 90 dias para inicio do tratamento
odontolégico junto ao beneficiario. Transcorrido este prazo, as Guias serdo excluidas do

Sistema.
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3.3. O prestador terd o prazo de 5 (cinco) dias uteis apds a conclusdo do tratamento,
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indicada no campo 41 da Guia de Tratamento Odontolégico — GTO, para inserir no Sistema

TST-SAUDE a GTO.

3.4. Nos casos de tratamentos de urgéncia, o prazo para o envio da GTO pelo Sistema TST-

SAUDE ¢ de 3 (trés) dias uteis a contar da data do atendimento.

3.5. O prazo méaximo para o beneficiario realizar a pericia final ¢ de 10 (dez) dias quteis,
conforme calendario oficial do TST, a contar do primeiro dia util apds o envio da Guia de
Tratamento Odontologica (GTO) via Sistema TST-SAUDE. Caso o beneficiario nao
comparega no prazo estipulado, o valor total do tratamento sera custeado pelo beneficiario-

titular do TST — SAUDE.

3.6. Nos casos de urgéncia, o prazo para o comparecimento do beneficiario a pericia final ¢ de
3 (trés) dias uteis a contar do primeiro dia util apds o envio da GTO via Sistema TST-
SAUDE, acompanhada de laudo explicativo sobre o caso. Na hipétese de o beneficiario nio
comparecer no prazo estipulado, o valor total do tratamento sera custeado pelo beneficiario-

titular do TST — SAUDE.

3.7. A critério do prestador, a conclusdo do tratamento podera ser realizada em etapas, ou seja,
por procedimento. E possivel inserir a GTO no Sistema TST-SAUDE apenas com o0s
procedimentos que foram realizados até uma determinada data, sem prejuizo dos demais
procedimentos que constam autorizados na GSTO. Desta forma, o beneficiario devera
comparecer & pericia final a cada GTO enviada pelo Sistema TST-SAUDE, de acordo com
os procedimentos que requerem pericia, conforme a Tabela de Valores e Instrugdes de
Procedimentos Odontolégicos, acessivel pelo link:

http://www3.tst.jus.br/srben/tst_saude/tabelas.html

4. DAS ALTERACOES E SUBSTITUICOES DE PROCEDIMENTOS

4.1. Caso algum item seja substituido no plano de tratamento proposto, o novo procedimento
devera ser incluido no Sistema TST-SAUDE e o item alterado devera ser excluido.

4.2. Quaisquer alteragdes no plano de tratamento posteriores a pericia inicial deverdo ser
registradas no Sistema TST-SAUDE, no campo 47 — “observagdo”, da GTO. Ou seja, o
prestador devera justificar na GTO as razdes sobre a mudanca do plano de tratamento
inicial, além de excluir o item alterado.

4.3. Em casos de substituicdo por outro procedimento a ser realizado, e que necessite de

autorizagao prévia, conforme a Tabela de Valores e Instrugdes de Procedimentos
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Odontoldgicos, nova GSTO devera ser emitida pelo prestador, constando também

o _ . .
;\- Tribunal Superior
J

no campo 47 da GSTO o motivo da mudanga do planejamento inicial, indicagdo do
numero da guia anteriormente analisada e nova pericia inicial, se for o caso.

4.4. Em casos de substitui¢do por outro procedimento a ser realizado, e que ndo necessite de
autorizagdo prévia, conforme a Tabela de Valores e Instrugdes de Procedimentos
Odontoldgicos nova GTO devera ser emitida pelo prestador, constando também, no campo
47 da GTO, o motivo da mudanca do planejamento inicial.

4.5. Em casos de urgéncia na substitui¢do e realizacdo de procedimentos, deverd ser emitida
GTO de urgéncia, com indicagdo de tipo de atendimento n° 4 no campo 42, além da
descri¢do sobre a alteragdo do tratamento e sobre a emergéncia no campo 47 da guia.

4.6. O beneficiario deverd comparecer para nova pericia inicial ou final em caso de
substitui¢des de procedimentos. A pericia sera realizada desde que sejam apresentadas as
guias com todas as justificativas descritas, além de radiografias iniciais e finais, de acordo
com o caso a ser analisado.

4.7. As respectivas guias GSTO e/ou GTO emitidas em substituicdo deverdo ser encaminhadas
para pericia inicial e/ou final, com a assinatura do beneficiario, além de carimbo e
assinatura do prestador.

5. DA DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA O PAGAMENTO DOS SERVICOS

5.1. A cobranga dos servigos prestados sera feita pelo CREDENCIADO, cujo faturamento
deverd ser executado no padrdo TISS (Troca de Informagdes em Saude Suplementar), na
versdo utilizada pelo Programa TST-SAUDE 4 época do faturamento, por meio da Guia de
Tratamento Odontoldgico — GTO, ap6s a pericia final.

5.2. Envio do lote pelo Sistema TST-SAUDE, com as respectivas Guias de Tratamento
Odontologicas (GTO’s).

5.2.1. Deverao ser encaminhadas no maximo 100 (cem) guias por lote.

5.2.2. Nao sendo verificado o envio do lote de Guias de Tratamento Odontoldgico
(GTO) e seu recebimento no Sistema TST-SAUDE, os documentos fisicos
nao serdo recebidos, ocasido em que sera atestado o motivo da recusa.

5.2.3. Nao serd aceita a remessa das Guias de Tratamento Odontolégico (GTO) via
e-mail ou por midia.

5.3. Ao término da conferéncia das faturas, o Programa TST-SAUDE solicitara a emissio da
nota fiscal, devendo o prestador acessar, por meio de login e senha fornecidos pelo
Programa TST-SAUDE ao credenciado, o Sistema TST-SAUDE web, disponibilizado no
link www3.tst.jus.br/srben/tst_saude/prestadores.html, na barra Prestadores, para tomar
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conhecimento do valor a ser pago, bem como das eventuais glosas, na forma do
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respectivo Demonstrativo de Pagamento emitido pelo Sistema TST-SAUDE, devendo
observar, ainda, os critérios estabelecidos no item 5.7 destas Instrucoes.

5.4. Nao ¢ autorizada a entrega de nota fiscal conjugada com a fatura. O prestador devera
aguardar a liberagdo do Demonstrativo de Pagamento, autorizando sua emissao.

5.5. Envio da nota fiscal eletronica ap6s a emissdao do Demonstrativo de Pagamento devera
ocorrer somente via e-mail, ao enderego eletronico faturamentoodonto@tst.jus.br.

5.5.1. O prazo para a emissdo da nota fiscal para pagamento dos servicos serd de 30
(trinta) dias a contar da emissdo do Demonstrativo de Pagamento pelo
Programa TST-SAUDE, ou no primeiro dia util subsequente, caso o término
do prazo recaia em fins de semana ou feriados.

5.6. Da Nota Fiscal Eletronica devem constar o nome e o CNPJ do Tribunal Superior do
Trabalho (00.509.968/0001-48) ou do Programa de Assisténcia & Satde-TST-SAUDE
(08.512.284/0001-07), conforme solicitado no Demonstrativo de Pagamento.

5.6.1. As notas também deverdao ser encaminhadas com os seguintes impostos
descriminados: IR 4,8%; COFINS 3%; PIS 0,65%; CSLL 1% e ISS 2%. No
caso de isencdo de tributos, a Nota Fiscal deverd vir acompanhada de
declaracao de isengao.

5.7. Para o faturamento das despesas, ¢ obrigatorio que as seguintes certidoes estejam validas:

573+ Certidao Conjunta de Débitos relativos a Tributos e Contribui¢cdes Federais e
a Divida Ativa da Unido;

5.7.2. Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);

5.7.3. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

5.7.4. Caso os documentos acima citados ndo estejam validos por ocasido do
pagamento da fatura, o pagamento ndo serd efetuado até que o Prestador
regularize a situagao.

5.8. As declaragdes de isencdo (no caso de isencdo de tributos) devem ser entregues na
Coordenadoria de Satde Complementar - CSAC, nao sendo aceito seu envio por e-mail.

6. DAS FALTAS

6.1. Sera considerado como falta o ndo comparecimento pelo beneficiario a sessdo de
tratamento ndo desmarcada até 4 horas antes do horario agendado e que ndo apresente
justificativa,

6.2. O consentimento livre e esclarecido, elaborado pelo Prestador, assinado previamente pelo
paciente, dando ciéncia da cobranca da falta, substitui a GTO assinada pelo paciente.
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6.3. No caso de abandono de tratamento:
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6.3.1. Observar o prazo de 30 dias, a contar do primeiro dia 1util ap6s o ultimo
comparecimento do paciente a clinica, a fim de caracterizar abandono de
tratamento e solicitar o pagamento dos procedimentos realizados.

6.3.2. Digitalizar e inserir no Sistema TST-SAUDE a GTO contendo as assinaturas
do beneficiario nos procedimentos realizados.

6.3.3. Deverao constar a solicitagdio de pagamento e a data do ultimo
comparecimento do beneficiario a clinica no campo “Observacdes” da guia
GTO.

7. DO RECURSO DE GLOSA

7.1. Os valores cobrados em desacordo com a tabela serdao glosados.

7.2. Os servigos cujos valores tenham sido glosados em faturas anteriores poderdo ser
novamente apresentados ao Programa TST-SAUDE para pagamento, observando-se os
valores vigentes a época do primeiro faturamento, desde que devidamente justificados, no
prazo de até 60 (sessenta) dias, contados a partir da data em que ocorreu o pagamento da
fatura.

7.3. O recurso de glosa de procedimentos odontolégicos glosados no faturamento inicial deve
seguir, ainda, as seguintes etapas:

7.3.1. Envio da nova GTO (guia de faturamento) no Sistema TST-SAUDE, em
novo lote, com a cobranga apenas do procedimento glosado na GTO inicial.

7.3.2. Esta nova GTO deve conter, no campo “47 — Observac¢do”, a mengdo de que
se trata de recurso de glosa, indicando o nimero da GTO glosada e explicagdo
do motivo da reapresentacao. Caso a GTO nao esteja preenchida desta forma,
serd mantida a glosa.

7.3.3. Ap6s o envio da nova GTO via Sistema TST-SAUDE, as guias deverdo ser
apresentadas fisicamente a Coordenadoria de Satde Complementar do
Tribunal Superior do Trabalho, no 10° dia de cada més, acompanhadas da
capa do protocolo de envio no Sistema.

7.4. O recurso de glosa serd aceito apenas se o motivo que originou a glosa houver sido
efetivamente sanado, exemplo: se 0 motivo da glosa ocorreu por auséncia de assinatura do
beneficiario, a GTO deve ser reapresentada com a referida assinatura. Se por auséncia de
documentacgao (radiografias, laudos, pedidos, etc.), a nova GTO devera ser reapresentada

com os documentos faltantes.
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8. DAS DISPOSICOES GERAIS

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

Para que seja efetuado o depdsito dos valores relativos aos servigos prestados, a conta
corrente devera estar em nome da empresa (pessoa juridica).

Endere¢o para entrega de documentos relativos ao faturamento, quando necessario:
Tribunal Superior do Trabalho, Setor de Administra¢ao Federal Sul - Quadra 8 — Conjunto
A, Bloco A, Mezanino, Coordenadoria de Saude Complementar (CSAC) - CEP 70070-
600, ou pelo e-mail: faturamentoodonto@tst.jus.br.

Horério de entrega: de 09:00 as 18:00, de segunda a sexta-feira, conforme calendario
oficial do Tribunal.

Devera ser observado o limite, para cada beneficiario, de uma consulta por profissional a
cada seis meses. Se o mesmo profissional realiza o tratamento em duas ou mais etapas,
sera considerada a consulta da 1? etapa. Consultas e tratamentos em niimero superior ao
estabelecido deverdo ser autorizados pelos peritos do Programa TST-Satde.

E vedado ao credenciado cobrar honorarios diretamente aos beneficiarios do Programa
TST-SAUDE pelos servigos prestados, bem como delegar ou transferir a terceiros, no todo
ou em parte, os servigos objeto do contrato.

Os atendimentos somente deverdo ser prestados mediante a apresentacdo da carteira de
identificagio do beneficiario do TST-SAUDE, acompanhada do documento de identidade.
O Programa TST-SAUDE nio se responsabilizara por despesas referentes a atendimentos
realizados em desacordo com as normas vigentes.

Apbs a conclusdo de cada procedimento autorizado, o Prestador devera orientar o
beneficiario a assinar a GTO no local determinado para posterior comprovacao de
realizagdo do tratamento.

Para demais informacdes quanto a instrugdes especificas por especialidade, consultar o
“Manual de Procedimentos Odontologicos”, presente no Anexo IX do Edital de

Credenciamento n® 01/2019.

8.10. A Coordenadoria de Saide Complementar esta ao seu dispor no telefone (61) 3043-7676

e pelos e-mails faturamentoodonto@tst.jus.br, credenciamentotstsaude@tst.jus.br e tst-

saude(@tst.jus.br .
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ANEXO VIII

MANUAL DE PROCEDIMENTOS ODONTOLOGICOS

1. INSTRUCOES GERAIS:

1.1

1.2

1.3

14

1.5

1.6

1.7

1.8

Quando a pericia inicial e/ ou final ndo for(em) obrigatdria(s), conforme indicado em
campo especifico da Tabela de Valores e Instrucdes de Procedimentos
Odontolégicos, acessivel pelo link:
http://www3.tst.jus.br/stben/tst_saude/tabelas.html, fica facultado ao paciente
realiza-las ou ndo. Atendimentos de urgéncia estdo totalmente dispensados de pericia
prévia.

Para um melhor entendimento, por parte do Programa TST-SAUDE, do atendimento
de urgéncia prestado, o cirurgido-dentista devera encaminhar, juntamente com a
GTO (Guia de Tratamento Odontoldgico) laudo explicativo sobre o caso.

Os beneficidrios com idade de at¢ 12 anos somente poderdo ser atendidos por
odontopediatra, exceto em casos especificos, justificados pelo dentista e aceitos pelo
perito.

Quando da consulta de controle, devera ser enviado laudo, juntamente com a GTO,
com observagdes do profissional, discriminando, inclusive, se hd necessidade de
encaminhamento do paciente para outras especialidades.

Para efeito de faturamento, estardo incluidos nos atendimentos de urgéncia somente
aqueles procedimentos necessarios a resolucdo direta e imediata de casos
relacionados a processos bucais patoldgicos agudos; fraturas de dentes, de
restauragdes ou de proteses; exodontias de urgéncia; trauma dento-faciais.

Os atendimentos de urgéncia serdo cobrados considerando o codigo 120 (Consulta de
Emergéncia) mais o(s) cddigo(s) do(s) procedimento(s) de urgéncia efetivamente
realizado(s).

Em caso de urgéncia, a pericia inicial fica dispensada, devendo a pericia final ser
feita sempre que o cddigo do procedimento de urgéncia realizado assim a requerer,
conforme previsto na Tabela de Valores e Instrucdes de Procedimentos
Odontologicos.

Sobre o atendimento aos beneficiarios dependentes do Programa TST — SAUDE com

deficiéncia mental, enquadrados pela Lei n® 7.853, de 24 de outubro de 1989, pelo
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Decreto 3.298, de 20 de dezembro de 1999, e pelo Ato Deliberativo n°
52/2014 do Programa TST-SAUDE:

1.8.1

1.8.2

1.8.3

De acordo com o Ato Deliberativo n® 52/2014 do TST — SAUDE, cabera ao
Programa TST — SAUDE o credenciamento de profissionais cujos servigos
serdo destinados ao atendimento dos beneficiarios dependentes que possuem
deficiéncia mental, de acordo com os critérios do referido Ato.

E considerada Deficiéncia Mental o funcionamento intelectual
significativamente inferior & média e limitacdes associadas a duas ou mais
areas de habilidades adaptativas, tais como comunicagdo, cuidado pessoal,
habilidades sociais, utilizacdo dos recursos da comunidade, satde e
seguranca, habilidades académicas, lazer e trabalho.

Valores dos procedimentos no atendimento aos beneficiarios dependentes do
Programa TST — SAUDE com deficiéncia mental:

- Atendimento ambulatorial: acréscimo de 50% (cinquenta por cento) da
Tabela de Valores e Instrugdes de Procedimentos Odontologicos;

- Atendimento hospitalar: acréscimo de 100% (cem por cento) da Tabela de
Valores e Instrugdes de Procedimentos Odontologicos;

- Honorarios médicos referentes ao anestesiologista: serdo remunerados de
acordo com a Tabela de Valores de Porte Anestésico do Programa TST —

SAUDE.

2. DIAGNOSTICO

2.1

2.2

Consulta de controle (102) e Consulta inicial (110):

2.1.1

Uma consulta por profissional, a cada seis meses. Se o mesmo profissional
realiza o tratamento em duas ou mais etapas, sera considerada a consulta da

1* etapa.

Consulta de emergéncia (120):

221

2.2.2

Sao consideradas urgéncias:

- processos bucais patoldgicos agudos;

- fraturas de dentes, de restauracdes ou de proteses;

- exodontias de urgéncia;

- trauma dento-faciais.

O atendimento de urgéncia pode iniciar o tratamento eletivo, podendo nesse

caso ser cobrada a consulta inicial (110).
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2.3

2.2.3 Se durante o tratamento eletivo houver uma situagdo de urgéncia e o
paciente esta sob os cuidados do profissional, ndo justifica a cobranga de
consulta de urgéncia, exceto nos caso de trauma (acidente mecanico),
justificado pelo cirurgido-dentista assistente.

Falta (140):

2.3.1 Seré considerada falta, o atendimento ndo desmarcado até o prazo de 4 horas
antes do horario agendado e que ndo apresente justificativa.

2.3.2 A Guia de Tratamento Odontologico (GTO) deverda ser assinada pelo
beneficiario, que arcard com 100% do custeio do procedimento FALTA
(140).

2.3.3 O consentimento livre e esclarecido, assinado previamente pelo paciente,
dando ciéncia da cobranga no caso da falta, substitui a GTO assinada pelo

paciente.

3. RADIOLOGIA

3.1

3.2

33

3.4
3.5

3.6

Os pedidos de exames radiologicos solicitados pelos Cirurgides Dentistas devem

indicar o dente e/ou regido que se deseja avaliar.

As clinicas especializadas em radiologia odontolégica deverdo cobrar os

procedimentos em GTO, acompanhadas do pedido odontologico.

As demais clinicas deverdo fazé-lo em GTO, juntamente com o tratamento, quando

houver.

Fotos (320): Méximo de 8 unidades.

Documentagdo ortodontica (390) inclui 01 panoramica, 01 telerradiografia com

tragado, 01 par de modelos ortodonticos, 08 fotos.

RX periapical (210) e RX bite-wing (220):

3.6.1 Quando solicitado a série radiografica completa (14 periapicais e 4 Bite-
Wings ou 14 periapicais), o beneficiario somente poderd realizar os
procedimentos em clinica especializada em radiologia credenciada ao TST-
Saude.

3.6.2 Radiografias que ndo permitam a boa visualizacdo do caso e/ou com baixa

qualidade de processamento serdo glosadas.

4. TESTE E EXAMES

4.1
4.2

Faturados na GTO.

Exame anatomopatologico por peca e/ou citopatologico (50).
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4.3

4.2.1 Uma via do laudo emitido pelo laboratdrio devera ser encaminhada a
Divisao Odontolégica do TST para analise e arquivamento.

4.2.2 O frasco e a solugdo conservante usados para acondicionar as pegas cirurgicas
deverao ser fornecidos pelo laboratorio.

O procedimento Halitometria (430) ¢ exclusivo da especialidade Periodontia.

5. PREVENCAO - CODIGO 500

5.1

5.2
5.3

Inclui profilaxia, orientagdo de higiene bucal, aplicacdo de flior, controle de placa
bacteriana, raspagem supra-gengival e tratamento de gengivite — 4 hemiarcadas.
Autorizado duas vezes num periodo de um ano, observando o intervalo de 6 meses.
Se houver indicagdo para maior nimero de vezes do que o especificado no item
anterior, o cirurgido dentista assistente devera anexar a GTO (Guia de Tratamento
Odontolégico) relatério justificando a necessidade da antecipagdo. A critério da
pericia odontolégica do Programa TST-SAUDE, o beneficiario podera ser

convocado para pericia clinica.

6. ODONTOPEDIATRIA

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

Os tratamentos na especialidade de Odontopediatria destinam-se exclusivamente aos

beneficiarios com idade até 12 anos.

Os procedimentos restauradores liberados para a Odontopediatria sdo os codigos 910

a 990 da tabela de Dentistica.

Aplicacao topica de fluor - verniz - 4 hemiarcadas (610)

6.3.1 Uma a cada 6 meses.

6.3.2 Somente serd liberado em intervalo inferior nos casos em que o paciente
esteja sob tratamento ortodontico ou que apresente alto risco de carie, com
laudo enviado para avaliagdo da pericia.

Aplicacao de selante por elemento (620)
6.4.1 Autorizados em dentes que estejam ha menos de 2 anos na cavidade bucal.
6.4.2 Nao sera autorizado selante sobre restauracao.

Aplicagado de selante (técnica invasiva - por elemento) (630)

6.5.1 Para lesdes circunscritas ao sulco dental.

6.5.2 Devera obedecer aos critérios idade (até 12 anos), erup¢ao e risco de carie.

6.5.3 Condicionada a parecer da pericia inicial.

Remineralizagao-fluorterapia, 4 hemiarcadas (650)
6.6.1 Para pacientes portadores de descalcificagdes/manchas brancas.

6.6.2 Dec acordo com a avaliacdo do risco de carie.
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6.7 Restauracdo preventiva - iondmero + selante (690): para jovens com elevado indice
de caries.

6.8 Capeamento pulpar em deciduos (710): excluindo a restauracdo final.

6.9 Tratamento endodontico em deciduos (730): o beneficiario devera se submeter a
pericia inicial e final portando as radiografias e os respectivos laudos.

6.10 Placa de mordida miorrelaxante rigida (760): nao serdo aceitas placas de silicone e
flexiveis.

6.11 Condicionamento em odontopediatria (780)
6.11.1 Por sessdo.
6.11.2 Maximo duas sessdes.

6.12 Nucleo de preenchimento em iondmero de vidro (850)

6.12.1 Autorizado em dentes que receberdo tratamento protético e/ou apos a
realizacdo de procedimentos endodonticos, com realizagdo de pericia inicial e
final.

6.13  Procedimentos ortodonticos (891 a 898)

6.13.1 Somente serdo pagos para procedimentos preventivos e interceptivos.

6.13.2 Vedado o pagamento para tratamento ortodontico corretivo.

6.13.3 GSTO (Guia de Solicitacdo de Tratamento Odontologico) com laudo do
profissional para realizagdo da pericia inicial.

6.13.4 Manuten¢do do tratamento ortoddntico preventivo (898): limitado a 10
sessoes.

7. DENTISTICA
7.1 Procedimentos restauradores (910 a 990):

7.1.1 Nao serdo autorizados concomitantemente a indicacdo de reabilitacdo oral
com protese fixa.

7.1.2 Autorizados quando da op¢do por escrito do paciente para realizagdo de
protese removivel.

7.1.3 O beneficiario devera apresentar radiografias interproximais inicial e final
com laudo para as pericias.

7.1.4 O prazo para repeticao do tratamento restaurador no mesmo dente ¢ de 2 anos
(restauracdes em resina, amalgama e ionomero de vidro) ou 3 anos

(restauragdo metalica fundida e restauracdo inlay/onlay de Ceromero).
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borda incisal.
7.2 Nucleo de preenchimento em iondmero de vidro (1030)

7.2.1 Autorizados em dentes que sofreram tratamento endodontico e que receberdo
tratamento protético.

7.3 Clareamento Caseiro (1090)

7.3.1 Como o clareamento caseiro implica, na maioria das vezes, a troca de
restauragdes estéticas, o mesmo sO sera autorizado desde que obedeca aos
prazos de caréncia que se fizerem necessarios para os seguintes
procedimentos:

- restauragdo: 2 anos;
- facetas: 3 anos;
- coroas € blocos: 5 anos.

7.3.2 Caréncia de 2 anos para repeticao do clareamento.

7.4 Aplicagdo de selante (1100): ndo sera autorizada quando associada a restauracoes de
resina extensas.

7.5 Aplicagdo de selante — técnica invasiva por elemento (1110): devera obedecer aos
critérios erupc¢ao e risco de carie.

7.6 Remineralizagdo (fluorterapia) - 4 hemiarcadas (1130):

7.6.1 Por sessdo.

7.6.2 De acordo com o risco de carie do paciente.

7.6.3 No maximo 4 sessdes de fluor.

7.7 Ajuste oclusal protético (4030)

7.7.1 Para restauragdes protéticas.

7.7.2 Por sessdo.

7.7.3 No maximo duas sessoes.

8. ENDODONTIA
8.1 De acordo com a Tabela de Valores e Instrugdes de Procedimentos Odontologicos do

Programa TST-SAUDE, os procedimentos endodénticos indicados nos cédigos

2010, 2020, 2030, 2050, 2060, 2070, 2090, 2110, 2120, 2150 e 2170 ndo necessitam

de autorizacdo prévia e deverdo ser encaminhados para faturamento em GTO,

obrigatoriamente com radiografias iniciais, finais e relatério endodontico. No caso de
procedimentos que necessitem de au torizagdo prévia, as radiografias deverdo
acompanhar a GSTO.
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8.2

8.3

8.4

8.5

8.6

Poderdo ser realizados em criangas até 12 anos quando se tratar de
tratamentos e retratamentos em dentes permanentes.

As indicagdes de tratamentos endodonticos com finalidade protética deverao ser
avaliadas em pericia inicial quando acompanhados da indicagdo formal (por escrito)
do protesista. Neste caso, a GSTO do protesista deverd conter na observagiao —
campo 47 — a indicac¢do de endodontia para os dentes especificos, além de anexar, na
mesma GSTO, relatério com justificativa para esta solicitagao.

Quando se tratar de consulta de controle do tratamento endoddntico, as radiografias
deverdo ser cobradas em GTO, que devera ser encaminhada juntamente com o laudo.
Nos planos de tratamento endodonticos serdo autorizadas, no maximo, 04
radiografias por elemento dentario.

Drenagem intra-oral de abscesso (2175) s6 podera ser realizado por profissional ndo

especialista em endodontia quando caracterizado tratamento de urgéncia.

9. PERIODONTIA

9.1

9.2

9.3
9.4

9.5

9.6

Tratamento nao-cirurgico da periodontite (3010): inclui orientagdo de higiene
bucal, controle de placa bacteriana, raspagens, aplicacdo de fllior por segmento e
manutengdes de tratamentos anteriores.

9.1.1 Aplica-se aos pacientes com bolsa periodontal (Periodontite).

9.1.2 Incompativel com os procedimentos cirargicos Gengivectomia (3110) e
Cirurgia retalho (3120).

9.1.3 Para autorizacgdo, o paciente devera ser encaminhado para pericia inicial, na
qual serdo exigidos, obrigatoriamente, radiografias periapicais de todos os
dentes e periograma atualizado.

Tratamento de processo agudo - por elemento (3030): s6 podera ser realizado por

profissional ndo especialista quando caracterizado atendimento de urgéncia.

Controle de placa bacteriana - por sessdo (3040): maximo 3 sessdes.

Dessensibilizagdo dentaria por segmento (3050): deverd ter indicagdo no

odontograma e justificativa formal.

Imobilizacdo dentéria com resina fotopolimerizavel -3 dentes (3060): s6 podera ser

realizado por profissional ndo especialista em periodontia quando caracterizado

tratamento de urgéncia por trauma, observado em pericia final, ou quando solicitado
por escrito pelo periodontista.

Remoc¢do de fatores de retengdo (3080): autorizado quando o cirurgido dentista

assistente justificar, por meio de laudo, a necessidade da remocao dos fatores de
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9.7

9.8

9.9

reten¢do e houver indicagdo do fator de reten¢ao no odontograma da GSTO —

por hemiarco.

Cirurgia retalho - por segmento (3120): autorizado somente para especialista em
periodontia.

Cunha distal (3140) e Aumento da coroa clinica (3141): poderdo ser realizados por
periodontista em criangas de até 12 anos, em caso de aumento de coroa clinica para
eventuais restauragdes em dentes recém-irrompidos, ou lesdes subgengivais,
mediante solicitacdo do odontopediatra.

Tratamento de Halitose (3231): autorizado somente pra o especialista em
periodontia, mediante a apresentacdo dos resultados de fluxo salivar e halitometria,

que deverado ser encaminhados para pericia inicial.

9.10 Tratamento periodontal com uso de barreira, enxerto de osso autdogeno, materiais

9.11

enxertantes e outros (3232): ndo podera ser cobrado em conjunto com o codigo 3120
— cirurgia a retalho.

Ajuste oclusal (4030): maximo de duas sessdes por tratamento periodontal.

10. PROTESE

10.1

10.2

10.3

10.4

10.5

10.6
10.7

Os procedimentos na especialidade de protese terdo a garantia minima variando de 6
meses (coroas provisorias), 2 anos (restauragdes, protese total e parcial removivel), 3
anos (facetas) e 5 anos (coroas e blocos), e desde que o paciente comprove controle
semestral, por meio da consulta de controle.
Para aprovacdo dos trabalhos de prétese, os pacientes deverdo ser encaminhados ao
setor de pericia odontolégica do TST, portando as radiografias inicial e final
realizadas em clinicas especializadas em radiologia, com o laudo correspondente.
Nao serdo autorizados trocas de trabalhos protéticos e restauradores em dentes
posteriores apenas por indicacdo estética.
O tratamento deverd ser planejado em etapas. Os casos excepcionais serdo avaliados
pela pericia odontologica do Programa TST-SAUDE.
Planejamento em proétese (4010):
10.5.1 Inclui modelos de estudo - par, montagem em articulador semi-ajustavel.
10.5.2 Somente para préteses fixas acima de 4 elementos.

Ajuste Oclusal protético por sessdo (4030): maximo de 4 sessoes.
Recolocagdo de restauracao metalica fundida e coroas (4070): no periodo de até dois

anos estéd incluida na garantia do tratamento.
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10.8 Nucleo rosqueavel intra canal pré-fabricado (4081): inclui o nucleo pré-
fabricado cimentado.

10.9 Nucleo ceramico (4082): autorizado apenas em dentes anteriores.

10.10 Coroa provisoria imediata (4090): uma para cada elemento.

10.11 Coroa provisoria prensada em resina (4100): uma para cada elemento.

10.12 Reembasamento e repreparo de coroa provisoria (4110): serdo abonados no maximo
duas vezes, com a justificativa do profissional e anuéncia do paciente.

10.13 Ponto de solda (4340): somente para protese fixa com 3 ou mais elementos.

10.14 Protese sobre implante por elemento (41911): ja inclui os procedimentos
restauradores necessarios.

10.15 Protese sobre implante — protocolo superior e inferior (43112) e (43113): o
procedimento corresponde a um pacote de procedimentos no qual j& estdo incluidos
os codigos 4010, 4080, 4020, 4030, 4340, 41911 da tabela de procedimentos de
protese dentdria, ndo cabendo cobranga adicional de outros procedimentos.

CIRURGIA

11.1 O paciente deverd comparecer as pericias inicial e final munido de radiografias

pré e pos- tratamento.

11.2 Os tratamentos de complicagdes pos-cirurgicas estdo incluidos nos custos dos

procedimentos.
ORTODONTIA

12.1 A instalagdo de aparelho fixo total somente ¢ permitida apds a erupcao de todos os
dentes permanentes (maturidade oclusal), ou seja, por volta dos 12 (doze) anos de
idade (completa erupcao dos segundos molares).

12.2 Todos os procedimentos ortodonticos necessitam ser submetidos a pericia inicial e
final.

12.3 Para todo aparelho ortodontico e ortopédico ¢ exigido o laudo ortodontico
preenchido pelo ortodontista, com assinatura e carimbo do profissional responsavel,
onde devem constar, além do nome e idade do paciente, os seguintes dados:
diagnoéstico morfo-funcional, nome do(s) aparelho(s) a ser(em) utilizado(s) com o(s)
codigo(s) correspondente(s) na tabela de ortodontia, fases do tratamento, arcada onde
sera colocado o aparelho, objetivos do tratamento, se existe a indicagdo de cirurgia,
duragdo estimada do tratamento e progndstico.

12.4 Ao paciente deve ser apresentado o consentimento informado, relatando os riscos e

beneficios do tratamento ortoddntico, as opg¢des de tratamento, o prognostico do
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12.5

12.6

12.7

12.8

12.9
12.10

12.11

12.12

tratamento escolhido, objetivos a serem atingidos com a terapia, bem como

outras informagdes pertinentes. O documento devera ser assinado pelo beneficiario,
ou pelo seu responsavel, e pelo profissional responsavel pelo tratamento, e uma copia
devera ser anexada a GSTO.

O tratamento ortodontico devera ser realizado por Cirurgido-Dentista, devidamente
registrado como especialista em Ortodontia e Ortopedia Facial ou Ortodontia
Funcional dos Maxilares no Conselho Regional de Odontologia.

Nao poderd ser cobrada consulta juntamente com a sessdo de manutengdo. A falta ao
atendimento ndo desmarcado até o prazo de 4 horas antes do horario agendado, que
ndo apresente justificativa, deverd ser atestada pelo beneficidrio, que arcara com
100% do custeio do procedimento (codigo 140).

Cada aparelho sera liberado uma tUnica vez para o beneficiario. O Programa TST-
SAUDE n#o cobrira repeticdo de tratamentos ortoddnticos e/ou ortopédicos. Toda
despesa referente ao reparo ou substituicdo de aparelho danificado, quebrado ou
extraviado sera de inteira responsabilidade do beneficiario.

A manutencdo do tratamento ortodontico s6 podera ser cobrada apos a pericia final e
faturamento da instala¢do do aparelho ortodontico.

As manutengdes para tratamentos preventivos estdo limitadas a 10 (dez) sessdes.
Serdo autorizadas até 24 (VINTE E QUATRO) manutengdes para cada paciente,
independentemente da duragcdo do tratamento, bem como da quantidade e tipos de
aparelhos a que se submeta, com periodicidade minima mensal, incluindo a fase de
contenc¢do. Nova pericia devera ser realizada no inicio da fase de contengdo, antes da
remo¢ao do aparelho ortodontico, com relatorio final dos resultados obtidos
acompanhado de radiografias e documentagao ortodontica.

Na hipotese de interrupcdo do tratamento, o cirurgido dentista assistente que iniciou
o caso clinico devera fornecer a documentacdo ortoddntica completa ao paciente,
incluindo um relatério de transferéncia, citando o motivo da interrup¢do do
tratamento, os objetivos iniciais do tratamento, os objetivos alcancados e os que
restam a ser atingidos, a mecénica aplicada, o seu desenvolvimento durante o
tratamento e, por fim, o prognostico do caso.

O pedido de transferéncia de prestador devera ser realizado pessoalmente pelo
beneficiario na Coordenadoria de Satide Complementar do Programa TST-Satde,
por meio de Registro de Ocorréncias. Serd necessaria a apresentacdo de relatorio de

transferéncia emitido pelo prestador e nova pericia inicial devera ser realizada.
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12.13

12.14

12.15

12.16

O profissional responsavel pelo tratamento ortodontico ou ortopédico
funcional devera comunicar ao Programa TST-SAUDE sobre eventuais ocorréncias
de responsabilidade do paciente que possam comprometer o esperado
desenvolvimento do tratamento, tais como abandono do tratamento, auséncias, etc.
Quando o tratamento ortoddntico for interrompido por op¢ao do paciente, ele perde o
direito a um novo aparelho, independente do tempo decorrido.

Aparelhos Ortodonticos fixos (60101) e (60151): os tipos de aparelho ortodontico
fixos cobertos e previstos na Tabela de Valores e Instru¢cdes de Procedimentos
Odontolégicos do Programa TST-SAUDE sio o metalico convencional fixo e
metalico auto-ligado fixo. Qualquer outro tipo de aparelho ortoddntico fixo (fase
corretiva) nao estd contemplado por este Programa. Caso o beneficiario opte por
algum aparelho ndo previsto, como o caso de aparelhos estéticos, este tratamento
devera ser pago pelo beneficidrio integralmente ao prestador, bem como as
manutengdes do tratamento decorrente.

A odontopediatria ¢ liberada a execugdo de alguns aparelhos, conforme consta na

tabela daquela especialidade.

65



o
= Tribunal Superior
j\ do Trabalho

ANEXO IX

DECLARACAO DE COMPATIBILIDADE DE CONDICOES DE ATENDIMENTO
ENTRE A MATRIZ E A(S) FILIAL(AIS)

(ESPECIALIDADE — RADIOLOGIA)

Eu, Representante Legal da empresa

, declaro que a(s)

filial(ais) localizada(s) no(s) endereco(s)

b

possuem o mesmo padrao de qualidade, infraestrutura, atendimento, salubridade, regularidade fiscal

e funcionamento oferecidos pela matriz.

Em , / /
(Local, data)

Assinatura do Representante Legal
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ANEXO X

TERMO DE VISTORIA DE ESTABELECIMENTOS DE SAUDE A SEREM
CREDENCIADOS

Numero do
Processo:

Instituicao /
Estabelecimento:

CNPJ:

Endereco:

E-mail:

Responsavel
Técnico:

SERVICOS OFERECIDOS

() Adequados

| () Parcialmente adequados |

() Inadequados

EQUIPE DE PROFISSOINAIS

() Adequados

| () Parcialmente adequados |

() Inadequados

INSTALACOES

() Adequados

\ () Parcialmente adequados \

() Inadequados

~

ACESSIBILIDADE E LOCALIZACAO

() Adequados

| () Parcialmente adequados

() Inadequados

Escala de Avaliaciao

Adequado: 2 pontos

Parcialmente
adequado: 1 ponto

Inadequado: 0 pontos

Avalia¢io para

Favoravel com

Favoravel: 8 a9

Desfavoravel: 0 a 7

credenciamento exceléncia: 10 pontos pontos pontos
Resultado da () Favoravel () Favoravel com () Destfavoravel
avaliacao ressalvas

Observagao: no verso s

e encontram observagdes € comentarios por parte do profissional de saude
avaliador.

Data e local da
avaliacao

Brasilia,

Assinatura do Avaliador
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ANEXO XI

TERMO DE ADESAO AO EDITAL DE CREDENCIAMENTO

ODONTOLOGICO N° 2/2024

IDENTIFICACAO DA CREDENCIADA

PROCESSO ADMINISTRATIVO TST N°:

CONTRATO DE CREDENCIAMENTO N°:

RAZAO SOCIAL:

CNPIJ:

ENDERECO MATRIZ: UF:

CEP:

CIDADE:

ENDERECO FILIAL: UF:

CEP:

REPRESENTANTE(S) LEGAL(S)

NOME:

CPF:

RG:

passardo a reger o Contrato de Credenciamento n°

1. Por este Instrumento, a CREDENCIADA identificada acima adere as condi¢des
estabelecidas no Edital de Credenciamento n°® 2/2024 ¢ seus anexos, nas Instrucdes

Gerais e nos Atos Deliberativos adotados pelo Tribunal Superior do Trabalho, os quais

observadas as hipdteses previstas no supracitado edital.

podendo este ser interrompido e/ou rescindido a qualquer tempo, por ambas as partes,

ASSINATURA DO(S) REPRESENTANTE(S) LEGAL(IS)
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ANEXO XII

FICHA DE CADASTRO PARA RECEBIMENTO DE LOGIN E SENHA DA
REDE ODONTOLOGICA DO TST-SAUDE

INFORMAGOES DA INSTITUIGAO

Nome ou Razao Social: CNPJ:

Enderego: Cidade: CEP:

Email: Telefone:

INFORMAGOES DO RESPONSAVEL LEGAL DA INSTITUIGAO E GESTOR DA
CONTA

Nome:
CPF: Data de Nascimento: Naturalidade: UF:

Email Comercial:

Cargo:

TERMO DE RESPONSABILIDADE

1. Comprometo-me a manter atualizados os dados cadastrais: razdo social, telefone,
mudanga de enderecgo, e-mail, etc;

2. Comprometo-me a manter atualizados os dados do responsavel pela gestédo dos
registros efetivados no Sistema Informatizado TST-SAUDE Web;

3. Comprometo-me a manter atualizados os dados dos responsaveis técnicos, indicados
pelo gestor para o preenchimento das guias de utilizagéo do Sistema Informatizado TST-
SAUDE Web;

4. Estou ciente de que € de inteira responsabilidade desta empresa/prestador de servigo, a
insercao de dados no Sistema Informatizado TST-SAUDE Web;

5. Estou ciente de que, apds o langcamento de guias no Sistema Informatizado TST-SAUDE
Web, ndo poderei efetuar nenhuma alteragéo no tratamento proposto sem a anuéncia do
Programa TST-SAUDE;

6. Estou ciente de que os direitos de uso e propriedade do Sistema Informatizado TST-
SAUDE Web é do Tribunal Superior do Trabalho, sendo proibido o seu uso para
quaisquer outra atividade que nado esteja vinculado a prestagao de servico na forma
estabelecida nas clausulas constantes do Contrato de Credenciamento;

7. Firmo o presente termo de responsabilidade quanto a senha de acesso ao Sistema
Informatizado TST-SAUDE Web.

ASSINATURA DO RESPONSAVEL
CPF:
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INFORMAGCOES DO OPERADOR DO SISTEMA

Nome

CPF: Data de Nascimento: Naturalidade: UF:

Email Comercial: Acesso Acesso
Autorizagédo Faturamento

Cargo:

INFORMAGCOES DO OPERADOR DO SISTEMA

Nome

CPF: Data de Nascimento: Naturalidade: UF:

Email Comercial: Acesso Acesso
Autorizacao Faturamento

Cargo:

INFORMACOES DO OPERADOR DO SISTEMA

Nome

CPF: Data de Nascimento: Naturalidade: UF:

Email Comercial: Acesso Acesso
Autorizacdo Faturamento

Cargo:

INFORMACOES DO OPERADOR DO SISTEMA

Nome

CPF: Data de Nascimento: Naturalidade: UF:

Email Comercial: Acesso Acesso
Autorizacao Faturamento

Cargo:
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