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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA

1. OBJETO A SER CONTRATADO1

Aquisição de 48 (quarenta e oito) panos de prato do tipo felpudo com bainha para 
utilização nas Copas deste Tribunal. 

2. IDENTIFICAÇÃO DA UNIDADE DEMANDANTE

Unidade/Setor: Secretaria de Serviços

Responsável: Luani Rodrigues de Souza

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO

Os panos de prato serão utilizados pelas copeiras que atendem a Presidência, Vice
Presidência, Corregedoria, Vice- Corregedoria, Sala de Sessões e Escola Judicial.

4. QUANTIDADE A SER CONTRATADA E JUSTIFICATIVA2

Por  meio  do  PROAD  6901/2022,  foram  adquiridos  60  panos  de  prato,  sendo  10
unidades para cada um dos 6 postos de Copeiragem deste Tribunal, conforme contrato
54/2019.

Os postos deste trabalho atendem a Presidência, Vice-Presidência, Corregedoria, Vice
Corregedoria, Sala de Sessões e Escola Judicial do TRT4.

Visto  que  os  últimos  panos  de  prato  adquiridos,  confeccionados  em  algodão  liso,
apresentaram sinais de desgaste antes do previsto, este novo processo visa a compra
dos itens em material de maior durabilidade, acarretando menores custos em médio e
longo prazo, além de reduzir os resíduos de tecido gerados, de acordo com o Guia de

1  Este  campo

deve conter a descrição de forma resumida do objeto a ser contratado. 

2  Estimativas

das quantidades para a contratação, acompanhadas das memórias de cálculo e dos documentos que lhes dão suporte, que
considerem interdependências com outras contratações, de modo a possibilitar economia de escala. 
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Contratações Sustentáveis. Por isso, visando aumentar a eficiência dos panos de prato
utilizados  na  Copeiragem  e  reduzir  o  custo  de  reposição,  foram  orçados  itens
fabricados no modelo felpudo, que são caracterizados pela maior durabilidade e poder
absortivo. 
Para  evitar  que  o  custo  dos  itens  adquiridos  por  meio  deste  processo  exceda
expressivamente o numerário destinado aos itens para a Copeiragem, o Diretor  da
Secretaria de Serviço determinou a redução da quantia de panos de prato destinada a
cada posto em 02 (duas) unidades, sendo, então, 08 (oito) itens para cada um dos 06
(seis) postos, totalizando 48 (quarenta e oito) panos de prato. 

5. PREVISÃO DA DATA EM QUE DEVE SER ENTREGUE O BEM 
OU INICIADA A PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS

Data  ____/___/____  Motivo:

(x) Não se aplica

6. ALINHAMENTO ESTRATÉGICO3

A contratação está alinhada a algum objetivo do Plano Estratégico Institucional do Tribunal?

     (x) Sim – Qual? 
                     (   ) Fortalecer a comunicação e as parcerias institucionais
                     (x) Promover o trabalho decente e a sustentabilidade
                     (   ) Garantir a duração razoável do processo
                     (   ) Promover a integridade e a transparência em relação aos atos de gestão praticados
                     (   ) Assegurar o tratamento adequado dos conflitos trabalhistas
                     (   ) Garantir a efetividade do tratamento das demandas repetitivas
                     (   ) Fortalecer a governança e a gestão estratégica
                     (   ) Aperfeiçoar a gestão orçamentária e financeira
                     (   ) Incrementar modelo de gestão de pessoas em âmbito nacional
                     (   ) Aprimorar a governança de TIC e a proteção de dados
       (   ) Não

RESPONSÁVEL PELA FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA

___________________________________
Luani Rodrigues de Souza

Técnica Judiciária 
Secretaria de Serviços

3  A  consulta

detalhada aos objetivos estratégicos pode ser realizada no Plano Estratégico Institucional 2021-2026, disponível no site do

Tribunal (Planejamento Estratégico).
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