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TERMO DE REFERENCIA N° 10/2024
1. DEFINIGAO DO OBJETO

O objeto deste Termo de Referéncia é a contratacdo de empresa especializada
em ambientagcdo de espacos para eventos, com a finalidade de promover a
ambientacdo do Salao Nobre do Tribunal Regional do Trabalho da 8% Regido (TRT8)
para a cerimbnia de posse da nova administragao, eleita para o biénio 2024-2026.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

21 Necessidade da contratacao

A Coordenadoria de Cerimonial e Eventos (COCER) do TRTS8, responsavel
pela organizagcdo de eventos institucionais, identificou a necessidade de promover uma
ambientacdo adequada ao Salao Nobre do Tribunal para a solenidade de posse da nova
administragcdo. A escolha de contratar uma empresa especializada visa garantir a
exceléncia e a adequacado da decoragcdo, em conformidade com o protocolo e as
exigéncias de um evento de grande porte.

3. ESPECIFICAGAO DO OBJETO

Item Descricao Quantidade
1 Ambientagao de espacgo — Saldo Nobre 1

Os servigos a serem prestados pela contratada compreendem:

e Projeto de Decoragéo: Desenvolvimento de um projeto de ambientagdo do Salao
Nobre, levando em consideracao a solenidade de posse e a formalidade do evento;

e Fornecimento de Materiais;

o Execucao: Montagem e execucao do projeto no Salao Nobre, conforme
especificado, com responsabilidade pela montagem e desmontagem;

e Adequacédo as Normas de Acessibilidade: A empresa devera garantir que todos os
elementos decorativos atendam aos requisitos de acessibilidade e seguranca.

4. ALINHAMENTO AO PLANEJAMENTO

Esta contratagao esta alinhada aos objetivos do Plano Estratégico Institucional do
TRT8, conforme o disposto na Portaria PRESI 347 de 27 de maio de 2021, visando
atender a missao institucional de "Realizar Justica, no ambito das relagdes de trabalho,
contribuindo para a paz social e o fortalecimento da cidadania".

Além disso, alinha-se aos seguintes objetivos estratégicos:
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e Promog&o de um ambiente de trabalho seguro e eficiente.
o Garantia da transparéncia na aplicagao dos recursos publicos.
o Aperfeicoamento da gestao orgcamentaria e financeira.

5. LAYOUT - AUDITORIO ALOYSIO DA COSTA CHAVES:

A empresa contratada devera promover a ambientacdo do espago Saldao Nobre
desta Corte Trabalhista, observando as medidas expostas no anexo | deste Termo de
Referéncia.

6. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Com a finalidade de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias
ou inovagdes para melhor atendendimento das necessidades do TRT8, atendendo a
todos os principios licitatorios vigentes, em especial o da economicidade, foi realizado o
levantamento do mercado através de consulta a fornecedores do objeto no mercado
local.

Além disso, o levantamento de mercado foi baseado nas experiéncias das
contratagdes anteriores deste Tribunal.

7. JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO DE SOLUGAO

Com base na consulta realizada no subitem anterior, optou-se pela contratagao
de empresa especializada de ambientagdo de espacos para eventos.

8. JUSTIFICATIVA DO NAO PARCELAMENTO DA SOLUGAO

Optou-se por nao parcelar a contratagdo, uma vez que a ambientagao do Salao
Nobre demanda uma solugdo integrada e coordenada para garantir a qualidade e a
harmonia do evento. Parcelar a execugao poderia resultar em desconformidades
estéticas, perda de unidade no projeto decorativo, e dificuldades logisticas e
operacionais. Além disso, a divisdo da solugao poderia aumentar os custos indiretos
administrativos e comprometer o prazo de execugao do servigo.

9. RESULTADOS PRETENDIDOS

a) Economicidade: A contratacdo de uma empresa especializada para a ambientagéo de
espacos € geralmente mais econdmica do que a realizagao interna desses projetos. Além
disso, a qualidade superior dos servigos de ambientagao pode prolongar a durabilidade e
funcionalidade dos espacos, resultando em economia a longo prazo.

b) Eficacia: A empresa especializada tem a experiéncia e as habilidades necessarias para
realizar a ambientagdo de espacos de forma eficaz, garantindo que os ambientes
atendam ou superem as expectativas do TRTS.

c) Eficiéncia: A contratacdo de uma empresa especializada permite que o TRT8 se
concentre em suas principais responsabilidades, enquanto a empresa contratada cuida da
ambientacdo dos espacos. Isso resulta em um uso mais eficiente dos recursos humanos
do TRTS.
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d) Melhor Aproveitamento dos Recursos: A contratagdo de uma empresa para a
ambientacdo de espacos permite um melhor aproveitamento dos recursos materiais e
financeiros disponiveis.

e) Impactos Ambientais Positivos: A contratacdo de uma empresa para a ambientacao de
espacos, em vez de realizar esses projetos internamente, resulta em menos residuos e €,
portanto, uma escolha mais sustentavel e ambientalmente amigavel. Além disso, a
empresa pode implementar praticas de producdo ecologicamente corretas, resultando em
uma diminui¢gao ainda maior do impacto ambiental.

f) Melhoria da Qualidade: A contratacdo de uma empresa especializada pode melhorar a
qualidade dos espacos do TRT8, proporcionando um ambiente mais agradavel e
funcional para os funcionarios e visitantes, além de um simbolo de exceléncia para a
instituicao.

10. DESCRICAO DA CONTRATAGCAO
10.1.1. Especificagoes técnicas gerais dos objetos

A empresa contratada sera responsavel por toda a execucdo dos servigcos de
ambientac&o, desde o desenvolvimento do projeto até a montagem e desmontagem dos
elementos decorativos no Saldao Nobre. A execugao dos servicos deve ser realizada de
acordo com as especificagdes aprovadas pela COCER e em conformidade com os
requisitos de seguranca, acessibilidade e qualidade estabelecidos.

11. PRATICAS DE SUSTENTABILIDADE

O objeto deste Termo nao estd previsto no Guia Nacional de Contratagoes
Sustentaveis/AGU, como também, ndo ha legislagcdo especifica relevante no
fornecimento/execugao dos itens deste Termo. Contudo, devem ser consideradas as
caracteristicas dos materiais, como:

a) Baixo impacto sobre recursos naturais,
b) Maior vida util e menor custo de manutencéo.

Por conseguinte, solicita-se que as embalagens individuais sejam constituidos,
no todo ou em parte, por material atéxico, biodegradavel, conforme ABNT NBR-15448-1
e 15448-2 e

Os materiais utilizados pela contratada nado deverdo conter substancias
perigosas em concentracdo acima da recomendada na diretiva RoHS (Restriction of
Certain Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo
hexavalente (Cr(VI)), cadmio (Cd), Dbifenil-polibromados (PBBs), éteres difenil-
polibromados (PBDESs).

12. FORMA E PRAZOS:

O TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 82 REGIAO requisitara, por
intermédio da Coordenadoria de Cerimonial e Eventos, a realizacdo da ambientacao
do espaco nos moldes da legislacdo vigente e nos manuais de contratacdo dos
regulamentos internos desta Corte Trabalhista.

PROAD 7657/2024. DOC 28. Para verificar a autenticidade desta copia,
acesse 0 seguinte endereco eletrénico e informe o codigo 2024.GYDT.LLJID:
https://proad.trt8.jus.br/proad/pages/consultadocumento.xhtml




PROAD 7657/2024. DOC 28.
(Juntado por 85405698253 - DIOGO BRANCO MOURA em 14/11/2024)

O Pedido de Fornecimento (PF) devera conter, pelo menos, as seguintes
informacoes:

a) Especificagcdo do espago: Detalhamento das areas a serem ambientadas,
incluindo dimensdes, caracteristicas e necessidades especificas.

b) Discriminagao: Descricdo detalhada dos servigcos a serem prestados, incluindo
materiais, mobiliario, decoragao e quaisquer outros itens necessarios para a
ambientacao.

c) Prazo de entrega: Prazo para a conclusao dos servicos, contado a partir do
recebimento do pedido.

O Pedido de Fornecimento sera entregue mediante guia de recebimento.

a) A empresa devera realizar a ambientacdo no prazo de 24h(vinte e quatro horas),
contado do recebimento do Pedido de Fornecimento (PF).

b) A empresa devera proceder a substituicdo das pegas que, por acaso, componham
a ambientacdo, quando as mesmas apresentarem qualquer defeito, imperfeicdo ou
qualquer caracteristica discrepante com o espago, ainda que constatados depois do
recebimento, arcando com as despesas decorrentes.

13. GARANTIA

Nao sera exigida garantia para a execugao dos servigos, pois a natureza dos
servigos contratados ndo envolve a entrega de materiais ou produtos que requeiram
garantia pds-execucao.

14. LOCAL DE ENTREGA

A execucgao dos servigos sera realizada no Salao Nobre do TRT8, localizado no
prédio sede do Tribunal Regional do Trabalho da 8% Regido, 4° andar, localizada na
Travessa D. Pedro | — 746, bairro do Umarizal, CEP 66050-100, nesta cidade de Belém,
Estado do Para.

15. MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGAO

A gestdo da contratacdo sera realizada pela Coordenadoria de Cerimonial e
Eventos (COCER), que acompanhara a execugao dos servigos, garantindo que os prazos
e a qualidade do servico atendam as expectativas do TRT8. A COCER sera responsavel
pela fiscalizagdo da execucgao e pela aprovacgao final dos servigos.
Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade na ambientagdo de espago contratada,
o(a) fiscal técnico da contratacdo emitira notificacbes para a correcdo da execugao do
fornecimento, determinando prazo para a corregao.

16. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

a) Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar diretamente ao
contratante ou a terceiros em razao de agao ou omissao, dolosa ou culposa, sua ou dos
seus prepostos, independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que
estiver sujeita;

b) Fornecer o servigo conforme especificado no Termo de Referéncia, de acordo com os
padrées de qualidade disponiveis no mercado, empregando mao-de-obra suficiente,
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devidamente treinada, qualificada e habilitada, observando rigorosamente os prazos ja
estabelecidos, bem como, no que com ele nao conflitar, o estipulado em sua proposta,
ficando a empresa sujeita as penalidades estabelecidas no Termo de Referéncia, no caso
de mora ou inadimplemento de suas obrigacgdes;

c) Encaminhar as Notas Fiscais e comprovante de regularidade fiscal através do
Sistema SIGEO-JT.

d) Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, impostos, contribuicbes
previdenciarias e quaisquer outras que forem devidas e referentes aos servigos
executados por seus empregados, uma vez que 0S mesmos nhao tém vinculo
empregaticio com o Tribunal Regional do Trabalho da Oitava Regiéo;

e) Entregar os produtos, nas quantidades previamente definidas;

f) Providenciar as corregbes, deficiéncias e falhas registradas pela Fiscalizagdo nos
prazos consignados no Termo de Referéncia;

g) Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas que incidam sobre

0s ajustes contratuais;

h) Na hipotese de ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior que tenha o condao de
motivar o atraso na prestacao do servigo, os fatos deverao ser submetidos, por escrito, ao
Contratante, com as justificativas correspondentes, acompanhadas da comprovagao
devida, para analise e decisao, desde que dentro do prazo estabelecido para a entrega do
Servigo;

i)E vedada a subcontratacdo de outra empresa para a prestacdo do fornecimento do
objeto.

17. Das obrigagoes e responsabilidades do Tribunal

1. As respectivas notas de empenho, serdo encaminhadas pela Coordenadoria
de Cerimonial e Eventos por meio eletronico (e- mail), cabendo a contratada
indicar endereco eletrbnico corporativo apto ao recebimento das
mensagens;

2 Observar a manutengao pela contratada, das condi¢cdes de habilitacdo e
qualificagéo exigidas pela legislagéo;

3. Efetuar o pagamento referente as quantidades solicitadas, no prazo maximo
de 10 (dez) dias corridos, contados do recebimento definitivo do objeto
contratado e atestacao da respectiva nota fiscal;

4. Prestar a empresa as informagdes e esclarecimentos que, eventualmente,
venham a ser solicitados e que se relacionem com o objeto contratado;

5. Assegurar-se de que os pregos contratados estdo compativeis com aqueles
praticados no mercado pelos demais fornecedores do servico, de forma a
garantir que continuem a ser os mais vantajosos para a Administracdo do
Tribunal Regional do Trabalho da Oitava Regiao.

18. DAS SANGOES CONTRATUAIS

No caso de atraso injustificado ou inexecugao total ou parcial do compromisso
assumido com o TRT8, as san¢des administrativas aplicadas a CONTRATADA serao:

Multa correspondente a 30% (trinta por cento), calculado sobre o valor do objeto
em atraso, na forma do art. 156, inciso I, §3°, da Lei 14.133/2021 e configuragdo de
descumprimento total da obrigagao, punivel com as sang¢des previstas no art. 156 da Lei
14.133/2021.
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19. DA GARANTIA CONTRATUAL

N&o ha exigéncia de garantia contratual da execugao.
20. FORMA DE SELEGCAO DO FORNECEDOR

1. Menor preco, atendidas as especificagcdes técnicas e demais requisitos técnicos
definidos neste Termo;

2. Justificativa para modalidade de licitagdo: Considerando a necessidade premente
da presente aquisicdo, a selegcao da contratada esta assentada na licitacdo na
modalidade de dispensa nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021.

3. Adocao do sistema tradicional (n&o utilizagao de registro de pregos):

4. Registre-se que a aquisicao se dara sem parcelamento de entrega, fornecida de
forma imediata ao setor requisitante e n&do havera nova demanda prevista,
portanto, ndo ha necessidade de utilizagdo de sistema de registro de precgos.

5. Cumpre ainda observar que, pelas caracteristicas do bem, como longo tempo de
vida util, baixo indice de defeito ou necessidade de manutengao, volume reduzido e
pequena quantidade de materiais a serem adquiridos, ndo ha necessidade de
contratagdes frequentes ou entrega parceladas, tampouco se trata de aquisicao de
bens para mais de um Orgédo ou entidade, ou programa de governo, perfazendo,
desse modo, os requisitos para a nao utilizagcdo do sistema de registro de pregos
delimitados nos incisos do art. 3° do Decreto n°® 11.462/2023.

21. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

20.1. Dos requisitos adicionais da proposta comercial da empresa classificada
provisoriamente em primeiro lugar.

20.2. Cabera a licitante vencedora apresentar, com a proposta comercial, os
seguintes documentos:

a) Declarar ciéncia que apo6s assinatura do recebimento da nota de
empenho, a empresa devera providenciar o cadastro dos dados da empresa no Sistema
Sistema Integrado de Gestdo Orgamentaria e Financeira da Justica do Trabalho -
SIGEO-JT, por meio do site: https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal-externo/0, e que as notas
fiscais e certiddes de regularidade fiscal deverdo ser encaminhadas através deste
Portal.

b) Da declaracdo quanto a ciéncia da forma eletrbnica (e-mail) de
notificagdo e comunicagao com a contratada durante a execugao dos servigos.

c) Declarar o nome, RG, CPF e enderegco eletrbnico (e-mail) de
representante da empresa, responsavel pela acompanhamento da execugdo do
fornecimento, pelos quais o TRIBUNAL devera contatar e notificar a empresa acerca
das demandas e notificagdes surgidas durante a execugao do fornecimento;

d) Declarar ciéncia aos itens abaixo especificados:

O enderego eletrbnico de representacdo da empresa infor- mado sera a
ferramenta eletronica utilizada para encaminhamento das demandas relacionadas a
execucao do contrato, a serem for-malizadas pelo Tribunal, por envio de correspondéncia
eletrénica (e-mail), inclusive as referentes aos pedidos de fornecimento, acompanhados
das respectivas Notas de Empenho, bem como, demais notificagcdes com informacdes
sobre providéncias e medidas decorrentes da execucgéo contratual;
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e) no que se refere aos prazos previstos nas demandas relacionadas a
execucao do fornecimento, serdo contados a partir do envio de correspondéncia
eletrénica (e-mail) por parte do Tribunal;

f) devera ser repassada, imediatamente, ao Tribunal, qualquer alteragao
relacionada ao representante da empresa e do endereco eletrénico da empresa;

g) Declarar concordancia com todos os requisitos, condigdes e prazos
delimitados no Termo de Referéncia.

22. ESTIMATIVA DE PRECOS

a) Com fundamento no levantamento de mercado efetivado, foram definidas as
estimativas preliminares de precos constantes no mapa demonstrativo de precos;

b) Os valores unitarios e totais definidos na estimativa de custos sdao os maximos
aceitaveis para contratacao.

Empresa item/Descrigao Quant. total

Ambientacao de | 1 - irregularidade

LC Decora 93paco CADIN R$ 8.060,00

Hellen Oli Ambientagao de | 1 Sem retorno
espaco

Arquitetura de | Ambientacao de | 1

Sem retorno

Eventos espaco

Ana Paula Beckman Ambientagao de | 1 Sem retorno
espaco

Kakaw Amazodnia Ambientacao  de | 1 R$ 8.100,00
espaco

23. Adequacgao Orgamentaria (SIGEO-JT) 3
Situagcdo 3 — Contratacdo de um item novo, que NAO consta no Plano de
Aquisicdes, SEM afetacdo das demandas ja programadas.

ORIGEM do CcODIGO DESCRICAO SIGEO VALOR
RECURSO SIGEO DO ITEM NO
DA
CONTRATACAO
REPLICA XXXXXXXX ACT - R$ 8.100,00
XX técnica Reserva
APLICA XXXXXXXX Ambientagao de R$ 8.100,00
XX Espaco — Salao Nobre

Belém, 14 de novembro de 2024.
Diégo B Moura
Responsavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia
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APROVAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

Considerando que as informagdes constante acima possibilitam que a
Coordenadoria de Cerimonial e Eventos recomende a declaracao da viabilidade da
aquisicdo, registra-se, entdo, a APROVACAO DO TERMO DE REFERENCIA,
validada pelo representante da unidade administrativa e Coordenadora do

Cerimonial e Eventos deste TRTS.
Belém, 14 de novembro de 2024.

Edila Porto
Responsavel pela aprovacédo do Termo de Referéncia
Coordenadora de Cerimonia e Eventos
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