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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA

1. OBJETO A SER CONTRATADO1

Canetas e cadernetas (900 e 400 unidades respectivamente) que serão utilizadas nos eventos previstos

para o ano de 2025.

2. IDENTIFICAÇÃO DA UNIDADE DEMANDANTE

Unidade/Setor: Escola Judicial

Responsável: Camila Frigo

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO2

Os eventos promovidos pela Escola Judicial têm como objetivo a capacitação de magistrados, servidores
e outros participantes em temas relevantes ao Direito do Trabalho e à gestão pública. As cadernetas e
canetas são instrumentos práticos e indispensáveis para que os participantes façam anotações, registrem
informações e elaborem reflexões, contribuindo para a absorção do conteúdo e sua aplicação prática.

Os materiais objetos deste documento, serão entregues aos participantes dos eventos previstos para o
ano de 2025, sendo: 900 canetas para o Encontro Anual de Gestores, Encontro Institucional da
Magistratura, evento de Direito Comparado junto ao TST e Encontro das Escolas do Sul; 400 cadernetas
para o evento de Direito Comparado junto ao TST e Encontro das Escolas do Sul.

Diante da estimativa de público para cada um dos eventos, cerca de 300, 200, 300 e 100 participantes,
respectivamente, para o Encontro Anual de Gestores, Encontro Institucional da Magistratura, evento de
Direito Comparado junto ao TST e Encontro das Escolas do Sul, faz-se necessária a aquisição de 900
unidades de canetas e 400 unidades de cadernetas, produtos a serem entregues aos participantes,
conforme previsto pelas comissões organizadoras. Destaca-se que as canetas serão distribuídas em
todos os eventos e as cadernetas apenas no evento de Direito Comparado junto ao TST e
Encontro das Escolas do Sul.

Ao adquirir em escala, considerando os quantitativos previstos para todos os eventos do ano, a Escola
Judicial pode garantir economia, reduzindo custos a longo prazo em comparação com outras opções de
fornecimento de materiais individualizados para cada um dos eventos.

A distribuição desses materiais reforça a identidade visual e institucional do TRT4 e da Escola Judicial,
promovendo maior reconhecimento da sua missão e atuação. Materiais personalizados auxiliam na
comunicação do compromisso da instituição com a excelência e o profissionalismo, bem como tornam os
eventos mais organizados e contribuem para a experiência positiva dos participantes, promovendo maior
engajamento e incentivando a presença em futuras ações institucionais. A aquisição pretendida pela
Escola valoriza produtos de materiais duráveis e de maior utilidade e atratividade, para uso contínuo tanto
no universo laboral quanto acadêmico e cotidiano, integrando-se ao giro ordinário do Tribunal como

2 A justificativa deve conter os fatos e fundamentos que especifiquem a necessidade de
uso/utilização do bem/serviço, bem como os benefícios a serem alcançados, considerando o problema a ser resolvido, sob a
perspectiva do interesse público.

1 Este campo deve conter a descrição de forma resumida do objeto a ser contratado
(produtos e/ou serviços).
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solução inteligente, em sintonia com o plano de logística próprio da instituição, mantendo adequação à
envergadura e temática dos eventos a que se destinam e plena consonância com os valores protegidos
pela norma do art. 37 da Constituição Federal.

Salienta-se a adequação dos itens às necessidades dos participantes durante e após os eventos. As
anotações realizadas, utilizando os materiais fornecidos, contribuem para a criação de registros pessoais
e organizacionais, fortalecendo a aplicação do aprendizado e permitindo que as informações adquiridas
sejam resgatadas posteriormente. Portanto, a distribuição de canetas e cadernetas não é apenas uma
prática funcional, mas também estratégica para garantir a eficácia dos eventos institucionais e o
fortalecimento da imagem da Escola Judicial do TRT4.

A aquisição deverá ser debitada da verba Formação e Aperfeiçoamento de Magistrados – FAM.

4. QUANTIDADE A SER CONTRATADA E JUSTIFICATIVA3

900 unidades de canetas para o Encontro Anual de Gestores, Encontro Institucional da Magistratura,
evento de Direito Comparado junto ao TST e Encontro das Escolas do Sul, que possuem públicos
estimados de cerca de 300, 200, 300 e 100 participantes, respectivamente.
400 unidades de cadernetas para uso para nos eventos de Direito Comparado junto ao TST e Encontro
das Escolas do Sul, que possuem públicos estimados de cerca de 300 e 100 participantes,
respectivamente.

5. PREVISÃO DA DATA EM QUE DEVE SER ENTREGUE O BEM
OU INICIADA A PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS

10 dias da aprovação da arte (amostra virtual) pelo contratante.

6. ALINHAMENTO ESTRATÉGICO4

A contratação está alinhada a algum objetivo do Plano Estratégico Institucional do Tribunal?
(x) Sim – Qual?

( X ) Fortalecer a comunicação e as parcerias institucionais
( X ) Promover o trabalho decente e a sustentabilidade
( ) Garantir a duração razoável do processo
( ) Promover a integridade e a transparência em relação aos atos de gestão praticados
( x ) Assegurar o tratamento adequado dos conflitos trabalhistas
( ) Garantir a efetividade do tratamento das demandas repetitivas
( ) Fortalecer a governança e a gestão estratégica
( ) Aperfeiçoar a gestão orçamentária e financeira
( ) Incrementar modelo de gestão de pessoas em âmbito nacional
( ) Aprimorar a governança de TIC e a proteção de dados

( ) Não

RESPONSÁVEL PELA FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA
CAMILA FRIGO

Secretária Executiva da Escola Judicial

4 A consulta detalhada aos objetivos estratégicos pode ser realizada no Plano Estratégico Institucional 2021-2026,

disponível no site do Tribunal (Planejamento Estratégico).

3 Estimativas das quantidades para a contratação, acompanhadas das memórias de
cálculo e dos documentos que lhes dão suporte, que considerem interdependências com outras contratações, de modo a
possibilitar economia de escala.
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