
PODER JUDICIÁRIO
JUSTIÇA DO TRABALHO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 4ª REGIÃO
PROAD Nº 7287/2024
Assunto: Aquisição de material (canetas e cadernetas) para os eventos previstos para o ano
de 2025

TERMO DE REFERÊNCIA
DISPENSA DE LICITAÇÃO

1 DEFINIÇÃO DOS OBJETOS
1.1. Aquisição de Canetas de metal e cadernetas com espiral com gravação da

logo da Escola Judicial, conforme condições, quantidades e exigências
estabelecidas neste instrumento.

1.2. Detalhamento dos bens e serviços que compõem a solução:

Item Descrição Unidade Quantidade
Estimada

1

Canetas de metal com carga cheia na cor azul ou
preta, cor do corpo da caneta Preta, Grafite, Cinza,
Dourada, Champagne ou outra cor disponível a ser
aprovada pelo contratante, com gravação a laser de
logo da Escola Judicial monocromática.

un 900

2

Cadernetas para anotações, com a arte da Escola
Judicial, em espiral, com capa e contracapa dura em
papel sustentável, com cerca de 100 folhas brancas
(com clareamento livre de cloro), com conjunto de
cinco bloquinhos coloridos auto adesivos tipo post it e
suporte para caneta;
Tamanho total aproximado das páginas internas (AxL):
15 cm x 11 cm
Arte da capa em cores 4x0

un 400

1.3. Os itens objeto da contratação devem ser agrupados em grupo?
( X ) Não

2 PREVISÃO NO PLANO DE CONTRATAÇÕES ANUAL1

A demanda está prevista no Plano de Gestão de Contratações – PGC?
( ) Sim: ID da Demanda n° _________ ( x) Não

1 O Plano de Contratações é regulamentado pela Portaria TRT4 nº
2.349/2021, que estabelece quais tipos de contratação devem, obrigatoriamente, estar previstas no plano.

https://proad.trt4.jus.br/proad/pages/consultadocumento.xhtml
acesse o seguinte endereço eletrônico e informe o código 2024.XTCP.PWJF:
PROAD 7287/2024. DOC 25. Para verificar a autenticidade desta cópia,

PROAD 7287/2024. DOC 25.
(Juntado por dlopes - DANIELE NUNES LOPES em 29/11/2024)
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3 FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO2

3.1. Os elementos que fundamentam a presente contratação constam no
Documento de Formalização da Demanda.

4 REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO
4.1. Os produtos deverão ser produzidos em até 20 dias após a aprovação das

amostras virtuais com as artes (gravações) que serão encaminhadas pelo
contratante após o aceite do empenho pela contratada.

5 CRITÉRIOS DE SUSTENTABILIDADE
A contratação possui critérios de sustentabilidade e/ou observou as práticas
sustentáveis do Guia de Contratações?
( ) Não
(x) Sim - Discrimine a seguir: A aquisição é uma opção sustentável, que opta por papel
sustentável, contribuindo para um melhor desempenho na execução do Plano de Logística
sustentável (PLS-TRT4-2021-2026). Está alinhada à Agenda 2030 da ONU e seus objetivos
ODS – Consumo e produção responsáveis, bem como com o Planejamento Estratégico e seus
Objetivos, em especial “Promover o Trabalho Decente e a Sustentabilidade”.

6 MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO
6.1. Prazos e Condições:

6.1.1. O prazo de entrega é de 20 dias após a aprovação da amostra virtual
pelo contratante.
6.1.2. A entrega deverá ser realizada na Escola Judicial do TRT4, endereço
Av. Praia de Belas, 1.432, Prédio III, 2º andar, Porto Alegre, RS, CEP
90.110-904.

7 MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO

DADOS DO SERVIDOR PARA COMBINAR A EXECUÇÃO/ENTREGA
Nome Luciana Cristina Corso

Telefone (51) 3255-2682

E-mail escola@trt4.jus.br

2 A justificativa deve conter os fatos e fundamentos que especifiquem a
necessidade de uso/utilização do bem/serviço, bem como os benefícios a serem alcançados, considerando o problema a ser
resolvido, sob a perspectiva do interesse público.
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8 CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO
8.1. O pagamento será realizado após o recebimento definitivo dos objetos.

9 SANÇÕES APLICÁVEIS
1.1. As sanções relativas a advertências, atrasos na entrega, inexecução total ou

parcial e impedimentos estão previstas no edital.

RESPONSÁVEL PELO ENCAMINHAMENTO DA CONTRATAÇÃO

Assinatura Digital
Camila Frigo

Secretária Executiva da Escola Judicial
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