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PODER JUDICIARIO En——"

JUSTICA DO TRABALHO 0%202418:23
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 4a REGIAO

TERMO DE REFERENCIA - INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO
CONTRATAGAO DE VAGAS EM EVENTO EXTERNO DE CAPACITAGAO

1. DEFINICAO DO OBJETO
1.1 Contratagao de capacitagao, conforme dados a seguir:

CURSO DE CERIMONIAL E PROTOCOLO

Nome do Evento PUBLICO E EMPRESARIAL
Promotora do Evento KAGEN - KA - Gestédo & Negocios
Unidade Demandante Divisdo de Cerimonial e Eventos - TRT4

N° de vagas a serem contratadas | trés (03) vagas

2. PREVISAO NO PLANO DE CAPACITAGAO ANUAL'
A demanda esta prevista no Plano de Capacitagdo Anual da unidade?
()Sim ( )Nao (X) A unidade nado possui Plano de Capacitagao

3. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO?

Para manter-se atualizado quanto as inovagdes na area de
Cerimonial, Eventos e Protocolo, para bem poder atender a
Administracdo do TRT4 e o publico-alvo da organizagéo, os
servidores que trabalham na area precisam reciclar seus
conhecimentos, adquirir novas habilidades, dominando
novas técnicas e estratégias, para otimizar a producao de
- eventos e manterem-se capacitados. O curso permitira a
de contratagao troca de experiéncias e conhecimento com renomados
profissionais da area. Portanto, justifica-se a necessidade
de, continuamente, se qualificar os profissionais da area,
diante do crescente volume de novas tecnologias, formas de
comportamento e tipos de evento que a modernidade exige.

Justificativa sobre a
necessidade

As duvidas sobre o Plano de Capacitagdo Anual devem ser dirimidas junto a Escola Judicial.

A justificativa deve conter os fatos e fundamentos que especifiquem a necessidade de contratagdo do evento.

PROAD 1258/2024. DOC 12. Para verificar a autenticidade desta c6pia,
acesse o seguinte endereco eletronico e informe o codigo 2024.LQVP.NQXK:
https://proad.trt4.jus.br/proad/pages/consultadocumento.xhtml




PROAD 1258/2024. DOC 12.
(Juntado por aqueiroz - ANNA KARINA QUEIROZ RIVERA PALMEIRA em 06/03/2024)

PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 4a REGIAO

Anexo Il da Portaria Conjunta STF/CNJ/STJ/CJF n°
03/2007 — Regulamento do Programa de Capacitagédo

Resolugdo CNJ n° 192/2014 - Politica Nacional de
Fundamentagio Legal Formagdo e Aperfeicoamento dos Servidores do Poder
Judiciario

Resolugdo CSJT n° 159/2015 - Politica Nacional de

Educacdo para os servidores da Justica do Trabalho de
primeiro e segundo graus.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

( X') Presencial

Modalidade () Telepresencial (ao vivo)

() Adistancia

( X') Ao final do treinamento a contratada devera emitir
. certificado para cada participante com no minimo os
Certificado seguintes dados: nome do treinamento, modalidade,
nome do aluno, carga horaria, data de inicio e término.

Outros Requisitos

5. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

5.1 A contratacdo possui critérios de sustentabilidade e/ou observou as
praticas sustentaveis do Guia de Contratagdes?

(x) Nao
() Sim - Discrimine a seguir:

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
6.1. Detalhamento do evento

Periodo de Realizagao 19, 20 e 21/03/2024
Carga Horaria Total 20 h/a incluindo visita de campo
Local de Realizagao Brasilia - DF

6.2. Dados dos participantes

Cdédigo SOF Participantes Lotacao

Anna Karina Queiroz

86738 Rivera Palmeira

Divisdo de Cerimonial e Eventos - TRT4
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111414 Rafael Filla Nunes Divisdo de Cerimonial e Eventos - TRT4

Marlise Giovanaz da Silva | Secretaria-Geral da Presidéncia

92347 Flach

7. MODELO DE GESTAO DO TREINAMENTO

DADOS DO PARTICIPANTE RESPONSAVEL PELA CONTRATAGAO PARA COMBINAR
A EXECUCAO
Nome Anna Karina Queiroz Rivera Palmeira
Telefone 51 32552085
E-mail aqueiroz@trt4.jus.br

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

8.1 O pagamento sera realizado apos a conclusao do treinamento e envio
da Nota Fiscal/Documento Fiscal.

8.2 A contratada devera efetuar cadastro no Portal do SIGEO - JT para
apresentacao dos Documentos Fiscais (Notas Fiscais) com vistas a
liquidagao e pagamento das faturas.

8.2.1 Por meio do link https://sigeo.jt.jus.br/ajuda, a contratada tera acesso
ao link do SIGEO — JT e a um guia detalhado das funcionalidades do
sistema.

9. ESTIMATIVA DE PRECOS

9.1. O valor individual da contratagdo PRESENCIAL é de R$3.550,00 (Trés
mil, quinhentos e cinquenta reais). Atengdo, Setor de Empenhos, aplicar o
desconto de 5%, sobre este valor, conforme politica de descontos da empresa,
pois mais dois servidores participardao da capacitagao, portanto, aplica-se o
desconto.

O valor total da contratacdo é de R$10.650,00, aplicando-se o desconto de 5%,
valor final de R$10.117,50.

*Politica de descontos - 5% no valor total a partir da 3 inscricado do mesmo
orgao.
9.2. Pesquisa de Precos:
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Fonte de
pesquisa de
precos
Tipo Docente / Empresa (Nota Fiscal, Fis v:claorr Valor Total Carga
Nota de . . Horaria
inscricao
Empenho,
Orgamento,
etc)
Pré-Inscrigdo/ | . ven Orcamento |02 | R$3.550,00 | R$3.550,00 | 20h
orgamento
NE Policia Militar do DF NE 04 R$3.550,00 R$14.200,00 20h
Governo do Estado do
NE Para -Sec. de Direitos NE 06 | R$10.118,00 | R$10.118,00 20h
Humanos
NE TRE/RJ NE 07 R$7.100,00 R$7.100,00 20h
NE Cgf;i't“ra de Porto NE 05 | R$7.100,00 | R$7.100,00 | 20h
Estado da Paraiba -
NE Tribunal de Contas NE 03 RS3.550,00 R$3.550,00 20h

9.3. Anadlise de Pesquisa de Preco:

Justificativa pela eventual ndo obtencgao de 3

fontes de pesquisa

N/A

Justificativa pela eventual nao realizagao de
pesquisa com outros fornecedores

Empresa renomada que fornece o curso de
Cerimonial com aplicagao pratica

10. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

() Cursos da area juridica: Formacao e Aperfeicoamento de Magistrados (FAM);
( x ) Cursos da area administrativa: Capacitagdo de Recursos Humanos (CRH).

11. FORMA DE SELEGAO DO FORNECEDOR
11.1. A contratacao sera realizada por inexigibilidade de licitag&o.

12.CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Justificativa robusta sobre a escolha da

contratada

A empresa KaGen tem nome respeitado
no mercado e oferece curso com
aplicagao pratica, utilizando ferramentas
contemporaneas de gestao do protocolo e
do Cerimonial.
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Nome do Docente Katia Albuquerque - KaGen
Aulas expositivas com estudo de caso e
Curriculo do docente exercicios praticos, visita de campo
guiada.

Aulas expositivas, estudo de caso e
exercicios praticos, visitas de campo
KaGEn
Telefone: 82 99981-0191
E-mail: eventos@kagen.com.br
contato@kagen.com.br

CNPJ da empresa 18.500.164/0001-43

Conteudo Programatico

Contatos da empresa

Regularidade fiscal Sim

13.SANGOES APLICAVEIS

13.1. As sangdes relativas a adverténcias, inexecugao total ou parcial e
impedimentos obedecerao ao disposto na Lei n°® 14.133/2021 e na Portaria GP.TRT4
n°® 2.714/2022.

RESPONSAVEL PELO ENCAMINHAMENTO DA CONTRATAGAO

Anna Karina Queiroz Rivera Palmeira
Chefe de Cerimonial do TRT4
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