PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 42 REGIAO

TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA DE LICITAGAO

1 DEFINIGAO DO OBJETO

1.1. Contratagdo de montador para atividades de montagem e desmontagem
de mobiliarios nas dependéncias do TRT4, conforme condi¢des, quantidades

e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

versao outubro/2023

1.2. Detalhamento dos bens e servigos que compdem a solucdo:

Item

Descrigao

Unidade

Quantidade

01

Contratacdo de servico especializado para montagem e
desmontagem de moveis padronizados do Tribunal Regional
do Trabalho da 42 Regido (TRT4), conforme mostruario enviado
por e-mail aos fornecedores e, também, anexado as fls. 06-19.
O servico sera prestado nas dependéncias do TRT4,
abrangendo Porto Alegre e a Regiao Metropolitana.

A contratagdo nio prevé dedicacdo exclusiva de mao de obra,
uma vez que a demanda ocorre de forma eventual. Dessa
forma, n&o se faz necessaria a alocagcdo diaria de
trabalhadores, evitando a ociosidade. O servigo sera executado
mediante solicitagdo, sendo exigida a presenga de, no minimo,
dois profissionais especializados, garantindo qualidade na
execugao e permitindo a realizacdo simultanea de servigos em
locais distintos, quando necessario.

Os mobiliarios envolvidos incluem, principalmente:

Mesas em formato "L";

Mesas de reuniao;

Estantes modulares em MDF laminado;

Outros méveis eventuais, como balcdes, gaveteiros e
armarios.

O contratado devera fornecer as ferramentas adequadas para
a execucao eficiente do servico. A prestacdo do servico sera
realizada exclusivamente em Porto Alegre e Regido
Metropolitana, sendo que deslocamentos para outras
localidades ficam a critério do prestador, com custos por sua
conta.

O servico sera agendado previamente e devera ser atendido
no prazo maximo de cinco dias Uteis.
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1.3. Os itens do objeto devem ser agrupados em grupo'?
() Sim - Justificativa para o ndo parcelamento do objeto:
(x) Nao

2 PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGCOES ANUAL?
A demanda esta prevista no Plano de Gestao de Contratagcées — PGC?
( X') Sim: ID da Demanda n° 07/25 -SA () Nao

3 FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAQ?
3.1. Os elementos que fundamentam a presente contratacdo constam no
Documento de Formalizagdo da Demanda (fls. 03-05).

4 ESPECIFICAGAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1. A especificacdo dos requisitos da presente contratacdo constam no
Documento de Formalizagdo da Demanda (fls. 03-05).

4.2. A Divisdo de Gestdo Patrimonial do TRT4 necessita atender as demandas
de montagem e desmontagem de mobiliarios pertencentes ao patriménio do Tribunal
para diversas finalidades, tais como:

Adequacdes e mudancas de layout de salas e gabinetes;
Transferéncia de mobiliarios entre setores;
Atendimentos ordinarios de pedidos de mobiliarios;
Desmontagem e guarda de itens sem uso imediato;
Organizagao do depdsito de bens permanentes.

1 . . s . . ” .
O parcelamento do objeto devera ser adotado sempre que a sua diviséo seja tecnicamente viavel e economicamente

vantajosa e nao represente perda de economia de escala. O ndo parcelamento do objeto devera ser devidamente justificado
com a demonstragéo das razdes técnicas, administrativas e econémicas que o inviabilize.
Devem ser considerados:

a responsabilidade técnica;

o custo para a Administracdo de varios contratos frente as vantagens da redugéo de custos, com divisao
do objeto em itens.

2 O Plano de Contratagdes é regulamentado pela Portaria GP.TRT4 n° 2.349/2021, que estabelece quais tipos de

contratagdo devem, obrigatoriamente, estar previstas no plano.

3 A justificativa deve conter os fatos e fundamentos que especifiquem a necessidade de uso/utilizagdo do bem/servigo,

bem como os beneficios a serem alcangados, considerando o problema a ser resolvido, sob a perspectiva do interesse publico.
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5 CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

Nota: A Resolugdo CNJ n° 400/2021 estabelece que os 6rgdos do Poder Judiciario devem adotar processos
estruturados que promovam a sustentabilidade, com base em agbes ambientalmente corretas,
economicamente viaveis e socialmente justas e inclusivas, culturalmente diversas e pautadas na
integridade, em busca de um desenvolvimento nacional sustentavel (artigo 2°). Logo, a inclusao de critérios
de sustentabilidade nas contratacdes nao se refere apenas a insergdo de especificacdes no objeto que
tratem de questdes ambientais, mas sim como um conceito mais amplo, que abrange aspectos econémicos,
sociais e culturais.

Para conhecer os principais critérios de sustentabilidade nas contratagdes mais comuns do TRT4, bem
como as praticas de sustentabilidade que podem ser observadas no processo da contratagédo, consulte o
Guia de Contratacdes Sustentaveis do TRT da 42 Regido.

5.1. A contratacdo possui critérios de sustentabilidade e/ou observou as
praticas sustentaveis do Guia de Contratacbes?
( ) Nao
( X') Sim - Discrimine a seguir:

A sustentabilidade para a contratacdo de um servigco especializado de
montagem e desmontagem de moveis baseia-se em varios fatores que contribuem
para a preservacao dos recursos naturais, a redugao de desperdicios e a otimizagao

do ciclo de vida dos moveis e, além disso, os fatores abaixo:

l. Prolongamento da Vida Util dos Méveis

A desmontagem e remontagem feitas por profissionais garantem que as pecas
sejam manuseadas corretamente, evitando danos estruturais e desgastes
desnecessarios. Isso reduz a necessidade de substituicdo precoce dos moveis,
diminuindo a demanda por novos produtos e, consequentemente, a extragcao de

matérias-primas como madeira e metais.

Il. Reducgao de Residuos e Desperdicios

Montagens inadequadas podem resultar em quebras, inutilizacdo de pecas ou até na

necessidade de descarte do mével. Um servigo especializado evita esse problema,
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reduzindo o volume de residuos solidos que poderiam ser descartados no meio

ambiente.

lll. Uso Eficiente de Materiais e Ferramentas

Profissionais utilizam as ferramentas apropriadas para cada tipo de movel,
garantindo um processo preciso e seguro. Isso minimiza desperdicios de parafusos,

dobradigas e outros componentes, promovendo um uso mais eficiente dos materiais.

IV. Economia de Energia e Redugao da Pegada de Carbono

A fabricagdo de novos moveis consome grandes quantidades de energia e recursos
naturais, além de gerar emissdes de carbono no transporte e produgéo. Ao reutilizar
moveis existentes, evita-se a necessidade de novas produg¢des, reduzindo impactos

ambientais associados a industria moveleira.

V. Incentivo a Economia Circular

O servico de desmontagem e montagem profissional permite que os mdveis sejam

reaproveitados em diferentes espacos e contextos, promovendo a economia circular.

6 MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
6.1. Prazos e Condicoes:

6.1.1 Os servicos de montagem e desmontagem de mobiliarios serao
executados mediante prévio agendamento entre as partes, devendo o
montador responder a demanda dentro do prazo de até cinco dias uteis.

6.1.2 O servigo devera ser prestado em Porto Alegre e regiao metropolitana.
Qualquer eventual viagem para unidades distantes da regido
metropolitana podera o montador aceitar a tarefa, entretanto, nao ficara

obrigado a executa-la, em razao dos custos com
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deslocamento/locomocao.

6.1.3 O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 meses, contados da data
de inicio da prestagao dos servigos, prorrogaveis na forma do artigo 107
da Lei n°® 14.133/2021, desde que mantidos os requisitos da contratacao
mediante dispensa de licitagdo prevista no inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133/2021 e na Portaria GP.TRT4 n° 1.737/2023.

6.1.4 O reajustamento ocorrera, mediante solicitagdo da CONTRATADA, a
cada periodo de 12 meses contados a partir da data do orcamento
estimado, ou seja a partir de 24/02/2025, com base no IPCA/IBGE - indice
Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo, aplicando-se sua variagao a

partir da referida data.

6.1.5 A prorrogacao do servigco de montagem e desmontagem de mobiliarios
se justifica pela necessidade recorrente desse tipo de atividade no
ambito do Tribunal Regional do Trabalho (TRT4). Anualmente, sao
realizadas contratacbes para atender as demandas institucionais
relacionadas a organizagao, realocagdo e manutengao do mobiliario em

diversos setores.

6.1.6 A continuidade desse servigco é essencial para garantir a adequada
disposicdo dos espacgos de trabalho, a adaptagcdo a novas necessidades
estruturais e a preservacéo do patrimdnio publico. Além disso, a execugao
dos servigos ocorre mediante prévio agendamento, com prazo de
atendimento de até cinco dias uteis, o que demonstra a importancia de
contar com uma equipe disponivel para responder de forma agil e eficiente

as solicitagoes.

6.1.7 Dessa forma, a prorrogagao do contrato assegura a manutenc¢ao da
regularidade dos servigos, evitando descontinuidade nas atividades
administrativas e proporcionando maior eficiéncia na gestao dos recursos

materiais do TRT.
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7 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
DADOS DO SERVIDOR PARA COMBINAR A EXECUCAO/ENTREGA
Nome Eric Coltri Skrotzky / Antonio Carlos Bittencourt Cardozo

Telefone 3255-2272/3255-7054

E-mai

I sicop@trt4.jus.br e sbp@trt4.jus.br

8

9

CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

8.1. Os pagamentos serdao realizados mensalmente, apds a execugédo dos
servigcos, mediante ateste na nota fiscal.

8.2. A contratada devera efetuar cadastro no Portal do SIGEO - JT para
apresentagao dos Documentos Fiscais (Notas Fiscais) com vistas a liquidagao
e pagamento das faturas.

8.2.1 Por meio do link https://sigeo.jt.jus.br/ajuda, a contratada tera acesso
ao link do SIGEO - JT e a um guia detalhado das funcionalidades do
sistema.

SANGOES APLICAVEIS

9.1 As sangdes relativas a adverténcias, atrasos na entrega, inexecucgao total ou
parcial e impedimentos obedecerdo ao disposto na Lei n® 14.133/2021 e na
Portaria GP.TRT4 n°® 2.714/2022.

RESPONSAVEL PELO ENCAMINHAMENTO DA CONTRATAGAO

Documento assinado digitalmente
MARCIA GLUCHUK PIRES
Assistente-Chefe da Segéo de Contratagbes de Materiais
e Servigos de Logistica

Documento assinado digitalmente
FRANCOISE CRUZ DA COSTA
Coordenadora de Material e Logistica




