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PROAD N° 1848/2025
CHAMAMENTO PUBLICO N° 62/2025
EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 01/2025

O TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 212 REGIAO torna publico por
meio da Comissao Especial de Credenciamento e Cadastramento, para o
conhecimento dos interessados que realizara, CREDENCIAMENTO, nos termos da Lei
n° 14.133/2021, do Decreto n° 11.878/2024, da Resolugdo CSJT n° 199/2017 e suas
alteracdes, Ato TRT21-GP n° 245/2023, alterado pelo Ato TRT21-GP n° 69/2025, do
Ato TRT21-GP n°® 255/2019, alterado pelo Ato TRT21-GP n° 101/2024, da Lei n°
13.709/2018, do Ato TRT21-GP N° 37/2025, bem como com as demais legislacdes
aplicaveis, e, ainda, de acordo com as condi¢des estabelecidas neste Edital.

O Edital estara disponivel a partir da data de publicagcdo no Diario Oficial da
Unido, em dias uteis, das 08h as 15h, e por prazo indeterminado, com sua republicagéo
anual, condicionada a inexisténcia de qualquer alteracédo de suas condicoes (art. 13 e §
1° do Ato TRT21-GP 245/2023 e alteragdes posteriores).

O interessado devera apresentar, exclusivamente por meio eletrénico, definido
no Edital como e-mail sepap@trt21.jus.br, a documentagdo exigida no Edital, para
avaliacdo pela Comissdao Especial de Credenciamento e Cadastramento designada
conforme art. 7° do Ato TRT21-GP 245/2023.

1 OBJETO

1.1. O presente Edital tem por objeto o credenciamento de instituicbes financeiras
autorizadas a funcionar pelo Banco Central Do Brasil, interessadas na concesséo de
creédito pessoal, mediante consignagdo em folha de pagamento, para magistrados e
servidores, ativos, inativos, bem como pensionistas civis, pertencentes a folha de
pagamento do Tribunal Regional do Trabalho da 212 Regiéo.

1.2. Excetuadas as prestacdes referentes a financiamento concedido por instituicao
integrante do Sistema Financeiro de Habitagdo ou do Sistema de Financiamento
Imobiliario, as consignagdes mencionadas a seguir, estarao limitadas a 144 (cento e
quarenta e quatro) parcelas (§ 3°, art. 5°, Resolugao CSJT n°® 199/2017).

a) prestacao referente a empréstimo concedido por cooperativas de crédito,
constituidas, na forma da lei, com a finalidade de prestar servigcos financeiros a
seus cooperados;

b) prestagdo referente a empréstimo concedido por instituicdo financeira
autorizada a funcionar pelo Banco Central do Brasil; e
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c) prestacgao referente a empréstimo ou a financiamento concedido por entidade

de previdéncia complementar;

1.3. Os interessados poderao solicitar o credenciamento a qualquer tempo, desde
que cumpridos todos os requisitos e esteja vigente o presente Edital (art. 13 do Ato
TRT21-GP 245/2023).

1.4. A apresentacido da proposta de adesdo ao Credenciamento caracteriza que a
Instituicdo Financeira tem conhecimento pleno de todas as disposi¢cdes e concorda
expressamente com os requisitos estabelecidos, com as normas, termos e condi¢coes
fixadas pelo Tribunal Regional do Trabalho da 21% Regido (tépico 13 do Termo de
Referéncia).

1.5. A consignacdo em folha de pagamento, a critério da consignataria e sem
nenhuma responsabilidade para o Tribunal Regional do Trabalho da 212 Regiao,
podera ser estendida pela entidade consignataria ao servidor publico comissionado.

1.6. A consignataria devera se resguardar com todas as garantias possiveis,
eximindo o Tribunal Regional do Trabalho da 212 Regido de qualquer responsabilidade
por perdas ou prejuizos decorrentes do rompimento de vinculo do consignante com
esta Administragdo Publica, o que podera ocorrer nos termos da legislagdo propria e
sem aviso prévio a consignataria.

1.7. O Edital de Credenciamento sera divulgado e mantido a disposi¢ao no Portal
Nacional de Contratagbes Publicas - PNCP, de modo a permitir o cadastramento
permanente de novos interessados, nos termos do art. 8 do Decreto n° 11.878/2024
(tépico 7.1 do Termo de Referéncia).

1.8. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

° ANEXO | - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
° ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA
° ANEXO IIl - MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

° ANEXO IV - MODELO DE SOLICITACAO DE CREDENCIAMENTO.

ANEXO V - MODELO DE DECLARACAO LEI n° 13.709/2018 e ATO
TRT21-GP n°® 37/2025

2 DAS DISPOSICOES GERAIS
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21 O cadastramento de interessados sera iniciado com a publicacdo de Edital de
Credenciamento, mediante aviso publico no Portal Nacional de Contratacdes Publicas -
PNCP, no Diario Oficial da Unido - DOU, no sitio eletronico oficial do TRT21 e em jornal

local de grande circulagao (art. 4° - Ato TRT21-GP 245/2023).

2.2 O Edital de Credenciamento sera divulgado e mantido a disposi¢édo no Portal
Nacional de Contratagbes Publicas - PNCP e no site deste Regional, de modo a
permitir o cadastramento permanente de novos interessados (art. 8° - Decreto
11.878/2024).

2.3 Na hipétese de ndo atendimento de qualquer dos requisitos estabelecidos no
Edital, o processo de cadastramento do CONSIGNATARIO sera encerrado, com a
indicagdo das razbdes que motivaram a impossibilidade do cadastramento (§ 3° do art.
10 da Resolugédo CSJT n° 199/2017).

2.4 Durante a vigéncia do credenciamento, os credenciados deverdao manter todas
as condi¢des exigidas no Edital e as constantes no SICAF - Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores, sob pena de descredenciamento (art. 15 - Ato TRT21-GP
245/2023).

2.5 A inscricdo de interessados no credenciamento implica a aceitagdo integral e
irrestrita de todas as condi¢des estabelecidas neste Ato e no Edital de Chamamento
(art. 6° - Ato TRT21-GP 245/2023).

3 DA PARTICIPACAO

3.1 Os interessados deverao estar previamente cadastrados no SICAF e apresentar
requerimento de participagdo com a indicacdo de sua intencao de se credenciar para o
fornecimento dos bens ou para a prestacdo dos servicos (art. 10 do Decreto
11.878/2024).

3.2 Poderao se credenciar todas as Instituicdes Financeiras autorizadas pelo Banco
Central do Brasil, legalmente constituidas, que atenderem as exigéncias constantes
neste Edital e seus anexos (incisos VIII e IX do art. 5° - Ato TRT21-GP 199/2017).

3.3 Podem participar do Edital de Credenciamento quaisquer instituicbes bancarias
ou financeiras, bem como as cooperativas de crédito, cujos funcionamentos sejam
autorizados pelo Banco Central do Brasil, na forma da Lei n° 4.595/1964, aptas a
oferecerem empréstimos pessoais em consignagdo (tépico 4.1 do Termo de
Referéncia).

3.4 Fica vedada a participagdo no credenciamento de pessoas fisicas ou juridicas
que:
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| - esteja cumprindo sangao que as impega de participar de licitagbes ou de
serem contratadas pela Administracdo Publica, devendo levar em
consideragao o ambito de aplicagao das penalidades (art. 5° - Ato TRT21-GP
245/2023 e inciso I, §1°, art. 10, do Decreto 11.878/2024);

Il - mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou da entidade credenciante ou
com agente publico que desempenhe fungdo no processo de contratagao ou
atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta,colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau (inciso Il, §1°, art. 10, do Decreto 11.878/2024);

[l - estiver em processo de intervencao judicial ou extrajudicial, faléncia,
insolvéncia ou liquidagao (tépico 5.1.1 do Termo de Referéncia);

IV - tenha sido declarada inidbnea para contratar com qualquer
orgao/entidade da Administracdo Publica em qualquer Poder ou esfera de
Governo (tépico 5.1.2 do Termo de Referéncia);

V - ndo apresente toda a documentacgao exigida no Edital de Credenciamento
(tépico 5.1.3 do Termo de Referéncia).

4 DA FASE DE HABILITAGAO

4.1 O cadastramento dos consignatarios dependera do cumprimento dos requisitos
a seguir e da apresentagcado da documentagao constante do Anexo | deste Edital (art. 10
da Resolugao CSJT n° 199/2017 e art. 11 do Decreto n° 11.878/2024):

| - estar o consignatario regularmente constituido;

Il - comprovar regularidade fiscal e relativa ao Fundo de Garantia por Tempo
de Servigo (FGTS);

[Il - comprovar o pagamento dos custos operacionais para a efetivagao do
cadastramento, de acordo com os valores fixados pelo Tribunal (topicos 8.5 e
8.6 do Termo de Referéncia);

IV - comprovar as autorizacbes de funcionamento concedidas pelos
respectivos orgaos e entidades reguladores de suas atividades; e

V - comprovar numero minimo de consignados, a ser estabelecido pelo
Tribunal, nos casos de consignagdes previstas nos incisos Ill, V e VI do art.
5° da Resolugéo CSJT n° 199/2017, quais sejam:
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- prémio de seguro de vida, coberto por entidade fechada ou aberta de
previdéncia privada, bem assim por seguradora que opere com planos de

seguro de vida e renda mensal;

- contribuicdo em favor de entidades de classe, associacdes e clubes
constituidos exclusivamente para magistrados ou servidores e
contribuigdo ou integralizagcao de quota-parte em favor de cooperativas de
crédito constituidas, na forma da lei, por magistrados ou servidores, ativos
e inativos, do Poder Judiciario, e

- beneficiarios de pensao, cuja finalidade seja a prestagcao de servigos a
seus cooperados.

4.2 Nao sera exigida a comprovacgao dos requisitos acima previstos em relagao a
entidades de direito publico e beneficiarios de pensao alimenticia voluntaria (§ 1°, art.
10, da Resolugao CSJT n° 199/2017).

4.3 Os valores apropriados a titulo de reposicao de custo de processamento de
dados serédo deduzidos dos valores brutos mensais a serem repassados a Instituicao
Financeira (tépico 8.7 do Termo de Referéncia).

44 O interessado declarara, sem prejuizo da exigéncia de outras declaragoes
previstas na legislagao, o cumprimento dos requisitos para a habilitacdo e a
conformidade de seu requerimento de participagdo com as exigéncias do Edital.
(§ 2° art. 10, do Decreto n°® 11.878/2024).

431 A falsidade da declaracdo sujeitara o interessado as sangodes
previstas na Lei n°14.133, de 2021, sem prejuizo da responsabilidade penal.
(§ 3°, art. 10, do Decreto n° 11.878/2024).

4.5 Atendidos os requisitos acima estabelecidos, o consignatario estara apto a firmar
contrato com o Tribunal. (§ 2°, art. 10 da Resolugédo CSJT n° 199/2017).

4.6 ApOs a apresentacao dos documentos de habilitacao, fica vedada a substituigao
ou a apresentagcao de novos documentos, exceto em sede de diligéncia, para (§ 2° e
incisos, do art. 15 do Decreto n°® 11.878/2024):

| - complementacao de informagdes acerca dos documentos ja apresentados
pelos licitantes, desde que necessaria para apurar fatos existentes a época
da abertura do certame; ou

Il - atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de
recebimento da documentagéo.
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4.7 A verificagdo pela comissdo de contratagcdo, em sitios eletrénicos oficiais de
orgaos e entidades emissores de certiddes, constitui meio legal de prova para fins de

habilitagao (§ 3°, art. 15, Decreto n° 11.878/2024).

4.8 Na analise dos documentos de habilitacdo, a comissao de contratacdo podera
sanar erros ou falhas que nao alterem sua substadncia ou validade juridica,
atribuindo-lhes eficacia para fins de classificacéo, observado o disposto no art. 55 da
Lei n®9.784/1999 (§ 4°, art. 15, do Decreto 11.878/2024).

4.9 A comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das
empresas de pequeno porte observara o disposto no art. 42 da Lei Complementar n°
123/2006 (§ 5°, art. 15, Decreto do 11.878/2024).

410 Na hipdtese de nao atendimento de qualquer dos requisitos estabelecidos, o
processo de cadastramento sera encerrado, com a indicagdo das razdes que
motivaram a impossibilidade do cadastramento (§ 3°, art. 10, da Resolugdo CSJT n°
199/2017).

4.11 A habilitagao exigida no Anexo | deste Edital, sera verificada por meio do SICAF
em relacdo aos documentos abrangidos pelo referido Sistema (art. 15 do Decreto n°
11.878/2024).

412 Os documentos exigidos para habilitagdo que n&o estejam contemplados no
SICAF serao enviados na forma prevista no Edital, quando solicitado pela comissao de
contratagdo, até a conclusdo da fase de habilitagdo (§ 1°, art. 15 do Decreto n°
11.878/2024).

4.13 A verificagao pela Comissao Especial de Credenciamento e Cadastramento, em
sitios eletronicos oficiais de 6rgaos e entidades emissores de certidoes, constitui meio
legal de prova para fins de habilitagao (§ 3°, art. 15 do Decreto n° 11.878/2024).

414 A documentagdo sera analisada por agente de contratagdo ou comissao
especial de credenciamento no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado a
partir do seu envio ao TRT21, prorrogavel por igual periodo uma unica vez, quando
autorizado pela autoridade competente (art. 8° - Ato TRT21-GP 245/2023).

415 Decorrido o prazo para a analise, caso o0 julgamento do pedido de
credenciamento nao tenha sido concluido, a Comissao Especial de Credenciamento e
Cadastramento tera o prazo de 2 (dois) dias uteis para decidir sobre a solicitacdo de
cadastramento (§ 1°, art. 8° - Ato TRT21-GP 245/2023).

416 Caso necessario, poderdo ser solicitados esclarecimentos, retificacbes e
complementagbes da documentagdo apresentada pelo interessado, que deverdo ser

respondidas em até 3 (trés) dias uteis (§ 2°, art. 8° - Ato TRT21-GP 245/2023).
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5 DA IMPUGNAGCAO E DOS RECURSOS (arts. 16 a 18 do Decreto n°
11.878/2024)

5.1  Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar o Edital de credenciamento por
irregularidade ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos.

5.2 A Comissao Especial de Credenciamento e Cadastramento respondera aos
pedidos de esclarecimentos ou a impugnacéo no prazo de 3 (trés) dias uteis, contado
da data de recebimento do pedido.

5.3 Em caso de acolhimento da impugnagao, o Edital retificado sera publicado no
PNCP.

5.4 A impugnacao nao tera efeito suspensivo e a decisdo da comissdo de
contratagdo sera motivada nos autos.

5.5 As respostas aos pedidos de esclarecimentos e impugnagdes serao divulgadas
no Compras.gov.br no prazo de 3 (irés) dias uteis.

5.6 ApoOs a decisdao da administragdo sobre a habilitacdo, o interessado podera,
conforme definido em Edital, manifestar sua intencdo de recorrer, sob pena de
preclusao.

5.7 O interessado podera interpor recurso, no prazo de 3 (trés) dias uteis, contado da
data de publicacdo da decisao.

58 O recurso sera dirigido a Comissdao Especial de Credenciamento e
Cadastramento, que, se nao reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo de 3 (irés) dias
uteis, encaminhara o recurso com a sua motivagao a autoridade superior.

5.9 A autoridade superior devera proferir a sua decisao no prazo maximo de 10 (dez)
dias uteis, contado da data de recebimento dos autos.

6 DA DIVULGAGAO DA LISTA DE CREDENCIADOS

6.1 O resultado, com a lista de credenciados relacionados de acordo com o critério
estabelecido no Edital, sera publicado e estara permanentemente disponivel e
atualizado (inciso VI, art. 5° e art. 18, do Decreto n°® 11.878/2024).

6.2 O resultado do credenciamento sera publicado no DOU, no Portal Nacional de

Contratacdes Publicas - PNCP, se disponivel, e no sitio eletrénico do TRT21, em prazo
nao superior a 10 (dez) dias uteis e, a critério do agente de contratagdo ou da comissao
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especial, a divulgacao podera ser realizada paulatinamente (§ 2°, art. 11, Ato TRT21-GP

245/2023).

6.3 Uma vez habilitado, o interessado sera credenciado no TRT21, encontrando-se
elegivel a ser contratado para executar o objeto quando convocado, apds cumprido o
procedimento de inexigibilidade (art. 11, Ato TRT21-GP 245/2023).

6.4 Durante a vigéncia do Edital de Credenciamento, o TRT21 podera convocar os
credenciados para nova analise de documentacdo, hipétese em que serdo exigidos
documentos que comprovem a manutencao das condigdes apresentadas quando da
solicitacdo de cadastramento para o credenciamento, sob pena de descredenciamento
e/ou eventuais san¢des administrativas (art. 12, Ato TRT21-GP 245/2023).

6.5 O prazo para enviar a documentacao atualizada disposta no caput deste artigo
sera de até 5 (cinco) dias uteis, contados da convocagéao (§ 1°, art. 12, Ato TRT21-GP
245/2023).

6.6 A andlise da documentagéo atualizada devera ser realizada em prazo igual ao
do cadastramento para o credenciamento, cuja decisao esta sujeita a recurso na forma
estabelecida neste Edital (§ 2°, art. 12, Ato TRT21-GP 245/2023).

7 DA CONTRATAGAO (art. 19 do Decreto n° 11.878/2024)

7.1  Apos homologacdo do procedimento de credenciamento, o TRT21 podera dar
inicio ao processo de contratagdo, mediante inexigibilidade de licitagdo, e, posterior
assinatura do contrato e da da emisséo da ordem de servico, ou instrumento contratual
equivalente (art. 21, Ato TRT21-GP 245/2023).

7.2 Apd6s a divulgagdo da lista de credenciados, o 6rgao ou a entidade podera
convocar o credenciado para assinatura do instrumento contratual, emissao de nota de
empenho de despesa, autorizacdo de compra ou outro instrumento habil, conforme
disposto no art. 95 da Lei n°® 14.133/2021.

7.3 A administragdo podera convocar o credenciado durante todo o prazo de
validade do credenciamento para assinar o contrato ou outro instrumento equivalente,
sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei
n°® 14.133, de 2021 e no Edital de Credenciamento (§ 1°, art. 19, do Decreto
11.878/2024).

7.4 O contrato disciplinara as obrigagées das partes contratantes nos termos
da Resolucdao CSJT n° 199/2017, e indicara expressamente a modalidade de
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consignagao que o consignatario estara autorizado a operar, bem como o seu
prazo de vigéncia (art. 11 da Resolugdo CSJT n° 199/2017).

7.5 Na hipotese de celebragdo de contrato com vigéncia superior a doze meses, o
Tribunal devera validar quinquenalmente o cadastro dos consignatarios, mediante a
verificagdo da manutencao dos requisitos previstos neste Edital (§ 1°, art. 11 da
Resolugéo CSJT n°® 199/2017).

7.6 O prazo para assinatura do instrumento contratual pelo credenciado, apos
convocacao pela administracao, sera de 05 (cinco) dias uteis, a contar da notificagao (§
2°, art. 19 do Decreto 11.878/2024).

7.7 O prazo acima podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante
solicitagdo, devidamente justificada, do credenciado durante o seu transcurso, desde
que o motivo apresentado seja aceito pela administragdo (§ 3°, art. 19 do Decreto
11.878/2024).

7.8 O extrato do Contrato de Credenciamento, seus termos aditivos e eventual
rescisao serao publicados no PNCP e no portal TRT21 (art. 94 da Lei n® 14.133/2021).

8 DA DURAGAO, ALTERAGAO E EXTINGAO DOS CONTRATOS

8.1 A vigéncia dos contratos decorrentes do credenciamento sera de 5 (cinco)anos,
contados a partir da data de assinatura do contrato, podendo ser prorrogado,
respeitada a vigéncia maxima decenal, conforme art. 108 da Lei n° 14.133/2021 (tépico
3 do Termo de Referéncia).

9 DA DESPESA

9.1 O credenciamento nao implica desembolso, a qualquer titulo, presente ou futuro,
por parte da Contratante.

10 DAS GARANTIAS

10.1 N&o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei
n° 14.133/2021, por n&o ser aplicavel ao presente processo.

11 DA SUBCONTRATAGAO

11.1 A contratada ndo podera, sob nenhum pretexto ou hipétese, subcontratar todos
0s servigos objeto do contrato.

12 DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

Edital de Credenciamento n° 01/2025
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121 A fiscalizagdo, assim como a gestdo do Credenciamento celebrado entre a
Instituicdo Financeira e o Tribunal Regional do Trabalho da 212 Regido, sera realizada
por servidor formalmente designado como gestor, pertencente ao quadro de servidores
do Tribunal Regional do Trabalho da 21? Regiao, a quem cabera fiscalizar, acompanhar
e verificar sua perfeita execugao, em todas suas fases conforme tépico 9 do Termo de

Referéncia.
13 OBRIGAQOES DO CREDENCIADO

13.1 Sao obrigagdes do CONSIGNATARIO as constantes do art. 24 da Resolugéo
CSJT n° 199/2017, e as abaixo elencadas, afora outras constantes do Termo de
Referéncia e do Contrato:

| - manter os requisitos exigidos para o cadastramento, e cumprir as normas
estabelecidas nesta Resolucio;

Il - prestar as informagdes quando solicitadas pelo responsavel do Tribunal,
nos prazos determinados;

Il - manter atualizados os dados cadastrais da entidade e de seus
representantes;

IV — divulgar ao Tribunal as taxas maximas de juros e demais encargos
praticados;

V - efetuar o ressarcimento de valores decorrentes de consignagdes tidas
como indevidas, no prazo determinado; e

VI - disponibilizar ao consignado meios para a quitagdo antecipada do débito.

13.1.1 Além das obrigagdes acima, o Credenciado devera, nos termos do art. 20 do Ato
TRT21-GP 245/2023:

| - executar os termos do instrumento contratual, ou da ordem de servico, ou
fornecimento de bens em conformidade com as especificacbes basicas
constantes do Edital;

Il - responsabilizar-se, relativamente aos seus técnicos e aos servigos
prestados, por todas as despesas decorrentes da execucgéo dos instrumentos
contratuais, tais como: salarios, encargos sociais, taxas, impostos, seguros,
seguro de acidente de trabalho, transporte, hospedagem, alimentacdo e
outros que venham a incidir sobre o objeto do contrato.

[l - responder por quaisquer prejuizos que seus empregados ou prepostos
vierem a causar ao patriménio do 6rgdo ou entidade contratante ou a
terceiros, decorrentes de agao ou de omissao culposa ou dolosa, procedendo
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imediatamente aos reparos ou indenizagcbes cabiveis e assumindo o 6nus
decorrente;

IV - manter, durante o periodo de vigéncia do credenciamento e do contrato
de prestagao de servigo, todas as condigdes de habilitacdo que ensejaram o
credenciamento, em especial no que tange a regularidade fiscal e a
trabalhista, e a capacidade técnico-operacional, quando couber;

V - justificar ao TRT21 eventuais motivos de forga maior que impegam a
realizacdo dos servicos ou o fornecimento do bem objeto do contrato,
apresentando novo cronograma para a assinatura de eventual termo aditivo
para alteracdo do prazo de execugao;

VI - responsabilizar-se integralmente pela execugdo do contrato, nos termos
da legislacéo vigente, sendo-lhe proibida a subcontratagdo do objeto sem
previsado editalicia e autorizacdo expressa do 6rgao ou entidade contratante;

VII - manter disciplina nos locais dos servigos, quando for o caso retirando
imediatamente apds notificagdo qualquer empregado considerado com
conduta inconveniente pelo érgao ou entidade contratante;

VIl - cumprir ou elaborar em conjunto com o TRT21 o planejamento e a
programacao do trabalho a ser realizado, bem como a definicdo do
cronograma de execucgao das tarefas;

IX - conduzir os trabalhos em harmonia com as atividades do TRT21, de
modo a n&o causar transtornos ao andamento normal de seus servigos;

X - apresentar, quando solicitado, relacdo completa dos profissionais,
indicando os cargos, fungdes e respectivos nomes completos, bem como, o
demonstrativo do tempo alocado e cronograma respectivo, quando couber;

Xl - manter as informacbées e dados do TRT21 e de seus
servidores/magistrados em carater de absoluta confidencialidade e sigilo, nos
termos da Lei n°® 13.709/2018, Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais -
LGPD, e do Ato TRT21-GP n° 37/2025, ficando proibida a sua divulgacao
para terceiros, por qualquer meio, obrigando-se, ainda, a obedecer, quando
do término do tratamento de dados pessoais, aos ditames da LGPD,
notadamente quanto ao previsto nos seus arts. 15, 16 e 47;

Xl - observar o estrito atendimento dos valores e dos compromissos morais

que devem nortear as agdes do contratado e a conduta de seus funcionarios
no exercicio das atividades previstas no contrato.
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13.2 E vedado ao CONSIGNATARIO de acordo com o art. 25 da Resolugdo CSJT n°
199/2017:

| - aplicar taxa de juros superior a fixada no contrato firmado com o
consignado;

Il - solicitar consignagdao em folha de pagamento sem autorizagédo prévia e
formal do consignado ou em desacordo com os valores e prazos contratados;

[l - solicitar consignagcéo em folha de pagamento ndo autorizada no contrato
celebrado ou sem o correspondente crédito do valor contratado pelo
consignado;

IV - manter consignagcdao de empréstimo ou financiamento referente a
contrato ja liquidado; e

V - prestar declaragédo falsa com finalidade de criar obrigagdo ou alterar a
verdade sobre fato juridicamente relevante.

14  OBRIGAGOES DO ORGAO CREDENCIANTE

14.1 Sa&o obrigacdes do TRT21 as constantes do art. 32 do Ato TRT21-GP 245/2023,
abaixo elencadas, afora outras constantes do Termo de Referéncia e Contrato:

| - acompanhar e fiscalizar o contrato por meio de 1 (um) ou mais fiscais
representantes da Administragdo, especialmente designados conforme
requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei n® 14.133/2021, permitida a
contratagao de terceiros para assisti-los e subsidia-los;

Il - proporcionar todas as condicdes necessarias para que o credenciado
contratado possa cumprir o estabelecido no contrato;

[ll - prestar todas as informacgdes e esclarecimentos necessarios para a
fiel execugao do contrato que venham a ser solicitados pelo contratado;

IV - prover os meios necessarios a execugao do objeto pelo contratado;

V - garantir o acesso e a permanéncia dos empregados do contratado nas
dependéncias do TRT21, quando necessario a execugao do objeto;

VI - efetuar os pagamentos pelos servigos prestados dentro dos prazos
previstos no contrato, no Edital de Credenciamento e na legislagéo.

15 DAS RESPONSABILIDADES DOS CUSTOS DO CREDENCIAMENTO

15.1 O Tribunal Regional do Trabalho da 212 Regido nao sera garantidora ou
responsavel pelas obrigagdes financeiras assumidas pelos servidores ativos (efetivos e
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comissionados), inativos, e pensionistas em ato de empréstimo consignado, em

quaisquer hipoteses ou situagoes.

15.2 A responsabilidade dos custos do credenciamento estdo elencadas no topico 8
do Termo de Referéncia.

16 DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

16.1 Os credenciados, apds convocacgao para assinatura do instrumento contratual ou
instrumento equivalente, estardo sujeitos as sangdes administrativas previstas na Lei n°
14.133, de 2021, e no Edital e as demais cominagdes legais, assegurado o direito ao
contraditério e a ampla defesa (art. 24 do Decreto n°® 11.878/2024).

16.2 Os consignatarios estao sujeitos as seguintes penalidades:
| - desativacao temporaria; e
Il - descadastramento.

16.3 As situagdes que poderao ensejar as penalidades acima, estao elencadas no
tépico 12 do Termo de Referéncia.

17 DAS DISPOSICOES FINAIS

17.1 O Tribunal Regional do Trabalho da 212 Regido reserva-se o direito de revogar
total ou parcialmente o presente Credenciamento, tendo em vista o interesse publico,
ou ainda anula-la por ilegalidade, de oficio ou mediante provocacao de terceiros, nao
cabendo as licitantes o direito de indenizagbes, salvo as disposi¢des legalmente
previstas.

17.2 Os casos omissos serdao resolvidos pela Comissdao Especial de
Credenciamento e Cadastramento de acordo com a Legislagéo pertinente.

17.3 A publicidade do Edital de Credenciamento sera realizada mediante divulgagéo
e manutencgao do inteiro teor do ato convocatorio e de seus anexos no Portal Nacional
de Contratagdes Publicas - PNCP (art. 8° do Decreto n° 11.878/2024).

17.4 O extrato do Edital sera publicado no Diario Oficial da Unido, bem como em

jornal diario de grande circulacdo e no site deste Regional: www.trt21.jus.br, em
“Transparéncia - Contas Publicas - Licitagcdes” (art. 54, §§1° e 2° Lei n° 14.133/2021).
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17.5 Eventuais modificagées no Edital implicara nova divulgagédo na mesma forma de
sua divulgacdo inicial, além do cumprimento dos mesmos prazos dos atos e
procedimentos originais, exceto quando a alteragdo ndo comprometer a formulagao das

propostas (art. 55, §1°, da Lei n°® 14.133/2021).

17.6 E competente o foro do Juizo Federal da Segdo Judiciaria da Cidade do Natal,
no Rio Grande do Norte, para dirimir quaisquer litigios oriundos da presente Licitag&o.

Natal, 30 de setembro de 2025.

PRISCILLA SOARES DE LIMA GATTO
Diretora Geral/Ordenadora de Despesa
Tribunal Regional do Trabalho da 212 Regi&o
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PROAD N° 1848/2025
EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 01/2025

ANEXO | - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

1 Habilitagdo juridica: A habilitagdo juridica visa demonstrar a capacidade de o
licitante exercer direitos e assumir obrigagdes, e a documentagéo a ser apresentada
por ele limita-se a comprovagao de existéncia juridica da pessoa e, quando cabivel,
de autorizagdo para o exercicio da atividade a ser contratada (art. 66, Lei n°
14.133/2021).

1.1 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2 Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3 Sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada
- EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de
documento comprobatério de seus administradores;

1.4 Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante
sucursal, filial ou agéncia;

1.5 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagao
dos seus administradores;

1.6 Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria
estrangeira em funcionamento no Pais;

1.7 No caso de sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social em
vigor, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764/1971, e, ainda:

a) Inscrigado do ato constitutivo deve estar acompanhada de prova dos
responsaveis legais;

b) Registro na Organizagcdo das Cooperativas Brasileiras ou na
entidade estadual, se houver;

c) Ata de Fundacao;

d) Estatuto Social com a Ata da Assembleia que o aprovou;
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e) Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da

Assembleia que os aprovou;

f) Edital de convocagdo das trés ultimas Assembléias Gerais
extraordinarias;

g) Ata da sessao que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto do credenciamento; e

h) Regularidade com o respectivo Conselho de Classe.

1.8 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidagao respectiva.

2 Regularidade fiscal, social e trabalhista:

2.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

2.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751/2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

2.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);
24 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do

Trabalho, mediante a apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452/1943;

2.5 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal,
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

2.6 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata
ou concorre; Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais
ou municipais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

3 Qualificagao Técnica:

a) Autorizagdo de funcionamento expedida pelo Banco Central do Brasil.
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4 Qualificagdo Econémico-Financeira:
4.1 Certidao negativa de faléncia ou recuperacao judicial e extrajudicial,
expedida pelo distribuidor da sede da proponente que esteja dentro do prazo

de validade expresso na propria certidao.

4.2 As proponentes situadas em outros municipios e em outros estados
deverdo apresentar, acompanhado de a(s) certiddo (des) negativa(s)
exigida(s), declaragao oficial do Poder Judiciario da Comarca da sua sede,
indicando quais os cartérios ou oficios de registro que controlam a distribuicao

de faléncias e concordatas.

4.3 Para as pragas onde houver mais de um cartério distribuidor, deverao ser
apresentadas tantas certiddées quantos forem os cartérios, cada uma emitida

por um distribuidor.

4.4 Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais;

4.4.1 Caso o fornecedor seja cooperativa, tais documentos deverdao ser
acompanhados da ultima auditoria contabil-financeira, conforme
dispbe o art. 112 da Lei n® 5.764/1971, ou de uma declaragédo, sob as
penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao
fiscalizador;

4.5 As empresas criadas no exercicio financeiro do credenciamento deverao
atender a todas as exigéncias da habilitagédo e ficardo autorizadas a substituir
os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura (§1°, art. 65, Lei n°
14.133/2021).

5 A prova de autenticidade de cépia de documento publico ou particular podera ser
feita perante agente da Administragdo, mediante apresentagdo de original ou de
declaracédo de autenticidade por advogado, sob sua responsabilidade pessoal (art.
12, inciso IV, Lei n® 14.133/2021).

6 O reconhecimento de firma somente sera exigido quando houver duvida de
autenticidade, salvo imposigao legal (art. 12, inciso V, Lei n°® 14.133/2021).

7 Os atos serao preferencialmente digitais, de forma a permitir que sejam produzidos,
comunicados, armazenados e validados por meio eletrénico (art 12, inciso VI, Lei n°®
14.133/2021).
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PROAD N° 1848/2025
EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 01/2025

ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA
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PROAD N° 1848/2025
EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 01/2025

ANEXO Iil - MINUTA DO CONTRATO
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PROAD N° 1848/2025
EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 01/2025

ANEXO IV - MODELO DE SOLICITAGAO DE CREDENCIAMENTO

DADOS DO PROPONENTE

RAZAO SOCIAL:

ENDERECO COMPLETO:

TELEFONES: (DDD) E-MAIL:

DADOS DO(S) REPRESENTANTE(S) LEGAL(IS)

NOME:

CARGO:

RG Ne¢:

CPF Ne:

TELEFONES: (DDD) E-MAIL:

Pelo presente, apresentamos e submetemos a apreciagcido, nossa Solicitacdo de
Credenciamento referente a prestacdo de servicos de oferta e concessdo de
empréstimos e financiamentos aos servidores e magistrados, ativos e inativos, bem

como aos pensionistas civis que recebem salarios ou proventos pelo Tribunal Regional
do Trabalho da 212 Regiao.

Visando a instruir este Pedido de Credenciamento, encaminhamos a
documentacdo constante do Anexo | do Edital de Credenciamento, com o qual

manifestamos, de forma irretratavel e irrevogavel, nossa plena concordancia.

Natal, em ..... (o [ de 2024.

ASSINATURA DO RESPONSAVEL
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PROAD N° 1848/2025
EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 01/2025

V - MODELO DE DECLARAGAO LEI n° 13.709/2018 e ATO TRT21-GP n° 37/2025

A instituicdo financeira , CNPJ n°
, estabelecida em , ha
condicdo de controladora conjunta, declara que cumpre os requisitos da Lei n°
13.709/2018, bem como que esta ciente da Politica de Privacidade e Protecao de
Datos Pessoais do Tribunal Regional do Trabalho da 21° Regido - Ato TRT21-GP n°
37/2025, de modo que concorda, no caso de credenciamento, com as regras ali postas.

Local e data

Assinatura do emissor

ATO TRT21-GP N° 37/2025

Regulamentar, no ambito do Tribunal Regional do
Trabalho da 212 Regido- TRT21-RN, a Politica de
Privacidade e Protegao de Dados Pessoais.

O DESEMBARGADOR PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 212 REGIAO,
no uso de suas atribuicdes “legais e regimentais”;

Considerando as disposi¢des contidas no art. 21, inciso L, do Regimento Interno do TRT21;

Considerando o disposto nos incisos X e Xll do art. 5° da Constituicdo da Republica, que instituem o
direito a privacidade, e o inciso LXXIX, que assegura o direito fundamental a protecdo de dados
pessoais, inclusive nos meios digitais;

Considerando a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 — Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais
(LGPD);

considerando a Lei n°.12.965. de 23 de abril de 2014 — Marco Civil da Internet, e o Decreto n°. 8.771, de
11 de maio de 2016;
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Considerando a Lei n° 12.527. de 18 de novembro de 2011 — Lei de Acesso a Informagéo, e o Decreto
n°. 7.724, de 16 de maio de 2012;

Considerando a Resolucdo CNJ n°. 121, de 05 de maio de 2010, que dispbde sobre a divulgagao de
dados processuais eletrénicos na rede mundial de computadores, expedigdo de certiddes judiciais e da
outras providéncias;

Considerando a Resolucdo CNJ n°. 215, de 16 de dezembro de 2015, que dispde, no ambito do Poder
Judiciario, sobre 0 acesso a informacgao e a aplicagdo da Lei n° 12,527, de 18 de novembro de 2011;

Considerando a Recomendacdo CNJ n° 73, de 20 de agosto de 2020, que recomenda aos 6rgéos do
Poder Judiciario brasileiro a ado¢do de medidas preparatérias e agdes iniciais para adequagao as
disposigdes contidas na Lei Geral de Protegdo de Dados (LGPD);

Considerando o At njunto TST. TGP n° 4 4 novembr 2020, que atribui o exercicio
das funcdes de controlador e encarregado do tratamento de dados pessoais, na forma exigida pela Lei
Geral de Protegéao de Dados (LGPD);

Considerando a Resolucdo CNJ n°. 363. de 12 de janeiro de 2021, que estabelece medidas para o
processo de adequagéao a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais a serem adotadas pelos tribunais;

Considerando a Resolucdo CSJT n°. 309, de 24 de setembro de 2021, que estabelece diretrizes e
orientagdes para a formulagéo de Politicas de Privacidade e Prote¢cdo de Dados Pessoais no dmbito dos
Tribunais Regionais do Trabalho;

Considerando a Resolucdo Administrativa TRT21 n°. 44, de 11 de dezembro 2024, que institui a Politica
de Seguranca da Informag&o no dmbito do Tribunal Regional do Trabalho da 212 Regiéo;

Considerando o Ato TRT-GP n°. 100, de 17 de abril de 2023, que define as atribuicées da Divisdo de
Protegédo de Dados Pessoais (DPDP);

Considerando o Ato TRT - GP n° 143. de 13 de junho de 2023, que institui, no ambito do Tribunal
Regional do Trabalho da 212 Regido, o Subcomité de Protecdo de Dados Pessoais;

Considerando a Resolucdo CD/ANPD n°. 18, de 16 de julho de 2024, que aprovou o regulamento sobre
a atuagao do encarregado pelo tratamento de dados pessoais;

Considerando a Resolucdo CD/ANPD n° 19, de 23 de agosto de 2024, que aprovou o regulamento sobre
transferéncia internacional de dados e o conteudo das clausulas-padrao contratuais;

Considerando o Gui rientativ ra Definicd
Encarregado, de abril de 2022, publicado pela Autoridade Nacional de Protegdo de Dados;

Considerando o Guia Orientativo Tratamento de Dados Pessoais pelo Poder Publico, de junho de 2023,
publicado pela Autoridade Nacional de Prote¢do de Dados;

RESOLVE,
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art.1° Fica instituida, no ambito do Tribunal Regional do Trabalho da 212 Regido - TRT21, a Politica de
Privacidade e Protecdo de Dados Pessoais - PPPDP.
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Paragrafo unico. Esta politica sera administrada pelo Desembargador Presidente ou pela
Desembargadora Presidente, na condigdo de representante do TRT21 e pelo Subcomité de Protecdo de
Dados Pessoais (SPDP), com a finalidade de estabelecer as medidas necessarias a implementagéo,
execugao, adequacdo e acompanhamento da Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais (LGPD) no
ambito do TRT21.

Art.2° Esta politica tem por objetivo geral regular o tratamento de dados pessoais nas atividades
jurisdicionais e administrativas do TRT21, bem como no relacionamento deste Tribunal com magistrados
e magistradas, advogados e advogadas, integrantes do Ministério Publico, jurisdicionados e
jurisdicionadas, servidores e servidoras, pensionistas, estagiarios e estagidrias, jovens aprendizes,
familiares e dependentes de integrantes da for¢a de trabalho do TRT21, fornecedores e prestadores de
servigo, assim como demais usuarios e usuarias de seus servigos.

§ 1° O tratamento de dados pessoais devera observar os ditames da Constituicdo Federal, da Lei Geral
de Protegdo de Dados Pessoais, das legislagbes e regulamentagdes correlatas, assim como os
normativos e as orientagdes do Conselho Nacional de Justica, do Conselho Superior da Justica do
Trabalho e da Autoridade Nacional de Protecao de Dados.

§ 2° Os dados pessoais coletados e tratados nos sitios eletrénicos e sistemas judiciais e administrativos
utilizados pelo TRT21 poderdo ser regulados por atos normativos especificos, que deverdo ser
interpretados de acordo com esta politica.

§ 3° Os portais e sitios eletrénicos do TRT21 na internet poderao utilizar arquivos (cookies) para registrar
e gravar, no computador do usuario, as preferéncias e navegacgdes realizadas nas respectivas paginas,
para fins estatisticos e de aprimoramento dos servigos, desde que garantidos por base legal na forma da
Lein° 13.7092018.

Art.3° Os termos, expressdes e definicdes utilizados nesta politica sdo aqueles conceituados na Lei
Geral de Protegédo de Dados (LGPD) e legislagao correlata.

CAPITULO II
DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Art.4° A aplicagcao desta politica sera pautada pelo dever de boa-fé e pela observancia dos principios
previstos no art. 6° da Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD):

| - Finalidade;

Il - Adequacao;

Il - Necessidade;

IV - Livre acesso;

V - Qualidade dos dados;
VI - Transparéncia;

VIl - Seguranga;

VIII - Prevencgéo;

IX - Nao discriminagao; e
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X - Responsabilizagéo e prestagcédo de contas.

Art.5° O tratamento de dados pessoais pelo TRT21 devera ser realizado para o atendimento de sua
finalidade publica, na persecugdo do interesse publico, com o objetivo de executar as competéncias
legais ou cumprir as atribuicdes legais do servigo publico, tanto no que diz respeito ao exercicio da
atividade jurisdicional, quanto em relagéo as atividades administrativas de apoio.

§ 1° O tratamento de dados pessoais devera observar as hipéteses legais previstas nos arts. 7° e 11 da
Lei Geral de Protegéo de Dados (LGPD).

§ 2° O Regimento Interno do TRT21 e as demais normas de organizacao judiciaria definem as funcdes e
atividades que constituem as finalidades e os critérios balizadores do tratamento de dados pessoais para
fins desta politica.

Art.6° Os dados pessoais tratados pelo TRT21 serao:

| - Protegidos por procedimentos internos, com trilhas de auditoria para registrar autoriza¢des, utilizagéo,
impactos e violagoes;

Il - Mantidos disponiveis, adequados, pertinentes e atualizados, sendo retificado ou eliminado o dado
pessoal mediante informagcdo ou constatacdo de impropriedade respectiva ou face a solicitagdo de
retificagdo ou de remocdo, devendo a neutralizagdo ou descarte do dado observar as condi¢cdes e os
periodos de retencao definidos na tabela de temporalidade documental e nas normas especificas; e

lll - Compartilhados com outros entes publicos somente para atendimento de finalidades especificas de
execucao de politicas publicas e atribuicdo legal pelos 6rgéos e pelas entidades publicas e ndo serdo
compartilhados com entes privados, exceto nas hipoteses expressamente previstas no § 1° do art. 26 da
Lei Geral de Protecao de Dados (LGPD), observando-se, preferencialmente, em ambos os casos, as
boas praticas quanto a formalizagdo e ao registro do compartilhamento referenciado;

Art.7° A informacédo sobre o tratamento de dados pessoais referentes a criangas ou adolescentes e
idosos deve estar disponivel em linguagem clara, simples, concisa, transparente, inteligivel e acessivel,
na forma da lei e de acordo com as regras do regime de tramitagdo sob segredo de justica, quando
aplicado.

Paragrafo unico. O tratamento de dados pessoais de criangas devera ser realizado com o consentimento
especifico e em destaque dado por pelo menos um dos pais ou pelo responsavel legal.

Art.8° A responsabilidade do TRT21 pelo tratamento de dados pessoais esta circunscrita aos deveres
decorrentes do exercicio de suas atribuigdes legais e institucionais e do emprego de boas praticas de
governancga e de seguranga da informacgéo.

Art.9° O TRT21 deve zelar para que o(a) titular do dado pessoal usufrua dos direitos assegurados pela
Lei Geral de Protegdo de Dados (LGPD) e pela legislacdo e regulamentacao correlatas, informando
adequadamente os procedimentos necessarios a sua fruicdo nos respectivos sitios eletrénicos e
materiais de divulgagéo especificos.

Art.10 Cabe a Divisdo de Protegdo de Dados Pessoais (DPDP) receber as requisicées e manifestagbes
dos(as) titulares de dados, devendo proceder ao encaminhamento da solicitagdo na forma determinada
em fluxo processual, estabelecido em regulamentagéo interna.

CAPITULO Il
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DOS(DAS) AGENTES DE TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Art.11 No &mbito do TRT21, os(as) agentes de tratamento de dados pessoais sdo os(as) definidos(as) a
sequir:

| - Controlador(a): € a Unido. O(A) controlador(a) é responsavel pelas decisdes essenciais ao tratamento
de dados pessoais, a exemplo da definicgdo da finalidade, da natureza dos dados, da duragdo do
tratamento, entre outros elementos importantes;

Il - Operadores(as): pessoas naturais ou juridicas, de direito publico ou privado, que realizem operagdes
de tratamento de dados pessoais em nome do(a) respectivo(a) controlador(a). O(A) operador(a) sera
sempre uma pessoa distinta do(a) controlador(a), ou seja, que n&o atua como profissional
subordinado(a) a este(a) ou como integrante de seus 6rgaos;

lIl - Suboperadores(as): pessoas naturais ou juridicas, de direito publico ou privado, contratadas pelo(a)
operador(a) para auxiliar na execugao das atividades de tratamento de dados pessoais, em nome do(a)
controlador(a). O(A) suboperador(a) sera sempre uma pessoa distinta do(a) controlador(a) e do(a)
operador(a);

IV - Controladoria conjunta: operagédo de tratamento na qual ha mais de um(a) controlador(a), com
participagao conjunta na determinagao de finalidades e meios de tratamento.

V - Controladoria independente: operagbes de tratamento nas quais, embora haja mais de um(a)
controlador(a), as decisbes sdo independentes quanto a determinagdo de finalidades e meios de
tratamento.

Art. 12 O Tribunal Regional do Trabalho da 212 Regi&o, representado por seu Desembargador ou sua
Desembargadora Presidente, desempenha fungdes tipicas de um(a) controlador(a), em nome da Uniao,
e toma as decisdes referentes ao tratamento de dados pessoais sob sua responsabilidade.

Art.13. Compete ao Desembargador ou a Desembargadora Presidente do TRT21, no exercicio de
fungdes tipicas de um(a) controlador(a):

| - Decidir a respeito de questdes relativas a governanga de dados pessoais;
Il - Incentivar a disseminagao da cultura da privacidade de dados pessoais no TRT21;

Il - Determinar, sempre que necessdria, a atualizacdo desta politica e o desenvolvimento dos
respectivos programas;

IV - Designar o encarregado ou a encarregada de dados;
V - Indicar e nomear o(a) Chefe da Divisdao de Protecado de Dados Pessoais (DPDP).

Art.14. Os(As) operadores(a) e suboperadores(a) sdo corresponsaveis pelo tratamento e protegado dos
dados pessoais a eles(as) confiados, devendo observar os termos desta politica, além de cumprir os
deveres legais e contratuais respectivos, dentre os quais se incluem os seguintes:

| - Assinar contrato ou termo de compromisso com clausulas especificas sobre protegcdo de dados
pessoais;

Il - Seguir fielmente as diretrizes e instrugdes transmitidas pelo respectivo contratante, realizando o
tratamento dos dados pessoais exclusivamente para as finalidades estabelecidas e de acordo com as
previsdes legais e contratuais;
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Il - Manter os registros de tratamento de dados pessoais que realizar, com condi¢cdes de rastreabilidade
e de fornecimento de prova eletrénica a qualquer tempo;

IV - Garantir a seguranga das informagdes e adotar medidas técnicas e administrativas aptas a proteger
os dados contra acessos nao autorizados e situagdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda,
alteragcdo, comunicagao ou qualquer forma de tratamento inadequado, observando-se a Lei Geral de
Protegéo de Dados (LGPD) e legislagbes ou normatizagdes correlatas;

V - Disponibilizar toda a informagdo necessaria para demonstrar o cumprimento das obrigagbes
estabelecidas e do cumprimento da Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD), por livre iniciativa
(transparéncia ativa) ou mediante requisi¢ao do contratante;

VI - Auxiliar o(a) contratante no atendimento de obrigagbes perante titulares de dados pessoais,
autoridades competentes ou quaisquer outros(as) legitimos(as) interessados(as);

VII - Comunicar de forma expressa e imediata ao encarregado ou a encarregada de dados do TRT21, a
ocorréncia de qualquer incidente de seguranga que possa acarretar comprometimento ou dano potencial
ou efetivo aos(as) titulares de dados pessoais, independentemente de verificagbes ou inspegdes
préprias;

VIII - Comunicar de forma expressa e imediata ao encarregado ou a encarregada de dados do TRT21 as
solicitagdes feitas pelos(as) titulares ou pela Autoridade Nacional de Protecdo de Dados, sempre que
relacionadas ao tratamento de dados pessoais resultante do fornecimento do produto ou prestacao do
servigo contratado;

IX - Encerrar automaticamente o tratamento dos dados pessoais quando do término do contrato ou
quando o(a) contratante formalmente determinar, devendo, inclusive, proceder a devolugédo dos dados
pessoais, conforme solicitagcdo e/ou interesse do(a) contratante, observadas as condi¢des contratuais;

X - Eliminar ou anonimizar os dados pessoais apds o término de seu tratamento, no ambito e nos limites
técnicos das atividades, observada a previsdo dos arts. 15, 16 € 47 da Lei Geral de Protegdo de Dados
(LGPD), e de acordo com a Politica de Gestao Documental do TRT21;

CAPITULO IV

DO ENCARREGADO OU DA ENCARREGADA DE DADOS

Art.15. A fungdo de encarregado ou encarregada pelo tratamento de Dados Pessoais sera exercida por
Magistrado ou Magistrada do Trabalho com indicagéo pelo(a) Presidente do TRT21.

§ 1° O encarregado ou a encarregada deve atuar como canal de comunicagao entre o(a) controlador(a),
representado(a) pela Presidéncia do TRT21, os(as) titulares dos dados e a Autoridade Nacional de
Protegédo de Dados (ANPD);

§ 2° Devem ser garantidos os meios necessarios para o exercicio das atribuigdes do(a) encarregado(a),
neles compreendidos, entre outros, recursos humanos, técnicos e administrativos;

§ 2° O encarregado ou a encarregada deve ter autonomia técnica necessaria para cumprir suas
atividades, livre de interferéncias indevidas, especialmente na orientagéo a respeito das praticas a serem
tomadas em relagao a protegcao de dados pessoais;
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§ 4° Nas auséncias, impedimentos e vacancias do encarregado ou da encarregada, a fungédo sera
exercida por substituto(a) formalmente designado(a);

Art. 16 As atividades do encarregado ou da encarregada consistem em:

| - aceitar reclamagbes e comunicagdes dos(as) titulares, prestar esclarecimentos e adotar providéncias
cabiveis;

Il - receber comunicag¢des da Autoridade Nacional de Protegcao de Dados (ANPD) e adotar providéncias;

Il - orientar, quanto as praticas a serem tomadas em relagao a protegcédo de dados pessoais, todo o corpo
funcional do TRT21, incluindo magistrados e magistradas, servidores e servidoras, estagiarios e
estagidrias e menores aprendizes, bem como os(as) agentes de tratamento contratados(as) por este
Tribunal para o fornecimento de produtos ou de servigos;

IV - prestar, sempre que solicitado ou solicitada, assisténcia e orientagdo ao Presidente ou a Presidente
do Tribunal, quando da realizagdo de atividades e tomada de decisdes estratégicas referentes ao
tratamento de dados pessoais;

V - executar as demais atribuicbes determinadas pelo(a) Presidente Presidente do TRT21 ou
estabelecidas em normas complementares.

Art. 17 O encarregado ou a encarregada sera auxiliado(a) em suas fungbes pela Divisdo de Protegao de
Dados Pessoais, unidade organizacional composta por equipe multidisciplinar, nos termos do art. 1°, Ill,

da Resolucédo n°. 363/2021 do CNJ.

Art. 18 O encarregado ou a encarregada contara com apoio efetivo do Subcomité de Prote¢cao de Dados
Pessoais (SPDP), cujas atribui¢cdes estédo previstas no ATO TRT21-GP N°, 143/2023,

§ 1° Constatados fatos significativos relacionados a Politica de Privacidade e Protegdo de Dados
Pessoais, 0 encarregado ou a encarregada cientificara a Presidéncia, que podera adotar as medidas
necessarias ou encaminhar ao SPDP para deliberacao.

Art. 19 Poderdo ser padronizados modelos de comunicagado para utilizagdo no atendimento de
solicitagdes ou duvidas de titulares de dados pessoais e demais procedimentos organizacionais, visando
assegurar a celeridade.

CAPITULO V
DO REGISTRO DAS OPERAGOES E DA COMUNICAGAO

Art. 20 O portal institucional do TRT21, na Internet, deve contemplar uma area especifica sobre a Lei

Geral de Protecdo de Dados (LGPD), contendo, em linguagem simples, clara e acessivel aos(as)
titulares:

| - Aviso de privacidade, com informagdes basicas sobre a Lei Geral de Prote¢do de Dados (LGPD) e sua
aplicagéo, incluindo, no minimo, os requisitos para o tratamento de dados e os direitos dos(as) titulares;

Il - Informagao do nome e contato do encarregado ou da encarregada;
Il - Formulario para exercicio de direitos dos(as) titulares de dados pessoais;

IV - Informacgé&o sobre o Subcomité de Protecao de Dados Pessoais.
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V - Legislagcao e Normas aplicaveis;

VI - Extrato dos Registros das Operagdes de Tratamento de Dados Pessoais, contendo, minimamente: a
base legal e as finalidades especificas do tratamento, as categorias de titulares e os respectivos tipos de
dados tratados, o tempo de retencao dos dados, os(as) agentes de tratamento envolvidos(as), além dos
eventuais compartilhamentos realizados e suas finalidades;

VII - Outras informagdes que o controlador ou a controladora entender necessarias.

Art. 21 Nos termos dos arts. 23 e 37 da Lei Geral de Prote¢do de Dados (LGPD), o TRT21 deve manter o
Registro de Operagdes de Tratamento de Dados Pessoais (ROTDP) de todo processo organizacional
que envolva o tratamento de dados pessoais, além de analisar a sua conformidade legal.

§ 1° A elaboracdo e as posteriores atualizagdes do Registro de Operagbes de Tratamento de Dados
Pessoais (ROTDP) sdo de responsabilidade do gestor ou da gestora do processo organizacional e, na
sua falta, do proprietario ou da proprietaria do processo, sempre com o auxilio da Divisdo de Protecao de
Dados Pessoais (DPDP) e, quando necessario, ouvido o encarregado ou a encarregada. Na hipotese de
processo organizacional sem proprietario ou proprietaria definido, cabera a Presidéncia designar
especificamente o(a) responsavel pela elaboragdo do documento.

§ 2° As melhorias sugeridas pela Divisdo de Prote¢do de Dados Pessoais (DPDP), a partir da analise de
conformidade dos ROTDPs, serdo remetidas aos(as) gestores(as) dos processos organizacionais
respectivos, os(as) quais serao, em regra, responsaveis por promover a implementagdo das melhorias
aprovadas ou se opor a elas indicando as razdes de recusa a DPDP.

§ 3° Em caso de tratamento de dados pessoais de alto risco, conforme regulamentado pela Autoridade
Nacional de Prote¢do de Dados (ANPD), ou ainda nas hipoéteses legalmente previstas, apds consultar o
encarregado ou a encarregada de dados, a Divisdo de Protecdo de Dados Pessoais (DPDP) se
responsabilizara por elaborar ou atualizar o Relatério de Impacto de Protegdo de Dados Pessoais,
identificando vulnerabilidades e respectivos planos de agdo para tratamento;

CAPITULO VI
DAS LICITAGOES E DOS CONTRATOS OU INSTRUMENTOS CONGENERES

Art. 22 Os editais de licitagdo elaborados pelo TRT21 e cujo objeto inclua, direta ou indiretamente, o
tratamento de dados pessoais, deverdo exigir que o(a) licitante encaminhe as seguintes declaragdes,
dentre outras que porventura sejam exigiveis:

| - Que cumpre os requisitos da Lei n°.13.709/2018;

Il - Que esta ciente da Politica de Privacidade deste Tribunal, a qual devera ser anexada ao respectivo
EDITAL, e concorda com as condi¢des ali contidas no caso de contratagao.

Art. 23 Os(As) fornecedores(as) de produtos ou servicos, quando da necessidade de contratagdo de
suboperador(a) para auxiliar nas atividades que envolvam o tratamento de dados pessoais, devem, de
acordo com as condigdes previstas nos instrumentos licitatorios e contratuais, previamente, comunicar
ou solicitar autorizagao ao contratante (TRT21);

Paragrafo unico. Cabe ao(a) contratado(a) (operador{a]) adotar as medidas necessarias para buscar
assegurar o cumprimento, pelo(a) subcontratado(a) (suboperador[a]), das obriga¢des previstas nesta
politica, bem como dos demais requisitos previstos na Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD) e em
normas correlatas.
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Art. 24 Os contratos e instrumentos congéneres, que envolvam tratamento de dados pessoais, deverao
incluir clausulas especificas para observancia da Lei Geral de Protegdo de Dados (LGPD) e da presente
politica.

§ 1° Nos casos de relagédo de controladoria conjunta entre 0 TRT21 e outros agentes de tratamento, as
responsabilidades de cada controlador(a), incluindo a definicdo dos dados pessoais que serdo
compartilhados, a finalidade do tratamento, as medidas de segurancga adotadas e os procedimentos para
o exercicio dos direitos dos(as) titulares, deverdo constar de forma clara e transparente no contrato ou
instrumento similar.

§ 2° As disposicbes contidas na presente politica poderdo ser complementadas por instrumentos
proprios do agente de tratamento que oferegam protecéo aos dados pessoais equivalente ou superior ao
previsto nesta politica, especialmente nas hipéteses de provedor exclusivo de servigo essencial, caso
assim o entenda o(a) controlador(a), apds ouvido o encarregado ou a encarregada de Dados.

Art. 25 Nos contratos ou instrumentos congéneres que envolvam o tratamento de dados pessoais, o
TRT21 poderd, a qualquer tempo, realizar diligéncias buscando assegurar que o agente de tratamento
adote medidas efetivas para cumprir a Lei Geral de Protegao de Dados (LGPD).

Art. 26 O TRT21 podera requisitar, a qualquer tempo e desde que nao seja objeto de sigilo ou protecao
legal, informagdes a respeito do tratamento dos dados pessoais confiados aos agentes de tratamento,
em especial operadores(as) e suboperadores(as).

CAPITULO VII

DA SEGURANGA DA INFORMAGAO E BOAS PRATICAS

Art. 27 O TRT21 dispde da Politica de Seguranca da Informac&o que especifica e determina a adogao de
medidas técnicas e administrativas de seguranga para a protegdo de dados pessoais contra acessos nao
autorizados, situagbes acidentais ou incidentes culposos ou dolosos de destruigdo, perda, adulteragao,
compartilhamento indevido ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito.

Art. 28 O TRT21 adotara, para a finalidade de resposta as eventuais violagbes de privacidade ou de
protecdo de dados pessoais, 0 processo relacionado ao tratamento de incidentes de seguranga da
informagéo, conforme definido na arquitetura de processos organizacionais deste Tribunal.

Art. 29 A responsabilidade de comunicar a Autoridade Nacional de Protegdo de Dados (ANPD) e aos(as)
titulares de dados pessoais a ocorréncia de incidentes de seguranga que possam acarretar risco ou dano
relevante aos(as) titulares respectivos(as) € do Desembargador Presidente ou da Desembargadora
Presidente do TRT21, no exercicio de fungdes tipicas de controlador(a).

§ 1° Cabe a encarregada ou ao encarregado de Dados Pessoais do TRT21, com o apoio da Divisdo de
Protegdo de Dados Pessoais (DPDP) e da Divisdo de Seguranga da Informagao e Prote¢cao de Dados
(DSIPD), orientar o Desembargador Presidente ou a Desembargadora Presidente do TRT21 na
elaboracgao, definicdo e implementacgao do registro e na comunicagdo de eventuais incidentes;

§ 2° A encarregada ou o encarregado de Dados Pessoais, em regra, exercera o papel de notificante do
incidente junto a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD), ap6és a deliberagdo do
Desembargador Presidente ou da Desembargadora Presidente do TRT21;

§ 3° A comunicagédo dos eventuais incidentes devera ser realizada no prazo de até trés dias uteis, a
contar da data da ciéncia do evento que afetou os dados pessoais;
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§ 4° Caso néo seja possivel fornecer todas as informagdes sobre o incidente no primeiro momento, estas

poderao ser complementadas, de maneira fundamentada, no prazo de até vinte dias Uteis, a contar da
data da primeira comunicagao.

Art. 30 A transferéncia internacional de dados pessoais, quando necessaria, podera ocorrer, desde que
amparada em:

| - uma das hipéteses legais previstas no art. 7° ou no art. 11 da Lei Geral de Prote¢do de Dados (LGPD);
e

Il - um dos seguintes mecanismos validos de realizagdo da transferéncia internacional:

a) para paises ou organismos internacionais que proporcionem grau de prote¢gdo de dados pessoais
adequado ao previsto na Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD) e em normas complementares,
conforme reconhecido por decisdo de adequagdo emitida pela Autoridade Nacional de Protecdo de
Dados (ANPD);

b) clausulas-padrdao contratuais, normas corporativas globais ou clausulas contratuais especificas, na
forma da Resolucdo CD/ANPD n° 19/2024 ; ou

c) nas hipéteses previstas nos incisos Il, "d", e lll a IX do art. 33 da Lei Geral de Protegao de Dados
(LGPD).

Art. 31 O TRT21 deve manter programa de governanga em privacidade e protecdo de dados,
contemplando, entre outros aspectos relacionados ao tratamento de dados pessoais em ambito
institucional:

| - a definicdo de politicas e normas internas voltadas a estabelecer obrigacdes e a orientar
comportamentos adequados aos diversos envolvidos no tratamento dos dados pessoais;

Il - a adogédo de padrbes técnicos de seguranga e de boas praticas voltadas a protegdo dos dados
pessoais;

Il - a adogdo de mecanismos internos de analise, avaliacdo e tratamento de riscos que possam
comprometer os direitos dos(as) titulares ou a conformidade do tratamento dos dados pessoais pelo
TRT21;

IV - a realizagédo de agbes educativas voltadas a tematica de privacidade e protecdo de dados pessoais;

V - a implementagdo de um plano de comunicagao voltado a tematica de privacidade e protegdo de
dados pessoais.

Art. 32 O TRT21 buscara assegurar a incorporagédo da protecdo de dados pessoais em todas as etapas
do ciclo de vida de seus produtos e servigos, desde a concepcgédo até a execugao (privacidade por
padrao).

Paragrafo unico. A configuragdo padrdo dos sistemas e servicos deve garantir o nivel maximo de
privacidade e de protecdo de dados pessoais, cabendo ao(a) titular a op¢do de reduzir esse nivel de
protecéo.

CAPITULO VIII

DA FISCALIZAGAO
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Art. 33 Compete ao Subcomité de Protecdo de Dados Pessoais supervisionar a aplicagdo desta politica.

Paragrafo unico. Para os fins previstos no caput, o SPDP podera demandar a criagdo de grupos de
trabalho compostos por parte dos(as) integrantes do Subcomité e de servidores ou servidoras de outras
areas, se for o caso e quando necessario.

Art. 34 O TRT21 cooperara com fiscalizagbes promovidas por terceiros legitimamente interessados,
desde que sejam observadas as seguintes condigdes:

| - Sejam informadas em tempo habil;

Il - Tenham motivacéo objetiva e razoavel;

Il - Nao afetem a protecdo de dados pessoais ndo abrangidos pelo propésito da fiscalizagéo; e

IV - Nao causem impacto, dano ou interrupgdo nos equipamentos, pessoal ou atividades do TRT21.

Paragrafo unico. A inobservancia da presente Politica de Protecdo de Dados Pessoais acarretara a
apuragao da responsabilidade penal, civil e administrativa previstas nas normas internas do TRT21 e na
legislagéo em vigor.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 35 A Politica de Privacidade e Protecdo de Dados Pessoais deve ser avaliada em intervalos néo
superiores a 12 (doze) meses, a partir da data de sua publicagédo, ou ante a ocorréncia de alguma das
seguintes condicgbes:

| - Edicdo ou alteragéo de leis ou regulamentos relevantes;

Il - Alteracao de diretrizes estratégicas pelo TRT21;

Il - Expiragdo da data de validade do documento, se aplicavel;

IV - Mudancas significativas na arquitetura de tecnologia da informagéao e comunicagéo;

V - Anadlises de risco em Relatério de Impacto de Protecdo de Dados Pessoais que indiquem a
necessidade de modificagdo na politica para readequagao do TRT21, visando prevenir ou mitigar riscos
relevantes.

Art. 36 Os procedimentos a serem observados pelo TRT21, com o fim de garantir o acesso a informagéo,
previsto no inciso XXXIII do art. 5°, no inciso Il do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituicdo
Eederal, na forma referida no art. 1° da Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a
Informacao), deveréo ser realizados para o atendimento de sua finalidade publica, na persecucéo do
interesse publico, com o objetivo de executar as competéncias legais ou cumprir as atribui¢cdes legais do
servigo publico, observando-se o disposto na Lei n.°13.709/2018.

Art. 37 A Escola Judicial, juntamente com o encarregado ou a encarregada de dados, devera elaborar,
anualmente, programa de capacitagdo para os magistrados e magistradas, servidores e servidoras,
estagiarios e estagiarias, bem como, a depender da viabilidade e do interesse da administragéo,
outros(as) envolvidos(as) no tratamento de dados pessoais e/ou interessados(as) na tematica.

Art. 38 Os casos omissos serao resolvidos pela Presidéncia do TRT21.

Art. 39 Revogam-se os atos TRT21-GP N° 062/2021 e TRT21-GP_N° 249/2023.
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Art. 40 Este Ato entra em vigor na data de sua publicacao.
Publique-se.

Natal, 28 de janeiro de 2025.

EDUARDO SERRANO DA ROCHA

Desembargador Presidente
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