1.

1.1 Aquisicao de Microfones, Teleprompter, Gaiola para celular, SSD e Adaptador de Microfone para entrevista
para o Tribunal Regional do Trabalho da 11? Regido, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e
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TERMO DE REFERENCIA

CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ltem

Descricao/Especificacao

Caodigo catmat
catserv

Quantidade

Valor
estimado (R$)

Microfone Wireless

Sistema com dois transmissores e captadores de
audio, com entrada 3.5mm para lapela e um
receptor com gravador e saidas 3.5mm TRS e USB-
C. Compatibilidade com cameras e smartphones.
Transmissores/Captadores com microfone
unidirecional embutido, cancelamento de ruido e
estabilidade de longo alcance.
Distancia de Transmissao sem Obstaculos, minimo
200m
O sistema deve acompanhar os seguintes
acessorios:
e cabo 3.5mm TRS para conexdo com
cameras DSLR
e cabo usb-c para conexdo com
computadores e celulares
Compativel com Iphone16 ProMax

Teleprompter portatil para smartphone android,
iphone e cameras DSLR

O Teleprompter construido em aluminio industrial e
aco, leve, resistente com pintura eletrostatica na cor
preta; Tamanho a partir de 10,5 Polegadas;
Espelho cristal = 1,2mm ou < 3mm de espessura
com tratamento optico;

Pode ser usado para captagao de imagens internas
e externas;

\Velcro adesivo para fixar na bandeja tablets e
celulares;

Compativel com qualquer tripé da linha video;
Camara escura em Korino;

Suporte do sistema 6ptico é ajustavel na altura e o
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ajuste da camera na distancia do espelho reflexivo.

Compativel com Iphone16 ProMax.

Gaiola de metal para celular para smartphone /
iphone, cor preto, produto de alta qualidade,
construido em metal, compativel com qualquer
smartphone que tenha entre 13cm e 16,5cm.
Com 2 algas com ajuste de angulo para filmar em
qualquer posigao.

Contém 2 sapatas frias, para que possa adicionar 1
um iluminador, microfone, ou qualquer dispositivo
que complemente a filmagem.

Cage com rosca padrao 1/4 para que possa ser
acoplada em qualquer tripé padrao de cameras.

Compativel com Iphone16 ProMax.

SSD 2TB (SOLID STATE DRIVE). Armazenamento
de 2TB.

\Velocidade de leitura a partir de 800Mb/s.
Preferencialmente conexao via USB-C.

/Adaptador de Microfone para Entrevista

Com compatibilidade universal para microfones de
lapela sem fio mais recentes do mercado (Exemplo:
RODE Wireless GO, DJI Mic, Boya, SYNCO, Godox, 1
Ulanzi), com espuma para proteger contra
interferéncia do vento e reduz o ruido.

Compativel com Iphone16 ProMax

Total

1.2. Os bens objeto desta contratagdo s&o caracterizados como comuns.

1.3 O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de
27 de setembro de 2021.

1.4 O prazo de vigéncia da contratacéo é de 30 dias contados do envio da nota de empenho, na forma do artigo
105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.5 O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo
aplicadas em relacao a vigéncia da contratacéo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 A aquisicdo de materiais: microfone wireless, teleprompter, gaiola de metal para celular e SSD tem o
objetivo de atender as necessidades de producdo de conteudo audiovisual com qualidade técnica adequada,
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aumentando a eficiéncia, a produtividade e a profissionalizagdo dos materiais produzidos pela Coordenadoria de
Comunicagédo Social deste Regional.

2.2 O objeto da contratagdo esta previsto no PCA — 2025 desta Coordenadoria de Comunicagao Social em
execugao.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1 O presente Termo de Referéncia tem como objetivo adquirir materiais que atendem aos requisitos de audio
(microfones), qualidade de apresentagado (teleprompter), bem como performance de armazenamento (SSD),
conforme especificagbes contidas neste Termo de Referéncia, visando o fortalecimento do dialogo social e
comunicacao institucional, contribuindo no acesso da sociedade as informagbes do Tribunal Regional do
Trabalho da 112 Regiéo.

3.2 A aquisigdo do objeto deste Termo de Referéncia dar-se-a mediante dispensa eletrénica, com critério de
julgamento menor prego, na hipétese do art. 75, inciso I, nos termos da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, da
Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 67/2021 e demais legislagao aplicavel.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto devem ser atendidos
0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis da Justica do Trabalho:

4.1.1 — Recomenda-se exigir que a contratada comprove nao possuir em sua cadeia de produgcao
empresas que explorem o trabalho infantil, bem como empresas que explorem o trabalho escravo (n&o
devem possuir inscrigdo no Cadastro de Empregadores que tenham submetido trabalhadores a condigao
analoga a de escravo, instituido pela Portaria Interministerial MTPS/MMIRDH n° 04/201650);

Subcontratagéao

4.15 Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.21 Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos art.96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, por se
tratar de aquisicao.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
Condicoes de Entrega

5.1 O prazo de entrega do bem é de 15 (quinze) dias corridos, contados do recebimento da Nota de Empenho,
em remessa unica.

5.2 Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas
com pelo menos 10 dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacao de prazo seja analisado,
ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.
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5.3 Os bens deverdo ser entregues em dias Uteis, no horario compreendido entre as 7h30 e as 14h30, na
Coordenadoria de Comunicag¢ao Social do TRT11, localizada na Rua Visconde de Porto Alegre, n.1265, bairro
Praga 14 de Janeiro, prédio Sede, 1° andar, CEP 69020-130, na cidade de Manaus, Estado do Amazonas —
Telefones: (92) 3621-7238. E-mail: ascom.11@trt11.jus.br.

Garantia, manutengao e assisténcia técnica

5.4 O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa
do Consumidor.

5.5 A garantia sera prestada com vistas a manter o equipamento fornecido em perfeitas condi¢des de uso, sem
qualquer énus ou custo adicional para o Contratante.

5.5.1. O Bem devera ter rede de assisténcia técnica autorizada no territério nacional.

5.6 A garantia abrange a realizagdo da manutengao corretiva dos bens pelo proprio Contratado, ou, se for o
caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas especificas.

5.7 Entende-se por manutengdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados pelos bens,
compreendendo a substituicdo de pecas, a realizagdo de ajustes, reparos e corregbes necessarias.

5.8 As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverdo ser substituidas por
outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padroes de qualidade e desempenho iguais ou
superiores aos das pecas utilizadas na fabricagdo do equipamento.

5.9 O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma unica vez, por
igual periodo, mediante solicitagdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

5.10 Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagédo ou substituicdo do bem que apresentar vicio ou
defeito no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de retirada do equipamento das
dependéncias da Administragdo pelo Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.

5.11 O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma Unica vez, por
igual periodo, mediante solicitagdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

5.12 Na hipétese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento equivalente, de
especificagdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizagdo em carater provisoério pelo
Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a execug¢éo dos reparos.

5.13 Decorrido o prazo para reparos e substituicbes sem o atendimento da solicitagdo do Contratante ou a
apresentacdo de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a contratar empresa diversa para
executar os reparos, ajustes ou a substituigdo do bem ou de seus componentes, bem como a exigir do
Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos
equipamentos.

5.14 O custo referente ao transporte dos materiais cobertos pela garantia sera de responsabilidade do
Contratado.

5.17 A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado daquele fixado no
contrato, permitindo eventual aplicagcdo de penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas
condi¢des, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéao total ou
parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagéo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.3 As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4 O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢ao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagao, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagido, das estratégias para
execucgao do objeto, do plano complementar de execugéo da contratada, quando houver, do método de afericdo
dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagdo

6.6 A execugdo do contrato devera sera acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizagao Técnica

6.7 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.8 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugéo do contrato, com a descrigao do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou
dos defeitos observados.

6.9 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a
corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregéo.

6.10 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

6.11 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.12 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a renovagéo tempestiva ou a prorrogagao contratual.
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Fiscalizagdo Administrativa

6.13 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condigbes de habilitagcdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.14 Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.15 A fiscalizagdo de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigbes técnicas, vicios redibitorios,
ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica co-
responsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato

6.16 Cabe ao gestor do contrato:

6.16.1 coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos
os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico,
do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragéo.

6.16.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.16.3 acompanhar a manutengédo das condigbes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da
despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.16.4 emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo Contratado, com mengédo ao seu desempenho na
execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.16.5 tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicagado de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.16.6 elaborar relatério final com informagdes sobre a consecug¢do dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracéo.

6.16.7 enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7.  INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
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7.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugao do contrato;

f)  praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

g) comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.2 Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragbes acima descritas as seguintes sangdes:

7.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

7.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que nao se justificar a imposigdo de penalidade mais grave;

7.2.3 Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposigéo
de penalidade mais grave.

7.2.3 Multa:

7.2.3.1 Moratoéria, para as infragbes descritas no item “d”, de 10% (dez por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias

7.2.3.2 Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total
do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentagao,
suplementagao ou reposicao da garantia;

7.2.3.2 .1 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagado, suplementacao ou
reposicao da garantia autoriza a Administragcado a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso |
do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

7.2.3.2 Compensatéria, para as infragdes descritas acima alineas “e
(quinze por cento) do valor da contratagao.

a “h” de 5% (cinco por cento) a 15%

7.2.3.2 Compensatoria, para a inexecugao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 15% (quinze
por cento) a 25% (vinte e cinco por cento) do valor da contratagéo.

7.2.3.2 Compensatéria, para a infragao descrita acima na alinea “b”, de 10% (dez por cento) a 20% (vinte
por cento) do valor da contratagéo.

7.2.3.2 Compensatéria, em substituicdo a multa moratéria para a infragcao descrita acima na alinea “d”, de
10% (dez por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratagao.

7.2.3.2 Compensatéria, para a infragao descrita acima na alinea “a”, de 10% (dez por cento) a 20% (vinte
por cento) do valor da contratagao;
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7.3 A aplicagéo das sancgdes previstas neste Termo de Referéncia nao exclui, em hipétese alguma, a obrigacéo
de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

7.4 Todas as sancgdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa.

7.5 Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de sua intimacgéo.

7.6 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.7 A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do
recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

7.8 A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de inidoneidade
para licitar ou contratar.

7.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente para
os enderegos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no
SICAF.

7.8.2 Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegagdo de desconhecimento das comunicagdes a
eles comprovadamente enviadas.

7.9 Na aplicacido das sang¢oes serao considerados:
7.9.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
7.9.2 as peculiaridades do caso concreto;

7.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;
7.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante;e

7.9.5 a implantagéo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagées dos
orgaos de controle.

7.10 Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes
e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de
2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos na referida Lei.

7.11 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou
para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica
serao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia.

7.12 O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacdo da
sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangbes por ela aplicadas, para fins de publicidade
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no Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

7.12.1 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.13 As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar sao
passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.14 Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos
devidos pelo referido 6rgéo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 26, de
13 de abril de 2022

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

8.1 Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao do
contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo
de Referéncia e na proposta.

8.2 Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em
desacordo com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de 10 dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

8.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

8.4 Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso |l

do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 05 dias uteis.

8.5 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.6 No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota
Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.7 O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a
liquidagao de despesa, nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.

8.8 O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.
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8.9 As atividades de montagem, instalagdo e quaisquer outras necessarias para o funcionamento ou uso do
bem correrao por conta do Contratado e sao condigéo para o recebimento do objeto.

Liquidagao

8.10 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins
de liquidagao, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.11 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao,
no caso de contratagbes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso |l
do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.12 Para fins de liquidagéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.12.1 o prazo de validade;

8.12.2 a data da emisséo;

8.12.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;

8.12.40 periodo respectivo de execugéo do contrato;

8.12.5 o valor a pagar; e

8.12.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.13 Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem O6nus ao
Contratante;

8.14 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada
no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.15 A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:
8.15.1 verificar a manutengao das condi¢des de habilitagédo exigidas;

8.15,2 identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo/contratagdo no ambito do 6rgéo ou
entidade, tais como a proibigdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

8.16 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

8.17 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar
aos oOrgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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8.18 Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

8.19 Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o Contratado n&o regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.20 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagdo da liquidagédo da
despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.21 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao, mediante aplicagdo do indice
IPCA de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

8.22 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta-corrente
indicados pelo contratado.

8.23 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

8.24 Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagédo aplicavel.

8.25 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

8.26 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de
2006, nao sofrera a retencgao tributaria quanto aos impostos e contribuigbes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagéo, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

8.27 E admitida a cesséo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com
os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as
regras deste presente topico.

8.27.1 As cessodes de crédito nao fiduciarias dependeréo de prévia aprovagéao do contratante.

8.27.2 A eficacia da cesséao de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administragéo, esta condicionada a
celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

8.27.3 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condigbes de
habilitacao por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cesséo de crédito e a realizagao
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem
como a certificagdo de que o cessionario nao se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.
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8.27.4 O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execucao do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exceg¢des ao pagamento
e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico
incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de
pagamento pela efetiva comprovagao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e
prejuizos causados a Administragao.

8.27.5 A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

9.1 O fornecedor sera selecionado por meio de contratagao direta com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento: para contratacdo que envolva valores
inferiores a R$62.725,59 (sessenta e dois mil, setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos)
conforme decreto 12.343/24 no caso de outros servigos e compras;

9.1.1 Em razdo da natureza do objeto, que demanda a pronta entrega e presenca fisica no local, a
disputa sera realizada no mercado local, visando assegurar a eficiéncia logistica e a economicidade;

Forma de fornecimento

9.2 O fornecimento do objeto sera integral.

Exigéncias de habilitagao

9.5 Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

9.6 pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade
para fins de identificacao em todo o territério nacional,

9.7 empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.8 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢gao de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

9.9 sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;
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9.10 sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME
n.° 77, de 18 de margo de 2020;

9.11 sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

9.12 filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem
sede a matriz;

9.13 sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.14 consorcio de empresas: fica vedada a participagdo de consércio de empresa no presente procedimento
licitatorio por ndo se tratar de material de consumo de alta complexidade e de grande vulto econémico, evitando
assim a restricdo da liberdade de comércio, tendo por objetivo a dominacdo do mercado, a eliminagdo da
concorréncia, ou 0 monopdlio na obtengéo de elevagao de precos.

9.16 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidagéo
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.16 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.17 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751,
de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

9.18 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.19 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.20 Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.21 Prova de regularidade com a fazenda estadual ou distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.22 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentagao de declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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9.23 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscrigao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Disposigoes gerais sobre habilitagao

9.40 Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de
habilitagcao serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugao livre.

9.41 Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para
a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no
Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

9.42 Nao serdo aceitos documentos de habilitagcdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.43 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for
a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, € no
caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

9.44 Seréao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de niumeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas
contribuigdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1 A estimativa oficial do valor da contratacéo sera elaborada pela Se¢gdo de Compras, com base em pesquisa
de pregos realizada nos termos do art. 23 da Lei n°® 14.133, de 2021, considerando as caracteristicas do objeto e
os parametros de mercado aplicaveis.

11.  ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

11.1 Os recursos orgamentarios para atender a despesa com a aquisi¢do do objeto consta no item SIGEO
151122025000021 — ACT — PIUP- Compra de Equipamentos, prevista para o orgamento do presente exercicio

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1 As informagbes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.

Manaus, 17 de setembro de 2025.
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ANDREIA CRISTINA DE ALMEIDA NUNES

Integrante Demandante

THAIS MANNALA
Integrante Técnico

HELDER DE ALMEIDA DAVILA
Integrante Administrativo
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