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TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO
Secretaria de Licitacdes e Contratos

Tipo de documento: Documento de Formalizagao da Demanda (DFD)
Assunto: Contratacao direta para participagao em evento externo
Processo Administrativo: Proad n. 26683/2025

2. INFORMAGCOES PRELIMINARES

Setor Requisitante: Secretaria de Licitacdes e Contratos
Responsavel: Ana Rita Gongalves Lara

E-mail do responsavel: anarital@trt3.jus.br; selc@trt3.jus.br
Telefone do responsavel: (31) 3228-7142

Integrante Demandante: Ana Rita Gongalves Lara

E-mail do Integrante Demandante: anarital@trt3.jus.br;
selc@trt3.jus.br

e Telefone do Integrante Demandante: (31) 3228-7142

3. APRESENTACAO DA DEMANDA (PROBLEMA A SER SOLUCIONADO)

Necessidade de capacitacdao especifica da servidora DANIELLE DE
OLIVEIRA MAGALHAES (pasta funcional 112372), lotada recentemente
na Secretaria de Licitagbes e Contratos (SELC), de forma a possibilitar
gue possa atuar como Agente de Contratacao, em atividades ligadas a
Divisao de Licitagbes e Contratacoes Diretas (DILCD), notadamente na
elaboracdo de minutas de instrumentos convocatérios e na condugao
dos processos de contratacao na fase de selecao de fornecedores com
disputa (licitacdes e dispensas eletronicas).

4. APRESENTACAO DA SOLUCAO

N3o obstante a DILCD disponha de outras servidoras, estda sendo
inviavel utilizar-se unicamente da transmissao de conhecimento como
forma de capacitar a servidora em tela para as novas atividades.
Primeiramente, pelo numero de contratacdes em curso no setor
atualmente (muitas delas indicadas como prioritarias pelas autoridades
superiores). Em segundo lugar, considerando que as atividades
inerentes a funcao de pregoeira/agente de contratacdo que a servidora
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indicada passard a exercer sdao, todas elas, de novidade relevante,
mormente por ter atuado, até entdao, em Gabinete de Desembargador,
elaborando minutas de voto.

Nesse diapasao, a participagao da servidora na Jornada do Pregao
Eletrénico, promovida pela empresa NAD Consultoria & Capacitacao e
ministrada pela Professora Nadia Dall Agnol, é a acao de capacitacao
gue, a nosso ver, melhor atende as necessidades antes apresentadas,
tendo em vista que oferece uma formacao completa para agentes de
contratacao, pregoeiros, comissao de contratagcao e equipes de apoio,
com base na Lei n. 14.133/2021 e na Instrucao Normativa SEGES/ME n.
73/2022, com aulas teodricas e praticas na plataforma Compras.gov.br,
utilizada neste Regional para a operacionalizagao de suas dispensas
eletronicas, licitacdes e procedimentos auxiliares.

Com efeito, a estrutura da capacitagao proposta na Jornada do Pregéao
Eletrénico e o conteldo a ser explorado se adequam perfeitamente as
nossas necessidades, integrando teoria e aplicacdo pratica para cada
conceito trabalhado, com direito a 12 (doze) meses de acesso ao portal
de alunos e a comunidade exclusiva do WhatsApp - o que agregara
bastante valor ao curso tedrico/pratico, dada a possibilidade de continuo
esclarecimento de eventuais dulvidas, consolidando o conhecimento
adquirido, e de atualizacdao do material disponibilizado no curso.

5. JUSTIFICATIVA DA DEMANDA

A Divisdao de Licitagdes e Contratagdoes Diretas (DILCD), integrante da
Secretaria de Licitacdes e Contratos (SELC), € a unidade responsavel,
dentre outras atribuigdes, pelo processamento das contratagcdes em sua
fase externa - selecao do fornecedor.

Sao as servidoras ali lotadas que providenciam a elaboracao das
minutas de edital e dos avisos de dispensa eletronica relativos as
contratagOes diretas processadas por dispensa de licitagdo com disputa;
elaboram e dao publicidade as respostas a eventuais impugnacdes e
esclarecimentos porventura apresentados pelos licitantes;
operacionalizam o sistema utilizado para a realizagcao dos pregodes
eletrénicos e dispensas eletronicas; formalizam as Atas de Registro de
Preco (ARP); conduzem a fase externa das demais modalidades de
licitacdo; e procedem a divulgacdo das licitagdes, das dispensas
eletronicas, das ARPs e das demais contratacdes diretas autorizadas
pelo 6rgdo, bem assim dos chamamentos publicos realizados pelo
TRT-MG, dos editais de credenciamento e do rol de empresas apenadas.


http://compras.gov.br

Trata-se, portanto, de uma area estratégica para o Tribunal.

Para o desempenho de suas atividades, é essencial que todas as
servidoras detenham conhecimento especifico ndao somente sobre a
legislacdo que rege os procedimentos licitatérios como, também, sobre o
sistema eletrdnico em que sdo conduzidos e suas funcionalidades. E o
gue se pretende solucionar, em relacdo a servidora recém lotada na
SELC, com o oferecimento da capacitagao ora solicitada.

O curso descrito no doc. 1 do Proad n. 26683/2025 da capacitacao
propde uma formagao de 20 (vinte) horas, voltada ao aprendizado
tedrico/pratico, com enfoque na atuacdo dos pregoeiros e agentes
envolvidos na conducgao de licitagdes. Entre os temas abordados estao:

e Moédulo 1 - Formacado de Agentes de Contratacdo e Pregoeiros - Lei n.
14.133/2021 - Teoria, tratando desde os aspectos gerais da novel lei,
os principios aplicaveis, as fases do procedimento licitatorio, a
elaboracao do edital e sua publicacao, ate a adjudicacao por grupos
de itens, julgamento e habilitacao e recursos administrativos,
abordando também aspectos como a Intencdo de Registro de Precos
(IRP), as impugnacdes ao edital e os pedidos de esclarecimento, o
orcamento sigiloso e o empate entre as propostas, dentre outros;

e Mddulo 2 - Pratica Pregdo e Concorréncia - Compras.gov.br - NLCC -
Governo, abrangendo questdes praticas relacionadas a diferenca
entre as licitagOes tradicionais e o Sistema de Registro de Precos
(SRP), a inclusdao das variadas modalidades de licitagdo no portal
Compras.gov.br, as cotas reservadas para ME/EPP, a configuracao das
sessoes publicas, a reabertura de itens e o cancelamento da
homologacao, dentre outras ;

e Mobdulo 3 - Dispensa Eletrénica - Compras.gov.br - Préatica, tratando
especificamente das dispensas com disputa, na plataforma
eletronica;

e Modulo 4 - Pratica Novo Divulgacdo de Compra - Dispensa (sem
disputa) e inexigibilidade - Compras.gov.br, abordando questdes
relacionadas a divulgacao de contratacdes diretas por inexigibilidade
de licitacdo e/ou dispensa sem disputa, editais de credenciamento,
alteragbes de contratagdes encerradas e divulgacao de edital e
resultado de licitagdes presenciais.

e Mdbdulo 5 - Material Complementar, abrangendo apostila e manuais
passo a passo no COmpras.gov.br para pregao. concorréncia e
contratacbes diretas (dispensas de licitacgdao sem disputa e
inexigibilidades).
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6. PRAZOS DESEJADOS PARA CONCLUSAO DOS ESTUDOS E
EFETIVACAO DA CONTRATACAO

Pretende-se finalizar a contratacao durante a primeira quinzena de
setembro de 2025, de forma a que a servidora indicada possa participar
do treinamento na quinzena subsequente e, a partir dai, contribuir de
forma mais efetiva nas atividades desenvolvidas na DILCD.

7. CORRELAGCAO COM O PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

Objetivo Estratégico 7 — Fortalecer a Governanca e a Gestdo Estratégica:
“aprimorar, com suporte de sistemas digitais integrados, as estruturas
de governanca e gestdo estratégica, de modo a desenvolver processos
de trabalho inovadores, bem como os relacionados as atividades de
compliance e gestao de riscos organizacional, que permitam a
tramitacdo de processos e documentos e a pratica de atos de gestdo
com maior rastreabilidade, seguranca, confiabilidade, integridade,
atualidade, celeridade, transparéncia e eficiéncia”.

Objetivo Estratégico 9 - Incrementar modelo de gestdo de pessoas em
ambito regional: Aplicar estratégias para aprimorar o dimensionamento
e a alocacao da forca de trabalho, desenvolver as competéncias e o
desempenho, bem como promover a saude, a seguranca e a qualidade
de vida no trabalho, tendo como referencial a corresponsabilidade das
liderancas, a autorresponsabilidade dos servidores e magistrados e a
inovacao dos métodos de trabalho nas modalidades presencial e a
distancia.

8. CORRELAGCAO COM O PLANEJAMENTO DE COMPRAS

N3ao obstante a capacitacao em tela, sendo uma acao de capacitagao
inicial, nao tenha correlagdo direta com o Plano de Capacitagao da
Escola Judicial (EJ) para o presente exercicio, entendemos que a mesma
se relacionada, de forma indireta, ao informado em resposta ao OFicIO
CIRCULAR TRT/EJ/FA/04/2024, na planilha juntada ao Sistema Processo
Administrativo Eletronico (e-PAD), em 29/10/2024, sob o numero
38258-2024-1, conforme print de tela (também disponivel na nuvem):



https://docs.google.com/spreadsheets/d/1GvkchAjdPSF-CksxohP3GpcUYxktKxbXwzYaVi71Am8/edit?gid=573160337#gid=573160337

6- Nome da acao formativa ou tema
principal

Participacdo de servidores da SELC em
eventos votlados a atualizagdo e
aperfeicoamento de pregoeiros e agentes de
contratacdo, tais como Congresso Brasileiro
de Pregoeiros, Licitaweek, PregdoSummit ou
Pregdo Week, em data a ser posteriormente
definida.

9. CORRELAGCAO COM O PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO

10.
TECNICO E ADMINISTRATIVO

11.
PREDETERMINADA

A Escola Judicial do Tribunal possui orcamento préprio, com recursos
financeiros destinados a suas atividades, entre elas, formacao de
magistrados e servidores.

NECESSIDADE DE INDICACAO DE INTEGRANTES TECNICO OU

Diante da limitacao de pessoal em diversos setores da Administracao e,
em especial, na Secretaria de Licitacdes e Contratos (SELC), além da
baixa complexidade da contratacdo que se propde, nao ha necessidade
de indicacado de integrante técnico e/ou administrativo para a equipe de
planejamento.

CONSIDERACOES SOBRE EXISTENCIA DE SOLUCAO

No caso em questdao, observa-se que a contratagdo de treinamento
especializado sobre a aplicagao pratica da Nova Lei de Licitagbes, com
foco na atuacao dos pregoeiros e agentes de contratacao, constitui
solugao adequada ao problema identificado, porque:

A necessidade estd claramente identificada: capacitar a servidora
indicada para atuar diretamente com licitacOes e dispensas eletronicas.

A escolha do curso estd vinculada a solucdo do problema identificado: a
capacitacao oferece um conteldo completo, voltado a aquisicdo de

conhecimento tedrico/pratico profissional,



12.

13.

N3o ha direcionamento técnico ou comercial indevido: embora o curso
esteja sendo oferecido por um fornecedor especifico (NAD Consultoria &
Capacitacao), sua escolha, devidamente justificada no processo, pode
ser compreendida como uma contratacdo por notéria especializagdo, nos
termos do art. 74, 111, da Lei n® 14.133, de 2021 - especialmente diante
da expertise da Prof. Nadia Dall Agnol e da aderéncia entre o conteudo e
a demanda institucional.

Além disso, o conteldo programatico do curso é amplo, multidisciplinar
e atualizado, o que afasta a ideia de uma contratacdo sem critério. O
valor da contratacdo é razoavel (da ordem de R$ 997,00 novecentos e
noventa e sete reais) e ndo importara em custos adicionais com diarias
e passagens aéreas, por ser estruturado na modalidade EaD. Ademais, o
acesso a manuais passo a passo, com “tela a tela” de todo o conteludo
tedrico abordado, e a possibilidade de acesso ao portal de alunos e a
comunidade exclusiva de WhatsApp sao vantagens adicionais, com
aproveitamento potencial também para as demais pregoeiras/agentes
de contratacao lotadas na SELC.

CONSIDERACOES DO DECISOR SOBRE POSSIVEIS SOLUCOES

Ver, a respeito, argumentacao contida nos itens anteriores deste
documento.

DATA E ASSINATURA DO DECISOR

Belo Horizonte, 3 de setembro de 2025

Olavo de Oliveira Dantas
SECRETARIA DE LICITAQ(NDES E CONTRATOS, em exercicio


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art74
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