TERMO DE REFERENCIA

PROAD N°

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

/2025

= FRANCISCO
RAVEL DA
SILVA

04/11/2025 13:46

1.1. Contratagdo direta, por inexigibilidade de licitagio, da empresa BRASIL SOLUCOES EM

CAPACITACAO

(CNPJ: 40.587.850/0001-52), para o fornecimento de inscrigdes no curso

CONTRATACOES DE TIC COM IA NA ADMINISTRACAO PUBLICA, APLICACAO DA IN 94,
RESOLUCAO CNIJ 468, LEIS 14.133/2021 E 13.303/16, com carga horéria de 16 horas, para 02 (dois)
servidores da Secretaria de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo (STIC), na modalidade presencial
na cidade de Teresina-PI.

1.2. O curso contemplard aulas presenciais, com fornecimento de apostilas impressas, digital e emissao de

certificado de conclusdo.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 (doze) meses, contados da emissao da Nota de Empenho.

Administracdo Publica, aplicagdo da IN 94,
Resolucdo CNJ 468, leis 14.133/2021 e
13.303/16, com carga-horaria minima de 16h, na
modalidade presencial em Teresina-PI.

Item Especificaciao CATSER | Quant | Valor Unitario | Valor Total
Capacitacao para 2 (dois) servidores da Secretaria
de Tecnologia da Informacdo e Comunicacao no
curso Contratacbes de TIC com IA na

1 3840 2 R$ 3.980,00 R$ 7.960,00
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A presente contratagao justifica-se pela:

2.1.1. Imperativa necessidade de alinhar o Tribunal as diretrizes estratégicas e normativas que
regem a Administragdo Publica e o Poder Judiciario, em especial no que tange a
transformacao digital e ao uso ético e eficiente da Inteligéncia Artificial (IA) no contexto
das contratagdes de Solug¢des de Tecnologia da Informagao e Comunicacao (STIC).

2.1.2. Inteligéncia Artificial na Gestdo Publica: A IA estd se consolidando como uma
ferramenta essencial para otimizar a gestdo publica, desde a fase de planejamento
(Estudo Técnico Preliminar - ETP, Termo de Referéncia - TR) até a gestdo e fiscalizagdo
contratual. Servidores capacitados neste tema terdo o conhecimento necessario para:

2.1.2.1. Utilizar a IA como ferramenta de apoio na elaboracdo de artefatos de
contratacdo, aumentando a acuracia e a velocidade na producao de documentos.

2.1.2.2. Especificar e fiscalizar contratos que envolvam o fornecimento ou o uso de
solucdes de A, garantindo a conformidade técnica, ética e legal.

2.1.2.3. Gerenciar os riscos inerentes a contratagdo de solucdes de TIC com
componentes de [A.

2.1.3. Qualificagdo do Corpo Técnico e Mitigacao de Riscos:

2.1.3.1. Os servidores da area de TI sao os responsaveis diretos pela elaboracao técnica
dos artefatos de contratacdo (ETP e TR), pela gestdo e fiscalizacdo dos
contratos de TIC. A auséncia de conhecimento especifico sobre os requisitos e
as implicagdes do uso de IA nas contratagdes pode resultar em:

2.1.3.1.1. Inseguranga juridica nos processos licitatorios.

2.1.3.1.2. Contratos deficientes, com especificacdes técnicas inadequadas para as
novas tecnologias.

2.1.3.1.3. Desperdicio de recursos e comprometimento da eficiéncia operacional do
Tribunal.

2.1.4. A capacitagdo proporcionara aos participantes o dominio das técnicas e das boas praticas
de mercado, preparando-os para atuar como multiplicadores do conhecimento e
garantindo que o TRT PI realize contratacdes de TIC mais transparentes, eficazes e
alinhadas com as inovagdes tecnologicas, resultando em um melhor atendimento a
sociedade.

2.1.5. Vantagem Institucional ¢ Economia Processual:
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2.1.5.1. Investir na formacao especializada dos servidores que atuam diretamente com
contratagdes de TIC ¢ uma medida preventiva que visa evitar falhas
processuais, questionamentos dos orgaos de controle (TCU, CNJ) e atrasos na
entrega de solugdes tecnologicas. Trata-se de uma aplicagdo de recursos que se
reverte em economia processual, seguranca juridica e incremento da
Governanga de TI do TRT PIL.

2.2. Os objetos da contratacdo estdo previstos no Plano Anual de Capacitacdo de TIC 2025 (PACTIC),
conforme detalhamento a seguir:

I.  PACTIC 2025: Anexo C - Plano de Anual de Capacitagao de TIC;
II.  Data de publicagao do PCSTIC: 08/04/2024;
III.  Ids do item no PCSTIC: item 14.

2.3. O objeto da contratacdo também estd alinhado ao Plano Diretor de Tecnologia da Informacdo e
Comunica¢ao do TRT22 (PDTIC 2024-2026):

I.  Acdo Estratégica do PDTIC: AES8 - Aprimorar os processos ¢ documentos de contratagdo
com base na nova lei de licitacdo e normativos relacionados.

II.  Indicadores de execu¢do do plano de acgdes: ID-06 - quantidade de servidores da STIC
capacitados em contratac¢des de TIC.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO
3.1.Requisitos de Negocio:

3.1.1. A formagdo deve ser disponibilizada em plataforma web, na modalidade on-line,
possibilitando o acesso a partir de qualquer dispositivo conectado a Internet.

3.1.2. A Contratada serd responsavel pela manutencao e disponibilidade da plataforma web.

3.1.2.1. A plataforma devera manter disponibilidade média minima de 95% durante
todo o periodo de realizag¢do da capacitagdo.

3.1.2.2. Todas as despesas e custos com fornecimento e manuten¢do da plataforma
ocorrerdo por conta da Contratada e sem 6nus adicionais para o Contratante.

3.1.2.3. A disponibiliza¢dao e pratica de laboratérios e exercicios deve ser integrada a
Plataforma, sem custos adicionais para o Contratante e seus usuarios.

3.2 Requisitos Técnicos

3.2.1. - Plataforma deve conter simulados e laboratérios;
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3.2.2. - Aulas ministradas por instrutores certificados;

3.3. Requisitos de Capacitacio:

3.3.1. A Contratada sera responsavel pela emissao e autenticagdo dos certificados de conclusao
da formacao.

3.3.1.1. Os certificados deverdo estar disponiveis para download na propria plataforma
ou serem encaminhados via e-mail para a Gestao do Contrato, a pedido.

3.3.1.2. Os certificados devem ser emitidos em no maximo 15 (quinze) dias corridos a
contar da conclusdo da capacitacdo ou em até¢ 10 (dez) dias apds solicitacao
formal do Gestor do Contrato.

3.4. Requisitos Legais:

34.1. O presente processo de contratagdo deve estar aderente a Constituigdo Federal, a Lei n°
14.133/2021, a Instru¢ao Normativa SGD/ME n°® 94, de 2022, Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021, Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei
Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD), Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2001,
Decreto 10.024, de 20 de setembro de 2019, e a outras legislagdes aplicaveis.

3.5. Requisitos de Garantia e Manutencio
3.5.1. Nao se aplica.

3.6. Requisitos Temporais
3.6.1. Nao se aplica.

3.7. Requisitos de Implantacao

3.7.1. Nao se aplica.

4. MODELO DE EXECUCAO DO CONTRATO
Condicoes de execucao
4.1. A execucao do objeto seguird a seguinte dinamica:
4.1.1. Emissao da Nota de Empenho (NE);
4.1.2. Realizacdo da capacitagdo.

4.1.3. Disponibilizacdo dos Certificados: em no maximo 15 (quinze) dias ap6s solicitagdo da
Gestao do Contrato.
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Local e horario da prestaciao dos servicos

4.2.

A capacitagdo serd prestada na modalidade presencial, em Teresina, no periodo compreendido
entre 08h e 18h.

Mecanismos formais de comunicacao

4.3.

Ficam definidos como mecanismos formais de comunica¢do, entre o Contratante ¢ a
Contratada, os seguintes:

43.1. Oficio;

4.3.2. E-mails.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1

5.2.

5.3.

5.4.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execu¢ao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre 0 TRT22 e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

O TRT22 podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

Gestao do Contrato

5.5.

A execucdo do objeto contratado devera ser acompanhada e fiscalizada pela Equipe de Gestdo
do Contrato, designada por meio de Portaria da Diretoria Geral do TRT22, nos termos da Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, caput e do art. 33 da IN SGD n° 94, de 2022, observando-se, em
especial, as rotinas a seguir.

Fiscalizacao Técnica

5.6.

O Fiscal Técnico do Contrato, além de exercer as atribui¢cdes previstas no art. 33, 11, da IN
SGD n° 94, de 2022, acompanhara a execuc¢ao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);
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5.6.1. O Fiscal Técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario
para a regularizagcdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art.

117, §1°, e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1I);

5.6.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o Fiscal Técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execug¢ao do contrato, determinando prazo para a
corre¢do. (Decreto n°® 11.246. de 2022, art. 22, I11);

5.6.3. O Fiscal Técnico do Contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao
que demandar decisdao ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022,

art. 22. 1V).

5.6.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢do do contrato nas datas
aprazadas, o Fiscal Técnico do Contrato comunicara o fato imediatamente ao Gestor do
Contrato. (Decreto n°® 11.246. de 2022, art. 22. V).

5.6.5. O Fiscal Técnico do contrato comunicara ao Gestor do Contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a
prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacado Administrativa

5.7. O Fiscal Administrativo do Contrato, além de exercer as atribuigdes previstas no art. 33, IV, da
IN SGD n°® 94, de 2022, verificara a manutencao das condicOes de habilitagdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, 1 e II, do Decreto n® 11.246, de 2022).

5.7.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o Fiscal Administrativo do
Contrato atuard tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao Gestor do
Contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23. IV).

Gestor do Contrato

5.8. O Gestor do Contrato, além de exercer as atribuigdes previstas no art. 33, I, da IN SGD n° 94,
de 2022, coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execug¢ao no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022
art. 21, V).
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O Gestor do Contrato acompanharé os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246
de 2022, art. 21, 1I).

O Gestor do Contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitacao do contratado,
para fins de empenho de despesa e pagamento, ¢ anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidag¢do e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n®
11.246, de 2022, art. 21, III).

O Gestor do Contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo
contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246. de 2022, art. 21, VIII).

O Gestor do Contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplica¢do de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata
o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

O Gestor do Contrato devera elaborara relatdrio final com informagdes sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o

aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

O Gestor do Contrato deverad enviar a documentacgdo pertinente a Coordenadoria de Finangas
do TRT22 para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacao e gestdo nos termos do contrato.

6. PAGAMENTO

Do recebimento

6.1.

6.2.

6.3.

Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, pela Equipe
de Fiscaliza¢do, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias
de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a . da Lei n® 14.133 e Arts. 22. X e 23. X do
Decreto n® 11.246. de 2022).

O Fiscal Técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X,
Decreto n° 11.246, de 2022).

O Fiscal Administrativo do Contrato realizard o recebimento provisdrio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n® 11.246, de 2022)
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6.4. Para efeito de recebimento provisorio, o Fiscal Técnico do Contrato ird apurar o resultado das
avaliagdes da execugdao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestagdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério
a ser encaminhado ao Gestor do Contrato.

6.5. Os servicos poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo
das penalidades.

6.6. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisorio, pela Gestdo do Contrato, apds a verificagdo da qualidade e quantidade
do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

6.6.1. Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com men¢do ao seu desempenho na execu¢do contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme

regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

6.6.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacao
e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacao e o pagamento da despesa, indicar
as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas
corregdes;

6.6.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatorios e documentacdes apresentadas; e

6.6.4. Comunicar a empresa para que anexe a Nota Fiscal ou Fatura na plataforma SIGEO-JT,
com o valor exato dimensionado pela fiscalizacao.

6.6.4.1. A CONTRATADA também devera encaminhar as certiddes de regularidade
com a Fazenda Federal, com a Seguridade Social, FGTS e Certidao Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.6.5. Encaminhar o ateste a Coordenadoria de Orgamento de Finangas para a formaliza¢ao dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela Gestao do

Contrato..
6.7. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de

inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranga.
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6.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

Liquidacao

6.9. Recebida a Nota Fiscal ou Fatura, correra o prazo de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidacao,
prazo prorrogével por igual periodo.

6.10. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal ou instrumento de

cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios ¢ essenciais do
documento, tais como:

6.10.1. o prazo de validade;

6.10.2. a data da emissdo;
6.10.3. os dados do contrato e do 6rgao Contratante;
6.10.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;
6.10.5. o valor a pagar; e
6.10.6. eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.
6.11. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou

6.12.

6.13.

6.14.

circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacdo da
regularizacdo da situagdo, sem 6nus ao Contratante;

A Nota Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documenta¢ao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condi¢cdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibi¢cdo de contratar
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas. (INSTRUCAO
NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018)

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacao
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.
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6.15.

6.16.

6.17.
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Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da Contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

6.18.

O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tuteis contados da finalizagdao da
liquidagdao da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

Forma de pagamento

6.19.

6.20.

6.21.

6.22.

6.23.

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pela Contratada.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.

Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagcdo aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo
vigente.

A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, nao sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de
comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

7.1.

O fornecedor sera selecionado por meio de compra direta por inexigibilidade.

Regime de execuc¢io
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7.2. O regime de execucdo do contrato sera por empreitada por preco global: contratacdo da
execugao do servigo por preco certo e total.

Exigéncias de habilitacao
7.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Qualificacido Técnica

7.4. Declaragao de que a empresa tomou conhecimento de todas as informagdes ¢ das condigdes
locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitagdo.

8. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

8.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos existentes no
or¢amento de capacitagdo de TIC do TRT da 22* Regido.

8.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagdo da Lei
Orgamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Integrande Demandante

Francisco Ravel da Silva

Analista Judiciario
matricula 60130

Autoridade Maxima da Area de TIC

José Wallace Ribeiro de M. Junior

Analista Judiciario
matricula 30822594

Teresina-PI, 27 de outubro de 2025.
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