PROAD 862/2025. DOC 13.
(Juntado por presotto - ELEN CRISTINA PRESOTTO em 13/02/2025)

PODER JUDICIARIO
JUSTIGA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 42 REGIAO

verséo janeiro/ (=] 28,
PRESOTTO

TERMO DE REFERENCIA 1510212025 17:16
DISPENSA DE LICITAGAO

1 DEFINIGAO DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para realizagdo de Inventario Anual de Emissbes
de Gases de Efeito Estufa (EGEE) para o Tribunal Regional do Trabalho da 42 Regiéo,
utilizando metodologia GHG Protocol, incluindo detalhamento das fontes de emissdo por
prédio e plano para compensacao/mitigacdo das emissdes geradas, conforme condi¢oes
estabelecidas neste instrumento.

1.2. Detalhamento dos bens e servigos que compdem a solugao:

Item Descrigdo Quantidade

Inventario de Emissao de Gases de Efeito Estufa do ano de
1 2024 com plano para compensagao/mitigacéo das 1
emissdes geradas

1.3. Os itens do objeto devem ser agrupados em grupo?
( x ) Sim - Justificativa para o ndo parcelamento do objeto:

O objeto sera contratado em lote Unico em razdo da necessaria padronizagéo dos critérios de
analise e inter-relagao dos documentos a serem entregues.

( )Nao

2 PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGCOES ANUAL
A demanda esta prevista no Plano de Gestao de Contratagcbes — PGC?
( ) Sim: ID da Demanda n° (x) Nao

3 FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A Resolucdo CNJ n° 400/2021, que trata da politica de sustentabilidade do Poder Judiciario
(documento n°® 02), estabelece:

Art. 24. Os 6rgédos do Poder Judiciario devem implementar plano de compensagdo ambiental até o ano 2030
(Agenda 2030 — ONU), a fim de monitorar, reduzir permanentemente e compensar as emissdes de gases de
efeito estufa (GEE) resultantes de seu funcionamento. (redagdo dada pela Resolugdo n. 550, de 3.4.2024)
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Conforme disposto no referido normativo, é necessario que se identifique a quantidade de gases
emitidos pelas atividades do Tribunal com vistas a reducdo e, posteriormente, a compensacéao
daquilo que nao for possivel reduzir. Logo, a primeira iniciativa a ser implementada com vistas ao
cumprimento da Resolugao CNJ n°® 400/2021 ¢ a realizagdo de um inventario de emissao de gases
de efeito estufa. Passo seguinte € a elaboragdo de um Plano de redugéo da emisséo de gases e um
Plano de compensag¢ao ambiental.

Além disso, a Resolugdo CNJ n° 594/2024 instituiu o Programa Justiga Carbono Zero, no ambito do
Poder Judiciario. A norma prevé que os 6rgaos do Poder Judiciario devem buscar alcangar a
neutralidade de carbono até o ano de 2030 e que o Programa deve ser implementado pelos
tribunais com base nos seguintes pilares: | — inventario de emissées de GEE; Il — reducao de
emissbes de GEE; e Il — compensacao de emissdes de GEE.

O art. 4° da Resolugao prevé que os Tribunais devem elaborar inventario de emissées de GEE, com
a quantificagdo das emissdes geradas em decorréncia das atividades desenvolvidas pelo 6rgao,
utilizando a metodologia do Programa Brasileiro GHG Protocol. Ademais, estabelece algumas
diretrizes, cabendo destacar:

a) o inventario deve contemplar os escopos 1, 2 e 3;

b) os tribunais podem optar por realizar inventarios parciais, abrangendo, no minimo, o seu
edificio-sede, ampliando progressivamente o escopo até a conclusao do inventario completo;

c) sempre que possivel, os inventarios deverado ser verificados por organismos independentes e
acreditados, a fim de comprovar a fidedignidade e a precisdo dos valores levantados

A Resolucgdo estabelece, ainda, como objetivo para o biénio 2025-2026, a necessidade de concluir,
até 31 de julho de 2025, ao menos inventarios para os edificios-sede ou féruns centrais.

4 ESPECIFICAGAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. O inventario sera elaborado de acordo com o GHG Protocol (Greenhouse Gas Protocol),
método adotado pelo Programa Brasileiro GHG Protocol que visa estimular a cultura
corporativa de inventario de emissao de gases de efeito estufa no Brasil para enfrentamento
das mudancgas climaticas e para proporcionar instrumentos e padrboes de qualidade
internacional para contabilizacdo das emissdes e publicagdo dos inventarios. A metodologia &
compativel com a norma ABNT NBR ISO 14064, que especifica principios e requisitos no
ambito das organizagbes para a quantificacdo e elaboragdo de relatérios de emissbes e
remogbes de GEE, incluindo determinagbes para o projeto, o desenvolvimento, o
gerenciamento, a elaboragcdo de relatérios e a verificagdo de inventarios de GEE nas
organizagoes.

4.2. O inventario sera elaborado considerando os dados do ano de 2024 e os escopos a
seqguir:
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4.2.1 Escopo 1: Emissdes de GEE controladas pelo TRT4

4211 Combustivel da frota: o Contratante possui dados tabulados.

4.21.2 Combustivel de geradores: o Contratante pode levantar dados estimativos.
4213 Extintores de incéndio: o Contratante pode levantar dados estimativos.
4214 Equipamentos de refrigeracdo e ar-condicionado: o Contratante pode

levantar dados estimativos.
4.2.2 Escopo 2: Emissdes do consumo de energia elétrica da concessionaria
4221 Contas de Luz: o Contratante tem dados de consumo tabulados.

4.2.3 Escopo 3: Emissdes produzidas em fontes que n&o pertencem ou nio séo controladas
pelo Contratante (parcial)

4.2.31 Viagens/deslocamentos a servico em avido, ©6nibus, automével: o
Contratante tem dados de consumo tabulados.

4.2.3.2 Deslocamento de pessoal em veiculo proprio, da casa para o trabalho e
vice-versa: o Contratante pode levantar dados estimativos.

4233 Deslocamento de pessoal em razao de mudanca de lotagdo: o Contratante
pode levantar dados estimativos.

4234 Descarte de Residuos - disposi¢cédo final dos residuos soélidos e efluentes
liquidos produzidos pelo TRT4 em central de compostagem e estagao de tratamento: o
Contratante tem dados de consumo tabulados.

4235 Malote dos Correios: o Contratante tem dados de consumo tabulados.

4.2.3.6 Aquisicdo de materiais e bens: o Contratante pode levantar dados
estimativos.

4.2.3.7 Transporte terceirizado: o Contratante pode levantar dados estimativos.

4.2.3.8 Deslocamento de estagiarios e terceirizados (postos e eventuais): o

Contratante pode levantar dados estimativos.

4.2.3.9 Aquisicdo de materiais por meio de contratos terceirizados: o Contratante
pode levantar dados estimativos.

4.2.4 As categorias de emissao indicadas nos itens 4.2.1, 4.2.2 e 4.2.3 ndo séo taxativas, de
modo que o conteudo dos Escopos 1, 2, e 3 é passivel de adaptagdo a depender dos
dados disponiveis para a quantificagdo das emissoes.

4.3. O inventario devera considerar as seguintes edificagdes, situadas em Porto Alegre/RS,
que compdem a estrutura fisica do TRT4:

Nome da edificagdo Enderego Area da edificagdo Populagao
(m?) estimada
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Prédio-sede 15.071,00 1037
Av. Praia de Belas, n° 1100

Prédio administrativo 6.137,10 472

Plenario 1.087,31 0

OBS: A populagao informada na tabela contempla magistrados, servidores, estagiarios e trabalhadores terceirizados.

4.4. O inventario devera considerar a estrutura organizacional do CONTRATANTE, segundo o
Regulamento Geral do TRT4, bem como a populagao que ocupa os prédios, que atualmente
€ composta por um total aproximado de 1509 pessoas, entre magistrados, servidores em
trabalho presencial ou hibrido, terceirizados e estagiarios.

4.5. A CONTRATADA realizara acao de sensibilizagao e capacitacdo de servidores no formato
virtual, a fim de viabilizar a adequada coleta de dados para elaboragdo do inventario,
conforme especificado no item 7.1.2 (Etapa 1B) deste Termo de Referéncia.

4.6. Concluida a elaboragdo do inventario, a CONTRATADA apresentara relatério final
contendo analise dos dados do inventario, plano de compensagao/mitigagdo de emissdo com
indicacdo de pontos de melhoria, diretrizes basicas para compensacédo ou mitigagdo das
emissodes geradas e identificagdo de oportunidades de ganhos de eficiéncia operacional.

4.7. O relatério devera seguir padrées que possam ser submetidos a verificagdo independente
de organismo acreditado pela Coordenagao Geral de Acreditagdo do Inmetro (Cgcre), com
base nos requisitos da Norma ABNT NBR ISO 14065.

4.8. A contratagdo contempla a transferéncia de conhecimento referente a aplicagcdo da
metodologia, a utilizagdo das planilhas de calculo, a atualizagdo dos inventarios de emissdes
pelos prédios do TRT4 e das estratégias de reducao e mitigacdo, devendo as informagoes
serem repassadas aos servidores indicados pelo CONTRATANTE em capacitagao virtual
antes do recebimento definitivo.

49. Na&ao é obrigatério o deslocamento da equipe da CONTRATADA uma vez que o
desenvolvimento dos trabalhos ocorrera de forma remota.

5 CRITERIOS DE QUALIFICAGCAO TECNICA
5.1. A empresa devera apresentar um ou mais atestados de capacidade técnica, emitido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, referente a elaboragdo de inventario de
emissdes de gases de efeito estufa utilizando a metodologia GHG Protocol para os escopos
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1,2e3.

5.2. A empresa devera apresentar a qualificagdo técnica da equipe: curriculo e formagao
superior em area compativel com o objeto da contratacéo.

6 CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

Nota: A Resolugdo CNJ n° 400/2021 estabelece que os 6rgaos do Poder Judiciario devem adotar processos estruturados que
promovam a sustentabilidade, com base em agbes ambientalmente corretas, economicamente viaveis e socialmente justas e
inclusivas, culturalmente diversas e pautadas na integridade, em busca de um desenvolvimento nacional sustentavel (artigo 2°).
Logo, a inclusdo de critérios de sustentabilidade nas contratagées ndo se refere apenas a inser¢do de especificagdes no objeto
que tratem de questdes ambientais, mas sim como um conceito mais amplo, que abrange aspectos econdmicos, sociais e
culturais.

Para conhecer os principais critérios de sustentabilidade nas contratagdes mais comuns do TRT4, bem como as praticas de
sustentabilidade que podem ser observadas no processo da contratagéo, consulte o Guia de Contratacées Sustentaveis do TRT

da 4% Reqido
6.1. A contratagdo possui critérios de sustentabilidade e/ou observou as praticas sustentaveis
do Guia de Contratagbes?

( )Nao

( x ) Sim - Discrimine a seguir: A CONTRATADA devera adotar as normas federais,
estaduais e municipais de sustentabilidade e declarar ter conhecimento do Guia de Contratacdes
Sustentaveis do TRT da 42 Regiao. Os servicos serao prestados majoritariamente de forma
remota, fator que evita a emissdo de gases do efeito estufa. Nao havera geragao de residuos
fisicos diretos que necessitem de logistica reversa. O projeto visa ampliar as ag¢des de
sustentabilidade do 6rgdo e contribuira com o Plano de Logistica Sustentavel, reduzindo o
impacto ambiental do Org&o. Dentre os produtos a serem entregues pela CONTRATADA, os
documentos digitais deverdo ser acessiveis, tendo como referéncia de acessibilidade digital a
cartilha "Criando Documentos Digitais Acessiveis" do Tribunal de Contas da Unido, disponivel

em https://portal.tcu.gov.br/criando-documentos-digitais-acessiveis.htm.

7 MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
7.1. Prazos e Condigoes:
7.1.1 O prazo de vigéncia do Contrato sera de 10 meses.
7.1.2 As entregas serao realizadas no formato digital, com arquivos acessiveis e abertos,
para os enderecos de e-mail indicados pelo CONTRATANTE e de acordo com as
seguintes etapas e prazos de execugao:
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Etapa Descrigao Produto Prazo
1A — Reunidao [Reunido a ser realizada de forma remota para
de detalhamento do plano de trabalho, das Plano de trabalho com
alinhamento informacgbes a serem levantadas e do metodologia e cronograma
cronograma das atividades.
1B — Capacitagdo, na modalidade remota, de 15 dias
Capacitacio servidores que detém os dados referentes aos corridos apds
P ¢ escopos contemplados na contratagao, a assinatura
para do contrato

sensibilizagao
e fornecimento

destacando a importancia da medigao de
GEE, detalhando a metodologia GHG Protocol
e fornecendo instru¢des especificas acerca da

Apresentacgoes e material de
apoio

de coleta e da transmissao dos dados
dados i ~ . -
necessarios a elaboragao dos inventarios.
O fornecimento dos dados se dara de forma . 20 d.|33 .
2A — Coleta . Modelos de planilha a serem |corridos apds
centralizada por grupo de trabalho formado .
dos dados L preenchidos no formato.xIsx [a entrega da
para essa finalidade
etapa 1
2B — Calculo |Devera ser apresentado em planilha aberta Planilhas das EGEE e
das EGEE com a memoéria de calculo memorias de calculo
. - ~ - . Planilhas e memoérias de|30 dias
2C - Revisdo |[Se necessario, serdo solicitadas revisdes e . . ) .
. ~ . célculo revisadas nos |corridos apos
dos calculos corregdes nas planilhas apresentadas
formatos .xlIsx e .pdf a coleta dos
Elaboragao de relatério de inventario de EGEE dados (etapa
2D - Relatorio |utilizando a metodologia GHG Protocol e a Relatério anual entregue nos 2A)
de EGEE NBR ISO 14064, contendo premissas, formatos .docx e .pdf
métodos e resultados
Elaboragéao de relatério final contendo analise
dos dados do inventario de EGEE,
- planc? d? mltlgag:ao/compensagao de emissao Relatério final com diretrizes
3A — Relatoério |com indicagdo de pontos de ~_ |30 dias
final melhoria, diretrizes basicas para para futuros planos de agdo, i 3
T pasicas p L nos formatos.docx e .pdf corridos apds
compensagao ou mitigagdo das emissdes o
geradas e identificacdo de oportunidades de recebimento
ganhos de eficiéncia operacional da etapa 2
3B — Evento de apresentagao dos relatorios, a ser A;)rr:senta;‘iizl Z ;r;fograﬂ;:gz
Apresentacao |realizado de forma remota (on-line) P gagao,

formatos pptx e .pdf
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7.1.3 Nao é permitida a subcontratagao do objeto.

7.2. Do recebimento do objeto

7.2.1 Para o recebimento de cada etapa, o CONTRATANTE fara a revisao das entregas da
CONTRATADA no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos contados da entrega final da
respectiva etapa.

7.2.2 Caso necessario, a CONTRATADA tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados da
notificagdo por escrito a empresa pelo fiscal do contrato, para efetuar a corregcdo de
eventuais inconsisténcias.

7.2.3 Apos o recebimento definitivo dos servigos e produtos de cada etapa, a CONTRATADA
emitira a respectiva nota fiscal.

7.2.4 No caso de controvérsia sobre a execug¢ao do objeto, devera ser observado o teor do
art. 143 da Lei n® 14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissao de nota fiscal no
que se refere a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e
pagamento.

7.3. Das obrigacoes da CONTRATADA

7.3.1 Indicar a equipe técnica e os respectivos profissionais responsaveis pelas capacitagdes
e pelo inventario de EGEE;

7.3.2 Fornecer, a qualquer momento, todas as informagdes pertinentes ao objeto que o
CONTRATANTE julgue necessario conhecer ou analisar;

7.3.3 Submeter seus empregados, durante a prestagao dos servigos, aos regulamentos de
seguranga e disciplina do CONTRATANTE;

7.3.4 Responsabilizar-se por danos causados, em virtude de dolo ou culpa de seus
empregados, durante a prestagcdo dos servigos, a equipamentos e/ou outros bens de
propriedade deste ou de terceiros;

7.3.5 Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas dos valores devidos aos
seus empregados no cumprimento das obrigagdes contraidas neste Contrato;

7.3.6 Reunir-se remotamente com o CONTRATANTE, conforme necessidade da execucao
contratual;

7.3.7 Cumprir com as etapas e prazos do plano de trabalho especificados neste Termo de
Referéncia;

7.3.8 Manter as condi¢des de habilitacdo durante toda a execugao do Contrato.

7.4. Das obrigagoes do CONTRATANTE
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7.4.1 Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a adequada execugao das obrigagoes
contratuais;

7.4.2 Permitir, se necessario a execucdao dos servigos, o acesso de representantes,
prepostos ou empregados da CONTRATADA as dependéncias do CONTRATANTE,
observadas as normas de seguranga institucional do Tribunal;

7.4.3 Aprovar a equipe técnica indicada pela CONTRATADA para elaboragéo do inventario;

7.4.4 Estar disponivel para interlocugdo com a CONTRATADA pelo email
sustentabilidade@trt4.jus.br;

7.4.5 Reunir-se remotamente com a CONTRATADA, conforme necessidade da execucao
contratual;

7.4.6 Revisar as entregas da CONTRATADA,;
7.4.7 Receber o objeto no prazo e nas condicdes estabelecidas;

7.4.8 Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas
no objeto fornecido;

7.4.9 Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e o cumprimento das obrigacbes da

CONTRATADA;

7.410 Efetuar o pagamento do valor incontroverso correspondente a execugdo do
objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia;

7.4.11 Aplicar a CONTRATADA as sangdes previstas na lei, no instrumento
convocatoério e neste Termo de Referéncia, no caso de descumprimentos passiveis de
penalizagao.

8 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

DADOS DO SERVIDOR PARA COMBINAR A EXECUGAO/ENTREGA

Nome Elen Cristina Presotto
Telefone 51 3255-2690
E-mail sustentabilidade@trt4.jus.br

9 CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
9.1. A aferigdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes
critérios:
9.1.1 Uso da metodologia GHG Protocol para calculo das emissoes;

9.1.2 Observancia dos escopos 1, 2 e 3, conforme estabelecido neste Termo de Referéncia;
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9.1.3 Entrega do inventario com emissodes referentes ao ano de 2024;

9.1.4 Entrega de relatdrio final contendo andlise dos dados do inventario de EGEE, plano de
mitigagdo/compensagdo de emissdo com indicagdo de pontos de melhoria, diretrizes
basicas para compensacdo ou mitigagdo das emissdes geradas e identificagdo de
oportunidades de ganhos de eficiéncia operacional.

9.2. Sera indicada retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso seja constatado que a contratada:

9.2.1 Nao produziu os resultados acordados;

9.2.2 Deixou de executar ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas;

9.2.3 Deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do servico,
ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

9.3. O pagamento sera realizado proporcionalmente apdés o recebimento de cada etapa,
conforme tabela abaixo:

Etapa Percentual de pagamento por etapa
Etapa 1 - Mobilizagéo 10%
Etapa 2 - Inventario 2024 40%
Etapa 3 - Apresentagao 50%

9.4. A contratada devera efetuar cadastro no Portal do SIGEO - JT para apresentacido dos
Documentos Fiscais (Notas Fiscais) com vistas a liquidagao e pagamento das faturas.

9.4.1 Por meio do link https://sigeo.jt.jus.br/ajuda, a contratada tera acesso ao link do SIGEO
—JT e a um guia detalhado das funcionalidades do sistema.

10 SANGOES APLICAVEIS

10.1. A apuracdo dos descumprimentos e a eventual cominagdo de sangbes administrativas
observarao o disposto na Portaria GP.TRT4 n° 2.714/2022.

10.2. Comete infracdo administrativa o licitante, adjudicatario ou contratado que incorrer em
quaisquer das condutas previstas no art. 155 da Lei n° 14.133/2021.

10.3. A sancao de adverténcia sera aplicada exclusivamente pela infracdo administrativa
prevista no inciso | do caput do art. 155 da Lei n° 14.133/2021, quando néo se justificar a
imposicédo de penalidade mais grave.

10.4. Na hipotese de descumprimento do prazo estipulado para conclusdo de qualquer das
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etapas detalhadas no item 7.1.2, a contratada estara sujeita, para cada dia de atraso, a multa
de 1% (um por cento) sobre o valor da parcela da obrigagdo executada em atraso, limitada a
10% (dez por cento) do respectivo valor.

10.5. O atraso superior a 10 (dez) dias na conclusdo de qualquer das etapas previstas no item
7.1.2 podera, a critério da Administragédo, caracterizar a inexecugao do objeto, sujeitando a
contratada as sangdes previstas no item 10.

10.6. A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada aquele que praticar quaisquer
das infragdes administrativas previstas nos incisos Il, I, IV, V, VI e VII do caput do art. 155 da
Lei n° 14.133/2021, quando n&o se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e
impedira o apenado de licitar ou contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta
da Uniao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

10.7. A sangdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada ao
responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos VIII, 1X, X, XI e Xl do caput
do artigo 155 da Lei n® 14.133/2021, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos
incisos I, IIl, 1V, V, VI e VIl do caput do referido artigo que justifiquem a imposicdo de
penalidade mais grave que a sanc¢ao prevista no item 10.6, e impedira o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

10.8. As sancbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragédo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser aplicadas cumulativamente a penalidade de
multa.

RESPONSAVEL PELO ENCAMINHAMENTO DA CONTRATAGAO

Elen Cristina Presotto
Coordenadora de Sustentabilidade, Acessibilidade e Inclusao
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