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1 DEFINIGAO DO OBJETO Bl o

1.1. Contratagdo de instituicbes interessadas em consignar valores em folha de limw;;ovf
pagamento de magistrados, servidores e pensionistas vinculados ao Tribunal Regional f@jﬁﬁf
do Trabalho da 42 Regido, conforme as disposi¢cées do artigo 22 da Lei n° 14.509/2022, e
da Resolugcdo CSJT n°® 199/2017 e da Portaria GP.TRT4 n° 6.860/2019 e atos normativos
supervenientes, conforme condi¢gbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.

TERMO DE REFERENCIA

1.2. Detalhamento dos bens e servigos que compoéem a solugao:

Perfil da Folha de Pagamento: numero de beneficiarios por tipos de vinculos,
empregaticios ou nao, conforme pagamentos realizados na folha normal de

julho/2024:
Categoria Vinculos
Servidores 4.861
Magistrados 479
Pensionistas Civis 506
TOTAL 5.846

e Valor Bruto: R$ 138.635.695,94;
e Valor Liquido: R$ 90.394.964,52.

2 PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

21. A demanda esta prevista no Plano de Gestdo de Contratagbes de 2024/2025,
conforme Demanda n° Segesp-2/2024.

3  FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

3.1. O credenciamento para a contratagdo do servigo especificado no item 1 deste
termo de referéncia se justifica pelos seguintes motivos:
3.1.1 Os atuais contratos com as instituicdes consignatarias que prestam o servigo
expiram em fevereiro/2025.
3.1.2 Os demais elementos pertinentes que fundamentam a presente contratacao
foram descritos no Documento de Formalizagdo da Demanda.
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4 DEFINICOES
| - CONSIGNATARIO, o favorecido do crédito objeto da consignagao;
Il — CONSIGNANTE, o Tribunal Regional do Trabalho da 42 Regiao;

[l - CONSIGNADO, o magistrado e o servidor, inclusive os inativos, € o
pensionista civil;

IV — CONSIGNACAO, valor deduzido da remuneragéo, subsidio, provento ou
beneficio de pensao, mediante autorizacao prévia e expressa do consignado.

5 DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO'

5.1. Credenciamento de instituicbes interessadas em consignar valores em folha de
pagamento de magistrados, servidores e pensionistas civis vinculados ao Tribunal
Regional do Trabalho da 4% Regido, conforme as disposi¢cdes do artigo 2° da Lei n°
14.509/2022, da Resolugdo CSJT n° 199/2017 e da Portaria GP.TRT4 n°® 6.860/2019,
conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento, por 5
(cinco) anos, prorrogaveis por igual periodo nos termos da Lei n® 14.133/2021.

6 REQUISITOS DA CONTRATAGAO
6.1. DAS CONDIGCOES PARA PARTICIPAGAO:

6.1.1 Poderdao participar do Edital de Credenciamento instituicbes financeiras,
entidades de previdéncia privada e seguradoras que operem com seguro de
vida e renda mensal, e associacdes ou entidades de classe ao qual o servidor
seja filiado ou associado, na forma do art. 8°, inciso IV, da Constituicdo Federal,
e do art. 240, alinea “c”, da Lei n® 8.112, de 11 de dezembro de 1990.

6.1.2 As instituicbes deverao atender aos requisitos estabelecidos e apresentar
todos os documentos exigidos no Edital de Credenciamento, concordando
expressamente com as normas, termos e condi¢gdes fixadas pelo Tribunal
Regional do Trabalho da 42 Regiao.

6.2. DOS IMPEDIMENTOS:

6.2.1 Sera vedada a participacdo no Credenciamento da instituicdo financeira,
que:

I. Estiver em processo de intervengdo judicial ou extrajudicial, faléncia,
insolvéncia ou liquidagao;

A descricdo da solugdo como um todo devera considerar o ciclo de vida do objeto, na sua totalidade, inclusive a

especificagdo da garantia, quando couber, e as exigéncias relacionadas a manutencgao e a assisténcia técnica, quando for o caso, de
modo a permitir a avaliagéo da viabilidade técnica e econémica da contratagao.
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II.  Tenha sido declarada inidénea para contratar com qualquer érgao/entidade
da Administragéo Publica em qualquer Poder ou esfera de Governo;
[ll.  Nao apresente toda a documentacéao exigida no Edital de Credenciamento.

6.2.2 Sera vedada a participagdo no Credenciamento das demais instituicdes que
nao apresentarem a documentacao exigida no Edital de Credenciamento e os
requisitos previstos no artigo 10 da Resolugdo CSJT n° 199/2017 e no artigo 4°,
§ 1°, da Portaria GP.TRT4 n°® 6.860/2019.

7 DO PROCESSAMENTO:

7.1. O processamento das consignacdes em favor do CONSIGNATARIO na folha de
pagamento de consignados observara os procedimentos e os parametros definidos na
Resolugao CSJT n° 199/2017, na Portaria GP.TRT4 n° 6.860/2019 e no contrato.

7.2. A operacao de consignacao em folha de pagamento ocorrera por meio de sistema
eletrénico especifico a ser indicado pelo CONSIGNANTE.

7.21 O sistema eletrbnico sera acessado através da internet, utilizando uma
conexdo segura, mediante prévio cadastramento do CONSIGNATARIO junto ao
CONSIGNANTE.

7211 No caso de o CONSIGNANTE contratar empresa especializada
para a prestacédo dos servigos de administragdo, gerenciamento e controle
da margem consignavel e das consignagbes em folha de pagamento, o
cadastramento do CONSIGNATARIO sera autorizado pelo CONSIGNANTE
junto a empresa contratada.

7.2.2 O CONSIGNATARIO é o responsavel exclusivo pelo uso das senhas dos
usuarios que indicar e pelas repercussdes juridicas e financeiras advindas de
eventual utilizagédo indevida.

7.2.3 O CONSIGNATARIO deverd manter sob sua guarda o documento
comprobatério da autorizagdo prévia e expressa para o desconto na folha de
pagamento do consignado.

7.2.4 O uso inadequado do sistema podera importar na rescisao do contrato.

7.2.5 O CONSIGNATARIO devera arcar com os eventuais custos decorrentes da
utilizagcao do sistema eletrénico a ser indicado pelo CONSIGNANTE.

7.3. Nao sera incluida ou processada consignagao que implique excesso dos limites
da margem consignavel estabelecidos nos artigos 8° e 9° da Resolucdo CSJT n°
199/2017.

7.4. As operagbes de consignagdo em folha de pagamento, encaminhadas ao
CONSIGNANTE na forma do item 7.2, serdo processadas na folha de pagamento:
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| — do préprio més, quando recebidas até o dia 02;
Il — do més subsequente, quando recebidas apos o dia 02.

7.5. Na hipdtese de a soma dos descontos e das consignagdes ultrapassar o
percentual estabelecido nos artigos 8° e 9° da Resolugdo CSJT n° 199/2017, em
decorréncia da diminuicdo da remuneragdo do consignado ou ainda inclusdo ou
alteracdo de desconto, sera procedida a suspensdo de parte ou do total das
consignacgdes, conforme a necessidade, para que os valores debitados no més nao
excedam ao limite.

7.5.1 Na ocorréncia da hipotese prevista no caput, o CONSIGNANTE notificara o
consignado e o CONSIGNATARIO para ciéncia da suspensdo das
consignacgoes.

7.6. O valor total mensal das consignaces apurado em favor do CONSIGNATARIO
sera recolhido pelo CONSIGNANTE e depositado, até o dia 30 do respectivo més, na
conta bancaria informada pelo CONSIGNATARIO.

8 DOS CUSTOS DE PROCESSAMENTO

8.1. Os custos do processamento de dados relativos as consignagcbes serao
suportados pelo CONSIGNATARIO, a razdo de R$ 1,25 (um real e vinte e cinco
centavos) por rubrica processada no contracheque do consignado.

8.1.1 Os custos a que se refere o caput serdao deduzidos dos valores brutos a
serem repassados ao CONSIGNATARIO e recolhidos ao Tesouro Nacional.

8.1.2 O CONSIGNANTE podera atualizar o valor estabelecido no caput quando
houver alteracdo dos custos decorrentes do processamento de consignagoes.

8.1.3 No caso de o CONSIGNANTE contratar empresa especializada para a
prestacdo dos servigos de administragdo, gerenciamento e controle da margem
consignavel e das consignagdes em folha de pagamento, por meio de sistema
informatizado, os custos a que se refere o item 8.1 serdao absorvidos pelo valor
pago ao erdrio pela contratada, em relacdo as CONSIGNATARIAS que firmarem
contrato oneroso com a referida empresa para utilizagdo do sistema
informatizado, hipétese em que nao se aplicara o disposto no item 8.1.1.

9 CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

Nota: A Resolugdo CNJ n° 400/2021 estabelece que os érgdos do Poder Judiciario devem adotar processos
estruturados que promovam a sustentabilidade, com base em a¢des ambientalmente corretas, economicamente
viaveis e socialmente justas e inclusivas, culturalmente diversas e pautadas na integridade, em busca de um
desenvolvimento nacional sustentavel (artigo 2°). Logo, a inclusdo de critérios de sustentabilidade nas
contratagbes nao se refere apenas a insercdo de especificagbes no objeto que tratem de questdes ambientais,
mas sim como um conceito mais amplo, que abrange aspectos econdmicos, sociais e culturais.

Para conhecer os principais critérios de sustentabilidade nas contratacbes mais comuns do TRT4, bem como as
praticas de sustentabilidade que podem ser observadas no processo da contratagdo, consulte o Guia de
Contratacdes Sustentaveis do TRT da 42 Regido.
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9.1. A contratagdo possui critérios de sustentabilidade e/ou observou as praticas
sustentaveis do Guia de Contratacbes?
(X)Nao; ( )Sim - Discrimine a seguir:

10 MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
10.1. Dos Prazos e Condigdes:

10.1.1 O edital de credenciamento vigorara por prazo indeterminado
enquanto perdurar o interesse da Administragdo, admitindo-se o cadastramento
permanente de novos interessados durante o periodo em que o Edital
permanecer vigente e disponivel no sitio eletrbnico do TRT4, conforme as
disposi¢des do artigo 8° do Decreto n° 11.878, de 9/01/2024.

10.1.2 No prazo de 30 dias uteis contados da publicacdo do Edital, caso
nenhuma instituicdo tenha encaminhado os documentos para o credenciamento,
o presente Edital podera ser revogado.

10.1.3 O prazo de vigéncia do contrato sera de 5 (cinco) anos, contados a
partir de sua assinatura, podendo ser prorrogado por igual periodo, a critério da
Administracao.

10.1.3.1 Havendo interesse na renovagdo, cabera ao CONSIGNATARIO
providenciar o envio da nova documentagao, conforme requisitos previstos
no artigo 10 da Resolugdo CSJT n° 199/2017 e no artigo 4° § 1° da
Portaria GP.TRT4 n° 6.860/2019, antes do término do presente contrato,
para que seja iniciado o procedimento de recontratagcdo, sob pena do
blogueio das rubricas no sistema de consignagdées do CONSIGNANTE.

10.1.3.2 O CONSIGNATARIO que n3o firmar novo contrato até o final do
prazo de vigéncia do instrumento contratual ficara impossibilitado de
consignar em folha de pagamento até que seja celebrado novo ajuste.

10.1.3.3 A instituicdo financeira que nao firmar novo contrato até o final do
prazo de vigéncia do instrumento contratual tera a rubrica bloqueada
mantendo, no entanto, em folha de pagamento, os contratos de
empréstimos averbados até a ultima parcela.

10.2. Deveres e Responsabilidades do Tribunal:

10.2.1 Cumprir as normas estabelecidas na Resolugao CSJT n° 199/2017 e
na Portaria GP.TRT4 n°® 6.860/2019;
10.2.2 Indicar o sistema eletrénico a ser utilizado pelo CONSIGNATARIO

para o processamento das consignacbes na folha de pagamento dos
consignados;
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10.2.3 Efetuar o recolhimento e o depdsito na conta bancaria do
CONSIGNATARIO do valor total mensal das consignacdes apurado em seu
favor; e

10.2.4 Notificar o CONSIGNATARIO no caso de suspensdo de parte ou do

total das consignagdes ja processadas na folha de pagamento do consignado
(hipotese da clausula 7.5 deste Termo de Referéncia).

10.3. Deveres e Responsabilidades da Contratada:

10.3.1 Manter os requisitos exigidos para o cadastramento, e cumprir as
normas estabelecidas na Resolugdo CSJT n° 199/2017 e na Portaria GP.TRT4
n° 6.860/2019;

10.3.2 Nos casos de fusdo, cisdo ou incorporacdo, nao transferir a outra
instituicdo bancaria, no todo ou em parte, o objeto do contrato, sem autorizagéo
prévia e por escrito do CONTRATANTE;

10.3.3 Prestar as informagdes quando solicitadas pelo responsavel do
CONSIGNANTE, nos prazos determinados;
10.3.4 Manter atualizados os dados cadastrais da entidade e de seus

representantes, mediante envio de mensagem eletrénica para os enderegos
compras@trt4.jus.br e sepag.pagamentoprocessamento@trt4.jus.br;

10.3.5 Divulgar ao CONSIGNANTE as taxas maximas de juros e demais
encargos praticados;

10.3.6 Efetuar o ressarcimento de valores decorrentes de consignagdes tidas
como indevidas, no prazo determinado;

10.3.7 Disponibilizar ao consignado meios para a quitagdo antecipada do
débito;

10.3.8 Avisar, por escrito, ao CONSIGNANTE se a divida suspensa for

renegociada ou se tiver decidido cobra-la judicialmente ou por qualquer outro
meio (artigo 19 da Resolugdo CSJT n° 199/2017);

10.3.9 Informar ao CONSIGNANTE, por meio de declaragdo para prestar
informagdes quando solicitadas de que trata este termo de referéncia.

10.4. E vedado ao CONSIGNATARIO:

| — aplicar taxas de juros superiores a fixada no contrato firmado com o
consignado;

Il — solicitar consignagao em folha de pagamento sem autorizagao prévia e formal
do consignado ou em desacordo com os valores e prazos contratados;

[l — solicitar consignagcdao em folha de pagamento ndo autorizada no contrato
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celebrado ou sem o correspondente crédito do valor contratado pelo consignado;

IV — manter consignagao de empreéstimo ou financiamento referente a contrato ja
liquidado; e

V — prestar declaracdo falsa com finalidade de criar obrigagdo ou alterar a
verdade sobre fato juridicamente relevante.

11. DAS PENALIDADES

11.1 O CONSIGNATARIO esta sujeito as seguintes penalidades:
| - desativacéo temporaria; e
Il - descadastramento.

o A desativacdo temporaria sera aplicada quando descumpridas quaisquer
das obrigagdes previstas no artigo 24 ou praticadas quaisquer das
condutas previstas nos incisos | a IV do artigo 25, ambos da resolugéo
199/2017 - CSJT.

o A desativacdo temporaria impedira o processamento de novas
consignagdes ou acréscimo as ja existentes até que seja regularizada a
situacao que ensejou a sua aplicagao.

o Em qualquer hipbtese, a desativacdo temporaria nao sera inferior ao
periodo de uma folha de pagamento.

11.2 O CONSIGNATARIO sera descadastrado nas seguintes hipéteses:

| - quando ndo promover, no prazo de até cento e oitenta dias, a regularizagao da
situagdo que ensejou a sua desativagao temporaria;

Il - quando prestar declaragéo falsa com finalidade de criar obrigagao ou alterar a
verdade sobre fato juridicamente relevante;

[l — quando deixar de avisar, por escrito, ao 6rgao se a divida suspensa for
renegociada ou se tiver decidido cobra-la judicialmente ou por qualquer outro meio;

IV — pedido formalizado pelo consignatario.

O descadastramento implica a rescisdo do contrato firmado com o Tribunal,
desativacdo de sua rubrica e impedira o processamento de qualquer operacdo de
consignacéo, inclusive aquelas anteriormente contratadas.

O consignatario descadastrado ficara impedido de solicitar novo cadastramento e
firmar novo contrato com o responsavel pela operacionalizagédo das consignagdes por
um periodo de:
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| - um ano, nas hipéteses dos incisos | e Ill do caput; e
Il - cinco anos, na hipoétese do inciso Il do caput.

1.3 O procedimento para apuracdo de eventuais descumprimentos de
obrigag¢des/vedacgdes e aplicagao de penalidades observara o disposto nos artigos 14 e
15 da Portaria GP.TRT4 n° 6.860/2019.

12. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Indicagao da Equipe de Gestao e Fiscalizagao do Contrato:

Integrante Titular Substituto Unidade
Neiva Susete Heck Vivian Zaniol Frainer | Secretaria de Pagamento
Gestor:
Flamarion Ceconi Anderson Antunes
. L Secretaria de Pagamento
Fiscal Tecnico: Korkiewicz Santin

Procedimentos de Gestao e Fiscalizagao do Contrato:

e O gestor do contrato ficara responsavel por:

o Organizar a reunido inicial;

o Encaminhar alteragdes contratuais;

o Controlar prazos contratuais;

o Tratar eventuais irregularidades constatadas na execucéo contratual;

o Verificar obrigagdes previstas no encerramento do contrato.

e O fiscal do contrato ficara responsavel por:

o Participar da reuniao inicial;

o Conferir cumprimento de prazos contratuais;

o Conferir o atendimento dos niveis de servigos contratados;

o Conferir documentagao exigida no contrato;

o Verificar a conformidade do faturamento do objeto contratado;
o Acompanhar a execugao do objeto de acordo com o contrato;
o Monitorar cumprimento de prazos contratuais;

o Encaminhar demandas para a contratada por meio de ordens de servico
e/ou chamados;

o Aferir as entregas da execugcao em relagdo ao objeto contratado;
o Atestar se os requisitos da contratagao foram atendidos;
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o Informar ao gestor do contrato qualquer irregularidade na execug¢do do
objeto ou descumprimento dos niveis de servigos contratados.

e Mecanismos Formais de Comunicagao

o Podera ser realizada uma reuniao inicial do contrato com a participagao da
contratada, do gestor e fiscais do contrato.

o O mecanismo formal de comunicacao utilizado no contrato sera através do
e-mail sepag.pagamentosecretaria@trt4.jus.br .

13. DA PROTEGAO DE DADOS:

As instituicdes credenciadas deverdo observar as disposicdes da Lei n° 13.709, de
14/08/2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados), quanto ao tratamento dos dados
pessoais dos magistrados, servidores, ativos e inativos e pensionistas, em especial
quanto a finalidade e boa-fé na utilizacdo de suas informacbes pessoais para
consecucao dos fins a que se propde o contrato, devendo-se ainda, ser observado a
Politica de Privacidade e Protecdo de Dados Pessoais do Tribunal Regional do
Trabalho da 42 Regido (Portaria GP.TRT4 n° 2.036/2021).

14. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
Valor total estimado para a contratacdo: NAO SE APLICA.

15. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
( ) Programa de Apreciagao de Causas da Justica do Trabalho;
(X ) Outra: NAO SE APLICA

16. FORMA DE SELEGAO DO FORNECEDOR

Forma de Selec¢ao

Inexigibilidade de Licitagdo: os contratos serdo celebrados com base na
inexigibilidade de licitagao prevista no inciso IV do art. 74 da Lei n® 14.133/2021.

Critério de Julgamento

Credenciamento: poderao ser credenciados e formalizar contratos para prestagao
do servico as instituicdes que atenderem a todos os requisitos previstos no Edital
de Credenciamento.
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17. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
e Os critéerios de habiltagcdo juridica, fiscal, social, trabalhista e
econdmico-financeira serdo previstos no edital.

e Os critérios de habilitacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor estao
especificados no artigo 4° da Portaria 6860/19.

18. SANCOES APLICAVEIS

e As sancdes relativas a adverténcias, inexecugédo total ou parcial, impedimento de
licitar e contratar e, se for o caso, declaracédo de inidoneidade serao previstas no
edital.

Equipe de Planejamento da Contratagao

Documento assinado digitalmente
Vivian Zaniol Frainer,
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