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ANEXO 11 DO AVISO DE CONTRATACAO DIRETA - TERMO DE
REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA - CONTRATAGAO DIRETA

(Processo administrativo n. 8667/2026)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 - Contratacéo direta, por dispensa eletrénica de licitagdo, consistente
na aquisicdo de equipamentos fotograficos, quais sejam: 2 (duas) cameras
(somente o corpo), 3 (trés) objetivas, 3 (trés) flashes, 3 (trés) mochilas para
equipamento fotografico, 8 (oito) cartdes de memoaria, 3 (trés) baterias para
camera fotografica e 5 (cinco) filtros UV, conforme especificagbes e condi¢oes
constantes neste Termo de Referéncia.

1.2 — Os bens a serem contratados destinam-se a Subsecdo de
Fotografia, da Seg¢do de Imprensa, da Secretaria de Comunicagdo Social,
localizada no edificio anexo do Tribunal Regional do Trabalho da 3% Regido, Av.
Getulio Vargas, 265, 1° andar, Belo Horizonte/MG.

1.3 - Todos os itens irdo compor um unico grupo, pois normalmente sao
comercializados pelo mesmo fornecedor e sua divisao resultaria em aumento da
complexidade da contratagdo, sem vantagem para a Administragdo. A reuniao
de elementos de mesma caracteristica € legitima, ja que a adjudicacao de itens
isolados iria somente onerar o trabalho da administragao publica, com relacéo
ao emprego de recursos humanos e a dificuldade de controle. Haveria, ainda,
risco a economia de escala e a celeridade processual, o que poderia
comprometer a selegdo da proposta mais vantajosa (Acérdao TCU 5301/2013 -
Segunda Céamara. Rel. Ministro André Luis).
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2. UNIDADE REQUISITANTE DA CONTRATAGAO

Secretaria de Comunicagao Social (Secom).

3. MODALIDADE DA CONTRATAGCAO

Dispensa Eletrénica 03/2026

Contratacao direta por dispensa eletronica de licitacdo. Conforme o art.

75, inciso Il, da Lei 14.133 de 2021, com atualizagdo de valor dada pelo

Decreto 12.807/2025, é dispensavel a licitacdo para contratacdo que envolva

valores inferiores a R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil, quatrocentos e

noventa e dois reais e onze centavos), no caso de outros servigos e compras.

4. ESPECIFICAGAO DO OBJETO

N o O~ wDbdh =

Filtro UV 77mm

Cartiao de Memoéria
Bateria Nikon EN-EL15¢c

. Camera digital Nikon D780 - corpo
Flash Nikon SB700
Lente Nikon AF-S NIKKOR 24-120mm

Mochila para equipamento fotografico com compartimento para laptop

ITEM QUANTIDADE VALOR UNITARIO SUBTOTAL
ESTIMADO ESTIMADO
1. Cémera
digital Nikon
D780 - 2 12.873,39 25.746,78
corpo
2. Flash Nikon
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SB700 3 2.271,46 6.814,38

3. Lente Nikon
AF-S
NIKKOR 24-
120mm

3 6.839,95 20.519,85

4. Mochila para
equipamento
fotografico
com 3 740,00 2.220,00
compartime
nto para
laptop

5. Cartdo de 8 124,90 999,20
Memoria

6. Bateria 3 370,31 1.110,93
Nikon EN-
EL15c

7. Filtro UV 5 162,00 810,00
77mm

Valor total estimado: R$58.221,14 (cinquenta e oito mil, duzentos e

vinte e um reais e quatorze centavos).

Os bens abaixo relacionados deverao ser fornecidos com garantia técnica

minima de 3 (trés) meses, conforme Item 6 deste Termo.

4.1. DESCRIGAO

1. Camera digital Nikon D780 - corpo

- Sensor: 24.5 MP FX-format (Full-Frame) CMOS com iluminagéo traseira
(BSI).

- Processador de Imagem: EXPEED 6.

- 1S0O: 100-51.200 (expansivel até 204.800).

- Sistema de Foco: 51 pontos AF (visor 6tico) e 273 pontos AF hibrido (Live
View/Video).

- Velocidade de Disparo: 7 fps (mecanico) e até 12 fps (Live
View/silencioso).
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Video: 4K UHD (3840x2160) até 30p, Full HD até 120p.
Tela: LCD de 3.2 polegadas, inclinavel e touchscreen.
Armazenamento: Dois slots para cartdes SD UHS-II.
Conectividade: Wi-Fi e Bluetooth (SnapBridge).
Bateria: Aprox. 2.260 fotos por carga (visor).

Peso: Aprox. 8409

CATMAT 626654

. Flash Nikon SB700

Numero Guia: 28m / 92ft (a 35mm, ISO 100, padrdo) a 39m/128ft (ISO
200).

Compatibilidade: Cémeras SLR Nikon FX/DX (Sistema de lluminacao
Criativa Nikon - CLS).

Modos de Flash: i-TTL, Manual, Manual com Prioridade de Distancia.
Cabega do Flash: Zoom automatico de 24-120mm (14mm com painel
embutido), gira 180° para esquerda/direita, inclina até 90°.

Tempo de Reciclagem: Aproximadamente 2,5 segundos (NiMH/Alcalinas)
ou 3,5 segundos (Litio).

Padroes de lluminacao: Trés opcgoes selecionaveis: Padrdo, Uniforme e
Ponderado Central.

Controle Sem Fio (Wireless): Funciona como unidade mestre (Master) ou
remota (Slave) no modo CLS, controlando até dois grupos remotos.
Alimentacao: 4 pilhas AA (Alcalinas, NiMH ou Litio).

Peso: Aprox. 360g (sem pilhas).

CATMAT 636561

3. Lente Nikon AF-S NIKKOR 24-120mm

Distancia Focal: 24-120 mm

Abertura Maxima/Minima: f/4 (constante) / f(22).

Construcdo Optica: 17 elementos em 13 grupos (2 elementos ED, 3
elementos asféricos).

Revestimento: Revestimento de Nanocristais (Nano Crystal Coat).
Estabilizagdo (VR): Sim, equivalente a 3,5 pontos de velocidade do
obturador.

Distancia Minima de Foco: 0,45 m (em toda a faixa de zoom).

Diafragma: 9 laminas circulares.

Filtro: 77 mm.

Peso: Aprox. 710 g.

Vedacgao: Resistente a poeira e umidade.

CATMAT 613212
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4. Mochila para equipamento fotografico com compartimento para
laptop

- Dimensobes externas:27,5 x 21,6 x 40,3 cm

- Compartimento para laptop: 24 x 2 x 26,5 cm

- Peso0:800¢g

- Resistente a agua

- Fechamento por ziper

- Algas de ombro acolchoadas

- Cor preta

- Compartimento principal ajustavel com divisérias acolchoadas, com
capacidade para uma DSLR com teleobjetiva (24-120mm) acoplada, flash,
lente extra (50mm), e acessoérios

- Bolso secundario com armazenamento organizado para celular, caneta,
etc

- Bolso externo para itens pequenos

- Bolsos laterais altos de malha elastica

- Modelo de referéncia: Lowepro Tahoe BP 150

CATMAT 217745

5. Cartao de Meméria

- Capacidade: 64 GB.

- Tipo: SDXC UHS-I.

- Velocidade de Leitura: Até 200MB/s

- Velocidade de Gravacao: Até 90 MB/s.

- Classe de velocidade: V30 (Video), U3 (UHS), Classe 10.

- Modelo: SDSDXXU-064G-ANCIN.

- Durabilidade: A prova de choque, temperaturas extremas, agua e raios-X.

- Recursos: Chave de protegao contra gravagao.

- Nao serdo aceitos modelos micro sd, ou qualquer modelo a ser usado
com adaptador para o formato ora especificado.

- Modelo de referéncia: Sandisk Extreme Pro Sdxc 64gb 200MB/s

CATMAT 453304

6. Bateria Nikon EN-EL15¢c

- Tipo de Bateria: ions de Litio Recarregavel
- Capacidade: 2280 mAh
- Voltagem de Saida 7,0V
- Energia: 16 Wh
- Compatibilidade com cameras Nikon selecionadas (séries Z e D)
- Carregadores compativeis: Nikon MH-25 e MH-25a
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CATMAT 630640

7. Filtro UV 77mm

- Diametro 77mm

- 97% de transparéncia

- Multi-revestido

- Vidro 6ptico temperado resistente ao calor

- Armacao em Aluminio com design fino (slim)

- Modelo de referéncia: Filtro UV 77mm HMC HOYA (multi camada)

CATMAT 326807

5. JUSTIFICATIVA DE CONTRATAGAO

A Secretaria de Comunicagédo Social (Secom), no cumprimento de suas
obrigagdes regimentais, € responsavel por providenciar a cobertura fotografica
profissional de eventos e solenidades promovidas pelo Tribunal e/ou que
tenham a participacdo de Juizes, Desembargadores ou membros da
Administracdo. Também compete a Secom divulgar as atividades do TRT-MG,
por meio da distribuicdo de conteudos informativos nas paginas de internet,
intranet e redes sociais, nas formas de texto e imagem, visando promover a
transparéncia, o conhecimento e a cidadania. Para manter a qualidade técnica
e a relevancia dos servigos fotograficos no Tribunal, faz-se necessario o
investimento em equipamentos atualizados, garantindo instrumentos
adequados de trabalho a todos os profissionais de fotografia que atuam no

Regional, suprindo a demanda crescente nesta area.

Os produtos sao destinados a complementacdao e atualizacdo dos
equipamentos existentes nesta Secretaria para melhor desempenho dos
servigos fotograficos desenvolvidos em eventos a serem cobertos pela Se¢ao

de Imprensa da Secom.
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Atualmente, a Secom dispde de 3 conjuntos de cameras, compostos
cada um por corpo, objetiva e flash, que estdo em uso ha mais de 10 anos,
sendo que dois kits apresentam falhas intermitentes, caracteristica de
desgaste por tempo de uso. A manutengcdo dos equipamentos se justificaria

caso eles ainda fossem novos, com tecnologia recente, o0 que nao é o caso.

Os equipamentos atualmente em uso sao das duas maiores fabricantes
de maquinas fotograficas profissionais: Nikon e Canon. Assim, com o objetivo
de manter a compatibilidade entre itens de que ja dispomos, optamos por
indicar a compra por uma das marcas. A escolha pela Nikon deu-se por duas

razdes de grande importancia, quais sejam:

O modelo Nikon D780 contém dois slots para cartdo de memoria, o que
possibilita copia de seguranca em tempo real. A Canon nao oferece tal
caracteristica em seu modelo concorrente (EOS 6D Mark Il), sendo que o
recurso esta disponivel apenas em seu modelo superior (EOS 5D Mark 1V), de

preco mais elevado.

A Nikon oferece, dentre as opgbes de lentes objetivas com abertura fixa
(que proporcionam maior captagao de luz, e, portanto, sdo mais eficientes), o
modelo AF-S NIKKOR 24-120, com distancia focal (“zoom”) até 120mm. A
Canon apresenta o modelo Ef 24-105mm F4l Is li Usm. A lente da Nikon ¢é a
melhor alternativa, pois apresenta maior distancia focal (120mm contra
105mm), o que permite uma imagem com maior aproximagao do objeto (mais

“zoom”).
Reafirmamos a necessidade de indicacdo de marca e modelo, pois se

trata de aquisicdo de equipamentos com varias especificidades técnicas que

influenciam na obtencao do resultado desejado.
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Como a Secom ja dispde de equipamentos fotograficos das marcas

Canon e Nikon, é desejavel a manutencdo de compatibilidade com

equipamentos ja existentes, conforme mencionado anteriormente. Assim, a

escolha recai sobre algum modelo das duas marcas citadas.

Para escolher o modelo, e, consequentemente, a marca, temos por norte

alguns pontos importantes a serem tomados por critério de escolha:

Dois slots para cartdo de memoria: a presenga de dois slots para
cartdo de memoria em cameras digitais é crucial, principalmente para
seguranga de dados (redundancia) e fluxo de trabalho profissional.
Essa funcionalidade ¢é inegociavel para trabalhos profissionais e
garante que, se um cartdo falhar ou se corromper, uma cépia de
seguranga (backup) existira instantaneamente no segundo cartdo. A
auséncia desta funcionalidade pode significar a perda total de imagens
de um determinado evento.

Sensor full frame: sensor de 35mm, é o padrdo na fotografia
profissional pela capacidade superior de captacado de luz e integragao
perfeita com as objetivas.

Alcance dinamico: € a capacidade de um sensor de camera capturar
detalhes em uma unica imagem, abrangendo desde as sombras mais
escuras até as luzes mais brilhantes. Ele mede a faixa de tons entre o
branco puro e o preto puro, sendo crucial para evitar fotos
"estouradas" ou com areas totalmente pretas. Quanto maior o alcance
dindmico, maior sera a capacidade de captacdo de imagens em
situagdes pouco favoraveis de iluminagao, seja por falta de luz, ou por
contraste excessivo. Permite, também, depender menos do uso de
flash, o que proporciona imagens mais naturais.

Sistema de autofoco: distribuido em pontos pelo sensor, permite o foco

automatico com precisao.

29



TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO

Secretaria de Licitagoes e Contratos Dispensa Eletronica 03/2026

- Disparo continuo: O disparo continuo (ou modo burst) € crucial em
DSLRs profissionais para garantir a captura do momento exato em
acdes rapidas e imprevisiveis, permitindo que o fotografo selecione a
imagem perfeita dentre varias opgbes capturadas em fragcbes de
segundo. Especialmente util em eventos que envolvem discursos ou
falas, pois uma sequéncia de fotos em alta velocidade permite que se
tenha uma imagem na qual a pessoa estara com uma feicdo
harménica. Quanto maior a taxa de fotos por segundo, maior a chance

de se obter tal momento.

- Visor traseiro com tilt: trata-se do recurso de girar o visor traseiro de
modo que se possa visualizar o disparo com a camera em posi¢cao
mais baixa. Auxilio importante para fotografar em angulos mais
proximos do chéo, e, principalmente, com a maquina no nivel do peito,
sem que o entorno perceba a agao do fotégrafo. Propicia imagens de
pessoas ou grupos mostrando dinamicas mais espontaneas.

- Duracdo da bateria: quanto mais disparos for possivel com uma

mesma bateria, melhor.

Dos critérios acima elencados, a presencga de dois slots €, de longe, o
mais importante, sendo mesmo imprescindivel. Sua auséncia, reafirmamos,
pode ser a diferenca entre termos ou ndo as fotos de uma solenidade ou

evento.

Assim, a partir do critério da disponibilidade de dois slots para cartdo de
memoria, chegamos aos modelos abaixo, na mesma faixa de prego, um de

cada fabricante:
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Nikon D780 Canon EOS 5D Mark IV
Sensor full frame Sim Sim
Alcance dinamico 14.5 stops* 11.9 stops*

Autofocus

51 pontos de foco

45 pontos de foco

Painel LCD

Mével

Fixo

Disparos por seg.

12 (modo live view) / 7
(modo normal)

7 (ambos modos)

Duracao da bateria

2260 disparos

990 disparos

* um stop € uma unidade de medida usada para descrever a quantidade

de luz que chega ao sensor, representando a duplicagdo (+1 stop) ou a

reducao pela metade (-1 stop) da exposicéo total.

Analisando as informagdes dispostas acima, temos que a camera que

atende aos critérios de eficiéncia € a Nikon D780. Por consequéncia, a objetiva
a ser adquirida devera ser a Nikon AF-S NIKKOR 24-120mm.

A estimativa de durabilidade do conjunto € superior a 10 anos,

justificando de certo modo a sustentabilidade do produto.

Os equipamentos vao permitir que os registros fotograficos continuem a

ser efetuados. Além disso, irdo contribuir para uma melhor qualidade desses

registros, fortalecendo a transparéncia e o relacionamento com o publico e

agregando valor a imagem da Instituicao.

E relevante ressaltar que a aquisicdo a ser realizada contribui, ainda,

31




TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO

Secretaria de Licitagoes e Contratos Dispensa Eletronica 03/2026

para que este Tribunal atenda as Resolugdes n° 85, do Conselho Nacional de
Justica (CNJ), de 8/9/2009, e n° 321/2022, do Conselho Superior da Justiga do
Trabalho (CSJT), que dispdem, respectivamente, sobre a Comunicagao Social
no admbito do Poder Judiciario e do Poder Judiciario do Trabalho, além da
Resolugao 215/2015 do CNJ, que regulamenta, no &mbito do Poder Judiciario,

a implementacao da LAI - Lei de Acesso a Informacéo, de 18/11/2011.
6. GARANTIA

6.1. O objeto deste Termo de Referéncia estara acobertado por garantia
técnica durante o periodo minimo de 3 (trés) meses, contados do recebimento
definitivo. A garantia técnica compreendera todas as funcionalidades do objeto
contratado, incluindo as descritas neste Termo e aquelas contempladas nos

manuais e demais documentos técnicos.

6.2. Dentro do prazo de garantia, a Contratada devera fazer a
substituicdo do bem que apresente defeito de fabricagao ou que se mostre em
condigbes inadequadas ao uso, no prazo de até 7 (sete) dias uteis, a contar da
solicitacdo de troca, responsabilizando-se integralmente pelas despesas
decorrentes da troca, ou seja, da entrega do bem novo e da retirada do bem a
ser substituido, sendo certo que o equipamento entregue em substituigdo ao
bem defeituoso ou danificado devera ter prazo de garantia igual ou superior ao

substituido, cuja retirada ficara a cargo do fornecedor.

6.3. A Contratada devera disponibilizar meios de se efetuar abertura de
chamados para garantia técnica via telefone ou Internet (sistema web), com
chamadas telefbnicas gratuitas (0800), a cobrar, ou locais, ou com numero de
DDD igual ao da localidade do Contratante, de segunda-feira a sexta-feira, das
08h as 18h. A contagem do prazo dar-se-a a partir da hora da abertura do

chamado pelo Contratante, sendo certo que em todos os casos, o atendimento
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deve ser efetuado em portugués.

6.4. A Contratada devera fornecer, para cada chamado realizado, um
numero de registro para acompanhamento, bem como o nome do empregado
que o recebeu. No caso do correio eletrénico ou endereco eletrénico indicado,
a Contratada devera responder a correspondéncia com as informagdes em, no

maximo, 24 (vinte e quatro) horas.

7. FUNDAMENTO LEGAL

A contratacao direta por dispensa de licitagdo, em razdo de aquisi¢ao de
equipamentos cujo valor ndo ultrapassa o limite estabelecido na Lei n°
14.133/21, nova Lei de Licitagbes e Contratos, em seu artigo 75, inciso Il. De
acordo com o dispositivo: “Art. 75. E dispensével a licitagdo: (...) Il - para
contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil
reais), no caso de outros servicos e compras’. O Decreto 12.807/2025
atualizou esse valor para R$65.492,11 (sessenta e cinco mil, quatrocentos e

noventa e dois reais e onze centavos).

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de
procedimento de dispensa eletrbnica, na forma da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 67, de 8 de julho de 2021; utilizando-se como critério de

julgamento o menor prego.

8.2. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que
incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a

proposta que cobrir a melhor oferta, devera ser de:

1. Camera digital Nikon D780 - corpo: R$128,70 (cento e vinte e oito reais
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e setenta centavos);

2. Flash Nikon SB700: R$22,70 (vinte e dois reais e setenta centavos);

3. Lente Nikon AF-S NIKKOR 24-120mm: R$68,40 (sessenta e oito reais
e quarenta centavos);

4. Mochila para equipamento fotografico com compartimento para laptop:
R$7,40 (sete reais e quarenta centavos);

5. Cartdo de Memodria: R$1,25 (um real e vinte e cinco centavos);

6. Bateria Nikon EN-EL15c: R$3,70 (trés reais e setenta centavos);

7. Filtro UV 77mm: R$1,60 (um real e sessenta centavos).

8.3. A proposta devera ser acompanhada de catalogos, folders ou
prospectos que demonstrem a compatibilidade do produto ofertado com as

especificagdes constantes deste Termo de Referéncia.

8.4. Tratamento diferenciado para Microempresas (ME) e Empresas de
Pequeno Porte (EPP).

8.4.1. Atendendo aos ditames da Lei Complementar 123/2006, como a
contratagdo em tela ndo supera os R$80.000,00 (oitenta mil reais), devera ser
exclusivamente destinada a participagcdo de microempresas e empresas de

pequeno porte.

8.5. Sera admitida a participagcdo de empresas reunidas em consorcios,

assim como de sociedades cooperativas.

8.6. A habilitagcao econémico-financeira observara as exigéncias contidas

no instrumento convocatoério.

9. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
O Contratante obriga-se a:

1) Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela
Contratada, de acordo com as clausulas obrigacionais e/ou as contidas neste
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Termo de Referéncia e com os termos de sua proposta.

2) Notificar a Contratada, por escrito, da ocorréncia de eventuais
imperfei¢gdes na vigéncia do contrato (ou outro instrumento que o substitua) e

da garantia técnica, fixando prazo para a sua corregao.

3) O Contratante somente devera receber objeto que corresponda as

especificagdes exigidas e ao prego ofertado.

4) Pagar a Contratada o valor resultante da contratagdo, na forma do

contrato, ou de outro instrumento que o substitua.

5) Zelar para que durante toda a vigéncia do ajuste sejam mantidas as
obrigagdes assumidas pela Contratada, especialmente todas as condi¢cbes de

habilitacdo e qualificacao.

6) Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitados pela

Contratada ou outro instrumento que o substitua.

7) Aplicar as sangobes previstas legalmente, contratualmente, ou fixadas

neste Termo de Referéncia.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

A Contratada esta condicionada as seguintes obrigagdes:

1) Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, no prazo e local
indicados, em estrita observancia das especificacdoes deste Termo de
Referéncia e da proposta, acompanhados da respectiva nota fiscal constando
detalhadamente as indicagbes da marca, fabricante, modelo, tipo, nimero de

série, procedéncia e prazo de garantia.

2) Zelar pela qualidade dos produtos fornecidos, obrigando-se a manter

as condicbes de habilitacdo e qualificagdo que l|he foram exigidas na
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contratacdo.

3) Emitir o documento fiscal correspondente aos bens objeto da

contratagao.

4) Enderecar ao gestor e aos fiscais do contrato todas as informacgdes e
comunicados relativos aos bens contratados, eletronicamente ou através de

outros meios.

5) Fornecer documentagao técnica completa e atualizada contendo os

manuais, cartdes de referéncia, guias de instalagao e outros pertinentes.

6) Prestar as informagdes e os esclarecimentos que sejam solicitados
pelo Contratante, relativos a qualquer problema relacionado aos produtos

fornecidos.

7) Nao transferir a terceiros, sejam produtores, representantes ou
quaisquer outros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagbes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta

obrigada.

8) Comunicar ao Contratante, de imediato e por escrito, qualquer
irregularidade verificada durante a execugao do contrato, para a adogao das

medidas necessarias a sua regularizagao.

9) Comunicar ao Gestor ou ao Fiscal, no prazo maximo de 24h (vinte e
quatro horas), os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto

para a entrega dos equipamentos, com a devida comprovacgéo.

10) Realizar o cadastramento no sistema SIGEO-JT.

11) Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros,
deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras que

incidam ou venham a incidir na execug¢ao do contrato.

12) Apresentar documentagdo comprobatéria da origem dos bens
importados, na hipétese de serem oferecidos, e da quitacdo dos tributos de
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importacdo a eles referentes, que deve ser apresentada no momento da

entrega do objeto.

13) Indicar e manter atualizado junto ao Contratante cadastro de contato
de representante da empresa para atuar como preposto, com endereco,

telefone e endereco eletrénico, durante toda a vigéncia do contrato.

14) Disponibilizar meios de se efetuar abertura de chamados para
garantia técnica via telefone ou Internet (sistema web), com chamadas
telefénicas gratuitas (0800), a cobrar, ou locais, de segunda-feira a sexta-feira,
das 08h as 18h. A contagem do prazo dar-se-a a partir da hora da abertura do

chamado pelo Contratante.

15) Submeter a aprovagdo do Contratante toda e qualquer alteragao
ocorrida nas especificagdes, em face de imposicdes técnicas de cunho

administrativo ou legal;

16) Responsabilizar-se civil e integralmente por perdas e danos que vier
a causar ao Contratante ou a terceiros, em razdo de acdo ou omissao dolosa
ou culposa, sua ou dos seus prepostos, independentemente de outras

cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

17) Acatar as determinacgdes feitas pela fiscalizagdo do Contratante em

relagdo ao cumprimento do contrato.

18) Cumprir os requisitos de sustentabilidade contidos neste termo de

referéncia.

19) Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as

dependéncias de qualquer edificacao do TRT ou a disposicao deste.

11. GESTAO E FISCALIZAGAO

Gestora: Adriana Spinelli, Secretaria da Secretaria de Comunicagao

Social.
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Fiscais administrativas: Helena de Ligério e Cassia Aparecida de
Azevedo Fernandes, servidoras da Secretaria de Comunicagédo Social, que
também assinam este Termo de Referéncia, comprovando a ciéncia do
encargo. Fiscal técnico: Augusto Carneiro Ferreira, servidor da Secretaria de
Comunicagdo Social, que também assina este Termo de Referéncia,

comprovando a ciéncia do encargo.

As agdes de gestao e fiscalizagdo ndao exoneram a empresa Contratada

de suas responsabilidades contratuais e legais.

12. RECEBIMENTO DOS BENS

12.1. Os bens deverao ser entregues em até 45 (quarenta e cinco) dias

uteis, a contar do recebimento da nota de empenho.

12.2. A entrega devera ser feita na Secretaria de Comunicacédo Social do
TRT/MG, situada a Avenida Getulio Vargas, n° 265, 1° andar, Funcionarios,
Belo Horizonte/MG, CEP 30.112-900, mediante prévio agendamento de, no
minimo, 24 (vinte e quatro) horas, por meio do telefone (31) 3228-7282, além

do envio de e-mail para o endereco a seguir: secom@trt3.jus.br.

12.3. Todos os bens deverao ser entregues na caixa original do produto e

acompanhados de Nota Fiscal.

12.4. Os bens serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez)

dias uteis, pelos fiscais da contratacdo, quando verificado o cumprimento das
exigéncias contratuais. (Art. 140, |, a, da Lei n. 14.133/2021 e Arts. 22, X e 23,
VI, do Decreto n. 11.246/2022).
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12.5. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de
comunicacao de cobrancga oriunda da contratacdo com a comprovacgao da

entrega dos produtos a que se refere a parcela a ser paga.

12.6. Os equipamentos serdo recebidos definitivamente, no prazo de 10

(dez) dias uteis, contados do recebimento provisoério, pelo gestor, quando
verificado o cumprimento das exigéncias contratuais (Art. 140, |, b, da Lei n.
14.133/2021), o que se dara por meio do ateste da(s) Nota(s) Fiscal(is)
recebida(s) no SIGEO-JT. Caso tenha ocorrido fracionamento na entrega, o
recebimento definitivo sera feito apds todos os bens objeto do contrato terem

sido entregues.

12.7. A fiscalizagdo avaliara as caracteristicas dos bens, identificando
eventuais desconformidades. Estando em conformidade, sera efetuado o

recebimento definitivo.

12.8. Se, quando do recebimento dos bens, ficar constatado o nao
atendimento as especificagdes, a Contratada fica obrigada a substitui-los, no
prazo de 10 (dez) dias uteis a contar da notificagdo, por outros que atendam a

este instrumento.

12.9. O ndo atendimento do disposto acima, e/ou n&o apresentagdo de
razdes de justificativa, importara renuncia, resultando em abandono do bem,
cabendo ao Contratante adotar as medidas que melhor lhe aprouver, inclusive
o desfazimento, sem direito a indenizagcado. No caso de interposicdo de medida
judicial, a Contratada arcara com as despesas de armazenamento dos

materiais em litigio, até a decisao final.

12.10. Todos os bens deverdao ser novos, entregues devidamente

embalados e em perfeitas condicdes de armazenamento e uso, sob pena de
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nao recebimento dos mesmos e incidéncia das sangdes previstas neste

instrumento e na legislagao vigente.

12.11. A Nota Fiscal também devera ser enviada ao Contratante pelo
sistema SIGEO-JT, condicdo necessaria para a liquidagdo e pagamento a

Contratada.

12.12. Caso os bens a serem ofertados sejam provenientes de
importagcédo, a Contratada devera, no momento da entrega das mercadorias,
comprovar a origem dos bens importados e quitagdo dos tributos de
importacdo a eles referentes, sob pena de rescisdo contratual e multa,

conforme dispde o art. 3°, inciso Ill do Decreto n° 7.174/2010.

12.13. Entregas n&o agendadas nao seréo recebidas.

12.14. No caso de entrega dos bens com especificagdes e/ou
quantidades diferentes daquelas constantes neste Termo de Referéncia, a
Contratada sera notificada por e-mail, devendo providenciar a substituicdo dos
itens em desacordo, sem prejuizo das sancdes cabiveis caso se extrapole o

prazo de 10 (dez) dias uteis.

12.15. Os bens reprovados deverao ser retirados em até 10 (dez) dias
uteis, contados a partir da notificacdo eletrénica enviada, presumindo-se o seu
recebimento no prazo de 24 (vinte e quatro) horas uteis do envio, sem o

prejuizo das cominagodes legais.

12.16. Decorrido o prazo de 10 (dez) dias estabelecido no item anterior,
0s bens ndo poderao ser reclamados, reservando-se ao Contratante o direito
de doa-los, descarta-los ou incorpora-los ao seu patriménio, sem o prejuizo

das cominacgoes legais.
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12.17. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a
dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da

Lei n. 14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissao de nota fiscal no

que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de

liquidacao e pagamento.

12.18. Nenhum prazo de recebimento transcorrera enquanto pendente a
solugédo, pela Contratada, de inconsisténcias verificadas na execucgédo do

objeto ou no instrumento de cobrancga.

12.19. O recebimento provisério ou definitvo ndo excluira a
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga dos produtos nem a

responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao da contratagao.

13. PAGAMENTO

13.1. O pagamento sera efetuado em moeda corrente nacional, no prazo
de até 5 (cinco) dias uteis apés o recebimento definitivo, mediante
apresentacao da Nota Fiscal devidamente atestada pela Fiscalizagdo, sendo
efetuada a retencdo na fonte dos tributos e contribuicbes previstos na

legislacéo aplicavel.

13.2. A Nota Fiscal e os demais documentos, para fins de liquidagao e
pagamento da despesa, deverao ser entregues na Secretaria de Comunicagao
Social, situada na Avenida Getulio Vargas, n. 265, Funcionarios, Belo
Horizonte/MG, devendo a Contratada cadastrar as Notas Fiscais, também, no
sistema SIGEO-JT.

13.3. A Nota Fiscal devera corresponder ao objeto recebido e ao
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respectivo valor consignado na Nota de Empenho e, no caso de divergéncia,
especialmente quando houver adimplemento parcial, o Contratante notificara a
Contratada a substitui-la no prazo de até 3 (trés) dias uteis, com suspensao do

prazo de pagamento.

13.4. Ocorrendo atraso no pagamento, para o qual ndo tenha contribuido
a Contratada, contra o Contratante, quando do respectivo pagamento, incidirdo
juros moratérios de 0,5% (cinco décimos por cento) ao més, apurados de
forma simples e pro rata die, e, apdés decorridos mais de 30 (trinta) dias,
atualizar-se-a o valor devido com base no indice mensal do IPCA/IBGE, pro

rata die.

13.5. Os pregos inicialmente contratados poderdo ser reajustados, a
pedido da Contratada, observando o interregno minimo de 1 (um) ano,
contando-se o prazo a partir do orgamento estimado (24/04/2026), nos termos
do Art. 3° da Lei n. 10.192 de 14/02/2001, limitado o reajuste a variagao do
indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, publicado pelo
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE ou de outro indice que
passe a substitui-lo, o que for mais favoravel ao Contratante, sem prejuizo da
necessaria negociacado pelo gestor com vistas a obtengcdo de condi¢ao mais

vantajosa ao Contratante.
14. VALOR DA CONTRATAGAO

O valor total estimado da contratagéo é de R$58.221,14 (cinquenta e oito
mil, duzentos e vinte e um reais e quatorze centavos), conforme custos

unitarios presentes na Tabela de Comprovacao de Preco.
15. VIGENCIA

O prazo de vigéncia desta contratacdo € de 90 (noventa) dias uteis a
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contar da emissao da nota de empenho, sem prejuizo da garantia dos produtos

fornecidos.

16. DAS INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. Garantida a ampla defesa e o contraditério, a Contratada poderao
ser aplicadas, cumulativamente, as penalidades previstas na Lei n.

14.133/2021 e as constantes deste Termo de Referéncia, a saber:

16.1.1. Multa moratéria de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) por
dia de atraso, calculada sobre o valor do bem em atraso, a ser aplicada na
hipétese de atraso injustificado de até 30 (trinta) dias no cumprimento dos

prazos previstos neste Instrumento;

16.1.2. Multa por inexecugao contratual parcial de 10% (dez por cento),
calculada sobre o valor total da parcela inadimplida, a ser aplicada na hipotese

de atraso injustificado superior a 30 (trinta) dias;

16.1.3. Multa por inexecug¢ao contratual parcial, at¢ o maximo de 15%
(quinze por cento), calculada sobre o valor total do contrato, conforme a
gravidade da infragdo, a ser aplicada para as demais hipoteses de inexecugao

contratual;

16.1.4. Multa por inexecugao contratual total, até o maximo de 20% (vinte
por cento), calculada sobre o valor total do contrato, a ser aplicada para a

hipétese de rescisao contratual por culpa da Contratada.

16.2. As penalidades pecuniarias descritas neste Instrumento poderéo

ser descontadas dos pagamentos devidos a Contratada.

16.3. Os atrasos ndo comunicados ao tempo da ocorréncia do fato
impeditivo do cumprimento da obrigacdo, e ndo devidamente fundamentados,
serdo considerados como injustificados, ficando a critério do Contratante a

aceitacao das justificativas apresentadas.
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17. REQUISITOS DE SUSTENTABILIDADE

O fabricante dos equipamentos deve possuir sistema de logistica reversa
para recolhimento e descarte dos produtos em desuso, como previsto no Guia
de Contratagbes Sustentaveis da Justica do Trabalho (Ato n.
71/CSJT.GP.SG.SEGGEST, de 10 de setembro de 2025).

18. GARANTIA DA CONTRATAGAO

Nao havera exigéncia da garantia da contratagcdo dos artigos 96 e
seqguintes da Lei n. 14.133/2021, pois poderia onerar o contrato, ressaltando-se
que o pagamento se dara de forma integral, apés a conclusdo do objeto
contratado, de forma que eventual penalidade podera ser descontada do valor
devido.

19. PLANO ANUAL DE CONTRATAGCOES

A contratagdo figura no Calendario Anual de Contratacdes, item 45. Nao

se encontra no PCA, Plano de Contratacdes Anual, de 2026, por se tratar de
dispensa de licitagdo até o valor previsto no art. 75, Il, da Lei 14.133/2021,
conforme autorizacdo concedida pela entdo Exma. Desembargadora
Presidente deste Tribunal, com fundamento no art. 12, § 2°, da Resolugéo
CSJT 364/2023.

20. CORRELAGAO COM O PLANEJAMENTO ORGAMENTARIO
Despesa registrada no Sistema de Gestdo de Execugdo Orgamentaria

(SIGEO) como elemento destinado a implementacdo no exercicio de 2026,
identificado pelo codigo 151042026000438.
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21. PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

A aquisicdo atende ao Objetivo Estratégico — OEO1 - Fortalecer a
comunicagcao e as parcerias institucionais. Aperfeicoar os processos de
comunicagao para ampliar o conhecimento acerca da estratégia institucional,
da estrutura de governancga, das entregas realizadas e dos resultados gerados,
de modo a atingir todos os atores sociais e de fortalecer a imagem do Tribunal,
bem como desenvolver programas interinstitucionais como agao estratégica
voltada para a execugao das politicas de desjudicializacdo e prevencao dos
litigios, com foco no estabelecimento de parcerias para fortalecer a gestao

judiciaria.
Belo Horizonte, data da assinatura eletrénica.

Adriana Spinelli

Secretaria de Comunicagao Social
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