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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA
1. OBJETO A SER CONTRATADO

Contratacao de empresa especializada para prestagao de servicos, sob demanda de:
- confecgao de chaves simples e tetra;

- confeccao de controles para portoes eletronicos;

- troca de segredo de fechaduras;

- abertura de portas de salas, armarios e gaveteiros;

- instalagdo de fechaduras em armarios e gaveteiros.

2. IDENTIFICAGCAO DA UNIDADE DEMANDANTE

Unidade/Setor: Secretaria de Servicos

Responsavel: André Luis Daiprai

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

O Tribunal Regional do Trabalho da 4? Regido (TRT4) nao dispde de equipamentos
especificos nem de mao de obra especializada para a execugao direta dos servigos
objeto desta demanda.

Os servigos sdo essenciais para garantir a seguranga patrimonial e o controle de
acesso as dependéncias institucionais, preservar documentos, bens moveis e
equipamentos, assegurar a continuidade das atividades administrativas e jurisdicionais
e atender, de forma célere, as situagdes emergenciais, como perda de chaves,

travamento de fechaduras ou necessidade de restricao de acesso.
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A contratagcdo mostra-se adequada e vantajosa, pois evita a aquisicdao de
equipamentos de uso eventual, possibilita atendimento agil e sob e demanda, além de

permitir o pagamento apenas pelos servigos efetivamente executados.

O atendimento abrangera, inicialmente, as demandas do Complexo Sede e do Foro
Trabalhista de Porto Alegre, podendo estender-se ao Memorial, a Divisao do Arquivo
Geral, a Divisdo de Pericias Oficiais (localizadas na Rua General Jo&do Telles) e a
Divisdo de Transportes (situada na Rua Marcilio Dias), além de outras unidades do

TRT4, conforme necessidade administrativa.

No que se refere especificamente as copias de chaves simples, tetra e controles de
portao eletrébnico, o atendimento sera prioritariamente destinado ao Complexo Sede e
ao Foro Trabalhista de Porto Alegre. Havendo necessidade em outras unidades, as
chaves originais ou controles originais poderdo ser encaminhadas via malote para

reproducéo.

4. QUANTIDADE A SER CONTRATADA E JUSTIFICATIVA

A estimativa refere-se ao periodo de margo de 2026 a fevereiro de 2027 (12 meses),
com base no histérico de consumo dos exercicios de 2024 e 2025 (PROADs 843/2024,
673/2025 e 2141/2025), na média de solicitagbes registradas e na projecédo de

demandas ordinarias e eventuais.
Quantitativo estimado para 12 meses

Confeccgao de chaves e controles

- 700 copias de chaves simples
- 15 cépias de chaves tetra

- 20 controles de portao eletrénico
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Outros servigos:

- 5 trocas de segredo de fechadura (chave simples)
- 15 aberturas de portas de salas
- 15 aberturas de portas de armarios e gaveteiros

- 5instalagdes de fechadura em armarios e gaveteiros.

Estimativa proporcional por exercicio:
1 -Exercicio de 2026 (10 meses)

- 580 copias de chaves simples

- 12 copias de chaves tetra

- 16 controles de portao eletrdnico

- 4 trocas de segredo de fechadura de chave simples
- 12 aberturas de porta de sala

- 12 aberturas de portas de armarios e gaveteiros

- 3 instalagdes de fechaduras em armarios e gaveteiros

2 — Exercicio de 2027 (2 meses)

120 copias de chaves simples

- 3 copias de chaves tetra

- 4 controles de portao eletronico

- 1 troca de segredo de fechadura (chave simples)
- 3 aberturas de porta de sala

- 3 aberturas de portas de armarios e gaveteiros

- 2 instalagdes de fechadura em armario ou gaveteiro.

Os quantitativos indicados possuem carater estimativo, servindo como parametro para
a formagdo de pregos e planejamento, n&o implicando obrigagdo de contratagao
integral.

Os servicos serdo executados conforme a demanda efetiva da Administracao,
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observados os limites contratuais e orgamentarios.

5. PREVISAO DA DATA EM QUE DEVE SER ENTREGUE O BEM
OU INICIADA A PRESTACAO DOS SERVICOS

A prestacao dos servigos devera ter inicio no més de margo de 2026, considerando que
o contrato anterior encerra-se em fevereiro/2026, a fim de evitar descontinuidade na

execucgao dos servicos.

6. ALINHAMENTO ESTRATEGICO
A contratacao esta alinhada a algum objetivo do Plano Estratégico Institucional do Tribunal?

Promover o trabalho decente e a sustentabilidade.

RESPONSAVEL PELA FORMALIZAGAO DA DEMANDA

Simone Tamiosso
Técnica Judiciaria
Secretaria de Servigos
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