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 DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA 

 1.  OBJETOS A SEREM CONTRATADOS  1 

 ●  Barbante fitilho plástico  (rolo) 
 ●  Fita adesiva transparente larga (rolo) 
 ●  Fita aderente de papel kraft p/embalagens (rolo) 
 ●  Filme plástico com bolhas, 60 micras (unidade) 

 2.  IDENTIFICAÇÃO DA UNIDADE DEMANDANTE 

 Unidade/Setor:  Seção de Almoxarifado 

 Responsável: Vladimir Mascarenhas de Souza

 3.  JUSTIFICATIVAS  DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO  2 

 Aquisição  visando  reposição  do  estoque  da  Seção  de  Almoxarifado  para  fornecimento 
 às unidades judiciárias e administrativas do Tribunal. 

 Relatório de Previsão de Disponibilidade de Estoque 

 Material: Barbante fitilho plástico  (rolo) 

 Código 
 Material 

 Média de 
 consumo 

 mensal nos 
 últimos 12 

 meses 

 Consumo 
 total nos 

 últimos 12 
 meses 

 Saldo atual  Previsão de 
 Estoque (em 

 meses) 

 Processo da 
 última 

 aquisição 

 2402005  14,7  177  0  0  5215/2025 

 Sugere-se a aquisição de 260 unidades. 

 2  A  justificativa  deve  conter  os  fatos  e  fundamentos  que  especifiquem  a  necessidade  de  uso/utilização  do  bem/serviço, 
 bem como os benefícios a serem alcançados, considerando o problema a ser resolvido, sob a perspectiva do interesse público. 

 1  Este campo deve conter a descrição de forma resumida do objeto a ser contratado (produtos e/ou serviços). 
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 Material: Fita adesiva transparente larga (rolo) 

 Código 
 Material 

 Média de 
 consumo 

 mensal nos 
 últimos 12 

 meses 

 Consumo 
 total nos 

 últimos 12 
 meses 

 Saldo atual  Previsão de 
 Estoque (em 

 meses) 

 Processo da 
 última 

 aquisição 

 2406106  69,5  834  254  3,6  7555/2025 
 Sugere-se a aquisição de 446 unidades. 

 Material: Fita aderente de papel kraft p/embalagens (rolo) 

 Código 
 Material 

 Média de 
 consumo 

 mensal nos 
 últimos 12 

 meses 

 Consumo 
 total nos 

 últimos 12 
 meses 

 Saldo atual  Previsão de 
 Estoque (em 

 meses) 

 Processo da 
 última 

 aquisição 

 2406005  3,3  40  0  0  6518/2025 

 Sugere-se a aquisição de 50 unidades. 

 Material: Filme plástico com bolhas, 60 micras (unidade) 

 Código 
 Material 

 Média de 
 consumo 

 mensal nos 
 últimos 12 

 meses 

 Consumo 
 total nos 

 últimos 12 
 meses 

 Saldo atual  Previsão de 
 Estoque (em 

 meses) 

 Processo da 
 última 

 aquisição 

 2415010  1  12  5  6  6498/2024 
 Sugere-se a aquisição de 10 unidades. 

 4.  QUANTIDADE A SER CONTRATADA E JUSTIFICATIVA  3 

 A  presente  aquisição  tem  por  finalidade  suprir  o  estoque  regular  do  Almoxarifado, 
 garantindo  o  atendimento  contínuo,  eficiente  e  adequado  às  demandas  das  unidades 
 administrativas  e  judiciárias  deste  Tribunal  Regional  do  Trabalho  da  4ª  Região.  A 
 manutenção  de  níveis  apropriados  de  materiais  é  indispensável  para  assegurar  a 
 regularidade  dos  serviços,  prevenindo  riscos  de  desabastecimento  que  possam 
 comprometer o bom andamento das atividades institucionais. 

 3  Estimativas  das  quantidades  para  a  contratação,  acompanhadas  das  memórias  de  cálculo  e  dos  documentos  que 
 lhes dão suporte, que considerem interdependências com outras contratações, de modo a possibilitar economia de escala. 
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 Quanto  às  quantidades  estimadas  para  a  aquisição  de  cada  item,  conforme  indicado 
 nas  planilhas  constantes  do  item  3,  adotou-se  como  critério  o  consumo  médio  mensal, 
 projetado  para  o  período  de  10  (dez)  meses,  com  a  devida  dedução  do  saldo 
 atualmente  disponível,  procedendo-se,  ao  final,  ao  arredondamento  dos  valores 
 obtidos. 

 No  que  se  refere  às  fitas  adesivas  tipo  kraft,  esse  material  é  utilizado  pela  Seção  de 
 Bens  Permanentes  para  etiquetamentos  e  identificação  de  caixas,  a  fita  kraft  é  a  mais 
 recomendada  para  a  fixação  firme  e  durável  em  embalagens  de  papelão.  Ainda  que  a 
 unidade  tenha  solicitado  a  aquisição  de  100  unidades  para  o  ano  de  2026, 
 considerando  o  histórico  de  consumo  do  item,  controle  orçamentário  e  a  necessidade 
 de  garantir  abastecimento  contínuo  sem  formação  excessiva  de  estoque,  optou-se  por 
 fixar  a  aquisição  em  50  (cinquenta)  rolos  para  os  próximos  10  meses.  O  quantitativo 
 mostra-se  compatível  com  a  média  de  utilização  observada  e  permite  o 
 acompanhamento  do  consumo  ao  longo  do  período,  possibilitando  eventual 
 complementação, caso necessário. 

 Em  relação  ao  barbante  fitilho,  nos  últimos  12  meses,  o  consumo  de  barbante  fitilho  foi 
 de  128  rolos  para  a  Divisão  de  Arquivo  Geral  e  49  rolos  para  as  demais  unidades  do 
 Tribunal.  Em  consulta  à  Divisão  de  Arquivo  Geral,  foi  informada  a  estimativa  de 
 consumo  de  36  rolos  por  mês,  motivada  pelo  trabalho  a  ser  realizado  em  2026  de 
 recolhimento,  cadastramento  e  guarda  de  processos  oriundos  das  Varas  do  Trabalho  do 
 interior  e  de  Porto  Alegre.  Assim,  foi  definida  estimativa  inicial  para  6  (seis)  meses,  o 
 que  totaliza  216  rolos  por  semestre,  e  41  unidades  para  atendimento  às  demais 
 unidades.  O  quantitativo  permite  o  acompanhamento  do  consumo  ao  longo  do  período, 
 possibilitando eventual complementação, caso necessário. 

 O  plástico  bolha  é  utilizado  para  a  proteção  de  bens  móveis  e  materiais  de  consumo 
 durante  o  transporte  às  unidades  deste  Tribunal.  Ressalta-se  que  o  consumo  médio 
 mensal  de  01  (uma)  unidade  não  representa  adequadamente  a  demanda  real  pelo 
 material,  tendo  em  vista  que  sua  utilização  ocorre  de  forma  mais  intensiva  em  situações 
 específicas, como mudanças e remanejamentos de mobiliário. 

 No  período  considerado,  estão  previstas  03  (três)  mudanças,  bem  como  a  instalação  de 
 09  (nove)  novas  salas  de  audiência  no  prédio  Sede,  o  que  implicará  no  transporte  e 
 acondicionamento  de  diversos  móveis  e  equipamentos.  Dessa  forma,  o  material 
 mostra-se  indispensável  para  garantir  a  adequada  proteção  dos  bens  durante  o 
 transporte, prevenindo avarias e preservando a integridade do patrimônio institucional. 

 5.  PREVISÃO DA DATA EM QUE DEVE SER ENTREGUE O BEM 
 OU INICIADA A PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS 

 Data  ____/___/____  Motivo: 

 ( x  ) Não se aplica 
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 6.  ALINHAMENTO ESTRATÉGICO  4 

 A contratação está alinhada a algum objetivo do Plano Estratégico Institucional do Tribunal? 

 (   ) Sim – Qual? 
 (  )  Fortalecer a comunicação  e as parcerias institucionais 
 (  )  Promover o trabalho decente  e a sustentabilidade 
 (   )  Garantir a duração razoável  do processo 
 (   )  Promover a integridade  e a transparência em relação aos atos de gestão praticados 
 (   )  Assegurar o tratamento  adequado dos conflitos trabalhistas 
 (   )  Garantir a efetividade  do tratamento das demandas repetitivas 
 (   )  Fortalecer a governança  e a gestão estratégica 
 (   )  Aperfeiçoar a gestão orçamentária  e financeira 
 (   )  Incrementar modelo de gestão  de pessoas em âmbito nacional 
 (   )  Aprimorar a governança  de TIC e a proteção de dados 

 (x) Não 

 RESPONSÁVEL PELA FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA 

 Documento assinado digitalmente 
 Vladimir Mascarenhas de Souza 

 Assistente-Chefe da Seção de Almoxarifado 

 4  A  consulta  detalhada  aos  objetivos  estratégicos  pode  ser  realizada  no  Plano  Estratégico  Institucional  2021-2026, 
 disponível no site do Tribunal (  Planejamento Estratégico  ). 
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