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 Formulário 
TERMO DE REFERÊNCIA: 

PARTICIPAÇÃO EM CURSOS/CONGRESSOS/SEMINÁRIOS 
IDENTIFICAÇÃO DO SERVIDOR E DA UNIDADE REQUISITANTE: 

Nome: Lais Mano de Castro Paim de Andrade 

Coordenação: CCONT/DEMAP 

Seção:  _____________________________________________________________________________ 

Ponto:  6740 Ramal: 64784 
 
 

ÓRGÃO RESPONSÁVEL PELA ESPECIFICAÇÃO:  

Centro de formação, treinamento e aperfeiçoamento – CEFOR (unidade supridora). 
 
 
DEFINIÇÃO DO OBJETO:  
- Especificar o nome do curso/evento/congresso/seminário 
Participação em curso “Alterações e aditivos aos contratos administrativos” promovido pela Zenite 
Consultoria S.A.  
 
FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO: 
- Justificar necessidade da contratação 
O treinamento selecionado aborda temas relevantes para a atuação na área de contratos 
administrativos, com a atualização de questões relacionadas à nova lei de licitações (Lei nº 
14.133/2021), em especial as alterações contratuais. A participação no evento permitirá que os 
servidores da Coordenação de Contratos obtenham conhecimento específico que auxiliará na análise 
dos processos efetuada exclusivamente por esta Diretoria de forma a conduzir de forma segura e 
adequada a decisão superior em diversas questões. 
 
DESCRIÇÃO DO EVENTO:  
- Informar nome, local, data e carga horária do evento 
Seminário a ser realizado no período de 25 a 27/08/25 em São Paulo – SP, com carga horária de 24 
horas 
 
MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO: 
- Informar resultados pretendidos 
Capacitação dos servidores para lidar com as questões referentes às alterações contratuais, bem como 
serem vetores de disseminação de conhecimento  
 
FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR: 
- Justificar a escolha da instituição 
A Zênite Consultoria S.A. é referência na área de Direito Administrativo e seus seminários são 
reconhecidos nacionalmente pela qualidade e organização  
 
ESTIMATIVA/ORÇAMENTO: 
Valor estimado da contratação: R$ 16.350,00 
Forma de pagamento: único/integral 
Instrumento da contratação a ser celebrado: nota de empenho 
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PARTICIPANTES: 
- Informar nome, ponto, lotação e ramal dos servidores que irão participar do evento 
 

Nome: Ponto: Lotação: Ramal: 

Liliane Oliveira Rocha Nogueira 7026 CCONT 64750 

Lais Mano de Castro Paim de Andrade 6740 CCONT 64784 

Gustavo Henrique Paulineli 7611 CCONT 64783 
 
 
REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO: 
 
Declaração de ciência que a empresa a ser contratada obrigatoriamente deverá: 
- (X) Possuir registro no Sicaf; 
- (X) Aceitar pagamento por meio de nota de empenho. 
 
 

RESUMO DAS INFORMAÇÕES PARA USO DO CEFOR: 
 
DETALHAMENTO:  
 
Participação de 3 servidores no evento Seminário Zenite – Alterações e aditivos aos contratos 
administrativos 
Adequação orçamentária: ID SIORC 
Código especificação sigmas: 41092 
Unidade de fornecimento: unidade 
Tipo: serviço 
 
Justificativa de quantidade:  
- Incluir a justificativa para a participação dos servidores no evento. 
Os servidores atuam na Coordenação de Contratos do Departamento de Material e Patrimônio e lidam 
diariamente com os temas que serão abordados no seminário selecionado e serão vetores de 
disseminação do conhecimento adquirido. 
 

Forma de pagamento: Único/Integral 
 

INFORMAÇÕES COMPLEMENTARES 

1. Termo de referência conforme Lei de Licitações e Contratos Administrativos (Lei 14.133/2021 – 
Art. 74, III, f) 

2. Para mais informações, entrar em contato com a Coordenação de Compras pelo ramal 64700 ou 
pelo e-mail sedaq.demap@camara.leg.br 

3. Anexar o presente TR ao processo original de solicitação de curso.  

Brasília-DF, 16 de julho de 2025 
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