
 

CÂMARA DOS DEPUTADOS 
DEPARTAMENTO DE MATERIAL E PATRIMÔNIO 
Central de Compras 

 
 

 

 

 

 Formulário 
TERMO DE REFERÊNCIA: 

PARTICIPAÇÃO EM CURSOS/CONGRESSOS/SEMINÁRIOS 
IDENTIFICAÇÃO DO SERVIDOR E DA UNIDADE REQUISITANTE: 

Nome: Liany Tavares Tadaiesky 

Coordenação: Coedi/Degimi 

Seção:  _____________________________________________________________________________ 

Ponto:  7692 Ramal: 65808 
 
 

ÓRGÃO RESPONSÁVEL PELA ESPECIFICAÇÃO:  

Centro de formação, treinamento e aperfeiçoamento – CEFOR (unidade supridora). 
 
 
DEFINIÇÃO DO OBJETO:  
- Especificar o nome do curso/evento/congresso/seminário 
Contratação de 3 (três) inscrições para participação de servidoras da Coordenação de Edições 
no curso Edição de Livros Infantis: Criação, Produção, Divulgação e Financiamento, promovido 
pelo Labpub Educação Ltda. 
 
FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO: 
- Justificar necessidade da contratação 
A contratação justifica-se pela aderência do curso às atribuições da Coordenação de Edições, 
especialmente às atividades de planejamento, edição e produção de publicações destinadas ao 
público infantil e infantojuvenil. O conteúdo contempla criação e edição de textos, integração 
entre texto, ilustração e formato, orientação do trabalho de ilustradores, tradução, produção 
editorial, financiamento, lançamento, divulgação e participação em compras governamentais. A 
capacitação contribuirá para o aprimoramento técnico das servidoras, a qualificação dos 
projetos editoriais e a elevação do padrão de qualidade das publicações das Edições Câmara.  
Trata-se de serviço técnico de natureza predominantemente intelectual e especializada, 
relacionado ao aperfeiçoamento de pessoal. 
 
DESCRIÇÃO DO EVENTO:  
- Informar nome, local, data e carga horária do evento 
Nome: Edição de Livros Infantis: Criação, Produção, Divulgação e Financiamento 
Local: EAD (ensino a distância) 
Data de início: 3 de novembro de 2026 
Carga horária: 12 horas 
 
MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO: 
- Informar resultados pretendidos 
Espera-se que, ao término da capacitação, as servidoras estejam aptas a aplicar 
conhecimentos especializados no planejamento e na produção de livros infantis e 
infantojuvenis, considerando a integração entre texto, ilustração, formato e público leitor. Como 
resultados, pretende-se aprimorar a avaliação e o acompanhamento de projetos editoriais, 
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qualificar as decisões relativas à linguagem e ao projeto gráfico, aperfeiçoar os processos de 
produção e ampliar os conhecimentos sobre divulgação, financiamento, editais e compras 
governamentais.   
 
FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR: 
- Justificar a escolha da instituição 
A escolha do Labpub Educação Ltda. fundamenta-se em sua atuação especializada na 
formação de profissionais do mercado editorial e na aderência específica do conteúdo do curso 
às necessidades da Coordenação de Edições. O programa contempla, de forma integrada, as 
etapas de criação, edição, produção, financiamento, lançamento e divulgação de livros infantis. 
A capacitação é ministrada por profissionais com experiência na construção de catálogos 
infantojuvenis, demonstrando a especialização técnica da instituição e dos docentes. A 
proposta apresenta conteúdo específico e pertinente às atividades das Edições Câmara, não 
se limitando a uma formação editorial genérica. 
 
ESTIMATIVA/ORÇAMENTO: 
Valor estimado da contratação: R$ 2.070,00 
Forma de pagamento: único/integral 
Instrumento da contratação a ser celebrado: nota de empenho 
 
PARTICIPANTES: 
- Informar nome, ponto, lotação e ramal dos servidores que irão participar do evento 
 

Nome: Ponto: Lotação: Ramal: 

Liany Tavares Tadaiesky P_7692 CEDI / COEDI / SERED - 
Serviço de Gestão Editorial 65808 

Luisa de Brito Dutra Souto P_7822 CEDI / COEDI / SEREV - 
Seção de Revisão 65821 

Izadora Vasconcelos Matos Sales P_7317 CEDI/COEDI/SERED/SEDIT 
– Seção de Editoração 65825 

    
 
 
REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO: 
 
Declaração de ciência que a empresa a ser contratada obrigatoriamente deverá: 
- (x) Possuir registro no Sicaf; 
- (x) Aceitar pagamento por meio de nota de empenho. 
 
 

RESUMO DAS INFORMAÇÕES PARA USO DO CEFOR: 
 
DETALHAMENTO:  
 
Participação de 3 servidores no evento Edição de Livros Infantis: Criação, Produção, 
Divulgação e Financiamento 
Adequação orçamentária: ID SIORC 
Código especificação sigmas: 41092 
Unidade de fornecimento: unidade 
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Tipo: serviço 
 
Justificativa de quantidade:  
- Incluir a justificativa para a participação dos servidores no evento. 
A indicação de 3 (três) servidoras justifica-se por sua atuação direta nas atividades de 
planejamento, edição e produção de publicações das Edições Câmara. A participação 
conjunta permitirá a aplicação coordenada dos conhecimentos, a padronização dos 
procedimentos editoriais e a disseminação das práticas aprendidas entre os demais 
integrantes da unidade.. 
 

Forma de pagamento: Único/Integral 
 

INFORMAÇÕES COMPLEMENTARES 

1. Termo de referência conforme Lei de Licitações e Contratos Administrativos (Lei 14.133/2021 – 
Art. 74, III, f) 

2. Para mais informações, entrar em contato com a Coordenação de Compras pelo ramal 64700 ou 
pelo e-mail sedaq.demap@camara.leg.br 

3. Anexar o presente TR ao processo original de solicitação de curso.  

Brasília-DF, 11 de setembro de 2026 
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