SUPREMO TRIBUNAL FEDERAL

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para fornecimento de jantar institucional para 10 (dez) pessoas, a ser
realizado no dia 10 de setembro de 2024, terca-feira, as 20h, no Supremo Tribunal Federal.

2. ITENS DOS SERVICOS A SEREM PRESTADOS

N° do Processo da
ultima aquisi¢do
1 |Servico| 1 |[JANTAR: 008024/2024
Duragdo: 3h

Quantidade de convidados:10

Publico: Ministro Presidente e autoridades convidadas

ITEM| UN |QTDE Descricao Detalhada

O servigo devera conter:

1) Mini-coquetel de entrada (durante a chegada dos
convidados - 5 tipos de canapés);

2) Mini couvert & mesa;

3) Salada (enviar 2 opgdes para escolher o cardapio);

4) 2 opcdes de pratos quentes com guarnigdes (carne € peixe -
enviar 2 opgdes de cada para escolher o cardapio);

5) Uma opgao vegetariana - para caso de necessidade;

6) 2 tipos de sobremesa (uma opgao de chocolate);

7) Frutas laminadas - para o caso de necessidade;

8) Café expresso e cha verde;

9) Bebidas ndo alcodlicas inclusas - 4gua com e sem gés, 2
tipos de suco da fruta, refrigerante convencional e zero.

O servigo do almoco devera ser empratado (servido o prato e
montado ao participante com cada item -




entrada/prato/sobremesa).

Observagoes:

1. Nao utilizar pimentao nos preparos

2. Todo material, louga, mobiliario e equipe para a execugao
do servigo deverdo estar inclusos no valor da proposta.

3. O buffet devera trazer maitre, equipe de gargons, Chef e
equipe de copa suficiente para uma adequada execugdo do
Servigo.

4. A equipe devera estar devidamente uniformizada.

. Prezar pela adequada higienizagdo, apresentagdo e

qualidade dos itens a serem servidos.

6. Prezar pela adequada higienizagio e apresentagdo dos
utensilios a serem utilizados durante a execucao de todo o
Servigo.

N

3.DESCRICAO DOS SERVICOS

3.1 Fornecimento de alimentos e bebidas ndo alcoolicas e servigo completo de buffet e almogo para atendimento
de jantar institucional.

3.2 O servigo consistirda em um jantar institucional, servido a francesa, para 10 (dez) pessoas, durante o prazo de 3
(trés) horas. A chegada da equipe devera ser prévia a preparagdo, sendo que o tempo de duracao sera contado apos
o inicio do servico.

3.3 Os alimentos deverdo estar frescos e prontos para consumo. As bebidas sugeridas sdo: 4gua mineral (com e
sem gas), refrigerantes (convencional e zero) e 2 (dois) tipos de sucos de frutas naturais. As bebidas deverdo estar
acondicionadas em jarras ou garrafas de vidro fino ou cristal, se necessario, térmicas, e, quando preciso,
refrigeradas suficientemente para seu ideal consumo, sendo, entdo, servidas em seus caracteristicos copos e/ou
tacas de vidro, devidamente higienizados.

3.4 A equipe de trabalho deverad ser totalmente fornecida pelo contratado, considerando gargons, cozinheiro,
copeiro € maitre, com quantitativo suficiente para garantir a perfeita execugao do servigo.

3.5 Toda a equipe devera ser habilitada para as funcdes, e deverd se apresentar uniformizada.

3.6 Todo o material necessario ao servigo devera estar incluido no prego sem 6nus adicional, inclusive quaisquer
utensilios necessarios para finalizacdo dos alimentos, de modo que sejam servidos em temperatura ideal para




consumo.

3.7 Os recursos humanos alocados a prestagdo dos servigos deverdo apresentar-se com discri¢do, sobriedade, e
postura correta. Deverdo trajar roupas adequadas ao servico a ser desempenhado.

3.8 Nos valores deverdo estar incluidas as despesas com uniforme, transporte, alimentagdo, impostos e demais
custos incidentes sobre o servico.

3.9 O material utilizado no servigo devera ser disponibilizado em quantidade suficiente para reposi¢do sempre que
o local de realizagdo nao dispuser de copa com pia para higienizagao dos utensilios.

3.10 O material utilizado para o servigo devera ter qualidade compativel com o proposto no evento, devendo ser
apresentado a Assessoria de Cerimonial do CONTRATANTE, para aprovagdo prévia, e serd de inteira
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive no que diz respeito a avarias ¢ a extravios. Nao serdo aceitos
copos, pratos e talheres descartaveis.

3.11 Com o objetivo de adequagdo dos servigos, poderdo ser exigidas degustagdes para aprovacdo dos cardapios,
em datas e local a serem estabelecidos pela Assessoria de Cerimonial, com 6nus para a CONTRATADA.

3.12 A CONTRATADA devera apresentar proposta contendo caracteristicas do material necessario a realizagdo do
evento institucional, tais como: cestas individuais, copos (em cristal e/ou vidros finos, conforme definido pelo
CONTRATANTE), talheres, lougas, pratarias, (balde de gelo, bandejas, réchauds, etc), inclusive materiais para
servigo, limpeza (guardanapos, gelo, caixas térmicas e outros), que deverdo ser aprovados pelo CONTRATANTE.

3.13 Para as refei¢des e lanches da equipe de apoio, quando necessario, as embalagens e utensilios descartaveis ja
deverao estar incluidos no preco sem 6nus adicional;

3.14 Os pregos devem incluir todos os tributos, como taxas de servigos e impostos;

3.15 Para transporte de alimentos, os produtos deverdao ser acondicionados em recipientes térmicos apropriados.
Nao serdo recebidos alimentos que estiverem em desacordo com suas condigdes de receita (frias ou quentes) ou
acondicionados de maneira incorreta;

3.16 O transporte dos alimentos devera ser feito em veiculo utilitario limpo e desinfectado, com compartimentos
apropriados para o transporte de alimentos, conforme legislacdo vigente.

4. PRAZOS, LOCAL E HORARIO DA PRESTACAO DOS SERVICOS

4.1 PRAZO

A data de execugao do servigo ¢ 10/9/2024.




4.2 LOCAL

O jantar sera servido no Supremo Tribunal Federal.

4.3 HORARIO

O jantar sera servido as 20h, com previsao de término as 23h..

5. METODOLOGIA DE AVALIACAO DA EXECUCAO DOS SERVICOS - IMR

Considerando que trata-se de fornecimento tinico (servi¢o nao continuado), e considerando ainda o baixo vulto e a
baixa complexidade da contratacdo, entende-se que a elaboracao e o acompanhamento de instrumentos de
medicao de resultados importam em custos operacionais superiores aos riscos envolvidos, motivo pelo qual opta-
se por ndo adotar tal metodologia de avaliagdo.

6. GARANTIA (E/OU VALIDADE)

Nao se aplica.

7. DOCUMENTACAO EXIGIDA

Certiddes obrigatorias para participacao em certames de licitagdo publica (ex.: SICAF).

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1 Iniciar a execug¢ao dos servigos no prazo definido para inicio da realizagao dos eventos.

8.2 Executar os servicos contratados em conformidade com as condigdes e os prazos estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

8.3 Concluir todos os servicos contratados no prazo estabelecido, observadas as condi¢des deste Termo de
Referéncia.

8.4 Comunicar imediatamente ao CONTRATANTE, por escrito, qualquer irregularidade que comprometa ou
inviabilize a realiza¢dao dos servicos.

8.5 Apresentar os documentos fiscais de cobranca em conformidade com o estabelecido no Contrato.




8.6 Comunicar, por escrito, eventual atraso ou paralisagdo na execucdo do objeto, apresentando razdes
justificadoras, que serdo objeto de apreciagdo pelo CONTRATANTE.

8.7 Manter sigilo, sob pena de responsabilidade, sobre todo e qualquer assunto de interesse do STF, ou de
terceiros de que tomar conhecimento em razao da execugdo do objeto, devendo orientar seus empregados nesse
sentido.

8.8 Responsabilizar-se por todo e qualquer acidente do trabalho, dano ou prejuizo causado ao patriménio do STF
ou de terceiros, decorrente deste processo de contratacao.

8.9 Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de crachd, além de prové-los
com os Equipamentos de Prote¢ao Individual - EPI, quando for o caso.

8.10 Fornecer, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, planilha contendo dados das equipes (nome
completo, documento de identidade/CPF e nome da mae), veiculos e equipamentos a serem utilizados, atentando-
se aos protocolos de acesso vigentes a data dos evento

8.11 Indicar formalmente preposto visando a estabelecer contatos com o CONTRATANTE.

8.12 Substituir imediatamente os profissionais ausentes ou a servi¢o do evento que ndo estejam correspondendo as
necessidades da organizacdo, logo apds notificagdo do CONTRATANTE.

8.13 Instruir minuciosamente os seus colaboradores quanto as medidas necessarias a prevengdo e atendimento a
acidentes e a incéndios.

8.14 Responsabilizar-se pelo transporte de recursos humanos e materiais para o local do evento, bem como pelo
transporte de recursos de volta as respectivas origens.

8.15 Responsabilizar-se pelos custos de transporte, montagem e desmontagem de estruturas e/ou equipamentos,
por ocasiao de mudanga de local de realizagdao dos eventos.

8.16 Responsabilizar-se pela desmontagem de estruturas e/ou equipamentos, limpeza do local onde o evento tenha
sido realizado, bem como a retirada de rejeitos e detritos gerados pelo servigo.

8.17 Abster-se de utilizar de sua qualidade de prestador de servico ou 0 nome do CONTRATANTE em quaisquer
atividades de divulgagdo profissional, como por exemplo, em cartdes de visita, anuncios e impressos.

8.18 Abster-se de reproduzir, divulgar ou utilizar de quaisquer informag¢des de que os profissionais alocados
tenham tomado ciéncia em razdo da execugdo dos servigos prestados, sem o consentimento, por escrito, do
CONTRATANTE.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1 Designar gestor e fiscal para acompanhamento e fiscalizagdo do Contrato.




9.2 Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo desta aquisicdo, sob os aspectos quantitativo e qualitativo,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam
medidas corretivas por parte da CONTRATADA.

9.3 Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA.

9.4 Permitir, durante a vigéncia do Contrato, o acesso dos representantes ou prepostos da CONTRATADA ao local
de prestacdo de servicos, desde que devidamente identificados e acompanhados por representante do
CONTRATANTE

9.5 Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre toda e qualquer irregularidade constatada na execu¢do dos
Servigos.

9.6 Efetuar o pagamento a CONTRATADA de acordo com as condigdes estabelecidas no Edital.

10. SUBCONTRATACAO

E permitida a subcontratagio?

( X ) Nio.

11. RECEBIMENTO

O objeto desta contratagao sera recebido da seguinte forma:

a) provisoriamente, de forma sumaria, no ato da conclusdo dos servigos, pela Assessoria de Cerimonial do STF ou
por servidor designado pelo CONTRATANTE, para posterior conferéncia de sua conformidade com o instrumento
de contrato, com este Termo de Referéncia e com a proposta da CONTRATADA, desde que ndo se verifiquem
defeitos ou imperfei¢des. Caso ndo haja qualquer impropriedade explicita, sera atestado esse recebimento;

b) definitivamente, em até 5 (cinco) dias uteis apOs o recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada
pelo CONTRATANTE, mediante “atesto” na nota fiscal/fatura, apds comprovada a adequagdo ao instrumento de
contrato, a este Termo de Referéncia e a proposta da CONTRATADA, desde que ndo se verifiquem defeitos ou
imperfeigdes.

12. PAGAMENTO

O pagamento serd efetuado em até 10 (dez) dias uteis, a contar do recebimento definitivo.

13. VIGENCIA CONTRATUAL




Havera termo de contrato?

(x ) Nio.

14. SANCOES

14.1. Comete infracao administrativa o contratado que praticar quaisquer das hipdteses previstas no art. 155 da
Lein® 14.133, de 2021, quais sejam:

a) dar causa a inexecucao parcial do contrato;

b) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) dar causa a inexecugao total do contrato;

d) nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratacdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

e) ensejar o retardamento da execug@o ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
f) apresentar declaragdao ou documentacgao falsa exigida para a execugao do contrato;

g) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

h) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h.1) Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condi¢des de
participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer
momento da dispensa, mesmo apos o encerramento da fase de lances;

1) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame;

J) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

14.2 A empresa contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeita,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, assegurada a prévia e ampla defesa, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia pela falta da alinea “a” do item 14.1, quando ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade
mais grave;




b) Multa de:

b.1) 15% (quinze por cento), calculado sobre o valor total da contratacdo, no caso de atraso igual ou
superior a 20 (vinte) minutos na entrega ou em ajustes, reparos, manutengdes € atualizagcdes no objeto, a ser
aplicada a critério do CONTRATANTE;

b.2) 15% (quinze por cento) sobre o valor total da contratagcdo, pela conduta do fornecedor, da alinea “a” do
item 14.1;

b.3) 15% (quinze por cento) sobre o valor total da contratacdo, pela conduta do fornecedor, por qualquer das
infracoes das alineas “b”, “d” ou “e¢” do item 14.1;

b.4) 30% (trinta por cento) sobre o valor total da contratag@o, pela conduta do fornecedor, por qualquer das
infracdes das alineas "c", "f" ou "g" do item 14.1;

b.5) 30% (trinta por cento) sobre o valor total estimado da contratacdo no caso deixar de cumprir quaisquer
obrigagdes da contratacdo com penalidade ndo prevista anteriormente, aplicada por ocorréncia;

¢) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta da Unido, pelo
prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos das alineas “b” a “e” do item 14.1, quando ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3

(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos das alineas “f” a “4” do item 14.1, bem como nos demais
casos que justifiquem a imposi¢ao da penalidade mais grave.
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