SUPREMO TRIBUNAL FEDERAL

MODELO DE TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
COMPRAS

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021).

1.1. Aquisigcéo de 15.000 (quinze mil) etiquetas adesivas protetoras/antidesgaste para lombadas de livros,
nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE
ITEM ESPECIFICACAO DE QUANTIDADE
MEDIDA
15.000 (quinze mil) etiquetas adesivas protetoras/antidesgaste para
lombadas de livros, em poliéster transparente, sem impressao, cola ndo
1 acida, com maxima aderéncia e resisténcia, especial para papel, formato Und. 15.000 etiquetas
em V (andorinha/gaivota), medindo 21 cm x 7 cm — lombada 8 cm x 5 cm,
com liner grosso, em papel semicouché.

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Portaria 207/2021,
da Presidéncia do STF.

1.3. Os bens a serem adquiridos na presente contratagdo enquadram-se na definicdo de bens comuns, nos
termos do inciso Xlll do Art. 6° da Lei n® 14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘b’,
da Lei n° 14.133/2021).

As etiquetas adesivas protetoras/antidesgaste para lombadas de livros em poliéster transparente, formato em V
(gaivotas/andorinhas), séo utilizadas no acervo da Biblioteca Ministro Victor Nunes Leal e nos Gabinetes dos
Excelentissimos Ministros para a protegao da etiqueta de localizagéo das obras.

O quantitativo de 15.000 (quinze mil) etiquetas sera utilizado na seguinte forma:

Aproximadamente 4.300 (quatro mil e trezentas) etiquetas seréo utilizadas na organizagao das obras do Gabinete
do Excelentissimo Ministro Edson Fachin, conforme mensagem eletrnica (SEI 2955209).

Aproximadamente 4.600 ( quatro mil e seiscentas ) etiquetas serdo utilizadas na organiza¢éo da colegao do
professor Winfried Hassemer.

As demais serao utilizadas no acervo da Biblioteca Ministro Victor Nunes Leal e demais Gabinetes dos
Excelentissimos Ministros.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO (art. 6° inciso XXIIl, alinea ‘c’, e art. 40, §1°, inciso |, da Lei n° 14.133/2021)



3.1. As etiquetas adesivas protetoras/antidesgaste para lombadas de livros em poliéster transparente,
formato em V (gaivotas/andorinhas) séo utilizadas no acervo da Biblioteca Ministro Victor Nunes Leal e nos
Gabinetes dos Excelentissimos Ministros para a protegao da etiqueta de localizagédo das obras e devido as
razbes abaixo descritas:

Discrigao e estética: Por serem transparentes, essas etiquetas nao interferem no design das capas dos livros,
mantendo a estética original e proporcionando um visual mais limpo e sofisticado .

Durabilidade: O poliéster € um material resistente, que néo rasga facilmente e oferece protecédo contra fatores
externos como umidade e luz solar. Isso garante que as etiquetas permanegam intactas por anos.

Facilidade de leitura: A transparéncia permite que informagées importantes, como a classificagéo para a
localizagéo da obra seja facilmente legivel, facilitando a organizagéao e a identificagéo dos livros.

Adesao eficiente: As etiquetas de poliéster aderem bem a varias superficies, incluindo papel e plastico,
garantindo que fiquem firmemente fixadas nos livros.

Versatilidade: O formato em V é ideal para aplicagdo em cantos ou bordas dos livros, permitindo uma fixagao
discreta e €ficiente.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’, da Lei n° 14.133/21

4.1. A contratagéo deverd observar os seguintes requisitos:
4.1.1. Sustentabilidade:
4.1.1.1. Néo se aplica ao objeto contratado.

4.2. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIll, alinea “e” e 40, §1°, inciso Il, da Lei n°
14.133/2021).

5.1. prazo de entrega dos bens é de até 30 dias uteis, contados da confirmagéo de recebimento da Nota de
Empenho, em remessa unica do quantitativo solicitado.

5.2. Caso néo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razées
respectivas com pelo menos (03) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagao de prazo
seja analisado, ressalvadas situagées de caso fortuito e forca maior.

5.3. Os bens deveréo ser entregues no seguinte enderego:

5.3.1. Geréncia de Desenvolvimento de Coleg¢des na Coordenadoria de Biblioteca, localizada no
primeiro andar do Anexo Il A - Sala 155 - Praga dos Trés Poderes, Brasilia-DF, CEP: 70.175-900,
Fone: (61) 3217-3516 ou (61) 3217-4559.

6. ESPECIFICAGAO DA GARANTIA EXIGIDA E DAS CONDIGOES DE MANUTENGAO E ASSISTENCIA
TECNICA (art. 40, §1°, inciso Ill, da Lei n° 14.133/2021)

6.1. O prazo de garantia dos bens, complementar a garantia legal, sera de, no minimo, 30 (trinta) dias,
contado a partir do primeiro dia Util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

6.2. Uma vez notificado, o Contratado realizara a substituicdo dos bens que apresentarem vicio ou defeito
no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis, contados a partir da data de notificagéo.



6.3. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma unica vez,
por igual periodo, mediante solicitagdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo CONTRATANTE.
6.4. O custo referente ao transporte dos itens cobertos pela garantia seréa de responsabilidade do
Contratado.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO (art. 6°, XXIIl, alineas
“f” e “g”, da Lei n° 14.133/21)

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total
ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).
7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).
7.3. O contratado sera obrigado substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela
empregados (Lei n° 14.133/2021, art. 119).
7.4. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragédo ou a terceiros em
razdo da execugao do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo CONTRATANTE (Lei n° 14.133/2021, art. 120).
7.5. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugao do contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121, caput).
7.5.1. Ainadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transferird a Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do
contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).
7.6. As comunicagdes entre o CONTRATANTE e a CONTRATADA devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade.
7.7. O CONTRATANTE podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.
7.8. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de 5 (cinco) dias, pela Geréncia
de Desenvolvimento de Colegbes, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

7.9. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagbes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 15 (quinze)
dias, a contar da notificagdo da CONTRATADA, as suas custas, sem prejuizo da aplicagédo das penalidades.
7.10. Os bens serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisério, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante
termo de recebimento.

7.11. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

7.9. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 15 (quinze)
dias, a contar da notificagdo da CONTRATADA, as suas custas, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.
7.10. Os bens serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisério, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante
termo de recebimento.

7.11. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para



emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de
liquidacao e pagamento.

7.13. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto, verificadas pela
Administragédo durante a analise prévia a liquidagédo de despesa, ndo sera computado para os fins do
recebimento definitivo.

7.14. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugédo do contrato.

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis
para fins de pagamento, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo.

7.16. O prazo para pagamento podera ser excepcionalmente prorrogado, justificadamente, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

7.17. Havendo erro na apresentagéo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagao da situagédo, sem
o6nus ao CONTRATANTE.

7.18. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo da empresa junto ao
SICAF.

7.19. Serao exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Uniéo, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao estejam regularizados no SICAF.

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.22. A empresa CONTRATADA ficara sujeita, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal,
assegurada a prévia e ampla defesa, as seguintes penalidades:

7.22.1. Adverténcia, exclusivamente por dar causa a inexecugéo parcial do contrato, quando néo se

justificar a imposigado de penalidade mais grave;

7.22.2. Multa de:
7.22.2.1. 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso, calculado sobre o valor total da
nota de empenho, no caso de atraso de até 30 (trinta) dias na entrega do objeto. Atraso
superior a 30 (trinta) dias podera ensejar a inexecugao parcial ou total do objeto;
7.22.2.2. 10% (dez por cento), calculado sobre o valor referente ao respectivo item, ou 0,5%
(zero virgula cinco por cento) do valor total da nota de empenho, o que for maior, no caso de
atraso de até 15 (quinze) dias para substituicdo do objeto que apresentar defeito de fabricagéo
durante o periodo de garantia;
7.22.2.3. 20% (vinte por cento), calculado sobre o valor referente ao respectivo item, ou 0,5%
(zero virgula cinco por cento) do valor total da nota de empenho, o que for maior, no caso de
atraso entre 16 (dezesseis) e 30 (trinta) dias para substituicdo do objeto que apresentar defeito
de fabricagédo durante o periodo de garantia. Atraso superior a 30 (trinta) dias podera ensejar a
inexecugdo parcial do objeto;
7.22.2.4. 25% (vinte e cinco por cento), calculado sobre o valor referente a parcela inadimplida,
ou 0,5% (zero virgula cinco por cento) do valor total da nota de empenho, o que for maior, no
caso de inexecugao parcial do objeto;
7.22.2.5. 30% (trinta por cento) sobre o valor total da nota de empenho, no caso de inexecucéo
total do objeto;

7.22.3. Impedimento de licitar e contratar nos termos do art. 156, §4°, da Lei 14.133/2021;

7.22.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica nos termos

do art. 156, §5°, da Lei 14.133/2021.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIll, alinea ‘h’, da Lei n°
14.133/2021) - HABILITACAO TECNICA



8.1. Nao ha exigéncia de Atestado de Capacidade Técnica.

Brasilia - DF, 09 de Setembro de 2025.

Identificagdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel.

p
"
-)e" L'Ij Documento assinado eletronicamente por Priscila Angélica De Souza Braga, GERENTE, em 09/09/2025, as 15:43, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

assinatura
eletrbnica

. A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sistemas.stf.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id orgao acesso_externo=0 informando o coédigo verificador 3050893 ¢ o codigo CRC
CC37DBE.

>



https://sistemas.stf.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

