SUPREMO TRIBUNAL FEDERAL

PEDIDO E TERMO DE COMPROMISSO PARA PARTICIPACAO EM EVENTO EXTERNO

OBSERVACOES PARA O TRAMITE DO PEDIDO
Servidor(es) e Gerente(s) - Coordenador (ou equivalente) = Secretario, Assessor-Chefe ou Chefe de
Gabinete - Central de Atendimento ao Servidor (CATS).

Apods o inteiro preenchimento do formulario, o solicitante deve providenciar a assinatura de todos os
envolvidos e seguir o tramite descrito abaixo. Sugere-se utilizar a funcionalidade bloco de assinaturas
para que todos os envolvidos possam assinar o documento:

A) SERVIDOR(ES)
- Preencher e assinar o formulario;
- Inserir folder com as informagdes do evento no processo (documento externo no formato PDF).

B) GERENTE e COORDENADOR OU EQUIVALENTE
- Assinar o documento, manifestando interesse na participacdo do(s) servidor(s), e encaminhar ao
superior imediato.

C) SECRETARIO, ASSESSOR-CHEFE OU CHEFE DE GABINETE:
- Assinar o documento, indicando o(s) servidor(es);
- Encaminhar o pedido a Central de Atendimento ao Servidor (CATS).

O pedido e o termo de compromisso, preenchidos e assinados, acompanhados de folder com as
informacGes do evento (contelddo programatico, objetivo, datas e horarios, carga horaria e curriculo dos
instrutores) devem ser enviados a CATS, com antecedéncia de, no minimo:

- 20 (vinte) dias antes do inicio do evento: para contratacdo direta pelo STF, fora de Brasilia;

- 15 (quinze) dias antes do inicio do evento: para contratacdo direta pelo STF, em Brasilia;

- 10 (dez) dias antes do inicio do evento: em caso de reembolso;

- 5 (cinco) dias antes do inicio do evento: no caso de evento externo sem 6nus.

Obs.: Processos enviados fora do prazo ou com pendéncia na documentagdo necessdria serdao

devolvidos a unidade demandante.

| - IDENTIFICACAO DA DEMANDA DE CAPACITACAO

Nome do evento Congresso ABRAFAC & EXPO FM

Unidade demandante Coordenadoria de Servigos e Logistica/CSEL/SAP

SERVIDORES PARTICIPANTES

Nome Matricula Unidade de lotagdo/Coordenadoria/Geréncia

Secretaria de Administragdo de Servigos e Gestao

Alexandre Marcus de Assungdo Sousa 837 Predial-SAP

Luciano Ribeiro de Santana 1564 Coordenadoria de Servigos e Logistica-CSEL/SAP
Cristiano de Sousa Silva 2573 Geréncia de Facilities-GEFAC/CSEL/SAP

Bruno Borja Machado 2654 Geréncia de Facilities-GEFAC/CSEL/SAP

Davi Oliveira de Aratjo 2794 Geréncia de Facilities-GEFAC/CSEL/SAP




SOLICITAGAO DE CUSTEIO MODALIDADE DE CONTRATAGAO

[X] Inscricao [ ]Sem 6nus de inscricdo
[X] Didrias* [ ] Contratacao direta pelo STF
[X] Passagens [ ] Reembolso**

*Conforme IN n°® 323/2025, art. 26, §3°, ap0s a autorizagdo da participacdo no evento pelo Diretor-Geral, observar o disposto no
normativo especifico para solicitagdo de passagens e didrias a unidade competente (GPADI).

**Conforme IN 323/2025, art. 23, §2°, 11, e art. 27, o reembolso ao servidor esta condicionado a prévia autorizagdo do Diretor-
Geral. E necessario aguardar a autorizagdo para realizar o pagamento a instituigao.

Il - DO EVENTO EXTERNO

Congresso ABRAFAC & EXPO FM
Nome do evento
https://congresso.abrafac.org.br/#ingressos

Datas e horarios 5 e 6 de outubro de 2026 - das 10h as 17h10 e das 9h as 15h50.
Carga horaria 10h30
Turno [ 1Manh3a [ ]Tarde [ ] Noite [ X]Integral [ ]Livre

[X ] Presencial*

[ ] Virtual ao Vivo (evento a distancia com aulas sincronas)
[ ]0On-line (evento a distancia com aulas assincronas)

[ ]Hibrido

Modalidade

*Em observancia ao principio da economicidade, a necessidade de participagdo presencial em eventos que sejam
concomitantemente oferecidos pela mesma empresa e com menor custo nas modalidades virtual ao vivo ou on-line deve ser
justificada.

Por se tratar de um um ponto de encontro da comunidade de Facilities, o Congresso
sera realizado somente na modalidade presencial, o que possibilitara maior troca de
experiéncias entre os participantes.

*Justificativa da escolha da
modalidade presencial

Local de Realizacdo [ ]Brasilia/DF

(em caso de evento presencial) | [ X ] Evento fora de Brasilia Cidade/UF: Sdo Paulo/SP
Total de participantes 5 (cinco)

Valor unitario R$ 3.282,00 (lote 7)

Valor total R$ 16.410,00

INSTITUICAO PROMOTORA

Nome Associagdo Brasileira de Property, Workplace e Facility Management - ABRAFAC
Telefone (11) 3382.1377
E-mail secretaria@abrafac.org.br

Il — DA DEMANDA PELO EVENTO EXTERNO

O Congresso ABRAFAC & EXPO FM constitui um dos principais eventos nacionais
OBIJETIVO DO - o - .,
) voltados as areas de Property, Workplace e Facility Management. A edi¢ao 2026, ira explorar
EVENTO (vide folder . . e . o ;
esse cenario com profundidade e visdo de futuro, reunindo especialistas, executivos e
ou proposta) gestores de referéncia no mercado brasileiro e internacional.

NOTORIA
ESPECIALIZACAO A programagao do evento contard com uma ampla gama de palestras com temas de grande
(indique os relevancia na atuagao técnica e estratégica em organizacdes que utilizam de contratagcdes no

modelo facilities.




conhecimentos
técnicos especializados,
experiéncias anteriores,
estudos, publicagdes,
organizagao,
aparelhamento, equipe
técnica ou outros
requisitos relacionados
com suas atividades,
que permitam inferir
que o trabalho da
empresa ou
profissional é essencial
e reconhecidamente
adequado a plena
satisfacdo do objeto
contratado, nos termos
doart. 74, 111, § 3°, da
Lei 14.133/2021.

Entre os temas confirmados destacam-se:

. FM: Cultivando o pertencimento por meio dos ambientes construidos

. IFM: Intelligent Facility Management

. Além da crise: Como reconstruir organizagdes mais resilientes e humanas

. Projetos de Workplace que performam: o papel decisivo do Change Management

. O seu escritorio vale o deslocamento?

. Da experiéncia a parceria: evoluindo o papel do RFP em FM

. Entre a complexidade e o engajamento: como lideres sustentam performance hoje

. Edificios de baixo carbono: como redesenhar o workplace para um futuro sustentavel

. Operagdes inteligentes: como a IA esta transformando a gestao de facilities

As palestras serdo ministradas por profissionais renomados de institui¢cdes de referéncia, os
quais possuem ampla experiéncia profissional, trajetdria consolidada na condugéo de
operagoes complexas de facilities e participagdo ativa no desenvolvimento das melhores

praticas do setor.
* A relacdo dos profissionais sera encaminhada junto com a proposta da empresa.

CORRELACAO do
evento com as
atividades do servidor
e/ou com as atribuicdes
da sua unidade de
lotagdo (IN n2
323/2015, art. 49,
inciso 1)

O evento tem total correlacdo com as atividades desenvolvidas pela Coordenadoria de
Servigos e Logistica e pela Geréncia de Facilities, unidades responsaveis por
fiscalizar o contrato n® 90/2025, o qual tem por objeto a prestacdo de servicos comuns
continuados de gestdo integrada de facilities, a serem executados de forma
centralizada, coordenada e sistémica no &mbito do Supremo Tribunal Federal, com o
objetivo de assegurar a plena operacionalidade, seguranca, conservacao,
funcionalidade, sustentabilidade e suporte institucional a infraestrutura fisica e as
atividades administrativas do Tribunal,

E disciplina de pds-

graduagao? [1sIm [XTNAO
O curso é objeto de

licenca [1SIM [ X] NAO
capacitacao?

Ocurso é

preparatdrio para [1SIM [X] NAO

concurso publico?

V - DO TERMO DE COMPROMISSO DO(S) PARTICIPANTE(S)

Estou ciente de que, nos termos do art. 37, lll, da IN 323/2025, apds autorizacdo e pagamento da
minha participacdao no evento externo descrito acima, ressarcirei ao Supremo Tribunal Federal as
despesas havidas, em caso de desisténcia sem indicacdo de substituto no prazo previsto no art. 26, §
2° do normativo, salvo nas hipdteses do art. 38.

Art. 26
(...)

§& 2° O titular da SGP poderd autorizar a substituicdo de servidores previamente indicados a participar de eventos
externo, desde que solicitada pelo titular da unidade administrativa até 5 (cinco) dias antes do evento, se em
Brasilia, ou até 10 (dez) dias antes, se fora de Brasilia.




Art. 37

(...)

Il — desisténcia de participar de evento externo ja autorizado e pago, sem indicagdo de substituto, no prazo
previsto no § 22 do art. 26 desta instrugdo normativa.

I - licengas ou afastamentos;
Il — necessidade de servico, atestada por escrito pela chefia imediata;
Ill - auséncia em razdo de mudancga de cronograma apds iniciado evento presencial ou a distdncia sincrono.

Atesto que nao participarei de outro evento cujo periodo e turno coincidam com o evento objeto
desta solicitacdo, exceto em caso de curso a distancia, observado o disposto no art. 35, da IN
323/2025.

Art. 35. E vedado ao servidor inscrever-se em agdo de educagdo corporativa se estiver inscrito em outro evento
cujo periodo e turno sejam coincidentes, exceto se uma das agbes for evento a distdncia assincrono.
Por fim, ao término do evento, comprometo-me a inserir o certificado de participacdo no evento e

formulario de avaliagao no processo e enviar a INAPE, no prazo do referido normativo.

Art. 28 O certificado ou a declaragdo de participagdo no evento externo, bem como o formuldrio de avaliagéo,
devem ser apresentados em até 10 (dez) dias apds o seu encerramento.

Pardgrafo unico. Poderd ser aplicado o disposto no art. 37 desta instru¢do normativa em caso de ndo apresentagdo
injustificada de um dos documentos descritos no caput deste artigo.

VI — DA MANIFESTAGAO DOS GESTORES

GERENTE

Manifesto que ha interesse na participacdo do(s) servidor(es) neste evento.

COORDENADOR OU EQUIVALENTE

Manifesto que ha interesse na participacdo do(s) servidor(es) neste evento.

SECRETARIO, ASSESSOR-CHEFE OU CHEFE DE GABINETE DA UNIDADE ADMINISTRATIVA

Indico o(s) servidor(es) acima para participar(em) deste evento.

Documento assinado eletronicamente por Luciano Ribeiro De Santana, SECRETARIO DE
ADMINISTRACAO DE SERVICOS E GESTAO PREDIAL ADJUNTO, em 17/07/2026, as 19:10, conforme
art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

il 3
Jel" 'l.;;.
assinatura
eletrbnica

&
JEI! lj Documento assinado eletronicamente por Bruno Borja Machado, ANALISTA JUDICIARIO, em 17/07/2026, as
assinatura i 20:34, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

&
JEI! lj Documento assinado eletronicamente por Cristiano de Sousa Silva, TECNICO JUDICIARIO, em 17/07/2026,
assinatura ) | 35 22:12, conforme art. 1°, I11, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por Alexandre Marcus De Assun¢io Sousa, SECRETARIO DE
ADMINISTRACAO DE SERVICOS E GESTAO PREDIAL, em 18/07/2026, as 01:06, conforme art. 1°, I,
"b", da Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por Davi Oliveira De Araujo, FISCAL TECNICO DE CONTRATO, em
20/07/2026, as 13:22, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

assinat u! a L‘j
eletrbnica

= A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sistemas.stf.jus.br/sei/controlador_externo.php?
» acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o cédigo verificador 3373993 ¢ o c6digo CRC



https://sistemas.stf.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
https://sistemas.stf.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

