
SUPREMO TRIBUNAL FEDERAL
 
 

PEDIDO E TERMO DE COMPROMISSO PARA PARTICIPAÇÃO EM EVENTO EXTERNO

OBSERVAÇÕES PARA O TRÂMITE DO PEDIDO
Servidor(es) e Gerente(s) → Coordenador (ou equivalente) → Secretário, Assessor-Chefe ou Chefe de
Gabinete → Central de Atendimento ao Servidor (CATS).

Após o inteiro preenchimento do formulário, o solicitante deve providenciar a assinatura de todos os
envolvidos e seguir o trâmite descrito abaixo. Sugere-se utilizar a funcionalidade bloco de assinaturas
para que todos os envolvidos possam assinar o documento:

A) SERVIDOR(ES)
- Preencher e assinar o formulário;
- Inserir folder com as informações do evento no processo (documento externo no formato PDF).

B) GERENTE e COORDENADOR OU EQUIVALENTE
- Assinar o documento, manifestando interesse na participação do(s) servidor(s), e encaminhar ao
superior imediato.

C) SECRETÁRIO, ASSESSOR-CHEFE OU CHEFE DE GABINETE:
- Assinar o documento, indicando o(s) servidor(es);
- Encaminhar o pedido à Central de Atendimento ao Servidor (CATS).

O pedido e o termo de compromisso, preenchidos e assinados, acompanhados de folder com as
informações do evento (conteúdo programático, objetivo, datas e horários, carga horária e currículo dos
instrutores) devem ser enviados à CATS, com antecedência de, no mínimo:

- 20 (vinte) dias antes do início do evento: para contratação direta pelo STF, fora de Brasília;

- 15 (quinze) dias antes do início do evento: para contratação direta pelo STF, em Brasília;

- 10 (dez) dias antes do início do evento: em caso de reembolso;
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- 5 (cinco) dias antes do início do evento: no caso de evento externo sem ônus.

Obs.: Processos enviados fora do prazo ou com pendência na documentação necessária serão

devolvidos à unidade demandante.

 
I – IDENTIFICAÇÃO DA DEMANDA DE CAPACITAÇÃO

Nome do evento XXXV Semana Contábil e Fiscal para Estados e Municípios – SECOFEM

Unidade demandante  Coordenadoria de Orçamento e Finanças

SERVIDORES PARTICIPANTES
Nome Matrícula Unidade de lotação/Coordenadoria/Gerência

Alana Alves Pardo 3192 SOC/COFI
Danatielle Camargo Rosa Ribeiro 4101 SOC/COFI/GEACO
Rafael Abreu do Monte Furtado 4034-0 SOC/COFI/GEFIN
     
     
     
     
     

SOLICITAÇÃO DE CUSTEIO MODALIDADE DE CONTRATAÇÃO

 [x ] Inscrição

 [x ] Diárias*

 [ x ] Passagens                                               

[  ] Sem ônus de inscrição

[ x ] Contratação direta pelo STF

[  ] Reembolso**

*Conforme IN nº 323/2025, art. 26, §3º, após a autorização da participação no evento pelo Diretor-Geral, observar o disposto no
normativo específico para solicitação de passagens e diárias à unidade competente (GPADI).

**Conforme IN 323/2025, art. 23, §2º, II, e art. 27, o reembolso ao servidor está condicionado à prévia autorização do Diretor-
Geral. É necessário aguardar a autorização para realizar o pagamento à instituição.
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II - DO EVENTO EXTERNO

Nome do evento XXXV Semana Contábil e Fiscal para Estados e Municípios – SECOFEM

Datas e horários 9 a 13 de novembro de 2026

Carga horária 35 horas

Turno [ x  ] Manhã        [  x ] Tarde        [   ] Noite        [   ] Integral        [   ] Livre

Modalidade

[x ] Presencial*
[   ] Virtual ao Vivo (evento a distância com aulas síncronas)
[   ] On-line (evento a distância com aulas assíncronas)
[   ] Híbrido

*Em observância ao princípio da economicidade, a necessidade de participação presencial em eventos que sejam
concomitantemente oferecidos pela mesma empresa e com menor custo nas modalidades virtual ao vivo ou on-line deve ser
justificada.

*Justificativa da escolha da
modalidade presencial

A escolha pela modalidade presencial justifica-se pela possibilidade de maior
aprofundamento dos conteúdos abordados, favorecendo a imersão na temática e a
interação direta com os instrutores e demais participantes. A modalidade também
proporciona a troca de experiências e conhecimentos com servidores que atuam em
áreas correlatas, contribuindo para o compartilhamento de boas práticas e para o
aprimoramento das competências necessárias ao desempenho das atividades
profissionais.

Local de Realização
(em caso de evento presencial)

[   ] Brasília/DF
[ x] Evento fora de Brasília                       Cidade/UF: Fortaleza/ CE

Total de participantes 3

Valor unitário R$ 350,00

Valor total R$ 1.050,00

INSTITUIÇÃO PROMOTORA
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Nome

Secretaria do Tesouro Nacional – STN

Conselho Federal de Contabilidade – CFC

 Fundação Brasileira de Contabilidade - FBC

Telefone  

E-mail secofem3@fbc.org.br

III – DA DEMANDA PELO EVENTO EXTERNO

OBJETIVO DO EVENTO (vide
folder ou proposta)

Atualizar, aperfeiçoar e gerar conhecimentos em Contabilidade Aplicada ao
Setor Público, em Demonstrativos Fiscais e outros assuntos afins no âmbito
federal, estadual e municipal, por meio de discussão e disseminação dos
aspectos mais relevantes aos temas expostos, tais como o uso da
Informação de Custos, Operações de Crédito, Transferências Voluntárias,
Convergências aos Padrões Internacionais da Contabilidade Pública, Plano
de Implantação dos Procedimentos Contábeis Patrimoniais - PIPCP,
Sistema de Informações Contábeis e Fiscais do Setor Público Brasileiro –
Siconfi, Matriz de Saldos Contábeis, entre outros

NOTÓRIA ESPECIALIZAÇÃO
(indique os conhecimentos técnicos
especializados, experiências
anteriores, estudos, publicações,
organização, aparelhamento,
equipe técnica ou outros requisitos
relacionados com suas atividades,
que permitam inferir que o trabalho
da empresa ou profissional é
essencial e reconhecidamente
adequado à plena satisfação do
objeto contratado, nos termos do
art. 74, III, § 3°, da Lei 14.133/2021.

O curso é promovido pela Secretaria do Tesouro Nacional (STN), órgão
central do Sistema de Administração Financeira Federal e responsável pela
edição de normas e orientações relacionadas à gestão fiscal, orçamentária,
financeira e contábil no âmbito da Administração Pública Federal. A
capacitação conta, ainda, com a participação do Conselho Federal de
Contabilidade (CFC), entidade responsável pela regulamentação e
fiscalização do exercício da profissão contábil no País e pela edição de
normas brasileiras de contabilidade, inclusive aquelas aplicáveis ao setor
público.

CORRELAÇÃO do evento com as
atividades do servidor e/ou com as
atribuições da sua unidade de

A capacitação apresenta correlação direta com as atividades
desempenhadas pelos servidores da Coordenadoria de Orçamento e
Finanças, que atuam nas áreas de orçamento, execução orçamentária e
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lotação (IN nº 323/2015, art. 4º,
inciso I)

financeira, incluindo a utilização rotineira do Sistema Integrado de
Administração Financeira do Governo Federal – SIAFI e a realização e
análise dos respectivos lançamentos e registros. Nesse contexto, o curso
contribuirá para a atualização e o aprimoramento dos conhecimentos
relacionados aos procedimentos, normas e legislação aplicáveis à execução
orçamentária, financeira e contábil, promovendo maior segurança e
precisão no desempenho das atividades, além de abordar aspectos
relacionados à Reforma Tributária, cujas alterações normativas e
operacionais poderão impactar as rotinas orçamentárias, financeiras e
contábeis da Administração Pública, possibilitando aos servidores
compreender antecipadamente seus efeitos e adequar os procedimentos da
unidade às novas exigências.

É disciplina de pós-
graduação? [ ] SIM         [X ] NÃO

O curso é objeto de licença
capacitação? [ ] SIM         [X] NÃO

O curso é preparatório para
concurso público? [ ] SIM         [ X] NÃO

V – DO TERMO DE COMPROMISSO DO(S) PARTICIPANTE(S)

Estou ciente de que, nos termos do art. 37, III, da IN 323/2025, após autorização e pagamento da
minha participação no evento externo descrito acima, ressarcirei ao Supremo Tribunal Federal as
despesas havidas, em caso de desistência sem indicação de substituto no prazo previsto no art. 26, §
2° do normativo, salvo nas hipóteses do art. 38.

 
Art. 26
(...)
§ 2° O titular da SGP poderá autorizar a substituição de servidores previamente indicados a participar de eventos
externo, desde que solicitada pelo titular da unidade administrativa até 5 (cinco) dias antes do evento, se em
Brasília, ou até 10 (dez) dias antes, se fora de Brasília.
 
Art. 37
(...)
III – desistência de participar de evento externo já autorizado e pago, sem indicação de substituto, no prazo
previsto no § 2º do art. 26 desta instrução normativa.
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I - licenças ou afastamentos;
II – necessidade de serviço, atestada por escrito pela chefia imediata;
III - ausência em razão de mudança de cronograma após iniciado evento presencial ou a distância síncrono.

 
Atesto que não participarei de outro evento cujo período e turno coincidam com o evento objeto
desta solicitação, exceto em caso de curso a distância, observado o disposto no art. 35, da IN
323/2025.

 
Art. 35. É vedado ao servidor inscrever-se em ação de educação corporativa se estiver inscrito em outro evento
cujo período e turno sejam coincidentes, exceto se uma das ações for evento a distância assíncrono.
 
 

Por fim, ao término do evento, comprometo-me a inserir o certificado de participação no evento e
formulário de avaliação no processo e enviar à INAPE, no prazo do referido normativo.

Art. 28 O certificado ou a declaração de participação no evento externo, bem como o formulário de avaliação,
devem ser apresentados em até 10 (dez) dias após o seu encerramento.
 

Parágrafo único. Poderá ser aplicado o disposto no art. 37 desta instrução normativa em caso de não apresentação
injustificada de um dos documentos descritos no caput deste artigo.

VI – DA MANIFESTAÇÃO DOS GESTORES

GERENTE

Manifesto que há interesse na participação do(s) servidor(es) neste evento.

COORDENADOR OU EQUIVALENTE

Manifesto que há interesse na participação do(s) servidor(es) neste evento.

SECRETÁRIO, ASSESSOR-CHEFE OU CHEFE DE GABINETE DA UNIDADE ADMINISTRATIVA

Indico o(s) servidor(es) acima para participar(em) deste evento.
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Documento assinado eletronicamente por Danatielle Camargo Rosa Ribeiro, TÉCNICO JUDICIÁRIO, em 21/09/2026, às 15:16, conforme art. 1º, III, "b",
da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por Rafael Abreu do Monte Furtado, GERENTE, em 21/09/2026, às 15:24, conforme art. 1º, III, "b", da Lei
11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por Alana Alves Da Silva, COORDENADORA DE ORÇAMENTO E FINANÇAS ADJUNTA, em 21/09/2026, às
15:27, conforme art. 1º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por Gustavo Duran Do Valle, SECRETÁRIO DE ORÇAMENTO, FINANÇAS E CONTRATAÇÕES ADJUNTO,
em 22/09/2026, às 18:53, conforme art. 1º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sistemas.stf.jus.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o código verificador 3453947 e o código CRC FD2E15E9.
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