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EDITAL -

RESUMO

Pregao Eletronico n® 019/2023

DATA DE ABERTURA: 05/07/2023 as 14h

no sitio www.gov.br/compras

O Edital e demais documentos do processo administrativo encontram-se

disponibilizados: https://cache.tjdft.jus.br/cgi-bin/tjcgil?
NXTPGM=LCHTRLO02

Unidade Requisitante: Nucleo de Gestéo de Aquisigdes Logisticas- NULOG

SRP? Exclusiva ME/EPP? Reserva de cota para ME/EPP?
PA: 0004407/2023
Nao Nao Nao
Objeto: Contratagdo de empresa especializada para a prestagdo de servigo de
agenciamento de viagens, sob a forma de execugdo indireta, regime de
empreitada por prego unitario com fornecimento de passagens aéreas nacionais e 0 . - ”
internacionais, compreendendo os servigos de reserva, emissdo, marcagao, Decreto 7.174/2010? Critério de Sustentabilidade?
remarcagdo e cancelamento de passagens aéreas nacionais e internacionais ¢ de Nio Nio
lemissdo de seguro de assisténcia em viagem internacional, para magistrados,
servidores e colaboradores do TJDFT, nos termos do presente edital e dos seus
anexos.
Valor total estimado:
Vistoria? JAmostra/Demonstragio?
R$ 500.000,00 (quinhentos mil reais) ¢
Naio se aplica Nao
Prazo para envio da proposta/documentacio:
2 (duas) horas ap6s a convocagdo do Pregoeiro.

Pedidos de esclarecimentos:

Até 30/06/2023 para o enderego licitacoes@tjdft.jus.br

Impugnacdes:

Até 30/06/2023 para o endereco licitacoes@tjdft.jus.br

Documentacio de habilitacdo (Veja Item 10 do Edital)
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Requisitos especificos
Requisitos basicos
1. Atestado de capacidade técnica conforme condigdo do subitem 10.5.3.

1. Sicaf ou documentos equivalentes 2. Certificado de filiagdo na Internacional Air Transport Association (IATA),
2. Certidao CNJ conforme subitem 10.5.2.

3. Consulta CEIS 3. Comprovagdo de capital social minimo ou patriménio liquido ndo inferior
4. Certidao CNDT a 10% do valor estimado para a contratagio, quando os indices

5. Certidao TCU de Liquidez Geral, Solvéncia Geral e Liquidez Corrente forem iguais ou
6. Certiddo CADIN inferiores a 1.

IAcompanhe as sessdes publicas dos Pregdes do TIDFT no Comprasnet (http: //www comorasnet gov. br/hvre/Pregao/hsta pregao.asp?

O edital e outros anexos estdo disponiveis para download no Comprasnet, e, também, o processo administrativo na integra podera ser acessado no Portal de
Transparéncia do TIDFT (https://www.tjdft.jus.br/transparencia/contas-publicas/licitacoes-1/licitacoes)

EDITAL
PREGAO ELETRONICO N° 019/2023
Uasg: 100001

P.A. N° 0004407/2023

O Tribunal de Justica do Distrito Federal e dos Territérios - TJDFT torna publico, para ciéncia dos
interessados que, AS 14 HORAS (Horario de Brasilia) DO DIA 05 DE JULHO DE 2023, ou na hipdtese
de ndo haver expediente nesta data, no primeiro dia tutil seguinte, na Sala de Reunides da Comissao
Permanente de Licita¢des, localizada na Praca Municipal, Lote 1, Férum Milton Sebastido Barbosa, Bloco
“A”, 7° andar, Ala “A”, Sala 707, Brasilia/DF, CEP 70.094-900, por meio do Portal de Compras do
Governo Federal, serad realizada licitacdo na modalidade PREGAO ELETRONICO, do tipo maior
desconto, sob o regime de execugio na forma de EMPREITADA POR PRECO UNITARIO, regida pelas
disposi¢des contidas na Lei n® 14.133 de 1° de abril de 2021 ; Instrucdo Normativa n® 3, de 26 de abril de

2018, da Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo; Instrucdo

Normativa n® 5, de 26 de maio de 2017, da Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestao; Instru¢do Normativa N° 58, DE 8 DE AGOSTO DE 2022 Secretaria de Gestao

do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo no Decreto n® 8.538, de 6 de outubro de 2015;
naLei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006; nas demais legislagdes aplicaveis; bem
como, pelas condigdes e exigéncias constantes do presente edital.

1. DO OBJETO

1.1- O objeto da presente licitacdo ¢ a contratacdo de empresa especializada para a prestacao de
servigo de agenciamento de viagens, sob a forma de execucao indireta, regime de empreitada por prego
unitario com fornecimento de passagens aéreas nacionais e internacionais, compreendendo os servigos de
reserva, emissdo, marcagdo, remarcagao e cancelamento de passagens aéreas nacionais e internacionais e de
emissao de seguro de assisténcia em viagem internacional, para magistrados, servidores e colaboradores do
TIDFT, nos termos do presente edital e dos seus anexos.

2. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

2.1. A sessdo deste Pregdo sera publica e realizada em conformidade com este edital na data, no
horério e no endereco eletronico indicados no preambulo.

2.2. Poderdo participar deste pregdo eletronico os interessados que estiverem previamente
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credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no sistema eletronico
disponivel, por meio do Portal de Compras do Governo Federal.

2.2.1.  Para ter acesso ao sistema eletronico, os interessados deverdo dispor de chave de
identificacdo e senha pessoal, obtidas na Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informag¢ao (SLTI),
onde também deverdo informar-se a respeito de seu funcionamento e regulamento e receber instrugdes
detalhadas para a correta utilizagdo do sistema.

2.3. Para iniciar o procedimento do registro cadastral no SICAF, o interessado, ou quem o
represente, devera acessar o SICAF, no Portal de Compras do Governo Federal, por meio de Certificado
Digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP — Brasil.

2.4. Como requisito para participacdo no Pregdo Eletronico, o interessado devera manifestar, em
campo proprio do sistema eletronico:

2.4.1. O pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitagdo e de que sua proposta esta
em conformidade com as exigéncias do instrumento convocatorio;

2.4.2. Nao possuir em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos III e IV do art.1° e no inciso III do art. 5° da Constitui¢ao
Federal.

2.5. As Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte terdo tratamento diferenciado e preferencial,
nos termos da Lei Complementar n°® 123/2006.

2.5.1.  As empresas participantes, no ato do cadastro da proposta eletronica e dos documentos de
habilitagdo, em campo proprio do Sistema, deverdo declarar que atendem, sob as penas da Lei, aos
requisitos do Art. 3° da Lei Complementar n°® 123/2006, estando aptas a usufruirem do tratamento
favorecido, estabelecido nos artigos 42 ao 49 da referida lei complementar.

2.6. O Pregoeiro fard consulta prévia dos licitantes no Cadastro Informativo de Créditos nao
Quitados do Setor Publico Federal - CADIN, conforme Art. 6° da Lei n® 10.522/2002.
2.7. Nao poderao participar desta licitagao:
2.7.1. Estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;
2.7.2. Consorcio de empresas, qualquer que seja a sua forma de constituigao;
2.7.3. Empresas com faléncia declarada, que se encontrem sob concurso de credores ou em

dissolugdo ou em liquidagao;

2.7.4. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.7.4.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico.

2.7.5. Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragao do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a
ela necessarios;

2.7.6. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de san¢do que lhe foi imposta;

2.7.6.1. Aplica-se o disposto no subitem anterior também ao interessado que atue em substitui¢do a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da san¢do a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou
a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante;

2.7.7. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fun¢do na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.7.8.  Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
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dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.7.9.  Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissao
de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislagdo trabalhista;

2.7.10. Pessoa fisica, quando a contratacdo exigir capital social minimo e estrutura minima, com
equipamentos, instalacdes e equipe de profissionais ou corpo técnico para a execug¢do do objeto
incompativeis com a natureza profissional da pessoa fisica.

2.7.10.1. Considera-se pessoa fisica todo o trabalhador auténomo, sem qualquer vinculo de
subordinacdo para fins de execug¢do do objeto da contratacdo publica, incluindo os profissionais
liberais ndo enquadrados como sociedade empresaria ou empresario individual, nos termos das
legislagcdes especificas, que participa ou manifesta a intengdo de participar de processo de
contratacdo publica, sendo equiparado a fornecedor ou ao prestador de servigo que, em atendimento a
solicitagdo da Administracdo, oferece proposta.

2.7.11.  Servidor publico ou empresas privadas que tenham em seu quadro societario servidor publico
da ativa, ou empregado de empresa publica ou de sociedade de economia mista, do 6rgdo celebrante,
por servicos prestados, inclusive consultoria, assisténcia técnica ou assemelhados, conforme disposto
no art. 18, inciso XI da Lei n°® 14.436/2022.

2.7.12. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢do

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O credenciamento € o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a participacao
dos interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma eletronica.

3.2. A licitante devera credenciar-se no sistema Pregdo Eletronico, por meio do sitio
eletronico Portal de Compras do Governo Federal, observado o seguinte:

a) o credenciamento far-se-a mediante atribuicdo de chave de identificacdo e de senha pessoal e
intransferivel, para acesso ao sistema eletronico;

b) a perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao provedor do
sistema, para imediato bloqueio de acesso;

¢) o credenciamento da licitante ou de seu representante perante o provedor do sistema implicara
responsabilidade legal pelos atos praticados e presuncdo de sua capacidade técnica para realizagao
das transagdes inerentes ao pregao eletronico.

3.3. O uso da senha de acesso ao sistema eletronico € de inteira e exclusiva responsabilidade da
licitante, incluindo qualquer transac¢do efetuada diretamente ou por seu representante, nado cabendo ao
provedor do sistema ou ao 6rgdo promotor da licitagdo responsabilidade por eventuais danos decorrentes
de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

3.4. A licitante responsabilizar-se-4 por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas, assim como os lances inseridos
durante a sessdo publica.

4. DO CADASTRO DA PROPOSTA ELETRONICA

4.1. Apos a divulgagdo do edital no endereco eletronico, a participacdo no Pregido Eletronico
ocorrera mediante digitacdo de senha privativa da licitante e subsequente cadastro eletronico com a
descricao do objeto ofertado, quantidade e o desconto inclusive com a marca do material e/ou produto a
ser fornecido, quando for o caso, consignada em campo proprio do Sistema de Compras do Governo
Federal.

4.1.1. A licitante no momento do cadastro da proposta eletronica, também registrard em campo
proprio, as declaragdes de cumprimento dos requisitos para habilitacdo e a conformidade de sua
proposta com as exigéncias do edital, de elaboracdo independente de proposta, de obrigar-se a
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comunicar, sob as penalidades da lei, a superveniéncia de fato impeditivo e de que a empresa ndo
emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e menores de dezesseis
anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢dao de aprendiz, a partir de quatorze anos (cumprimento do
disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢cdo Federal), entre outras previstas pelo sistema, as
quais somente serao visualizadas pelo Pregoeiro, apos a fase de lances.

4.1.2.  Quando do cadastro da proposta eletronica de precos a licitante devera consignar maior
percentual de desconto aplicavel sobre o preco de cada passagem area e cada seguro-viagem
internacional emitidos, ndo incidindo sobre os valores de taxas de embarques.

4.2. Qualquer elemento que possa identificar a licitante NA PROPOSTA ELETRONICA DE
PRECOS importara a desclassificacio da proposta.

4.3. As informacgdes constantes dos documentos que compdem a proposta e a habilitagdo da
licitante melhor classificada somente serdlo DE CONHECIMENTO PUBLICO, apos o encerramento do
envio de lances, inclusive do Pregoeiro e dos demais licitantes.

5. DA ABERTURA DAS PROPOSTAS
5.1 No dia e hora indicados no predmbulo deste edital, o Pregoeiro abrira a sessdo publica na
internet, mediante a utiliza¢ao de sua chave de acesso e senha.
5.2. As licitantes interessadas poderdo participar da sessdo publica na internet, por meio do uso dos
recursos de acesso a rede eletronica.
5.3. ApOs a abertura, o Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que
nao apresentarem conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital.
5.4. A desclassificagdo de proposta serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.
5.5. As propostas contendo a descricdo do objeto, valor e eventuais anexos estardo disponiveis na
internet.
5.6. A comunicagdo entre o Pregoeiro e as licitantes ocorrerda mediante troca de mensagens, em

campo proprio do sistema eletronico.

6. DA COMPETITIVIDADE E FORMULACAO DE LANCES

6.1. A licitante deverd acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessdo publica
deste pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de
qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexao.

6.2. O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo Pregoeiro, sendo que
somente estas participarao da fase de lances.

6.3. Classificadas as propostas, o Pregoeiro daréd inicio a fase competitiva, momento em que as
licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletronico.

6.4. A licitante serd imediatamente informada do recebimento do seu lance e do respectivo valor
consignado no registro.

6.5. Na formulagdo de lances, deverdo ser observados os seguintes aspectos:

a) As licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observado o horério fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no edital;

b) A licitante somente poderd oferecer maior percentual de desconto ao ultimo por ela ofertado e
registrado pelo sistema, observado o intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais
entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance
que cobrir a melhor oferta, o qual devera ser de 0,01 % (um centésimo).

¢) Nao serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e registrado
primeiro;

d) O envio dos lances devera corresponder ao maior percentual de desconto.



6.6. Sera adotado para o envio dos lances o seguinte Modo de Disputa:

6.6.1.  Aberto - os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagdes, conforme
subitem 6.5 do edital.

6.6.2. A etapa de envio de lances na sessdo publica durard 10 (dez) minutos e, ap0Os isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 2 (dois) minutos
do periodo de duracgao da sessdo publica.

6.6.2.1. A prorrogagdo automatica da etapa de envio de lances, sera de 2 (dois) minutos e ocorrera
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive quando
se tratar de lances intermediarios.

6.6.3. Na hipdtese de nao haver novos lances, a sessao publica sera encerrada automaticamente.

6.6.3.1. Encerrada a sessdo publica sem prorrogacdo automadtica pelo sistema, nos termos do
subitem 6.6.2.1, o Pregoeiro podera, admitir o reinicio da etapa de envio de lances, na persecucao do
melhor desconto, mediante justificativa.

6.7. Durante a sessdo publica do pregdo eletronico, as licitantes serdo informadas em tempo real do
valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do seu detentor.

6.8. No caso de desconexdao do Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva, o sistema eletronico
podera permanecer acessivel as licitantes para a recepgdo dos lances, retornando o Pregoeiro, quando
possivel, a sua atuacdo no certame, sem prejuizo dos atos realizados.

6.8.1.  Quando a desconexdo persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo do pregao
eletronico podera ser suspensa e terd reinicio somente apos comunicagdo expressa aos participantes no
sitio eletronico Portal de Compras do Governo Federal.

6.9. Encerrada a fase de lances, ocorrendo empate entre 2 (duas) ou mais licitantes, como critério
de desempate, sera adotada a previsao do artigo 60 da Lei n® 14.133/2022.

6.10. Para as Microempresas e as Empresas de Pequeno Porte participantes, apds o encerramento da
fase de lances, havendo disputa, o proprio sistema as identificard em coluna prépria, e fard a comparagao
entre os valores da primeira colocada, caso esta ndo seja uma Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte, e das demais Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte na ordem de classificacao.

6.11. Ap6s a fase de lances ndo serdo aceitos descontos inferiores ao limite estabelecido neste Edital
ou manifestamente inexequiveis. Cabera ao licitante comprovar a exequibilidade dos percentuais
cotados, no prazo estipulado pelo Pregoeiro.

6.12. Sera assegurada a preferéncia de contratacdo em favor das Microempresas ou Empresas de
Pequeno Porte quando houver a ocorréncia de empate ficto entre a empresa detentora do menor prego € a
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte melhor classificada, conforme disposto no Artigo 44 da Lei
Complementar n°® 123/2006.

6.12.1. Para efeito do disposto no subitem anterior, entende-se por empate ficto aquelas situagdes em
que as propostas apresentadas pelas Microempresas ¢ pelas Empresas de Pequeno Porte sejam iguais
ou até 5 % (cinco por cento) superiores ao melhor preco.

6.12.2. Ocorrendo empate, serdo adotados os seguintes procedimentos, conforme disposto no artigo
45 da Lei Complementar n° 123/2006:

a) o sistema selecionard os itens que se enquadram na forma do subitem 6.12.1, disponibilizando-os
automaticamente nas telas do Pregoeiro e da licitante, e encaminhara mensagem automatica, por
meio do chat, convocando a Microempresa ou a Empresa de Pequeno Porte melhor classificada a
fazer sua ultima oferta no prazo maximo de 5 (cinco) minutos, apds o encerramento dos lances, com
valor obrigatoriamente inferior ao da primeira colocada, sob pena de preclusao (LC 123/2006, art.
45, §3°).

b) caso a Microempresa ou a Empresa de Pequeno Porte melhor classificada ndo oferega proposta de
preco inferior aquela considerada vencedora do certame, o sistema convocard automaticamente as
remanescentes, na ordem classificatdria, para o exercicio do mesmo direito.

¢) no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte, serd realizado sorteio eletronico entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera
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apresentar melhor oferta.

6.13. Na hipdtese da ndo-contratagdo nos termos previstos nas alineas “a”, “b” e “c” do subitem
anterior, o objeto licitado serd adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame (LC
123/2006, art. 45, §1°).

6.14. O disposto no subitem 6.12 somente se aplicard quando a melhor oferta ndo tiver sido
apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte (LC 123/2006, art. 45, §2°).

6.15. Apos o encerramento da etapa de lances da sessdo publica, caso ndo sejam aplicados os
beneficios da Lei Complementar n® 123/2006, o Pregoeiro podera encaminhar, pelo sistema eletronico,
contraproposta a licitante que tenha apresentado lance mais vantajoso, para que seja obtida melhor
proposta, observado o critério de julgamento, ndo se admitindo negociar condi¢gdes diferentes daquelas
previstas no edital.

6.16. A negociacao serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas demais
licitantes.
6.17. Encerrada a etapa de lances, o Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar,

com valores ajustados ao lance final quanto a compatibilidade do preco em relacdo ao estimado para
contratagdo e verificara a habilitacao da licitante conforme disposi¢des do edital.

7. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E DA HABILITACAO

7.1. Apbs o encerramento da etapa competitiva, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade quanto ao
valor apresentado pela primeira classificada, de acordo com o definido neste edital, decidindo
motivadamente a respeito.

7.2. O julgamento das propostas levard em consideragdo o maior percentual de
desconto aplicavel sobre o preco de cada passagem area e cada seguro-viagem internacional
emitidos, ndo incidindo sobre os valores de taxas de embarques , observados todos os critérios
estabelecidos neste edital.

7.3. Sendo aceitavel a oferta, proceder-se-4 a analise da habilitagdo.

7.4. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas neste edital, a licitante serd declarada
vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame pelo Pregoeiro, caso ndo haja manifestacdo da
inten¢do de recorrer.

7.5. Se a oferta ndo for aceitavel ou se a licitante desatender as exigé€ncias habilitatorias, o
Pregoeiro examinard a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a habilitacdo do
proponente, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta que
atenda ao edital, sendo a respectiva licitante declarada vencedora e a ela serd adjudicado o objeto do
certame.

7.5.1.  Nas situagdes previstas no subitem anterior, o Pregoeiro poderd encaminhar, pelo sistema
eletronico, contraproposta ao detentor do lance mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta,
observado o critério de julgamento, ndo se admitindo negociar condigdes diferentes daquelas prevista
neste edital.

7.6. No julgamento da habilitagdo e das propostas, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substincia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitagdo e classificacao.

7.6.1.  Caso haja necessidade de suspensdo da licitacdo para a realizagdo de diligéncias, com vistas
ao saneamento que trata o subitem anterior, a sessdo publica somente serd reiniciada, mediante aviso
prévio no sistema e sera concedido o prazo minimo de 24 (vinte e quatro) horas para a retomada do
certame, e as ocorréncias serdo registradas em ata.

7.7. Sera registrado o preco da proposta que apresentar o maior percentual de desconto aplicavel
sobre o preco de cada passagem area e cada seguro-viagem internacional emitidos, nio incidindo
sobre os valores de taxas de embarques e que cumprir todos os requisitos de habilitagao.



8. DA ACEITABILIDADE DOS DESCONTOS

8.1. Encerrada a etapa de lances, o Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar,
com descontos ajustados ao lance final quanto & compatibilidade do pre¢o em relagdo ao estimado para
contratagdo e verificard a habilitacdo da licitante, conforme disposi¢des do edital.

8.2. Serdo recusados os pregos finais com os descontos inferiores ao limite estabelecido neste edital
ou manifestamente inexequiveis.

8.3. Consideram-se descontos manifestamente inexequiveis aqueles que, comprovadamente, forem
insuficientes para a cobertura dos custos decorrentes da contratagdo objeto do presente certame.

8.4. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, o Pregoeiro podera efetuar diligéncia, para efeito de comprovagao da
exequibilidade, podendo adotar, dentre outros, os seguintes procedimentos:

I- questionamentos perante a proponente para a apresentacdo de justificativas e
comprovagdes em relacdo aos custos com indicios de inexequibilidade;

II - verificacdo de acordos coletivos, convencdes coletivas ou sentencas normativas em
dissidios coletivos de trabalho;

IIT - levantamento de informacdes no Ministério da Economia, ¢ no Ministério da
Previdéncia Social;

IV - consultas a entidades ou conselhos de classe, sindicatos ou similares;

V- pesquisas em 6rgaos publicos ou empresas privadas;

VI - verificacdo de outros contratos que o proponente mantenha com a Administracdo ou
com a iniciativa privada;

VII - pesquisa de preco com fornecedores dos insumos utilizados, tais como: atacadistas,
lojas de suprimentos, supermercados e fabricantes;

VIII -  verificagdo de notas fiscais dos produtos adquiridos pelo proponente;

IX - levantamento de indicadores salariais ou trabalhistas publicados por o6rgaos de
pesquisa;

X - estudos setoriais;

XI - consultas as Secretarias de Fazenda Federal, Distrital, Estadual ou Municipal;

XII - analise de solucdes técnicas escolhidas e/ou condicdes excepcionalmente favoraveis
que o proponente disponha para a prestacdo dos servigos; e

XIII -  demais verificagdes que porventura se fizerem necessarias.

8.5. Cabera a licitante comprovar a exequibilidade dos precos cotados, no prazo estipulado pelo

Pregoeiro, sob pena de desclassificagdo, por ndo apresentagdo do exigido.

8.6. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e
a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita.

9. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO
9.1. A proposta de descontos ajustada ao lance final, conforme subitem 9.2, bem como os

documentos de habilitagdo, consignados nos subitens 10.3 deverdo ser encaminhadas ao Pregoeiro,
preferencialmente em arquivo unico, por meio da opc¢dao "Enviar Anexo" do sistema Comprasnet, no
prazo de 2 (duas) horas, podendo, a critério do Pregoeiro, por conveniéncia e oportunidade devidamente
justificada no sistema, ser prorrogado, caso seja necessario realizar algum ajuste na proposta ou nos
documentos complementares, contado da solicitagdo no sistema eletronico.

9.1.1.  Os documentos complementares a proposta e a habilitagdo, quando necessarios a
confirmagdo daqueles exigidos no edital e ja apresentados, serdo encaminhados pela licitante melhor
classificada ap6s o encerramento do envio de lances, observado o prazo estabelecido no subitem



anterior. Os documentos deverdo ser apresentados em formato digital, via sistema, apds solicitacdo do
Pregoeiro no sistema eletronico.

9.2. A proposta de pregos da vencedora devera preencher os seguintes requisitos:
a) adotar como referéncia o Anexo II - Modelo de Proposta de Descontos;

b) ser digitada ou impressa por meio eletronico, em papel com a identificagdo da empresa, em apenas
uma via, escrita em portugués, sem borrdes, emendas, rasuras ou entrelinhas ndo ressalvadas
e datada;

c) especificar de forma clara o servigo oferecido, obedecidas as especificagdes contidas neste edital;
d) consignar o maior percentual de desconto, com até duas casas decimais apos a virgula;

e) consignar prazo de inicio dos servi¢os nao superior a 1 (uma) hora, contado a partir da solicitagdo
formal do TJDFT;

f) declarar, com base na Resolucio n. 07 do Conselho Nacional de Justica, de 18 de outubro de
2005, que a empresa/entidade nao possui em seu quadro societario qualquer socio na condi¢do de
conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
inclusive, dos respectivos membros ou juizes vinculados, ou servidor investido em cargo de diregao e
assessoramento dessa Corte de Justica.

g) declarar, com base no artigo 63, § 1° da Lei n° 14.133/2021, suas propostas econdmicas
compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

h) fazer constar o prazo de validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias a partir da data da
sua emissao.

9.3. A omissdo dos prazos fixados no subitem anterior implica a aceitagdo dos prazos indicados
neste edital.

9.4. O TJDFT adotara os valores descritos no Anexo I como limites para aquisi¢ao.

9.5. No percentual de maior desconto cotado, a ser aplicado sobre o valor do volume de vendas de

passagens aéreas nacionais € internacionais e de seguro de assisténcia em viagem internacional, deverdo
estar incluidas despesas relativas a impostos, taxas, fretes, tarifas e demais despesas decorrentes da
execuc¢do do objeto, excluida a taxa de embarque.

9.6. Em caso de divergéncia entre os descontos unitarios e o total, prevalecerdo os primeiros, €
entre o valor em algarismos e o expresso por extenso, sera levado em conta este ultimo, se houver. A
falta do valor por extenso nao serd motivo para desclassificagdo da proposta.

9.7. A proposta em desacordo com os termos deste edital ou dispositivo legal vigente, ou ainda que
oferecer prego unitario simbdlico ou de valor igual a zero, sera desclassificada pelo Pregoeiro.

9.8. Nao havendo prazo expresso de validade da proposta, esta sera valida por 60 (sessenta) dias a
partir da data da sua emissao.

9.8.1.  Incumbe a unidade técnica requisitante - NULOG acompanhar o transcurso do prazo de
validade das propostas.

9.8.2.  Apos o exame de o objeto corresponder a melhor solugdo para atender a necessidade publica;
de os valores da proposta manterem-se vantajosos a luz daqueles atualmente praticados no mercado;
bem como de a proposta ainda conduzir-se & melhor relacdo beneficio-custo para a Administragao, o
NULOG podera solicitar as licitantes a prorrogagdo do prazo de validade das suas propostas, sempre
que a tramitacdo do certame ou da pertinente convocagdo para execugdo do seu objeto se mostrem
demoradas a ponto de ensejar o vencimento da validade das propostas.

9.8.3. A prorrogacao do prazo de validade das propostas ndo autoriza a modificacdo do contetido
delas, repercutindo, tdo somente, no aumento do prazo no qual a proposta tem forca obrigatoria.

9.9. Homologado o resultado do julgamento da licitacdo pela autoridade competente do Tribunal de
Justiga do Distrito Federal e dos Territorios, as obrigacdes e despesas dai decorrentes constardo no
contrato a ser assinado pelo TJIDFT com a empresa vencedora.


https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/187

9.10. Apos a fase de habilitacdo, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

10. DA HABILITACAO
10.1. Orientacoes Gerais

10.1.1. A habilitagdo dos proponentes serd realizada por meio da consulta "on-line" ao SICAF, nos
documentos por ele abrangidos.

10.1.2. A consulta pelo Pregoeiro nos sitios eletronicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores de
certidoes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

10.1.3. Na hipodtese de necessidade de envio de documentos complementares aos ja apresentados
para a habilitacdo, ou de documentos nao constantes do SICAF, o Pregoeiro solicitard ao proponente o
envio desses por meio do sistema, no prazo de 1h (uma hora), contado a partir desse requerimento.

10.1.3.1. A critério do Pregoeiro, por conveniéncia e oportunidade devidamente justificada no
sistema, o prazo de envio estipulado no subitem anterior poderd ser prorrogado, contado da
solicitacao no sistema eletronico.

10.1.4. Como condicdo prévia ao exame da documentagao de habilitagdo do proponente detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condi¢des de
participacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impega a participacdo no certame ou a
futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) o Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido;

b) o Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justiga;

¢) Consulta consolidada de pessoa juridica, entre outros servicos mantidos pelo Tribunal de Contas
da Unido - TCU; e

d) a composicdo societaria das empresas no sistema SICAF, a fim de se certificar se entre os socios
ha servidores do préprio 6rgao contratante.

e) o registro cadastral da licitante junto ao Sistema CADASTUR.

10.1.4.1. Para a consulta de proponentes pessoa juridica poderd haver a substituicdo das consultas
das alineas “a”, “b” e “c” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU.

10.1.4.2. No caso das alineas “a’” e “b” do subitem anterior, a consulta aos cadastros sera realizada
em nome da empresa licitante e também de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°
8.429 de 1992, que prevé, entre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

10.1.4.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do proponente a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

I- A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

IT - O proponente sera convocado para manifestagdo previamente a sua inabilitagao.
10.1.4.4. Constatada a existéncia de sancdo, o proponente sera reputado inabilitado, por falta de
condig¢do de participacao.

10.1.5. A proponente, para fins de habilitacdo, devera optar por uma das seguintes alternativas:
10.1.5.1. Se participar com a matriz, apresentard documentos habilitatérios referentes a sua situacao;

10.1.5.2. Se participar com uma de suas filiais, apresentara documentos habilitatorios referentes a
situacdo dessa, sem desconsiderar os documentos a exigirem centralizacio — emitidos somente
em nome da matriz como, por exemplo, a Certiddo Negativa de Débitos, relativa ao INSS, a débitos
trabalhistas e o Certificado de Regularidade do FGTS, desde que comprove o recolhimento ser



centralizado.

10.1.6. Atestados de capacidade técnica ou, quando houver, de responsabilidade técnica podem ser
apresentados em nome e com o numero de CNPJ da matriz ou da filial da empresa licitante.

10.1.7. O proponente vencedor devera manter a regularidade com a Seguridade Social — CND, com o
Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - CRF e com a Justica do Trabalho — CNDT e com a
Fazenda Federal, além do cumprimento das obrigagcdes contratuais assumidas e da obrigacdo de
manter, durante a contratacdo, todas as condi¢des de habilitagdo exigidas no edital, sob pena de
rescisao contratual.

10.1.8. Caberd ao TIDFT examinar a composi¢do societaria das empresas no sistema SICAF, a fim
de se certificar se entre os socios ha servidores do proprio 6érgao contratante.

10.1.9. O proponente enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°® 123, de 2006, estara
dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da
apresentacao do balango patrimonial e das demonstragdes contabeis do ultimo exercicio.

10.1.10. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo sera
suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

10.1.11. Sera inabilitado o proponente que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentd-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

10.1.12. Na hipotese de o proponente ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgdo ou
entidade examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagado, até a
apuracdo de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condi¢des de habilitacao.

10.1.13. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o proponente sera habilitado.
10.2. Documentagdo relativa a Habilitacao Juridica:

10.2.1. No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

10.2.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢ao de

Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio eletronico do Governo Federal;

10.2.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

10.2.4. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

10.2.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagao dos seus administradores;

10.2.6. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagdo
respectiva.

10.3. Documentagdo relativa a Regularidade fiscal, social e trabalhista serdo aferidas mediante a
verificagdo dos seguintes requisitos:

I- Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

IT - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e
a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social.

III - Prova de regularidade relativa a seguridade social e ao Fundo de Garantia por Tempo

de Servigo - FGTS, demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos
por lei, mediante os seguintes documentos:


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor/servicos-para-mei/emissao-de-comprovante-ccmei

a) Certidao Negativa de Débito (CND) do INSS;
b) Certificado de Regularidade do FGTS (CRF).

IV - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

V- Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao
domicilio ou sede do proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

VI - Prova de regularidade com a Fazenda Federal do domicilio ou sede do proponente,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

VII - Caso o proponente seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar essa condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

10.3.1. As Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte, como condi¢do para participagdo no
certame, devem apresentar toda a documentacao exigida para efeito de comprovagdo de regularidade
fiscal e trabalhista, mesmo que contenha alguma restricdo, conforme disposto no artigo 43 da Lei
Complementar n° 123/2006.

10.3.2. Caso a Microempresa ou a Empresa de Pequeno Porte apresente alguma restricio na
comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista, tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados do
momento em que foi declarada vencedora do certame, prorrogdveis por mais 5 (cinco) dias uteis, a
pedido da licitante e a critério da Administracdo, para a regularizacdo da documentacdo, para
pagamento ou parcelamento do débito e para emissdo de eventuais certiddoes negativas ou positivas
com efeito de certiddo negativa, conforme disposto no paragrafo 1° do artigo 43 da Lei Complementar
n® 123/2006.

10.3.3. Caso a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, declarada vencedora do certame, nao
providencie a regularizagdo no prazo previsto no subitem anterior, ocorrera a decadéncia do direito a
contratagdo, estando sujeita as sancdes previstas no paragrafo 5° do artigo 90 da Lei n° 14.133/21,
caracterizando o descumprimento total da obrigacdo assumida, sendo facultado a Administragdo
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para a assinatura do contrato, ou
revogar a licitagdo, conforme disposto no paragrafo 2° do artigo 43 da Lei Complementar n°® 123/2006.

10.3.4. A Microempresa ou a Empresa de Pequeno Porte, declarada vencedora do certame, devera
enviar, apds o decurso do prazo citado no subitem anterior, declaracdo de que regularizou a situagdo
fiscal e trabalhista. Porém, somente terd a obrigacdo de apresentar a comprovacdo de regularidade
fiscal e trabalhista (subitem 13.3) para efeito de assinatura do contrato, observando o subitem 10.3.3
do Edital, conforme disposto no art. 42 da Lei Complementar n°® 123/2006.

10.4. Documentacao relativa a Qualificacido Economico-Financeira

10.4.1. Certiddo negativa de faléncia ou, de insolvéncia civil, no caso de pessoa fisica, expedida pelo
distribuidor da sede do proponente, em plena validade, caso a habilitagdo no SICAF, concernente a
qualificagcdo econdmico-financeira, esteja invalida ou inexistente.

10.5. Documentagao relativa a Qualificacao Técnica

10.5.1. Um ou mais atestados ou declara¢des de capacidade técnica, emitidos por entidades da
Administragao Federal, Estadual ou Municipal, direta ou indireta, e/ou empresa privada, lavrado(s) e
assinado(s) por servidor/funcionario competente do respectivo 6rgado ou empresa, que comprovem ter a
licitante prestado servigo de remessa, emissdo, marcagdo, remarcagdo, endosso e entrega de bilhetes
ou ordens de passagens aéreas, emissao de seguro de assisténcia de viagem internacional.

10.5.1.1. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade economica
principal ou secunddria especificadas no contrato social vigente;

10.5.1.2. O proponente quando solicitado pelo TJDFT, disponibilizara todas as informagdes
necessarias & comprovagdo da legitimidade dos atestados, apresentando, dentre outros documentos,
copia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foram



prestados os servigos.
10.5.2.  Certificado de filia¢do junto a IATA.

10.5.2.1. Caso a empresa ndo seja filiada, considera-se possivel a apresentacdo de declaragdes das
companhias aéreas, comprovando que a contratada ¢ possuidora de crédito perante as referidas
empresas e estd autorizada a emitir passagens aéreas durante a vigéncia do contrato.

10.5.3. As Certiddes apresentadas que ndo tiverem prazo de validade expresso, serdo consideradas
validas pelo prazo de 60 (sessenta) dias a partir da data de sua emissao.

11. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas com a contratagdo objeto da presente licitacdo correrdo por conta do PTRES:
168473 Elemento/Natureza de Despesa: 33.90.33-01.

12. DA CONTRATACAO

12.1. Apos a homologacao e adjudicacgdo, caso se conclua pela contratagdo, serd firmado contrato ou
emitido instrumento equivalente.

12.2. O adjudicatario terd o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocacao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso , sob
pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste edital e seus anexos.

12.2.1. A divulgagdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP ¢ condigao indispensavel
para a eficacia do contrato e de seus aditamentos e ocorrera no prazo de 20 (vinte) dias uteis, contados
da data de sua assinatura.

12.2.2. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacdo da nota de empenho ou instrumento
equivalente poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitagdo justificada do
adjudicatario e aceita pela Administragao.

12.2.3. Ao adjudicatario cabe apresentar documento comprobatorio de sua capacidade para
representar a empresa (no caso de titular), informando o cargo que ocupa, ou por meio de procuragao,
na qual lhe s3o outorgados poderes para a assinatura do Termo, e apresentando as copias da Cédula de
Identidade e do CPF.

12.3. O contrato a ser firmado vigorara por 12 (doze) meses, a partir da data de assinatura de
contrato, podendo ser prorrogado conforme a legislacio vigente.

12.4. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a comprovacao das
condi¢des de habilitacdo e contratagdo consignadas neste edital, que deverdo ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.

13. DA ALTERACAO SUBJETIVA

13.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporac¢io da contratada com/em outra pessoa juridica, desde
que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitacao
original; sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do
objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administra¢do a continuidade do contrato.

14. DA ACEITACAO E DO PAGAMENTO

14.1. Ao Tribunal de Justica do Distrito Federal e dos Territorios fica reservado o direito de nao
efetivar o pagamento se, no ato da prestacdo do servigo, este ndo estiver em perfeitas condigdes e de
acordo com as especificagdes estipuladas.

14.2. A CONTRATADA disponibilizara para 0 CONTRATANTE, até o 5° (quinto) dia util do més
subsequente, a Nota Fiscal correspondente aos servicos executados.



14.3. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados a partir da lavratura do Termo de
Recebimento Definitivo a que se refere o subitem 6.30.2 do Termo de Referéncia.

14.4. Quando do pagamento da nota fiscal/fatura, o TJIDFT devera verificar a regularidade da
CONTRATADA com a Seguridade Social — CND, com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
— CRF e com a Fazenda Federal; consultar o Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(CEIS) e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP); emitir as certiddes negativas de
inidoneidade, de impedimento e de débitos trabalhistas, bem como verificar o cumprimento das
obrigagdes contratuais assumidas, em especial a obrigagdo de manter, durante a vigéncia do contrato,
todas as condi¢des de habilitacdo/qualificagdo exigidas para a contratagao.

14.4.1. Caso seja constatada alguma irregularidade apds a verificacdo especificada no subitem
anterior, a CONTRATADA ficara sujeita a rescisdo do contrato, além das penalidades ja previstas em
lei (arts. 92, inciso XVI; 137, inciso I; e 156, da Lei n°® 14.133/21).

14.4.2. Na eventualidade de a vencedora decidir efetuar o faturamento por meio de CNPJ (matriz ou
filial) distinto do constante da nota de empenho, deverd comprovar a regularidade fiscal tanto do
estabelecimento contratado como do estabelecimento que efetivamente executar o objeto, por ocasidao
dos pagamentos.

14.5. Para fins de ndo retengdo dos tributos federais, conforme disposto nos artigos 4° ¢ 6° da
Instru¢do Normativa da Receita Federal do Brasil n® 1.234/2012, as institui¢des e pessoas juridicas
elencadas nos incisos III, IV e XI do artigo 4°, deverdo apresentar ao 6rgdo, no ato da assinatura do
contrato, declaragdo, na forma dos anexos II, III, IV a instrucdo, conforme o caso, assinada pelo seu
representante legal.

14.6. O TJIDFT podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou
indenizagdes devidas pela CONTRATADA, nos termos deste edital.

14.7. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionada a taxa de atualiza¢do financeira devida pelo
Tribunal de Justica do Distrito Federal e dos Territorios, entre a data acima referida e a correspondente
ao efetivo adimplemento do fornecimento, mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM=IxNxVP

Em que:

EM = Encargos Moratoérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela pertinente a ser paga;

TX = Percentual da taxa anual = 6%

I = Indice de compensacio financeira, assim apurado:
I = (TX/100) I =(6/100) 1=0,00016438
365 365
14.8. O TJDFT, no uso de suas atribuicdes, fara as seguintes retengdes, conforme o caso, sobre o(s)

pagamento(s) realizado(s):
I- Relativas aos Tributos e as Contribuigdes Federais, com base na Instru¢gdo Normativa

SRF n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, publicada no Diario Oficial da Unido - DOU de 12/01/2012
(Anexo I) e alteragdes, conforme determina o art. 64 da Lei n® 9.430, de 27/12/1996 e alteracdes;

II - Relacionadas a Contribui¢do Previdenciéria, correspondente a 11% (onze por cento),
calculadas as retengdes sobre a remuneracao decorrente da prestagdao de servicos, mediante cessdo de
mao-de-obra ou empreitada, de acordo com o disposto na Instru¢do Normativa n°® 971, de 13 de
novembro de 2009, publicada no DOU de 17/11/2009 e alteragdes conforme determina a Lei n°
8.212, de 24/07/1991 e alteragoes;

IIT - Referentes ao Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISSQN - incidente sobre
0s pagamentos relativos a prestacdo de servicos, na forma da Lei complementar n° 116, de



31/07/2003 e alteragdes, c/c o Decreto GDF n° 25.508, de 19 de janeiro de 2005, decorrente do
convénio firmado entre a Unido e o Distrito Federal, publicado no Diério Oficial da Unido de 21 de
novembro de 2000.

15. DA REPETICAO DO INDEBITO

15.1. Na hipotese de a CONTRATADA receber valores indevidos, o indébito serd apurado em
moeda corrente na data do recebimento do valor indevido e atualizado pelo indice IGP/M, calculado pela
Fundagdo Gettlio Vargas - FGV, "pro rata temporis", desde a data da apuracdo até o efetivo
recolhimento.

15.2. A quantia recebida indevidamente serd descontada dos pagamentos devidos a
CONTRATADA, devendo o CONTRATANTE notifica-la do desconto e apresentar a correspondente
memoria de célculo.

15.2.1. Previamente aos referidos descontos, permitir-se-4 a CONTRATADA manifestar sobre o
pagamento superior apurado pelo TIDFT.

15.3. Na hipotese de inexistirem pagamentos a serem efetuados, o TJIDFT devera notificar a
CONTRATADA para que recolha, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis da data do recebimento do
comunicado, a quantia paga indevidamente, por meio da Guia de Recolhimento da Unido — GRU, a ser
preenchida e impressa no site do Tesouro Nacional (www.tesouro.fazenda.gov.br), com os seguintes
campos:

15.3.1. Unidade Favorecida.
15.3.2.  Codigo 100001.
15.3.3.  Gestao 00001.
15.3.4. Recolhimento.

15.3.5. Codigo 98815-4.
15.3.6. Contribuinte.

15.3.7. CPF/CNPI.

15.3.8. Nome.

15.3.9. Valor do Documento.

15.4. Efetuado o recolhimento de que trata o subitem 15.3, a CONTRATADA encaminhard ao
CONTRATANTE o respectivo comprovante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas.

15.5. Caso o indice estabelecido no subitem 15.1 ndo possa mais servir aos fins a que se propoe,
ficam, desde j4, acertadas as partes em avengar outro para substitui-lo.

16. DO AUMENTO E DA SUPRESSAO

16.1. No interesse do TIDFT, o objeto deste ato convocatdrio podera ser suprimido ou aumentado
até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

17. DO REAJUSTE

17.1. O reajuste nao se aplica ao contrato de empresa especializada para a prestagdo de servico de
agenciamento de viagens, sob a forma de execugdo indireta, regime de empreitada por preco unitario
com fornecimento de passagens aéreas nacionais e internacionais, compreendendo os servigos de reserva,
emissdo, marcacdo, remarcacdo e cancelamento de passagens aéreas nacionais e internacionais e de
emissdao de seguro de assisténcia em viagem internacional, para magistrados, servidores e colaboradores
do TJIDFT tendo em vista a especificidade do contrato que pactua desconto sobre o valor das passagens
aéreas.



18. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

18.1. As san¢des administrativas obedecerdo ao disposto na Portaria GPR 75 de 14 de janeiro de
2022, sendo que:

18.1.1. A inexecuc¢do parcial do objeto do contrato implica a aplicacdo de multa no percentual
de 20% (vinte por cento) sobre o valor da parcela ndo cumprida, nos termos definidos no edital ou no
contrato, com os parametros estabelecidos no § 1° do art. 3° da portaria em comento.

18.1.2. A inexecucio total do objeto do contrato implica a aplicagao de multa no percentual de 30%
(trinta por cento), a ser calculada sobre o valor total do contrato, nos termos definidos no edital ou no
contrato, com os parametros estabelecidos no § 1° do art. 3° da portaria citada.

18.2. A sancao de declaracdao de inidoneidade, prevista no inciso IV do caput do art. 3° na Portaria
GPR 75 de 14 de janeiro de 2022, sera aplicada ao responsavel pelas infracdes administrativas a seguir
descritas, bem como pelas infra¢cdes administrativas previstas nos incisos do art. 26 da citada Portaria
que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave que a sancdo nele referida, e impedird o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de trés anos e maximo de seis anos, considerando-se, na dosimetria da
pena, os principios da legalidade, da proporcionalidade e da razoabilidade e os parametros estabelecidos
no § 1° do art. 3° da Portaria:

18.2.1. apresentar declaracdo ou documentagdo falsa para o certame ou prestar declaragdao falsa
durante a licitagdo ou a execucao do contrato;

18.2.2.  fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execu¢do do contrato;
18.2.3. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
18.2.4. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

18.2.5. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei 12.846, de 1° de agosto de 2013.

18.2.5.1. A aplicacdo da sancdo de declaracdo de inidoneidade sera precedida da analise juridica
prevista no § 6° do art. 156 da Lei 14.133, de 2021, e devera seguir os tramites descritos no art. 6° da
Portaria GPR 75 de 14 de janeiro de 2022.

19. DA IMPUGNACAO AO EDITAL, DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO E DOS
RECURSOS
19.1. Em até 3 (trés) dias tuteis antes da data fixada para a sessdo deste Pregdo Eletronico, qualquer

pessoa podera impugnar este ato convocatorio mediante peti¢do a ser encaminhada exclusivamente pelo
endereco eletronico licitacoes@tjdft.jus.br.

19.1.1.  As respostas as impugnacgdes serdo disponibilizadas no sistema eletronico em até 3 (trés) dias
uteis, contados do seu recebimento, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

19.1.2. Acolhida a impugnagdo contra o ato convocatorio a resultar alteragdo que afete a formulagao
de propostas, sera definida e publicada nova data para se realizar o certame, de modo a resguardar o
prazo minimo ente a publicacdo do novo regramento e a apresentacdo de propostas, notadamente
quando o mudanga repercutir na eventual apresentacao de propostas ou participacdo no certame.

19.1.3.  As respostas as impugnacdes possuem carater vinculante a todos os participantes e a propria
Administragao.

19.1.4. Decaird do direito de impugnar os termos deste edital aquele que, tendo-o aceito sem
objecdo, venha a apontar, depois da abertura da sessdo, falhas ou irregularidades que o viciariam,
hipdtese em que tal comunicacdo nao tera efeito de recurso.

19.2. Em até 3 (trés) dias tteis antes da data fixada para a sessdo deste Pregdo Eletronico, qualquer
pessoa podera solicitar esclarecimentos sobre os termos deste ato convocatorio mediante peticdo a ser
encaminhada exclusivamente pelo enderego eletronico licitacoes@tjdft.jus.br.

19.2.1. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo disponibilizadas no sistema eletronico em
até 3 (trés) dias uteis, contados do seu recebimento, limitado ao tltimo dia 1til anterior a data da
abertura do certame.
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19.2.2. As respostas aos pedidos de esclarecimentos possuem carater vinculante a todos os
participantes e a propria Administragao.

19.2.3. Decaira do direito de pedir esclarecimentos quanto aos termos deste edital aquele que, tendo-
0 aceito sem obje¢do, venha a apontar, depois da abertura da sessdo, diividas que o viciariam, hipotese
em que tal comunicagdo ndo terd efeito de recurso.

19.3. O envio dos e-mails de impugnagdo e/ou questionamentos deverdao obedecer ao limite maximo
de 8 MB (oito megabytes).

19.3.1.  Os e-mails acima do limite estabelecido poderdo ndo ser recebidos em virtude da capacidade
do servidor. Dessa forma, a licitante podera fracionar/fragmentar/dividir os arquivos.

19.4. Eventuais modificagdes no edital implicardo nova divulgagdo na mesma forma de sua
divulgacdo inicial, além do cumprimento dos mesmos prazos dos atos e procedimentos originais, exceto
quando a alteragcdo ndo comprometer a formulagao das propostas.

19.5. Apds a emissdo, pelo Pregoeiro, do ato decisorio final a implicar o encerramento do
certame, admitir-se-4, nos termos da legislagdo vigente, a interposicdo de recursos mediante
manifestagdo prévia da licitante, de forma imediata, em campo especifico, disponibilizado pelo Sistema
Eletronico, durante a Sessao Publica, pelo prazo de 30 (trinta) minutos.

19.6. A falta de manifestagdo imediata da licitante quanto a inten¢do de recorrer, nos termos do
subitem anterior, importara na decadéncia desse direito, ficando a Administracdo autorizada a adjudicar o
objeto a licitante declarada vencedora.

19.6.1. Interposto o recurso, a recorrente sera concedido o prazo de 3 (trés) dias uteis para juntar os
memoriais em campo proprio do sistema, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados a
apresentar contrarrazdoes em igual numero de dias, que comecardo a correr do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

19.6.2. A ndo apresentagdo das razdes recursais no prazo do subitem anterior, resulta em ndo
concretizagdo do ato a permitir a continuidade da instrugdo processual, sem a necessidade de
apreciagdo e julgamento do pleito recursal, dado que inexistente.

19.6.3. O recurso interposto e admitido tera efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

19.6.4. Caberd ao Pregoeiro receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando ao Presidente do
Tribunal de Justica do Distrito Federal e dos Territorios, quando mantiver sua decisdo, a qual sera
registrada em campo especifico no ambito do Sistema Eletronico.

19.6.5. O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

19.6.6. Apos decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a autoridade
competente do Tribunal de Justica do Distrito Federal e dos Territorios adjudicarda o objeto e
homologaré este procedimento de licitacdo e determinara a contratagao.

19.7. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados.
20. DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS
20.1. As partes comprometem-se a tratar os dados pessoais decorrentes deste instrumento de acordo

com o estabelecido na Lei 13.709/2018 (Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais - LGPD).

21. DA ETICA

21.1. As partes comprometem-se a observar os termos da Resolugdo 6 de 19 de abril de 2022 que
institui o Codigo de Etica e Conduta do Tribunal de Justica do Distrito Federal e dos Territorios —
TJDFT, e da Portaria GPR 243 de 11 de fevereiro de 2021 que estabelece a conduta ética, no ambito do
Tribunal de Justica do Distrito Federal e dos Territorios, para magistrados, servidores e gestores de
contrato no relacionamento com colaboradores, prestadores de servicos e fornecedores.
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22.

DA FISCALIZACAO E DA GESTAO

22.1. A gestdo da execucdo contratual compreende a fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial.

22.2. A fiscalizagao da execuc¢do contratual deve se valer dos atores relacionados, sob a coordenacgao
do gestor do contrato, para garantir a efetiva prestacdo de servico. Em regra, cabe ao gestor da unidade
que apresentou a demanda, considerando a sua complexidade, avaliar a necessidade da presenca de todos

eles ou ndo.
22.3. Os substitutos atuardo nas auséncias e nos impedimentos eventuais e regulamentares do titular.
22.4. O gestor do contrato sera o servidor designado para:

22.4.1. Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagao técnica, administrativa e setorial;

22.4.2.  Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros contratados de
todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, bem como as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior as que ultrapassarem sua competéncia;

22.4.3. Acompanhar a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para efeito de
empenho de despesa e pagamento, devendo anotar no relatdrio de riscos eventuais problemas que
obstarem o fluxo normal da liquidagdo e o pagamento da despesa;

22.4.4. Coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucdo no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatorio com vistas a necessidade ou nao de eventuais adequacgdes ao contrato para que
atenda a finalidade da Administracao;

\

22.4.5. Coordenar os atos preparatdrios a instrucdo processual e ao envio da documentacio
pertinente ao setor de contratos para formalizacdo dos procedimentos quanto aos aspectos que
envolvam prorrogagao, alteragdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacao de sangdes, extingdo dos
contratos, dentre outros;

22.4.6. Constituir relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei n°
14.133/2021, com as informagdes obtidas durante a execug¢do do contrato, como forma de
aprimoramento das atividades da Administra¢do, podendo ser utilizado como insumo para a confecgao
de estudos técnicos preliminares, termo de referéncia e projeto basico de novas contratagdes;

22.4.7. Coordenar a elaboragdo do relatorio de riscos e suas atualizagcdes durante a gestdo do
contrato, com apoio dos fiscais técnicos, administrativos e setoriais;

22.4.8. Emitir documento comprobatorio da avaliacio realizada pelos fiscais técnicos,
administrativos ou setoriais no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengao ao
seu desempenho na execucgdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atestacdo de cumprimento de
obrigacdes, conforme regulamento;

22.4.9. Diligenciar para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133/2021, ou
pelo agente ou unidade com competéncia para tal;

22.4.10. Coordenar a elaboracao do Plano de Fiscalizacdo do Contrato, quando cabivel.

22.5. O fiscal técnico do contrato sera o servidor designado para:

22.5.1. Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o com informagdes
pertinentes as suas competéncias;

22.5.2. Anotar no historico de gerenciamento do contrato as ocorréncias relacionadas a execugao do
contrato, determinando providéncias para regularizacdo das faltas ou defeitos observados;

22.5.3. Emitir notificagdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade
constatada na execucao do contrato, determinando prazo para corre¢ao;

22.5.4. Informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogao
de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras;



22.5.5. Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas;

22.5.6. Fiscalizar a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas as condi¢des estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo, conferindo as notas fiscais
e as documentacdes exigidas para o pagamento, e, apds a atestagdo, encaminhar ao gestor de contrato,
para ratificacdo;

22.5.7. Comunicar ao gestor do contrato em tempo héabil o término do contrato sob sua
responsabilidade, visando a tempestiva renovagao ou prorrogacao;

22.5.8. Participar da atualizacdo do relatdrio de riscos durante a fase de gestdo do contrato,
juntamente com o fiscal administrativo ou setorial de que trata o subitem 22.4.7;

22.5.9. Auxiliar o gestor do contrato com as informacgdes necessarias, para que elabore o documento
comprobatdrio da avaliacdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado de que trata o subitem 22.4.8;

22.5.10. Contribuir para a elaboragdo do Plano de Fiscalizagdo do Contrato, quando cabivel.
22.6. O fiscal administrativo do contrato sera servidor designado para:

22.6.1. Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, realizando tarefas relacionadas ao
controle dos prazos do contrato, acompanhamento do empenho e pagamento, formalizacdo de
apostilamentos e termos aditivos, bem como acompanhamento de garantias e glosas;

22.6.2. Verificar a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, solicitando os
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario;

22.6.3. Examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscal, trabalhista e
previdenciaria, observado o disposto no art. 36 da Portaria GPR 1.305 de 21 de julho de 2020;

22.6.4. Atuar tempestivamente em eventual descumprimento de obrigacdes contratuais, informando
o gestor do contrato para providéncias cabiveis quando ultrapassar a sua competéncia;

22.6.5. Participar da atualizacdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato,
juntamente com o fiscal técnico ou setorial de que trata o subitem 22.4.7;

22.6.6. Auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, para que elabore o documento
comprobatdrio da avaliacdo realizada na fiscalizacdo do cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado de que trata o subitem 22.4.8;

22.6.7. Contribuir para a elabora¢do do Plano de Fiscalizagdo do Contrato, quando cabivel.

22.7. O Fiscal Setorial sera servidor designado para auxiliar o gestor de contrato na fiscalizacdo da
execucdo do contrato nos aspectos técnicos ou administrativos, quando necessario ou a critério da
Administragdo, com o objetivo de avaliar, in loco, a execucdo do objeto nos moldes contratados, em
razdo de a prestacdo dos servigos ocorrer concomitantemente em setores distintos ou em unidades
desconcentradas de um mesmo setor;

22.8. Cabem ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao
substituto, as atribui¢cdes de que tratam os subitens 22.5 e 22.6, no que couber.

23. DAS DISPOSICOES GERAIS

23.1. O Presidente do Tribunal de Justica do Distrito Federal e dos Territorios, assegurada a prévia
manifestagdo dos interessados, poderd revogar o presente certame, em face de razdes de interesse
publico, por motivo de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para
justificar essa conduta; anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de qualquer pessoa,
mediante ato escrito e fundamentado. Ou, ainda, adjudica-lo e homologa-lo.

23.2. E facultado ao Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase desta licitacdo, promover
diligéncias para esclarecer ou complementar a instru¢do de assunto relacionado ao presente Pregdo.

23.3. As decisdes do Pregoeiro somente serdo consideradas definitivas apds homologadas pela
autoridade competente do Tribunal de Justica do Distrito Federal e dos Territorios.

23.4. Serdo aceitos atestados ou outros documentos héabeis emitidos por entidades estrangeiras
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quando acompanhados de tradugdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade
emissora.

23.5. Constituem anexos deste edital dele fazendo parte integrante:
a) Anexol — Termo de Referéncia;
b) Anexo II — Modelo de Proposta de Descontos;
¢) Anexo I — Modelo de Requisi¢ao de Passagem Aérea — RPA;
d)Anexo IV — Modelo Seguro Viagem Internacional;
e) Anexo V. — Minuta de Contrato.

23.6. As normas que disciplinam esta modalidade de licitacdo serdo sempre interpretadas em favor
da ampliacdo da disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranga do futuro contrato.

23.7. O mero desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
proponente, desde que sejam possiveis a afericdo da sua qualificagdo e a exata compreensdo da sua
proposta, sem prejuizo dos principios basilares da Administracao Publica.

23.8. Os proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacao.

23.9. Os casos omissos e erros formais serdo resolvidos pelo Pregoeiro.
23.10.  E vedada a0 CONTRATANTE :

23.10.1. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungdo na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo
essa proibicao constar expressamente do edital de licitacdo;

23.10.2. A contratagdo, em casos excepcionais de dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, de pessoa
juridica da qual sejam soOcios conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, inclusive, dos respectivos membros ou juizes vinculados, ou servidor
investido em cargo de diregdo e de assessoramento, conforme artigo 2°, inciso V, da Resolugdo n°
07/2005 do CNI.

23.10.3. A contratag¢do de pessoa juridica que tenha em seu quadro societario conjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos magistrados
ocupantes de cargos de direcdo ou no exercicio de fungdes administrativas, assim como de servidores
ocupantes de cargos de direcdo, chefia e assessoramento vinculados direta ou indiretamente as
unidades situadas na linha hierdrquica da area encarregada da licitagdo, conforme artigo 2°, inciso VI,
da Resolugao n° 07/2005 do CNJ.

23.10.3.1. A vedagdo constante do subitem anterior se estende as contratagdes cujo procedimento
licitatério tenha sido deflagrado quando os magistrados e servidores geradores de incompatibilidade
estavam no exercicio dos respectivos cargos e fungdes, assim como as licitagdes iniciadas até 6 (seis)
meses apos a desincompatibilizagao.

23.10.4. A contratacdo de empresa pertencente a parente de magistrado ou servidor nao abrangido
pelas hipdteses expressas de nepotismo poderad ser vedada pelo Tribunal, quando, no caso concreto,
identificar risco potencial de contamina¢do do processo licitatorio.

23.11.  Conforme dispde o artigo 3° da Resolugdo n°® 7, de 18 de outubro de 2005 do Conselho
Nacional de Justi¢a, sao vedadas ao CONTRATANTE a manuten¢do, aditamento ou prorrogacao de
contrato de prestacdo de servicos com empresa que venha a contratar empregados que sejam conjuges,
companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de

ocupantes de cargos de direcdo e de assessoramento, de membros ou juizes vinculados ao respectivo
Tribunal CONTRATANTE.

23.12. Sera exigida da licitante vencedora Declaracdo que atenda as exigéncias dos artigos 1°, 2° e 3°
da Resolugdo n° 07/2005, do Conselho Nacional de Justiga.

23.13. E vedada a0 CONTRATANTE a contratacio, a qualquer titulo, de empresas privadas que



tenham em seu quadro societario servidor publico da ativa, ou empregado de empresa publica ou de
sociedade de economia mista, por servigos prestados, inclusive consultoria, assisténcia técnica ou
assemelhados, conforme disposto no art. 18, inciso XI da Lei n® 14.436/2022.

23.14.  De acordo com o art. 4° da Resolu¢do n° 156, de 8 de agosto de 2012, do Conselho Nacional de
Justica — CNJ, ¢ vedada a manuteng¢ao, aditamento ou prorrogacdo de contrato de prestacdo de servigos
com empresa que tenha entre seus empregados colocados a disposi¢cao dos Tribunais para o exercicio de
funcdes de chefia, pessoas que incidam nas vedagdes dos arts. 1° e 2° da Resolugdo supracitada, a saber:

23.14.1. Pessoa que tenha sido condenada em decisdao com transito em julgado ou proferida por 6rgao
jurisdicional colegiado, nos seguintes casos:

I- Atos de improbidade administrativa;
II - Crimes;

a) contra a administragdo publica;

b) contra a incolumidade publica;

c) contra a fé publica;

d) hediondos;

e) praticados por organizagao criminosa, quadrilha ou bando;

f) eleitorais, para os quais a lei comine pena privativa de liberdade;

g) de lavagem ou ocultagdo de bens, direitos e valores.

23.14.2. Na mesma vedacao do subitem 23.14 incorre a pessoa que tenha:

I- Praticado atos causadores de perda do cargo ou emprego publico;

IT - Sido excluidos do exercicio da profissdo, por decisdo sancionatoria judicial ou
administrativa do 6rgao profissional competente;

III - Tido suas contas relativas ao exercicio de cargos ou funcgdes publicas rejeitadas por
irregularidade insanavel que configure ato doloso de improbidade administrativa, por decisdo
irrecorrivel do 6rgao competente.

23.15. Demais esclarecimentos, questionamentos, bem como as respectivas respostas poderdo ser
obtidos no endereco eletronico licitacoes@tjdft.jus.br, ou pelo telefone (0**61)
3103-4689/4682/4031/4684/4033.

Brasilia/DF, 16 de junho de 2023.

FRANCISCO FERREIRA DA SILVA JUNIOR

Pregoeiro

ANEXO 1

TERMO DE REFERENCIA

O Tribunal de Justica do Distrito Federal e dos Territorios, na forma das legislagdes aplicaveis a espécie,
convida Vossa Senhoria a apresentar cotagdo para a prestagao dos servigo abaixo especificados, mediante as
condicoes estabelecidas:



Processo : 0004407/2023
Modalidade : PREGAO ELETRONICO
Numero :019/2023
Abertura : 05/07/2023
Horério : 14 HORAS
Local : Www.gov.br/compras
Interessado : Nucleo de Gestao de Aquisi¢des Logisticas- NULOG

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo € contratagdo de empresa especializada para a prestacdo de

servigo de agenciamento de viagens, sob a forma de execugdo indireta, regime de empreitada por preco
unitario com fornecimento de passagens aéreas nacionais € internacionais, compreendendo os servigos de
reserva, emissao, marcacao, remarcacao e cancelamento de passagens aéreas nacionais e internacionais e
de emissdo de seguro de assisténcia em viagem internacional, para magistrados, servidores e
colaboradores do TIDFT, nos termos do presente edital e dos seus anexos.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A presente contrata¢ao faz-se necessaria, pois visa ao atendimento da demanda de
deslocamento de magistrados e servidores para eventos em que € requerida representacao institucional do
TJDFT, bem como a participacao de magistrados, servidores, colaboradores e colaboradores eventuais
nos eventos para treinamento e capacitagao.

2.2. A preocupacdo com a capacitacdo de servidores e magistrados tem sido claramente observada
neste Tribunal de Justica, que, ao efetuar mudanga em sua estrutura organizacional, criou, por meio da
Resolugao 8, de 15 de setembro de 2008, o Instituto Ministro Luiz Vicente Cernicchiaro, Unidade
Administrativa responsavel pela educacdo corporativa e apoio estratégico as agdes de capacitacdo da
Casa, por meio do planejamento, programacdo, controle e execucdo de atividades educativas voltadas a
magistrados e servidores.

2.3. Com o desenvolvimento das atividades pelo Instituto, verifica-se, com o passar dos anos, a
expansao e intensificacdo das acdes voltadas a capacitagdo e ao treinamento, face as demandas crescentes
por qualificacdo e ao alto nivel do corpo técnico desta Corte de Justica.

2.4. Algumas dessas acdes de capacitagdo ocorrem em outras Unidades da Federagdo, ou até
mesmo fora do pais, o que exige deslocamento aéreo.

2.5. Ainda, dentre as atribui¢cdes das autoridades desta Casa estd a de representar o Tribunal de
Justica do Distrito Federal e dos Territorios em eventos oficiais em territdrio nacional ou no exterior.

3. DO VALOR ESTIMADO TOTAL

3.1. R$ 500.000,00 (quinhentos mil reais), conforme Item 5 do Termo de Referéncia no Sistema
Eletronico de Informagdes — SEI (2945535) do P.A. 0004407/2023.

4, DA DESCRICAO TECNICA DETALHADA DO SERVICO - VALOR ESTIMADO E
QUANTITATIVO
DESCONTO
MINIMO
Item Especificagdo detalhada do servigo CATSER |Quantidade|Unidade [ACEITO
PELO
TJDFT
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Contratagdo de empresa especializada para a prestagdo de servigo de agenciamento de viagens, sob a forma
de execugdo indireta, regime de empreitada por prego unitario com fornecimento de passagens aéreas

1 nacionais e internacionais, compreendendo os servigos de reserva, emissdo, marcagao, remarcagao e 3719 1 Servigo 11,35%
cancelamento de passagens aéreas nacionais e internacionais e de emissdo de seguro de assisténcia em
viagem internacional, para magistrados, servidores e colaboradores do TJDFT.

OBSERVACOES:

a) O precgo das passagens aéreas, a ser cobrado pela CONTRATADA, devera estar de acordo com as
tabelas praticadas pelas companhias aéreas, inclusive em casos de tarifas promocionais, nas formas
estabelecidas pelos 6rgaos governamentais reguladores.

b) O preco total global da contratagdo inclui todos os custos e todas as despesas, diretas e indiretas,
para prestacao dos servigos objeto desta licitacdo, englobando tanto o preco referente as passagens,
quanto o preco referente a seguro de assisténcia em viagem internacional e a prestagdo de servicos de
agenciamento de viagens;

c)Para fins de pagamento, a remuneracdo devida a contratada pela prestacdo dos servigos
corresponderd ao somatorio dos servicos de emissdes e remarcagdes, com percentual de desconto a
incidir sobre as emissdes e remarcagdes, a remuneracao total a ser paga corresponderd ao resultado
do valor das passagens emitidas e remarcadas descontando para cada bilhete o desconto pactuado.
Nao havera pagamento de remuneragao para os cancelamentos de bilhetes emitidos, para as emissdes
de seguro de assisténcia em viagem internacional, nas emissoes de comprovantes de embarque; nas
reservas e cancelamento de reservas; na prestacao de informacdes atualizadas de itinerarios, horarios,
tarifas nacionais e internacionais, periodicidade de voos e de variacdo de tarifas, inclusive
promocionais; ou para acesso de sistema GDS (Reserve ou TMS).

d)AVISO DE DESCRICAO DOS SERVICOS : Para efeito de lances e elaboragdo das propostas
encaminhadas ao TIDFT, as empresas participantes deverdo considerar as descrigoes dos servigos e
respectivas unidades de fornecimento constantes deste edital. As especificacdes e unidades de
fornecimento oriundas do CATSER (Sistema de Compras do Governo Federal) deverdao ser
desconsideradas, pois divergem do edital ou estdo incompletas.

e) O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos
lances intermediarios quanto em relagdo ao que cobrir a melhor oferta ¢ de 0,01 % (um centésimo),
conforme subitem 6.5 do edital.

5. DAS DEFINICOES:

5.1 Agenciamento de viagem: prestacao de servico que compreende a reserva, emissao,
remarcacao e cancelamento da passagem aérea pela agéncia de viagem, de acordo com os termos da
Instru¢ao Normativa SLTI 3/2015.

5.2. Passagem aérea: compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos trechos,
nos casos em que isso represente toda a contratacao.

5.3. Os bilhetes poderdo ser emitidos de forma convencional ou por meio de e-ticket (eletronic
ticket) a ser apresentado no check-in da companhia aérea ou realizado pela internet, oportunizando, em
ambos 0s casos, acesso ao cartdo de embarque (boarding pass).

5.4. Trecho: compreende todo o percurso entre a origem e o destino independentemente de
existirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea.

5.5. Requisicdo de Passagem Aérea — RPA: documento que representa um agenciamento de
viagem, a ser emitido pelo Tribunal de Justica do Distrito Federal e dos Territorios, que autoriza a
agéncia de viagens a realizar a emissdo de passagem aérea. A RPA serd emitida por favorecido e contera
o trecho de ida e o trecho da volta, ou somente o trecho da ida ou o trecho da volta.

5.6. Seguro de Assisténcia em Viagem Internacional: compreende a cobertura para acidente ou
enfermidade, incluindo despesas médico-hospitalares, reembolso farmacia e odontoldgico, traslado e



repatriamento em caso de acidente, doenga ou morte em viagens ao exterior.

6. DA PRESTACAO DO SERVICO
6.1. Os servigos serdo prestados pela empresa contratada por atendimento on-line ou via telefone.
6.2. Prazo para de inicio do servigo: 1 (uma) hora, contado da solicitagdo formal do TIDFT.
6.3. Condi¢des da execugdo do servigo:
6.3.1. Todos os dias, no horario das 8 as 19 horas, de segunda a sexta- feira, inclusive em feriado e

finais de semana.

6.3.2.  Fora do horéario indicado no item subitem anterior, deverad ser disponibilizado atendimento
por telefone fixo, mével (celular) e email, inclusive sdbados, domingos e feriados, das 8h as 19h.

6.4. Fornecer passagens aéreas nacionais e internacionais, mediante requisicdo do TJDFT, para
quaisquer destinos servidos pelas linhas regulares de transporte aéreo, indicando companhia aérea, datas,
horarios, nimero de voos, observando-se os prazos constantes dos subitem 6.3.

6.5. Em caso de bilhetes eletronicos, estes deverdo ser enviados ao setor responsavel e ao portador,
de acordo com as contas de correio eletronico informados.
6.6. Quando os postos de servicos da CONTRATADA estiverem inoperantes, o TJDFT devera ser

atendido por funcionarios da empresa, que estejam de plantdo, por meio de telefone fixo e celulares, 24
(vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por semana, responsabilizando-se pela entrega pessoal ou
virtual, em caso de operacdes fora do horario de expediente do TJIDFT.

6.6.1.  Esta exigéncia se justifica em funcdo de necessidade de embarques em finais de semana e
feriados.
6.7. Para efeito de solicitacdo dos servigos, o setor responsavel emitira, por meio de correio

eletronico, as requisi¢cdes dos bilhetes de passagens, assinadas pelo gestor do contrato ou por servidor
designado para esse fim, constando a data, hora e o destino dos voos pretendidos, observada a
disponibilidade de vagas.

6.8. Excepcionalmente, a solicitagdo de passagens podera ocorrer por qualquer meio habil de
comunicacdo e por pessoas previamente designadas, devendo ser formalmente oficializada
posteriormente.

6.9. Diante da impossibilidade de emissdo dos bilhetes de passagens decorrente de
indisponibilidade de vagas nas datas e horarios requisitados pelo setor responsavel, a CONTRATADA
devera apresentar alternativas viaveis de voos, sem prejuizo da ado¢ao de medidas no sentido de efetuar
a reserva requerida na primeira oportunidade que ocorrer.

6.10. Utilizar e repassar ao TJDFT as tarifas promocionais ou reduzidas e as vantagens e/ou
bonificagdes que porventura ocorrerem em decorréncia da emissdo em conjunto de um determinado
numero de bilhetes de passagens.

6.10.1. Nesse caso, serdo observados os regulamentos vigentes a €poca, para as tarifas especiais,
domésticas e internacionais.

6.11. A CONTRATADA deve efetuar reservas, emissao ¢ remarcacao de bilhetes em carater de
urgéncia, quando solicitado pelo TIDFT, que poderd ocorrer fora do horario de expediente, inclusive
sadbados, domingos e feriados, devendo o bilhete estar a disposi¢do do TJDFT em tempo habil para o
embarque do passageiro.

6.12. E facultado 3 CONTRATADA a disponibilizagio ao CONTRATANTE, desde que ndo
implique acréscimo nos precos contratados, de acesso a um GDS, tipo Reserve ou TMS — Travel
Manegement System, ou similar, para realizacao de cotacao e reserva.

6.13. Promover, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias corridos, mesmo que findo o contrato
celebrado, reembolso de passagens ndo utilizadas ou canceladas pelo TJIDFT, sem necessidade de
solicitagao formal do CONTRATANTE, a contar da data da solicitacdo de cancelamento ou alteracao
da passagem ou ainda quando identificada a ndo utilizagdo do bilhete, apos a data prevista para o
embarque, com emissdo de ordem de crédito em favor do TIDFT.



6.14. A ordem de crédito devera conter detalhadamente os encargos descontados pelas empresas
acreas, segundo as regras tarifarias vigentes, a fim de proporcionar a conferéncia por parte dos gestores
do contrato.

6.15. Caso a empresa ndo emita nota de crédito no prazo citado ou ndo informe o valor dos trechos
ndo utilizados, o valor total do bilhete sera glosado em fatura a ser liquidada. Caso ndo existam faturas a
serem liquidadas os pagamentos devidos a Administragdo serdo recolhidos pela CONTRATADA por
meio de Guia de Recolhimento da Unido- GRU.

6.16. Arcar com as despesas decorrentes do cancelamento de viagens por parte da CONTRATADA,
devendo emitir em favor do TJIDFT nota de crédito correspondente aos valores cobrados na fatura sobre
os respectivos bilhetes, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias.

6.17. Caso ndo ocorra o referido reembolso no prazo estabelecido, os valores correspondentes aos
bilhetes devolvidos serdo glosados em fatura a ser liquidada.

6.18. Fornecer ao TIJDFT, até o 5° (quinto) dia util do més subsequente, fatura com o consolidado
das passagens emitidas, com a respectiva memoria de célculo, discriminando os valores que compdem o
preco final da passagem, o nome do participante e o trecho a que se refere.

6.19. Devera o desconto ser destacado junto com a fatura onde conste os valores das passagens
aéreas, acrescidas da taxa de embarque e abatendo o desconto.

6.20. Comunicar ao TJDFT, por meio de documento oficial, todo e qualquer eventual reajuste das
tabelas de precos das companhias aéreas ou das suas tarifas.

6.21. Auxiliar na definicdo do melhor roteiro, hordrio, frequéncia de partida e chegada das
aeronaves, como das tarifas promocionais a época da emissdo do bilhete, que atenda ao itinerario
requisitado.

6.22. A reserva, emissdo, marcagdo/remarcagdo e fornecimento de bilhetes serdo, obrigatoriamente,
da classe econdmica e emitida junto as companhias aéreas cujas tarifas apresentem os menores valores de
acordo com o tarifario nacional, com ou sem franquia de bagagem, a depender da solicitagdo, conforme
especificado na RPA.

6.23. Fornecer ao TJDFT o bilhete emitido/remarcado com o menor preco praticado pelas
companhias aéreas para as vendas efetuadas via internet, na data, trecho e horario escolhidos, bem como
as regras tarifarias vigentes e suas alteragdes, inclusive as inerentes ao cancelamento e reembolso de
passagens, realizando, para tanto, nova cotacdo concomitantemente a emissao de cada bilhete aéreo.

6.24. Possuir suporte administrativo, aparelhamento, condi¢des, bem como pessoal disponivel,
necessarios para a execugao do contrato.

6.25. Observar as normas e os regulamentos internos do TJDFT, na execucdo dos servigos
contratados.

6.26. Acatar a fiscalizagdo do TJDFT, comunicando-a de quaisquer irregularidades detectadas
durante a execucdo dos servigos, prestando os esclarecimentos e relatorios gerenciais que forem
solicitados pelo TJDFT.

6.27. Comunicar ao TIJDFT, por escrito, quando verificar condi¢des inadequadas de execucdo do
objeto do contrato, bem como a iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita execugdo do
contrato, apresentando razoes justificadoras que serdo objeto de apreciacdo pelo TIDFT.

6.28. Adotar as medidas necessarias para promover o cancelamento, alteragdes e o reembolso das
passagens nao utilizadas pelo contratante, observados os prazos e termos previstos no item 14 e as regras
tarifarias das companhias aéreas, devidamente comprovadas.

6.29. Providenciar, em até 24 (vinte e quatro) horas da solicitagdo do TIDFT cotacdo em pelo
menos 3 (trés) companhias seguradoras, para aprovacao do custo e autorizacdo da emissao pelo gestor do
Contrato, de seguro de assisténcia médica por acidente ou mal subito, despesas médico/hospitalares,
reembolso farmdcia e odontologico, translado e repatriamento em caso de acidente/doenca ou morte, em
viagens ao exterior, com as seguintes coberturas:

6.29.1. Cobertura para morte acidental, considerando o evento com data caracterizada, subito
involuntario e que tenha como consequéncia direta a morte do passageiro;



6.29.2. Cobertura para invalidez por acidente, considerando perda, redu¢do ou impoténcia funcional
definitiva, total ou parcial, de membro ou 6rgao do passageiro;

6.29.3.  As coberturas deverdo observar, minimamente as exigéncias do Tratado de Schengen para
garantir a efetividade das demais coberturas, independente do destino da viagem:

6.29.3.1. Encaminhar ao TJDFT a apdlice de seguro, bem como as cotagdes em pelo menos 3 (trés)
companhias seguradoras, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contado do recebimento da
autorizacao de emissdo pelo TJDFT.

6.30. O recebimento do servi¢o sera acompanhado e fiscalizado pelo NULOG, na condi¢do de
representante do TIDFT, e sera executado em 02 (duas) etapas:

6.30.1. O recebimento provisodrio, a cargo do fiscal que acompanha a execucao do contrato, dar-se-a
por meio de Termo de Recebimento Provisério (TRP), com a solicitacio de um Relatorio de Vendas
para verificacdo das notas fiscais emitidas pelos gestores do contrato, emitido em até 5 dias corridos,
contado da entrega do objeto.

6.30.2. O recebimento definitivo, a cargo de outro servidor ou comissdo responsavel, dar-se-a4 por
meio de ateste da nota fiscal, fatura, relatorio de atestagdo, recibo e/ou termo circunstanciado, apds
comprovagdo da adequagdo do objeto dentro dos critérios estabelecidos no edital e seus anexos, com o
ateste da nota fiscal emitida pelos gestores do contrato, no prazo de até 10 dias, ap6s recebimento da
fatura da empresa contratada e das faturas emitidas pelas companhias aéreas ou, no caso de empresa
“consolidada”, das faturas emitidas pelas companhias aéreas a empresa “consolidadora”.

6.31. Caso os valores constante da fatura estejam em desacordo com os valores apresentados nas
faturas das companhias aéreas ou se houver divergéncia entre o valor apresentado ou percentual de
desconto, se pactuado, a empresa tera o prazo de 10 (dez) dias corridos para providenciar a reparagdo da
fatura recusada, a partir da comunicagdo formal do TJDFT. Ultrapassando esse prazo sem que o
problema seja sanado, e sem que haja justificativa aceitavel, ficara caracterizado o descumprimento da
obrigagdo, estando a empresa sujeita as penalidades cabiveis.

6.32. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluem a responsabilidade civil pela qualidade e
perfeito funcionamento do equipamento, dentro dos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

6.33. O recebimento sera efetuado apenas quando a CONTRATADA atender a todos os requisitos
deste edital e seus anexos.

6.34. Recusa do objeto:

6.34.1. Forem entregues com as informagdes em desacordo com as contidas nas respectivas
Requisi¢des ou nas condicdes estabelecidas em contrato.

6.34.2. Prazo de reposi¢cdo do objeto/reparacao do servigo recusado:
6.34.2.1. Duas horas, a partir da comunicagao formal do TJIDFT.

6.35. Contato das servidoras para quaisquer duvidas e esclarecimentos técnicos: Jamille Souza dos
Santos e Juliana de Miranda Guerra, Telefone (61) 3103-7255 ou 3103-6810,
emails: jamille.santos@tjdft.jus.br e juliana.guerra@tjdft.jus.br.

6.35.1. Horario de atendimento: 9h as 19h.

7. DAS OBRIGACOES CONTRATADA

7.1. Iniciar a prestacao dos servicos, a partir da solicitagdo formal do TIDFT, observando os
prazos indicados nos subitens

7.2. Cotar, reservar, emitir, marcar, remarcar e cancelar bilhetes de passagens aéreas
nacionais € internacionais, com o fornecimento do referido bilhete.

7.3. Apresentar aos gestores, no prazo de 5 (cinco) dias uteis apds a publicagdao do contrato, e
sempre que solicitado, as politicas atualizadas de no-show, remarcagdo e reembolso de todas as
empresas aéreas que atuam regularmente nos mercados regional e nacional e das principais
companhias internacionais afiliadas a IATA, informando todas as alteragdes posteriores.



7.4. Sempre que solicitado pelos gestores do contrato, apresentar, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, os atos oficiais que determinam os valores das taxas aeroportudrias no Brasil e no exterior.

7.5. Assessorar com informagdes atualizadas de itinerarios, horarios, tarifas, periodicidade de
voos e de variagdo de tarifas, inclusive promocionais, colaborando para a definicdo do melhor roteiro
para destinos servidos por linhas regulares de transporte aéreo.

7.6. Realizar a reserva de forma automatizada, on-line, emitir e enviar seu comprovante.
7.7. Informar a melhor rota ou percurso, considerando o menor preco praticado ¢ a
proximidade do aeroporto em relacdo ao local do evento.

7.8. Consultar e apontar a menor tarifa disponivel on-line;

7.9. Alterar e remarcar bilhetes, observando-se os prazos dos itens 6.3;

7.10. Repassar, integralmente, todos os descontos de tarifas concedidas pelas companhias
aéreas.

7.11. Providenciar, por meio de terminal interligado as companhias aéreas, a cotagdao dos

valores dos voos e encaminha-la ao CONTRATANTE, observando que as passagens so
poderao ser emitidas apds a solicitagcao formal do TIDFT.

7.12. Nao transferir a outrem, por qualquer forma, os deveres decorrentes desta contratacao.

7.13. Manter-se, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com todas as
obrigacdes assumidas, bem como todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas no
procedimento licitatdrio.

7.14. Executar os servigos objeto da contratacdo de forma continua, de acordo com as
necessidades do CONTRATANTE.
7.15. Zelar pela perfeita execugdo contratual, indicando ao TIDFT, por correio

eletronico e antes da data prevista para o inicio da execugdo contratual, um responsavel com poderes
para representar a empresa, relativamente as questdes administrativas e, principalmente, no tocante a
eficiéncia e agilidade na execugdo do contrato.

7.16. Prestar todas as informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados, no
prazo maximo 24 horas, contados a partir da solicitacdo formal do CONTRATANTE.

7.17. Apresentar fatura, mensalmente, até o 5° (quinto) dia util do més subsequente, com os
seguintes dados:

7.17.1. Identificacdo dos bilhetes (nimero, data da emissao, data da viagem, companhia aérea);
7.17.2.  Nome do passageiro;

7.17.3. Valor da taxa de embarque;

7.17.4. Percentual de desconto; e

7.17.5. Valor da fatura.

7.18. Apresentar, juntamente com a fatura mensal, as faturas emitidas pelas companhias aéreas, para
conferéncia dos valores efetivamente cobrados. No caso de empresa “consolidada”, apresentar as faturas
emitidas pelas companhias aéreas a empresa “consolidadora”;

7.19. O pagamento da fatura do més de referéncia ficard condicionado a apresentagdo da fatura
emitida pelas companhias aéreas ;

7.20. Disponibilizar ao CONTRATANTE plantdo de telefones fixos e celulares, para atendimento
das solicitagdes que ocorram emergencialmente, devendo, inclusive, disponibilizar o servico de
antecipacao de check-in, caso solicitado;

7.21. Manter a regularidade com a Seguridade Social — CND, com o Fundo de Garantia por Tempo
de Servigo — CRF, com a Justica do Trabalho - CNDT e com a Fazenda Federal, durante a contratagao,
bem como todas as condi¢des de habilitacdo exigidas no Edital, sob pena de multa contratualmente
prevista.

7.22. Respeitar as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas dependéncias do TIDFT;

7.23. Nao realizar a veiculagdo de publicidade acerca do objeto desta contratagdo, salvo se houver



prévia autorizacao do TIDFT;

7.24. Responder pelos danos causados diretamente ao TIDFT ou a terceiros em razdo da execugado
do servigo/fornecimento dos materiais

7.24.1. Essa responsabilidade nao excluird nem reduzira a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
TJDFT.

7.25. Comprovar o cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia,
para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em
outras normas especificas, com a indicacdo dos empregados que preencherem as referidas vagas, sempre
que solicitado pelo TJDFT, sob pena de extingdo do contrato.

7.26. Manter atualizados e-mail e telefones constantes da proposta, a fim de viabilizar as
comunicagoes/notificacdes realizadas durante a execugao do contrato.

7.27. Manter, durante toda a execug@o da contratacdo, em compatibilidade com as demais obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacao e qualificacdo exigidas no procedimento licitatério.

7.28. Respeitar o Codigo de Etica e Integridade do Tribunal de Justica do Distrito Federal e dos
Territorios em observancia a Portaria GPR 243 de 11 de fevereiro de 2021.

7.29. Nao dar em garantia o Contrato nem ceder o crédito dele decorrente, em quaisquer operagdes
financeiras, sob pena de multa compensatdria e de rescisao contratual,

7.30. A partir da solicitagdo formal do TJDFT, apresentar todas as certidoes e declaracdes
relacionadas no artigo 5° da Resolucdo n® 156/2012, do CNJ, concernentes aos empregados com funcdes
de chefia disponibilizados para o TJDFT.

7.30.1. Em caso de mudanga de titular de cargo de chefia exercido por empregado da empresa
vencedora e que esteja a disposi¢cao do TIJDFT, deverd apresentar, a partir da solicitagdo formal do
TJDFT, os mesmos documentos delineados no subitem anterior, relativas ao novo ocupante do cargo.

8. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
8.1. Designar servidores especialmente para acompanhar e fiscalizar a execug¢do do Contrato.
8.2. Prestar as informagdes € os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelo(s)
representantes da CONTRATADA.
8.3. Dirimir as dividas que surgirem no curso da prestacao dos servicos.
8.4. Fiscalizar o perfeito cumprimento do objeto e das obrigagdes assumidas pela

CONTRATADA, inclusive quanto a continuidade da prestacdo dos servicos, que ndo deverdo ser

interrompidos, ressalvados os casos de for¢a maior, comunicados, justificados e aceitos pelo
CONTRATANTE.

8.5. Documentar as ocorréncias realizadas;

8.6. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, as possiveis irregularidades observadas no
decorrer da prestacdo do servico, para a imediata adogdo das providéncias necessarias;

8.7. Comunicar 8 CONTRATADA, por escrito, toda e qualquer ocorréncia relacionada com a
execucao do servigo.

8.8. Exigir o afastamento e/ou substitui¢do, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, de qualquer
empregado ou preposto da CONTRATADA que ndo esteja correspondendo as expectativas, ou que
produza complicagdes para a fiscalizacao, ou que adote postura inconveniente ou incompativel com o
exercicio das atribuicdes que lhe forem pertinentes.

8.9. Rejeitar os servigos executados em desacordo com as obrigacdes assumidas pela
CONTRATADA, exigindo sua corre¢ao.
8.10. Atestar as notas fiscais/faturas, desde que tenham sido entregues como determina o Contrato,

verificar os relatdrios apresentados, encaminhar as notas fiscais/faturas devidamente atestadas, em tempo
habil, para pagamento no prazo determinado.

8.11. Efetuar o pagamento, no prazo e nas condi¢des indicadas neste instrumento, que estiverem de


https://www.tjdft.jus.br/publicacoes/publicacoes-oficiais/portarias-gpr/2021/portaria-gpr-243-de-11-02-2021
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acordo com as especificagdes, e comunicar 8 CONTRATADA quaisquer irregularidades ou problemas
que possam inviabilizar os pagamentos.

8.12. Aplicar a CONTRATADA as penalidades contratuais e regulamentares cabiveis, garantidos o
contraditorio e ampla defesa.

8.13. Fiscalizar durante todo o periodo de execugdo contratual, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas em outras normas especificas.

8.14. Identificar os itens a serem acompanhados durante a execugdo dos servigos e elaborar plano de
fiscaliza¢do, com base no modelo de gestdo, no modelo de execug¢do do contrato, na especificacdo de
requisitos, nas responsabilidades e na proposta da CONTRATADA.

9. DA SUSTENTABILIDADE

9.1. Financeira: no que diz respeito a politica de sustentabilidade, diretriz adotada no Plano anual
de Contratagdes, um dos critérios adotados na escolha passagens aéreas ¢ a economicidade. No momento
da sele¢ao e compra dos bilhetes de passagens aéreas, os gestores fazem uma analise e avaliam, dentre as
opgoes disponiveis, as que melhor atendem aos horarios dos eventos e que apresentem o menor valor,
acarretando economia ao TJDFT. (Portaria Conjunta 64/2017, art. 3°, III)

9.2. Ambiental: quanto ao critério ambiental, uma vez que todo procedimento de aquisicdo e
compra das passagens ¢ realizado de forma eletronica, sem utilizacao de folhas de papel, esse processo
contribui para a preservacao do meio ambiente.

9.3. Social: o desenvolvimento, pelo licitante, de a¢des de equidade entre mulheres e homens no
ambiente de trabalho sera critério de desempate, nos termos do disposto no inciso III do caput do art. 60°

da Lei n® 14.133, de 2021, regulado pelo Decreto n. 11.430, de 2023.

ANEXO I1

MODELO DE PROPOSTA DE DESCONTO

Ao
TRIBUNAL DE JUSTICA DO DISTRITO FEDERAL E DOS TERRITORIOS - TIDFT

Processo: 0004407/2023

Pregao Eletronico n° 019/2023

Objeto: Contratacio de empresa especializada para a prestacido de servico de agenciamento de
viagens, sob a forma de execucao indireta, regime de empreitada por preco unitario com
fornecimento de passagens aéreas nacionais e internacionais, compreendendo os servicos de reserva,
emissao, marcacao, remarcacio e cancelamento de passagens aéreas nacionais e internacionais e de
emissao de seguro de assisténcia em viagem internacional, para magistrados, servidores e
colaboradores do TJDFT.

Dados da Empresa



NOME: et E-maili....coooooiiiiie,
Cargo/funGao:......c.eeeeveeeniieeriie e Telefone/fax:.....ccocevveiiiniiiiniiieieee,

Dados bancéarios (com digito verificador): Banco n°.................... Agéncian®......coovieeiiieeieene, Conta
corrente N%......oceevueeeueenne

Apresentamos nossa proposta comercial relativa ao Pregao Eletronico em epigrafe, conforme item
4 do Anexo I e item 9.2 do Edital, assumindo inteira responsabilidade por quaisquer erros ou omissdes que
tiverem sido cometidos quando da sua preparagao.

Item Especificacdo detalhada do servico Quantidade | Unidade | DESCONTO

Contratagdo de empresa especializada para a prestagdo de servigo de agenciamento de viagens, sob a forma de
execucao indireta, regime de empreitada por preco unitario com fornecimento de passagens aéreas nacionais e
1 |internacionais, compreendendo os servigos de reserva, emissio, marcagio, remarcacdo e cancelamento de 1 Servigo %
passagens aéreas nacionais e internacionais e de emissdo de seguro de assisténcia em viagem internacional,
para magistrados, servidores e colaboradores do TJDFT.

O valor total da proposta é de R$ ( ).

Os servigos serdo iniciados em até 1 (uma) hora, contado da solicitacao formal do TIDFT.

Declaro inexistir Nepotismo, conforme os termos da Resolucdo 7 do Conselho Nacional de Justica - CNJ,
de 18 de outubro de 2005.

Declaro inexistir fato que impega o usufruto do tratamento juridico diferenciado, conforme artigo 3° da Lei
Complementar n° 123 de 14 de dezembro de 2006.

Declaro ter total conhecimento dos termos de conduta ética, no ambito do Tribunal de Justica do Distrito
Federal e dos Territorios, para magistrados, servidores e gestores de contrato no relacionamento com
colaboradores, prestadores de servigos e fornecedores, nos termos da Portaria GPR 243 de 11 de fevereiro
de 2021.

O prazo de validade dessa proposta ¢ de, no minimo, 60 (sessenta) dias a partir da data da sua apresentagao.

Declaro que a presente proposta economica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega.

Declaro conhecer e aceitar as condi¢des constantes do edital e seus anexos e que, nos valores propostos,
estdo incluidas as despesas relativas a impostos, taxas, fretes, seguros e demais encargos, bem
como deduzidos os abatimentos eventualmente concedidos.

Caso esta proposta ndo venha a ser aceita, 0 TIDFT fica de qualquer responsabilidade para com a nossa
Empresa, ndo nos cabendo direito a qualquer indeniza¢ao ou reembolso.

Local, de  de202 .

ASSINATURA(s) DO(s) REPRESENTANTE(s) LEGAL(ais) DA EMPRESA


https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/187
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.tjdft.jus.br/publicacoes/publicacoes-oficiais/portarias-gpr/2021/portaria-gpr-243-de-11-02-2021

NOMEC(s):
RG:

CPF:
CARGO(s):

BS: As LICITANTES deverao atentar para os poderes conferidos aos Representantes Legais no

estatuto ou contrato social.

ANEXO I1I

MODELO DE REQUISICAO DE PASSAGENS AEREAS - RPA

REQUISICAD DE PASSAGEM AEREA RPA N. /__

Ref. PA /__

Evento:

Servico: Emissdo de passagens

Prezados Senhores,

Nos termos do contrato celebrado com essa empresa, SOLICITAMOS A EMISSAO DE
BILHETES DE PASSAGENS AEREAS, conforme especificagbes a seguir, ressaltando a necessidade
de encaminhamento, no ato da emissio, da NOVA COTACAO DOS TRECHOS:

Nome: (passageiros)

CPF:
Data de Nascimento:
SAIDA RETORNO
Data: Data:
Haordrio: Horario:
Voo: Voo:
Trecho: Trecho:

Emitir bilhetes COM ou SEM bagagem para despachar.

0s bilhetes eletrdnicos deverdo ser enviados para os e-mails: jamille.santos@tjdft.jus.br,

e juliana.guerra@tjdft.jus.br
Brasilia, de 2023

GESTOR
Matricula

ANEXO 1V

MODELO SEGURO VIAGEM INTERNACIONAL




REQUISICAO PARA EMISSAO DE SEGURO DE ASSITENCIA EM VIAGEM INTERNACIONAL f20_

Ref. PA. f20_

Evento:

Prezados Senhores,

Nos termos do contrato celebrado com essa empresa, SOLICITAMOS A EMISSAO DE
SEGURO DE ASSITENCIA EM VIAGEM INTERNACIONAL, conforme dados abaixo:

EMPRESA:

CATEGORIA:

TARIFATOTAL (COTADA EM / / ): RS

Nome:

CPF:

Nacionalidade:

Data de Nascimento: Idade:

E-mail:
Telefone (DDD-ndmero):
Enderego:

CEP:

Cidade/UF:

Trechos:

O comprovante do seguro emitido deverd ser enviado para os e-mails:

Jamille.santos@tjdft. jus.br Juliana.guerra@tjdft.jus.br

Brasilia-DF, | f A

Gestor
Matricula

ANEXO V

MINUTA DE CONTRATO

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO
DE SERVICO DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS, SOB A FORMA DE EXECUCAO
INDIRETA, REGIME DE EMPREITADA POR PRECO UNITARIO COM FORNECIMENTO DE
PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E INTERNACIONAIS, COMPREENDENDO OS SERVICOS
DE RESERVA, EMISSAO, MARCACAO, REMARCACAO E CANCELAMENTO DE
PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E INTERNACIONAIS E DE EMISSAO DE SEGURO DE
ASSISTENCIA EM VIAGEM INTERNACIONAL, PARA MAGISTRADOS, SERVIDORES E
COLABORADORES DO TJDFT.

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO - CPL



CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICOS /2023, QUE ENTRE SI
FAZEM A UNIAO, POR INTERMEDIO
D O TRIBUNAL DE JUSTICA DO
DISTRITO FEDERAL E DOS
TERRITORIOS E A EMPRESA

A UNIAO, por intermédio do TRIBUNAL DE JUSTICA DO DISTRITO FEDERAL E DOS
TERRITORIOS, inscrito no CNPJ/MF 00.531.954/0001-20, sediado na Praga Municipal, Lote 01,
Paldcio da Justica, Brasilia-DF, neste ato representado por seu Presidente, Desembargador CRUZ
MACEDO, no uso da atribuicdo que lhe confere o art. 10, da Lei 11.697, de 13/06/2008, doravante

designado simplesmente CONTRATANTE, ¢ ,d e outro lado, a
empresa , CNPJ/MF , estabelecida na ,
CEP: , telefone: , e-mail: , neste ato, representada por seu

, , portador do CPF *** XXX.XXX-** daqui por diante denominada
simplesmente CONTRATADA, resolvem celebrar o presente instrumento, com base na Lei 14.133/21, sob
o regime de execugdo na forma de EMPREITADA POR PRECO UNITARIO, ¢ em conformidade com
os termos do Pregiao Eletronico 019/2023 ¢ o decidido no PA 0004407/2023 - SEI, os quais fardo parte
integrante deste instrumento, juntamente com a Proposta da CONTRATADA, independentemente de
transcri¢do, € mediante as seguintes clausulas e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO - O presente instrumento tem por objeto a prestagio
de servigo de agenciamento de viagens, sob a forma de execug¢do indireta, regime de empreitada por preco
unitdrio com fornecimento de passagens aéreas nacionais e internacionais, compreendendo os servigos de
reserva, emissao, marcacao, remarcacao e cancelamento de passagens aéreas nacionais € internacionais e de
emissdo de seguro de assisténcia em viagem internacional, para magistrados, servidores e colaboradores do
CONTRATANTE, nos termos do edital, deste contrato e dos seus anexos.

CLAUSULA SEGUNDA -DO FUNDAMENTO LEGAL - Lei 14.133/2021 e
Decreto 8.538/2015.

CLAUSULA TERCEIRA - DA DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR - O servigo
referido na cldusula primeira obedecerd ao estipulado neste instrumento, bem como as obrigagdes
assumidas na carta-proposta fornecida pela CONTRATADA (protocolo ), e dirigida
ao CONTRATANTE, a qual, independentemente de transcrigdo, fard parte integrante do presente ajuste,
naquilo que nao contrariar suas disposi¢des.

CLAUSULA QUARTA - DA PRESTACAO DO SERVICO - A CONTRATADA devera
fornecer passagens aéreas nacionais e internacionais, mediante requisicdo do CONTRATANTE, para
quaisquer destinos servidos pelas linhas regulares de transporte aéreo, indicando companhia aérea, datas,
horérios, nimero de voos, observando-se os prazos e condi¢des abaixo:

I - Os servigos serdo prestados pela CONTRATADA por atendimento on-line ou via telefone.



IT - O prazo para o inicio do servi¢o sera de 1 (uma) hora, contado da solicitacdo formal do
CONTRATANTE.

III - Condig¢des da execucao do servigo:

a) Todos os dias, no horario das 8 as 19 horas, de segunda a sexta- feira, inclusive em feriado e
finais de semana.

b) Fora do horario indicado na alinea anterior, deverd ser disponibilizado atendimento por
telefone fixo, movel (celular) e e-mail, inclusive sdbados, domingos e feriados, das 8h as 19h.

IV - Em caso de bilhetes eletronicos, estes deverdo ser enviados ao setor responsavel e ao
portador, de acordo com as contas de correio eletronico informados.

V - Quando os postos de servicos da CONTRATADA estiverem inoperantes, o
CONTRATANTE devera ser atendido por funcionarios, que estejam de plantdo, por meio de telefone fixo
e celulares, 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por semana, responsabilizando-se pela entrega
pessoal ou virtual, em caso de operagdes fora do horario de expediente do CONTRATANTE.

a) A exigéncia deste inciso se justifica em funcdo de necessidade de embarques em finais de
semana e feriados.

VI - Para efeito de solicitacdo dos servigos, o setor responsavel emitird, por meio de correio
eletronico, as requisi¢des dos bilhetes de passagens, assinadas pelo gestor do contrato ou por servidor
designado para esse fim, constando a data, hora e o destino dos voos pretendidos, observada a
disponibilidade de vagas.

VII - Excepcionalmente, a solicitacdo de passagens poderd ocorrer por qualquer meio habil de
comunicagdo e por pessoas previamente designadas, devendo ser formalmente oficializada posteriormente.

VIII - Diante da impossibilidade de emissdo dos bilhetes de passagens decorrente de
indisponibilidade de vagas nas datas e horarios requisitados pelo setor responsavel, a CONTRATADA
deverd apresentar alternativas vidveis de voos, sem prejuizo da adocdo de medidas no sentido de efetuar a
reserva requerida na primeira oportunidade que ocorrer.

IX - Utilizar e repassar ao CONTRATANTE as tarifas promocionais ou reduzidas e as vantagens
e/ou bonificagdes que porventura ocorrerem em decorréncia da emissdo em conjunto de um determinado
numero de bilhetes de passagens.

a) Nesse caso, serdao observados os regulamentos vigentes a época, para as tarifas especiais,
domésticas e internacionais.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A CONTRATADA deve efetuar reservas, emissdo e remarcacio
de bilhetes em carater de urgéncia, quando solicitado pelo CONTRATANTE, que podera ocorrer fora do
horario de expediente, inclusive sabados, domingos e feriados, devendo o bilhete estar a disposi¢do do
CONTRATANTE em tempo habil para o embarque do passageiro.

I - E facultado 8 CONTRATADA a disponibilizagio ao CONTRATANTE, desde que ndo
implique acréscimo nos precos contratados, de acesso a um GDS, tipo Reserve ou TMS — Travel
Manegement System, ou similar, para realizacao de cotacdo e reserva.

PARAGRAFO SEGUNDO - A CONTRATADA devera promover, no prazo maximo de 60
(sessenta) dias corridos, mesmo que findo o contrato celebrado, reembolso de passagens nao utilizadas ou
canceladas pelo CONTRATANTE, sem necessidade de solicitacdo formal do CONTRATANTE, a contar
da data da solicitacdo de cancelamento ou alteracdo da passagem ou ainda quando identificada a nao

utilizagdo do bilhete, apds a data prevista para o embarque, com emissdo de ordem de crédito em favor do
CONTRATANTE.



I - A ordem de crédito devera conter detalhadamente os encargos descontados pelas empresas
acreas, segundo as regras tarifarias vigentes, a fim de proporcionar a conferéncia por parte dos gestores do
contrato.

IT - Caso a CONTRATADA niao emita nota de crédito no prazo citado ou ndo informe o valor
dos trechos ndo utilizados, o valor total do bilhete sera glosado em fatura a ser liquidada. Caso ndo existam
faturas a serem liquidadas os pagamentos devidos a Administracao serdo recolhidos pela CONTRATADA
por meio de Guia de Recolhimento da Unido- GRU.

PARAGRAFO TERCEIRO - A CONTRATADA devera arcar com as despesas decorrentes do
cancelamento de viagens por parte da propria CONTRATADA, devendo emitir em favor do
CONTRATANTE nota de crédito correspondente aos valores cobrados na fatura sobre os respectivos
bilhetes, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias.

I - Caso ndo ocorra o referido reembolso no prazo estabelecido, os valores correspondentes aos
bilhetes devolvidos serdo glosados em fatura a ser liquidada.

PARAGRAFO QUARTO - A CONTRATADA devera fornecer ao CONTRATANTE, até o 5°
(quinto) dia 1til do més subsequente, fatura com o consolidado das passagens emitidas, com a respectiva
memoria de célculo, discriminando os valores que compdem o preco final da passagem, o nome do
participante e o trecho a que se refere.

I - O desconto deverad ser destacado junto com a fatura onde conste os valores das passagens
aéreas, acrescidas da taxa de embarque e abatendo o desconto.

PARAGRAFO QUINTO - A CONTRATADA devera comunicar a0 CONTRATANTE, por
meio de documento oficial, todo e qualquer eventual reajuste das tabelas de precos das companhias aéreas
ou das suas tarifas, bem como:

I - Auxiliar na definicdo do melhor roteiro, horario, frequéncia de partida e chegada das
aeronaves, como das tarifas promocionais a €época da emissdo do bilhete, que atenda ao itinerario
requisitado.

II - A reserva, emissdo, marcagdo/remarcacao e fornecimento de bilhetes serdo, obrigatoriamente,
da classe econdmica e emitida junto as companhias aéreas cujas tarifas apresentem os menores valores de
acordo com o tarifario nacional, com ou sem franquia de bagagem, a depender da solicitagdo, conforme
especificado na RPA.

III - Fornecer ao CONTRATANTE o bilhete emitido/remarcado com o menor prego praticado
pelas companhias aéreas para as vendas efetuadas via internet, na data, trecho e horario escolhidos, bem
como as regras tarifarias vigentes e suas alteracdes, inclusive as inerentes ao cancelamento e reembolso de
passagens, realizando, para tanto, nova cotagdo concomitantemente a emissao de cada bilhete aéreo.

PARAGRAFO SEXTO - A CONTRATADA deverd possuir suporte administrativo,
aparelhamento, condi¢des, bem como pessoal disponivel, necessarios para a execucao do contrato, devendo
ainda:

I - Observar as normas e os regulamentos internos do CONTRATANTE, na execucdo dos
servicos contratados.

IT - Acatar a fiscalizagdo do CONTRATANTE, comunicando-a de quaisquer irregularidades
detectadas durante a execugdo dos servicos, prestando os esclarecimentos e relatorios gerenciais que forem
solicitados pelo CONTRATANTE.

III - Comunicar ao CONTRATANTE, por escrito, quando verificar condi¢des inadequadas de
execu¢do do objeto do contrato, bem como a iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita execugao



do contrato, apresentando razdes justificadoras que serdo objeto de apreciagdo pelo CONTRATANTE.

IV - Adotar as medidas necessarias para promover o cancelamento, alteracdes e o reembolso das
passagens nao utilizadas pelo CONTRATANTE, observados os prazos e termos previstos neste contrato e
as regras tarifarias das companhias aéreas, devidamente comprovadas.

V - Providenciar, em até 24 (vinte e quatro) horas da solicitagdo do CONTRATANTE, cotagao
em pelo menos 3 (trés) companhias seguradoras, para aprovagao do custo e autorizagdo da emissdo pelo
gestor do Contrato, de seguro de assisténcia médica por acidente ou mal subito, despesas
médico/hospitalares, reembolso farmacia e odontologico, translado e repatriamento em caso de
acidente/doenca ou morte, em viagens ao exterior, com as seguintes coberturas:

a) Cobertura para morte acidental, considerando o evento com data caracterizada, subito
involuntario e que tenha como consequéncia direta a morte do passageiro.

b) Cobertura para invalidez por acidente, considerando perda, redu¢do ou impoténcia funcional
definitiva, total ou parcial, de membro ou 6rgdo do passageiro.

¢) As coberturas deverdo observar, minimamente as exigéncias do Tratado de Schengen para
garantir a efetividade das demais coberturas, independente do destino da viagem:

c.1) Encaminhar ao CONTRATANTE a apdlice de seguro, bem como as cotagdes em pelo
menos 3 (trés) companhias seguradoras, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contado do recebimento da
autorizagdo de emissdao pelo CONTRATANTE.

PARAGRAFO SETIMO - O prego das passagens aéreas, a ser cobrado pela CONTRATADA,
deverd estar de acordo com as tabelas praticadas pelas companhias aéreas, inclusive em casos de tarifas
promocionais, nas formas estabelecidas pelos 6rgaos governamentais reguladores.

I - O preco total global da contratagdao inclui todos os custos e todas as despesas, diretas e
indiretas, para prestacdo dos servigos objeto desta contratacdo, englobando tanto o prego referente as
passagens, quanto o preco referente a seguro de assisténcia em viagem internacional e a prestacdo de
servicos de agenciamento de viagens.

PARAGRAFO OITAVO - O recebimento do servigo serd acompanhado e fiscalizado pelo
Nicleo de Gestao de Aquisicoes Logisticas - NULOG, na condicdo de representante do
CONTRATANTE, e sera executado em 02 (duas) etapas:

I - O recebimento provisorio, a cargo do fiscal que acompanha a execucdo do contrato, dar-se-a
por meio de Termo de Recebimento Provisorio (TRP), com a solicitagdo de um Relatorio de Vendas para
verificagdo das notas fiscais emitidas pelos gestores do contrato, emitido em até 5 (cinco) dias corridos,
contado da entrega do objeto.

IT - O recebimento definitivo, a cargo de outro servidor ou comissdo responsavel, dar-se-a por
meio de ateste da nota fiscal, fatura, relatério de atestacdo, recibo e/ou termo circunstanciado, apods
comprovagdo da adequacdo do objeto dentro dos critérios estabelecidos no edital, neste contrato e seus
anexos, com o ateste da nota fiscal emitida pelos gestores do contrato, no prazo de até 10 (dez) dias, apos
recebimento da fatura da CONTRATADA e das faturas emitidas pelas companhias aéreas ou, no caso de
empresa “consolidada”, das faturas emitidas pelas companhias aéreas a empresa “consolidadora".

a) Caso os valores constante da fatura estejam em desacordo com os valores apresentados nas
faturas das companhias aéreas ou se houver divergéncia entre o valor apresentado ou percentual de
desconto, a CONTRATADA teré o prazo de 10 (dez) dias corridos para providenciar a reparagao da fatura
recusada, a partir da comunicagdo formal do CONTRATANTE. Ultrapassando esse prazo sem que o
problema seja sanado, e sem que haja justificativa aceitavel, ficard caracterizado o descumprimento da
obrigacao, estando a CONTRATADA sujeita as penalidades cabiveis.



PARAGRAFO NONO - O recebimento provisério ou definitivo ndo excluem a responsabilidade
civil pela qualidade e perfeito funcionamento do equipamento, dentro dos limites estabelecidos pela lei ou
pelo contrato.

PARAGRAFO DECIMO - O recebimento serd efetuado apenas quando a CONTRATADA
atender a todos os requisitos deste contrato e seus anexos.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO - Podera ocorrer a recusa do objeto se este for entregue
com as informagdes em desacordo com as contidas nas respectivas Requisicdes ou nas condigdes
estabelecidas em contrato.

I - O prazo de reposi¢ao do objeto/reparagao do servigo recusado serd de 2 (duas) horas, a partir
da comunicacao formal do CONTRATANTE.

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO - Quaisquer davidas ou esclarecimentos técnicos poderdo
ser tratados no horario de 9h as 19h, pelos telefones (61) 3103-7255 ou 3103-6810, ou pelos e-mails:
jamille.santos@tjdft.jus.br e juliana.guerra@tjdft.jus.br.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA - Além das obrigagdes
assumidas no edital e neste contrato, a CONTRATADA obriga-se:

I - Iniciar a prestagdo dos servicos, a partir da solicitagdo formal do CONTRATANTE,
observando os prazos indicados neste contrato.

II - Cotar, reservar, emitir, marcar, remarcar e cancelar bilhetes de passagens aéreas nacionais e
internacionais, com o fornecimento do referido bilhete.

III - Apresentar aos gestores, no prazo de 5 (cinco) dias uteis apds a publicagdo do contrato, e
sempre que solicitado, as politicas atualizadas de no-show, remarcacao e reembolso de todas as empresas
aéreas que atuam regularmente nos mercados regional e nacional e das principais companhias
internacionais afiliadas a IATA, informando todas as alteragdes posteriores.

IV - Sempre que solicitado pelos gestores do contrato, apresentar, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
os atos oficiais que determinam os valores das taxas aeroportudrias no Brasil e no exterior.

V - Assessorar com informagdes atualizadas de itinerarios, horarios, tarifas, periodicidade de voos
e de variacdo de tarifas, inclusive promocionais, colaborando para a defini¢do do melhor roteiro para
destinos servidos por linhas regulares de transporte aéreo.

VI - Realizar a reserva de forma automatizada, on-line, emitir e enviar seu comprovante.

VII - Informar a melhor rota ou percurso, considerando o menor prego praticado e a proximidade
do aeroporto em relagdo ao local do evento.

VIII - Consultar e apontar a menor tarifa disponivel on-line.
IX - Alterar e remarcar bilhetes, observando-se os prazos da clausula sexta.
X - Repassar, integralmente, todos os descontos de tarifas concedidas pelas companhias aéreas.

XTI - Providenciar, por meio de terminal interligado as companhias aéreas, a cotacdo dos valores
dos voos e encaminha-la ao CONTRATANTE, observando que as passagens s6 poderdo ser emitidas apos
a solicitacao formal do CONTRATANTE.

XII - Nao transferir a outrem, por qualquer forma, os deveres decorrentes desta contratagao.



XIII - Executar os servicos objeto da contratacio de forma continua, de acordo com as
necessidades do CONTRATANTE.

XIV - Zelar pela perfeita execucdo contratual, indicando ao CONTRATANTE, por correio
eletronico e antes da data prevista para o inicio da execugdo contratual, um responsavel com poderes para
representar a CONTRATADA, relativamente as questdes administrativas e, principalmente, no tocante a
eficiéncia e agilidade na execugdo do contrato.

X'V - Prestar todas as informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados, no prazo
maximo 24 (vinte e quatro) horas, contados a partir da solicitacdo formal do CONTRATANTE.

XVI - Apresentar fatura, mensalmente, até¢ o 5° (quinto) dia Util do més subsequente, com os
seguintes dados:

a) Identificacdo dos bilhetes (nimero, data da emissao, data da viagem, companhia aérea);
b) Nome do passageiro;

¢) Valor da taxa de embarque;

d) Percentual de desconto; e

e) Valor da fatura.

XVII - Apresentar, juntamente com a fatura mensal, as faturas emitidas pelas companhias aéreas,
para conferéncia dos valores efetivamente cobrados. No caso de empresa “consolidada”, apresentar as
faturas emitidas pelas companhias aéreas a empresa “consolidadora”.

XVIII - O pagamento da fatura do més de referéncia ficara condicionado a apresentagdo da fatura
emitida pelas companhias aéreas.

XIX - Disponibilizar ao CONTRATANTE plantdao de telefones fixos e celulares, para
atendimento das solicitacdes que ocorram emergencialmente, devendo, inclusive, disponibilizar o servigo
de antecipagdo de check-in, caso solicitado.

XX - Manter a regularidade com a Seguridade Social — CND, com o Fundo de Garantia por
Tempo de Servico — CRF, com a Justica do Trabalho - CNDT e com a Fazenda Federal, durante a
contratacdo, bem como todas as condi¢des de habilitacdo exigidas no Edital, sob pena de multa
contratualmente prevista.

XXI - Respeitar as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas dependéncias do
CONTRATANTE.

XXII - Nao realizar a veiculagdo de publicidade acerca do objeto desta contratagdo, salvo se
houver prévia autorizagdo do CONTRATANTE.

XXIII - Responder pelos danos causados diretamente a0 CONTRATANTE ou a terceiros em
razao da execucao do servi¢o/fornecimento dos materiais.

a) Essa responsabilidade ndo excluird nem reduzird a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
CONTRATANTE.

XXIV - Manter atualizados e-mail e telefones constantes da proposta, a fim de viabilizar as
comunicagoes/notificacoes realizadas durante a execucao do contrato.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A CONTRATADA devera cumprir, durante todo o periodo de
execuc¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da



Previdéncia Social e para aprendiz, nos termos do inciso XVII do art. 92 da Lei 14.133/21 e do art. 429 da
CLT.

PARAGRAFO SEGUNDO - A CONTRATADA compromete-se a manter, durante todo o
periodo de execucdo contratual, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de
habilitacdo e qualificagdo exigidas para sua contratacdo, nos termos do inciso XVI do art. 92 da Lei
14.133/21.

PARAGRAFO TERCEIRO — A CONTRATADA compromete-se a ndo manter ou contratar
empregados que sejam conjuges, companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de direcdo e de assessoramento, de membros ou juizes
vinculados a0 CONTRATANTE.

PARAGRAFO QUARTO - A CONTRATADA compromete-se nio dar em garantia o Contrato
nem ceder o crédito dele decorrente, em quaisquer operagdes financeiras, sob pena de multa compensatoria
e de rescisao contratual.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE -
O CONTRATANTE obriga-se a:

I - Designar servidores especialmente para acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato.

II - Prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelo(s)
representantes da CONTRATADA.

III - Dirimir as diividas que surgirem no curso da prestacdo dos servigos.

I V- Fiscalizar o perfeito cumprimento do objeto e das obrigacdes assumidas pela
CONTRATADA, inclusive quanto a continuidade da prestacdo dos servigos, que ndao deverdo ser
interrompidos, ressalvados os casos de forca maior, comunicados, justificados e aceitos pelo
CONTRATANTE.

V - Documentar as ocorréncias realizadas.

VI- Comunicar a CONTRATADA, por escrito, as possiveis irregularidades observadas no
decorrer da prestagcdo do servico, para a imediata adog¢ao das providéncias necessarias.

VII - Comunicar 8 CONTRATADA, por escrito, toda e qualquer ocorréncia relacionada com a
execucao do servigo.

VIII - Exigir o afastamento e/ou substitui¢ao, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, de qualquer
empregado ou preposto da CONTRATADA que ndo esteja correspondendo as expectativas, ou que
produza complicagdes para a fiscalizagdo, ou que adote postura inconveniente ou incompativel com o
exercicio das atribui¢des que lhe forem pertinentes.

IX - Rejeitar os servigos executados em desacordo com as obrigacdes assumidas pela
CONTRATADA, exigindo sua corregao.

X - Atestar as notas fiscais/faturas, desde que tenham sido entregues como determina o contrato,
verificar os relatorios apresentados, encaminhar as notas fiscais/faturas devidamente atestadas, em tempo
habil, para pagamento no prazo determinado.

XI - Efetuar o pagamento, no prazo e nas condi¢des indicadas neste instrumento, que estiverem
de acordo com as especificagdes, ¢ comunicar a CONTRATADA quaisquer irregularidades ou problemas
que possam inviabilizar os pagamentos.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm
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XII - Aplicar a CONTRATADA as penalidades contratuais e regulamentares cabiveis, garantidos
o contraditério e ampla defesa.

XIII - Fiscalizar durante todo o periodo de execugdo contratual, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas em outras normas especificas.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Identificar os itens a serem acompanhados durante a execugdo dos
servicos e elaborar plano de fiscalizagdo, com base no modelo de gestdo, no modelo de execugdo do
contrato, na especificacdo de requisitos, nas responsabilidades e na proposta da CONTRATADA.

PARAGRAFO SEGUNDO - E vedada ao CONTRATANTE a manutencéo, aditamento ou
prorrogacao de contrato de prestagdo de servigos com empresa que venha a contratar empregados que sejam
conjuges, companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive,

de ocupantes de cargos de direcdo e de assessoramento, de membros ou juizes vinculados ao
CONTRATANTE, conforme artigo 3° da Resolugao n°. 07/2005 do CNJ.

PARAGRAFO TERCEIRO - E vedada ao CONTRATANTE a contratacio, a qualquer titulo,
de empresas privadas que tenham em seu quadro societario servidor publico da ativa, ou empregado de
empresa publica ou de sociedade de economia mista, do 6rgdo celebrante, por servicos prestados, inclusive

consultoria, assisténcia técnica ou assemelhados, conforme disposto no art. 18, inciso XI da Lei n°
14.436/2022.

PARAGRAFO QUARTO - E vedada, ainda, a0 CONTRATANTE a contrata¢io de pessoa
juridica que tenha em seu quadro societario conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos magistrados ocupantes de cargos de direcdo ou no exercicio de
fungdes administrativas, assim como de servidores ocupantes de cargos de direcdo, chefia e assessoramento
vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha hierdrquica da area encarregada da
licitagdo, conforme artigo 2°, inciso VI, da Resolug¢ao n° 07/2005 do CNJ.

a) a vedagdo constante deste paragrafo se estende as contratagdes cujo procedimento licitatério
tenha sido deflagrado quando os magistrados e servidores geradores de incompatibilidade estavam no
exercicio dos respectivos cargos e funcgdes, assim como as licitagdes iniciadas até 6 (seis) meses apds a
desincompatibilizacao.

CLAUSULA SETIMA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA - A despesa com a execucio do
presente instrumento correrd, neste exercicio, a conta dos recursos consignados no Or¢amento Geral da
Unido ao CONTRATANTE, no Elemento de Despesa , Subelemento , PTRES

PARAGRAFO PRIMEIRO - Os créditos devidos 8 CONTRATADA ficam garantidos pela
Nota de Empenho 2023NE , de _/ /2023, no valor de R$ a conta da dotacdo
orcamentaria especificada nesta clausula, para atender as despesas inerentes a este contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO - Os créditos e respectivo empenho para atender as parcelas da
despesa que serdo executadas no exercicio subsequente serdo informados pela SEOF do
CONTRATANTE, que os anexara ao processo administrativo da contratacao, tdo logo sejam emitidos.

CLAUSULA OITAVA - DO VALOR - O valor do presente instrumento, para o periodo de 01
(um) ano, fica estimado em R$ 500.000,00 (quinhentos mil reais).

CLAUSULA NONA - DA ACEITACAO E DO PAGAMENTO -



O CONTRATANTE obriga-se a pagar a CONTRATADA em até 30 (trinta) dias contados a partir da
lavratura do Termo de Recebimento Definitivo a que se refere o inciso II do pardgrafo oitavo da clausula
quarta.

I - A CONTRATADA disponibilizara para o CONTRATANTE, até¢ o 5° (quinto) dia util do
més subsequente, a Nota Fiscal correspondente ao fornecimento efetivado.

PARAGRAFO PRIMEIRO — Ao CONTRATANTE fica reservado o direito de nio efetivar o
pagamento se no ato da conclusdo dos servigos, estes nao estiverem em perfeitas condi¢cdes de acordo com
as especificagoes estipuladas.

PARAGRAFO SEGUNDO - Para fins de pagamento, a remuneracgdo devida 8 CONTRATADA
pela prestagdo dos servigos corresponderd ao somatorio dos servigos de emissdes e remarcagdes, com
percentual de desconto a incidir sobre as emissdes € remarcagdes, a remuneracdo total a ser paga
corresponderd ao resultado do valor das passagens emitidas e remarcadas descontando para cada bilhete o
desconto pactuado.

I - Nao havera pagamento de remuneragao:

a) para os cancelamentos de bilhetes emitidos;

b) para as emissoes de seguro de assisténcia em viagem internacional;
¢) nas emissoes de comprovantes de embarque;

d) nas reservas e cancelamento de reservas;

e) na prestacdo de informacdes atualizadas de itinerarios, horarios, tarifas nacionais e
internacionais, periodicidade de voos e de variagdo de tarifas, inclusive promocionais;

f) para acesso de sistema GDS (Reserve ou TMS).

PARAGRAFO TERCEIRO - Quando do pagamento da nota fiscal/fatura,
0 CONTRATANTE devera verificar a regularidade fiscal da CONTRATADA com a Seguridade Social
— CND, com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico — CRF e com a Fazenda Federal; consultar o
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(CNEP), emitir as certiddes negativas de inidoneidade, de impedimento e de débitos trabalhistas, bem como
verificar o cumprimento das obrigagdes contratuais assumidas, em especial a obrigacdo de manter, durante
a vigéncia do contrato, todas as condi¢des de habilitacao/qualificagdo exigidas para a contratacao.

I — Caso seja constatada alguma irregularidade apods a verificagdo especificada neste paragrafo,
a CONTRATADA ficara sujeita a rescisdo do contrato, além das penalidades ja previstas em lei (arts. 92,
inciso XVI; 137, inciso [; e 156, da Lei 14.133/21).

IT - Na eventualidade de a CONTRATADA decidir efetuar o faturamento por meio de CNPJ
(matriz ou filial) distinto do constante da nota de empenho, devera comprovar a regularidade fiscal tanto do
estabelecimento contratado como do estabelecimento que efetivamente executar o objeto, por ocasido dos
pagamentos.

PARAGRAFO QUARTO - Para fins de ndo retengdo dos tributos federais, conforme disposto
nos arts. 4° e 6° da Instru¢do Normativa da SRFB 1.234/2012, as institui¢des e pessoas juridicas elencadas
nos incisos III, IV e XI do art. 4°, deverdo apresentar ao 0rgdo, no ato da assinatura do contrato,
declaracdo, na forma dos anexos I a IV a instrugdo, conforme o caso, assinada pelo seu representante legal.

PARAGRAFO QUINTO - O CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar os valores
correspondentes a multas ou indenizacdes devidas pela CONTRATADA, nos termos deste Contrato.



PARAGRAFO SEXTO - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que
a CONTRATADA nio tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionada a taxa de
atualizagdo financeira devida pelo CONTRATANTE, entre a data acima referida e a correspondente ao
efetivo adimplemento do servigo, mediante a aplicagdo da seguinte formula:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o
pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da Parcela a ser paga;

o=t
=
I
<!
=

TX = Percentual da taxa anual = 6%
I = Indice de compensacio financeira assim apurado:

I=(TX/100) P I=(6/100) P

365 365

1=10,00016438

PARAGRAFO SETIMO — O CONTRATANTE, no uso de suas atribuigdes, fara as seguintes
retencoes, conforme o caso, sobre o(s) pagamento(s) realizado(s):

I - relativas aos Tributos e as Contribuigdes Federais, com base na Instru¢do Normativa SRF
1.234, de 11/01/2012, publicada no DOU de 12/01/2012 (Anexo I) e alteracdes, conforme determina o
art. 64 a Lei n® 9.430, de 27/12/1996 e alteracoes;

II - relacionadas a Contribuicao Previdenciaria, correspondente a 11% (onze por cento) calculadas
as retengdes sobre a remuneragdo decorrente da prestacdo de servigos, mediante cessdo de mao de obra ou
empreitada, de acordo com o disposto na Instru¢do Normativa 971, de 13/11/2009, publicada no DOU
de 17/11/2009 e alteragoes conforme determina a Lei 8.212, de 24/07/1991 e alteragdes;

III - referentes ao Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN) - incidentes sobre os
pagamentos relativos a prestagdo de servicos, na forma da Lei Complementar 116, de 31/07/2003 e
alteracdes c/c o Decreto GDF 25.508, de 19/01/2005, decorrente do convénio firmado entre a Unido € o
Distrito Federal, publicado no Didrio Oficial da Unido de 21/11/2000.

CLAUSULA DECIMA - DO REAJUSTE - Nio serd aplicado reajuste para o objeto
contratado, em razdo da especificidade do contrato que pactua desconto sobre o valor das passagens aéreas.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO AUMENTO E SUPRESSAO - O objeto deste
contrato podera ser suprimido ou aumentado até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato, conforme disposto no art. 125 da Lei 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA REPETICAO DO INDEBITO - Na hipétese de
a CONTRATADA receber valores indevidos, o indébito sera apurado em moeda corrente na data do
recebimento do valor indevido e atualizado pelo indice IGP/M, calculado pela Fundagdo Gettlio Vargas
(FGV), "pro rata temporis", desde a data da apuracdo até o efetivo recolhimento.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A quantia recebida indevidamente serd descontada dos
pagamentos a CONTRATADA, devendo o CONTRATANTE notificd-la do desconto e apresentar a
correspondente memoria de calculo.



I - Previamente aos referidos descontos, permitir-se-4 a CONTRATADA manifestar sobre o
pagamento superior apurado pelo CONTRATANTE.

PARAGRAFO SEGUNDO - Na hipdtese de inexistirem pagamentos a serem efetuados,
0 CONTRATANTE devera notificar a CONTRATADA para que recolha, no prazo maximo de 5 (cinco)
dias tuteis da data do recebimento do comunicado, a quantia paga indevidamente, por meio da Guia de
Recolhimento da Unido (GRU), a ser preenchida e impressa no sitio do Tesouro Nacional
(www.tesouro.fazenda.gov.br), com os seguintes campos:

Unidade Favorecida:
Codigo 100001
Gestao 00001
Recolhimento:
Codigo 98815-4
Contribuinte:
CPF/CNPJ

Nome

Valor do Documento.

PARAGRAFO TERCEIRO - Efetuado o recolhimento de que trata o parigrafo anterior,
a CONTRATADA encaminhara ao CONTRATANTE o respectivo comprovante, no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas.

PARAGRAFO QUARTO - Caso o indice estabelecido no caput desta clausula ndo possa mais
servir aos fins a que se propoe, ficam, desde ja, acertadas as partes em avengar outro para substitui-lo.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - SANCOES ADMINISTRATIVAS — As sangdes
administrativas obedecerdo ao disposto na Portaria GPR 75 de 14 de janeiro de 2022, sendo que:

I - A inexecuc¢ido parcial do objeto do contrato implica a aplicagdo de multa no percentual de
20% (vinte por cento) sobre o valor da parcela ndo cumprida, nos termos definidos no edital ou no contrato,
com os parametros estabelecidos no § 1° do art. 3° da portaria citada.

II - A inexecucao total do objeto do contrato implica a aplicacdo de multa no percentual de 30%
(trinta por cento), a ser calculada sobre o valor total do contrato, nos termos definidos no edital ou no
contrato, com os parametros estabelecidos no § 1° do art. 3° da portaria citada.

PARAGRAFO UNICO - A sangio de declaragio de inidoneidade, prevista no inciso IV do caput
do art. 3° na Portaria GPR 75 de 14 de janeiro de 2022, serd aplicada ao responsavel pelas infragdes
administrativas a seguir descritas, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos do art. 25
da citada Portaria que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave que a san¢do nele referida, e
impedird a CONTRATADA de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de
todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e méaximo de 06 (seis) anos, considerando-
se, na dosimetria da pena, os principios da legalidade, da proporcionalidade ¢ da razoabilidade e os
parametros estabelecidos no § 1° do art. 3° da Portaria:

I - Prestar declaracao falsa durante a execucao do contrato.


http://www.tesouro.fazenda.gov.br/
https://www.tjdft.jus.br/publicacoes/publicacoes-oficiais/portarias-gpr/2022/portaria-gpr-75-de-14-01-2022
https://www.tjdft.jus.br/publicacoes/publicacoes-oficiais/portarias-gpr/2022/portaria-gpr-75-de-14-01-2022

II - Praticar ato fraudulento na execu¢do do contrato.
III - Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

IV - Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei 12.846, de 1° de agosto de 2013.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA FISCALIZACAO E DO MODELO DE GESTAO -
O presente instrumento serd executado sob o acompanhamento do Nucleo de Gestio de Aquisicdes
Logisticas - NULOG do CONTRATANTE, o qual se incumbira de receber e atestar as faturas referentes
ao objeto deste contrato, observar o fiel cumprimento do presente contrato, bem como anotar em registro
proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢do do contrato, determinando o que for necessario a
regularizacdo das faltas ou defeitos observados.

I - As decisdes e providéncias que ultrapassem a competéncia do setor fiscalizador deverdo ser
solicitadas aos seus superiores, em tempo habil, para a adogao das medidas convenientes.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A gestio da execugdo contratual compreende a fiscalizagdo
técnica, administrativa, setorial, bem como a do Demandante.

PARAGRAFO SEGUNDO - A fiscaliza¢io da execucdo contratual deve se valer dos atores
relacionados, sob a coordenacdo do gestor do contrato, para garantir a efetiva prestacdo de servico. Em
regra, cabe ao gestor da unidade que apresentou a demanda, considerando a sua complexidade, avaliar a
necessidade da presenga de todos eles ou ndo.

PARAGRAFO TERCEIRO - Os substitutos atuardo nas auséncias e nos impedimentos
eventuais e regulamentares do titular.

PARAGRAFO QUARTO - O Gestor de Contrato sera o servidor designado para:
I - Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagao técnica, administrativa e setorial.

II - Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros contratados de
todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, bem como as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior as que ultrapassarem sua competéncia.

IIT - Acompanhar a manutenc¢do das condicdes de habilitacio da CONTRATADA, para efeito de
empenho de despesa e pagamento, devendo anotar no relatorio de riscos eventuais problemas que obstarem
o fluxo normal da liquidacao e o pagamento da despesa.

IV - Coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execu¢ao no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a necessidade ou ndo de eventuais adequacdes ao contrato para que atenda a finalidade
da Administracao.

V - Coordenar os atos preparatorios a instrucao processual e ao envio da documentagao pertinente
ao setor de contratos para formalizacdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam prorrogagao,
alteracdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicagdo de sangdes, extingdo dos contratos, dentre outros.

VI - Constituir relatorio final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei n°
14.133/2021, com as informagdes obtidas durante a execugdo do contrato, como forma de aprimoramento
das atividades da Administragcdo, podendo ser utilizado como insumo para a confec¢do de estudos técnicos
preliminares, termo de referéncia e projeto basico de novas contratagdes.

VII - Coordenar a elaboracdo do relatorio de riscos e suas atualizacdes durante a gestdo do



contrato, com apoio dos fiscais técnicos, administrativos e setoriais.

VIII - Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnicos,
administrativos ou setoriais no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu
desempenho na execu¢do contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atestagdo de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento.

IX - Diligenciar para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagao para fins de
aplicagdo de sang¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133/2021, ou pelo
agente ou unidade com competéncia para tal.

X - Coordenar a elaboragao do Plano de Fiscalizagcdo do Contrato, quando cabivel.
PARAGRAFO QUINTO - O Fiscal Técnico serd o servidor designado para:

I - Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o com informacdes
pertinentes as suas competéncias.

IT - Anotar no historico de gerenciamento do contrato as ocorréncias relacionadas a execucao do
contrato, determinando providéncias para regularizacao das faltas ou defeitos observados.

III - Emitir notificacdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatidao ou irregularidade
constatada na execugao do contrato, determinando prazo para corre¢ao.

IV - Informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogao
de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias ¢ saneadoras.

V - Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas.

VI - Fiscalizar a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas as condigdes estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo, conferindo as notas fiscais e as
documentagdes exigidas para o pagamento, e, apés a atestacdo, encaminhar ao gestor de contrato, para
ratificagao.

VII - Comunicar ao gestor do contrato em tempo habil o término do contrato sob sua
responsabilidade, visando a tempestiva renovacao ou prorrogagao.

VIII - Participar da atualizacdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato,
juntamente com o fiscal administrativo ou setorial de que trata o inciso VII do paragrafo quarto desta
clausula.

IX - Auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, para que elabore o documento
comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnicos, administrativos ou setoriais no cumprimento de
obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, com men¢do ao seu desempenho na execu¢do contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atestagdo de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento.

X - Contribuir para a elaboragdo do Plano de Fiscaliza¢do do Contrato, quando cabivel.
PARAGRAFO SEXTO - O Fiscal Administrativo sera servidor designado para:

I - Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, realizando tarefas relacionadas ao
controle dos prazos do contrato, acompanhamento do empenho e pagamento, formalizagdo de
apostilamentos e termos aditivos, bem como acompanhamento de garantias e glosas.



II - Verificar a manutencao das condi¢des de habilitagio da CONTRATADA, solicitando os
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

III - Examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢cdes fiscal, trabalhista e
previdencidria, observado o disposto no art. 36 da Portaria GPR 1.305 de 21 de julho de 2020.

IV - Atuar tempestivamente em eventual descumprimento de obriga¢des contratuais, informando
o gestor do contrato para providéncias cabiveis quando ultrapassar a sua competéncia.

V - Participar da atualizacdo do relatorio de riscos durante a fase de gestdo do contrato,
juntamente com o fiscal técnico ou setorial de que trata o inciso VII do paragrafo quarto desta cldusula.

VI - Auxiliar o gestor do contrato com as informacgdes necessarias, para que elabore o documento
comprobatério da avaliacdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigagdes assumidas pela
CONTRATADA de que trata o inciso VIII do paragrafo quarto desta clausula.

VII - Contribuir para a elaboragdo do Plano de Fiscalizagao do Contrato, quando cabivel.

PARAGRAFO SETIMO - O Fiscal Setorial sera o servidor designado para auxiliar o gestor de
contrato na fiscalizacdo da execucdo do contrato nos aspectos técnicos ou administrativos, quando
necessario ou a critério da Administragdo, com o objetivo de avaliar, in loco, a execugdo do objeto nos
moldes contratados, em razdo de a prestagdo dos servigos ocorrer concomitantemente em setores distintos
ou em unidades desconcentradas de um mesmo setor;

I - Cabem ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao
substituto, as atribui¢des de que tratam os paragrafos segundo e terceiro desta clausula.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO TRATAMENTO DOS DADOS PESSOAIS - As
partes comprometem-se a tratar os dados pessoais decorrentes deste instrumento de acordo com o
estabelecido na Lei 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD).

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA ETICA -O CONTRATANTE ¢ regido pela
RESOLUCAO 6/2022, que institui o Codigo de Etica e Conduta do Tribunal de Justica do Distrito Federal
e dos Territorios — TIDFT, e pela PORTARIA GPR 243/2021, que estabelece a conduta ética, no ambito
do Tribunal de Justiga do Distrito Federal e dos Territorios, para magistrados, servidores e gestores de
contrato no relacionamento com colaboradores, prestadores de servigos e fornecedores.s de servigos e
fornecedores.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA EXTINCAO DO CONTRATO - A extingio
do presente instrumento podera ser:

I - Por ato unilateral ¢ escrito da Administracao, nos casos enumerados no art. 137, da Lei
14.133/21;

IT - Consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediacdo ou por comité de
resolucdo de disputas, desde que haja interesse da Administracao;

III - Por decisdo judicial, nos termos da lei.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A extingdo determinada por ato unilateral da Administracio e a
extingdo consensual deverdo ser precedidas de autorizacdo escrita e fundamentada da autoridade


https://www.tjdft.jus.br/publicacoes/publicacoes-oficiais/portarias-gpr/2020/portaria-gpr-1305-de-21-07-2020
https://www.tjdft.jus.br/publicacoes/publicacoes-oficiais/resolucoes-do-pleno/2022/resolucao-6-de-19-04-2022
https://www.tjdft.jus.br/publicacoes/publicacoes-oficiais/portarias-gpr/2021/portaria-gpr-243-de-11-02-2021

competente e reduzidas a termo no respectivo processo.

PARAGRAFO SEGUNDO - A Administragio tera a op¢do de extinguir o contrato, sem Onus,
quando ndo dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato
nao mais lhe oferece vantagem, nos termos do art. 106, inciso III, da Lei 14.133/2021.

I - A forma de extingdo mencionada neste paragrafo ocorrerd apenas na proxima data de
aniversario do contrato e ndo podera ocorrer em prazo inferior a 2 (dois) meses, contado da referida data.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA VIGENCIA - O presente instrumento vigorara por 01
(um) ano, contado a partir da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado, na forma da lei.

CLAUSULA DECIMA NONA - DAS ALTERACOES - O presente Instrumento podera ser
alterado, em conformidade com o art. 124 da Lei 14.133/21.

CLAUSULA VIGESIMA - DOS CASOS OMISSOS - Este contrato regula-se pela Lei
14.133/21, pelas suas clausulas e pelos preceitos de direito publico, aplicando-se-lhe, supletivamente, os
principios da teoria geral dos contratos e as disposi¢des de direito privado.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA — DA ALTERACAO SUBJETIVA - E admissivel a
fusdo, cisao ou incorporagdo da CONTRATADA com/em outra pessoa juridica, desde que sejam
observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacao exigidos na licitagdo original; sejam
mantidas as demais clausulas e condi¢cdes do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e
haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - DA DIVULGACAO - Incumbird
a0 CONTRATANTE providenciar a divulgacdo deste instrumento no Portal Nacional de Contratacoes
Publicas (PNCP), nos termos da Lei 14.133/21.

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA - DO FORO - Para dirimir questdes judiciais
relacionadas a execucdo do presente ajuste fica fixada a Se¢do Judiciaria do Distrito Federal, nos termos
do art. 92, §1°, da Lei 14.133/21.

E por estarem assim justos e acordados, firmou-se o presente contrato, o qual, depois de lido e
achado conforme, ¢ assinado eletronicamente pelas partes.

ANEXO 1

DESCRICAO DO OBJETO

Item Especificagdo detalhada do servigo CATSER Quantidade Unidade DESCONTO



Prestagdo de servico de agenciamento de viagens, sob a forma de execugdo indireta, regime de empreitada por
prego unitario com fornecimento de passagens aéreas nacionais e internacionais, compreendendo os servigos

1 de reserva, emissdo, marcagao, remarcagao e cancelamento de passagens aéreas nacionais e internacionaise 3719 1 Servigo %
de emissdo de seguro de assisténcia em viagem internacional, para magistrados, servidores e colaboradores do
CONTRATANTE.
ANEXO I1
DAS DEFINICOES
0.1. Agenciamento de viagem: prestacdo de servico que compreende a reserva, emissao,

remarcagdo e cancelamento da passagem aérea pela agéncia de viagem, de acordo com os termos da
Instru¢ao Normativa SLTI 3/2015.

0.2. Passagem aérea: compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos trechos,
nos casos em que isso represente toda a contratagao.

0.3. Os bilhetes poderao ser emitidos de forma convencional ou por meio de e-ticket (eletronic
ticket) a ser apresentado no check-in da companhia aérea ou realizado pela internet, oportunizando, em
ambos 0s casos, acesso ao cartdo de embarque (boarding pass).

0.4. Trecho: compreende todo o percurso entre a origem e o destino independentemente de
existirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea.

0.5. Requisicdo de Passagem Aérea — RPA: documento que representa um agenciamento de
viagem, a ser emitido pelo Tribunal de Justica do Distrito Federal e dos Territorios, que autoriza a
agéncia de viagens a realizar a emissdo de passagem aérea. A RPA sera emitida por favorecido e contera
o trecho de ida e o trecho da volta, ou somente o trecho da ida ou o trecho da volta.

0.6. Seguro de Assisténcia em Viagem Internacional: compreende a cobertura para acidente ou
enfermidade, incluindo despesas médico-hospitalares, reembolso farmécia e odontoldgico, traslado e
repatriamento em caso de acidente, doenga ou morte em viagens ao exterior.

ANEXO III

MODELO DE REQUISICAO DE PASSAGENS AEREAS - RPA




REQUISICAD DE PASSAGEM AEREA RPA N. |

Ref. PA /__

Evento:

Servico: Emissdo de passagens

Prezados Senhores,

Nos termos do contrato celebrado com essa empresa, SOLICITAMOS A EMISSAO DE
BILHETES DE PASSAGENS AEREAS, conforme especificagies a seguir, ressaltando a necessidade
de encaminhamento, no ato da emissdo, da NOVA COTACAD DOS TRECHOS:

MNome: (passageiros)

CPF:
Data de Nascimento:
SAIDA RETORNO
Data: Data:
Horario: Horario:
Voo: Voo:
Trecho: Trecho:

Emitir bilhetes COM ou SEM bagagem para despachar.

0Os bilhetes eletrénicos deverdo ser enviados para os e-mails: jamille.santos@tjdft.jus.br,

e juliana.guerra@tjdft.jus.br
Brasilia, de 2023

GESTOR
Matricula

ANEXO 1V

MODELO SEGURO VIAGEM INTERNACIONAL




REQUISICAO PARA EMISSAO DE SEGURO DE ASSITENCIA EM VIAGEM INTERNACIONAL /20_

Ref. PA. J20_

Evento:

Prezados Senhores,

Nos termos do contrato celebrado com essa empresa, SOLICITAMOS A EMISSAO DE
SEGURO DE ASSITENCIA EM VIAGEM INTERNACIONAL, conforme dados abaixo:

EMPRESA:

CATEGORIA:

TARIFATOTAL (COTADA EM / / ): RS

Nome:

CPF:

Nacionalidade:

Data de Nascimento: Idade:

E-mail:
Telefone (DDD-namero):

Enderego:

CEP:

Cidade/UF:

Trechos:

0 comprovante do seguro emitido devera ser enviado para os e-mails:

Jamille.santos@tjdft. jus.br Juliana.guerra@tjdft.jus.br

Brasilia-DF, / / .

Gestor
Matricula

ANEXO VI

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE NEPOTISMO - PESSOA JURIDICA

Declaro, diante da exigéncia contida nos artigos 1° e 2°, inciso VI, e 3° da Resolucido n. 07 do
Conselho Nacional de Justica, de 18 de outubro de 2005, que esta empresa/entidade nao possui em seu
quadro societario qualquer socio na condi¢do de conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, dos respectivos membros ou juizes vinculados, ou servidor
investido em cargo de direcdo e assessoramento dessa Corte de Justica.

Art. 1° E vedada a préatica de nepotismo no ambito de todos os 6rgaos do Poder Judiciario, sendo
nulos os atos assim caracterizados.

Art. 2° Constituem praticas de nepotismo, dentre outras: (...)

V — a contratagdo, em casos excepcionais de dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, de pessoa
juridica da qual sejam so6cios conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até
o terceiro grau, inclusive, dos respectivos membros ou juizes vinculados, ou servidor investido em cargo de
diregdo e de assessoramento; (Redagdo dada pela Resolugdo n® 229, de 22.06.16)

VI - a contratagdo, independentemente da modalidade de licitagdo, de pessoa juridica que tenha
em seu quadro societario conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade até o
terceiro grau, inclusive, dos magistrados ocupantes de cargos de dire¢do ou no exercicio de fungdes



administrativas, assim como de servidores ocupantes de cargos de direcdo, chefia e assessoramento
vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha hierdrquica da area encarregada da
licitagdo. (Incluido pela Resolugdo n® 229, de 22.06.16)

(..)

§ 3° A vedacao constante do inciso VI deste artigo se estende as contratagdes cujo procedimento
licitatorio tenha sido deflagrado quando os magistrados e servidores geradores de incompatibilidade
estavam no exercicio dos respectivos cargos e fungdes, assim como as licitagcdes iniciadas até 6 (seis) meses
apos a desincompatibilizacao. (Incluido pela Resolugdo n® 229, de 22.06.16)

§ 4° A contratagdo de empresa pertencente a parente de magistrado ou servidor ndo abrangido
pelas hipoteses expressas de nepotismo podera ser vedada pelo tribunal, quando, no caso concreto,
identificar risco potencial de contaminacdo do processo licitatério. (Incluido pela Resolucao n® 229, de
22.06.16)

Art. 3° E vedada a manutengdo, aditamento ou prorrogacdo de contrato de prestagdo de servigos
com empresa que venha a contratar empregados que sejam conjuges, companheiros ou parentes em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de direcdo e de
assessoramento, de membros ou juizes vinculados ao respectivo Tribunal contratante, devendo tal condicao
constar expressamente dos editais de licitagao.

O Representante legal da CONTRATADA declara, ainda, que no caso de alteracdo da situagdo
societaria que se enquadre na referida resolugdo, compromete-se a comunicar tal fato a esse TIJIDFT
imediatamente.

ebs/alt

CPL, assinado eletronicamente na data abaixo consignada.

Documento assinado eletronicamente por Francisco Ferreira da Silva Junior, Presidente de Comissdo, em 16/06/2023, as 13:06, conforme art. 1°, III, "b", da
Lei 11.419/2006.
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