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ANEXO |

TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL

TERMO DE REFERENCIA N° 51/2025

Contratagdo de empresa especializada para a prestagao de servigos de
OBJETO confeccgdo, instalacao e posterior retirada de um painel empena, a serj
fixado no Edificio Sede do TCDF, em comemoragao aos seus 65 anos.

PROCESSO 00600-00007464/2025-35-e
ESTIMATIVA R$ 18.800,00

DATA DA ESTIMATIVA |[22/08/2025

REGIME EMPREITADA POR PRECO GLOBAL
JULGAMENTO MENOR PRECO

FORMA DISPENSA DE LICITAGAO

EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO

AREA ADMINISTRATIVA
Oswaldo Junqueira Vaz Junior TELEFONE: (61) 3314-2870
Darlan Lima Carneiro EMAIL: spc@tc.df.gov.br

Marcos Antonio Nascimento de Souza Apoldnio

AREA TECNICA/REQUISITANTE TELEFONE: (61) 3314-2284 / 3314-2977
Marineusa Aparecido Bueno EMAIL: marineusa.bueno@tc.df.gov.br
Jo&o Bosco de Oliveira Santos EMAIL: joao.samtos@tc.df.gov.br
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1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1. Contratagao de empresa especializada para a prestacao de servigos de confecgao, instalacao e
posterior retirada de um painel empena, a ser fixado no Edificio Sede do TCDF, em comemoragéo

aos seus 65 anos.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

2.1. NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1.1. Instalagdo de um painel empena de fachada, personalizado, visando celebrar os 65 anos

de fundagao do Tribunal de Contas do Distrito Federal.
2.2. MOTIVAGCAO
2.2.1. Razobes de direito

2.2.1.1. De acordo com o art. 77, inciso X, do Regulamento dos Servicos Auxiliares,
aprovado pela Resolugdo TCDF n° 273, de 03 de julho de 2014, aos ocupantes de cargos
de natureza especial, de cargos em comissdo e de fungdes de confianga de direcao,
chefia e supervisao, incumbem as seguintes atribuicées inerentes ao papel gerencial e

de carater geral:

2.2.1.1.1. Explicitar a necessidade, a motivagdo, os resultados a serem
alcancados, a especificacdo técnica, as quantidades e o orgamento de

contratagdo de bens e servigos pertinentes a sua area de atuacao.
2.2.2. Razoes de fato

2.2.2.1. Em virtude das comemoragdes pelo aniversario de 65 anos de fundacdo do
Tribunal de Contas do Distrito Federal, considerou-se a importancia de instalagao, na
fachada principal do Edificio Sede, de um painel empena, cujo design deve refletir a

importancia histérica e a longevidade do Orgéo.

2.2.2.2. A celebragdo de aniversario do TCDF se enquadra na promocdo de atos
institucionais e de comunicac¢o social, que sado inerentes as atividades de qualquer 6rgao
publico. Dessa forma, a contratagdo se faz necessaria para garantir a eficacia da
comunicagao visual, alcangando o objetivo de celebrar o aniversario do TCDF de forma

digna e profissional.
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2.2.2.3. A execugdo dessa tarefa exige expertise técnica em produgédo grafica,
instalagdo em altura e gestdo de projeto de comunicagdo visual, para garantir a
segurancga, a durabilidade e a qualidade estética do painel. A instalacdo desse painel
destaca a importancia histérica da instituicao, reforcando seu compromisso continuo com

a fiscalizacao e o controle dos recursos publicos do Distrito Federal.
2.3. RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS

2.3.1. Alta visibilidade e impacto: Apresentacao de um painel de grande formato que cause
um impacto visual significativo na paisagem urbana de Brasilia, promovendo o fortalecimento da

visibilidade institucional.

2.3.2. Comunicagao institucional eficaz: Apresentacao da mensagem dos 65 anos de
histdria, que remeta a responsabilidade e ao compromisso do TCDF com a fiscalizacao da gestao
dos recursos publicos, comunicada de forma clara e profissional, regida pela inovacdo da

comunicagao urbana.

2.3.3. Fortalecimento da imagem institucional: Celebracdo e comunicagdo visual que
contribuam para reforgar a imagem do TCDF como uma instituicdo moderna, transparente e

comprometida com a sociedade do Distrito Federal.

3. DESCRIGAO DO OBJETO

3.1. DESCRIGAO DO OBJETO

3.1.1. Prestacao de servicos de confecgao, instalagéo e posterior retirada de painel empena, a
ser fixado na fachada externa do Edificio Sede do Tribunal de Contas do Distrito Federal (TCDF),
em alusdo a celebracdo dos seus 65 anos de existéncia, conforme as especificacoes técnicas

constantes do Anexo Il (Especificacbes Técnicas).
3.2. DUVIDAS E ESCLARECIMENTOS

3.2.1. Em caso de duvida de ordem técnica quanto aos servicos e suas especificacdes, é
conveniente o contato do interessado com a Divisao de Qualidade de Vida e Bem-Estar — DIBEM
do TCDF, localizada na Praga do Buriti, Edificio Anexo, telefones (61) 3314-2977/ 3314-2284,

das 13h as 19h ou por e-mail: joao.samtos@tc.df.gov.br.

4. MODELO DE PRESTAGAO DOS SERVIGCOS E INSTRUMENTO DE AJUSTE

4.1. DO MODELO DE PRESTAGAO DOS SERVIGOS
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4.1.1. Na execugéo dos servigos, deverao ser observados o prazo unico de confecgao, entrega
e instalacao do painel empena, o prazo para retirada, a aplicagao uniforme de materiais e
tecnologias, os padrées de qualidade e as especificacdes técnicas constantes do presente

Instrumento e demais anexos.

4.1.2. Os servigcos serao executados de forma indireta, pelo regime de empreitada por precgo

global.
4.2. DO INSTRUMENTO DE AJUSTE

4.2.1. Sem prejuizo do Titulo lll (Dos Contratos Administrativos) da Lei n°® 14.133/2021, o
presente Instrumento, os demais anexos e a proposta do adjudicatario serao partes integrantes

da Nota de Empenho, a qual substituira o Instrumento de Contrato.

4.2.2. A recusa injustificada do adjudicatario em aceitar a Nota de Empenho no prazo de 5
(cinco) dias uteis, contados do recebimento, caracteriza o descumprimento total da obrigagao,
sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas e faculta ao TCDF convocar as

proponentes remanescentes, obedecida a ordem de classificacao.

4.2.3. O prazo de que trata o item 4.2.2 podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, na
forma do disposto no §1° do art. 90 da Lei n® 14.133/2021.

4.2.4. E vedada a subcontratacdo, cessdo ou transferéncia parcial ou total do objeto deste

Instrumento.
4.3. DOS LOCAIS DA ENTREGA E INSTALA(}AO

4.3.1. Os servicos de instalacao e a entrega dos materiais associados dever&o ser realizados
nas dependéncias dos Edificios Anexo e Sede do Tribunal de Contas do Distrito Federal, sob a
orientacao da Divisao de Qualidade de Vida e Bem-Estar — DIBEM, localizada na Praga do Buriti,
Edificio Anexo do TCDF, telefones (61) 3314-2284, das 13h as 19h.

5. MECANISMOS DE GESTAO CONTRATUAL

5.1. PAPEIS E RESPONSABILIDADES

5.1.1. Para a execugao do ajuste sera adotado o método de trabalho baseado no conceito de
delegacao de responsabilidades. Esse conceito define o CONTRATANTE como responsavel
pela gestdo da contratacdo e pela verificagdo de aderéncia dos servigos aos padrdes de

qualidade exigidos; e a CONTRATADA como responsavel pela prestagao dos servicos e gestao
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dos recursos necessarios.

5.1.2. A execugdo do objeto contratado pressupde a existéncia dos seguintes papéis e

responsabilidades:
5.1.2.1. Por parte do CONTRATANTE

5.1.2.1.1. Fiscal do Contrato: é o servidor ou comissdo de servidores
designados pelo CONTRATANTE, responsavel pelo acompanhamento e pela
fiscalizacdo técnica da execucgdo contratual e, ainda, pela verificacdo dos

resultados pretendidos e pelo recebimento definitivo dos servicos; e
5.1.2.2. Por parte da CONTRATADA

5.1.2.2.1. Preposto: funcionario representante da CONTRATADA, responsavel
por acompanhar a execucdo contratual e atuar como interlocutor principal
perante o CONTRATANTE, incumbido de receber, diligenciar, encaminhar e
responder as principais questoes técnicas, legais e administrativas referentes ao

andamento contratual.

5.1.2.3. A CONTRATADA devera indicar formalmente um preposto apto a representa-la
junto ao CONTRATANTE, o qual deve responder pela fiel execugdo dos servigos

contratados.

5.1.2.4. Para evitar que o CONTRATANTE fique eventualmente sem acesso ao preposto,

devera ser indicado um substituto.

5.1.2.5. E vedada a indicacdo de pessoas estranhas ao quadro funcional da

CONTRATADA para desempenhar a fungéo de preposto.
5.2. DEVERES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

5.2.1. Designar servidor ou comissao, para acompanhar e fiscalizar o ajuste, bem como para

atestar a execugao do objeto;
5.2.2. Relacionar-se com a CONTRATADA somente por meio de pessoa por ela credenciada;

5.2.3. Cumprir e fazer cumprir o disposto no presente Instrumento, no Instrumento convocatdrio
e demais anexos, exercendo a fiscalizagdo contratual mediante a verificagdo da conformidade

do objeto executado com as condigdes, quantidades e especificacdes estabelecidas;

5.2.4. Exigir da CONTRATADA, sempre que necessario, a comprovacao da mantenca das
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condig¢des de habilitagdo e de qualificagdo exigidas no procedimento de contratagao;

5.2.5. Efetuar o pagamento devido, mediante Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada, desde

que cumpridas todas as formalidades e exigéncias contratuais;

5.2.6. Anotar em registro préprio e notificar a CONTRATADA sobre quaisquer falhas verificadas

no cumprimento contratual, para fins de corre¢ao dentro do prazo estabelecido;

5.2.7. Prestar as informagdes e os esclarecimentos necessarios pertinentes ao cumprimento
contratual, que venham a ser solicitados pela CONTRATADA, por meio de seus empregados e

representantes;

5.2.8. Permitir, dentro das normas internas, o acesso dos funcionarios da CONTRATADA a suas

dependéncias, para fins de cumprimento contratual;

5.2.9. Rejeitar, no todo ou em parte, o objeto executado em desacordo com as quantidades,

condicbes e especificacdes definidas no presente Instrumento;

5.2.10.Aplicar a CONTRATADA as sang¢des administrativas regulamentares e contratuais

cabiveis, por descumprimento das obriga¢des assumidas.
5.3. DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

5.3.1. Entregar e instalar os produtos resultantes dos servigos executados em conformidade
com as especificacdes técnicas estabelecidas, em perfeitas condicdes de uso e dentro do prazo

previsto;

5.3.2. Realizar os servigos contratados com eficiéncia e tempestividade, prezando pela alta

qualidade na execucgao e no atendimento as solicitacbes do CONTRATANTE;

5.3.3. Assumir a responsabilidade pelo transporte dos produtos resultantes dos servigos até o
local indicado pelo CONTRATANTE;

5.3.4. Responder, integralmente, pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do ajuste, ndo sendo excluida ou
reduzida essa responsabilidade devido a fiscalizagao ou 0 acompanhamento empreendido pelo
CONTRATANTE, nos termos do art. 120 da Lei n°® 14.133/2021;

5.3.5. Recolher, no prazo estabelecido, valores referentes a penalidades de multas que,
eventualmente, Ilhe sejam aplicadas, por meio de procedimentos administrativos decorrentes de

descumprimento das obrigagdes contratuais;
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5.3.6. Manter, durante a execugdo do ajuste, todas as condigbes de habilitacdo exigidas no

presente Instrumento;

5.3.7. A CONTRATADA devera atender toda a legislagdo nacional vigente referente a

Segurancga do Trabalho e Saude Ocupacional;

5.3.8. E de responsabilidade da CONTRATADA planejar e executar suas atividades de modo a

prevenir incidentes de trabalho, preservar a saude de seus empregados € o meio ambiente;

5.3.9. E de responsabilidade da CONTRATADA o fornecimento dos Equipamentos de Protecéo
Individual e Coletivos necessarios para realizacao das atividades. Os Equipamentos de Protegao

Individual deverao atender todos os requisitos da NR-6 do Ministério do Trabalho e Emprego.

5.3.10.Para a execucgao dos servicos de instalagdo e posterior retirada do painel empena, a
CONTRATADA devera apresentar a respectiva Anotagcado de Responsabilidade Técnica (ART)
ou Registro de Responsabilidade Técnica (RRT) de execucao. A ART/RRT deve ser emitida por
um engenheiro civil ou arquiteto habilitado, em conformidade com a legislagdo do CREA ou do

CAU, respectivamente;

5.3.11. Reparar, corrigir, remover ou substituir, imediatamente e as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto do presente Instrumento, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes

resultantes da execugao dos servigos;

5.3.12. Acatar as recomendagdes e solicitagdes efetuadas pela fiscalizagao do ajuste, atinentes

ao atendimento desta contratacéao;

5.3.13. Comunicar a fiscalizagdo do CONTRATANTE, por escrito, quando verificar quaisquer
condig¢des inadequadas a execugao dos trabalhos ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar

a perfeita execugao do ajuste;

5.3.14. Fornecer ao CONTRATANTE todas as informacgbes que este considere necessarias a fiel
execucao das obrigacdes contratuais, bem como aquelas essenciais ao desempenho e a

confiabilidade do objeto contratado;

5.3.15. Responsabilizar-se pelas despesas referentes a tributos, fiscais, encargos sociais e
trabalhistas de seu pessoal, comerciais, taxas, fretes, seguros, transportes, embalagens,
deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham

incidir na execugao do objeto da presente contratagao;

5.3.16. Manter os seus empregados devidamente identificados, por meio de cracha, identificacao
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e uniforme, quando necessario o transito nas dependéncias do TCDF.
5.4. DA FISCALIZACAO

5.4.1. Afiscalizagado da execugao do ajuste do presente Instrumento sera exercida por comissao
ou servidor do TCDF, legalmente habilitado e designado, para desempenhar esta fungao, com
poderes para praticar quaisquer atos que se destinem a preservar os direitos do
CONTRATANTE, além das atribuicbes elencadas no art. 2° da Instrugdgo TCDF n° 03, de
22/12/1997.

5.4.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive aquela resultante de imperfeicbes técnicas, vicios ou emprego de
material inadequado ou de qualidade inferior, e na ocorréncia destes, nao implica

corresponsabilidade do CONTRATANTE ou de seus agentes.
5.4.3. Sem prejuizo de outras atribuicdes legais, podera a fiscalizagao do CONTRATANTE:

5.4.3.1. Determinar as medidas necessarias e imprescindiveis a correta execucao dos
servicos, bem como fixar prazo para as corregbes das falhas ou irregularidades

constatadas; e

5.4.3.2. Sustar quaisquer servigos ou fornecimentos que estejam sendo realizados em
desacordo com o especificado no presente Instrumento e demais anexos, ou ainda que
possam atentar contra o sigilo de informagdes, a seguranga de pessoas ou de bens do
CONTRATANTE.

5.4.4. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da fiscalizagdo deverao ser
autorizadas pela autoridade competente do TCDF em tempo habil para a adogao das medidas

pertinentes.

5.4.5. A prestacdo do servigo rejeitado, seja devido ao uso de materiais e equipamentos
inadequados, seja por ter sido considerado mal executado, devera ser refeito corretamente, com
o tipo de execucao e o uso de materiais aprovados pela fiscalizagdo, arcando a CONTRATADA

com os 6nus decorrentes do fato.
5.5. DA VIGENCIA E DOS PRAZOS DE EXECUGAO

5.5.1. O prazo unico para a prestacao dos servigos de confeccao, entrega e instalacao do painel
empena € de no maximo 15 (quinze) dias corridos contados do recebimento da Nota de

Empenho. O prazo para retirada (desinstalacdo) do painel sera de 10 (dez) dias corridos
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contados da solicitacdo do CONTRATANTE.

5.5.2. Os prazos de inicio de etapas de execugéo, de entrega e de conclusdo poderédo ser
prorrogados, a critério do CONTRATANTE de forma justificada, desde que mantidas as demais

clausulas do ajuste e assegurada a manutengao do equilibrio econdmico-financeiro.

5.56.3. O prazo de vigéncia do ajuste fica adstrito ao seu exercicio financeiro, podendo ser
prorrogado desde que as despesas a ele referentes sejam integralmente empenhadas até 31 de

dezembro do ano corrente, permitindo-se a inscricdo em restos a pagar.

5.5.4. Nos termos do art. 123, da Lei n° 14.133/2021, solicitacdes de prorrogacao de
prazos para cumprimento de solicitacdes da Secretaria de Licitacdo, Material e Patrimbnio do
TCDF, poderao ser acatados pelo Secretario de Licitacao, Material e Patrimbnio, nos termos da

Lei.
5.6. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

5.6.1. Sendo cumprida a obrigagdo contratual, contemplando a prestacao dos servicos de
confeccao, entrega, instalacao do painel, a CONTRATADA emitira a Nota Fiscal, sendo o objeto
recebido pelo CONTRATANTE, nos termos do art. 140 da Lei n® 14.133/2021, da seguinte forma:

5.6.1.1. PROVISORIAMENTE, por servidor ou comissdo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizagdo, para efeito de posterior verificagdo da conformidade da
prestagao dos servigos de confecgao, entrega e instalagéo do painel, com as exigéncias

contratuais; e

5.6.1.2. DEFINITIVAMENTE, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, mediante termo detalhado, que comprove a adequagao do objeto aos termos

contratuais, devendo-se observar o disposto no artigo 119 da Lei n® 14.133/2021.
5.6.2. Em caso de conformidade, o servidor ou comissao autorizara o pagamento.

5.6.3. Qualquer ndo conformidade quanto ao objeto contratado, apontada pelo servidor ou
comissao, acarretara o seu nao recebimento definitivo. A CONTRATADA recebera copia do
termo detalhado para as devidas providéncias, até o prazo previsto para o adimplemento da
obrigacdo, submetendo a nova verificagao o objeto impugnado, ficando suspenso o pagamento
até a execucao das corregcdes necessarias, ficando, desde ja, cientificada de que esta passivel

das penalidades cabiveis, previstas neste instrumento contratual.

5.6.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pelo objeto
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contratado, nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢do do contrato, dentro

dos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.
5.7. DA GARANTIA DA PRESTAGAO DO SERVIGO

5.7.1. A CONTRATADA deve oferecer garantia pelos servigos executados e pelo painel empena
fornecido, pelo prazo minimo de 90 (noventa) dias corridos, contados do recebimento provisorio,

conforme definido no presente instrumento.
5.8. DO PAGAMENTO

5.8.1. Ocorrendo o adimplemento da obrigagdo para o recebimento provisorio dos servigos, a
CONTRATADA protocolizara, perante o CONTRATANTE, Nota Fiscal que, apdés a devida
atestacao, sera objeto de pagamento a ser processado no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis,

mediante Ordem Bancaria creditada em conta corrente indicada pela CONTRATADA.

5.8.1.1. A CONTRATADA, assim que emitir a nota fiscal, devera encaminhar uma cépia

para o seguinte endereco eletrénico: secon.gab@tc.df.gov.br.

5.8.2. Nos termos do Protocolo ICMS n° 42, de 03/07/2009, os contribuintes enquadrados nos
codigos da Classificagao Nacional de Atividades Econémicas — CNAE (descritos no Anexo Unico
do referido Protocolo), deveré&o utilizar a Nota Fiscal eletrénica (NF-e) prevista no Ajuste SINIEF
07/2005, de 30/09/2005, em substituicdo a Nota Fiscal modelo 1 ou 1-A; salvo nas hipoteses

previstas naquele Protocolo.

5.8.3. Nos termos dos Art. 1°, caput e §4°, Art. 3°, e Art. 35 todos do Decreto n° 43.982, de 05
de dezembro de 2022, os contribuintes do ISS por ocasido da prestacao do servigo que realizar,
deverao utilizar a Nota Fiscal de Servigos Eletronica (NFS-e) para fatos geradores a partir de 1°
de janeiro de 2023.

5.8.4. Para que seja efetivado o pagamento, devera ser verificada previamente a regularidade
da empresa perante a Fazenda do Distrito Federal, perante a Fazenda Nacional, a Caixa
Econbmica Federal (quanto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS), e a Justica
do Trabalho (por meio da Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT). Nesse sentido, é
necessaria a apresentacao das Certidoes Negativas de Débitos, emitidas pelos respectivos

6rgaos, em plena validade, caso as certiddes apresentadas na habilitagdo estejam vencidas.

5.8.5. Havendo erro no documento de cobrancga, ou outra circunstancia que impeca a liquidagao

da despesa, esta ficara pendente e o pagamento sera sustado, ou suspenso, até que a
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CONTRATADA providencie as medidas saneadoras necessarias; nao ocorrendo, neste caso,
quaisquer 6nus contra o CONTRATANTE.

5.8.6. Caso o CONTRATANTE nao cumpra o prazo estipulado no item 5.8.1, pagara a
CONTRATADA atualizacao financeira de acordo com a variagédo do IGP-DI da Fundagao Getulio

Vargas, proporcionalmente aos dias de atraso.

5.8.7. Se a CONTRATADA for optante pelo Simples Nacional, essa condicdo devera ser
informada na Nota Fiscal/Fatura, sob pena de ter retidos na fonte os tributos incidentes sobre a

operacao, relacionados no art. 13 da Lei Complementar Federal n°® 123/2006.

5.8.8. Nenhum pagamento sera feito a CONTRATADA, caso o servico prestado seja rejeitado
pela fiscalizacdo do contrato; circunstancia em que devera ser refeito pela CONTRATADA de

modo a obter a aprovacao da fiscalizagao.

5.8.9. Nos termos da Lei Distrital n® 5.319/2014, o contribuinte do Imposto sobre Servigos de
Qualquer Natureza - ISS, ainda que imune ou isento, cuja sede, ou matriz econdmica, seja
estabelecida em outra unidade da federacao, sem filial no Distrito Federal, mas que, por forga de
contrato, convénio ou termo, vise a prestacdo de servigos no Distrito Federal, em carater
permanente ou temporario, fica obrigado a inscrever-se no Cadastro Fiscal do Distrito Federal -
CF/DF.

5.9. DO REAJUSTE DE PRECO

5.9.1. Em conformidade com o § 7° do art. 25 da Lei Federal 14.133/2021, o valor do objeto
contratado podera ser reajustado pela variagdo acumulada do IPCA (indice Nacional de Pregos
ao Consumidor Amplo) no periodo de referéncia, na hipotese de o pagamento pela execugao
total do objeto demandado ocorrer a partir de 12 (doze) meses da data do orgamento estimado

previsto no presente Instrumento, sendo atendidas as condi¢cdes contratuais.

5.9.2. O reajuste de prego referido neste tdpico, caso admitido, sera calculado mediante

aplicagao da seguinte formula:

Em que:

R = valor do reajustamento;

V = valor da parcela correspondente do contrato;

I+ = n° indice do IPCA relativo a data em que o contrato completar o
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aniversario do orgcamento estimado;
lo = n°® indice do IPCA relativo a data do orgamento estimado;

5.9.3. Para célculo de |4, sera aplicada a seguinte férmula:

IB_IA

I, =1,+4d,- 5
1

Em que:

I+ = n° indice do IPCA relativo a data em que o contrato completar o
aniversario do orgcamento estimado;

Ia = n° indice do IPCA do més anterior ao reajuste;

Iz = n° indice do IPCA do més em que ocorrer o reajuste;

d1 = n° de dias decorridos entre o inicio do més do reajustamento e a data
de aniversario do orgamento estimado;

D1 = n° de dias corridos do més do reajustamento.

5.2.2 Para calculo do lg, sera aplicada a seguinte
férmula:
I, -1,

I,=1.+d, | 2—<
DO

Em que:

lo = n° indice do IPCA relativo a data do orgamento estimado;

Ic = n°® indice do IPCA do més anterior ao da data do orgamento estimado;
Io = n°® indice do IPCA do més do orgcamento estimado;

do = n° de dias decorridos entre o inicio do més do orcamento estimado e
a data do orgamento estimado;

Do = n° de dias corridos do més do orgamento estimado.

5.9.4. Enquanto nao for divulgado o numero indice correspondente ao més do reajustamento, o
reajuste sera calculado de acordo com o ultimo n° indice conhecido, cabendo, quando publicado
o numero definitivo, a corre¢cao dos calculos e o respectivo faturamento complementar. Cabera
a CONTRATADA efetuar o calculo do reajuste e apresentar a respectiva memoaria ou planilha

junto com a correspondente Nota Fiscal.

5.9.5. O CONTRATANTE podera realizar diligéncias para conferir a variacdo de custos alegada
pela CONTRATADA.
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5.9.6. O reajuste dos pregos dos produtos a que a CONTRATADA fizer jus e nao for solicitado

durante a vigéncia do contrato, sera objeto de preclusdo com o encerramento do contrato.
5.9.7. O reajuste previsto no presente tépico sera formalizado por Apostilamento.
5.10. DA GARANTIA CONTRATUAL

5.10.1. Nao sera exigida a garantia contratual prevista no art. 96 (caput), e §1° da Lei
14.133/2021.

5.11. MECANISMOS FORMAIS DE COMUNICAGAO

5.11.1. Para informar o descumprimento de alguma norma pela CONTRATADA sera utilizado

o envio de oficios escritos, para ciéncia e providéncias.

5.11.2. Mensagens eletrénicas (e-mail, WhatsApp, Telegram etc), a critério da CONTRATADA,

podem ser utilizadas para agilizar a comunicagao entre as Partes.

6. DA ESTIMATIVA DE PRECO

6.1. O valor total estimado para a presente contratacdo é de R$ 18.800,00 (dezoito mil e oitocentos
reais), conforme detalhado na planilha estimativa de pregos constante do Anexo Ill (Estimativa de

Precos).

6.2. A pesquisa de precos foi realizada na fase instrutéria da presente contratagao, tendo como data-
base o dia 22/08/2025, para os fins do disposto no §7°, do art. 25 da Lei n® 14.133/2023.

7. DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

7.1. As despesas decorrentes da contratagdo dos servigos do presente Instrumento correrdo a conta

dos recursos especificos consignados no orgamento do Tribunal de Contas do Distrito Federal.

7.2. A Secretaria de Contabilidade, Orgamento e Finangas (SECOF) do TCDF indicara o Programa de
Trabalho, a fonte, a natureza de despesa, o cddigo de subatividade e outras informagdes atinentes a

classificacdo orgamentaria do servico.

8. DAS SANGOES APLICAVEIS

8.1. A Proponente, ou Contratada, observados os principios da ampla defesa e do contraditério, podera
ser responsabilizada administrativamente pelas seguintes infragdes, sendo-lhe aplicadas as multas

listadas abaixo, calculadas sobre o valor da contratagéo (art. 155, caput, da Lei n°® 14.133/2021), a
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saber:
8.1.1. Dar causa a inexecugao parcial do contrato: multa de 12% (doze por cento);

8.1.2. Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao, ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo: multa de 15% (quinze por cento);
8.1.3. Dar causa a inexecucao total do contrato: multa de 20% (vinte por cento);

8.1.4. Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame: multa de 12% (doze por

cento);

8.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado: multa de 20% (vinte por cento);

8.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacao,

quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta: multa de 20% (vinte por cento);

8.1.7. Ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratacao sem motivo

justificado: multa de 11% (onze por cento);

8.1.8. Apresentar declaragdo ou documentagédo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante o procedimento de contratacao ou a execugéo do contrato: multa de

25% (vinte e cinco por cento);

8.1.9. Fraudar o procedimento de contratacao ou praticar ato fraudulento na execugao do

contrato: multa de 25% (vinte e cinco por cento);
8.1.10. Comportar-se de modo inidéneo: multa de 15% (quinze por cento);

8.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacdo: multa de 20%

(vinte por cento);

8.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013: multa

de 25% (vinte e cinco por cento);

8.1.13. Nos termos do art. 162 da Lei n® 14.133/2021, o atraso injustificado na execugao do
contrato sujeitara o contratado a multa de mora, no valor de 0,5% (cinco décimos por cento), por
cada dia de atraso, sobre o valor da parcela inadimplida, ndo ultrapassando o limite de 9% (nove

por cento) sobre aquele valor.

8.2. Serao aplicadas ao responsavel pelas infracbes administrativas previstas no Item anterior desta
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clausula as seguintes sancoes:

8.2.1. Adverténcia, exclusivamente na hipétese da infragao do Item 8.1.1, quando ndo se

justificar a imposicédo de penalidade mais grave (§2° do art. 156 da Lei 14.133/2021);

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar com a Administragcado Publica direta e indireta
do Distrito Federal, por até 3 (trés) anos, nas hipéteses previstas nos Itens 8.1.2 ao 8.1.7 desta

clausula, quando nao de justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave; e

8.2.3. Declaracgao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administrag¢ao Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, por no minimo 3 (trés) anos e até 6 (seis) anos,
nas hipoteses previstas nos Itens 8.1.8 ao 8.1.12 desta clausula, e nas hipéteses previstas nos
Itens 8.1.2 a0 8.1.7 também desta clausula, quando justificada a imposi¢cao de penalidade mais

grave que a do ltem 8.2.2.

8.3. A multa de inexecugéo total do contrato incidira ainda nos casos em que a CONTRATADA, sem

motivo de forga maior ou caso fortuito devidamente comprovado, solicitar a rescisao contratual.

8.4. As multas tratadas nesta clausula serdo descontadas do pagamento eventualmente devido pelo
CONTRATANTE, bem como da garantia, quando houver, ou, na impossibilidade de ser feito o
desconto, recolhidas pela CONTRATADA mediante depdsito em conta corrente do CONTRATANTE

ou, quando for o caso, cobradas judicialmente.

8.5. Para dar efetividade a aplicagdo a(s) multa(s) administrativa(s) prevista(s) no item 8.1, fica
estabelecido que somente sera aplicada quando o seu valor for maior ou igual a R$ 100,00 (cem reais)
para sua cobranca, exceto quanto for necessaria além da referida multa, a aplicagdo de uma das

penalidades previstas nos itens 8.2.2 € 8.2.3.

8.6. Na aplicacao das sancgodes previstas neste item 8 serdo observadas as disposigdes constantes na
Lei n® 14.133/2021.

9. DOS CRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR

9.1. DOS CRITERIOS DE AVALIAGAO DAS PROPOSTAS

9.1.1. Sera adotado o critério de MENOR PRECO por item, para julgamento e classificacao das
propostas apresentadas pelas empresas, observados os prazos maximos, as especificacoes

técnicas e os parametros minimos de desempenho e de qualidade definidos neste Instrumento.

9.1.2. O objeto a ser contratado possui valor estimado dentro do limite previsto no inciso Il do art.
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75 da Lei n® 14.133/2021, podendo, portanto, ser adquirido por meio de Dispensa Eletronica.

9.1.3. No valor apresentado, deveréao ser incluidas todas e quaisquer despesas necessarias para
o fiel cumprimento do objeto desta contratagdo, inclusive todos os custos com transportes de
qualquer natureza, materiais empregados, inclusive ferramentas, utensilios e equipamentos
utilizados, depreciagdo, aluguéis, administragao, impostos, taxas, encargos sociais e trabalhistas,
emolumentos e quaisquer outros custos que, direta ou indiretamente, se relacionem com o fiel

cumprimento contratual.
9.2. DOS CRITERIOS DE HABILITAGAO

9.2.1. Além dos requisitos de habilitacao verificados por meio do SICAF, a Proponente devera

apresentar a seguinte documentacgao de habilitagdo complementar:

9.2.1.1. Certidao Negativa de Débitos com a Fazenda do Distrito Federal, em
conformidade com o art. 193 da Lei n° 5.172/1966 (Cddigo Tributario Nacional), c/c o art.
68, incisos Il e lll, da Lei n°® 14.133/2021. Esta certiddo sera exigida se nao estiver

contemplada no SICAF;

9.2.1.2. Declaragao de que atende aos requisitos previstos no art. 2° da Lei Distrital n°
4.770, de 22 de fevereiro de 2012;

9.2.1.3. Registro comercial, no caso de empresario individual;

9.2.1.4. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedades por
acdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores e alteragdes

ou da consolidagao respectiva;

9.2.1.5. Atestado(s) de capacidade técnica ou Certidao(6es) que comprove(m) que a
Proponente prestou para 6rgao ou entidade da administragdo publica direta ou indireta,
federal, estadual, municipal ou do DF, ou ainda, para empresas privadas, servicos de

confecgao e instalagao de painel empena (de fachada de edificio).

9.2.1.6. Declaragao de Vistoria (conforme modelo constante do Anexo VI) aos locais de
prestacao dos servicos, emitida pela propria proponente, ou declaracdo de que assume
os riscos da contratacdo sem a sua realizagdo. A vistoria podera ser feita no horario das
13h00min as 18h00min, com agendamento prévio pelo telefone (61) 3314-2284 (Divisao
de Qualidade de Vida e Bem-Estar — DIBEM.
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9.2.2. A nao apresentacédo da documentacao constante do item 9.2.1.1 n&o implicara inabilitacao

da proponente, salvo se ndao houver possibilidade de consulta do documento via Internet.

9.2.3. Tendo em vista a faculdade de realizar a vistoria aos locais de prestacao dos servicos, a
auséncia de apresentacao da declaragao prevista no item 9.2.1.6 deste Instrumento ndo implicara
desclassificagdo da proponente vencedora; entretanto, esta nao podera alegar desconhecimento
das condicdes e do grau de dificuldade existentes na presente contratacdo para eximir-se das

obrigacdes assumidas.
9.3. DAS AMOSTRAS

9.3.1. Com o objetivo de conferir a especificacdo, a qualidade e a auséncia de falhas no
funcionamento e qualidade do material resultante do servico personalizado, podera ser exigida
apresentacado de amostra da proponente classificada provisoriamente em primeiro lugar, no prazo

de 5 (cinco) dias uteis, contados da solicitacao.
9.3.2. O descumprimento do prazo estipulado enseja a desclassificagdo da Proponente.

9.3.3. A amostra dos materiais solicitadas devem ter dimensdes minimas suficientes para
possibilitar a realizacdo de testes de resisténcia e de qualidade, podendo o CONTRATANTE

indicar suas medidas e rejeitar a amostra que n&o atenda a esse requisito.

9.3.4. A avaliagao da amostra sera realizada pelo Divisao de Qualidade de Vida e Bem-Estar
(DIBEM) do TCDF, cujo resultado sera reproduzido em laudo, acessivel as demais licitantes,
consignando as razdes que levaram a aceitagido ou a rejeicdo da amostra, nos termos do Anexo

V (Modelo do Laudo de Verificagao de Conformidade da Amostra).

9.3.5. Em caso de reprovagao da amostra, o laudo previsto sera acompanhado de fotografias
digitais, sempre que possivel, que servirdo como meio de provas e de suporte das razdes de

reprovagao da amostra.

9.3.6. A anadlise da amostra podera ser acompanhada pelos Proponentes ou seus representantes

legais, quando prévia e formalmente requerido pelos interessados.

9.3.7. O 6nus do envio da amostra e de sua retirada das dependéncias do TCDF, caso ocorra a

reprovacao, sera de total responsabilidade da Proponente.

9.3.8. A amostra aprovada ficara retida até a entrega do material pela adjudicataria, para

verificagao de conformidade do produto entregue com a amostra apresentada.
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9.3.9. Os custos com as amostras utilizadas nos testes serdo de responsabilidade da Proponente

e, caso aprovadas, essas nao serao deduzidas do quantitativo do material a ser entregue.

10. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

10.1. O presente Termo de Referéncia possui fundamento nos normativos abaixo relacionados e nos
que vierem a substitui-los, desde que preservados os interesses da Administragao e o seu direito de

avaliagdo da conveniéncia e oportunidade:
10.1.1.Lei n°® 14.133/2021;
10.1.2. Lei Distrital n® 4.770/2012;
10.1.3. Decreto Distrital n® 44.330/2023;
10.1.4. Resolucao TCDF n°® 273/2014; e

10.1.5. Instrugdo TCDF n° 3/1997.

11. DAS DISPOSIGOES GERAIS

11.1. Independente de declaragao expressa, a simples participacao nesta Dispensa Eletrdnica implica
a aceitacao das condi¢cbes nela presentes e submisséao total as normas nela contidas, bem como ao
Edital de Dispensa Eletrénicano _ /20 -TCDF:

Disponivel em <www.tc.df.gov.br>, acessar a aba TCDF => Transparéncia Administrativa
=> Licitagdes/Contratos => Licitagdes em andamento => Cotagao Eletrénica => Edital no
_120__

11.2. E facultado ao TCDF, em qualquer fase desta Dispensa Eletronica, promover diligéncia destinada
a esclarecer ou completar a instrugdo do processo, vedada a inclusdo posterior de informacdo ou de

documentos que deveriam ter sido apresentados para fins de classificacdo e habilitagao.

11.3. Caso os prazos definidos neste Edital ndo estejam expressamente indicados na proposta, eles

serao considerados como aceitos para efeito de julgamento desta Dispensa Eletrénica.

11.4. Em caso de divergéncia entre normas infra legais e as contidas no Edital de Dispensa Eletrdnica

n® /20, prevalecerdo as ultimas.

11.5. Em caso de duvida sobre a Dispensa Eletrdnica é conveniente o contato com o Servico de
Licitacdo - SELIC, via fones (61) 3314-2742 ou 3314-2202, das 13h as 19h, para obtengéo dos

esclarecimentos que julgar necessarios.
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11.6. O esclarecimento de duvidas de ordem técnica podera ser realizado perante a Divisdo de
Qualidade de Vida e Bem-Estar (DIBEM), do Tribunal de Contas do Distrito Federal (TCDF), localizada
no enderecgo Edificio Anexo do Palacio Costa e Silva, Praga do Buriti, Brasilia/DF, no periodo das 13h

as 19h, telefone (61) 3314-2977, ou por e-mail: joao.santos@tc.df.gov.br.

12.DOS ANEXOS

12.1. Anexo Il — Especificagdes Técnicas;

12.2. Anexo lll — Estimativa de Preco;

12.3. Anexo IV — Modelo da Proposta de Preco;

12.4. Anexo V - Modelo do Laudo de Verificagdo de Conformidade da Amostra;

12.5. Anexo VI — Modelo de Declaragao de Vistoria.

13.D0S RESPONSAVEIS PELO TERMO DE REFERENCIA

13.1. Sao responsaveis pelo presente Termo de Referéncia o Diretor da Divisdo de Qualidade de Vida
e Bem-Estar (DIBEM) e o Supervisor-Substituto da Supervisdo de Planejamento da Contratacao
(SPC).
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ANEXO Il — ESPECIFICACOES TECNICAS

1. O painel devera ser confeccionado com material resistente as intempéries, de alta durabilidade e
qualidade de impressdo compativel com grandes formatos, observando aos critérios de seguranga
para instalagdo e durabilidade em fachadas de edificios, atendendo as normas técnicas aplicaveis,
conforme as especificagbes a seguir:

1.1. Confeccao em estrutura metalica inerte; fixacao com parafuso; pintura automotiva; com lona
impressa trama 1000x1000; reforgo e corda; no formato 8,85 metros de largura por 11 metros de
altura; iluminagcdo com 8 (oito) unidades de refletores de led 200w, branco frio, fixados com
suporte em metalon 20x20, medindo 1,50 metro de comprimento; cada fiagado em cabo pp de 2,5
mm dos bragos até o ponto de energia fornecido pelo contratante.

2. A arte gréfica sera fornecida pelo CONTRATANTE juntamente com a Nota de Empenho, para o e-
mail fornecido pela CONTRATADA, cabendo a CONTRATADA os ajustes necessarios ao
enquadramento as normas técnicas e exigéncias dos 6rgédos competentes, a confecgao, impresséo,
produgdo e instalagdo do painel, respeitando o projeto visual aprovado pela Assessoria de
Comunicagao do TCDF.

3. As dimensbes estimadas do painel serdao de aproximadamente 8,85 m (largura) x 11 m (altura),
podendo variar um pouco conforme especificacdes técnicas da fachada do Edificio Sede, as normas
técnicas e permissdes dos 6rgdos competentes.

4. A instalagdo devera ser realizada por equipe qualificada, com fornecimento de todos os insumos,

equipamentos e servigos necessarios, incluindo estruturas de sustentagao, transporte, montagem e
posterior o servigo de retirada, quando solicitada.
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ANEXO Ill - ESTIMATIVA DE PRECO

~ Valor Unitario Valor Total
e e DIEEHIGAe Estimado (R$) | Estimado (R$)

Contratacao de empresa
especializada para a prestacao de
servico de confeccgdo e instalagao de
um painel empena, a ser instalado no
1 1 servico | Edificio Sede do TCDF, em R$ 18.800,00 | R$ 18.800,00
comemoragao aos seus 65 anos,
conforme as especificagdes
constantes do Anexo I
(Especificagdes Técnicas).

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATACAO (R$)| 18.800,00
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ANEXO IV - MODELO DA PROPOSTA DE PRECO

[NOME DO PROPONENTE], CNPJ, endereco, representante, vem apresentar proposta de pregos
para PRESTACAO DE SERVICO DE SEGURANCA DO TRABALHO, para atendimento das
necessidade do Tribunal de Contas do Distrito Federal. Conforme abaixo:

Sede do TCDF, em comemoragao aos
seus 65 anos, conforme as
especificagbes constantes do Anexo Il
(Especificagdes Técnicas).

~ Preco Valor Total
ITEM| QTD | UND DESCRICAO Unitério (RS) (R$)
Contratacao de empresa especializada
para a prestacéo de servigco de
confecgéao e instalagao de um painel
. empena, a ser instalado no Edificio .
1 1 servico (*)

VALOR TOTAL DA CONTRATAGAO (R$)

(*) Valor do Item a ser langado no sistema Compras.gov.

Declaragao - A [nome da proponente] declara que:

1. Atende aos requisitos previstos no art. 2° da Lei Distrital n® 4.770, de 22 de fevereiro de 2012;

2. O prazo de validade da proposta € de no minimo 60 (sessenta) dias corridos da data de sua
apresentacao definitiva;

3. Atendera aos prazos estabelecidos para execucédo integral dos servigos, indicados no Anexo |
(Termo de Referéncia);

4. Todos os custos decorrentes das avaliagbes dos riscos ambientais, explicitados ou ndo no Edital e
em seus anexos, inclusive os custos das medigdes, utilizacdo de equipamentos, transportes,
insumos, exames e testes laboratoriais quando necessarios, e anotagbes de responsabilidade técnica
estado incluidos no preco total da presente Proposta de Precos.

Nome da Empresa: CNPJ:

Endereco:

Telefone/fax:

Banco/agéncial/conta:

E-mail:
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ANEXO V — MODELO DO LAUDO DE VERIFICAGCAO DE CONFORMIDADE DA
AMOSTRA

IDENTIFICAGAO:

Nome da Proponente:

CNPJ:

Amostra p/ o(s) Item(ns):

A Divisdo de Qualidade de Vida e Bem-Estar — DIBEM vem certificar, por meio
deste Laudo, que a(s) amostra(s) enviada(s) pela Proponente acima identificada
foi(ram) submetida(s) a verificacdo de conformidade com o disposto no Edital de

Dispensa Eletrénican® __/ e anexos. Concluindo-se pela:

( )APROVACAO/( )REPROVACAO, nos seguintes termos:

ETAPA | - VERIFICAGAO EXTERNA E VISUAL DA AMOSTRA.

Situacao: () Aprovada () Reprovada

Justificativa:

ETAPA Il - TESTE DE UTILIZAGAO/FUNCIONAMENTO DO PRODUTO

Situacao: () Aprovada () Reprovada

Justificativa:
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Por ser verdade, firmamos o presente.

Brasilia/DF, de de 2025.

Divisao de Qualidade de Vida e Bem-Estar — DIBEM
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ANEXO VI — MODELO DE DECLARACAO DE VISTORIA

Declaramos para os fins da Dispensa Eletrénica n® __ / 2025, do Tribunal de Contas do Distrito
Federal, referente a prestacao de servigos de confecgao, entrega, instalagdo e posterior retirada de
um painel empena, a ser fixado na fachada lateral do Edificio Sede do TCDF, em comemoragéo aos

seus 65 anos, que a Empresa CNPJ: compareceu aos locais onde

serdo realizados os servigos pertinentes a presente contratagao, para a verificagdo das condicdes e
para levantar quantitativos e medigdes de dimensionamento dos servigos, bem como dirimiu duvidas
pertinentes ao contexto da vistoria, do Termo de Referéncia e demais anexos, conforme previsto no

Instrumento convocatorio.

Brasilia-DF, de de 2025.

Representante Legal da Empresa

Visto:

Chefe
Divisdo de Qualidade de Vida e Bem-Estar — DIBEM

OBSERVAGAO - Tendo em vista a faculdade para realizar a vistoria dos locais de
prestacdo dos servigos referentes ao objeto da presente contratagdo, a auséncia da
presente declaragcdo n&o implicara INABILITACAO da proponente vencedora. No
entanto, esta ndo podera alegar desconhecimento das condicbes e do grau de

dificuldade existentes, para eximir-se das obrigacdes assumidas.
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