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1. IDENTIFICAÇÃO DA ÁREA REQUISITANTE 

Unidade Requisitante 
SERVIÇO DE MATERIAL E 
PATRIMÔNIO 

Data 03/02/2026 

Programa de Trabalho MATERIAL DE CONSUMO 

Especificação da 
demanda 

Contratação de empresa especializada para confecção e 
fornecimento de impressos (envelopes personalizados), a serem 
utilizados nas atividades da Ouvidoria do Ministério Público de 
Contas do Tribunal de Contas do Distrito Federal (TCDF), no 
exercício de 2026. 

Responsável pela 
Demanda 

Jeane Fernandes de Medeiros 
Matrícula 1534-1 

E-mail  jeane.fernandes@tc.df.gov.br Ramal 247 

Supervisor de Material Daniel Soares Rebelo Matrícula 1995 

E-mail danielrebelo@tc.df.gov.br Ramal 211 

 
 

2. FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO 

NECESSIDADE 

 
Reposição do estoque de impressos (envelopes personalizados), a serem utilizados nas 
atividades da Ouvidoria do Ministério Público de Contas do Tribunal de Contas do Distrito 
Federal (TCDF), no exercício de 2026, conforme Portaria nº 83, de 14/2/2023. 

 

MOTIVAÇÃO / JUSTIFICATIVA 

RAZÕES DE DIREITO 
 

Conforme o art. 57, incisos II, V e VII, respectivamente, do regulamento dos Serviços 
Auxiliares do TCDF, aprovado pela Resolução TCDF nº 273/14, cabe à Secretaria de 
Licitação, Material e Patrimônio (SELIP) por intermédio do Serviço de Material e 
Patrimônio (SEMAP): 

▪ Elaborar os pedidos de materiais de consumo em estrita observância ao 
calendário de compras vigente; 

▪ Organizar e armazenar os materiais de consumo, exercendo o controle 
físico, contábil e financeiro sobre recebimentos, fornecimentos e 
estoques; 

▪ Acompanhar as curvas de consumo dos materiais sob sua guarda, 
estabelecendo níveis de estoque mínimo, máximo e ponto de reposição, 
com vistas a propor as aquisições necessárias, levando-se em conta o 
consumo registrado no período e o tempo médio de aquisição, entre 
outros fatores. 

A Portaria nº 83, de 2023, fixa o período de compras para o material de consumo, bem 
como regula o calendário de compras no âmbito do TCDF. 

 
RAZÕES DE FATO 

 
A presente aquisição integra o supracitado calendário de compras, sendo 

necessária, nessa oportunidade, a reposição de impressos (envelopes personalizados), para o 
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desenvolvimento das atividades da Ouvidoria do Ministério Púbico de Contas do Tribunal de 
Contas do Distrito Federal (TCDF), no exercício de 2026. 

RESULTADOS A SEREM ALCANÇADOS 

 
Garantir o adequado funcionamento das atividades da Ouvidoria do Ministério Púbico de Contas 
do Tribunal de Contas do Distrito Federal (TCDF), no que diz respeito à disponibilidade de 
impressos (envelopes personalizados). 
Preservação do estoque de material de consumo em nível seguro para atendimento das 
demandas que serão geradas no exercício de 2026. 

 

 
3. VALOR PROVÁVEL DA CONTRATAÇÃO 

 
O valor estimado da contratação é de R$ 9.248,50 (nove mil, duzentos e quarenta e oito reais 
e cinquenta centavos), para os 5 itens que compõem o Projeto Básico. 
 

4. ENCAMINHAMENTO 

 Encaminha-se os presentes autos ao Secretário-Geral de Administração (SEGEDAM), para 
aprovação da presente demanda, considerando o interesse público envolvido e as 
necessidades condicionadas a este setor requisitante, bem como designação da equipe de 
planejamento de contratação. 

 

ASSINADO DIGITALMENTE 

JEANE FERNANDES DE MEDEIROS 
Chefe do Serviço de Material e Patrimônio - SEMAP 

 
 

e-DOC EFBAEC8E
Proc 00600-00000881/2026-38-e

Documento assinado digitalmente. Para verificar as assinaturas, acesse www.tc.df.gov.br/autenticidade e informe o e-DOC EFBAEC8E

https://etcdf.tc.df.gov.br?a=consultaPublica&f=pesquisaPublicaDocumento&filter[edoc]=EFBAEC8E
https://etcdf.tc.df.gov.br?a=consultaPublica&f=pesquisaPublicaProcessoTCDF&filter[nrproc]=881&filter[anoproc]=2026

