ISinop

INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS
SERVIDORES MUNICIPAIS DE SINOP/MT

EDITAL DE DISPENSA DE LICITACAO 014/2024

Torna-se publico que o INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES MUNICIPAIS
DE SINOP/MT — PREVISINOP, realizara Dispensa Eletronica, com critério de julgamento menor preco,
na hipotese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021 e do Decreto

Municipal n° 359/2023 e demais legislacdo aplicavel.

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1 Constitui objeto do presente edital a “Contratacéo de empresa para fornecimento de
software de gestdo de ponto com licenca para até 50 funcionarios, que visa atender as necessidades

do PreviSinop.” conforme especificacbes constantes do Anexo I, parte integrante deste edital.

1.2 A contratacéo ocorrerd, conforme tabela abaixo:

tem | Discriminagéo Und. |Quant. |Marca |Valor unitario |Valor total

01 Servico de software ponto mensalMés (12 R$ 137,77 R$ 1.653,33
para cadastro de no minimo 50
funcionarios (incluso a instalacéo).

Valor total: R$ 1.653,33 (mil seiscentos e cinquenta e trés reais e trinta e trés centavos).

1.3 O critério de julgamento adotado sera 0 menor preco, observadas as exigéncias contidas

neste Edital de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.
2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1 A participacdo na presente dispensa eletronica se dard mediante Sistema de Dispensa
Eletrénica Compras Publicas https://www.portaldecompraspublicas.com.br/.

2.1.1. Os fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema
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de Dispensa Eletronica, disponivel no Portal de Compras do Publicas, para acesso ao sistema e

operacionalizagéo.

2.1.2. O fornecedor € o responsavel por qualquer transacéao efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgdo
entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido

da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.
2.2 N&o poderdo participar desta dispensa os fornecedores:

2.2.1. que ndo atendam as condicdes deste Edital de Contratacdo Direta e

seu(s)anexo(s);

2.2.2. estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes

expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;
2.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedagoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a contratagdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a

ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital
com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratacdo versar

sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada
de contratar em decorréncia de sancéo que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6érgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do

contrato, ou que deles seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta,

Praca dos Trés Poderes, n°. 144 — St. Comercial, Sinop/MT, CEP 78.550-138
Fone: (66) 3531-4210 — E-mail: previsinop@previsinop.com.br



ISinop

INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS
SERVIDORES MUNICIPAIS DE SINOP/MT

colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404,

de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com trénsito em julgado, por exploracdo de
trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condi¢fes analogas as de escravo

ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista

2.2.4. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo

econdmico;

2.2.5. aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituigdo a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancéo a ela aplicada, inclusive
a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA
PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica se dard com o

cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, ap6s a divulgacdo do edital de contratacdo direta,
encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descri¢ao do
objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e 0 preco, até a data e o horario estabelecidos

para abertura do procedimento.

3.3.1. A proposta também devera conter declaracdo de que compreende a integralidade
dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de

conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.3. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, em especial o preco,
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vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou

indiretamente na prestacdo dos servicos;

3.4.1 Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do fornecedor, nao lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracéo, sob

alegacao de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada seré a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos

ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo

retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢oes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o0 proponente o
compromisso de executar 0s servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucédo

contratual, promovendo, quando requerido, sua substituig&o.

3.8. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar “sim”

ou “nao” em campo proprio do sistema eletrénico, as seguintes declaragdes:

3.8.1. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da

obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.8.2. que cumpre o0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°

123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

3.8.3. que esté ciente e concorda com as condi¢fes contidas no Edital de Contratagdo

Direta e seus anexos;
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3.8.4. que assume a responsabilidade pelas transacdes que forem efetuadas no sistema,

assumindo como firmes e verdadeiras;

3.8.5. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e

para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.

3.8.6. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constituicéo;

3.9. Fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua proposta inicial, a parametrizagdo de
valor final minimo, com o registro do seu lance final aceitavel (menor preco ou maior desconto, conforme

0 €aso).

3.9.1. Feita essa opcdo os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema,

respeitadosos limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto neste edital.

3.10.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados manualmente,
na forma da secdo respectiva deste Edital de Contratagéo Direta;

3.9.1. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa,

desde que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

3.9.2. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes
do certame e para 0 6rgdo ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente enviados poderdo ser

conhecidos dos fornecedores na forma da secdo seguinte deste Edital.
4. FASE DE LANCES

4.1. A partir das 8:00h(horario de Brasilia) da data estabelecida neste Edital de Contratacdo
Direta, a sessd@o publica serd automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e
sucessivos, exclusivamente por meiodo sistema eletrénico, sendo encerrado no horario de finalizagéo

de lances também ja previsto neste edital.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances
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exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e

do valor consignado no registro.
4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de

desconto em relacéo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que
estejavencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema,

sendo tais lances definidos como “lances intermediarios™ para os fins deste Edital de Contratacdo Direta.

4.4.0 intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto emrelacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao que cobrir a melhor oferta é de 0,10

centavos.

4.5. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecerd aquele que for recebido e

registrado primeiro no sistema.
4.6. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.7. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor

do menor lance registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

4.7.1. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera
0 seu encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de

classificacdo.

4.7.2. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no
horéario indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e ndo havendo tempo aleatério ou

mecanismo similar.
5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em

primeiro lugar quanto a adequacéo do objeto e a compatibilidade do preco em relacéo ao estipulado para
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a contratacao.

5.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela

Administracdo, podera haver a negociacdo de condi¢des mais vantajosas.

5.2.1. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o
melhor preco, para que seja obtida a melhor proposta com preco compativel ao estimado pela

Administracéo.

5.2.2 A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada
a ordemde classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacdo, for desclassificado em
razdo de sua proposta permanecer acimado pre¢co maximo definido para a contratacéo.

5.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociacdo, o resultado sera registrado na ata do

procedimento da dispensa eletrénica.

5.3. Estando o preco compativel, seré solicitado o envio da proposta e, se necessario, de

documentos complementares, adequada ao ultimo lance.

5.4. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da

data de sua apresentacao.
5.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
5.5.1. contiver vicios insanaveis;

5.5.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste edital ou em seus

anexos;

5.5.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido

para a contratagao;

55.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela

Administracéo;

5.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste edital ou seus

anexos, desde que insanavel.
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5.6. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui OU POSSUira recursos
suficientes para executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a proposta de pregos ou

menor lance que:

5.6.1 for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global
ou unitérios simbolicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios
de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatdrio da dispensa nao tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacGes de propriedade do

préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéo.

5.6.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisorias e

convengdes coletivas de trabalho vigentes.

5.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

5.8. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha poderé ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que néo
haja majoracao de Preco.

5.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem

a substancia das propostas;

5.8.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacédo
de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse

regime.

5.9. Para fins de anélise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do
objeto, poderéa ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servi¢o ou da area especializada

no objeto.

5.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou
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lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem desclassificagéo.

5.11. Havendo necessidade, a sessdo serd suspensa, informando-se no “chat” a nova

data e horéario para a sua continuidade.

5.12. Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, se iniciaré a fase de habilitag&o,

observado o disposto neste Edital de Contratacdo Direta.
6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo constam do ANEXO | —
DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO deste edital e serdo solicitados do

fornecedor mais bem classificado da fase de lances.

6.2. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do fornecedor
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, serd verificado o eventual descumprimento das
condicOes de participagdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacao no
certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria- Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenagcdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica

(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).
d) Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

6.2.1 Para a consulta de fornecedores pessoa juridica poderd haver a substituicdo das
consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU

(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

6.2.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu

socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas
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ao responsavel pela préatica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder

Puablico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

6.2.2.1 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.2.2.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de

fornecimento similares, dentre outros.

6.2.2.1.2. O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificacdo

6.2.3. Constatada a existéncia de sancao, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta

de condicdo de participacao.

6.3. Caso atendidas as condicGes de participacdo, a habilitacdo dos fornecedores sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

6.3.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF
para gque estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a

respectiva documentacdo atualizada.

6.3.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor, exceto
se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s)

certidao(Ges) valida(s).

6.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Edital de Contratagdo Direta e ja apresentados, 0
fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, apos solicitacdo da Administracao,

sob pena de inabilitagdo.

6.5. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relagdo a

integridade do documento digital.
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6.6. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da

apresentacdo do balango patrimonial e das demonstracdes contabeis do Gltimo exercicio.

6.7. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao

sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.8. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Edital de Contratacdo Direta.

6.8.1 Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgao
ou entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até

a apuracao de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as condi¢des de habilitagdo
6.9. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado
7. CONTRATACAO

7.1. Ap6s a homologacdo e adjudicacédo, caso se conclua pela contratacdo, sera firmado

Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.
7.2. O adjudicatario tera o prazo de 2 (dois) dias Uteis, contados a partir da

data de sua convocacdo, para assinar 0 Termo de Contrato ou aceitar instrumento
equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do

direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital de Contrata¢do Direta.

7.2.1 Alternativamente a convocacao para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para
aassinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminhé-lo para assinatura, mediante
correspondéncia postal com Edital de recebimento (AR) ou meio eletrdnico, para que seja assinado e

devolvido no prazo de 2 (dois) dias, a contar da data de seu recebimento.

7.2.2. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacdo da nota de empenho ou
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instrumento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitagdo justificada

do adjudicatario e aceita pela Administracao.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa

adjudicada, implica no reconhecimento de que:

by

7.3.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negocios

ali estabelecida as disposi¢des da Lei n® 14.133, de 2021;

7.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Edital de

Contratacdo Direta e seus anexos;

7.3.3. a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei n°® 14.133/21 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos
137 a 139 da mesma Lei.

7.4. O prazo de vigéncia da contratacdo sera contato a partir da emissdo da nota de empenho
finalizando-se com o pagamento da despesa conforme previsdo nos anexos a este Edital de Contratacéo
Direta.

7.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovacao
das condicdes de habilitacédo e contratacdo consignadas neste Edital, que deverdo ser mantidas pelo

fornecedor durante a vigéncia do contrato.
8.SANCOES

8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infracfes

previstas no art. 155 da Lei n° 14.133, de 2021, quais sejam:
8.1.1. dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

8.1.2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao,

ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
8.1.3. dar causa a inexecucdo total do contrato;

8.1.4. deixar de entregar a documentacédo exigida para o certame;
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8.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;

8.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a

contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega doobjeto da licitagdo sem motivo

justificado;

8.1.8. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar

declaragéo falsa durante a dispensa eletronica ou a execucdo do contrato;
8.1.9. fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
8.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condigOes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores,

em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fasede lances.
8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infracBes discriminadas nos subitens

anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Edital de Contratacdo Direta, quando

ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

b) Multa de 1 % (um por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)

pela conduta do fornecedor, por qualquer das infraces dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administragdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancdo, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Edital de Contratagcdo Direta, quando

n&o se justificar a imposicao de penalidade mais grave;
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d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (Seis) anos, nos
casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que justifiguem a
imposicéo da penalidade mais grave;

8.3. Na aplicacdo das sancOes serdo considerados:

8.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

8.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.3.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

8.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas

e orientacdes dos 6rgdos de controle.

8.4. Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a

diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.5. A aplicacdo das san¢es previstas neste Edital de Contratacdo Direta, em hipdtese

alguma, a obrigacédo de reparacdo integral do dano causado a Administracdo Publica.
8.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancdes.

8.7. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de préatica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessarias a
apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigagdo preliminar ou

Processo Administrativo de Responsabilizacdo — PAR.

8.8. A apuracdo e o julgamento das demais infragbes administrativas ndo consideradas
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como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de

agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

8.9. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica
Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente

publico.

8.10. A aplicacdo de qualquer das Ddades previstas realizar-se-& em processo
administrativo queassegurard o contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-
se 0 procedimento previsto na Lei n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n° 9.784, de 1999 e na
Lei Municipal n°® 14.141, de 2006.

8.11. As sanc¢es por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos anexos

a este Edital.
9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. O procedimento serd divulgado no Portal de Compras Publicas -

https://www.portaldecompraspublicas.com.br/ e no Portal Nacional de ContratacGes Publicas — PNCP.

9.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados

(procedimento fracassado), a Administracdo podera:
9.2.1. republicar o presente Edital com uma nova data;

9.2.2 valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de
base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precos, sempre que possivel, e desde

que atendidas as condicOes de habilitacéo exigidas.

9.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora deste

procedimento.

9.2.3. fixar prazo para que possa haver adequagdo das propostas ou da documentacdo de

habilitacdo, conforme o caso.
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9.3. As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderdo ser utilizadas se ndo houver

0 comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto)

9.4. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores,
cujo prazo ndo conste deste Edital de Contratacdo Direta, deverd ser atendido o prazo indicado pelo
agente competente da Administracdo na respectiva notificacao.

9.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela

Administracdo ou de sua desconexao.

9.6. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessao serd automaticamente transferida para o primeiro dia
atil subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em

contrério.

9.7. Os horérios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de
lances observardo o horério de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e

na documentacao relativa ao procedimento.

9.8. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substéancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para

fins de habilitacdo e classificacéo.

9.9. As normas disciplinadoras deste Edital de Contratacdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o
interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

9.10. Os fornecedores assumem todos 0s custos de preparagdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente

da conducéo ou do resultado do processo de contratacéo.

9.11. Em caso de divergéncia entre disposicOes deste Edital de Contratacdo Direta e de
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seus anexos ou demais pecas que compdem 0 processo, prevalecera as deste Edital.
9.12. Da sessdo publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.

9.13. Integram este Edital de Contratacéo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes
anexos:

9.13.1. ANEXO | — Documentacéo exigida para Habilitagéo
9.13.2. ANEXO Il - Termo de Referéncia;

9.13.3. ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato;

Sinop/MT, 16 de julho de 2024

Assinado de forma digital

por NATHALIA SILVA DA
NATHAU_A SILVADA 1\ eiRa02009817170
SILVEIRA:02099817170 pqos: 2024.07.16 09:54:55

-04'00'
Setor de Compras, Contratos, Contas Fixas e Licitacdo
Responséavel pela elaboracédo do ETP
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ANEXO | - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA CONTRATACAO

Contrato Social ou equivalente;

Cartdo CNPJ;

Certiddo Negativa Federal (conjunta/pgfn) ou positiva com efeitos negativos;
Certiddo Negativa Estadual; ou positiva com efeitos negativos;

Certiddo Negativa Municipal (para empresas sediadas em Sinop _ MT)
Certiddo Negativa de Debitos Trabalhistas (https://www.tst.jus.br/certidaol1#)
Certificado de Regularidade do FGTS - CRF
(https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf)

Declaragé@o de cumprimento ao disposto no inciso XXXII1 do artigo 7° da Constituicao Federal

do Brasil
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ANEXO 11
DISPENSA ELETRONICA N° 014/2024

TERMO DE REFERENCIA

1.

AREA DEMANDANTE

Setor Demandante:
Superintende

Superintende:
Daniela Sevignani

Email (institucional): Telefone (Institucional):
superintendecia@previsinop.com.br 66.9 9222 - 7181

2. OBJETO

2.1 Especificacdo do objeto: Contratacdo de empresa para fornecimento de software de

gestdo de ponto com licenca para até 50 funcionarios, que visa atender as necessidades do
PreviSinop.

2.2

Descricéo e quantidades: Por se tratar de um servico continuado vai ser prestado em 12
meses podendo ser prorrogado.

Item | Descrigao Unid. De | Quantidade Valor Valor
medida unitario mensal
01 Servigo de software ponto Més 12 R$ 137,77 | R$ 1.653,33
mensal para cadastro de no
minimo 50 funcionérios,
compativel com o modelo
modelo Control ID
(incluso a instalacéo).
Valor

total R$ 1.653,33 (mil seiscentos e cinquenta e trés reais e trinta e trés centavos).

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1

3.2

A locagdo de software de ponto se justifica pela necessidade de modernizacdo e
aprimoramento do controle de frequéncia dos servidores. A utilizacdo de um sistema
eletrbnico para registro de ponto traz diversas vantagens que contribuem
significativamente para a eficiéncia e a transparéncia na gestdo de pessoal.

A integracdo do sistema de ponto eletrénico com a folha de pagamento permite que 0s
dados de frequéncia sejam transmitidos de forma automatica e em tempo real. 1sso reduz

0 tempo necessario para a consolidacdo dessas informacdes, otimizando o processo de
elaboracdo da folha de pagamento.
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3.3 Deste modo a formalizacéo da dispensa eletronica para a locacdo de software de ponto é
uma medida que visa promover a eficiéncia, a seguranca e a transparéncia na gestdo da
frequéncia dos servidores, resultando em beneficios significativos para a administracdo
publica.

DESCRICAO DA SOLUCAO (QUANDO APLICAVEL)

Funcionalidades do software:

Compativel com o0 modelo de reldgio de ponto Control ID;

Meétodos de Registro: o software deve permitir o registro de ponto eletrdnico por,
meio de dispositivos variados, como computadores, tablets e smartphones;
Registro Biométrico: deve oferecer suporte para registro biométrico, garantindo
maior seguranca e precisao no controle de acesso;

Geolocalizacdo: deve possibilitar a ativacdo da geolocalizacdo para registro de
ponto, permitindo verificar a localizagéo dos servidores no momento do registro.
Relatdrios Personalizaveis: Disponibilizacdo de relatdrios personalizaveis sobre
a frequéncia dos servidores, horas trabalhadas, horas extras, atrasos, faltas e outros
indicadores relevantes;

Interface Intuitiva: Interface amigavel, intuitiva e de facil navegacdo, tanto para
os administradores quanto para os usudrios finais;

Criptografia de Dados: Todos os dados transmitidos e armazenados devem ser
criptografados, garantindo a seguranca e a confidencialidade das informacdes
atendendo as normas da LGPD (Lei Geral de Protecdo de dados e do Ministério do
Trabalho;

Controle de Acesso: Implementacédo de controle de acesso baseado em perfis de
usudrio, assegurando que apenas pessoas autorizadas possam acessar determinadas
informagdes e funcionalidades.

5. REQUISITOS DO OBJETO DA CONTRATACAO

5.1 A contratacdo se dara pelo periodo de 12 meses, por se tratar de um servi¢o continuado
podera ser prorrogado por até 60 meses.

5.2 No preco contratado ja se encontram computados todos os impostos, tarifas, fretes e
demais despesas que, direta ou indiretamente tenham relacdo com o objeto deste contrato,
isentando a CONTRATANTE de quaisquer 6nus por despesas decorrentes

5.3 As notas fiscais deveréo ser emitidas em moeda corrente do pais em 01 (uma) via.

5.4 O CNPJ da detentora do contrato constante da nota fiscal e/ou fatura devera ser o mesmo
da documentacéo apresentada no procedimento licitatorio.

5.5 Nenhum pagamento serd efetuado a detentora do contrato enquanto pendente de
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5.6

5.7

5.8

5.9

liquidacdo quaisquer obrigacdes financeiras que lhe foram impostas, em virtude de
penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de
precos ou correcao monetaria.

O pagamento de cada compra serd efetuado por meio de depdsito bancario em conta
corrente fornecida pela Contratada, em até 05 (cinco) dias, contados da entrega dos
produtos, com a apresentacdo das respectivas notas fiscais devidamente atestadas pelo
setor competente.

A nota fiscal somente serd liberada quando o cumprimento do empenho estiver em total
conformidade com as especificagdes exigidas pelo PreviSinop.

Na eventualidade de aplicacdo de multas, estas deverdo ser liquidadas simultaneamente
com parcela vinculada ao evento cujo descumprimento der origem a aplicacdo da|
penalidade.

O CNPJ da Contratada constante da nota fiscal e fatura deverd ser o mesmo da
documentacao apresentada no procedimento licitatorio.

6. EXECUQAO DO OBJETO DO CONTRATO

6.1 A instalacdo do software devera ser realizada no PreviSinop, localizado na Praca dos Trés
Poderes esg. ¢/ Rua das Alamandas, n°. 144 — Setor Comercial, 0 prazo maximo para
execucdo dos servicos sera de 05 (cinco) dias uteis.

6.2 A Contratada devera atender necessidades do PreviSinop via telefone, e-mail ou internet,
de segunda a sexta feira, das 07:00 as 13:00 horas, horario de Mato Grosso.

6.3 O prazo inicial do contrato sera de 12 meses, podendo ser prorrogado por até 60 meses.

6.4 DAS OBRIGAQ()ES DA CONTRATANTE:

6.4.1 Encaminhar as solicitacdes detalhadas quanto a realizacdo dos servigos acima

elencados, objeto deste Termo de Referéncia;

6.4.2 Analisar os Servicos apresentado pela CONTRATADA, emitindo relatérios;
6.4.3 Exercer fiscalizacdo e acompanhamento da entrega e execu¢do do objeto deste Termo

de Referéncia, devendo fazer anotacbes e registros de todas as ocorréncias,
determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados;

6.4.4 Rejeitar, no todo ou em parte, o fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia em

desacordo com 0 mesmo;

6.4.5 Comunicar a CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o

objeto deste Termo de Referéncia;

6.5 Aplicar multa ou rescisdo de contrato, caso a CONTRATADA desobedeca a quaisquer das

clausulas estabelecidas no Contrato;

6.6 A CONTRATANTE na qualidade de Controlador, declara que coleta, trata e compartilha|
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o0s dados necessarios ao cumprimento do contrato, nos termos do Artigo 7°, inciso V da
LGPD, bem como dados necessarios para cumprimento de obrigacoes legais, nos termos
do Artigo 7°, inciso Il e 11l da LGPD.

6.7 A CONTRATANTE na qualidade de Controlador declara que coleta, trata e compartilha
os dados de acordo com os principios exigidos pela LGPD nos termos do Artigo 6°,
principalmente o que estabelece os incisos I, 111, VIII e IX da referida Lei.

6.8 DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

6.8.1

6.8.2

6.8.3

6.8.4

6.8.5

6.8.6

6.8.7

6.8.8

6.8.9

6.8.10

6.8.11

Cumprir fielmente o que estabelece as condi¢des deste Termo de Referéncia no que se
refere ao seu objeto, de forma a executa-lo perfeita, ininterrupta e regularmente;
Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servigos, sem interrupcéo,
seja por motivo de férias, descanso semanal, licenca, greve, falta ao servigo e demisséo
de empregados;

Responder, em relagcdo aos seus empregados, por todas as despesas decorrentes da
consumacao do objeto deste Termo de Referéncia, tais como: salérios, seguros de
acidentes, taxas, impostos e contribui¢des, indenizacGes e outras despesas que
porventura venham a ser criadas e exigidas pelo Governo;

Zelar para que sejam cumpridas as normas relativas a seguranca e a prevencao de
acidentes de trabalho;

Responder por danos e desaparecimento de bens materiais, que porventura venha sofrer
a CONTRATANTE ou terceiros, causados por seus funcionarios e prepostos, desde
que comprovada sua responsabilidade, nos termos da Lei;

Manter a mais absoluta confidencialidade dos servigos e informac6es que vier a ter
conhecimento, no desempenho das atividades deste Termo de Referéncia;

Responder por todas as despesas relativas ao fornecimento de materiais e
equipamentos necessarios ao perfeito fornecimento de produtos e servicos;

N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente Termo de
Referéncia, sem prévia e expressa anuéncia da CONTRATANTE;

Manter durante a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condicdes e quantificacdo exigidas nesta licitacéo;
Responsabilizar-se por todos os onus e obrigagcdes concernentes a legislacao fiscal,
social, tributaria e trabalhista de seus empregados, bem como por todas as despesas
decorrentes de eventuais trabalhos noturnos, e ainda por todos os danos e prejuizos
que, a qualquer titulo, causar a terceiros, em virtude da execugdo dos servicos a seu
cargo, respondendo por Si e por Seus SUCessores;

Comunicar ao PreviSinop, por escrito e no prazo de 48 (quarenta e oito) horas,
quaisquer alteragcbes ou acontecimentos por motivo superveniente, que impegam,
mesmo temporariamente, a contratada de cumprir seus deveres e responsabilidades
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relativas a execucdo do contrato, total ou parcialmente;

6.8.12 Permitir e facilitar a inspecdo pela fiscalizacdo, inclusive prestar informacdes e
esclarecimentos quando solicitados, sobre quaisquer procedimentos atinentes a
execucdo dos servigos;

6.9 Fornecer, sempre que solicitado, laudo detalhado dos servigos prestados e os resultados

obtidos até o momento.

6.9.1 A CONTRATADA na qualidade de operadora, também faré a coleta, tratamento e o
compartilhamento dos dados necessarios ao cumprimento do contrato, nos termos do
Artigo 7°, inciso V da LGPD, bem como para cumprimento de obrigagdes legais, nos
termos do Artigo 7°, inciso Il e 11l da LGPD.

6.9.2 A CONTRATADA na qualidade de operadora, também fara a coleta, tratamento e o
compartilhamento dos dados de acordo com os principios exigidos pela LGPD nos
termos do Artigo 6°, principalmente o que estabelece os incisos I, 11, VIII e IX da
referida Lei.

7. CONTROLE E FISCALIZACAO DO CONTRATO

7.1 Os servigos relacionados neste Termo de Referéncia serdo acompanhados,
fiscalizados, atestados e avaliados pelo Fiscal e pelo Gestor de Contratos e pelas areas
diretamente envolvidas com sua execucdo, conforme previsto no art. 117 da Lei n°.
14.133/2021, devendo eles anotarem, em registros proprios, todas as ocorréncias relacionadas
com a execucdo do objeto, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou
defeitos observados.

7.2 Servidor responsavel pelo acompanhamento da demanda Gislaine Alvim — Mat.
8463.

8. MEDICAO E PAGAMENTO

8.1 A contratacdo sera de 12 (doze) meses com pagamentos mensais

8.2 O Contrato podera ser prorrogado por igual periodo até o limite de 10 anos.

8.3 O valor do objeto da contratacdo sera pago em até 05 dias Uteis subsequente a
prestacdo de servicos, atraves da apresentacdo da nota fiscal/fatura com a descriminagéo
dos servicos prestados, apds recebimento pelo Fiscal do Contrato nos termos deste TR,
mediante conferéncia dos servigos prestados as disposi¢fes constantes do Termo de
referéncia da Dispensa de Licitacéo.

8.4 Apoés a efetiva prestacdo de servicos e estando em conformidade os itens recebidos, apos
devidamente atestado pelo Fiscal do Contrato, sera feita a conferéncia das especificaces
e valores constantes da Nota Fiscal/fatura;
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8.5 Estando de acordo a Nota Fiscal/fatura com os itens apresentados, o que serd devidamente
atestado pelo Fiscal do Contrato, o pagamento sera feito em até 5°(quinto) dia util do més
subsequente, desde que a CONTRATADA esteja em regularidade com 0s seguintes
documentos: Certificado de Regularidade de Situacdo (FGTS), Certificado de
Regularidade de Tributos e Contribui¢cbes Federais (conjunta), Certiddo Negativa
Trabalhista, Certiddo de Débitos Estaduais (conjunta), Certiddo Negativa de Débitos
Municipais somente para empresas sediadas no Municipio de Sinop-MT.

8.6 As notas fiscais ndo poderdo ter rasuras e deverdo descrever corretamente o item, e
numero de empenho, o nimero do processo de compras, dados bancarios para depdsito;

8.7 Havendo erro no documento de cobranca ou outra circunstancia que desaprove a
liquidacdo da despesa, a mesma ficara pendente e 0 pagamento sustado, até que a
CONTRATADA providencie as medidas saneadoras necessarias, ndo ocorrendo, neste
caso, quaisquer 6nus a CONTRATANTE;

8.8 A CONTRATANTE reserva-se o direito de ndo efetuar o pagamento se 0s servigos nao
estiverem sendo prestados de acordo com a proposta apresentada e as disposic¢des deste
contrato, ou quando ndo tenha sido aprovada a execucdo do objeto pelo Fiscal do
Contrato.

8.9 Na eventualidade de aplicacdo de multas, estas deverdo ser liquidadas simultaneamente
com parcela vinculada ao evento cujo descumprimento der origem a aplicacdo da
penalidade.

8.10 As Notas Fiscais deverao ser emitidas em moeda corrente do pais em 01 (uma) via.

8.11 O CNPJ da contratada constante da Nota Fiscal e/ou fatura deverd ser o0 mesmo da
documentacdo apresentada no procedimento licitatorio.

8.12 Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidacao
quaisquer obrigagdes financeiras que Ihe foram impostas, em virtude de penalidade
ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de pregos
Ou correcdo monetaria.

8.13 A vigéncia contratual nos exercicios subsequentes ao da assinatura do contrato estara
sujeita a condicdo resolutiva, consubstanciada na existéncia de recursos aprovados nas leis
orcamentarias de cada exercicio, para atender as respectivas despesas.

8.14 Ocorrendo a resolucéo do contrato, com base na condicéo estipulada no item anterior, a
contratada ndo tera direito a qualquer espécie de indenizacao.

8.15 A néo prorrogacgdo do prazo de vigéncia contratual por conveniéncia da Administragdo
nédo gerara a contratada direito a qualquer espécie de indenizagéo.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
9.1 A modalidade de contratacdo sera a dispensa de licitacdo eletrénica com critério de
avaliagdo de menor prego por item.

10. CUSTO ESTIMADO DA CONTRATACAO/PRECO DE REFERENCIA
10.1 Valor anual estimado de R$ 1.653,33 ( mil seiscentos e cinquenta e trés reais e trinta e trés
centavos).

11. DOTACAO ORCAMETARIA
16 - PREVISINOP

16.001.0.0 - PREVISINOP

16.001.09.126.0002- CUIDAR DO PRESENTE PARA GARANTIR O FUTURO
16.001.09.126.0002.2006-MANUTENCAO DA TECNOLOGIA DA INFORMACAO
3.3.90.40.00.00.00 — SERVICOS DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO
3.3.90.40.01.00.00 - LOCACAO DE EQUIPAMENTOS E SOFTWARE

12. DEMAIS INFORMAGOES ESPECIFICAS DO PROJETO BASICO
12.1 DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA CONTRATACAO
Contrato Social ou equivalente;

Cartédo CNPJ;

Certiddo Negativa Federal (conjunta/pgfn) ou positiva com efeitos negativos;
Certiddo Negativa Estadual; ou positiva com efeitos negativos;

Certiddo Negativa Municipal (para empresas sediadas em Sinop/MT)
Certiddo Negativa de Debitos Trabalhistas (https://www.tst.jus.br/certidaol1#)
Certificado de Regularidade do FGTS - CRF
(https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf)
Declaracdo de cumprimento ao disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicao
Federal do Brasil

D NN NI N N NN

<\
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ANEXO 11l -MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

CONTRATO N.° XXX/2024

Instrumento de Contrato n° XXX/2024 originado
do DISPENSA DE LICITAC}AO N.° 014/2024,
referente a Contratacdo de empresa para
fornecimento de software de gestdo de ponto com
licenga para até 50 funcionarios, que visa atender
as necessidades do PreviSinop, conforme consta
no termo de referéncia, que entre si celebram o
Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos
de Sinop e a empresa XXXXXXXXXXXX.

Pelo presente instrumento de um lado o PreviSinop - Instituto de Previdéncia Social dos
Servidores Municipais de Sinop/MT, pessoa juridica de direito publico interno, com sede
administrativa a Praca dos Trés Poderes, n° 144, Esq. c/Rua das Alamandas, Setor Comercial,
CEP: 78.550-138, na cidade de Sinop/MT, devidamente inscrito no C.N.P.J. sob 0 n.°
00.571.071/0001-44, neste ato representado pela sua Superintendente Executiva Previdenciaria
Sr.2 DANIELA SEVIGNANI, brasileira, casada, residente e domiciliada nesta cidade de
Sinop/MT, inscrita sob CPF n°® xxxxxxxxx, doravante denominada simplesmente de
CONTRATANTE e a XXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no C.N.P.J. sob.o n°
XX XXX XXXIXXXX-XX, localizada na XXXXXXXX, CEP XXXXX-XXX, na cidade de
XXXXXXX  — XXXXXXXXX neste ato representado por sua proprietaria sra.
XXX X XXX XXX XXX X XXX XXX, portador do CPF n® XXX XXX. XXX-XX, residente e
domiciliado na cidade de XXXXXX - XXX, de ora em diante denominada de CONTRATADA.
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As partes acima identificadas tém, entre si, justo e acertado o presente Contrato de Prestacéo
de Servicos, com base no Processo de Dispensa de Licitacdo n°. 014/2024, que se regera pelos

termos da Lei 14.133/2021 mediante as clausulas e condicdes a seguir estabelecidas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. “Contratacdo de empresa para fornecimento de software de gestdo de ponto com licenca

para até 50 funcionarios, que visa atender as necessidades do PreviSinop”.

Item | Descricao Unid. De | Quantidade Valor Valor
medida unitario mensal
01 Servico de software ponto Més 12
mensal para cadastro de
no minimo 50

funcionarios, compativel
com o modelo modelo
Control ID  (incluso a
instalacdo).

Valor total R$

| CLAUSULA SEGUNDA — DA DESCRICAO E FORMA DE EXECUGCAO |

2.1. Os servicos serdo executados na conformidade do TERMO DE REFERENCIA- anexo a
Dispensa de Licitagcdo n® 014/2024, proposta comercial vencedora e demais documentos que
integram este instrumento como se aqui estivessem transcritos.

| CLAUSULA TERCEIRA — DO PRAZO EXECUGAO |

3.1. A duracdo do presente contrato seré de 12 (doze) meses, com a partir da data de assinatura.
O prazo para a prestacdo do servico é de 05 (cinco) dias, contados a partir do recebimento da
ordem de fornecimento.

3.2. A entrega sera feita ao fiscal do contrato na sede do PreviSinop, a quem cabera conferi-lo
e lavrar Termo de Recebimento Provisério, para efeito de posterior verificacdo da
conformidade do mesmo com as exigéncias do Termo de Referéncia.

3.3. Caso o servico ndo esteja de acordo com as especificacOes exigidas, o fiscal ndo o aceitara
e lavrara termo circunstanciado do fato, que devera ser encaminhado a autoridade superior, sob
pena de responsabilidade.

3.4. O PreviSinop tera o prazo maximo de 02 (dois) dias para processar a conferéncia do que
foi entregue, lavrando o termo de recebimento ou notificando a detentora do contrato para
adequacdo do objeto entregue em desacordo com as especificacoes.
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3.5. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da detentora do
contrato pela perfeita execucdo do empenho, ficando a mesma obrigada a substituir, no todo ou
em parte, o objeto do empenho, se a qualquer tempo se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes.

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR CONTRATUAL E FORMA DE PAGAMENTO.

4.1 O valor do presente contrato é de R$ XXXX os pagamentos serdo efetuados através da
apresentacdo da nota fiscal com a descriminacdo do objeto, 0 pagamento serdo realizados
mensalmente, mediante apresentacdo do documento fiscal, o qual devera ser apresentado até
0 5° (quinto) dia do més subsequente do més de prestacdo de servigos, apOs o atesto pela
CONTRATANTE, mediante conferéncia do servigo prestado e as disposi¢des constantes do
Termo de referéncia da Dispensa de Licitagdo n° 014/2024, mediante deposito na seguinte conta
bancéria da Contratada:

[0 Banco:
[1 Agéncia:
[0 Conta:

4.3 O pagamento dos servigos continuados sera efetuado mensalmente até 10 (dez) dias uteis,
mediante apresentacdo do Relatorio dos servigos executados, bem como a apresentacdo da Nota
Fiscal Eletronica discriminativa, desde que a CONTRATADA esteja em regularidade com os
seguintes documentos: Certificado de Regularidade de Situacdo (FGTS), Certiddo Negativa
Trabalhista, Certiddo Negativa quanto a Divida Ativa da MUNICIPAL, ESTADUAL E DA
UNIAO (conjunta PGFN).

4.4 As notas fiscais ndo poderdo ter rasuras e deverdo descrever corretamente o item, e nimero
de empenho, o0 nimero do processo de compras, dados bancarios para depdsito;

4.5 Havendo erro no documento de cobranca ou outra circunstancia que desaprove a liquidacéao
da despesa, a mesma ficara pendente e o pagamento sustado, até que a CONTRATADA
providencie as medidas saneadoras necessarias, ndo ocorrendo, neste caso, quaisquer 6nus a
CONTRATANTE;

4.6 Na eventualidade de aplicacdo de multas, estas deverdo ser liquidadas simultaneamente
com parcela vinculada ao evento cujo descumprimento der origem a aplicacdo da penalidade.

4.7 As Notas Fiscais deverao ser emitidas em moeda corrente do pais em 01 (uma) via.

4.8 O CNPJ da detentora do contrato constante da Nota Fiscal e/ou fatura devera ser o mesmo
da documentacéo apresentada no procedimento licitatorio.

4.9 Nenhum pagamento seré efetuado a detentora do contrato enquanto pendente de liquidacao
quaisquer obrigacdes financeiras que lhe foram impostas, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou correcédo
monetaria.

4.10 Ocorrendo a dissolugé@o do contrato, com base na condicao estipulada no item anterior, a
contratada ndo tera direito a qualquer espécie de indenizag&o.
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CLAUSULA QUINTA — DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA
CONTRATADA

5.1.  Cumprir fielmente o que estabelece as condi¢des deste Termo de Referéncia no que se
refere ao seu objeto, de forma a executé-lo perfeita, ininterrupta e regularmente;

5.2. Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servigos, sem interrupcéo,
seja por motivo de férias, descanso semanal, licenca, greve, falta ao servico e demissdo de
empregados;

5.3.  Responder, em relacdo aos seus empregados, por todas as despesas decorrentes da
consumacao do objeto deste Termo de Referéncia, tais como: salarios, seguros de acidentes,
taxas, impostos e contribuicGes, indenizacdes e outras despesas que porventura venham a ser
criadas e exigidas pelo Governo;

5.4.  Zelar para que sejam cumpridas as normas relativas a seguranca e a prevencdo de
acidentes de trabalho;

5.5.  Responder por danos e desaparecimento de bens materiais, que porventura venha sofrer
a CONTRATANTE ou terceiros, causados por seus funcionarios e prepostos, desde que
comprovada sua responsabilidade, nos termos da Lei;

5.6. Manter a mais absoluta confidencialidade dos servicos e informacdes que vier a ter
conhecimento, no desempenho das atividades deste Termo de Referéncia;

5.7.  Responder por todas as despesas relativas ao fornecimento de materiais e equipamentos
necessarios ao perfeito fornecimento de produtos e servicos;

5.8.  Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o0 objeto do presente Termo de Referéncia,
sem prévia e expressa anuéncia da CONTRATANTE;

5.9. Manter durante a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigdes e quantificacdo exigidas nesta licitacéo;

5.10. Responsabilizar-se por todos os énus e obrigacGes concernentes a legislacdo fiscal,
social, tributaria e trabalhista de seus empregados, bem como por todas as despesas decorrentes
de eventuais trabalhos noturnos, e ainda por todos os danos e prejuizos que, a qualquer titulo,
causar a terceiros, em virtude da execucdo dos servicos a seu cargo, respondendo por si e por
Seus Ssucessores;

5.11. Comunicar ao PreviSinop, por escrito e no prazo de 48 (quarenta e oito) horas,
quaisquer alteracbes ou acontecimentos por motivo superveniente, que impegcam, mesmo
temporariamente, a contratada de cumprir seus deveres e responsabilidades relativas a
execucéo do contrato, total ou parcialmente;

5.12. Permitir e facilitar a inspecdo pela fiscalizagéo, inclusive prestar informacOes e
esclarecimentos quando solicitados, sobre quaisquer procedimentos atinentes a execucao dos
Servigos;

5.13. Fornecer, sempre que solicitado, laudo detalhado dos servigos prestados e os resultados
obtidos até o momento.
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5.14. A CONTRATADA na qualidade de operadora, também fara a coleta, tratamento e o
compartilhamento dos dados necessarios ao cumprimento do contrato, nos termos do Artigo
7°, inciso V da LGPD, bem como para cumprimento de obrigac6es legais, nos termos do Artigo
7°, inciso Il e 111 da LGPD.

5.15. A CONTRATADA na qualidade de operadora, também fara a coleta, tratamento e o
compartilhamento dos dados de acordo com os principios exigidos pela LGPD nos termos do
Artigo 6°, principalmente o que estabelece os incisos I, 111, VIII e IX da referida Lei.

‘ CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1. Encaminhar as solicitacbes detalhadas quanto a realizacdo dos servicos acima
elencados, objeto deste Termo de Referéncia;

6.2.  Analisar os Servigos apresentado pela CONTRATADA, emitindo relatorios;

6.3.  Exercer fiscalizagdo e acompanhamento da entrega e execugédo do objeto deste Termo
de Referéncia, devendo fazer anotacdes e registros de todas as ocorréncias, determinando o que
for necesséario a regularizacao das falhas ou defeitos observados;

6.4.  Rejeitar, no todo ou em parte, o fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia em
desacordo com 0 mesmo;

6.5. Comunicar a CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o objeto
deste Termo de Referéncia;

6.6.  Aplicar multa ou rescisdo de contrato, caso a CONTRATADA desobedeca a quaisquer
das clausulas estabelecidas no Contrato;

6.7. A CONTRATANTE na qualidade de Controlador, declara que coleta, trata e
compartilha os dados necessarios ao cumprimento do contrato, nos termos do Artigo 7°, inciso
V da LGPD, bem como dados necessarios para cumprimento de obrigac6es legais, nos termos
do Artigo 7°, inciso Il e 11l da LGPD;

6.8. A CONTRATANTE na qualidade de Controlador declara que coleta, trata e
compartilha os dados de acordo com os principios exigidos pela LGPD nos termos do Artigo
6°, principalmente o que estabelece os incisos I, I11, VIII e IX da referida Lei.

CLAUSULA SETIMA — DA FONTE DE RECURSOS E DA DOTACAO

7.1. Em relagdo aos recursos necessarios para pagamento do presente instrumento sao encargos
provenientes da CONTRATANTE.

7.2. As despesas decorrentes deste Contrato correrdo por conta da Dotagdo Orgamentéria
prevista no Orcamento de 2024:

16 - PREVISINOP
16.001.0.0 - PREVISINOP
16.001.09.126.0002- CUIDAR DO PRESENTE PARA GARANTIR O FUTURO
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16.001.09.126.0002.2006-MANUTENGCAO DA TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO
3.3.90.40.00.00.00 — SERVICOS DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO
3.3.90.40.01.00.00 - SERVICO DE LOCAGCAO DE EQUIPAMENTOS E SOFTWARES

CLAUSULA OITAVA — DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

8.1 Em conformidade com o art. 124, Il da Lei 14.133/2021, caso sejam necessarias alteracdes
no presente contrato, as mesmas serdo objeto de estudo mutuo entre as partes e poderéo ser
realizadas mediante termo aditivo e prévia concordancia do Gestor do Contrato e do Fiscal do
Contrato.

8.2 A CONTRATANTE, por razdes de interesse publico, podera alterar unilateralmente este
Contrato Administrativo a fim de que a CONTRATADA aceite, nas mesmas condigdes
constantes da Proposta de Precos apresentada, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor total do contrato.

CLAUSULA NONA- DA RESCISAO DO CONTRATO

9.1 Sdo motivos ensejadores da rescisdo contratual, sem prejuizo dos demais motivos previstos
em lei e neste instrumento.

I - O descumprimento de clausulas contratuais ou das especificagdes que norteiam a execucao
do objeto do contrato;

Il — O desatendimento as determinacfes necessarias a execugao contratual;

Il — A prética reiterada, de atos considerados como faltosos, 0s quais devem ser devidamente
anotados, nos termos do §1° do art. 140 da Lei 14.133/2021;

IV — A dissolucéo da sociedade, a modificacdo da modalidade ou da estrutura da empresa desde
que isso venha a inviabilizar a execucdo contratual;

V — Por razdes de interesse publico, desde que devidamente justificadas;

VI — A subcontratacdo parcial ou total, cessdo ou transferéncia da execucdo do objeto do
contrato;

9.2 A rescisdo podera ocorrer também por ato unilateral, nos casos elencados no art. 137, inciso
I alX, da Lei 14.133/2021;

9.3 As partes poderdo, observada a conveniéncia segundo 0s objetivos da administragdo
promover a rescisdo amigavel do contrato, através do proprio termo de distrato.

9.4 Ficamos acordados entre as partes que se a rescisdo contratual ocorrer por interesse da
CONTRATANTE fica esta obrigada a comunicar por escrito com antecedéncia minima de 10
(dez) dias.

9.5 A rescisdo deste Contrato de forma unilateral acarretara, sem prejuizos da exigibilidade de
débitos anteriores da CONTRATADA, inclusive por multas impostas e demais cominagdes
estabelecidas neste Instrumento, as seguintes consequéncias:
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I - Assuncdo imediata do objeto do Contrato, no estado e local em que se encontrar, por ato
préprio da Administracao;

Il - Retengdo dos créditos decorrentes do Contrato até o limite dos prejuizos causados a
Administracéo.

CLAUSULA DECIMA - DAS PENALIDADES

10.1 O licitante que, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o
contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para o certame, ensejar
0 retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar
na execucdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara
impedido de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e,
sera descredenciado no Sicaf, ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores, pelo prazo de
até 2 (dois) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais
cominacdes legais, nos termos do art. 7° da Lei 10.520/2002.

10.2 Apds o devido Processo Administrativo, a penalidade sera obrigatoriamente registrada no
Diario Oficial do Estado.

10.3 Nos casos previstos no art. 7° da Lei 10.520/2002, a Contratada estara sujeita as
seguintes penalidades:

10.3.1 Multa de 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na entrega do objeto, até o
30° (trigésimo) dia, calculados sobre o valor do contrato;

10.3.2 Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, no caso de atraso superior a
30 (trinta) dias na execuc¢do do objeto, com a consequente rescisdo contratual,

10.3.3 Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, no caso da empresa,
injustificadamente, desistir do contrato ou der causa a sua rescisao, bem como nos demais casos
de inadimplemento contratual;

10.3.4 Impedimento de licitar e contratar com o PreviSinop e Municipio por periodo nédo
superior a 5 (cinco) anos.

10.4 A aplicacdo da sanc¢do prevista no item11.3.4, ndo prejudica a incidéncia cumulativa das
penalidades dos itens 11.3.1., 11.3.2., 11.3.3., principalmente sem prejuizo de outras hipoteses,
em caso de reincidéncia de atraso na entrega do objeto licitado ou caso haja cumulacédo de
inadimplemento, facultada a defesa prévia do interessado, no prazo de 10 (dez) dias.

10.5 As sangdes previstas nos itens 11.3.1,11.3.2.,, 11.3.3.,, poderdo ser aplicadas
conjuntamente com o item 11.3.4., facultada a defesa prévia do interessado, no prazo de 10
(dez) dias.

10.6 Os valores das multas aplicadas previstas nos subitens acima poderao ser descontados dos
pagamentos devidos pela Administracao.

10.7 Da aplicacdo das penas definidas nos itens 11.3.1 a 11.3.4 do item 11.1, cabera recurso no
prazo de 10 (dez) dias, contados da intimag&o, o qual devera ser apresentado no mesmo local.
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10.8 O recurso ou o pedido de reconsideracdo relativa as penalidades acima dispostas sera
dirigido a Superintendente Executiva Previdenciaria, a qual decidira o recurso no prazo de 05
(cinco) dias corridos e o pedido de reconsideragéo, no prazo de 10 (dez) dias corridos.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA GESTAO E FISCALIZACAO

11.1 A fiscalizagdo da execucdo dos servicos sera exercida por funcionérios indicados pelo
PreviSinop, independentemente de qualquer outra supervisdo, assessoramento e/ou
acompanhamento dos servigos que venha a ser determinada pelo CONTRATANTE, a seu
exclusivo juizo.

11.2 Todas as ordens de servigos ou requisicoes, instrucoes, reclamacdes, em geral, qualquer
entendimento entre o Gestor do Contrato e Fiscal do Contrato e a CONTRATADA serdo feitos
por escrito, nas ocasides devidas, ndo sendo tomadas em consideracdo quaisquer alegacoes
fundamentadas em ordens ou declaracdes verbais.

11.3 Fica nomeado Gestor do Contrato o XXXX

11.3.1 Ao gestor do contrato competem as atribuicdes gerenciais, técnicas e operacionais
relacionadas ao processo de gestdo do contrato, modificacdo das clausulas, prorrogacdo dos
prazos e celebracdo de termo aditivo.

11.4 Fica nomeado suplente do Contrato XXXXX

11.4.1 Ao Fiscal do Contrato competem as atribuicGes de acompanhamento e verificacdo da
conformidade da prestacdo do servico ou do fornecimento do objeto, a fim de que as normas
que regulam a relacdo contratual sejam devidamente cumpridas, anotando em registro proprio
as ocorréncias e reportando-se a autoridade competente quando necesséria providéncia que nao
esteja ao seu alcance.

11.5 Em caso de alguns dos servigos ndo estarem em conformidade com o contrato, o Fiscal do
Contrato impugnara as respectivas etapas, discriminando através de termo as falhas ou
irregularidades encontradas, ficando a CONTRATADA, com 0 recebimento do termo,
cientificada das irregularidades apontadas e de que estara, conforme o caso, passivel das
sancBes cabiveis. A CONTRATADA cabera sanar as falhas apontadas, submetendo
posteriormente as etapas impugnadas a nova verificagdao do Fiscal do Contrato.

11.6 Das decisdes tomadas pelo Gestor do Contrato e pelo Fiscal do Contrato podera a
CONTRATADA recorrer ao CONTRATANTE, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, sem efeito
suspensivo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS DISPOSIGCOES GERAIS ‘

12.1 Integram este contrato, o Termo de Referéncia da DISPENSA DE LICITACAO no
014/2024 e a proposta da empresa classificada em 1° lugar no certame supranumerado.

12.2 Os casos omissos serdo resolvidos de acordo com a Lei Federal n° 14.133/2021, Decreto
Municipal n°® 046/2007 no que nao colidir com a primeira e as demais normas aplicaveis
subsidiariamente, aplicar-se-8o 0s principios gerais de direito.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO FORO
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13.1 Em exigéncia ao disposto no art. 92, § 1° da Lei n° 14.133/2021, as partes elegem de
comum acordo o foro da Comarca de Sinop/ MT para solucionar quaisquer duvidas oriundas
do presente instrumento, renunciando a qualquer outro por mais privilegiado que seja ou
pareca, ficando expressivamente estabelecido que nenhuma notificacdo ou interpelacéo seja a
que titulo sera considerado fora de sua jurisdigao.

13.2 E assim por estarem justos e contratados, na forma acima, assina o presente instrumento
em duas vias de igual teor e forma na presenca de duas testemunhas idGneas que tudo
presenciaram, comprometendo-se por si e seus sucessores legais o fiel cumprimento de todos
0s dispositivos.

Sinop/MT., XX de xxxx de 2024.
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