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INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL
DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE SINOP/MT

TERMO DE REFERENCIA

SIGILO: ( )SIM (X) NAO i i
PREVISAO NO PLANO DECONTRATACAO ANUAL: ( ) SIM (X)NAO

1. AREA DEMANDANTE
Setor Demandante: Setor de Comunicagao

Coordenador (a): Andressa Amaral

Email (institucional): Telefone (Institucional):
comunicacao(@previsinop.com.br 66.3531.4210
| 2. Objeto

2.1. Especificacido do objeto: Contratacdo de empresa especializada para prestagao de servicos
de locagdo de estudio movel para gravagdo de podcast, incluindo transporte, instalagdo, operacao
técnica, desmontagem, gravacdo e edicdo do conteido audiovisual, a ser realizado nas
dependéncias do PreviSinop.

2.2. A presente contratagdo serd realizada por Pregdo Eletronico, nos termos da Lei n
14.133/2021, considerando a natureza comum do objeto, a necessidade de contratagdes futuras e
parceladas, bem como a conveniéncia administrativa e a economicidade para a Administracao.

2.3. Descricao e quantidades: Os itens, respectivas quantidades e valores de referéncia
encontram-se discriminados a seguir.

o

LOTE UNICO
Cod Descricao QTD. | UND. | Média de | Média de
precos precos Total
unitario
01 Locacio de estrutura completa para gravacido | 20 UND R$ 4.623,89 | R$92.477,80

de podcast, incluindo transporte, montagem,
operagdo  técnica, gravagdo, edigdo e
desmontagem, contemplando no minimo: 03
Softbox 50x70 com tripé e suporte; 01
iluminagdo LED minimo 5.160 lamens, 50W,
1.120 LEDs, luzes coloridas, estrutura em liga de
aluminio; 08 ribaltas 24 LEDs 18W RGBW +
Ambar + UV, DMX, bivolt; 20 metros de
eletrocalha perfurada; 05 metros de fita LED.
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Entrega do material final em formato digital.

02

Producio, gestdo e transmissdo ao vivo (lives) | 06 HORA | R$3.627,88 | R$21.767,28
em resolucdo Full HD (1080p), com utilizacao
de 03 cameras profissionais, transmissao
simultanea em até 03 plataformas digitais, 01
estagdo de transmissdo com mesa de corte e
encoder, equipe minima composta por 02
cinegrafistas e 01 diretor de transmissdo,
incluindo montagem, testes técnicos, operagéo e
desmontagem.

Valor total RS 114.245,08

24.

DETALHAMENTO TECNICO-OPERACIONAL DOS SERVICOS

2.4.1. LOCACAO DE ESTRUTURA PARA GRAVACAO DE PODCAST: A contratada
devera fornecer estrutura completa para gravagdo de podcast nas dependéncias do PreviSinop,
compreendendo fornecimento de equipamentos, equipe técnica, instalagdo, operacdo, gravacao,
edi¢do e desmontagem.

24.1.1.
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Estrutura Técnica: A estrutura disponibilizada devera contemplar, no minimo:
03 (trés) unidades de Softbox 50x70 (Softvox), com tripé e suporte para teto;
01 (uma) unidade de iluminacdo LED com fluxo luminoso minimo de 5.160 lumens,
poténcia minima de S0W, 1.120 LEDs, luzes coloridas e estrutura em liga de aluminio;
08 (oito) ribaltas com 24 LEDs de 18W cada, sistema RGBW + Ambar + UV, controle
DMX, bivolt (127/220V);
20 (vinte) metros de eletrocalha perfurada para organiza¢do de cabeamento;
05 (cinco) metros de fita de LED para iluminagao cénica;
Equipamentos de captagdo de audio e video compativeis com padrdo profissional de
gravagao;
Cabeamentos, suportes, tripés e demais acessorios necessarios ao pleno funcionamento da
estrutura.
Execucio dos Servicos: A prestacdo do servigo devera incluir:
Transporte dos equipamentos até o local indicado;
Montagem completa da estrutura;
Organizagao técnica do ambiente de gravacao;
Operagao técnica durante toda a gravacao;
Captagao integral de audio e video;
Edicdo do material gravado, incluindo ajustes de imagem, 4udio e insercdo de vinheta
institucional, quando solicitado;
Entrega do material final em formato digital compativel com plataformas de redes sociais;
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e Desmontagem e retirada dos equipamentos ao término.

2.4.2. PRODUCAO, GESTAO E TRANSMISSAO AO VIVO (LIVES)
A contratada devera prestar servicos de produgdo, gestdo e transmissdo ao vivo de eventos
institucionais do PreviSinop, assegurando qualidade técnica, estabilidade de sinal e padrio
profissional de captacgao e exibicao.
2.4.2.1. Estrutura Técnica: A execucdo devera contemplar:
e Transmissao em resolugao minima Full HD (1080p);
o Utilizacdo de 03 (trés) cAmeras profissionais com captagdo simultinea;
o Sistema de corte ao vivo (switcher) para alternancia de cameras;
o Estacdo de transmissdo equipada com sistema de codificacdo (encoder), monitoramento de
audio e video e gerenciamento do sinal;
e Transmissdo simultanea em até 03 (trés) plataformas digitais indicadas pelo PreviSinop;
e (Cabeamento, tripés, suportes e demais acessOrios necessarios.
2.4.2.2. Equipe Técnica: A contratada devera disponibilizar, no minimo:
e 02 (dois) cinegrafistas;
e 01 (um) diretor de transmissao responsavel pela coordenagdo técnica, operacao da mesa de
corte e gerenciamento da live.
A equipe devera permanecer no local durante todo o periodo do evento.
2.4.2.3. Execucao dos Servigos: Deverao estar inclusos:
e Transporte dos equipamentos;
e Montagem completa da estrutura com antecedéncia suficiente para testes;
o Testes prévios de dudio, video e conexao;
e Operacdo integral durante todo o evento;
e Monitoramento da estabilidade da transmissao;
o Desmontagem e retirada da estrutura ao término.

3. JUSTIFICATIVA/NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A presente contratagdo justifica-se diante da crescente demanda por produc¢do de conteudos
audiovisuais institucionais e educacionais no ambito do PreviSinop.
O podcast e as transmissdes ao vivo consolidaram-se como importantes ferramentas de
comunicacdo institucional, permitindo ampliar o alcance das a¢des do Instituto, fortalecer sua
imagem, aprimorar a comunicacdo com o publico e oferecer canal direto de informacao,
transparéncia e engajamento, especialmente junto aos aposentados, pensionistas e segurados.
A contrata¢ao de empresa especializada possibilitara ao PreviSinop:
e Produzir contetidos proprios, como entrevistas, programas informativos, comunicados
institucionais e materiais educativos;
e Assegurar padrdo técnico adequado de audio e video, conferindo maior qualidade as
producgdes;
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e Conferir maior agilidade na divulgacao de informacdes oficiais;
e Fortalecer a presenga digital da institui¢do, ampliando a visibilidade e credibilidade
institucional.

Além disso, a disponibilizacdo de estrutura técnica profissional permitira a realizagao de gravacdes
e transmissdes ao vivo em ambiente controlado, adequado e compativel com as necessidades
institucionais.
Dessa forma, a contratagdo mostra-se necessaria para o aprimoramento da comunicagdo
institucional, moderniza¢ao dos canais de divulgagdo e ampliacdo da transparéncia das agdes do
PreviSinop, atendendo ao interesse publico e as demandas informacionais dos seus segurados.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO (QUANDO APLICAVEL)

A solugao proposta consiste na contratacdo de empresa especializada para prestacao de servigos de
produgdo audiovisual, compreendendo a locacdo de estrutura técnica para gravacdo de podcast ¢ a
producdo, gestdo e transmissdo ao vivo (lives) de eventos institucionais do PreviSinop.

A contratacdo abrangera o fornecimento de todos os equipamentos necessarios, equipe técnica
qualificada, montagem, operacdo, gravacao, transmissdo, edi¢do e desmontagem, conforme a
demanda do Instituto.

A solugao permitird a produgdo de contetudos institucionais, informativos e educativos, bem como
a transmissdo ao vivo de eventos oficiais, assegurando padrio técnico adequado de audio e video,
estabilidade de sinal e qualidade de entrega do material final.

A opgdo pela contratacdo de empresa especializada, em vez da implantacao de estrutura propria
permanente, proporciona maior flexibilidade operacional, evita custos de aquisi¢do e manutengdo
de equipamentos e garante suporte técnico profissional durante a execugdo dos servigos.

Dessa forma, a solucdo atende a necessidade de fortalecimento da comunicagdo institucional,
ampliacdo da transparéncia e modernizagdo dos canais digitais do PreviSinop, de maneira
tecnicamente adequada e administrativamente eficiente.

5. DA EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execucdo dos servigos somente tera inicio apds a emissdo da respectiva Nota de
Autorizacdo de Despesa (NAD) ou instrumento equivalente, expedido pela Contratante, que
formalizara a solicitagdo, indicando data, horario, local e tipo de servico a ser prestado.

5.2. A execugdo ocorrerd de forma parcelada, conforme a demanda do PreviSinop, observadas
as condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

5.3.  Os servigos serdo executados nas dependéncias do PreviSinop.

5.4. A Contratada devera disponibilizar todos os equipamentos, estrutura técnica e equipe
profissional necessarios a plena execugao do objeto, conforme especificagdes estabelecidas.

5.5. A Contratada deverd realizar a montagem completa da estrutura com antecedéncia
suficiente para realizacao de testes técnicos, garantindo o pleno funcionamento dos equipamentos
antes do inicio da gravag@o ou transmissao.
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5.6. Deverao ser realizados testes prévios de dudio, video, iluminagdo e conexdo de internet, a
fim de assegurar a qualidade técnica e estabilidade da transmissao.

5.7. Durante a execugdo dos servigos, a Contratada sera responsavel pela operacdo integral dos
equipamentos, captacdo de audio e video, dire¢do técnica da transmissao, alternancia de cameras,
monitoramento do sinal e demais procedimentos técnicos necessarios.

5.8. Nos servigos de gravacao de podcast, a Contratada devera realizar a captagdo integral do
conteudo, edi¢do do material e entrega do arquivo final em formato digital compativel com as
plataformas indicadas pela Contratante.

5.9. Nos servicos de transmissdo ao vivo, a Contratada deverd garantir a veiculagdo nas
plataformas digitais indicadas pelo PreviSinop, assegurando padrdo minimo de qualidade em
resolugdo Full HD (1080p).

5.10. Ao término de cada execucdo, a Contratada devera proceder a desmontagem completa da
estrutura e retirada dos equipamentos, responsabilizando-se por eventuais danos decorrentes da
prestagao do servigo.

5.11. A Contratada sera responsavel por todos os custos operacionais, logisticos, trabalhistas,
previdencidrios e fiscais decorrentes da execucdo do objeto.

6. DA VIGENCIA E PRORROGACAO

6.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua
assinatura.

6.2. O prazo de vigéncia podera ser prorrogado até o limite estabelecido na Lei n°® 14.133/2021,
desde que devidamente justificada a vantajosidade para a Administra¢do e observada a existéncia
de dotacao orgamentaria.

7. DAS OBRIGACOES
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7.1. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

7.1.1. Atestar nas Notas Fiscais e/ou Faturas a efetiva execucdo dos servigos, apos
verificacao da conformidade com as disposi¢des contratuais.

7.1.2. Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo da execug¢do do objeto do presente
Termo de Referéncia, sob os aspectos quantitativo e qualitativo, anotando em registro proprio
as falhas e ocorréncias detectadas.

7.1.3. Comunicar prontamente qualquer anormalidade na execu¢do dos servigos, podendo
rejeitar ou determinar a adequagdo da prestacdo caso ndo esteja em conformidade com as
especificagdes e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.1.4. A Contratante ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, nem por danos causados a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

7.1.5. Conferir os relatorios, registros ¢ demais documentos técnicos gerados durante a
execucdo dos servigos, efetuando o respectivo atesto quando estiverem em conformidade com
os padrdes de qualidade exigidos.
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7.1.6. Efetuar o pagamento conforme estabelecido neste Termo de Referéncia e na legislacao
aplicavel, desde que cumpridas todas as exigé€ncias contratuais e devidamente atestada a
execucdo pelo Fiscal do Contrato.

7.1.7. Aplicar a Contratada as penalidades cabiveis, quando for o caso, observando o devido
processo legal.

7.1.8. Notificar formalmente a Contratada acerca da aplicagdo de san¢gdes ou da necessidade
de corregao de falhas identificadas na execugao.

7.1.9. Determinar a suspensdo da execucdo dos servigos que apresentarem irregularidades,
comunicando imediatamente a Contratada para adogao das providéncias necessarias.

7.1.10. A CONTRATANTE na qualidade de Controlador, declara que coleta, trata e
compartilha os dados necessarios ao cumprimento do contrato, nos termos do Artigo 7°, inciso
V da LGPD, bem como dados necessarios para cumprimento de obrigagdes legais, nos termos
do Artigo 7°, inciso II e IIT da LGPD;

7.1.11.A  CONTRATANTE na qualidade de Controlador declara que coleta, trata e
compartilha os dados de acordo com os principios exigidos pela LGPD nos termos do Artigo
6°, principalmente o que estabelece os incisos I, III, VIII e IX da referida Lei.

7.2.  OBRIGACOES DA CONTRATADA:

7.2.1. Executar integralmente o objeto da presente contratagdo, em conformidade com as
especificagdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e no instrumento
contratual.

7.2.2. Prestar os servigos nos prazos, datas ¢ condi¢des definidos na Nota de Autorizagdo de
Despesa — NAD, observando rigorosamente os critérios técnicos estabelecidos.

7.2.3. Prestar todos os esclarecimentos técnicos que lhe forem solicitados pela Contratante,
relacionados a execugao dos servigos.

7.2.4. Responsabilizar-se integralmente pela execugdo dos servigos, bem como por eventuais
danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo de
seus empregados, prepostos ou responsaveis técnicos.

7.2.5. Corrigir, refazer ou adequar, as suas expensas, total ou parcialmente, os servigos
executados que apresentarem falhas, vicios, defeitos ou que ndo estejam em conformidade
com as especificacdes estabelecidas.

7.2.6. Manter, durante toda a vigéncia contratual, compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, bem como todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas no
procedimento de contratagao.

7.2.7. Arcar, as suas expensas, com todas as despesas necessdrias a execucdo dos servigos,
incluindo transporte, montagem, desmontagem, mao de obra, equipamentos, ferramentas,
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e tributarios.

7.2.8. Nao transferir a terceiros, total ou parcialmente, as obrigacdes assumidas, nem
subcontratar a execu¢do do objeto sem prévia e expressa autorizagdo da Contratante, quando
admitida.
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7.2.9. Executar os servigos conforme as especificagdes constantes na Nota de Autorizagdo de
Despesa — NAD, emitida pelo PreviSinop, observando os horarios e condigdes previamente
definidos.

7.2.10.Emitir as Notas Fiscais correspondentes aos servigos efetivamente executados,
conforme a demanda autorizada pela Contratante.

7.2.11.As Notas Fiscais nao poderdo conter rasuras e deverao descrever corretamente o
servigo prestado, bem como indicar os dados bancarios para pagamento.

7.2.12. Arcar com todos os tributos, taxas, encargos e¢ demais despesas que incidam ou
venham a incidir, direta ou indiretamente, sobre a execucao dos servigos.

7.2.13. Disponibilizar equipe técnica qualificada e em quantidade suficiente para garantir a
adequada execug¢do dos servigos contratados.

7.2.14.Manter, durante toda a vigéncia do contrato, as mesmas condi¢des de habilitacdo
exigidas na contratagdo.

7.2.15.Cumprir integralmente as disposicdes legais aplicaveis, especialmente as previstas na
Lein® 14.133/2021.

7.2.16.A CONTRATADA na qualidade de operadora, também fard a coleta, tratamento e o
compartilhamento dos dados necessarios ao cumprimento do contrato, nos termos do Artigo
7°, inciso V da LGPD, bem como para cumprimento de obrigagdes legais, nos termos do
Artigo 7°, inciso II e III da LGPD.

7.2.17.A CONTRATADA na qualidade de operadora, também fard a coleta, tratamento e o
compartilhamento dos dados de acordo com os principios exigidos pela LGPD nos termos do
Artigo 6°, principalmente o que estabelece os incisos I, III, VIII e IX da referida Lei.

7.2.18.0 descumprimento das obrigacdes assumidas sujeitara a Contratada as penalidades
previstas nos arts. 156 a 163 da Lei n° 14.133/2021, sem prejuizo das demais sangdes
cabiveis.

8. CONTROLE E FISCALIZACAO

8.1.  As execugdes deste objeto serdo acompanhados, fiscalizados, atestados e avaliados pelo
Fiscal da Ata/Contrato designado pelo PREVISINOP, em conjunto com as d&reas técnicas
envolvidas, conforme previsto no art. 117 da Lei n°® 14.133/2021.

8.2. Todas as ocorréncias relevantes durante a execu¢do serdo registradas em documentos
proprios e comunicadas a Direcao Geral do Instituto.

8.3. O atesto final das execugdes cabera ao responsavel designado pelo PREVISINOP, apos a
verificacdo da conformidade com as especificagdes contratuais.

8.4. A fiscalizacdo exercida pela CONTRATANTE ndo exime a responsabilidade integral da
CONTRATADA pela execucao adequada do fornecimento/servigo e pela reparacdo de eventuais
danos decorrentes.

9. MEDICAO E PAGAMENTO
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9.1. O pagamento pelos servigos prestados serd efetuado em até 10 (dez) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura, devidamente emitida, contendo a descri¢cdo detalhada dos
servigos executados no periodo correspondente.

9.2. O pagamento ficard condicionado ao atesto do Fiscal do Contrato, que procederd a
conferéncia e validagdo da conformidade da execucdo dos servicos com as disposi¢des deste
Termo de Referéncia e do instrumento contratual.

9.3.  Apos o atesto da execugdo dos servicos, serd realizada a conferéncia dos valores constantes
na Nota Fiscal/Fatura para fins de liquidacao da despesa.

9.4. O pagamento somente serd efetuado se a CONTRATADA estiver em regularidade com os
seguintes documentos: Certificado de Regularidade do FGTS, Certiddo Conjunta de Débitos
Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas, Certidao de Débitos Estaduais (conjunta) e Certiddo Negativa de Débitos Municipais
(quando sediada em Sinop-MT).

9.5.  As Notas Fiscais nao poderao conter rasuras ¢ deverao indicar corretamente a descri¢ao do
servigo prestado, nimero do empenho, nimero do processo administrativo e dados bancarios para
deposito.

9.6. Havendo erro no documento de cobranga ou qualquer circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, o pagamento ficara suspenso até que a CONTRATADA providencie as
medidas corretivas necessarias, ndo acarretando 6nus a CONTRATANTE.

9.7. A CONTRATANTE reserva-se o direito de ndo efetuar o pagamento caso os servigos nao
tenham sido executados em conformidade com a proposta apresentada, as especificagdes técnicas
ou as disposigdes contratuais, ou quando nao houver atesto do Fiscal do Contrato.

9.8. Na eventualidade de aplicacdo de multas, estas poderdo ser descontadas dos valores
devidos a CONTRATADA.

9.9. As Notas Fiscais deverdo ser emitidas em moeda corrente nacional, em 01 (uma) via.

9.10. O CNPJ constante da Nota Fiscal/Fatura devera ser o mesmo apresentado no procedimento
licitatério.

9.11. Nenhum pagamento sera efetuado enquanto houver pendéncia de obrigacdes financeiras
impostas a CONTRATADA, seja em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual, nio
gerando direito a reajustamento ou corre¢cdo monetaria.

| 10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR |

10.1. A contratagdo sera realizada por Pregiao Eletronico, disposto no Art. 28, inciso I da Lei n°
14.133/2021, considerando que o valor estimado para a contratagdo se enquadra no limite legal.

| 11. CUSTO ESTIMADO DA CONTRATACAO/PRECO DE REFERENCIA |

11.1. Valor total estimado de R$ 114.245,08 (cento e quatorze mil, duzentos e quarenta e
cinco reais e oito centavos).

| 12. DOTACAO ORCAMETARIA |
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Programa de Trabalho: 16.001.09.122.0002.2012 PRO-GESTAO: ACAO INTEGRADA DE
EDUCACAO PREVIDENCIARIA, COMUNICACAO E VALORIZACAO DO SEGURADO
Orgao Administrativo: 16 — PREVI-SINOP

Unidade Or¢amentaria: 001 - PREVI SINOP Fonte de Recursos: 28020000000

Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00.00 —- OUTROS SERV. TERC. PESSOA JURIDICA

Reduzido 48

13. DOCUMENTOS DE HABILITACAO

13.1. Os documentos exigidos para a habilitagdo da licitante encontram-se discriminados no
Anexo I do Edital, devendo ser apresentados em conformidade com as exigéncias nele
estabelecidas.

14. DEMAIS INFORMACOES ESPECIFICAS DO PROJETO BASICO

14.1. Integram este Termo de Referéncia todas as disposi¢des contidas no respectivo edital,
proposta vencedora, contrato e demais documentos que compdem o processo administrativo,
prevalecendo em caso de divergéncia a interpretagdo mais favoravel ao interesse publico

Sinop/MT, 04 de margo de 2026. MARCOS
RODRIGO DOS i ™
SANTOS:06206 ouics 0se0s06 122100 00
556158
Setor de Licitacdo, Gestdo de Contratos e Aquisicdes

Responsavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia
Documento assinado digitalmente
b ANDRESSA AMARAL
g “ Data: 04,"03,"2[]25 14:00:01-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br
Andressa Amaral
Setor de Comunicacio
Area demandante

7. CIENCIA DA AUTORIDADE COMPETENTE
Concordo com o Termo de Referéncia realizado e autorizo a contratagao nos termos da Lei

14 l 33/202 l ) DANIELA Assinado de forma digital por

SEVIGNANI:05038664 DANIELA SEVIGNANI:05038664903
903 Dados: 2026.03.05 08:13:03 -04'00'

DANIELA SEVIGNANI
Superintendente Previdenciaria
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