TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO: Dispensa Eletronica n® 012/2026
SIGILO:( )SIM  (X) NAO ) )
PREVISAO NO PLANO DECONTRATACAO ANUAL: ( ) SIM (X)NAO

1. AREA DEMANDANTE
Setor Demandante: Gestor Previdenciario

Gestor: Rinaldo Sergio dos Santos

Email (institucional): Telefone (Institucional):
gestor(@previsinop.com.br 66.3531.4210
| 2. Objeto |

2.1. Especificacdo do objeto: Contratacio de empresa especializada para fornecimento de
assinaturas (licencas de uso) dos softwares Canva, CapCut e ChatGPT Business com no minimo 9 (nove)
acessos, pelo periodo de 12 (doze) meses, para atender as demandas do PreviSinop.

2.2.  Descricao e quantidades:

Item | Descricao e Unidade |Quant.| Unidade de Quant. Valor Unit. Valor Total
especificacdo de Fornecimento Mensal
medida
01 Contratacao de |Assinaturas| 01 Mensal 12 RS 84,72 R$ 1.016,64

servicos de assinatura
de licencas de uso de
software canva (plano
equipes).

02 | Contratacao de |Assinaturas| 01 Mensal 12 RS 62,22 RS 746,64
servicos de assinatura
de licencas de uso de
software Capcut.

03 Contratacdo de |Assinaturas] 09 Mensal 12 R$ 2.123,00 25.476,00
servigos de assinatura
de licencas de uso de
software ChatGPT
Business

'Valor Total da Contratacio: R$ 27.239,28 (Vinte e sete mil, duzentos e trinta e nove reais e vinte e oito centavos).

| 3. JUSTIFICATIVA/NECESSIDADE DA CONTRATACAO |
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O objetivo da Contratagdo das licengas para CANVA e CAPCUT ¢ dar continuidade ao processo
de aprimoramento da comunicagdo visual para o Dep. de Comunicacdo. O Canva Equipes ¢ uma
ferramenta de design grafico online amplamente reconhecida por sua facilidade de uso e
capacidade de colaboragdo em equipe, o que o torna ideal para atender a necessidade de criar
conteudo visuais impactantes ¢ de forma eficiente.

Em contrapartida, € na mesma propor¢ao quando se fala em produtividade e eficiéncia, qualidade e
profissionalismo, seguranga e desenvolvimento, a versdo CapCut — Editor de Videos oferece
recursos avancados de edicdo de video, como remog¢do de marca d’agua, exportagdo em alta
resolucao, acesso a efeitos exclusivos, trilhas sonoras profissionais, € maior controle criativo sobre
o material audiovisual. Esses diferenciais sdo essenciais para garantir qualidade profissional nos
contetidos produzidos, o que ¢ indispensavel para manter uma imagem institucional moderna,
competitiva e inclusiva.

J4 a contratagdo do ChatGPT Business tem o objetivo de fornecer respostas mais precisas, maior
capacidade de andlise, producdo de textos complexos, resumos inteligentes ¢ geragdo de ideias
com mais profundidade e coeréncia para os coordenadores de departamentos do PreviSinop. Isso
impacta diretamente na qualidade de estrutura de textos técnicos, criativos, informativos ou
estratégicos, otimizando tempo e melhorando significativamente os resultados ndo s6 da
comunicagao escrita, mas — também — de ideias para produgao de artes institucionais.

Em vista dos beneficios acima mencionados, acredita-se que a aquisicdo desses aplicativos
contribuirdo significativamente para a melhoria da comunicacdo visual e a eficiéncia do trabalho,
aprimorando os processos de produc¢do de conteudo, aumentando a produtividade e agregando
valor ao trabalho realizado. Diante do exposto, justificamos, portanto, a aprovagdo desta
compra/assinatura para que possamos implementar essa importante ferramenta para o Instituto.

A escolha dos softwares Canva, ChatGPT Business e CapCut justifica-se por apresentarem
caracteristicas técnicas superiores e plenamente adequadas as necessidades do PreviSinop,
especialmente no que se refere a integragdo multiplataforma, recursos de colaboragdo em equipe,
interface intuitiva e compatibilidade com as ferramentas atualmente utilizadas pelo Instituto.

Ressalta-se, ainda, que os servidores do PreviSinop j4 participaram de capacitagdes anteriores
utilizando as plataformas ChatGPT e Canva, bem como possuem significativa familiaridade com
as ferramentas e com suas funcionalidades e metodologias de uso, o que contribui para maior
eficiéncia, agilidade e produtividade na execugao das atividades institucionais.

| 4. DESCRICAO DA SOLUCAO (QUANDO APLICAVEL) |
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A solugdo proposta consiste na contratacdo de empresa especializada para fornecimento de
licencas de uso, sob a forma de assinatura (SaaS), das plataformas Canva Equipes, CapCut
Premium/Corporativo ¢ ChatGPT Business — este ultimo com, no minimo, 9 (nove) acessos - com
0 objetivo de aprimorar a comunicacdo institucional, a produ¢do de materiais audiovisuais € a
elaboracdo de conteudos técnicos e administrativos, promovendo maior eficiéncia e qualidade nas
atividades desenvolvidas pelo Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Sinop —
PREVISINOP.

As ferramentas atenderdo as seguintes finalidades integradas:

Canva Equipes: desenvolvimento de artes e materiais graficos institucionais com identidade visual
padronizada, permitindo a colaboragdao simultdnea de varios servidores, acesso a templates e
recursos premium, além de controle de permissdes e armazenamento em nuvem.

CapCut Premium: edicdo profissional de videos institucionais, campanhas, registros de eventos e
publicacdes informativas, com acesso a recursos avangados, como exportacdo em alta resolugao,
efeitos, trilhas sonoras e remoc¢ao de marca d’agua.

ChatGPT Business: uso de inteligéncia artificial avangada para apoio na elaboragdo de textos
oficiais, pareceres, estudos técnicos, relatorios, roteiros de comunicagdo e ideias criativas,
otimizando o tempo e aprimorando a qualidade dos materiais produzidos.

A contratagcdo contempla suporte técnico, atualizacdes automaticas € acesso multiusudrio, com
gestdo centralizada e privacidade individual, assegurando conformidade com a Lei Geral de
Prote¢dao de Dados (LGPD).

A solucdo serd disponibilizada integralmente em ambiente de nuvem, dispensando infraestrutura
local, o que garante escalabilidade, continuidade e facilidade de administracao.

| 5. REQUISITOS PARA HABILITACAO

5.1.  Exigéncias de habilitacdo:

5.2. Qualificacdo técnica: Apresentar atestado de capacidade técnica para servigos
similares/compativel com o objeto, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprobatorio da capacidade técnica da empresa para atendimento ao objeto da presente licitacao
quanto a suas caracteristicas mais relevantes, que apresentem no minimo as seguintes informacgdes:
identificacdo da pessoa juridica emitente, endere¢o completo do emitente, periodo de vigéncia do
contrato, objeto contratual, itens, descrigdes dos itens e quantitativos executados.

5.3. A licitante que se declarar detentora dos direitos autorais ou de distribuicdo exclusiva do
software objeto da contratagdo devera apresentar para os itens arrematados, documento
comprobatorio idoneo, emitido por entidade competente ou constante de registro publico, que
ateste tal condigao.

5.4. Caso a licitante atue como revendedora autorizada, deverd apresentar para todos itens
arrematados a declaracdao oficial emitida pelo distribuidor autorizado ou pela empresa detentora
dos direitos do software, que comprove de forma expressa que a empresa estd autorizada a
comercializar o referido produto, objeto desta licitagdo.
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5.5. Os documentos apresentados deverdo estar em nome da licitante, ser legiveis, validos na
data da sessdo publica e demonstrar, de forma inequivoca, a relagdo juridica de autorizagdo ou
titularidade.

5.6. A ndo apresentagao dos documentos exigidos nos subitens anteriores, ou a apresentacao de
documentos que ndo atendam plenamente as exigéncias aqui descritas, ensejara a inabilitagdao da
licitante, por descumprimento das condi¢des de habilitacdo técnica e/ou juridica previstas neste
Termo de Referéncia.

6. DA EXECUCAO, VIGENCIA E PRORROGACAO DO OBJETO

6.1. A prestagdo dos servigos deverd iniciar contados do recebimento da respectiva Nota de
Autorizagao de Despesa — NAD.

6.2. A CONTRATADA devera atender as solicitacdes do PREVISINOP por telefone, e-mail ou
internet, de segunda a sexta-feira, das 7h as 13h (horario de Mato Grosso).

6.3. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir de sua
assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, até o limite estabelecido no
art. 107 da Lei n°® 14.133/2021, desde que devidamente justificado pela Administragdo e observada
a existéncia de dotacdo or¢amentaria.

7. DAS OBRIGACOES
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7.1. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

7.1.1. Encaminhar 8 CONTRATADA as solicitacdes detalhadas quanto a realiza¢dao dos servigos
objeto deste Termo de Referéncia;

7.1.2. Analisar e avaliar os servicos apresentados pela CONTRATADA, emitindo parecer ou
relatério, podendo aprova-los, altera-los ou solicitar modificacdes necessarias;

7.1.3. Exercer a fiscalizacdo e acompanhamento da execucdo dos servigos, registrando todas as
ocorréncias e determinando o que for necessario a regularizagdo de falhas ou defeitos observados;
7.1.4. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados em desacordo com o contrato;

7.1.5. Comunicar formalmente a CONTRATADAquaisquer ocorréncias relacionadas com a
execucao do objeto;

7.1.6. Aplicar, quando cabivel, multas e demais san¢des previstas em contrato e na legislacao
vigente;

7.1.7. Fornecer as informagdes, documentos e acesso necessarios para que a CONTRATADA
possa executar os servigos dentro dos prazos e condigdes estabelecidos;

7.1.8. Efetuar os pagamentos devidos, conforme condi¢des contratuais.

7.1.9. A CONTRATANTE na qualidade de Controlador, declara que coleta, trata e compartilha
os dados necessarios ao cumprimento do contrato, nos termos do Artigo 7°, inciso V da LGPD,
bem como dados necessarios para cumprimento de obrigacdes legais, nos termos do Artigo 7°,
inciso 1II e III da LGPD;
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7.1.10. A CONTRATANTE na qualidade de Controlador declara que coleta, trata e compartilha os
dados de acordo com os principios exigidos pela LGPD nos termos do Artigo 6°, principalmente o
que estabelece os incisos I, I1I, VIII e IX da referida Lei.

7.2.  OBRIGACOES DA CONTRATADA:

7.2.1. Cumprir fielmente as condig¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia e no contrato,
executando os servigos de forma perfeita, continua e regular;

7.2.2. Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servigos, sem interrup¢ao por
férias, licencas, faltas ou desligamentos;

7.2.3. Responder por todas as despesas decorrentes da execug¢do do objeto, tais como saldrios,
encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, seguros, taxas, tributos e indenizagoes;

7.2.4. Responder por danos causados 8 CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua
atuagdo, desde que comprovada a responsabilidade;

7.2.5. Manter confidencialidade sobre todas as informacgdes e documentos a que tiver acesso
durante a execugdo do contrato, salvo aqueles de dominio publico;

7.2.6. Fornecer, sempre que solicitado, relatérios detalhados dos servigcos executados e dos
resultados obtidos;

7.2.7. Nao transferir a terceiros, no todo ou em parte, o objeto do contrato sem prévia e expressa
autorizagdo da CONTRATANTE;

7.2.8. Manter, durante a execugdo do contrato, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo
exigidas na licitacdo;

7.2.9. Reparar, corrigir ou refazer, as suas expensas, servicos que ndo atendam aos requisitos
contratuais ou apresentem falhas.

7.2.10. A CONTRATADA na qualidade de operadora, também fard a coleta, tratamento e o
compartilhamento dos dados necessarios ao cumprimento do contrato, nos termos do Artigo 7°,
inciso V da LGPD, bem como para cumprimento de obrigagdes legais, nos termos do Artigo 7°,
inciso II e III da LGPD.

7.2.11. A CONTRATADA na qualidade de operadora, também fard a coleta, tratamento e o
compartilhamento dos dados de acordo com os principios exigidos pela LGPD nos termos do
Artigo 6°, principalmente o que estabelece os incisos I, III, VIII e IX da referida Lei.

8. CONTROLE E FISCALIZACAO DO CONTRATO

8.1.  Os servigos contratados serdo acompanhados, fiscalizados, atestados e avaliados pelo
Fiscal de Contrato designado pelo PREVISINOP, em conjunto com as areas técnicas envolvidas,
conforme previsto no art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

8.2. Todas as ocorréncias relevantes durante a execu¢do serdo registradas em documentos
proprios e comunicadas a Direcdo Geral do Instituto.

83. O atesto final da execucdo dos servicos cabera ao responsavel designado pelo
PREVISINOP, apos a verificacdo da conformidade com as especificagdes contratuais.
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8.4. A fiscalizacdo exercida pela CONTRATANTE ndo exime a responsabilidade integral da
CONTRATADA pela execug¢ao adequada dos servigos e pela reparacdo de eventuais danos
decorrentes.

9. MEDICAO E PAGAMENTO
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9.1. O valor do objeto da contratagdo sera pago em 12 (doze parcelas), em até 10 (dez) dias
contados apds o recebimento da Nota Fiscal/Fatura com a descricdo detalhada dos servigos
prestados. O pagamento ficara condicionado ao atesto do Fiscal do Contrato, que procedera a
conferéncia e validagdo da conformidade dos servicos com as disposigoes deste Termo de
Referéncia e do processo licitatdrio correspondente.

9.2. Apoés a efetiva prestagdo de servicos e estando em conformidade os itens recebidos,
devidamente atestados pelo Fiscal do Contrato, sera feita a conferéncia das especificagdes e
valores constantes da Nota Fiscal.

9.3. Estando a Nota Fiscal em conformidade com os itens apresentados e atestada pelo Fiscal do
Contrato, o pagamento sera efetuado, desde que a CONTRATADA esteja em regularidade com os
seguintes documentos: Certificado de Regularidade de Situagdo (FGTS), Certificado de
Regularidade de Tributos e Contribui¢cdes Federais (conjunta), Certiddo Negativa Trabalhista,
Certiddo de Débitos Estaduais (conjunta) e Certiddo Negativa de Débitos Municipais (quando
sediada em Sinop-MT).

9.4. As notas fiscais ndo poderdo conter rasuras ¢ deverdo descrever corretamente o item,
numero de empenho, nimero do processo de compras ¢ dados bancarios para deposito.

9.5. Havendo erro no documento de cobranga ou outra circunstancia que impega a liquidacio da
despesa, a mesma ficard pendente e o pagamento suspenso até que a CONTRATADA providencie
as medidas corretivas necessarias, sem que isso gere o6nus a CONTRATANTE.

9.6. A CONTRATANTE reserva-se o direito de ndo efetuar o pagamento se os servigos nao
estiverem sendo prestados de acordo com a proposta apresentada e as disposi¢des contratuais, ou
quando ndo tenha sido aprovada a execugao do objeto pelo Fiscal do Contrato.

9.7. Na eventualidade de aplicacdo de multas, estas deverdo ser liquidadas simultaneamente
com a parcela vinculada ao evento cujo descumprimento deu origem a penalidade.

9.8. As Notas Fiscais deverdo ser emitidas em moeda corrente nacional, em 01 (uma) via.

9.9. O CNPIJ da contratada constante da Nota Fiscal/Fatura devera ser o mesmo apresentado
no procedimento licitatorio.

9.10. Nenhum pagamento sera efetuado enquanto houver pendéncia de obrigacdes financeiras
impostas a CONTRATADA, seja por penalidade ou inadimpléncia, ndo gerando direito a
reajustamento de pre¢os ou correcao monetaria.

9.11. O prazo estipulado no item 6.3 podera ser prorrogado, observado o limite fixado na Lei n°
14.133/2021, mediante termo de aditamento contratual, condicionado a justificativa da
administracdo, bem como a existéncia de recursos or¢amentarios ¢ desde que nao seja denunciado
por quaisquer das partes com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias do término de cada periodo.
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9.12. A vigéncia contratual nos exercicios subsequentes ao da assinatura do contrato estara
sujeita a condicao resolutiva de existéncia de recursos aprovados nas leis or¢amentarias anuais
para atender as respectivas despesas.

9.13.  Ocorrendo a resolucao do contrato com base na condicdo estipulada no item anterior, a
CONTRATADA nio tera direito a qualquer espécie de indenizacao.

9.14. A nao prorrogacao do prazo de vigéncia contratual por conveniéncia da Administragao
ndo gerara a CONTRATADA direito a qualquer espécie de indenizagao.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1. A contratacdo sera realizada por dispensa de licitacdo, com fundamento no art. 75, inciso
II, da Lei n® 14.133/2021, considerando que o valor estimado para a contratacdo se enquadra no
limite legal para contratagdo direta e que a natureza do objeto demanda celeridade e especializacao
técnica.

| 11. CUSTO ESTIMADO DA CONTRATACAO/PRECO DE REFERENCIA |
11.1. Valor total estimado de R$ 27.239,28 (Vinte e sete mil, duzentos e trinta e nove reais e
vinte e oito centavos).

| 12. DOTACAO ORCAMETARIA |
Programa de Trabalho: 16.001.09.126.0002.2008 MODERNIZACAO E MANUTENCAO DA
TECNOLOGIA DA INFORMACAO
Orgao Administrativo: 16 — PREVI-SINOP Unidade Or¢amentéria: 001 - PREVI SINOP Fonte de
Recursos: 18020000000
Elemento de Despesa: 3.3.90.40.00.00 — SERVICOS TEC. DA INFORMACAO
Reduzido 24

13. DEMAIS INFORMACOES ESPECIFICAS DO PROJETO BASICO

13.1. Integram este Termo de Referéncia todas as disposi¢des contidas no respectivo edital,
proposta vencedora, contrato e demais documentos que compdem o processo administrativo,
prevalecendo em caso de divergéncia a interpretagdo mais favoravel ao interesse publico

Sinop/MT, 20 de outubro de 2026.

Assinado de forma digital

NATHALIA SILVA DA 0r NATHALIA SILVA DA

SILVEIRA:020998171 SILVEIRA:02099817170
70 Dados: 2026.10.21
12:08:26 -04'00'

Setor de Licitacao, Gestao de Contratos e Aquisicoes
Responsavel pela elaboracio do Termo de Referéncia
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Assinado de forma digital por

RINALDO SERGIO DOS RINALDO SERGIO DOS
SANTOS:89453433934

SANTOS:89453433934 pados: 2026.10.21 11:01:12
-04'00"

Rinaldo Sérgio dos Santos
Responsavel pela Demanda
Gestor Previdenciario

Documento assinado digitalmente

V.b ANDRESSA AMARAL
g Data: 20/10/2026 14:10:00-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Andressa Amaral
Responsavel pela Demanda
Departamento de Governanca, Comunicacio e Compliance

7. CIENCIA DA AUTORIDADE COMPETENTE
Concordo com o Termo de Referéncia realizado e autorizo a contratagcdo nos termos da Lei
14.133/2021.

DANIELA ) .
Assinado de forma digital por
SEVIGNANI:0503866 DANIELA SEVIGNANI:05038664903

Dados: 20261021 11:00:35 -04'00'
4903

DANIELA SEVIGNANI
Superintendente Previdenciaria
PreviSinop/MT
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