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CONSELHO FEDERAL DE NUTRICAO - CFN
SRTVS - Quadra 701 Bloco II, Centro Empresarial Assis Chateaubriand, Salas 301-314/316, Brasilia/DF, CEP 70.340-906
Telefone: - www.cfn.org.br - E-mail: cfn@cfn.org.br
Brasilia, 21 de abril de 2025.
TERMO DE REFERENCIA

(Contratacdo Direta - Servicos Sem Dedicacdo Exclusiva de M3do-de-Obra)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagcdao de empresa especializada para prestacao de servigos técnicos de assessoria ao
planejamento, estruturagdo e organizagdo das agdes institucionais do Conselho Federal de Nutricionistas
(CFN) durante o XXXVIII Congresso do Conselho Nacional de Secretarias Municipais de Saude -
CONASEMS, a ser realizado entre os dias 15 a 18 de junho de 2025, em Belo Horizonte/MG.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 2 (dois) meses, com inicio imediato apds a
formalizacdo da contratagdo e emissdo da ordem de servigo, na forma dos artigos 105 da Lei n° 14.133, de
2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

O Conselho Federal de Nutricionistas participard do XXXVIII Congresso do CONASEMS, a ser realizado
entre 15 e 18 de junho de 2025, em Belo Horizonte/MG. Trata-se do maior evento de saude publica do
pais, reunindo os principais atores municipais do SUS. A participagdo institucional do CFN exige
planejamento técnico especializado, articulagao estratégica e uniformizagdo de agdes com os Conselhos
Regionais (CRNs), razdo pela qual demanda a contratacdo de empresa com expertise comprovada no
setor.

2.1. Considerando a relevancia institucional do evento e a necessidade de uma participacao
estratégica e qualificada do CFN, faz-se necessdria a contratacdo de assessoria especializada para apoiar a
estruturacdo e a execucdo das a¢des previstas, garantindo coeréncia técnica, articulacdo entre os CRNs e
aproveitamento institucional da participacdo. A contratacdo busca atender a demanda por suporte
técnico especializado, considerando a complexidade do evento, a interlocu¢cdao com diferentes atores do
SUS e a necessidade de organizacdo prévia para garantir a efetividade da presenca do CFN.

2.2. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, conforme
consta das informacdes basicas deste termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A contratada devera prestar os seguintes servicos de assessoria técnica ao Conselho
Federal de Nutricdo (CFN), no contexto de participacdo em evento institucional: Planejamento técnico das
acdes institucionais do Sistema CFN/CRN no evento; Assessoria na elaboracdo de materiais e contetddos
institucionais; Apoio na organizacdo e conducdo de reunides técnicas e oficina de alinhamento;
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Elaboracdo de contelddo e participacdo em palestra institucional; Acompanhamento presencial e
assessoramento técnico durante o evento; Elaboracdo de relatdrio técnico com andlise e avaliacdo das
acdes executadas.

3.2. Como resultado dos servicos prestados, espera-se o seguinte conjunto de produtos: Plano
de agles institucionais do Sistema CFN/CRN no evento; Apoio técnico na producdo de materiais
institucionais (textos, apresentacdes, conteudos de divulgacdo, entre outros); Realizacdo de oficina de
alinhamento e apoio na conducdo das reunides preparatdrias; Participacdo na palestra institucional no
Espaco CONASEMS; Relatdrio técnico final contendo a avaliacgdo das ac¢des desenvolvidas e
recomendagdes para futuras participagdes.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos no que couber os requisitos que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis.

Indicagdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n2 14.133, de 2021):

4.2. N3o se aplica.
Da vedacao de contratacdao de marca ou produto
4.3, N3o se aplica.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4, N3o se aplica.

Subcontratagao

4.5, N3o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.6. Nao havera exigéncia da garantia da contratagao dos artigos 96 e seguintes da Lei n?

14.133, de 2021, pelas razbes a seguir:

4.6.1. ndao ha complexidade e vultuosidade na presente licitagdo, ndo comprometendo o
cumprimento das obrigacoes;

4.6.2. a onerosidade em torno da prépria exigéncia de garantia, como regra, representa um valor
gue seria agregado as propostas dos licitantes, o que equivale dizer que os custos dessa exigéncia seriam
repassados a propria Administracdo contratante. Portanto, essa exigéncia vai de encontro a
economicidade da contratacao;

4.6.3. a exigéncia da garantia, por conta desses fatores, pode representar diminuicdo do universo
de interessados e ao carater competitivo do certame.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
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de execucgdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila .

As comunicac¢Oes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

5.3. O CFN podera convocar representante da empresa para adog¢ao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

5.4, Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o CFN podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentac¢do do plano de fiscalizagdo, que
contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execucdo do objeto, do plano complementar de execu¢do da contratada, quando houver, do método
de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao

5.5. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

5.6. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execu¢dao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

5.7. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessdrio para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §12, e Decreto n?
11.246, de 2022, art. 22, Il);

5.8. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacGes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 22, lll);

5.9. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 1V).

5.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto
n2 11.246, de 2022, art. 22, V).

5.11. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacao
contratual (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

5.12. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutenc¢ao das condi¢bes de habilitagdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, 1 e Il, do Decreto n? 11.246, de 2022).

5.13. Caso ocorra descumprimento das obrigagGes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugcdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n2 11.246, de 2022, art.
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23,1V).
Gestor do Contrato

5.14. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento
do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragées e das
prorrogag¢des contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21,
V).

5.15. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022,
art. 21, 11).

5.16. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 21, IlI).

5.17. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com
menc¢do ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

5.18. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdao de que trata o art.
158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

5.19. O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informacdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

5.20. O gestor do contrato devera enviar a documentacgdo pertinente ao setor de contratos para
a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e
gestdo nos termos do contrato.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

6.1. A avaliagdo da execucdo contratual serd realizada com base na entrega dos seguintes
produtos, que deverdo ser apresentados conforme estabelecidos neste Termo de Referéncia: Plano de
acoes do Sistema CFN/CRN no evento: documento estratégico contendo os objetivos, metas, cronograma
e responsabilidades das agles institucionais previstas; Apoio na produgao de materiais institucionais:
colaboracdo na elaboracdo e revisdo de conteldos técnicos, visuais e de divulgacdo relacionados a
participacdo do CFN no evento; Condugdao da oficina de alinhamento e reuniGes preparatdrias:
planejamento, mediagdo e registro das atividades voltadas ao alinhamento técnico e institucional dos
envolvidos; Participagao na palestra institucional no Espago CONASEMS: contribui¢cdao na construgao do
conteudo e participacdo ativa como palestrante ou facilitador(a), conforme definicdo da
diretoria; Relatdrio técnico final: documento conclusivo contendo a descricdo das acOes realizadas,
analise dos resultados alcangados, registro de aprendizados e recomendacgdes para a¢des futuras.
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6.2. A entrega e a qualidade desses produtos servirdo como base para a avaliacdo técnica da
prestacdo dos servicos e para a eventual aprovagao das etapas de pagamento.

Do Recebimento

6.3. Os servicos serao recebidos apds a formalizacdo da contratacdo e emissao da ordem de
servico, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a , da Lei n? 14.133, de
2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n? 11.246, de 2022).

6.4. O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacao da prestacao dos servicos a que se referem a parcela a ser
paga.

6.5. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato

mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X,
Decreto n? 11.246, de 2022).

6.6. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n? 11.246, de 2022).

6.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

6.8. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagGes da execuc¢do do objeto e, se for o caso, a andlise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

6.8.1. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

6.8.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execuc¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medicdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisdrio.

6.8.3. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.
(Art. 119 c/c art. 140 da Lei n? 14133, de 2021)

6.8.4. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

6.8.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

6.9. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter

o registro, a andlise e a conclusdao acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a
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fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los
ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

6.10. Os servicos serdo recebidos apds a formalizacdo da contratacdo e emissdao da ordem de
servico, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade
e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

6.10.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacGes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n2 11.246, de 2022).

6.10.2. Realizar a anadlise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

6.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com
base nos relatdrios e documentacdes apresentadas; e

6.10.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo.

6.10.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

6.11. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
qguantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para
efeito de liquidagdo e pagamento.

6.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

6.13. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

Liquidagao

6.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta sec¢do, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art. 79,
§32 da Instru¢do Normativa SEGES/ME n? 77/2022.

6.15. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacao, no caso de contratacGes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.

6.16. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

6.16.1. o prazo de validade;
6.16.2. a data da emissao;
6.16.3. os dados do contrato e do drgdo contratante;
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6.16.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

6.16.5. o valor a pagar; e

6.16.6. eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

6.17. Havendo erro na apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a

liguidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizagao da situagao, sem 6nus a contratante;

6.18. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art.
68 da Lei n? 14.133/2021.

6.19. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condicOes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em
licitacdo, no ambito do drgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

6.20. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

6.21. N3o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos érgaos responsaveis pela fiscalizagcdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.22. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

6.23. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até

gue se decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

6.24. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdao da
liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 77, de
2022.

6.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados

monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,
mediante aplicagdo do indice IPCA-IBGE de corre¢do monetaria.

6.26. Forma de pagamento

6.27. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

6.28. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

6.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacao aplicavel.

6.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.
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6.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerad a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicées
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de
comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

7.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade
de licitagdo, com fundamento na hipdtese do art. 74, inciso Ill, alinea a, da Lei n® 14.133/2021 .

Exigéncias de habilitacao

7.2 Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificarda o eventual
descumprimento das condi¢cGes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a
impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

7.2.1. SICAF;

7.2.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

7.2.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

7.3. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

7.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.5. A tentativa de burla serda verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

7.6. O interessado sera convocado para manifestacao previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

7.7. Caso atendidas as condi¢es para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada

por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacdo atualizada.

7.9. Ndo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

7.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
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7.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento
dessas contribuicdes.

7.12. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagdo juridica
7.13. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

7.14. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

7.15. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://
WWW.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

7.16. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

7.17. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

7.18. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

7.19. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

7.20. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

7.21. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacdo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

7.22. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

7.23. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.24. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
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7.25. Declaracao de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

7.26. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

7.27. Prova de inscricio no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

7.28. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e Municipal/Distrital do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital e Municipal/
Distrital relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

7.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscrigao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira

7.31. A documentagdo constante do art. 69, | e Il, da Lei 14.133/2021 sera dispensada em razio
de tratar-se de contratagdao cujo valor ndo ultrapassa % (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo
para compras em geral, conforme faculta o art. 70, I, da Lei 14.133/2021.

ou

7.32. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratacgdo (art. 59, inciso I, alinea
“c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;

7.33. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n?
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso ll);

7.34. Balango patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contdabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

7.34.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1
(um);

7.34.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverao atender a todas as

exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura; e

7.34.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

7.34.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituragdao Contabil Digital - ECD ao Sped.

7.35. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contadbeis pelo balango de abertura. (Lei
n? 14.133, de 2021, art. 65, §19).

7.36. O atendimento dos indices econGmicos previstos neste item deverd ser atestado mediante
declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pela empresa.
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Qualificagdo Técnica

7.37. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

7.37.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial da empresa licitante.

7.37.2. O interessado disponibilizard todas as informacdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cdpia do contrato que
deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

8.1. O valor total estimado para a contratacdo é de RS 27.962,44 (vinte e sete mil, novecentos e
sessenta e dois reais e quarenta e quatro centavos), a ser pago em 2 (duas) parcelas mensais. Cada
parcela sera liberada mediante a apresentacdo da respectiva nota fiscal e do relatério de atividades
correspondentes ao periodo, os quais deverdo ser avaliados e aprovados pelo fiscal do contrato, conforme
previsto nos instrumentos legais vigentes.

9. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos,
conforme disponibilidade orcamentaria informado pela Geréncia de Administra¢do e Finangas.

Gerlane Alves
Coordenadora de Relac¢des Institucionais e Governamentais

Cdmara Nacional de Modelos de Licitagbes e Contratos da Consultoria-Geral da UniGio
Atualizacdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia contratagdo de Servigos — Contratagdo

Direta

Aprovado pela Secretaria de Gestdo.

SUPER m Documento assinado eletronicamente por Gerlane Alves de Sousa, Coordenadora, em
GOVBR 06/05/2025, as 15:32, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no §2¢, do art. 49,
: : . do Decreto n2 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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