CONSELHO REGIONAL DE NUTRICAO 12 REGIAO
Sede: SCN Quadra 01 Bloco E Edificio Central Park Sala 1611, Brasilia/DF, CEP 70711-903

TERMO DE REFERENCIA

Processon? 010118.000020/2026-64
Tipo: Aquisi¢ées, sem fornecimento continuo de bens
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisicdo de material personalizado, nos termos da tabela abaixo, conforme condigcoes e

estabelecidas neste instrumento:

Telefone: (61) 3328-3078 - www.crnl.org.br - E-mail: crnl@crnl.org.br

exigéncias

1 500

Bloco

Bloco de anotagoes, Miolo A6 (10,5 x 14,8
cm); 25 vias iguais; 4x4 (colorido); Pdlen
Avena 80g; Refile; Sem Enobrecimento;
Wire-o Preto (Lado menor) | Capa Bloco; A6
(10,5 x 14,8 cm); 4 Paginas; 4x4 (colorido);
Couché Fosco 170g; Refile; Laminacgdo
Fosca; Sem Extras

630077

R$ 4,18

R$
2.090,00

2 200

Unidade

Porta celular personalizado, com
aplicacao de logomarca colorida (4x4),
produzido em ABS resistente. Possui haste
retratil com comprimento total de 16,5 cm,
suporte para smartphone e tablets, base de
apoio e encosto emborrachado para melhor
fixacdo e ajuste de inclinagcdao de até 70°.
Dimensodes (Largura X Altura X
Profundidade): 6,6 cm x 12,4 cm x 11 cm.
Peso aproximado: 135 gramas.

475693

R$ 19,50

R$
3.900,00

3 1.000

Unidade

Bottom estilo americano, tamanho 4 cm x
4 cm, impressao colorida 4x4 e com QR
Code.

465460

R$ 2,91

R$
2.910,00

4 150

Unidade

Mouse pad com estrutura em papelao
resistente e revestimento em poliuretano
(PU), com design dobravel, de facil
montagem com suporte estavel para celular
e porta canetas. Peso aproximado: 215
gramas. Dimensbdes (Largura X Altura X
Profundidade): 21,5 cm X 0,3 cm X 31,0 cm.

325805

R$ 25,73

R$
3.859,50

Unidade

Mochila para Notebook personalizada
confeccionada em PVC Jacquard, resistente
a 4gua e com capacidade de 23 (vinte e
trés) litros. Fechamento em ziper, bolso
traseiro para notebook de 15,3 polegadas.
Trés compartimentos frontais, dois bolsos
laterais em tela de nylon e engates laterais
ajustéveis. Placa metdlica para
personalizacao, adaptadores USB e P2, alga
superior em plastico e silicone, algas
acolchoadas e painel traseiro estofado. Peso
aproximado: 665 gramas. Dimensodes
(Largura X Altura X Profundidade): 28,0 cm
X 40,0 cm X 21,0 cm.

399240

R$ 104,30

R$
6.258,00

6 1.000

Unidade

Caneta de plastico, personalizada, com
clip, cores variada, com carga esferografica
azul de 1.0mm, com acionamento por clique
e aplicacao de logomarca. Peso aproximado:
10 gramas. Dimensoes (Largura X Altura X
Profundidade): 3,6 cm X 14,7 cm X 1,3 cm.

428122

R$ 2,38

R$ 2.380,0

7 200

Unidade

Caneta de metal personalizada com
ponteira touch, cores variadas, clipe
plastico, com carga esferografica azul de
1.0mm, com acionamento por clique e

633585

R$ 4,04

R$ 808,00




aplicacao de logomarca. Peso aproximado:
16 gramas. Dimensdes (Largura X Altura X
Profundidade): 1,3 cm X 14,5cm X 1,0 cm.

Pasta com 1 (um) bolso interno,
confeccionada em papel triplex 300gr,
impressao 4x0 cor, acabamento: laminacao
(F), faca modelo gréafica, corte/vinco e
colagem, medidas: 31x22cm (fechada),
440x31cm (aberta).

R$

8 3.000 Unidade 5.250,00

624071 R$ 1,75

Pasta estilo convencao personalizada,
em tecido sintético de alta qualidade,
simulando couro. No interior, bloco de
anotacdoes com 25 folhas brancas nao R$

9 100 Unidade | pautadas, porta caneta e compartilhamento 449334 R$ 71,31 7.131.00
especifico para documentos e cartdes. Peso ) ’
aproximado 475 gramas. Dimensoes
(Largura X Altura X Profundidade): 24,2 cm
X 31,6 cmX 1,5 cm.

Pin em metal, personalizado, logo e texto
em alto e baixo relevo, medindo 30mm,
10 200 Unidade | redondo, com fundo branco e relevo 398271 R$ 10,02
dourado, montado com pino de fecho
borboleta em embalagem individual.

R$
2.004,00

Garrafa térmica de aco inox (squeeze)
com capacidade para 500 ml (quinhentos)
mililitros (ml), na cor preta, com tampa de
vedacdo rosquedavel inox com detalhe em R$
11 150 Unidade | bambu e alga de transporte, Altura: 22,3 cm 470094 R$ 30,59 4.588 50
Largura: 7,3 cm, Circunferéncia: 23,8 cm, ’ !
Area para personalizagdo: 17 cm x 8 cm,
com aplicacdo de logomarca colorida e QR
Code.

Bloco de notas formato A5 (14,8 X 21,0
cm), 50 vias iguais, 4x0 (colorido), Offset
90g, Refile, sem enobrecimento, Blocado
12 2.000 Bloco (colado), com folha de protecao na frente da 630749 R$ 2,97 R$

primeira pagina e no verso da Ttltima ’ 5.940,00
pagina.

Ecobag personalizada, produzida em
algodao cru, tamanho 37,5 altura X 30,5 cm
13 1.000 Unidade |largura, gravacao 270 mm largura x 307 474248 R$ 5,69
mm altura, alca simples, silkscreen 4x0
(colorido) e costurada.

R$
5.690,00

Agenda tipo Planner tamanho: 18x24
fechado e 36x24 aberto. Capa: couché fosco R$
14 1.300 Unidade | 300g/m, miolo couché fosco 210g/m. Total 627272 R$ 9,14

. . 11.882,00
de paginas 24 com capa. Impressao 4x4
cores Acabamento grampo.

TOTAL GERAL ESTIMADO: R$ 64.691,00 (sessenta e quatro mil seiscentos e noventa e um reais)

1.2. Os bens objeto desta contratacao sao caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar (ETP).

1.3. O objeto desta contratacdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n? 10.818, de
27 de setembro de 2021.

1.4. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo
aplicadas em relacao a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico
do ETP, apéndice deste Termo de Referéncia (Doc. SEI n2 2488299).

2.2. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratacdes Anual 2026, conforme consta das
informacdes basicas desse termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdépicos especificos do Estudo
Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia (Doc. SEI n? 2488299).

3.2. O CONTRATADO devera criar um layout virtual semelhante ao produto final para conferéncia, tendo, o
CRN-1, o direito de ajustar a arte final enviada para viabilizar a fabricacdao do produto;




3.3. A producédo ocorrera somente apos a aprovagao do CRN-1;

3.4. Os produtos devem ser entregues no seguinte endereco: SCN - Qd. 1 - Bl. E - Ed. Central Park - Sala
1.611 Asa Norte - Brasilia-DF - CEP 70711-903.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade
4.1. Observar, no que couber, o Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis, e suas atualizagdes, elaborado

pela Camara Nacional de Sustentabilidade da Controladoria Geral da Unido/Advocacia Geral da Unido.

Da exigéncia de amostra

4.2. Para a presente contracao serdo exigidas amostras, as quais poderdo ser digitais ou fisicas, conforme
devera ser acordado com a area demandante.

Subcontratacao
4.3. Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.4, Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/21, pelas
razoes abaixo justificadas:
4.4.1. A presente dispensa de licitagdo visa aquisi¢ées de baixo vulto, assim ndo haverd obrigacdes futuras.
4.4.2. O pagamento somente sera efetivado apds o recebimento definitivo do objeto.
4.4.3. A garantia é obrigatéria apenas para os contratos que envolvam a execucdo de servigos continuados

com dedicacdo exclusiva de mdo de obra, nos termos do art. 72, VI do Decreto n2 9.507, de 2018, e do item 3 do
Anexo VII-F da Instrugdo Normativa SEGES/MP n.2 05/2017, o que nao é o caso da presente contratacao.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de até 20 (vinte) dias corridos, contados do recebimento da Ordem de
Compra/Fornecimento ou documento equivalente, em remessa tnica.

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razoes respectivas
com pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacao de prazo seja analisado,
ressalvadas situacoes de caso fortuito e forgca maior.

5.3. Os bens deverao ser entregues no seguinte endereco: SCN Quadra 01 Bloco E Ed. Central Park Sala 1611
- Asa Norte - Brasilia/DF - CEP 70711-903.
5.4. Vencido o prazo inicial ou da eventual prorrogacao, sem que os bens requisitados tenham sido entregues,

caracterizar-se-a a recusa do cumprimento da obrigacdo pactuada e, por conseguinte, ficarda a Contratada sujeita as
penalidades previstas no Edital e anexos do respectivo certame.

5.5. A empresa vencedora devera indicar endereco de e-mail para recebimento dos pedidos;

5.6. Nao havendo confirmacao da empresa quanto ao recebimento do pedido enviado por e-mail, apds 2 (dois)
dias tuteis do pedido realizado pelo CRN-1, presumir-se-a recebida a Ordem de Compra, quando comegara a contagem
do prazo para envio, comprometendo-se a empresa a verificar o e-mail fornecido para este fim.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.7. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa
do Consumidor).

5.8. A garantia sera prestada com vistas a manter os produtos fornecidos em perfeitas condi¢bes de uso, sem
qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

5.9. A garantia abrange a realizacdo da manutencdo corretiva dos bens pelo préprio Contratado, ou, se for o
caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas especificas.

5.10. Entende-se por manutencao corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados pelos bens,
compreendendo a substituicdo de pecas, a realizacao de ajustes, reparos e corregoes necessarias.

5.11. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverao ser substituidas
por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrdoes de qualidade e desempenho iguais ou
superiores aos das pecas utilizadas na fabricacao do equipamento.

5.12. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparacdo ou substituicdo dos bens que apresentarem vicio
ou defeito no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de retirada do equipamento das
dependéncias da Administracdo pelo Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.

5.13. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma Unica vez, por
igual periodo, mediante solicitacao escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

5.14. Na hipétese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento equivalente, de
especificacao igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizacao em carater provisdrio pelo Contratante, de
modo a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a execucao dos reparos.

5.15. Decorrido o prazo para reparos e substituicoes sem o atendimento da solicitacao do Contratante ou a
apresentacao de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a contratar empresa diversa para
executar os reparos, ajustes ou a substituicdao do bem ou de seus componentes, bem como a exigir do Contratado o



reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

5.16. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia serd de responsabilidade do
Contratado.
6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
6.1. Constituem obrigacoes da Contratante:
6.1.1. Exercer a fiscalizacao da entrega do objeto, na forma do art. 117 da Lei n® 14.133/2021, nas exatas
condigOes necessarias ao cumprimento das cldusulas estabelecidas neste Termo de Referéncia.
6.1.2. Proceder ao pagamento devido a Contratada, na forma deste Termo de Referéncia.
6.1.3. Proporcionar todas as facilidades para que a contratada possa proceder a entrega de material dentro
do estabelecido nesta contratacao.
6.1.4. Receber provisoriamente e definitivamente o objeto, nas formas definidas.
6.1.5. Recusar o recebimento de equipamento que ndo atenda as especificacbes exigidas, que venha
apresentar a embalagem do produto visivelmente violada, ou na hipdtese de ser verificada qualquer outra
irregularidade.
7. OBRIGACOES DA CONTRATADA
7.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes do Termo de Referéncia, assumindo como

exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto, observando, ainda, as
obrigacodes a seguir dispostas:

7.1.1. Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versao em portugués, e da relagdo da
rede de assisténcia técnica autorizada.

7.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do
Consumidor;

7.1.3. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacgao;

7.1.4. Atender as determinacgdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor contratuais ou autoridade superior
e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

7.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal contratual, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées resultantes da
execucao ou dos materiais empregados;

7.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administragao ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagao ou o
acompanhamento da execucgao contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

7.1.7. Acatar as exigéncias da Fiscalizacdo do CRN-1 quanto a entrega do produto, principalmente no que
diz respeito a horarios, qualidade, quantidade e, ainda, a imediata correcao de eventuais deficiéncias.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. Para a presente contratagdo o Termo de Contrato sera substituido por instrumento equivalente (Ordem de
Fornecimento de Bens / Nota de Empenho) nos termos do Art. 95, Inc. I da Lei 14.133 de 2021, o qual vinculard as
partes a este Termo de Referéncia e a Proposta da Contratada.

Fiscalizacao

8.2. Serd de responsabilidade do Setor de Comunicacgédo e Imprensa - SCOM, a fiscalizagdo e recebimento do
objeto contratado.

8.2.1. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n®
14.133/2021, art. 117, §19).

8.2.2. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo hdabil para a adocao das medidas
convenientes, a situacao que demandar decisdao ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n®
14.133/2021, art. 117, §29).

8.3. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no
total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregbes resultantes de sua
execucao ou de materiais nela empregados (Lei n? 14.133/2021, art. 119).

8.4. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em razao
da execucgdo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

8.5. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucao do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

8.6. As comunicagoOes entre o érgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017,
art. 44, §29).



9. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
9.1. Comete infracao administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucgdo parcial do contrato;

b)der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdao ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacdao sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execugao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.
9.2. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sancgoes:

9.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

9.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d”
do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

9.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de
penalidade mais grave.

9.2.4. Multa:

9.2.4.1. Moratéria, para as infracoes descritas no item “d”, de 1% (um por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

“,

9.24.2. Compensatoéria, para as infracées descritas acima alineas “e” a “h” de 0,5% (cinco décimos por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

9.2.4.3. Compensatoria, para a inexecugao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 10% (dez por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

9.2.4.4. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez
por cento) do valor da contratacao.

9.3. A aplicacao das sangoOes previstas neste Termo de Referéncia nao exclui, em hipétese alguma, a obrigacao
de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

9.4. Todas as sancgoOes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a
multa.

9.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de sua intimacao.

9.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada
ou serda cobrada judicialmente.

9.7. A multa poderd ser recolhida administrativamente no prazo méaximo de XX (xxxxx) dias, a contar da data
do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

9.8. A aplicacdo das sancgoes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditéorio e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de
2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdao de inidoneidade para licitar ou
contratar.

9.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagées serao enviadas eletronicamente para
os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

9.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serao
considerados de uso continuo da empresa, nao cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacoes a eles
comprovadamente enviadas.

9.9. Na aplicacao das sangoes serao considerados:
9.9.1. a natureza e a gravidade da infracdao cometida;
9.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
9.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
9.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e
9.9.5. a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacoes dos

orgaos de controle.

9.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagoes
e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013,
serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei.



9.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancgOes aplicadas a pessoa juridica serao
estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados,
em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

9.12. O Contratante deverda, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tuteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢6es por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

9.12.1. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

9.13. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar
sdo passiveis de reabilitacao na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.

9.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderdao ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com o mesmo O6rgao ora Contratante, na forma da Instrugcdo Normativa SEGES/ME n? 26, de 13 de abril de
2022.

10. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento
10.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega, juntamente com a nota

fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel do Setor de Comunicacdo e Imprensa - SCOM,
para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta.

10.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisoério, quando
em desacordo com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das
penalidades.

10.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de até 5 (cinco) dias tuteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragdo, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitacao mediante termo detalhado.

10.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do atendimento das exigéncias contratuais.

10.5. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagcdo e pagamento.

10.6. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a andlise prévia a
liquidagdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

10.7. O recebimento provisério ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao
10.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias uteis para

fins de liquidacdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §32 da Instrucao
Normativa SEGES/ME n? 77/2022.

10.9. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao,
no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do
art. 75 da Lein? 14.133, de 2021.

Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

10.9.1. o prazo de validade;

10.9.2. a data da emissdo;
10.9.3. os dados do contrato e do drgdo contratante;
10.9.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;
10.9.5. o valor a pagar; e
10.9.6. eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.
10.10. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia

que impeca a liquidacao da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacao da situagao, sem 6nus ao contratante;

10.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art.
68 da Lei n® 14.133, de 2021.



10.12. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condigoes de
habilitacao exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no dmbito do érgao
ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRU(;AO
NORMATIVA N¢ 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

10.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

10.14. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar
aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

10.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

10.16. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo para pagamento

10.17. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizacdo da liquidagdo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n? 77, de 2022.

10.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA-
IBGE de correcao monetaria.

Forma de Pagamento

10.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

10.20. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

10.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacédo aplicavel.

10.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

10.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

10.23. E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo
com o0s procedimentos previstos na Instrucao Normativa SEGES/ME n? 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras
deste presente topico.

10.23.1.  As cessoOes de crédito ndao abrangidas pela Instrucao Normativa SEGES/ME n? 53, de 8 de julho de
2020 dependerao de prévia aprovacao do contratante.

10.24. A eficacia da cessdo de crédito nao abrangidas pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 53, de 8 de julho
de 2020, em relacdo a Administracgao, esta condicionada a celebracao de termo aditivo ao contrato administrativo.

10.25. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condigbes de
habilitagao por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessiondrio, bem como a
certificagdo de que o cessionario nao se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislacdao em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n? 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

10.26. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excegdes ao pagamento e todas
as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os
contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovagao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracao. (Instrucao Normativa n® 53, de 8 de julho de 2020 e Anexos)

10.27. A cessdao de crédito ndo afetara a execucdao do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do contratado.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

11.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de Dispensa de Licitacdo, sob a
forma eletronica, nos termos do inciso II do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021 com adocgao do critério de julgamento
pelo menor preco.

11.2. Aquisicdo dos objetos desta dispensa eletronica sera adjudicada por item.

Forma de fornecimento



11.3. O fornecimento do objeto sera integral.

Exigéncias de habilitacao

11.4. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
HABILITACAO JURIDICA:
11.5. Pessoa Fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade

para fins de identificacao em todo o territério nacional;

11.6. Empresario Individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;

11.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual -
CCME]I, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificacao da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

11.8. Sociedade Smpresaria, Sociedade Limitada Unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigcdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatoério de seus administradores;

11.9. Sociedade Empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢ao Normativa DREI/ME n.2 77,
de 18 de marcgo de 2020;

11.10. Sociedade Simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

11.11. Filial, Sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou
no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

11.12. Sociedade Cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de dezembro 1971.

11.13. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacao
respectiva.

HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:
11.14. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,

conforme o caso;

11.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

11.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

11.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de
certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

11.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

11.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

11.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n2. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigédo
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

QUALIFICACAO TECNICA:

11.21. Comprovagao de aptiddo para a prestagdo dos servigos em caracteristicas, quantidades e prazos
compativeis com o objeto desta dispensa, ou com o item pertinente, mediante a apresentacao de atestado(s)
fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

11.21.1.  Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no dmbito de sua atividade economica principal
ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

11.21.2. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, dentre outros documentos, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, enderego
atual da contratante e local em que foram prestados os servicos.

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

11.22. Serd dispensada a exigéncia de qualificagcdo economico-financeira, por se tratar de dispensa de licitagdo
para fornecimento de bem de natureza comum para pronta entrega, com quantidades habitualmente encontradas no
mercado e capaz de serem atendidas por varios fornecedores.

Disposicoes gerais sobre habilitacao



11.23. Quando permitida a participacdao de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias de
habilitacao serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducao livre.

11.24. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a
habilitagao serao traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n®
8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados
ou embaixadas.

11.25. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacao de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

11.26. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o fornecedor for
a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

11.27. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagao do recolhimento dessas contribuicoes.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1. O valor estimado total da presente contratacdo é de R$ 64.691,00 (sessenta e quatro mil seiscentos e
noventa e um reais), conforme planilha contida no item 1.1 e pesquisa de precos anexada aos autos [Doc.
SEI 2481126]

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgamento do CRN-1 para o exercicio 2026.

13.2. A contratacao sera atendida pelas seguintes dotagdes:
Conta: 6.2.2.1.1.01.04.03.001.007-Material para Divulgacao
Centro de Custo: 01.02 - Atividades Administrativas - SEDE
Conta: 6.2.2.1.1.01.04.04.044-Impressos Graficos
Centro de Custo: 01.03 - Demais Despesas Correntes - SEDE

14. DISPOSICOES FINAIS

14.1. As informacoes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.

Brasilia-DF, 16 de julho de 2026

LUCAS PITTA KLEIN
Assessor de Comunicacao e Imprensa do CRN-1
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