blicado nesta ¢ata mediante afixagdc

Placar de Avisos da Camara.

ESTADO DE GOIAS
CAMARA MUNICIPAL DE OURO VERDE DE GOIAS

TERMO DE REFERENCIA

CONTRATO PARA PRESTACAO DE SERVICOS

1. DO OBJETO

1.1 Servigos técnicos especializados na area de informatica, backup de dados, suporte
técnico, manutengéao, troca de periféricos e instalagao de computadores e notebooks,
configuragao e administragéo de servidores locais, online e redes de computadores
LAN, WAN e WIRELESS, instalagdo, manutengao preventiva e configuragdo de
impressoras inclusive em rede quando necessario

1.2Natureza da contratagéo: Servigo

1.3 Forma de Fornecimento: Parcelado.

1.4 Prazo de vigéncia da contratagao: até 31 de dezembro de 2024, a contar a
assinatura do respectivo instrumento contratual.

2. DA FUNDAMENTAGCAO, DA DESCRIGAO DA SOLUGAO E DO FUNDAMENTO
LEGAL

A contratagcao para a prestagcao de servicos do objeto acima especificado faz-se
necessaria em vista da necessidade de manutengdo corretiva e preventiva dos
equipamentos de informatica da Camara Municipal, bem como a justificativa
apresentada no Documento de Formulagao da Demanda.

Para tanto, a Administragao preocupou-se em realizar um procedimento com a melhor
relagao custo-beneficio mediante a estipulagao de critérios de aferi¢do da qualidade.

Assim, sugere-se a formalizagdo de processo de dispensa de licitagdo para a
execugado do objeto acima especificado, sob o critério de julgamento de menor valor
global, visando ao atendimento dos principios da economicidade e preservando a
competitividade, lembrando que a economia de escala estd sendo levada em
consideragao, consoante assevera o art. 18, VIl ¢/c o art. 23, da Lei Federal n°
14.133/2021, prevalecendo, portanto, no presente caso, a economicidade como
interesse da Administragao.

3. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

3.1. O objeto deste Termo de Referéncia sera prestado sempre que necessario, no
prazo maximo de 02h ap6s a solicitagao.
3.2. O objeto devera ser prestado no prazo de vigéncia do contrato, que sera até o
dia 31/12/2024, contados a partir da assinatura do termo contratual.
3.3 Cabera unica e exclusivamente a CONTRATADA a responsabilidade pelos
custos necessarios para a execugao dos servigos, assim como o0s custos

provenientes de tais atos. Z "ﬂ
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ESTADO DE GOIAS
CAMARA MUNICIPAL DE OURO VERDE DE GOIAS

3.4 Caso o objeto nao esteja de acordo com as especificagdes exigidas, a Secretaria
Solicitante nao o aceitara e lavrara termo circunstanciado do fato, que devera ser
encaminhado a autoridade superior, sob pena de responsabilidade.

4. DAEXECUCAO DO OBJETO

4.1. ASSISTENCIA TECNICA PREVENTIVA: Compreende a verificagdo de
funcionamento, calibragao, afericao, configuragdes e atualizagdes para o perfeito
funcionamento dos equipamentos de informatica de todos os setores da Camara
Municipal, de acordo com analise técnica.

42. ASSISTENCIA TECNICA CORRETIVA: Compreende a detecgdo de defeitos,
identificagdo de causas e corre¢ao de problemas, tais como: Impressoras —
Limpeza, lubrificag@o e processos para corregao dos problemas apresentados.
Microcomputadores e Notebook Formatagcao de Computadores e Notebooks -
Além da formatacdo também tera que estar incluso o backup de todos os
arquivos, limpeza interna (caso seja necessario), instalagdo de todos os drives
necessarios para o funcionamento correto do computador e varios programas
como sistema operacional, Office, Firefox Mozilla, Google Chrome, Antivirus,
entre outros. Limpeza Interna - Alguns problemas relacionados a aquecimento
do sistema (como o computador ficar travando ou desligando a todo momento),
ruidos fortes na fonte ou cooler do processador pode ser por falta de uma limpeza
interna. Mesmo sem apresentar problemas, se o computador estiver muito sujo,
€ necessaria uma limpeza interna. Remogao de Virus e de programas
indesejaveis, caso o computador esteja lento, abrindo programas
automaticamente, reiniciando, travando etc... Pode ser virus ou programas
indesejaveis instalados. Upgrade de Hardware - melhorar desempenho do
computador muitas vezes € necessario fazer um Upgrade do Hardware
(Aumentar a memoria, HD, Placa de Video e trocar o processador). Troca de
pecas de Computadores e Notebooks - Algumas peg¢as do computador ou
notebook podem apresentar defeito sendo necessario troca-las. Como exemplo:
memorias, discos rigidos, placas de videos, gravadoras, entre outros. Monitor —
Troca de componentes danificados e limpeza.

4.3. SUBSTITUICAO DE PECAS: Em caso de necessidade, serdo substituidas
placas de circuito, unidades de armazenamento, cabos, processadores, médulos
de memoria e demais pegas afins.

44. EQUIPAMENTOS DE BACKUP: Se necessario a formatagao do equipamento,
os dados serdo salvos atras da realizagdo do backup desde que a unidade de
armazenamento nao esteja danificada.

45. ATENDIMENTO TECNICO: Ser4 realizado atendimento técnico, com abertura
de chamado via telefone ou e-mail com prazo de atendimento maximo de até 02
horas sempre em horario comercial (segunda-feira a sexta-feira das 8:00 as
17:00). O atendimento podera ser por telefone, presencial ou remoto, de acordo

com a necessidade, de modo a proporcionar maior agilidade. Se necessario A
AOV™
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ESTADO DE GOIAS
CAMARA MUNICIPAL DE OURO VERDE DE GOIAS

serao removidos 0s equipamentos para testes e/ou manutengao in loco.

46. RELACAO DE EQUIPAMENTOS NA QUAL SERAO PRESTADOS OS

SERVICOS: v Microcomputadores v Monitores v Impressoras v Notebook v
servidores v scanners v estabilizadores e nobreaks.

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

5.1. Oferecer todas as condicbes e informagbes necessarias para que a

CONTRATADA possa executar os servicos dentro das especificagdes exigidas
neste Termo de Referéncia;

5.2. Emitir nota de empenho a crédito do fornecedor no valor total correspondente ao

material solicitado, observados os procedimentos do Sistema de Registro de
Precos;

5.3. Encaminhar a nota de empenho para a contratada;
5.4. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela

CONTRATADA, proporcionando todas as condigdes para que a mesma possa
cumprir suas obrigag¢des dentro dos prazos estabelecidos;

5.5. Acompanhar e fiscalizar o objeto do contrato por meio de um representante da

Administragao especialmente designado para tanto;

56. Notificar, por escrito, a CONTRATADA na ocorréncia de eventuais falhas no

curso de execugdao do contrato, aplicando, se for o caso, as penalidades
previstas neste Termo de Referéncia;

5.7. Pagar a fatura ou nota fiscal devidamente atestada, no prazo e forma previstos

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

neste Termo de Referéncia. A Administragao tera a opgao de extinguir o contrato,
sem Onus, quando nado dispuser de créditos orgamentarios para sua continuidade
ou quando entender que o contrato nao mais lhe oferece vantagem.

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Prestar o servico conforme especificagbes da proposta, com o0s recursos
necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

Aceitar os acréscimos e supressoes de até 25% (vinte e cinco por cento) propostos
pela Administracdo da Camara Municipal conforme previsto no art. 125, da Lei
14.133/21,

Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas dos valores devidos
aos seus empregados no cumprimento das obrigagées contraidas nesta licitagao,
Ressarcir os eventuais prejuizos causados ao Municipio de Ouro Verde e/ou a
terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidades cometidas na execugao
das obrigagdes assumidas.

Manter durante a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigbes de habilitagdo e qualificagao exigidas na
contratagao.

Responder por todos os danos e prejuizos decorrentes de paralisagbes dos

oV
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servigos, salvo na ocorréncia de motivo de forga maior, apurados na forma da
legislagao vigente, e desde que comunicados a CONTRATANTE no prazo de 48
(quarenta e oito) horas do fato, ou da ordem expressa e escritada CONTRATANTE.

6.7 Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagbes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagbes a que esta
obrigada, exceto nas condigbes autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta
de contrato;

6.8 Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de
pessoal, prestacao de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir
na execugao do contrato;

6.9 Submeter-se-a a todas as normas e condigdes do Termo de Referéncia e seus
anexos, que integram este contrato, independente da transcrigao.

6.10 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugao ou dos materiais empregados, a critério da
Administragao;

6.11 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos técnicos dos servigos a
serem executados, de conformidade com as normas e determinagées em vigor;

7 DA GESTAOE FISCALIZACAO DO CONTRATO
A gestao e a fiscalizagdo do presente contrato serdo exercidas por servidores
vinculados a Secretaria da Administragcdo, a Sr.(a), Nivea Maria da Cunha,
servidora inscrita na matricula: 60, respectivamente, a qual competira dirimir as
duvidas que surgirem no curso da execugao do contrato e de tudo dara ciéncia a
Administragao.

7.1 A fiscalizagao de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a responsabilidade
da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda
que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao implica em
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos, em
conformidade com a Lei 14.133/2021.

7.2 O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execugao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizagao das faltas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos

> (‘;_',"‘~
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a autoridade competente para as providéncias cabiveis.
8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1 O prazo para pagamento sera de até 30 (trinta) dias apos a entrega da Nota Fiscal
devidamente atestada pelo setor competente.

8.2 Para pagamento, a empresa devera apresentar ao Departamento Financeiro a
nota fiscal e/ou fatura do(s) produto(s) entregue(s) de acordo com o respectivo
empenho, devendo ser emitida em nome da Camara Municipal de Ouro Verde de
Goias, e conter o nimero do empenho correspondente.

8.3 O pagamento somente sera efetuado apos o “atesto”, pelo servidor competente,
da Nota Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada.

8.4 O “atesto” fica condicionado a verificagdao da conformidade da Nota Fiscal/Fatura
apresentada pela Contratada e do regular cumprimento das obrigagbes
assumidas.

8.5 Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos
pertinentes a contratagado, ou, ainda, circunstancia que impega a liquidacao da
despesa, o pagamento ficara pendente até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a
comprovagao da regularizagao da situagao, nao acarretando qualquer 6nus para
a Contratante.

8.6 O pagamento sera efetuado por meio de Ordem Bancaria de Crédito, mediante
depdsito em conta corrente, na agéncia e estabelecimento bancario indicado pela
Contratada, ou por outro meio previsto na legislagéo vigente.

8.7 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

8.8 A Contratante ndo se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser
efetuada pela Contratada, que porventura nao tenha sido acordada no contrato.

8.9 Na eventualidade de aplicagdo de multas, estas deverdao ser liquidadas
simultaneamente com parcela vinculada ao evento cujo descumprimento der
origem a aplicagao da penalidade.

8.10 O CNPJ/CPF da Contratada constante da nota fiscal e fatura devera ser o
mesmo da documentagao apresentada no procedimento licitatorio.

8.11 Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de
liquidacao de quaisquer obrigacdes financeiras que lhe foram impostas, em virtude
de penalidades ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de
reajustamento de pregos ou corre¢gao monetaria.

o
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8.12 No caso de pessoa fisica, considera-se acrescido o percentual de 20%
(vinte por cento) do valor de comercializagao a titulo de contribui¢ao patronal
a Seguridade Social, para fins de melhor avaliacdo das condi¢cées da
contratagcao pela Administracgao.

8.13 O valor de que trata o inciso |ll sera subtraido do valor da proposta final do
adjudicatario e recolhido, pela Administragdao, ao Instituto Nacional do
Seguro Social (INSS).

9. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Sera selecionado o fornecedor proponente da melhor oferta, assim considerada a
menor proposta por valor global, desde que apresente a seguinte documentagao e na
seguinte forma:

10.HABILITAGAO JURIDICA (EXCLUSIVO PARA PESSOA JURIDICA)

A Habilitagao Juridica sera comprovada mediante a apresentacao dos seguintes
documentos:

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, com suas alteragoes
supervenientes em vigor ou Uultima alteragdo consolidada e, no caso de
sociedade por agdes, acompanhado de documentos comprobatérios de
eleigao de seus administradores;

c) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada
de prova de diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacao
para funcionamento, expedido pelo érgao competente, quando a atividade
assim o exigir.

11. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

A Regularidade Fiscal e Trabalhista sera comprovada mediante a apresentagao
dos seguintes documentos:

a) Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da
Fazenda (CNPJ/MF);

b) Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal, inclusive INSS (Certidao
conjunta negativa de débitos relativos a tributos federais e da Divida Ativa da
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Unido fornecida pela Secretaria da Receita Federal do Ministério da Fazenda e
pela Procuradoria da Fazenda Nacional);

c) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual,

d) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual relativo ao domicilio ou sede do
licitante;

e) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal relativo ao domicilio ou sede do
licitante;

f) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS), através do Certificado de Regularidade do FGTS - CRF;

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante apresentagado de Certidao negativa de Débitos Trabalhistas;

12. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

A Qualificagao Econdmico-Financeira sera comprovada mediante a
apresentacao dos seguintes documentos:

a) Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da
sede do licitante valida na data da entrega das propostas e de inicio da
abertura dos envelopes. Caso o documento nao consigne prazo de
validade, sera considerada valida a certiddao com data de expedigdo ou
revalidacao dos ultimos 60 (sessenta) dias anteriores a data da realizagcao
da licitagao.

13. QUALIFICAGAO TECNICA:

A Qualificacao Técnica sera comprovada mediante a apresentagdo dos seguintes
documentos:

14. Comprovacao de aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e compativel
em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagao, atraves da
apresentagao de um ou mais atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito
publico ou privada.

Além dos documentos referidos anteriormente, deverao ser apresentados
os seguintes documentos:

a) Declaragao que entre seus dirigentes, gerentes, socios, responsaveis técnicos, e
demais profissionais ndo figuram empregados na gestdo do Municipio de Ouro
Verde de Goias, conforme Anexo Il.

b) Declaragdao assinada pelo licitante ou representante legal da empresa,
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devidamente identificado, indicando que o licitante nao se encontra suspenso de
licitar ou impedido de contratar com qualquer entidade integrante da Administragao
Puablica Municipal, Estadual ou Federal, direta ou indireta, conforme Anexo lIl.

15. DOCUMENTOS DE HABILITAGAO (EXCLUSIVO PARA PESSOA FiSICA)

a) Apresentacgao de certidées ou atestados de qualificagao técnica, quando couber,
expedidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que comprovem
ter as pessoas fisicas fornecido os materiais ou prestado os servigos
compativeis com o objeto da licitagao

b) Apresentacao pelo adjudicatario dos seguintes documentos, no minimo:

i) prova de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

ii)prova de regularidade perante a Seguridade Social e trabalhista;
iii)certidao negativa de insolvéncia civil;

iv)declaragao de que atende os requisitos do edital ou do aviso de contratagao
direta;

v) declaragdo de inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a
Administragao Publica.

c)exigéncia de a pessoa fisica, ao ofertar seu lance ou proposta, acrescentar o
percentual de 20% (vinte por cento) do valor de comercializagao a titulo de
contribuigao patronal a Seguridade Social, para fins de melhor avaliagao das
condigdes da contratagao pela Administracgao.

Paragrafo unico. O valor de que trata o inciso Ill sera subtraido do valor da

proposta final do adjudicatario e recolhido, pela Administragao, ao Instituto Nacional do
Seguro Social (INSS).

16. DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

Os recursos para cobertura das despesas decorrentes da execugao do objeto
contratado correrao a conta da seguinte dotagao orgamentaria:

01.01.01.031.0104.2001 339039

17. DA LEGISLAGAO

A contratagao sera realizada com fundamento na Lei Federal n® 14.133/2021, devendo
observar as leis, decretos, regulamentagao, portarias e normas federais, estaduais e
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municipais diretamente e indiretamente aplicaveis ao objeto da contratacgéo, inclusive
por suas subcontratadas.

Na elaboragao do objeto contratado deverao ser observados os documentos abaixo,
assim como toda a legislagao municipal, estadual, federal pertinente, independente de
citagao:

« Codigos, leis, Decretos, Portarias e Normas Federais, Estaduais e
Municipais;

« Normas brasileiras elaboradas pela Associagao Brasileira de Normas
Técnicas - ABNT,

« Normas regulamentadoras do Ministério do Trabalho e Emprego — MTE

« Outras normas aplicaveis ao objeto do Contrato.

18. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Para efeito desta contratagdo, sera realizado o levantamento de prego pelo setor
responsavel e constara no edital de dispensa de licitagao.

Ouro Verde de Goias, 12 de margo de 2024.
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