Câmara Municipal de Cordeirópolis 
Extrato de Inexibilidade de Licitação 
[bookmark: _Hlk242365416]Paulo César Morais de Oliveira, Presidente da Câmara Municipal de Cordeirópolis, Estado de São Paulo, ratifica nos termos do art. 74, inciso III, alínea f da Lei Federal nº 14.133/21 a inexibilidade de licitação nº 19/2026, para contratação da empresa TCS Brasil Serviços Ltda, inscrita no CNPJ sob nº 27.768.275/0001-26, no valor estimado de R$ 4.158,00 (quatro mil cento e cinquenta e oito reais), para a contratação de empresa especializada para realização de curso de capacitação sobre Regime de Adiantamento e Diárias da Administração Pública, destinado a 03 (três) servidores da Câmara Municipal de Cordeirópolis, vez que o processo se encontra devidamente instruído.
Cordeirópolis/SP, 08 de outubro de 2026.
Paulo César Morais de Oliveira – Presidente da Câmara


















TERMO DE REFERÊNCIA
1. OBJETO
Contratação, por inexigibilidade de licitação, de empresa especializada para realização de curso de capacitação sobre Regime de Adiantamento e Diárias da Administração Pública, destinado a 03 (três) servidores da Câmara Municipal de Cordeirópolis, visando ao aprimoramento dos conhecimentos técnicos necessários à correta execução, controle, prestação de contas e fiscalização das despesas realizadas mediante regime de adiantamento e concessão de diárias.
2. FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO
A contratação será realizada por inexigibilidade de licitação, nos termos do art. 74, inciso III, da Lei Federal nº 14.133/2021, considerando a necessidade de contratação de serviço técnico especializado de natureza predominantemente intelectual, relacionado à capacitação e aperfeiçoamento de servidores, desde que caracterizada a inviabilidade de competição e atendidos os demais requisitos legais.
A contratação deverá ser instruída com os documentos necessários à demonstração da especialização da empresa ou profissional responsável pela capacitação, bem como dos demais elementos exigidos pela legislação aplicável.
3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO
A presente contratação justifica-se pela necessidade de capacitação e aperfeiçoamento dos servidores da Câmara Municipal de Cordeirópolis que atuam ou poderão atuar em atividades relacionadas ao regime de adiantamento e à concessão de diárias.
O adequado conhecimento da legislação, dos procedimentos administrativos e dos mecanismos de controle relacionados a essas despesas é fundamental para assegurar a correta aplicação dos recursos públicos, a adequada instrução dos processos, a observância dos princípios da legalidade, eficiência, transparência e economicidade e a correta prestação de contas.
O curso permitirá aos servidores aprimorar seus conhecimentos sobre os procedimentos necessários para concessão, utilização, comprovação e prestação de contas de valores concedidos mediante regime de adiantamento, bem como sobre a concessão e prestação de contas de diárias no âmbito da Administração Pública.
A capacitação também contribuirá para a prevenção de falhas procedimentais, inconsistências documentais e possíveis apontamentos dos órgãos de controle, proporcionando maior segurança aos servidores responsáveis pela execução e fiscalização dessas despesas.
A escolha da contratação por inexigibilidade deverá estar devidamente fundamentada no processo administrativo, especialmente quanto à notória especialização do profissional ou empresa responsável pela capacitação e à inviabilidade de competição, conforme os requisitos estabelecidos pela Lei nº 14.133/2021.
4. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO
A solução consiste na contratação de empresa ou profissional especializado para ministrar curso de capacitação sobre Regime de Adiantamento e Diárias da Administração Pública, destinado a 03 (três) servidores da Câmara Municipal de Cordeirópolis.
O treinamento deverá apresentar conteúdo atualizado e compatível com a realidade da Administração Pública, abordando aspectos legais, administrativos, operacionais e de controle relacionados ao tema.
O curso deverá ser realizado na modalidade presencial, conforme definido na proposta da contratada e no processo de contratação, devendo ser assegurada aos participantes a possibilidade de acompanhamento integral do conteúdo e emissão de certificado de participação.
5. CONTEÚDO PROGRAMÁTICO MÍNIMO
O curso deverá contemplar, preferencialmente, os seguintes assuntos:
Regime de Adiantamento
· Conceito e finalidade do regime de adiantamento;
· Fundamentação legal e regulamentação aplicável;
· Hipóteses de utilização;
· Despesas que podem ser realizadas por adiantamento;
· Despesas não passíveis de realização por adiantamento;
· Formalização do processo de adiantamento;
· Responsabilidades do servidor responsável pelo adiantamento;
· Limites e condições para utilização dos recursos;
· Aplicação dos recursos;
· Documentação fiscal e comprobatória;
· Notas fiscais, recibos e demais documentos;
· Prazos para aplicação e prestação de contas;
· Devolução de saldo não utilizado;
· Prestação de contas;
· Análise e aprovação das prestações de contas;
· Irregularidades e consequências;
· Responsabilidade do agente público;
· Controle interno e externo;
· Aspectos relacionados à Lei nº 14.133/2021;
· Orientações e entendimentos dos Tribunais de Contas.
Diárias
· Conceito e finalidade das diárias;
· Fundamentação legal;
· Hipóteses de concessão;
· Beneficiários;
· Critérios para concessão;
· Valores e limites;
· Solicitação e autorização;
· Formalização do processo;
· Documentação necessária;
· Comprovação da viagem;
· Prestação de contas;
· Devolução de valores;
· Cancelamento ou alteração da viagem;
· Diárias e despesas de viagem;
· Responsabilidades do servidor;
· Controle e fiscalização;
· Irregularidades e consequências;
· Orientações dos Tribunais de Contas;
· Boas práticas na concessão e prestação de contas.
6. QUANTITATIVO
	Item
	Descrição
	Quantidade

	01
	Curso de capacitação sobre Regime de Adiantamento e Diárias da Administração Pública
	01 curso

	02
	Participantes
	03 servidores


7. PARTICIPANTES
Participarão da capacitação 03 (três) servidores da Câmara Municipal de Cordeirópolis, indicados pela Administração.
8. PRAZO E LOCAL DE EXECUÇÃO
O curso deverá ser realizado em Campinas, na Rua Antônio Luchiari, 900 (Hotel Golden Park Viracopos), no dia 09 de outubro de 2026.
9. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA
São obrigações da contratada:
a) ministrar o curso de acordo com o conteúdo programático apresentado;
b) disponibilizar profissional com qualificação e experiência compatíveis com o objeto contratado;
c) cumprir a carga horária estabelecida na proposta;
d) disponibilizar aos participantes os materiais necessários ao acompanhamento do curso, quando previstos;
e) fornecer certificado de participação aos servidores;
f) cumprir os prazos e condições estabelecidos no instrumento de contratação;
g) responsabilizar-se pela qualidade técnica do conteúdo ministrado;
h) prestar os esclarecimentos necessários à Câmara Municipal de Cordeirópolis relacionados à execução do objeto.
10. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE
São obrigações da Câmara Municipal de Cordeirópolis:
a) fornecer as informações necessárias à execução do objeto;
b) indicar os servidores que participarão da capacitação;
c) efetuar o pagamento após o cumprimento das condições estabelecidas e mediante apresentação da documentação fiscal pertinente;
d) acompanhar e fiscalizar a execução do objeto;
e) comunicar à contratada eventuais ocorrências verificadas durante a execução do serviço.
11. DOCUMENTAÇÃO DE HABILITAÇÃO
Para fins de habilitação e formalização da contratação, deverão ser apresentados, no mínimo:
· Comprovante de inscrição no CNPJ;
· Certidão de Regularidade Fiscal perante a Fazenda Nacional/União;
· Certificado de Regularidade do FGTS – CRF;
· Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas – CNDT.
Poderão ser solicitados outros documentos necessários à instrução do processo, conforme as exigências legais e administrativas aplicáveis.
12. JUSTIFICATIVA DA INEXIGIBILIDADE
A contratação deverá ser formalizada por inexigibilidade de licitação quando demonstrada, no processo administrativo, a inviabilidade de competição, especialmente em razão das características do serviço de capacitação e da necessidade de contratação de profissional ou empresa que detenha notória especialização na área objeto do treinamento.
A Administração deverá demonstrar a compatibilidade entre a especialização do contratado, sua experiência profissional, o conteúdo proposto e a necessidade específica da Câmara Municipal de Cordeirópolis.
A justificativa deverá integrar o processo de contratação, acompanhada dos documentos que comprovem a especialização e a adequação da escolha do contratado.
13. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO
O valor estimado é de R$ 4.158,00 (quatro mil cento e cinquenta e oito reais).
14. FORMA DE PAGAMENTO
O pagamento será efetuado após a efetiva realização do curso e apresentação da respectiva nota fiscal, observadas as condições estabelecidas no instrumento de contratação e a regularidade da documentação exigida.
15. FISCALIZAÇÃO E GESTÃO
A execução do objeto será acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente designado pela Câmara Municipal de Cordeirópolis, que deverá verificar o cumprimento das condições estabelecidas, a participação dos servidores e a efetiva realização do curso.
16. DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA
As despesas decorrentes da presente contratação correrão por conta de dotação orçamentária própria consignada no orçamento da Câmara Municipal de Cordeirópolis.
17. DISPOSIÇÕES FINAIS
A contratação deverá observar integralmente as disposições da Lei Federal nº 14.133/2021, bem como as normas regulamentares aplicáveis à Câmara Municipal de Cordeirópolis.
A empresa ou profissional contratado deverá manter, durante a execução da contratação, as condições de habilitação e qualificação exigidas.

Cordeirópolis/SP, 08 de outubro de 2026.


