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Informacoées Basicas

Numero do

UASG Editado por Atualizado em
artefato
26/2025 114702-ENAP-ESCOLA NACIONAL DE ADM. ROBERTO ANASTACIO 26/03/2025 13:00 (v
PUBLICA/DF SILVA 2.1)
Status
ASSINADO

Outras informacoes

. Nimero da Processo
Categoria - .. .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 04600.000632
. g . ~ 43/2025
continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra /2025-21

1. Condicoes gerais da contratacao
TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021
SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA
FUNDACAO ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRACAO PUBLICA - ENAP

(Processo Administrativo n°® 04600.000632/2025-21)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de servicos para coleta, reciclagem e destinagdo correta de residuos de cigarros (bitucas) na
sede da Fundacdo Escola Nacional de Administragdo Publica (ENAP), em Brasilia-DF, situada na Asa Sul,
Brasilia-DF. nos termos da tabela abaixo, conforme condices e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM | ESPECIFICACAO | CAT | UNIDADE | QUANTIDADE VALOR VALOR

SER | DE MEDIDA UNITARIO TOTAL
(ESTIMADO)

(ESTIMADO)
1 Servico de coleta, 21423 | Coleta mensal 36 Mensal: R$ R §$
triagem e destinagdo 382,00 (trezentos | 13.752,00 (trez
adequada dos e oitenta e dois | mil setecentos
residuos dos cigarros reais) dois reais)
(bitucas).
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Incluso midias
educativas das caixas
coletoras, Relatério
Mensal dos Residuos
Processados
e Certificado de
Destinacao
Adequada de
Residuos.

Coleta mensal. Custo
mensal.

Termo de Referéncia 26/2025

Caixa coletora de
bitucas, com
respectivo

equipamento  para
fixacdo e placa com
midia educativa.
Incluso a
manutencdo em caso
de avarias,

depredacgdo

desgaste pelo tempo.

e

Caixa
coletora e
complementos

6 (seis) Comodato

Comodato

TOTAL DA CONTRATAGAO

R$

13.752,00 (treze
mil setecentos e
dois reais)*

* Duracdo de 36 meses, podendo ser renovado por mesmo periodo nas mesmas condi¢cGes apresentadas nesta proposta,

considerando apenas reajuste nos valores de acordo com indice IPCA.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 36 meses contados da assinatura do contrato.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 36 meses, contados da assinatura do contrato, prorrogavel por
até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.3.1. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que, pela sua essencialidade, visa a atender a
necessidade ptiblica de forma permanente e continua, por mais de um exercicio financeiro, assegurando a
integridade do patrimonio publico ou o funcionamento das atividades finalisticas da ENAP, de modo que sua
interrupgao pode comprometer a coleta, reciclagem e destinacdo de residuos de cigarro ou o cumprimento da
missao institucional, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o Estudo Técnico Preliminar.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
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2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual [2025], conforme detalhamento a
seguir:

1. ID PCA no PNPC: 00627612000109-0-000005/2025;

II. Data de publicacdo no PNCP: 18/12/2024;

III. Id do item no PCA: 387;

IV. Classe/Grupo: 949 - OUTROS SERVICOS DE PROTECAO AMBIENTAL N.C.P;

V. Identificador da Futura Contratagdo: 114702-43/2025.

3. Descricao da solucao como um todo

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A descrigdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagcdes Sustentaveis:

4.1.1. Planejamento prévio que contemple critérios de sustentabilidade;

4.1.2. A utilizacdo de processos ambientalmente responséveis na coleta, reciclagem e destinacdo dos residuos
de cigarro;

4.1.3. O uso de tecnologias e metodologias que minimizem impactos ambientais e promovam a economia
circular;

4.1.4. A apresentacao de comprovacdo do descarte adequado dos residuos, conforme normas ambientais
vigentes.

4.2 A empresa contratada devera apresentar documentacdo comprobatéria de seu alinhamento com a Politica
Nacional de Residuos Sélidos (Lei n® 12.305, de 2 de agosto de 2010) e o estabelecido na legislacao vigente.

Razao da escolha do contratado

4.3.1. A empresa Poiato Recicla Ltda-ME é a tnica empresa detentora da licenga de uso (ndo-exclusiva) da
tecnologia “Reaproveitamento de Fibras de Acetato de Celulose e Filtros de Cigarro para Obtencdo de
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Celulose e Papel”, depositado junto ao Instituto Nacional de Propriedade industrial — INPI sob o n° P10305004-
1 em 06.10.2003, de titularidade exclusiva da Fundacao Universidade de Brasilia - FUB.

4.3.2. O Centro de Apoio ao Desenvolvimento Tecnolégico da Universidade de Brasilia CDT/UNB é a
unidade gestora da propriedade intelectual e transferéncia da tecnologia da Fundagdo Universidade de Brasilia,
conforme Ato da Reitoria n° 882/2007 que lhe atribui as fun¢des de Ntcleo de Inovacdo Tecnolégica — NIT da
Instituicdo. O Contrato de Licenca de Uso da Tecnologia entre a FUB e a Poiato Recicla LTDA - ME est4
vigente por por mais 5 (cinco) anos, conforme Termo Aditivo celebrado em 20/5/2024.

4.3.3. O referido contrato de licenciamento de tecnologia entre a FUB e a empresa Poiato Recicla, encontra-se
atualizado, conforme atestado por documentos constantes dos autos e ratificado pela Declaracdo da CIESP
Sorocaba.

Subcontratacao
4.4. Nao é admitida a subcontrata¢cdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.5. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021,
pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.6. A avaliagdo prévia do local de execucdo dos servicos é imprescindivel para o conhecimento pleno das
condigoOes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizacdo
de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, no horario de
expediente.

4.7. Serdo disponibilizados data e horério diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.8. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando
sua habilitagdo para a realizacdo da vistoria.

4.9. Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaracdo formal assinada por seu
responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condic¢des e peculiaridades da contratacao.

4.10. A ndo realizacdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das
instalagdes, dividas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servicos, devendo o
contratado assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

5. Modelo de execucdo do objeto

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de execucao

5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucdo do objeto dar-se-a a partir da data de assinatura do contrato;

5.1.2. Os servigos devem ter inicio em data e horério previamente definido com a ENAP;
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5.1.3. Os servicos devem ser realizados mensalmente, considerando agendamento prévio de datas e horarios,
com os representantes da ENAP.

5.2. Local e horario da prestacao dos servicos

5.2.1. Os servicos serdo prestados na sede da Fundacao Escola Nacional de Administragdo Publica ENAP, no
seguinte endereco: SAIS Area 2-A - Setor Policial Sul Brasilia - DF CEP: 70.610-900.

5.2.3. Os servicos serdo prestados durante o expediente da ENAP, em horario a ser definido em comum acordo
com a empresa contratada.

5.3. Rotinas a serem cumpridas

5.3.1. O(s) representante(s) da ENAP anotard(ao) em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do objeto, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados.

5.4. A prestacao dos servicos devera obedecer aos seguintes critérios:

5.4.1. Os servicos devem ser realizados por empresa especificamente detentora da licenca de uso (nao-
exclusiva) da tecnologia “Reaproveitamento de Fibras de Acetato de Celulose e Filtros de Cigarro para
Obtencdo de Celulose e Papel”, entendida como aquela que faz uso de residuos compostos por fibras de
acetato de celulose para obtencdo de massa de celulose, passivel de ser usada na producdo de papel e outros
produtos.

5.4.2 Os servicos devem contemplar: i) a coleta, reciclagem e destinacdo correta de residuos de cigarros
(bitucas); ii) a emissdo de Relatério Mensal dos Residuos Processados; iii) a concessdao de Certificado de
Destinacdo Adequada de Residuos a ENAP, como reconhecimento pela destinacdo adequada dos residuos;
iv) cessdo, instalacdo e manutencao de caixas coletoras (na modalidade comodato), devidamente
acompanhadas das placas de midia educativa.

5.4.3.A prestacdo dos servicos deve ser acompanhada e fiscalizada por representante(s) da ENAP, designado
(s) para esse fim, permitida a assisténcia de terceiros.

5.4.4. Deve ser efetuada a troca do(s) produto(s) que ndo atender(em) as especificagdes do objeto contratado
no prazo de 15 (quinze) dias, a contar do recebimento da solicitagao.

5.5. Materiais a serem disponibilizados

5.5.1. Para a perfeita execucdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas,
promovendo sua substituicdo quando necessario:

MATERIAIS NECESSARIOS
ORD. DESCRICAO/ESPECIFICAGCAO ESTIMATIVA DO
TOTAL
1 Caixa Coletora de Bitucas 6
2 Coletor Interno 6
3 Poste de fixacdo 6
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4 Placa Educativa para as Caixas Coletoras 6

5.5.2. Os materiais acima mencionados estdo descritos e registrados no “formuléario especifica¢ées técnicas do
produto” e ndo gerardo custos adicionais a contratagdo. Incluso a manutengdo em caso de avarias, depredagao
e desgaste pelo tempo.

5.6. Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.6.1. A demanda da Fundacdo Escola Nacional de Administracdo Publica (ENAP) tem como base as
seguintes caracteristicas:

5.6.1.1. A ENAP é responsavel pela capacitacdo de servidores publicos federais, estaduais e municipais. Em
suas dependéncias, sdo realizados cursos de capacitacao de curta e média duracdo, além de programas de pos-
graduacdo lato sensu e stricto sensu. Dessa forma, a circulacdo de pessoas no espaco fisico da Fundacdo é
bastante expressiva, resultando em ampla utilizacdo de suas areas externas.

5.6.1.2. O projeto “reciclagem de bitucas” na ENAP iniciou sua implantacdo em marco de 2017, com a
realizacdo da palestra "Reciclagem, Impacto Ambiental e Inovacdo Tecnoldgica"”, ministrada pelo senhor
Marcos Robles Poiato, responsavel pela Poiato Recicla Ltda e a Dra. Therése Hofman, docente da UnB, que
desenvolveu e patenteou a tecnologia utilizada;

5.6.1.3. Esse projeto contribui para a educagdo socioambiental por meio do descarte adequado e da reciclagem
dos residuos de cigarro, promovendo a conscientizacao dos servidores e alunos da Escola sobre os impactos
ambientais do descarte inadequado das bitucas. Além disso, a iniciativa fomenta a responsabilidade social ao
incentivar a producdo de materiais artesanais e o apoio a cooperativas de reciclagem, gerando empregos para
familias em situacdo de vulnerabilidade social. Assim, a contratacdo desse servico visa aprimorar a qualidade
de vida no trabalho, impactando positivamente a satde, a cultura organizacional e o meio ambiente, bem como
o espaco fisico da ENAP e seu entorno.

5.6.1.4. Cabe ressaltar que, entre marco de 2020 e o inicio de 2023, os procedimentos de coleta e reciclagem
foram interrompidos devido a suspensao das atividades presenciais na Escola em razdo da pandemia de Covid-
19, o que resultou na rescisdo do contrato vigente. Como consequéncia, houve reducdo na geracdo de residuos
e no cancelamento do empenho dos valores previstos para os meses subsequentes. Posteriormente, ndo houve
oportunidade ou disponibilidade orcamentaria para retomar as atividades.

5.6.2. As informagdes referentes ao periodo de 2017 a 2020 e de 2023 a 2024, conforme quadro a seguir,
corroboram a perspectiva para o investimento a ser realizado em 2025:

PERIiODO QTDE QTDE PESO DO PREVENCAO QTDE QTDE CUSTQ
CERTIFICADOS
COLETAS BITUCAS | MATERIAL DE RELATORIOS | RECEBIDOS
REALIZADAS | COLETADAS | COLETADO | CONTAMINAGCAO RECEBIDOS
DA AGUA
2017/ 12 21.351 8.450 Kg 10.677 Lts 12 12 R$
6.564,0(
2018 *
2018/ 12 21.220 8.488 Kg 10.710 Lts 12 12 R$
2019 3.660,0
Kok
2019/ 9 10.800 4.320 Kg 5.401 Lts 9 9
2020
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R$
7.165,0
skoksk
2023/ 11 14837 5.755 kg 7.316 Lts 11 11 R$
2024 5.976,0
TOTAL 44 68.208 27.283 Kg 34.104 Lts 44 44 R$
23.365,(
MEDIA DOS PERIODOS 17.052 6.820 Kg 8.536 Lts R$
5.841,2
* inclusas 2 (duas) atividades educativas de sensibilizagdo e capacitagao sobre a tematica.
** Nao houve a realizagdo de atividades educativas.
*** Campus Jardim temporariamente atendido (até o deslocamento da equipe para as instalagdes fisicas da Enap), em virtude ¢
incorporacao da Esaf pela Enap.

5.6.3. Em face da légica utilizada para definir a estimativa do total da contratacdo a ser realizada, salienta-se
que os servicos prestados serdo considerados de forma unitdria e serdo pagos na medida em que forem
efetivamente realizados.

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas e as normas
da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.3. As comunicag0es entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.5. Apo6s a assinatura do contrato, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada
para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informagoes acerca das obrigacoes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar
de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis,
dentre outros.

Preposto
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6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto contratado.

6.7. A Contratada deverd manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto durante o periodo de
realizacdo da coleta.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencao do preposto da
empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI).

6.11. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessério para a regularizacdo das faltas ou
dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II).

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a
correcdo da execucgdo do contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22,
II1).

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, V).

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacdo contratual (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, VII).

Fiscalizacao Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢oes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do
Decreto n° 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigacOes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.19. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
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ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacOes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.20. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.21. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.22. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.23. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, X).

6.24. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacoes sobre a consecucdo dos objetivos
que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.25. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do
contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliacdo da execugao do objeto utilizara o disposto neste item.

7.2. O monitoramento da execucdo contratual sera realizado com base nos seguintes critérios:

7.2.1. Pontualidade na execucdo dos servicos, incluindo a coleta e a destinacdao dos residuos dentro dos prazos
estabelecidos no contrato;

7.2.2. Qualidade do servico prestado, considerando a adequacdo dos procedimentos adotados a legislagdo
ambiental e as diretrizes da ENAP;

7.2.3. Suficiéncia e adequagdo dos produtos e servicos, incluindo transporte, acondicionamento e manutengao
dos residuos até sua destinacdo final.

7.3. O acompanhamento da prestacao dos servicos incluird a analise documental obrigatéria, compreendendo:
7.3.1. Relatério Mensal dos Residuos Processados, contendo informacOes detalhadas sobre a quantidade
coletada, acondicionamento, transporte e reciclagem;

7.3.2. Certificado de Destinacdo Adequada de Residuos, emitido por 6rgdao ou empresa devidamente licenciada
para a atividade;

7.3.3. Nota Fiscal correspondente aos servigos efetivamente prestados.
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7.4.1.Seré indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.4.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.4.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.4.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.5. A afericao da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes aspectos:

7.5.1. Coleta mensal dos residuos de cigarro (bitucas) produzidos pela ENAP, com transporte e destinacdo
final as expensas da contratada;

7.5.2. Apresentacdo de Nota Fiscal correspondente aos servicos efetivamente prestados, vinculada ao Relatério
Mensal e ao Certificado de Destinacdo Adequada de Residuos;

7.5.3. Envio dos documentos comprobatérios via e-mail e/ou sistema eletronico especificado no contrato,
respeitando os prazos estabelecidos;

7.5.4. Consulta mensal ao Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF) para verificacdo da
regularidade fiscal e trabalhista da contratada, sendo vedado o pagamento caso sejam identificadas pendéncias
impeditivas, nos termos da legislacdo vigente.

Do recebimento

7.6. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.7. O prazo da disposicdo acima serda contado do recebimento de comunicagdo de cobranca oriunda do
contratado com a comprovacao da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.8. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de
2022).

7.9. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto
n° 11.246, de 2022).

710. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.11. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a anélise do desempenho
e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

7.11.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.11.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdao ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a dltima e/ou unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
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7.11.3. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da tltima e/ou unica medicdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art.
140 da Lei n° 14133, de 2021)

7.11.4. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugoes exigiveis.

7.11.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.12. Quando a fiscalizacao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.13. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 dias, contados do recebimento provisério,
por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificacao da qualidade e quantidade
do servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.13.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cuamprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art.
21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.13.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacédo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.13.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.13.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao;

7.13.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao;

7.14. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdao de Nota
Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.15. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.16. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servi¢o nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao

7.17. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias tteis para fins
de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.18. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao,
nos casos de contratagGes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso
IT do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.
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7.19. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.19.1. o prazo de validade;

7.19.2. a data da emissao;

7.19.3.0s dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.19.4. o periodo respectivo de execug¢do do contrato;

7.19.5. o valor a pagar; e

7.19.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.20. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
ap0s a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus a contratante;

7.21. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdao mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133
/2021.

7.22. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condig¢ées de
habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade,
tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.23. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.24. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar
aos orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.25. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.26. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.27. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias titeis, contados da finalizacdo da liquidacao
da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.28. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice
IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.29. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.
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7.30. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.31. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.31.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.32. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de
2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢oes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.33. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo
com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme
as regras deste presente tdpico.

7.33.1. As cessOes de crédito ndo abrangidas pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de
2020, dependerdo de prévia aprovacao do contratante.

7.34. A eficacia da cessdo de crédito ndo abrangida pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho
de 2020, em relagdo a Administracdo, estd condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

7.35. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de
habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacao
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionério, bem
como a certificacdo de que o cessiondario nao se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

7.36. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e exce¢Ges ao pagamento e
todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicdveis no regime juridico de direito ptublico
incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de
pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e
prejuizos causados a Administragio. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e
Anexos)

7.37. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do contratado.

8. Forma e critérios de selecao e regime
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimentos estabelecidos para inexigibilidade
de licitacdo, com fundamento na hip6tese do art. 74, inciso I, da Lei n.° 14.133/2021.
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Regime de execucao
8.2. O regime de execucdo do contrato sera empreitada por preco global.
Exigéncias de habilitacao

8.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento das
condicOes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impega, mediante a consulta a
cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.
portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio majoritario, por
forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica
de ato de improbidade administrativa, a proibi¢cao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja sécio majoritdrio.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

8.7. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratagdo.

8.8. Caso atendidas as condigdes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou encaminhar,
quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentagao atualizada.

8.10. Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor
for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica,
caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas
contribuicdes.

8.13. Para fins de habilitacdo, deverd o fornecedor comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos
conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade
para fins de identificacdo em todo o territério nacional;
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8.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br
/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.17. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatorio de seus administradores;

8.18. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem
sede a matriz

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.22. Ato de autorizacdo para o exercicio da atividade de coleta, reciclagem e destinagdo correta de residuos de
cigarros (bitucas), expedidos nos termos da legislacdao vigente.

8.23. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagéo
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.24. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.25. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.26. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.27. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicao;

8.28. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;
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8.29. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal/Distrital, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.30. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.31. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Municipal/Distrital relacionados ao
objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢cdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.32. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 13.752,00
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 13.752,00 (treze mil setecentos e dois reais), por 36 meses,
ou seja, R$ 4.584,00 (quatro mil quinhentos e oitenta e quatro reais) por ano.

9.2. O preco cobrado pela empresa é o que ela utiliza junto a outros contratantes, cabendo salientar a diferenca
no quesito de quantidade de colhedoras de bitucas.

9.3. Como valor base comparativo, a empresa disponibilizou dados de outros contratos que utilizam a mesma
tecnologia objetivo do presente contrato (“Reaproveitamento de Fibras de Acetato de Celulose e Filtros de
Cigarro para Obtencédo de Celulose e Papel”), num periodo de um ano, conforme documentacdo inserida no
processo:

9.3.1. STJ: R$ 2.250,00 (dois mil duzentos e cinquenta reais) por ano;

9.3.2. Edificio Vila Nova Apartaments: R$ 3.540,00 (trés mil quinhentos quinhentos e quarenta reais) por ano;
9.3.4. Camara Municipal de Sdo Paulo: R$ 3.840,00 (trés mil oitocentos e quarenta reais) por ano.

9.3.4. O valor ambos os contratos é menor do que a da ENAP, pois a demanda é menor. A diferenca
apresentada entre os valores decorre do reajuste que sera aplicado para o ano de 2025 na renovacio contratual,
tendo em vista que os contratos foram celebrados em 2024. No Processo SEI n° 04600.000632/2025-21 foi
juntada mensagem da empresa demonstrando essa diferenciacdo dos valores que justifica-se pela quantidade
de coletores fornecidos, bem como consta documentacdo contratual firmada pela empresa com os contratantes
acima mencionados.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.4. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Unido.

9.4.1. A contratacgdo sera atendida pela seguinte dotagao:
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I) Gestao/Unidade: 114702;

IT) Fonte de Recursos: Orcamento ENAP;

IIT) Programa de Trabalho: 2000 - Administragdo da unidade. 0003 - PQVT;
IV) Elemento de Despesa: 339039;

V) Plano Interno: IPC1CN.

10. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

ALYSSON PEDRO DIAS PINHEIRO

Diretor de Gestdo Corporativa, substituto

1Y
tf Assinou eletronicamente em 26/03/2025 as 13:00:35.

KATIA REGINA SOUZA SIMOES

Coordenadora de Gestdo Estratégica e Modernizacao

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 14/03/2025 as 10:36:56.

MARCELA GUIMARAES CORTES SHAKIR

Coordenadora-Geral de Gestdo de Pessoas

b
&f Assinou eletronicamente em 18/03/2025 as 12:26:31.
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