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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 037/2026 — Modalidade: DISPENSA DE LICITAGAO n° 015/2026

TERMO DE REFERENCIA

1- OBJETO:

11 - CONTRATA(}AO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO DE PROJETO
ARQUITETONICO, COM FORNECIMENTO DE MEMORIAL DESCRITIVO E PLANILHA
ORCAMENTARIA DE OBRA PARA REVITALIZAGAO DE ESPACOS DA CAMARA MUNICIPAL DE
CAXAMBU.

2 - DAS ESPECIFICAGOES DETALHADAS DO OBJETO:

2.1 — As especificagbes minimas dos servigos a serem contratados, contendo a descrigdo do escopo
técnico, estimativas de quantitativos unitarios e totais por demanda, e demais condigbes de execugao para
a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO DE PROJETO
ARQUITETONICO, COM FORNECIMENTO DE MEMORIAL DESCRITIVO E PLANILHA ORCAMENTARIA
DE OBRA PARA REVITALIZACAO DE ESPACOS DA CAMARA MUNICIPAL DE CAXAMBU. A licitante
participante devera observar, obrigatoriamente, todas as exigéncias técnicas estabelecidas para a
elaboragao de sua proposta de pregos.

2.1.1 - DESCRIGOES E VALORES

2.1.2 - O custo estimado foi apurado a partir de mapa de pregos constante do presente Processo
Administrativo, elaborado com base em orgamentos recebidos de empresas especializadas, em pesquisa
de mercado ou mediante consulta aos sistemas de compras publicas (Painel de Pregos), estabelecendo-
se para esses servicos o prego maximo de R$ 10.000,00 (dez mil reais).

2.1.3 - Os itens seréo contratados considerando-se 0 MENOR PRECO GLOBAL.

3 — DAS EXIGENCIAS TECNICAS:

3.1 — Os servigos de elaboragdo do projeto arquitetonico completo com memorial descritivo, planilha
orgamentaria da obra (excluidos: estrutural, elétrico, hidraulico) serdo desenvolvidos nas instalagbes da
empresa contratada, devendo as etapas de levantamento cadastral, reunides de alinhamento e vistorias
técnicas serem realizadas nas dependéncias da Camara Municipal de Caxambu, mediante cronograma
previamente aprovado ou convocagéo da Contratante;

3.2 - Os projetos deverao ser entregues em estrita observancia aos prazos estabelecidos no Cronograma
Fisico-Financeiro. Ap6s a entrega de cada etapa pela contratada, e em caso de necessidade de corregdes,
adequacdes ou revisdes apontadas pela fiscalizacdo, a empresa tera o prazo maximo de até 7 dias Uteis
para a reapresentacdo dos arquivos corrigidos, sem qualquer 6nus adicional para a Camara Municipal;

3.3 — Para fins de logistica, agilidade e eficiéncia na prestagdo dos servigos, bem como para garantir a
pronta disponibilidade para vistorias técnicas, reunides presenciais de detalhamento e acompanhamento
junto a fiscalizagao, a equipe técnica da licitante contratada devera garantir o comparecimento na sede da
Camara Municipal de Caxambu, situada na Rua Conselheiro Mayrink, 363 — Centro, no prazo maximo de
até 48 horas apés e quando convocada.

4 - JUSTIFICATIVA:

41 - A presente contratagdo justifica-se pela necessidade de modernizagdo, adequagéo técnica,
acessibilidade e otimizagao da infraestrutura fisica da Camara Municipal de Caxambu - MG, garantindo a
seguranga, o0 conforto e a melhoria do atendimento aos cidad&os, parlamentares e servidores. A
contratacdo por Dispensa de Licitagdo (Art. 75, Il da Lei n® 14.133/2021) é a estratégia mais célere e
eficiente, considerando que o valor estimado se enquadra nos limites legais para contratagdo direta de
servicos de engenharia e arquitetura, permitindo a entrega de solugdes técnicas especializadas e sob
medida para a revitalizagdo do patriménio publico.
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5- DA EXECUGAO DO OBJETO:

5.1 — O ndo cumprimento das condi¢bes estabelecidas neste Termo de Referéncia acarretara a anulagéo
do empenho ou da autorizagdo de execugao de servigo, bem como a aplicagéo das penalidades legais
cabiveis e a convocacéo do fornecedor subsequente;

5.2 - A Camara Municipal de Caxambu rejeitara, no todo ou em parte, os projetos, relatorios e produtos
entregues em desacordo com as especificagdes técnicas, normas da ABNT aplicaveis e diretrizes deste
Termo de Referéncia e de seus anexos;

5.3 — Os servicos que compdem o presente Termo de Referéncia serdo executados de forma e conforme
cronograma estabelecido pela Contratante;

5.4 — Realizar os servigos utilizando softwares com licengas regulares, metodologias técnicas adequadas
e profissionais devidamente habilitados e registrados em seus respectivos conselhos de classe
(CAUICREA), cumprindo rigorosamente os prazos de entrega acordados, em estrita observancia as
especificacdes deste Termo, acompanhado da respectiva Nota Fiscal preenchida detalhadamente e
vinculada a etapa do projeto efetivamente entregue e aprovada;

5.5 - O inicio do desenvolvimento de cada etapa do projeto sera autorizado formalmente por meio de
Ordem de Servigo (OS) ou Autorizagdo de Execugdo emitida pela Contratante, a qual sera enviada de
forma eletrénica a empresa contratada;

5.6 — A contratada responsabilizar-se-a civil, técnica, criminal e administrativamente por quaisquer erros,
omissdes, imperfeicdes técnicas, incompatibilidades entre projetos ou danos decorrentes da prestagao do
servigo, em consonancia com as normas do Cédigo Civil Brasileiro e a legislagéo profissional vigente (Lei
n°®12.378/2010);

5.6.1 — O dever previsto no subitem anterior implica na obrigagéo de a contratada refazer, corrigir ou alterar,
as suas expensas, os projetos e produtos que apresentarem falhas técnicas ou incongruéncias em relagéo
ao espago fisico assessorado, no prazo maximo fixado pela Administragdo, sob pena de suspenséo de
pagamentos e aplicagdo de multas;

5.7 — Atender, de imediato, a quaisquer exigéncias da Camara Municipal de Caxambu inerentes ao objeto,
incluindo a revisdo e readequagao imediata dos desenhos, memorias de calculo ou especificagbes que
forem eventualmente reprovados na vistoria de andlise técnica por falta de qualidade ou desconformidade
com o solicitado;

5.8 — Comunicar a Camara Municipal de Caxambu, formalmente e com antecedéncia, quaisquer motivos
de forca maior ou imprevistos técnicos (como inconsisténcias estruturais encontradas no prédio) que
impossibilitem o cumprimento dos prazos de entrega acordados, mediante a devida comprovagéo;

5.9 — Manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condi¢des de habilitagao e qualificacdo exigidas na contratagéo, incluindo a regularidade perante
o Conselho de Arquitetura e Urbanismo (CAU) ou Conselho Regional de Engenharia e Agronomia (CREA);
5.10 — N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigéo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagao do trabalho do menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

5.11 — Responsabilizar-se por todas as despesas com tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, plotagens, ferramentas tecnoldgicas, seguros, deslocamento de pessoal e
quaisquer outras despesas diretas ou indiretas que incidam ou venham a incidir na execugao dos servigos
de elaboragdo dos projetos, incluindo a emissdo do Registro de Responsabilidade Técnica (RRT) ou
Anotagédo de Responsabilidade Técnica (ART);

5.12 - A empresa participante sera consultada junto aos cadastros restritivos, incluindo a Controladoria-
Geral da Unido (CGU), quanto a sua idoneidade e regularidade para licitar e contratar com a Administragdo
Publica.

6 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

7.1 — Disponibilizar a Contratada o acesso aos locais e dependéncias da Camara Municipal de Caxambu
objeto da revitalizag&o, nas datas e horarios previamente agendados e acordados entre as partes, para a
realizagdo de vistorias, levantamentos métricos e fotograficos necessarios a elaboragao do projeto.
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7.2 — Acompanhar e fiscalizar a execugdo dos servigos por meio de servidor ou comissao especialmente
designada, competindo-lhe:

e Analisar e validar as etapas do projeto arquiteténico (estudo preliminar, anteprojeto e projeto
executivo) apds a entrega de cada fase pela Contratada.

o \Verificar minuciosamente, no ato da entrega, a conformidade, a qualidade técnica e a adequacéo
das pecas graficas e memoriais descritivos com as especificagdes constantes deste Termo de
Referéncia, para fins de aceitagdo e Recebimento Definitivo.

7.3 — Prestar a Contratada todas as informagdes, documentos, plantas existentes, termos de necessidades
e esclarecimentos solicitados que sejam necessarios para a perfeita execugéo dos servigos, bem como
emitir os devidos termos de recebimento e aprovagéo de cada etapa do projeto.

7.4 - Notificar a Contratada, por escrito e imediatamente, sobre quaisquer imperfei¢des, incorregdes, erros
técnicos ou necessidade de adequagdes detectadas nos projetos apresentados, fixando prazo para a
devida corregao, reviséo ou refazimento sem custos adicionais para a Administragao.

7.5 - Efetuar o pagamento a Contratada pelo servigo efetivamente realizado, aprovado e atestado, no prazo
e condicdes estabelecidas neste instrumento, mediante a apresentacdo da respectiva Nota Fiscal
eletrbnica, devidamente acompanhada do relatorio de medi¢do da etapa concluida e dos respectivos
arquivos do projeto arquitetonico entregues..

8 - DAFISCALIZAGAO DA EXECUCAO DO OBJETO

8.1 — A servidora Cristiane Ramos Lino, ocupante do cargo de Diretora Administrativa, sera responsavel
para FISCALIZAR a execugao do objeto da contratagéo e tera atribui¢des para receber, conferir, aceitar ou
recusar qualquer item, mediante a AF — Autoriza¢do de Fornecimento, de modo que a despesa possa ser
liquidada e, posteriormente quitada como pactuada.

9 - QUALIFICAGAO TECNICA

9.1 HABILITACAO JURIDICA:

9.1.1  Ato Constitutivo, Contrato Consolidado, Estatuto ou Contrato Social, com suas respectivas
alteragdes subsequentes; ou prova de Registro Empresarial no caso de empresa individual; ou Certificado
da Condicdo de Microempreendedor Individual -CCMEI conforme previsto na Resolugdo CGSIM n. 16, de
17 de dezembro de 2009;

9.2 HABILITACAO JURIDICA:
9.21  CNPJ- Cartdo de inscrigdo no Cadastro Geral de Contribuintes;

9.3 REGULARIDADE FISCAL:

9.3.1  Certiddo Negativa de Débitos com a Fazenda Municipal da sede da empresa participante;
9.3.3  Certiddo Negativa de Débitos com a Fazenda Federal;

9.34  Certiddo de Regularidade com o FGTS;

9.4 REGULARIDADE TRABALHISTA:
9.3.1  Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, nos termos da Lei 12.440 de 07/07/2011;

10 DECLARAGOES PARA HABILITAGAO

10.1 Declaragao de que a empresa ndo possui em seu quadro de pessoal, empregado menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na
condigao de aprendiz, a partir de quatorze anos, para atender o que dispde o inciso XXXIII, do art. 7° da
Constituicdo Federal;

10.2 Declaragao de responsabilidade que a empresa preenche os requisitos de habilitacdo, devendo ser
apresentada fora do envelope no ato do Credenciamento;

10.3 Declaragdo de atendimento aos requisitos previstos na Lei Complementar n°® 123/06 e na Lei
Complementar 147/2014, na condi¢do de ME, MEI ou EPP definida pelo art. 3° da Lei Complementar n°
123/06.
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11 - DO PRAZO PARA ASSUMIR E EXECUTAR O OBJETO

11.1 — A Contratada atendera a Camara Municipal de Caxambu, de acordo com o Contrato;

11.2 - Aempresa vencedora do procedimento de contratagao direta tera o prazo de até 05 (cinco) dias Uteis
para assinar o Contrato Administrativo, se houver.

12 - DO JULGAMENTO

12.1 - O julgamento deste procedimento de contratagdo direta sera pelo MENOR PRECO GLOBAL

12.2 - O julgamento global no presente processo se justifica pela agilidade na logistica da(s) empresa(s)
contratada(s), bem como as facilidades de contatos com a empresa responsavel pela entrega dos materiais
e eventuais resolugdes de problemas.

13 - DO VALOR MAXIMO ESTIMADO
13.1 O valor maximo estimado sera de R$ 10.000,00 (dez mil reais).

14 - DO PAGAMENTO

14.1 O pagamento sera efetuado a cada Autorizagao de Fornecimento emitida pela Contratante, mediante
a emissao da nota fiscal correspondente e recebimento definitivo dos produtos, em um prazo de até 07
(sete) dias.

15 - DADOTAGAO ORGAMENTARIA
15.1 - As despesas decorrentes deste contrato administrativo correrao por conta da(s)seguinte(s) dotagéo
(6es) do or¢camento vigente:

Ficha 09: 01.05.01.01.031.0001.1002-4.4.90.39

16 - DISPOSITIVOS DA LEI n® 123/2006 — ME e/ou EPP
19.1 Este procedimento administrativo de contratagéo direta esta sendo direcionado EXCLUSIVAMENTE
para ME e/ou EPP, de acordo com o art. 48, |, da Lei Complementar n° 123/2006.

17 - DA VISITA TECNICA ou DEMONSTRAGAO
17.1 Para esta contratagdo direta, a visita técnica ou demonstragao para conhecer as condi¢des de
execucado do objeto é facultativa.

Caxambu MG, 09 de julho de 2026

Diretora Administrativa
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ANEXO ||
DECLARAGAO DE RESPONSABILIDADE
(Modelo)

A BMPrESA .o na qualidade de participante neste processo
administrativo de contratag&o direta acima epigrafado, instaurado pela Camara Municipal de Caxambu/MG,
DECLARA que preenche plenamente os requisitos de habilitagdo estabelecidos no presente ato
convocatdrio e responde administrativa, civil e criminalmente pela fidelidade das informagdes e documentos
apresentados.

Por ser verdade, firma a presente declaragéo.

Caxambu MG, ... de 2026

Assinatura
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ANEXO Il
DECLARAGAO DE EMPREGO DE MENORES
(Modelo)

A EMPreSA oo na qualidade de participante neste processo de
contratacdo direta acima epigrafado, instaurado pela Cdmara Municipal de Caxambu/MG, DECLARA sob
as penalidades da lei, que ndo existe fato superveniente e impeditivo contra sua habilitagdo no presente
processo, assim como se obriga a declarar a ocorréncia de fatos futuros. DECLARA ainda que ndo possui
em seu quadro de pessoal, empregados menores de 18 (dezoito)anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e menor de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho na condicdo de aprendiz. DECLARA
também n&o estar impedida de contratar com a Administragao e caso seja declarada como inidénea para
licitar e contratar com a Administragdo Publica fara a devida comunicacdo, DECLARA ainda e que esta de
acordo com as exigéncias do Aviso de Dispensa deste processo.

Caxambu MG, ......cooveeeeeeeeeeeeee, de 2026

Assinatura
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ANEXO llI
DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO
(Modelo)
(Lei Complementar n® 123/2006 - Art. 3° 1 e Il e § 1°- Lei n® 14.133/2021 - Art. 4°. §§2° ¢ 3°)

A eMPreSA oo na qualidade de participante neste processo de
contratacdo direta acima epigrafado, instaurado pela Camara Municipal de Caxambu/MG, DECLARA para
todos os fins de direito, estar sob o regime de microempresa — ME ou empresa de pequeno porte - EPP e
se enquadra nos beneficios previsto nos incisos | e Il, do art. 3°da Lei Complementar n® 123/2006.
DECLARA ainda, para atender 0 §2°, do art. 4° da Lei n° 14.133/2021, que ao obter os beneficios como
ME ou EPP, no ano-calendério da realizagéo desta licitagdo, os valores dos seus contratos firmados com a
Administragao Publica ndo ultrapassaram e nao ultrapassarao a sua receita bruta referente ao limite do seu
enquadramento.

Caxambu MG, ... de 2026

Assinatura
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ANEXO IV- MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

PROCESSO N° [INSERIR NUMERO DO PROCESSO]

2.1.1 - Descricoes e Valores

Valor

DESCRICAO UNID QUANT Unitario Valor Total

CONTRATAGAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA FORNECIMENTO DE
PROJETO ARQUITETONICO,
COM FORNECIMENTO DE

1 MEMORIAL DESCRITIVO E M? 370,19 R$ R$
PLANILHA ORGAMENTARIA
DE OBRA PARA
REVITALIZAGAO DE
ESPAGOS DA CAMARA
MUNICIPAL DE CAXAMBU.

TOTAL

DECLARAGAO: Declaro que tenho conhecimento e concordo com todas as especificagdes e exigéncias contidas no
Termo de Referéncia (TR) e Aviso de Dispensa, comprometendo-me a fornecer o produto conforme as caracteristicas
minimas exigidas e as condi¢des propostas.

Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias.

Nome Responsavel
Local e Data: / /
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ANEXO IV- MINUTA CONTRATUAL

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° __ /2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° __ /2026

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA ELABORAGAO DE PROJETO
ARQUITETONICO PARA REVITALIZAGCAO DOS ESPACOS DA CAMARA MUNICIPAL DE CAXAMBU
A CAMARA MUNICIPAL DE CAXAMBU, Estado de Minas Gerais, inscrita no CNPJ n° 00.627.781/0001-
49, com sede na Rua Conselheiro Mayrink, 363, Centro, Caxambu/MG, neste ato representada por seu
Presidente, vereador FABIO CURI HAUEGEN, doravante denominada CONTRATANTE, € a empresa

inscrita no CNPJ n° , estabelecida a
, Neste ato representada por ,
doravante denominada CONTRATADA, celebram o presente Contrato Administrativo, decorrente do
Processo Administrativo n® __ /2026, regido pela Lei Federal n® 14.133/2021 e pelas clausulas seguintes.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 Constitui objeto deste contrato a contratacao de empresa especializada para elaboragao de Projeto
Arquitetonico destinado a revitalizagdo dos espacos da Camara Municipal de Caxambu,
compreendendo todos os estudos, levantamentos, projetos e documentos técnicos necessarios a futura
contratacdo da execucéo da obra.

1.2 A contratag@o compreendera exclusivamente os seguintes servicos:
| - levantamento arquitetdnico da edificagéo;

Il - levantamento fotografico;

[l — medicdes "in loco";

IV — diagnéstico técnico dos ambientes;

V - estudo preliminar;

VI - anteprojeto arquitetbnico;

VII - projeto arquitetdnico executivo;

VIl - detalhamento arquiteténico;

IX — layout dos ambientes;

X — detalhamento de revestimentos;

Xl — detalhamento de pisos, se necessario;

Xl - detalhamento de forros, se necessario;

XlII - detalhamento de esquadrias;

XIV - detalhamento de mobiliario fixo, quando houver;

XV — memorial descritivo;

XVI - especificagdes técnicas;

XVII - planilha orgamentéria da obra;

XVIII - quantitativos;

XIX - cronograma fisico-financeiro;

XX - Registro ou Anotagao de Responsabilidade Técnica (RRT/ART);
XXI - entrega de arquivos digitais editaveis e em PDF.

1.3 Nao integram o objeto desta contratagéo:

| — projeto estrutural;

[l - projeto de fundagdes;

Il - projeto elétrico;

IV — projeto hidrossanitario;

V - projeto de drenagem;

VI - projeto de prevengéo e combate a incéndio;

VIl - projeto de climatizacao;

VIII - projeto de l6gica e telefonia;

IX — projeto de SPDA;
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X - quaisquer projetos complementares de engenharia.
1.4 Caso, futuramente, a Administragdo necessite de qualquer projeto complementar, devera promover
contratagao especifica.

CLAUSULA SEGUNDA - DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES
Integram este contrato, independentemente de transcri¢do:

| — o Edital;

[l — o Termo de Referéncia;

Il - a proposta apresentada pela CONTRATADA,;

IV - os esclarecimentos emitidos durante o procedimento licitatorio;
V —a Ordem de Servigo;

VI - este instrumento contratual.

CLAUSULA TERCEIRA - DO REGIME DE EXECUGAO
O contrato sera executado sob o regime de empreitada por prego global, compreendendo todos os
servigos necessarios ao perfeito cumprimento do objeto.
3.1 Estao incluidos no prego contratado:
e deslocamentos;
visitas técnicas;
medicoes;
equipamentos;
softwares;
impresséo de documentos;
tributos;
encargos sociais;
despesas administrativas;
emissdo de ART/RRT:
transporte;
hospedagem;
alimentagéo;
revisoes solicitadas pela fiscalizagao;
quaisquer despesas necessarias a perfeita execugéo do objeto.
3.2 N&o sera devido qualquer pagamento adicional por despesas indiretas.

CLAUSULA QUARTA - DAS ESPECIFICAGOES TECNICAS
4.1 Todos os servigos deverdo observar;

| - Lei Federal n® 14.133/2021;

[l — normas da ABNT;

Il - Resolugdes do CAU/BR;

IV - legislag&o urbanistica vigente;

V - normas de acessibilidade (ABNT NBR 9050);
VI - normas de ergonomia aplicaveis;

VIl - demais normas técnicas pertinentes.

4.2 O projeto devera buscar:

| - funcionalidade;

[l — acessibilidade;

Il - economia de execugéo;

IV - facilidade de manutencio;

V - durabilidade;

VI - eficiéncia dos espacos;

VII - valorizag&o institucional da Camara Municipal.



]

@ 3 120,
8 z
Camara Municipal de
CAXAMBU

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 037/2026 — Modalidade: DISPENSA DE LICITAGAO n° 015/2026

4.3 A contratada devera desenvolver solugdes arquitetdnicas compativeis com as caracteristicas da
edificacdo existente.

4.4 Os materiais especificados deverao possuir disponibilidade comercial e apresentar boa relagdo entre
custo, durabilidade e manutengao.

CLAUSULA QUINTA - DAS ETAPAS DOS SERVIGOS
A execucdo ocorrera nas seguintes etapas:
Etapa 1 - Levantamento técnico.

Etapa 2 - Levantamento fotografico.

Etapa 3 - Medigdes.

Etapa 4 - Diagnéstico da situagéo existente.
Etapa 5 - Estudo preliminar.

Etapa 6 - Apresentacéo do estudo a fiscalizag3o.
Etapa 7- Anteprojeto arquiteténico.

Etapa 8 - Ajustes eventualmente solicitados.
Etapa 9 - Projeto arquitetdnico executivo.

Etapa 10 - Memorial descritivo.

Etapa 11 - Especificagfes técnicas.

Etapa 12 - Planilha orgamentéria.

Etapa 13 - Cronograma fisico-financeiro.

Etapa 14 - Entrega definitiva dos produtos.

CLAUSULA SEXTA - DOS PRODUTOS A SEREM ENTREGUES

6.1 A CONTRATADA devera entregar, ao final da execugao contratual, os seguintes produtos:

| - Levantamento arquitetdnico completo da edificacéo;

[l - Planta de situagdo e implantag&o, quando necessaria;

Il - Plantas baixas dos ambientes objeto da revitalizagao;

IV - Planta de demoligdes e construgdes, quando aplicavel;

V - Planta de layout dos ambientes;

VI - Planta de paginacéo de pisos, quando aplicavel;

VII - Planta de forros, quando prevista na solugéo arquiteténica;

VIII - Cortes necessarios a perfeita compreenséo do projeto;

IX — Fachadas eventualmente alteradas;

X — Detalhamento de esquadrias;

Xl — Detalhamento de revestimentos;

XlI - Detalhamento de mobiliario fixo, quando houver;

Xl - Memorial descritivo completo;

XIV - Especificagdes técnicas dos materiais;

XV - Planilha orgamentaria da obra;

XVI - Planilha de quantitativos;

XVII - Cronograma fisico-financeiro;

XVIII - Registro de Responsabilidade Técnica — RRT ou Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART;
XIX — Arquivos digitais editaveis;

XX - Arquivos em formato PDF para impressé&o.

6.2 Todos os documentos deverdo possuir perfeita compatibilidade entre si.

6.3 Os quantitativos deveréo corresponder rigorosamente aos desenhos arquitetdnicos apresentados.
6.4 A planilha orcamentaria devera ser elaborada utilizando preferencialmente os custos do SINAPI,
admitindo-se outra referéncia oficial mediante justificativa técnica.

6.5 N&o serdo aceitas planilhas elaboradas exclusivamente com pesquisa de mercado.

CLAUSULA SETIMA - DOS ARQUIVOS DIGITAIS
7.1 ACONTRATADA deveré entregar:
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| - arquivos DWG;

Il — arquivos PDF;

Il - planilhas em XLSX;

IV — memoriais em DOCX e PDF.

7.2 Todos os arquivos deverao possuir identificagdo padronizada contendo:
| - nome do projeto;

Il - revisdo;

[l - data;

IV - responsavel técnico;

V - nimero da prancha.

7.3 Os arquivos deveréo ser entregues sem bloqueios de edigao.

7.4 Todos os arquivos digitais passardo a integrar o patriménio da CONTRATANTE.

CLAUSULA OITAVA - DOS PRAZOS

8.1 O prazo para execugao dos servigos sera de 45 (quarenta e cinco) dias corridos, contados da emisséo
da Ordem de Servico.

8.2 Os prazos poderdo ser divididos em etapas conforme cronograma aprovado pela fiscalizagéo.

8.3 Caso a CONTRATANTE solicite alteragdes decorrentes de mudanga de programa de necessidades, 0s
prazos poderao ser revistos mediante justificativa técnica.

8.4 A suspenséo dos servigos por determinagdo da Administracdo interrompera a contagem do prazo
contratual.

CLAUSULA NONA - DAS REVISOES DO PROJETO

9.1 A CONTRATADA devera promover, sem qualquer énus adicional, todas as corre¢des decorrentes de
erros, omissdes ou incompatibilidades verificadas pela fiscalizagao.

9.2 Serdo admitidas até 03 (trés) revisdes do projeto decorrentes de ajustes solicitados pela
CONTRATANTE, sem alteragao do objeto inicialmente contratado.

9.3 Apds a aprovagao definitiva, qualquer modificacdo substancial dependera de termo aditivo, quando
caracterizada alteragéo do objeto.

CLAUSULA DECIMA - DA APROVAGAO DOS PRODUTOS

10.1 Cada etapa sera submetida a apreciagao da fiscalizagéo contratual.

10.2 A aprovagéo de uma etapa constitui condi¢do para inicio da etapa subsequente.

10.3 Afiscalizagdo podera:

| — aprovar;

[l — aprovar com ressalvas;

Il - rejeitar.

10.4 Ocorrendo rejeicdo, a CONTRATADA devera reapresentar os documentos corrigidos no prazo maximo
de 10 (dez) dias uteis, sem qualquer custo adicional.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
Constituem obrigagdes da CONTRATADA:

| - executar integralmente o objeto contratado;

Il — observar a legislagéo vigente;

[Il - obedecer as normas técnicas da ABNT;

IV — manter responsavel técnico habilitado durante toda a execugéo;

V - emitir a respectiva ART ou RRT;

VI — manter todas as condi¢des de habilitagdo durante a vigéncia contratual;
VII - prestar esclarecimentos sempre que solicitados;

VIII - participar das reunides técnicas convocadas pela fiscalizagéo;

IX — comparecer ao local da obra sempre que necessario;

X - responsabilizar-se integralmente pelos erros técnicos eventualmente existentes no projeto;
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XI - corrigir gratuitamente quaisquer erros identificados até o recebimento definitivo;
XII - guardar sigilo sobre informagdes obtidas durante a execugao contratual;

XIII - responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais;
XIV - reparar danos causados a Administragéo ou a terceiros;

XV - néo ceder ou transferir o contrato sem autorizagdo da Administragao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
Constituem obrigagdes da CONTRATANTE:

| - fornecer todas as informagdes necessarias ao desenvolvimento do projeto;
I - disponibilizar acesso as dependéncias da Camara Municipal;

Il - indicar servidor para acompanhamento dos servigos;

IV — analisar os produtos apresentados;

V - solicitar ajustes quando necessarios;

VI - efetuar os pagamentos na forma prevista neste contrato;

VIl — designar gestor e fiscal do contrato, na forma da Lei n° 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO VALOR DO CONTRATO

13.1 O valor global do presente contrato é de R$ ( ), conforme proposta
apresentada pela CONTRATADA, ja incluidos todos os custos diretos e indiretos necessarios a perfeita
execucdo do objeto.

13.2 Consideram-se incluidos no valor contratado:

| — m&o de obra técnica especializada;

Il — encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios;

Il - tributos federais, estaduais e municipais;

IV - deslocamentos;

V - visitas técnicas;

VI - emissdo de ART/RRT;

VII - impresséo de documentos;

VIIl - licengas de softwares utilizados;

IX - equipamentos;

X —despesas administrativas;

Xl - seguros;

XII - lucro da contratada;

XIIl - quaisquer outras despesas necessarias ao fiel cumprimento do objeto.

13.3 Nao sera admitida cobranga adicional durante a execugao contratual, ressalvadas as hipoteses
previstas na Lei Federal n° 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA FORMA DE PAGAMENTO

14.1 O pagamento sera efetuado ap6s o recebimento definitivo dos servigos, mediante apresentacdo de
Nota Fiscal devidamente atestada pelo Fiscal do Contrato.

14.2 Alternativamente, podera o Termo de Referéncia prever pagamento por etapas, observados os
seguintes marcos:

| — aprovagao do estudo preliminar;

Il — aprovagéo do anteprojeto;

Il - entrega do projeto executivo;

IV — entrega do memorial descritivo;

V — entrega da planilha orgamentaria e cronograma fisico-financeiro.

14.3 O pagamento sera realizado no prazo de até 30 (trinta) dias, contado da liquidagdo da despesa,
observado o cronograma financeiro da Administragao.

14.4 A Nota Fiscal devera conter:

| — nimero do contrato;

[l — nimero do processo administrativo;
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Il - descrigéo detalhada do objeto;

IV — dados bancérios da CONTRATADA.

14.5 A Administrag@o efetuara as retengdes tributarias previstas na legislagéo vigente.

14.6 Nenhum pagamento sera realizado enquanto houver pendéncias na execugao contratual.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO REAJUSTE

15.1 O valor contratual podera ser reajustado apés decorridos 12 (doze) meses da data-base do orgamento
estimado da contratagéo, mediante aplicagdo do indice IPCA, ou outro indice oficial que venha a substitui-
lo.

15.2 O reajuste dependera de requerimento da CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

16.1 O equilibrio econdmico-financeiro do contrato podera ser restabelecido nas hipdteses previstas no art.
124 da Lei n° 14.133/2021.

16.2 O pedido devera ser acompanhado de documentagéo que demonstre:

| - ocorréncia do fato superveniente;

Il — imprevisibilidade ou previsibilidade de consequéncias incalculaveis;

Il - impacto financeiro efetivo;

IV - nexo entre 0 evento e a alteragao dos custos.

16.3 Nao serdo admitidos pedidos fundamentados exclusivamente em variagdes ordinarias de mercado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA GESTAO E DA FISCALIZACAO

17.1 A execugdo contratual sera acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente designado pela
Presidéncia da Camara Municipal.

17.2 Compete ao Fiscal do Contrato:

| — acompanhar os servicos;

I — verificar o cumprimento dos prazos;

Il - conferir os produtos entregues;

IV - registrar ocorréncias;

V - solicitar corregoes;

VI - atestar as notas fiscais.

17.3 Compete ao Gestor do Contrato:

| - acompanhar a execugdo administrativa;

[l - controlar a vigéncia;

Il - propor aditivos;

IV — comunicar irregularidades;

V — promover os atos necessarios ao encerramento contratual.

17.4 Afiscalizagdo néo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DO RECEBIMENTO DOS SERVIGOS

18.1 Os servicos serdo recebidos em duas etapas:

| - provisoriamente;

I - definitivamente.

18.2 O recebimento provisdrio ocorrera apds a entrega integral dos documentos técnicos.
18.3 A Administragao tera até 15 (quinze) dias uteis para analisar os produtos apresentados.
18.4 Caso sejam constatadas inconsisténcias, a CONTRATADA sera notificada para proceder as corregdes.
18.5 Realizadas as corregdes, sera promovido novo exame.

18.6 O recebimento definitivo ocorrera somente apés:

| — aprovagao de todos os documentos;

Il — entrega dos arquivos digitais;

[l — entrega da ART ou RRT;

IV — aprovagao da planilha orgcamentaria;
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V - aprovagéo do memorial descritivo.
18.7 O recebimento definitivo néo afasta a responsabilidade técnica da CONTRATADA por eventuais erros
ou omissOes posteriormente identificados.

CLAUSULA DECIMA NONA - DA PROPRIEDADE INTELECTUAL

19.1 Todos os projetos, memoriais, desenhos, planilhas, arquivos digitais e demais documentos produzidos
em decorréncia deste contrato passarao a integrar o patriménio da Camara Municipal de Caxambu.

19.2 A CONTRATANTE podera utilizar, reproduzir, alterar, atualizar ou licitar a execugao da obra com base
nos projetos elaborados, independentemente de autorizagéo adicional da CONTRATADA.

19.3 Os direitos morais do autor permanecerao preservados, observada a legislacdo especifica.

CLAUSULA VIGESIMA - DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

20.1 As partes comprometem-se a observar integralmente a Lei Federal n° 13.709/2018 (Lei Geral de
Prote¢do de Dados Pessoais — LGPD).

20.2 A CONTRATADA devera adotar medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os dados
pessoais eventualmente tratados durante a execug&o contratual.

20.3 E vedado 8 CONTRATADA utilizar informac@es obtidas em raz&o deste contrato para finalidade diversa
da sua execugao.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DAS ALTERAGOES CONTRATUAIS

21.1 O presente contrato podera ser alterado nas hipoteses previstas nos arts. 124 a 136 da Lei Federal n°
14.133/2021, mediante justificativa técnica e formalizagao por termo aditivo.

21.2 As alteragbes qualitativas poderao ocorrer quando necessérias ao melhor atendimento do interesse
publico, desde que mantido o equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato.

21.3 As alteragdes quantitativas observarao os limites legais previstos na legislagéo vigente.

21.4 Nenhuma alteracdo podera ser executada sem autorizagdo prévia e expressa da CONTRATANTE.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - DA MATRIZ DE RISCOS

22.1 Constituem riscos atribuidos 8 CONTRATADA:

| - erros de concepgao arquitetonica;

Il — incompatibilidade entre os documentos entregues;

Il — erros de quantitativos;

IV — erros na elaboragéo da planilha orcamentéria;

V - atraso injustificado na entrega;

VI - falhas decorrentes da inobservancia das normas técnicas;

VII - incorre¢Bes nos memoriais descritivos;

VIII - necessidade de refazimento dos projetos por culpa da CONTRATADA.

22.2 Constituem riscos da CONTRATANTE:

| - alterages significativas no programa de necessidades ap6s aprovacdo do anteprojeto;
[l - indisponibilidade de acesso as dependéncias da Camara;

Il - atraso na andlise técnica dos produtos entregues;

IV - suspenséo dos servigos por interesse da Administragao.

22.3 A ocorréncia dos riscos assumidos pela CONTRATADA ndo ensejara reequilibrio econdémico-
financeiro.

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA - DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

23.1 Pela inexecugo total ou parcial deste contrato poderdo ser aplicadas, observado o contraditério e a
ampla defesa, as sangdes previstas nos arts. 155 a 163 da Lei Federal n® 14.133/2021.

23.2 Constituem infragbes administrativas, dentre outras:

| - deixar de executar o objeto contratado;

I - retardar injustificadamente a execugao;

Il - apresentar documentagao falsa;
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IV — comportar-se de modo inidéneo;

V - fraudar a execugdo contratual;

VI — descumprir cldusulas contratuais;

VII - né&o corrigir as inconsisténcias apontadas pela fiscalizagéo.

23.3 Poderao ser aplicadas as seguintes penalidades:

| - adverténcia;

[l — multa;

Il - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica.

23.4 Amulta moratéria podera ser fixada em 0,5% (meio por cento) do valor contratual por dia de atraso,
limitada a 10% (dez por cento) do valor total do contrato.

23.5 Na hipotese de inexecug&o total, podera ser aplicada multa compensatéria de até 10% (dez por cento)
do valor atualizado do contrato, sem prejuizo das demais sangdes cabiveis.

23.6 As multas poderdo ser descontadas dos pagamentos devidos ou cobradas administrativamente ou
judicialmente.

CLAUSULA VIGESIMA QUARTA - DA EXTINGAO DO CONTRATO

241 O contrato podera ser extinto nas hipoteses previstas nos arts. 137 a 139 da Lei Federal n°
14.133/2021.

24.2 A extingdo podera ocorrer:

| - por ato unilateral da Administragao;

[l — por acordo entre as partes;

Il - por deciséo judicial;

IV — por deciséo arbitral, quando admitida.

24.3 A extingdo contratual ndo afasta a responsabilidade da CONTRATADA pelos vicios técnicos dos
projetos elaborados.

CLAUSULA VIGESIMA QUINTA - DA VIGENCIA

25.1 O presente contrato tera vigéncia de 45 (quarenta e cinco dias), contados da data de sua assinatura.
25.2 O prazo de execugao dos servigos observara o cronograma aprovado pela Administrag&o.

25.3 A vigéncia podera ser prorrogada nas hipdteses previstas na Lei n° 14.133/2021, desde que
demonstrada a vantagem para a Administragéo.

CLAUSULA VIGESIMA SEXTA - DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo por conta da dotagao orgamentéria propria da
Camara Municipal de Caxambu, consignada no orgamento vigente, em classificagcdo a ser indicada no
respectivo processo administrativo.

CLAUSULA VIGESIMA SETIMA - DA PUBLICAGAO

A CONTRATANTE providenciara a divulgagao deste contrato e de seus aditamentos no Portal Nacional
de Contratagoes Publicas - PNCP, bem como no Portal da Transparéncia da Camara Municipal de
Caxambu, nos prazos previstos na Lei Federal n® 14.133/2021.

CLAUSULA VIGESIMA OITAVA - DAS DISPOSIGOES GERAIS

28.1 A tolerancia de uma das partes quanto ao descumprimento de qualquer obrigacdo contratual ndo
importara em rentncia de direito nem constituira precedente para situagées futuras.

28.2 A nulidade ou invalidade de qualquer clausula nao prejudicara a validade das demais disposigdes do
contrato.

28.3 Os casos omissos serdo resolvidos com fundamento na Lei Federal n® 14.133/2021, nos principios do
Direito Administrativo e, subsidiariamente, nas normas de Direito Privado aplicaveis.

28.4 A CONTRATADA declara possuir plena capacidade técnica para a execugao do objeto contratado e
conhecer todas as condi¢des necessarias a sua execugao.
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28.5 Os projetos e documentos produzidos deverao observar rigorosamente as normas técnicas da ABNT,
as Resolugdes do CAU/BR e a legislagéo de acessibilidade, quando aplicavel.

CLAUSULA VIGESIMA NONA - DO FORO

Fica eleito o foro da Comarca de Caxambu/MG para dirimir quaisquer controvérsias oriundas deste
contrato, com rendncia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem de pleno acordo, as partes assinam o presente instrumento em duas vias de igual teor e
forma, juntamente com as testemunhas abaixo.

Caxambu/MG, de de 2026.
CAMARA MUNICIPAL DE CAXAMBU CONTRATADA
CONTRATANTE
Presidente da Camara Municipal Representante Legal

TESTEMUNHAS



