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Outras informacdes

. Numero da Processo
Categoria ~ . . .
Contratacao Administrativo
- a i inclusi écnico-profissionai iali i do-
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico ndo 722026 09100.000117/2026-87

continuado

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
(Processo Administrativo n° 09100.000117/2026-87)
TERMO DE REFERENCIA
CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 Contratacéo de servi¢o de confecgdo de placas de identificagé@o/sinalizacdo, com fornecimento de material, substituindo as atuais nos
termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE DE | QUANTIDADE VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL
1 Placa com impressdo em 22519 Unidade 4 R$ 266,97 R$ 1.067,87

acrilico branco de 5mm;
Medidas: 60x30cm

2 Placa com impresséo em 22519 Unidade 2 R$ 723,60 R$ 1.447,20
acrilico branco de 5mm;
Medidas: 90x80cm

TOTAL R$ 990,57 R$ 2.515,07

Classificacdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo séo caracterizados como comuns, nos termos do inciso Xl do art. 6° da Lei n° 14.133/2021,
considerando que seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especifica¢cdes usuais de
mercado.

Classificacdo do objeto quanto ao modelo de execucdo

1.3. O servico € enquadrado como ndo continuo ou contratados por escopo.
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Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacao é de 30 (trinta) dias, contados do recebimento da nota de empenho, na forma do art. 105 da Lei
n° 14.133/2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento hébil que o substitua oferecera maior detalhamento das regras aplicaveis a vigéncia da contratacéo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos séo justificadas, tendo em vista a adequacéo visual da instituicao, que
atualizou seu logotipo, conforme se verifica no Processo SEI 09100.000290/2025-02. Os quantitativos foram estabelecidos com a visita
técnica de servidor no local onde as placas identificadoras/sinalizadoras se encontram.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026, conforme detalhamento a seguir:

I. Id pca PNCP: 00662197000124-0-000001/2026
II. Data de publicacdo no PNCP: 15/05/2025
II1. Id do item no PCA: 138
IV. Classe/Grupo: 839 - OUTROS SERVICOS DE SUPORTE
V. Identificador da Futura Contratacao: 244001-72/2026

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A contratagdo de empresa especializada para a confec¢do de placas de identificac@o/sinalizag&o visa alinhar a identidade visual da
Fundacao Alexandre de Gusmao (FUNAG) as suas atribui¢Bes institucionais, as demandas atuais de comunicagéo e ao Plano Estratégico
Institucional 2024—-2027, contribuindo para a padronizagdo e moderniza¢do dos ambientes da Fundacéo.

3.2. Considerando a adog¢do do novo logotipo institucional, aprovado pela Presidéncia da FUNAG, as placas de identificacdo/sinalizacéo
desempenham papel relevante na adequada comunicagdo visual dos espacos, facilitando a orientagdo de usudrios e visitantes, bem
como reforcando a identidade institucional junto ao publico.

3.3. A substituicéo das placas atuais permitird maior uniformidade estética e funcional, promovendo comunicagao visual clara, objetiva e
alinhada aos padr@es institucionais, especialmente nos ambientes de circulacéo, atendimento e realizacéo de eventos da Fundagao.

3.4. Diante da natureza especifica do objeto e do baixo valor estimado da contratagdo, mostra-se adequada a realizagdo de contratagdo
direta, por dispensa de licitag&do, nos termos do art. 75, inciso I, da Lei n°® 14.133/2021, observadas as demais exigéncias legais.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢cfes Sustentaveis:

4.1.1. adocao, sempre que possivel, de materiais e processos que atendam a requisitos ambientais certificados por organismos
reconhecidos ou que comprovem menor impacto ambiental em relacéo a produtos similares;

4.1.2. utilizacdo de materiais que sejam, no todo ou em parte, reciclaveis, reutilizdveis ou de menor impacto ambiental, bem como
gue ndo apresentem toxicidade relevante, observadas as normas técnicas aplicaveis, especialmente as da Associacao Brasileira
de Normas Técnicas (ABNT);

4.1.3. ndo utilizagdo de substancias perigosas em niveis superiores aos permitidos em normas nacionais ou internacionais
aplicaveis, especialmente aquelas restritas pela Diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como mercurio
(Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr VI), cadmio (Cd), bifenilpolibromados (PBBs) e éteres difenil-polibromados (PBDES);

4.1.4. priorizagdo, sempre que possivel, de processos produtivos que reduzam a geracéo de residuos e possibilitem o descarte
ambientalmente adequado dos materiais utilizados, especialmente no caso de placas em acrilico.

Indicacao de marcas ou modelos
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4.2. Nao sera admitida a indicagdo de marcas ou modelos especificos, devendo o objeto atender as especificagdes técnicas descritas
neste Termo de Referéncia, de modo a garantir a isonomia entre os interessados e a selegdo da proposta mais vantajosa.

Da vedacao de utilizacdo de marcalproduto na execucdo do servico

4.3. N&o se aplica vedacéo especifica de marcas ou produtos, devendo os itens ofertados atender integralmente as especificaces
técnicas estabelecidas.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4. Ndo sera exigida carta de solidariedade do fabricante, considerando a natureza simples do objeto e o baixo valor da contratacao.
Subcontratacao

4.5. N&o sera admitida a subcontratagao do objeto contratual.

Garantia da contratacdo

4.6. Nao haveréa exigéncia da garantia da contratagdo dos art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, em razéo do baixo valor e da
baixa complexidade do objeto.

Vistoria
4.7. Nao ha necessidade de realizagdo de avaliagéo prévia do local de execugado dos servigos.
4.8. Da exigéncia de amostra

4.8.1. Apresentacdo da amostra

4.8.1.1. As placas deverdo observar o Manual de Identidade Visual da FUNAG, especialmente quanto a aplicagdo da marca
institucional, tipografia, cores institucionais, propor¢des, legibilidade e acabamento visual.

4.8.1.2. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o fornecedor provisoriamente classificado em primeiro lugar devera
apresentar 1 (uma) amostra de placa de identificagé@o/sinalizagdo em acrilico, correspondente ao item 1 deste Termo de
Referéncia, qual seja: placa com impresséo em acrilico branco de 5 mm, medindo 60 x 30 cm.

4.8.1.2.1. Caso aprovada pela Administracao, a amostra permanecera em posse da FUNAG e sera considerada parte
integrante do quantitativo do objeto contratado, sem direito a ressarcimento adicional ou devolugéo ao fornecedor.

4.8.1.3. A data, o local e o horario para entrega da amostra serdo informados por meio do sistema, sendo facultada a presenca
dos demais interessados.

4.8.1.4. A amostra devera ser entregue no endereco da FUNAG: Esplanada dos Ministérios, Bloco H, Anexo Il, Térreo, CEP
70.170-900 — Brasilia/DF, das 9h as 12h e das 14h as 16h, de segunda a sexta-feira, no prazo maximo de 15 (quinze) dias apos a
convocagéo, sob inteira responsabilidade da empresa quanto ao envio e eventuais atrasos.

4.8.1.5. E facultada a prorrogacdo do prazo para entrega da amostra, mediante solicitagdo fundamentada apresentada antes do
seu vencimento.

4.8.2. Avaliacao da amostra

4.8.2.1. A ndo apresentacdo da amostra, 0 atraso injustificado ou a entrega em desacordo com as especificagBes previstas
implicara a desclassificacdo da proposta.

4.8.2.2. Serédo avaliados os seguintes critérios minimos de aceitabilidade:

a) conformidade do material (acrilico) e da espessura especificada (5 mm);

b) qualidade da impresséo UV, incluindo definicdo, uniformidade e durabilidade;

c) fidelidade as cores institucionais da FUNAG, observando-se, sempre que possivel, os padrdes cromaticos definidos no Manual
de Identidade Visual da Fundacéo;

d) qualidade do acabamento, incluindo cortes, bordas e auséncia de imperfei¢des;

e) conformidade com as dimensdes, layout e especificagbes visuais previstas neste Termo de Referéncia, bem como no Manual
de Identidade Visual da FUNAG;

f) legibilidade e padréo visual da sinalizagéo.

g) observancia das diretrizes constantes do Manual de Identidade Visual da FUNAG, especialmente quanto a aplicagdo da marca,
proporcdes, legibilidade, area de protegéo e identidade visual institucional.
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4.8.2.3. As amostras poderdo ser manuseadas para fins de avaliacéo técnica, ndo gerando direito a ressarcimento.

4.8.2.4. A andlise considerard exclusivamente o atendimento integral aos requisitos técnicos estabelecidos neste Termo de
Referéncia e no Manual de Identidade Visual da FUNAG.

Margem de Preferéncia4.9. N&o se aplica margem de preferéncia para a presente contratagao.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucao
5.1. A execucdo do objeto devera ser finalizada em até 30 (trinta) dias, apds o recebimento da nota de empenho.

5.1.1. Antes da producdo definitiva, a contratada devera apresentar amostra/prova do material confeccionado para aprovagdo da
contratante, conforme condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

5.1.2. O servico compreende a confeccdo de placas de identificacdo/sinalizacdo em acrilico, com espessura de 5 mm, impressao UV,
conforme especificagdes constantes deste Termo de Referéncia e Manual de Identidade Visual da Fundacéo, incluindo:

a) adequacéo da arte, conforme medidas indicadas;

b) producao das placas nos tamanhos 60 x 30 cm e 90 x 80 cm;

¢) aplicacdo de impressao UV com fidelidade as cores institucionais previstas no Manual de Identidade Visual da FUNAG, especialmente
aos padrdes cromaticos nas tonalidades azul institucional, verde e amarelo, conforme especificacdes técnicas estabelecidas pela
Administragéo;

d) acabamento adequado, sem imperfeigdes, com bordas regulares;

e) observancia das diretrizes de aplicacdo da identidade visual da FUNAG, especialmente quanto a legibilidade, proporcdes, area de
protecdo e contraste adequado da marca.

Local e horario da prestagcao dos servicos

5.2. Os servigos de confec¢do das placas serdo executados nas dependéncias da contratada, em conformidade com as especificagBes
constantes deste Termo de Referéncia e respectivos anexos, devendo os materiais confeccionados ser entregues na FUNAG, localizada
na Esplanada dos Ministérios, Bloco H, Brasilia/DF.

5.3. A entrega e eventual instala¢@o deverdo ocorrer em dias Uteis, das 9h as 12h e das 14h as 16h, mediante prévio agendamento com a
unidade demandante.

Rotinas a serem cumpridas
5.4. A execucao devera observar as seguintes rotinas:

a) submisséo prévia da arte final a aprovacéo da Administragdo, quando aplicavel;

b) observéancia rigorosa das especificagdes técnicas, do Manual de Identidade Visual da FUNAG e da amostra aprovada;

C) comunicagado prévia para entrega;

d) substituicdo de itens que ndo atendam as especificacdes ou apresentem defeitos.

e) observancia das diretrizes constantes do Manual de Identidade Visual da FUNAG, vedadas distor¢des, alteragBes de propor¢ao,
aplicacao de cores diversas das institucionais ou utilizagao inadequada da identidade visual.

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execucdo dos servicos de confeccdo das placas, a contratada devera fornecer todos os materiais, insumos,
equipamentos, ferramentas, utensilios e méo de obra necessarios a execucéo integral do objeto, em conformidade com as especificagbes
constantes deste Termo de Referéncia e respectivos anexos, promovendo sua substituicdo quando necessario.

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.6. A proposta devera considerar as seguintes condi¢cdes para execucéo do objeto:

5.6.1. as quantidades, dimensdes e especificacdes técnicas das placas constantes deste Termo de Referéncia e respectivos
anexos;

5.6.2. os custos relativos a confecgdo, impressao, acabamento, transporte e entrega;
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5.6.3. a obrigatoriedade de observancia integral das especificagdes técnicas do Manual de Identidade Visual da FUNAG e da
amostra aprovada pela contratante; e

5.6.4. todos os custos diretos e indiretos necessarios a perfeita execucao do objeto.
Disposicoes especificas para contratagcdes integradas e semi-integradas

5.7. Nao se aplicam a presente contratacdo as disposicdes relativas as contratagfes integradas e semi-integradas, tendo em vista tratar-
se de contratagdo de servico comum de confecc¢do de placas em acrilico, com especificagfes previamente definidas pela Administracéo,
sem elaboracgédo de projeto basico ou executivo pela contratada

Especificacao da garantia do servico

5.8. Aplicam-se a presente contratacédo as disposicdes da Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor),
especialmente no que se refere a qualidade, adequacao e garantia dos materiais confeccionados.

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.9. N&o serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizacdo da execuc¢éo contratual, em razdo das caracteristicas do objeto e da
natureza ndo continuada da contratagéo.

5.10. A execucgdo sera considerada concluida apds o recebimento definitivo das placas pela Administragdo, mediante verificagdo da
conformidade com as especifica¢des técnicas com o Manual de Identidade Visual da FUNAG e com a amostra aprovada.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contratacdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas, as disposi¢es deste Termo de
Referéncia e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, respondendo cada parte pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. A gestdo e a fiscalizagdo da execugdo contratual serdo realizadas pela Divisdo de Administracéo, por meio de servidor designado
pela Administracéo, ao qual caberd acompanhar e fiscalizar o cumprimento das condi¢g8es estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.3. Cabera a fiscalizagao:

6.3.1. verificar a conformidade dos servigcos executados com as especificag@es técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia,
especialmente quanto ao material, impresséo, dimensdes e acabamento das placas;

6.3.2. acompanhar o cumprimento dos prazos estabelecidos;

6.3.3. avaliar a adequacéo do objeto entregue em relagdo a amostra aprovada, quando exigida;
6.3.4. registrar ocorréncias e solicitar a corre¢do de falhas ou irregularidades verificadas;

6.3.5. atestar o recebimento do objeto para fins de pagamento.

6.4. O fornecedor devera atender prontamente as solicitacdes da Administracéo referentes a corre¢éo de falhas, substituicdo de itens em
desacordo com as especificacdes ou prestacao de esclarecimentos necessarios.

6.5. As comunicacdes entre a Administracdo e o fornecedor poderdo ocorrer por meio eletrdnico, inclusive por correio eletrénico (e-mail)
ou sistema utilizado para a contratagéo.

6.5.1. Verificada qualquer irregularidade na execucao do objeto, aa Administracdo podera notificar a Contratada para adogéo das
providéncias necessarias a correcéo, observados os prazos fixados pela fiscalizagdo.

6.6. O objeto sera recebido:
6.6.1. provisoriamente, no ato da entrega, para verificagédo preliminar do objeto;

6.6.2. definitivamente, apds a verificacdo da conformidade com as especificagBes técnicas estabelecidas neste Termo de
Referéncia e com a amostra aprovada, quando houver.

6.7. O recebimento definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade do fornecedor quanto a qualidade, adequagdo e garantia dos
servigos executados e dos materiais fornecidos, nos termos da legislacéo aplicavel.

6.8. Ndo se aplicam a presente contratagdo as disposicdes relativas a fiscalizagdo administrativa de obrigagfes trabalhistas tipicas de
contratos com dedicagdo exclusiva de méo de obra, em razdo da natureza nédo continuada do objeto.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucao do objeto sera realizada com base na verificagdo do cumprimento das especificagfes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta da contratada.

7.2. Seréa indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso
se constate que a contratada:

7.2.1. ndo executou o objeto conforme especificado;

7.2.2. executou o objeto com qualidade inferior a exigida;

7.2.3. deixou de cumprir obrigacbes previstas neste Termo de Referéncia.
Recebimento

7.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da entrega, pelo responsavel designado,
para efeito de verificagdo da conformidade do material com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta da
contratada.

7.4. O recebimento provisorio tem por finalidade a verificagdo dos seguintes aspectos:

| — conformidade das placas em acrilico com as especificagfes técnicas (dimensdes, espessura, acabamento e demais caracteristicas
exigidas);

Il — integridade fisica dos materiais no momento da entrega;

Il — quantidade entregue em relacéo a nota fiscal e ao empenho.

7.5 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em
gue se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo néo atestar a
Ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
recebimento provisorio.

7.6. A fiscalizacédo nao efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicédo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias
gue possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.7. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissédo
designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante
termo detalhado

7.8 O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados do recebimento provisorio, apés a verificacdo da
gualidade e quantidade do material e consequente aceitacao.

7.9. O recebimento definitivo sera formalizado mediante ateste na Nota Fiscal ou documento equivalente.

710. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando estiverem em desacordo com as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia, Manual de Identidade da FUNAG e na proposta da contratada, devendo ser substituidos no prazo fixado pela
Administragdo, as expensas da contratada, sem prejuizo da aplicacao de penalidades.

7.11 No caso de controvérsia sobre a execucéo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do
art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugdo
do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na execugao
do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.13. O recebimento provisoério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada pela qualidade do material fornecido.
Liquidacao

7.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacéo, na forma
desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.15. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de
contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021
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7.16. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada contém os elementos
necessarios e essenciais, tais como:

| — data de emisséo;

Il — identificac@o da nota de empenho;

11l — descri¢cdo do objeto fornecido;

IV — quantidade fornecida;

V — valor a pagar;

VI — destaque dos tributos, quando cabivel.

7.17. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquidagcao da despesa, 0 prazo sera suspenso até a
regularizacéo pela contratada.

7.18. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio de
consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.19. A Administracé@o devera realizar consulta ao SICAF para :
7.19.1. verificar a manutencgdo das condigBes de habilitagéo exigidas;

7.19.1. identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo/contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a
proibigdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.20. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.21. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizagcdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.22. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.23. Havendo a efetiva execu¢éo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato,
caso o Contratado néo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Forma de pagamento

7.24. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
Contratado.

7.25. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.26. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.26.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.27. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a
retencgdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Antecipacdo de pagamento
7.28. Nao se aplica a presente contratacéo a antecipacdo de pagamento, tendo em vista que o pagamento sera realizado somente apds a
entrega do objeto e seu respectivo ateste pela Administracao.

Reoneracdo gradual da folha de pagamento
7.29. nao se aplica a presente contratacao, por ndo envolver dedicagdo exclusiva de mao de obra.

Repactuacao
7.30. ndo se aplica a presente contratacdo, por ndo se tratar de servi¢o continuo com dedicacéo exclusiva de méo de obra.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 7 de 16
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



Reajuste
7.31. ndo se aplica a presente contratagdo, em razdo de se tratar de contratacédo de fornecimento com entrega imediata e vigéncia inferior
a 12 (doze) meses.

Cessdo de crédito
7.32.  As cessodes de crédito dependerdo de prévia aprovagdo do Contratante.

7.32.1 A eficacia da cessao de crédito, em relacdo a Administracéo, esta condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

7.32.2 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagcao contratual de cumprimento de todas as condi¢des de habilitagcdo por
parte do Contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos
também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario nao se
encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01,
de 18 de maio de 2020.

7.32.3 O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela execugédo do
objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excec¢des ao pagamento e todas as demais clausulas
exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacéo do fato gerador, quando
for 0 caso, e o0 desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

7.32.4 A cessao de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral responsabilidade do
Contratado.

7.33. O disposto nesta secao ndo afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrugdo Normativa SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro
de 2025, as quais ficam por esta regidas.

Conta-depdsito vinculada ou pagamento pelo fato gerador
7.34. ndo se aplica a presente contratacéo, por ndo envolver contratacdo com dedicagdo exclusiva de méao de obra.

Conta-depésito vinculada
7.35. ndo se aplica a presente contratagao, pelos mesmos fundamentos do item anterior.

Pagamento pelo fato gerador
7.36. ndo se aplica a presente contratacdo, por ndo se tratar de contrato de prestagdo de servicos com encargos trabalhistas vinculados.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucgéo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servi¢os publicos
ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacéo (placas de identificacéo/sinalizacdo em acrilico)
sem motivo justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Seréo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infrag8es acima descritas as seguintes sangdes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecuc¢édo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposicao de
penalidade mais grave;
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8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre
gue ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do
subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiqguem a imposicéo de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infragBes descritas na alinea “d”, de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias sem prejuizo da aplicagcdo de multa compensatoria;

8.2.4.2. Compensatéria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h”, de 2% (dois por cento) a 10% (dez por cento) do valor
da contratacao;

8.2.4.3. Compensatdria, para a inexecucao total do contrato prevista na alinea “c”, de 5% (cinco por cento) a 20% (vinte por cento)
do valor da contratacéo;

8.2.4.4. Compensatoéria, para a infracdo descrita na alinea “b”, de 2% (dois por cento) a 10% (dez por cento) do valor da
contratacao;

8.2.4.5. Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita na alinea “d”, de 2% (dois por cento) a 10%
(dez por cento) do valor da contratacao;

8.2.4.6. Compensatéria, para a infracdo descrita na alinea “a”, de 1% (um por cento) a 5% (cinco por cento) do valor da
contratacao.

8.3. A aplicagdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagdo de reparacao integral do
dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sang0es previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua
intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao
Contratado, além da perda desse valor, diferenca serd descontada do pagamento devido ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicagdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado,
observando-se o procedimento previsto no art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.8.1. Para garantia da ampla defesa e do contraditério, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para os enderegos de e-mail
informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderec¢os de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso continuo da
empresa, ndo cabendo alegacéo de desconhecimento das comunicagfes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicagdo das san¢des serao considerados:

8.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgéos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagbes e contratos da
Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir
ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos
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os efeitos das san¢Ges aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracéo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sangdo, informar e manter
atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar séo passiveis de reabilitagdo
na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagdes, ndo
inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste
mesmo instrumento substitutivo do contrato (nota de empenho) ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o
mesmo 6rgao contratante, na forma da Instrugao Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacdo direta, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133, de 1° de abril
de 2021, em razdo do valor da contratagdo, para a confeccdo e fornecimento de placas de identificagdo/sinalizagdo em acrilico, com
fornecimento de material, conforme especificagbes deste Termo de Referéncia.

Regime de Execucao

9.2. O regime de execuc¢ao do objeto sera o de fornecimento integral.

Critérios de aceitabilidade de precos

9.3. O critério de aceitabilidade de precgos sera o valor global estimado da contratacao.

9.3.1. Serédo considerados aceitaveis 0s precos compativeis com os praticados no mercado, conforme pesquisa de pregos
constante dos autos.

Exigéncias de habilitagdo

9.4. Para fins de habilitacéo, o fornecedor devera comprovar 0s seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica

9.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢éo de Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja autenticidade podera
ser verificada no sitio oficial competente.

9.7. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social,
devidamente registrado, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

9.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacéo respectiva.
Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.9. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

9.10. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional;

9.11. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.12. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho;

9.13. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor;
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9.14. Caso o fornecedor seja isento de tributos, devera comprovar tal condicao na forma da lei.
Qualificagdo Econdmico-Financeira

9.15. N&o ser& exigida qualificacdo econdmico-financeira, considerando o baixo vulto, a baixa complexidade e a natureza comum do
objeto da contratacao.

Qualificacao Técnica

9.16. Comprovacdo de aptiddo para fornecimento de objeto compativel com o desta contratacédo, por meio de atestado(s) de capacidade
técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado.

Qualificacao Técnico-Operacional

9.17. Comprovagao de aptiddo para execucdo de servico similar, de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior a do
objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de
direito publico ou privado.

Qualificacao Técnico-Profissional

9.18. N&o se aplica a presente contratacdo, por ndo se tratar de servico que exija a disponibilizagéo de profissional técnico especializado
ou registro em conselho de classe.

Disposicdes gerais sobre habilitacado
9.19. N&o seréo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.20. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se for filial, em nome da filial, exceto nos
casos legalmente permitidos.

Documentagcdo complementar para cooperativas

9.21. Nao se aplica a presente contratacéo, uma vez que ndo ha previsédo de participagdo de cooperativas para o objeto em questédo, nem
se trata de servico com dedicacdo de mé&o de obra.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, € de R$ 2.515,07 (dois mil, quinhentos e quinze
reais e sete centavos), conforme custos unitarios constantes da tabela contida no item 1.1 deste Termo de Referéncia.

10.2. A estimativa de custos levou em consideracdo os precos praticados no mercado, obtidos por meio de pesquisa de precos realizada
nos termos da legislagéo aplicavel, observados os principios da economicidade e da razoabilidade.

10.3. Considerando a natureza simples do objeto e o baixo valor da contratacéo, ndo se verifica necessidade de elaboracdo de matriz de
riscos especifica.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral da
Uniéo.

11.2 A contratagdo serd atendida pela seguinte dotacao:
I. Unidade Gestora: 244001
II. Gestdo: 24290

III. Programa de Trabalho: 07573231623670001
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IV. Fonte: 1000
V. Elemento de Despesa: 339039
VI. Plano Orgamentario: PO002

VII. Plano Interno: Ndo utiliza

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. Asinformacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.

13. ANEXO 1
ANEXO |
Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato
(Contratacdes de pequeno valor - art. 95, inciso |, da Lei n. 14.133/2021, Orientacdo Normativa n°® 84, de 17 de maio de 2024)

1.1. O adjudicatéario tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado a partir da data de sua convocagdo, para aceitar o instrumento
equivalente ao contrato [Nota de Empenho/Autorizacéo de Contratacao Direta], sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo
das sancdes previstas.

1.2. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacéo justificada do adjudicatario e aceita pela Administragéo.
1.3. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica no reconhecimento de que:
1.3.1. referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposi¢des da Lei n°® 14.133/2021;

1.3.2. o Contratado se vincula a sua proposta e as previsdes contidas na Autorizacdo de Contratacdo Direta, no Termo de
Referéncia e em seus anexos, conforme Termo de Ciéncia e Concordancia (Anexo II).

2. VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacao é de 30 (trinta) dias, contados do recebimento da Nota de Empenho, na forma do artigo 105 da
Lei n® 14.133, de 2021.

2.2. O prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando o objeto ndo for concluido no
periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do Contratado, previstas neste instrumento.

3. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
3.1. Séo obrigacdes do Contratante:

3.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de Referéncia e
Seus anexos;

3.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.1.3. Natificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos, incorrecdes, imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades verificadas na
execucdo do objeto da contratacéo, fixando prazo para que seja substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas
expensas, certificando-se de que as solugdes por ele propostas sejam as mais adequadas;

3.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugéo da contratacéo e o cumprimento das obrigagdes pelo Contratado;

3.1.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relagdo a parcela incontroversa da execucgéo do objeto, para efeito
de liquidagéo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021;
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3.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucdo do objeto, no prazo, forma e condi¢des
estabelecidos no Termo de Referéncia;

3.1.7. Aplicar ao Contratado as sang¢@es previstas na lei e no Termo de Referéncia;

3.1.8. Fornecer por escrito as informacdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto desta contratacao;

3.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execucdo da contratagéo,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa

execucao do ajuste.

3.1.9.1. A Administragdo terd o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir,
admitida a prorrogacéo motivada, por igual periodo.

3.1.10. Responder eventuais pedidos de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo Contratado no prazo
maximo de 30 (trinta) dias.

3.1.11. Arquivar, entre outros documentos, orgamentos, termos de recebimento, notas fiscais, autorizagbes de fornecimento e
notificag6es expedidas.

3.1.12. Previamente a emissdo da ordem de fornecimento, verificar pendéncias e adotar providéncias cabiveis para a regularidade
do inicio da execucgé&o do objeto.

3.2. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a
execucdo do objeto da contratagdo, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

4. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

4.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo, assumindo como exclusivamente
seus o0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto, observando, ainda, as obrigagfes a seguir dispostas:

4.1.1. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal da contratagcdo ou autoridade superior e prestar todo
esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

4.1.2. Executar o fornecimento das placas de identificagéo/sinalizacdo em acrilico conforme especifica¢cdes constantes do Termo
de Referéncia, compreendendo:

a) 4 (quatro) placas com impresséo em acrilico branco de 5 mm, medindo 60 x 30 cm;

b) 2 (duas) placas com impresséao em acrilico branco de 5 mm, medindo 90 x 80 cm.

4.1.3. Utilizar materiais de primeira qualidade e garantir a adequada impressdo e acabamento;
4.1.4. Entregar o objeto no prazo estabelecido;

4.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, 0 objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execug¢do ou dos materiais empregados;

4.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com o Cddigo de Defesa do
Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administrac@o ou terceiros, ndo reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizac@o ou o acompanhamento da execucdo da contratagdo pelo Contratante;

4.1.7. Efetuar comunicacdo ao Contratante, assim que tiver ciéncia da impossibilidade de realizacdo ou finalizagdo do
fornecimento no prazo estabelecido, para adogéo de acdes de contingéncia cabiveis;

4.1.8. Nao contratar, durante a vigéncia da contratacdo, cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou do fiscal ou gestor da contratacédo, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da
Lei n®14.133, de 2021,

4.1.9. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o Contratado
deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizag8o da contratacéo os seguintes documentos:

4.1.9.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social,

4.1.9.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uni&o;
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4.1.9.3. certidées que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual, Municipal ou Distrital do domicilio ou sede
do Contratado;

4.1.9.4. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e
4.1.9.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

4.1.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagBes trabalhistas, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em
legislacéo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao Contratante;

4.1.11. Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal que se verifique durante a
execucgéo do objeto;

4.1.12. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos;

4.1.13. Manter, durante toda a vigéncia da contratagdo, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condigbes
exigidas para habilitacéo;

4.1.14. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia da execucao do objeto, quando for o caso;
4.1.15. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta;

4.1.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas aplicaveis a execugdo
do objeto;

4.1.17. Responsabilizar-se pelo transporte, entrega e descarregamento das placas no local indicado pela Administracao;
4.1.18. Emitir a Nota Fiscal correspondente ao objeto fornecido, observadas as condi¢gfes estabelecidas no Termo de Referéncia.
5. OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

5.1. As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham
acesso em razao da contratacdo, a partir da apresentagéo da proposta, independentemente de declaragéo ou de aceitagcao expressa.

5.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os
principios do art. 6° da LGPD.

5.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.

5.4. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do Contratado elimina-los, com excecéo das hipéteses
do art. 16 da LGPD.

5.5. E dever do Contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD,
quando aplicavel.

6. DA EXTINGAO CONTRATUAL

6.1. A contratacdo serd extinta quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado
para tanto.

6.2. Se as obrigacdes nédo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a conclusédo do objeto, caso em que
devera a Administragao providenciar a readequacéo do cronograma fixado para a contratagdo.

6.3. Quando a ndo conclusdo do objeto decorrer de culpa do Contratado:
6.3.1. ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢des administrativas; e

6.3.2. poderd a Administragdo optar pela extingdo da contratagdo e, nesse caso, adotard as medidas admitidas em lei para a
continuidade da execucao do objeto.

6.4. A contratacdo podera ser extinta antes de cumpridas as obriga¢gBes nela estipuladas, ou antes do prazo fixado, por algum dos
motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/2021, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

6.5. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:
6.5.1. balanco dos eventos da contratagdo ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

6.5.2. relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
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6.5.3. indenizagBes e multas.
7. DOS CASOS OMISSOS

7.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢Bes contidas na Lei n® 14.133, de 2021, e demais normas
federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor —
e normas e principios gerais das contratacdes.

8. ALTERACOES
8.1. Eventuais alteracdes da contratacdo reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.2. O Contratado € obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des pactuadas, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até
o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratacéo.

8.3. As supressbes resultantes de acordo celebrado entre as partes poderéo exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado da contratacao.

8.4. As alteracdes da contratagdo deverdo ser promovidas mediante celebrac@o de termo aditivo, submetido a prévia aprovagdo da
consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipagdo de seus efeitos, hipotese em que a
formalizacédo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

8.5. Registros que nado caracterizam alteragfes da contratacdo podem ser realizados por simples apostila, dispensada a celebracdo de
termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

9. FORO

9.1. Fica definido o Foro da Justica Federal em Brasilia/DF, Secéo Judiciaria do Distrito Federal, para dirimir os litigios que decorrerem da
execugdo da contratagdo que nao puderem ser compostos pela conciliagédo, conforme art. 92, 8§1°, da Lei n°® 14.133, de 2021.

14. ANEXO II
ANEXO Il
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA[Al]
Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as

disposicdes e obrigacdes previstas no Aviso de Contratacdo Direta, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a
gue se refere a Dispensa Eletronica n® 72/2026, bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela
veracidade e legitimidade das informacfes e documentos apresentados durante o processo de contratacao.

Local-UF, ........ (o [ de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

Despacho: Remeto para aprovagao.

HELEN GONCALVES DIAS
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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Chefe da Divisdo de Administracdo

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 11/05/2026 as 10:13:30.

Despacho: De acordo.

FERNANDA LEAL WANDERLEY

Coordenadora de Administracdo e Financas

b
&f Assinou eletronicamente em 11/05/2026 as 10:14:13.
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Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.

® Anexo | - Manual_de_uso_da_marca_FUNAG__1 compressed.pdf (3.26 MB)
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Identidade Visual
Introducao

O presente Manual de Identidade Visual define as diretrizes oficiais para o uso da marca da Fundac¢ao
Alexandre de Gusmao (FUNAG), fundac¢ao publica vinculada ao Ministério das Relacdes Exteriores do Brasil,
Cuja missao institucional € promover o pensamento brasileiro em rela¢des internacionais por meio da
producdo cientifica para subsidiar o conhecimento da sociedade.

Este Manual de Identidade Visual busca assegurar a consisténcia e clareza em todas as aplicacdes visuais
da marca da Fundag¢ao. Os parametros estabelecidos orientam para a aplicacdo da marca em diferentes
suportes e contextos, inclusive o uso correto de elementos graficos, tipografia, cores, propor¢des e areas
de protecdo, com o objetivo de garantir padronizacao, legibilidade e conformidade institucional.

A observancia das diretrizes estabelecidas neste manual é essencial na criacdo de artes para banners,
publicacdes, livros, materiais de eventos, midias digitais e demais suportes visuais. Ao seguir este manual,
colaboradores, parceiros e fornecedores contribuem para a consolida¢do de uma identidade institucional
solida, respeitavel e alinhada a missao da FUNAG. A veiculacao de informacdes de forma diversa podera
acarretar na retirada de circulacdo de quaisquer materiais, pecas de comunica¢dao ou produtos que possam
transmitir a imagem da FUNAG de forma considerada indesejada.

Ul



Identidade Visual
Conceito criativo da marca

A nova versao da marca da Fundac¢ao Alexandre de Gusmao (FUNAG) foi desenvolvida para refletir uma
imagem mais moderna, sintética e institucional. Ela apresenta um design mais limpo e direto, promovendo
a sigla “FUNAG" que € amplamente reconhecida, tanto nacional quanto internacionalmente e utilizada em
publicacBes, eventos, cooperac¢des académicas e comunicagdes oficiais.

A atualizacdo da marca segue praticas contemporaneas de comunicacao institucional, que privilegiam clareza,
unidade e reconhecimento publico. Em razdo desse reconhecimento consolidado, a nova identidade visual
mantém o simbolo grafico tradicional e adota a versao simplificada da marca, composta unicamente pela
sigla “FUNAG". A adoc¢ao de uma forma abreviada, ja consagrada pelo uso, alinha a FUNAG as diretrizes de
identidade visual de outros 6rgaos e entidades vinculadas ao Ministério das Rela¢des Exteriores, tais como
o Instituto Rio Branco e o préprio Itamaraty, que utilizam designac¢des consolidadas e de facil associagao
publica.

A nova marca possui versao em azul institucional tradicional e a variacdo com cores verde e amarelo no
centro, inspirada nas cores da Bandeira Nacional, que reforc¢a a identidade brasileira da FUNAG e amplia
seu reconhecimento junto a publicos estrangeiros e instituicdes parceiras, com vistas a internacionalizacao
da marca.



Identidade Visual
Tipografia institucional

A familia tipografica oficial da FUNAG é composta pela fonte FRUTIGER LT 77 CONDENSAD e na versao

BLACK. A fonte é conhecida por sua excelente legibilidade e clareza. Sua versao em negrito ocupa pouco
espaco, sendo adequada para o uso em marcas e logotipos.

FRUTIGER LT 77 CONDENSED
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqgrstuvwxyz
0123456789
I 1O{}-+=@%5% &

FRUTIGER LT 77 BLACK CONDENSED
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
0123456789
ol [10{}-+=@5% &*




Identidade Visual
Paleta de cores

A marca da FUNAG é composta por simbolo e logotipo. As cores institucionais utilizadas garantem a
identidade da marca:

PANTONE 18-3949 TCX PANTONE 16-6138 TCX PANTONE 13-0758 TCX
CMYK C100 M100 YO KO CMYK C84 M12 Y96 K1 CMYK CO M21 Y93 KO
RGB R62 G64 B149 RGB R43 G160 B86 RGB R255 G202 B57
HEX #3E4095 HEX #2BA056 HEX #FFCA39




Identidade Visual
Versoes cromaticas

A versao traco (positiva e negativa) s6 devem ser utilizadas quando houver restricdes de reproducao ou
quando a marca for aplicada em fundos que nao privilegiem sua visibilidade.

COMPLETA - CMYK COMPLETA - RGB POSITIVA NEGATIVA
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Identidade Visual
Versao com cores verde e amarelo

A versdo em cores verde e amarelo indica a internacionalizacdo da marca da FUNAG.

VERDE E AMARELO

FUNAG
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Identidade Visual
Area de protecao

Para garantir a legibilidade e preservar a integri-
dade visual da identidade institucional, a marca
da FUNAG deve sempre ser aplicada com um
espacamento minimo ao seu redor. Essa area de
protecdo evita interferéncias visuais de outros
elementos graficos, como textos, imagens,
titulos, bordas ou qualquer outro componente
do layout.

A drea minima de protecdo é determinada a
partir da metade da espessura da letra “F’ do
logotipo FUNAG. Esse valor é representado
pela unidade “x/2", que deve ser aplicada como
margem ao redor de toda a marca, mantendo-a
sempre isolada e destacada no conjunto grafico.
Entretanto, recomenda-se reservar, sempre que
possivel, espacamento maior.

AREA DE PROTECAO




Identidade Visual
Limite de reducao

Para que sejam mantidas a integridade e a
legibilidade da marca do Governo Federal, sua
aplicacdo em meios impressos ndo deve adotar
comprimento inferior a 1,5 cm (horizontal).

E em meios eletrdnicos, a reducdo maxima é Reducao maxima
de 200 px. Em casos excepcionais, onde houver 1.5cm/200px
necessidade de uma aplicagdo ainda menor,
tem-se as op¢Bes conforme demonstradas ao
lado.

shis
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Identidade Visual
Aplicacao sobre fundos

E importante garantir que a relacdo entre a marca e o fundo tenha contraste suficiente para ndo prejudicar
a leitura.

As aplicacdes abaixo mostram quais versdes da marca oferecem melhor contraste sobre os diversos fundos.
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Identidade Visual
Aplicacao sobre fundos instaveis

Na aplicacdo sobre imagens, deve-se preservar o contraste entre a marca da FUNAG e o fundo.

Quando necessario, no caso de imagens que comprometam a leitura de todos os elementos da marca,
utilizar um suporte branco.
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Identidade Visual
Uso indevido

A Logomarca conjunta da FUNAG nao deve ser mostrada em cores alternativas, bordas adicionais ou textos

distorcidos. E proibido qualquer arranjo, estrutural ou cromaético a titulo de manutencdo da consisténcia
da marca.

; 3 5 NAO APLICAR
NAO ALTERAR AS NAO NAO MOLDURA OU
CORES DISTORCER ROTACIONAR SOBRE FOTOS
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Identidade Visual
Aplicacao conjunta

Para assegurar a integracao das assinaturas dos 6rgaos da Administracdao Direta com a marca do Governo
Federal, deve-se utilizaras informacdes aqui disponibilizados.

O corpo deve ser proporcional a marca do Governo Federal, conforme diagrama abaixo. Nas assinaturas
conjuntas horizontais, 0s nomes dos érgaos da Administracao Direta devem estar compostos em duas
linhas ou, no maximo, trés linhas alinhadas a direita e devem respeitar os espacamentos entre elas,
conforme diagrama ao lado.

Importante: a marca do Governo Federal nunca deve ser aplicada em tamanho menor que a de outras
marcas em assinaturas conjuntas.

b Apllcagao correta
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