D P E S DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

DEFENSQRIA PUBLICA
DO ESPIRITO SANTO

Processo n.° 0066/2026
Pregao n.°90013/2026
ID CidadES n.°2026.500D1400001.01.0010

EDIT ALN.”90013/2026

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO, sediada na Praca Manoel Silvino
Monjardim, 54, Centro, Vitoria/ES, CEP 29.010-520, por intermétdio deste Agente de
Contratacdo/Pregoeiro, designado pela Portaria DPES N° 1188, de 24 de outubro 2025, torna publica, para
conhecimento das empresas interessadas, na forma da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, da Lei
Complementar n.° 123, de 14 de dezembro de 2006, do Decreto Estadual n.° 5352-R/2023 e demais normas
aplicaveis, a abertura de licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, conforme as regras
descritas neste Edital.

Na data, horario e endereco eletronico abaixo indicados, far-se-a a abertura da Sessdo Publica de Pregdo
Eletronico, por meio de Sistema Eletronico Compras.gov.br.

DATA: 19/05/2026

HORARIO DE BRASILIA: 10h30min

SITIO ELETRONICO OFICIAL: https://www.gov.br/compras/pt-br

CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO POR GRUPO (GRUPO UNICO)
UASG: 926622

LICITACAO EXCLUSIVA PARA ME E EPP: NAO

MODULO DE DISPUTA: ABERTO/FECHADO

PERMITE CONSORCIO: NAO

PERMITE SUBCONTRATACAO: SIM

OBSERVACAO: Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera remarcada automaticamente e tera inicio somente

apos comunicagdo via sistema aos participantes no sitio eletronico oficial https://www.gov.br/compras/pt-
br.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto do presente pregio ¢ a selecdo da proposta mais vantajosa para a contratacio de
empresa para prestacio de servigcos terceirizados para o desempenho regular indireto de
atividades materiais, acessérias e complementares da Defensoria Publica do Estado do Espirito
Santo, de acordo com os termos e especificagdes estabelecidas no Termo de Referéncia, Anexo I deste
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Edital.

1.2. Em caso de discordéancia existente entre as especificacdes do objeto descritas no Sistema de
Compras Governamental e as constantes deste edital, prevalecerdo as tltimas.

1.3. A descricdo e o valor unitario e total estimado para a contratagdo encontram-se descritos no
modelo de proposta, que constititu o Anexo III deste Edital.

Y

OBS: Os valores apresentados do Estudo Técnico Preliminar sao estimativos iniciais a
contratacio nio devendo ser confundidos com os valores maximos permitidos para esse
certame, sendo 0 mesmo disposto no ANEXO III.

2. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO

2.1. Até as 23h59min (horario de Brasilia) do terceiro dia 1til anterior a data fixada para abertura da
sessdo publica, qualquer pessoa, fisica ou juridica, podera impugnar o ato convocatorio deste Pregéo
mediante  peticdlo a  ser enviada  exclusivamente para o endereco  eletronico
licitacao(@defensoria.es.def.br.

2.2. Compete ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor técnico competente, decidir sobre a impugnagao.

2.3. A impugnagdo ndo enseja efeito suspensivo automatico, devendo a Administragdo respondé-la
em até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ltimo dia 1til anterior a data prevista para a abertura do certame.

2.4.  Acolhida a impugnagdo contra este edital, sera designada nova data para a realizacdo do
certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteragdo néo afetar a formulagdo das propostas.

2.5. Nao colhida a impugnagdo contra este edital, a Decisdo do Pregoeiro sera encaminhada a
Autoritade Competente para manuteng@o ou nao da decisao.

2.6. Os pedidos de esclarecimentos deverdo ser enviados ao Pregoeiro até as 18h (horario de
Brasilia) do terceiro dia ttil anterior a data fixada para abertura da sessdo publica, exclusivamente para
o endereco eletronico licitacao@defensoria.es.def.br.

2.7. O Pregoeiro, auxiliado pelo setor técnico competente, prestara os esclarecimentos solicitados
em até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia 0til anterior a data prevista para a abertura do certame.

2.8. As respostas as impugnagdes e aos esclarecimentos solicitados serdo disponibilizadas no
Sistema Eletrénico Compras.gov.br para os interessados.

3. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO E CREDENCIAMENTO

3.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF e perante o Sistema de Compras do
Governo Federal (https://www.gov.br/compras/pt-br).

3.1.1. Para ter acesso ao sistema eletronico, os interessados em participar deste Pregdo
deverao dispor de chave de identificacdo e senha pessoal, obtidas junto a Secretaria de Gestao do
Ministério da Economia (SEGES), onde também deverdo informar-se a respeito do seu
funcionamento e regulamento, bem como receber as instru¢des detalhadas de sua correta utilizagao.

3.1.2. O uso da senha de acesso é de responsabilidade exclusiva da licitante, incluindo
qualquer transagdo por ela efetuada diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor
do sistema ou a Defensoria Publica responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso
indevido da senha, ainda que por terceiros.

Pagina 2 de 75
Praga Manoel Silvino Monjardim, 54 — Centro — Vitoria/ES
CEP: 29.010-520 — Tel: (27) 3198-3300
Site: www.defensoria.es.def.br



D P E S DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

DEFENSQRIA PUBLICA
DO ESPIRITO SANTO

3.2. Somente poderdo apresentar proposta as empresas legalmente estabelecidas, especializadas no
ramo, conforme disposto nos respectivos atos constitutivos, que atenderem todas as exigéncias,
inclusive quanto a documentagéo, constantes deste edital e seus anexos, ¢ que satisfagam as condigdes
deste edital e seus anexos.

3.3. Nao poderdo participar da presente licitacdo, direta ou indiretamente, isoladamente ou em
consorcio, empresas ou sociedades cooperativas que, por qualquer motivo:

3.3.1. tenham sido declaradas inidoneas para licitar ou contratar por qualquer 6rgdo ou
entidade da Administragdo Publica direta ou indireta em qualquer esfera de Governo, tendo por
fundamento o art. 87, IV, da Lei n.° 8.666/1993 ou o art. 156, IV, da Lei n.° 14.133/2021;

3.3.2. estejam impedidas de licitar e contratar com a Administragdo Publica Estadual, nos
termos do art. 7° da Lei 10.520/2002 e/ou do art. 156, 111, da Lei n.° 14.133/2021;

3.3.3. tenham sido punidas com a suspensdao do direito de licitar ou contratar com a
Defensoria Publica, nos termos do art. 87, III, da Lei n.° 8.666/1993;

3.3.4. estejam elencadas no art. 14 da Lei n.° 14.133/2021;

3.3.5. encontrem-se em processo de dissolucdo ou liquidagao;

3.3.6. constituam sociedades integrantes de um mesmo grupo econémico, assim entendidas

aquelas que tenham diretores, socios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos
materiais, tecnologicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem representando
Interesse econémico em comum;

3.3.7. em razdo da pratica de ato de improbidade administrativa, o sdcio majoritario esteja
proibido de contratar com o poder publico, nos termos do art. 12 da Lei n.° 8.429/92.

3.4. A fim de verificar as condi¢des de participacdo previstas neste Capitulo, o Pregoeiro realizara
consulta nas seguintes bases de dados:

34.1. SICAF e Relacdo de Servidores disponiveis no Portal da Transparéncia do Defensoria
Publica, a fim de verificar a composicdo societaria das empresas e certificar eventual participagdo
indireta que ofenda o art. 14, IV, da Lei n.° 14.133/2021;

34.2. Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica (CNJ), no endereco eletronico
www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php;

34.3. Cadastro Nacional das Empresas Inidoneas ¢ Suspensas (CEIS), no endereco
https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1&ordenarPor=nomeSa
ncionado&direcao=asc;

3.4.4. Consulta ao Sistema Inabilitados ¢ Inidoneos, mantido pelo Tribunal de Contas da
Uniao (TCU), no endereco: https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br.

3.5. Constatada a ocorréncia objetiva de uma das hipdteses de impedimento de participacao
previstas neste Capitulo, o Pregoeiro relatara o fato em campo proprio do sistema e concedera a
respectiva licitante a oportunidade de manifestacdo acerca da matéria e, eventualmente, a comprovagdo
do afastamento dos efeitos da causa impeditiva de participacdo no certame.

3.6. As sociedades cooperativas poderdo participar deste certame desde que satisfagam os requisitos
estipulados pelo art. 16 da Lei n.° 14.133/2021.
3.7. E vedada a participagdo de pessoas juridicas reunidas em consorcio, tendo em vista a baixa

complexidade do objeto a ser contratado.
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4. DO CADASTRAMENTO DA PROPOSTA

4.1. A licitante devera cadastrar proposta, exclusivamente por meio do sistema eletronico, até a data
¢ horario marcados para abertura da sessdo, quando entdo encerrar-se-a automaticamente a fase de
recebimento de propostas.

4.2. A licitante devera consignar, na forma expressa no sistema eletrénico o preco total de cada
item, observados o quantitativo e a unidade fornecimento do objeto a ser contratado, conforme o Termo
de Referéncia (Anexo I).

42.1. Os valores deverao ser expressos em algarismo arabico, na moeda Real, considerados
apenas até os centavos, compreendendo todos os custos diretos e indiretos necessarios ao
cumprimento do objeto deste edital, em especial o frete, tributos e encargos sociais.

4.3.  Para o adequado cadastramento da proposta, a licitante devera consignar, nos campos proprios,
as informagoes exigidas pelo sistema, observando, para tanto, as especificagcdes do objeto constantes
deste Edital.

4.4, O campo ‘Descricio Detalhada do Objeto Ofertado’ sera destinado as informagdes
complementares da proposta.

4.5. A omissdo de quaisquer informagdes que trata o item anterior, implica a aceitagdo, por parte da
licitante proponente, daqueles indicados neste edital.
4.6.  Naio serdo classificadas as propostas em desconformidade com este edital.
4.7. A licitante devera preencher, em campo proprio do sistema eletronico, as declaragoes:
4.7.1. de condicdes de participacdo:
a) sobre ciéncia do edital;
b) sobre inclusdo de custos para atender obrigagoes trabalhistas.
4.7.2. para fins de habilitacao:
a) sobre atendimento aos requisitos de habilitagao;
b) sobre inexisténcia de impedimento a habilitacao;
c) sobre cumprimento das reservas de cargos previstas em lei e em outras normas

especificas, se aplicavel;
d) sobre conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des locais para o
cumprimento das obrigagdes objeto da licitagdo;

e) sobre auséncia de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito anos e
de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condi¢do de aprendiz a partir de
quatorze anos.

4.7.3. de cumprimento da legislagdo trabalhista:
a) sobre inexisténcia de tratamento desumano ou degradante;
b) sobre cumprimento as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em

outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e
para aprendiz, se aplicavel.

4.8. A licitante que se enquadre na defini¢do de microempresa ou empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa e queira se valer dos direitos de preferéncia previstos na Lei Complementar n.°
123/2006, ou queira participar da licitagdo, devera declarar em campo proprio do sistema.
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4.9. Uma vez certificada apos o devido processo administrativo, assegurados o contraditério e a
ampla defesa, a declaracdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilita¢do, a conformidade
da proposta ou ao enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte sujeitara a licitante
as sancdes previstas neste edital, sem prejuizo de outras previstas em lei.

4.10.  Até a abertura da sessdo, a licitante podera retirar ou substituir a proposta cadastrada.

4.11. As propostas terdo validade minima de 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura da
sessdo publica estabelecida no preambulo deste edital.

4.11.1. Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocagdo para contratacdo, ficam
as licitantes liberadas dos compromissos assumidos.

4.12. A apresentagdo da proposta implica a aceitagdo plena e total das condigdes deste edital e seus
anexos.

5. DA SESSAO PUBLICA

5.1. A abertura da sess@o publica deste Pregdo, conduzida pelo Pregoeiro, ocorrera na data e na hora
indicadas no preambulo deste edital, no sitio https://www.gov.br/compras/pt-br.

5.2. Durante a sessdo publica, a comunicagdo entre o Pregoeiro e as licitantes ocorrera mediante
troca de mensagens, em campo proprio do sistema eletronico (“chat”).

5.2.1. Diante da indisponibilidade momentanea do campo proprio do sistema eletronico, a
licitante devera formalizar o apontamento, de imediato e exclusivamente, pelo e-mail
licitacao(@defensoria.es.def.br, sob pena de preclusdo da oportunidade de alegagdo da matéria,
devendo o Pregoeiro registrar o fato no “chat” e relatar o teor das comunicagoes.

5.3. Cabe a licitante acompanhar as operacdes no sistema eletronico durante a sessdo publica do
Pregdo, ficando responsavel pelo onus decorrente da perda de negdcios em razio de sua propria
desconexdo ou diante de inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema.

5.4. Se ocorrer a desconex@o do Pregoeiro no decorrer da etapa de lances e o sistema eletronico
permanecer acessivel as licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos
realizados.

5.5. No caso de a desconexao do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao
do Pregdo sera suspensa automaticamente ¢ tera reinicio somente decorridas 24 (vinte e quatro) horas
apOs comunicacdo expressa aos participantes no sitio https://www.gov.br/compras/pt-br.

5.6. O Pregoeiro podera suspender a sessdo publica do certame, justificando, no “chat”, os motivos
da suspensao e informando a data e o horario previstos para a reabertura da sessao.

6. DO INICIO DA DISPUTA E DA VERIFICACAO DE CONFORMIDADE DAS
PROPOSTAS

6.1. A fase de lances deste Pregdo sera processada pelo modo de disputa “ABERTO-
FECHADO”.

6.2. A verificagdo da conformidade da proposta sera feita exclusivamente na fase de julgamento,
ressalvado o disposto no item 6.3.

6.3. Durante a etapa de envio de lances, tendo por fundamento o disposto nos arts. 5°, 9° e 11 da Lei
n.° 14.133/2021, o Pregoeiro podera desclassificar a proposta que possa comprometer a regularidade do
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certame, a dindmica da disputa e/ou causar prejuizo a competitividade do processo licitatorio, assim
compreendidos:

6.3.1. proposta que apresente objeto em manifesta desconformidade com as caracteristicas
especificadas no edital ou que apresente elemento que possibilite a pronta identificagdo da licitante;

6.3.2. proposta com pregos manifestamente inconsistentes ou com presungdo absoluta de
inexequibilidade.
6.3.2.1. Serao considerados pregos manifestamente inconsistentes quando ofertado valores ou
percentuais simbolicos ou irrisorios, claramente incompativeis com os praticados pelo mercado.

6.4. Mediante despacho fundamentado registrado no sistema e acessivel a todos, o Pregoeiro
apresentara as razdes para a prévia desclassificacdo da proposta, esclarecendo os motivos que ensejaram
a decis@o em vista do disposto no item 6.3.

7. DA FORMULACAO DE LANCES

7.1. Para a formula¢ao dos lances, a licitante devera observar o intervalo minimo de R$ 1,00 (um
real).
7.2. Aberta a etapa competitiva, as licitantes classificadas poderdo encaminhar lances sucessivos,

exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informadas do horario ¢ do valor
consignados no registro de cada lance.

7.3. A licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ela ofertado e registrado no
sistema.
7.4. Durante o transcurso da sessdo, as licitantes serao informadas, em tempo real, do valor do

menor lance registrado, mantendo-se em sigilo a identificacdo da ofertante.

7.5. Havendo empate entre as ofertas, o sistema aplicara, sucessivamente, o disposto no art. 44 e 45
da Lei Complementar n.° 123/2006 e, apds, se for o caso, os critérios de desempate previstos no art. 60
da Lein.® 14.133/2021.

7.5.1. Empatadas as propostas iniciais e ndo havendo o envio de lances ap6s o inicio da fase
competitiva, aplica-se o disposto no subitem anterior.

7.5.2. Persistindo o empate ap6s a aplica¢ao dos critérios referidos nos subitens anteriores, o
desempate ocorrera por meio de sorteio eletronico a ser realizado pelo sistema.

7.5.3. Nao sera aplicado o disposto no art. 44 e 45 da Lei Complementar n.° 123/2006 na
hipotese estabelecida no §1° do art. 4° da Lei n.° 14.133/2021.

7.6.  Os lances apresentados e levados em consideragdo para efeito de julgamento serdo de exclusiva
¢ total responsabilidade da licitante, ndo lhe cabendo o direito de pleitear qualquer alteragao.

7.7. O licitante podera, uma tnica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apos o registro no sistema, na hipdtese de lance inconsistente ou inexequivel.

7.8. Durante a “ctapa aberta” da fase de lances, o Pregoeiro podera excluir o lance cujo valor seja
manifestamente inexequivel.

7.9. A possibilidade de exclusdo de lance inexequivel por parte do Pregoeiro ndo desonera a
licitante da responsabilidade pelo registro da oferta, ainda que haja erro manifesto.

Pagina 6 de 75
Praga Manoel Silvino Monjardim, 54 — Centro — Vitoria/ES
CEP: 29.010-520 — Tel: (27) 3198-3300
Site: www.defensoria.es.def.br



D P E S DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

DEFENSQRIA PUBLICA
DO ESPIRITO SANTO

8. DO BENEFiCIO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

8.1. Aplicam-se a presente licitagdo as disposigdes constantes dos arts. 42 a 49 da Lei
Complementar n.° 123/2006, salvo nas hipoteses previstas no §1° do art. 4° da Lei n.° 14.133/2021.]

8.1.2. A presente secdo somente sera aplicada em relacdo aos itens ou grupos nao exclusivos
para participacio de microempresas (ME’s) e empresas de pequeno porte (EPP’s).

8.2. Somente fardo jus aos critérios de preferéncia estabelecidos nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n.° 123/20006, as licitantes que se enquadrem nos termos do art. 3° do mesmo disploma
legal e do §2° do art. 4° da Lei n.° 14.133/2021, devendo declarar tal condigdo em campo proprio do
sistema na oportunidade de cadastramento da proposta.

8.3. Havendo participacdo de microempresas e/ou empresas de pequeno porte na sessdo de lances
nos termos do subitem anterior, serdo observados os critérios de preferéncia estabelecidos nos artigos
44 ¢ 45 da Lei Complementar n.° 123/2006.

8.3.1. Encerrada a fase de lances, caso a melhor oferta ndo tenha sido formulada por
microempresa ou empresa de pequeno porte ¢ haja proposta apresentada por alguma licitante
enquadrada na condicdo de ME/EPP, com valor até 5% (cinco por cento) superior aquela melhor
oferta, proceder-se-a da seguinte forma:

a) a microempresa ou empresa de pequeno porte sera convocada a apresentar nova oferta
que supere aquela considerada melhor classificada, no prazo de 5 (cinco) minutos apds o
encerramento dos lances, sob pena de preclusdo do direito de preferéncia, situagdo em que,
atendidas as exigéncias habilitatorias, sera declarada vencedora do certame;

b) ndo sendo vencedora da fase de lances a microempresa ou empresa de pequeno porte
mais bem classificada na forma da alinea anterior, serdo convocadas as remanescentes que
porventura se enquadrem na condicdo de ME/EPP e cujas ofertas estejam dentro do limite fixado
no caput deste subitem, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito.

8.3.2. Na hipotese da ndo contratacdo nos termos previstos no subitem anterior, sera
considerada como vencedora da fase de lances a licitante que, originalmente, tenha apresentado a
melhor oferta durante a disputa.

9. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

9.1. Sera considerada vencedora a proposta de menor valor total do grupo, desde que atendidas as
especificacdes constantes deste Edital.

9.1.1. Nao serdo aceitas propostas cujo valor unitario de cada item seja superior ao valor
estimado para a contratagdo, apurado na pesquisa de pregos.

9.1.2. No caso de a proposta do licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar
conter itens com valor superior ao estimado, o pregoeiro podera negociar a sua redugdo até o valor
aceitavel.

9.2. O objeto deste pregdo sera adjudicado por grupo ao licitante cuja proposta seja considerada
vencedora.

10. DA NEGOCIACAO

10.1.  Apds o encerramento da etapa de lances da sessdo publica, nos termos do art. 61 da Lei n.°
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14.133/2021, o Pregoeiro poderd negociar condicdes mais vantajosas com a licitante mais bem
classificada, observado o critério de julgamento ¢ o valor estimado para a contratagdo.

10.1.1. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas
demais licitantes.

10.1.2. Quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacdo, for desclassificado, a
negocia¢do podera ser feita com os demais licitantes classificados, exclusivamente por meio do
sistema, respeitada a ordem de classificagao.

11. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

11.1. O Pregoeiro solicitara a licitante vencedora o envio da proposta de precos formatada de acordo
com o Anexo III do Edital e devidamente adequada ao ultimo lance, por meio de campo proprio do
sistema.

11.1.1. Devera constar na Proposta Atualizada:

a) Indicacdo dos valores unitarios dos itens e totais por lote, no modelo apresentado em
campo proprio do sistema provedor;

b) Prazo de Validade da Proposta: ndo devera ser inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a
contar da data de sua apresentacdo, sendo quen na auséncia de indicagdo expressa do prazo de
validade, considerar-se-a tacitamente indicado o prazo de 60 (sessenta) dias;

c) Quando exigido, a indicagdo da modalidade de Garantia Contratual, conforme art. 96,
§1°da Lei 14.133/2021.

11.2. Devera apresentar juntamente com a proposta:

11.2.1. declaracdo informando o enquadramento sindical da empresa, a atividade econOmica
preponderante e a justificativa para adocdo do instrumento coletivo do trabalho em que se
baseia sua proposta.

11.2.2. copia da carta ou registro sindical do sindicato a qual ele declara ser enquadrado, em razéo
do regramento do enquadramento sindical previsto na CLT ou por for¢a de decisdo judicial;

11.2.3. Declaracdo aderéncia a convengdo coletiva do trabalho a qual a proposta da empresa esteja
vinculada para fins de atendimento a eventual necessidade de repactuacdo dos valores
decorrentes da mao de obra, consignados na planilha de custos e formagdo de precos do
contrato, em observancia ao disposto no art. 135, inciso II, da Lei 14.133/2021

11.3. Quando convocada para apresentar a proposta atualizada, a licitante também devera encaminhar
a Planilha de Composicao de Custos, devidamente preenchida, de acordo com a IN 05/2027.

11.3.1. A licitante devera observar rigorosamente para fins de composicdo dos insumos, as
obrigagdes constantes nas Convengdes Coletivas de Trabalho da categoria, bem como a
legislag¢do aplicavel no que concerne a composi¢ao dos valores de vale-transporte ¢ demais
beneficios, indicando quais sdo os sindicatos ou quais acordos coletivos, convengdes
coletivas ou sentencas normativas regem as categorias profissionais que executardo os
servigos, bem como as respectivas datas-bases e vigéncias, com base no Codigo Brasileiro
de Ocupagoes (CBO).
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11.3.2. Em todo caso, deverd ser garantido o pagamento do saldrio normativo previsto no
instrumento coletivo aplicavel ou do salario-minimo vigente, o que for maior.

11.3.3. A licitante devera declarar expressamente a que regime de tributagdo a licitante optou
(lucro real, lucro presumido ou simples nacional).

11.3.4. Se no curso da licitacdo houver negociacdo salarial da categoria, devera ser aplicada a
Convengao Coletiva de Trabalho que estiver vigente a época da apresentacdo da proposta.

11.4. A licitante, Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, que venha a ser contratada para a
prestacdo de servicos mediante cessdo de mao de obra, ndo podera beneficiar-se da condi¢do de optante
pelo Simples Nacional, salvo as excegdes previstas no § 5°-C do art. 18 da LC n® 123, de 2006.

11.5. Em caso de problemas técnicos ou operacionais que inviabilizem o envio da proposta pelo
sistema, sera admitido o envio do respectivo arquivo para o e-mail licitacao@defensoria.es.def.br,
devendo o Pregoeiro, nessa hipdtese, informar no “chat” a data e o horario do recebimento e
disponibilizar o contetido para os demais licitantes interessados.

11.6. O prazo para envio da proposta sera de 3 (trés) horas a contar da convocagdo pelo sistema,
podendo tal prazo ser alargado ou diminuido, motivadamente pelo Pregoeiro a depender das
circunstancias ou, havendo justo motivo, mediante solicitacdo formal de prorrogagdo por parte da
licitante.

11.6.1. Para a contagem do prazo de que trata o item anterior, ndo sera considerado o tempo de
suspensdo da sessdo realizada pelo Pregoeiro.

11.7. O Pregoeiro podera solicitar a apresentacdo de folders, prospectos e outros documentos ou
materiais de divulgagdo que contenham informagdes técnicas e detalhamentos acerca dos produtos e/ou
equipamentos ofertados, antes mesmo da apresentacao de eventual amostra.

11.7.1. A apresentacdo dos materiais ¢ documentos a que se refere o subitem 11.4 ndo
desonera a licitante da obrigacdo de apresentar amostras que venham a ser solicitadas pela
Defensoria Publica.

11.8. Em caso de ndo envio da proposta no prazo indicado ou expirada eventual prorrogacdo
concedida pelo Pregoeiro, a licitante sera desclassificada e sujeitar-se-4 as sanc¢les previstas neste
edital.

11.9. A proposta sera desclassificada quando:
a)  contiver vicios insanaveis;
b) nao obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas no edital;

c) apresentar pregos inexequiveis ou permanecer acima do valor maximo aceitavel para a
contratacao;

d) ndo  tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragdo; e
e) apresentar desconformidade com quaisquer outras exigé€ncias do edital, desde que insanavel.

11.10. A Defensoria Publica podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade da proposta ou
exigir do licitante que ela seja demonstrada, conforme disposto na alinea “d” acima.

11.10.1. Se houver indicios de inexequibilidade relativa da proposta, o Pregoeiro devera
assegurar a licitante a oportunidade de demonstracdo e comprovacdo da viabilidade financeira e
econdmica da oferta.

11.11. O Pregoeiro examinara a proposta ¢ a planilha de composicao de custos mais bem classificada
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quanto a compatibilidade com as especificagdes estabelecidas no edital e quanto ao prego ofertado, que
ndo podera ser superior ao valor maximo aceitavel constante no Anexo III.

11.12. O Pregoeiro podera promover diligéncia destinada a embasar sua decisdo no que tange ao
julgamento da melhor proposta, admitindo a complementacao de informagdes e a juntada posterior de
documentos complementares a proposta.

11.13. Havendo falhas na proposta, o Pregoeciro devera empreender diligéncias para a sua corre¢do
e/ou saneamento, de modo que a desclassificacdo da proposta somente sera cabivel se os vicios
porventura existentes forem insandveis, observando-se, para tanto, o disposto no inciso III do art. 12 da
Lein.® 14.133/2021.

11.14. Na presente licitagdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte n2o poderdo se beneficiar
do regime de tributacdo pelo Simples Nacional, visto que os servicos serdo prestados com
disponibilizagdo de trabalhadores em dedicagdo exclusiva de mao de obra, o que configura cessdo de
mao de obra para fins tributarios, conforme art. 17, inciso XII, da Lei Complementar no 123/2006.

12. DA HABILITACAO JURIDICA, FISCAL E TRABALHISTA

12.1. A habilita¢do das licitantes sera verificada por meio do SICAF, Nivel I ao VI do Cadastro de
Pessoa Juridica, e da documentagdo especificada neste edital.

12.1.1. Diante da expiracdo de validade dos documentos registrados no SICAF referentes aos
Niveis III, IV e VI, as licitantes deverdo apresentar documentagdo complementar, a fim de suprir tais
exigéncias, observado em relagdo as empresas enquadradas como ME/EPP o disposto no art. 43, §1°,
da Lei Complementar n.® 123/2006.

12.2. Para fins de habilitagdo juridica, o Pregoeiro verificara a compatibilidade entre o objeto do
certame ¢ as atividades previstas como “objeto social” no ato constitutivo das licitantes, conforme
natureza da pessoa juridica.

12.3. Caso os documentos de habilitagdo juridica, fiscal e trabalhista ndo estejam atualizados no
SICAF, para fins de habilitagdo a licitante devera apresentar os seguintes documentos:

12.3.1. Quanto a habilitacao juridica:

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual;
b) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social ¢ sua Consolidagdo ou alteragdes em vigor;

¢) Decreto de Autorizagdo, em se tratanto de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais, e ato de registro ou atorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente,
quando a atividade assim o exigir;

d) Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de documentos de
eleicao da diretoria em exercicio;

e) Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual — CCMEIL em se tratanto de
Microempreendedor Individual.

12.3.2. Quanto a Regularidade Fiscal e Trabalhista:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade ¢ compativel com o objeto contratual;
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c) Prova de Regularidade referente aos Tributos Federais;
d) Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde for sediada a empresa;

e) Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde for sediada a empresa,
relativa aos tributos relacionados com o objeto licitado;

f) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social ¢ ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo — FGTS;

g) Prova de Inexisténcia de Débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

13. DA COMPROVACAO DA CAPACIDADE TECNICA

13.1. A licitante devera apresentar Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido(s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado, devidamente assinado, carimbado e em papel timbrado do
tomador do servigo, comprovando que a licitante desempenhou atividade de prestagdo de servigos
terceirizados (mao de obra em geral), em percentual e periodo, conforme abaixo:

13.1.1. A licitante devera comprovar a capacidade de Gestdo de Mao de Obra com um minimo de
50% (cinquenta por cento) do quantitativo de postos estimados.

13.1.2. Para comprovagdo sera aceito o somatdrio de atestados desde que os contratos que lhes
deram origem tenham sido executados de forma concomitante.

13.1.3. Caso seja necessario para uma melhor analise técnica, a licitante devera disponibilizar todas
as informacgdes necessarias a comprovagao da legitimidade dos atestados solicitados.

13.2. Declaragdo de conhecimento do local ¢ condigdes em que o servigo devera ser prestado, na
forma do Anexo II deste TR. Em caso de ndo apresentagdo da declaragdo, sera entendido o aceite das
condigdes.

13.3. Declaragdo do licitante de que, no decorrer da execugdo do objeto contratual, disponibilizara,
no Estado do Espirito Santo, as instalagdes, equipamentos e pessoal técnico especializado, essenciais ao
eficiente cumprimento do contrato;

13.4. Caso seja necessario ¢ mediante solicitacdo formal do Pregoeiro, as licitantes deverdo
disponibilizar todas as informag¢des e documentos que eventualmente se facam necessarios a
comprovacao da legitimidade dos atestados apresentados, como copia do contrato que deu suporte a
contratagdo, relatorios técnicos e documentos complementares necessarios a compreensdao das
caracteristicas dos servi¢os executados.

13.5. Declaragdo de que o licitante possui ou instalard escritorio na regido da Grande Vitoria do
Estado Espirito Santo, com pessoal qualificado e em quantidade suficiente para gerir o Contrato, a ser
comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da vigéncia do Contrato.

13.6. Comprovacdo de possuir, ou de que ird contratar, profissional(is) detentor(es) de atestado de
responsabilidade técnica por execucdo de servicos de caracteristicas semelhantes ao objeto licitado;

13.6.1. O vinculo do profissional com a empresa podera ser comprovado por: a) Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social (CTPS); b) Contrato de prestacdo de servigcos, em
conformidade com a legislacdo civil comum; ou c¢) Declaracdo formal de compromisso de
contratacdo futura, a ser efetivada apds a declaracdo de vencedor e antes da assinatura do
contrato.
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14. DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
14.1. Para fins de qualificagdo econdmico-financeira, sera exigida:

14.1.1. Certiddo Negativa de Faléncia e Recuperacio Judicial, expedida pelo distribuidor
da sede da pessoa juridica.

14.1.1.1. As empresas que apresentarem certiddo positiva de recuperagdo judicial poderdo
participar desta licitagdo desde que o Juizo em que tramita o procedimento dispense a
apresentacao da Certiddao Negativa de Recuperagdo Judicial ou certifique que a empresa esta em
condi¢Oes de contratar com a Administragdo Publica;

14.1.1.2. O fato de o licitante encontrar-se em situagdo de Recuperacdo Judicial ndo o exime de
comprovar sua qualificagdo econdmico-financeira, pela apresentacdo de indices ou comprovacao
de Capital Social/Patriménio Liquido minimo, na forma exigida neste instrumento.

14.1.2. Balanco Patrimonial, inclusive com os demonstrativos contabeis, correspondentes ao
ultimo exercicio social da empresa, ja exigiveis e apresentados na forma da lei.

14.2. A boa situagdo financeira da licitante serd verificada pela Administragdo com base nos
documentos apresentados no item anterior, nos seguintes moldes:

14.2.1. O Indice de Liquidez Corrente ¢ o quociente da divisio do Ativo Circulante pelo
Passivo Circulante, conforme abaixo:

Ativo Circulante

ILC =
Passivo Circulante

14.2.2. O indice de Liquidez Geral, correspondente ao quociente da soma do Ativo
Circulante com Realizével a Longo Prazo pela soma do Passivo Circulante com o Exigivel a Longo
Prazo, conforme abaixo:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

ILG =
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

14.2.3. O Indice de Solvéncia Geral, correspondente ao quociente do Ativo Total pela soma
do Passivo Circulante com o Exigivel a Longo Prazo, conforme abaixo:

Ativo Total

ISG =
Passivo Circulante + Exigevel a Longo Prazo

14.3. O Indice de Solvéncia Geral, correspondente ao quociente do Ativo Total pela soma do Passivo
Circulante com o Exigivel a Longo Prazo, conforme abaixo:

a) Indice de Liquidez Corrente — igual ou maior que 1,0;
b) Indice de Liquidez Geral — igual ou maior que 1,0;
c) Indice de Solvéncia Geral — igual ou maior que 1,0.
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14.4. As empresas que apresentarem resultado menor que 01 (um), em qualquer dos indices
estabelecidos no item acima, deverdo comprovar Capital Social ou Patriménio Liquido, no minimo de
10% (dez por cento) da soma dos valores estimados dos lotes arrematados.

14.4.1. Para os consorcios, para fins de comprovagdo da qualificagdo econdmicofinanceira,
devera ser comprovado o valor descrito no subitem 15.4, com acréscimo de 10% (dez por cento)
sobre o valor exigido ao licitante individual, perfazendo assim o valor a ser comprovado de 20%
(vinte por cento).

14.4.2. O acréscimo previsto no subitem anterior nao se aplica aos consoércios compostos, em
sua totalidade, de Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte, assim definida em lei.
14.5. O exercicio social torna-se exigivel:

a) Apo6s o ultimo dia do més de MAIO do ano subsequente, para as Licitantes que

utilizam a contabilidade digital através do Sistema Publico de Escrituragdo Digital - SPED;
b) Apds o ultimo dia do més de ABRIL do ano subsequente, para as demais licitantes.

14.6. Excepcionalmente, para as empresas criadas no exercicio financeiro desta licitacdo, fica
autorizada a substituicdo dos demonstrativos contabeis, pelo balanco de abertura, e no caso de ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos, devera ser apresentado o balango patrimonial do Gltimo exercicio
social.

14.7. Os indices serdo apurados sobre dados do balango do ultimo exercicio social, e as demais
informagdes do balango do exercicio imediatamente anterior, serdo tratados apenas como informagdes
adicionais e comparativas.

14.8. O balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio ¢ demais demonstragoes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, poderdo ser apresentados de forma cumulativa,
quando a informacdo do ultimo exercicio, constar os dois periodos.

15. DOS OUTROS DOCUMENTOS

15.1. A licitante deverd preencher em campo proprio do sistema, sob pena de inabilitacdo, as
declaracdes indicadas no subitem 4.7 deste edital.

15.2. Os documentos exigidos nesta secdo que ndo estejam contemplados no SICAF ao tempo da
consulta pela Administragdo, deverdo ser enviados por meio do sistema, quando solicitado pelo
Pregoeiro, até a conclusao da fase de habilitagdo.

15.3. O prazo para envio dos documentos de que trata essa secdo ¢ de no minimo, 60 (sessenta)
minutos, a contar da convocagao pelo sistema, podendo tal prazo ser alargado motivadamente pelo
Pregoeiro a depender das circunstancias ou, havendo justo motivo, mediante solicitagdo formal de
prorrogacao por parte da licitante.

15.4. Para a contagem do prazo de que trata o item anterior, ndo sera considerado o tempo de
suspensdo da sessdo realizada pelo Pregoeiro.

15.5.  Em caso de ndo envio dos documentos complementares no prazo indicado ou expirada eventual
prorrogacdo concedida pelo Pregoeiro, a licitante serd inabilitada e sujeitar-se-a4 as sangdes previstas
neste edital.

15.6. O licitante se responsabiliza pela veracidade e autenticidade dos documentos por ele
encaminhados.
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15.7. Havendo duvida razoavel quanto a autenticidade ou em razdao de outro motivo devidamente
justificado, o Pregoeiro, a qualquer momento, podera solicitar ao licitante o envio, em original ou por
copia autenticada, dos documentos remetidos nos termos do item anterior.

15.8. Os originais ou copias autenticadas, caso sejam solicitados, deverdo ser encaminhados a
Defensoria Publica do Estado do Espirito Santo, no endereco constante do rodapé) ao cuidados do
Pregoeiro, no prazo estipulado pelo Pregoeiro.

15.9. Encerrado o prazo para envio da documentagdo complementar, podera ser admitida, mediante
decisdo fundamentada do Pregoeiro, a apresentagdo de novos documentos de habilitacdo para:

a) a afericdo das condig¢Oes de habilitagdo da licitante decorrentes de fatos existentes a época da
abertura do certame;

b) atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado ap6s a data de recebimento das
propostas;

c) aapresentacdo de documentos de cunho declaratorio emitidos unilateralmente pela licitante.

15.10. A apresentagdo de documentos complementares ou substitutivos sera realizada conforme as
regras previstas nesta secdo, findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentacdo, restara
preclusa essa oportunidade conferida ao licitante, implicando sua inabilitagdo.

15.11. Caso seja necessario, para fins de confirmagdo, complementacdo, esclarecimento ou
sanecamento da documentagdo de habilitagdo, ou, ainda, nas hipoteses admitidas no item 12.6, o
Pregoeiro, a titulo de diligéncia, podera solicitar a licitante o envio de documentacdo complementar, por
meio do campo de “anexos” do sistema.

15.12. Em caso de problemas técnicos ou operacionais que inviabilizem o envio pelo sistema, sera
admitido o envio dos respectivos documentos para o e-mail licitacao@defensoria.es.def.br, devendo o
Pregoeiro, nessa hipotese, informar no “chat” a data e o horario do recebimento e disponibilizar o
conteudo para os demais licitantes interessados.

15.13. Os documentos de habilitagdo deverdo se referir a empresa licitante, salvo quando,
comprovadamente, apds a data de emissdo dos respectivos documentos, haja superveniente alteracdo
contratual ou transferéncia de acervo técnico.

15.14. Em se tratando de filial, os documentos de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e
trabalhista deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela propria natureza, sdo emitidos
somente em nome da matriz.

15.15. Os documentos apresentados para habilitacdo deverdo estar em nome da empresa licitante e
com indica¢ao do nimero do CNPJ e endereco.

15.15.1. Se o licitante for participar por meio da matriz, todos os documentos deverdo estar em
nome desta, exceto quando expressamente ampliada a validade para todos os estabelecimentos da
empresa, matriz e filiais.

15.15.2. Se o licitante for participar por meio da filial, todos os documentos deverdo estar em
nome desta, exceto quando expressamente ampliada a validade para todos os estabelecimentos da
empresa, matriz e filiais.

15.16. Para fins de verificagdo das condi¢Ges de habilitagdo, o Pregoeiro podera, diretamente, realizar
consulta em sitios oficiais de orgdos e entidades cujos atos gozem de presuncdo de veracidade e fé
publica, constituindo os documentos obtidos como meio legal de prova.

15.17. As microempresas ou empresas de pequeno porte, assim declaradas para efeito dos beneficios
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da Lei Complementar n.° 123/2006, deverdo apresentar toda a documentagdo exigida para a
comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restri¢do.

15.18. Havendo alguma restri¢do na comprovacdo da regularidade fiscal ¢ trabalhista, sera assegurado
o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for
declarado o vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da Administragcdo Publica,
para a regularizacdo da documentagdo, na forma do art. 43, § 1°, da Lei Complementar n.° 123/2006;

15.19. A nado regularizagdo dos documentos, no prazo previsto no subitem acima, implicara a
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no §5° do art. 90 da Lei n.°
14.133/2021, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificagdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitacdo.

15.20. O documento que ndo tiver prazo de vigéncia estabelecido pelo 6rgdo expedidor ndo sera
habilitante, quando o intervalo entre a sua data de expedi¢do ou de revalidacdo e a data de abertura da
presente licitacdo for superior a 180 (cento e oitenta) dias corridos.

15.21. Excetua-se o documento que, por imposi¢ao legal, tenha prazo de vigéncia indeterminado.

16. DAS OCORRENCIAS IMPEDITIVAS INDIRETAS

16.1. Na fase de habilitagdo, caso conste do SICAF a existéncia de “Ocorréncias Impeditivas
Indiretas” em relagdo a primeira classificada no certame, com fundamento no art. 160 da Lei n.°
14.133/2021, o Pregoeiro devera promover diligéncias para o levantamento de conjunto de indicios no
sentido de analisar a configuracdo da tentativa de fraude ou burla aos principios estabelecidos no art. 5°
da Lei n.° 14.133/2021 ou da configuragdo das hipoteses previstas no art. 5°, IV, “e”, e no art. 14 da Lei
n.° 12.846/2013 (Lei Anticorrupgao).

16.2. Constituem indicios para a configuracdo da tentativa de fraude ou burla a confusdo societaria
e/ou o compartilhamento de estrutura humana e fisica entre as pessoas juridicas envolvidas, em especial
as seguintes caracteristicas:

a) identidade dos socios;
b) atuacdo no mesmo ramo de atividades;

c) data de constituicdo da nova empresa posterior & data de aplicagio da sancdo de
suspensao/impedimento ou declaracdo de inidoneidade;

d) compartilhamento ou transferéncia da mesma estrutura fisica, técnica e/ou de recursos
humanos;

e) identidade (ou proximidade) de enderego dos estabelecimentos;
f) identidade de telefones, e-mails ¢ demais informagdes de contato.

16.3. Diante da presenca de um conjunto convergente de indicios referidos no subitem anterior, o
Pregoeiro registrara, no “chat”, as ocorréncias levantadas, suspendera o certame e oportunizard a
licitante o exercicio do contraditorio ¢ da ampla defesa, em campo proprio do sistema, no prazo de 5
(cinco) dias, devendo a licitante apresentar todos os esclarecimentos € documentagdo tendentes a ilidir a
suspeita da pratica de comportamento ilicito.

16.4. Constatada a tentativa de fraudar ou burlar os efeitos da sangdo aplicada a outra empresa, com
esteio no §1° do art. 14 c¢/c art. 160 da Lei n.° 14.133/2021, o Pregoeiro, ao estender a licitante os efeitos
das sangdes que acarretem a impossibilidade de licitar e contratar com a Administragao:
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a) inabilitara a licitante por inaptidao juridica para assumir obrigagdes com a Administragao;

b) relatara o fato a Autoridade Superior para a instauragdo de procedimento administrativo
especifico objetivando a apuragdo exauriente acerca dos fatos ¢ a eventual responsabilizagdo da
licitante pela pratica de comportamento inidoneo.

17. DA DECLARACAO DA LICITANTE VENCEDORA

17.1. Diante da desclassificacdo ou inabilitagdo da primeira colocada, o Pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a selecdo da proposta que
melhor atenda a este edital.

17.2.  Constatado que a licitante detentora da melhor proposta atende as exigéncias habilitatorias
fixadas neste edital, a licitante sera declarada vencedora.

18. DO RECURSO

18.1.  Qualquer licitante podera, no prazo de até 30 (trinta) minutos do término do julgamento das
propostas e ap6és o ato de habilitagdo ou inabilitagdo, em campo proprio do sistema, manifestar sua
intengdo de recorrer, sob pena de preclusao.

18.2. O registro da intengdo de recurso devera ser efetivado exclusivamente por meio do sistema,
observando-se os procedimentos operacionais estabelecidos na plataforma Compras.gov.br.

18.3.  Apods a declaragdo final da vencedora do certame, a licitante que tenha registrado a intengdo de
recurso na forma do item 18.1 deverd apresentar, em momento unico, as razdes recursais,
exclusivamente em campo proprio do sistema, no prazo de 3 (trés) dias uteis.

18.4. Diante da apresentag@o das razoes recursais, as demais licitantes ficam, desde logo, intimadas a
apresentar as contrarrazdes, também via sistema, no prazo de 3 (trés) dias uteis, que comecara a correr
do término do prazo para o registro das razdes recursais.

18.5. Para a formulagio das razdes e contrarrazdes recursais, havendo solicitagdo nesse sentido, sera
assegurada aos licitantes interessados, além dos documentos constantes do sistema, vista imediata dos
autos do procedimento administrativo licitatorio.

18.6. Na analise do recurso, a Administracdo podera promover diligéncias destinadas a esclarecer ou
complementar a instrug@o do processo, constituindo meio legal de prova os documentos obtidos.

18.7. O Pregoeiro podera reconsiderar ou ndo a decisdo recorrida e, em caso de ndo reconsideragdo,
os autos serdo encaminhados ao Defensor Publico-Geral para julgamento do recurso, observados os
prazos previstos no §2° do art. 165 da Lei n.° 14.133/2021.

18.8. O provimento do recurso implicara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

19. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

19.1. O objeto deste Pregdo sera adjudicado e homologado exclusivamente pelo Defensor Pablico-
Geral.

19.2. O objeto deste Pregio sera adjudicado a vencedora do certame por grupo.
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20. DA AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO/SERVICO/CONTRATO

20.1.  Apds homologado o resultado deste Pregdo, a Defensoria Publica convocara a licitante
vencedora para a retirada da Autorizacdo de Fornecimento/Servigo ou assinar o instrumento de
contrato, dentro do prazo de 5 (cinco) dias uteis de sua convocacdo, sob pena de decair o direito a
contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste edital.

20.2. O prazo de convocagdo de que trata o item 21.1 podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual
periodo, mediante solicitagdo da licitante vencedora durante seu transcurso, devidamente justificada, e
desde que o motivo apresentado seja aceito pela Administracao.

20.3. Caso a licitante vencedora convocada ndo realize a retirada da Autorizacdo de Funcionamento
ou assine o instrumento de contrato no prazo estabelecido no item 21.1, serd facultado a Administragéo,
por meio do Pregoeiro/Agente de Contratacdo, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificagdo, observando-se o disposto nos §2° ¢ 4° do art. 90 da Lei n.° 14.133/2021.

20.4. Por ocasido da emissdo da Autorizacdo de Fornecimento/Servico/Instrumento de Contrato,
verificar-se-a por meio do SICAF e de outros meios se a licitante vencedora mantém as condi¢des de
habilitagdo.

20.5. A Autorizagdo de Fornecimento/Servi¢o vincula-se aos termos do edital do Pregdo Eletronico
n.° 90013/2026, constante do Processo n.° 066/2026 e da proposta vencedora.

20.5.1. A contratada obriga-se a fornecer o objeto licitado, nas condi¢des estabelecidas no
edital, independentemente de sua transcricdo na Autorizagdo de Fornecimento/Servigo,
substitutiva do contrato.

20.6. Para a retirada da autorizacdo de fornecimento/servigo ou assinatura do instrumento de contrato
a que se refere o item 21.1, a contratada tera que comprovar documentalmente que o faz por meio de
seu representante legal, com poderes para tal.

20.7.  Sera permitido o envio da Autoriza¢do de Fornecimento/servigo ou instrume de contrato por
meio eletronico (e-mail), desde que a licitante vencedora acuse, por meio eletronico (e-mail) ou
documento oficial e no mesmo prazo estabelecido no item 21.1, o recebimento desta.

20.8. Serd permitida a assinatura eletronica do contrato, mediante uso da certificagdo digital
ICP Brasil, caso o representante legal da licitante a possua, no mesmo prazo indicado no item
21.1.

20.9. A licitante vencedora devera informar seu enderego eletronico (e-mail) para fins do subitem
anterior.

20.10. A autorizacdo de fornecimento/servico da despesa tera forca de contrato, conforme prevé o art.
95,11, da Lei n.° 14.133/2021.

20.11. A licitante vencedora devera apresentar, no prazo estabelecido pela Administracdo, o
Comprovante de Registro ou Inscricio da Empresa (Pessoa Juridica) no Conselho Regional de

Administracdo do Espirito Santo (CRA/ES), como condicdo indispensavel para a assinatura do
contrato, em atendimento ao art. 67, inciso II, da Lei n°® 14.133/2021, e ao disposto na Lei n° 6.839/80 e
no Acérdao n° 03/2011 do CFA.
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21. DA FORMA DE PAGAMENTO

21.1. O pagamento sera feito conforme previsto no Termo de Referéncia que constitui o Anexo I
deste edital.

22, DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO DO OBJETO

22.1. As regras quanto a entrega ¢ ao recebimento do objeto encontram-se previstas no Termo de
Referéncia, que constitui o Anexo I deste edital.

23. DAS OBRIGACOES

23.1. As obrigagoes da Contratada e Contrante encontram-se transcritas no termo de referéncia que
constitui o Anexo I deste Edital.

24. DA FISCALIZACAO

24.1.  As regras sobre a fiscalizagdo da execucdo ou entrega do objeto encontram-se previstas no
Termo de Referéncia que constitui o Anexo I deste Edital.

25. DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

25.1. A CONTRATADA obriga-se a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os acréscimos ou
supressdes até o limite legal estabelecido no art. 125 da Lei 14.133/2021.

26. DA RESCISAO

26.1. A inexecugdo total ou parcial do ajuste podera ensejar a sua rescisdo, conforme disposto nos
artigos 137 a 139 da Lei n.° 14.133, de 2021.

26.2. A extingdo do ajuste podera ser:

a) determinada por ato unilateral e escrito da Defensoria Publica, exceto no caso de
descumprimento decorrente de sua propria conduta;

b) consensual, por acordo entre as partes; ou
c) determinada por decisdo judicial.

26.3. A rescisdo administrativa ou a consensual devera ser precedida de autorizagdo escrita e
fundamentada da Autoridade Competente da Defensoria Publica.

26.4. Os casos de rescisao contratual deverdo ser formalmente motivados nos autos do processo,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

27. DAS PENALIDADES

27.1. A recusa injustificada da adjudicataria em retirar a respectiva Autorizacdo de
Fornecimento/Servigo/contrato no prazo estabelecido neste Edital caracterizara o descumprimento total
do compromisso assumido e o(a) sujeitara & multa de 20% (vinte por cento) sobre o seu valor total, sem
prejuizo das outras sang¢des previstas em lei e no instrumento convocatorio.
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27.1.1.  As licitantes remanescentes que, na hipotese de aceitarem as convocagdes previstas
neste edital e, posteriormente, recusarem-se a retirar a autorizacdo de fornecimento/servigo,
também ficardo sujeitas as sanc¢des referidas no item anterior.

27.2. Caso a licitante e/ou contratada, por agdo ou omissdo, venha a praticar alguma das condutas
infracionais previstas no art. 155 da Lei n.° 14.133/2021, observado o devido Processo Administrativo
Sancionatorio, ficara sujeita as sangdes previstas no art. 156 da Lei n.° 14.133/2021.

27.3.  Em conjunto com as san¢des previstas no art. 156 da Lei n.° 14.133/2021, a Autoridade
Competente podera:

27.3.1. aplicar multa punitiva entre 0,5% (cinco décimos por cento) e 30% (trinta por cento) do
valor total da Autorizacdo de Fornecimento/Servico; e

27.3.2. determinar a rescisao unilateral do ajuste.

27.4. As sangOes referentes a exexuc¢do do objeto desta licitagdo estdo previstas no Termo de
Referéncia, que constitui o Anexo I deste Edital..

27.5. Em qualquer hipotese de aplicacdo de sangdes administrativas assegurar-se-a o direito ao
contraditorio e a ampla defesa.

27.5.1. aplicar multa punitiva entre 0,5% (cinco décimos por cento) e 30% (trinta por cento) do
valor total da Autorizacdo de Fornecimento/Servico; e

27.5.2. determinar a rescisao unilateral do ajuste.

27.6. As sangOes referentes a exexuc¢@o do objeto desta licitagdo estdo previstas no Termo de
Referéncia, que constitui o Anexo I deste Edital.

27.7. Em qualquer hipotese de aplicacdo de sangdes administrativas assegurar-se-a o direito ao
contraditorio e a ampla defesa.

28. DO TRATAMENTO E DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

28.1. A Defensoria Publica e a Contratada se obrigam a observar fielmente as disposi¢des da Lei n.°
13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD) ¢ a proteger os direitos fundamentais
de liberdade, de privacidade e de livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao
tratamento de dados pessoais a que tiverem acesso em razdo da execucdo do presente ajuste.

28.2. A futura contratada declara que tem ciéncia dos termos da Lei Geral de Prote¢do de Dados
Pessoais (LGPD) e, nas situagdes em que houver o compartilhamento de dados pessoais pela
Defensoria Publica, compromete-se a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na
legislagao.

28.3.  E vedada as partes a utilizagio de todo e qualquer dado pessoal compartilhado em decorréncia
da execug@o deste ajuste para finalidade distinta daquela do objeto da presente contratagdo, sob pena de
responsabilizagdo administrativa, civil e criminal.

28.4. As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes em
especial os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis — compartilhados em decorréncia da execucao
deste ajuste, em consonancia com o disposto na Lei n.° 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais - LGPD), sendo vedado o compartilhamento das informacdes a outras empresas ou pessoas,
salvo o decorrente de obrigacdes legais ou para viabilizar o cumprimento do presente ajuste.
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28.5. A contratada fica obrigada a comunicar a Defensoria Publica em até 24 (vinte e quatro) horas
qualquer incidente de acessos ndo autorizados aos dados pessoais, situagdes acidentais ou ilicitas de
destruigdo, perda, altera¢do, comunicacdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, bem
como adotar as providéncias dispostas no art. 48 da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais.

28.6. Descumprimentos havidos em razdo do uso inadequado ou ilicito em relacdo aos dados
pessoais serdo apurados conforme estabelecido neste ajuste € nos termos do que dispdem a Segdo III,
Capitulo VI e o art. 52 da Lei n.° 13.709/2018 (LGPD).

29.  DAS DISPOSICOES GERAIS

29.1. O encaminhamento de proposta por meio do sistema eletronico implica aceitagdo plena e
irrestrita das condi¢des e termos que regem o presente Pregdo Eletronico por parte da licitante.

29.2. Integram este edital os seguintes anexos:

a) Anexo [ — Termo de Referéncia;

b) Anexo I — Estudo Técnico Preliminar

c) Anexo III — Modelo de Apresentagdo de Proposta;

d) Anexo IV — Dados para envio da Autorizagao de Fornecimento/Servi¢o/contrato;
e) Anexo V — Minuta de Contrato;

29.3. E facultado ao Pregoeiro, em qualquer fase do pregdo, promover diligéncias destinadas a
esclarecer, sanear ou complementar a instru¢do do processo desta licitacdo, constituindo meio legal de
prova os documentos obtidos.

29.4.  No julgamento das propostas e na fase de habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substancia das propostas e dos documentos ¢ a sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para
fins de classificacdo e habilitagao.

29.5. As decisdes do Pregoeiro durante os procedimentos do pregdo serdo fundamentadas e
registradas no sistema com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

29.6. A aplicagdo dos normativos expedidos pela Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia
limitar-se-4 aos aspectos operacionais inerentes a parametrizagdo do Sistema Eletronico
Compras.gov.br, prevalecendo os normativos regulamentares do Governo Estadual e da Defensoria
Publica no tocante a disciplina da fase preparatoria da contratacdo, da atuagdo do Pregoeiro, prazos e
procedimentos atinentes ao envio de documentagdo pelas licitantes, diligéncias e saneamento de falhas,
aplicagdo de sangdes e procedimentos posteriores a homologagdo do certame.

29.7. As limitagdes operacionais porventura existentes no Sistema Eletronico Compras.gov.br
decorrentes de imposi¢cdes normativas restritas ao ambito do Sistema de Servigos Gerais - SISG, de que
trata 0 Decreto n.° 1.094, de 23 de marco de 1994, ndo vinculam a Defensoria Publica, podendo ser
adotadas medidas para a sua superagdo, prevalecendo, nesses casos, a instrugdo constante do processo
administrativo correspondente ao certame.

29.8.  Os casos omissos ¢ as duvidas suscitadas em qualquer fase do presente Pregdo serdo resolvidos
pelo Pregoeiro, com auxilio da Assessoria Juridica da Defensoria Publica.

30. DO FORO
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30.1. Para dirimir qualquer controvérsia decorrente da realizagdo do presente Pregdo que ndo possa
ser resolvida administrativamente, fica definido o foro de Vitoria, Comarca da Capital do Estado do
Espirito Santo, com exclusdo de qualquer outro.

Documento assinado digitalmente

o . JOAO AUGUSTO FRAGA MENDES
Vitoria, 26 de abril de 2026. g V.b Data: 27/04/2026 14:01:10-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

JOAO AUGUSTO FRAGA MENDES
Membro da Equipe de Apoio da Pregoeira
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

Contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servigos terceirizados para o
desempenho regular indireto de atividades materiais, acessérias e complementares da
Defensoria Publica do Estado do Espirito Santo, conforme especificagbes e quantidades
constantes neste Termo de Referéncia.

2. DEFINIGAO DO OBJETO

2.1. O presente termo de referéncia destina-se a contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos terceirizados, para atender a Defensoria Publica do Estado do Espirito
Santo;

2.2. O objeto a ser contratado devera estar de acordo com a especificagdo e quantitativos
abaixo discriminados:

GRUPO UNICO
JORNADA NUMERO MAXIMO DE
ITEM CATEGORIA DIARIA TERCEIRIZADOS
1 Auxiliar de Manutencéao 8h 2
2 Auxiliar de Servigos 8h 35
Gerais
3 Copeiro 8h 3

2.3. O objeto dessa contratagéo é caracterizado como comum, nao se enquadrando como bem
de luxo;

2.4. Os servigos terceirizados para o desempenho regular de atividades materiais, acessoérias e
complementares da Defensoria Publica do Estado do Espirito Santo poderao ser usufruidos em
todo o estado do Espirito Santo;

2.5. Os servicos serdo solicitados por demanda, de acordo com as necessidades do
Contratante, ndo sendo esta obrigada a adquirir o quantitativo total citado.

3. DO PRAZO DE VIGENCIA

3.1. O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por
igual periodo, de acordo com o estabelecido pela Lei n® 14.133/2021.
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4. DA FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

4.1. As Fundamentacgbes da Contratacdo e de seus quantitativos encontram-se pormenorizadas
em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

5. DA DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

5.1. A solugdo da proposta é, levando em consideragdo as analises realizadas no Estudo
Técnico Preliminar, indicar a contratagcido de empresa especializada na prestacao de servigos
terceirizados para o desempenho regular indireto de atividades materiais, acessorias e
complementares da Defensoria Publica do Estado do Espirito Santo;

5.2. A solugao escolhida sera a contratagao de empresa terceirizada, conforme descrito no item
7 do Estudo Técnico Preliminar.

6. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

6.1. Os requisitos da contratagcdo estdo detalhados conforme descrito no item 3 do Estudo
Técnico Preliminar.

7. DA EXECUGAO DO OBJETO
A execucgao do objeto seguira a seguinte dinamica:

7.1. Apés a assinatura do contrato, devera ocorrer reunido inicial para apresentagao do plano
de fiscalizagdo, que tratara das informagbes acerca das obrigagbes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para execugéo do objeto, do plano complementar
de execugdo da Contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢des aplicaveis, dentre outros assuntos;

7.2. A Contratada devera designar formalmente um Preposto antes do inicio da prestagao dos
servicos, a fim de promover a interlocugdo entre o Contratante e a Contratada, devendo o
membro indicado agendar previamente uma reunido com o fiscal ou gestor do contrato para as
tratativas iniciais da execuc¢ao do contrato;

7.3. A execucéao do objeto devera ser iniciada em até 15 dias apds a assinatura do Contrato. As
prestacbes dos servicos serdo executadas nas dependéncias dos nucleos da Defensoria
Publica e da Sede Administrativa, em todo o Estado do Espirito Santo.

8. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO

8.1. A autoridade competente designara, formalmente, comissao/fiscais responsaveis pelo
acompanhamento da execugéo da contratag&o, aos quais compete:

- Exercer, de modo sistematico, a fiscalizagdo da execucao da contratagao, objetivando verificar
o cumprimento das disposicoes técnicas e administrativas, em todos os seus aspectos;
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- Atestar o recebimento provisério e o definitivo de acordo com o art. 140, da Lei Federal
14.133/21;

- Receber, conferir e atestar as NOTAS FISCAIS, com base nas requisicbes emitidas pela
DPES;

- Anotar em registro proprio, comunicando a CONTRATADA, as irregularidades constatadas,
informando prazo para sua regularizagao, propondo a Administracdo, quando for o caso, a
aplicagao das penalidades previstas neste Termo de Referéncia e na legislagédo pertinente.

8.2. A fiscalizagao anotara todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo da contratacao
em registro préprio, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos
observados, conforme Termo de Referéncia;

8.3. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da fiscalizagdo deverao ser
solicitadas a seus superiores em tempo habil para adogdo das medidas cabiveis;

8.4. A fiscalizacao sera exercida no interesse exclusivo do DPES e nao exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA por qualquer inconsisténcia;

8.5. Nao obstante a CONTRATADA seja a uUnica e exclusiva responsavel por todos os servigos
fornecidos, a Administragdo reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a
plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre a
prestacéo do servico;

8.6. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades assumidas
pela CONTRATADA detectado pela fiscalizagdo ensejara a aplicagdo de sancbes
administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislagéo vigente.

9. DOS CRITERIO DE MEDIGAO E PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera realizado mediante o fornecimento a Defensoria Publica do Estado do
Espirito Santo de Nota Fiscal Eletrénica, juntamente com a comprovagéo da regularidade fiscal
exigidos pelo art. 68 da Lei n° 14.133/2021. Estes documentos, depois de conferidos e visados,
serao encaminhados para processamento e pagamento no prazo de até 20 dias uteis, apds a
respectiva apresentacio;

9.1.1. Apds o prazo acima referenciado, sera paga multa financeira nos seguintes termos:
VM=VF* 0,33100 *ND

Onde:
VM: valor da multa financeira;
VF: valor da nota fiscal

ND: namero de dias em atraso.
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9.2. Documentos que devem ser apresentados a titulo de instrucdo de processo de pagamento
mensal:

9.2.1. A Nota Fiscal/Fatura deve conter todos os elementos exigidos em lei, tais como:

- Identificagdo completa da Contratada: CNPJ (o mesmo constante da documentagéo fiscal,
exceto se for emitida por filial/matriz que contém o mesmo CNPJ base, com sequencial
especifico da filial/matriz) da contratada, endereco, inscricdo estadual ou municipal, etc.;

- Identificagdo completa do contratante;
- Descrigao de forma clara contendo todos os itens fornecidos;
- Valores unitarios e totais dos itens fornecidos.

- Nimero do processo que originou a licitagdo e o numero da Ordem de Servigo ou instrumento
equivalente para o fornecimento dos itens;

9.3. Prova de regularidade perante o Instituto Nacional do Seguro Social - INSS (CND) e o
Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e comprovagdo da Regularidade Fiscal,
mediante apresentacdo, da certiddo negativa de débito para com a Fazenda Publica Federal,
Estadual e Municipal da sede da contratada e do Municipio de Vitoria e prova de regularidade
relativa as obrigagdes trabalhistas (CNDT).

Demais documentos:

- Relatério de Comprovacao de Adimpléncia de Encargos (RECAE) preenchido
- Mapa de faturamento

- Relagao de Colaboradores/Medicao

- Declaragao de regularidade Contabil

- Declaragao de Veracidade

- Protocolo de Conectividade do més de documentagao

- Folha de Pagamento

- Liquido bancario pagamento (comprovante de deposito)
- Férias/Retorno de Credito (se houver)

- Rescisbes (se houver)

- Vale alimentagao /NF/Boleto/Comprovante

- Vale transporte /NF/Boleto/Comprovante

- Seguro de Vida

- Plano de Saude

- Plano Odontolégico

- DCTFWeb/GPS

- FGTS/GRF
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- PIS/ICOFINS

- Apresenta o relatério GFIP/SEFIP

- Relagao dos trabalhadores constantes no arquivo SEFIP — RE
- Relagdo Tomadores/Obras — RET

- Certidoes de Regularidade

- Folha de Ponto do més

9.2. Ocorrendo erros na apresentacdo dos documentos fiscais ou outra circunstancia impeditiva,
os mesmos serdo devolvidos a empresa CONTRATADA para correcdo, sendo que o
recebimento sera interrompido, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado
a partir da data de apresentacdo do novo documento fiscal, devidamente corrigido, sem que
isso gere direito a atualizagéo financeira;

9.3. A devolucdo da fatura ndo aprovada pela Administracdo nao autorizara a CONTRATADA,
em hipoétese alguma, a suspender a prestacao dos servigos;

9.4. A NOTA FISCAL ELETRONICA/NOTA FISCAL devera conter o mesmo CNPJ e razdo
social apresentados quando na proposta, assim como, o numero da contratagcdo, os objetos, os
valores unitarios e totais;

9.5. Qualquer alteracédo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto devera ser
comunicada ao CONTRATANTE, mediante documentagcdo prépria, para apreciacdo da
autoridade competente;

9.6. O CONTRATANTE podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo lhe
forem devidos pela empresa CONTRATADA, em decorréncia de descumprimento de suas
obrigagdes;

9.7. Para a efetivacdo do pagamento, a CONTRATADA devera manter as mesmas condi¢cbes
relativas a proposta de preco e a habilitacio;

9.8. O pagamento referente ao valor da NOTA FISCAL somente sera feito por Ordem Bancaria;

9.9. Fica a CONTRATADA obrigada a observar e a cumprir o disposto na Instrugao
Normativa RFB n.° 1.234/2012, ou a que vier a substitui-la, e no Decreto Estadual n.° 5.460-R,
de 28 de julho de 2023;

9.10. A CONTRATADA devera emitir as NOTAS FISCAIS/FATURAS ou quais outros
documentos de cobranga com o destaque do IR a ser retido na fonte, em observancia as regras
de retencao do imposto de renda previsto no normativos informado no item;

9.11. Em caso de nao observancia do disposto nos itens 9.2, 9.3 e 9.9, o pagamento ficara
suspenso até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadores, nao incidindo, no
prazo de suspensao, a multa prevista no item 9.1.1.

10. DO CRITERIO DE SELEGAO DOS FORNECEDORES

10.1. Considerando os estudos realizados no Estudo Técnico Preliminar e, ainda, considerando
o valor estimado da contratagéo, verifica-se a possibilidade de Licitagdo, por meio de pregéo
eletronico, prevista no art. 28, |, da Lei n® 14.133/2021;
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10.2. Exigéncias de habilitagao

10.3.

10.2.1. Qualificagao técnica

10.2.2. A licitante devera apresentar Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido(s) por
pessoa juridica de direito publico ou privado, devidamente assinado, carimbado e em
papel timbrado do tomador do servico, comprovando que a licitante desempenhou
atividade de prestacao de servigos terceirizados (mao de obra em geral), em percentual e
periodo, conforme abaixo:

10.2.3. A licitante devera comprovar a capacidade de Gestao de Mao de Obra com um
minimo de 50% (cinquenta por cento) do quantitativo de postos estimados.

10.2.4. Para comprovagao sera aceito o somatério de atestados desde que os contratos
que lhes deram origem tenham sido executados de forma concomitante.

10.2.5. Caso seja necessario para uma melhor analise técnica, a licitante devera
disponibilizar todas as informagdes necessarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados solicitados.

10.2.6. Declaracao de conhecimento do local e condicdes em que o servigo devera ser
prestado, na forma do Anexo |l deste TR. Em caso de ndo apresentacdo da declaracao,
sera entendido o aceite das condicdes.

10.2.7. Declaracdo do licitante de que, no decorrer da execucdo do objeto contratual,
disponibilizara, no Estado do Espirito Santo, as instalagbes, equipamentos e pessoal
técnico especializado, essenciais ao eficiente cumprimento do contrato;

Qualificagao Técnico — Operacional

10.3.1. Declaragéao de que o licitante possui ou instalara escritério na regido da Grande
Vitéria do Estado Espirito Santo, com pessoal qualificado e em quantidade suficiente para
gerir o Contrato, a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a
partir da vigéncia do Contrato.

JUSTIFICATIVA: Justifico que a exigéncia de escritério na Regiao Metropolitana € necessaria
face a tratativa de diversas situacdes, que necessitam preferencialmente de atendimento
presencial, junto aos funcionarios e aos gestores, como: atendimento aos funcionarios
contratados, envio de documentagao, recebimento de documentagao, dirimir problemas quanto
a substituicdo de funcionarios em caso de faltas; dirimir problemas quanto aos auxilios
obrigatérios a serem recebidos (transporte e alimentagdo) e demais atividades correlatas.
Observa-se que, assim, o tratamento presencial possibilita melhor gestdo e seguridade de
cumprimento pleno e satisfatério dos servigos contratados.

10.4. Qualificagao juridica:

10.4.1. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatorio de seus administradores;
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10.4.2. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser a participante sucursal, filial ou agéncia;

10.4.2.1. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidacao respectiva;

10.5. Regularidade Fiscal e Trabalhista:
10.5.1. prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

10.5.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

10.5.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

10.5.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho,
mediante a apresentacdo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

10.5.5. prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

10.5.6. prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.5.6.1. caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais
relacionados ao objeto licitatorio, devera comprovar tal condicdo mediante
declaracao da Fazenda Estadual do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei;

10.6. Qualificagcao Econdémico Financeira
10.6.1. Para fins de qualificacdo econémico-financeira, as licitantes deverdo comprovar:

10.6.1.1. Balango Patrimonial e Demonstragbes Contabeis dos 2 (dois) ultimos
exercicios, na forma da Lei, ja exigiveis, certificado por contabilista registrado no
Conselho Regional de Contabilidade competente, contendo termo de abertura,
encerramento e registro no érgado competente, extraidos do livro diario.

10.6.1.2. Patriménio liquido de, no minimo, 1% (um por cento) do valor estimado da
contratagdo para o periodo de 12 (doze) meses, nos termos do art. 69 da Lei n°
14.133 de 2021.

10.6.1.3. Somente serdao habilitados os licitantes que apresentarem no Balango
Patrimonial os indices de liquidez iguais ou maior que 1,00 (um), nos dois ultimos
exercicios financeiros.
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11. DA ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATAGCAO

11.1. O valor estimado da contratagdo é de R$ 2.961.941,04 (dois milh6es, novecentos e
sessenta e um mil, novecentos e quarenta e um reais e quatro centavos), considerando o
grupo unico, conforme apurado no Mapa de Pesquisa de Pregos apresentado pelo Setor de
Compras desta Defensoria Publica do Estado do Espirito Santo.

12. DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

Os recursos destinados a execucao deste objeto correrdo a conta do Programa de Trabalho
10.06.901/06.101.03.092.0065.2357, Natureza da Despesa 3.3.90.37.00, previsto no orgamento
do Defensoria Publica Estado do Espirito Santo para o exercicio de 2026.

13. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

a) Estabelecer critérios rigorosos a fim de recrutar e selecionar os profissionais que serao
alocados para a prestagao dos servicos;

b) Empregar pessoal habilitado para a execugao dos servigos, observando a qualificagao
minima exigida, bem como a carga horaria da categoria profissional de acordo com a legislacao
vigente;

c) Fornecer cracha de identificagdo a todos os seus funcionarios, para que 0s mesmos sejam
diferenciados dos funcionarios desta Defensoria Publica;

d) Possuir registro de presenga por meio eletrénico (ponto eletronico) ou por meio
manual (ponto manual) em todos os postos de trabalho, visando desta forma melhor
controle de entrada e saida dos colaboradores terceirizados, conforme melhor
adequacao a realidade de trabalho de cada categoria.

e) Indicar a Contratante o0 nome de seu preposto, para a resolucao de problemas e manter
entendimentos e receber comunicagdes ou transmiti-las a Fiscalizagdo do presente objeto;

f) Zelar para que seus funcionarios:

- Sejam pontuais e apresentem-se sempre devidamente uniformizados;

- Porte, na altura do peito, cracha de identificacdo da empresa contratada;

- Cumpram rigorosamente o horario de servigo;

- Apresentem-se de posse dos acessoérios necessarios ao bom desempenho do trabalho;
- Nao abandonem o servico sem antes transferi-los para seus substitutos;

- Ao deixarem o posto, passem o servigo para seu substituto indicando as ocorréncias
registradas durante o servico, bem como as providéncias tomadas pela empresa contratada
para soluciona-los, passando-lhe as orientagdes recebidas da contratada;
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- Nao utilizem equipamentos e materiais estranhos as atividades exigidas para os servigos que
deverao ser desenvolvidos;

- Tenham cuidado com todo o patriménio do CONTRATANTE eventualmente colocado a sua
disposi¢ao para o desempenho dos servigos;

- Utilizem os aparelhos telefénicos existentes nos postos de servicos somente nos casos em
que o servico exigir, fazendo comunicagao com a contratada sempre que necessario;

- Mantenham em perfeita organizagéo os locais de prestagao de servigo;

- Nao permanecam em grupos, conversando com pessoas estranhas aos servicos que devem
ser desempenhados;

- Mantenham sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e
qualquer assunto de interesse da Contratante ou de terceiros de que tomar conhecimento em
razao da execugao do objeto deste contrato, devendo orientar seus empregados nesse sentido;

- Somente entrem em areas privativas em caso de emergéncia/urgéncia, ou quando
devidamente autorizado;

- Se comportem com urbanidade e educagao, tratando a todos com respeito, atendendo ao
publico e aos servidores desta Defensoria Publica com atengao e presteza;

- Relatem ao representante da empresa toda e qualquer irregularidade, efetuando o registro no
Livro de Ocorréncia proprio, indicando todas as informagdes necessarias ao esclarecimento dos
fatos.

g) A empresa devera comunicar ao Fiscal do Contrato toda e qualquer irregularidade registrada
no Livro de Ocorréncias do posto de servico;

h) A Empresa instruira os seus funcionarios quanto a necessidade de acatar as orientagbes da
CONTRATANTE, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas.

i) Entregar a esta Defensoria Publica no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da assinatura do
contrato, fichas individuais de identificagdo dos funcionarios, contendo foto, nome completo,
data de nascimento, filiacao, tipo sanguineo/fator Rh, nimero da Cédula de Identidade, CPF,
endereco e telefone para contato, caso haja, comprovagdao de formacgao especifica do
profissional;

i) Entregar a esta Defensoria Publica os recibos de entrega de uniformes, firmados pelos seus
funcionarios, para os devidos registro e controle;

k) Providenciar a substituicdo, em até 24 (vinte e quatro) horas apds a notificagdo da
Contratante, de qualquer funcionario responsavel pela execugdo dos servigos contratados, que,
a critério desta Defensoria Publica, demonstre conduta nociva ou incompativel com o local onde
esta sendo prestado o servico ou incapacidade técnica para executar os servicos, sendo
vedado o seu retorno para cobertura de faltas, licengas, dispensas, suspensao ou férias de
outros funcionarios;

I) Exercer controle sobre a assiduidade e pontualidade de seus funcionarios na execugcao dos
servigos contratados, substituindo, quando necessario, no prazo maximo de 02 (duas) horas, o
funcionario impedido por qualquer motivo, sob pena de Glosa na fatura, além das penalidades
previstas em Normas;
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m) Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos
seus funcionarios, acidentados ou com mal subito, por meio de seus supervisores;

n) Devera possuir quadro de pessoal suficiente para todas as coberturas dos servigos, ou seja,
reserva técnica de pessoal capacitado, treinado;

0) Planejar as férias de seus funcionarios de forma que nao afete o fluxo da prestagdo dos
Servigos;

p) Informar imediatamente a fiscalizagdo do contrato qualquer alteragdo no quadro de
empregados;

gq) Cumprir e fazer cumprir todas as Normas Regulamentadoras relativas a Seguranca e
Medicina do Trabalho;

r) Identificar todos os materiais/equipamentos de sua propriedade, de forma a ndo serem
confundidos com similares de propriedade desta Defensoria Publica;

s) Responsabilizar-se por todo e qualquer dano causado a Defensoria Publica e a terceiros,
pela execucdo inadequada dos servigos;

t) Arcar com os danos causados por seus funcionarios as dependéncias, moéveis, utensilios,
veiculos e outros da Defensoria Publica;

u) Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, os servigos a que se obriga;

v) Realizar, as suas expensas, os cursos de reciclagem de seus funcionarios, devendo a
empresa prever em sua proposta valor que cubra esta exigéncia;

w) Os treinamentos deverdao ser comprovados a CONTRATANTE, por meio de certificados,
relatérios das empresas especializadas no treinamento ou outros meios que comprovem
indiscutivelmente sua realizagao;

X) Fornecer a Defensoria Publica, juntamente com as faturas mensais, a relacdo de
empregados, folha de pagamento, dos contracheques e comprovante do cumprimento de suas
obrigagdes fiscais, trabalhistas, previdenciarias, comerciais e patronais, todas através de
certiddes validas e de acordo com o Decreto n°. 1938-R de 16 de outubro de 2007;

y) Arcar com o pagamento de quaisquer multas, indenizagcdes ou despesas impostas a
Defensoria Publica por autoridade competente, em decorréncia da inobservancia por parte da
Contratada quer seja via sua propria administragdo ou seus funcionarios, dos postulados legais
vigentes de ambito Federal, Estadual ou Municipal;

z) Responsabilizar-se por todos os encargos previdenciarios e obrigagdes sociais previstos na
legislacado social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-la na época propria;

aa) Efetuar o pagamento de seguros, garantias, encargos fiscais e sociais, bem assim
quaisquer despesas diretas e/ou indiretas relacionadas com a execucgao do contrato;

bb) O salario pago aos funcionarios devera obedecer com o disposto no respectivo Acordo,
Convencéo ou Dissidio Coletivo de Trabalho;

cc) Pagar, até o 5° (quinto) dia atili do més subsequente ao vencido, independente do
pagamento da nota fiscal/fatura, os salarios de seus funcionarios, bem como recolher, no prazo
legal, os encargos sociais devidos, exibindo, sempre que solicitado, as comprovagdes
respectivas;
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dd) Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal, relacionadas a
prestacao dos servigos, originalmente ou vinculada por prevencao, conexao ou continéncia;

ee) Encaminhar a Defensoria Publica, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, a escala de
férias de seus funcionarios do periodo subsequente;

ff) Conceder férias coletivas, quando solicitado pela Defensoria Publica, no periodo de recesso
do judiciario, sem custos a Contratante;

gg) Nao permitir que seus funcionarios executem quaisquer outras atividades durante o horario
em que estiverem prestando o servico;

hh) Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacido exigidas;

i) Cuidar para que o preposto indicado mantenha permanente contato com a unidade
responsavel pela fiscalizagdo do contrato, adotando as providéncias requeridas relativas a
execucao dos servigos pelos funcionarios; e comande, coordene e controle a execugado dos
servigos contratados;

i) A empresa contratada devera manter sede, filial ou escritorio na Regido da Grande Vitoria
(Vitoria, Vila Velha, Viana, Serra ou Cariacica), com capacidade operacional para receber e
solucionar qualquer demanda da Administragcdo, bem como realizar todos os procedimentos
pertinentes a selegao, treinamento, admissao e demissao dos funcionarios;

kk) A contratada devera comprovar, no prazo de até 60 (sessenta) dias, contados da assinatura
do contrato, o cumprimento desta obrigacéo;

Il) A Contratada nao podera de forma algum quarterizar os servigos contratados.
14. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

14.1. Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢des contidas neste Termo de Referéncia;

14.2. Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes aos objetos deste
Termo de Referéncia, para que a empresa possa cumprir as obrigagdes dentro das normas e
condi¢des da prestagdo dos servigos;

14.3. Designar servidores com competéncia necessaria para promover o recebimento do
servico, sob os aspectos quantitativos e qualitativos, assim como prazos e entrega;

14.4. Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA no prazo
estipulado, nas condi¢des e precos pactuados, desde que cumpridas todas as formalidades e
exigéncias contratuais e legais;

14.5. Alocar os recursos orgamentarios e financeiros necessarios a execug¢ao da contratacao;

14.6. Acompanhar, coordenar e fiscalizar a contratagdo, anotando em registro proprio os fatos
que, a seu critério, exijam medidas corretivas nos servigos executados;

14.7. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicbes, falhas ou irregularidades
constatadas nos servigos executados, fixando prazo para a corregao;

14.8. Aplicar as penalidades nas situagdes previstas neste Termo de Referéncia;
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14.9. Notificar a CONTRATADA, por escrito, no tocante a disposicao de aplicacdo de eventuais
penalidades, garantindo o contraditério e a ampla defesa;

14.9.1. Podera haver notificacdo por meio eletrbnico (e-mail) a ser fornecido pela
CONTRATADA quando da assinatura contratual, ficando a cargo desta avisar qualquer
alteracdo deste no curso do contrato. Considerar-se-a lido o e-mail pela
CONTRATADA 48 (quarenta e oito) horas apos o seu envio.

14.10. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos em desacordo com o objeto contratado.
15. DAS SANCOES

15.1. Comete infragdo administrativa a CONTRATADA que cometer quaisquer das infragdes
previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

15.1.1. Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

15.1.2. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administragao, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

15.1.3. Dar causa a inexecugao total do contrato;
15.1.4. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

15.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

15.1.6. Nao celebrar o contrato ou n&o entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

15.1.7. Ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

15.1.8. Apresentar declaragdo ou documentagéao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a dispensa eletrénica ou a execucéo do contrato;

15.1.9. Fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execucgao do contrato;
15.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

15.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragéo falsa
quanto as condi¢cbes de participagao, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou
o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o
encerramento da fase de lances;

15.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

15.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013.

15.2. A CONTRATADA que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:

15.2.1. Adverténcia pela falta do subitem 15.1.1 deste Termo de Referéncia, quando
nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;
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15.2.2. Multa, calculada na forma do edital, com base no total do valor da contratagédo
realizada de forma direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infracoes
administrativas previstas no item 15.1 deste Termo de Referéncia, no percentual de no
minimo 0,5% (cinco décimos por cento) até 10% (dez por cento), na hipotese de
cometimento das infragbes previstas nos itens 15.1.1 a 15.1.7 e de até 30% (trinta por
cento), se cometidas infragdes previstas nos itens 15.1.8 a 15.1.12;

15.2.2.1. O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas a
CONTRATADA;

15.2.2.2. A multa pode ser aplicada isoladamente ou juntamente com as
penalidades definidas nos itens 15.2.1, 15.2.3 e 15.2.4.

15.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangao, pelo prazo maximo de 03 (trés)
anos, nos casos dos subitens 15.1.2 a 15.1.7 deste Termo de Referéncia, quando nao se
justificar a imposigéo de penalidade mais grave;

15.2.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel
de licitar ou contratar no ambito da Administragcdo Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06 (seis) anos, nos
casos dos subitens 15.1.8 a 9.1.12, deste Termo de Referéncia;

15.3. Na aplicagado das san¢des serao considerados:
15.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;
15.3.2. As peculiaridades do caso concreto;
15.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
15.3.4. Os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

15.3.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle;

15.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo a CONTRATADA, além da perda desse valor, a
diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente;

15.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-
se o rito procedimental previsto no Capitulo | do Titulo IV da Lei 14.133/2021 — Das Infragdes e
Sangdes Administrativas.

16. DA GARANTIA CONTRATUAL

Sera exigida garantia de 5% (cinco por cento) do valor maximo contratual, conforme art. 98, da
Lei 14.133/21, podendo o licitante vencedor optar dentre as modalidades constantes no art. 96
da mesma lei.
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17. DOS RESPONSAVEIS PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

O presente Termo de Referéncia € de responsabilidade e elaboragdo da Geréncia de
Contratagdes da Defensoria Publica do Estado do Espirito Santo.

MARIA LUIZA FERRACO GOBBI

Geréncia de Contratacdes
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ANEXO II - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1 DA DESCRIGAO DA NECESSIDADE DE CONTRATAGAO

Trata-se da contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos
terceirizados, com dedicacdao de mao de obra exclusiva, para o indireto desempenho
regular de atividades materiais, acessoérias e complementares da Defensoria Publica do
Estado do Espirito Santo.

Importante esclarecer que a Defensoria Publica do Estado do Espirito Santo nao possui,
em seu plano de cargos, categorias funcionais de Auxiliar de Manutencéo, Auxiliar de
Servigos Gerais e Copeiro inerentes para atender as demandas dos servigos constantes
neste Estudo Preliminar, que serdo elencados em topico especifico. Destaca-se que os
servicos a serem contratados se destinam a realizagcao indireta de atividades auxiliares,
instrumentais ou acessorias aos assuntos que constituem a area de competéncia da
entidade, necessarios ao bom funcionamento da Defensoria Publica e n&o inerentes as
atribuicbes de cargos de seu quadro de servidores.

Atualmente, os servigos sao prestados por meio do Contrato n° 005/2021, firmado com a
empresa vencedora da licitacdo referente a esta contratagdo. Destaca-se que o contrato
n°® 005/2021 encerra a sua vigéncia no dia 26/03/2026, ndo havendo mais a possibilidade
de realizar aditivos de prazo ou de valor devido ao limite imposto por lei, que ja foi
atingido. A interrupcdo desses servigos prejudicaria de forma indireta 0 andamento da
Defensoria Publica, tendo em vista a sua imprescindibilidade e a sua essencialidade.
Desta forma, com o intuito de evitar a descontinuidade na prestacido destes servicos,
esta contratagdo, bem como a instauragcdo de novo procedimento licitatério, fazem-se
necessarias.

Ademais, insta salientar que o objeto da presente contratagc&o visa a prestagdo de mao
de obra, pelas categorias de Auxiliar de Manutengao, Auxiliar de Servigos Gerais e
Copeiro, para as atividades administrativas que mantém o funcionamento da Defensoria,
como atividades diarias de limpeza, descarte de lixo, atividades diarias na Sede
Administrativa e nos Nucleos de Atendimento desta Defensoria e de distribuicdo e
recebimento de materiais em geral.

A contratagdo desses servigcos encontra amparo no Principio da Eficiéncia (art. 37,
CF/88) e no Decreto Federal n°® 9.507/2018 (aplicado analogamente em esferas
estaduais), que permite a execugdo indireta de atividades materiais acessorias,
instrumentais ou complementares aos cargos que compdem as categorias funcionais do
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orgdo. Ao terceirizar as atividades de apoio (meio), a DPES permite que seus
Defensores e Servidores foquem exclusivamente na assisténcia juridica gratuita e na
defesa dos direitos humanos, otimizando a produtividade do érgao.

Ademais, todos os colaboradores que atendem as categorias de Auxiliar de manutencgao,
Auxiliar de Servicos Gerais e Copeiro sao essenciais para o funcionamento dos Nucleos
de Atendimento no Estado do Espirito Santo e da Sede Administrativa, uma vez que
garantem um ambiente de trabalho saudavel para servidores e digno para os assistidos,
especialmente em nucleos de atendimento com alto fluxo de pessoas. Com a limpeza
técnica regular, é possivel evitar a deterioragdo precoce de moveis, carpetes e
equipamentos da sede e dos nucleos.

Os servigos de Auxiliar de Manutengcado garantem que interrupgdes por falhas elétricas,
hidraulicas ou de infraestrutura sejam resolvidas de imediato, evitando, assim, a
suspensio dos atendimentos ao publico e dos servigos prestados na Sede Administrativa
da Instituicdo e garantindo, também, a seguranga de todos que circulam nas unidades
com a manutencao constante em corrimaos, pisos, fiagdes e sistemas de climatizacao.

O servigo de copa, por sua vez, € fundamental para a recepgao de autoridades,
membros da sociedade civil e, em casos especificos, no suporte basico a assistidos em
situacdo de vulnerabilidade extrema durante longas esperas, organizando e dando
suporte em reunides de conselhos, sessdes administrativas e eventos institucionais e
garantindo a fluidez das atividades da Sede Administrativa.

Assim, pelo motivo de ndo haver mais a possibilidade de renovagao do contrato, torna-se
imprescindivel a referida contratagao.

2 DA PREVISAO DA CONTRATAGCAO NO PLANO DE CONTAS ANUAL
A presente aquisicdo consta no Plano de Contratacdo Anual deste orgao.
3 DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Os servicos deverdo ser prestados por empresa devidamente regulamentada e
autorizada pelos 6rgaos competentes, em conformidade com a legislagao vigente. Além
disso, deverao ser contratados em regime de mao de obra exclusiva, a fim de atender as
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demandas da Defensoria Publica, de acordo com o quantitativo determinado, ndo sendo
a Defensoria Publica obrigada a contratar todo o quantitativo.

Além do constante nas demais clausulas deste documento, a futura CONTRATADA
devera:

- Demonstrar possuir as condicbes necessarias para a execugao dos servigos objeto
desta contratagao;

- Comprovar que ja executou objeto compativel com o que sera licitado, mediante a
apresentacao de atestado de capacidade técnica;

- Comprovar que atende aos requisitos minimos de habilitagcdo econémico-financeira,
juridica e técnica conforme legislagdo, bem como manter-se habilitada durante toda a
execucgao dos servicos.

3.1. LOCAIS DE PRESTAGAO DE SERVIGOS E DEFINIGAO DOS POSTOS

Serao prestados os servigos na Sede Administrativa e nas localidades em que houver
Nucleo de Atendimento da Defensoria Publica do Estado do Espirito Santo e que se
vislumbrar a necessidade das prestagdes dos referidos servicos e na Sede
Administrativa da referida Defensoria Publica, sendo elas:

- Alegre;

- Alfredo Chaves;

- Aracruz;

- Baixo Guandu;

- Cachoeiro de ltapemirim;
- Cariacica;

- Colatina;

- Domingos Martins;
- Guarapari;

- |biragu;

- Itapemirim;

- Jaguaré;
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- Linhares;
- Marataizes;
- Nova Venécia/Vila Pavéo;
- Piuma;
- Santa Leopoldina;
- Santa Maria de Jetiba
- Sao Gabriel da Palha/Vila Valério;
- S&o Mateus;
- Serra;
- Venda Nova do Imigrante;
- Viana;
- Vila Velha;
- Vitoria.

Ressalta-se que os locais descritos referem-se as localidades em que atualmente
possuem possibilidade de contratagdo dos servigos perante ao objeto deste Estudo.
Todavia, sob nenhuma circunstancia, a discriminagao acima pressupde ou resulta em
limitacdo com relacdo as localidades, sendo plenamente possivel que a Defensoria
Publica do Estado do Espirito Santo disponha de demais localidades que se fagam
necessarias a criagao de novos postos de trabalho, além da exclusao de localidades.

Sendo assim, os locais descritos possuem a seguinte totalidade de vagas:

NUMERO MAXIMO DE

CRIECORA TERCEIRIZADOS
Auxiliar de Manutencéao 2
Auxiliar de Servigos Gerais 35
Copeiro 3

COPEIRO
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Atribuigodes:

a) Preparar e servir bebidas quentes e frias (café, cha, suco, agua, etc.), observando as
normas da boa educacgao e de higiene pessoal;

b) Controlar prazo, data de validade e quantidade de bebidas e alimentos e avisar quanto
a necessidade de reposi¢cao a sua chefia imediata;

c) Cumprir as normas ou orientagdes de disciplina;

d) Recolhimento de xicaras, copos, garrafas térmicas, jarras e demais utensilios nas
unidades da instituigcao;

e) Lavar adequadamente as lougas e os utensilios de copa antes e depois do uso;

f) Limpar geladeiras, fogdes, cafeteiras e demais eletrodomésticos utilizados na
execucao dos servicos, pelo menos uma vez por semana;

g) Cumprir todas as normas e determinagdes legais do contrato;

h) Promover a conservagao, asseio, limpeza e higienizacdo dos utensilios das copas,
equipamentos e instalagdes;

i) Manter a cozinha/copa devidamente limpa e higienizada;

j) Zelar pelo bom funcionamento dos utensilios e equipamentos colocados a disposigao,
sempre comunicando de imediato qualquer dificuldade, defeito no equipamento e outros
fatos que venham a construir ébice para a boa e perfeita execucao dos servigos;

k) Executar demais servigos considerados necessarios na frequéncia diaria;

[) Operar maquinas de café e/ou cafeteiras;

m) Manusear e servir agua e café em copos de vidros e café em xicaras de porcelana;
n) Efetuar o preparo de bandejas para gabinetes e salas de reunides.

Qualificagao Profissional:
a) Ensino Fundamental Completo;
b) Experiéncia anterior de no minimo 06 (seis) meses.

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

Atribuigoes:

a) Varrer todos os pisos internos e passar aspirador de p6 nas areas carpetadas, quando
for o caso;
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b) Remover, com pano umido, o pé das mesas, cadeiras, poltronas, armarios, arquivos,
prateleiras, peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos demais moveis existentes,
inclusive aparelhos elétricos, extintores de incéndio e outros similares;

c) Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza;

d) Retirar o pd dos aparelhos telefénicos, microcomputadores e demais equipamentos
sobre as mesas, com flanelas e com produtos adequados;

e) Limpar interna e externamente o elevador, se houver, com produtos adequados;
f) Limpar pisos;

g) Limpar divisorias e portas de vidro;

h) Varrer patios e areas externas;

i) Limpar e desinfetar os banheiros com saneante domissanitario e coletar os respectivos
lixos, no minimo 2 (duas) vezes por dia e sempre que se fizer necessario (quando
liberado para tal servigo);

j) Limpar os espelhos dos banheiros;

k) Limpar com produtos adequados as mesas e os assentos do refeitério, no minimo 2
(duas) vezes por dia e sempre que se fizer necessario;

[) Limpar com produto adequado os bebedouros, e trocar os vasilhames, se houver;
m) Limpar pias e eletrodomésticos da copa e do refeitério;
n) Limpar os corrimaos e as escadas;

0) Abastecer com papel toalha os banheiros, o refeitorio e a copa sempre que se fizer
necessario;

p) Abastecer com sabonete liquido e papel higiénico os banheiros sempre que se fizer
necessario;

q) Retirar o lixo das salas, copa, refeitério e recepgao pelo menos 2 (duas) vezes por dia
e sempre que se fizer necessario;

r) Proceder a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da
IN/Mare n.° 06, de 3 de novembro de 1995, e sempre que se fizer necessario;

s) Remover todo o lixo para as lixeiras em que serdo coletados pelo servigo publico e
sempre que se fizer necessario;

t) Suprir os bebedouros com garrafées de agua mineral ou refis, adquirido pela
CONTRATANTE;

u) Proceder a limpeza dos purificadores de agua;

v) Limpar atras dos moveis, armarios e arquivos, bem como limpar portas, batentes e
divisorias, quando necessario ou pelo menos uma vez por semana;

w) Limpar forragbes de couro ou de material sintético em assentos, cadeiras e poltronas;
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x) Lavar todas as lixeiras, inclusive a utilizada para a coleta pelo servigo publico, quando
necessario;

y) Limpar todos os vidros (face interna), aplicando-lhes produtos ante embagantes, pelo
menos uma vez por semana;

z) Proceder a limpeza completa de todo o auditério, envolvendo carpetes, cadeiras,
balcbes, paredes, portas e demais moveis/equipamentos que o compdem, pelo menos
uma vez por semana;

aa) Limpar persianas, pelo menos uma vez por semana;

bb) Lavar o piso das areas de garagem/estacionamento, depdsitos e area que abriga a
central de ar condicionado;

cc) Limpar a face interna de vidros e fachadas envidragadas e a face externa quando
necessario, em conformidade com as normas de seguranga de trabalho, aplicando-lhes
produtos anti-embacantes;

dd) Limpar calhas e sempre que se fizer necessario;

ee) Lavar as caixas d’agua, remover a lama depositada e desinfeta-las, quando
solicitado;

ff) Limpar placas de identificacdo, sinalizagado, letreiros e totens fixados em paredes,
pisos e fachadas, quando solicitado;

gg) Realizar deslocamentos simples de méveis e equipamentos leves dentro da unidade,
conforme requisitado pela contratante;

hh) Limpar areas apés consertos, reparos, adaptacgdes e pinturas;

ii) Proceder a capina e rogada, retirar toda area externa de plantas desnecessarias,
cortar a grama e podar arvores que estejam impedindo a passagem de pessoas;

jj) Executar os demais servigos considerados essenciais para um ambiente limpo e
higienizado, ndo abarcados pelos itens acima, que compreendam a necessidade de uma
frequéncia diaria, semanal, quinzenal, mensal ou semestral.

Qualificagao Profissional:
a) Ensino Fundamental Completo;
b) Experiéncia anterior de no minimo 06 (seis) meses.

AUXILIAR DE MANUTENGAO

Atribuicoes:
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a) Realizar servigos de alvenaria - corte e preparo das paredes: chapisco, embogo,
reboco, aplicacédo de massa corrida e gesso;

b) Realizar a substituicado de azulejo e pisos;
c) Realizar reparos (trincas e fissuras);

d) Servigos de carpintaria - nogdes praticas sobre pecas de madeiras (medir, riscar,
serrar, aplainar, esquadrejar, fazer encaixes, colar, pregar, parafusar);

e) Saber manusear ferramentas basicas;
f) Ajustar portas e janelas;
g) Substituir fechaduras e fechos;

h) Servigos hidraulicos - nog¢des praticas sobre tubos e conexdes: medir, serrar, soldar,
roscar tubos (PVC, FG, cobre);

i) Regular valvulas e desentupimentos;

j) Servigos elétricos - nogdes praticas sobre componentes: montar, identificar problemas,
reparar e substituir, emendar e conectar condutores, identificar fase e neutro;

k) Servigos de pintura - nogbes praticas sobre tintas: preparo das superficies a serem
pintadas e repintadas, aplicagédo dos tipos de tintas (6leo, esmalte, verniz, PVA, latex).

[) Executar outras tarefas inerentes ao posto de servigo.

Qualificagao Profissional:
a) Ensino Fundamental completo;

b) Experiéncia anterior de no minimo 06 (seis) meses na area;

3.2. PERFIL EXIGIDO PARA TODOS OS POSTOS

a) Responsabilidade; Polidez; Discricao e Boa apresentacao;

b) Proatividade;

c) Capacidade de trabalho em equipe;

d) Dinamismo e Iniciativa para o desempenho das atribuicdes demandadas;
e) Autodominio;

f) Senso de organizagao;

g) Fluéncia e facilidade de comunicacéo;
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h) Aptidao para atendimento ao publico;

i) Capacitagéo para o desenvolvimento das atividades;

j) Sigilo sobre documentos elaborados e assuntos tratados;

k) Capacidade de comunicar-se com desenvoltura e cordialidade;

[) Postura compativel com as atividades que sao desenvolvidas no ambito da
CONTRATANTE;

m) Zelo pela seguranga, limpeza e conservagao dos equipamentos e instalagoes;

n) Cumprimento de todas as normas e determinag¢des legais emanadas do Fiscal do
Contrato;

0) Abster-se da execucao de atividades alheias aos objetivos do contrato;

p) Educacao, urbanidade, presteza, fineza e atengao no trato de todos os servidores da
CONTRATANTE, terceirizados, estagiarios, colegas de trabalho e demais pessoas.

Para a execucgao de todos os servicos demandados, sdo necessarios profissionais com
habilidades e requisitos especificos e, para tal, observou-se a Classificacdo Brasileira de
Ocupagdes (CBO) do Ministério do Trabalho e Emprego para obtengdo do
enquadramento dessas habilidades e para auxiliar na descrigdo das especificagdes.

3.3. DA PESQUISA DE SALARIOS

Para fins de afericdo do servigo e efeito de pagamento, a especificagdo do prego por
posto de trabalho permite uma melhor avaliagdo da execuc¢édo do contrato, uma vez que
ha estabelecida uma unidade de medida.

Considerando o nivel de complexidade, a importancia dos servicos a serem executados
e o perfil profissional almejado para a realizagdo dos servigos com eficiéncia pela forga
de trabalho que sera alocada, os salarios a serem pagos aos profissionais que irdo
prestar os servigos foram fixados tendo por base o seguinte:

- Pesquisa na Classificagao Brasileira de Ocupacgbes — CBO, do Ministério do Trabalho e
Emprego. Foram estimadas as categorias profissionais que desempenham atividades
analogas as requeridas neste Estudo Técnico Preliminar, no intuito de balizar a
estimativa dos valores dos postos de trabalho e, assim, garantir a condicao de isonomia
na confecgao das propostas pelas licitantes participantes do certame licitatério;
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- Utilizagdo da CCT registrada no MTE n° ES000118/2024, Convengao utilizada
atualmente no contrato vigente. Pesquisa em editais de outros 6rgdos da Administragao
Publica, com a finalidade de verificar os valores dos salarios praticados em contratos
similares.

Neste tocante, cumpre esclarecer que o contrato atual tem como base salarial, conforme
informado no paragrafo anterior, a CCT ES000055/2025 (SINDILIMPE), prevendo os
seguintes salarios base, atualmente:

CATEGORIA SALARIO BRUTO
Auxiliar de Manutencgéo R$ 1.819,25
Auxiliar de Servigos Gerais R$ 1.553,88
Copeiro R$ 1.553,88

O intuito deve ser de proporcionar condicdes para a realizagdo dos servicos com
eficiéncia, bem como de motivar a forga de trabalho que sera alocada, o que certamente
influira na produtividade e na qualidade dos servicos prestados. Além disso, diminuira a
rotatividade de colaboradores. Ademais, levando-se em consideragao a impossibilidade
de estipulacdo de CCT, conforme entendimento do TCU a respeito do Acdérdao
1.097/2019-Plenario e Acordao 1207/2024 — Plenario, optou-se por manter os valores,
sendo vedada a aplicagao de salario base menor do que o constante no quadro acima.

Cumpre esclarecer que a legislagdo vigente permite o estabelecimento de valores, além
de outros beneficios de natureza social considerados essenciais a dignidade do
trabalhador, como plano de saude, plano odontologico e vale alimentagédo, vedando,
somente, a indicagédo de Convengao a ser seguida, cabendo a cada licitante utilizar a
CCT de preponderancia de sua atividade, sendo que os reajustes salariais serao
realizados com base nos indices apresentados na CCT utilizada, que devera constar da
Planilha de Composi¢ao de Custos.

Os salarios dos profissionais ndo poderdo ser inferiores aos estabelecidos acima. E
necessario salientar que a utilizagdo de valores salariais em contratos vigentes com
valores superiores (em caso de prever na CCT) aos valores constantes das Convengdes
Coletivas de Trabalho (CCT) visa preservar a dignidade do trabalho, criar condi¢oes
propicias a eficiente realizagdo do servigo e proporcionar uma remuneragao compativel
com o perfil exigido, o que, certamente, influirdA na motivagdo, produtividade e na
qualidade dos servigos prestados.
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E importante mencionar que os reajustes salariais e os demais beneficios deverdo
respeitar as Convengdes Coletivas de Trabalho firmadas entre os sindicatos da categoria
profissional da atividade preponderante da empresa ganhadora.

Acrescenta-se o fato de que a utilizagdo da CCT nesta contratagédo objetiva estabelecer
um parametro para as despesas obrigatérias (alimentagao, transporte, planos de saude e
odontologico, seguros e outros), como também servir como parametro legal para futuras
repactuagdes e reajustes salariais.

Quanto aos demais beneficios, além do salario, deverdo ser concedidos pela empresa
contratada a todos os colaboradores o seguinte:

BENEFICIOS

Plano de Saude

Plano odontolégico

Ticket Alimentacao/Refeicao

Quanto ao plano de saude e ao plano odontolégico, ndo podera haver cobranca aos
colaboradores (titulares) do plano.

Quanto ao valor de ticket alimentacio/refeicdo, devera ser utilizado o calculo de 22 (vinte
e dois) dias, resquardados os descontos por auséncias previstas na CLT.

E importante mencionar que, seguindo o que prevé a CCT utilizada, a categoria de
Auxiliar de Servicos Gerais deve haver o adicional de insalubridade de 40%.

Entende-se, assim, que este estudo esta alinhado aos temos do Acérdao n° 614 /2008 —
Plenario, do Tribunal de Contas da Unido, que assegura que:

"Na contratacdo de mé&o de obra terceirizada pela Administracdo Publica, ha que se
considerar dois aspectos: a obrigatoriedade de adogao dos pisos salariais definidos em
pactos laborais e a possibilidade de serem estipulados valores minimos de remuneragao
com base em pesquisas de mercado calcadas em dados fidedignos obtidos junto a
associagdes e sindicatos de cada categoria profissional e com base em informacdes
divulgados por outros 6rgéos publicos. [...] Em cada caso concreto é que se podera aferir
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se essa fixagao de pisos salariais nas licitagbes de execucédo indireta de servigos pagos
por disponibilidade ou baseados na locagcdo de postos de trabalho configura-se na
melhor solugao para resguardar o interesse publico".

3.4. DO CONTROLE DE PONTO

O sistema de controle de frequéncia devera registrar e controlar, diariamente, a
assiduidade e a pontualidade dos empregados dos postos de trabalho, bem como as
demais ocorréncias, mantendo um controle rigoroso para a nao realizagdo de banco de
horas que, caso ocorra, ndo podera tal custo ser repassado a contratante, considerando
ser de obrigatoriedade da empresa contratada o controle da carga horaria de seus
colaboradores.

3.5. DA JORNADA DE TRABALHO

A jornada diaria de trabalho para todos os postos sera de 8 horas diarias de segunda a
sexta-feira, totalizando, ao final da sexta-feira, 40 horas semanais. Porém, considerando
a Convengao Coletiva utilizada, que prevé uma jornada de 44 horas semanais, podera a
Defensoria Publica do Estado do Espirito Santo pedir a complementacao das 4 horas
restantes, quando necessario, aos sabados.

Os horarios de trabalho poderao ser alterados pela Defensoria Publica, de acordo com a
conveniéncia administrativa do Orgdo, sem necessidade de aditamento ao contrato de
trabalho, desde que nao haja acréscimos a jornada normal de trabalho semanal de 40
horas.

As horas de trabalho no sabado poderédo ser cumpridas de segunda a sexta-feira, em
regime de compensacgao, se houver necessidade, de acordo com o previsto na
Convencgéao Coletiva de Trabalho, mediante entendimento prévio entre a CONTRATANTE
e a CONTRATADA;

3.6. DA VISITA TECNICA

A visita devera ser realizada no horario das 12 as 17 horas até o ultimo dia util anterior a
data fixada para a abertura da sess&o publica, mediante prévio agendamento junto a
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Sede da CONTRATANTE, por meio do telefone (27) 3198-3300, ramal 70140, ou
diretamente no Edificio Sede, situado na Praga Manoel Silvino Monjardim, 54, Centro,
Vitéria/ES, CEP: 29010-520.

A visita devera ser realizada por profissional qualificado e habilitado da interessada e
sera acompanhada por representante do CONTRATANTE. A Declaracédo de Vistoria da
visita técnica efetuada, que devera ter sido preferencialmente elaborada com
antecedéncia pelo licitante, sera assinada por servidor do Setor de Licitacao/DPES.

A licitante que optar pela ndo realizacdo da visita técnica, vindo a ser a vencedora, ndo
podera alegar, como justificativa para se eximir das obrigacdes assumidas, o
desconhecimento dos locais da realizacdo do servico e suas peculiaridades, ficando
estabelecido que, caso ndo haja a declaracdo da licitante, em sua Proposta Comercial,
de que conhece as condicbes locais para a execucao do objeto, sera interpretado como
suprida a visita técnica.

3.7. DESCRIGAO E DISPONIBILIZAGAO DOS UNIFORMES

A CONTRATADA devera fornecer aos seus empregados, desde inicio da execugao dos
servicos, uniformes NOVOS, submetendo-os previamente a aprovacado do Fiscal da
CONTRATANTE;

Apos a entrega do primeiro uniforme, a CONTRATADA devera substitui-los todos por
novos, de 06 (seis) em 06 (seis) meses, independentemente do estado em que se
encontrem;

A CONTRATADA também devera substituir os uniformes que apresentarem defeitos ou
desgastes, independente do prazo estabelecido acima, sem qualquer custo adicional
para a CONTRATANTE ou mesmo para os empregados;

Em hipétese alguma, os custos de qualquer um dos itens de uniformes e materiais
deveréo ser repassados aos seus empregados;

As pecas dos uniformes deverdo ser confeccionadas em tecido de boa qualidade,
duraveis e que nao desbotem facilmente;
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Caso exista alguma empregada do sexo feminino que, por determinagdo médica, nao
possa calgar sapato (fechado), o mesmo devera ser substituido por sandalia em couro

maleavel natural, na cor preta;

Os uniformes deverao ser entregues aos empregados da CONTRATADA, mediante
recibo em relagdo nominal, cuja copia, devidamente acompanhada do original para
conferéncia, devera ser enviada ao Fiscal da CONTRATANTE;

As empregadas da CONTRATADA que sejam gestantes deverdo ser fornecidos

uniformes apropriados, substituindo-os sempre que necessario;

PARA OS POSTOS DE ALMOXARIFE, AUXILIAR DE MANUTENGAO E AUXILIAR DE

SERVICOS GERAIS:

DESCRIGAO DAS PECAS

MASCULINAS QUANTITATIVO
CAMISA EM MALHA FRIA MANGA CURTA 04
CAMISA EM MALHA FRIA MANGA LONGA 04
CALCA 02
CINTO 01
MEIAS (PARES) 02
BOTINA 01

*Cor da camisa a definir.

DESCRIGAO DAS PECAS

FEMININAS QUANTITATIVO
CAMISA EM MALHA FRIA MANGA CURTA 04
CAMISA EM MALHA FRIA MANGA LONGA 04
CALCA 02
CINTO 01
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MEIAS (PARES) 02

BOTINA 01

*Cor da camisa a definir.

3.8. DOS PROFFISSINAIS A SEREM CONTRATADOS

a) Estabelecer critérios rigorosos a fim de recrutar e selecionar os profissionais que serao
alocados para a prestacido dos servigos;

b) Empregar pessoal habilitado para a execugao dos servigos, observando a qualificagéo
minima exigida, bem como implementar a carga horaria da categoria profissional de
acordo com a legislagao vigente;

c) A contratante devera fornecer cracha de identificagcdo a todos os seus funcionarios,
para que os mesmos sejam diferenciados dos funcionarios desta Defensoria Publica.

d) Indicar ao CONTRATANTE o nome de seu preposto, nos termos da Lei federal n°®
14.133/2021, para a resolugdo de problemas, manter entendimentos e receber
comunicagdes ou transmiti-las a Fiscalizagao do presente objeto;

e) Zelar para que os seus funcionarios:

- Sejam pontuais e apresentem-se sempre devidamente uniformizados;

- Portem, na altura do peito, cracha de identificacdo da empresa contratada;

- Cumpram rigorosamente o horario de servico;

- Apresentem-se de posse dos acessorios necessarios ao bom desempenho do trabalho;
- Nao abandonem o servico sem antes transferi-los para seus substitutos;

- Ao deixarem o posto, passem o servico para seu substituto, indicando as ocorréncias
registradas durante o servigo e as providéncias tomadas pela empresa contratada para
soluciona-los, passando-lhe as orientacdes recebidas da contratada;

- Nao utilizem equipamentos e materiais estranhos as atividades exigidas para os
servigos que deverao ser desenvolvidos;

- Tenham cuidado com todo o patrimdnio do CONTRATANTE eventualmente colocado a
sua disposicao para o desempenho dos servicos;

- Utilizem os aparelhos telefénicos existentes nos postos de servicos somente nos casos
em que o servigo exigir, fazendo comunicagdo com a contratada sempre que necessario;

- Mantenham em perfeita organizagao os locais de prestagao de servigo;
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- Nao permanegam em grupos, conversando com pessoas estranhas aos servigos que
devem ser desempenhados;

- Mantenham sigilo sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo
e qualquer assunto de interesse do CONTRATANTE ou de terceiros de que tomar
conhecimento em razdo da execugao do objeto deste contrato, devendo orientar seus
empregados nesse sentido;

- Somente entrem em &reas privativas em caso de emergéncia/urgéncia, ou quando
devidamente autorizados;

- Se comportem com urbanidade e educacao, tratando a todos com respeito, atendendo
ao publico e aos servidores desta Defensoria Publica com atencao e presteza;

- Relatem ao representante da empresa toda e qualquer irregularidade, efetuando o
registro no Livro de Ocorréncia proprio, indicando todas as informagdes necessarias ao
esclarecimento dos fatos;

f) A empresa devera comunicar ao Fiscal do Contrato toda e qualquer irregularidade
registrada no Livro de Ocorréncias do posto de servico;

by

g) A Empresa instruira os seus funcionarios quanto a necessidade de acatar as
orientagdes da CONTRATANTE, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas.

h) Entregar a esta Defensoria Publica no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da assinatura
do contrato, fichas individuais de identificagdo dos funcionarios, contendo foto, nome
completo, data de nascimento, filiagcao, tipo sanguineo/fator Rh, numero da Cédula de
Identidade, CPF, enderego, telefone para contato e, caso haja, comprovacado de
formacéao especifica do profissional;

i) Entregar a esta Defensoria Publica os recibos de entrega de uniformes, firmados pelos
seus funcionarios, para os devidos registro e controle;

j) Providenciar a substituicdo, em até 24 (vinte e quatro) horas apés a notificagdo da
Contratante, de qualquer funcionario responsavel pela execugdao dos servigos
contratados que, a critério desta Defensoria Publica, demonstre conduta nociva ou
incompativel com o local onde esta sendo prestado o servigco ou incapacidade técnica
para executar os servigos, sendo vedado o seu retorno para cobertura de faltas, licencas,
dispensas, suspensao ou férias de outros funcionarios;

k) Exercer controle sobre a assiduidade e pontualidade de seus funcionarios na
execucao dos servicos contratados, substituindo, quando necessario, no prazo maximo
de 02 (duas) horas, o funcionario impedido por qualquer motivo, sob pena de Glosa na
fatura, além das penalidades previstas em Normas;

[) Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento
dos seus funcionarios, acidentados ou com mal subito, por meio de seus supervisores;

m) Devera possuir quadro de pessoal suficiente para todas as coberturas dos servigos,
ou seja, reserva técnica de pessoal capacitado e treinado;
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n) Planejar as férias de seus funcionarios de forma que nao afete o fluxo da prestagéo
dos servigos;

o) Informar imediatamente a fiscalizagdo do contrato qualquer alteragdo no quadro de
empregados;

p) Cumprir e fazer cumprir todas as Normas Regulamentadoras relativas a Seguranga e
Medicina do Trabalho;

q) Identificar todos os materiais/equipamentos de sua propriedade, de forma a ndo serem
confundidos com similares de propriedade desta Defensoria Publica;

r) Responsabilizar-se por todo e qualquer dano causado a Defensoria Publica e a
terceiros, pela execucéo inadequada dos servigos;

s) Arcar com os danos causados por seus funcionarios as dependéncias, moveis,
utensilios, veiculos e outros da Defensoria Publica;

t) Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, os servigos a que se obriga;

u) Realizar, as suas expensas, os cursos de reciclagem de seus funcionarios, devendo a
empresa prever em sua proposta valor que cubra esta exigéncia;

v) Os treinamentos deverao ser comprovados a CONTRATANTE por meio de
certificados, relatérios das empresas especializadas no treinamento ou outros meios que
comprovem indiscutivelmente sua realizagao;

w) Arcar com o pagamento de quaisquer multas, indenizagdes ou despesas impostas a
Defensoria Publica por autoridade competente, em decorréncia da inobservancia por
parte da Contratada quer seja via sua prépria administracdo ou seus funcionarios, dos
postulados legais vigentes de ambito Federal, Estadual ou Municipal;

x) Responsabilizar-se por todos os encargos previdenciarios e obrigagbes sociais
previstos na legislagcdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-la na época
propria;

y) Efetuar o pagamento de seguros, garantias, encargos fiscais e sociais, bem assim
quaisquer despesas diretas e/ou indiretas relacionadas com a execugao do contrato;

z) Pagar, até o 5° (quinto) dia util do més subsequente ao vencido, independente do
pagamento da nota fiscal/fatura, os salarios de seus funcionarios, bem como recolher, no
prazo legal, os encargos sociais devidos, exibindo, sempre que solicitado, as
comprovacoes respectivas;

aa) Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal,
relacionadas a prestagdo dos servigos, originalmente ou vinculada por prevencéo,
conexao ou continéncia;

ab) Conceder férias coletivas aos colaboradores que prestam servicos na Defensoria
Publica, quando solicitado, no periodo de recesso do judiciario, sem custos para a
Defensoria;
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ac) Encaminhar a Defensoria Publica, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, a
escala de férias de seus funcionarios do periodo subsequente;

ad) Nao permitir que seus funcionarios executem quaisquer outras atividades durante o
horario em que estiverem prestando o servico;

ae) Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagao exigidas;

af) Cuidar para que o preposto indicado mantenha permanente contato com a unidade
responsavel pela fiscalizagdo do contrato, adotando as providéncias requeridas relativas
a execucao dos servicos pelos funcionarios, e comande, coordene e controle a execucao
dos servigos contratados;

ag) A empresa contratada devera manter sede, filial ou escritério na Regido da Grande
Vitéria (Vitéria, Vila Velha, Viana, Serra ou Cariacica), com capacidade operacional para
receber e solucionar qualquer demanda da Administracdo, bem como realizar todos os
procedimentos pertinentes a selegdo, treinamento, admissdo e demissdo dos
funcionarios.

3.9. DO PRAZO DE PRESTAGAO DOS SERVICOS

O prazo de contratagao sera de 12 (doze) meses, podendo este ser prorrogado na forma
dos artigos 106 e 107 da Lei n.° 14.133/2021.

4 DA (S) ESTIMATIVAS DA (S) QUANTIDADE (S)

Para levantamento dos quantitativos, tomou-se por base a quantidade de colaborados
atualmente atuantes nessa Defensoria Publica.

5 DO LEVANTAMENTO DE MERCADO

Nao se vislumbra, no momento, outro meio eficaz para a prestacdo dos servicos de
Auxiliar de manutencéo, Auxiliar de Servicos Gerais e Copeiro, se ndo por meio da
terceirizacdo de mao-de-obra, por pessoal devidamente treinado e apto ao servigo.

Este € o modelo que ja esta inserido no ambito da Defensoria Publica do Estado do
Espirito Santo desde 2013 e que tem se mostrado bastante eficaz no que se diz respeito
a melhor execucdo e maior produtividade, em virtude de os profissionais que ocupam os
postos previstos em contrato estarem presentes nas dependéncias do 6rgao, sendo
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alocados em cada unidade e na Sede Administrativa, o que facilita o conhecimento e o
desenvolvimento nas atividades que o setor necessita.

Sendo assim, faz-se essencial manter as atividades em pratica das categorias aqui
mencionadas, tendo em vista que a Defensoria Publica do Estado do Espirito Santo nao
possui, em seu plano de cargos, categorias funcionais de Auxiliar de Manutencéo,
Auxiliar de Servicos Gerais e Copeiro inerentes para atender as demandas dos servigcos
constantes neste Estudo Preliminar. Todos os colaboradores que atendem as categorias
de Auxiliar de manutencao, Auxiliar de Servicos Gerais e Copeiro sao essenciais para o
funcionamento dos Nucleos de Atendimento no Estado do Espirito Santo e da Sede
Administrativa, uma vez que garantem um ambiente de trabalho saudavel para
servidores e digno para os assistidos, especialmente em Nucleos de atendimento com
alto fluxo de pessoas, além de, com a limpeza técnica regular, evitar a deterioragao
precoce de moveis, carpetes e equipamentos da sede e dos nucleos.

Assim, ndo ha opg¢des cabiveis se ndo essa nova licitagao.
6 DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Quanto a estimativa do valor de contratagéo, a lei em vigéncia, n° 14.133/2021, prevé,
em seu art. 23°, alguns meétodos e opgdes. Dentro eles, sugere a utilizagdo de tabelas
referenciais, que se adequa ao caso concreto da contratacdo, considerando a
possibilidade de participagao de diversas empresas, que utilizam diversas CCTs. Sendo
assim, ndo cabe a estipulagdo de valores por meio de consulta, gerando, desta forma,
maior tranquilidade quanto aos valores que serao posteriormente apurados pelo Setor de
Compras para a formagéao da média.

Sendo assim, conforme a tabela abaixo, seguem valores estimativos:

TABELA ESTIMATIVA - VALOR REFERENCIAL GOVERNO ES

VALOR VALOR MAXIMO TOTAL 12
POSTO QUANTIDADE UNITARIO MENSAL MESES
Auxiliar d? 2 R$ 5.600,02 R$ 11.200,04 R$ 134.400,48
Manutencao
AL_‘X'“ar de _ 35 R$ 6.131,86 R$ 214.615,10 |R$ 2.575.381,20
Servigos Gerais
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Copeiro 3 R$ 4.531,07 R$ 13.593,21 R$ 163.118,52

VALOR MAXIMO CONTRATUAL 12 MESES: R$2.872.900,20 (dois milhdes,
oitocentos e setenta e dois mil e novecentos reais e vinte centavos).

7 DA DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A descrigao da solugdo como um todo abrange a prestagdo de servigos de Auxiliar de
manutencgao, Auxiliar de Servigos Gerais e Copeiro, dando suporte a Defensoria Publica
e aos seus nucleos de atendimento nas atividades desenvolvidas pela Instituicdo. Serao
executados, mediante contratagdo de postos de trabalho, jornada de 40 horas semanais
diurna, devendo a atividade ser exercida nos nucleos de atendimento ou na Sede
Administrativa da Defensoria Publica, em todo o Estado do Espirito Santo.

A CONTRATADA devera manter, permanentemente, os Postos de trabalho nos periodos
indicados, nas dependéncias da CONTRANTE com jornada de 40 horas semanais
diurnas definidas em contrato.

Assim, levando em consideracao o fato de que tais servicos podem ser contratados pela
Administracdo Publica mediante terceirizacdo, a contratagdo dos servicos de Auxiliar de
manutencado, Auxiliar de Servigcos Gerais e Copeiro prestados por empresa privada
especializada nos servicos deve ter as atividades desenvolvidas por pessoal
devidamente qualificado, alocados nas dependéncias em locais devidamente preparados
para o desenvolvimento das atividades. Desta forma, esta é a solugdo de mercado que
melhor atende ao Orgéo.

8 DA JUSTIFICATIVA DE NAO PARCELAMENTO

A contratagao deve ser adjudicada a um unico prestador de servigos para o lote, tendo
em vista a eficiéncia técnico-operacional. O parcelamento do objeto, embora seja um
principio que visa ampliar a competitividade e otimizar a contratacdo, deve ser analisado
criteriosamente, especialmente em casos de contratagdo de méo de obra terceirizada,
em que a natureza do servigo pode inviabilizar ou tornar antiecondmica tal divisao.

No ponto de vista da viabilidade técnica e operacional, vislumbra-se que a natureza da
mao de obra terceirizada a ser contratada exige uma coordenagao centralizada e uma
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gestdo integrada para garantir a uniformidade na prestagdo dos servicos e a eficiéncia
das operagdes. O parcelamento poderia gerar fragmentagdo de responsabilidades,
dificultar a supervisdo, comprometer a qualidade e a padronizagao dos servigos, além de
criar descontinuidades na execucao das atividades. A atuacado de multiplos fornecedores
para um mesmo tipo de servigco poderia resultar em divergéncias de procedimentos,
padrdes de qualidade e até mesmo em conflitos de gestdo, prejudicando a fluidez e a
eficacia das operagdes.

Esta Defensoria Publica possui, atualmente, contratos com empresas especializadas na
prestacdo de servicos terceirizados, mas nao possui quantidade o suficiente de
servidores para que possa ser feita uma fiscalizagéo, supervisao e gestdao de exceléncia
de todos esses servigos prestados. Como consequéncia, além de possiveis erros
acidentais devido a sobrecarga dos servidores nomeados para a fiscalizagdo e gestao, o
acompanhamento diario das atividades torna-se prejudicado.

Ja ao considerar a economia de escala e a redugado de custos, vislumbra-se que a
contratagdo de um unico fornecedor para a totalidade da mao de obra terceirizada
permite a obtencdo de economias de escala significativas. A divisdo do objeto em
multiplos lotes ou itens poderia acarretar no aumento dos custos administrativos e
operacionais para a Defensoria Publica, tais como:

o Custos de gestao e fiscalizagdo: a gestédo e a fiscalizagdo de diversos contratos
demandariam maior alocacdo de recursos humanos e materiais, elevando os
custos indiretos da contratacéo;

o Custos de transagao: a multiplicidade de contratos implicaria em maior burocracia,
com a necessidade de gerenciar diferentes prazos, aditivos, pagamentos e
documentagdes, aumentando, assim, os custos de transagéo. A gestao de aditivos
contratuais e pedidos de reequilibrio econbmico-financeiro se torna mais
intrincada com diversos contratos. Com isso, a analise de cada pedido,
considerando as particularidades de cada lote, pode gerar decisdes inconsistentes
e questionamentos sobre a isonomia entre os contratados.

o Perda de poder de negociagdo: a contratacdo de volumes menores de servigo
com diferentes empresas reduziria o poder de negociagdo da Defensoria Publica,
impactando negativamente nos precos e condi¢gdes contratuais;
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 Responsabilidade e rastreabilidade: a contratacdo de um unico fornecedor facilita
a atribuicdo de responsabilidades e a rastreabilidade em caso de falhas ou
inconformidades na prestagdo dos servicos. Com multiplos contratos, a
identificacdo da origem de problemas e a aplicagdo de sangbes poderiam se
tornar complexas e morosas, comprometendo a agilidade na resolugédo de
questdes e a efetividade da gestado contratual;

e« Seguranga juridica e administrativa: o nao parcelamento contribui para a
segurangca juridica e administrativa do processo, minimizando riscos de
interpretacbes divergentes da legislagdo e de questionamentos por parte dos
orgaos de controle. A complexidade inerente a gestdo de multiplos contratos de
mao de obra terceirizada poderia gerar maior suscetibilidade a erros e
irregularidades;

o Especificidades da mao de obra terceirizada: a contratacdo de mao de obra
terceirizada, por sua natureza, envolve aspectos como a gestdo de pessoal,
encargos trabalhistas e previdenciarios e a necessidade de garantir a continuidade
dos servigos. O parcelamento poderia criar desafios adicionais na harmonizagao
dessas questbes entre diferentes empresas, potencializando riscos de passivos
trabalhistas e descontinuidade na prestagcao dos servigos essenciais.

Além disso, o parcelamento do servigo pode gerar dificuldade na aplicagdo de sangdes
administrativas ou juridicas e, sendo o caso, ao realizar a rescisdo contratual. Em um
cenario de multiplos contratos, a identificacdo do responsavel por uma falha ou pelo
descumprimento de uma obrigacdo pode se tornar um desafio. A aplicagcdo de
penalidades, como multas, ou, sendo o caso, a realizagao da rescisdo contratual, podem
ser complexas, pois a falha de um prestador pode impactar diretamente ou indiretamente
na execucgao dos servigos de outros, gerando discussdes sobre a corresponsabilidade e
a extensao dos danos.

Com relagao aos casos de necessidade de substituicdo de pessoal ou de treinamentos
especificos, a coordenagao com multiplas empresas pode ser um entrave. Garantir que
todos os colaboradores de diferentes contratadas recebam o mesmo nivel de
treinamento e estejam alinhados com as necessidades da Defensoria Publica seria um
desafio logistico. Ainda, a experiéncia e o conhecimento adquiridos por um fornecedor
sobre as especificidades da Defensoria Publica podem nao ser facilmente transferidos ou
replicados entre multiplos contratados. Isso pode levar a perda de eficiéncia e a
necessidade de constante reorientacdo de novas equipes.
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Assim sendo, diante das analises técnica, operacional e econOmica apresentadas,
conclui-se que o nao parcelamento do objeto de contratacédo de mao de obra terceirizada
€ a solugdo mais adequada e que melhor atende ao interesse publico. Esta abordagem
garante a eficiéncia na prestagcdo dos servigos, a otimizagdo dos recursos publicos, a
segurancga juridica da contratacdo e a manutencdo da qualidade e padronizagao das
atividades essenciais da Defensoria Publica.

8.1 DA VEDAGAO A PARTICIPACAO DE CONSORCIOS

Em que pese a regra geral estabelecida no art. 15 da Lei n°® 14.133/2021 seja a
permissao para a participagdo de consoércios, o mesmo artigo faculta a Administragdo a
vedacéao, desde que devidamente justificada no processo licitatorio. A natureza do objeto
(servigos continuos de mao de obra terceirizada) apresenta incompatibilidades técnicas e
riscos operacionais elevados que desaconselham a execucio por meio de consorcio. A
necessidade de gestdo unificada, a uniformidade no tratamento dos empregados e a
mitigacdo de riscos trabalhistas sao fatores criticos que justificam a vedagdo. Para a
presente contratacdo, com base nos critérios técnicos e operacionais expostos neste
estudo, opta-se por vedar a participacdo de empresas em consorcio, pelos seguintes
motivos:

Necessidade de gestdo centralizada e risco de fragmentagado: conforme detalhado no
item 8 deste ETP, a natureza do servigo exige uma coordenagao centralizada e uma
gestdo integrada para garantir a uniformidade na prestagdo dos servicos e a eficiéncia
das operagdes. A execugdao por um consorcio, embora se apresente como um unico
licitante, implicaria em multiplas estruturas gerenciais e operacionais, criando uma
"fragmentacédo de responsabilidades” que comprometeria a eficiéncia e a padronizagéo
almejadas.

Comprometimento da atividade de fiscalizagao: este ETP ja reconhece que a Defensoria
Publica ndo possui quantidade o suficiente de servidores para que possa ser feita uma
fiscalizagao, supervisdo e gestdo de exceléncia de multiplos contratos. Permitir um
consorcio criaria uma complexidade de fiscalizagdo analoga a de multiplos contratos,
pois seria necessario auditar as obrigagdes trabalhistas e previdenciarias de diferentes
empresas. Isso agravaria a sobrecarga ja existente e prejudicaria 0 acompanhamento
diario das atividades.

Dificuldade na atribuicdo de responsabilidade e aplicagdo de sangdes: a contratagao de
um fornecedor unico facilita a atribuicdo de responsabilidades e a rastreabilidade em
caso de falhas. Em um consorcio, a identificacdo do responsavel por uma falha
especifica poderia se tornar "complexa e morosa", dificultando a aplicagdo de sancoes e
a resolucao de problemas, tal como se a contratacao fosse parcelada.
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Prejuizo a uniformidade na execugado: a atuagao de multiplas empresas consorciadas
poderia resultar em divergéncias de procedimentos, padrées de qualidade e até mesmo
em conflitos de gestdo. A coordenagdo de treinamentos e a garantia de que todos os
colaboradores estejam alinhados com as necessidades da Defensoria Publica se tornaria
um desafio logistico.

Diante do exposto, conclui-se que os riscos operacionais, de fiscalizagdo e de gestédo
inerentes a execucado de um contrato de mao de obra terceirizada por um consoércio sao
os mesmos que fundamentam o ndo parcelamento do objeto, conforme vislumbra-se no
item 8 deste Estudo Técnico Preliminar. Sendo assim, a vedacdo a formagao de
consorcios € a medida que melhor atende ao interesse publico, garantindo a eficiéncia na
prestacédo dos servigos e a seguranga da contratagao.

9 DOS RESULTADOS PRETENDIDOS
A presente contratagcao busca a continuidade dos servigos que ja vém sendo executados.
10 DAS PROVIDENCIAS ANTERIORES A CELEBRAGAO DO CONTRATO

Para esta contratagdo de servigos continuados, a Defensoria Publica do Espirito Santo ja
possui a adequacgao necessaria do ambiente para a perfeita execugdo do objeto, visto
que a presente contratagao visa a continuidade dos servigos ja prestados.

11 DAS CONTRATAGCOES CORRELATAS

Nao se verifica contratagcdes correlatas nem interdependentes para a viabilidade e
contratacao desta demanda.

12 DOS IMPACTOS AMBIENTAIS

As medidas que buscam a reducio de possiveis impactos ambientais, em decorréncia da
prestagao do servigo objeto desta contratagdo encontram-se elencadas abaixo:

Os servigos deverao ser executados em conformidade com as orientagbes e normas
voltadas para a sustentabilidade ambiental, em especial as contidas no art. 6° da
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Instrucdo Normativa/SLTI/MPOG n°® 01, de 19 de janeiro de 2010 e no Decreto n°
7.746/2012, da Casa Civil, da Presidéncia da Republica, no que couber.

Deveréao ser observadas, também, durante a execugao dos servigos, as orientagdes dos
programas de praticas sustentaveis, se houver, principalmente quanto a confecgédo de
uniformes.

13 DA VIABILIDADE DE CONTRATAGAO

Trata-se de servico continuo, de realizacdo de atividades essenciais para o Orgao,
justificando-se pela propria natureza dos servigos contratados, que visam propiciar as
condi¢cdes minimas de trabalho aos servidores em suas atividades.

Este subscritor registra que a contratagcdo é viavel do ponto de vista administrativo,
negocial e econdmico, desde que sejam adotadas as premissas e conclusdes descritas
neste documento.

Com base nos motivos expostos, declara-se ser viavel e indispensavel para os fins
almejados e declarados neste estudo a contratacéo pretendida.

Setor responsavel pela confecgao do ETP: Geréncia de Contratagoes.

MARIA LUIZA FERRACO GOBBI
Geréncia de Contratacdes
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ANEXO III - MODELO DE APRESENTACAO DE PROPOSTA
A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO ESPiRITO SANTO PREGAO n.° XX/202x

LICITANTE: ....XXX....
CNPJ.... XX...

Pela presente, formulamos Proposta Comercial para fornecimento dos produtos supracitados, de acordo
com todas as condi¢des do PREGAO ELETRONICO N.° xx/202x ¢ seus anexos, conforme segue:

GRUPO UNICO
- VALOR VALOR

ITEM DESCRICAO QUANT |  MALON MENSAL VALOR ANUAL

01 | Auxiliar de Manutenco 2 RS$ 5.620.53 | RS 11.241.06 RS 134.892.72

Auxiliar de Servicos

02| Gerais 35 R$621573 | R$217.550,55 | RS 2.610.606.60

03 | Copeiro 3 R$ 601227 | RS 18.036.81 RS 216.441.72
VALOR TOTAL:

RS 2.961.941,04 (dois milhées novecentos e sessenta e um mil, novecentos e quarenta e um reais e quatro
centavos)

Cidade, xx de xxx de xxxx.

..EMPRESA...
Nome do Representante

Instrugoes de preenchimento:

1) A licitante devera informar os pregos por item, total do item e total global da proposta,
seguindo a numeragdo constante no edital.

2) Os valores unitarios e totais deverdo ser grafados somente até os centavos. A proposta de
pregos devera estar datada e assinada.
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ANEXO IV - DADOS COMPLEMENTARES DO LICITANTE

IDENTIFICACAO DO CERTAME

IPregio Eletronico: IData de abertura:
L.xx..../202X XX/ XX.../ XXXX.......
DADOS DA LICITANTE

Nome da empresa: ICNPJ: Endereco:
oo XXXX...... W XXXX. .. bee  XXXX. ...,
CEP: Telefone: Telefone: [E-mail:

XXXX..o..n XXXX..o.on XXXX..o.on XXXX..o.on

DADOS BANCARIOS

Banco: lAgéncia: Conta: Tipo de Conta:

XXXX..o.on XXXX..o.on XXXX..o.on XXXX......

DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL PARA ASSINATURA DO CONTRATO

Nome: CPF: IRG/6rgdo emissor:
XXXX...... XXXX...... XXXX......
Instrumento de Outorga de Poderes: Telefone: Telefone:
XXXX...... XXXX...... XXXX......
CERTIFICACAO DIGITAL
O representante legal assinara o contrato possui certificagdo digital ICP Brasil? () Sim () Nao
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ANEXO V - MINUTA DE CONTRATO

Processo n.° 00000066/2025
Pregéo Eletrénico n.° XXXIXXXX
ID CidadES n.° XXXXXXXXXXXXXXXXX

CONTRATO N.° XX/20XX

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A DEFENSORIA
PUBLICA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO E A
EMPRESA .....cccceoeen.... ,PARA A CONTRATAGAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS TERCEIRIZADOS, COM
DEDICACAO DE MAO DE OBRA EXCLUSIVA, PARA O DESEMENHO
REGULAR INDIRETO DAS ATIVIDADES MATERIAIS, ACESSORIAS E
COMPLEMENTARES DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESPIRITO SANTO.

ADEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO, adiante
denominada CONTRATANTE, pessoa juridica de direito publico, inscrita no CNPJ sob o n.°
00.671.513.0001-24, com sede a Praca Manoel Silvino Monjardim, 54, Centro, Vitéria/ES, CEP
29010-520, representada legalmente por seu Segundo Subdefensor Publico-Geral Leonardo
Grobberio Pinheiro, brasileiro, delegacao de competéncia concedida pela Portaria DPES n° 948,
publicada no Diario Oficial do Espirito Santo em 02 de setembro de 2024 com endereco
profissional na Praca Manoel Silvino Monjardim, 54, Centro, Vitéria/ES, CEP 29010-520, e a

Empresa .................... , adiante denominada CONTRATADA, pessoa juridica de direito privado,
inscrita no CNPJsob o n°............. ,comsede Na ...........o.o.... , heste ato representada
POr ..cccvvnennnn.. ,inscrito noCPF sob o n°............... , eportador da cédula de identidade
ne............. ajustam o presente CONTRATO nos termos da Lei n.° 14.133/2021 e Decreto

Estadual n.° 5.545-R/2023 e demais legislacdes aplicaveis, de acordo com o que consta nos
autos do processo administrativo acima identificado e mediante as clausulas e condigbes a seguir
enunciadas:

1. DO OBJETO

1.1. O presente Instrumento de Contrato tem por objeto a contratagdo de empresa especializada
na prestagdo de servigos terceirizados, com dedicagdo de mao de obra exclusiva, para o
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desempenho regular indireto de atividades materiais, acessorias e complementares da
Defensoria Publica do Estado do Espirito Santo.

2. DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES

2.1. Integram este Contrato, como partes indissociaveis e independentemente de transcricao, os
documentos e instrugdes que compdem o Processo n.° 00000066/2026, o Termo de Referéncia,
o Edital de Licitagao e a Proposta Comercial da CONTRATADA.

3. DA VIGENCIA

3.1. 0 prazo de vigéncia da contratagcdo é de 12 (doze) meses, a contar da data de sua
divulgacdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, podendo ser prorrogado na
forma dos artigos 106 e 107 da Lei n.° 14.133/2021.

4. DA EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAL

4.1. O regime de execugdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como 0s
prazos e condigbes de conclusdo, entrega, observagdo e recebimento do objeto constam
no Termo de Referéncia.

5. DO PREGO

5.1.0 valor total da contratagdo é de R$ ................. (.....por extenso.....), conforme detalhamento
constante no Anexo | deste Termo de Contrato.

5.2.No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execugcdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais, taxa de administragao, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto desta contratacéo.

6. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

6.1. As despesas decorrentes da execucgado deste Contrato correrdo a conta da Programa de
Trabalho: ........ccovveeen.. , Natureza da Despesa: ................ , Fonte:............. , do orgcamento
do Defensoria Publica do Estado do Espirito Santo.

7. DO PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera realizado, mediante o fornecimento a DPES de nota fiscal ou fatura, com
a comprovagao da regularidade fiscal exigidos pelo art. 68 da Lei n.° 14.133/2021.

7.2. 0 prazo para pagamento ao CONTRATADO e demais condicdes a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia.
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7.3. O pagamento sera efetuado através de Ordem Bancaria, no Banco ........ ,Agéncian® ........ ,
Conta Corrente n° ........ , ficando a CONTRATADA responsavel por avisar qualquer alteragcédo
das informacgdes bancarias.

8. DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

8.1. O reequilibrio econémico e financeiro, em qualquer de suas espécies, em especial o reajuste
e a repactuagao, observara, conforme a natureza do objeto contratual, as regras previstas nos
arts. 45 a 53 do Decreto Estadual n.° 5545-R/2023 e na Lei Federal n.° 14.133/2021, inclusive
quanto a renuncia irretratavel por auséncia de requerimento formal durante a vigéncia do contrato
e antes de eventual prorrogacéao (art. 46, § 2°, do Decreto);

8.2. Os pregos contratados sao fixos, somente podendo ser repactuados/reajustados para a
manutencdo do equilibrio econbmico-financeiro apdés o interregno de um ano, mediante
solicitacdo do contratado.

8.3. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacao/reajuste sera contado:

8.3.1. Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria
profissional, a repactuacao observara a data de inicio dos efeitos financeiros do acordo,
convencao ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada, relativo a
cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

8.3.2. Para os custos decorrentes do mercado: o reajuste sera a partir da data da
apresentagao da proposta, em ....... de ..o de ...co.......

8.4. Nas repactuagdes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado
a partir da data da ultima repactuacdo correspondente a mesma parcela objeto da nova
solicitacdo.

Entende-se como ultima repactuagcao a data em que forem iniciados seus efeitos financeiros,
independentemente do momento de sua implementacao.

A repactuacao podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, observado o
principio da anualidade do reajuste de precos da contratacdo, podendo ser realizada em
momentos distintos para discutir a variagao de custos que tenham sua anualidade resultante em
datas diferenciadas, como os decorrentes de méo de obra e os decorrentes dos insumos
necessarios a execugao dos servicos.

Quando a contratagao envolver mais de uma categoria profissional, a repactuagéo dos custos
contratuais decorrentes da mao de obra podera ser dividida em tantos quantos forem os acordos,
convencgdes ou dissidios coletivos de trabalho das respectivas categorias.

E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacao, de beneficios ndo previstos na proposta inicial,
exceto quando se tornarem obrigatérios por forga de lei, acordo, convengao ou dissidio coletivo
de trabalho.

Na repactuacéo, o contratante ndo se vinculara as disposi¢des contidas em acordos, convengoes
ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigagbes e direitos que somente se aplicam
aos contratos com a Administragao Publica, de matéria ndo trabalhista, de pagamento de
participagcdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados do contratado, ou que estabelegam
direitos ndo previstos em lei, como valores ou indices obrigatorios de encargos sociais ou
previdenciarios, bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.
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Quando a repactuagao solicitada se referir aos custos da méao de obra, o contratado efetuara a
comprovagao da variagdo dos custos por meio de Planilha de Custos e Formacao de Precos,
acompanhada da apresentagdo do novo acordo, convengéo ou sentenga normativa da categoria
profissional abrangida pelo contrato.

O contratante decidira sobre o pedido de repactuacdo de precos em até um més, contado da
data do fornecimento, pelo contratado, da documentagcdo comprobatéria da variagcao dos custos a
serem repactuados, na forma do art. 92, § 6°, c/c o art. 135, § 6° da Lei 14.133/21.

A repactuagao para reajustamento do contrato em razao de novo Acordo, Convengao ou Dissidio
Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da mao de obra
decorrente desses instrumentos.

Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagcdes poderdo se iniciar em data futura,
desde que assim acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da anualidade para
concessao das repactuacgoes futuras.

Os efeitos financeiros da repactuacao ficarao restritos exclusivamente aos itens que a motivaram,
e apenas em relagao a diferenca porventura existente.

Apos o interregno de um ano, mediante pedido do CONTRATADO, os precos iniciais poderao ser
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo CONTRATANTE, do indice INPC — IBGE (indice
Nacional de Pregos ao Consumidor), exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas
apos a ocorréncia da anualidade.

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

No caso de atraso ou ndo divulgagéo do indice de reajustamento, 0o CONTRATANTE pagara ao
contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferencga
correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo.

Nas aferigbes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao
possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislacdo entdo em vigor. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, sera
adotado o novo indice definido para a Administragdo Estadual na contratacdo de servigos
semelhantes.

A repactuacao e o reajuste de pregos serao formalizados por meio de Termo Aditivo.

Os reajustes nao interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a manutengao
do equilibrio econémico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso I, alinea “d”, da
Lei n® 14.133, de 2021.

Nos casos de pedido de manutencdo do equilibrio econdémico na forma do item 8.20, o
contratante decidira sobre o pedido no prazo de 01 (um) més, a contar da conclusao da instrucao
do requerimento, admitida a prorrogagcao motivada por igual periodo, na forma do art. 123, §1° da
Lei 14.133/21.

O CONTRATADO devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo
gue se mantenha a proporgao inicial em relagdo ao valor contratado.

Pégina 66 de 75
Praga Manoel Silvino Monjardim, 54 — Centro — Vitoria/ES
CEP: 29.010-520 — Tel: (27) 3198-3300
Site: www.defensoria.es.def.br



D P E S DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

DEFENSQRIA PUBLICA
DO ESPIRITO SANTO

9. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE E DA CONTRATADA

9.1. As obrigacdes do CONTRATANTE e da CONTRATADA constam no Termo de Referéncia, e
inclui aquelas determinadas na legislacao, especialmente a que obriga a CONTRATADA a
manter, durante a execug¢do contratual, todas as condicbes exigidas para a habilitagdo na
licitagcdo ou para a qualificacdo na contratagao direta.

9.2. E atribuivel a responsabilidade exclusiva da CONTRATADA em eventual cometimento de
erro ou fraude de enquadramento sindical e em eventual 6nus financeiro decorrente, consoante
determinagédo do acérdao n°® 1207/2024 gerado em decisao Plenaria do Tribunal de Contas da
Uni&o.

10. DA GARANTIA DA EXECUGAO

10.1. O prazo de garantia de execugdo contratual e demais condigbes a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia.

10.2. Nas contratacbes de servicos continuos com vigéncia superior a 1 (um) ano, assim como
nas subsequentes prorrogagdes, sera utilizado o valor anual do contrato para definigédo e
aplicagao dos percentuais previstos no item 10.1.

10.3. Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apolice devera ter validade por mais 90
(noventa) dias apds o término da vigéncia contratual, permanecendo em vigor mesmo que o
contratado n&o pague o prémio nas datas convencionadas.

10.4. A garantia somente sera liberada ante a comprovacdo de que o contratado pagou todas as
verbas rescisoérias decorrentes da contratagdo, sendo que, caso esse pagamento ndo ocorra até
o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia devera ser
utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas repercussdes
previdenciarias e relativas ao FGTS, observada a legislagéo que rege a matéria.

10.5. Também podera haver liberagdo da garantia se a empresa comprovar que os empregados
serao realocados em outra atividade de prestagcédo de servigcos, sem que ocorra a interrupgao do
contrato de trabalho.

10.6. Por ocasidao do encerramento da prestagdo dos servigos contratados, a Administragcédo
Contratante podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos
trabalhadores vinculados ao contrato no caso da ndo comprovagado: a) do pagamento das
respectivas verbas rescisorias; ou b) da realocagdo dos trabalhadores em outra atividade de
prestacao de servigos.

11. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infracdo administrativa a CONTRATADA que cometer quaisquer das infracoes
previstas no art. 155 da Lei n.° 14.133/2021, quais sejam:

11.1.1. Dar causa a inexecucgéo parcial do contrato;

11.1.2. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracao, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3. Dar causa a inexecucgao total do contrato;
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11.1.4. Ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da licitagcdo sem
motivo justificado;

11.1.5. Apresentar declaragdo ou documentacao falsa durante a execucao do contrato;
11.1.6. Praticar ato fraudulento na execucgao do contrato;

11.1.7. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
11.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846/2013.

11.2. A CONTRATADA que cometer qualquer das infragbes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancoes:

11.2.1. Adverténcia pela falta do subitem 11.1.1 deste Termo de Referéncia, quando nao
se justificar a imposigao de penalidade mais grave;

11.2.2. Multa, calculada na forma do edital, com base no total do valor da contratagédo
realizada de forma direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes
administrativas previstas no item 11.1 deste Instrumento de Contrato, no percentual de no
minimo 0,5% (cinco décimos por cento) até 10% (dez por cento), na hipotese de
cometimento das infragdes previstas nos itens 11.1.1 a 11.1.7 e de até 30% (trinta por
cento), se cometidas infragdes previstas nos itens 11.1.8 a 11.1.12;

11.2.2.1. O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas a
CONTRATADA;

11.2.2.2. A multa pode ser aplicada isoladamente ou juntamente com as
penalidades definidas nos itens 11.2.1, 11.2.3 e 11.2.4.

11.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sang¢éo, pelo prazo maximo de 03 (trés)
anos, nos casos dos subitens 11.1.2 a 11.1.7 deste Instrumento de Contrato, quando nao
se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

11.2.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de
licitar ou contratar no dmbito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06 (seis) anos, nos casos
dos subitens 11.1.8 a 11.1.12, deste Termo de Contrato.

11.3.Na aplicagao das sangdes serido considerados:
11.3.1.A natureza e a gravidade da infragdo cometida;
11.3.2. As peculiaridades do caso concreto;
11.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
11.3.4.0s danos que dela provierem para a Administragcao Publica;

11.3.5. A implantagéo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientagdes dos 6érgaos de controle;
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11.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo a CONTRATADA, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente;

11.5. A aplicacéo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o rito
procedimental previsto no Capitulo | do Titulo IV da Lei n.° 14.133/2021.

12. DAS ALTERACOES

12.1. Eventuais altera¢des contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da
Lei n.° 14.133/2021;

12.2. Registros que nao caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n.° 14.133/2021.

13. DA EXTINGAO CONTRATUAL

13.1. A rescisdo do Contrato, e demais formas de extingdo contratual, podera ocorrer nas
hipéteses e condicdes previstas nos arts. 137, 138 e 139 da Lei n® 14.133, de 2021.

14. DOS ENCARGOS TRABALHISTAS

1.1. Com vistas a observancia ao disposto no art. 50 e no art. 68 c¢/c o inciso XVI do art. 92, todos
da Lei n.° 14.133/2021, bem como no art. 10, lll e XII, e art. 35, do Decreto Estadual n.° 5545-
R/2023, para a fiscalizagdao do cumprimento das obrigagbes e encargos sociais, trabalhistas e
fiscais nas contratagdes continuadas com dedicacao exclusiva dos trabalhadores da contratada,
exigir-se-a, dentre outras, as seguintes comprovacoes:

1.1.1. O recolhimento da contribuicao previdenciaria estabelecida para o empregador e de
seus empregados, conforme dispde o artigo 195, § 3° da Constituicao federal, sob pena de
rescisao contratual;

1.1.2. O recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;

1.1.3. O pagamento de salarios no prazo previsto em Lei, referente ao més anterior;
1.1.4. O fornecimento de vale transporte e auxilio alimentacéo, quando cabivel;
1.1.5. O pagamento do 13° salario;

1.1.6. A concessao de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na forma
da Lei;

1.1.7. A realizacdo de exames admissionais e demissionais e perioddicos, quando for o
caso;

1.1.8. Eventuais cursos de treinamento e reciclagem;

1.1.9. Encaminhamento das informagdes trabalhistas exigidas pela legislagao;
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1.1.10. O cumprimento das obriga¢des contidas em convencgéao coletiva, acordo coletivo ou
sentenga normativa em dissidio coletivo de trabalho; e

1.1.11. O cumprimento das demais obriga¢cdes dispostas na CLT em relagdo aos
empregados vinculados ao contrato.

1.2. Para comprovar as obrigacdes estabelecidas na clausula 14.1, respeitada a legislacdo que
rege as respectivas organizagdes, deve-se adotar, dentre outros, os seguintes procedimentos:

1.2.1.

1.2.2.

No momento em que a execugao do contrato € iniciada deve-se:

1.2.1.1. Elaborar planilha-resumo do contrato administrativo, contendo todos os
empregados terceirizados que prestam servicos no 6rgao, divididos por contrato,
com, no minimo, as seguintes informagdes: nome completo, numero de CPF, fungao
exercida, salario, adicionais, gratificagbes, beneficios recebidos e sua quantidade
(vale transporte, auxilio-alimentagao) e horario de trabalho;

1.2.1.2. Conferir todas as anotacdes nas Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social
(CTPS) dos empregados, por amostragem, e verificar se elas coincidem com o
informado pela empresa e pelo empregado, com atengao especial as datas de inicio
do contrato de trabalho, a fungcdo exercida, a remuneragdo e todas as eventuais
alteracdes dos contratos de trabalho;

1.2.1.3. Conferir se 0 numero de terceirizados por fungao coincide com o previsto no
contrato administrativo;

1.2.1.4. Certificar que o salario ndo pode ser inferior ao previsto no contrato
administrativo e na convengao Coletiva de Trabalho da Categoria (CCT);

1.2.1.5. Consultar eventuais obrigagdes adicionais constantes na CCT para as
empresas terceirizadas, em especial, se os empregados tém direito a auxilio-
alimentacéo gratuito;

1.2.1.6. Verificar a existéncia de condi¢des insalubres ou de periculosidade no local
de trabalho, cuja presenca levara ao pagamento dos respectivos adicionais aos
empregados e ao fornecimento de determinados Equipamentos de Protecao
Individual (EPIs);

Durante a fiscalizagdo mensal a ser feita antes do pagamento das faturas deve-se:

1.2.2.1. Elaborar planilha-mensal, que contera, no minimo, 0s seguintes campos:
nome completo do empregado, fungdo exercida, dias efetivamente trabalhados,
horas extras trabalhadas, férias, licencas, faltas, ocorréncias;

1.2.2.2. Verificar na planilha-mensal o numero de dias e horas trabalhados
efetivamente e exigir que a empresa apresente cépias das folhas de ponto dos
empregados por ponto eletrénico ou meio que ndo seja padronizado. Em caso de
faltas ou horas trabalhadas a menor, deve ser feita glosa da fatura;

1.2.2.3. Realizar a retencéo da contribuicdo previdenciaria e dos impostos incidentes
sobre a prestacao dos servigos, quando for o caso.

1.2.2.4. Exigir do contratado o relatorio a ser apresentado mensalmente de acordo
com o modelo constante do anexo |l do contrato, acompanhado dos seguintes
documentos:
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a. Copia da Folha de pagamento mensal, inclusive 13° salario, quando couber, do pessoal
alocado na prestagao dos servigos, especifica por contrato;

b. Relatério de movimentagéao funcional dos empregados da contratada vinculados ao contrato;

c. Copia dos comprovantes dos pagamentos dos encargos trabalhistas, inclusive 13° salario,
vale-transporte e auxilio refeigdo/alimentagéo, quando cabiveis, bem como demais beneficios
previstos em legislacao especifica, Conveng¢ao ou Acordo Coletivo de Trabalho;

d. Comprovantes de recolhimentos mensais dos encargos sociais (INSS e do FGTS), por meio
dos seguintes documentos emitidos pelo SEFIP/GFIP — Guia de Recolhimento do FGTS e
Informagdes a Previdéncia Social, utilizando o codigo adequado para esses servigcos e o CNPJ
do 6rgao ou entidade contratante contemplando:

e. Copia da Guia de Recolhimento do FGTS - GRF com a autenticagdo mecanica ou
acompanhada do comprovante de recolhimento bancario ou o comprovante emitido quando o
recolhimento for efetuado via Internet;

f. Documento de Arrecadacédo de Receitas Federais — DARF acompanhado do comprovante de
pagamento correspondente;

g. Recibo de Entrega de Declaracéo de Débitos e Tributos Federais Previdenciarios — DCTFWeb
e 0 comprovante de pagamento correspondente;

h. Cépia da Relagcao dos Trabalhadores constantes do Arquivo SEFIP (RE) e da Relagédo de
Tomadores/Obras — RET, individualizadas por CNPJ do tomador, considerando-se tomador o
ente da Administragcao Direta ou Indireta que possua CNPJ proprio;

i. Copia do comprovante de Declaragao a Previdéncia;

j- Copia do Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pelo Conectividade Social (GFIP).
k. Nota Fiscal correspondente ao Més-referéncia do faturamento;

I. Copia das seguintes certiddes negativas ou positivas com efeitos de negativa:

m. Certidao conjunta expedida pela RFB/PGFN, referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Uniao, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social;

n. Certiddo da Fazenda Estadual onde for sediada a empresa e a do Estado do Espirito Santo,
quando a sede ndo for deste Estado;

o. Certidao de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da empresa;
p. Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

q. Certidao de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacgao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa.

r. Recibo de Férias, se houver empregado usufruindo férias no més, bem como o Aviso de Férias
dos empregados da contratada vinculados ao contrato e comprovantes de seu pagamento;

s. Comprovantes de quitacdo dos encargos fiscais resultantes da execugcdo do contrato
incidentes sobre o faturamento, tais como PIS/COFINS e Simples Nacional;

t. Declaracao, sob as penas da Lei, que a empresa se encontra em situagao de adimpléncia em
relagdo aos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, incidentes sobre o
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contrato, conforme determinagao contida na Lei 14.133/21, Decreto Estadual n° 5545-R/2023 e
copia dos comprovantes de pagamentos em anexo;

u. Outros documentos de quitagdo de encargos, quando couber e por solicitagdo do gestor do
contrato.

1.2.3. Quando houver a rescisdo do contrato de trabalho de empregado vinculado ao
contrato, conferir a regularidade do procedimento mediante exigéncia da contratada dos
seguintes documentos:

1.2.3.1. Aviso Prévio ou Pedido de demisséo do(s) empregado(s);

1.2.3.2. Termos de Rescisdo de Contrato de Trabalho — TRCT, com Termo de
quitacdo ou de Homologag¢ao e comprovantes de seu pagamento;

1.2.3.3. Guia de Recolhimento Rescisério do FGTS — GRRF, com o Demonstrativo
do Trabalhador de Recolhimento do FGTS Rescisério, com a autenticagdo mecénica
ou acompanhada do comprovante de recolhimento bancario ou o comprovante
emitido quando o recolhimento for efetuado pela Internet;

1.2.4. Durante a fiscalizagao diaria deve-se:

1.2.4.1. Conferir, todos os dias, quais empregados terceirizados estao prestando
servicos e em quais fungdes e confrontar com a planilha-mensal;

1.2.4.2. Verificar se os empregados estdo cumprindo a risca a jornada de trabalho
devendo-se instaurar uma rotina para autorizar pedidos de realizagdo de horas
extras por terceirizados e combinar com a empresa a forma da compensacéo de
jornada;

1.2.4.3. Evitar toda e qualquer alteragdo na forma de prestacdo do servico como a
negociacdo de folgas ou a compensacdao de jornada, cuja conduta é de
responsabilidade exclusiva do empregador.

1.2.5. A critério da Administracdo Publica, poderdo ser exigidos outros documentos além
dos previstos nesta Clausula para fins de adequada fiscalizacdo do contrato, observadas
alteragcdes supervenientes do ordenamento juridico patrio quanto as exigéncias a serem
adimplidas pela contratada para fins de comprovagédo do adimplemento das obrigagdes
trabalhistas, previdenciarias, fiscais e sociais.

1.2.6. A emissao de novas Certiddes Negativas de Débito somente devera ser exigida por
ocasiao da expiracdo do prazo de vigéncia daquela anteriormente apresentada.

1.2.7. O més-referéncia do faturamento compreende o més da efetiva prestacdo dos
servicos. O més referéncia da documentacédo sera o més imediatamente anterior ao do
faturamento.

1.2.8. Nos casos de encerramento do contrato, os comprovantes de quitagdo dos encargos
trabalhistas, sociais/previdenciarios e fiscais, relativos ao més-referéncia do faturamento do
ultimo més de vigéncia do contrato, deverao ser apresentados no prazo de até 30 dias
apo6s a emissao da Nota Fiscal.

1.3. No caso de reclamacao trabalhista em desfavor da empresa, relacionada a funcionario
vinculado a este Contrato, podera a Administragcao efetuar descontos nas faturas para retencéo
cautelar de valores até o limite estimado da condenacéao.
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1.4. Efetuada ou nao a retencdo, permanece integra e exclusiva a responsabilidade da empresa
pelo pagamento das obrigacdes previdenciarias e trabalhistas.

15. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

14.1. A Defensoria Publica designara representante para acompanhar e fiscalizar a entrega dos
bens.

14.2. O representante da Administracido anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucgado do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacao das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis.

14.3. A fiscalizagdo de que trata este item nado exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administragcao ou de seus agentes e prepostos.

16. DO REPRESENTANTE DA CONTRATADA

16.1. Representara a Contratada na execucdo do ajuste, como preposto, ...... NOME
COMPLETO....,, ..... nacionalidade....., ....profissao.... e .....estado civil...., inscrito no CPF sob o
NS o e portadorda C.l.n.° ................... /UF.

17. DA RESERVA DE VAGAS

17.1. CONTRATADA devera, ao longo de toda a execugado contratual, cumprir a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou
para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas (art. 116
da Lei 14.133/2021).

17.2. Sempre que solicitado pela Administragédo, o contratado devera comprovar o cumprimento
da reserva de cargos a que se refere o caput deste artigo, com a indicagdo dos empregados que
preencherem as referidas vagas.

18. DOS CASOS OMISSOS

18.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢des contidas na
Lei n.° 14.133/2021, e demais normas aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicoes
contidas na Lei n.° 8.078, de 1990 e normas e principios gerais dos contratos.

19. DA PUBLICACAO

19.1. O referido Contrato sera publicado, em resumo, no Diario Oficial Estado do Espirito Santo,
bem como no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da
Lein.° 14.133/21.
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20. DO FORO

20.1. Fica eleito o foro de Vitéria, Comarca da Capital do Estado do Espirito Santo, para dirimir
qualquer duvida ou contestacéo oriunda direta ou indiretamente deste instrumento, renunciando-
se expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E assim, por estarem justos e acordados, assinam o presente Contrato em 03 (trés) vias de igual
teor, para que produza seus efeitos legais.

Vitéria, data e hora da ultima assinatura eletrénica.

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Assinado Eletronicamente

EMPRESA CONTRATADA
....Nome do Representante com poderes para firmar compromisso....

Assinado Eletronicamente
ANEXO | - DA ESPECIFICA(}AO DO OBJETO

Este documento é parte integrante do Contrato XXX/202X, celebrado entre a DEFENSORIA
PUBLICA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO e a empresa (NOME DA CONTRATADA), em
decorréncia da realizagao do Pregao n.° 0xx/20xx.
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GRUPO UNICO
JORNADA NUMERO MAXIMO DE
ITEM CATEGORIA DIARIA TERCEIRIZADOS
1 |Auxiliar de Manutengao 8h 2
> Auxiliar de $ervigos 8h 35
Gerais
3 Copeiro 8h 3

....Nome do Representante com poderes para firmar compromisso....
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